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FACULTAD DE INGENIERIA U.N.A.M.
DIVISION DE EDUCACION CONTINUA

A LOS ASISTENTES A LOS CURSOS

Las autoridades de la Facultad de Ingenieria, por conducto del jefe de la

Division de Educacién Continua, otorgan una constancia de asistencia a

quienes cumplan con los requisitos establecidos para cada curso.

El control de asistencia se llevara a cabo a través de la persona que [e entregd
las notas. Las inasistencias seran computadas por las autoridades de la
Divisién, con el fin de entregarle constancia solamente a los alumnos que

tengan un minimo de B0% de asistencias.

Pedimos a los asistentes recoger su constancia el dia de la clausura. Estas se
retendran por el periodo de un afio, pasado este tiempo la DECFl no se hara

responsable de este documento.

Se recomienda a los asistentes participar activamente con sus ideas y
experiencias, pues los cursos que ofrece la Division estan planeados para que
los profesores expongan una tesis, pero sobre todo, para que coordinen las

opiniones de todos los interesados, constituyendo verdaderos seminarios.

Es muy importante que todos los asistentes llenen y entreguen su hoja de
inscripcion al inicio del curso, informacién que servira para integrar un

directorio de asistentes, que se entregara oportunamente.

Con el objeto de mejorar los servicios que la Divisién de Educacién Continua
ofrece, al final del curso "deberan entregar la evaluacién a través de un

cuestionario disefiado para emitir juicios anénimos.

Se recomienda llenar dicha evaluacién conforme los profesores impartan sus
clases, a efecto de no llenar en la dltima sesion las evaluaciones Yy con esto

sean mas fehacientes sus apreciaciones.

Atentamente
Division de Educacién Continua.

Palacio de Mineria Calle de Tacuba s Primer piso Deleg. Cuauhtémoc 06000 Mexico, D.F. -~ APDO. Postal M-2285
Teléfonos: 5128955  512-512%  5§21-73356 5211987 Fax 5100573  521-4020 AL 26
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2. BIBLIOTECA HISTORICA
3. LIBRERIA UNAM

4. CENTRO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION
"ING. BRUNO MASCANZONI"

5. PROGRAMA DE APOYO A LA TITULACION

6. OFICINAS GENERALES

7. ENTREGA DE MATERIAL Y CONTROL DE ASISTENCIA
8. SALA DE DESCANSO

SANITARIOS
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LICITACIONES DE OBRA PUBLICA

LEY DE ADQUISICIONES
Y OBRAS PUBLICAS

EXPOSITOR: ING. DAVID CASTILLO CAZAREZ
1998

Palacio ve Mimeria Caile de Tacuba s Primear piso Deteg Cuauhtémoc 06060 Mexico. D F APDC Posial M-0785
Telelonos: 5128965 512-5121  521.7336  521-1987  Fax  510-0573 5214020 AL 26



de Ias sénales quc d:stnbuya en el servncm de lelevision por cable.
'suscﬂplorés y hacer del conocumlenlo de fa Secretariz los modelos emplcado$ o . N

. domlcmo del mlcresado se encuentre deniro del Area donde el Com:esuonano lenga instaiada su Red.

-39 def Reglamento Inlerior de esta dependencia del Ejeculivo Federal y a eleclo de que se de cumphmacnto a !

.

Viérnes 15 de marzo de 1996
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! A 10 Gerechos de las sefales. €l COI"ICE.:IO"IDIIQ qUeda obhgado ] conlar con los derechos respec!;\'o?"

)

. L
. A, 11 Contratos cen los suscnplores El Conceslonano debera celebear conlrélos por escrilo con sus
R T

A2, SEF‘JICIO no dlscnmmalono EI Concesionario dcbera alendcr tada sohcnlud de semcno cuardo el

:/3a

. ; A 13 Inlerrupc:tones Tratandose del servncno de’ lelevns:én por cable, el penodo de lnlerrupcuSn

consnderado enla condlc:én 2.2 de esle Tiwulo sera de doce horas conseculwas " -'. . ; '. T
! ! L

t [N
. ...,a - 2 Jol
Ale]andro Navnrrclé Torrcs Director de Television de la Direccitn General de Slslcmas de Dilusidn de,,.

la Seérelaria de Carnunicaciones y Transpories, con fundamento en los articulos 10 Iracciones 1V y XvI, 24 Y

lo cslablecndo en el uIlumo parralo del artuculo 26 de ia Ley Federa! de Telecomunicaciones,. ag.
. . . l

HA(:O CONSTAR

: : A,
Oue el presenle Extraclo del Tlluio de Concesidn compuesio de cualro fojas dcbldamenle uhhzadas

conCUerda fieimenite en lodas Y cada una de sus panes con su ongmal el cual luve ala vistay con ¢! cual se ;!

JP'
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.+ Sufragio Efectivo No Reeleccidn.

Se explde la presenle Constancia a los veinte dias del mas de {ebrero de rnll novccncnlo-‘ novenlq Y scls
"Consle.- Rubnca e e e a T o Co . . - L
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SECRETARIA DE CONTRALORIA Y DESARROLLO )

ADMINISTRATIVO - - '_-:'!

LIhEa\MIEf\TO) para ¢l oportung y estricto cump[mncnlo del “régimen Jurldico dé- ins ldqulsacloncﬂl'
arrendamicntos, prestacidn de servicios de cuzlquier nalurnleza, obras pulilicas y servicius relacionados con éstis.a

Al margen un saflo can el Escude Nacional, que dice; Estados Unidos Mexicanos.- Secrelaria de Conlralorim’
1,

"y Desarrollo Admlmslralwo Sscretaria Padicular.- Gficio No, SP/100/252/96. _ TR ¥
CcC. TlTULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLIC!‘D
FEDERAL ' . - e . - . v-
' PRES:NTES : - - a o ':-lh!"
Camo es de su conocimiento, el arficuta 134 de la Constilucidn Polmca de los Eslados Un|dos Mt.xtcano
dispone que los recursos econdmicos de los Gobiernos Federal y del Dislrilo Federal, asi como dé sus'

respeciivas adminislraciones publicas paraestalales, que se deslinen a las édquisiciories arrendamnenlos ?

enajenaciones de lodo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naluralezd’y la conlratacnbn dyg
obra que realicen, se adminisiraran con eficiencia, eficacia y honradez para satisfacer los objelivds a Ios que
eslén deslinades, - .

En esle sentido, la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas, teglameniaria de la dnspos:cnon conshlumonal
invocada, eslablece los principios y procedimienlos a efecto de que las operaciones mencionadas, se lleve’
a ¢abo a lravés de licllaciones publicas, mediante convocalorda poblica para que libremenlé se presenlen
propasiciones sclvenles en sobre cerrado, cuya aperura serd publica, a fin de asegurar al Estado f'a?

mejores condiciones disponibles, en cuanto 3 precio, calidad, I'mancmm;enlo oportunidad y démas

c:rcunstancms perlinentes. L . s . ¢

o

' Igualmenle ardena el preceplo conslitucional que cuando las licilaciones no sean ldéneas para asegurgr

- dichas condiciones, carresponde a las leyes establecer las bases, procedimienlos, reglas, requisilos y demds
- elémentos para acredilar 13 econoinia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honrader que las aseguren,
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' , Ahora blen det conocnmlen!o de las inconformudades que presehtan ante eslé Sétrelarla |O§ conlra“sld& y .

proveedores al armpara def arllculo 95 de la Ley de Adquisiciones y Obras Pufwhcaﬁ ée ha observado Que un '

. nbmcro con51derable de ellas se originan por imprecisiones u omisiones en la’ elabOrécmn Yy contenido de las

et bases para las licitaciones o bien, en su aplicacidn. .Asimismo, dichids |mprec15lor.e$ §é observan también en

: los aclos de presentacidn y apertura de proposiciones: en la evaluacién :dé: proguéstas técnicad y
econémicas Y3 sea para la descal:ﬁcacndm o emisidn del {allo e lguaimente pof fa lnéxada apl[cac:on de lag

Vo A

'-dlspos:cmnes que regulan el I:bre acceso ¢ :gualdad de opodunudades entre los c.oncursanles AR

- En esle conlexlo surge el |mperalwo de revisar con rigor los métodos de planeac:én dc eslos aclos y su
desarroi!o Yy 3 traves de las aliibuciones de vigilancia que le compelen a la Sécrelarla de Conlrbmrla y-
Desarrollo Administrativo en este campo, y enel de las responsabuhdades de los servidors publlcos adoplar,

promover las medidas que forta!ezcan la gestién transparente y eficaz de eslas acilvrdadcé LT

* €1 eslicto cumphmlenlo de los prnnc:pxos ‘conslilucionales enunciados, de ld Ley de’ Adqunslcnones ¥ Obras

Pubiicas y demas disposiciones reglamentarias aplicables, asl como de los crilerios qué &n mterpreléclén de

T

la Ley y para eleclos adminisiativos expida la Secretarla de Conlralorla y Desarmollo Administrativo, és una .

obligaclon de Ineludible observancia para los servidores plblicos que mlcrvengan en la preparaclon y

formahzécnén de los actos y coniratos que en esla matcna se reallcen asl como para aquéllos que eferzan '

) alnbuc:ones de contml y vigilancia. ) :

Con apoyo en estas cnns:deracnoncs y en ejercicio de 1a func:én reclora de nonnalivldad vng!lancla y

o l’\ calizacidn que a la Secretaria a mi carge confieren los artlculos 37, fracclones VIl y XIX de la Ley Orgénu:a

de 1a Administracién Publica Federal y Bo. de 1a Ley de Adguisiciones y Obras Publlcas, 'y previa consuila

lo:mulada a las Secrelarias de Hacienda'y Crédito Pubhco y de Comercio y Fomento Industrial, es precisa -

que se adoplen las medidas preventivas lendienles a garanuzar que los recursod econdmicos del Estado que
) se eroguen en maleria de- adquisiciones, prestacion de servicios de cualquler naluraleza, obras publicas y
. servicioé relacionados con las mismas, se destinen a los fines a que estdn alectos; en las mejores
cond:cfones para el Estado y con la transparencia y honradez que exige el e;ercnclo de la luncién pubhca por
lo cual hago de su conocimjento los siguientes: . . < : :
[ - LINEAMIENTQOS PARA EL OPORTUNO Y ESTRICTO CUMPLIMIENTO DEL REGIMEN JURiD!CO DE
LAS - ADQUISICIONES, 'ARRENDAMIENTOS, :PRESTACION DE SERVIC]OS DE CUALOUILR
&ATURALEZA OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON ESTAS ) o -

; .
£ 1. De aplicacién ;. eneral L e .' e, .

T

A, 1 - Para electos del oponuno cumplimiento de las obllgamones previstas en el TIIqu Segundo de la Ley
. .de Adquls:tlones y Obras Publicas, denominado "De 1a Planeacién, Programacién y Presupuesiacion’, es
‘necesario prevenir a l1as dependenclas y enlidades de ia Administracion Publlca Federal y a las proplas del
Goblerno del Distrito Federal, para que marquen copiaa sus respeclivas conlra!orlas internas del oficio por el

que remitan a la Secrelarla de Comercio y Fomento Industral, en los términos del arliculo; 23 del.

ordenamienlo en cita, los programas anuales de adquisiciones, arrendamienlos, serviclos y obras bubllcas

que dében poner a dlsposmlén de los interesadas a mas \ardar el 31 de marzo de cada ado. Los cilado$

organos de contral inlerno rendiran a la Secretaria de Coniraloria y Desarrollo Admlmslralwo un inforime
telahvo a la observancia de esta medida por pade de los servidores publlcos a quienes compela
inslmmenlarla ¥ para su debido cumplimienio. :

Correspondera a los 4rganos de gobierno de las enltdades paracstalalcs en general dlctar fas medldas en
vitud'de las cuales se garanlice la observancia de lo dispuesto por la Ley en lo relalivo a los cltados

_programat, y a los comisarios publicos recabar la mlormac:én respecliva para los efectos a qué hublere.

1ugar

% {.2.-Parael cumpl:mnenlo de 1o previslo por el articulo 23 de fa’ Ley de Adquislclones y Obras Pubhc-as en
el senlido de convocar, adjudicar o llevar a cabo adquisiciones, arrendamisntos y servicios, asl como obra
publica Gnicamente cuando se cuenlé con saldo disponiblé denlfo de su- predupueslo. aprobade, deberd
Bnlenderse como tal, en los lérminos del Oficio Circular No. 801.1,1637 dé lech 8 de diciembre de 1995
-digido por el Subsecretario de Egresos de la Secrelaria de Hacienda y Crédito Poblico"a_ los Oflcidles
~Nayores de las dependencias de la Adminislracidn Publica Federal- a la aulorzdcidn global del presupueslo

" de Inverslén y de gasto corriente que dicha Secrelarta otorga a las dependenclas y entldades al Iniclo de

. . . ) e
. . . " N I g
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-cada e;crcncm y en el que se !es mdlc.a {a calendanzacmn par caplilo y concepto er! el enlendldo de’ que lol L
pagos respectivos deberan programarse de acuerdo al mismo. Du:ha autonz:‘c:én deberé oblenur&e ¥

previamenle ala pubhcaabn de la convocalorla de queselrate.” . - Al A TR

Ben T T, Vi . N - 'li PO
Erln esle _orden de COncepios y cstando dtspombles los recursos deshnados a eslos COﬂ\promlsos fas
dependenc:la., ¥ enhdades podrén efecluar los pagas correspondlenles en Ia fecha qué se hubiese patlado L

sen los contra!o.. dando asi plenc y opor!uno cumphnuenlo alo ordenado por los anlculos sz, 66 7‘ 68 de la® s

Ley de Adquu :c:onesyObras Pubhcas '}_:..” L _,. LoLanE Cy

. 1. J ‘La pubhcacmn de las convocalorus de las IIcﬂacuones pubhcas deberé efecanrse alcndlendo alo .
dnspuesto por el aniculo Cuarlo Transnono de la Ley de AquISICIOneS y Obra& Piblicas, este es, 2n |a-)'. .
; seccign especlalizada del Dlario Oﬁmal de la Federacién y sumulléneamenle en un dlano de’ la EnhdadJ
Federalwa donde haya de ser ulnhzado el blen prestado el servicio 0 e]eculada Ia obra RTINS j N i 't: .'1’. .

K

Cuando los supuestos a que se refieie la ollima parte del parmto anlcnor sé rcqu!eran en el Dl$|.ll|0
Federal F coavocalona sera publtcada exctus.wamente en la seccion esf -clallzada del Dlario Oficlal dc la®
: chcrnuén . T ) . .3

,., .n._.'__.‘... _‘,..g . i P .:.. - . :.. . .‘nv n
o

En la hapélcs:s de que las convocalorias se reﬁeran a fequenmuenlos consolldados que abarquen a tres o7

. méf Enlidades Federativas, aquélias se publicaran unlcamen!e en la seccnén especnahzada del Daano Ol'ctal

~referido y en un diario de circuiacidn nac:onal . . e ao 9

: En las convocalonas de las licitaciones _publicas en que se haya aulonzado una reducc:On en e! plazo
. ,para la_presentacion y apertura dc proposucmnes debcrj mdacarse qumn aulor:zo dnché ruducuén y la fccha
;en que ésta se olorgé o . . ‘. LU A Lk

[ - on L EEEEEINY .-‘- .] . ..-.-!

Cuando en los.1érminos del clarto parralo del articuto 15 de la Ley de Adqul;ncmnes ¥ Obrds Pubhc.as se\"

. prelenda pactar cldusula arbilral en los conlratos respectivos, deberd recabarse, prevlamenle ala publlcacné

. " de |2 convocaloria de que se trale, la autorizacion de la Sccretarta de Conlralorla y Desarrollo Administralive,

ot que tecabard Ja opinién de las Secretanas de Hacnenda y Crédl.o Publnco y de Comerc:o y Fomént
. lnduslrlal v '-._‘ : :

I\! u

. . .. " \ . . . . '::|
7 {451A finde de{efrmnar ¢l costo de las bases para tas hcuacmnes a que se rcﬁue Ia fraccnon 1| del.

T artleulo 32 de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas, la cuola a pagar por lcs interesados deberd -
L calcularse considerando exclusivamente el monlo a recuperar por, pubhcacnén de ia convOcaloria ef el D:arlo"_‘.. )
Of‘chl de’la Federaclon y' “en su caso; de la pubhcamén que se realice en la Enltdad Federaliva respecllva"I
. més el costo de la documentacién que les sea enlregada dividiendo.el gaslo total entre el namero minimo de .
parllt:lphnles que se estime adqunrlrén las citadas bases; por lo que no podran mclmrse los costos relallvos a -
indireclos, asesorias,. esludlos maleriales de oficina, mcnsa|er|a u ofros qué aunque lengan relacién én Ia:

preparacuén de Ias bases no estén md:cados en la Ley ) . ' ! .

-

. . Para la venla de las, bases no deberdn eslahlecerse unG o, varios dlas espec:ﬁcos en virlud de quc cl
arllculo 33 de 1a Ley de 1a maleria, dispone que dichas bases eslardn disponibles desdas la fecha en qué se’
publlque la convocaloria y hasta siele dlas naturales anles del aclo de presenlacidn y apérlura de orertas s

1 5.- Las modificaciones 3 1as bases de licitacion que admile I3 Ley en el arllculo 35 no es d:screcnonal ¥

. por énde, deben ajustarse a las formalidades que para esle fin exige el propio ordenamienlo, pues sélo
pueden versar sobre plazos u olros aspécios enunclados en la convocatoria o ¢h las bases mismas, sin que °

Jello conslituya fa sustilucion o variacion 5uslancxal de los bienes, obras o semc:os convocados ongmalmenleJ
. o-bien, en la adicidn de otros d:stlnlos ) .___~-,'. . P

}

. La lnas:slencm de los part|(:|panles ala jurta de aclaracnones na obslante haber adqumco las basc$ de !a ’
. licitacian, serd de su estricta responsabilidad; sin emb3rgo podrén acudir don la debida. opoddmdad a ‘la
dependenma o enlidad para que les sea emregada c0p1n del acta de la ]unla respecllva : : T

Innc:ado el aclo de presentacidn y aperiura de oferlas, los servidores publicos que lnierveng:an en los
" mismos -se abstendrdn de electuar cualquier modificacién, adlcion, wlmmaciﬂn o, negociacion a las
' condicicnes de las bases y/o a las proposiciones de los licitanles. a fin d& evilar Viclos en el prucedlmscnlo e’
',' incutrir €n responsabiiidad par conlravencidn de lo dlspuesio en las articulos 33 fracc:én Vyd5 rra‘lcr:lén il de

laleyde Adqu:snc:onesy Obras Publicas. . . Coe e g . ‘- : e ;o

.' 1.6.° La formulacién de fas bases de I3 hc:tacuén se rige por ¢l articulo 33 de la Ley de Adqulslcioncs v
Obras Pubhcas Los requisilos y condncuones de éstas serdn 1gua|es para todés los participantes, a‘e(edo de-

.|_'
[

‘
[

1 S . oo
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propiciar mayor carmpelencia y lransparencia enire ellos parllcularmenle enllo rélatlvo 3 llempo 9 Iugar ‘de
enlrega, plazo para la ejecucidn de trabajos, asl como en la forma de pago como’ lo. establecd &l

" antepenulimo parralo de la disposicién en cita. A este respecto fas Ardak que en las d—’pendenclas Y.

enlidades de la. Adminisiracién Publica Federal desarrollen la funcidn de preparar y conducir las dnvcrsas;
elapas de la licilacién deberan, de inmediato proceder ala revislén de las disposiciones que rigen estod actos, -

con el objelo de ehmmar de'dichos documentos requisilos que no sean e;enc!ales en fas proposlclones laled

" como la ulitizacion de sobres de colores 'en que se cohlengan.las ofertad; proleccién ‘de dalos- con “clata

\adheswa lransparenle presentacion de olertas engargoladas o encuadetnadas, varlas’ copléﬁ de Ias '

propueslas y en general cualquter requusuo cuye propésito no sea esenclal para el objelo de [as based;

Cabc sehalar que de’ ser mdlspensabie soficitar taies requisitos por la naluralcza de los buenes a l|cllar
" debera’ precisaise exprcsamenle en las bases que sl bien para efeclos de dc&cahl’csc:én no es indlspensablc

su cumpumlenlo si Io es para la me]or conducc:on del procednmlenlo de que sé trata, - -7 T, Tt }

17 Las convocantes no podrén eslablecer en s bases de las Iu:ilaciones la prcmsu&n relﬁllva a
‘reservarse el defecho™ de descalificar 0. no a los ccncur antes, ya que e$ causa de descaliféamén él

incumplimiento de alguno de los requlsilos de las basés, exceplo los indicados como optatlvas y pér lo lanlo, .

I3 descalificacién o desechamiento no es un aéto discrecional de la convocanle, sino que se lrata dé un édo

regu]ado por los aruculos 33 lraccmn ill, 45y 58 de la Ley de I3 materia, . : e i ; .--,--,-_. :{-

No podrd ser motwo de descal:ﬁcacxén el qué un parttcnpanle se ausenle del evcnlo siempre y cuando:

‘ hublere prcsenlado la’ propuesta Lot O Loy .‘._

v

1 a.- No es admasnb!e ‘establecer como requisilo para pari:c1par en Iaf l!cntacmnes que la persona’ que

presentd aquélla, En este caso serd su cienle contar con una carta poder s:mple e ldentificacion, loda ver

" que la persona que suscriba la propuesia en 1a licitacidn es [a que debe contar con los documentos’ nolnnales

" que lo acrediten como apoderado o adininisirador de la empresa con las facullades legalcs €Xpresas para

: cornpromelerse y contratar en nornbre y represenlamén de fa misma. LT oL e i

,evaluac:én lécmca _" e . - - P L

*1.9.- Los serwdores pubhcos que conduzcan el proced:mlenlo de Incmcmn no podrén abylr el sobre que
conliene la propuesta econémica, hasla en tanto no se haya conclu:do en los lérmmos dc la ieY.

."... .

1 10.- Prcwo al acla forma! de presentac:én y aperura de las propUes(as las convocanles podrén

'efeciuar revisiones preliminares y reglslro de la documentacion que debe dcompadarse.a dicha propuesla

: dislinta a la ofena lécnica o econdmica; sin embargo, deberdn abstenerse de rechazar, descalificar o impedir
" el acceso’a cualquier pamcxpante ya que esto deberé efectuilrse en el pmplo aclo de preseniacnbn Yy

apertura de olertas. "+ - . : - ! B ;..-

"1.11.- La adjudicacién de los contralos, como lo dldponen los articulos 4:: Yy 59 de la LLy de Adqulslcnones
y Obras Publicas, deberd favorecer 8 la propuesla solvente, es deci- que cumpla con los requnsxlos de la
convocaloria y bases 'de la licilacidn, que presente el precio masd bajo, mdlivo por el cual las convocdnles
deberan instruir a los servidores publicos a quienes competa pronunciar el tallo para que se absléngan de
emlllrlos en conlravencién a las ciladas dispasiciones,.previa prevenmén de que lal Inobservancla, ademds

. de lmphcar la nulidad del acto de que se Irata, enlrada su responsabdiddd eh &l Ambilo admlnlslralwo Y

. nncada ésla, conlleva eI resarc:mlenlo del dafio palrimonial que Ilegafe a causarsé al Estado.. . ¢

“1.12.-'En los conlralos respectwos deberd insertarse Gna declaracién que exprcse el fundamcnio ‘de la
Ley de Adquisicionzs y Obras Piblicas con base en el cual se llevé a cabo la ad;uducacuén de! conlralo, eslo

L.es, si se realizd lictacidn publica o el grocedimiente- de invitacitn reslnng;da. en esle ulhmo césd se

. espec:ﬁcaré. el supueslode excepcion aphcado R SERNRY .o . o

1.13.- A efeclo de mantener actualizadas las ﬁanzas que en favor de la$ dependencms y enlldade§ deban

. olorgar los proveedores y conlralistas, éstos’ deberdn presenlaf ante!, aqlJéIIas los documunlos.que

demuestren la renovacion de [as garanllas en lodos los casos en que les h:]ya $ldo aulorizada ia prérrogh de

la vlgenc:a de los aclos y conlrales que se ce!ebren en !oé lérmlnos de la Ley ' " CoL 1 'Il, |';‘ .

1.14.-.Las informes ‘a que se refieren los artlculos 70, 73 74y 80 dé Ié Ley de Adquuslclones y Obras
Piblicas. deberdn ser remitidos en liempo y forma a la Secrelarla de Conlralorla y Desarrollo Adrninistrativo

-, enlos {ormalos LACP-70-DNOP, LACP.73-DNOP, LAQP-74. DNOP LAOP 80- DNOP y U-\OP 81 DNASr que

:

. para lal efeclo se anexan a estos Lmeamaenlos L et . C e

B . AP .. s ot

{
l
‘ - - *
ST T

aslsta a entregar la propuesla cuente con poderes dé ‘tepresentacidn dé |a empresa en cuyo hombrc.'
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As:m:smo se reilera la obhgac:én de enviar oporlunamenle a esla Secrelarla la Informacnén i que se
rt.ﬁere el articulo 88 de 12 Ley. retaliva a los casos en que se haya rescindido por segunda oc.asuén coniralos
aun rnl_.mo ptoveedoroconlrahsla . Cee T - e P

T
"2, Adqmsucmnes arrendamlcntosy servizlos? .0 0. Tw .'.‘:-‘.";_..:. T '.’ r :,.: &

2 1.- Los Oficiales Mayores de las dependenc:as y sus equwalenles en Ias enhdades de ser el caso
seran .responsables ' de Ia debida integracion: Y ‘luncionamienlo  de los Comllés “de" Adqulsmnones

Arrendamienlos y ‘Servicios aeleclo de que en el senc de los musmos ‘se dictaminen en lorma el’caz y

opoftuna, las opéraciones que ‘deban realizarse medianle lucxlacroncs pubhcas asl camo aQUéllas que de
“racuerdo can el amculo 24 draccidn Il de la Ley deba exceptuar de ESte procedun[enla DlChO dlclamen
' deberé recabarse prevmmenle a la iniciaclén del procedimiento respeclwo L

Yy .
Las bases de Inc:lac:én serén revusadas anles del enwo de la” convocalona al Daario Of'clal de I:
Fedcraclon por el subcomilé que al elecio conallluya el 6rgano colcglado a que se reﬁcre eslé punlo A

f2.2.- Ad:cnonalmenle ala obhgac:én que lienen las dcpendencnas y cnlldades de’ manléncr adecuada Y
satisfacloriamenle asegurados los bienes con que cuenlan, deberdn atender lo prev!slo en los Llneamlcnlos
para la contralacién de seguros sobie biznes palrimoniales a cargo de las dependencnas Y entidade’s'de la

. Admlms!raclon Publica Federal, publicados en ¢l Diario Oficial de la Federacmn el dia 2 de mayo de 1994

En las contrataciones de los.asesores exlernos de sequros, las convocdnlcs dcberén establecer como
“Gnico requtsﬂo _para demoslrar. la capacidad lécnica, de’ acuerda con su claslﬁcacxén la constancla de
-+ inscripcidn en el registro de asesores exlernos .de seguros que al efeclo Ilcva Ia Ccmlslén Naclonal de

SegurosyFnanzas .. :' Teee B T . oo X P A

. O P . el I G Y
‘ . TR ) M

2.3.- En las bases de las . hcﬂac:oncs publucas de caréclcr nacional que para la.adqdlsicién o-- -

arrendamiento de bienes elaboren las dependenclas y enlidades, deberd Inclulrse como requisllo a curnpiir -
por el parl:cnpante escr:to en el que mamﬁeslc _baje prolesla de decir vcrdad que los bienes que ofcrla y
enlregara son. producrdos en México y conlendran un grado de canlenido nacnonal de por lo menos 8150 %,
3 excepzién de los casos sefaladas en el Acuerdo que sobre esla malerla [ue publlcado en el Dlano Oficlal.
de la Fedcraclon el 24 de nowembre de 1994 Y s5Us moduﬁcacnones del B de dncmmbre de 1995 R

.

) mdncado en el parrafo anlerior,” Ias dependencms y enlidades que se’ encuenlran ‘bajo los supue.,lo.. de
aplicacién de los dislintos lratados comerciales suscrilos por México y, que ‘pretendan’ tlevar a cabo un
procedimiento de ‘licilacidn, previo 'a la publicacidn de-la convocalona retpecliva, deberdn con!:r con la
indicacién de la Sccrelar.c 'de Comercio y Fomenilo Industrial, sobre si la licilacién serd de carécler nacional o

K' internacional, en razén de las reservas, medidas de transicion u otras medldas eslablecldas en Ios tralados '

- 2.4.- Las modificaciones a las convocalonas ‘0 a las bases de licitacion deberan reahzarse con eslnclo
apego a lo dispu sto por el anticulo 35 de 1a Ley de Adguisiciones y Obras Publlcas alendlendo eI crlteno de
aplicacion general prewslo en el punlo 1.5 de eslos Lineamienlos. BRI y

‘En 1raléndose de cancclacnones de parudas de bienes o servncnos éslas sélo podrén reéltzarse por
razones de caso lortuilo o causas de luerza mayor, circunslancias que deberdn acreditarse Iehacuenlemenle
ante el érgano interno de conirol, haciendo del conocimienlo a ios mleresados d:chas mod:ﬁcaclones en los

_ lérminas que prev:ene el preceplo sehalado U BT
| o,

__',. Cuando por Ias iazones :ndlcadas en el parraro anlertor anles del I‘allo de ia I|c1lacién correspond:cnle se .

requnera elecluar reducciones a Ias cantidades de biengt-o servicios sohc:lados la reduccubn correspondmnle
a cada paitida no serd superior al 15% de la canl:dad onginalmenle convocada '

. - o
TN

2 5.- En los casos én que por fazones de urgencia Juslificada sea’ nécesano reductr eI plazo para.la
/  presentacidn y apertura de proposiciones, el litular del drea que requuerd de los bienes o serviclos deberd
solicilarlo al Comilé de Adquisiciones, Atrendamientos y Servicios, medianle escrito debidameale firmado en
el que se expongan las razones de urgencna para drcha reduccion, ] efacto de que el Comlté delermine lo
procedcnle coer i .

- ——

' .

. 2.6. Cuando se reqmeran espec:ﬁcar:tones espema]es de los bienes o servicios ob]eto de Una hcn[acu‘m
el lltutar cel drea {écnica que los soliclle deberd prec:sar al responsable del 4rea dé adqursu:tones aquéllas

.

- . 0
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que deber:‘m conlenerse en las bases de la lleitacidn respeclwa Dachas e.,pecrl'cac:lone:‘. dcberén éer
focepubles de medlryver:ﬂcar su cumphmuenlo Ll o e

PR

U BRI - |.'|l'

S: para tales eleclos se rEqmere de la reahzacmn de pruebas, el proplo litular prec:saré las pruebas -

,

J v
* necesarias, el meéloda para e;ecu!arias y el resullado rmmmo que deberdn dar para de[ermlnar quc Se cumpla .
con lo sallcnado o I B Cahy CE e L

a2 Tanlo las pruebas requer:das corno el leDdO para e;eculaﬁau Y Ios rcsullados rnm'rnos QUE dcbefén dar VL
éslas, s& conlendrin en las bases de ta licitacién, por lo que aguéllas que no hayan fudo precisadas en Ias""-
: bases, 0 bien los adicionales a las establecidas originatmente que se hayan mclu;do sin alender’lo prcvu:‘.lo
'por la Ley... no podr.‘hn ser !omada' cn cucnta en 12 cva!uacmn de las propucslas prcscnladas por Ios ..
c pasuc:pantcs para la ad;udmacmén dei contralo rcspectwo oy et .',-__--- ,_lrn DL e ates :

2.7.- Los semdores publlcos a quicncs les corrcsgonda elaborar las bases de hculaubn no dcberi\n
esmblecer en las mlsmas requl.nlos que hmllcn 1a'libre panlapacmn de los mtuesados lale' Caomo:

. ,.-." :'. [
a} Expcﬂencm supenor a un afo, salvo en casos debidamente ]uSllfCUdOS que aulorice en tonm
' _expresay por es:n!c el Oﬁcm[ Mayor de las dependcncuas 0 sus equwalentes en las énltdades

©

w b} llaber celz.brado conlralos anlenorcs conla convecanle e .:'.;.,;-, e

ey Elcapllalsoc:aide105pamcipanles Ce e T T Tl e e

Eogy Cap:!al«.s conlables elevados, salvo en casos debldamente jusltificados ‘qué aulodice en forma
W 7. expresa ¥ por escnlo el Ot’c:al Mayor de las dcpcndenclas 0 sus cqulvalunle eri tas entidades
L B .
- Cuando dlChOS cap:\aIcs se eslablezLan como rcqunsulo en las basea, no podré cxiglrse un capltal
contable superior al 5% del presupuesto tolal asignado a la licitacian. Asimismo, su comprobambn
- debera realizarse con la dilima dectaracidn ante la Secretarla de Haclenda y Crédito Puhhco y ac

Tt "opcmn del luc;lanle meduanlc eslados nnanc:eros audttados T et e = '—. ret

hoe) o COnlar con sucursales a mvel nac;onal 2 pesar de que sm é,.las se puedan proveer Ios b1cncs o
o N prcstar los semcms sohc:tados ’ Vo o ;' . _ o

. | r T .
. P!azos de enl:ega redumdos en 1os cualcs no sea lactible producnr o lmportnr los blcnes 0 eiec!unr
" los preparalwos para la pres!amén del servu:lo .

.28 B En |as hcuacmnes publlcas la cnl:ega de p:opcalmones se hara pos escrllo lnedlunle dos sobrcs

cerrados que comcndran uno la propuesta lécnica y ef olro la propuesta econdmica con la garantla de

Seriedad de las ofertas. La documentacién complementaria eslados financieros, idealificacion, poderes que I

" deberan acredilarse, enlre olros documentos- deberd presenlarse simultdneamenle con la propuesta téenlea,
dentro del sobre de ésta o fuera de &1, a eleccidn del participante, . . . R

2.9.- Para la delerminacion del po:cenla;e de garantias, las convocantes podrdn ‘considerdr la
conveniencia de establecer un 5% maximo del monlo lotal de la propuesla para garaniizar la sen’cc‘ad de las,
ofenas y un 10% mdximo del monto lotal del conlrato para garanu..ar el cumpllmlenlo del rmsmo .o

-2, 10 Las pénas convenclonales a cargo de los prow.cdores que se paden o apliquen por alraso enel’
cumptlmtenlo del contralo, por ningun conceplo podrén exceder al |mpone de la garanlia de cumpliniento
que se hubiere establecido. . T S Lo ‘

" En caso de tncumphmlenlo por pade del proveedor el procedlmnenio de re.;cxslén deberé tnlcuarse dcnlro
de fos dmz dias naturales sugmenles a aquél en que se hubiere agolado el plazo pard hacer efectivas las:
penas “convencionales, o en ciso de que éslas no hayan sido pactadas, dentro’ ‘de los diex dias nalurales-
slgmenles al vencimiento de la fecha de cumplimiento esllpulada en el conlratd, salvo que por £ausas
excepc:onales y justificadas el servidor publico rc..ponsabie alorgue por escrilo y prevlo a su venclmienio, un
‘plazo mayor para la enlrega. Lo Co B R - . .

De lo antesior se deberd Informar al drgano lmerno de conlrol, @ mas lardar el dla u!llmo del mes en que
se |n1cue el procedun:enlo de rescns:én o st aulorice la prérroga R ’

2 1. La contralacién de secvicios de consultorla, dsesorias, esludios e Invesl:gaczones por parte de las
‘dependencias y enlidades de la Administracidn Publica Federal, requerird, previamente a su presenlacion al
Tomit¢ de Adquisiciones, Arrendamienlos y Serviclos, de la aularizacion expresa del lilvlar de ia dependencia
o enlidad de que se trate. Los servicios de abogados que se conlralen para realizar geslienes de cobro de

\
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canera o para defender los inlereses de las enhdades en ]Ulc:o deberan contar en lado cdso con la
aulorlzaodn releiida. . %% - L ) s R TR .::'z

+
.

La conlraiac:én de los serwcms 3 que se refieren este punlo y el ..lgulenie deberé reducarse al mlmmo

mdlspensab!e contorme a lo dlSpUES1O por el Presupueslo de Egresos de la Federacmn ! Sen
.- e N [ e Cae . . e et ‘-'o: '3
Los derechos de aulor u olros dercchos excluswos que resulten de ios c:!ados servncuos mvariablcmenle

se consliluiran 2 lavor dei Gobncrno Fedcra! lo que debera ser. eslablecndo en las bascs y' conlralos
respecuvos ) ' :-‘ ) . ', . . .

. 2. 12 Paca que una conlralamon de servicios de con*ullor:a 2 que se reﬁere cl arﬂculo 81 aparlado ’\l
rraccuén Nl de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas pueda ser aulor.zada medlanlc cl proced:nucnlo dg

_invilacidn restringida, e! tlular del drea que reqmera dichos servicios dcbcré presentar ante cl Comllé de .

Adqunsnc:oncs Arrendamienlos y Servicios, la informacién que de pubh...arse enla tonvocalona o mctuuse en
T las bases de licitacion pudiera 2fectar el interés publico o la confidencialidad phra &l Gobuerno Federal '

2.13.- En los centralos quc cclebrcn las dependencias y enlidades cn maleria de ndqu:sicmncs se
‘debera estipular’ como minimo su objelo, vigencia y las conlraprcslacuones de lag panes y. en $u cdso,
los anlicipos a olorgar, las garanlias, la conhdencialidad de a informacian respect!va los derechos de autor
cn lavor de ia dependcnc:a o enlidad de que se lrale, y la cldusula prnal.

. e 4!4'
' 1ees

/244 Para los electos de las contrataciones a que se refiere ¢l articulo 81, apartado A, fl'aLCIél"l VIH dela
Ley. deberd ,usuﬁcarse ante el Comiléd de Adquisiciones, Arrendamientos y Secivitios que, canforme al
alcance del coniraty, el setvicio puede ser realizado por la persona fisica respectiva por sl misma, es dccnr."
que ésta no requetrird de la utilizacidn de clros especialisias en la materia pard el cumplunmnlo del conlrato

3 Obra publlca y servicios relacionados con la misma: B T

. i N (
3 1.- Con(orme a lo dispuesto por el articulo 29 de 1.1 Lcy, las dependencnas y enl:dades podran convocar
adjudicar o llevar a cabo obra publica, cuando cuenlen con'saldo disponible en su prcsupuesto asi como con
los esludios y proycclo.‘ las normas y especificaciones de construccidn, cl programd de ejecuciodn y, en su

-casa, el programa de sunumslro tolaimente lerminados, o blcn con un avaice én su desarrollo que permlla a

los pamc:panles prcparar una propuesta salvenle, y cjecular lnlnlcrrumpldamente ‘os lrabajos haslé .su

-~ e e ek
conclusmn R e N

'\.

13 2 Enlas bases de las licitacione s dcbera espec:ﬁcarse adémas de Io dlspueslo por el ariiculo 33 Ue la_
Ley de Adquisiciones y Obfas Publicas, que ia tasa de interés aplicable por ﬁnanciamlenlo debera calcularse
por el ¢ontralista con base en un mdtcador econémlco cspec:ﬁco el cual no podré ser camblado 0 sush[u]do
duranle 1a vigencia del conlrato. ‘ . - o S e

:l 3 - La inlegracién de los precios unitarios deberé a;uslarse 8 !o p(evlSlO en los oficios-circulares
pubhcados en el Diario Oficial de la Federacién de fechas 19 de enero y 13 de Junio de 1994, des!acﬁndose
'que los cargos por conceplo de aporlaciones al Sislema de Ahorro para el Relnro y al lnslitulo del Fondg
Nacional de la Vivlenda para los Trabajadores, ‘asl como de los derechos por el scmcno de wgllancua

. mspecc:én Y control que realiza la Secrelaria de Contraloria 'y Desarrollo Admlmslralwo se sdicionaran a la

‘canl:déd que resulte de la suma de los costos direclos, indirectos, de financiamiento y del.cargo por ul:llda
Deberé requeritse a los inleresados que” en sus propuesias mcluyan Ios lreé conceplos pnmeramenlc

menc:onadus dentro’del rubra de utilidad, indicando su monlo Lelst IR A

3.4.- Enlos conlralos que se celcbn.n deberan conlenerse las declaracnon‘es y esllpu1acmnes mlnlmas a .
que se refiere el aiticulo 61 de la Ley de Adqunsmmes y Obras Publicas, asl como aquehas necesanas de
atuerdo a las caraclerislicas de la obra de que se lrale, sin omilic que el camlogo dé conceplos prc:Venga ta '
forma de medicién y pago de cada uno de ellos; el piazo para ia recepcson dela obra y al procadlmicnlo para
13 aplicacion de penas convencionales. . . * . st

El 4rea responsab!e de 1a conlratacién deberd auxiliarse del area encargadé dé la reallzhcubn de la obra
a efecto de que ¢l conlralo respectivo contenga los clementos indis pensables para la ejecucuon dela mlama

E! models de conlralo conlenido en las bases de hcntauén pubhca debefé conlar prewamenle e |a

) pubh..acnén de |a convocatoria, con 1a opinidn lavorable del érgano Interno de conlrol y del 4rea jurldica

correspondientes. N . . cee, e e . .‘--'o

Fa . PR - . . - - P . v,
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-2‘3 5.-Las dependenc:as y enlidades calculardn los ajusies de coslos con base en Ios relauvos de preclos !

de insumos para la conslruccidén que mensualmenle publica la Secretaria dé Contralarla y Desarollo

Adminisiralivo en el Diario Oficial de 1a Federacion, Cuando se requiera de relallvbs de lnsumos no
incluidos en dicha puhhcacuon se procederd a calcularlos con base en ok precnos que mvesllgupn ;

direclamenle las propias dupcndenmas y enlidades, conforme a los lineamientos y melodologla que expuda
dicha Secrelana Lo ‘anleriar, con el propdsilo de garaatizar que los precios de 108 conlralos permanezcdn !
fijos hasta la teeminacian de los lrabajos, de conlormldad con o dispueslo por el brhculo 68 de la Ley de’

_Adqu:snc:ones y Obras Pubhcas. L . . - ; S

"3.6.-La suspens'on ‘rescision adminisirativa o terrninacidn anlacnpada de un conlralo debcré determinarse
por la dependencia o entidad inmedialamenle después de quc sc presenlen {as causas Que la originen.
Previe procedimiento de ley, una vez delermhinada la rescisidn se pmccderé a levanlar, con o sin lag
compafc;:cncia del conlealisla; acta circunslanciada en Ia que se hard cons Slat” el eslado en que sc
encuenlren los lrabajos, misma que servirtd de base para el pago del finiquito correspondle.ntc En eslos
c3sos deberd procederse a la recuperacidn inmediata de 195 anlicipos no amortizados, a 1a de los mdleriales
Y equipos proporcionades por la dependencia o entidad no Incorporados ala ob'n 2 fa' de 1as 1nslalacuones Y.

+
]

g
ef
{

ala del mmueble T . . T o . : '

v

« En el sUpuesto de que el contralista no devuelva los malcnaics Y cqu:pos las mslalacuoncs 4] el inmueble
en el plazo de 5 dias conlados a partir de la fecha en que se le requiera, se procéderé a real:zar las acciones
legales conducenles, sin perjuicio de 1a denuncia que se presenle anie auloridad compelcnle por los dafhos y
perjuicios que se causen al Eslado. . . . . G :

Los litulares de las dependencias y enhdades de lo Adrmnu,lrncxon Publica Federal mslmlrén en $U§
respeclivos ambilas de campelencia y en particular a las Oficiallas Mayores y sus equivalenles en Ias
cnlidades paraestnlales la debida observnncsa y opoduna aplicaclén de las nlu.dndas enuncladas en eslé

ot’cm—cucular ¢ ] ‘ ;P '
. . .

En virtud de que las medidas maleria de cslos Lmeamlénlos estdn directamente relacnonadas con cl
estriclo cumplimiento del articulo 134 Constitucional, de las diversas dtspostcloneé que se Invocan de fa Ldy

de Adquisiciones y Obras Publicas, asl como de las demds disposicianes reglainénlarias y administrativds -

aplicables, su mcumphm:ento dard lugar a gue la Secrelaria de Conlraloria y Desarroilo A&mnmslradvo y los
6rganos dc control Interno de las proplas dependencns por sl 0 en su caractér dé&' coordlnadoras de seélor,
procedan én los lefm:nos de los ordenamientosd en cila y de la Ley Federal de Responsabllldades de los
Servidares Publicos a fincar las responsabilidadeés e irmpaner las sanciones quc a cada caso corresponda

entie las que se cuenta ia econamica hasta por dos tanlos del lucro que se hub:ere oblemdo o dé los dadod o -

B . 'S

per]ulcms causados al Erario Pablico Federal, . &

-

Por la mobservanc;a de las disposiciones conslitucionales y legales ya Invocadas en que lncurran (os
semdores pubhcos cuyas funciones se relacionen direclamente con las achuusmlones arrendamlantds
preslac:bn de servicios ¥y obra publica asl camo los servicios relacionados coh ésla, podrad incoarse prev;a
denuncia que 2l efecto se lormule, el ejercicio de ta accidn penal en los lé:mlhés dei Cédigo Penal para el

Dlsldlo Federal en maleria comun y para loda la Repubhca en maleria {ederal. ' : q 1:

--Lo anlerior sin perjuicio del fincamiento de las responsablhdades que en su €aso procedan para resarcir a

e propla Hacienda Publica Federal, en los 1érminos de lo dispuesto par el Ultimo parralo del arhcu!o 111 de la

Conshlumon Polilica de les Eslados Unidos Mexicanes. - o C. f

. En esle sentido y para los eleclos de lo expueslo en los parralos anlenores los organos, mlernos dc

. conlrol de las dependencias y enlidades de la.Adminisiracion Poblica Federal, deberan intensificar 1a

wgtlancua relativa al cumplimienlo de las disposiciones en maleria de adqmsiclones arrendarmenlos.
prestacnén de servicios de cualquier naluraleza, obras pubhcas ¥ servicias telacionados con éslas.

Con fundarmeno en el articula 12, lraccidn V del Reglamemo Interior de esla Secrelaria, corresponderé a
la Unidad de Mormatividad de Adquisiciones, Obras Publicas, Servicios y Palrimonio Federal desahogar las
consu!ias gue se suscilen con motivo de la apllcacmn del presenle oﬁcno ciceular. '

Suft—agio Efeclivo. No Reeleccién,
Méxica, D.F,, a 12 de marzo de 1996.- El Secrelario, Arsenio Farell Cubillas.- RL'Jb'ris:-a.‘ v

+
]



(1) \

2\

CONVOCATORIA DE LICITACION PUBLICA NACIONAL PARA {2) DE
BIENES MUEBLES / SERVICIOS {3)

No. {4)

. : o

.. En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 134 de 1a Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexican
la Ley de Adquisiciones y Cbras Pubiicas y demas disposiciones administrativas vigentes en la matera,

convoca a Personas Fisicas o Morales, 0 a Grupos de ellas organizados, de nacionalidad Mexicana, que dest

participar en la(s) Licitacién{es) Pubhca(s) Nacional{es) en Dos Etapas que se describe(n)} a continuacion: ;

Nimero(s) de .o o ‘
Licitacién(es) y Deslino y Plazo de | Venta de‘las Bases Junta de Acto de Presentac

Cantidad, Unidad de Entrega de los < {Costo, lugar, Aclaraciones y Apertura de
Medida y Bienes / Servicios periodo y horario) | (Lugar, fecha y hora) Proposiciones
Descripcién de los . - : . i {Lugar, fecha y hc

Bienes / Servicios

(5) | (). (T (8) (9)

1

~ La reduccion en el plazo para la presentacidn y apertura de proposiciones fue autorizada por el Comn
Subcomité de Abastecimiento de ( Nombre completo de la Entidad convocante ) , en la Sesién No._{ 1(

de fecha__ {10}

- Las proposiciones se presentarén en idioma espaial,

- Condiciones de Pago: (113 dias naturales, contados a partir de la fecha en que el Proveec
Prestador del Servicio presente, en___ (12}  , su facturacidn y sopones que cumplan los correspondie:

requisitos y estén autorizados por__ (13}

-Seotargardun__ (14} % de Anticipo. / No se otorgara Anticipo.

- Se adelantaridn pagos con respecto a la fecha pactada, por lo que por cada dia de adelanto se aplicar
Proveedor / Prestador del’ Serwcxo un descuentaode__ { 15) I No se adelanlarén pagos con respecto
fecha pactada.

- La contratacion del arrendamlento sera con / sin opcion a compra. (16)

- Para adquirir 1as Bases se deberd presentar el pagoen__ (17)

- Las Bases podran ser consultadas previamente a su compra, durante todo el periodo de Venta de Bases ¢
iugar y horario sefialados, siendo obligatoric adquiridas para participar.

~ No podran presentar proposiciones ni celebrar contrato alguno las personas fisicas o morales que
encuentren en alguno de los supuestos seflalades en el Articulo 41 de la Ley de Adquisiciones y O
Puiblicas.

—Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones el contrato se adjudicard a la persona que, de entre
licitantes, redna las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas por__ {Nombre completo ¢
Entidad convocante) |,y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de fas obligaciones respeclivas.

- La presente Convocatoria contiene 1a informacién minima indispensable que se hace del conocimiento dr
personas interesadas en participar, por lo que, en caso de requerir cualquier otra informacién, se debera ac
al domicilio de la Convecante o comunicarse al (los) teléfono(s), arriba citados.

{18} : (19) _
{ Lugar y Fecha de la Publicacidn ) { Firma del Fgesponsaple de la Publicacién )

-1

. ) . i .
REV.0 / EDICION: 1512/96+. . ABASTNAL



INSTRUCTIVO ‘ 2

MODELO DE CONVOCATORIA PARA LICITACION PUBLICA NACIONAL PARA ADQUISICIONES 0O
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES O [A PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER
NATURALEZA (SALVO LOS SERVICICS RELACIONADOS CON LA OBRA PUBLICA)

APARTADO No.

(3)

(6)

DESCRIPCION

Cuando se trate de licitaciones para Contrato’ Abierto, deberd mencionarse 1a cantidad
minima y maxima de los bienes por adquirir o arrendar y, en su caso, el plazo minimo Y
rnéxirno para la prestacién dei servicio. )

En este Apanado se deberéd especificar claramente el Destino requerido de los bnenes o

- servicigs, asi como el Plazo de Entrega d’e 105 mismos ( Nota A).

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

D REV. 0 | EDICION: 15/12/96

)
Se indicaran el lugar, periodo y horario de Venta de fas Bases; asi como el costo de jas

mismas en moneda nacional, con ndmero, sin indicar centavos ( Notas Ay B ).

Las Bases, conteniendo las especificaciones necesarias para participar en la(s)
Licitacidn(es), estaran a disposicién de los interesados a parir de la fecha en que se
publica la Convocatoria, y hasta siete dias previos al Acto de Presentacién y Apertura de
Froposiciones.

Si se ha programado llevar a cabo alguna Junta de Aclaraciones, deberan indicarse lugar
fecha y hora en que ésta se realizara ( Notas Ay B)

Indicar lugar, fecha y hora programados para llevar a cabo el Acto de Presentacion
Apertura de Proposicignes ( Notas Ay B ).

Conforme al Ardiculo-34 de la Ley de Adquisiciones y Obras Puablicas; el plazo para |
presentacidn y apertura de proposiciones serd, cuando mencs, de quince dias naturale
contados a partir de 1a fecha de publicacién de la Convocatoria, saivo que, por razone
de urgencia justificadas y siempre_ que elio nd tenga por objeto limitar el numerc ¢
parlicipantes, no pueda observarse dicho piazo, en cuyo caso éste no podrd ser menor ¢
diez dias naturales contados a parir de |a fecha de publicacién de la Convocatoria. |
reduccién del plazo serd autorizada por el Comlté 0 Subcomlté de Abastecimier
comespondiente,

En cumplimiento a lo dispuesto en los Lineamientos de la Secretaria de Contralorfe
Desarmrollo Administrative (Lineamiento 1.3, Parrafo 40.), publicados en el Diario Ofic
de la Federacién, de fecha 15 de marzo de 1996, en este Apartado deberd indica
quién autorizd (Comité / Subcomité de Abastecimiento que comresponda, segun Artic
34 de 1a Ley de Adquisiciones y Obras Pdblicas ), en su caso; 1a reduccion del plazo p

.la presentacién y apertura de proposiciones y 1a fecha en que ésta se otorgo.

Se especificaran las Condiciones de Pago de los bienes o servicios en dias nalura
ajustandose éstas a la Normatividad (Institucional) para fa Aplicacién de las Condicio
de Pago vigente, segin Oficio Unido DCF 149/96 de fecha 30 de agosto de 1996, d
Direccién Corperativa de Finanzas.

Conforme a ia Normatividad (Institucional) para la Aplicacidn de las Condiciones de F
(vigente a partir de septiembre de 1996), Fraccién V, Numeral 2, Apartado b, s¢
Oficio Unido DCF 149/96 de fecha 30 de agosto de 1996, de la Direccién Corporativ
Finanzas; indicar en este Apartado de la Convocatoria la identificacion di
correspondiente Unidad Adminisirativa de la Convocante,

Canforme a la Nommatividad (Institucional) para Ia Aplicacién de las Condiciones de '
(vigente a partir de septiembre de 1896), Fraccién V, Numeral 2, Apartado b, s
Oficio Unido DCF 149/96 de fecha 30 de agosto de 1996, de la Direccién Corporati:
Finanzas, indicar en este Apartado de la Convocaloria la identificacién ¢

correspond[ente Area Conlratante
ABASTNAL



INSTRUCTIVO

MODELO DE CONVOCATORIA PARA LICITACION PUBLICA NACIONAL PARA ADQUISICIONES O
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES O LA PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER
NATURALEZA (SALVO LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA PUBLICA)

APARTADO No,

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

REV. 0 / EDICION: 15/12/96

DESCRIPCION

Hacer la indicacién de si se otorgara o no Anticipo, sefialandose en caso afirmativo el
porcentaje respectivo, el que no podrd exceder del cincuenta par ciento del monto total

" del Contrato. LY

De conformidad con la Medida 3 dej Oficio Circular emitido por la Secretaria de
Contraloria y Desarrollo Administrativo,en ¢l Diario Oficial de la Federacion del dia:14 de
agosto de 1985, se podran adeiantar pagos con respecto a la fecha pactada. En tal
caso, deberd establecerse en forma expresa en este Apartado, los descuentos que se
aplicaran ai Proveedor / Prestador del Servicio por cada dia de adelanto.

La Convocante deberd contar con la disponibilidad presupuestal para poder realizar o
comprometer Pagos Anticipados. .
Cuando se establezca esta previsién, su ejercicio serd optative para el Proveedor o
Prestador dél Servicio, sin embargo, si solicita el adelanto respectivo, ello sera abligatodo
para la Convocante, siempre y cuando ia pelicién se realice por lo menos con diez dias
de anticipacién a la fecha en que deba efectuarse el pago en forma adelantada.

Este Apartado se utilizard cuando se trate de Amendamiento, en cuyo caso deber
especificarse si serd considerada o no la opcién de compra.

Indicar la forma de pago, misma que puede ser en efectivo o cheque cerlificado o de
caja, de Institucidén de Crédito establecida preferentemente- en la localidad, a nombre de
la Entidad convocante. s

o ' )

Lugar, y fecha de publicacién de ia Convocatoria.
En términos del Articulo Cuarto Transitorio de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas,
a partir de! 10. de enero de 1995, las Convocalorias seran publicadas exclusivamente en
la seccidn especializada del Diario Oficial de la Federacién y en un Diario de la Entidad
Federativa donde.haya de ser utilizado el bien o prestado el servicio.

Conforme a los Lineamientos de la Secretaria de Contralorfa y Desarrollo Administrativo,
publicados en el Diario Oficial de 1a Federacién el 15 de marzo de 1996; cuando los

bienes / servicios se requieran en el Distrito Federal, la Convocatoria serd publicada

exclusivamente en la seccién del Diaro Oficial de 1a Federacién,

Los lineamientos citados también disponen que en la hipblesis de que la Convocatona se
refiere a requerimientos consalidados que abamuen a tres o mas Entidades Federativas,
ésta se publicard Gnicamente en la seccién especializada del Diario Oficial de 2
Federacidn y en un diario de circulacién nacional.

A fin de dar el debido cumplimientd™a lo establecido en la Ley de Adquisiciones y Obras
Publicas, en sus Adiculos 32 y 37, se deber4n considerar los requisilos establecidos en el
Aviso para la Publicacién de las Convocatorias, emitido por Ia Secretaria de Gobemacion
en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 11 de enero de 1994. .

La convocatoria debera ser suscrita por el Secretario Ejecutivo del Comité o Sul:)corf_lilé e
por ¢! responsable directo de las ‘adquisicianes; conforme a las Bases de Integragléﬂ Y
Funcionamiento ‘de los Comités de Abastecimiento, (Acuerdo de la. Secretarid de
Programacién y Presupuesto, Base Séptima, Fraccién Il, Parrafo 20., Diario Oficial de la
ngeraciép 3 de mayo de 1990).

T - ABASTNAL  4*
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INSTRUCTIVO 24

MODELO DE CONVOCATORIA PARA LICITACION PUBLICA NACIONAL PARA ADQUlSlCiONES o)
ARRENDAMIENTOQ DE BIENES MUEBLES O LA PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER
NATURALEZA (SALVO LOS SERVICIOS RELACIONADQOS CON LA OBRA PUBLICA)

NOTAS

A

REV. 0 / EDICION: 15/12/96

DESCRIPCION

Si se convoca a varias licitaciones en la‘misma Convocatoria, deberan establecerse lo
datos contenidos en los numerales del ( 5) al ( 9 ) tantas veces como licitaciones se
estén convocando.
Y .

La fecha indicada en las columnas marcadas con los numerales (7)), (8) y(9) segu:r‘
el formato dia/mes/afio, con la observac:én de- que el mes de indicard con las tres
primeras letras del mes que ceiresponda y el affo con los dos Gltimos digitos. Cuando se
mencigne el horario, se utilizara el formato de 24:00 horas del dia, de tal manera que no
sea necesario utilizar Ias abreviaturas AM. o P.M.

La Convocatoria contendra la inforrnacién minima' que se hace del conocimiento de las
personas interesadas en participar en una licitacién pablica, en razén de lo cual la
Convocante, atendiendo a la naturaleza y caracteristicas de los bienes y servicios, podra
incluir en [a convocatoria respectiva la informacién adicional que considere necesana;
absteniéndose, conforme al Articulo 34 de 13 Ley de Adquisiciones y Obras Ptibiicas, de
exigir al interesado requisitos adicionales a los previstos por ésta para tener derecho a
presentar sus proposiciones.

Conforme a lo anterior, y de acuerdo a les Lineamientos de la Secretarfa de Contraloria y
Desarrollo Administrativo, publicados el 15 de marzo de 1996 en el Diario Oficial de la
Federacion, (Lineamientos 2.7}, no deberdn estabiecerse requisitos que limiten Ia fibre
participacién de los interesados, tales como: experiencia, contratos anteriores, capital
social, capitales contables elevados, sucursales a nivel nacional y plazos de ent'rega
reducidos. . \

Los requisitos, piazos u otros aspectos indicadaes en la Convocatoria no deberan combinar
las dlSpOSJCIOﬂES de Abastecxmrento con las de Cbra Pablica.

La Convocante siempre que elfo no tenga por objeto limitar el nimero de participantes,
podrd modificar los plazos y otros aspectos estableci