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FACULTAD DE INGENIERIA U . N.A.M.
DIVISION DE EDUCACION CONTINUA
FACULTAD DE INGENIERIA U.N.A.M.

DIVISION DE EDUCACION CONTINUA

CENTRO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION
"ING. BRUNO MASCANZONI"

EI Centro de Informacién y Documentacidn Ing. Bruno Mascanzonl tiene por

objetivo satisfacer laa necesidades de actualizacion y proporcionar una
adecuada informacién que permita a los ingenieros, profesores y alumnos estar
al tanto del estado actual del conocimiento sobre temas especificos,
enfatizando las investigaciones de vanguardia de los campos de la ingenieria,

tanto nacionales como extranjeras.

Es por ello que se pone a disposicién de los asistentes a los cursos de la DECFI,
asi como del piblico en general los siguientes servicios:

* Préstamo interno.

* Préstamo externo.

* Préstamo interbibliotecario.

* Servicio de fotocopiado.

* Consulta a los bancos de datos: librunam, seriunam en c¢d-rom.

Los materiales a disposicién son:
®* Libros. |
* Tesis de posgrado.

* Noticias técnicas.

Publicaciones periédicas.

Publicaciones de la Academia Mexicana de Ingenieria.

* Notas de los cursos que se han impartido de 1980 a la fecha.

En las areas de ingenieria industrial, civil, electrénica, ciencias de la tierra,

computacion y, mecanica y eléctrica.

El CID se encuentra ubicado en el mezzanine del Palacio de Mineria, lado

oriente.

El horario de servicio es de 10:00 a 19:30 horas de lunes a viernes.

Pélacio de Mineria Calle de Tacuba 5 Primer piso Deleg. Cuauhtémoc 06000 Mexico, D.F, APDO. Postal M-2285

Teléfonos:  512-8855  512-5121  521.7335 521-1987 Fax  510-0673  521-4020 AL 26
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FACULTAD DE INGENIERIA U . N.A_ M.
DIVISION DE EDUCACION CONTINUA

A LOS ASISTENTES A LOS CURSOS

Las autoridades de la Facultad de Ingenieria, por conducto del jefe de Ia

Divisién de Educaciéon Continua, otorgan una constancia de asistencia a

quienes cumplan con los requisitos establecidos para cada curso.

El control de asistencia se llevara a cabo a través de la persona que le entregé

las notas. Las inasistencias serdan computadas por las autoridades de la

Divisién, con el fin de entregarle constancia solamente a los alumnos que

tengan un minimo de 80% de asistencias.

Pedimos a los asnstentes recoger su constancia el dia de la clausura. Estas se

4
retendran por el*periodo de un aﬁo, pasado este tiempo {a DECFI] no se hara

responsable de esta documento.(‘?‘{" s T T
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Se recomnanda a, Ioa asnstsntes jpart ' lpar actwamente con sus ideas y
experiencias, pues Ios cursos que ofreca Ia blvislon eatén planeados para que

los profesores expongan una: tasls pero sobre todo para qua coordman las

opiniones de todos Ios mteresados, constltuyendo verdaderos semlnarlos.
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Es muy |mportante que todos Ios aslstentes Ilenen Y entreguen su hoja de
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directorio de aslstontes, que se er:!‘rggaraloportunamente.
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Con el objeto de mejorar los servicios que la Divisién de Educacién Continua
ofrece, al final del curso "deberan entregar la evaluacién a través de un

cuestionario disefiado para emitir juicios anénimos.

Se recomienda llenar dicha evaluacién conforme los profesores impartan sus
clases, a efecto de no ilenar en la Jdltima sesién las evaluaciones y con esto

sean mas fehacientes sus apreciaciones.

Atentamente
Divisiéon de Educacién Continua.

de Mineria Calle de Tacuba 5 Primer piso Deleg. Cuauhtémoc 06000 Meéxico, D.F. APDO. Postal M-2285
Teléfongs; 512-8855  512-5121 521.7335 521-1987 Fax 510-0573 521-4020 AL 26
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GUIA DE LOCALIZACION

1. ACCESO

2. BIBLIOTECA HISTORICA

3. LIBRERIA UNAM

4. CENTRO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION
"ING. BRUNO MASCANZONI"

5. PROGRAMA DE APOYO A LA TITULACION

6. OFICINAS GENERALES

CALLE FILOMENO MATA

CALLEJON DE LA CONDESA

7. ENTREGA DE MATERIAL Y CONTROL DE ASISTENCIA
8. SALA DE DESCANSO

SANITARIOS
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t GALERIA DE I ACADEMIA I * AULAS

EXRECTORES INGENIERIA

DIVISION DE EDUCACION’ CONTINUA
FACULTAD DE INGENIERIA U.N.A.M.
CURSOS ABIERTOS
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INFORMACION




INTRODUCCION

SISTEMAS ADMINISTRADORES DE INFORMACION

Actualmente, una de las partes vitales de las empresas es la del manejo de la informacién:
ya sea para manejar flujos de informacién referentes a las funciones de la organizacién y la
coordinacién de sus partes <. entre otras. la informacién correspondiente a los cambios
proyectados. De cualquier forma. independientemente del tipo de informacién. algo que es
inminente es que el manejo de 1a misma es una dificil tarea. pero muy importante y necesaria.

Dado que se estd hablando del manejo de la informacidén, es importante mencionar que
informacién se define como "un conocimiento comunicado o recibido concerniente a un hecho
en particular ¢ a una circunstancia”. Donde los encargados de obiener y manejar dichos

conocimientos son los administradores. directores o gerentes. Los cuales llevan a cabo su tarea a

través de diferentes medios como son: los documentos. las llamadas telefénicas y las encuestas.,

Entrando en materia. hablaremos primeramente de los Sistemas Administradores de la
Informacién, también conocidos como MIS (Management Infqrmarion Svsiems). Los cuales son
sistemas integrados de tlujos de informacién disedados para mejorar la elicacia de la toma de
decisiones. Dichos sistemas fueron desarrollados para organizar y explotar la informacién de una
manera mds efectiva. Y. para comprender mejor qué es y qué hace un Sistema Administrador de

Informacidn, en la ficura 1 se muestra el funcionamiento bdsico del mismo.




HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES EN EL AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

[_MIS)

ADMINISTRACIO [INFORI\-MCIC')N ' CS]SIEDM

A ADMINISTRACION
NVOLUCRA LA TOMA D
DECISIONES REFERENTE

INFORMACION ES UNSISTEMAES LY
UN CONOCIMIENTO GRUPO DE PARTES,

COMUNICADO O LAS CUALES SE

A NEACION RECIBIDO DE ENCUENTRAN
ANEA MANERAORDENADA | | INTERRELACIONADAS
ORGANIZACION

'ARA INFORMAR. PARA CONSEGUIR

STAFF ALGUN PROPOSITO.

DIRECCION
INSPECCION

FIGURA 1.

Un MIS se encuentra formado por medio de componentes. actividades y flujos de
informacién. En la figura 2 (que se muestra en la siguiente pdgina) se puede observar que los
administradores y sus requerimientos de informacidn. las fuentes de datos, los bancos de datos,
la informacidn y las decisiones son en conjunto un Sistema Administrador de la Informacion.
Por otra parte, se puede observar que las actividades son la determinacién de los requerimientos

para los datos y su subsecuente colec.1dn, organizacion. transtforim.:cidn y andlisis.

La demanda de flujo de informacién ocurre cuando los administradores requieren
informacién para llevar a cabo toma de decisiones. Si dicha informacién se encuentra disponible
en los archivos de la empresa o en las computadoras, entonces ellos dnicamente necesitan
accusarla o recuperarla para hacerla utilizable. En caso contrario. es decir que no es encuentre
disponible. se tiene que recurrir a la necesidad de recolectarla a través de las diferentes fuentes de
datos, las cuales pueden ser internas o externas a la empresa. También es importante mencionar
que el proporcionar flujos de informacién se refiere el hecho de proveer de informacidn al

administrador del sistema.

DECFI-UNAM 2
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| DECISIONES

==

o/ ADMINISTRADORES F = = = = « = = .

L 3

: -ANALISIS DE REQUERIMIENTOS
INFORMACION - ‘LA DECISION DE INFORMACION

" e ==

"DELOSDATQS |7 -~~~ "=~ =-=°°°°=°°°

|

_T_RANSFORMACIOﬂ

1
1
L]
1
]
]
1
v

DETERMINACION -

BANCO DE ORGANIZACION) _ [-COLECCION - 'DELOS i
DATOS [ | ‘DE LOS DATQS "DE DATOS - :[* 7| :REQUERIMIENTOS
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FUENTES DE DATOS
INTERNAS Y
EXTERNAS A LA

EMPRESA

FIGURA 2

En Ia siguiente pdgina se muestra el significado de cada elemento de ia figura anterior

para comprender mejor qué es lo que estd sucediendo.
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[ ] COMPONENTE - - - =« = FLUJO DE SUMINISTROS

(] ACTIVIDAD — FLUJO DE DEMANDAS

osmms  LIMITE DEL SISTEMA

Una vez que se ha entendido qué es un MIS y cudles son sus objetivos. procedemos a
verificar los puntos para su disefio. Primeramente, es necesario fijarse unos objetivos, identificar
necesidades. determinar necesidades de informacién asf como sus fuentes y. finalmente. conjuntar
todo en el sistema. En todo lo anterior los administradores serdn los artifices de las decisiones
m4s efectivas.

Objetivos especificos podrian fijarse para ayudar a cumplir €sos propdsitos, La Tabla |
(siguiente pdgina) nos muestra cdmo esos propdsitos se relacionan con los objetivos det MIS y
los objetivos de la compaiifa. Por otra parte la Tabla 2 (siguiente pdgina) nos pra2senta los
objetivos del MIS para algunas funciones especificas de la organizacidn. como son la adquisicion

v el control de provectos.

Apremiar el disefio del MIS se puede deber a causas externas o internas. En las externas
se puede incluir a los reglamentos gubernamentales. demandas de clientes. o el proveer
necesidades. En cuanto a las internas se tiznen bdsicamente cuatro que son: los coswos, la

capacidad computacional. la eficacia del personul y las politicas a considerar.

Hasta ahora algunos objetivos y causas de los MIS han sido identificados; el segundo
paso es redactar una relacidn sencilla acerca de las necesidades de informacién. Donde dichas
necesidades dependen del administrador; quienes en algunas ocasiones desean un sofisticado

sistema computacional y, en otras sélo solicitan toda la informacién necesaria.

DECFI-UNAM 4
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PROPOSITOS DE UN

OBJETIVOS TiPICOS DE UN

OBJETIVOS RELAC[ONADOS

POSIBLES FALLAS

2.- PROVEER
INFORMACION PARA
TOMAR DECISIONES

3.- PROGRAMAR LA
TOMA DE
DECISIONES.

4.- AUTOMATIZACION
DE LAS OPERACIONES
DE RUTINA ENLA
OFICINA.

afectar los productos de la
compaiiias.

Ahastecer las cuestiones
financieras para luego
proporciondrselas al
administrador.

Destinar recursos para realizar
publicidad en diversas revistas.
Automatizacidén de los cdleulos

para la némina.

MIS MIS DE LA COMPANIA
1.- PRONTA Prevenir sorpresas debido a Rapidez ante lallas de
DETECCION DE fallas técnicas que podrian programas desarrollados para

evitar la pérdida del mercado.
Tener efectivo y realizar buenas
inversiones con el mismo.
Proporcionar apoyo y recursos
econdmicos para fortalecer las
ventas.

Realizar el pago a los empleados
de manera exacta vy oportuna al

minimo costo.

**
TABLA 1
SUBSISTEMA OBJETIVOS

INVENTARIOS Optimizar los costos de inventario a través del diseio de reglas
especificando los puntos 6ptimos de reorden, asegurando los
niveles de almacenamiento y reordenando las cantidades.
Pagar el 100 % de las facturas antes de la fecha acordada.

CUENTAS POR ]| Proveerse de la informacién referente a los precios manejados

PAGAPR por los compradores de manera gue las variaciones en las

COMPRAS compras puedan ser controladas dentro de un limite.

CONTROL DE LA
PRODUCCION
CONTROL

PROYECTOS

DE

Identificar los costos y su cantidad de variacién en un dia para
estublecer un control acerca de esas variaciones.

Identificar las ejecuciones en contra del plan como eventos,
costos ¥y especificaciones que se pueden encontrar en el

proyecto.

DECFI-UNAM
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ndependientemente de lo visto en el dltimo pdrrafo. una vez que las necesidades han sido

identificadas. las fuentes para obtener la informacidn se pueden localizar.

Finalmente, una vez que todos los pasos anteriores han sido completados: solo resta
reunirlos e implementarlos en el sistema. Pero lo anterior es un camino complicado a seguir
debido a los diferentes flujos de informacidn que van a ser requeridos como son: el flujo de la
informacion del mercado, ventas y reportes, la determinacion de como la informacion va a ser
almacenada (bases de datos) y, cémo las entradas del MIS van a ser codificadas: ademis de qué
tipo de equipo va a ser utilizado para hacer todo lo anterior, como podria ser el caso de las

terminales y las computadoras.
LAS COMPUTADORAS

Como se ha visto, la computadora es un dispositivo importante y que se puede utilizar
para trabajar con los MIS, pero jqué es una computadora? Una computadora es una mdquina que
puede llevar a cabo complejas y repetitivas operaciones a velocidades muy altas. Ella se encarga
de recibir datos e instrucciones para procesarlos y dar como resultado la informacién deseada de

una manera que pueda ser interpretada tanto por la gente como por cualquier otra computadora.

Existen dos tipos de computadoras: las analdgicas y las digitales. La computadora
analdgica utiliza circuitos eléctricos para simular el compertamientio de otros sistemas fisicos. La
computadora digital calcula con digitos. es decir con mimeros. Y, es de hecho, la computadora

digital 1a que mis se utiliza para los negocios.

En muchos casos la computadora es utilizada debido a que tiene al menos cinco ventajas
sobre las personas en lo que se refiere a la toma de decisiones.

Primero. las computadoras son rédpidas (la velocidad de algunas se encuentra medida en
nanosegundos)
Segundo: ellas pueden ejecutar operaciones demasiado complejas para las mentes humanas.
Tercero: tienen una gran capacidad de memoria. la cual les permite almacenar millones de
unidades de informacién.
Cuarto: las computadoras no uenen influencias emotivas al momento de ejecutar cdlculos

matemdticos o analizar alguna alternativa.
DECFI-UNAM 6
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operaciones deben realizarse). programas de computacién. los cuales son precisamente el set de
instrucciones codificado de manera que la computadora pueda entender. Y. la documentacion: la

cual se refiere al proceso de proveer un registro permanente de un programa de computadora.

Finaimente, las computadoras también pueden utilizarse para las comunicaciones. Para
llevar a cabo lo anterior es necesario utilizar otros diferentes dispositivos como son los Modems;
los cuales son dispositivos que sirven para conectar las computadoras via telefénica. Y las redes
de computadoras: las cuales nos permiten interconectar las computadoras a grandes distancias
para compartir sus recursos. Dicha conexidn se lleva a cabo por medio de cables de diferentes

tipos o de fibras dpticas. -

APLICACION DE LAS COMPUTADORAS A LOS NEGOCIOS

Actualmente no existe un drea especifica para la cual sea dnicamente utilizada:

practicamente s¢ utiliza en muy variadas dreas. asi como en muy diversos negocios.

Entre una de-las dreas de aplicacién de la computadora se encuentra la de manufactura: en
la cual la computadora disefa productos. trabaja Iineas de produccidn. verifica la calidad de los

productos y mantiene el control las diversas mdquinas involucradas en el proceso,

Ortras dos aplicaciones son en el Disefio Asistido por Computadora (CAD) y en el
control de la produccién por medio de la computadora. El primero se utiliza, entre otras cosas,
para producir muchos de los efectos especiales utilizados en las peliculas de ciencia ficcidn;
también es utilizado en la arquitectura. Por otra parte, el segundo es utilizado por muchos

negocios para correr v controlar el proceso de manufactura: como es el caso de la industria textil.

Las computadoras también son utilizadas en el drea administrativa para capacitar a los
empleados de una manera mds rdpida. econdmica y agradable; al igual que las utilizan para las

comunicaciones a travds del correo electrénico.

Por otra lado, las computadoras también son utilizadas en el drea del mercadeo para
realizar diferentes rutinas relacionadas al mismo como son: procesamiento de las érdenes de los

clientes. recopilacién y reporte de las ventas; asf como para el andlisis y prondstico de ventas.
DECFI-UNAM 8
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Quinto y dltimo. es que las computadoras no se aburren: va que pard ellas es 10 mismo sumar

dos nimeros que guiar un robot.

Las caracterfsticas anteriores nos sugieren ¢l tipo de tareas para las cuales son utilizadas
las computadoras. Dichas tareas pueden ser: tareas que demandan ser finalizadas rdpidamente,
realizar tareas demasiado complejas a través de cdlculos sencillos y tareas repetitivas asi como

aburridas.

Por orra parte. es importante mencionar que el tamano de las computadoras a variado
mucho desde su inicio. Ya que al principm la primera computadora electrénica denominada
ENIAC (Electronic Numerical Integraror and Calculaior) construida en 1946 utilizaba un espacio
de 1500 pies cuadrados y pesaba unas 30 toneladas: ademds de contener 18.000 bulbos, consumfa
unos 140,000 watts y costaba una fortuna. Durante el paso del tiempo y el avance de la
tecnologia las computadoras han ido cambiande mucho su estructura, su tamafno y su costo: hasta
llegar a ser lo que son ahora. entre otras cosas: computadoras que utilizan circuitos integrados.
microprocesadores que permiten un manegjo mayor y mds veloz de la informacidén., con un tamafio

mucho mds reducido y a un precio més accesibie.

Como va es sabido por la mayorfa. las computadoras se encuentran formadas por parte de
hardware y pares de software. Donde el hardware es todo el equipo de soporte y la
computadora en si: y el software son los programas necesarios para realizar determinada

actividad por medio de la computadora.

El hardware se encuentra tormado por dispositivos de enrrada (discos magnéticos, cintas
magnéticas, scanners, etc). unidad de procesamiento y dispositivos de salida (monitor,
impresoras, erc.). La unidad de procesamiento se encuentra formada por la unidad de control
{mantiene el control de todo lo que sucede en fa computadora). unidad ldgico-aritmética (se
encarga de realizar las operaciones Idgicas v las aritméticas) v la unidad de almacenamiento
primario: la cual es la memoria principal. También es importante mencionar gue existe 2l
almacenamiento secundario que no es otra cosa que todos aquellos dispositivos externos gue nos

permiten almacenar. coma son los discos magnéticos. cintas magnéticas, tarjetas perforadas, etc.

En lo referente al software; para poder realizarlo se utilizan distintos métodos como son
la utilizacién de los diagramas de flujo (diagramas que nos muestran la secuencia en qué las

DECFI-UNAM 7
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Como se ha visto la computadora es una herramienta utilizada en diferentes negocios, y la
lista de sus aplicaciones seria, en este momento. larga y variada: por lo que con los ejemplos
anteriormente mencionados se quiso dar una vision general de todo 10 que la computadora puede

ser explotada en las diferentes dreas,
LA TOMA DE DECISIONES APOYADA POR LA COMPUTADORA

Las computadoras son una herramiemta que pueden mejorar la toma de decisiones.
Algunas de las aplicaciones mds innovadoras incluyen a los sistemas expertos, sistemas de

soporte de las decisiones y modelado de la towma de decisiones.

Los sistemas expertos son aplicaciones de computacién que gufan la ejecucién de las
tareas apoydndose en la experiencia y los conocimientos especializados. Utilizando un sistema
experto, una persona sin experiencia puede llevar a cabo un desarrollo comparable al de un
experto en un drea de trabajo en particular. Por dltimo. un sistema experio contiene un

conocimiento base de datos y reglas de decisidn para representar la pericia necesaria.

Los sistemas de soporte de las decisiones es un término que se refiere a la clase de

sistema el cual apoya el proceso de 1a toma de decisiones.

El modelado en la toma de decisiones es un modelo que ha sido disefado para que
funcione de igual forma que las personas que se encargan de realizar la tarea de la toma de
decisiones. En éste sistema se trata de igualar una toma de decisién en particular, a diferencia de

la inteligencia artificial que trata de igualar el pensamiento humano en general.

Finalmente. algo que es importante mencionar es que las computadoras son una
herramienta muy poderosa y que puede ser utilizada en muy diversas 4reas: pero en ciertas
ocasiones se pueden generar diferentes problemas con la misma que. entre otras cosas. se pueden
deber a fallas de la misma computadora. invasién por parte de otras personas y la mala

utilizacién de la misma.

DECFI-UNAM ' 9
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CONTABILIDAD

A. GENERALIDADES

CONCEPTO

Es la técnica constituida por los métodos, procedimientos € instrumentos
aplicables, para llcvar a cabo ¢l registro, clasificacion y resumen de los
cfectos financicros que provocan las operaciones que realiza la empresa, con
¢l ‘objcto dec obtencr la informacion nccesaria para claborar estados
financieros, por lo cual la contabilidad ¢s ¢l reflejo de las decisiones tomadas
exprcsadas en términos monetanos.

Se fundamenta en la teoria de la causa v efecto, v opcra como una balanza
perfectamente equilibrada, de tal sucrte que lo que afecta en uno de sus lados,
nccesariamente se refleja en el otro,

El departamento de contabilidad es como una caja negra a la cual entra, sc
procesa v sale informacion.

ENTRADA 9 PROCESQ 9 SALIDA € ESTADOS FINANCIEROS

DECFI-UNAM
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OBJETIVO

El objctivo especifico de la contabilidad ¢s gencrar informacion para la
toma de decisiones, por lo tanto en si misma ¢s un fin.

Los objetivos particulares de la contabilidad son:
1.- Estableccer un control absoluto sobre cada uno de los recursos y
obligaciones de la entidad.

2.- Registrar en forma clara v precisa, todas las operaciones cicctuadas por la
entidad.

3.- Proporcionar cn cualquier momento. una imagen clara de la situacion
financicra dc la entidad.

4.- Prever con anticipacion la futuras probabilidades del negocio por medic
de los ecstados [inancicros.

5.- Servir como comprobante v fucntc de informacion, antc terceras personas

de todos aquellos actos de caracter juridico en que la contabilidad puedc tener
fuerza probatoria conforme a la lev.
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B. TEORIA DE LA PARTIDA DOBLE

La partida doble consisic en registrar por medio de cargos y abonos, los
cfeclos que producen las operaciones en los difercntes elementos del balance
de tal mancra quc sicmpre subsista la igualdad entre ¢l activo v la suma dcl
pasivo con ¢l capital,

Los efectos que producen las operaciones sc registran cn las cuentas,
debiendo conservar la igualdad numérica del balance por lo que i1 suma de
cargos v dc abonos en cada asicnto debe ser la misma, Por lo tanto st los
movimicntos de las cuentas estin compensados, la suma de los movimicntos
acreedores de todas las cuentas, dando origen a un nuevo estado denominado
Balanza de Comprobacion.

Balanza de Comprobacion. )

Este documento es elaborado con el objeto de comprobar que todos los
cargos v abonos dc los asicnlos havan sido registrados respetando la partida
doble.

La balanza dec comprobacion debe contener los siguientes datos:

Nombre del negocio.

Nombre del documento.

Folio del mayor de cada cuenta.

Nombre de las cuenras.

Movimiento deudor y acreedor de las cuentas.
Saldo deudor y acreedor de las cuenias.

Tanto los movimicntos como los saldos de las cuentas deberan ser tomados
del Mavor.

En la balanza dc comprobacion deberan aparccer los movimientos de las
cucntas que cstan saldadas.
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Si al reahizar la Balanza de comprobacion las sumas de los movimientos
dcudor v acrcedor no son iguales, nos indicara que se pudo haber cometido
uno de los siguicntes crrores:

Haber sumado mal los movimicntos que figurar en la balanza de comprobacidn
Haber sumado mal cualquicra de los movimientos de las cuentas que aparecen en el mayor.

Haber registrado en ¢! diario un asiento sin considerar ¢l equilibno entre los cargos y los
abonos, y en esta misma forma haberlo pasado a las cuentas de Mayor.

Haber cargado o abonado en las cuentas de mayor una cantidad distinia Je la que aparece en el
asiento de diario.

Haber regisirado en las cuentas del mayor dnicamente al cargo o ¢l abono de uno o varios
asientos de Diano.

Estos errores sc pucden detectar mediante la balanza de comprobacion sin
cmbargo existcn otros que no se pueden detectar mediante csta, como son:

Haber omitido en las cuentas del mayor el paso completo de un asiento del  Diario.
Haber carcado upa cuenta en lugar de otra

sto cs debido a que cstos errores no destruvan la igualdad entre las sumas
de los movimicntos.

Para comprobar que no sc ha omitido en las cuentas del mavor ¢l pasc
complcto de un azsiento del diario es nccesario que las sumas de los
movimicntos dc iz Balanza de Comprobacion coincidan con la suma de los
cargos v abonos de los asientos del Diario.

Para saber si ¢n ¢l mavor no sc ha cargado o abonado una cucnta por otra,
cs necesario comprobar que ¢l saldo de cada una de las cuentas coincidan con
su mayor auxiliar correspondiente.

Para rcalizar la balanza de comprobacién deberan haberse hecho los
registros de las operaciones mediante asicntos de diario para después pasar
los asientos al Mayor v tomar las cantidades de las cucntas del mismo mayor
para claborar la balanza de comprobacion.
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C. CATALOGO DE CUENTAS

El Catalogo dc cuentas es una lista o cnumeracion pormenorizada o
clasificada de los conceptos que integran cl Active, Pasivo, Capital
Contable, Ingresos y Egresos dc una entidad econdmica, entendiéndose por:

ACTIVQ.- Propicdad de un ncgocio o de una persona. El valor del
Activo se determina por ¢l costo rcal del articulo. Los diferentes tipos
de activos dec un negocio varian de acucrdo con la naturaleza dc la
empresa. Un pequeiio negocio de servicios puede tener solo un camion,
matcriales v una oficina cn la propia casa del dueho. Una gran ticnda o una
empresa fabril. puede tener edificios, mobiliatio, maquinas v equipos, etc.

PASIVO.- Los pasivos representan lo que cl negocio debe a otras personas
o entidades conocidas como Acreedores v se fes acostumbra llamar DEUDA.
Los acreedores ticnen decrecho prioritario sobre los activos del negocio
antecediendo a los ducfios, quiencs sicmpre vendran cn ultimo lugar.

En  contabilidad e¢stos dercchos s¢  conocen como partipacion en el
negocio.

CAPITAL. - Ll capital contable csta integrado por dos aspectos:
Aportado: son las cantidades que los acciomstas han cntrcgado a la
empresa, para su formacion o crecimicnto.
Generado: representa la capitalizacion de utilidades obtenidas por la
empresa.

INGRESOS.- 1os ingrcsos representan activos que recibe ¢l negocio por la
venta de un servicio o producto, en cfectivo 0 a crédito. Cuando ¢l cliente
no paga en efcctivo por ¢l servicio o producto. s¢ produce una venta a
crédito y se conoce como Cucnia por Cobrar. Los ingresos sc consideran
como ganancias c¢n ¢l momento en que se presta ¢l servicio o se¢ vende el
producto y no cuando se recibe ¢l efectivo. Los ingresos aumentan ¢l capital
dc un negocio.

Algunos cjemplos de Ingresos son:
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I.- Inpresos por honorarios.- son ingresos devengados por servicios
proporcionados que prestc un contador, un medico ,dentista, cic. O los
honorarios percibidos a cambio para proporcionar algan tipo de servicio.

2.- Venras. - son ingresos percibidos por la venta de un articulo a un
cliente.

GASTOS.- Los gastos comprenden activos que se han usado, consumido, o
gastado en el ncgocio con ¢l in de obtcner ingresos. A los gastos sucle
decnominarseles El Costo  de Hacer Negocios. Los gastos disminuycn las
utihidades.

Algunos cjcmplos dec Gastos son:

El alquiler, los scguros, los materiales, viaticos, gasolina, reparacion.
manicnimiento amortizaciones. depreciaciones, cte.

El catalogo de cuentas 1dcntifica los conceptos que mancja una cntidad de
acucrdo con las transacciones quec rcaliza v que a su vez sc cXpresan
cn los LEstados Financicros.

Cada uno de los conceptos clasilicados recibe el nombre de Cucnta,
entendiéndose por cuecnta cada uno dc los nombres bajo los  cuales sc
agrupan para su registro los difcrentes biencs, deudas, v operaciones de
naturalcza similar. dentro del cual se  controla  ordenadamcnte  las
variacioncs quc producen las operaciones realizadas.

Cada cuenta tiene una columna para registrar todos los aumenlos y otra
para registrar todas las disminuciones,
Las cuentas de Balance

se dividen en:

Cuentas de Activo:

Activo Circulante:

Caja.- representa cl dincro en cfectivo, en esta cucnta sc registran las
entradas v salidas dcl dinero.

Bancos.- cn csla cucnta sc registran todos los depositos de clectivos en el

banco, asi como cl importc dc los cheques expedidos.
Aimacén.- rcgistra ¢l valor de las mercancias existentes para su venta.
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Clientes.- en csla cucnla sc registran las cantidades que los clientes deben
por mercancias que se les vendicron a crédito v los pagos cfectuados.

Documentos por cobrar.- esta cuenta representa el valor de los documentos
pendicnics de cobrarse.

Deudores diversos.- representa deudas a favor de la empresa, siempre vy
cuando sean originadas por una operacion diferente a la venta de mercancias
a credito.

ACTIVO FLJO
&
Muebles y enceres.- c¢n ¢sta cucnita sc registran el valor del mobiliario que
utiliza la empresa, como los son: escritorios, libreros, maquinas de oficina,
mostrador, clc.

Equipo de transporte.- represcenta el valor de los vehiculos utilizados para
el transporte de las mercancias o personal de la empresa.

Edificio.- representa cl valor dcl edificio ocupado por la empresa, sicmpre
v cuando este sca de su propicdad.

Terrenos.- nos muestra cl valor dec ¢l terreno propiedad de la empresa.

Depdsitos en garantia.- en csta cucnta se rcgistra ¢l importe de las
cantidades cntregadas como deposito para garantizar el cumphmiento de
cicrtos contralos.

Activo Diferido;

Gastos de instalacidn.- representa ¢l importe de las cantidades pagadas por
conceplo de la instalacion del necgocio o por su organizacion.

Cuentas de Pasive:
Pasivo Circulante:

Proveedores.- rcpresenta ¢l importe de las deudas contraidas por la compre
de mercancias a crédito.

Documentos por pagar.- ¢sla cucnta representa ¢l valor de los pagares o
letras de cambio que sc havan firmado para garantizar ¢l paga de alguna
dcuda contraida.
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Acreedores diversos.- c¢n csla cucnta sc registran las deudas contraidas
por conceptos difcrentes a las operaciones de compras dec mercancias a
credito.

Impuestos por pagar.- csla cucnta representa el importe de los impucstos
pendicntes de pago a la fecha del balance.

Pasivo Fijo:

Documentos por pagar.- tcpresenta ¢l importe  del valor de los
documentos pagaderos a plazo mayor de un ano contado a partir de la fecha
dc claboracidn del balance.

]

Hipotecas por pagar.- a csla cuenfa también se le conoce con ¢l nombre dc
Acrcedor Tipotecario, v nos representa cl importe de la deuda cuando se
ha obtenido un préstamo. otorgando como garantia de pago la hipoteca de
uno .dc s inmuebles de la empresa.

Pasivo Diferido:

intereses cobrados por anticipado.- rcpresenta cl importe de los intereses
quc estamos cobrado por adelantado.

Rentas cobradas por anticipado.- cuando la empresa renta una parte de su
local. gencralmente cobra anticipadamente la renta, siendo en estos casos
cuando sc tenga que utilizar la prescnte cucnta.

Anticipo de clientes.- cn csla cucnta sc registran  las cantidades de
dincro que algunos clientes entregan en cahdad dc anticipo  mientras sc
tramita su crédito, o cuando se trata de  clicntes forancos que mandan
cierta cantidad de dinero para ascgurar su compra.

Cuentas de_Capital Contable:

Capital Social.- rcpresenta cl volar de los inversionistas o aportacioncs de
capital cfectuadas por los mismos.

Reserva legal.- rcprescnta una rescrva semcjante a un ahorro que la
cmpresa va  formulando con ¢l 5% de las uulidades anuales, hasta
acomplctar el 20% del capital social con ¢l fin de protzger el capital en caso
de perdida.

Utilidades por Apiicar.- represcnta utihdades de ejercicios anteriores
pendicntes de aplicar.

Pérdida del Ejercicio.- cn caso dc perdida sc utihiza csta cuenta y quedara
registrada micntras es absorbida o cubierta cn la forma establecida.
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Cuentas de Resultados.

se dividen en:

Cuentas de Ingresos:

Ventas.- cn csla cuenla sec registran todas las ventas efectuadas en
cfectivo o a crédito.

Productos Financigres.- rtcpresenta ¢l importe de  los intereses
cobrados, o bien descucntlos obtenidos al liquidar documentos antes de la
fecha de su vencimiento. -

Otros Productos.- son productos que se oblicncn cn opcraciones
ajenas a las actividades normales de la empresa, por ejemplo la renta
cobrada, el producto por la venta de desperdicios, clc.

Cuenta de Gastos:

Costo de Ventas.- rcpresenta cl cosla de las compras mas los gaslos de
compra, que sumados dan ¢l costo de la mercancia vendida.

Compras.- represenia ¢l importe de las mercancias compradas para su
venta.

Gastos de Compras.- representa ¢l valor de los fletes, seguros, acarreos
v demas gastos ocasionados por la compra de mercancias,

Gastos de Venta.- son los gastos por publicidad, comisiones a vendedores,
renta del almacén vy todos los demas gastos relacionados con la venta de
mcrcancias.

Gastos de Administracidn.- son los pagos de sucldos, de recibos de luz,
tcl¢fono y otros gastos administrativos.

Gastos Financieros.- son los gastos por concepto de inlereses v
demas gastos que resultan por ¢l financiamicento de la empresa.

Otros Gastos.- son los gastos quc resultan por las operaciones
ajcnas a las actividades normales dec la empresa. tales como:  donativos,
perdida en la venta de bienes de acuivo {ijo. ete.
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Otras Cuenias:

Existcn otro tpo de cucntas que son las cucntas de orden v las cucntas
pucnte.

Cuentas de Orden.- tcgistran opcracioncs que no afectan de momento la
situacion financiera v los resultados de  la cntidad ccondmica (valores
ajecnos, valores contingentes).

Cuentas Puente.- son cucnlas transilorias quc entrelazan registros de
contabilidad utilizados dcntro de determinados sistcmas de procesamicnto de
datos.

GUiA CONTABILIZADORA

La Guia Contabilizadora cs un libro por separado dondc adecmas de los
numeros v titulos de las cuentas, sc da una descripeion detallada v exacta de
lo que sc decbe registrar cn cada una de las cuentas, LEsta guia sirve dc
referencia al registrar la informacion contable.

Mecdiante el uso compunto de ¢l catalogo de cucntas, que debera ir al
mmicio de la guia contabilizadora, v de csta misma. sc puede lograr una buena
vision del sistema contable.

CAJA

Se carga:

Al principio del cjercicio
1.- Del valor de la exastencia cn cfectivo

Durantc cl cjercicio
2.- Del importe del dinero que ingrese cn caja

Al terminar el ¢jercicio
.3- Dcl importe de los sobrantes en cfcctivo

Se abona:

Durante ¢l ¢jercicio
1.- Del tmporte del dinero en efectivo que cgrese de caja

Al terminar cl ejereicio
2.- Del importe dce los faltantes en clcctivo
3.- Del importe de su saldo para cancclarla

El saldo de esta cucnta ¢s deudor v representa el valor de la existencia en
clectivo.

DECFI-UNAM

16



HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES EN EL AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERAS

BANCOS

Se carga:

Al principio del ¢jercicio
1.- Dc! valor de la existencia depositada en los bancos en cuenta de cheques.
Durante cl ¢jercicio
2.- Del importe dc los depdsitos en cuentas de cheques.
3.- Del importe de los intereses que los bancos abonen en nuestra cucnta de
cheques.

Se abona:
Durantc ¢l ¢jercicio g _
I.- Del importe de fos cheques expedidos a cargo de los distintos bancos.
2.- Dcl valor de las cantidades quc los bancos cargucn cn nuesira cuenta dc

cheques por concepto de comisiones, cobranzas, cle.

Al terminar ¢l cjercicio
3.- Del importe de su saldo para cancelarla

El saldo dc esta cucnta cs deudor v representa ¢l valor de la existencia
depositada cn los bancos ¢n cuenta de cheques.

CLIENTES

Se carga:

Al principio del ejercicio
1.- Del importe de las ventas de mercancias a crédito pendientes de cobro.

Durante ¢l ejercicio
2.- Del importe de las ventas de las mercancias efectuadas a crédito
3.- Del importe de los intercses que se apliquen a los chentes por demora cn
cl pago dc sus cucntas

Se abona:

Durante ¢l ¢jercicio
1.- Del importe de los pagos a cuenta o cn hquidacion clectuados por los
clientes
2.- Del importe de las mercancias devucltas por los clicntes
3.- Del importe de las rebajas concedidas a los clientes

Al terminar ¢l ¢jercicio
4.- Del importe de las cucntas que sc consideren incobrables
5.- Del importe de su saldo para cancelarla

El saldo dc csta cuenta ¢s deudor v representa ¢l importe de las ventas de
mercancias a crédito pendicntes de cobro.
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DOCUMENTOS POR COBRAR

Se carga:

Al iniciar ¢l ¢jercicio
1.- Del valor nominal de los documentos pendicntes de cobro

Durante cl gjercicio
2.- Dcl valor nominal de los documentos recibidos. suscritos o endosados a
favor del comerciante

Se abona:

Durante el cjercicio
1.- Del valor nominal de los documentos cobrados, endosados o cancelados
por ¢l comerciantc

Al terminar ¢l ejercicio

2.- Del valor nominal de los documentos que se consideren incobrables
3.- Del importe de su saldo para su cancelacion

El saldo de csta cuenta ¢s deudor v representa ¢l valor nominal de los
documentos pendicntes de cobro.

DEUDORES DIVERSOS

Se carga:

Al iniciar el ¢jercicio :
I.- Del importe de las cantidades que por concepto distintos de la venta de
mercancias, nos deben terceras personas

Durante ¢l cjercicio
2.- Del importe de las cantidades. que por ¢l concepto anterior. nos quedan a
deber terecras personas
3.- Dcl importe de los intereses que se apliquen a los deudores por demora en
cl pago de sus cucntas

Se abona:

Durantc ¢l ejereicio
I.- Del importe de los pagos a cuenta o en hguidacion cicctuadas por los
decudorcs
2.- Dcl importe de los descuentos concedidos a los deudores

Al terminar ¢l cjercicio
3.- Del imponte de las cuentas que sc consideren incobrables
4.- Dcl importe de su saldo para cancclarla

El saldo dc esta cucnta s deudor v representa el importe de las cantidades
pendicntes de cobro a cargo de los deudores.
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TERRENOS

Se carga:

Al principio del cjercicio
1.- Del precio de adquisicion de los terrenos existentes

Durante ¢l cjercicio
2.- Del precio de los edificios que s¢ adquicran a costo de compra
3.- Del costo de las construcciones que sc cfecticn
4.- Dcl costo de las mejoras que sc cfcctuen al edificio
Se abona:

Durante ¢l cjecrcicio
I.- Del precio de los edificios que sc vendan

Alterminar ¢l cjercicio
2.- Del importe de su saldo para su cancclacion

El saldo de esta cucnta cs deudor v representa el importe a precio de
adquisicion del edificio propiedad de la empresa.

MOBILIARIO

Se carga:

Al inicio del ejercicio
1.- Del valor del costo de los mucbles v enceres existentes

Durante el ¢jercicio
2.- Dcl valor del costo de los mucbles v cnceres que sc adquicren

Se abona:

Durante ¢l cjercicio
1.- Del valor de adquisicion de los mucbles v enceres que sc vendan

Al termuno del cjercicio
2.- Del precio de adquisicion de los mucbles v enceres que sc den de baja por
inscrvibles
3.- Del importe dc sus saldo para su cancelacion

Il saldo de esta cuenta cs deudor v representa ¢l imporie a precio de
adquisicion de los muebles v enceres propicdad de la cmpresa.

EQUIPO DE REPARTO

Se carga:
Al principio del ¢jercicio
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1.- Del precio de adquisicion de los vehiculos existentes destinados al reparto
de las mercancias

Durante ¢l ejercicio
2.- Del precio de adquisicion de los »chiculos que se compren

Se abona:
Durante ¢l ¢jereicio
1.- Dcl costo de adquisicion de los vehiculos gque se vendan

Al terminar cl gjercicio

2.- Del precio de adquisicion dec los vechiculos que sc den de baja por
inscrvibles

3.- Dcl importe de su saldo para cancelarla

El saldo de esta cucnta ¢s dcudor v representa ¢l importe a precio de
adquisicion de los vehiculos propicdad de la empresa.

PRIMAS DE SEGUROS

Se carga:

Al inicio del ejercicio
.- Decl importe de los pagos cfectuados a las compaiiias ascguradoras por
concepto de primas sobre contratos de scguros

Durante cl cjercicio
2.- Del importe de los nucvos pagos que por concepto anlcrior sc vayan
rcalizando
Se abona:
Al terminar ¢l ejercicio
I.- Del importe que de dichas primas se hayvan devengado durante ¢l cjercicio

2.- Del importe de su saldo para cancclarla

[l saldo de esta cuenta es deudor v representa ¢l imporie de las primas de
scguros pendientes de ser devengadas.

INTERESES PAGADOS POR ANTICIPADO

Se carga:

Al iniciar ¢l cjercicio
1.- Dcl importe de los intcreses pagados por antucipado

Durante el cjercicio
2.- Del importe de los interese que se vavan pagando por anticipado.
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Se abona:

Al terminar el ¢jercicio
1.- Del importe que de dichos intereses se havan devengado
durante ¢l ¢jercicio
. 2.- Del importe de su saldo para su cancclacidn

El saldo de esta cucnta cs deudor y representa el importe de los intereses
pagados por anticipados pendicntes de scr devengados.

PROVEEDORES

Se carga:

Durante ¢l ¢jercicio
1.- Dcl importe de los pagos a cucnta o en hquidacion efectuados a los
proveedorces
2.- Dcl importe de las mercancias devueltas a los proveedores
3.- Del importe dc las rebajas concedidas por los proveedores

Al wcrmunar cl ¢jercicio
4.- Del importe de su saldo para su cancelacion

Se abona:

Al principio del ¢jercicio . ‘
1.- Del importe de las compras de mercancias a crédito pendientes de pago

Durante ¢l cjercicio
2.- Del importe de las mercancias compradas a crédito
3.- Dc! importe de los intcreses que nos apliquen los proveedores por demora
cn el pago

EEl saldo dc csta cuenta ¢s acreedor v representa el importe de fas compras de
mercancias a credito pendicntes de pago.

DOCUMENTOS POR PAGAR
Se carga:
Durantc cl ejercicio
1.- Dcl valor nominal de los documentos que sc pagucn

2.- Del valor nominal dc los documentos que sc cancelen

Al tcrminar ¢l ¢jercicio
3.- Del impornie de su saldo para su cancclacion

Se abona:

Al principio del ejercicio
1.- Del valor nominal de los documentos pendicntes de pago

DECFI-UNAM 24



HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES EN EL AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERAS

Durante ¢l gjercicio
2.- Del valor nominal de los documentos que suscriba o acepte ¢] comerciante

El saldo dc ecsta cuenta es acreedor v representa ¢l valor nominal de los
documentos pendientes de pago.

ACREEDORES DIVERSOS

Se carga:

Durante ¢l ¢jercicio
I.- Decl importc dc los pagos a cucnta o en liquidacion ciectuados a los
acrecdores
2.- Del importe de los documentos concedidos por los acrecdores.

Al terminar el ¢jercicio
3.- Dcl tmporte de su saldo para su cancelacion

Se abona:

Al principio del cjercicio
1.- Del importe de las cantidades que por conceptos distintos de la compra de
mercancias s¢ deben a terceras personas

Durante ¢l ejercicio
2.- Del importe de las cantidades que, por ¢l concepto anterior, se quedaran a
deber a terceras personas
3.- Del importe dc los intereses que nos apliquen los acrcedores por demora
en cl pago

1l saldo de esta cuemta e¢s acrecdor v representa el importe de las cantidades

que por conceptos distintos de fa compra de mercancia sc debe a terceras
personas,

CAPITAL

Se carga:

Durante cf ¢jercicio
1.- Dcl importe de los retiros de capital que hagan los propictarios

Al terminar ¢l ¢jercicio
2.- Del unporte de la pérdida neta
3.- Dcl importe de su saldo para cancelarla

Se abona:

Al mmicio del ejercicio
1.- Del importe de las diferencias entre | activo v cl pasivo
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Durante el ejcreicio _
2.- Dcl importe de las nucvas aportacioncs de capital que hagan los
propictarios

Al termunar ¢l ¢jercicio
3.- Del importe de la utilidad ncta

El saldo dc csta cuenta cs acrcedor v representa el importe del capital
invertido por los propictarios.

GASTOS DE VENTA

Se cargo:

Durantc ¢l ¢jercicio
1.- Dcl importe de todos aquellos gastos que sc paguen cn relacion directa
con la promocion. realizacion v desarrollo del volumen de las ventas por
cjemplo, sucldos, rentas. impucstos, propaganda, luz, cmpaques, ctc.

Al terminar ¢l ejercicio
2.- Dcl importc de los sucldos, rentas. impucstos, luz, ctc., devengados a
cargo dcl ncgocio
3.- Del importe de la depreciacion v amortizacion de los bienes en uso y
servicio del departamento de ventas ‘
4.- Del importe de la reserva, provision o ecstimacion para cucntas incobrables

Se abona:

Al terminar el ejercicio
1.- Del importe de su saldo con cargo a la cuenta de pérdidas v ganancias -

Il saldo de esla cuenta cs deudor v sc presenta en el cstado de pérdidas vy
ganancias en ¢l grupo de los gastos de operacion.

GASTOS DEADMINISTRACION

Se carga:

Durante ¢l ¢jercicio
1.- Decl importe de todos aqucllos gastos quc sc pagucn con cl objeto de
sostener las actividades destinadas a la direccion v admimistracion de la
cmpresa; por cjemplo. sucldos. rentas, luz, telcfono, cte.

Al terminar cl cjercicio
2.- Del importe de los sucldos, rentas, luz. clc., devengados a cargo de la
empresa
3.- Dcl importc dec la depreciacion v amortizacion cn bicnes en uso y
scrvicios del departamento de administracion
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Se abona:

Al terminar cl ¢jercicio
1.- Dcl importe de su saldo con cargo a la cucnta de pérdidas y ganancias

El saldo de esta cucnta cs deudor v presenta cn ¢l cstado de perdidas y
ganancias en ¢l grupo de gastos de operacion.

GASTOS Y PRODUCTOS FINANCIEROS

Se carga:

Durante ¢l gjercicio
I.- Del importe de los intereses pagados
2.- Del importe de los descuentos concedidos
3.- Dcl importe de las pérdidas obtcnidas cn cambios de moneda extranjera

Alterminar ¢l ¢jercicio
4.- Del imporic de los intereses devengados a cargo del negocio
5.- Del importe de su saldo, cuando sca acreedor, con abono a la cuenta de
pérdidas y ganancias

Se abona:

Durante ¢l cjercicio
- Del importe de los intereses cobrados
2.- Del importc de los descuentos ganados
3.- Del importe de las utilidades obtenidas en cambios de moneda cxtranjcra

Al terminar ¢l ¢jercicio
4.- Del importe de los intcreses devengados a favor del negocio
5. Del importe de su saldo, cuando es deudor, con cargo a ]d cucnta de
pérdidas v ganancias

El saldo dc csta cucnta pucede ser deudor o acreedor v se presenta cn cl estado
de perdidas v ganancias.

PERDIDAS Y GANANCIAS
Se carga:

Al terminar ¢l ¢jercicio
1.- Del importe del saldo de la cuenta de ventas cuando sea deudor
2.- Del importe del saldo de la cuenta de gastos de venta
3.- Del importc de la cuenta de gastos de administracion
4.- De! importc del saldo de la cucnta de gastos v productos [inancicros
cuando es deudor
5.- Del importe dc su saldo. cuando sca acreedor, con abono a la cucnta de
capital

Se abona:

Al terminar ¢l ejercicio
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1.- Del importe del saldo de la cuenta de ventas cuando sca acreedor

2.- Del importe del saldo de la cucnta de gastos v produclos financicros,
cuando sea acreedor

3.- Dcl importe de su saldo cuando sca deudor, con cargo a la cucnta de
capital '

El saldo de esta cucnta puede ser deudor o acreedor y dcbe ser 1gual a la
utilidad o pérdida ncta que arroje el saldo de Pérdidas v Ganancias.
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REG?%%’ AS MANUALES DE

a. Objetivo.

La finalidad de desarroliar ¢l prescnte tema, no sélo consiste en exleriorizar
los sistemas que cn forma manual puedan cxistir para el registro de tales
operaciones, sino ¢l motivo de comprender las caracteristicas ¢ implicacion
dc cada uno de cllos. para establecer en cada entidad ¢l mas adecuado para
poder satisfacer sus nc:u.c.ldadcs de control ¢ informacion Ninancicra.

Vale la pena aclarar, que si bicn cs cicrto que cn cualquicr sistema de
rcgistro manual o clectronico se requiere de la intervencion manual.E En los
primeros las operaciones las registra directamente ¢l ser humano, en tanto que
cn los scgundos. quien cfectua dircctamente cl registro ¢s un maquina, con la
participacion includible del individuo.  ~
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b. Necesidades de 1a Informacidon Financiera.

Las necesidades de la informacion linancicra se da de acuerdo a la escasces
que se ticnc de la misma dentro de una cntidad en relaciéon a la contabilidad
que se cste desarrollando para ¢l control de csto. Esta conclusion nos conlleva
a dos conclusiones:

PRIMERA: La  contaduria  pablica ticne como  objetivo

. primordial satisfacer las nccesidades  de control ¢
informacion financicra, presentando la contabilidad un papel de vital
importancia.

SEGUNDA: Por la complejidad v diversidad de factores dentro de
los cuales sc desarrollan las entidadces, las cuales tienen la necesidad
de contar con informacion {inanciera, sicndo csta primordial
s1 s¢ desca alcanzar los objctivos para los cuales fue creada.

Por tal razon, cn la informacion financicra. integrada fundamentalmente por
los estados financicros es indispensablc:

A} Conocer ia situacion financiera y resultados de la
entidad, para lo cual es fundamental:

Integrar adccuadamente los presupucstos.

Dctectar las fucntes principales que han dado origen a las unidades o

perdidas,

Medir los cfectos de un aumento de sucldos.

Visualizar la situacion financicra de la entidad ante la inflacion.

[ncrementar la produccion de algan producto. asi como cn su caso

suspender otros con poreentajes de utihdad inferiores a los
cstablecidos clc.

La informacion financicra debe ser oportuna, es decir, presentara a

disposicion de los interesados en ¢l momento solicitado.

Para cfcctos de estudio de los sistcmas manuales de registro sc citara ¢l caso
de las ¢ntidades que cn funcion a sus obligaciones fiscales, deben registrar sus
opcraciones ¢n los hbros llamados:

LIBRO DIARIO Y  LIBRO
MAYOR

¢. Diario Continental.

Para cl procesamicnto de las opcracioncs exisien varios sistemas manuales
de registro, uno de cllos ¢s ¢l Diarios Continental,
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Para el registro dc las operaciones cn ¢l Libro Diario Continental se dcbc de
tomar en cucnta lo siguicnle:

La Fecha corresponde al dia en que la operacion se llevo a cabo.

-l Folio de Mayor s¢ obticne de acucrdo al nimero de cucntas asignado
en el Libro Mavor.

En ¢l Concepto sc registrara ¢l nombre de la cuenta que se carga escribiendo
esta a partir de la linea 1zquicrda, cl nombre de la cuenta que se abona se
escribe un poco a la derecha de esta linca (debajo de la cantidad cargada).

En ¢l debe se registra la cantidad de la cuenta cargada y en ¢l haber ¢l de
la cuenta abonada.

Efectuadas v procesadas las operaciones correspondicntes al primer mes de
actividades v considerando 1a convenicncia de claborar estados financieros
mensuales, ¢l paso siguicnte cs integrar una Balanza dc Comprobacion de
cuva informacion sc pueda partr para formular ¢l Lstado de Situacion
Financicra v ¢l Estado de Resultados.

d. Diarto Tabular.

El Diario Tabular s¢ cstablece en hojas de maltiples columnas destinando
una a cada cucnta quc presente gran movimiento v registrando los cargos v
abonos dc las cuentas que no prescnten {recuentemente movimiento ¢n una
columna con el titulo de "OTRAS CUENTAS".

El Libro Diario Tabular constituve otra forma dc  simplificar el
proccdimicnto para cfcctuar los "pascs -a mayor", pucs cvita el pase de
opcracion por operacion, ya que Unicamente s pasan cn forma pertodica la
suma de cargos v la suma dec abonos de cada conceplo provocados por las
operaciones practicadas en cada periodo.

Sc destinan columnas para cuentas con mayor movimiento y las cuatro
columnas finales, sc utilizan para afcctar aqucllas cucntas con poco
movimicnto, pucs ¢l abriles columnas a cada una de cllas, daria lugar a un
Libro Diario Tabular cxtremadamente largo.

Por lo que respecta al Libro Mayor cn los sistemas de Libros Diarios
Tabulares de ninguna mancra cs climinado. pero st ocurre una simplificacion
en su rcgistro, al traspasar a ¢l no uno a uno los cargos v abonos dc las
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cuentas sine  exclusivamente los movimientos determinados al mes
concentrados estos cn la Balanza de Movimientos.

El Diario Tabular pucde scr utilizado como Diario Principal o como
Diario Auxiliar.

El Diario Tabular como Diano Principal cs un sistema quc consiste en
pasar dircclamente al mayvor la suma dc cargos y abonos obtenidos en el
diario tabular. :

El Diario Tabular como Diario Auxiliar consiste e¢n pasar las sumas de
cargos y dc abonos dc cada concepto a un Diario Principal (quc gencralmente
se cstablece con la forma del Diario Continental), v de este efectuar los pascs
al mayor.

e. Sistema Centralizador.

El Libro Diario Tabular permitc ahorro de tiempo en comparacion al Libro
Diario Contincnlal, tambicn ¢s de aclararse, que ¢l registro de las operaciones
cs clectuado sdlo por una persona. o bien, por varios, pero no en forma
simultanca.

Al incrementarse las operaciones de una entidad llegara un momento en que
el Libro Diario Tabular, las operaciones especificas como:

Ventas.

Compras.

Gastos de Operacion.
Entradas v Salidas de dinero.

Esros libros de apoyo dan fugar a un sistema tabular.

CENTRALIZADOR

I=n el diagrama de Libro Diario General, sc utilizaron varios libros Diarios
para rcgistrar cn cllos un tipo determinado de operaciones como:

Un libro dc ventas. solo para registrar las ventas.  Un libro de Bancos.
para rcgistrar exclusivamente opcraciones por los cuales cntre o salga
dinero.

Un Libro Diario de Compras. para registrar unicamente compras de
mercancias v de ¢sta mancra. un Libro Diario de Egresos.

Un libro Diario de Operaciones Diversas, cualquicr otro Libro para
cada

v
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una de las opecraciones especilicas.

Lo mas usual para determinar movimicntos se determina mensualmente
para claborar los cstados linancicros con periodicidad.

f. Las Polizas.

El hablar de polizas de Diario, Ingresos y Egresos, de ninguna manera es
hacer alusion a otro sistema manual para el regisiro de las operaciones,
pero su relacion con ellos, hace resaltar su importancia y por ende, el
ocuparnos de su cstudio.

Poliza ¢s el documento que indica al asicnto a rcgistrar ¢n ¢l Libro Diario
por cada una dc las transacciones rcalizadas por una cntidad.

La poliza al scr un documento ¢n donde se detalla el asiento a correr por
cada una dec las opcracioncs realizadas, asi como la firma dc las diversas
personas que intcrvicnen cn su claboracion, autorizacion v registro en Libros
v Auxiliarcs, su formato queda a plena libertad de cada entidad, quien para
satislacer sus nccesidades de informacion v considerando su organizacion,
determinaran su ravado, asi como ¢l numero de copias, ¢l destino v uso de
cada una de cllas.

POLIZAS DE DIARIO
POLIZAS DE INGRESO

POLIZAS DE EGRESO

Toda entidad sin importar su magnitud. giro o caracter juridico le afectan
situacioncs inlernas o externas a clla onginando operaciones cn dondc:

Entrega dinero
Recibe dinero
Ni entrega, ni recibe dinero

A) Situaciones u operaciones q’ue invariablemente deben registrar.
Pago de luz v teléfono
Pago de sueldos
Pago de alguna letra de cambio
Pago de impuestos
Pago por compra de equipo de oficina
Ercérera.
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B) Para ejemplificar operaciones en donde se recibe dinero, puede
citarse: ,

Cobro a un cliente

Cobro de un pagare

Cobro por ventas de contado

Cobro a un deudor

Cobro por descuento de documentos

Etcéterg

() Finalmente, entre las situaciones y operaciones en donde ni
entra ni sale dinero puede citarse:

Aplicacion y amortizaciones

Creacion de algiin pasive por pagar

Mercancia destruida por un incendio

Realizacion de ventas a crédito

Ercétera.

Todas cstas operaciones enunciadas con caricter de cjemplo se registran cn
sus respectivas POLIZAS. dondc:

Las operaciones del Inciso "A" sc registran cn polizas de egresos. las cuales
corresponden a todas aqucllas operaciones rcalizadas donde exista un
desembolso de efcctivo. Listas polizas también son conocidas con ¢l nombre
de,

POLIZAS CHEQUES.

Las opcraciones del Inciso "B" sc registran en polizas de ingreso, cn cstas
polizas sc registraran todas las operaciones en donde se realice un cobro de
clectivo.

Las operaciones del Inciso "C" s¢ rcgistran cn polizas
de diano, dentro de este Lipo de pohizas, se van a registras aquellas
operacioncs en las cuales no se reciba mi
paguc minguna cantidad cn clectivo.
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11

ESTADOS FINANCIEROS

A. CONCEPTO:

[Estado financicro es ¢l documento suscrito por una entidad cconomica v en
¢l cual sc consignan datos valuados en unidades monctarias, referentes a la
obtencion v aplicacion de recursos maleniales.
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CLASIFICACION

Los estado financieros se clasifican en bdsicos v accesarios.

A) Estados Financieros bdsicos; los estados financieros basicos o
principales, son aqucllos que proporcionan la informacion fundamental sobre
la situacion financicra v los resultados de una entidad economica.

a) Estado de Situacidén Financiera:

O Balance General muestra la situacidn linanciera de una entidad
cconOmica a una fecha determinada. mediante fa relacion de sus recursos.
obligaciones v patrimonio, debidamente valuados en términos monctarios.

b} Estado de Resultados:

O Estado de Pérdidas y Ganancias, mucstra la utilidad o pérdida
obtcnida por la cntidad ccondmica duranic un periodo determinado, mediante
la rclacion de los clementos que le dicron origen. debidamente valuados en
t¢rminos monctarios.

¢/ Estado de Cambias en la Situacion Financiera:

[Estc estado tambicn sc denomina de Origen v Aplicacion de
Recursos, muestra cn pesos conslantes los recursos gencrados en la estructura
financicra de la entidad v su reflcjo final en cl cfectivo o inversiones
temporalcs a a través de un periodo determinado.

Los cstados financicros accesorios son:

Estado de costo de lo vendido.

Estado de costo de produccion.
Estados especiales.
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ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

El estado de situacion financicra o balance gencral mucstra la situacion
financicra de una cntidad ccondémica a una fecha detcrminada mediante la
rclacion de sus recursos obligaciones v patrimonios debidamente valuados cn
términos monctarios, €s decir nos muestra ¢l Activo, Pasivo y Capital que son
los tres basicos del balance asi como la subclasificacion de los mismos
conceplos.

ACTIVO

A) CIRCULANTE:

Sc incluiran todos aqucllos valores de facit realizaci6n (menos de | ARO).

Valores provenientes de operacioncs normalcs.

Aqucllos valores que no rctinan los requisitos anteriores, pasaran a formar

parte del "Otro Activo”.

Excepeion: Las mercancias cn transito sc aceptaran cn ¢ste grupo si csta
cep P

proxima su llegada (menos de 1 mes).

B) F1]O:

Sc incluiran inversiones permancntes propias del giro.

Acciones, Bonos v Valores de otras empresas. sc accplara en cstc grupo,
teniendo cuidado que no ¢sté inllado su valor.

Sc¢ presentaran valores netos,

Las rcvaluaciones no deben de aceptarse por lo que se procedera deshacer
el asicnto si corresponde al cjercicio analizado o bicn, afectar la cuenta de
"Conciliacion por Analisis” si la revaluacidon provienen de los cjercicios
anteriores.

C) OTROS ACTIVOS:

Sc formara de las cuentas propias del grupo de "Cargos Diferidos”.

Dc aqucllas cucntas que no rcancn los requisitos sciialados en cl
"Circulante y Fijo".

Se presentaran valores netos.
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NOTA: REFERENTE AL ACTIVQ F1JO INTANGIBLE, ESTE FORMARA PARTE DEL FLJO SI ESTE
HA SIDO PAGADO Y ESTA SUJIETO A UNA AMORTIZACION, DE LO CONTRARIO SE ELIMINARA
COMO EN EL CASO DE LA RELAJACION.

PA STV O

A} CIRCULANTE:

Pasivos rcales o no exigibles en un periodo hasta un ARO.
Agrupar cuentas bajo un mismo rubro cuando ¢stos tengan rclacion,

B) NO CIRCULANTE:

Pasivos rcales o no exigibles en un periodo mayor de un AnO.

CAPITAL

A) CAPITAL SOCIAL:
Solo se aceptara el pagado.
La cucnta de Accionistas debera pasar al Activo o Pasivo scgin sca su
saldo.

B) RESERVAS DE CAPITAL:

Se prescntaran en un solo renglon.

C) UTILIDADES DE VARIOS EJERCICIOS:

Se presentaran bajo un mismo rubro; Ejemplo: Utilidades no distribuidas
de ejercicios anteriores.

D) RESULTADO DEL EJERCICIO:
Sc presentara separado dc los de cjercicios anteriores mencionando:

Utilidades o Pérdida del cjereicio.
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NOTA: LOS CREDITOS DIFERIDOS PASARAN A FORMAR PARTE DEL CIRCULANTE O
DEL F1JO, DE ACUERDO A S5U VENCIMIENTO.

Dentro del estado de situacion linancicra, sc prescnlan unas cuentas que
requicren de un estudio mas profundo, dichas cucntas son:

El Balance estd compuesto de tres partes principales:

1° Encabezado:

Denominacion o razon social de la entidad ccondomica.
Nombre del estado financicro.
Fecha en la cual se formula.

2° El Cuerpo:

Relacion ¢ importe de Activos clasificados  (Circulante, No Circulante v
Difenido), incluvendo totales v subtotales

Relacion o importe de Pasivos clasificados (Pasivo a corto plazo, pasivo
a largo plazo y los créditos diferidos o cl pasivo diferido)

Relacion e importe que integran el Capual Contable, incluye subtotales
(utilidad o déficit).

3° El Pie:

Notas aclaratorias que cxpliquen conceptos expresados sucitamente cn ¢l
cuerpo del estado financicro.

En su caso. conceptos que no alectan la postcion financicra de la entidad
ccondmica, pero que si podrian alcctarlas cn cl futuro. Tal ¢s ¢l caso de
los valores ajecnos. obligaciones contingentes v recordatorios (cuentas de
orden).

Nombre v firma de la persona responsable del Estado linancicro.

FORMAS DE PRESENTACION DEL BALANCE.

Balance en Forma de Cuenta

Activo = Pasivo

+

Caputal
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Balance en Forma de Reporte

Achivo

Pasivo
+
Capital

Sca cual sca la forma de presentacion del balance la formula aplicable es
Activo = Pasivo + Capital.

EFECTIVO:

El efectivo es ¢l primer rubro del activo circulante que se analiza, ¢n
virtud de tenersc totalmente disponible, muy difcrente a lo que pudicran scr,
los inventarios de mercancias, los cuales se licnen que vender primero, para
postcriormente disponcr del electivo correspondicnte a dicha venta,

El renglon de clectivo debe estar constituido por el total de moneda
de curso lcgal o sus cquivalentcs, tales como giros bancarios. telegraficos,
postales. moncdas de oro. cxtranjeras, depositos bancarios cn cucntas dc
cheques, ctc., propicdad de una entidad cconomica.

Es convenicnte mancjar ¢l cfectivo através de una cuenta de cheques, la
cual crea a su vez. la nccesidad de llevar un control tanto de depositos como
de cheques expedidos, dicho control puede llevarse a cabo en difcrentes
formas, por cjemplo:

a) En el talonario de la propia chequera,
b} En un auxiliar de bancos,

c) En el propio libro diario tabular,

d) Eic.

Sca cn alguna dc las formas anteriores o cn cualquicr otra, ¢s de vital
importancia cl controlar perfectamente ¢l saldo del dincro disponible en una
cucnta de cheques,
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Todas las instituciones bancanas independientemente de llevar un control de
los depositos que recibe v de los cheques que paga de cada clicnte, envia a
cada uno de ellos. un mforme con cl detalle precisamente, tanto de un
deposito recibido para su cuenta de cheques, como los cheques que ha
pagado. A estc informe se Ic conoce con cl nombre de ESTADO DE CUENTA
BANCARIO.

Con gran {recucncia cl saldo dc la cucnta de cheques no coincide con ¢l
saldo del estado de cuenta bancario. ¢l documento que conticne la descripcion
de las partidas por las cuales no coinciden ¢l saldo deudor determinado cn la
cucnla dec bancos dc la empresa, con ¢l saldo acrcedor determinado cn el
estado de cucnta claborado por ¢l banco, s denomina CONCILIACION
BANCARIA.

CONCEPTO:

Conciliacién bancaria cs ¢l proceso mediante ¢l cual se identifican v se
cxplican las partidas quc no se corresponden entre la cucnta de bancos que se
clabora en la empresa v ¢l estado de cuenta claborado por el banco. con la
finalidad dc vigilar su adccuado mancjo v en su caso, introducir los
COTrCClIVOS NCCesarios.

Al respeclo es convenicnte tener presentes las siguientes obscrvaciones:

1.- La diferencia puede originarse en una parte o inclusive en su totalidad,
por simples errores aritméticos, es decir, errores al determinar el saldao
después de cada cargo o abono registrado. Por lo anterior, se recomienda,
como primer paso, revisar las operaciones aritméticas tanio del auxiliar de
bancos, como del estado de cuenta bancario, apesar de que en este ultimo,
las posibilidades de error de este tipo son miimas.

2.- La conciliacion bancaria, como documento que brinda informacion,
debe ser analizada para tomar decisiones en rorna a las diferencias por las
cuales no coinciden el saldo del auxiliar de bancos con el estado de cuenta
bancario.

3.- El andlisis comprende, el identificar los errores que hemos cometido en
el auxiliar de bancos, asi como rambién los errores incurridos en el estado
de cuenta bancario, por parte de la institucion bancaria.

4.- La toma de decision va encaminada a efectuwar las correcciones por los
errores comeridos en el auxiliar de bancos v por otra parte informar y
aclarar a la institucion bancaria, de los errores que tuvieron en el estado de
cuenia bancaria, para que corran los qjustes respectivos.

DECFI-UNAM 41



HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES EN EL AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERAS

Los documentos necesarios para rcalizar la conciliacion bancaria son cl
cstado de cuenta claborado por ¢l banco, v la cucnta de bancos que s¢ mancja
en la empresa, cuando sc tlengan dos 0 mas cuentas de cheques con dos o mas
instituciones bancarias, sc utiliza ¢l auxihar de la cucnlta de bancos
correspondiente a cada banco y sc compara con ¢l estado dc cuenta claborada
por el banco.

Para facilitar la elaboracion de la conciliacion bancaria, generalmente s
sigue el siguiente procedimiento:

1.- Identificar nuestros cargos no correspondidos por el banco
2.- ldentificar los cargos no correspondidos por nosorros.
3.- Identificar nuestros abonos no correspondidos por el banco.

4.- Identificar los abonos no correspondidos por nosotros.

Cuando va se¢ han 1dentificado las partidas no correspondias. se procede a
explicar porque los saldos son difcrentes. La descripeion de las partidas no
correspondidas pucde iniciarse con ¢l saldo deudor dc nucstra cuenta de
bancos para llegar a coincidir con ¢l saldo acrcedor del banco, v también sc
pucde iniciar con cl saldo acreedor del banco para llegar a coincidir con cl
saldo deudor determinado en nuestra cmpresa.

INVE™ ¥ARIOS

Unos cicmentos mas importantes del capital del trabajo la constituven los
inventartos. Su admunistracion cs tan impontantc que cualquicr decision que
sc tome s¢ vera reflcjada cn los resultados de la empresa.  Este clemento trac
tambicn una gran rcpercusion cn las diferentes arcas de la empresa, ya que de
su adccuado mancjo finanzas, abastecimicnto, comercializacion  y
contabihdad deben buscar la correcta armonia.

El objctivo de la admanistracidn hinancicra Jde los inventarios c¢s ¢l de
minimizar la inversion v hacer frente a la demanda del producto.

Los inventarios son;
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"Costos acumulados relativos a materia prima, abastecimiento, produccion
cn proceso v productos terminados determinantes en las utilidades de la
cmpresa, asi como otros materiales que sc utilizan cn cl empaque, envase de
mecrcancias o las refacciones para ¢l mantcmimiento que se consuman cn cl
ciclo normal de opcraciones'.

Para poder cstablecer miveles optimos de cxistencia de cstos rubros sc
utilizan las siguientes técnicas que se analizaran postcriormentc:

* Plancacion de la produccion mediante la claboracion de:
Presupuestos: Produccion.
Compra.
Mano dc obra. ‘

Planta.

* Analisis de cantidad econdmica de pedido.
* Analisis dc rotacion de inventario.
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PROBLEMAS RELACIONADOS CON LA ADMINISTRACION
DE LOS INVENTARIOS.

COSTEQO ABSORBENTE

SEINTEGRA CON TODAS
AQUELLAS EROGACIONLS
DIRECTAS

Y [.OS GASTOS INDIRECTOS,
INCURRIDOS DURANTE [L.
PROCESO PRODUCTIVQ,

ELEMENTOS:

MATERIA PRIMA. MANO DE
OBRA. COSTOS [NDIRECTOS ¥
DIRECTOS DE FABRICACION
VARIABLIES O FLIOS

COSTEQ DIRECTO

SE INTEGRA POR TODAS [AS
EROGACIONES DIRECTAS.

ELEMENTOS:

MATERLA PRIMA
CONSUMIDA. MANO DE OBRA
Y CQSTOS DE I'ABRICA. EN
RELACION A 10OS
VOLUMENES PRODUCIDOS,
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COSTOS HISTORICOS

ACUMULAR LDS
ELEMENTOS DEL COSTO
INCURRIDOS PARA LA
ADQUISICION ©
PRODUCCION DE
ARTICULOS

COSTOS
PREDETERMINADOS

SE CALCULAN ANTES DE
INICIARSE LA PRODUCCION
DE 1.08 ARTICULOS

A) COSTOS ESTIMADOS
- EXPLRIENCIA DE ANOS
ANTERIORES

- ESTIMACIONTS HECHAS POR
EXPERTOS

B) COSTOS ESTANDAR

- INVESTIGACIONES

- ESPECIFICACIONES TECNICAS

- EXPERIENCTA

A) COSTO IDENTIFICADO

COSTO DI ADQUISICION
(o]
DE PRODLCCION

B) COSTO PROMENO
IMPORTIE DE LAS
EROGACIONES
ARTICU1.0S PRODUCIDOS
O ADQUIRIDOS

C) PRIMERAS ENTRADAS
PRIMERAS SALIDAS

D) UL FIMAS ENTRADAS
PRIMERAS SALIDAS

E) DETALLISTAS
PRECIO DE VENTA

MARGEN DE UTILIDAD
BRUTA = COSTO POR
GRLUPO DIC ARTICULOS
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Es importante scialar, que en cada cmpresa para determinar ¢l mancjo de
sus inventarios ¢s nccesario tomar cn cucnta los siguicntes factlores:

Frccuencia de uso.
Inversion neccsaria.
Caracicristicas del inventario.

Y agruparlos cn 1érminos gencrales bajo la siguiente clasificacion:

Matcria pnima.
Produccion en proceso.
Productos terminados.
Otros inventarios.

Se dice que el arte de admimistrar ¢l inventario es mantencr ¢l equilibrio de
las unidadces quc lo intcgran v su valor, va que mantener un invenlario €s
COSLOSO Por su: "

Mantcnimiento.
Financiamiento, v
Almacenamicento.

No tcner inventarios es peligroso va que:
Se pierde ¢l cliente,
Sc retrasa la produccion,
Sc encarccen los proccsos.

Por lo tanto hav quc tcner presente las siguicntes consideraciones cn el
mancjo de los inventarios:

Costos de ordenar.
Costos de mantener.,
Costos dc carecer.
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Dcntro de los costos de ordenar inventarios hay que tomar en cucnta los
siguicntes aspectos:

EN CUANTO A LAS COMPRAS EN CUANTO A LA PRODUCCION
" Preparacion de requisicion v Programacion y control de
ordenes de compra (personal v la produccion.
equipo).
Trdmites con proveedoresfenirevistas Ordenar produccion.

carrespondencia, erc.)

Papeleria para manejar compras, Manejo de mareriales.

Recibo, inspeccion v manejo de Preparacion de mdquinas y
materiales. cquipo.

Conitrol de materiales en Incficiencia de ordenes

contabilidad vy costos. pequenias de produccion.

Revision v pago de cuentas a Desperdicio de materiales.

los proveedores.

IXl considerar un inventario que satisfaga las necesidades de la empresa hay
que tener en cucnta los costos de mantener inventarios que sc veran afectados
por:

El Costo de capiral

La Obsolescencia v desperdicio
Los seguros

El almacenaje

El manejo de matreriales

La Toma de Inventarios

Por ultimo. cxisten costos por carccer de existencias los cuales se pucden
analizar scgin scan:

DE MATERIAS PRIMAS
En el caso de materia prima su importe sc vera reflejado en demoras cn la
produccidn y los consabidos tramites urgentes que de cllo se derivan,
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DE PRODUCTOS TERMINADOS

En relacion con carecer de productos terminados, su repercusion inmediala
scra la pérdida de ventas v la pérdida de clientes por la mala reputacion que
dc esa venta no rcalizada sc dernivo.

21 punto de rcorden que consiste cn determinar ¢l momento adecuado para
comprar los inventarios.

CUENTAS POR COBRAR:

Las cuentas por cobrar representan derechos exigibles onginados
por ventas, scrvicios prestados, otorgamicnto de préstamos o cualquier otro
concepto analogo,
es decir s¢ dividen ¢n dos grupos. que son:

PRIMERO.- Por ventas de aquello que sca el giro de la empresa, csto ¢s venta
de articulos. o por la presentacion de scrvicios.

SEGUNDO.- Por cualquicr otro concepto diferente al cobro de las ventas o
scrvicios prestados por una cntidad v quc constituvan su  actividad
fundamental, Puedc citarsc como un ¢jemplo los siguientes conceplos:
préstamos otorgados a empleados o funcionanos. ventas a crédito de activo
no circulante, préstamos a accionistas, ctc,

El rubro de Cuentas por Cobrar sc valaa de la siguiente forma:

1.- Las cucntas por cobrar dehen registrarse de acucrdo a su valor rcal.

2.- Dcben valuarse e¢n tal forma que s¢ pueda obicner informacion, no
solamente de las cantidades que legalmente se ticnen derecho a cobrar, sino
también de los importcs que se cstiman rccuperar.

3.- Sera convecniente llevar a cabo un estudio adecuado, que permila
finalmente, calcular con ¢l mavor grado dec razonabilidad. las cantidades o
bicn ¢l importe que de las cucntas por cobrar que sca dificil recuperar.
xisten diversos procedimicntos para la cstimacion de las cantidades

de dificil cobro, debiéndose optar por ¢l que de acucrdo a las condiciones y
circunstancias sca ¢! mas adccuado.

4.- Una vez determinado ¢l método a seguir para cstimar la cantidad no
rccuperable v calculada a la vez csta suma. su importe deberd afectar los
resultados de la entidad.

Pucde presentarse el caso, que despucs de cfectuado dicho estudio, se
determine una cantidad dc cobro dudoso inferior al saldo de la cuenta de
Estimacion para Cucntas de Cobro Dudoso. En estos casos la estimacion para
cucntas de cobro dudoso, csta informando de una .antidad no posible de
cobrar supcrior a la que por nucstros cstudios se ha determinado, en virtud de
cllo, sera necesario disminuir dicha estimacion por la cantidad que
corresponda.
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Para la presentacion de las cuentas por cobrar en los cstados financieros
dcben observarse los siguicntes casos:

1.- Es conveniente hacer hincapié, que las cuentas por cobrar del activo
circulante seran tinica y exclusivamente, aquellas cuya disponibilidad es a
menos de un ARO a la fecha de elaboracian del balance.

2.- Las cuentas por cobrar se presenian en el Balance General o Estado de
Situacion Financiera, como renglén posterior al de Efectivo y Valores de
Inmediata Realizacidn cuando estos existan.

3.- Las cuentas por cobrar obedecen su origen a dos tipos de operaciones:
las que son propias del giro de la empresa y las que no lo son. en base a
elio es como se obtienen los dos grupos de cuentas por cobrar que se
presentan en los esiados financieros.

4.- A rrevés de una cuenia especifica debe indicarse ¢ informarse, de las
cantidades que se tienen que cobrar a entidades en las cuales se han
realizado inversiones, pero si por las circunstancias se considera que dichas
cantidades no se pretenden cobrar en forma inmediata, esto es, que un
cobro esté sujeto a la posicion financiera de la empresa que debe pagar esta
suma, lo conveniente serd preseniar estas cuentas por cobrar fuera del
activo circulante.

5.- Cuando por circunstancias especiales, alguna cuenta por cobrar tenga
saldo acreedor sin ser de importancia con relacion a las demds cuentas por
cobrar, si saldo se compensard con esias, no sucediendo asi cuando el
monto sea considerable.

6.- Es normal celebrar operaciones, en donde para cobrar una determinada
cantidad, se firman documentos en los cuales se incluyen intereses, por
consiguiente no devengados, en estos casos, cuando se presenten los esrados
financieros deben restarse a las cuentas por cobrar, el importe de esos
intereses no devengados.

7.- Cuando las cuentas por cobrar incluvan una partida sobresaliente, por
cobrar a una determinada persona, debe hacerse patente esta siriacion,
bien sea indicando expresamenie el importe y el nombre de la entidad a que
se cobrard tal cunridad, o bien arravés de una nota a los estados
financieros.

8.- Cuando se renga el derecho de cobrar a una entidad con la cual se
tenga a su vez la obligacion de liquidar una cantidad, lo convenienre serd
compensar tales cantidades y presenrar exclusivamente la diferencia entre
ambas.

9.- Cuando por alguna circunsiancia existan cuentas por cobrar que
legalmente se tenga derecho a cobrar a menos de un afio, pero que a su vez
exista alguna condicion o limitacion para su disponibilidad, es conveniente
aclarar dicha sitwacion por medio de una nota a los esrados financieros.
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10.- Al igual que las existencias en efectivo en moneda extranjera, deben
valuarse a moneda nacional considerando el tipo de cambio vigente a la
Sfecha del balance, rambién debe observarse ello en las cuentas por cobrar.

11.- Cuando se havan descontado documentos, es convenienre informar el
_impaorte por el cuul asciende la responsabilidad de la entidad, mientras el
deudor principal no liquide el documento a la emtidad con la cual se
desconto.

12.- Tratdndose de Sociedades Mercaniiles. el capiral no pagado y que por
lo consiguiente, la entidad tiene derecho a cobrar a los Socios o
Accionistas, no debe formar parie del rubro de cuentas por cobrar, sino
presentar dicha canridad disminuyendo el capital de la enridad.

CUENTAS POR PAGAR

Segun ¢l uso mas restringido de este término, pucde limitarse a las cucentas de
acrccdores comerciales, que consisten fundamentalmente cn obligaciones creadas
como consecucncia de la compra a cuenta de mercancias, materiales v accesorios.
En su uso mas amplhio, ¢l t¢rmino incluye virtualmente, ademas dc las cucntas
comerciales, todas las facturas, cucntas o notas no pagadas, tales como cuentas dc
flctes, contribuciones por agua, scrvicios de luz o telefénico, facturas por
propaganda, notas por reparacioncs, ctc. Sin embargo no sc considicra quec cs
buen procedimicnto incluir ¢l pasivo acumulado v los rendimicntos diferidos
dentro de este titulo o concepto.

METODOS DE REGISTRO.- il procedimicnto normal cs 2l de registrar la
obligacion v hacer ¢l cargo correspondiente, al recibo de la mercancia y
verificacion de la factura relativa,

Es necesario mencionar que cn csta clasc de pasivo. las deudas que lo
forman generalmente sc pagan a corto plazo. aunque al¢unos contadores no
consideran los posibles descuentos v registran ¢l pasivo cn su totalidad, sin
cmbargo, hay otros que constderan que solo debe registrarse
¢l pasivo ncto | ¢s decir, ¢l valor de la operacion menos ¢l descuento, y si este
no s¢ aprovccha se considerara como una pérdida, debicndo registarse en la
cuenta de resultados.
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EL ESTADO DE RESULTADOS

IZ] estado de resultados cs un estado financicro de tipo dinamico, que
muestra la utilidad o pérdida obtenida por una empresa en un periodo de
tiempo determinado.

1 estado se resultados tiene las siguicntes caracteristicas;

1.- Muestra el resultado obrenido por las entidades economicas en el
desarrollo de sus operaciones, dicho registro puede ser utilidad o pérdida.

2.- Se trara de un estado financiero dindmico en virtud de que su
informacion se refiere a un periodo determinado. Cuando dicho periodo es
de doce meses, se denomina Ejercicio Contable, y constituye un lapso
convencional que la prdctica y las auroridades hacendarias han aceptado
para cortar momenidneamente la marcha de las emidades y estar en
posibilidades de conocer sus resuliados.

3.- El estado de resultados deberd formularse cuando menos una vez al
ano, pero se puede realizar por periodos mas cortos, segiin las necesidades
de cada entidad.

4.- El estado de resultados se compone de:

Encabezado, integrado por:

Nombre de la entidad economica.

Nombre del estado financiero,

Ejercicio contable o periodo al cual se refiere.
Cuerpo, integrado por:

Concepto de los ingresos y su valor.

Conceptos de egresos y su valor,

Naruraleza del resultado obrenido y su valor.

Pie, inregrado por:
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Nombre, cargo y firma del contador piiblico.
que lo elabord.
Notas aclaratorias.

5.- El estado de resultados puede ser presentado tanto en forma de
cuenta como en forma de reporte, siendo este ultimo el mds usado en la
prdcrica dentro de las empresas lucrarivas.

Para que ¢l cstado dc resultados sca interpretado con facilidad, todos sus
clementos deberan cstar debidamente clasificados.

Anahzando los clementos que intervienen cn la compra venta de
mercancias s¢ dctermina la utilidad o pérdida de ventas, es decar, la diferencia
cntre ¢l precio del costo y ¢l de venta de la mercancia vendida.

Para determinar la utilidad o pérdida de ventas, ¢s necesario conocer los
siguicntes resultados:
Venras neras.
Compras totales 0 brutas.
Compras neras.
Costo de lo vendido.

Ventas Netas.- sc determinan restando de las ventas totales ¢l valor dc las
dcvoluciones v rebajas sobre ventas.

Compras totales 0 brutas.- Las compras totales o brutas se delerminan
sumando a las compras ¢l valor de los gastos dc compra.

Compras Netas.- sc obticnen restando de las compras totales ¢l valor de las
devoluciones v rebajas sobre compras.

Costo de lo vendido.- s¢ obticne sumando el inventarnio 1nicial, cl valor de
las compras nctas v restando de la suma que se obtenga, el valor del
inventano final.

Utilidad en venta.- una vez determinado cl valor de las ventas netas v el
costo de lo vendido. la utilidad en ventas se determina restando de las ventas
nctas ¢l valor de el costo de lo vendido.
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ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA

La finalidad dcl cstado de cambios ¢n la situacion financicra en base a
efectivo (también conocido como “estado de fluyjo de celectivo", "estado de
origen y aplicacion de fondos", “cstado de inversiones v financiamiento”, y
otras dcnominaciones similarcs), es presentar cn forma condensada y
comprensible, informacion sobre ¢l mancjo de clectivo, ¢s decir sobre su
obtencion v aplicacion. por partc dc la cntidad durante un periodo
detcrminado v como consccucncia, mostrar una sintesis de los cambios
ocurndos cn la siuacion [inancicra. cs decir en sus inversioncs v
financiamientos, para que los usuarios de los estados linancieros puecdan
conocer v cvaluar, en forma conjunia con los otros cstados [inancicros, la
liquidez v solvencia dc la entidad através de los siguicntes aspectos basicos:

Capacidad para generar efcctivo através de sus operaciones normales.
Mancjo dc las inversiones v linanciamicnlos a corto v a largo plazo
durante cl periodo.
Como consccuencia de los aspectos anteriores, tener una cxplicacion de
los cambios de fa situacion financicra comparativa.

[l cstado de cambios ¢n la situacion linancicra, debe presentar en forma
condensada v comprensible. informacion sobre ¢l mancjo de cfectivo de la
entidad, ¢s decir sobre su obtencion v disposicion durante un periodo
determinado. analizando de esta forma los cambios ocurridos cn la situacidn
financicra de la entidad.

Para cfectos de la presentacion de este estado. ¢l término cfectivo abarca las
existencias de elcctivo en caja v bancos, asi como ¢n inversioncs lemporales
que sc utilizan normalmente para invertir, en forma transitoria los cxcedentes
de efectivo.

! cstado de flujo de efectivo debe mostrar en forma apropiada los
conceptos que molivaron origencs v aphcaciones de cfectivo durante el
cjercicio, agrupados cn tres scecioncs basicas que son:

a)Flujo de efectivo generado por la operacion,
b)Financiamientos v otras fientes de efectivo,
c)inversiones y otras aplicaciones de efectivo.

Los origenes v aplicacion de efectivo que provocan transaccioncs o cventos
cxtraordinarios dchen presentarse por scparado destacando su  caracter
extraordinano.

Las caracteristicas v circunstancias cspecificas de cada entuidad pucden
justificar una agrupamicnto dc los origenes v aplicactones de efectivo
diferentes a los contemplados. ¢n todo caso scra nceesario que [iguren todos
los principales conceptos de onigen v aplicacion de clectivo, v que las cifras
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provengan, con las concihaciones procedentes cn su caso, del balance general
comparativo v dcl estado de resultados que lc son relativos.

El estado de cambios en la situvacion Nnanciera, debe culminar con el
incremento o decremento ncto en ¢l efectivo. Esta cifra debe ser la resultante
de la suma algcbraica de los importes correspondicntes a origenes y
aplicaciones del ¢jercicio que {iguran cn ¢ propio cstado.

Las variaciones correspondicntes a la actuahizacidon de activos de pasivos v
del capital contable en cl cstado de situacion financicra por electos de la
inflacion, no constituyen inversioncs ¢n financiamicnto, por consiguicntc, no
dcben figurar como tales en cl estado de flujo de cfectivo. En todo caso
conviene revelarlas en una forma similar a la de las fluctuaciones cambiarias,
en beneficio de poder identificar las cifras de este cstado con las.del estado de
situacion linancicra correspondicnte.

La Comision dc Principios de Contabilidad considera que en épocas de
cstabilidad ccondémica, ¢l estado de cambios cn la situacion financicra
satisface adeccuadamente las nccesidades de los usuarios de la informacion,
especialmentc de los usuarios cxternos. dado que el capital de trabajo se
manticne rclativamentc estable dentro de la cstructura linanciera de las
entidades, de tal mancra que a los usuarios les resulta sulicicnte conocer un
resumen de las transacciones rcalizadas por la entidad durante ¢l periodo que
havan productdo incrementos v disminucioncs c¢n cl capital de trabujo. Es
decir, no sc considera estrictamente necesaria la informacion sobre ¢l mancjo
de las inversiones v {inanciamientos a corto plazo, por lo que en dicho cstado
no llega a este detalle, simplemente sc revela una sintesis de las vanaciones
ocurridas en los componentes del capital del trabajo.
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ESTADO DE VARIACION EN EL CAPITAL CONTABLE

IZ1 estado dc vanmacion cn el capital contable ¢s uno dec los cstados
linancicros basicos. en cl cual deberin prescnlarse los cambios en la
inversion de los propictanos durante ¢l periodo.

La prescntacion de los movimicntos registrados durante ¢l ejercicio en los
difcrentes conceptos que integran ¢l capital contable, debera hacerse con cl
suflicicnte detalle para mostrar la scparacion entre:

a) El capital social:

b) Las primas cn venta de acciones v otras aportacioncs.

¢) Las utihdades acumuladas distinguiendo cntre no restringibles y las

aplicadas a reservas legales o de esta naturaleza.

d) La actualizaci6n de los conceptos inclhndos en los puntos anteriorces.

¢) ]l exceso o insuficiencia en la actualizacion del capnal. que incluye:
clccto monctario patrimomal. ©
resultado por tenencia de activos no monetarios.
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METODOS DE ANALISIS

Como va se ha mencionado, todo lo que sucede dentro de la cmpresa ¢s
capltado por la contabilidad v por lo tanto si sc desea oblcner alguna
conclusion de qué tan bicn sc han desarrollado los aconteccimicntos y como
han afectado v modificado fa estructura financicra de la cmpresa, se recurre a
los estados {inancicros que de ella emanan.

Para tal fin es importantc mencionar cuatro aspectos que revelan cl conicnido
de la informacion financicra v nos mucstran los puntos dignos de scr
considerados v vigitados por cl director financicro.

SOLVENCIA;
La capacidad dc la empresa para hacer frente v cumplic con las
obligaciones contraidas a corto plazo (capacidad de crédito presentc).

ESTABILIDAD: _

El grado dc autonomia ¢ independencia administrativa que posee la
empresa en relacion con obligaciones a largo plazo (capacidad de crédito
futuro). -

PRODUCTIVIDAD:

La capacidad que ticnen la empresa para generar utilidades.

INMOVILIZACION DE RECURSOS:

Aprovechamicnto de los recursos circulantes de la cmpresa.

La aplicacion de los métodos de analisis, no constituven cn si el objetivo de
¢éste, sino que a través de cllos ¢s como s¢ puede Ilcnar a determinar las
situaciones de interés va mencionadas. Por lo que los “métodos de andlisis
son simplemcnic caminos para medir v comparar hechos, para poner de
manificsto situaciones financicras cn una forma va procesada.
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Los métodos de analisis son horizontales v verticales. Los primeros son
aquéllos aplicables al analisis de la informacion financicra correspondicnte a
varios periodos succsivos, v los scgundos sc aplican al cstudio de la
informacion financiera correspondicnte a un mismo periodo.

A continuacion s¢ mucstra la clasificacion dctallada de estos métodos,
cntendicndosc que csta clasificacion ¢s solo cnunciativa de aqucllos mas
utihzados en la practica v dec ningin modo lmita la utihzacion de otros
métodos que se consideren  convenicnles, segun  las circunstancias y
nccesidades de informacion,

METODOS DE ANALISIS VERTICALES.
Meétodo de Reduccion de los Estados Financieros a Porcientos Integrales.
Meétodo de Razones Simples.

Método de Razones Estandar.

METODOS DE ANALISIS HORIZONTALES.

Método de Aumentos y Disminuciones.

Método de Tendencias.

METODO DE PORCIENTOS INTEGRALES

I2| Método de Porcientos Integrales consistc cn cxpresar ¢n porcentajes las
cifras de un Estado Financicro. Un Balante ¢n Porcientos integrales indica la
proporcion en que s¢ cncucntran invertidos en cada tipo o clase de activo los
rccursos totales de la empresa, asi como la proporcion cn que cstan
financiados, tanto por los acreedores como por los accionistas de la misma.

3] Esiado de Resultados claborado cn porcicntos integrales muestra el
porcentaje de participacion de las diversas partidas de costos y gastos, asi
como cl porcentaje que representa la utilidad obienida, respecto de las ventas
totales.

El método de porcentajes integrales apheado al Balance General:
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. Asigna 100 % al activo total.

2. Asigna 100 % a la suma del pasivo v ¢l capital contable,

3. Cada una de las partidas dcl activo, del pasivo v del capital deben representar
una fraccién de los totales del 100 por cicnto.

FABRICA DE EMBUTIDOS "LA LIMA"

al 31 Diciembre de 1992 y 1993,

INGRESOS EJERCICIO 1993
Vilores %

Ventas de contado 897.750 85

Ventas a crédiro 17.250 15

Venras rorales 115.000 100

Costo de venras 71.300 62
Urilidad brura 43700 38
Guastos de operacian 17.250 15

Urilidad de operacion 26450
Gasios financieros 9.200

Resuliado del ejercicio
antes de impuestos 17.250

15

EJERCICIO 1992

36.000

60.000

90,000
71.040

24.960
14.400

10560
9.600

960

Valores

38
02

« 100
74

%

En este caso como resultado de la comparacion de los percientos integrales s¢
obscrva lo siguiente. tomando cn cucnta quec como 160 % sc integra a las
ventas de contado v a crédito, dande como resullado las ventas tolales; asi
como los ¢! costo de ventas con la utilidad bruta | esto ¢s un ¢)emplo de ¢l

estado de resultados.

Al comparar los estados financicros de dos diferentes cjercicios se puede
analizar cn que medida ha ido evolucionando la forma de llevar a cabo las
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operaciones de la empresa, es decir las politicas de crédito y repercusion con
gastos cn los resultados totalcs.

RAZONES FINANCIERAS

Conslituven un método para conocer hechos relevantes acerca de las
operacionces ¥ SITUACION financicra de la empresa. Las razones financieras
deben scr cvaluadas conjuntamente y no cn forma individual. Asimismo,
debera tomarse en cucnta la tendencia que han mostrado en el ticmpo.

Aunque ¢l namero de razones financicras que sc pucden calcular es muy
amplio, ¢s conveniente determinar aquellas que tienen un significado practico
v que avudan a definir los aspectos relevantes de la ecmpresa. Una Razdn
Financiera cn si misma pucdc scr poco significativa; siempre que se pucda se
dcbe comparar con la de otra empresa similar o con la misma cmpresa cn
€Jercicios anterores.

Su clastficacion principal ¢s en cuatro grupos. mencionando en cada uno de
ellos las que pucdan ser de mavor utilidad:

LIQUIDEZ
ENDEUDAMIENTO .
EFICIENCIA Y OPERACION
RENTABILIDAD

Los indices que sc obticnen dec cstas razones miden la capacidad dc la
empresa para cubrir sus obligaciones de corto plazo. cs decir, aqucllas con
vencimicntos menores a un ano.

INDICES DE LIQUIDEZ

Se determina de acucrdo con la siguiente formula:
Activo Circulante

Liquidez = =--eseememmmmeooeoe e
Pasivo Circulantc

DECFI-UNAM ‘ 58



HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES EN EL AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERAS

Este indice permite  conocer con cuanto se dispone para hacer frente a las
obligaciones dc corto plazo.

PRUEBA DE ACIDO

Esta es una razon mas nigorista que la antcrior, dado que climina de los
activos de pronto recuperacion los inventarios; lo anterior cn virtud de que se
rcquicre de un ticmpo mavor para poder convertirlos en clectivo.

Sc determina de acucrdo con la siguicnte formula:

Activo Circulante - Inventarios
Prucba del Acido = =---mmmmmmmm e
Pasivo Circulanie

RAZONES DE ENDEUDAMIENTO

La forma cn que sc encucntran financiados los activos de una empresa, sc
determina mediante las dos razones financicras que s¢ dctallan a
continuacion:

Pasivo Total Su resultado nos muestra la  proporcion  de
rCCursos ajenos o de tereeros que se

Activo Total cncucntran  financiando los activos de la
cmpresa.

Capital Contable  Indica ¢l porcentyye dc recursos  propios
o dc los accionistas, en los activos Activo Total  totales del negocio.

Todo negocio debe guardar un adecuado cquibibrio cntre los recursos
aportados por los accionistas v los pasivos de tcreeros ajenos al negocio,
procurando siempre que la proporcion de recursos de los accionistas sca
supcrior a los pasivos del ncgocio, va que de otra mancra, sc corre ¢l ricsgo
dc adquirir mas pasivos de los que la empresa pucde razonablemente cubrir.

RAZONES DE EFICIENCIA
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Y OPERACIONAL

Las razoncs que conforman cste grupo ticnen como objctivo medir el
aprovechamicnto que dc sus activos csta haciendo la empresa.

Roracion del Active Toral Rotacion de Proveedores
Roracion de Inventarios . Ciclo Financiero
Roracion de Cuentas por Cobrar

ROTACION DEL ACTIVO TOTAL

Este indice reflcja la eficiencia con la que estan siendo utilizados los activos
de la empresa para generar ventas. Indica las ventas que genera cada peso.
que sc cncucntra invertido en ¢l activo. Es una razon que hav que tratar de
maximizar, va quc una mavor rotacion del activo significa un mejor
aprovechamicnto del mismo. Sc calcula mediante la siguicnte formula:

Ventas Netas
Rotacion del Activo Total = -—eemmmicee -
Activo Total

ROTACION DE INVENTARIOS

Este indice nos indica ¢l nimero de dias que en promedio, ¢! inventario
pcrmancce cn la empresa: se calcula mediante la siguiente formula:

Inventarios
Rotacion de Invenlarios = e-cccmeecmmmeeeees X Dias
Coslo dc Ventas

Cabe schalar que la rotacion se pucde determinar para cada uno de los
diferentes tipos de inventarios: materia prima, produccion cn proccso v
productos tcrminados.

En la medida en que la cmpresa minimice ¢l numero de dias que ticne ¢cn
inventarios. sin que con cllo genere un retraso cn su produccion y cntrega
oportuna a sus clicnics, sc considcrara que ¢! nivel de inventarios que
manticne cs ¢l mas adecuado.

ROTACION DE CUENTAS POR COBRAR
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Indica ¢l nimero dc dias quc ¢1. nromedio. la cmpresa tarda en recuperar los
azudos de clientes por ventas a crédito.

Clicntes
Rotacion de Cucntas por Cobrar = —eeeememm- N° Dias
Venlas

ROTACION DE PROVEEDORES

El resultado que sc oblticne nos indica ¢l plazo promedio que los
proveedores conceden a la empresa para que liquide sus cuentas por conceplto
dc compra dc matcria prima ¢ insumos.

Provecdores
Rotacion de Proveedores = ———--mmmmmmemeemee X N° Dias
Costo de Venlas

En la medida *de lo posible sc debe aproveéhar cl plazo maximo que
pucdan otorgar los provecdorcs, sin que csto represenle una carga {inancicra
para la empresa v sin dejar de cumplir en forma oportuna con sus pagos.

CICLO FINANCIERO

El ciclo linancicro de una empresa comprende la adquisicion de materias
primas, su transformacion ¢n productos tcrminados, la realizacion de una
venta, la documentacion en su caso de una cucnta por cobrar. v la obtencion
de efectivo para reiniciar ¢l ciclo nuevamente, o sea ¢l ticmpo que tarda cn
realizar su operacion normal (compra. produccion, venta v recuperacion).
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/ FrEcTive \

CUENTA POR MATERIA PRIMA
COBRAR

PRODUCCION EN
VENTAS PROCESO

\PRODUCTo/

TERMINADO

La gralica anterior nos representa cl ciclo financicro; para su determinacion
sc aplica la siguicnte formula:

ROTACION DE CUENTAS POR COBRAR
+ ROTACION DE INVENTARIOS
- ROTACION DE PROVEEDORES

CICLO FINANCIERO

Naturalmente cn tanto menor nimero de dias lleve completar ¢l ciclo
{inanciero, la empresa lograra un mejor aprovechamicnto de sus recursos.

En fa admimistracion del ciclo financicro, sc trata de rcducir al maximo
posible la inversion cn cuentas por cobrar ¢ inventarios sin quc cllo imphique
la perdida de ventas, por no ofrecer financiamicnto o no contar con
exislencias (materia prima o producto tecrminado).

Asimismo sc trata de aprovechar al maximo los plazos concedidos

voluntanamenltc por los proveedores, sin llcgar al extremo de incurrir en
mora, lo cual pucde ocasionar que: no coticen los mejores precios, que dejen
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de considerar la empresa como clicnte conlable, o bicn que surtan con
rctraso nucstros requerimicntos de compra.

RENTABILIDAD

Los indices que sc incluven en este apartado permite medir la capacidad de
una emprcsa para gencrar utilidades. Considerando que las utilidades
pcrmiten cl desarrollo de una empresa. pucde afirmarse que las razones de
rentabilidad son una medida del ¢xito o fracaso de la administracion del
ncgocio.

En csta razon de rentabilidad exisien cuatro grupos:

RENTABILIDAD SOBRE LAS VENTAS
UTILIDAD DE OPERACION A VENTAS
RENTABILIDAD SOBRE EL ACTIVO
RENTABILIDAD SOBRE EL CAPITAL

También se fe conoce como indice de productividad; mide la relacion entre
las utilidades nctas ¢ ingresos por ventas. La formula para calcular cste
_indicador ¢s ¢l siguienic:

Utihdad Neta
_______________ X 100
Ventas Nelas

Cabe mencionar que la Utilidad Neta cs cl resultado de restar a la Utilidad
anles de Impuestos ¢l ISR v PTU correspondiente.

UTILIDAD DE OPERACION A VENTAS

Debido a que la rentabilidad de un negocio (utihdad :3) se ve impactada por
la utihzacién de recursos de werceros (pasivos). una forma alierna de medir la
rentabilidad de 1a empresa, consiste en analizar la razon de:

Utihdad de Operacion
------------------------ X 100
Ventas Netas
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RENTABILIDAD SOBRE EL ACTIVO

Este indicador permite conocer las ganancias que sc obticnen con relacion a
la inversion ¢n Activos, cs decir, las utihdades que gencran los recursos
totales con los que cucnta ¢l ncgocio. La formula ¢s la que sc presenta a
continuacion:

Utilidad Neta
Activo Toltal
RENTABILIDAD SOBRE EL CAPITAL

Esie indice sciala la rentabilidad de la inversion de los ducfios en el
ncgocio. La formula cs la siguicnte:

Utilidad Ncta
Capital Contable

En todos los casos. la utilizacion de pasivos permite incrementar la
rentabihidad de los recursos aportados por accionistas. En tal circunstancia,
podria llegar a pcnsarse que una forma de maximizar la rentabilidad del
capital contablc consistiria en contratar tantos pasivos como fucsc posible.
Sin cmbargo, debe reconocerse que a medida que la cmpresa contrac mas
obligacioncs, existen mavorcs posibilidades de que no genere recursos
suficientcs para cubrir sus adcudos. situacion que podria llcvarla a la quicbra
o insolvencia.

Por lo anterior, se aconscja mantecner un razonable cquilibrio entre los
recursos aportados por soci0s, v aqucllos aportados por terceros (pasivos).
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II11

NOMIN A

A.GENERALIDADES

CONCEPTO:

La nomina es un documento que mucstra por un periodo determinado los
importes de las percepeiones; deducciones v nelo a pagar para cada trabajador
dec la Organizacion.

La importancia del proceso de la nomina radica, por una parte, en quc las

remunecraciones v prestaciones al personal constituven uno de los clementos
de costo mas elevados cn cualquicr tipo de empresa v, por otra, en que genera
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diversas obligaciones antc terccros como: 1impucstos, cuotlas sindicales,
demandas alimenticias, ctc.; por lo que cs una gran responsabilidad para la
Organizacion v de interés para ¢l trabajador. que ¢l pago de la remuncracion
sc cfectie en forma completa correcta y oportuna.

Aun cuando cada entidad ticne su propio método para elaborar la nomina,
debe existir en todos los casos, un mecanismo de control que permita vigilar,
entrc otras, las siguicnles funcioncs:

Elaboracion de movimicntos de personal.

Creacion vy actuahzacion del Archivo Macstro de Personal.

Incorporacion de percepciones adicionales v deducciones al sucldo.

Pago dc sucldos.

Entero dc obligaciones a ‘lcrecros por retenciones  clectuadas al
trabajador.

Baja det trabajador.

Registro contable de las operaciones.

La cxistencia de debilidades en cualquicra de los puntos mencionados
ocaslonaria. catre otros problemas, los siguicntes:

Inclusion en nomina dc personal que no labora ¢n la
Organizacion.
Falta dc oportunidad, o crrores en la incorporacion de:

Altas dc personal. con ¢l consiguicnlc retraso cn ¢l
primer pago de sucldo.

Conceptos  adicionales  al  sucldo, tales  como
pcrcepeiones v deduccioncs.

Bajas dc personal que va no labora c¢n .la entidad,
con el ricsgo de que se realicen cobros de sucldos que no corrcspondan al
trabajador, va sea por ¢| mismo. o por otra persona (propio pagador).

Falta de oportunidad o crrorcs cn ¢l pago de sucldos, con cl riesgo
de suspension de labores por parte del personal ademdas de conflictos
sindicalcs.

Pagos incorrcctos en obligaciones a terccros: impucstos sobre
productos del trabajo. scguro social, cuotas sindicales, dcmandas
alimenticias, ctc., con ¢l ricsgo de sancioncs por parte de las autoridades
competentes.

Falta o error en ¢l registro dec cualgumera de los conceplos que
imtervicnen en la ndmina, situacion que dificulta detectar en forma oportuna
posibles malversaciones en ¢l mancjo de la operacion.
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Por otra paric, un adccuado mecanismo dc control ¢n ¢l proceso de la
nomina debe permitir;

Pago a los trabajadorcs dc la empresa en forma correcta, completa v
oportuna. .

Minimizacion de conflictos obrero patronales.

Cumphmicnto de obligacioncs ante tereeros.

Supervision de la operacion a través de registros contables.

CONTENIDO Y CLASIFICACION

Una nomuna sc¢ integra por los conceptos de percepeion v deduccion
autorizados por la Ley v sus adicionales otorgados por fa Organizacion, de
acucrdo con sus caracteristicas particularcs: su finalidad cs la de efcctuar
completa, oportuna v correctamente ¢l pago del sucldo devengado por cl
trabajador, ¢l cual pucde scr modificado a traves dec las percepeioncs
adicronales a que tenga derecho y/o las deducciones a su cargo.

Los datos que deben incluitse en una nonuna son:

Periodo a pugar.

Nimero de identificaciaon v nombre del trabajador.

Departamento  al  que  corresponde el rrabajador  (compras,
almacenes, venras, etc.), asi como su cuenta contable  de aplicacion.

Percepciones:

Sueldo
Sobresueldo
Ajusie al sueldo
Comisiones
Tiempo exira
Sustitucion
Vacaciones
Gratificacion anual: aguinaldo
Ahorro y premio de ahorro
Participacion de wiilidades
Orras.

Imporie neto a pagar

La clasificacion dc la nomina facilita su pago, ademas dc cstablecer
diversos controles para que csta actividad sc realice en forma correcla,
completa v oportuna.

Lo anterior se¢ lleva a cabo de acuerdo con las neeesidades v complejidad de
las operaciones en la Organizacion: las clasificacioncs mas comunes son las
que atienden al lugar v caracteristicas del personal como sigue:
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a) Lugar de pago:

Fordneas. Sc rclicre al personal que labora en sucursales de la misma
empresa situadas cn entidades difcrentes a las de la oficina matriz, por lo que
la ndbmina pucde contencr conceptos distintos a los del area metropolitana,
ejemplo: salarios minimos de acucrdo a la zona dc trabajo.

Oficina matriz. Comprende al personal que labora cn la oficina
principal.

b} Caracteristicas del personal:

Eventual. Cuando cl personal csta sujcto a laborar por un tiempo u
obra determinados; ¢n cste caso ¢xistiran conceplos que no scran aplicables
por scr privativos del personal permancnte.

Permanente. Trabajadorcs que prestan sus servicios a la empresa cn
pucstos dc basc, cn forma indcfinida v que uenen derecho a todas las
prestaciones que 1indica el Contrato Colectivo de Trabajo.

Sindicalizado. Pcrsonal quc sc cncucntra afibado en un sindicato
reconocido por la Organizacion v cuvas condiciones de trabajo sc rigen por
un contrato colectivo. Su nomina pucde tener caracicristicas cspeciales en su
forma dc pago: scmanal y en cfectivo: descuentos: cuolas sindicales,
auscntismo por suspension sindical, ctc.

De confianza. Comprende a los trabajadores que rcalizan labores
administrativas dentro dc la Organizacion, aun cuando sus condiciones de
trabajo tengan los alcances del personal sindicalizado: su ndmina pucde
diferir de la de ¢stos. La forma de pago, va sca quincenal o a través de
depdsitos en cuenta bancaria; compensaciones adicionales al sucldo, cuyo
monlto no est¢ especificado en ¢l contrato mencionado, descuentos préstamos,
clc.

De temporalidad. Trabajadorcs cuvo sucldo sc encuentra en funcion
de su antigiiedad, v pucden scr eventuales o permanentes. de conlianza o
sindicalizados: por lo quec su némina ticne las mismas caracleristicas que la
dcl personal va mencionado.

Jubilado. Personal que deja de ser trabayyador activo por antigiiedad o
cnfecrmedad v que pereibe una pension por parie de la empresa. de acuerdo
con disposicioncs legales o contractuales: la nomina de cstos trabajadorcs
pucde limitarse al pago dec sucldos sin tener derecho a otras percepciones
como: sobresucldo. ticmpo extra, vacaciones. ctc.

DECFI-UNAM

63



HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES EN EL AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERAS

PROCESO DE LA NOMINA

Las operacioncs v mcdidas dc control a cstablecer en ¢l proceso de
claboracion dc una némina manual o mecanizada son similares; sin cmbargo,
cl desarrollo de algunas actividades varia por las condiciones particulares del
sistcma quc sc utilice.

Dcbido a la necesidad de procesar un volumen cada vez mayor de
opcraciones c¢n las cmpresas, asi como de procurar informacion mas
oportuna, sc ha extendido ¢l uso dc sistcmas mecanizados para ¢l proceso de
etaboracidon de la ndémina. por fo quc cen cl desarrollo de cste tcma se ha
considcrado principalmente su empleo: sin embargo. se prescntan diversas
actividades a desarrollar en forma manual, las cuales podrian secr mecanizadas
dependiendo del volumen v complejidad de las operaciones.

El proceso de la nomina se inicia con la claboracidon de movimicntos de
personal embozan los conceptos de altas. cambios v bajas. los cuales crean o
actuahzan ¢l Archivo Macstro de Personal.

A continuacion sc describen las causas por las que sc claboran los
movimicnlos de personal:

ALTAS

Sc onigina por la contratacion de personal. de acucrdo con programas de
plancacion v desarrollo de recursos humanos. presupucstos v la autorizacion
que otorgue la Dircccion General para la creacion de nucvas plazas.

Anics de claborar un aviso dc alta sc realizan en ¢l Departamento de
personal, entre otras. las siguicntes actividades:

a] Expedicion de un contrato individual de trabajo que puede ser en
forma permanente o eventual y, cuyas principales caracteristicas son:

Contrato de Personal Permanente. Sc clabora de acuerdo con las
politicas de la Organizacion, cuando se requicre cubrir un pucsto cuva
nccesidad es de caracter permancnte. Generalmente sc sujcta al trabajador
a un periodo de prucha cn el cual sc cxpide un contrato de caracler
cventual.

Contrato de Personal Eventual. Sc cxpide cn forma transitoria cn los
casos en que cl trabajo a desarrollar, no sc rcaliza cn forma regular y
permancnte respecto del que ejecuta cl personal de planta v pucde scr:
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Por riempo determinado.
Por obra dererminada.

b] Aviso de inscripcion del trabajador ante diversas instituciones. En
todos los casos en que un trabajador ingrese a Iy Organizacion se deben
formular, dentro de los términos legales que en cada caso sean
exigibles, los avisos de inscripcién ante las instituciones a que haya
lugar como Seguridad Social, Oficinas Gubernamentales y otras.

Expediente individual del trabajador. Para todo trabajador que ingrese
cn la organizacion, sc elcctuara la _apertura de un expediente individual cl
cual debe reunir, basicamenle, lo siguiente:

Contar con documentacidon que sc relacione con su contratacion cn la
Institucion; travectoria v separacion de la misma: solicitud de empleo,
contrato individual, modificaciones de sucldo, hquidacion hinal, cte.

Conldencialidad para su mancjo v consulta por personal autorizado.

Lo antcrior permite comprobar la situacion del trabajador ¢n la
Organizacton. ademas de cvitar cxtravio o alleracion de informacion por
empleados del Departamento de Personal o ajenos al mismo. por permitir ¢l
acceso a dicha documentacion.

CAMBIOS

Una vez que cl trabajador va forma parte de la Orgamizacion cs probable
- =}
que sc presenten cambios en su sucldo por las siguicntes causas:

Promociones y ascensos

Cambios de residencia o departamento
Pase de sindicalizado a confianza
Cambio de evenrual a permanente
Cambio a pension jubilatoria

En ocasiones. ¢n las causas mencionadas, s¢ presentan circunstancias ¢n las
que no s¢ modifica el sucldo, pero si. tiene lugar un cambio de situacion.

En ambos casos intervicne ¢l Departamento en ¢l que labora ¢l emplcado v

en su caso, ¢l Sindicato (personal sindicalizado) para gencral el aviso
correspondientc al Departamento de Personal.
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BAJAS

Cuando ;un trabajador sc¢ scpara dc la Organizacion por diversos molivos,
como: renuncia, falta de aptitudes, terminacton de contrato o fallccimiento, ¢l
Departamento en ¢l que deja de prestar ¢l servicio clabora un memorandum al
de Personal. en ¢l que sc informa de dicha situacion.

Dcbido a que los conceplos de altas, cambios de sueldos o situacion y bajas
representan un movimicnto al Archivo Macstro de Personal, sc justifica ¢l
uso dc un mismo formato. va quc la mavoria de la informacion que contiencn
cs similar.

Una vez que se ha claborado ¢l documento "Movimicntos de Personal”, se
cnvia a Nominas por medio de una relacion de entrega de documentacion cn
la que sc detalla cada movimiento con fnalidad del:

“-
Controlar ¢! cnvio completo, correcto v oportuno dc documentos al
Departamento de Nomanas.
Delimitar responsabilidades en caso de extravio. omision o alicracion de la
documentacion que sc remite. o bicn en caso de incluir movimicntos
adicionales a éstos.
Servicio de fucnte para futuras aclaraciones.

Los datos a considerar en la citada rclacion son, entre otros:
fecha de elaboracion. nimero de folio del documento que sc envia, clasc de

movimicnto, nombre v nomero de identificacion del trabajador v firma de
autorizacidn de cnvio del lormato.
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BBCALCULO DE IMPUESTO

I.S.R.

CREDITO AL SALARIO

IEs aplicablc. como su titulo lo indica, Gnicamente para los pagos que’sc
realicen por concepto de sucldos v se cncucntra contenido cn la tabla dcl
articulo 80-B (el saldo a favor da lugar a la entrega cn efcctivo al personal).

CREDITO GENERAL

Este crédito ticne {y misma mecanica que cl crédito al salario v es aplicable
a los demas conceplos que sc asimilan a sucldos v salarios tales como:

- Rendimientos y anticipos a los miembros de sociedades cooperarivas de

produccion, asi como de sociedades vy asociaciones civiles.

- Honorarios a miembros de consejos directivos, de vigilancia, a
administradores, comisarios y gerentes generales.
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- Honorarios a personas que presten servicios preponderantemente a un
presiatario.

En caso de saldo a favor, no pucde compensarse mi entregarse cn cfcctivo,
sc encucnira conicnido en cl articulo 141-B v scra también aplicable a otros
capitulos tales como: honorarios arrendamicntos, actividades cmpresarialces,
elcctera.

Toda la mecanica del capitulo del impucsto sobre sucidos v ¢l subsidio
sigue igual, va que ¢l cambio fundamental consiste cn la sustitucion dei
acreditamicnto del 10 % del salario minimo gencral del arca geografica del
contribuyenie, por una tabla de CRE_DITO AL SALARIO; esta sustitlucion opera
tanto para cl calculo del impuesto mensual como del anual.

SUELDO MENSUAL NS X

CALCULO DEL IMPUESTO

Impucsto Art. 80 X
Subsidio Art. 80-A X
Impuesto calculado X
10 % Acreditable SMG N/A
Crédito al salario 80-B X
I1.8.R. X

SUELDO ANUAL

Sucldos

Honorarnios

Arrendamiento

TOTAL INGRESOS ACUMULABLES X

{-) Deducciones personales X

oa o

TOTAL BASE GRAVABLE X
~ Tarifa art. 141
() Limiie inferior X

(=)Excedente sobre L. Infcrior X
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(+ Mmpucsto Marginal X
{+)CUOTA Fija X
TO T A L impuesto causado X
IMSS

DE LAS BASES DE COTIZACION Y DE LAS CUOTAS.

Las aportaciones que sc dchan cubrir al Seguro Social sc deberan calcular
sobre la basc dci salario integrado quc percibe cada trabajador, pagando sobre
cstas bases los porcentajes que les corresponda pagar a los trabajadores, a los
patrones v al gobierno de acuerdo a lo que cstablece cn cada rama del Seguro
Social. Tenicndo que, la base de cotizacion es el monio total de los salarios
intcgrados de cada uno de los trabajadores por un periodo determinado y que
para electos del Seguro Social son periodo bimestrales. Los clementos que
debemos de considerar para determinar el salario integrado son lodos aquellos
conceptos que recibe un trabajador en forma fija v que de una mancra va se
conocen antes de que sc otorguen, entre los cuales encontramos:

Los pagos hechos cn eflcetivo por concepto de sucldo;
Las gratificaciones,

Las percepciones;

La alimemacion’

Las primas, que pueden ser dominicales o vacacionades,

Las comisiones,

Las prestaciones en especie;

Cualguier otra cantidad o prestacion que se le dé.

De igual forma cxisten clementos que no se deben de considerar para la

composicion del salario intcgrado, tencmos:
1
Los instrumentos de trabajo. como herramicntas. ropa;

[:] ahorro. o sca, la cantidad que aporta en la misma proporcion cl patron v
¢l trabajador, para canalizarlas a un depodsito para cl fondo del ahorro.

Las cantidades que aporta cl patron para fines sociales o sindicales;

Las cantidades que aporta ¢l patron en favor del trabajador al Instituto de
Fondo Nacional dc la Vivienda para los  trabajadorcs.
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La participacion en las Utilidades de las empresas que le correspondan a los
trabajadorcs;

La alimentacion, la habitacion v las despensas, siempre v cuando no sc
proporcioncn ¢n forma gratuita;

Los premios por asistencia;

Los pagos por ticmpo cxtraordinario. a excepeion de los que sc establezcan
cn forma Nja.

También sc da la posibilidad de que los trabajadores perciban ingresos de
forma Mja v variable o mixta, y para cstos casos debemos de determinar ¢l
salario integrado cn basc a calcular un promedio de ingresos vanables
percibidos. en ¢l caso de que los ingresos se obtengan de forma variable v s
los obticne en forma mixta: variable v fijos. lo que procedemos a calcular ¢s:
sumar al promedio de ingresos vanable, los salarios fijos, v csle sera nuestro
salarto integrado mixto por un periodo determinado.

LEY DEL SEGURO SOCIAL Arts .32/47

Cuando cl patron cfectue ¢l pago de salarios a los trabajadores podra retener
¢l importe de las aportaciones que le corresponde cubrir a los trabajadores.
Estas aportaciones que le corresponde cubrir al trabajador se llaman cuotas
obreras; v las quc lc corresponde cubrnir a los patroncs sc tlaman cuotas
patronalcs.

21 pago de cstas cuotas obrero patronales sc realiza en forma bimestral, para
lo cual el Scguro Social establece scis bimestres en un afio. pagandose estas
cuotas por bimestres vencidos, ¢l formato dondec sc prescnta toda la
informacion relativa a los datos generales de los patrones v de los
trabajadores sc lc denomina liquidacién, la cual la emite ¢l propio Seguro
Social v sc la hacc Hegar al domicilio de 1os patrones.

BIMESTRE N° MESES QUE ABARCA VENCIMIEN
TOS:
DI
AS 17
Liquidacién Enter
Prov.
! ENERQO FEBRERO MARZO FEBRERO
H MARZO ABRIL MAYO
ABRIL
i MAYQ JUNIO JULIO
JUNIO . '
Y JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE
AGOSTO
v SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE
OCTUBRE
Vi NOVIEMBRE DICIEMBRE ENERO
DICIEMBRE
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El pago bimestral sc determina sobre la base de cotizacion global de todos los
trabajadores inscritos en ¢l bimestre v de acucrdo a los porcentajes que le
corresponde al patron v a fos trabajadores sobre las siguicntes ramas:

Riesgos de trabajo. -

Enfermedades y Maternidad.

Invalidez, Vejez, Cesaniia en edad Avanzada y Muerte.
Guarderias para hijos de aseguradas.

El monto del entero provisional a cucnta del bimestre que le corresponda
scgun la tabla anterior, se determina sobre ¢l monto total v se calcula ¢l 50 %
dc csa basc, para que estc importe pagado sc acredile a favor dcl bimestre que
estemos cucstionando.

Sc ha considerado sélo cuatro ramas. existicndo una quinta rama mas, que
¢s la rama de retiro. de acuerdo a csta Lev. Los importes a determinar para
clecto de las aportaciones que sc deban hacer por csta uluma rama sc
determinardn sobre las mismas bascs de los seguros anteriores o sca, sobre la
basc de cotizacion global del bimestre. El porcentaje a pagar por cste
concepto le corresponde solo al patron cubnirlo v sc efectian en los formatos
establccidos para csto, cn los mismos dias de vencimiento sobre bimestre
vencidos, de 1gual forma que las ramas anteriores. Estc pago de la rama del
scguro dc rctiro se presenta conjuntamentc con los pagos que sc deban
cfcctuar al Fondo Nacional para la Vivienda.

Tratandosce de ausencias amparadas por incapacidades médicas expedidas
por ¢l IMSS, no sera obligatorio cubrir cuotas obrero patronales cxcepto por
lo referido al seguro de rctiro v dichos periodos se consideraran como
cotizados para todos los cfectos legales en favor del trabajador.

La Leyv del Seguro Social cstablece, para cfcctlos de cotizacion, limites
salanales inferiores v superiores, o cual no quicre decir que un trabajador
podra pereibir un salario limitado. Estos limutes se fijan como la base para
calcular las cuotas obrero patronales, que sc deban pagar al Seguro Social
por cada trabajador. Lzl limite infernior estipulado para toda la Republica, es ¢l
salarto mimmo regional de cada zona ccondmica del pais. v los limites
superores 0 maximos son para la rama de Invahdez Vejes Cesantia y Mucrte
scra de diez veces cl salario minimo vigente cn ¢l Distrito Federal. para
Enfermedades v Maternidad. Ricsgo de Trabajo cs de 18 veces el salario
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minimo. En ¢l caso de 1a rama dcl SAR: ¢l limite inferior sera igual para los
scguros anlcriores, ¥ ¢l limite superior para este scra de 25 veces ¢l SMG.

Si ¢l trabajador pereibe cl salario minimo. estara excnto dc pagar las
aportacioncs quc lc corresponde cubnir por su cucnta al Scguro Social,
teniendo ¢sta oblhigacidon los patrones, pagando intcgramente la cuota obrero
patronal por su cucnta. Los trabajadores que perciban un ingreso supcerior al
minimo, cstaran alcclos al pago dc las aportacioncs al Seguro Social,
calculadas ¢stas. sobre cl total de pereepeiones que recibe un trabajador. es
decir. ¢l salano ntegrado. Y solo tendrd la obligacion de cubrir
la parte que le corresponde: la cuota obrero.

CASO PRACTICO |

SALARIO NOMINAL (IMPORTE DIARIO) N$ 100.00

SALARIO INTEGRADO (IMPORTE DIARIO) NS 104.52

INTEGRACION DEL SALARIO.

Salario nominal diario por lov
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365 dias del ano NS 36,500.00

MAS PRESTACIONES DE LEY:
Gratificacion anual:
15 dias, sobre salario nominal. 1,500.00

Prima Vacacional:
25 % sobre el monto de 6 dias
sobre salario nominal 150.00

N3 38,150.00
DIVIDIR ENTRE LOS DIAS DEL AGO 365

RESULTADO 104.52

CASO PRACTICO 1I

SUELDO NOMINAL MENSUAL N§ 3,000.00
COSTO FISCAL DEL SALARIO* 1,084.20

INTEGRACION DEL COSTO FISCAL,

Impuesio del 2% sobre némina N 90.00 &
Aportaciones al IMSS Cuota parronal 744.70 +
Aportaciones al INFONAVIT 5 % 186.78 +
Seguro del Retiro 2 % 62.71 +
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COSTG "EAL DEL SUELDO N3 4,082.20

En caso de que ¢ salario de un rrabajador, sea el salavio minimo, el costo real del salario se
incrementard en un 5 %, por el concepro de la cuota obreva a carge del wabajador. Se enuncia sueldo v

salario, come sinonimos.

* Nombre asignado., para identificacién personal.
& Se determina sobve el salario nominal mensual.  3,000.00
+ Se determina sobre el salavio imegrado mensual. 3,135.60

CASO PRACTICO 1

SALARIO BIMESTRAL INTEGRADO

Septicnbre = 30 dias X $35.00 = 1,050.00
Octubre = 3 dias X 35.00 = 1,085.00
2,135.00
(-} cusentisme 3 dias X 35.00 = 105.00
2,030.00
{+} acumulado de variables del bimestre = 600. 00
TOTAL 2,620.00
{x) 2% SAR
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TOTAL SAR RETENIDO 52.60
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SISTEMAS ADMINISTRATIVOS

GENERALIDADES

ASPEL-COI 5.0

SAE BANCO

CAJA NOI CAF

Catalogo de Cuentas definible por la empresa

Hasta 5 miveles de cucntas

Mang¢jo de Presupuestos por cualquicr tipo de cuenta

Control de Centros de Coslos (Dcpartamentalizacion)

Consultas y Altas de cucntas desde la captura de polizas

Hasta 12 tipos de Polizas diferentes

Numero de cuentas v fohos de pdlizas numérico v alfanumérico

Actualizaci6n automatica de saldos a realizar modificaciones a las polizas
Interfase con ASPEL-BANCO, ASPEL-SAE, ASPEL-CAJA. ASPEL-NOI Y ASPEL-
CAF :
Inicio de nuevos periodos sin cerrar los anteriores

Manejo de un mes adicional para ajustes de cjercicios (adicional)

Control de Balanza de Comprobacion a todos los niveles v departamental

Libro de Diario
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Auxiliares mensuales v anuales por fecha o por tipo de poliza
Formatos cditables de Balance General, Estado de Resultados v Libro de Mayor
Editor de formalos para discfio de reportes especiales
Balanza anual v Consolidacion de empresas
Hoja de Calculo integrada con formatos de:
Declaracién de IVA, Ganancia y Pérdida Inflacionaria
Origen y Aplicaciéon de Recursos y Razones Financieras
Tabla de INPC
Diagnostico y Mantenimiento de archivos
Traspaso de Saldos
Definicion de perfiles de usuario
Definicion de Rango de Cucntas
Consolidacion de la contabilidad de varias empresas
Cicrre anual automatico i
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ASPEL-NOI 5.2

Controla cualquicr tipo de ndmina (semanal, quincenal, mensual, ctc.)

Control de las cuotas obrero patronales para cl IMSS, topes de salarios v calendario de
cotizacion

Dcfinc tablas de impucstos, salario integrado v vacacioncs

Manejo de Departamentos v pucstos

Calculo automético dc salario dianio integrado segin ¢l tipo de salario, fijo, mixto o
variable. ‘ '

Mancjo de datos complementarios de los trabajadores para la presentacion de avisos al
IMSS v SAR

Es posible delinir hasta 999 pereepeiones v 999 deduccioncs.

Permite el calculo por percepcion en base al articulo 86 del reglamento de la ley de ISR
Dcterminar si la percepeion acumulada o no al INFONAVIT, al IMSS vy al 2% sobre
remuneracionges.

Permite la captura masiva de movimientos por trabajador

Captura el monto o la formula para aquellas pereepeiones que se apliquen
individualmente )

Registra faltas por ausentismo, incapacidad v enfermedad por trabajador,

Control del Fondo dc Ahorro

Permite la programacion de vacacioncs por trabajador

Registro masivo de movimientos desde un archivo externo.

Interfase mediante poliza de disco con ASPEL-COI

Permite Analizar en pantalla cl recibo del trabajador, los datos de control v los del
trabajador

Manejo de Nominas de sucldos., desglose de moneda, movimicntos a la nébmina
Totales acumulados por trabajador de ingresos gravables v exentos. ISPT ¢

INFONAVIT
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Totales por trabajador de las aportaciones del SAR hacia las principales instituciones
bancarias

Acumulados de faltas por trabajador v reporte de destajos

Declaracion de IMSS patronal

Formatos cditables para, declaracion mensual v anual de impucstos v recibos de nomina
Editor de reportes especiales.

Diversos reporics como avisos del IMSS, lista de rava, ctc.

Enlace automatico para el pago dc SAR con las principales instituciones bancarias
Posibilidad de concctar relojes checadores para el control de asistencia

Pagos aulomaticos de ndmina con los principales bancos

Enlace clectronico con ¢l IMSS para la presentacion de avisos

Definicion de perfiles de usuanio

Calculo automatico de PTU v Corte anual

Interfase con ASPEL-BANCO para generacion automatica de cheques

Exportacidn de archivos a cddico ASCII

Manejo de ndminas normales v especiales

DECFI-UNAM 84



HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES EN EL AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ASPEL-SAE 5.0

e BANCO

PROD | SAE = COI

. CAJA

Control de calalogo de clicntes, proveedores v vendedores

Consula fonética

Reporte de comisiones sobre facturas pagadas v no pagadas

Alimentacion automatica de los datos del cliente al facturar

Mancjo de 4 descucntos v 3 impucslos

Control de politicas dec descuento

Alta de chientes en la captura de facturacion

Verificacion de Iimitc de crédito, fecha de vencimicento v descuento del cliente
Control de Ventas de mostrador

Ligado de documentos (Cotizacion, Pcdido, Remision v Factura)

Mancjo de Devoluciones

Captura de Numero dc scric

Control dec cucntas por cobrar y por pagar

Hasta 99 conceptos de cargo v abono

Aplicacion automatica de anticipos v calculo de intereses moratorios

Puedc dividir un documento cn varias letras para pagos en abonos
Antigiicdad de saldos. pronostico de cobranza v pagos

Modulo de punto de venta que controla cl corte dc caja

Clave de inventarios dc hasta 16 caracteres con o sin digito verificador
Costeos: UEPS, PEPS. Promedios v Estandar.
Cinco precios de lista

Hasta 6 decimales y 2 tasas dc impuestos
Control de histonial de movimicntos al inventario
Manejo de hasta 99 almaccnes distintos

DECFI-UNAM 85



HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES EN EL AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Kardex, rotacion de producto, articulos pendientes por surtir y recibir, elc.
Impresion de 15 tpos de codigos de barras
Consolidacion de ventas, compras v los inventarios de varias empresas
Enlace dinamico con ASPEL-CAJA
Estadisticas dc ventas, compras y comparativos definibles por ¢l usuario
Exportacion automatica hacia hojas de calculo
Graficas dc barras, pics y punto
Diversos reportes desde cada uno de los modulos
Editor de formatos para disciio de:
b Facturas, remisiones,pédidos, cotizaciones y devoluciones, doc de CxC o CxP
b Ordenes de compra, recepcion de mercancia
b Documentos de movimientos al inventario
Interfase con ASPEL-COl 'y ASPEL-BANCO
Decfinicion de perfiles de usuario v exportacion de archivos a codigo ASCII
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ASPEL-BANCO 2.0

NOIl

BANCO COl

SAE <>

Emision de cheques

Emision de cheques-poliza con formatos cditables por el usuario
Control de cheques emitidos. en transito, programados v autorizados
Control de movimicntos ¢n transito ¢n base a fecha de vencimiento
Actualizacidn manual o automatica de movimicntos ¢n transito
Modulo para programacion de pagos pendicnies v repetitivos
Programacion de Ingresos repelitivos

Proveccion de egresos

Recepcion automatica de cheques de ASPEL-NOI vy ASPEL-SAE
Captura de depositos v otros cargos

Enlacc dinamicos con ASPEL-COI

Pago automatico de compras de ASPEL-SAL

Recepeion automatica de depositos de ASPEL-SAE

Impresion de movimicntos ¢n formato configurable por ¢l usuario
Catalogo de conceptos definibles por cl usuario

Consulta por concepto de movimientos

Estadisticas en pantalla y cmsion de graficas

Conciliacion automatica de cstado de cuenta

Mancjo de control de movimientos pendicntes por aclarar
Concihiacion automatica con VIDEOMATIC de BANAMEX
Interfase con ASPEL-COI

Diagnostico v mantcnimicnto de archivos

Respaldo de archivos

Definicion de perfiles de usuario

Exportacion de archivos a codigo ASCII, QUATTRO v LOTUS
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ASPEL-CAF 1.0

BANCO COl

Calculo de depreciacion por linca directa, suma de anos digitos o doble saldo declinante
Permite mancjar ¢jereicios irregulares

Control de ¢jercicios montados -

Mangcjo de catalogo de activos

Catalogo dc scguros v control de coberturas v costos
Control de mantenimicntos preventivos v correctivos
Depreciacion de ISR en base tradicional o base nueva
Consulta de depreciacidn, valor original v actuahizado
Calculo dec valores actualizados a la fecha descada

Calculo de deducciones inmediata v adicional de inversioncs
Calculo automatico del 2% de impucsto al activo

Interfase con ASPEL-COI

Revaluacion de activos v prov-ccion de depreciacion
Control de costo de mantcnimicnto

Poliza de scguros por activo con vencimicnio

Definicion de claves de acceso

Exportacion de archivos a cddigo ASCH
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ASPEL-PROD 1.2

PROD SAE

Mangcjo de hojas v matrices de costos

Regisiro de subensambles con posibilidades de mancjar hasta 16 niveles de
subensambles

Fabricacion directa

Generacion de ordenes automaticas o manuales

Incluve cualquier clase de insumos no inventariable 0 mano de obra requerida en la
fabricacion

Se puedcn agrupar los insumos como gastos directos o indirectos

Aplica gastos dircctos en cada producto

Prorratco de gastos indirectos de acuerdo al tipo de costco

Consulla dinamica de matcniales disponibles para produccion en ASPEL-SAE
Realiza entradas al almacén de productos terminados de las ordencs de produccion
Cierre de Ordencs de produccion

Registro automatico de consumos

Consulta del avance de la orden de produccion

Explosion e implosion de materiales

Mancjo de productos por entregar

Control dc inventarios de matcriales en proccso

Registro diario de movimicntos

Reporte de mano de obra

Comparativo dc consumos v.s. hojas dec costos

Definicion de claves de acceso

Exportacién de archivos a codigo ASCII
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ASPEL-CAJA 2.0

SAE CAJA ’ COI

Configuracion programable de teclador

Catalogo de cajeros con o sin restriccioncs

Catalogo configurable dec formas de pago

Manejo de catalogo de vendedores

Dcfinicion de politicas de ofcrtas

Definicion de la operacion de las cajas

Control dc 99 cajas adicionales

Configuracion de cajon de dinero, pantalla torreta, lector de banda magnética ¢
impresor dc tickets

Impresion de linca dirccta de nota de venta, cn formato configurable de ¢l usuario
Proteccion de la nota de venta con posibilidad de recuperacion en caso de falla de
cnergia cléctrica

Liquidacion de notas pendientes de pago

Configuracion de la captura de la nota de venta

Recepcidn de anticipos v pagos a facturas de ASPEL-SAE

Editor de formaltos para disciio de reporics cspeciales

Clave de producto de hasta 16 caracteres

Manejo de 5 precios v 2 impucstos por producto

Posibilidad de mancjar precios en moneda extranjcra

Control de cxistencias v movimientos de entradas v salidas al inventario
Impresion de 15 tpos de codigos de barras

Concentrador de ventas de varias cajas para obtener las estadisticas correspondientes
Actualizacion automatica de abonos a cucntas por cobrar con ASPEL-SAE
Actuahizacion de movimientos al inventano con costos de ASPEL-SAE

Importa los catalogos de clicntes v de inventarios a partir de ASPEL-SAE
Definicion de claves de aceeso

Exportacion de archivos a codigo ASCII
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COI FOR WINDOWS
INTRODUCCION

[l sistema de contabilidad APELCO! es un sistcma que {u¢ disefiado tomando ¢n cuenta las necesidades v
problemas de la pequciia v mediana industia en ¢l campo de la legislacion fiscal v de la practica contable,
por lo que s¢ cmplea para capturar, procesar v actualizar la informacioén correspondiente asi como para la
consulta ¥ emisidn de repories que facilitan el control de la contabilidad de las empresas.

Los requenmientos de hardware v software para poder utilizar ASPELCOI para Windows son:

Compurtadora personal compatible con IBM

Procesador 386 o superior

Mb. De memoria RAM

Disco Duro con un minimeo de 4 MB de espacio libre para el programa
Unidad de lecruralescritura 5 %" Ode 3 12 "

Windows 3.1 o superior

Impresora de matriz de punios o ldser.

Es importante hacer notar que ASPELCO! Windows opera sobre las mismas bases dc datos que la version
ASPELCOI! 5.0 en su version DOS, de tal modo que solo cambia el entomo de operacion; de esta forma por
cjcmplo, un auxiliar de contabilidad podra caplurar las polizas dentro de la version 5.0 para DOS v ¢l
contador general podra visualizar una balanza dc comprobacion o una consulla de auxiliares dentro de
ASPELCOI para Windows.

ASPELCOI Windows no incluve las herramientas auxiliares incluidas en version DOS como calculadora,
cditor de textos v hoja de calculo. Sino que hace uso de los programas existentes desarrollados para operar

bajo ambicnte Windows, con la finalidad de que ef usuano 1enga ¢l maxime rendimiento v productividad.

ASPELCO! Windows es una version red, v puede ser instalado cn el servidor o en una PC. dependiendo de
los recursos con que cuente €] usuario.

La estructura del curso ASPELCOI Windows ha sido dischiada con la finalidad de que sc explique al

asistente de una mancra clara v precisa ¢l procedimiento que s¢ debe scguir para adecuar de mangra optima
los recursos del sistema a los requenmicentos de la empresa.

Instalacién del sistema
Para instalar el sislema se debe ejecutar el archivo llamado SETUP.EXE que s¢ encuentra en el disco nimero

uno del paquete. el cual puede ser ¢jecutado desde ¢l sistema operativo o desde Windows.

Al realizar esta instruccidn se iniciara la instalacion del sistema, lo primero que se deberd especificar al
sistema de ASPELCOI] Windows ¢s el ripe e insralacion que se desea, ienmendo dos opciones:

L. Instalacién Completa. Si se elige esla opcidn la instalacién de ASPELCO! Windows la realizard en su
totalidad, aunque s¢ podra determinar que archivos son los que se desea bajar.

2. Instalacién en una estacién de trabgjo Si sc ebge esla opeion dnicamente bajara ¢l archivo
COIWIN.INI al direciono de Windows '
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En ambos tipos de instalacién se deberi especificar ¢l directorio donde se tiene instalado Windows, para que
s¢ reahicz una copia del archivo COTWINLINL

Si sc ¢ligio 1a instalacion completa se deberd especificar cl dircctono donde se desea instalar ASPELCOI
Windows, ¢l cual por default es CMCOIWIN, asi como los archivos que se descan instalar, los cuales estan
cnglobados en cinco grupos: Programas (*.EXE v *.DLL), Avuda v comandos dc control (*.HLP. *.CO1),
Formatos (*.FTO), Graficas ("AGR) v ¢jemplos.

En la instalacion del sistema, sc debera especificar cual es ¢l editor que sc desca utilizar para la cdicion de
formatos . cl cual por default es el Bloc de notas de Windows (NOTEPAD.EXE) v la calculadora guc se
desca uulizar que por defautt es la calculadora de Windows (CALC.EXE)

Los ¢fectos que tendra la instalacion de ASPELCOI Windows son:

1. Crcacion del grupo de programas v elemente de programa COIWIN
2. Copia del archivo COIWIN. ¢n ¢l subdireclorio de Windows, ¢l cual consla de las
siguientes parles: )

Se especifican las aplicaciones asociadas a ASPELCO] Windows
fAplicaciones

Cal= C:\WINDOWS\CAL.EXE
Edit= C:\WINDOWS \NOTEPAD.EXE

Se definen la preferencias que se ticnen en la Barra de Herramientas
[COIPrefer ]

iconos=0

barra 102,104,105,127,128,135,136,150,124,117,107,108,109,160,165,167
Se define ¢l periodo v directorio de trabajo que mostrara el sistema la momento de ¢jecutarlo
[Accesof

Periodo = 194
Ruta = C:\COIWIN\DATOS!

En ASPELCO! Windows pueden dcfinirse diferentes tipos de fugntes para las impresoras que tengan
instaladas, en esta parte de COIWIN se guarda esa configuracion

| Impresoras/

HP Laserder Series I, LPT2:=13, 0, 400, 82, 10, Time New Roman, 13, 0, 400, 82, 10, Times New
Roman; 13, 0, 400, 82, 10, Times New Roman

Estructura General del Sistema

Dentro del ment principal de ASPELCOT Windows sc cucntan scis opciones: Archives. Edicién, Consultas
Reportes, Graficas v Utilernas, ademas d¢ las habituales Ventana v Avuda.

Archivos.

Aqui se concluven tanto las funciones de cnirada v salida del sistema (Apenura ¥ Cierre de
empresa), ¢l cambio de directorio v periodo de trabzjo, asi como las funcienes que involucran movimientos
sobre catalogos, como las cuentas, Polizas, Rangos. Depanamentos. 1N.P.C., Perfiles de Usuario, etc. Estas
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funciones desplicgan inicialmente 1a consulta del archive v sobre esla se pueden realizar altas, bajas o
cambios, asi como la impresion total o parcial del catilogo. En estc menl sc incluyven también las funciones
de impnimir v Especificar Impresora: de la misma mancra que la mavoria de las aplicaciones Windows. La
cdicion de formatos también se encucntra £n ¢sta opcion. )

Edicién:

Esta alicrnativa del menfi ¢s muv comin cn la s aplicaciones WINDOWS, va quc agrupa las
funciones que permiten el copiado e insercion de informacién desde v hacia el Portapapcles (Cipboard).
ASPELCO! Windows prescnia copiar, Pegar v operaciones sobre calilogos: Agregar, Modificar v Eliminar,
con las cuales sc puede dar de alta, hacer cambios o dar de baja registros de un catalogo. Dentro de este meni
cxiste lambién la funcion llamada Copiado Especial, que permite gencrar hojas con los datos de las cuentas.

Consultas.

En esta opcidn se agruparon las consullas generales. como Auxiliares v Balanza de Comprobacion.
Adcmas se incluveron dos nuevas operaciones de consulta: Basquedas v Filuiros. Estas opeiones sirven tanto
para los catalogos como para las consultas de cste ment Desde este meni también ¢s posible la consulia a la
avuda de comandos v campos de formatos. ademas s¢ incluve una ventana de informacion general la cual
contiene informacion imponante de la configuracion del su sistema ASPELCO!] Windows.

Reportes.

L.os repones que no son propios de los catalogos, estan agrupados en esta opeion, Es por ¢llo que
aqui podemos encontrar repories fijos. como ¢l dc Balanza de Comprobacion: v reportes del usuario, sobre
formatos modificables, como cl repone de Estado de Resultados o de presupucestos.

Grificas.

Novedad en ASPELCO! Windows . Ahora s¢ proporciona una scrie dec graficas accrca del estado
comtable v financiero de la empresa, como liquidez, dias de Canera, Vemas, Utilidad. cie. Lay graficas se
presenlan por omision en la pantalla. v es posible obienerlas en tipo Pie, Barra de lincas. en dos o tres
dimensiones, permite rotarlas, cambiar ¢l color de las scrics. elc.

Utilerias.

Aqui se agruparon las funciones rclauivas a Procesos Especiales v Utilenas, como creacion del
siguiente periodo, Traspaso de saldos, Contabilizacion, Borrado de movimientos ¢ incluve funciones que
anteniormente estaban sobre el mend principal. coma Balanza anual ¥ Consolidacion de empresas. El control
de archivos. los parimetros del sistema. ¢l respalde de archivos, 1a exportacion de datos v los datos de la
empresa también se incluven en esic mend. Sc agrego ademis la Hamada a la calculadora instalada v una
opcidn de rrrzferencias del Usuano, desde se podra configurar la bara de herramientias, v en general ¢l modo
de operacion de ASPLELCOT Windows,

Ventana.

Incluve las funciones que distribuven las vemanas dentro del escritorio, asi como una lista de
ventanas abicrtas.

Avuda.
Incluve la avuda general del sisiema. agrupandela por topico. tema, elc.
Configuracién del sistema.
Sc I llama configuracion del sistema al proceso de adecuacion de ASPELCO!I Windows a las caracteristicas

de la empresa, lo cual va desde la forma de operacion del sistema hasta ¢l tipo de impresora a utilizar para la
expedicion de reportes.
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I. Pardmetros del sistemna (UrilerfasPardmerros del Sistema)

LLos parimetros son cada una de las vanables de operacion que rigen el funcionamiento del sistema, por lo
que es muy imponante que al momento de su definicién s¢ entienda claramenle para que sirve cada uno dc
cllos, asi como la repercusiones que pueda tener ¢l que lenga un valor u olro en la operacion global del
sislema. )

Nimero de digitos por nivel.

En esta parie s¢ defline cuantos niveles tendrd cada cuenta v cuantos digitos tendri cada nivel
ASPELCOI Windows oftece un catdlogo estandar que contiene las principales cuentas de contabilidad
sencilla, el cual puede adaptarse a las necesidades de la empresa agregando o eliminando cucntas. Este
catalogo tiene definidos dos miveles v asigna cuatro digitos al nivel mayor y tres al siguientie.

No. De digitos para el nivel

L S R N
o O Wb

Como puecde observarse, s¢ le asigna cero digitos a aquellos niveles que no desean utilizar. Es posible
agrcgar mis niveles al catilogo de cuentas estandar siempre v cuando no se modifique el nimero de digitos
de los dos pnmeros niveles. De lo contrano. se tendra que capturar todo el catilogo de cuentas de ia empresa.
s importante seialar que si s¢ usan los cinco niveles de cuenta, la suma de los digitos que s¢ lc asigne debe
seralo mas diez. St se usan cuatre o menos, la suma debe ser maximo once

Tipos de Polizas.

En esia parie se pueden delinir hasta 12 tipos de polizas difcrentes. Oniginalmente ¢l sistcma
contiene Ires lipos de polizas "Dr" para las de diano, "lg" de ingresos v "Eg" de cgresos, que son los tipos
mas comunes, pero pueden ser modificadas s1 se desean. Para ASPELCOI Windows las letras mavusculas
son difercntes a las letras mintisculas en la definicidn de los tipos de pélizas, Por cjemplo, una poliza "Dr” cs
diferente de una "DR™.

Caprura de Cuenias con guion.

Este parametro activa ¢l uso dc guioncs para diferenciar los niveles de cuenta, lo que minimiza la
probabilidad dc ermorcs al momento de su captura en los diferentes médulos del sistema. Por otro lado la
captura sc facilita porque ne hayv que teclear los ceros de ta 1zquierda a panir del gmédn. Por cjemplo las
cuenta 00100010010 se puede teclear como 101101 o sc pucde hacer referencia de la cuenta 54000000000
con solo escribir 54000. Si no se utilizan guiones, s neccsario teclear todos los digitos que tengan ias
cuentas, independientemente de cuantos niveles s¢ manejen.

Redondeo de cantidades a pesos.

Si es activada esta opcion, el sistema no acepta cifras con cenlavos en la captura de saldos o polizas.

Captura de saldo inicial.

Si se activa ¢ste parameltro, se da la opcion de capturar v cditar los saldos iniciales de las cuentas, ¢n
cuvo caso s¢ deben capturar los saldos iniciales de las cuentas acumulativas para que no exista dilerencias
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cntre los saldos de un mes contra los de otros, o que se descuadre el catalogo de cuentas. De cualquier
manera se recomicnda que sc capiuren los saldos por medio de una péliza de apertura.

Manejo de departamentos.

Este pardmetro da la opcién de mangjar centros de coslos, ¢s decir de mangjar la contabilidad por
depariamentos.

Disco v Directorio de trabajo.

En esta parte se dcbe cspecificar en que subdircctorio del disco duro o del actual drive de la
computadora se accesara la informacion de la empresa. Para la definicién de esie parametro, se deben tener
cn cuentra los siguicnles puntos:

Se tiene bien definido en que disco v direclorie se encuentra la informacidn que requicre ¢l sistema.
s variable el disco ¥ dircctono cn que se encucnira la informacion

Para la primera opeidn ¢s convenicnte escribir loda 1a ruta de acceso. Por ejemplo, si el subdirectorio donde
sc encuentra la informacidn se llama DATOS v se encuentra dentro del subdirectorio COIWIN, s¢ debe
cscnbir

CACOIWINADATOS

Para la segunda opcion, como ne ¢sld bien definido desde donde se debe hacer la leclura. basta con escribir
un signo de interrogacion (?) con ¢l que se establece que el sistema debe preguntar cada vez que sc accese la
unidad de disco v direclorio ¢n que se encucniran los datos.

Si se presiona el boton de Otros s¢ podra definir ¢l resto de los parametros:
Niimero de polizas secuencial.

Si se activa este parametro, las pblizas seran numeradas automaticamente al momento de su captura.
En caso de que s¢ quicra capturar manualmente ¢l nimero de cada una de las polizas, teclear "No", con lo
cual s¢ tiene la posibilidad de introducir identificaciones de pélizas que contengan niimeros v/o letras,

Folio dnico de polizas.

Si sc activa. ¢l sisicma llevard de una mancra separada una sccuencia de folio por cada uno de los
tipos de polizas que se havan definido. Al teclear "S1” s Ic indica al sistema que debe ilevar un solo namero
consecutivo sin importar ¢l tipo dc poliza que se hava definido. Es importante notar que si en el parAmetro
antenior se definié que no sc lleve un namero de poliza sccuencial. no se puede llevar o defnir un folie
tnico de poliza.

Alta antomética de cuentas en traspaso.

En ocasiones es nccesano realizar movimicntos ¢n meses que va han sido trabajados con
anteneridad como la alta v la baja dc una nucva cuenta. Para actualizar los meses posicriores al del cambio,
sc necesita realizar un raspaso de saldos. Si sc activa al parimetro. s¢ le indica al sistema que de
automaucamente de alta la cuenta en ¢l catalogo v quc traspase los saldos. En caso de escnbir "No", cuando

sc llegue a dar un caso similar. ASPELCO] Windows repontara la situacion v suspendera el proceso.

Operacién mes de ajuste.

DECFI-UNAM 95



HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES EN EL AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Al activarse este campo sc deling la posibilidad de crear un mes de ajuste (que se identifica como
mes 13) el cual permite crear la poliza de cierre del ¢jercicio sin que se mezcle con la informacién del ultimo
mes. El mes de ajusie se crea una vez terminado €] mes de cierre fiscal, que a continuacién se menciona.
Auxiliares por fecha.

Al activar ¢l sistema podra lcner ordenada la informacion de polizas por fecha y facilitar la
consulta en la lista de pélizas por fecha v lacilitara ta consulta en auxiliares ¢n la lista de polizas. En caso
contrario, el orden de la lista de polizas scra por tipo de polizas. Hav que tener en cuentra que si sc desea
consultar auxiliares de varios meses, no s¢ pucde mezclar ¢l orden del listado de polizas. Debe ser por fecha
o por lipo v nimcro no por ambos.

Conrabilizar en linea.

Este parimetro permite la contabilizacién de pélizas al momento de terminar su captura. En caso de
no activarlo. la contabilizacion s¢ lleva a cabo manualmente a través del modulo de Conmabilizacion del
sistema.

Mes de Cierre Fiscal.
Se debe indicar un namero de dos diguos. Por gjemplo. si ¢l mes de cierre sc define como 12 v se
trabaja ¢l mes de ajus entones al finatizar diciembre sc crea el mes de ajuste vy después se crea encro.

2. Conirol de Archivos (UriteriasConrrol de archivos)

Esta opecion abarca lo que sc reficre a los procesos de administracion de sistema, pnncipalmente para
ascgurar su inicgridad. Sin embargo. la imica mancra de prevenir pérdidas de informacion per causas
fortuitas es realizando continuamente respaldos de los archives de! sistema. Los proceses que pucden
realizarse son: :

Creacian de archivos

Diagnastico de archivos

Regeneracion de archivos de indices

Recuperacion de archuvos de datos

Instalacion aulomatica, la cual consiste de la captura de los parametros
basicos v la creacidn de los archuves nccesarios para el use del
sistema.

3. Datos de la empresa (UtileriasDatos de la empresa)

En cste proceso se pueden hacer cambios a los datos de 1a empresa con ba que .2 esta trabajando y dar de alta
nuevas compafias. Es importanic hacer notar que la primera empresa que se trabaje no debera ser dada de
alta sino que debera actualizarsc a través de cambios a la empresa que esta definida originalmente en el
sistena, llamada EMPRESA INVALIDA, S.A. DEC.V .,

De esta pante del sistema, podra verificarse el namero de usuanos permitidos por sistema.

4. preferencias (Utilerias Preferencias)

De csia parte del sistema es posible modificar la Barra de herramientas, de acuerdo a las necesidades v
gustos del usuario, asi como cambiar las aplicaciones asociadas (cditor de formatos v calculadora).
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3 Perfiles del usuario (ArchivosPerfiles del Usuario)

En este proceso se puede especificar el nimero de usuanos que podran emplear el sistema v sus claves de
acceso. Asimismo se puede delimitar el acceso a determinados procesos del sistcma asi como las operaciones
que s¢ pucden llevar a cabo dentro de ellos. En otras palabras, en esta seccidn se almacenaran todos los datos
que serviran para la administracion v usos dc recursos del sistema. Se pueden bloquear secciones que
conlengan informacion muyv impornanic o conlidencial para que solamente la clave maestra pueda ingresar a
¢lla o restningir su uso a solo ciertas personas.

6. Especificar impresora (ArchivosEspecificar impresora)

En esta pante se debe indicar ¢! i.po dc impresora que s utilizara para la emiston de reportes v documentos.
ASPELCOI Windows desplicga lay impresoras definidas en Windows, si usted desea instalar una impresora
¢s necesario hacerlo desde ¢l pancl de control de Windows.

También desde este proceso sc pueden definir los upos de letras que se deseen utilizar en la cmision de
formatos. las fuentes que pucden definirse son las va instaladas en Windows, ASPELCO! Windows permite
guardar una configuracion difcrente para cada upo de impresora.

Al igual que el resto de las aplicaciones Windows, se podra defimur ¢l tamafio de la hoja, el ongen, la
oricntacion, cle.

Operacién del sistema

Después de haber definido la configuracion que regird ¢l uso del sistema. se llega a la operacion total del
cual! forma pane ¢l cambio de periodo v directorio de trabajo asi como las consulias y movimicntos de los
catilogos que internvignen en ASPELCOI Windows. )

1. Abriry Cerrar una empresa (ArchivosAbrir Empresa/cerrar empresa)

Este proceso permite abrir una cmpresa de las que se encucniran definidas sin necesidad de salir del sisiema,
de |a misma forma que cerrar la cmpresa que sc €std trabajando.

2 Cambio de Directorio y Periodo de trabajo (ArchivosPeriodo)

Es posible indicarle al sistcma un directono v periedo de trabajo en cualquier momento de la ¢jecucion del
sistema.

Movimienios al cardlogo

Los catalogos de datos son accesado directamente a través de una consulta. En el caso de archivos generados
por periodos, la consulta muestra cada peniodo dentro ¢ una cameta o folder. El cambio de mes se realiza
scleccionando la pestafia correspondiente del folder. Los catdlogos independientes del periedo no poscen
csta caracieristica (rangos. departamentos, cle.). Si algin mes no ha sido creado ¢l sistema avisara,
permitiendo el cambio de dircctorio de datos sin necesidad de salir de consuita. Cada catdlogo solo podra ser
abicrto una vez, incluvendo los que varicn por periodos. afin de mostrar siempre ventana diferentes, por
¢jemplo. solo es posible abrir una vez ¢l catalogo de cuentas, de rangos. de pélizas, pero se permile abrir
varias polizas difcrentes, aun de distintos meses. La informacion de los catdlogos sc pucde modificar de
varias formas:

DECFI-UNAM 97



HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES EN EL AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ALTAS: Sobre la consulta, oprimiendo las teclas <ALT> — <INS> o bien scleccionando la opeion Edicidn
Agregar (ALT —E+A). i
BAJAS: Sobre la consulta con 12 barra indicando cl registro a eliminar oprimicndo las teclas <ALT> -
<DEL> o bien seleccionando 1a opeion EdicionEliminar (ALT ~E-E).

CAMBIOS: Dircctamente, sobre la consulta schalando con la barra ¢l elemento a cambiar, ¥ oprimiendo
<ENTER> o doble clic. o bien seleccionando la opcion EdicionMedilicar (ALT ~E ~M).

4 Barra de Opciones

Las consullas cuentan con una barra dec opciones ¢n la paric supcnor de la ventana que muestran las
operaciones adicionales a las consulias que cada una permite. Lsta barra consiste en la siguiente:

BUSCAR 1ambién puede ser activado desde ¢l mend de ConsultasBuscar (ALT +C +B) siempre v cuando sc
lenga activa una ventana de consulta de los catdlogos. esle proceso permitird consullar de manera rapida la
informacidn contenida en los catalogos.

SIGUIENTE Al opnmir csic botdn de 1a barra de funciones, se busca ¢l siguienie elemento que cumpla con
las condiciones establecidas ¢n la ventana de bisqueda.

FILTRAR También puede scr activade desde ¢l mend de  Consultas_Filtrar (ALT ~C ~T). siempre v.
cuando sc tenga activa una ventana dec consulta a los catilogos. esta funcién permite tener informacidn de los
catilogos dc acucrdo a un filtro de informacién. Al ¢jccutar esie procese permitira obtener en la ventana de
consulta los datos que cumplan con cicrtas condiciongs.

RESTAURAR Esle proceso debe realizarse cuando s realizd un filtro v se desea ver la informacion
completa del catalogo.
,

IMPRIMIR Este proceso también pucde realizarse sobre 1a consulta del caldlogo del que s¢ desca emitir ¢l
reporte, elegir la opcion Archivolmprimir (ALT-A~[). Para cada repore aparecerd una ventana donde el
usuario especificard la informacién que desca imprimir (filtros de 1mpresion), clegir €l lipo v tamahe de
fuentes, ademas podra configura la impresora. Desde la barra de herramientas pucde también presionar el
botdn impresora.

Dependiendo de la ventana de consulta se presentan todos o solo algunos de los bolones descritos en la barra
de funciones. .

5. Rangos de cuentas (ArchivoRangos de Cuenias)

En csta panie se definen los ranges de cucnias que se incluiran en los reportes financieros. ASPELCOI
Windows propone vanas clasificaciones iniciales para ser usadas como los formaios provistes con ¢l sislema,
Pucden crearse mas rangos v utilizarse de acucrdo a los requernimientos de la empresa o bicn modificar los va
cxistentes.

En ia definicion de los ranges de cucntas ¢s muy importante tener en cucnta lo siguiente

No sc deben traslapar los rangos

deben seguir un orden ascendente v consecutivo

Es indispensable que los doce pnmeros rangos queden perfectamente definidos, es decir, aunque no sc
utilicen no se les debe dejar en cero o con simbolos Iste debido a que en base a los primero doce rangos
se generan el Balance General ( DEL 1 AL 17) v ¢l Estado de Resultados ( DEL 8 AL 12)
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6 Tabla del I.N.P.C ( Archivos Tabla del I.N.P.C.)

términ olut n rcentuales refleia la mflacion o deflacidn h frido 1 rectos
mensualmente de ner 1650, Para mantener actuahz indi nec i VAyan
apturando en la medi el ublique ¢l Ban Mexico.

7 Catalogo de Departamentos ( Archivos Departamentos )

En caso de haber configurado el sistema para llevar la contabilidad a través de Centros de Costgs, en este

modulo se pueden lta los departamento la empresa requiera.

8 Catdlogo de Cuentas (ArchivosCatdlogos de cuentas)

Este_modulo pepnite construir ¢ adecuar el Catilogo de Cuentas a las  caracteristicas de la empresa. La

informacgion que en esta pan Imacen r consultada en la pantalla ien r_impr ara
generar reportes. Desde este momento se empezara a notar la forma en que se hava configurado el sistema:
|_num e nivel utilizar |_nimee igitos de cada uno de ell las cuent n in_guidn

manufacturera, comercial o de servicio, ASPELCOI tiene definido un ¢atdlogo para estos tipos de empresas.

9 Pélizas (ArchivosPélizas)

la contabilizacién_En caso contrano, unicamente se almacenaran los movimientos generados per la misma

n el archivo correspondjente sin contabilizar movimientos _También es posible consultar ¥ enntir las

3l1zas una por una. Si n esea imprimir las péhizas una por un ino por_rany n up formato
mpacto, se de mitir e] Dian neral

También es posible generar reportes que lg empresa requiera dependien us necesidad mpresion

Para ell uent nuna serl man impresion v con un editor de facil manejo.

incidn. También
leva a cabo la intemase con los demads sistema la linea ASPEL.

Al momento de estar capturando pélizas es posible el uso del DRAG AND DRQOP que consiste en  arrastrar
el numero de cuenta del catdlogo, hacia el lugar correspondiente en la partida de la péliza,

- Consultas.

I Balanza de comprobacién ( Consultas Balanza de Comprobacién).
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cuent n, permitiendo | nsulta v la emisign ¢con 0 sin departament ndiendo |
manera en hay nfigur, | sistema, En ca e requerir una balanz ntenga informacion
mas de un mes, se debe utilizar et proceso de Balanza Anual.

2 Au‘xiliares Mensuale: v Anuales ( ConsultasAuxiliares)

lm l x1li irve para consult reportar | | fectacion e las cuent
del Caralog sea de un m hasts n an mplet este reporte se | n munmente  ¢om
ibr fayor Auxiliar.
reabizar | nsult xiliar n ro tener abierto el catalogo d nt icional n una
uent 1atl ue tenga movimientos en el m nsult
-__Reportes.
PELCOI! permite la epusidn reportes financier tindar, ¢ reporte fini r el usuari

cuentan_con ocho repones estindares que se emiten_con solo soligitarios:

Balanza de Comprobacion
Diario General

Awxiliares

Balance general.

Estado de resulrados.
Libro de Mayor.
Reexpresion de Saldos.
Presupuesios.

Editor de Formatos [ ArchivosFormatos de Reportes }

Como menciong anteriormente ASPELCOI utliza com itor de format 1 Bl Notas de
Window 1 editor de su preferencia. A diferencia de los formatos de ASPELCOI en su version DOS, 1gs

mbr los formatos incluyen yna “'w” como_part nombre, es decir, el report lance general
i i0 i realw fto la di i0 i

es la in¢lusign de tres guey man los formatos de ASPELCO! Windows.

De esta forma usted podrd enutir cualquier reporte realizado en ASPELCOI en su version para Windows,

ero no | nirario, es decir los format ue incluvan alvuno de los tres nuev man no podran ser
interpret or {a version D
Usted pu nsultar los cam man el editor el menn nsult ASPELCOI

Windows
2 Nuevos Comandos
Los nuevos comandos incluidos en ASPELCO! Windows son

FON ** Nombre de Ia fyente”, Tamatio

Ejemplos:

EON" Anal™. 12
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FON* Times New Roman~ 8
FON" Couner™ 10
El efecto que tendri este comando es sumilar al comandg TIPO. de estd formia la instruccidn

FON “Aral " 12
ESCRIBE 1, Titulo™

Escribird la palabra “Tirylo™ cop letra anal de 12 puntos

SUBCADENA na, INICIiQ numear

Ejemplo.

ESCRIBE 1, aSUBCADENA (" Tiwlo™, 1.1

Escribird 1a palabra Titen el luear indica
A FECHA “dd/mesan”

Este comando pemite 1 . amir gl pertodo actual de trabajo, el pardametro © dd mes/aa” pu L ariar
tentendo 1as sicutentes modahda

ESCRIBE 1,0 FECHA “dd/mes‘aa’, donde el mes lo esenbird en letra

ESCRIBE 1.4 FECHA " mes/dd/aa”
ESCRIBE [,a FECHA = dd/mm/aa”

Graficas

ventana similar a la de repontes, cuvos botones supenores permiten confivurar la vratica v grabarla 'ldt‘l]'l’la

de unpromarly

Operadores:

- Suma
resi

* muluplicacidn
divizidn

Saponenciacion

5

FIPNCIONES

RAN Rxx, Sufijo
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donde N indica I3 10N_COrT lent rang ntas
X indi 1 numero de range en uon

_ A, indl Uncion corr ndiente al catdlge nta
nta, indi | pumer nta

¢1a. 1ni. c1a fin, indica un rango de ¢uentas,

indiquen

RED { valor, redondeo }

on RED, indica !a funcion de redonde
valor, jndica cual | valor 3 seq redon n ny formul
regon nur e decimales a lgs que § sea realizar el redon

S Condicional, Verdadero, Falso )

donde Condigional, e3 representa mo<Variable o valor> ador Loy < Valar
variable>
Verdadero, es caso de cumplirse el condicignal, se realizard esta ~ -acidn.

Falso, se procesa si no se cumple la condicional

Intercambio Dinamico de Datos

! Copiado Especial ( Edicidn Copiado Especial )

de cuenias al Ponapaleles

mena de EdiciénPesar

mlommacion sy wmngun problema son

EXCE]

LOTUS
QUATTRQ PRO
WORD PERFECT
WORD
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Todos en sus versioneg para Windows De esta forma, debe reconocer en las hojas de cata logo por ejemplo,
que un saldo se trata de una celda numérica v por lo tanto se pueden realizar gperaciones matemadticas con
ellas En los procesadores toda o informacidn es manejada con textg,

2 Dinamica Data Exchange

El DDE permite una comumicacon automaitica con_las hojas de cdlculo v los procesadores de textg Existen
dos 1opicos manejados en ASPELCOE Wind s que son MATRIZ ¥ VALOR

Estos top1 ueden ser manejado Ia siguignte torma

acta (ctam cafin, UNTFMACDHO0In)

donde

U_Numero de cuenta

N Descripcidn de la cuenra

1 Salde wicial

F  Saldo tinal

M . Presupuesio final

A Presupuesto anual
Presyupuesto acumulad

D ' Debe
H Haber

¢ Indica zolo las cuentas con movimiento

n_vel de la cuenta, en veneral

- mavor

3 auxihiar -
por ejemplo

S1 se realizo un hieado en EXCEL . en donde se_te indicéd que se requeria del numero de cuenta, 3z3¢npcign
de la cuenta. saldo wmcial, saldo final v solo Ias cuentas de mavor, Ia tormula que se_ visua.,card desde

ENCEL es

=COIWIN MATRIZ' actain cta fin, UNLF, 1 7))

VALOR  Este tdpico solo revresa un valor, v lag formulas que puede unilizar este 19plco son a3 ¢ta.,
A I NP C varan, kg capwra de 1a fdmiula debe ser manual desde lp hoja de cdleulo, por ejemplo, en EXCEL

=COIWIN VALQR 'acia ( cuenta,_sutijo)”
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e accese a la hoja de cilculo precuntara < e de tuglizar | t 13
abrirg . ] 'S precuntang. i

1 Creacidn del siguiente periodo

uando ! terJe informacion det mes queda terminada ¢ pricticamente terminadg, se debe ejecutar esta

oder nigjar la captura los movimentos del siguiente m ste procesg tom |

finales del mes de trabgjo y venera un archivo que contiene el catilogo 1103 del siguiente mes, con los

3 requisitto gue se cuente ¢on 1os

olucrados en I3 accidn. vede raspasar s

pedirtos ung por uno

4 Borrade de Movimientos

Este modulo brinda la ion liminar g informacic morInuentos  eenerados a waves ol u
havan atectado al catdlogo de cuenta Tambidn se pued=  _orrar saldos uniciales, 1o cual b Lcatdloy

de cuentas quede completamente en cer
5 Comtabilizacidn

Este moduto g5 e! encare aabiliz | archis 31233 cus n ncuentr tivada |

ntabilizacton en linea, es d
s tur

6 Consolidacién de Empresas

Este proceso suma las contabihidades de vanas empresas

consolidacion Concretamente, se toman los cataloyos de cuentas de las empresas a conzolidar ¥ se suman
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[ numer nta_los sal iniciales v finales, los movimientgs v 1 t t ] tas. Con
los totales se crea un catilogo de cuentas que contiene 1 informacion de todas las empresas, pero in contener

las poliza una de ellas, sing_solamente los 1otales areos v abongs.

fech trabaio el mes 99 del af mespondienta.

na que § 3 i n el resule 1 ala

contabilidad por depatamentos, también se prode generar 1 poliza de ciemg jnual depantamentgl sigwiendo
la politiga anter -+ 1 la cuenta de clerre debe - cuenta depantamental }+ Para gue la poliza se registre en la
ontabilidad, se .coe erecutar ba opcign de contatilizacign de pohizgs 15 5¢ vera mas lante.

___Exportacién de Datos

ASPELCOI permute la 2xportacidn de_sus arclus os de datgs hacia arclhuvos ASCIT O ASCHI delimitado, los

arcluves que n_ser expontados son | catalovg de cuentas de polizgs, la tabla del INP los

=
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PARA USUARIOS DEL NIVEL BASICO B

En la ventana de aplicaciones de Excel, se tienen varias borras para el manejo de las
funciones con que cuenta el paquete. Asi entonces, se tienen {de maner
predeterminada); la Burra de Titulo, 13 Barra de Meniis, 1a Burra de Herramientus
Estindar v \a Barra de Formulas.

Barra de Titulo Barra de Menis Barra de Herramientas

S, re
. .
- g ¢

" "
-— ns ol ¥d i i ) DAl ] -

| archivo Ediclon Féimula Fommate <Datos  Opciones Macro Ventana 32
Els{afe el Ty e a2 [AT A ==
4l DR

T A 1T 8 [ ¢ [ o [ € T F: | & | =&

Barra de Formulas Encabezados de Columnas

En esta ocasidon abordaremos la Barra de Herramientas Estandar, en la que existen una
serie de botones {conocidos como iconos) para tener acceso mds rapido v tacil a las unlerias mas
comunes del paquete. sin tener que recurrir al uso de menus. Los iconos, v una breve explicacion de
la operacidn a la que accesan. se muestran a continuacion:

Elegir  Puara

Abrir una nueva hoja de cdlculo.

= ADrir un documento existente (se presenta el cuadro de didlogo
Abrir, para locahzar v abrir el archivo deseado).

Almacenar el documento activo con el nombre actual (si
todavia no tiene nombre se presenta el cuadro de didlogo
Guardar Como),

Imprimir un documento (compieto).
[No,ma| | EI Aplicar un modelo de celda a la seteccién o definir un modelo
basado en |z selecctdn actual.
Insertar la funcién SUMA en la celda actual de la hoja de
trabajo. v sugiere el rango de numeros a sumar (se puede

seleccionar o escribir otro rango segln el arrastre del ratén).

@ Dar formato ¢n "negritas" a un rango seleccionado de texto
(¢ ala celda activa).
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B B

] M [

iy

]

5 O

[l

&

F

-3

&d

Dar formato en "cursivas”" a un rango seleccionado de texto {o
a la celda activa).

Incrementar ¢! tamaio de la fuente del texto seleccionado
texto de la celda activa) al siguiente tamafo mas grande en el
cuadro de lista "Tamano de luentes".

Disminuir el tamano de la tuente del texto seleccionado {0
texto de la celda activa) al siguiente tamano mads pequefio en el

cuadro de lista "Tamafo de fuentes"” .

Alinear a la izquierda el texto seleccionado {0 1exto de celda
acuva).

Centrar el t2x10 seleccionado (o texto de celda activa),
Alinear a 1a derecha el texto seleccionado (o texto de celda
activa),

Centrar el texto contenido en una celda a través de multiples
celdas seleccionadas (en forma horizontal).

Dar un formato (presentaciéon) automaitico a un rango
sefeccionado de informacién.

Agrevar un borde alrededor de los limites extremos de las
celdas :2leccionadas.

Agregar un borde en la parte inferior de celdas seleccionadas.

Copiar la nformacidn seleccionada al portapapeles de
Windows.

Insertar los formato del texfo contenide en el portapapeles a un
rango de celdas seleccionado.

Crear o editar una grafica de acuerdo a un rango de celdas.
Obtener avuda sensible al contexto sobre cualguier elemento

del drea de trabajo (obtener informacion sobre un nombre del
comando).

En Excel se pueden desplegar otras barras de herramientas de Excel, oprimiendo el
boton derecho del ratén sobre el drea de la barra de herramientas, v seleccionando del menu la

que s¢ desee.

DECFI-UNAM



HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES EN EL AREA AOMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

PARA USUARIOS DEL NIVEL BASICO

T En esta ocasién continuaremos con el_ tema de las Barras de Herramientas
(—\\'. que pueden ser desplegadas en el drea de trabajo de la ventana de Excel. Para ootltar,
é& mostrar o0 cambiar cualquiera de las barras de herramientas en algun momento es
- | menester efegir el comando Barra de Herramientas en el Mena Opciones.

NSNS

Las barras que usualmente se encuentran desplegadas son la Estindar v la de Formato que
han sido descritas en e! soletin anterior. Las barras de herramientas que el usuario puede tener
dizponibles ademds de las citadas. son las relacionadas con macros, graficos, dibujo. utilidades.
Microsoft Excel 3.0 que serdn descritas brevemente a continuacion.

Dibujo

NEREIENERIERBEBIE

Con esta barra usted podrd elaborar dibujos v diagramas que describen en tforma mas
consistente la informacion contenida en la hoja de trabajo, incluyendo la creacién de dibujos a
mano alzada.

Formula

"1"+"1""”i"="1“"”1‘*“1'/"i""3 L‘t’i"i*wi“g} o] = 19"

Esta barra permite realizar las operaciones aritméticas basicas sobre una  celda. También es
posible a partir de esta barra generar funciones propias.

Grifico

REMNERG RN RS EGIENE REEERE

Esta barra estd orientada a la creacion v personalizacion de la informacién de una hoja de
trabajo a traveés de graficas en 2D v 3D, en los diferentes tipos que se encuentran disponibles.
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Microsoft Excel 3.0

Mec1osoi Exced 1.0

lNoumal . i@!@!#l i ].rﬂqf”_j 1 o |i®lii’ﬂ’@!

La barra de Microsott Excel 3.0 incluve iconos mas ¢ unmente utilizados de todas las barras
de herramientas de la version 4.0, se recomienda utiiizar esta bamra si usted aun no se ha
tamiliarizade con la nueva version, :

Macro

Esta barma estd orientada al disefio v ejecucidon de macros .

4
Utilidades

ol Rl QR E R s e e |

Esta barra estd basicamente enfocada a las hemramientas que permiten personalizar 1a heja de
trabajo. en lo que se refiere a: Esquemas. Macros, Objetos v Ordenamiento de la informacién,
Visualizacion v Orntografia.

Para visualizar cualquiera de estas barras. que usted puede colocar en donde desee, es
necesario seguir los siguientes pasos:

Seleccionar el menu Opciones

L.

2. Elya el comando Barra de Herramientas

3 Del cuadro marcado con la levenda "Mostrar Barra de Herramientas", active mediante un
clic con el mouse, o cor 'as flechas de desplazamiento vertical { - = ) la barra que desee mostrar
en su ventana de trabajo

4. Oprima el botén sefialado con el mensaje "Mostrar”

5. Repita los pasos 3 v 4 tantas veces como barras de herramientas quiera activar o desactivar

6. Finalmente pulse el boton "Cerrar” para terminar la operacion

‘De manera andloga se puede inhibir la visualizacion de las barras de herramientas.
gnicamente cambia el paso nimero 4, donde debers seleccionar el comando "Qcultar” que ocupa el
lugar del boton anteriormente marcado con el letrero Mostrar.
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Si lo que usted desea es personalizar su propia barra de herramientas, deberd seguir el

procedimiento a continuacién senalado:;

'

Elija Barra de Herramientas en el menu Opciones

Escriba el nombre de la barra de herramientas en ¢l cuadro “"Nombre de la barra:". No se
puede cambiar el nombre una vez que se ha creado una barra de hermamientas nueva

Elija el botén "Avrecar " o el boton "Personalizar™ . Microsoft Excel presenta una barra de
herramientas en blanco con su propia ventana v presenta el didlogo Personalizar para que se
puedan agreygar herramientas en la nueva barra

Selecccione en el cuadro "Catesorias” lais) categoriais) de herramientas que se desean agregar
a la nueva bamra. Excel presenta las herramientas de la categoria sefialada en el cuadro
"Herramientas", por lo que usted deberd hacer un chic en la herramienta para presentar en la
parte inferior izquierda de la ventana una descripcion de la funcién que realiza cada icono.

5. Una vez que ha - leccionado la herramienta adecuada, arrastre el icono correspondiente a la
ventana de la nuevy cama de herramientas donde va a ser agregada. Mantenga presionada la
t2cla CTRL mientras arrasta la herramienta para colocar una copia de la misma en la barra nueva
sin afectar la barra original.

Repita los pasos 4 v 5 hasta que se havan agregado todas la herramientas deseadas, Excel por
su parte ajustard el tamaiio de la barra para acomodar las herramientas agregadas. Si desea
puede eliminar la herramienta de la barra nueva. arrastrindola fuera de la misma v colocindola
en cualquier parte donde no hava barra de herramientas

Elija el botdon "Cerrar”

El articulo anterior tiene la finalidad de hacer que sus trabajos en Excel sean mas ripidos

por medio del uso de 1conos v le faciliten su labor sin tener que recordar una serie de comandos.

" Este botdn es uul tanto para crear una nuesa barrg de herramientas come 73 perzonahzar una va
ealstente.
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FUNCIONES CON APLICACIC ~ES FINANCIERAS

AMORTIZ.LIN

Devuelve la depreciacién de un bien en ¢l periodo contable especificado. utilizando el método francés de
am.ortizacion lineal completa. Esta funcion se proporciona para ¢l sistema contable francés, Si s¢ compra un
activo durante el periodo contable. 1a regla de prorata temporis s¢ aplica al calcuto de 1a amorntizacion.

Sintaxis

AMORTIZ.LINtcosto; fecha_compra; primer_periado; costo_residual: perfodo; tasa; base)

AMORTIZ.PROGRE

Devuelve ia depreciacion de un active en ¢l periodo contable especificado. utilizando el método francés de
amortizacien progrestva completa Esta tuncion se proporciona para el sisiema contable  francés. S1 se
compra un activo durante el periodo contable. a regla de prorala tempons se aplica al  calculo de la
amoruzacion. Esta funcion s sumilar a AMORTIZ LIN. excepto que ¢l coeficiente de amertizacion se aplica
al céleulo de acuerdo con la vida esperada del bien (aumenta segGn avanza la edad del activo . -prado).

Sintaxis
AMORTIZ.PROGRE tcosra; fecha_compra: primer_periodn; costo_residual; periodo: tusa; base)

Costo  es el costo o valor de compra del bien.

Fecha_compra ey la fecha de compra del bien.

Primer_periodo ey la fecha del final del pnmer periedo.

Custo_residual  ¢s el valor residual o valor del bien al [inal dei periodo de la amortizacion.
Periodo s el periodo de la amortizacion

Tasa eslatasa de amortizacion.

Base ¢s la base anual utihzada.

Base  Buse para contar dias

0 US (NASD)Y 307360,

] Aciugal/actual

5 Actual/363 -
4 Europea 30/360

Obben aciones

Fsta tuncion devuelve la amoruzacion hasia ¢! dlumo pedodo de vida del bien o hasta que ¢l valor
acumulado de dicha amontizacién sea mavor que ¢l valer inicial del bien menos el valor residual.

Loy coelicientes de amortizacién som:

Vida del bien (1/10s3) Cocliciente de amon;  .:6n

Entre 3 v 4 afos 1.5

Entre 5 v 6 afos 2

Mas de 6afos 2.5

[La1asa de amortizacion crecera un 30% para el periodo que precede al ditimo perodo ¥ crecerd
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un 100% para el ultimo periodo.
Silavidadel bienestaenire 0 v 1. 1 v 2: 2% 3, 64 v 5: la functdn devuelve el valor de error #;,NUM!

CANTIDAD.RECIBIDA

Devuelve la cantidad recibida al vencimicgnto de un valor bursitil completamente invertiido.
Sintaxis

CANTIDA D.RECIB]D.—\ﬂiqm'duciriu: vencio; inverston: descuento; buse)

Liguidacion es la fecha de liguidacion del valor bursaul. expresada come  :mero de serie.
Vencto  es la fecha de vencimiente del valor bursaul, expresada como namero de scnie.
Inversian  ¢s la cantidad de dinero que se ha invenido en ¢f valor bursatil.

Descuento s la tasa de descuento on ¢l valor bursalil.

Base determina en gué upa de base deben ser contados los dias

Obsevaciones

Los argumentos hiquidacion, vwwn¢lo v base s¢ runcan 4 enteros

Si1alguno de tos argumentos no os numénco. CANTIDAD.RECIBIDA devuclve €l valor de error = VALOR!
St ¢l arrumento Liquidacion o vencto no s un nlmero de sene vihido, CANTIDAD.RECIBIDA devuelve cf
valor de error siNUM!

St el argumento inversion <= 0 o si ¢l argumente descuento <= 0. CANTIDAD.RECIBIDA devuelve cf
valor de error #;NUM!

Si el argumento base <0 o si base > 3, CANTIDAD.RECIBIDA devuelve el valor de error #;NU'M!

St el argumento ligndacion == vencto. CANTIDAD RECIBIDA devuclve el valor de error #;NUM!

CUPON.DIAS.IN

Devuelve ¢l nimero de dias desde ¢f principio del periodo de un cupon hasta Ia techa de hquidacion,
Sintaxis

CUPON.DIAS. L14iy: vencto: free: base)

Liy o ta fecha de iquidacién del valor bursanl. expresada comeo namero de sene.

Vencto e la fecha de vencimicnto del valor bursdnl. expresada como ndmere de sene.

Free  es el nimero de cupones que s¢ pagan por aite Para pagos anuales, free = 1. para pagos semestrales.
trec = 2+ para pagos tnmesirales. free = 4,

Base determina en qué upo de base deben ser contados los dias,

Ohservaciones

Todos los argumentos s¢ truncan a entcros.

S uno de los argumentos no ¢s numérico. CUPON.DEAS L1 devuelve el valor de error #{VATOR!
S los arzumenios Lig o vencto no son numeros de seric vilidos. CUPON DIAS.L1 devueive ¢l valor de errar

g NUNMY
Sicl argument 2s un nomero distinto de 1. 2 6 4. CUPON.DIAS LI devuelve ¢l valor de error ={NUM!
St el argumentc < 0o s base > 3. CUPON.DIAS {1 devuelve el valor de error #, NUM!

S1 el argumento hig => vencto. CLPON.DIAS L1 devuelve ¢l valor de error 7 NUM!
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CUPON.DIAS.L2

Devuelve el namero de dias desde la fecha de liguidacion hasta la fecha del proximo cupon.

Sintaxis

CUPON.DIAS.L24liy; vencto: frec: basci

Observacienes

Todos los argumentos se truncan a ¢rieros.

St uno de los argumenios no gs numénco CUPON DIAS. .2 devuclve el valor de error #; VALOR!

St et argumento lig o vencto no es un nimero de serie vahido. CUPON.DIAS.L2 devuelve el valor de ertor
FINUAM!

Si ¢l argumento frec es un nimero distinto de 1. 2 0 4. CUPON DIAS 1.2 devuclve el valor de error # NUM!
Si ¢l argumento base < 0 0 s1 base > 3, CUPON.DIASL.2 devuelve el valor de ermor =; NUM!

Si el argumento g == vencto. CUPON DIASL2 devuelve el valor de error #;NUM!

CUPON.DIAS
Devuelve ¢! nimero de dias del periedo (entre dos cupones) donde se encuentra la fecha de liquidacién.
Sintaxis

CUPON.DIAS/iy; vencto: free: buse)

TOdOh th ar"Uan'lO) se runcan a enieros.
Si uno de los argumentos no ¢s numérico, CUPON.DIAS devuelve el valor de error 4 VALOR!

Si tos argumentes lig o vencto no son numeros de scric vilidos, CUPON. DE AS devuclve el valor de error
fONUAD

Sl ¢l argumento trec es un numere distinto de 1, 2 0 4. CUPON.DIAS devuelve el valor de error #,NUM!
Si ¢l argumento base < 0 o st base > 3. CUPON.DIAS devuclve el valor de error #;NUM!
St el argumento lig == vencto, CUPON.DIAS devuelve ¢l valor de error # NUM!

CUPON.FECHA.LI

Devuelve fa fecha def cupon anteror a la fecha de hguidacién,
Sintaxis

C\U PON.FECHA.L1#iy: vencta: frec: base

Observaciones

CUl. 'N.FECHA.L2

Devue. . la fecha del proxime cupon deapuds de ja feehs de hquidacion.

Sintaxis
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CUPON.FECHA.L24iy; vencto: frec: base)

Observaciones

CUPON.NUM

Devuelve el namero de cupones pagaceros entre las fechas de his,..2acidn v de vencimiento, redondeados al
nimero entere del cupdn mas cercano.

Sintaxis

CUPON.NUMiy; vencto: frec; base)

DB

Devuelve ta depreciacion de un bien duranie un periodo especifico usando ¢l méiedo de
depreciacion de saldo t1jo.

Sintaxis
DBrcosto, valor_restdnad. vidu perivdo: mes)
Custo  ¢s el valor inicial del bicn.

Valor_residual  cs el valor al final de 1a depreciacion.
Vida es ¢l numero de periodos durante los cuales se deprecia ¢! bien (también conocido como vida util del

bien).

Perinde  es ¢l periodo para ¢l que sc desea calcular la depreciacion. Este debe usar las mismas unidades que
¢l argumento vida.

Mes  es el nimero de meses det primer afo; s1 sc omite, se asume que es 12

Observaciones

El mé¢todo de depreciacion de saldo fijo caleula la depreciacion a tasa [ija. La tuncion DB usa las {ormulas
sigutentes para calcular 1a depreciacion durante un periodo

{costo - depreciacion total de periodos antenores) * tasa

donde:

tsa=1-((r - residual / costo) ~ (L 7 vida)). redondeade hasta tres lugares decimales.

La depreciacion del pnmer v altimo periodos son ¢asos especiales La funcion DB usa la férmula = zuienie
para calcular ¢l primer periodo:

costo " lasa * mes/ 12
Para calcular el diume periode. DB usa la formu’ jwente:

((costo - depreciacion total de periedos anlerieres) * tasa * (12 - mes))/ 12
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DDB

Devuelve la depreciacion de un bien on un periodo especitico con ¢l mélodo de depreciacion por doble
disnunucion de saldo u otro méiodo que sc 2specifique

Siataxis
DDBtcosto: valor_residual; vidu: periodo; factor) .

Factor c¢slatasa de declinacion del salde. Si factlor se omile. se supondra que es 2 (el método de
depreciacion por doble disminucion del saldo).

[Los cinco argumentos deben ser nlimeros positivos.

Observaciones

El método de depreciacion por doble disminucion del salde calcula la depreciacidn a ur. 1asa acelerada. La
depreciacion es mas alta durante ¢f primer periodo » disminuve en periodos sucesivos. i juncion DDB usa
la formula siguienie para calcubar 1a depreciacion para un periodo:

costo - valor_residual{depreciacion total ¢n periodos anteniores) * factor/ vida

Si no desea usar cl metodo de depreciaciaon por doble disminucion del saldo. cambic ¢l argumento factor.
DURACION.MODIF

Devuelve la duracién medificada de Macauley para un valor bursaul con un valor nominal de S100.

Sintaxis

DURACION.MODIF dig: venceo; cupan; rendio; frec: base)

Liy ¢y la fecha de liquidacion «ic] valor bursatil. expresada como numero de seric.

Vencto + ¢x la lecha de vencimier el valor bursanl, expresada come nomero de senc.

Cupiin ¢s 1a tasa de interés nominzi anual (interés ¢n los cupones) de un valor bursat:l.

Rendto ¢y ¢l rendimicnto anual del valor bursaul.

Free es ¢l namero de cupenes que se pagaf por akio. Para pagos anvales. frec = |, para pagos

semestrales. frec = 21 para pagos timestrales. free = 4,

Observaciones

o RACION

Devuelve la duracion anual de Macauley para un valor bursatil con pagos penodicos de interés v un valor
nominai supuesto de $100. La duracién se define como ¢l promedio ponderado del valor prescnic de los
recursos ¢ - -erados v se usa como una medida de la respuesia del precio de un bono a los cambios en el

ndimier.

Sintaxis
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DURACION(Tiy; vencto: cupon; rendio; frec; base)
Observaciones

D\'S

Devuelve la amortizacion de un bien durante un periodo especiticado, inclusive un periodo parcial, usando el
método de amortizacion acelerada con una tasa doble v segln ¢! coeliciente que especifique. Las iniciales
VS corresponden a disminucion variable del saldo.

Sintaxis

DV Stcosto: valor_resudual. vidu. periodo_imicral, peviodo_final; tactor; sin_canibios)

Cuosto  cs ¢l costo inicial del ben,

Valor_residual es ¢l valoral final de la amorizacion (también conocido como valor residual del bien).
Vida s el ndmero de periodos durante los que ocurre la amartizacién del bien (también conacido como
vida util del bien).

Periodo_inicial ¢s o periodo nicial para ¢l que desca calcular la amortizacion, El argumento
periodo_inicial debe unlizar Ias mismas unidades que el argumento vida,

Periodo_final ¢ <l periodo final para ¢l qus desea caleular la amortizacion. El argumento pedodo_[inal
debe uthizar las musmay umdades que el argumi. 1o vida

Factor  ¢s la tasa a la que disminuve ¢l saldu. Si ¢! argumento factor s¢ omute, s¢ calculard como 2 (el
método de amortizacion con una tasa doble de di+ - nucion del saldoy Cambie ¢l argumento facter 51 no
desva usar dicho métode Para obiener una descnipe.on det método de amonizacion o de depreciacién por
doble disminucion del saido. consulic DB

Sin_cammos ey unvalor 16gico que especifica st deberd cambiar al in¢todo directo de depreciacion cuando
Ia depreciacion sea mavor que el cileule del saldo en disminucion,

Si el argumento sin_cambios ¢ VERDADERO, Microsoft Excel no cambia al método dirccto de
depreciacidn aun cuando ésta sea mavor que el ¢ileulo del saldo en distminucion.

Sioel argumento sin_cambios €5 FALSO o se oimte. Microsoft Excel cambia al mélodo dirccto
dedepreciacion cuando la depreciacion o mavor que ¢l caleule del saldo en disminucion.

Todos los argumentos. excepto cl argumento sir_cambios. deben ser nimeros posilivos.

INT.ACUMLV

Devuelve el inierés acumulado para un valor bursiul con pagoes de interés al vencimiento,
Sintaxis

INT.ACUNML N femision; vencto: tasa; v_nominal; huse)

Emisian ¢y la techa de emision del valor bursanl. eapiesada comoe nimero de sene,
Vencto ey la fecha de vencimiento del valor bunanl, expresada comoe namero de sene,
Tasa ey la tasa de rerés nominal anual (intercs en los cupenes) de un valor bursaul.

V_pominal esels  rnonunal del valor bursaul. $tomue el valor nominal, INT.ACUM usard $1000.
Base determina en qué upo de base deben ser contados los dias,
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INT.ACUM

Devuelve ¢l inerés acumulado para un valor bursaul que tenga pagos de interés penodico.
Sintaxis

INT.ACUNMemivian; Ter_interés; liguidacion; tasa: v_nominal; frecuencia; base)

Emision  es1a fecha de emision del valor bursaul, expresada como nimero de sen..

ler_interés es la [echa del prmer pago de interés de un valor bursiul, expresada como nimero de sene.
Liguidacidon  es la fecha de hiquidacion del valor bursaul. expresada como nimero de sene.

Tasa ¢y latasa de interés nominal anual (interés ¢n los cupones) de un valor bursatil,

V_nominal es el valor nominal deb valor bursaul. Si sc omute ¢l valor nominal. INT.ACUM usa S1000,
Frecuencia  es ¢l nimero de cupones que se pagan por aho. Para pagos anuales, frecuencia = 15 para pagos
semestrales. free = 21 para pagos tnimestrales. frecucneia = 4.

Base  determina en qué upo de base deben ser contados los dias,

INT.EFECTIVO

Dcvuelve 1a wasa efectiva del interés anual, s1 se conocen la tasa de interés anual nominal v ¢l nimere de
periodos de interés compuesto por aho.

Sintaxis
INT.EFECTIVOfint_nominul: niem_per_mito)

Int_nominal es latasa de interés nominal.
Num_per_aio  es el numero de pagos de interés compucsto por afio

LETRA.DE. TES.EQV.A.BONO

Devuelve el rendimiento para un bono equivalente a una letra de tesereria (US Treasun bilh),

Sintaxis _

LET R.—\.DE.TES.EQ\’.A.BONOﬂiqufdaciriu: vencta: descuento)

Liquidacién  es la fecha de liquidacion de la lctra de tesoreria, expresada como nimero de sene.
Vencto ey la fecha de vencimienio de la letra de tesareria, expresada como nimero de sene.
Descucente  es la iasa de descuento de la letra de tesoreria.

Observaciones
LETRA.DETES EQV.A.BONO se caleula como. LETRADETES EQV A.BONO= (365 x tasa)/360-(tasa x
DLV). donde DLV es ¢l nGmero de dias comprendido entre iy v vencto, calculado segin la base de 360 dias

porano

LETRA.DE.TES.PRECIO
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Devuelve el precio por $100 de valor nominal de una lctra de tesoreria (US Treasury bill).
Sintaxis
LETRA.DE. TES.PRECIOdiyuidacs. . vencto: descuento)

Liguidacion est: “cha de hquidacion de la letra de 1gsoreriz <xpresada como namero de sene.
Vencto  esla fech. o vencimiento de ia ictra de tesorenia, exyiosada como nimero de sene.
Descuento  es la tasa de descuento de la letra de tesorcria.

LETRA.DE.-TES.RENDTO

Devuelve el rendimiento de una letra de tesorernia (US Treasury bill),

Sintaxis
LETRA.DE. TES.RENDTO¢liquidacion: vencto: precie)

Liquidacidon  ¢s la techa de iguidacion de la letra de tesoreria expresuda como namero de sene.
Viencto ey la fecha de vencimicnto de la letra de tesoreria expresada como numere de sene.
Precio  es o precio de la tetra de tesorcria por cada S10G de valor noninal

MONEDA.DEC

Convierte una colizacion de un valor bursaul. expresada on forma traccionana, en decimal Use
MONEDA DEC para convertir nimeros fraccionarios de moneda. tales como precios de valores bursatiles. a
nomeros decumalies.

Sintaxis
MONEDA.DECtmonedu_fraccionariu; fracciin

Moneda_fraccionaria  ¢s un nimero expresado como {raccion.
Fraccion s el cntero gue se usa como denominador de la fraceion.

Obscrvaciones

St uno de los argumentos no ¢s numénco, MONEDA DEC devuelve ¢f valor de error =i VALOR!
Si ¢l argumento traccidn no €5 un ¢nicro. s¢ Lrunca.

Siel arsumento fraccion <= 0, MONEDADEC devuelve el valor de crror 5 NLA

MONEDA.FRAC

Convierte una cohzacion de un valor bursatil, expresada en forma decimal, en fraccionana, Use
MONEDA.FRAC para converur nitmeras decimales de moneda. tales come precios de valores bursanles. en
fraccion

Sintaxis
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MONEDA.FRACimoneda_decimal; fraccion)

Moneda_decimal  es un nimero decimal.
Fraccidn es el niimero entero que s¢ usa como denominador de una fraccian,

Observaciones
Siuno de los argumentes no es numénco, MONEDA FRAC devuelve ¢l valor de crror #{ VALOR!

Si ¢! 2rgumento fraccion no es ua 2niero, s¢ trunca.
Si.  gumento fraccion <= 0, MONEDA.FRAC devuelve el valor de crror #; VALOR!

NPER

Devuelve ¢l nimero de periodos de una inversian basiandose en los pagos periddicos constantes v en la tasa
de interes conslante,

Sintaxis
NPERtusa: pago: va; vf: tipe)

Tasa c¢s la tasa deinterés por periodo.

Payo  es el pago ¢tecluado en cada perodo: debe permanecer constanie durante la vida de la anualidad. Por
lo general, pago incluve ¢l capital v ¢l interés. pero no mcluve ningln otro arancel o impuesto,

Va ¢sel valoractual o fa suma total de una senc de futuros pagos.

VI s el valor futuro o saldo en efccuvo que se desca lograr después del Ultimo pago. Si vl se omute, ¢l
valor predeterminado s 0 (por ¢jemplo. ¢l valor futuro de un préstamo ¢s 0).

Tipn o¢sclnimere 06 | ¢ indica el vencimiento del page.

0 4 se omite.Al tinal del periodo
1 Al principo del periodo
PAGO.INT.ENTRE

Devuelve la cantdad de interés pagado sobre un préstama entre los argumentos per_inicial v per_final.

Sintaxis )

PAGO.INT.ENTRE ttus... nper: vp: per_inicial: per_final; tipo)

Tasa ¢y la tasa de interés.

Nper s el namero total de perodos de pago,

Vp esel valor presente,

Per_inicial esel pnmer periodo en ¢l calculo Los periodos Jde pago se numeran empezando por 1.
Per_final  ¢s ¢l Ultimo periodo del calculo.

Tipo s ¢l upo Je pago de intereses (al comicnyo o al linal del periodo). el valor debe ser0 6 1.,

Tipo  Silos pagos vencen

0 Al final del periodo
[ Al pnncipio del perodo
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Observaciones
Manenga uniformidad en el uso de las unidades con las que especiiica los argumentos tasa v nper. Si realiza
pagos mensuales sobre un préstamo de cuatro afios con un nterés anual del 12%, use 12%/12 para el

argumento tasa v 4*12 para el argumento nper. St reahiza pagos anuales sobre el mismo préstamo. utilice
[ 29% para lasa v 4 para nper.

PAGO.PRINC.ENTRE

Devuelve la cantidad acumulada de capital pagado sobre un présiamo entre los periodos (per_inicial v
per_final).

Sintaxis

PAGO.PRINC.ENTRE (tasu: nper: vp; per_imicial; per_final; tipo)

PAGOINT

Devuelve ¢l interés pagado en un periodo especitico por una inversién basandose en pagos penddicos
constanics v en una lasa de interés constante. Para obtener una descnipaién mas completa de los argumentos
de PAGOINT v mas informacion acerca de las funciones de anualidades, vea VA,

Sintaxis

PAGOINT tasu; perivdo: nper: va: vf; tipa)

Tasa ¢y la tasa de inwerés por periodo.

Periodo  es ¢l periodo para ¢l gue se desea caleutar el interés. v deberd estar entre | v ¢f argumento nper.
Nper  es ¢l niimero wtal de periodos de pago en una anualidad.

Va  eyel valoractual de fa suma tolal de una serie de pagos tuturos

Vi es ef valor futuro o saldo en efcctivo que desea obtener después de etecuar ¢l ulumo pago. Si vt se
pmite. s¢ calculard como 0 (por ejemplo. el valar futuro de un préatamo ¢ 0)

Tipw ¢sctnumero 06 | ¢ indica cudndo vencen los pagos. St lipe s¢ omite, s caleulard como 0.

[in todos Tos argumentos el efeclivo que paga. por ¢iemplo depdsitos en cuentas de ahorros, s¢ represcnla con
nimeros negativos: ¢l efeclivo que recibe, por giemplhe- chegues de dividendos. se representa con niameros
posiivoy

PAGOPRIN

Devuelve et pago sobre el capital de una inversion duranie un periodo determinado basandose en pagos
periodicos v constantes, v en una tasa de interes constanie,

Sintaxis
PAGOPRINtasa; periodo; nper; va: vf; tipo)

PAGO
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Devuelve el pago penodico de una anualidad basandose en pages constantes v en una tasa de interés
constante.

Sintaxis

PAGOvtusa; nper; va; vf: tipo)

Tasa <y latasa deintergs por periodo.

Nper  es el nimero total de periodos de pago en una anualidad

Va ¢yel valor actual o la cantidad 1otal de una sene de pagos tuturos.

VI es ¢l valor future o saldo en efectivo que desea lograr después de efectuar el aitimo pago. Si ¢l
argumento vi se omite. se asume que ¢l valor es 0 (por cjemplo. ¢l valor futuro de un préstamo es 0).

Tipo c¢scl nimero 06 1 e indica el vencimiento de pagos.

Defina tipo comoSi los pagos vencen

0 u omitido Al final del periodo
! Alnicio del periodo

Observaciones

El pago devuelto por PAGO incluve ¢l capital v ¢ interés. pero no incluye impuestos, pagos en reserva ni los
gastos que algunas veces sc asocian con las anualidag

Mantenga uniformidad en ¢l uso de las unidades con . Lue especitica loy argumentos tasa v nper. Si efectia
pagos mensuales sobre un préstame de 4 afos con un interés anual del 12%, use [2%/12 para ¢l argumento
tasa v 4*12 para ¢l arsumento nper. Srocfecida pagos anuales sobre ¢ mismo préstamo. use 12% para el
argumenta tasa v 4 para el argumento nper.

Sugerencia

Para encontrar 1a cantidad total que s pago duranie fa vida de la anualidad. muliipligue ¢l valor devuelto por

PAGO por el argumento npc

PRECIO.DESCUEN"

Devuelve ¢l precio por $100 de valor nenunai de un valor bursitil con descuento.

Sintaxis .
PRECIO.DESCUENTOMiyuidacicn: vencio: descuento; valor_de _rescate; base)
Liguidacion ¢s la fecha de liquidacion del valor bursatil, expresada como nlimero de serie.
Vencto  es la fecha de vencimiento del valor bursanl, cxpresada como nimero de sernc.
Descuento ¢y la tasa de descuento en ¢l valor bunsatil.

Valor_de_reseate  es el rendimiento del valor bursaul por cada S100 de valer nominal,
Base determina en qué tipo de base deben ser contados los dias,

PRECIO.PER.IRREGULAR.1

Devuelve el cere de un valor bursatt son un primer periodo irregular por cada $100 de valor nominal.
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sintaxis

PRECIO.PER.IRREGULAR. 1 Tiy: vencro: entision; prox_cupin; tasa; rendto; valor_de_rescate;
Sfree; base) '

Tiq eslafecha de liquidac. - del valor bursaul. cxpresada en forma de nlimero de serie.

veneto  cs la fecha de vencimiento del valor bursalil. expresada en forma de niimero de sene.

Emision ¢s la fecha de emiston del valer bursaul. expresada en torma de nimcro de serie.

Prox_cupin csia ‘v hadel pnmer cupon del valor bursaul. expresada en forma de numero de sernie.

Tasa eslatasa de rnierés del valor bursaul.

Rendto  ¢s el rendimiento anual del valor bursanl.

Valur_de_rescate  es el rendimicnto del valor bursatil por cada S100 de valor nominal.

Free  es cl nimero de cupones que se pagan por afo. Para pagos anuales. {rec = | para pagos semestrales.,
frec = 2: para pagos trimestrales, [rec = 4.

PRECIO.PER.IRREGULAR.2
Desuelve ¢l precio de un valor bursaul con un ulumo periodo irregular por cada S100 de valor nominal.
Sintaxis

PRECIO.PER.IRREGULAR.27iy: vencro: ahiinto_interds; tasa; rendro; valor_de_rescate; frec:
hasc)

Liy «esla fecha de liqudacion del valor bursaul, expresada como tumero de senc.

Vencto ey la techa de vencimiento del valer bursatil. expresada como nimero de sene.

Ultimo_interés s la fecha del Gltimo cupén. expresada como niimero de sene.

Tasa eslatasa de interés de! valor bursaul,

Rendto  es ¢l rendimiento anual del valor bursatl.

Valor_de_rescate s ¢f rendimiento del valor bursatil por cada S100 de valor nominal.

Free  os el namero de cupones que s¢ pagan por aio. Para pagos anuales, frec = 1 para pagos semestrales,
frec = 2; para pagos tnmestrales. trec = 4.

Base dctermina on qué tipo de hase deben ser contados los dias.

Obscrvaciones

PRECIO.VENCIMIENTO

Devuelve el precio por $100 de valer norminal de un valor bursdtl que paga interds 4 su vencimiento
Sintaxis

PRECIO.VENCIMIENTO iy: vencte: emisicn: tasa; rendto; base)

Lig exla fecha de quidacion del valor bursanl. expresada como nimero de sene.

Vencto  es la fecha de vencimiento det valor bursatil, expresada como nimero de sene.

Emision  ¢s la fecha de emision del valor bursaul. expresada como namero de sene.

Tasa es latasa de interes del valor bursaul en la Iecha de su emision,
Rendto  es el rendimiento anual del valor bursaul,
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Base determina en qué tipo de base deben ser contados los dias.

PRECIO

Devuelve el precio por $100 de vator nominal de un valor bursaul que paga una tasa de interés penodica.

Sintaxis

PRECIOiy; vencto; tasa; rendte; valor_de_rescate; frec; buse)

Liq esla fecha de liquidacion del valor bursanl. expresada como numere de sene.

Vencto esla fecha de vencimiento del valor bursaul, expresada como nimero de sene.

Tasa ¢s latasa de interés nominal anual {interés en 1os cupones) de un valor bursatl.

Rendto  es ¢l rendimiento anual del valor bursanl,

Valor_de_rescate ¢ el rendimiento del valor bursatl por cada S100 de valor nomuinal.

Free  es el niumero de cupones que se pagan por aio Para pagos anuales. frecucncia = 11 para pagos
semestrales. frecuencia = 2: para pagos tnmestrales. frecuencia = 4.

Base determina en qué upo de base deben sercontados Jos dias.

Observaciones

RENDTO.DESC

Devuelve ¢l Jmento anual de un valor bursatil con descuenlo Por ejemplo para una letra de tesoreria
(US Treasur ol

Sintaxis

REN DTO.DESC(ﬁq; vencto: precio: valor_de_rescate; basel

Liy =s la fecha de hguidacion det valor bursatil. expresada como niimero de serie.
Vencto  gs la fecha de sencimiento del valor heirsanl. expresada come nimero de serie. |
Precio  es ¢l precio dei valor bursaul por cady 5100 de valor nominal.

Valor_de_reseate  es ¢l rendimiento del valor busaul porcada S 100 de valor nominal.
Base determina en qué Lipo de base deben ser eontadoslos dias

Obsernvaciones

RENDTO.PER.IRREGULAR.I

Devuelve el rendimiento de un valor bursaul con un poswer periode imegular.

Sintaxis

RENDTO.PERARREGULAR. Viiyuiducion: vencto;  emisin:  prax_cupon;  tasa;  precio;

valor_dv_rescate; frec: base)
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RENDTO.PER.IRREGULAR.2

Devuelve ¢! rendimuiento de un valor bursatil que tiene un altimo periodo irregular (largo o carto).
Sintaxis

RENDTO.PER.IRREG ULAR.iﬂiq: vencto: iliimo_interds; 1asa; precio; valor_de_rescate:
Jree; base)

RENDTO.VENCTO

Devuelve el rendimiento anual de un valor bursatil que paga intereses al vencimiento.

Sinraxis

RENDTO.VENCTOiy; vencto: emisiin: tasa; precio; buse)
Observaciones

RENDTO

Calcula ¢l rendimiento en un vaior bursatul que paga inlerescs periddicos. Unihice la funcia- RENDTO para
calcular ¢l rendimiento de benos.

Sintaxis

RENDTOuliq: vencto: tasa: precio: valor_de_rescale: frec: base)

S1 hav mus de un periodo de cupén hasta valor_de_rescate. la funcion RENDTO se calcula a través de cien
iteractones. La resolucidon utiliza el método de Newton basado en la formula que se utiliza para la funcion

PRECIO. La funcién hace vanar ¢l rendimiente hasta que ¢l precio estimado. segin ese rendimiento. s¢
aproxime al precio real.

SLN

Devuelve la depreciacion por método directo de un bien en un periode dado.

Sintaxis

SLNvcosto: vafor_residual; vida)

Custo  ¢s ¢l costo inicial del bien.

Valor_residual s el valor al final de 1a depreciacion (algunas veces llamado valor residual del bien).

Vida es el nimero de periodos durante os cuales ocurre la depreciacion del bien (tlambién conocido come
vida util del bien) )
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SYD

Devuelve la depreciacion por método de anualidades de un bien duranie un periodo especifico (amortizacion
por suma de digitos de los ahos aphicado a un valor constante),

Sintaxis

SYDtcosta; valor_residual; vida; periodo)

Costo  ¢s ¢l costo inicial del bien,

Valor_residual  es el valor al final de la depreciacion.

Vida  es ¢l nomere de periodos durante ¢l cual se produce la depreciacion del bien (algunas veces sc

conoce como vida uul del bicn).
Periodo ey ¢l periodo v se deben utilizar 1as mismas umdades que en ¢l argumento v

TASA.DESC

Devuelve fa wsa de descuento de un valor bursanl.

Sintaxis

TASA.DESCdiquidaciin: vencto; precio: valor_de_rescate: buse)

Liguidacion ¢s la fecha de hiquidacion del valor bursatil. expresada como niimero de sene.
Vencto ey la lecha de vencimiento del valer bursatl, expresada comoe numero de serie.
Precio  es ¢l precio por S100 de valor nominal del valor bursaul.

Valor_de_rescate ey ¢l rendimiento del valor bursaul por cada $100 de valor nominal.
Base determina en qué tupo de base deben sercontados las dias.

TASAINT

Devueive la tasa de interes para la inversion total en un valor bursauil,

Sintaxis

TASAINT diy; vencto; inversicn; valor_de_rescate Lhase)

Liy ¢slafecha de liguidacion del valor bursétil. expresada como ndmero de sene
Vencto  ¢s la fecha de vencimiento del valor bunsatl, expresada como ndmere de senc.
fnversion ¢y la cantidad de dinero que se ha invertido en ¢l valor bursaul

Valor_de_rescate  es ¢l valor que se recibira en la fecha de vencimiento.
Base determina ¢n que tipo de base deben sercontados os dias.

TASANOMINAL

De  :lve la tasa de interés nominal anual si se conocen la tasa eivctiva v ¢l nimero de periodes de interés
co. €510 por aho.
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Sintaxis
TASA.NOMINALrasa_efectiva: nim_per)

Tasa_efectiva  es 12 tasa de imterés efectiva,
Num_per  es el numero de pagos de interés por ahio.

TASA

Devuelve la tasa de interés por periodo de una anualidad TASA se calcula por iteracion v puede tener cero o
mas soluciones. St los resultados consecutivos de TASA no convergen en 0.0000001 después de 20
iteraciones, TASA devuelve ¢l valar de ermor #;NUM!

Sintaxis
TASAper; pago: va; vf; tipe; estimar)

Nper  es el nimero total de periodos ¢2 ~ago enuna anuahidad

Pago  es ¢l pago que se ¢lectiua ¢n cave perodo v que no pucde cambiar durante la vida de |a anualidad
Generalmente ¢l argumento pago ncluve ef capital v ¢l interds, pero no incluve ningin otroarancel o
tmpuesto

Va esel valoractual de la cantidad total du upa sene de pagos futuros

VI es el valor futuro o un saldo en cfecuvo que desca lograr después de efcctuar ¢! ulumo pago. Si el
argumento vl se omte, se asume que ¢l valor es 0 (por gjemplo. ¢l valer futuro de un préstamo es 0).

Tipo esel nimero 06 | ¢ indica el vencimiento de los pagos.

Estimar es la estimacion de 1a tasa de inlerés.

Si el argumento estimar se onie. s¢ supone que ¢s (0%,

Si TASA no converge, trate de usar diferentes valores para ¢l argumento estimar. TASA generalm. .o
converge si el argumento estimar s¢ encuentra entre 0 v 1,

TIR.NO.PER

Devuelve la tasa intermna de retorno para un flujo de caja que no ¢s necesariamente penodico.
Sintaxis
TIR.NO.PERvalores: fechas: estimar)

Valores es una sene de flujos de caja que corresponde a un calendano de pagos determinado por ¢l
arzumento fechas El primer pago es opcional v commespende al costo o pago ¢n que s¢ incurre al principio de
la inversion. Todos los pagos sucesivos se descuentan basandose en un afto de 365 dias.

Fechas ¢ un calendano de fechas de pago que corresponde a los pagos del {lujo de caja. La pnmera [echa
de pago indica el pnncipio del calendano de pagos. El resto de las [echas deben ser posteriores a ésta, pero
pueden . :mrcn cualguier orden.,

Estimar ¢s un numero que se cree aproximado al resultado de la funcion TIR.NO.PER.

TIRM
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Devuelve 1a 1asa interna de retormo modilicada para una sene de flujos de caja periadicos. TIRM toma en
cuenta ¢l costo de 1a inversion v el interés obtenido par la reinversion del dinero.

Sintaxis
TIRM rvalores: tasa_financiamiento; tasa_reinversion)

Valores ¢s una mainz o una referencia de celdas que contienen nimeros Estos numeros represertan una
senie de pagos (valores negativos) ¢ ingresos (valores positivos) gue s¢ rcalizan en penodos regulares.
Tasa_financiamicnte ¢y la 1asa de interés que se paga sobre el dinero utilizado ¢n los lujos de caja.
Tasa_reinversinn  ¢s la tasa de interes obtenida sobre los (lujos de caja a medida que se reinvierien.

QObservaciones

TIRM usa el orden de valores para interpretar ¢l orden de los flujos de caja. Ascgirese de introducir los
valores de los pagos ¢ ingresos ¢n ¢l orden descado v con los signos correctos (valores positivos para
1ngresos en clectivo v valores negativos para pagos en clectivo),

TIR

Devuelve la tasa interna de retomo de una inversion. sin costos de financiacion o las ganancias por
reinvers1on representadas por los nimeros del argumento valores. Estos tlujos de cgja no tienen por que ser
constanics, como ¢s ¢l caso ¢n una anuahdad. La tasa interna de retorno equivale a la tasa de inierés
producida por un provecio de inversion con pagos (valores nepativos) e 1ngresos (valores positivos) que
vcurren - - periodoy reguluares,

Sintaxis
TIRMwlares: extimur)

Valores  es una matnz o relerencia a celdas que contengan los nimeros para los cuales se desea cateular 1a
tasa intema de retorno.

Estimar ¢s un nimere que ¢l usuaro estima que se aproaximard al resultado de TIR,

Microsoft Excel utiliza una técnica nerativa para el caleulo de TIR. Comenzando con ¢l argumento estimar.
TIR reitera ei calculo hasta que el resultado obterudo tenga una exactitud de 0.00001%. Si TIR no llega a un
resuftado después de 20 intentos. devuglve ¢l valor de erfor #(NUM!

I:n la mavena de los casos no necesila propercionar ¢l argumento estimar para €l calculo de TIR. S1 se omite
¢l argumento ¢stimar, s¢ supondra que es 0.1 (107

S1 TIR devuelve ¢l valor de crror #{NUM!, 0 s1 ¢, . or no se aproxima a su estimacidn. reahice un nuevo
inente con un valor diferente de estumar.

VA
Devuelve ¢l valor actual de una inversion. El valor actual s ¢l valor que tiene actualmente la suma de una
senie de pagos gque se efectuaran en cf futuro. Por cjemplo, cuande toma dinere prestado, 1+ ::nudad del

préstamo es ¢l valor actual para el prestannsta,

Sintaxis
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V Aftasa; nper; pago: vf; tipo)

Tasa es latasa de interés por periodo.

Nper cs el nimero lotal de periodos cn una anualidad.

Papo  es el pago que se efcctia en cada periodo v que no cambia durante la vida de la anualidad. Por lo
general. ¢l argumento pago incluye el capita ¢l interés pero no incluve ningun otro cargo o impuesto. )
Vi es el valor futuro o cl salde en efcctivo que desea lograr después de efcctuar ¢t Oltimo pago. Si el
argumento v se omite. se asume que el valor s 0 (por gjemplo, ¢l valor futuro de un préstamo es 0)
Tipo esel nimero 06 1 eindica el vencimicnto de los pagos.

Observaciones

LLas siguicntes funciones se aplican a anualidades:

PAGO.NT.ENTRE PAGOPRIN
PAGO.PRINC.ENTRE VA

VF TASA
VF.PLAN TIR.NO.PER
PAGOINT VNANO.PER
PAGO

I’na anualidad es una serie de pagos constanics ¢n cleetivo que se realiza durante un periodo continuo.

En las funciones de anualidades, ¢l cfective que paga. por ¢jemplo. depositos en cuentas de ahorros. se¢
represemia con nimeros negalivos: ¢l cfectivo que recibe. por ejemplo. cheques de dividendos, se representa
con numeros posiuvos. Por ¢jemplo, un depdsito de S1000 en el banco, se representaria con €] argumento -
1000 si usted es ¢l depositario vicon el argumento 1000 s1 usted ¢s el banco.

VF.PLAN

Devuelve el valer tuturo de un capital imcial despucs de aplicar una serie de tasas de interés compuesto Use
VF PLAN para caleular el valor fuluro de una inversion con una tasa vanable v ajustable.

Sintaxis
V' F.PLANcapital; plan_seric_de_tasas) -

Capital ¢s el valor presente.
Plan_serie_de_rasas  es una matnz con las tasas de wnterds que se aplican.

Observaciones
Si ¢l argumento capital no es numénco. VE.PLAN devuclve €1 valor de error #; VALOR!

Los valores del argumento plan_seric_dc_tasas pucden ser ndmeros o celdas en blanco: cualguier otro valor
producira un valor de crror #;VALOR! en VI.PLAN Las celdas en blanco se consideran 0 {sin interés).

VF
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Devueive el valor futuro de una inversion basandose en pagos periddicos constantes v €n una tasa de interés
constante.

Sintaxis
V' Ftasa: nper; pago: va: tipo)

Tasa uxlatasa de interés por periodo,

Nper o5 ¢l nimero total de pagos de una anualidad.

Pago  es ¢l pago que se efectda cada periedo v que no puede cambiar durante 1a vigencia de la anualidad,
Generalmente. el argumento pago incluve ¢l capital v el interés pero ningin otro arancel o impueslo.

Va  es el valor actual de la canudad total de una seric de pagos futuros. St ¢l argu:-:nto va s¢ omite. sc
considerara 0.

VNA.NO.PER

Devuelve el valor nelo actual para un [Tujo de caja que no es necesanamente penadico.
Sintaxis

VNANOQ.PERtsa: valores: fechuy)

Tasa ¢y la tasa de descuento que se aphica a los Mujos de caja.

Valores s una serie de flujoy de caja que corresponde 2 un calendane de pagos determunado por el
argumento fechas. El primer pago ey opcional v corresponde al costo o pago ¢n que se incurre al pnncipio de
la inversion. Todos los pagos sucesivos se descuentan basandose €n un afio de 365 dias.

Fechas oy un calendano de fechas de pago que corresponde a los pagos del Huyo de caja. La pnmera lecha
de page indica ¢l principio del calendano de pagos. Ll resto de 1as fechas deben scr posteriores a ésta, pero
pucden ocumr en cualyuier orden.

VINA

Devucelve €] valor neto presente de una inversiée parur de flujos de caja que no ienen que ser constantes.
El vator neto actual de una inversion cs ¢l valor que tienen una seo @ pagos tuturos (valores negatvos) ¢
tngrc(valores positivos).

Sintaxis ot

VN Avrasa; valori: valor2: ...

sa ¢y la tasa de descucnto durante un joavdo.
valorl: valer2; .. sonde | a 29 argumcentos gue representan (0N PAgos € igresos.

Valorl: valor2: ... debeniener la misma duracidn v ocurmnr al tinal de cada periodo

VNA usa el orden de valorl: valor2; . para mtermpretar of orden de lus 1lyjos de caja. Asegirese de

ntroductr los valores de los pagos v de los ingresos on ¢l orden adecuado.

Los argumentos que consisicn cn nameros, celdas vacias. valores logicos o represcrtaciones textuales de
numeroy se cuentan: los arcumentos que consisien ¢n valores de ¢rror o lexio gque no se puede traducir a
nimeros se 12noran,
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Si un argumento €5 una matnz o referencia. solo se consideraran los nimeros en esa matnz o referencia. Las
celdas vacias, valores logicos. texto o valores de error de la matniz o referencia se ignoran,

Observaciones

La nversion VNA comienza un periodo antes de la fecha del fiu;. de caja de valorl v termina con el dltimo
flujo de caja de la hsta. El calculo VNA se basa en Mujos de caja (uturos. Si ¢l primer {lujo de ¢aja ocurre al
mnicte del paimer periodo, ¢l pnmer valor se deberd agregar al resultado VINA, que no se incluve en los
argumentos valores. Para obtener mas informacion. vea los ¢jemplos a continuacion.

Sines el numero de flujos de caja de la hista de valores. la formula de VNA es:

VNA es similar a la funcion VA (valor actual). La pnncipal diferencia entre VA v VINA s que VA permute
que los flujos de caja comicncen al final o al principio del periodo. A diferencia de los valores variables de
fluyos de caja en VNA, los flujos de caja en VA deben permanecer constantes durante la inversion.

VNA 1ambién esta relacionada con ta funcion TIR (1asa interna de retorno). TIR es la tasa para la cual VNA
¢s 1gual a cero: VNA(TIR(..): =0
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