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FACULTAD DE INGENIERIA U N.A.M.

DIVISION DE EDUCACION CONTINUA

A LOS ASISTENTES A LOS CURSOS DE LA DIVISION DE EDUCACION CONTINUA

Las autoridades de La Facultad de Ingenieria, por conducto del Jefe de La Divisibn
de Educacibn Continua, oloagan una constancia de asislencia a quienes cumplan con
Los nequisitos establecidos para cada curso.

EL control de asistencia se LLevarnd a cabo a trhavés de La pe/usana. que Lo entregd

Las notas. ' Las inasistencias serdn computadas pon Las autonidades de f£a Divisidn,
con el fin de entrneganle consiancia solamente a fLos alumnos que Zengan un mindimo

del §0% de asistencdas.

Pedimos a Los asistentes necogen su constancia ef dia de la clausura. Eslas de
retendndn pon el perdiodo de un aido, pcua.do esle uempo £a DECFI no se hard res-
ponsable de este documento.

Se recomienda a Los asislentes participar activamente con sus ideas y experdienciasd,
pues Los curnsos que ofrece La Divisdidn estdn planeados para que £os profesones -
expongan una 18s4is, pero sobre todo, para que coordinen £as opiniones de todos £os
intenesados, comwuyendo vmda.dmoa seminandios.

£4 muy Lmportante que zodms Los asdistentes Ltem.n y entreguen su hoja de inscrip-
clon al Linicio del curso, informacibn que servird para integran un du.ec,touo de
asistentes, que se entaegcvw. oportunamente.,

! l

Con el objeto de mejorar Los senvicios que La Divisdidn de Educacidn Continua ofrece,
al final del curso deberdn entregar fa evaﬂmuon a thavés de un cuedtionarnio dise-
nado para emitin jl.u.uu andnimos.

Se »‘Leconu.enda Leenan dicha evaluacifn conforme Los profesores imparntan sus clases,
‘a efecto de no Llenan en fLa d8tima sesidn Las eua,&ua.c,canu y con &slo sean mas
fehacientes dus apnecmu.onu

i GRACTAS !

Palacic de Mineria Calle de Tacuba5 Primer piso Delegq. Cuauhtémoc 06000 México, D.F. APDO. Postal M-2285
Teléfonos: 5128955 512.5121 5217335 5211987 Fax  510-0573  521-4020 AL 26
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DIVISION DE EDLL.ACION CONTINUA
CURSOS ABIERTOS
ANALISIS REDACCIONAL
Del 18 al 20 de mayo de 1995.

FECHA HORARIO TEMA PROFESOR

Jueves, Viernes

y Sabado 9 a8 hrs. y
9 a 13 hrs. Redaccion del Documento eficaz Ing. Mario Badillo

Escribir o no escribir

Un comienzo que cautive
Estrategias de persuacion
Organizacion de hechos e ideas
Andlisis convincente,

Dominio del Parrafo

Oracion principal, orgaciones secun
darijas, Cierre. -
Unidad, coherencia y elementos de
transicion.

Desarrollo del parrafo, oraciones
particulares y organizacion.
Parrafos de introduccion, de transi :
cién y de conclusion. |
Falacias.

Oraciones, frases y palabras,

Analisis de documentos.
Ejercicios.



EVALUACION DEL PERSONAL DOCENTE

CURSO: ANALISIS ‘REDACCIONAL

FECHA: Del 18 al 20 de mayo de’ 1995.

Ing. Mario Badillo

) CONFERENCISTA DOMINIO | USO DE AYUDAS | COMUNICACION | PUNTUALIDAD
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EVALUACION DE LA ENSENANZA

ORGANIZACION ¥ DESARROLO DEL CURSO

GRADO DE PROFUNDIDAD LOGRADO EN EL CURSO

ACTUALIZACION DEL CURSO

¢

APLICACION PRACTICA DEL CURSO

EVALUACION DEL CURSO

CONCEPTO

’ CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DEL CURSO

. | CALIF.

s CONTINUIDAD EN LOS TEMAS

CALIDAD DEL MATERIAL DIDACTICO UTILIZADO

ESCALA DE EVALUACION: 1A 10
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:LE AGRADO SU ESTANCIA EN LA DIVISION DE EDUCACION CONTINUA?

v

sl

NO

SI INDICA QUE "NO" DIGA PORQUE.

MEDIO A" TRAVES DEL CUAL SE ENTERQ DEL CURSO:

PERIODICO
EXCELSIOR

FOLLETO
ANUAL

GACETA
UNAM

OTRO
, MEDIO

PERIODICO
EL UNIVERSAL

FOLLETO

REVISTAS
TECNICAS

QUL CAMBIOS SUGERIRIA AL CURSO PARA MEJORARLOT .

DEL CURSQ

{RECOMINDARIA EL CURSO A OTRA(S) PERSONA(S)T

{QUL CURSOS LE SERVIRIA QUE PROGRAMARA LA DIVISION DE EDUCACION CONTINUA,

51

NO

OTRAS SUGLRINCIAS:
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ANALISIS DE REDACCION

El curso de Andlisis de Redaccidn, cubre 1la necesidad que tiene el
profesional, de transformar el borrador de un documento, en un escrito eficaz.

Recuerde que "eficaz" significa ''que logra ser efectivo un intento o propdsito’.

El cliente, el jefe, el amigo o usted mismo requiere una carta, un
memorandum, un informe, una ponencia o cualquier documento, con un objetivo
definido, y que estd dirigido a un destinatario, que puede ser individual o
colectivo. Se dispone del 1llamado "Borrador Cero" y es el momento de dar

la pincelada final, el toque maestro, para concretar la comunicacidén en un

instrumento que alcance el fin propuesto.

Usted debera defender su privacia; encerrarse en su estudio; no aten-
der llamadas telefénicas; ni permitir interrupciones; y con auxilio de papel;
usted se dedicard a la act?vidad de analizar la redaccidn; corregird una y otra
vez; lanzarid al cesto, hojé tras hoja, hasta que obtenga un documento pulide

que satisfard su exigencia y coronara su propdsito.

4

Recuerde: el mejor documento sera el ultimo,..

Con el objetivo de ayudarle, en la ardua tarea bosquejada, para la con-
secusion de un documento eficaz, el CURSO DE ANALISIS DE REDACCION se establece,
mediante cuatro partes que estructuran una guia para analizar el borrador del
escrito: En primer término, la redaccidn general del documento, qué estrategias
y organizacién posee; a continuacidn, la redaccién del parrafo, su unidad y su
coherencia; después, la redaccidén de oraciones y frases, el significado de las
palabras y su forma. Finalmente, en la cuarta parte, se hacen ejercicios con

la solucidén de problemas pricticos que usted proporcionara.
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EL ENSAYQ.

Sabemos que muchos de nuestros escritos modernos corresponden al género

literario llamado ENSAYQ, cuya primera versién se debe a Michel de Montaigne
en 1580.

Los rasgos peculiares del ENSAYQ se reducen a una voluntaria falta de
profundidad en el método, que es caprichoso y divagante; preferente por los
aspectos inusitados de las cosas. Francis Bacon (1597) definiria el género
naciente como "'dispersed meditations'. En realidad es un género hibrido,

"Literatura de Ideas'.

José Luis Martinez, en su-libro el "Ensavo Mexicano Moderno', nos indica
que esta "literatura de ideas'" se ramifica en varias formas afines, por ejemplo:

El ARTICULQ, nace y permanece ligado al- periodismo. El1 ESTUDIO CRITICO

"es trabajo de examen frio, de indispensable erudicidén y de método severo", aunque
existan también ensayos-criticos. En la MONOGRAFIA, la intencién es cabal-
mente diddctica y se aplica sobre un tema preciso con propdsitos exhaustivos.

La CRITICA literaria, artistica, histérica, filosofica o cientifica es una
funcién del espiritu que ingresa en el campo del ensayo cuando tiene cualidades

de flexibilidad y libertad formal e ideoldgica.

El tratado, en fin, queda situado en el extremo opuesto al breve articulo
o a la divagacion ensayistica; estudio completo, riguroso que pretende entre-

gar toda la sabiduria existente sobre el tema.



Estilo es copiarse a uno

mismo.
Alfred Hitchecock.

EL ESTILO,

En la prdctica debemos subrayar que el estilo generalmente significa
alguna de estas definiciones:

1. ESTILO MANUSCRITO. Especifica la forma en la cual debe presentar su escrito

al editer. Requeriri de cosas como doble espaciv, el namero especifico de

copias a enviar, cdmo manejar las notas al calce y qué normas usar para los
diferentes tipos.

2. ESTILO EDITORIAL. Se relaciona principalmente con las mayisculas, abrevia-

turas, puntuacidn, uso de la numeracidén y el orden de componentes dentro -de
las citas bibliograficas.

3. ESTILO LITERARIO. E. B. White dice de los elementos del estilo: "el sonido

que las palabras hacen en el papel". Se relaciona con la eufonia, ritmo, el
evitar alteraciones estorbosas y rimas accidentales. También tiene que ver
con preferencias personales y habitos de expresion por lo cual es llamac

-

veces '"estilo personal',

4. EL _ESTILO TIPOGRAFICO. Estd relacionado con la tipografia, tamafios, medidas,

etc., como se usan en cualquier publicacidn.

5. ESTILO. En el sentido usual, se utiliza libremente para significar el
estilo del libro o el estilo literario, o los dos. En su definicidén mds
estricta, tiene que ver con definiciones, connotaciones, idioma, y dife-

rencias entre palabras como "impaciente" y "ansioso'.



PRIMERA PARTE*,

REDACCION DEL DOCUMENTO EFICAZ

SABEMOS QUE EL DOCUMENTO ES FUNCIGN DEL OBJETIVO QUE
NOS HAYAMOS IMPUESTO Y, DE LAS CARACTERISTICAS DEL DESTINA-

TARIO, PARA LOGRAR LA EFICACIA DE NUESTRO MENSAJE, ANALIZA-
REMOS LA POSIBILIDAD DE NO ESCRIBIRLO; SI DECIDIMOS REDACTAR-
LO, CUIDAREMOS QUE LAS FRASES INICIALES CAUTIVEN LA ATENCION
DEL LECTOR, LUEGO,“ SI LAS ESTRATEGIAS DE PERSUASION LO RECO-
MIENDAN, ORANIZAREMOS LAS IDEAS PARA LOGRAR UNA COHERENCIA EN
EL CUERPQ DEL ESCRITO Y, FINALMENTE, DESEMBOCAREMOS EN UN CON-
VINCENTE DOCUMENTQ ANALITICO.

* Esta PRIMERA PARTE estd basada en los Capitulos del libro
WRITING FOR RESULTS de DAVID W. EWING, primera y segunda
edicidn de John Wiley & Sons



"Como puedes escribir; si no puedes
gritar". RING LARDNE™

I ESCRIBIR O NO ESCRIBIR.

Aseguramos que, por 'lo menos, un 20% de los reportes, cartas y memorandos
que se originan en un dia tipico en los negocios y en el medic oficial, no debe-
ria generarse. (Cudntas veces el envio de un escrito nos ha perjudicado?,
iCudntas otras simplemente nos ha procurado pérdida de tiempo?, {Cuidntas ocasio-
nes nos han feliecitado por un articulo de muchas horas-hombre de investigacién?.
Por ello, lo primero que debemos verificar, es la conveniencia de redactar o no

el documento. Contestemos las siguientes preguntas:

1) iTenemos un propdésito claro y definido para escribir?.

2) iSomos las personas adecuadas para consignar el documento?.

3) (Es oportuno este momento para escribir?.

4) iSera arriesgada ¢ incluso peligrosa la comunicacidn que vamos a enviar?,
5) iSerd nuestra palabra escrita una estrategia agresiva?.

of

6) iSatisfara la presentacidén escrita nuestras necesidades?.

Es preferible no escribir el documento, si alpuna de nuestras respuestas

es negativa o dudosa.

EJERCICIO:

Segin la opinion de usted, (Cudl de los seis criterios indicadeos para
decidirse a escribir, es el mds facilmente ignorado?. Respalde su respuesta
con un ejemplo.



"Lo dltimo que observamos, al escribir
un libro, es definir qué debemos con-
signar primero' BLAS PASCAL (1623-1662)

II. UN COMIENZO QUE CAUTIVE,

‘

El autor del documento suele tener las siguientes ilusiones:

1. Que su lector desea soportar, paso a paso, el via crucis para llegar a
las conclusiones.

2. Que, en medio de la confusidén de su mente, proceda a escribir, y pueda

continuar escribiendo tan pronto como piensa.

3. Que la informacidén proporcionada es muy relevante, y no interesa el

orden como aparece.

4, Que el documento se debe iniciar mediante una cimentacidén y elaborarlo

de una manera ldégica, hasta llegar a las conclusiones y establecer las

recomendaciones.

5. Que el escrito debe 'seguir un orden académico; la investigacion orien-
tarse a establecer el problema y describir las pruebas y los métodos,
asi como formulas alternas para,resolverlo, para enumerar las conclu-

siones y las recomendaciones.

6. Que, si el mensaje es altamente indeseable? el lector debe ser llevado

gentilmente, haciendo rodeos para evitar ofensas.

Las seis esperanzas mencionadas son comunes entre los autores de docu-
mentos y no hacen mds que robar el tiempo al lector. Identifique estos puntos
de vista con los siguientes platillos: sopa de espagueti, sopa de letras, 'pie" de

limdn, chocolate caliente, alcachofas, crema de ostiones.

El redactor requiere algo que atraiga, subyugue, seduzca, fascine, cau-
tive, encante, embruje, hipnotice y haga recordar; esto constituye un anzuelo
y corresponde a los titulares de los periddicos y a los llamados avances de la

radio y la televisidn.



“

El anzuelo conducirid al objetivo y darid relacidn con el destinata-

rio; establecerd el planteamiento y emocionard o interesara al lector.

Podrd ser una afirmacidén o una pregunta.

Ejemplo de un anzuelo que lo dice todo:

QUE NO HACER EN LA CAMA,

Se
Se
Se
Se
Se
Se
Se

Se
Se

Se

Y,

puede
puede
puede
puede
puede
puede
puede

puede

puede

puede

leer,

descansar.

dormir.

llamar por teléfono.
desayunar.

mirar .la televisidn.
escuchar masica.

hacer ejercicio.

L4

roncar.

incluso comer galletas..., siempre y cuando, uno esté sdlo.

si, se puede retozar.

Pero, mmca encienda un cigarrille cuando esté en la cama.

Porque, aunque sélo se adormeciera un momento, todos sus suefios,

poedrian ceonvertirse en humo.



I11.

TACTO: "Habilidad para decirle a un
hombre que es de mente abiert
cuando tiene un hoyo en la
cabeza" F. G. Kerman.

ESTRATEGIAS DE PERSUASION

Sabemos que un documento debe cautivar al destinatario desde la pri-

mera linea y que lo mds importante ira al principio; no obstante es necesario

considerar las siguientes reglas de persuasidn:

10.

il.

Intuyamos si nuestros puntos de vista creardn problemas a los lectores.

No ofrezcamos nuevas ideas o modificaciones, hasta que aquellos estén

preparados para el cambio.
La credibilidad (dada o adquirida de ellos afectard la estrategia.).

5i estan en desacuerdo con nuestras proposiciones o tienen dudas,
presentemos ambos lados del argumento.

Ganemos el respeto de quienes leen, al establecer una opinidn o una

.

recomendacidn clara.

Si estan interesados en el argumento; coloquemos los puntos mas sélidos

al final. En caso contrario, los razonamientos iran al principio.

No contemos con cambios de actitud dnicamente por ofrecer informacion.

Los testimonios son persuasivos si provienen de personas asociadas con
los lectores.

Tengamos cuidado de no acudir a casos extremos o hechos sensacionales.

Si conocemos las actitudes de los receptores, presentemos las razones
adaptadas a su personalidad.

Nunca mencionemos a otras personas, sin considerar los posibles efectos
en la mente del lector.



A)

C)

EJERCICIOS!

MEDIANTE UN EJEMPLO DE EXPERIENCIA PERSONAL EXPLIQUE LA

DIFERENCIA ENTRE CREDIBILIDAD DADA Y CREDIBILIDAD ADQUI-
RIDA.

ESCRIBA 200 PALABRAS GQUE DEFIENDAN LAS ESTRATEGIAS DE PER-
SUASION SENALADAS,

SI USTED ES EL RESPONSABLE DE LA PROMOCION DE UN NUEVO PRO-
DUCTO DE CACAHUATE Y DISPONE DE UNA NUTRICIONISTA LIDER, DE
UN CANTANTE DE "FOLK"” MUY POPULAR Y DE UN ATLETA FAMOSO,

(A QUIEN SELECCIONARIA?, ¢POR QUE?,

10



"Primero enfoque el esquema para
que sea inteligente y completo;
logrado esto, persevere con gran
resolucidn". William Shakespeare.

ORGANIZACION DE HECHOS E IDEAS,

1. PRIMERA APROXIMACION,

El autor llega a esta primera aproximacidn por diferentes caminos:
intuitiva, légica o sistemdticamente, o... por... tanteos; puede ser
tardo o rdpido para lograrla. Suponemos que el documento tiene un
inicio adecuado y ademas hemos considerado las estrategias de per-
suasién. Disponemos de toda la informacidn y, ahora, debemos deci-
dir cuales ideas, cifras o hechos utilizar y, cémo pasarlos al
papel. Ante todo, senfalemos una direccidn hacia donde orientar esos
datos e ideas. A continuacién, elaboremos las tarjetas con esos
temas y no dejemos nada a la memoria. Finalmente, 6rdenamos las uni-
dades de informacién en categorias y dentro de esas jerarquias, las
acomodamos en un orden légico, como si fueran las cartas de una ba-

raja. Esto es elaborar un guidn y redactar.

11



CLASIFICACION DE DATOS . Los principales asuntos caen en cuales-

quiera de las siguientes categorias:

Descubrimientos, conclusiones o preguntas.

- Recomendaciones ylproposiciones.

Planes alternativos, programas, secuencias de etapas.
~ Problemas y limitaciones.

- Métodos, procesos, técnicas empleadas.

Descripciones de otras investigaciones, experimentos, o estudios que
sean relevantes.

- Tendencias, cambios, variaciones.
Antecedentes de problemas, recapitulaciones, revisiones histdricas,
Discusiones de aspectos especiales, de consideraciones o de dimensiones.
- Etapas de tiempo, en acciones o de procesos.
Lugares bajo invesEigacién, andlisis o consideracion.
- Niveles, funciones, responsabilidades.
«
- Grados de importancia.
- Definiciones de términos.

Argumentos en pro y en contra, condiciones favorables o contrarias.

Tépicos explorados, secciones de analisis, divisiones de estudio.

EJERCICIO:

REDACTE UN DOCUMENTO, UTIL PARA SU TRABAJQ, CLASIFICADO EN
CUALESQUIERA DE ESAS CATEGORIAS.

SENALE DE ESA LISTA QUE CAPITULOS CORRESPONDEN A: [NFORMES,
PONENCIAS, PROGRAMAS, TERMINOS DE REFERENCIA Y MANUALES.

12



TERMINACION DE LOS ASUNTQS., De acuerdo con la lista anterior,

las ideas, dentro de los parrafos que las contienen, las damos por

terminadas.

VERIFICACION DE UN GUION DEL ESCRITO, Un arma eficiente y que
nos ahorra tiempo es: formar un esquema con las ideas clave. Desde

luego no dehbe cumplirse meticulosamente; pero en ese indice podemos sub-

dividir los asuntos hasta donde queramos.

ELIMINACION DE LA JERGA INNECESARIA. Demos fluidez a los pensa-

mientos; subrayemos las acclones por temas e inspeccionemos con un cri-

terio conveniente la lista revisada.

INCLUSION DE T{TULOS Y NUMEROS, Es preferible pecar por incluir

muchos titulos, en lupar de insertar pocos o... ninguno,

.

Hay dos tipos de titulos: temiticos e instructivos. Los primeros iden-
tifican una materiaj; pero‘no,informan al lector acerca de la idea
principal del material que sigue. Los 0ltimos son propiamente titu-
lares, anuncian el contenido del parrafo. Ambos titulos se clasifi-
can en pasivos y activos; segun que ayuden o no, al lector, para en-

terarse mas del tema.

IMPRESION ESTANDAR . Algunas instituciones requieren su infor-
macidén en formas impresas, que son convenientes para alimentar una
computadora. Si con los datos, vamos a llenar un informe, cuidaremos

que no sean demasiado detallados,

13



Posiblemente el escrito seria con el siguiente esquema susceptible

de modificarse.

RESUMEN !

1. Propdsito del documento.

2. Resumen de resultado o conclusiones,.

3. Resumen de los asuntos de importancia y sus aplicaciones al trabajo.
I INTRODUCCION,

1. Planteo del problema.

2. Sumario de trabajos previos y publicaciones sobre el asunto.

3. Objetivo del documento.

4. Método para enfocar el problema y propdsiteos que se siguén.

5. Explicacion de las caracteristicas nueva u originales del trabajo.

6. Planteo de la organizacién del cuerpo del documento.

IT.

I11.

V.

DESARROLLO DEL DOCUMENTO.

Cumplird con el orden indicado en el punte anterior.

CONCLUSIONES, CATEGORICAS, NO MUEVEN,

MW N

Explicacidn de cémo los objetivos originales se cumplieron.
Resumen de trabajo hecho.
Evaluacidén del trabajo heche y sus limitaciones.

Contribucidén al conocimiento. Por ejemplo: gqué aspecto del trabajo
es nuevo y diferente.

Discusién de la importancia del trabajo y sus resultados. También
del uso a que puede destinarse.

RECOMENDACIONES, CATEGORICAS., SI MUEVEN,

Es posible que no existan recomendaciones; pero si las hay conviene

expresarlas ordenadamente.

14



REVISION FINAL, Al terminar el documento, revisamos antes de mandar la
impresidn. Es conveniente formular una serie de preguntas concernientes

al arreglo y sustancia de los asuntos. Proponemos algunos renglones de

esa lista:

¢Figuran en el cuerpo del documento, todos los incisos sugeridos en

la introduccidn?.

tEstdn completos tanto la secuencia como el desarrollo de los puntos?.
i{Aparecen ideas, proposiciones o secciones susceptibles de combinarse?.
iSe mantiene una clara relzcidén entre los hechos y las ideas?.

¢Se distinguen claramente las ideas principales de los argumentos que

las soportan?. h

- iSurgen las ideas, partes y/o secciones acomodadas en un orden légice?.

i¢Se trata con suficiente detalle, cada pregunta, problema o tdpico en el

documento?.

- (Se termina con un final apropiado?.

EJERCICIOS!

Presente un ejemplo, real o imaginario, del conflicto entre los criterios
de persuasiodn descritos en el Capitulo III y las reglas de organizacién in-

dicadas.

Escriba un comentario acerca de la siguiente proposicidn:

"Debe haber dos criterios principales en la redaccién de la prosa comun:

enviar un mensaje y no incluir nada que distraiga la atencidén o modifique el paso

habitual de comprensidén... el lector debe sentir que estd sentado tranquilo a bor-

do de un "taxi" y no, cabalgando un caballo temperamental a través del tradnsito".

Recurra a ejemplos cortos que ilustren tanto el viaje por "taxi', como mon-

tado en un caballo.
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"La informacidén que tenemos no es la
que queremos; la informacién que que-
remos no es la que necesitamos; y la
informacién que necesitamos no esta
disponible". FINAGLE'S LA}

V)  DOCUMENTO ANALITICO CONVINCENTE.

En la actualidad, dada su capacidad para comprobar y valorar, los cientifi-
ficos han llegado a ser mds numerosos y mds influyentes en las organizaciones.
Se exige redactar reportes analiticos a los fisicos, gedlogos, bidlogos, y otros
profesionales. La participacidn creciente del técnico requiere que elabore for-
mulas para cumplir programas y alcanzar metas y objetivos; asimismo apreciar

evaluaciones de seguridad y protecciones del ambiente.

Los responsables requieren el diagnéstico de un problema; un método de inves-
tigacién de sus causas para buscar diferentes maneras de resolverlo y decidir cual

kS

es la mejor soluciédn.

-

Es importante para los profesionales analizar los criterios en sus escritos;
ne deben limitarse a los aspectos de estilo, claridad, gramdtica, y puntuacion;
sino persuadir o conquistar; por ello, en este apartado se proporciona una guia

para examinar un documento y calificarlo de convincente:
. No prejuzguemos por el uso de palabras '"pesadas".
. No apoyemos hipdtesis oscuras.

Ne permitamos vacios en la légica.

. No incluyamos informacidén irrelevante.

1

2

3

4, No atribuyamos conocimiento experto a una persona incompetente.

t

6. No nos apoyemos en argumentes pobres o queramos convencer por evidencia.
7

. No ocultemos informacién.
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También consignamos las etapas para analizar problemas y proposi-
ciones,

PASOS PARA ANALIZAR PROBLEMAS COMUNES:

Definamos el problema clave, el mas importante por resolver, ahora, en este

momento. :
.= Evaluemos las dimensiones del problema clave.
-~ Especifiquemos las causas del problema clave.
Indiquemos alternativas para enfrentar esas causas.

.- Bosquejemos la mejor linea de acciodn.

PROPOSICION DE NUEVOS PLANES Y PROGRAMAS,

x

Si analizamos una proposicién escrita para un proyecto reciente, o

un programa mederno o un método nuevo que satisfaga una necesidad, preguntémos:
L

a) i(Es indiscutible la necesidad de actuar?
b) (Estan ‘claras las metas y porqué son importantes?
¢) (Se describen adecuadamente las proposiciones o programas?

d) iNo hay duda, en que la accién propuesta cumplird los objetivos,
y que las posibles dificultades han sido previstas?

e} (Quién serd el responsable? (Qué medidas deben tomarse?

f) iQué logros se alcanzarin en primer término?
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SEGUNDA PARTE.- DOMINIO DEL PARRAFO.
I. ORACION PRINCIPAL, ORACIONES SECUNDARIAS Y CIERRE.

Cada pdrrafo expresa una idea general; esa idea se amplia, se modifica,
se refuerza, se contrasta, se completa con frases y oraciones. Si se escribe
otra idea, debemos cambiar de parrafo. Asi, el parrafo es la unidad de nuestro
pensamiento, contiene la oracidén principal y las secundarias. La oracién
general incluye o resume a las especificas, se cuidara de gque sea una oracidn
con sujeto, verbo y complemento. La otras tres o cuatro oraciones que la sopor

tan, podran completarse con una oracidn adicional.

La oracidn principal o general, suele colocarse al principio, o al final,
o en ambos: se empieza con la oracidén tema, se presentan detalles que la so-

portan y se concluye con un refuerzo de la idea general, llamado cierre.

o«

Si se tiene necesidad de identificar la oracidn principal de un parrafo,

consignamos dos procedimientos:

PROCEDIMIENTO “A":

1) Leer atentamente el parrafo elegido.

2) Subrayar las coraciones que se piense contienen la idea principal;
desechar aquellas que ejemplifiquen, expliquen o repitan, con otras

palabras, la idea fundamental.

3) Resumir las oraciones subrayadas.
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PROCEDIMIENTO “B":

1) Leer atentamente el parrafo elegido.
2) Formular las siguientes preguntas: "i{Quién?, (Qué?, i{Come?, (Ddnde?,

¢Cudndo?, L(Por qué?.

3) De acuerdo con el parrafo, contestar las preguntas anteriores. Descubrir

la idea principal que el parrafo contiene.

II. UNIDAD, COHERENCIA Y ELEMENTOS DE TRANSICION.

El parrafo tendri uniddd si todas sus oraciones estdn relacionadas con la

oracién principal. La unidad es una caracteristica que determina si esta bien

redactado. ¢

La coherencia depende de la organizacidn de las oraciones secundarias,

las cuales podran seguir un orden croneclégico o sucesivo de causa a efecto o

viceversa.
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Los elementgs de transicién indican unién, causa-efecto, comparacidn,
contraste, ejemplo, sintesis, tiempo: La Srita. Lourdes Martinez Lira ha he-

cho la siguiente clasificacidén en su libro, '"De la oracidém al pdrrafo" de Trillas.

UNION
Otra vez, también, entonces, ademds, de igual importancia, finalmente,

primero, al final, en segundo lugar, etc.

CAUSA-EFECTO

Porque, pues, puesto gque, que, etc.

COMPARACIGN

De la misma manera, en forma similar, de igual forma, comc, etec.

~

CONTRASTE
Después de todo, al mismo tiempo, péro, por todo eso, sin embargo, a pesar

de eso, al contrario, por el contrario, por otra parte, etc.

EJEMPLO '

Por ejemplo, incidentalmente, de verdad, de hecho, en otras palabras, parti

cularmente, especificamente, esto es, para ilustrar, etc.

SINTESIS

En conclusidn, por todo eso, en resumen, en sintesis, para concluir, es decir,

etcetera.

TIEMPO

Después de, después de un tiempo, tan rdpido, rapidamente, en fin, en ese
tiempo, antes de, al principio, en el comienzo, inmediatamente, en el presente,

desde que, pronto, temporalmente, hasta que, en un tiempo, cuando, etc.
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111) DESARROLLO DEL PARRAFO. ORACIONES PARTICULARES Y SU
ORGANIZACION,

El parrafoc se organiza segin los siguientes modelos:

TOPOGRI;FICO . Se utiliza para descubrir lugares. Se comienza con lo lejano

y se termina en lo cercano.

CRONOLCGGICO: Se aplica a la narrativa, se inicia con los sucesos mis

antiguos v termina con los mds recientes o viceversa.

-

EJEMPLO O ILUSTRACION: Con el ejemplo, se proponen causas generales e hipo-

teticas; la ilustracidn se refiere a casos concretos.

COMPARACION Y CONTRASTE: Se buscan los puntos de similitud y de diferencia
con respecto a nuestra idea o se subrayan los parecidos y los

contrastes con aquello que nos es familiar.

DEFINICION Y ANALISIS: La definicién se desarrolla por contraste, por su

finalidad v por andlisis.

Véamos ejemplos de estas formas de organizaciodn:
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DESARROLLO

A} Tipos de oraciones particulares:

EJEMPLOS, ILUSTRACIONES.- Cada una es un ejemplo. Ejemplo:

Como casi todos los jdvenes, entre los 17 y 20 afios, cuando vayas camino
hacia la independencia, es posible que choques contra una roca: el problema
de la fe. De hecho, estaras recibiendo y aspirando las objecicnes de la fe,
al mismo tiempo que aspiras el aire de la escuela, de la fabrica, del cinema-
tégrafo y de todos los lugares donde te encuentres. Si piensas que tu fe es
como un montdn de maiz; entonces, ten la seguridad de que un verdadero ejér-
cito de ratas te atacara. Es necesario que la defiendas: hoy en dia, sélo

la fe que se defiende puede sobrevivir a los ataques.

Albino Luciani
JUAN PABLO 1.

HECHOS, ESTADISTICASy DATOS.- Cada una es un hecho o dato. Ejemplo:

Segun nos explica un posgraduado en funerales, lo que sale mas caro de
enterrar a un hombre importante son ios anuncios en los periddices: un ca-
dédver no es, como se cree, materia prima de la industria funeraria, sino
materia prima de la industria de las relaciones pidblicas. De la misma ma-
nera, las técnicas presupuestales-avanzadas, de los Licenciados en Adminis-
tracidn Cultural, recomiendan gastar de diez a veinte veces mas en los
anuncios de las actividades culturales, que en las actividades mismas. La

légica es aplastante: anuncia, que algo queda.

{Qué queda del pesar de la muerte, del gusto de leer, del amor al oficio?
Gracias a la organizacién de premios, funerales y otras industrias del Espi-
ritu, ya no se desperdician los buenos sentimientos: los organismos sueilan,
los organizadores hacen méritos y todos los participantes pueden ir guardando

recortes de periddicos: demostrar, y hasta sentir que hicieron algo.

GABRIEL ZAID.
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UN INCIDENTE.- Cada oracidn dice una parte del suceso. Ejemplo:

LEl espafiol, lengua imperial? En el otofio de 1972{ di una conferencia
en la Universidad de California en la Jolla. Habia acordado, naturalmente,
darla en inglés, pero al presentarme ante el publico me di cuenta de que, en su

gran mayoria, iba a hablarles a hispanoparlantes. Les pedi permiso para hablar

en espafiol y facilitar, asi, la discusion. Me enfrenté a un ominoso silen-
cio. Les pregunté las razones por las que no me contestaban, Nuevamente, el
silencio taimado. Al cabo, un valiente levantd la mane y dijo:

-No queremos hablar espaficl porque es la lengua de los esclavos y de los

vencidos. -

Para este norteamericano de origen mexicano, hispanoparlante, nuestra
lengua se identifica ceon la humillacién,' la miseria, el sojuzgamiento ante
la poblacion angloparlante. Creo que le contesté, mds o menos con las
razones que ahora empleo en este articulo. (Lengua de esclavos, la lengua
de Cervantes y Calderdén, Valle Inclan y Dario, Lorca y Neruda? No, pero

tampoco, lengua de sefieres. S6lo lengua de hombres y mujeres.

CARLOS FUENTES.
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RAZONES (cuando la principal pregunta es {Por qué?).- Se explica con

razones. Ejemplo:

Muchas veces he escuchado a mi amigo Luis Bufiuel, ese gran lector se-

creto, quejarse: "desgraciadamente, una literatura requiere un poderio eco-
nomico y militar que la sostenga y difunda; la fama de Hemingway y Steinbeck
seria impensable sin la hegemonia norteamericana; el olvido de Quevedo y Gén
gora, inexplicable sin la decadencia espafiola". compartimos este destino con
otros grandes grupos lingliisticos europeos. El critico polaco Piotr Rawioc
dice con respecto a su propia lengua: "Es forzoso aceptar que, por importan-
te que sea intrinsecamente, una literatura militar estid condenada a permane-

cer castigada dentro de sus limites nacionales".

CARLOS FUENTES.

COMPARACION O CONTRASTE.- Similitudes y diferencias, comparar una idea o cosa

con algo que se parece, o contrastar una idea o

cosa con algo que difiere. Ejemplo:

N

El placer es una nocidn, una sensacién ausente de la cocina yanqui tradi-
cional. No el placer sino la salud,(no las correspondencias entre los sabor
sino la satisfaccidn de una necesidad: éstos son sus dos valores. Uno es fi-
sico y el otro es moral; ambos, estdn asociados a la idea del tiempo como tra-
bajo. A su vez el trabajo es un concepto a un tiempo econdmico y espiritual:
produccidén y redencidn. Estamos condenados a trabajar y el alimento repara
al cuerpo de la pena del trabajo. Se trata de una verdadera reparacidn, tan-
to en el sentido fisico como en el moral. Por el trabajo el cuerpo paga su
deuda: al ganar su sustento fisico gana también su recompensa espiritual. El
trabajo nos redime y el signo de esa redencidn es la comida. Un signo activo
en la economia espiritual del hombre: el alimento restaura la salud corporal
y la del alma. Si los alimentos nes dan la salud fisica y la espiritual, se
justifica la exclusidn de las especias por razones morales e higiénicas: son

los signos del deseo y son indigestas.

QCTAVIO PAZ.
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La salud es la condicidn de dos actividades del cuerpo: el trabajo y el
deporte. En la primera, el cuerpo es un agente productor y al mismo tiempo,
redentor; en la segunda, el signo cambia: el deporte es dn gasto. Contradic-
cion aparente pues en realidad se trata de un sistema de vasos comunicantes.
El deporte es un gasto fisico que, a la inversa de lo que ocurre con el placer
sexual, al final se vuelve productivo: el deporte es un gasto que produce
bienes y asi transforma la vida bioldgica en vida social, econdmica y moral.
Hay, ademds, otro nexo entre trabajo y deporte: ambos se despliegan en el.
dmbito de la rivalidad, ambos son competencia y emulaciodn. Los dos son
formas de pasidén ''cabalista" de Fourier. En este sentido, el deporte posee
el rigor y la gravedad del trabajo; asimismo, el trabajo posee la gratitud
y la ligereza del deporte. El elemento ludico del trabajo es uno de los poces
rasgos de la sociedad norteéﬁericana que hubiera podido merecer el elogio de
Fourier, aunque sin duda le habria horrorizado la mercantilizacidén del deporte.
La preeminencia del trabajo y del deporgé, actividades que excluyen por nece-
sidad el placer sexual, posee la misma significacidn que la exclusion de espe
cias de la cocina. Si la gastronomia y el erotismo son uniones y cépulas de
sustancias y sabores o de cuerpos vy seﬂsaciones, es evidente que ni la una
ni la otra han sido preocupaciones centrales de la sociedad norteamericana.
De nuevo: como ideas y valores sociales, no como realidades mds o menos secre-
tas. En la tradicién norteamericana el cuerpo no es una fuente de placer

sino de salud y de trabajo, en el sentido material y en el moral.

OCTAVIO PAZ.
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ANALISIS.- Descomponer una idea o cosa en sus partes ldgicas. Ejemplo:

En México y en otros paises donde tedavia hay muchos pequefios empresarios,
es de observacidn comin el cambio que se produce cuando dejan su propio negocio
Yy se colocan en una gran empresa o en el gobierno. Pronto descubren que es
absurdo cuidar los gastos como antes, si ya no salen de su beolsa: menos aun los
gastos que, por el contraric, se vuelven ingresos en especie para la propia
bolsa (viajes, aprendizajes, restaufantes. lujos, contactos, informacion).
También descubren que la competencia interna incluye toda su vida personal, y que
pueden tener una posicidn de trabajo elevada.sin una posicidn social correspon-
diente, aunque sea gastado de su propia bolsa. Por lo demds tienen ahora ingre-
sos mds seguros: necesitan menos los ahorros, y ya no los necesitan, como antes,
para el negocio; van a dar a medios de producir prestigio y relaciones (casas

de campo, yates, hijos en el extranjero), para mejorar su posicién de acceso al

poder y a los privilegios.

. GABRIEL ZAID

PASOS EN UN PROCESO.- Enumerar de una 'manera especial. Se utiliza para dar

instrucciones. Ejemplo:

Al tratar de reconocer cuan poderoso es un presidente mexicano podriamos
recurrir a varios procedimientos. Lo podriamos indagar directamente entre nues-
tros presidentes y sus colaboradores cercanos. Otra posibilidad consistiria en
visitar a los enemigos de los presidentes para reconstruir en un espejo una
imagen presidencial distinta. Podriamos recurrir a la comparacidén internacional.
Y finalmente esta abierta la posibilidad de revisar un periodo determinado para
que, del analisis de las principales decisiones y del establecimiento de las
opciones concretas, pudiéramos desprender un juicio fundado.

]

MANUEL CAMACHO.
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DETALLES DESCRIPTIVOS.- Expresar cémo algo luce, huele, suena, da sabor, provoca

sensacidn, para transmitir esa vivencia al lector,
Ejemplc:
Querida ciudad de México:

Nos pasamos la vida echdndote a la cara -iY tu-bien te lo mereces!- 1lo horrible
Gue eres y estas. Mds que de palacios te ves ciudad de tinacos. En un innoble
revoitijo, todo se asoma en tu loca arquitectura: desde lo asturiano para pordio-
seros hasta lo tercermundista y lo seudoprovenzal. Muestras rincones mas dignos
de un bano publico que de una sede de humanos. Las herrerias espeluznantes de
tus fatalmente destartaladas véntanas; tus gachupines azulejos; tus fachadas de
vulgares colores, y ademds despintadas; las sérdidas paredes de tus viaductos;
los diez mil tallerejos por metro cuadrado... : Todo ello hace de ti, entre

las ciudades, la Miss Universo de la Fealdad. Hasta tus barrios capitalistas

son lébregos: Cadtica hasta la médula, eres mis polvorienta que el desierto
de Arabia. Cuando no eres polvo, eres charcos, lodo. Y, amargados y morda-
ces nosotros no descansamos en decirtelo. Tu, pobre y paciente, aguantas.
Acuantas porque no ignoras que, ioh fragilidad nuestra!, al fin y al cabo te
amamos .

CARLO COCCIOLI
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DEFINICION,- Explicar el significado de un tema importante. Ejemplo:

,

Los hechos histéricos no estan gobernados por leyes o, al menos, esas
leyes no han sido descubiertas. Todavia estdn por nacer los Newton y los
Einstein de la historia. Sin embargo, {Cémo nepgar que cagda sociedad y cada
epoca son algo mds gue un conjunte de hechos, personas, coéas e ideas dispa-
res?. Unidad hecha del choque de tendencias y fuerzas contradictorias, cada
época es una comunidad de gustos, necesidades, principios, instituciones y
técnicas. El historiador busca la coherencia historica -modesto equivalen
te del orden de la naturaleza- vy esa busqueda lo acerca al cientifico. Pero
la forma en que se nanifiesta esa coherencia no es la de la ciencia, sino la
de la fidbula poética: novela, drama, poema épico. Los sucesos histdricos riman
entre si y la légica que rige sus movimientos evoca, mds que un sistema de axio-

mas, un espacio dénde se enlazan y desenlazan ecos y correspeondencias.

La historia participa de la ciencia pgor sus métodos y de la poesia por su
visiodn. Como la ciencia, es un descubrimiento como la poesia, una recreacion.
A diferencia de la ciencia y la poesia, la historia no inventa ni explora mun-
dos: reconstruye, rehace el del pasado. Su saber no es un saber mds allad de
ella misma; quiero decir: la historia no contiene ninguna metahistoria como las
que nos ofrecen esos quiméricos sistemas que, una y otra vez, conciben algunos
hombres de genio, de San Agustin a Marx. Tampoco es un conocimiento, en el sen-
tido riguroso de las palabras. Situada entre la etnclogia (descripcidn de socie
dades) ya la poesia (imaginacidén) la historia es rigor empirico y simpatia esté
tica, piedad e ironia. Mds que un saber es una sabiduria. Esa es la verdadera
tradicion histdrica de Occidente, de Herodoto a Michelet y de Tadcito a Henry
Adams. A esa tradicidn pertenecen el notable libro de Jacques Lafaye sobre

dos mitos de la Nueva Espafia: Quetxalcdatl/Santo Tomds vy Tonantzin/Guadalupe.

PREGUNTA: iQuién escribid estos parrafos?.
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FRASE CELEBRE.- Repetir palabra por palabra lo que una perscona sabia ha diche

en respaldo a nuestra oracidn general. Ejemplo:

Entendamones: para una verdadera cultura, deben apreciarse, ademds de los
libros, también la discusidén, el trabajo de grupo, el cambio de experiencias.
Todas estas cosas nos estimulan a ser activos ademds de receptivos; nos ayudan
a ser nosotros mismos en el aprendizaje, a manifestar a los demis nuestro pensa-

miento en forma original; favorecen la atencidn cortés hacia el préjimo.

Pero jamas hagamos menos la estimacion hacia los grandes "maestros'; ser
los confidentes de grandes ideas vale mas que ser los inventores de ideas medio-

cres. Decia Pascal: Aquél que se monté en los hombros de otro, llegard a

ver mas lejos que aquél, aunque sea mds pequeiio”.

JUAN PABLO I
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V) PARRAFOS DE INTRODUCCIGN, DE TRANSICIGN Y DE CONCLUSIGN.

El parrafo de introduccidén presenta el tema en general y a veces indica

el plan de composicidén. Equivale a la oracién principal del parrafo.

La funcidn del parrafo de transicidn es pasar de un tema a otroc o
unificar un conjunto de pdrrafos relacionados con una idea basica. También
se utiliza para hacer el resumen de una idea expuesta y pasar a otro conjunto

de ideas. En otras ocasiones, anuncia una idea precisa que se va a explicar.

Parrafo de conclusién.- Un documento puede llegar naturalmente a su
fin; o concluir la exposicién con un parrafo. Ese parrafo tiene la forma de
resumen o se repite la idea principal de la composicidn y se redacta una
expresidn que cautive al lector y confiwme el todo. Otras veces se termina

por hacer notar los limites del trabajo escrito.
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V. FALACIAS

DEFINICIONES:

ARGUMENTQ., Razonamiento mediante el cual se intenta probar o refutar

una tesis. Asi, se convence a alguien de la verdad o falsedad de un concepto.

ENUNCIADO. Conjunto de palabras con el que se expresa una proposicién.
Un mismo enunciado puede utilizarse para expresar proposiciones diferentes, co-

mo cuando dos individuos dicen por separado: Yo he estado en Londres.

JUICIQ . Afirmacidn o negacién de un predicade (P) con respecto a un
sujeto (S).
PALABRA AMBIGUA. BEs aquella que, en el mismo contexto, puede interpre-

tarse de varias maneras distintas.

-

PALABRA VAGA. Es la que no tiene un significado especifico en determi

nado contexto.

PROPOSICION. Aquel enunciado del que se hace (o se podria hacer) asercion.

La misma proposicién puede expresarse mediante enunciados diferentes.

RAZONAMIENTO, Re?iacién entre juicios. Uno de los juicios del razo-

namiento (la conclusidén) deriva de otro y otros juicios {las premisas).

Una FALACIA es una forma de argumento no vilido. Se caracteriza por

ser simplemente un "error" o "descuido'" en el razonamiento.
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10,
11,
12,
13,

SE CLASIFICAN EN FALACIAS DE:  AMBIGUEDAD vy DE PERTINENCIA:

FALACIA DE EQUIVQOCO.- CONFUNDIR PALABRAS,

FALACIA DE ANFIBOLOGIA.- GRAMATICAL,

FALACIA DE COMPOS[CION.; GENERALIZACIONES.

FALACIA DE DIVISIGN.- TODO Y PARTES.

APELACION A LA MULTITUD.- PASIONES Y ENTUSIASMO.
APELACION A LA AUTORIDAD.- PRESTIGIO, .

APELACION AL PODER;- EXPERIENCIA,

APELACION AL HOMBRE.- NO FILOSOFA, ATACA AL HOMBRE.
APELACION POR IGNORANCIA.- APQYA LA CARENCIA DE PRUEBAS,
FALACIA DE CAUSA COMUN,- COI&CIDENCIAS.

PETICION DE PRINCIPIO.- ASUMIR LA VERDAD ANTES DE DEMOSTRARLA.
CIRCULO VICIOSO.- DEFINIR LO DEFINIDO.

FALSA ANALOGIA.~ SIMILITUDES,
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EJEMPLOS

Clasificar y corregir las falacias siguientes:

El fin de una cosa es su perfeccidon: 1a muerte es el fin de la vida; por lo

tanto, la muerte es la perfeccidén de la vida,

Ellos se cuidan.

Cuando Alejandro se caso con Carclina, sus hijos se disgustaron.
Marcelo fue a la hacienda de Rafael en su carro.

Me entregaron a mis enemigos,

Agui tienes el retrato del general Pdez, cuya historia conoces.

Claudio Ruiz saluda atentamente a su amigo Anibal Pérez, en la oportunidad de

presentarle a su primo Diego,
Sombrero para hombres de fieltro.
Carta al ministro de los sastres. ¢

Un fiscal pone boletas a varios carros en estado de embriaguez.

Banda de hampones cerca la policia.

Dado que cada parte de esta mdquina es liviana, la mdquina 'como un todo es

liviana".

Todos los limones son amarillos.

"Todos los matemdticos son légicos avezados'.
Todos los soldados son mujeriegos.

Los portugueses son tacarios.

Los evangélicos son fandticos.

El sefior Serrano es un hombre muy destacade por ser miembro de la sociedad

X, que es muy importante.
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EXPLICACION

P - - - - - was o o

El problema que se nos presenta es, simplemente, éste: {(Cudndo vamos a poner
fin al espantoso despilfarro y a la corrupcién de los empleados piblicos en

ejercicio?. Si encaramos este problema honestamente, nuestra respuesta sdlo
puede ser: iAHORA!.

S
Einstein demuestra que el dividendo de una emprésa es el resultado de...
Como dice Einstein, todo es relativo. ,
Segun Shakespeare, las mujeres son angeles.

En todos los tiempos y lugares, en toda cultura y civilizacidn, los hombre

han comido toda clase de animales. Por consiguiente, el hombre es carnivoro

en su naturaleza.

Nadie puede discutir esta teoria, tomandc en cuenta que quien ha llegado a una
conclusion, tiene veinticinco afios de investigacidn en la materia y una serie
de . reconocimientos y honores de alto rango otorgados por las universidades

mas prestigiosas de Europa y América.

La filosofia de Bacon es indigna de confianza, en razdén de haber sido desposeido

de su cargo de canciller por deshonestidad.

Los fantasmas deben de existir porque nunca se ha demostrado lo contrario.
No aprobé el curso, porque el profesor era demasiado estricto.

Tuve un accidente de carro, porque ayer pasé por debajo de una escalera.
Estos culpables son procesados.

La sefiorita X deberia ganar el concursc de belleza porque es la mas bella de *¢

las concursante



V.9, Es falaz porque se apoya en la carencia de pruebas para evidenciar la
verdad de un argumento. También se comete un argumentum ad ignorantiam

al sostener que, un enunciado es falso por no haberse demostrado su verdad.

V.10, Los ejemplos anteriores adjudican una causa errada a un fendémeno o aconte-

cimiento.

Todas estas falacias de causa comin consisten en concluir, sobre la base
de evidencias inadecuadas, que existen relaciones causales. El error de

tomar por relacidn causal una mera coincidencia seria motive de escritos

incoherentes.

V.11, El enunciado no es valido; ya que, si ain se estd llevando a cabo el
proceso, no se sabe si los acusados son culpables o no. La falacia

de peticidén de principio tiene lugar cuando el sujeto asume la verdad
de algo, antes de demostrarla.

x,

V.12, La falacia de este argumento consiste en que, en lugar de explicar las
caracteristicas determinantes para la seficrita X sea la mds bella; repite
algo, implicito en la expresién '"concurso de belleza'", o sea la ganadora

del mismo tiene que ser la mas bella.

El circulo vicioso se invoca, como prueba de aquello que se desea demos-

trar.

V.13, El hecho de que la gasolina y el agua se parezcan en cuanto a su color y
estado, no implica que sean similares en todo. La falacia consiste, por
lo tanto, en inferir, a partir de semejanzas especificas entre dos objetos,
otra mayor que en realidad no existe. Recuérdese que todos los objetos al
compararse son parecidos en ciertos aspectos y distintos en otros. El pro-
blema surge cuando no se toman los rasgos mds significativos de los objetos

confrontados en relacién con la analogia establecida.
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v.l,

V.2,

V.3,

V.4,

V.5,

V.6,

PARA NO CAER EN LAS FALACIAS

RECOMENDACIONES

Estar atento a las diferentes connotaciones de cada palabra para

evitar el uso erradc de vocablos.

Tener cuidado en utilizar cada término que se repite,.dentro del

razonamiento, con un sentido univoco.

Tener cuidade, en el memente de escribir, de no dar lugar a mids de

una interpretacién al usar los pronombres reflexives o posesivos.

Formular el juicio de manera no categdrica y no universal, si es que

no se verifica.

No atribuir facultades que sélo corresponden a ciertos miembros de

una clase, a todas las personas u objetos que le pertenecen, o a la-

clase misma. P i

No confundir las caracteristicas o propiedades del todo, con las de las

partes.

Recordar que los escritos cientificos deben ser estrictamente objeti-

vos y que no deben apelar a las emociones.

No citar a la autoridad fuera de su campo.
No fraccionar la opinién de la autoridad a la que se hace referencia.

Citar la fuente, de modo que el lector pueda comprobar la correccidn

de la transcripcidn.

Tener cuidado de no alterar el pensamientc de las fuentes citadas.

La autoridad fidedigna debe basar su juicio en evidencias confiables.
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v.7.

V.8,

V.9,

v, 10,

v.1l1.

v,12.

V.13,

Por mids persuasivas que sean estas apelaciones, no es aconsejable
valerse de ellas en un escrito serio, aunque hayan fracasado todos

los demds argumentos racionales.

Apoyar todas las afirmaciones en hechos objetivos. No apelar a
ciertos elementos de poder, aunque se posean, para influir en la

opinidn del lector.

Evitar la introduccidon de asuntos que carecen de importancia en relacidn

con el argumento por tratar.

’
No afirmar o negar categdricamente hechos cuya verdad o falsedad esta

condicionada a la contingencia de futuras comprobaciones

Cuidar la.relacidén causa-efecto de los enunciados.

Verificar si las causas que 'se_atribuyen son reales.

No llegar a conclusiones precipitadas antes de reunir todas las evi-

dencias necesarias.

La explicacién de una afirmacién no debe repetir, en otras palabras, lo

que ya estaba implicito en el enunciado.
Recordar que el argumento por analogia requiere, para merecer de va-

lidez ldégica, de una serie de semejanzas significativas entre los

objetos comparados.
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TERCERA PARTE,

ORACIONES, FRASES Y PALABRAS.

ORTOGRAF [A.

1, PUNTUACION.
2. MAYUSCULAS.
3. ACENTUACIGN.
4, USO DE LAS LETRAS.

SIGNIFICADO Y PROPIEDAD.

1. VULGARISMOS.

2. PALABRAS FALTANTES.
3. VERBOS. ‘

4, UNION DE PALABRAS.
5. CAMBIO DE LUGAR.

6. IMPROPIEDADES, "

MORFOLOGIA.
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39

18



ELEMENTOS DE LA ORACION,

LA ORACION Y SUS ELEMENTOS SINTACTICOS

TODO LO QUE NOSOTROS PENSAMOS, SENTIMOS Y QUEREMOS SE ESPECI-
FICA FN UTCTAS.  FI OuUTCIO .CONSTSTF STEMPRE EN UNA RELACION QUE

V.~ CLARIDAD, (CORRECCION), CONCISION. PROPIEDAD.

1. SUPRESION DE PALABRAS Y CONCEPTOS,~ RESUMEN.
2. VOCES EQUIVOCAS, TRUEQUE.
3. "COGNATES"”... TRADUCCIONES,

VI, REPETICIONES, REDUNDANCIAS,

1. DE CONTENIDO.
2., LEGIBILIDAD.

VII, EL ULTIMO ESCRITO.

OBJETIVO, DESTINATARIO, DOCUMENTQO.
RECOMENDACIONES .
REVISION,

7



Oracion

Los trabajos  interdisciplinarios de  lanuevacra suponen  estudios  diversificados y  de sintesis
Sujeto Predicado
*Los trabajos interdisciplinarios de lanuevaera suponen estudios diversificados y de sintesis
Nicleo Modificadores N:.‘.'c.:leo Modiffcadores
Los trabajos interdisciplinarios  de la.nucva era suponen estudios diversificados y  de s;ntes'is
Modificador, Modificador 4 Nocleo Modif, | Modif.,
interdisciplinarios de lanuevaecra estudios divcrsiﬂc.ados Yy de sintesis
E.C. Modif M. £C
de la nueva | era Y
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LA ORACION

JUAN M. LOPE BLANCH EN SU LIBRO “EL CONCEPTO DE ORACIGN
EN LA LINGUISTICA ESPANOLA”, CONCLUYE LOS SIGUIENTES PUNTOS Y ES- .
CLARECE LOS CONCEPTOS DE ORACIGN, PROPOSICIGN Y CLAUSULA. SE TO-
MARA LA ORACION COMO FORMADA POR! SUJETO Y PREDICADC.

A) DEBEN MANTENERSE, COMO ENTERAMENTE VALIDOS, LOS DOS CONCEPTOS
TRADICIONALES DE ORACIOM Y DE CLAUSULA, PERO DISTINGUIENDO SUS
RESPECTIVOS NIVELES:

1) ORACION! UNIDAD MORFOSINTACTICA (GRAMATICAL) CONSTITUIDA POR
DOS MIEMBROS EN RELACION PREDICATIVA [S ¢ P].

2) CLAUSULA: UNIDAD DE MANIFESTACION QUE EXPRESA EL PROPGSITO
COMUNICATIVQ EN SU INTEGRIDAD.

EN CAMBIO, LA MODERNA ANTINOMIA “ORACIGN::PROPOSICIGN” ES, DES-
DE EL PUNTO DE VISTA GRAMATICAL, INADECUADA POR CUANTO QUE SUBORDINA
EL PLANO MORFOSINTACTICO AL PLANO SEMANTICO, Y PERMITE CONSIDERAR
QUE LO QUE ES (LA ORACION) PUEDE DEJAR DE SERLO, POR EL SIMPLE HECHO
DE ENTRAR EN RELACIONES SINTACTICAS CON OTRAS ENTIDADES SEMEJANTES.

B) EL MIEMBRO PREDICATIVO DE UNA ORACION GRAMATICAL PUEDE SER:
a) NOMINAL, YA SUSTANTIVO (“ESTO ES UN LIBRO"): YA ADJETIVO
("LAS CUENTAS., CLARAS"): b) VERBAL (”LOS NOMBRES HABLAN:

“i{A CALLAR TODO EL MUNDO!”); <) ADVERBIAL (”L0OS NINOS, ADELAN-.
TE": "LAS OBJECIONES, DESPUES").

C) EL ELEMENTO CONSTITUYENTE DE UNA CLAUSULA PUEDE SER UNA O VA=

RIAS ORACIONES, UNA'Q VARIAS ESTRUCTURAS NO ORACIONALES (FRASES),
0 UNA COMBINACION DE AMBAS:

1) -UNA ORACION GRAMATICAL: "MANANA TENGO QUE IR A SU CASA",

2)  VARIAS QORACIONES GRAMATICALES: “TENGO QUE IR A SU CASA PARA DE-
VOLVERLE EL LIBRO QUE ME PRESTG",

3) UNA ERASE O LOCUCIGN NOMINAL: “BUENAS TARDES”: “i{LO MEJOR DE
TODA MI VIDA!", '

4) VARIAS FRASES: “TRISTEZA EN SU MIRADA PERDIDA, Y RESIGNACIGN
EN SU ACTITUD HUMILLADA",

5) UNA COMBINACION DE ESTRUCTURAS ORACIONALES (ORACIONES GRAMATICALES)
Y NO ORACIONALES: “TANTO ESFUERZO, PARA MORIRSE DE HAMBRE"”: .“A LA

PUERTA ESTABA UN MENDIGO IMPLORANDO: "UNA LIMOSNA, POR CARIDAD”“

6) UNA EXPRESION INTERJECTIVA DE FORMA NO ORACIONAL: “iCARAY CON £
NING!”: "iBRAVQ!”: "iY UN DFMONTO!Y, -
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COMO EJEMPLOS DEL MISMO LIBRO:

LA ORACION COMPUESTA, PUEDE SERLO POR YUXTAPOSICION DE SUS ELEMEN-
TOS CONSTITUTIVOS:

TU TE VAS; YO ME QUEDO,
O POR COORDINACIGN:

TU TE VAS, PERO YO ME QUEDO.
0 POR SUBORDINACION:

NO CREQ QUE TE VAYAS,

CONSIDERO QUE LA SERIE HOMOGENEA (COMPARABLE) SERIA:
TU TE VAS; YO ME QUEDO (YUXTAPOSICION).
TU TE VAS, PERO YO ME QUEDO (COORDINACION)
TU TE VAS, PORGUE YO ME QUEDO (SUBORDINACIGN)

H ” " H " " H
ST

" H H CUANDO H H Ly
NO FUI AL CINE SINO AL TEATRO (COORDINACION)

NO ME LO DAS; TE PEGO. (YUXTAPOSICION}.
ME LO DAS O TE PEGO (COORDINACION},
SI NO ME LO DAS, TE PEGO (SUBORDINACION)
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tABLA DE ORTOGRAFIA 7 ewm=cmm

Jl‘

"1|-

st

Este rabajo Hene como hn !ac:mar el e;erc:cm de las principales reglas .- o
ortograficas, de una manera dgil, objetiva y'de acuerdo con el uso prdcti-
co de nuesiro lenguaje, lo ‘cual es una necesidad para todos 10s que
dianamente usamos el med:o mas rmportan!e de comumcamdn la pa-

i

. ! labra correctamente escrita, /- .- - v
, LY NG ErANTS T
WL AL Jﬂw
::_..M-L-L. Jl--:‘.-*‘c?w,{._ ONJUGACTION

blel: kbhioteca, biblha, bibhogratia,
bu; bueno, buzdn, bulla, menos vuel -
€0, vualo, vuella, vuastro, vulcanizar,
vulgar, vulnerablg.

billdad: babiligad, durabilidad, debilidad,
probabiligad, sensibilidad, menos moviliddad,
bundo: vagabunda, lremebunuo, tunbundo,
medilabundo. . b
b; esnob, Job. Jacab.

e

ber: dober, saber, beber, haber, ab-
sorber, menas ver, volver, precaver,
envolver, devolver, revalver, etc.

bir esenbrr_rocibir, cohibir, menops vl
vir, gervir, hervir y sus compuesios.
bulr imbwie, ¢ontrlbuls,

ba, bas, bamos, bais, ban (termina.

Terminado$ ¢n gblr: cambianla E por I: com
cebirconclbo-concebi. ERe
Terminadoes en baer; cabar-quepo—cupo-
cabré, saber-sé-supo-sebrd. .

/| bur: burbula, bursatll, burd. L .fc‘-}-"

. i i N \ clones de copretérliios de verpos, g
bus: buato, busqueda, buscapits, - | incluyendo ir}: caminaba, ibamos, PN
R pensabamos, tban, llevabas, B

ady. agveriencia, agverbio, adversidad,
cla, con, di, in, jo, pri: clavo, convexo,

| EONCavQ, giva, inversa, jovial, puvilequo,

menos dibujo v jobo,
vi¢e: viceversa, vicepresidenia, ma-
nos bicalale, bicentenaro, biceps.

*| vila; villano, villancico, menos billar.

ava, ave, avo:'oclava, suave, grave, esclave,
menos sllaba, Arabe, acaba, grabo, etc.
ava, gve, avo; nueva, aleve, longevo. menos
prueba, bebe, cebo, eic. o

Iva, iva: diva, aclivo, menos arriba, utc
servar observar, consesvar, prescrvar me-
nos desherbar, exacerbar. la \
vira, vlro, ivora,: ivoro: El\nra, Camlvoro
herblvoro, menos-vibora. -0 -

[

- ~

var cavar, lavar, menos robar, alabar,
:c B .

vor, vin var excepciones da verbos
que lerminan con el sonido ber, bir.

Yerbo Ir, en los lies tlempos presanlos u;
escriba: vy, ve, vaya, vayamos, vy
Verbos estar, angar, lener, an log meterllos
de Indicative y subjuniivg, y fuluro da sub]un- .
tivo se escribe. esluva-astuvlera-estuvlare.g
anduve-shduviera- anduviore, Lluve-luvlers-
tuviere, .

=

Py
[ apl)
8K

R

<a, co, cu: camelldn, causa, conviven-
cla, cogperaclon, ¢uneta.

La C tlene dos sonidos. Suena fuene,
como Ky Q. anlesde A, 0, Uy conso-
nanles: cdmara, coloidn, acupuntura,
Inscnte.

La C sa convierte en Q, en las palabras
que camblan la A, O, U pot E o I: loca.
loqueradoqulta, Mrueco-oquedad, vatcar-
vuelque.

Suena débll anlesde Eol: ceclna cl-
ma, cera.

acia, aclo, ancla, anclo; gracia, reacio. distan |
cla, rancw), menod g:mnasla, polaslo ‘Asia,
anlonomasia, ansia. L, f-
encla: correspondencia, dolancia.

aclén: cuando la palabra es afln do’ un par:l
ciplo jerminade en ado: abrevlaclén abre-
viado, nt
icia, Icte: celicia, plamcle et i
ucia: astucia, minucla. menas Rusla y Prusla.
cimlento: coclmlenio, coqoclmlento T
cleo,cliio, cllo, ecico, eclllo, scito (diml
nutives). pieclco, plecilto, piecito. plececito.
Derivadas y plural de palabras que terminan
e L pez-peces, luzluces-hicldo. .. v

. <

cer, clf,.clar conocer,” reduclr, pros
nunciar, desahuclar, mecer, menos
toser coser asu 5e1, ansiar, exta.

Terminados en car, camblan fa € por Q an-
tes de E, &n el pretérito indicalivo, presents
subluntivo e imperative. tocar-loqué loque,
apliéar-aptiqué-aplique. ' v ier
Terminados an cer, clr cambian la C por z.
antas da A, O, an Ios tres presentes: 10rcnr-
tueizo-luerza, vencer-yenzo-vonza, . © - .,
Tarminados en acer, ecer, ocer, ucln cll'n-_"
bian la C por Z ¥ loman una C fyere en la*
prlmers persona da loa presentes Indicalive y-.
subjuntivd; nBCerNazco, agradecar-agragezco,
reconocer-reconozeo, luclr-luzco, menos’

s
i

]
X

i

abs, cons, des, dis, obs, pers, sus, trans
© brae: absorte, conslanta, desliz, dig-
perso, obstinado, perspicaz, sustituto,
trasmlsor, manos trazar, iranzar.

a3, o8, I3. 08, us: astulo, escuela, Ist-
mo, oslion, usted, menos arabache,
atogue, fzolea, arteca, azucar, azu.
caena, azuire, azulado, azuzar, izar, 12
quiardeg, ozono, etc.

arsa, arso, esla, asto dlspersa converso
menos luerza, pretexto, elc.” -
eslén, mislédn; concesion, 1rasm|al¢m )
iskmo (superiativos); tortisimo, ™
15Mo, Ista: conformismo, tealisla
058, 050: hermosa, 0closo, menos pozo, ete.
slon: cuando tienen palabras alings termi-
nadas en so, sof, slvg: posesidn-poseso,
conlesigncontgsor, adhesidn-aghesive.

X

) 4)05 aprubdse

La partls':ula le quc saune a los vor-
callbse h[zosn. '

hacar, placer, yacer, cocer, mecer. L

Terminados an sar: camblan la Eo | ge la’
penyitima sllaba por IE, o la O, U por UE:
pensar-pienso, alravesar-atraviesa, desoa-ar A
deshueso.

1

? 31| 2a, 10, zu (no confunalr con sa. so,
|| 8u): zatar, zancudo, zonzo, Ozobrar,

umpldg, zurcidg,

Muy pocas palabras empiezan con
28, 2I: zenll o canll, zeia, Zeppelin,
zinc o cing, ziplzape, 21gzag, Zingaro o

] cingaro.

8z capaz, varaz, Menos compds, elc., .
aIgoe, anza; caplt:azgo conllanzn menos
gansa,

BZ8, A2O {Cuando expresan golpe o son au
mentalivos). pelolazo, mujeraza. - -t -;
ez, eza: escasez, lranqueza.” TeT
ie. lzo: carlz, pasaditg, matiz ~ '
ruela, zuelo (diminutlvos y despec:ivos) la-
dronzuelo, portezuela, © °

Jear desllzar g‘arantlzar. vigorlzar,
palentizar, enzar, menos Improvisar,
avisar, tevlsar, plsar, guisar, elc.

Terminagos en zar camblan la Z por G, an-
les de E, an el prelérito Indicativo, piesonte
subjunilvo @ Imperative garantizargaranticé-
garantice. Oyos camblan la E ¢ { de la pe-
nolilma sllaba por IE, 0 la O, U por VE:
empezar-emplezo, lorzar-fuerza,

gea: geogratia, gecmetria.

| Anles de E 0 I, 1a G tlene un sonldo

tuarte que se puede confundir gon al
de la J: genealogla, ginebra, germen,
gira (na Jira),

Tiene sonldo suave antesde A, O, Uy

,‘ consonanle: garabatg, goleada, gus-

1o, glorla,

"} Antes de E 01, cuando la U no se pro-
-] nuncia: maguey, guitarra.

Slia U tlano sonldo independlenta, se

“(usa la dléresis: ambiguedad, desa-

gde, varguenza,

gen, géneo, ganio, genarlo, ganico, gasimo,
geslmal; origan, homogénao, heterggéneo,
peimigenio, oclagenarlo, fotogénico, cuadra-
gésimo, vigesimal, menos comelén.

gla, glo, glén, glonal, gionarlo, gloso, gls-
mo: magia, agio, ratigion, legion, regional,
correligionario, prodigioso, neologismo, me-
nos bujia, here|la, canonjia, Iella oalvals-
mo y espe]lsmo

igéna, igeno, igera, igero: lndlgana
oxlgeno, flamigera, aligero.

ogia, ogis, dgica: demagogia, ldcologla pa-
tolagica,

ger, gir, Igerar: recoger, tingir, alige-
1ar, mengs tg)or, brujlr, crullr.

Termunadas &n gar: camblan a gus en el pre-
térlto Indlcatlvo, presanta subjuntivo e Im-
parallvo; llgar-ligud-ligus, olorunmlorguo-
olorgue.

Terminados en eglr, sgulr, y algunos en gar:
cambian la E por t, ¢ 1a O, U por UE: cegar-
clegue, sequlir-slga, rogarrusgue.

Terminades en ger, gir camblan la Q por J,
antes de A, O, en (03 (rgs presenles: recogor:
rocojo-reco|a, eteglr-lljo-ellja, surglr suqo-
surja.

' |a, |0, Ju: Jalea, jamdn, joya, jota, Jura.

menio, jubiloso.

ajo: equipaje, paisaje, garaje {en Inglés, ga-
rage}, menos ambages.
jera: cerrajerla, bruleria, mensajerta.”

Jear. llsonjear, granjear.

Verpos en cuyas Igrmas lrregulares entran
los sonidos Jw, )i, sln que en oy infinitives
hayan la @ o J: declrdije, traduclr-tradule,
aducle-adu)e,

_| hexa, hepta, hecto: hexagone, hapla-
.} genarlo, Héclor, mencs exaclo, exa-

'gerar. exaltar, examen, exange, otc,
Idr: nidralado, hidrégeno.

: hiper: hiperienso, hipertrofia. menos
“lperita.
1"[ hipo: hipOdromo, hipotermia.

hia, his, bue, hui (no gae, gGi): hiato,
hielo, hueco, huidizo.

hallo, helero: heliografico, hetercgé-
neg,

hum (no umb), horrr humer, horrisona.

- 4
jahj, ieh!, joh!, jbah!, jholal, huyl

Palabras que s& pronunclan lgual,con H:
a {preposiclon): voy a comer.

ah (Intarjacclon): ah, ya entiando.

ha (lorma del verbo haber): gl ha viajado
De la misma manera se usan; o, ah, he,

* Los derivados verbales son iros: In-
finitlvo, qQue termina en ar, er, Ir
{amar, lanar, senllr); gerundio, que
termina en ando, endo, lendo {aman-
do, teriando, sintlando), y participio,
que regularments termina en ado, [do
{amado, tenldo, sentido).

La atcitn de un verbo se exprasa da
tras modos, Indicatlvo {amg, amé,
amard, amaba, amarla); subjuntive
{amg, amara & amase, amaro), g yimpe-

rativo [ama).
.

Tudas las lormas & [Ds verbos hacer y ha-
ber se escriben con H: hago, hice, huba, hu-
biera, he, has, haz, Ejemplo: Yo he hecho
Td has (no haz) hecho. Haz (no has}lo qua 1@
ordenag.
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Palabras compueslas de contra
y 01ra que empiece con A con
lraalaqua, £ontraalMmiranig,

Loo, cioo, zooléqico, coordinar,
cooperar. zoclecna,

En alguaaa palabras as supti-
me la prlmora lelra; susiancla,
trasmile, slcologo.

Solo iorma 1as silabas que, qui.

hnquir-dekny
Palabras lerminagas con el soni- delinquir-deknca

go acelén, eccidn, icclén, ue-

quehacer, quilate, quuzd, tequila.
¥erbos terminados en quir, cam-
bian la QU por C, antes de A, O:

¢lon: salisfaccion. proyeccian,

diccion, succidn, liccidn RRA: arrecia, conuarresia,

calro, arropa.

Inhmiivos como  poseer,
creet, proveer,
Son correclas las lormas; rem-

leer,

débil es R: raudo, are, caro.

En [a mayoria de los casos,
enife dos vocales so escribe

A principio de la palabra, junic
a N, S, y cuando liene sonido

plazo, rembolsao, preve

Fnisimo, impusime

cender, menos encender,

Palabras que empiezan con kilo:
lograma, kilowatl, kilametro.

Verbos que cl-'nplezan con desce,
desci: descender, descilrar, as-

Falabras que se escriben con
SC: etervescencia, escena, abs-
Cces0. dos¢Ientos, trascandente.

Si el singular de la palabra termi-
na ¢on el sotdo | se escrnibe Y, 8
terrmina con E se escnbe LE: rey-
reyes. caliecalles.

ton, walt,

£n palabras de procedencia ex-
tranjera, waler, Wagner, wWashing-

Palabras que empiezan con
axc, extra, hexa; excilar, extra-
ordinanp, hexaedro

Con el prehjo ex: ex jugador,
Antes de los scridos pla, pli, plo,
pre, pri, pro; explayar, explica-
0N, explosion, expresar, expri-
mif, expropiacién,

Slempre antes de B o P, ambar,
ambiguedas. romba, ampolla,
empieta,

Siempre arles de ¥ o F: envlg,
anhbig, convivengia, conlerens
clanie

En palabras compuestas con
o las preposiciones en, In, con, v,
S sin. ennegrecido, innato, 1ano-

h var, Innegable, sinnUmeto,

Siuna palabra termina con et 50-
mdo |, y lleva acenlororiogealico,
se escriba |' tei, rei, hui, Si1 no lle-
va acento, es Y: lay, ey, huy.

Nt 23 4
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1 Cuando se tenga una duda, se re¢Omienda pronunciar varias veces la palabra,

dividida en sllapas. Al mismo uempo se detecla la silaba en que aumenia la inten-

sidad de la vor.

2. 5ila sllaba que liene mayor intensidad de vo2 es la uluma y termina en vocal, N

0 5, debw acentuarse graficamente; cap-té, a-gu-di-cé, re-su-mi, a-la-cran, au-to-bus

J. 51 es 1a penultima silaba y ia palabra lerrmina en vocal, N 0 S, no fleva acento:

A.gIl, ca-téc-ter, me-mo-ran-dum, menos bl-ceps, forceps,

4, En caso de que la Intensldad de voz sea mayor en |a antepentliima sllaba o en

la anleriod a la anlependluma, siempre deberadn acenluarse: [6-gl-co, es-dri-u-la,

can-ta«o.

5, Las palabras de una sola sllaba no llevan acento; ple, fe, pan, Salvo las sefala:

das en gl caso dol acenlo diacritico.

Estas Indlcaclones sa resumen da la sigulente manera:
4 i

. Ra

N Y E
. E i
M ee te ma
Con taAn do-

Todas llevan acento Sl terminan en %
{esdrjulas y vocal. NOS «-
sobreesdrujulas) No ligvan -, Sl llevan

. [graves) -.

6 Los monosllabos fue, {ul, vio y dio no ltevan acento. Tampoco ve y ¢l, e los ver-

bes ir, ver, dar y decir

7. En 138 palabras compuyestas, el primer elemento pierde su acento original fisi-

coquimica, decimoesépuime. Cuando so unen con un guién lo consarva: fisico-

quimica, ledrico-praciico, salirico-polilico, Se exceptuan los adverbios termina-
dos en menle: irlamente, Asperamente.

B Palabras compuestlas de verbo y enclllica (pronombre que se agrega al verbo)

conservan el acento: creydse, mirome, rogole.

9 Las palabras extranjeras castellanizadas se acenldan: eslandar, déficit.

10. La letra Q se acentua entre dos cliras para no conlundirla con el cero: 67 6 77

Consldersciones sobre los diptongos

Las vocales se ¢lasilican en fuertas (a, a, o) y debiles (f, u)

Cuando se unen dos vocales, aun con una H inlermedia o al inicio, se forma un

diptongo, de acuerde con las siguienles cembinaciones:

1. Voeal fuerie-vocal débil (al, el, au, eu, ol, ou)

2 vocal débilveceal tuerie (la, le, |0, ua, us, ug).

3 Vocal détsl-vocal débil {lu, ui}

La union de dos vocales fuertes no lorma diptongo. po-e-la, co-he-le,

{agudas) |

[ ST, e

-,

o
o mas al (con]) mas sl osaro, al acasa

'aun (adv. cuando signillca Incluslve):

Coma. Indica una pausa brove en la leclura,
—S5eapara clementos de una misma clase en una araclén Toda prelestén u olicio
exige muchos requisitos, discipling, voluntad, preparacion, élica, elcéera.
—Separa alguna Irase explicativa, que complementa la oracléa princlpal: Toda
carfara, especlalmente la artlstica, requiere vocaclon.

—Separa el sujeto Te buscan, Serglo.

Punio y coma Represenia una pausa mas prolongada que ia coma,

—5epara frases que por alguna razén contlenen ¢omas El curso consta de tres
unidades: pragramas para mhos, adolescentes, adullos y anclanos, estructura de
lgs programas, y publicidad.,

Punta

—3Se escriba al final da wna oraclon, parralo o ascrilo,

Des puntos. Sefialan una pausa Intermedla entre ¢! punio y cocma y el puntQ.
—Al inlgiar yn i1slado de personas u objelos Puedes llegar de varlas lormas: en
melrg, camion, trolebus o a ple.

—Anles de transcriblr palabras lexiuales de un autor.

—Antes age una frase linal que es resumen oe 1as anterlores:

Llovia mucho, N¢ habla lyz, Todos tenfan prisa 1a hisierla colectiva.
—Después del encabezado de carias y discursas. Apreciable amlga;

Puntos suspensivos

—Para dar un leque de seSpenso, expresar dyda o lemor: Invilaran a Junia a maos-
tros y padres dc 1amilia, y llegaron a revnirse ., 5els personas.

—QCuando se cila sOlo yna parie da algun loxtio.

Comlilas

—Para encerrar una palabra o frase de un aytor.

~Para avitar 1a repeilcion de palabras en renglones seguidos.

Paréntesls

—Para encerrar Itases o fachas que compiementan o aclaran la idea princlpal de
la oraclon,

Interrogaclén o sdmiraclon

—Al principio y linal da frases interrogativas y/o admiratlvas Desde que asalta-
ron a Mario en la madrugada ya no sale, {cOMO sa habra senildol

—El inicic de un par:a!o y la pnmera palabfa después cle punw y sepuluo
—Nombres prop.os de personas, animales, rlos, planatas, cludades, etc. Marla
Es\her, Blanca Elena, Glarla, Norma, Ciistina.

—~Tilulos de libros, abras arllsticas, elc. Once ANos de Soledad, Memorlas de
Adrlana.

—Siglas de Instltuciones,

—Numeros romanos,

"
> A

Casos 1y 2 Se puede acentuar lanio la vocal ddbil come la tuerle, segun sea la
silaba gue tenga mayor intensidad de voz ralz, baui. prolelna, lerapéulico,
ahl, ol, via, desalio. sonrlg. te, dia, grua, reuns, buho, 1ehusa, ahlto, dlstralgo,
ndullea, 1dlgalg, océano.

Caso 3. Los diptongos 1U, Ul no se acentdan: ¢ludad, vluda, fluldo, constituldo,
huida. Hay algunas palabras cuya pronunclaclon requiere Indicar el acento,
siampre en la segunda vocal: hul, culdale, }esultico, benjul, casulatica,

Los Intinitlvos te«minados en UIR no se acentuan: consirulr, distribulr, huir, se-
guls,

' Triptongos. Se forman con la unlén de vocales débll-luerta-debil. La vocal fuerte
83 |a qua 36 acentya: aprecidts, envididls. En algunos casos, la prime:a debll; dirials, -
pensarlals.

Acento diacritico
Se usa para distingulr palabras que se escriben igual, pero llenen diferante signi-
ticada.

- No ge acentian | ) + 7 siee acentiia

‘el {ar.): el clne.’”,” A " s {pron. pera)el va al tine.
ml lu (pron pos) mi caqa. lu pare]a

llavaras discos,: + i enl el
. mas, 8 (agv. do cantided y nHrrnaclnn

ERPEDELE ST Lt wetTas gl quiero MAS Cald. - el s 2

[.] (prnp) clasa da musu:a " - dé (dal varbo dar) qulere qua [e dé c 3

P .- ses de guilarra, o *

8e, ta (pron ¥ le di]o se Io advarllmos. sé{dasary saber) 86 audaz, uépoco de..
wr AR « (N |lteratura. A
o ' 1¢ (Infuslén); tomate un 14, i

aun (adv, cuando slgnlilca lodavll):‘__‘_
aln se acuerda de Ml - . ° -

' . gblo fadv. cuande signtiica aolamsme)‘..
5610 que Mo vaya volando, ,* 7 - i

siempre madruga, Aun de vacaclones.
solo (ad).): vive solo, - :

mi, tu {pron. pers.); 8 ml ma dl[o que m‘:,‘f

' qué. ‘qulen, cual {pron. cuande sustitu- 7
yen a un sulelo cilado con anterlorl- !

dad): fue quign le dijo qua hay una
nuava cancha, la cual llens vastidores,

cuando, cuanto (adv. de tiempa y canti
dad); cuando menos le [0 Imagines,
cuanlo mas practico menos me esluerzo,

‘* qud, qulén, cual {cuando expresan In---
-. 1errogacion o admitaclon): jqué cosa?,

Laulén te dijo ese?, .v_cutius cuarenu
pesos? O

cudndo, cuanlo, coma [cuando expre:
san Inlarrogacion o admlracion).
tcudngo Invitas?, scudnlo cuesta?,
;cOmMo La atraves!
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IT.  SIGNIFICADO Y PROPIEDAD,

IT.1. VUL GARISMOS;
VULGARISMOS POR CAMBIO DE LETRAS: "venimos" ayer - vinimos ayer

"vertir" : verter
"coce" s cuece
VULGARISMOS POR SUPRESION DE LETRAS: "erra" yerra
"neva nieva
"cosmo" Cosmos
VULGARISMOS POR AUMENTD OE LETRAS: "aereopuerto" - aeropuerto
hpreuee" preve
"veinteavo" veintava
IT.2. PLLABRAS FALTANTES.
Cada que va . cada vez qQue va
Se guedd el cambio Se quedd con el cambio
Platicame un libro Platicame acerca de un libro

II.3. VERBOS
VeRBOS QUE NO DEBEN CONFUNDIRSE: ABOCAR - AVOCAR
ABRASAR _  ABRAZAR
COCER - COSER
II.4. UNION DE PALABRAS
PALABRAS COMPUESTAS CON PREFIJOS: subsecretaria, expresidentp y vice-

cdnsul.
EXPRESIONES QUE PUEDEN ESCRIBIRSE JUNTAS O SEPARADAS:
a donde vy adonde diez y nueve Yy diecinueve
a prisa y aprisa en seguida y enseguida

PALABRAS COMPUESTAS QUE DEBEN ESCRIBIRSE IJUNTAS: abajo, apenas, exvoto

II.5, CAMBIO DE LUGAR. Registraron sélo ciertos datos - Registraron sdlo

datos ciertos. Hardn siempre lo que mis convenga - Haradn lo que mas convenga

11.6. IMPROPIEDADES. ¥
IMPROPIEDAD POR SENTIDO FIGURADG,

siempre,
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Metafora (es una comparacién tacita o abreviada).
La noticia causéd un fuerte impacto. - La noticia causd una gran conmociédn.

El tiempo es oro. - El tiempo es muy valioso.

Hipérbole (es exageracién de la verdad, en una referencia comparativa).

Estd corrompido hasta los huesos. - Estda plenamente (o intimamente) co-
corrompido,
Nos moriamos de cansancio. - Estiabamos sumamente cansados.

Prosopopeya (es atribucién de sentido animado a los seres inanimados;

la forma mas comin es la personificacidn, que consiste en dar condiciones huma-

nas a los animales y las cosas).

Hizo una bonita ¥y simpatica relacidén. -  Hizo una interesante y grata relacidn.
El gobierno piensa y decide. - Los gobernantes piensan y deciden.
Los planes hablan por si mismos. - Los planes estdn claramente enunciados.
«
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ITT. MORFOLOGIA,
I11.1. GENERQ.

Son MASCULINOS: el radie (radiorreceptor), el cancel, el glaucoma.

Son FEMENINOS: la radio (radiotelefonia), la ligazén, la herrumbre.

SE DIFERENCIAN POR LA TERMINACION: el médico - la médica.
el piloto - la pilota,
el ministre - la ministra,

el cuate - la cuata.

I111.2, PLURALIZACION,

PLURALES INTENCIONALES: 1. Plurales ponderativos:

-

Sus riquezas eran fabulosas.

Pusieron los manteles en la mesa.

Crecian las aguas del rio.

2. Plurales abstractos: padece mal de amores.

Van sin agobios ni prisas.
Se dedicard a las investigaciones.

PLURALES ABUSIVOS: La guian sus intuiciones. Pondrd todas sus energias.

Tenia grandes talentos.
CORRECCION DE ERRORES: 'las gentes'" - 1la gente, los "clubs" - Los clube

Los "decretos-ley" - Los decretos-leyes,

I11.3, NUMERACIONES

SIGNOS ARABIGOS, NUMERACION ROMANA, (Los términos numerales desempefian
dos funciones: 1) pronombres o nombres (uno, dos; el uno, un dos}; 2) adjet” =

(un libro, dos dias). LOS NUMERALES ESTAN DIVIDIDOS EN: CARDINALES, ORDINAL
MULTIPLOS Y PARTITIVOS.
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I11.4, CONCORDANCIA,

MAYORIA, ESPECIE, PARTE, NUMERO, CANTIDAD, ETCETERA,
SE LLAMAN COLECTIVOS PORQUE LLEVAN IMPLICITAS MAS DE UNA PERSONA O

COSA, EL REDACTOR ES LIBRE DE ELEGIR EL NUMERO EN QUE HABRA DE
CONJUGARSE EL VERBO, EJEMPLOS!:

Un gran nimero de personas salieron a aplaudir al candidato.

O: Un gran namero de perscnas salié a aplaudir al candidato.

Una especie de manchas cubrian la piel de su cara,

0: ©Una especie de manchas cubria la piel de tu cara.

Un sinnimerc de alimafias devoraban lo que el tigre dejé.
O: Un sinnimero de alimafias devoraba lo que el tigre dejé.

CUANDO SE EMPLEAN COLECTIVOS EN LA PRIMERA DE DOS
ORACIONES YUXTAPUESTAS, SE PUEDE EMPLEAR EN LA SEGUNDA UN VERBQ

EN SINGULAR O EN PLURAL,-EL COLECTIVO DEBE SER DE ESPECIE INDE-
TERMINADQO,

La gente se mantuvo quieta durante varias horas, pero al escuchar el
movimiento de la lava dentro del volcan, salieron rapidamente hacia
parajes mds seguros.

0:

La gente se mantuvo quieta durante varias horas, pero al escuchar el
movimiento de la lava dentro del volcan, salid radpidamente hacia pa-
rajes mas segurcs.

LOS SUSTANTIVOS COMO PARTE, RESTO, MITAD, JERCIQ, PUE-
DEN CONCORDAR CON UN VERBO Y UN ADJETIVO EN PLURAL,

El barco se hundidé en altamar; la mitad perecieron [0 perecid] en el
percance.

Arribaron veinte peregrinos a las tres de la madrugada; el resto no
llegaron [o llegd] nunca.

Habia muchas personas en la iglesia; parte no habian [o habia] comido;
parte tenian [o tenia] dos dias sin dormir.

PARTE, COMO ADVERBIO, PUEDE CONSTRUIRSE CON ADJETIVOS
MASCULINOS O FEMENINQS; “EL TERRENO ES, PARTE SOLIDO, PARTE ARENISCQ.”
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LA SILEPSIS ES UNA FIGURA DE CONSTRUCCION QUE CONSISTE El
QUEBRANTAR LAS LEYES DE LA CONCORDANCIA EN EL GENERO O EL NUMERO DE
LAS PALABRAS., Comprd la bicicleta donde las vendian. "No te cases con una
mexicana, porque son amantes desenfrenadas que enloquecen a cualquiera.”

LOS VERBOS SER Y ESTAR SE LLAMAN COPULATIVOS PORQUE LIGAN
EL SUJETQO CON SUS ATRIBUTOS., '"Juan es mi hermano." MI HERMANO ES EL
ATRIBUTO DE JUAN. "EI mecdnico estd borracho." EL ATRIBUTO ES EL ADJETI-
VO BORRACHO; EL VERBO QUE LIGA AMBOS ELEMENTQS: ESTA,

"Los violadores son gente enferma." "Cuando bajé del vagdn, se dio

cuenta de que lo que habia visto eran pequefios animales de color gris oscuro.”
DEBE CONJUGARSE EN EL SINGULAR: "La mujer fue toda sonrisas y elogios."

LAS CONSTRUCCIONES DEMOSTRATIVAS Y COLECTIVAS, COMO LO QUE, TODO

LO, TODO ESTO, TODO AGQUELLC, CUANDO EL DEL PREDICADO SEA PLURAL.

Tode lo anterior fueron cuestiones de simple criterio.
0: "Todo lo anterior fue cuestiones de simple criterio.

Lo que tu necesitas son grandes extensiones de tierra.
0: Lo que tu necesitas es grandes extensiones de tierra.

Todo aquello serian mentiras si td asi lo quisieras.

0: Todo aquello seria mentiras si ti asi lo quisieras,

AQUI SE REPARAN TELEVISORES, LA PRUEBA: SI PASARAMOS LA
PROPOSICIOGN A VOZ PASIVA, SOLO SE ADMITIRIA EL PLURAL! Los televisores

son reparados.

EN PROPOSICIONES CON INFINITIVOS, SIN EMBARGO, SE PUEDE

CONCORDAR EN SINGULAR O PLURAL (SI EL COMPLEMENTQ DIRECTQO ES PLU-
RAL) .

"El amor en los tiempos del célera, de Gabriel Garcia Mdrquez, es
una de las novelas mis hermosas que se puede leer."

Q

"El amor en los tiempos del cdlera, de Gabriel Garcia Mirquez, es
una de las novelas mds hermosas que se pueden leer.'

"Una de las mas fermosas doncellas que se puede hallar."

"Una de las mas fermosas doncellas que se pueden hallar."
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Se quiere alterar leos documentos para dar la razdén al fiscal.

EN ESTE CASO NO ES LICITO EMPLEAR EL PLURAL { Se quieren alte-
rar los documentos para dar la razén al fiscal.”) PORQUE SE DARIA A ENTENDER
QUE LOS DOCUMENTOS MISMOS QUIEREN ALTERARSE PARA DAR LA RAZON AL FIS-
CAL, SITUACION QUE ES IMPOSIBLE,

CUANDG DOS 0 MAS IDEAS FORMAN UN SOLO HECHO COLECTIVO, SE

COMPORTAN COMO UNA SOLA COSA EN CUANTO A LA CONJUGACION DEL VERBO QUE
LE CORRESPONDE: 3

Es constante su ir y venir.
El flujo y reflujo de ideas estimula el debate.

A los politicos les fascina el estira y afloja de las negociaciones.

CUANDO CADA PARTE DE LA CONSTRUCCIOGN COLECTIVA LLEVA SU AD-

JETIVQ (0 SU ARTICULO), EL HECHO UNICO SE CONVIERTE EN UN FENOMENO
PLURAL :

Son constantes su ir y venir.

El flujo y el reflujo del capital afectan los niveles de la bolsa.

A los peliticos les fascinan el estira y el afloja de las negociaciones. . -

CUANDO SE UNEN DOS O MAS DEMOSTRATIVOS NEUTROS, SE CONSIDERA
-PARA LOS EFECTOS DE LA CONJUGACION DEL VERBO- GQUE FORMAN UNO SOLO EN

SINGULAR, "Esto y lo que me dijiste me da pavor" '"Aquello de ayer y esto otro
me obliga a tomar medidas inmediatamente."

S1 SE MEZCLA CON LOS DEMOSTRATIVOS NEUTROS (0_ S SE COMBINA
CON UNO SOLO) UN SUSTANTIVO MASCULINO QO FEMENINO, EL VERBO PUEDE 0
NO CONJUGARSE EN PLURAL: "Aquellc de las invasiones y la declaracidn de los co-
lonos me obligan [0 me obliga] a tomar una posicidén al respecto.'" "Tu afirmacién
de hoy y lo que antes negaste me enferman (o me enferma].

D0OS PROPOSICIONES LLEVADAS POR EL QUE O QUIEN ANUNCIATIVO
CONCERTARAN EN EL SINGULAR:

El que haya llegado y el que td la hayas recibido me alarma.

No es posible que comas tanto y que sigas tan delgado,

Me resulta demasiado el que vengas y que me pidas adin mas dinero.
No se sabe ni quién vino ni por qué dejd este extrafio bail.
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ST EXISTE LA IDEA DE RECIPROCIDAD, SIN EMBARGO, DEBEN CONu._«-
TAR EN EL PLURAL:

Se contraponen esto que dices y lo que se afirma aqui.
Aquello que escribieron en el documento y esto se contradicen.

EN ORACIONES DE PREDICADO NOMINAL, POR OTRA PARTE, S{ EL PRE-
DICADO ES PLURAL, EL VERBO TAMBIEN TENDRA QUE SERLO:

Lo que me dices y lo que me demuestras son cosas, para mi, irreconciliables
Aquello de la carta y esto del beso dizque inocente serin marcas de Cain
en la frente de mi hermana.

CUANDO UN VERBO PRECEDE A UNA ENUMERACION SUSTANTIVA, PUEDE
CONJUGARSE EN EL PLURAL O CONCERTAR CON EL PRIMER ELEMENTO DE LA SE-
RIE, SI EL VERBO VIENE DESPUES DE LA ENUMERACIOGN, DEBE CONJUGARSE
SOLO EN EL PLURAL, PUES AS{ LO DICTA EL USG MODERNO.

Provoecd [o provecaron] hilaridad el payaso, el gato y la mujer desnuda.
Pero: )

El payaso, el gato y la mujer desnuda provocaron hilaridad. |

L
Conmovid [o conmovieron] profundamente la Novena sinfonia de Mahler, la

Serenata para cuerdas de Chaikofski‘y La historia de un soldado de Stravinst
Pero:

La Novena sinfonia de Mahler, la Serenata para cuerdas de Chaikofsk y La
historia de un soldado de Stravinski.conmovieron profundamente.

NO IMPORTA QUE ESTE AUSENTE LA CONJUNCION, SI EL VERBO VIENE
DESPUES DE LA ENUMERACION, HABRA DE CONJUGARSE EN EL PLURAL:

La Novena sinfonia de Mahler, la Serenata para cuerdas de Chaikofski, La

historia de un soldado de Stravinski conmovieron profundamente.

NO OBSTANTE, S{ EL ULTIMO ELEMENTO DE LA ENUMERACION ENVUEL-

VE A TODOS LOS ANTERIORES, ENTONCES SI PUEDE EMPLEARSE UNA CONJUGACION
EN SINGULAR:

La Novena sinfonia de Mahler, la Serenata para cuerdas de Chaikofski, La

historia de un soldado de Stravinski, toda esta belleza conmovidé profun-
damente.

* TSCHAIKOWSKY
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IV, SINTAXIS.

IV.1l, PREPOSICIONES,

ERRORES POR SUSTITUCION:

Me presenté "con' el jefe. - Me presentd al jefe.
Se caracteriza "en'"... - Se caracteriza por...
Es inherente '"'con" la situaciédn. - " Es inherente a la situacién.

ERRORES POR AUMENTO:

Necesita ''de" cuidados. - Necesita cuidados.

No "me'" recuerdo "'de'" su nombre. No recuerdo su nombre.

Concluyé "con'' tedo lo empezado. - Concluyé todo lo empezado.

ERRORES POR OMISION:

~

Esa ocasidén, no lo vimos. - En esa ocasion no lo vimos.
Se apropid todos los datos. - Se apropié de todos los datos.
Reflexiond mucho el proyecto. - Reflexiond mucho sobre el proyecto.

ERRORES POR DISLOCACION:

Mira al fin que se dirige. - Mira el fin al que se dirige.

No sabe en el error que esta. - No sabe el error en que esta.
EQUIVALENCIAS:

En torno a lo resuelto.‘ o En torno de lo resuelto.

Al menos, asi parece. 0 Por lo menos, asi parece.

En relacidn con esto. o Con relacidn a esto.
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SUSTITUCION DE PREPOSICIONES

El verbo aprender ('"adquirir el conocimiento'') rige objeto directo de cosa
y circunstancial de persona (o cosa) precedido de la preposicién de: '"aprender
algo de alguien'. Por tanto puede considerarse andmalo el enunciado "aprende
a tu papd, que nunca llega tarde', en el que el nexo a sustituye a de.

Los verbos entrar y meter pueden tener un complemento circunstancial de lugar

sefialado por el nexo en: "entrar en la casa", "mételo en el cajén'". Frecuente-
mente se sustituye, en estos casos, en por a: "entrar a la casa", "mételo al
cajon'. El adjetivo distinto(a} puede verse complementado por un sintagma
nominal antecedido de la preposicidn de: "esto es distinto a aquello'.

No es raro oir en México a por de: '"esto es distinto a aquello”.  Varios
gramdticos han sefialado el reprobable caracter galicista de las construcciones
"trabajo a realizar", "camino a seguir", 'problema a resolver', etcétera, en
las cuales la preposicién por, que introduce el infinitivo indicador de que

la accidén se ha de realizar, se sustituye por el nexo a, como en francés

(livre a lire). Lo recomendable es decir '"trabajo por realizar", '"problema
por resolver"

En otros casos sucede lo contrario, es decir que sustituimos por otra,

indebidamente, la preposicion a. Los verbos llevar y presentar, entre otros,

tienen objeto directo de persona y circunstancial introducido per a: "llévame
a él", "preséntate a él". Quiza por juzgar que resultan mas claramente iden-

tificados los complementos, se suele modificar la a por con: "llévame con &l1",
preséntate con él".

También en qtras preposiciones y locuciones prepositivas suele haber sus-
tituciones. Arriba de se usa frecuentemente por encima de. “En el espaficl
general no se dice, como en Meéxico, "bailé arriba de la mesa', lo que podria
implicar cierta levitacién, sino "baild encima de la mesa'. El verbo quedar
rigié complemento con de hasta el siglo XVII (''quedaron de verse'") y, aunque
en México se sigue usando, en Espafia se emplea mas la preposicién en ('quedaron
en verse'). Lo normal es decir, aqui, "me examiné en matemdticas', cuando lo

- e . ey
usual en el espafiol general es la preposicién de ("me examiné de matemiticas').
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ESTRUCTURAS ANFIBOLOGICAS.

1.

8.

“UN LIBROQ DE NAPOLEON.”

a) Un libro escrito por Napoleén.
b) Un libro que trata sobre Napoledn.

c) Un libro que poseia Napoledn

"MARIA JUEGA CON SU NOVIO.”

a) En el sentido propio del verbo "jugar': Maria juega (a las cartas, al
tenis, etc.) en compafiia de su novio.

b) En el sentido de jugar con como sinénimo de "reirse de'", "engafiar':

"Maria no toma en serio a su novio, le engafia, se rie de él."

“"SE CARGO A JUAN.”

a) Le maté.

b} El profesor suspendid en los examenes a Juan.

3 -~ . » » .
c) Le ocasiond un gran perjuicio a Juan.

"EL BURRO DE SANCHOQ,”

a) Refiriéndose al animal (asno) que posee Sancho.

¢

b) Sancho es tan poco inteligente que se le denomina "burro'": Sancho es
un burro.

"ENTRO EN UN CONVENTOQ"

a) Ocasionalmente: Entré en el convento para ver el hermoso claustro romdnico.

b) Con caracter permanente: Entré a formar parte de una comunidad religiosa.

“MIEDO DE LOS PERROS.”

a) Los perros tienen miedo.

b) Alguien tiene miedo a los perros.

“lLA MATANZA DE LOS CAZADORES."”

a) Ciertos cazadores han sido victimas de una gran matanza: han matado a los
cazadores.

b) Los cazadores han matado muchos animales, ellos constituyen "la matanza
de los cazadores."
“EL CID PELEG CON LOS MOROS.”

a) El cid peleé contra los moros.
b) El Cid peledé del lado de los moros.
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10)

11,

12,

13'

14,

15,

16.

17,

“APUNTO CON EL LAPIZ.”
a) Escribié en un papel con un lapiz.

b) Sefialé hacia algo con el lapiz que tenia en la mano.

“LE COMPR(O TABACO A JUANA.”

a) Comprd tabaco para Juana.

b) Compré tabaco en el estanco de Juana.

"ESCRIBIO UNA CARTA A SU MADRE.”

a) Escribidé una carta que iba dirigida a su madre.

b) El escribid una carta que su madre dirigia a alguien porque su madre
no sabia ¢ no podia escribir.

“EL SUENQ DE LA RAZON ENGENDRA MONSTRUOS.”

a) La total confianza en la razén del hombre y el desprecio de la
revelacion produce monstruosidades,

b) El desuso de la razdn, la irracionalidad es causa de aberraciones,
crimenes, etc.

"ACERTO EN EL BLANCO.” ‘

a) Hacer diana, apuntar y dar al objeto deseado con escopeta, arco, etc.

b) Fue una buena eleccién la del color blanco.

"SE QUED(O CON JUAN.,”

a) Estuvo con Juan acompafidndole o bien en su casa.
b) En la eleccién se decidié por Juan.

c) Deslumbré a Juan, dejdndolo en una posicidén de ridiculo, de inferioridad, etc.

“MIS PADRES VIENEN POR MI.”

a) Vienen a recogerme y llevarme con elles.

b) EI motivo o la causa de su venida soy yo.

"JUAN VA CON SUS SUEGROS.”

a) Va a casa de sus suegros.

b) Va en compafiia de sus suegros.

"POR TU SANTO TE REGALARE UN LIBRO.”

a) Para tu santo, cuando llegue la fecha de tu santo, te regalaré u libro.

b) Te regalaré un libro porque ha sido tu santo.
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18,

19.

20,

21,

22l

23,

24,

25,

“LL0OS MERCENARIQS GUERREABAN POR EL SUR DE ITALIA.”"

a) Luchaban dentro del marco territorial del sur de Italia.

b) Tenian como meta de su lucha la conquista del sur de Italia.
¢) Defendian el sur de Italia.

"CORRIO A DARLES LA NOTICIA.”

a) Fue corriendo para darles la noticia.

b) Se apresurd a darles la noticia.

“SOLO CUENTA CON SUS DEDOS.”

a) Es pianista, etc., y para ganarse la vida "sélo cuenta con sus dedos'",
sélo dispone de ellos para su trabajo.

b) Solamente sabe contar, o sumar, valiéndose de los dedos.

IR A CENAR.”

a) Incoativo, disponerse a comer en ese momento.

b) Ir a algin sitio para cenar.

AN
“ATENDER AL PROFESOR,”
a) Escuchar con atencién sus explicaciones.

b) Cuidar al profesor en una enfermedad o por cualquier motivo.

"¢,CUANTAS PERSONAS TRABAJAN EN ESTA OFICINA?Y
a) (Qué numero de empleados hay? -

b) De todos los empleados con los que cuenta la oficina, {cuantos trabajan
realmente? '

“NO ESPEREN (A} QUE YO DE ESA ORDEN,”

a) Estén seguros de que yo no daré la orden.

b) Deberan de actuar antes de que yo dé la orden.

“"LOQUIEN VA A SALIR DE MINISTRQ?"

a) iQuién sera nombrado ministro?

b) iQuién abandonard el cargo de ministro?
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Iv,2. GZRUNDIGS

OSCURIDAD POR USO DE GERUNDIOS.

Pueden ocurrir cambios irreversibles

destruyendo la estructura quimica.

Se obtien=z un gran beneficio en cuanto
a propiedades formando prepolimeras

ds alto pess me .ecular.

Realizaran imcortantes obras sociales

beneficiando a los mas necesitados.

~

GERUNDIO EN IMFORMACION IMPRECISA.

Se saca el liquioo calentandolo rapi-

damente.

GERLMNIIO € ACCION PISTERIOR:
Durante meses se preparo triunfando en

la cempetencia.

¢Pueden ocurrir cambios gue destru-

yan la estructura, o si se destru-
»

ye la estructura, o cuando se des-

truya la estructura?

(Y se forman prepolimeros, o si se

forman prepolimeros, o cuapdo se

forman prepol meros?

iY beneficiardn a los mas necesita-
dos, o si beneficia a los mas nece-
sitados, o cuando beneficien a los

mas necesitados?

Se saca el liguido y se le calienta...

Se saca el liguido si se lo calienta...

Se saca el liquido ciando se le ca-

lienta...

Durante meses se prepard, y triunfd

en la competencia.

GERUNDED COMO ADJETIVO (galicado o anglicado)

Se aprobd una ley estableciendo las

exenclones.

GERUNDIO ANGLICADO:

£1 coche eszta siendo reparado.
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Estdn reparando €1 coche.

El coche estd en reparacién.




USOS Y ABUSOS DEL GERUNDIG,

CON EL VERBQO ESTAR,
MUCHAS VECES EL GERUNDIOQ SE ENCUENTRA EN COMPANIA DEL VERBO
ESTAR, EL CUAL RIGE O CONTROLA LA ACCION DEL GERUNDIO:

JORGE ESTA PREPARANDO LA CENA.
ISABEL ESTUVO TODA LA NOCHE ESCRIBIENDO,
LOS PERRGS ESTAN CAVANDO UN HOYQO DEBAJO DE LA CERCA.

LA DIFERENCIA ENTRE ESTAS QRACIONES CON GERUNDIQ Y LAS MISMAS
SIN GERUNDIO RADICA EN LA NATURALEZA DE LA ACCION,

EJERCICIO:

LEA ESTAS ORACIONES Y REFLEXIONE SOBRE LAS DIFERENCIAS DE MATIZ
VERBAL QUE ENCIERRAN: *

ME ESTABA LLAMANDO. ME LLAMABA,
TE ESTAREMOS BUSCANDO, . TE BUSCAREMOS,
¢ME ESTAS AMENAZANDO? ¢ME AMENAZAS?

ESTAN HACIENDO EL AMOR, HACEN EL AMOR.

COORDINADO CON OTROS VERBOS Y COMO ADVERBIO,

EL GERUNDIQ TAMBIEN PUEDE COORDINARSE CON OTROS VERBOS, CASI
SIEMPRE INDICA SIMULTANEIDAD.

MARTIN ENTRG BALBUCIENDO MALDICIONES.
GUILLERMO, RIENDOSE, AMONESTABA A SUS ALUMNGS.

EL. GERUNDIQ SE EMPLEA COMO UN ADVERBIO: MODIFICA EL VERBO PRIN-
CIPAL.

ABRIENDO LA CAJA FUERTE, TEQO SACO UN SOBRE Y SE LC PASO A HELENA,
HACIENDO DE TRIPAS CORAZON, LOGRO VENCER SU MIEDQO.
PARANDOSE DE SUBITO EN MEDIO DE TODOS, SE CAYO AL SUELO.
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DENTRO DE FRASES QUE SE REFIEREN AL SUJETO

EMPLEAR EL GERUNDIO EN FRASES QUE SE REFIEREN AL SUJETO.

. INVESTIGANDO EN LA HEMEROTECA, ME TOPE CON ESTE LIBRO.
. TEMBLANDO DE MIEDO, LA NINA ME PREGUNTG SI CONOCIA A SU MAMA,

. EL DIRECTOR GENERAL, SONRIENDO ESTUPIDAMENTE, ACEPTO MI RENUN-
CIA,

DENTRO DE FRASES QUE SE REFIEREN AL COMPLEMENTO DIRECTO. -

ESTOS sOLO PUEDEN LLEVAR GERUNDIQ SI EL VERBO QUE LOS RIGE
INDICA PERCEPCION SENSIBLE O INTELECTUAL:! VER, MIRAR, OBSERVAR,
PERCIBIR, 0IR, SENTIR, NOTAR, COMTEMPLAR, DISTINGUIR, RECORDAR,
ENCONTRAR, HALLAR Y OTROS ANALOGOS.

. VI A MI SUEGRA BESANDOSE CON MI MEJOR AMIGQ.

» ENCONTRARON AL VIEJO LEYENDQ HISTORIAS A LA GENTE DEL PUEBLO,

. RECORDE AL LADRON LEVANTANDO EL PUNAL, PERO DE LO DEMAS..,
NADA, y

. PUDIMOS DISTINGUIR A LA MUJER CORRIENDO ENTRE LOS ARBOLES.
EN COMPLEMENTO CIRCUNSTANCIALES

CUANDO EL GERUNDIC SE EMPLEA EN LOS COMPLEMENTQS CIRCUNSTANCIALES,

PUEDE ADQUIRIR CIERTA VIDA INDEPENDIENTE, COMO EN LOS TRES EJEMPLOS
SIGUIENTES:

. ESTANDO LOS POLICIAS, NO CREO QUE NADIE SE ATREVA A TOCARTE,

. HABIENDO VISTOQ LAS ESTRELLAS, DEJARON DE FIJARSE UNICAMENTE...

. HABIENDO TANTAS MUJERES, EDIPO TUVO QUE ENAMORARSE DE SU
MADRE. :

, BRINCAI DO Y CtNTANDO, INTENTARON DESPERTAR A QUIEN YA HABIA
MUERTQ,

. DIRIGIENDO TU, NO CREQ QUE HAYA PROBLEMAS CON LA ORQUESTA.

ULTIMAS OBSERVACIONES RAPIDAS

SOLO HAY DOS GERUNDIOS QUE SI PUEDEN EMPLEARSE COMO ADJETIVOS:

ARDIENDO E HIRVIENDO. “XAVIER SE QUEMO CON AGUA HIRVIENDO", “SE
LLEVARON AL NINO ARDIENDO EN FIEBRE",
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ES LICITO CONVERTIR LOS GERUNDIOS EN DIMINUTIVOS, “LLEGO RESO-
PLANDITO EL MENSAJERO"”, “ SE FUE LEYENDITO ENCIMA DE SU CABALLO",
“EN LLEGANDITO MANDO LLAMAR A SUS CRIADOS”.

HAY GERUNDIOS QUE EN PIES DE FOTO O GRABADO, EN TITULOS DE OBRAS,
DESCRIPCIONES Y ESCRITOS ANALOGOS, NO TIENEN VERBO PRINCIPAL!

“MARCO ANTONIOQ DISCUTIENDO EN EL SENADQ”

"LL0S PEREGRINOS ATRAVESANDO EL DESIERTO”

“NERUDA LEYENDO EN VENEZUELA"

TAMBIEN ES POSIBLE ANTEPONER LA PREPOSICION EN A UN GERUNDIO,
Es LA UNICA PREPOSICION QUE PUEDE ASUMIR ESTA POSICION:

“EN LLEGANDO, ME HABLAS PARA DECIRME COMO ESTA TU MAMA",

PRIMER ERROR: EL GERUNDIO QUE INDICA CONSECUENCIA O EFECTO.

VEAMOS ALGUNOS EJEMPLOS:
. CAYO EL AVION, MURIENDOSE 103 PERSONAS.
. SE FIRMO EL ACUERDO, QUEDANDO TODOS CONTENTOS.

. LA PENTATLETA SE TROPEZO, ROMPIENDOSE LA PIERNA IZQUIERDA.

. EL TRAGON SE COMIO UN CERDO ENTERO, INFARTANDOSE MINUTOS
DESPUES.

. SE ABROGO LA LEY, QUEDANDO EN LIBERTAD LOS PRESOS.

EN LA CORRECCION DE ESTAS ORACIONES, EMPLEAR UN SEGUNDO VERBO
CONJUGADO Y REPLANTEARLAS:

.Cayd EL AVION, Y EN EL PERCANCE MURIERON 103 PERSONAS,
,TODOS QUEDARON CONTENTOS CUANDO SE FIRMO EL ACUERDO.

LA PENTATETLA SE TROPEZO, Y LA CAIDA LE PRODUJO UNA FRACTURA EN
LA PIERNA IZQUIERDA. '

.EL TRAGON SE COMIG UN CERDO ENTERQO, Y SE INFARTG MINUTOS DESPUES.

.SE ABROGO LA LEY, E INMEDIATAMENTE QUEDARON EN LIBERTAD LOS PRE-
SQ0S.,
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SEGUNDO ERROR: GERUNDIO COMO ADJETIVO

[0S GERUNDIQS DENOTAN ACCION, TRANSFORMACION O CAMBIO, NUNCA
CUALIDADES, VEAMOS ALGUNOS EJEMPLOS:

.SE PROMULGO UNA LEY ABOLIENDO EL COMERCIO EN LA CALLE.

ME ENVIO UNA CARTA INFORMANDOME DE LA SALUD DE M! MADRE,
+ABRIMOS UNA CAJA CONTENIENDO 100 LIBROS Y VARIAS PARTITURAS.
.ESCRIBIERON UN ARTICULO ATACANDO AL SENADOR DCMINGUEZ

.EL EQUIPO GANANDO MAS PARTIDOS SERA CAMPEON,

EN CADA UNO.DE ESTQS CASOS EL GERUNDIO QUIERE CUMPLIR UNA FUNCION
ADJETIVA, PARA EVITAR ESTE PROBLEMA:

SE PROMULGO UNA LEY QUE ABOL{A EL COMERCIO EN LA CALLE,

\ME ENVIG UNA CARTA QUE ME INFORMO DE LA SALUD DE MI MADRE,
.ABRIMOS UNA CAJA QUE CONTENIA 100 LIBROS Y VARIAS PARTITURAS.
.ESCRIBIERON UN ARTICULO QUE ATACABA AL SENADOR DOMINGUEZ

+EL EQUIPO QUE GANE (GANADOR DE) MAS PARTIDOS SERA CAMPEON,

TERCER ERROR: USAR EL GERUNDIO EN LUGAR DE UN VERBO CONJUGADO CUAND
SE TRATA DE LA SEGUNDA DE DOS ORACIONES YUXTAPUESTAS,

ES POSIBLE UNIR, O COORDINAR, DOS ORACIONES INDEPENDIENTES
PARA QUE COEXISTAN EN UNA SOLA PROPOSICION, POR EJEMPLO: GRITARON
UNA SERIE DE IMPROPERIOS AL DIGNATARIO, AUNQUE IGNORABAN LA REACCION
QUE PROVOCARIAN ENTRE LOS GUARDAESPALDAS., HAY DOS ORACIONES COOR-
DINADAS -YUXTAPUESTAS- UNIDAS POR LA CONJUNCION ADVERSATIVA “AUNQUE"”
HAY REDACTORES QUE PREFIEREN SUPRIMIR EL VERBO CONJUGADO Y PONER EN
SU LUGAR UN GERUNDIOQ.

GRITARON UNA SERIE DE IMPROPERIOS, 1GNORANDOSE LA REACCION QUE
PROVOCARIAN EN LOS GUARDAESPALDAS,

EL 30% LA POBLACION SE ENCUENTRA EN LA POBREZA EXTREMA, DES-
TACANDOSE LOS ESTADOS DE GUERRERO, OAXACA Y CHIAPAS,
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V.1,

CLARIDAD, (CORRECCION)}, CONCISION,

PROPIEDAD,

SUPRESION DE PALABRAS Y CONCEPTOS.~ RESUMEN.

Es por esc por lo que . -
Hoy en dia -

Sucedié en el ano de 1910. -

V.2, VOCES EQUIVOCAS, TRUEQUE.

V.3,

El partido solicita cerrar su registro

a las autoridades.

Le enviaré un libro con el Sr. Lépez,
que es muy divertido.

~
Reacciond al recibir la carta con un

inesperado insulto.

L4

Por eso,
Hoy
Sucedidé en 1910.

(Solicita a las utoridades o
solicita que el registro se

cierre a las autoridades?

7Es divertido el libro o el

sefior Lépez?

{Reacciond con un inesperado
insulto o al recibir la carta

que contenia un inesperado

insulto?

“COGNATES"” ... TRADUCCIONES.
lecture - conferencia actual - real
lectura - reading real - verdadero
eventually - finalmente to attend - asistir
conference - CONgreso to assist - dar asistencia
CONgress - congreso library - biblioteca

book shop - tienda de

libros.
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.~ CLARIDAD, ABARCA LA
.= ADECUADA PUNTUACION YA TRATADA Y LA
.~ CORRECCION GRAMATICAL CON

= EL ORDEN DE LAS PALABRAS Y

' LA CONCORDANCIA, TAMBIEN YA EXPUESTAS; SOLO ACLARAMOS.

La primera regla de concordancia de la Gramitica espafiola es la
concordancia en numero y persona del nombre que funciona como nicleo del
sujeto con el verbo, nicleo del predicado. Un caso frecuente de incorrec-
cidn en este sentido se produce cuando el sujeto va separado del predicado
por algin inciso o ampliacidén, y el escritor se olvida del namero y la persona

de la palabra que funciona de niclec del sujeto.

Por ejemplo:

Algunas personas, no se sabe cual es la razén, guardé en su memoria
algin fragmento de estos cantares de gesta.

Los juglares hacen muchas cosas; es como una especie de circo que lo
unico que quieren es entretener.

Qtro caso de concordancia incorrecta, cada vez mds extendido en nuestra
. . a
lengua, es el de las oraciones impersonales con el verbo "haber" en 3° persona
del singular, el cual se hace concordar con el complemento directo en plural.

Por ejemplo:

Habian romances, dentro de los histdricos, que contaban hechos ocurridos
durante la conquista de Granada.



- También hay que buscar la concisién en los nexos que unen unas oraciones

con otras o unos parrafos con otros. Hay que usar los nexos con precaucidn
a

____para que no degeneren—en 'muletillas'i "por otra parte'", "por otro lado", "

decir verdad", "en definitiva'", "por lo demds", "en efecto'"... Y lo que es mis
importante, que dichos nexos sean los adecuados a la relacidn que expresen.

.~ PROPIEDAD,

Si bien en la lengua hablada y coloquial nos es permitido utilizar un
nimerc reducido de palabras para conseguir la comunicacidén deseada con nuestros
semejantes, no ocurre asi cuando se trata de la lengua escrita.

El caridcter culto de los textos informativos y argumentativos implica
un conocimiento amplioc de la lengua empleada. una de las causas mds comunes
de la oscuridad del estilo de un texto o de su pobreza es el desconocimiento

de las palabras precisas para expresar una idea.
' . - v » -

Si se quiere desarrollar un vocabulario mas preciso y amplio, el método

mds util es la lectura. Leer mucho y tener curiosidad por saber el nombre de

CONSEJOS RESPECTO A LA CORRECCION GRAMATICAL.

Adjetivos cerca de sustantives, preferir la voz activa.

CONCISION

Cuanto mids breve es la exposicidn de un pensamiento tanto mds

clara es su comunicacién. La oraciones de un texto no deben contener palabras

redundantes, ni una oracién debe repetir con distintas palabras el contenido
anterior.

Es frecuente el hecho de que los alumnos rellenen hojas y mads hojas
con palabreria vana, lo que ellos llaman "rollo" o "paja", con el fin de dar la
impresidén de que saben mucho. Nada mis lejos de la verdad.

Lo contrario a la concisién es la vaguedad el exceso de palabras 'y
muchas veces, la pedanteria.

Algunos medios para asegurar la brevedad son:
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.~ CONSEJQS RESPECTO A LA PROPIEDAD DEL ESCRITO.

Desechar las palabras comodin (palabras con un significado tan poco
preciso que sirven para todo). Algunas de las mds empleadas son:

NOMBRES: cosa, tema, problema... filosofia (con el significado de ideologia
o de intencidn). Respecto al vocablo tema, tan de moda en los dltimos afios
en boca de los politicos y periodistas, hay que procurar evitarlo cada vez
que aflore a nuestros labios y elegir entre las voces apropiadas en el con-
texto: asunto, cuestidn, objeto, VERBOS: haber, ser, hacer, dar, tener.

Releer lo escrite para eliminar palabras repetidas y sustituirlas por otras.

Es Gtil el manejo de un diccionario de sindnimos y de uno ideolégico como es el
de J. Casares.

- Caso de que se escriba sobre algin aspecto concreto de una disciplina, se
tendrdn que utilizar los tecnicismos adecuados.

Como regla general se pEeferirén palabras usuales en lugar de las poco
corrientes o rebuscadas, en cuyo caso se puede caer en la pedanteria (otro de

los vicios que se les achaca a los politicos y periodistas). Asi preferir

alterar a desestabilizar; frenar o contener a desincentivar; problemas a proble-
matica; clima a climatologia. Esta pedanteria ha creado neologismos inaceptables
como: posicionar, concretizar, inflacionados, motivacionar, operacionalidad, etc.®

Evitar los barbarismos (palabras o expresiones extranjeras innecesarias

porque la lengua propia ya dispone de otras), y en su lugar hacer uso de la.
palabra patrimonial.

Asi tenemos la construccidn de los adjetivos en —al, un sufijo poce
frocuente en los adjetivos castizos y que tan de moda se ha puesto: inmigracional

por inmigratorio; educacional por educativo, opcional por optativo; operacional
potr operativo, etc,.

Para finalizar,; un tGltimo consejo: siempre que se emprenda un trabajo
de tipo expositivo se hace imprescindible hacerlo en borrador. Una vez satisfechos
con el contenido, se reelerd y se corregirdn todas las incorrecciones. Entonces
es el momento de darle la versién definitiva teniendo en cuenta las normas de
presentacidén que se han venido mencionando. )

* Véase APENDICE 1.
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VI. ~ REPETICIONES, REDUNDANCIAS.

VI.1. DE CONTENIDO.

Sintesis de contenido:

El libro al que se referia el editor, a El libro alf que se referia el editor
todas luces conocedor del problema que era un incunable que se conserva en
le plantearon, era un incunable, es de- la Biblioteca del Congresc de

cir una obra perteneciente a la época Washington.

que va desde la invencién de la imprenta
hasta principios del siglec XVI, que se
conserva en la Liblioteca del Congreso
de Washlington, en Estados Unidos, actual

mente una de las mas completas del

nunde,
29 1IDEAS 9 IDEAS
L
En una de las mds bellas definiciones sobre Segan Platon, el pensamiento es un
* el don humano de pensar y decir, Platdn dialogo silenciosc del alma consigo
"nos dejd un testimonio de su luminosa pro- misma y la palabra es un didlogo
fundidad. Afirmé que el pensamiento es un del alma con los demas.

didlogo silencioso del alma consigo misma,
en tanto que la palabra es un dialogo del

alma con los demds.

27 IDEAS 13 IDEAS

VI.2. DE LEGIBILIDAD,

PALABRAS SOBRANTES (REDUNDANCIAS):

"Por este conducto", le agradezco. Le agradezco-

.
Presentaremos un 'breve resumen. Presentaremos un resumen.
Hay un buen vinculo "de unién"” Hay un buen vinculo.
Adjuntamos "a la presente" la lista, Adjuntamos la lista.

tue un evento "imprevisto Fue un evento. 66



VI,

EL ULTIMO ESCRITO

OBJETIVO, DESTINATARIOQ,

70

DOCUMENTO.
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RECOMENDACIONES.

PARA NO TRABAJAR INFRUCTUOSAMENTE SIGA ESTAS RECOMENDACIONES:

Preparar el material escrito a médquina.

Probar el papel. Mecanografiar a doble espacio en un sdlo lado del papel.

Guardar una copia.

Evitar fracciones compuestas como la siguiente:

a - b
3(a+b)bx

A

es mejor: (a-b)/3{atc)bx

«
Verificar doblemente toda la ortografia, citas, referencias, ecuaciones,
formulas y la aritmética. Es deber del editor comprobar todos estos puntos;
perc no sSiempre se encuentra la publicacidn de donde se obtuvo una cita o refe-

rencia.

Escribir los nombres de las personas de la misma forma que ellas acostum-

bran.
Evitar lineas horizontales o verticales en las paginas con tablas.
No abreviar nombres, ni términos.
Usar titulos cortos y especificos.

Dejar el estilo tipografico al editor.

Asegurarse de obtener permisos por escrito al inveocar citas de algun otro
material publicado, o reproducir fotografias, tablas ¥ diagramas de otros

autores.
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LA REVISION

REVISIGN DE DOCUMENTQS

La revisidn constituye una verificacidn minuciosa en detalles como titulos,

subrayados, numeraciones, notas, etc.

TITULQGS

POR CATEGORIA:

POR UBICACION:

NOTAS!
EXPLICATIVAS!

ACLARATQORIAS,

BIBLIOGRAFICAS:

72

Principales

Secundarios (subtitulos)
Menores

Cantrales

Laterales

En texto

Fuera de margen.

Cornisa®
L4

Incluidas en texto.

Al calce o pe de plana
Marginales
Al final del capitulo

Al final de la obra

Iniciales
Incluidas en su lugar de referencia.

Finales de texto.

Incluidas en texto, sin paréntesis.

Incluidas en texto con paréntesis

Al calce o pie de pagina.

Marginales
Al final {el capitule
Al final de la obra.



SIGNOS

DE PUNTUACION:

DE ENTOMACION:

AUXILIARES:

SIMBOLGS:

Matematicos

Quimicos

De diversas especialidades
Seniales

Nameros

CONVENCIONAL ISMOS:

Abreviaturas y siglas
Subravados

Marcaciones tipograficas

. Punto

. Coma

. Punto y coma
. Dos puntos

Puntos suspensivos.

Interrogativos

. Exclamativos

. Comillas

. Paréentesis
. Raya

. Guidn

. Diagonal

. Diéresis

. Apdéstrofo
. Asterisco

. Corchete

MATERIALES ADICIONALES:

Portadas, anteportadas, etc

Dedicatorias, agradecimientos, etc.

Prdélogos, presentaciones, etc.

Indices de distintas clases

Graficos, ilustraciones, tablas, cuadros, etc.
Apéndices, anexos, suplementos, etc.

Inscripciones, anuncios de propaganda, etc.

73 79



REVISION DE DISCURSQS LEIDOS.

Un escrito que se presenta en forma oral tiene sus caracteristicas

muy especiales; si es un discurso leido recomendamos:

- Conocer la diferencia entre palabras escritas y palabras habladas.

- Destacar los sustantivos y los verbos ¥y no las preposiciones y otros

auxiliares.

- Emplear frases largas sin detalles.

- Preparar el manuscrito. Margenes amplios, suficiente espaciamiento entre
los renglones.

i ]

Escribir maydisculas y mindsculas y usar un tipo de letra grande.

- Recordar que las palabras escritas del discurso son para escucharse.
REVISION DE CORRESPONDENCIA COGMERCIAL:

JOHN LUIS DIGAETANI. publicé un tema gerencial en el '"The Wall Street
Journal", en el que recomienda que la comunicacidén es la clave para una

mejor escritura y establece el llamado"TEST CONVERSACIONAL" que es un buen método
para reexaminar la correspondencia comercial; no se trata de usar cierto juego

o "argot'", sinoc de eliminar frases trilladas y agrepar ciertos practicas y
apuntes interesantes de la propia personalidad de los escritos, asi se llega a

escribir en forma natural y persuasiva, como se habla.

El estilo directo y claro se aproxima a la forma corriente, como habla
la gente; nunca confunde y ahorra al lector las molestias para descifrar wun
mensaie. E1 "Test Conversacional"mejora notablemente la calidad de la co-
rrespondencia comercial y la escritura resulta.interesante y humana como el

autor y el lector deben ser.

-
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CUARTA PARTE.-

ANALISIS DE DOCUMENTOS.,
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EJERCICIOS,
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BIBLIOGRAFTIA

ALUNSO, Martin. Ciencia del lLenguaje y Arte del £stilo. Teo-
' ria y sinopsis. doceava edicidn. Editorial Aguilar.

ALONSDO, Martin. Gramitica del Espafiol Contemporéneo, Edicio-
nes Guadarrama,

ALEXANDER Hamilton Institute Incorporated. La Redaccidn Efi-
caz: Gula del Ejecutive. Editorial AHI,

BASULTO, Hilda. Curse de Redaccién Dinémica. Editorial Tri-
llas, 1975.

BASULTO, Hilda. Mensajes Idiomadticos a los Maestros, racul-
tad de Quimica de la U.N.A.M,

BELLO, Andrés. Graméatica de la Lengua Castellana. Coleccidn
EDAF Universitaria

COEN, Arrigo. Para Saber lo Que Se Dice., Editorial Domés,
S. A. 1886,

’

EWING, W, David. Writing for Results. Editorial John UWiley
and Sons. Primera y segunda edicidn.

’

MARTINEZ UIRA, Lourdes. De la 0Oracibén al Parrafo. Editorial
Trillas.

MIGUEL SAAD, Antonio. Redaccibdn, Cia. Editorial Continental,
S.A, de C. V,

MORENO DE ALBA, José G. MMinucias del lenguaje. Editorial Océa
no.

REAL ACADEMIA ESPANOLA. Comisidn de Gramética. Esbozo de una
Nueva Gramdtica de la lengua Espafiola. Editorial Espasa-
Calpe, Madrid. 1985.

SECO, Rafael. Manual de Gramdtica Espafiola. Editorial Agqui-
lar,

SELECCIONES DEL READER'S DIGEST. La ruerza de las Palabras.

TORRIENTE, G. F. de la, Cbémo Escribir Correctamente. Domine
su Lenguaje. Circulo de Lectores. Ediciones Nacionales,
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DICCIONARIOS

OICCIONARIUO DS LA LINGUA CE£SPAMOLA. REAL  ACADEMIA ZSPATIOLA.
fladrid, 1984.

DICCIONARIO DZ USD OFL ESPANOL. MARIA MOLINER. EDITORIAL GRE
DOS, S.A. S -

DICCIONARIO DEL ESPAROL MODERNO, MARTIN ALONSO, EDITDRIﬁL
Aguilar.,

g

CEWSAYOD Dz UN DICCIOWARIO ESPATIOL DE- SINONIMOS Y ANTUNiHDS.
f. C. Sainz de Robles. Cditorial Aguilar.

NOTA, Se recomienda el wuso de un buen diccionario; el de 1la
Lengua Espafiola, vigésima edicién, es una publicacidn di-
nadmica que esta en constante revisidn; pero gue es edita-

da al término de periodos sumamente largos. Ha sido accrba-

mente criticado; sin embargao, puede afirﬁarse que'eé un respal-
do para la conservacibén de nuestro idioma por ser aceptado por
los academicos de diferentes palses. Se dispone de otros dic-
cionarios, con gran autoridad para merecer confianza y respe-
to de los reductores, como son: el Diccionario de Uso del Espa-
fiol de Maria Moliner, y el Diccionarioc de cspaiiol flloderno de
Martin Alonso ..,"considerado, por la critica, el mas actuali-

zado y copiosa de todo el mundo hispanico",
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APENDICE UNO

NEOLOGISMOS

El académico Moreno de Alba sostiene que "hay voces totalmente

nuevas y neologismos derivados", producto de la combinacibdn de

un sufijo y oe una ralz preexistentes,

1 L]

Can el sufijo -ble se han formado los neologismos: almace-
nable, fimanciable, objetable, predecible, etc.

Con el sufijo -dor se han integrado neologismos con senti-
do de agente: calculador, fraccionador, ratificador, etcé-
tera. &En génerc femenino se designan aparatos o maquinas:

computadora, grabadocra, rasuradora, secadora, etc.

.
CLon e} sufijo -al se canstruyen neologismos con signifi-
cado de "propio de" o "relativo a", como actoral, camaral,
L4

delegacional, distrital, salarial, etc.
i

Con el sufijo -ario se crean neologismos como accionario,

cambiario, inflacionario, deflacionario, etc.

c

Con ‘el sufijo -idad se elaboran neologismos abstractos
‘como afectabilidad, almacenabilidad, provisionalidad,
Btc. '

Del sufijo -ibmo derivan neologismos que significan doc-
trinas, teorias o sistemas: amarillismo, aperturismo, bra-
cerismo, burocratismo, desarrcllismo, influyentismo, macar

tismo, catastrofismo, sandinismo, castrismo, etc.

Del sufijo -ista se componen los neologismos que designan
personas que practican determinado sistema o teoria: acti-

vista, ambientalista, armamentista, centrista, consumista,
»

ecancmicista, golpista, independista, extensionista, eli-"

tista, inflacionista, integracionista, etc.
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8. De los sufijos -0logo, -uloyia se fabrican neolaogismous

como politdlogo, comunicdlogo, sexologia, limnolaglia, etc,

9, Del! sufijo -050 pueden elaborarse neologismos que signi-

fican abundancia como exitoso, sidoso, etc.

10. Del sufijo -izar pueden formarse neologismos gque indican

principio de algo como problematizar, concientizar, comer-

cializar, enfatizar, estandarizar, polarizar, mexicanizar,
radicalizar, etc.

11. Pero también pueden derivarse neologismo de sustantivos
a lcs que se afiade una terminzcidn o gramema verbal como
colapsar, campactar, encuestar, cafeinar, incentivar, nin-

gunear, tascarear, posturear, etc.

12. Con el sufijo -&ide se conforwman neglogismos despectivos
como intelectusloide, sentimentaloide, comunistoide, lega-
loide, etc. T,

Hay otra serie ce neologismos que Moreno de Alba considera como innecesa-
rios, porque tienen una voz que equivale seminticamente, como estallamiento

por estallido, ocultamiento por ocultacidn, selucicnable por’ seluble, clandes

tinaje por clandestinidad, preferencial por preferente, angustiante por angus

tioso, reformante por reformador, recurrencia por recurso, condicicnalidad

por condicidn, pelecnero por pleitista, erotistico por erftico,

Ademds algunas palabras que por perifrasis tienen su particular signifi-
cado: enfatizar equivale a gpcner énfasis; comunicdloqo, = especialista en
ciencias ove la comunicacién; gremiacién, 2 entreca de premios; corporizar a

cuorporificar o dar cuerpoj pcblarizar, a poblar, etc.
También estdn los neologismos que, aungue parecen tener un sinbnimo care-

cen éstos de exacta equivalencia, como imprudencial e imprudente, viocla-

torio, nutricional vy nutritivo, ete,
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De toda lo anterior, puede inferirse que la lengua espafiola y paralelamen-
te el lenguaje informativo son entidades vivas, en constante evolucidm, cre-
cimiento y perfeccion. Corresponde (nicamentz a los hablantes regular el

uso de tales vocablgs.
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