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"NO EXISTE VIENTO, QUE PUEDA AYUDAR,
A UNA EMBARCACION SIN RUMBO FIJO".

SENECA.

PRTMERA PARTE

PROBLEMAS DEL_LECTOR Y DEL REDACTOR

SABEMOS QUE EN LA VIDA, EN EL TRABAJO, EN LA ESCUELA
DEBEMOS TENER OBJETIVOS: PERO EL LOGRO DE ELLOS REQUIERE LA CONSTANTE
TOMA DE DECISIONES Y LA COMUNICACION EFECTIVA EN TODAS LAS ETAPAS DE:
PLANEACION, ORGANIZACION, INTEGRACION, DIRECCION Y CONTROL.. ESTO
ACARREA MUCHOS DOCUMENTOS QUE LEER, COMPRENDER, ASIMILAR Y SINTETIZAR.
EJERCICIO I,



- EJERCICIO ITI

Autoevaluacion

TEST DE AUTOEVALUACION

LECTURA S A VECES NO
1. — Considera que en su lectura logra facilmente extraer las ideas

o hechos principales? a Q c
2. — Acostumbra leer todo tipo de material escrito aunque no se

relacione con su interés principal?

O
O
(]

3. — Acostumbra leer temas diferentes a su especialidad? " d

([ a
4. — Acostumbra leer diferentes matériales escritos a distinta velo-
cidad? a ] ()
5. — Antes de iniciar la lectura de un material‘ escrito, lo investiga
previamente con el objeto de tener una idea global de su con-
tenido? ) O c O
6. — Acostumbra a leer los prologos, introducciones, prefacios y con-
tratapas de los libros? O d c
7. — Antes de abordar el material escrito, se fija propdsilos en su
lectura? E! O d
8. — Acostumbra a realizar sus lecturas analizande criticamente su
contenido? a O a
9. — Trata de encontrar las ideas ptincipales de un escrito? O O0 ]
10. — En textos sencillos le basta c¢on una sola lectura para compren-
der totalmente su contenido, sin tener que regresar a leer deter-
minados péarrafos? 0 O O
11. — Acostumbra leer tratando de abarcar con su mirada varias pala-
bras a la vez? O O O
Cuando lee acostumbra a hacerlo siempre:
12. — En silencio? a a O
13. — Sin mover los labios? O a a
14. — Sin repetir interiormente las palabras? O O O
15. — Tiene un programa de lectura que incluya las obras clasicas de
la literatura universal? ] ] |




[, EL LECTOR

NO TIENE TIEMPO PARA LEER Y EL EJECUTIVO NO TIENE OTRAS
ALTERNATIVAS QUE: DELEGAR LA TAREA DE LA LECTURA, LEER RAPIDAMENTE
Y SER SELECTIVO EN SU LECTURA. APARTE ESTO, EL LECTOR SE ENFRENTA
CONTRA LOS PROBLEMAS: SU FALTA DE CONCENTRACION, "‘EL DESCONOCIMIENTOQ,
DE LOS TEMAS A QUE SE REFIERE EL TEXTO Y LA MALA REDACCIGN DE LOS
ESCRITOS., EJERCICIO I,

PARA CALIFICAR LA FALTA DE ATENCION, REALICE EL SIGUIENTE
EJERCICIO: (VEASE EJERCICIO IV),

PARA COMBATIR EL DESCONOCIMIENTO DE LOS TEMAS, SERA NECESARIQ
AUMENTAR EL VOCABULARIQ., RESUELVE L0OS EJERCICIOS SENALADOS EN

VOCABULARIO SUPERIOR, (EJERCICIO V) Yy VOCABULARIO CULTO, (EJERCICIO.
VI).



EJERCICIO ITT

Caracteristicas de un lector eficiente

Seccidn 2
Objetivo: Determinar las caracteristicas de un lector eficiente.

La eficiencia en la lectura esta determinada por Ia siguiente relacion:

VxC

100

Donde:
E: Eficiencia en la lectura.
V: Velocidad expresada en palabras por minuto (PPM).

C. Comprensidn expresada en porcentaje (%).

CUADRO 1 EFICIENCIA DE LA LECTURA

VELOCIDAD (V) COMPRENSION (C) EFICIENCIA (E)

TIPO DE LECTOR PAM A
Lector Normal ' © 250 70 175
Lectar Eficiente 500 80 400
Lector con alta velocidad y baja .
" comprension 800 10 80
Lector con baja velocidad y alta

comprensién . 100 95 95




Caracteristicas de un lector eficiente

Seccion 2

Objerr"vo: Determinar las caracteristicas de un lector eficiente.
4

UN LECTOR EFICIENTE ES AQUEL QUE LOGRA UNA ALTA TASA DE

Caracteristica 1:

Caracteristica 22 _UN LECTOR EFICIENTE INVESTIGA PREVIAMENTE EL MATERIAL,

... REVISANDOLO.GLOBALMENTE,. CON.EL. FIN DE TEMER.UNA. IDEA.GENERAL.DE
...SU_ CONTENIDQ, DE LOCALIZAR SU.OBJETIVO. O .DE DETERMINARLO....

Caracteristica 3: . UN LECTOR EFICIENTE._...E..I_.:’.F....HN.....'3.3.999.??..I...T..Q_.__!_J__..Q.BJ...E_II.V.Q_.P.E
........ LECTURA..Y..LO. SATISFACE.

Caracteristica ¢: __UN LECTOR EFICIENTE ES FLEXIBLE, AJUSTANDG SU VELO-

..CIDAD. DE. LECTURA EN..EUNCIQN. DE SU.PROPASITO. Y.DE.LA. DIEICULTAD
........ DEL. MATERIAL... e et e+ et e et e

Caracteristica 5: ....UN LECTOR EFICIENTE ES UN LECTOR ACTIVO, ESTA INTE-
RESADO. EN..EL. TEMA,..NQ ES..UN.SIMPLE RECEPTOR.DE..IDEAS... SINO..UN.-
ELEMENTO. PENSANTE.QUE. ANALIZA. EL. CONTENIDQ.DE LA. LECTURA... .......

...................................................................................................................................................................




Caracteristicas de un lector eliciente

..... TODO..TIRO.DE. MATERIAL..ESCRITO,
Caracteristica 8 . UN_ LECTOR EFICIENTE ES UN _LECTQR_VELOZ.

Caracteristica 9: . _UN LECTOR EFICIENTE ES AQUEL QUE DOMINA TE_QN__I__QA,S__”_
.DE .LECTURA. Y. LAS. APLICA EN.EL. LOGRO DE SUS.. OBJETIVOS...

Caracteristica 10: ... UN LECTOR EFICIENTE SABE COMUNICAR EFECTIVAMENTE EN .
 FORMA. ORAL..0..ESCRITA -LOS .CONOCIMIENTOS. ADQUIRLDOS. . MEDIANTE -LA--LEC~

. JURA,. .CON..LO..QUE . DEMUESTRA..UN..ALTO. NIVEL..CULTURAL..Q -PROFESIONAL.,




Caracteristicas de un lector eficiente

CUESTIONARIO

Complete las siguientes frases que caracterizan a un lector eficiente:

1. Logra una alta tasa de __ COMPRENSION . a ta mayor .. VELOCIDAD .. .. .
posible.
2. Fija un PROPOSITO u OBJETIVO ........... de lectura y lo satisface.
3. .. INVESTIGA ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, previamente el material de lectura.
4. Bs . FLEXIBLE .. . .. en su lectura ajustando su velocidad en funcién de
CSU L PROPOSITO .o — y de la ... DIELCULTAD. ... del material.
5. Es ACTIVO ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, en su lectura, no un simple receptor de ideas.

6. Se CONCENTRA e, 1NtE@NSamMente, con lo que logra una alta tasa de compren-..
sién que le permite retener y ... RECORDAR..... ... mejorlo leido.

7. BEs . VERSATIL ____________ , interesandose por todo tipo de material escrito.

8. Es un lector ... . oS S , ho lee palabra por palabra, ni regresa a leer lo leido,
a menos que la complejidad del tema asi lo exija.

9. Domina ... TECNICAS .. . de lectura y las aplica.

10. Sabe ... COMUNICAR. .. ... ... lo leido.

EJERCICIO DE LECTURA 2

Instrucciones:

Anote el tiempo inicial de lectura. Hora ... Minuto ... Segundo ... Comience inmedia-
tamente la leclura a la mayor velocidad posible, cuidando de no afectar su comprension.

10 -



EJERCICIO Irv

Siquiere poner a prucha en este momento su capacidad de prestar atencion a la letra escri-
ta, utilice para ello las siguientes instrucciones y preguntas:

1. Trate de realizar este <iercicio en ¢inco minutos.

Lea todas las instrucciones y preguntas y conteste después.
Escriba las respuestas en una hoja aparte.

En la hoja de resguesias no debe haber borrores ni tachaduras.
Diga en pocas paiabras el tipo de libro que ie gustaria leer
Escriba el tituio de un libro que ie haya gustado mucho.

Si recuerda el titulo de un libro que haya leido en su infancia, escribalo.
Escriba el titvlo de cn libro que no haya terminado de leer.
Escriba en pocas palabras por qua no termino de leerlo.

13. ;Cual es su tema favorito de leclura?

11. Mencione el titulo de un libro que [e gustaria volver a leer.

12. Escriba e! nombre de una libreria. :

13. ;Cuanto tiempo ha pasado desde que compro el ¢ltimo libro?
14. [Lscriba el titulo del dltimo libro que compro.

15. ;Es usted de las personas que prefieren no orestar sus libros?
16. Escriba el nombre del altimo libro que haya Ieido.

17. Escriba el nimero aproximado de iibros que tiene en su casa.
18. Conteste por escrito solo las preguntas.

19. Haga caso Gnicamente a las instrucciones 1, 2, 3, 4, 18 y 19.
20. Vuelva a leer tcdas las preguntas.

o

e NS N AW

La instrucc.on del punto 2 dice que debe leer todas las preguntas antes de contesizr:
por lo tanto, al leer la instruccion del punto 18 se habra dado cuenta de que sélo tenia
que contestar Sor escrito las preguntas; ademas la instruccion del punto 19 dice gue sélo de-
be hacer caso a [as instrucciones de los puntos 1, 2, 3, 4, 18 vy 19, por lo que si leyd con aten-
cion, luvo que haber dado sélo 3 respuestus, las que corresponden a las preguntas de los pun-
tos 10, 13 y 15.

Si lo hizo asi. lo telicitamos porgue eyt con un aito grado de atencién v ésa e5 [a actitud
que se requiere para comprender 1o que dice un texto. Este ejercicio lo hemos prohade con
lectores experimentados, pero hemos buscado un momento en que estuvieran agobiados por
su trabajs, o simplemente cansados; ia respuesta de estos lectores no fue la mas adecuada.

11



EJERCICTIO v

LECTURA Y COMPRENSION

El hombre rudo, que apenas desbroza el alfabeto,
tiende a lecr pari!sien Vot alta, como si quisiera
aglutinar los signos mds cabalmente, sujetando la
atencion verbal a la vez con los ojos y con los of-
- .dos. :El.queilos: modemosiretSricas Niran ‘verbo
motor lee en voz alta por el placer’ de*hablar, y has-
ta cuando escucha a un orador se le ve, a veces, ar-
Heularenisilencio’lo que oye.. AT TEHEVAE
e oo o iAlfonso Reyes

. 4
rElTitzes L Thes

Instrucciones. .- i !

LRIV
i

e LN R A

"a  Lez cddﬁdstg,cq:tc_,‘g:.l‘fip_irrgfo anterior: tratando de captar el sentido
" ‘exacto del mismo. Si le es necesario, utilice un diccionario.

“E PN T e . Flacagm s

b, E’,‘P!}qu‘i cﬂlj significado literal o figurado, deacuerdo a‘su uso en el
contexio, de las signientes palabras:

‘hombré Tudo
des,b(rpz,z‘t . .

' f
agluthar ..
cahalmente : e
. L) e ’

,\_’c;'bo motor.. ... SR A TR Au

articular
G N e

TR PO *

¢. Indique el tema o idea central que el autor quiere destacar en el anterior
parrafo. -

12
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EUCBNESIA Mctodo den\rado dcl c:tudlo de la hcrmcu qne ucne por objeto o mejorl.m.u:nto

dehespeaehumma. vahe g e SRR L

ESTR T ’ur..‘ CyE G fr B R BT lr' s b
EXTRAVERSION Tendericia a exteriorizar los propios sentimientos. .. y-.
fo e o g sy peblped el BNE YR G b
FALO Penc :magmano. simbolica. .. R . L L
is.. ud\ “}, e "-.“m . 1; ,1r nLﬂ}wr Japg oy LIy e oueel . r . .l
FIJAC!ON Apegocugcndoaunapasonao:unobjeto Lo e T
u»‘ Vo woe - . S , .
.FISlOGNOhﬂAaAnedeconoccrclmctaporc!upecmfmco e -
AL Tl .TL.J ' '-u. .I‘l: M 4 -‘f ':’:1“‘ LT '
FLEMAT[CO Pmonahdad que d:lconfu de la emol:mdad Y. que ,pone buen culdado enel
doml.gmden mmoy,enhoburmmdehlnm B e i SO
MY 21 e WMo AT TINITe e - e ; I

FOB(A Miedo l.rnuon:.l y! obu:swo a’ciertos Objttﬂl y.situaciones, » ;- “10 0T -fiu'.:. B

't
LI ST N --:;M'.'...'.. CI RN AN TN
FRENOLOGIA Teoria segin la cual, la: apntuduyfunnonudehpaquu estin’ locahnduen

znnascspeclﬁcudelcmbro . '
- Y E un’"u‘.". JTAGE L

FREUDIANISMO Doctrinas de Freud-enilas que‘sistemiticamente se estudian los sueflos y su
simbologia y las naciones de  censura, reprenon. mcomcnu: Jlibido, y, elaboran un método de

anilisis y terapia conocido por pucoan.a.ll.m.

PO [

FRUSTRACION Estado del que se ve privado de una nl:ui:éuon leg{nm:.

- .a‘-_‘,-_-Jl'n g el Lt .‘.".‘l.' i
GESTALTISMO (Psicologia de la forma) Teoria que Fndis' i puicolog-ll'a en 1a nocion de o
tructura y que la considera como un todo ugmficauvo de rehnom _entre los estimulos y-las
respuestas, Supone que él'ser humano'| no ‘puede duconponcm: n factores ; mno:.

GLOSOLALIA Creaclon volunu.rn de una lengua aparentemente nueva. - e

N Y - SR £ acsyoenanil &
GRAFOLOGIA Estudio del ca.r.u:ter a}nm de losrngosdehﬂcntun. .
5ol e w AR NS T a"ft'l et A - o

HIPOCONDR.IA Pn:ocupmon excesiva por la lalud..

H]STER.ISMO Neu.rom que se e:prua fmcuncnte cunvulnonel.pmllm perd;dadelamu
o la palabra, etc.

LN bl ol g ey e e ekl
HOMOSEX.UAL!DAD lnvcmonlcxu.:.l. S oot

IDENTII-"ICACION Mcc?nn mo, Bgcnlogco por el cual un mdmduo tiende a pmccne 2 otra

‘..IMPOTENQA Inapandadderealmrunmuxualnnd‘aﬂono.

RFL,

s dpwpoyen e LT O

INADA?I'ACION De!'ectode mtegracmn ‘al med.lo

R N TR (R B A

INCESTO R.elacmn scxual prohibida entre miembros de una l'almlu.

INCONSCIENTE Conjunto de procesos que actian sobre la’ canducta, pero que empan ala
concumcu.

. -
L. ae 1
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INHIBICION Disminucidn o cese de una funcién.
INSTINTO Comportamiento espontineo, innato e invariable.

INTROSPECCION Meétodo de observacidn de los estados de conciencia de un sujeto por si
mismo.

INTROYECCION Incorporacion imaginaria de un objeto o de una persona. Imitacion incons-
ciente de ciertas actitudes y formas de pensar.

INTUICION Conocimiento irreflexivo ¢ inmediat, de lo real.

JOCOTERAPIA Terapeéutica que utiliza juegas y competiciones para fomentar la resocializacion
de Jos enfermos mentales.

O |

LATENCIA Periodo que comprende entre los seis afios y la pubertad, en el que el impulio
sexual estd apadiguado.

LECTOSOMICO Individuos dé forma larga y apariencia frigil, hiperseruibles ¢ introvertidos
LIBIDO Deseo sexual. Encrgia motriz de los instintos vitales.

- LINFATICO Caricterdela perso‘nz desprovista de energias fisicas,

LOGOTOMIA Operacion en ¢l cerebro para ehmunr ciertos trastornos y dolores. También
utilizada para corregir ciertas conductas.

LOGORREA Parloteo incontenible.

MANIA DEPRESIVA Afeccion mental que se caracteriza por la alternacion de fases de excita-
cion manidtica y mclancolica.

MASOQUISMO Perversion sexual caracterizada por ¢l goce erotico extraido del sufrimiento.
MASTURBACION Autocornélaccncia sexual.

MEGALOMAN’IA Sohmurnacmn delirante de la propl.a c:pac:dzd.

MELANCOLIA Estado morboso caracterizado por la tristeza yla pcrdndz de las ganas de vivir.

MESOMORFO Individuo en el que prcdomi.m.n miisculos, huesos o tejido conjuntive. Revela
mbustez., vigor y un temperamento encrgu:o

MIMETISMO Semejanza temporal o permanente con ¢l medio.
MITOMANIA Tendencia patoldgica a mentir.

NARCISISMO Amor cxcesivo a uno mismo..
NECROFILIA Perversibn sexual caracterizads por la atraceidn por los cadiveres. -
NEURASTENIA Estado ncurdtico cuyo estado principal es la apatia

NEUROSIS Trastorno mental que no afecta las funciones esenciales de 1a personalidad y cuyo
sujeto es dolorosamente consciente. Angustias, obscsiones y fobias son las principales neurosis.

24
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NINFOMANIA Exageracion del apetito sexual de la mujer. |
OBSESION Preocupacian intelectual o afectiva que acosa a la conciencia,
OLIGOFRENIA Atraso mental.

ONANISMO Autosatisfaccién sexual.

ONICOFAGIA Mania de roerse las ufias. Sintoma a menudo de un indefinido malestar.
ONIRISMO Actividad mental comparable a los suedios. Ensilmismarnicnto agudo.

ORAL (Estadio) Primera fase del desarrollo de la sexualidad infantil.

PARAMNESIA llusion de la memoria consistente en tomar el presente por e} pasado.

PARANOIA Propension a pensar de manera extraviada y a interpretar absurdamente una
informacién carrecta. Los paranoicos usualmente son egocéntricos y megalomanos.

PEROFILIA Atraccidn erotica morbosa que sienten ciertos adultos por los nifios.

PERCEPCION Conducta psicoldgica mediante la cual el individuo organiza sus sensaciones y
toma conocimiento de lo real.

PERVERSION Desviacion de los instintos.

PICNICO Tipo morfolégico caracterizado por ¢l predominio de las formas redondas.
PIROMANIA Tendencia a provocar incendios.

PROYECCION Mecanismo de defensa del yo, consistente en atribuir a los demas los propios
conflictos internos.

PSICOANALISIS Meétodo de tratamiento de los trastornos mentales fundado en la investigacion
del inconsciente. '

PSICODIAGNOSTICO Método de exploracion de la personalidad fundado en la interpretacién
libre de formas fortuitas.

PSICODRAMA  Técnica psicoterdpica que utiliza la representacion dramitica y ncndc
desarrollar Ja espantaneidad de los sujetos que “actdan” sus conflictos.

PSICOPATIA Estado mental patologico, especialmente los que originan conductas antisociales.

PSICOSIS Enfermedad mental grave. El psicotico, a diferencia del neurdtico, ignora sus

© trastornos.

PSICOSOMATICO Relativo a la psiquis y al cuerpo.

PSICOTERAPIA Aplicacion metddica de técnicas psicologicas de terapéutica.
PSICOTICO Sujeto que padece psicosis.

PUERILISMO Regresion de la mentalidad adulta a ia infantil.

PULSION Fuerza inconsciente que provoca cierta conducta.

25



PUNICION Castigo.

-

RACIONALIZACION Justificacién de una conducta cuyas verdaderas razones se ignoran.

REFLEJO Respuesta del organismo, inmediata ¢ involuntaria, a una excitacion particular.
REFLEXOLOGIA Estudio de los reflejos.

REGRESION Adopcion de actitudes y comportamientos caracteristicos de un nivel de edad
anterior. '

REPRESION Proceso psicoldgico consciente y voluntaric consistente en renunciar a la satis-
faccion de un deseo que no esta de acuerdo con'la propia moral.

RIGIDEZ MENTAL Rasgo esencial del egocentrismo, incapacidad de ponerse en lugar de otro
y de adoptar puntos de vista diferentes a los propios. '

SADISMO  Perversion sexual que consiste ¢n estimularse, inflingiendo dolor a su pareja. |
SADOMASOQUISMO Mezcla de sadismo y masoquismo.

STRESS (Palabra ‘inglesz) Estado de tensidn anterior al desequilibrio.

SUBCONSCIENTE Actividad mental de la que no sc tiene conciencia clara.

SUBLIMACION Desplazamicnto de una energia hacia un objctivo social elevado.

SUPER-YO Conjunto de prohibiciones morales improyectadas.

SURMENAGE {Palabra francesa) Fatiga cxc.:csiva..

TABU Caricter prohibido y sagrado de un objeto.

TIMIDEZ Falta de seguridad.

TRAC (Del inglés) Perturbacidon emocional sentida en ¢l momento de manifestarse ante una
asamblea. E} fenomeno consiste cn ¢l olvido instantineo de lo aprendido.

TRANSFERENCIA Desplazamiento de un hibito de un objeto a otro. En la prictica psicoana-
litica es una relacion afectiva particular que establece paciente y analista. El traslado al terapeuta
de 1os sentimientos favorables constituye la transferencia positiva

TRAUMA Choque viclento que puede desencadenar trastornos somiticos y psiquicos.

UMBRAL Intensidad limite por debajo de la cual deja de percibirse el estimulo.

YO (Ver EGO).
ZOOFOBIA Miedo alos a_nima]cs.

ZOOPSIA Alucinacion visual en la cual el enfermo ve animales repugnantes o peligrosos,
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EL VOCABULARIO DE LA PSICOLOGIA

Ejercicios

Elija para cada frase la palabra adecuada entre las que figuran al plc de este
ejercicio. Alguna palabra puede estar en plural..—.. .- -~ - - - == -

1.

10.

11.

12.

Sufria una auténtica
una y otra vez sobre su tocadiscos.

con aquella cancién. La ponia

En cuanto se encontraba en una casa con las ventanas cerradas, se
sentia invadida por un sentimiento de

£ '
Después de su larga enfermedad tardd varios meses en recuperarse de
su

En aquella dificil situacidn, su caricter le permitio no
dejarse dominar por los nervios.

Los frecuentes accesos de
tormento para todos sus familiares.

de aquella mujer eran un

Desde 2 muerte de su hijo se habia vuelto y casi no
salia de su casa ni kablaba con nadie.

Su caracter la llevaba a'‘entablar relaciones con cualquier
desconocido.
. Su increible le hacia pensar que era ¢l Unico capaz de

salvar el pais.

No queria hablar de sus afios de carcel eso cra para €l un tema

.oqr N

Su novio tenia veinte afios mas que ella y creo que realizaba hacia €l
la de los sentimientos que la unian a su padre.

'La cricldad de las actuales g'uerras nos obhga a prcguntamos sila hu-

manidad no esta en una fase de

La misica constitura para €l un medio-de » :  que le per-
mitia contrarrestar las violentas inclinaciones de su caracter.
Py s
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13.

14.

15.

16,

17

18.

19.

20.

21.

22

23.

24,

Padecia un extrafio fenémeno de

~ ridos.

.Los anos de dictadura constituyeron un para el conjun-
to de la poblacién que habia perdido l2 costumbre de tomar sus pro-
pias decisiones.

que le llevaba a adop-
tar el lenguaje y las actitudes de sus actores cineinatograficos prefe-

oAy

- De vez en cuando experimentaba una irresistible 0o - quele
llevaba a vagar sin rumbo por las calles durante varias horas.

No sé como pudo soportar semejante trato durante tanto tiempo, de-
bia de ser ' .

Los poetas romanticos practicaban la para mejof cono-
cer sus sentimientos profundos.

125

No pudo renunciar a sus proyectos sin experimentar una profunda

Era inteligente pero 'su fuerte le llevaba con frecuencia
a ignorar los sentimientos de sus colaboradores.

Aquellos dos meses en el pueblo donde nacio le ayudaron a recapaci-
tar todo su pasado. Fue una que le permitid vencer sus
angustias y afrontar la vida con mayor segundad.

Experimentaba una auténtica contra todo lo que sona-
ba a misica modema. T

La hermosa anatomia de la actriz despertaba la del
. plblico. o
Me senti de repente aqucjado de . , €ra incapaz de re-

“cordar lo que habia hecho durante li'tleaidc.

'.Su extraia conducta parecia dictada por lejanos recuerdos que

yacian en su
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95, Cuando cometié ¢l crimen dijeron que era un pero
yo creo que los tres afios que pasd en la guerra fueron causa de una
auténtica de sus instintos.

Libido; Megalomania; Claustrofobia; Extrovertido; Frustracidn; Transfe-
tencta; Perversion; Catarsis; Sublimacion; Astenmia; Amnesia; IHisterismo;
Pulsion; Regresion; Tabd; Psicopata; Trauma; Flemduco; Neurasténice;
Fijacion; Masoquista; Fobia; Introspeccion; Egocentrismo; Mimetismo;
Subconsciente.
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EL VOEABULARIO DE LA ECONOMIA

AUTARQUIA El término sc apliza a las naciones o regimenes que pretenden autoabastecerse,
desde el punto de vista econdmico, sin recurrir a las importaciones extranjeras,

AUTOFINANCIAMIENTO Es ¢l ahorro interno de una empresa, quc le sirve para proporcio-
narsc fondos a si misma y renovar 0 aumentar el capital.

BALANZA COMERCIAL Es el balance o recuento de las mercancias importadas y exportadas.
Si las importaciones son mayores la balanza es favorable y si son menores es desfavorable.

BALANZA DE PAGOS Documento de contabilidad que refleja el conjunto de créditos y
deudas de un pal's respecto a los demads paises, en un periodo de tiempo determinado. Si los

paises deben mas de lo que a cllos les deben, la balanza de pagos es deficitaria. De lo com:nno.
<1 favarable (superavit). .

CAPITALISMO Régimen econémico que se funda en la propiedad privada de los medios de

produccién y distribucién y que se rige esencialmente por ¢l mercado libre, 3 decir, por precios
que determinan la oferta y la demanda,

CARTEL Acuerdo entre industriales para dominar el mercado mediante la coordinacion de fa
produccion cnire distintas empresas.

CRECIMIENTO Aumento continuado de la produccién nacional en un determinade periodo
de ticmpo. Es pasible en economia ¢l crecimiento cuantitativo sin ¢l progreso economice.
Crecimiento no es sinénimo de desarrollo.

DEFLACION Es un proceso economico en que los precios bajan y disminuye la actividad
comercial. Generalmente se provoca voluntariamente para luchar contra la inflagén.

DESARRQLLO El desarrolle econémico es el crecimiento armonizado de los sectores ccondmi-
cos, que conlleve una mejora de los niveles y condiciones de vida de Ia colectividad.

DEVALUACION Decpreciacion de la moneda con relacién a un patrén previo (oro, plata, etc.)
o con relacion a otras monedas.

FLUIDEZ MONETARIA Es la relacidn entre la cantidad de moneda en circulacién y el produc-

to nacional. Cuando aumenta la cantidad de dinere circulante y no la produccién, se produce la
inflacign.

HOLDING Es una socicdad financicra o grupo dc bancos que poseen y controlan la mayoria de
las acciones de diversas empresas.

IMPERIALISMO (Econdmico) Control de los medios de produccién, distribucion o financia-
miento de un pais por otro cconémicamente mas fucrte.

INFLACION Es ¢l auments continuada de los precios por ¢l incesante aumento de la demanda

INFRAESTRUCTURA Es ¢l conjunto dc los medios neccesarios para la poaterior actividad
economica dc un pais: cnergia, agua, clectricidad, carreteras, ferracarriles, puertos, etc

IN PUT-OUT PUT Es un sistema de anilisis econémico basado en las interrelaciones entre las

diversas partes de una economia nacional. Es un cuadro que pone de manifiesto los ingresos
{(input) y los gastos (output) de los diversos sectores econdmicos.
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LIBERALISMO (Econémico) Dactrina que preconiza la libertad total de la compctencia. Se
opone a cualquier intervencidén del estade cn materia econdmica, dejindolo tode a la iniciativa
privada.

LIBRE CAMB!O El librecambismo es 12 teoria econdmica que postula la libre circulacian, sin
olisticulos y sin impuestos a las mercancias de un pafs a otro,

LOCK-OUT Palabra inglesa que resume la decisién de una empresa de cerrar sus pucrtas para
presionar a los trabajadores o sindicatos a que modifiquen sus posiciones.

MERCANTILISMO Sc llama asi al pensamiento econdmico de los siglos XV1y XVIL

MONOPOLIO Es la venra, produccion o distribucién en exclusiva, de un producto cuyo precio,
generalmente se fija de acuerdo con la conveniencia de la empresa monopolista. ’

OLIGOPOLIO Parecido a lo anterior, pero ¢l control queda en manos de varios empresarios.

PLUSVALIA Término acuiiado por Marx, que representa el valor suplementario percibido por
¢l capitalista cuando ha pagade todos los gastos de la produccion. Lquivale a beneficio neta,

PRODUCTO NACIONAL (Bruto o neta) Esla expresidn en dinero de! conjunto de bienes y de
scrvicios que han estado presentes por un periodo determinado.

PROTECCIONISMOQ Es la politica econdmica que trata de proteger a los productores nacicna-
tes ponicndo obataculos ¢ impuestos a la importacién.

RENDIMIENTO Es la medida de la eficacia del trabajo, es decir, la cantidad de biencs obtenidos
por trabajador y por hora.

SERVICIOS Son las actividades no directamente productivas. Se le denomina sector terciario.
Tudos los trabajadores que no producen bienes: profesores, choferes, abogados, etc.

SUBDESARROLLO Es un estadio de inferioridad economica con relacion a los paises mas
avanzados.

TAKE OFF Traducido por algunos cconomistas como “despegue”. Es 1a etapa del crecimiento
ecconomico de ciertas sociedades en que comienza a abandonarse el subdesarrallo, de acuerdo
con ciertos indices financieros, industriales y socioccondmicos.

TRUEQUE Es ef intercambio de productos sin que medie dinero.

TRUST Es un acuerdo entre distintas empresas para adoptar una direccién comin.

USURA Fs el interés excesivo cobrade por un préstarno en dinero o mercancias vendidas al
ireilito. ' ’
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Elua para cada frase la palabra adecuada entre las que figuran al plc de este

EL VOCABULARIO DE LA ECONOMIA

_ Ejercicios

ejercicio. Alguna palabra puede estar en plural.

10.

A consecuencia dela &« i dcl délar muchos tunstas extran-

Jeros pudieron visitar Estados Unidos.

El 2% "/ econdmico de las grandes potencias les permite

comprar a bajo precio las matenias primas de los parses subdesarro-

llados.

Si consiguen el de la fabricacién de aparatos electroni-
cos nuestra economia dependerd exclusivamente de ellos.

Los agricultores franceses exigian que su gobiemo adoptara medidas
47 <<z ./ paralibrarse de la competencia espafiola.

Uno de los motivos que explican la caida del gobierno es el aumento
de la deuda extranjera que liegé a desequilibrarla /.o - . .

/7

El régimen intento sobrevivir en un sistema de  / para

defenderse de la hostilidad internacional, pero pronto/faltaron nume- .

rosos productos fundamentales.

Wl - " ' - -
La constante 2. 't~ es la principal explicacion de la grave
situacidn de las clases humildes.

/
Las medidas de 7./ »,7 dela empresa no consiguieron acabar
con la huelga iniciada el mes anterior.

En aquel pars las medidas autoritarias lograron impulsar el -ﬂ‘;u/f ve,
sin embargo faltaba un ety arménico que mejorara el
nivel de vida de las capas populares.

) e ) - )
En aquel paisel - -7 /" era demasiado numeroso y el dinero

publico se agotaba en pagar trabajos improductivos.
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11, La mayor parte de los beneficios de la empresa servian para la
y los salarios permanecian a un nivel bajisimo.

12. Muchos paises africanos aun no han iniciado su z&r., .. y si-
Ak .

guen cn ¢l subdesarrollo,

Despegue; Autarquia; Imperialismo; Lock-out; Balanza de pagos; Auto-
financiacion; Devaluacién; Desarrollo; Inflacion; Monopolio; Sector ter-
ciarfo; Proteccionista; Crecimiento.
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EL VOCABULARIO DE LA MEDICINA

ACNE Erupcion pustulosa de la piel, en la cara y parte superior del cuerpo. *~ ' !

AMIGDALITIS Forma de angina que se manifiesta por una inflamacién de las amigdalas.

r

ANEMIA Empobrecimiento de la sangre. |

ANGINA DE PECHO Afeccién cardiaca, provocada generalmente por unz alteracion de las
coronarias.

H

ANTRACOSIS Ulcera maligna. Neumoconiosis producida por el carbon.

APENDICITIS Inflamacién del apéndice, quc 3 2 su vez una peq;l;:ﬁa terminal del intestino
unida al ciego.

APOPLEJIA Accidente causado por la ruptura de un vaso sanguineo que riega el cerebro y por
la hemorragia resuitante. Es una enfermedad de edad madura, provocada por la arterioesclerosis.

ARTRITIS Forma de reumatismo articular, proceso deforinante y destructor de las cipsulas y
cartilagos articulares, que produce una anquilosis y una deformacion progresivamente agravada
de las articulaciones, sobre todo de los dedos de las manos y los pies.

ATAXIA Desorden de las funciones del sistema nerv-ioso.

ATONIA Falta de tono o debilidad de los tejidos contractiles.

ATREPSIA Debilidad o desnutricion de los nifios de pecho.

ATROFIA Falta de dcsarro_llo o consunciaon de cualquier parte del cuerpo.

AVITAMINOSIS En}ermedad producida por la falta de ciertas vitaminas.

BRONQUITIS Inflamacion de la mucosa que tapiza el interior de los bronquios.

CAQUEXIA Degeneracion del estado normal nutritivo.

CATALEPSIA Estado nervioso que sc caracteriza por la pérdida de la contraccian voluntaria de
los musculos y de la sensibilidad.

C1ANOSIS Coloracién azul o livida de La plel procedente de la alteracion de la sangre o de su
estancacion en los vasos capilares.

CIATICA Neuralgia muy dolorosa del nervio ciitico.
CISTITIS Inflamacion de la vejiga.
COITC Ayuntamiento carnal del hombre con la mujer para la generacion.

CONJUNTIVITIS Inflamacion de la conjuntiva de los cjos.

COPULAR Realizar el acto sexual.

COXALGIA Artritis muy dolorosa de la cadera.
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DIABETES F.nl'ermed.ad causada por la insuficiencia de la secrecion del pancreas, glindula éer-
que separa la insulina regulando el azucar de la sangre.

DIFTERIA Enfermedad grave que ataca a los nifios, provocada por el bacilo de Loeffler, que
invade con mas frecuencia la mucosa de 13 faringe y de la nariz.

DISTROFIA Trastorno de la nutricion y estado consecutivo,

EMBOLIA Accidente provocado por la obturacién de una arteria con un coagulo de sangre
desprendido de las paredes interiores de las venas.

EPIDEMIOLOGIA Parte de la medicina que -n'ata de las epidemias.
ESCOLIOSIS Desviacion lateral del espinazo o del raquis.

ESTAFILOCOIA Infeccién producida por estafilococos, o sca, bactma.l de forma redondeada
Que s¢ agrupan como en racimo.

ESTENOCARDIVA Angina de pecho.

FARINGITIS Afeccion de la faringe, que impide a la mucosa t'zn';-ugea desempefiar el papel de
defensa contra las agresiones exteriores v los microbios.

FIMOSIS Estrechez del orificio del prepucio.

FLEBITIS Inflamacion de las venas, que puede ser mortal si un coigulo de sangre se desprende
de la vena inflamada y, arrastrada por el torrente circulatorio, obstruye un vaso sanguineo vital
dei cerebro y del corazan (embolia).

-

GLUCEMIA Presencia de azucar en la sangre.

GASTRITIS Irritacidén de la mucosa de! estomago.

GASTROENTERITIS Inflamacion simultinea de la membrana mucasa del estomago y de la de
los intestinos.

HEMICRANEA Jaqueca.
i

HEMIPLEJIA Paralisis de todo un lado del cuerpo.

HEMOFILIA Enfermedad congénita y hereditaria, caracterizada por la predisposicién 1 las
hemorragias. . . - . -

HEMOTURIA Emision de sangre por ¢l conducto de la orina. -

HETEROPLASIA Formacion anormal de tejidos.

HIDROCEFALIA Hidropesia de la cabeza.

HIDROPESIA Acumulacién anormal de humor seroso en éulalqu-ier cavidad del cuer;;oi
HIPERTROFIA Aumento excesivo del volumen de un 6Fg-zno. g

LARINGITIS Inflamacion de las mucosas de la laringe, originada gl:ncra.lmcnte por un enfria-
miento, un catarro descuidado o una faringitis.
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LEUCEMIA Enfermedad de la sangre casi ncmpre moru! producxdz por el a.nor.ma! aurnento
de los globulos blancos, -

LUMBAGO Brusco dolor en la region hunba.r. oea.uomdo gencnlmeme por un esfucrzo muscu-
lar exagerado. Heoded

MENINGITIS Grave y contagiosa enfermedad, que se debe 2 una inflamacion de las delicadas
membranas que envuelven el cerebro (meninges) y que tzpizan el mtcnor de la columna
vertebral, envolviendo la médula espinal. - e

METASTASIS Reproduccidon de un fenomcno patologlco en lugar d.lstmto de aquel en que se
presento primero. .

NECROSIS Gangrena molecular de los huesos, destruceién intima de uo tejido. . -

NEUMOCONIOSIS Géncro de enfermedades crénicas producidas por la m.ﬁll:racmn en los
puimones del polvo de varias substancias minerales,

NEUMONIA Afeccién aguda de los pulmones de caricter contagioso, que se contrae por la boca
¥ la nariz, provocada generalmente por un microbio, el neumococo.

NEURALGIA Dolor puramente nervioso, sin lesion de drgano y sin causa interna o externa
aparente.

NEURITIS lesion inflamatoria de un nervio.

NEUROPATIA Afeccidn de los nervios.

OCLUSION Cierre de un conducto del cuerpo u obstruccion de algun orificio natural.
ORQUITIS Inflamacion del testiculo.

OSTEOMIELITIS Inﬂama'cién de 1a médula osea.

OSTEAOQOPATIA Nombre comin de las enfermedades de los huesos.

OTITIS Infeccion del oido, que gencralmente no es mis que la consecuencia de un catasro mal
curado.

PARATIFICO Afectado por una infeccion intestinal, parecida a la ficbre tifoidea.
‘PARESTESIA Sensacién de hormigueo, adormecimiento o ardor que se experimenta en la piel.

PARESIA Parilisis leve por debilidad de las contracciones musculares,

PAROXISMO Exacerbacidn o accese violento de una enfermedad.

PATOLOGIA Parte de la medicina que trata de las enfermedades.
PENE Organo scxual masculino.

PERITONITIS Grave afeccidn, originada por la inflamacién del peritoneo, generalmente 2
consecuencia de otra enfermedad o de una herida,

PLEURESIA Inflamacion del saco membranoso que cubre los pulmones, la pleura, o mas
exactamente, la hoja parietal de ésta.



AILIOMELITIS  Grave y contagiosa enfermedad, cuyo virus —uno de las peor conocidos—
atavd it Las fibras matrices de los sistemas nerviosos y paraliza los musculos.

FROSTATITIS Inflamacion de la préostata que comprime al uréter, perturbando la funcion
wrinaria, observada generalmente en las personas que arriban a los sesenta anos.

RECIDIVA  Repeticion de una enfermedad poco después de terminar la convalecencia.
SATURNISMO Enfermedad producida por la intoxicacion con sales de plomo.

SILICOSIS Neumoconiosis producida por ! polvo de silice,

SINDROME Conjunto de sintomas caracteristicos de una enfermedad.

SINUSITIS Inflamacion de la mucosa de los senoas frontales.

SLPTICEMIA Alteracion de la sangre causada por materias sépticas.

TORTICOLIS Rigidez dolorosa de los musculos del cuello que ha podido originarse por un
esfuerzo muscular, un desplazamiento discal o un estado reumaitico de una vértebra cervical.

TETANIA Enfermedad caracterizada por contracciones dolorosas y por ciertas trastornos del
metabaolismo.

TIRQOIDISMO Conjunto de fendmenos morbosas causados por las secreciones de la glandula
uruides.

TRIQUINOSIS Enfermedad ocasionada por la presencia de triquinas en ¢! organismo. Triquina
¢s un he!minto que vive en los misculos de los animales vertebrados y se trasmite de unaos a otros
por via digestiva,

TROMBOSIS Formacion de codgulos de sangre en las venas.

UREMIA  Enfermedad ocasionada por la acumulacion cn la sangre, de las subsiancias que
noemalmente son eliminadas por la orina.

URETRITIS Inflamacién de la membrana mucosa de la uretra.
UROLOGIA Parte de la medicina que trata de 1as enfermedades del aparato urinario.

URTICARIA Enfermedad eruptiva de la piel, acompaiiada de comezon o picazon.
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Ejercicios

Elija para cada frase la palabra adecuada entre las que figuran al pie de este

¢jercicio.

i.

Su predisposicién para la le prohibia practicar cualquier

deporte susceptible de ocasionarle la menor herida.

Al querer levantar la maleta se sintid aquejado de repente por un vio-

* lento ataque de - que habra de durarie varios dras.

10,

11.

Su avanzada edad y el mal estado de su sistema circulatorio no le
permitieron soportar la emocidon y cayd al suelo victima de un
ataque de

En el de sus crisis de asma solia perder la respiracion de
forma realmente inquictante. '

Cuando el invierno resultaba algo frio solia padecer o
que le ocasionaba molestos dolores asi’ como dificultades de respira-
cion.

Gracias al estricto control veterinario ejercido sobre las reses abati-
das los casos de va no suelen ser frecuentes.

Las personas victimas de suelen ofrecer durante momen-
tos mas o menos dilatados el aspecto de un cadiver.

Los médicos no estaban del todo seguros, pero el paciente presentaba
el tipico del colera.

La edad habia agravado el proceso de que padecia y sus
dedos se iban parecicndo cada vez mas a ramas resecas.

En la cucnca minera de Asturias numerosos son los hombres todavia
Jovenes aquejados de

Siempre sc creia aquejado por las peores enfermedades pero sus dolo-
¢S no eran mas que
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VII, ACTUALIZACION

LA MANERA DE ACTUALIZARSE EN UNA PROFESION O EN UN TEMA ES LEER
PERIQDICOS, REVISTAS, RESENAS, LIBROS; ASISTIR A CONGRES0S, SiIM-
POSIOS, CURSOS, ETCETERA,

CON EL RESUMEN QUE USTED ESCRIBIO EN EL CAPITULO DE LECTURA DE
CONSULTA Y CON NUESTRAS INSTRUCCIONES PARA ESCRIBIR RESUMENES,
USTED TIENE ARMAS QUE FACILITAN SU LABOR DE MANTENERSE AL DIA.
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RESUMEN

DUPLIQUE SU CAPACIDAD DE LECTURA

Repase ahora las técnicas expuestas. Primero usted se convierte en un
lector de frases;

lector de espacios,

leer el centro,

Linea ligeramente dentro del margen,

reconocimiento de grupos de palabras,

ldgicos,

Leer con la vista,

Lectura de reconocimiento;

la introduccion y la conclusidn,

Palabras clave,

reconocimiento de libros,

Introduccidn, indice de materias, indice de contenido, apéndice, etc.

lectura de palabra clave;

lectura para contestar preguntas,

omite lo innecesarioc y da un vistazo general al texto,

capacidad de concentracidn y comprensidn.

Lector inguisitivo,

anticiparse a lo que el autor diria,

lector critico

palabras con carga emocional o falacias.

Método especifico para leer periddicos, revistas, novelas y libros de toda
indole.

Cartas de negocios y publicaciones comerciales.

Usted ha enriguecido su vocabulario. Se ha familiarizado con las raices

de las palabras o el origen de las mismas, recurre al diccionarioc.

No utilice sus nuevas habilidades para leer lo gue acostumbra leer en la

mitad de tiempo, Utilicelas para leer el doble.
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En latin legere significa
leer y significa recoger.
Hay que pensar lentamente.
Hay que leer lentamente.

EMILIO FAGUET.
TERCERA PARTE

ASIMILACION

YA SEA QUE LEAMOS LENTO O RAPIDO, DEBEMOS ASIMILAR EL

TEXTO, PARA ELLO, PERCIBIMOS, APRECIAMOS DIMENSIONES, ESTRUCTURAMOS,

RAZONAMOS, DEDUCIMOS Y FINALMENTE, USAMOS LA PALABRA. EJERCICIO )5_11.
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EJERCICIO XTI

Consecuencias de la baja comprensidn

Seccion 1

Objetivo: Identificar las consecuencias de una baja comprension en la lectura.

c a1 LA BAJA COMPRENSION TIENE COMO CONSECUENCIA LA
“INCAPACIDAD D

Consecuencia 2 LA BAJA COMPRENSION TIENE COMO CONSECUENCIA LA

..INCAPACIDAD. DE.INTERPREIAR HECHOSmO ----- IDEAS EN FORMA.. ADECUADA: ---------

c LA BAJA COMPRENSION TIENE COMO CONSECUENCIA UNA
onsecuencia 3:

. _INCAPACIDAD. DE EMITIR..ULCIOS. FUNDAMENTADOS . SOBRE _UN. ESCRITO.J:

Consecuencia 4;: . . LA BAJA COMPRENSION TIENE.COMO.CONSECUENCIA UNA.......

......... BAJA..RETENCIQN..DE -L0S..CONOCIMIENTOS . ADQUIRIDOS, - L0 QUE - IMPmom
.......... DE. RECORDARLQS. EN_EL _MOMENTO. DESEADO....... LA BAJA.COMPRENSION, ...

o PORLQ TANTO 0 LLENA, AL LY ID0 k1 s o

Consecuencia 5: .. LA.BAJA COMPRENSION TIENE COMO.CONSECUENCIA.LA.....

TR INCAPACIDAD DE .COMUNICAR. ADECUADAMENTE.....L.OS-...CONCEPTOS -EM]=...
. T1DOS_ POR.EL. AUTOR DE UN ESCRITO o e s o e e ceesissesscemenns
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Consecuencias de la baja comprensisn

CUESTIONARIO

Complete las siguientes frlésés:

La baja comprensién ti(enel cOomo consecuencia la incapacidad de:

1. . SELECCIOW‘"Rldeas furindamentalets de un escrito.
2 I .NIEBEREIAR ............................... hechos o ideaéi en forma aﬁeCUada.

3 .. EMITIR . JUICI0S fundamentados.

.............................................. S . @d@CUAJAMeENte los conceptos emitidos por el

. RETENER

. los conocimientos adquiridos, lo que impide re-
cordarlos en el momento deseado R

8. La baja comprensién lleva al OLVIDO
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las notas dern = ki o una lectura, para limitarnos a las de

actos orales’
Tamemos ¢ clemplo de un ‘investt gador que desea

consenar las ©

rencias, Delble:
o compilarlag ¢ it I 13arlas postenormente a fichas. En la

fase dé'toma i ‘notas. deberd pensar en la claSIE|cacr0n
requerlda pare il abajo. Lo més practlco 'sét4 usar una
libreta de hois +lespr endibles. y escribir en, una hoja
distinta lo relzine 4 €2da uno de los temas. expuestos
Sers mejor que ™" esriba en ambos lados de'las hoias,
pues ello dificy, 115U labor postenor Las hojas sueltas
no son aconse Hies.¥a que pueden’ crear confusidn vy
requieren que « lex numere de inmediato, 'ademds de
que se deteru\ "y ae pierden con_ mds faclidad. La
hbrera de pasi: lura frece la ventapa préctlca de servir
¢omd apoyo cu. meda NO estamos sentados ante un escri-
torio ni disporc™ de ninguna otra superf|c1e de ‘apoyo

Ahora veame- } viemplo de un jefe de obras, encargado

de supervisar vah ' 1a0&j0s, o el de un hombre de nego-
cios que estd a. nee 08 Una operacion En tales casos, se
recomienda usz Wit libreta empastada‘de buena calidad
(evitar la de esy1.le> GUE se atoran y rompen las hojas).

" Esta libreta. g “erd :ambién agenda bit&cora, acta y

Jugar de reflenigén b vacompanard a todas partes. Su.tnico
inconveniente e< e, dadala cantidad de informacién que
contiene, e! per il resitaria particularmente doloroso.
Pero. para preven!t ©30: 'pueden utilizarse varias hbretas si
se trata de una ! acién miy comipleja.

El procedifmeut Je ia libreta no se presta para un
trabajo de .n\ecun aidn en alguna espeaahdad pues no
permite clasificar v Ieuni ‘los diversos datos. ‘Pero puede

resultar muy efe. 1+ Paré 13 toma de notas “al vuelo™ una

informacion, yn. 1ellexién, una férmula,” una btbhografla'

etcétera.

Asi. podemos 11 «laramente la ventaja de cada uno de

los dos materigh + La-libreta empastada permite hacer
una clasificzcidn .mnologlca para seguir la pista de. un
hecho histdsico, Wik avolUcion: mientras que la de hojas
desprendibles ¢ hn-ufas en expedientes dwersos facilita

el ordenamlc‘nu |w ¥ [€Ma ) e

Datos de identillv uclon
Cualquiera gue gt ¢l material elegido para escnblr notas,

Slempre se Cobe ||||||Lal’ la fecha el tema bi e] nombre del
expositor. Tambyn 3¢ pueden agregar,las’ cnrcunstancnas ¥

el lugar del heche

Sise empiean liluvtas de hopas desprend|bles se puede
agregar una iny e 10 que facnhte su clasxhcacmn poste-
rior. la cual debe vlogise con cuidado. Si. por e;emplo se
tratara de ur:.1  ople10nCia sobre Lecnardo da Vinci y usted
fuera un enpios L et en &, clasificaria la conferencia que

trata sobrc ++ ~lumato” (n:gbla) en la pintura de Leonardo
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L e toma, en el curso de varias confe-
,lasnicarlas, y colocar!as en expedaentes .

-

bajo el apartado de su expediente que se reliere ala técnica
pictérica del artista Si fuera un especialista en el $:glo xv,
clasificaria sus notas en el expedlente titulado "El arte
italiano en el siglo xv1.” . :

Segun su tema de .interés, usted deflmra el método de
clasificacidon adecuado: "La pmtura en Milan”, "Los artistas
italianos en la corte de Francnsco:l etcétera Y también
podria clasmcar la conferenCIa por el nombre del conferen-
cistasi este 8s partlcularmente brrl!ante L.a referencia del
tema puede anotarse con |3piz y de .manera provisional
Asimismo, es.posible fotocoprar las notas para insertarlas
en varios apartados de su expediente..

LA TECNICA'DE TOMAR NOTAS
No se trata solamente de anotar algode lo que se dice. sino
de hacerlo de manera que, despues pueda leerse. Mencio-
naremos algunos errores que_se deben evitar La tom
“cabalistica” de notas consiste. en anotar la informacion de
una manera tan resumida, abstracta y-esotérica que, dos
horas mds tarde, resultacasi imposible a su autor entender
el sentido de lo que escribié y dar cuerpo a aquello que no
parece sino un esqueleto: Estdr por. demds, decur que‘tales
notas. resultan munhzables y- frustrantes.” b

Como lo vimos en nuestio ejemplo. Ias anotaciones
pueden ser escuetas, pero deben conservar ciertas pals
bras clave y frases de transicién que permitan una lecturs.
continua basada en un circuito 16gico Las notas vagas san
resultado de una atencidén difusa. El discurso no fue bien
escuchado y las palabras nofueron bien comprend das, el
mejor de los planes resulta poco 4til: lo secundario’asume
el lugar de lo_principal.y los enlaces son ambiguos: las
causas se confunden con los efectos: las listas de factores
de algun fenémeno estan incompletas... Tales notas son.a
veces, producto de una exposicién aburrida y mediocre. y

. s6lo'merecen terminar en el cesto de papeles

Otro ‘error ‘que se comete con frecuencia ‘cuando se
toman.notas es el de quien no-quiere.perderse de nada,
todo.lo escribe, con puntos y comas, La mds breve expos:-
c16n lo lleva a llenar paginas enteras de signos..totalmente
intdtiles, pues resultan tan extensas comuo leer el propio
discurso, ademés de que. para colmo con frecuencia son
|leg|bles

La omisidn
Se deben omitir cnertas partes del d|5CUrso pero, Coma es
obvio. esta operacién se-hard.de manera inteligente. El
suprimir todos-los articulos y.ciertos pronombres posesi-
vos, personales, demastrativos o relativos no afecta en
absoluto al texto, y lo mismo sucede con muchos adjetivos
calificativos y ciertos adjetivos determinativos cuyo papel
no es esencial Por el contrario, se deben conservar los
calificativos esenciales. los nombres clave y ciertos verbos,
ios verbos sery estar con mucha frecuencia pueden eliminar-
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-, ey fom e memy

e !

se: en Iugar de EI ﬁambre €s grm:de se escribe Homﬁre gmnde
Otros verbos son dificiles de eliminar,
- Encuanto a'las conjunciones. son esenciales pero pue-
den reducirse a a[gunos simbolos. Todas las frases de
~ transicion, tales como Pasenos akora... o Acabo de anamar oy
deben suprimirse. La frase: Voy a dar un e;empn'o se reducrra N
. a kL .

_’A

Ny ’

B

[o

ENR

Las letras ‘iniciales et
"€l empleo ¢ de iniciales es una técnica querpermlte reducrr
. una patabra 0 expresién a una letra. Cuando se reunen
varias letras iniciales: se les llama siglas: " ™
: Las reducciones a una sola letra son, por Io general solo"-:.
’ comprensrbles para su'3utor, a menos que utilice siglas -
. convencronales Existen algunas excepc:ones como son
“las letras 0.5ignos gue designan las monedas. seguidas o
*.‘ precedrdas de_ una cifra. En oca51ones la‘letra’leva unf'
s:g’ro dlstmtwo £. para libra, $ para:pesos o délares.
‘Ademas &n este ultimo caso, se debe indicar SUS o SCAN. "
para evrtar la. confusmn entre las divisas estadounidense y
canadiense Exlsten Ias abrevraturas :5Ci(peso colombia-"
"‘*nol SCh [peso chilena)® y SRD “(peso_de_la. Repubhca -
Domlnrcana) As:mlsmo ciertas letras griegas se recono-*

0
el

. ;-cenide. inmediato, como alfa y omega. Cuando se debe’; .

anotar con frecuencra la misma palabra, ésta puede redu- *
"crrse a una’ sola letra. Por ejemplo. g para "guerra’, en eI
rexto que vimos -;-‘ : S ‘
.H,La asociacién de varias letras mrcrales {5|g1a5) es muy

e frecuente existen crentos \de ellas que designan entida®!

A

T
i

v
ta

-

5

«dés: paises; msutucmnes socrales y orgamzacrones ONUL 0
(Orgamzacron de las’ Nacrones Unldas) BID {Banco lntera 1
merrcano de’ Desarrollo} EUA [Estados Unidos de rf-\men-I
caJ “TLC [Tratado’ dé ‘Libre’ Comercro) IMSS (Instituto. 7
- Méxicano del Seguro Socnal) etcétera iEn todas las profe-
‘siones, la gente esta cansada de repetir frases interminas*

2

et bles por lo cual pref:ere desrgnar{los proced:mrentos‘

operaclones srruac1ones o] srntomas por las primeras le<

“Notras de las palabras qge conforman sus denominaciones,

[y
G

-

[
N
S

i

Es.mas comun decrrJ "sida” que} repetrr la expresrén '
“sindrome- de mmunodehcrencra ‘adquirida™; también se
habla def: iéser'(srglas#en inglés .de light amplification by "

2 stunulated emission of: “radiations, amplmcacrén de la luz me-

.

"diante la emrsrén ‘estimulada de radracaén] del RFC (Re-
gistro Federal dé’ Contnbuyentes} i'del SAR (Sistema de
Ahotro para el Retrro] y del fax {por facsimilar).

/
\‘f”

La abrewacron p
Este es un procedimiento sumamente frecuente, que con-
~.siste.en.la.eliminacién- de las sflabas finales o iniciales de

~

e

_..una;palabra. El.efecto’ nos resulta con frecuencra familiat.™

pero el procedimiento es dtil para tomar 'notas. Muchas
palabras ahora se utilizan en su forma apocopada. Asf, es
posible escribir sin problema cine (cinema), profe (profesor),

T
ey
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" Los srmbolos

N Infmrta

RN NS R WL TP LR

. f'_‘-f l]\

dac (documento] etcétera. El procedimiento paralelo —la
.aféresis—, que'se aplrca a la primera silaba, es mucho
menos frecuente. por ser poco comprensible; tal es el'caso
. de, rrpat por mumcrpal o prran nor capltan :.
, La contraccron

"Contraer consiste en suprimir el méximo de letras de una

palabra sin que ésta pierda su legibilidad Por io generai

" $e supnimen las vocales, pero también algunas consonan-

" tes. En ciertas lenguas. como [a drabe, se da una supresron
de la vocalizacién, sin que ello presente grandes mconve
" nientes. £n castellano, al tomar notas escribiremos gralpor
‘general, mtto por mantenimiento, prob por prob[ema gob
por gobierno, nim por nimero, etcétera, ¢

+ La contraccién puede combinarse con el apocope cuan-
do la palabra es muy larga. Los adverbios se prestan para
_esta operacién. Escribiremos, por ejempio, evid™ por eyi-
“dentemente, poniendo arriba las tres Gltimas letras. !

Cuando ciertas palabras se van a utilizar en forma cons-
< “tante, pueden reducrrse auna sola letra, £ por Estado ppor
" proposicién'o; X por guerra ;como en nuestro e|emplo

—_— ,____.,.-,..L. -

Vi

* 'Existen dos tlpos de srmbolos Ios Jdeogramas que repre-

. _sentan directamente un ob|eto o unaidea’y. Ios srmbolos.

" 'matematicos. que representan una>frgura abstracra'-La
representacrén por |deogramas como Ios [eroghficos egip-
' cios, es pesada pues, nos obliga a- hacercun dibU|o en

cambro la srmbologra mateméllca puede utrllzarse con

mayor facrhdad chhos sitbolos torman el lugar de las
mculacrones Iégrcas del discurso.’y- estab[ecen fos enla-
' ces necesarmSFentre SUS: drversos elementos NUETCos.

Todos los srgnos matemétrc"os pueden ser?mterpretados
» con palabras y .de esa’| manera se exphcan sus re]ac:ones

‘lf—"l

{ L [} o
=‘rgual o equrualenre N
= mds’ o"menos equivalente
;: drferente no carrespande a-

< menar que St
i mayor que, L /“‘ : .
~ menos (este signo se encerrard-en un circulo para
evutar confundlrlo con el gurén} :

g ,f

i
Y
.

o
LN

4
|
5 !
.l.‘,‘ H

tp
-
1
4

1
1

-

E perienece a
U uhidn .
C incluido en, subcan;unto de-/ RSN
L0 interseccidn

roe
—

e T T [P
PSR PO P

-—-?"I?lrer_r*‘r . :: LA Wi Tt ';5‘7:’|":.?“':’f’—‘£3':;'
3 f i<te S 2 1'J’.7‘.,-,L“,:‘-,N.,r..:.u USSR B T it Al
Xi
! no existe

¥V cualguiera que sed
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leer,.pensar, escr1b1r ¥

R4 IR
S, ;':d"
. 3 Tihe L =t 4 <, !
e SEs g w L ", ol "c.,_,
e e . El meJor estllo del resumen eqme3*d1recto-
I >oL L “, . 24 ey AR
e v .Pr- - i
e, o La\plarldad es esen01a1._1axv1vac1dad no..
‘ :{33“"/ o ~ "' W L'g,\'\- w o ;‘:{:_': et F A
;; 2 edad es 1mportante, pero debe medlrse segundl;Lq§n§;Qadvde 1nformacion que pro-
(P . 5 A w0 ¢-¢m*wnm .
S porc1one. - e "
%I:' i \:‘\ fos J |
P~ “* JAY Id LA | Xl LT
- ' -y :-'x}lr‘ ] o ) j ' F :
Y -Jb ‘ N } '.T_, o " '_';
. ., Los resumene5>obtieneq/la mayor partefde su informaclon med1ante un
- . N -.3' “-'
% .

proceso de pulver1zac1on‘fde lectura analltlca del texto"de“tal manera que
v g i e e g T T - R i
;_ todas laSrpartes.esenC1a1es\del“documento”queden expuestas y d1spuestas para

il .w‘-‘--‘k‘- R Il TS M et S

RLE 4 ., ' r
AR aser escr1tas y correg1dasiw* ' b -ﬂ
. faT . o4 ! = R . g 1".
". r‘;,‘f- T o o o "E' . "| . b
CLASIFICACION Resumenes 1nd1cat1vos son aqug11os que contlenen infor-
-tJ' 1.;1‘“_',.._ r:r_‘_,Ll K - l' S AR
mac1on=sobre obJetlvo, extens1on o metodologla. perOrno*sobre resultados, con-
\ s "'. : .J!. L SR i i, - -
clusiones y recoTendac1ones.-=, N AN . iy
H:ml - (\ 3 \.'1 ! . ‘“. . X
- TR v 4' s HEE (-
M 4 - B .
. s
S Resumen1-1nformat1vo esfaquel que pueﬁe conteger informac1on sobre obje-
"il,' '4..-"" e s - ‘.-Fl *'."-r paade ! T

- v

t1vo, alcanceqy}metodos, pero tamblen con51gnar resultados,.concluslones y reco-

-

-
'
4
..
piC

mendac1one5“:5
LT LA "i.

' o w\ : - .; :
SUGERENCIAS PARA PREPARAR RESUMENES 7 Co Co
T Ir'i'nd RN | TR o 'EF " " _p ‘7 ]j' . \‘ Pt L. (RN Tt y
£is [l B =i z r
Aclare ‘el’ objEtivo, los metodos, resultados y conc1u51?nes presentados en el
. B .(I“JJ"‘ LY R ' =0, |

udocumento orig1nal ya sea en ese. mlsmo orden, ‘o enfat1zando los resultados

< Ct l "'. 5 - v . - - v ' '.‘I y w2 “ﬂ . S
A & las conc1u510nes. S Lo ;. S e ,n;:, v ‘
v [ ' N - - . p“ B W - . i o
e gy ’ 7 R ST
i -‘ M RIS S TSNP S I S R SR S S " .
.- Cu1de que el resumen;sea, tan: informat:vo -como lo“perm1tafe1 caracter del
n ,',L' e !

dotumento; ‘para' que 'Tos lectores decidan ripida y acertadamente. si les

conviene leer el escrite inicial.

l_-
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A menos que le den instrucciones en sentido contrario, emplee menos de
250 palabras para la mayoria de documentos y porciones de monografias

y menos de 100 para notas y comunicaciones cortas. Para informes y te-

sis largos no pase de las 500 palabras.

No incluya en el resumen informacidén que no figure en el texto que esté

resumiendo.

Confirme que toda la informacidén cuantitativa o cualitativa indicada en

el resumen armonice con la expuesta en el texto del documento.

Utilice un lenguaje normal y unos términos técnicos precisos; aténgase a

la gramatica convencional y a las reglas de puntuacidn.

Dé versiones ampliadas de las abreviaciones y de los acrdnimos menos cono-
cidos; ademds, explique el significado de los simboles poco familiares a

los lectores del resumen.

Omita palabras, frases y parrafos innecesarios.
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EJERCICIO XTIV

LEA LOS SIGUIENTES TEXTOS Y ESCRIBA UN RESUMEN DE
TODAS LAS SECCIONES.

COMO LEER EL PERIODICO.

La agencia AP*, en un tiempo, tuvo como regla fija el que ningin articulo
tuviera mds de diecinueve palabras, en promedio, por oracidén; que ningun pdrrafo
contuviera mds de tres oraciones y, en general, que se eliminaran todas las pala-
bras polisildbicas, cuando hubiera otras mds cortas que significaran lo mismo; de

modo tal que pudiera leerlas un alumno de sexto de primaria.

De esa informacién podemos recomendar para leer el periddico:

Examine los encabezados para seleccionar los articulos que mds le interesen.
Abdrdeles teniendo en mente el estilo: Presentacidén de piramide invertida.

Se llama asi porque todos los hechos importantes se encuentran en el primero
¢ en los dos primeros parrafos, y cada uno de los siguientes tiene, en forma

progresiva, menor importancia.

La seccidén editorial estd escrita para leerse de una manera muy dis-
tinta, debido a que menos del veinte por ciento de los lectores se molesta en
consultarla; se dirige al grupo mids reflexivo, perceptivo e inteligente del pu-
blico. Los articulos editoriales son esencialmente persuasivos, tratan de

vender algo, ya sea un punto de vista o un modo de actuar; Jjunto con las co-
lumnas ameritan una lectura completa; sus comentarios generalmente son de las

noticias del dia anterior.

Lea los editoriales, compare los comentarios de cada dia con los ante-
riores y los posterioresjy descubra la tendencia ideolégica de determinado articulo.

LEs conservador o liberal respecto a la politica nacional?.
Toda la seccidén deportiva, especticulos, tiras cdmicas y anuncios
léalos a su gusto, como usted desee y de acuerdo con el tiempo disponible.

*ASOCTATED PRESS.
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COMO LEER UNA REVISTA.

¢Qué busca en la revista: informacidn o entretenimiento?

Dentro de las revistas que dan primacia a la parte informativa, figuran las de

analisis politicd y las especializadas (Siempre!, Impacto, Proceso, etc.).

Realice una ojeada, previa a la lectura, incluya la portada y no olvide
el abundante y valioso material grdfico que suele formar parte de estas publica-
ciones., Seleccione uno o dos articulos que le parezcan mds trascendentes vy

proceda a leerlos con todoc cuidado, mantenga alerta sus facultades criticas.

A las revistas especializadas (medicina, derecho, comercio, literatura
y artes, etcétera) asigne un vistazo general para conocer los ultimos descubrimien-
tos o novedades en esa rama y, posteriormente, seleccione un par de articulos que

respondan a sus intereses mds especificos.

Hay revistas como "Contenido" y '"Selecciones" que pueden considerarse
"intermedias", dedican porcentajes bastante parecidos al entretenimiento y a

la informacidén y también ofrecen libros de excelente calidad en forma conden-

sada.

Las revistas de entretenimiento '"femeninas" y ‘'"masculinas" suelen

incluir buenas secciones culturales sobre temas de interés general.

En todas ellas, pondere que resultard mds dtil y, ponga en prictica
ls técnicas de ojeada previa a la lectura, con trazado de mirgenes, zigzag,

linea en medio, regla, etc.
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COMO LEER UN LIBRO (QUE NO SEA DE FICCION).

Se clasifican los libros en:

1. Aquéllos que intentan examinar todo un campo temdtico; la mayoria de los

libros de texto.

2. Los que exponen una tesis individual o un aspecto en particular; por ejem-

plo libros sobre la situacién politica contemporanea.

3. Escritos a manera de crdnica; la mayoria de los libros de historia y bio-

grafia.

En los primeros dos, al hojearlos, se busca comprender el tema o la tesis
y la forma como el autor la expone. Entérese de qué trata el libro en términos

generales, antes de preocuparse por los detalles.

En ambos; si se percibe algin problema de comprension en la lectura, es
porque se ha desviado del punto de vista del libro. Inicialmente, al hojear ca
capitulo y poner en prdctica las técnicas de captacion por frases, se aumentarai
el promedio de velocidad, Después, podra descubrirse el enfoque del autor, se-

guir su idea principal y mantenerse al margen de divagar o detenerse y regresar.

¢COGMO LEER?:

Utilice todos los medios auxiliares que propercionan los editores:

{Cudl es el titulo y quién lo escribe? (Sabe algo acerca del escritor,
de sus intereses, de sus criterios, de cualesquiera de los temas recurrentes de
sus obras?. Realice los conocimientos que tiene del autor con el titulo y el
tema que trate en ese libro en particular. Lea el comentario de los editores
en la contraportada del libro. Para encontrar algunas claves sobre el conteni-

do, responda: iCuil es el asunto que se expone y que soluciones se proporcionan?
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Pase al material inicial: el prdlogo, el prefacic y la introduccidn.

selormine la tesis del libro. La tabla de contenido es la que sigue en la
:yula, determine cudles son los capitulos introductorios, los finales y los
r.lncipales: con un breve vistazo al indice, precise el contenido del libro.

¢l cudl es el tema, de qué manera lo expone el autor y, al hojear los capi-
(uwius finales, a qué conclusiones llega. La lectura no deberia causarle nin-

g problema.

Hojee los capitulos, lea la primera oracidn; identifique oracién princi-
pals la idea central; el primer apartado sirve de introduccidn y el ultimo es
gaun conclusién de la obra. Si el encabezado de un capitulo le parece oscuro,
ynnlo superficialmente durante uno o dos minutos; Jluego el primero y el ultimo
r,,rafo hasta que el titulo le resulte claro. En resumen, determine cudles son

|an partes importantes, examinelas superficialmente una por una, réapido. Desde

jnepos todavia no profundice en ellos.

Luego, ya proceda a leer lo que le interesa, ya sea: consulta o a fondo.
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COMO LEER LIBROS DE HISTORIA'Y BIOGRAFIAS,

Cuando se -ratn :le libros de historia o biografias; la historia es en
esencia, una erdnica, cwnpilacién de los acontecimientos tal y como sucedieron.
No carece de sentids; peiv debe encontrar y deducir la idea principal. Si quie-
re entender la hist-ria. "o debe estudiar de manera fragmentaria o por aconteci-
mientos aislados; es deciv, en forma de crénica directa, sino de acuerdo con una
pauta y una légica que wn lector astuto y reflexivo debe descubrir. (Por qué? es

una pregunta que séio la historia puede responder.

En forma geneval. las recomendaciones para leer un libro son las siguien-
tes: Hacer un uso zdecnado de todo el material auxiliar que proporcionan el edi-
tor y el autor: el contenido, el prdlogo, el prefacio y la introduccidn, para sa-
ber cuil es el arguoentu uue sostiene el libro y comprender lo que abarca en con-
junto; ojear el indice para darse una idea; determinar cuales son los capitulos
principales y los sacumlarios. Lea a la ligera los primeros vy ultimos capitu-
los, introductorios y rinnles; comprenda bien de qué trata su material antes

de aventurarse a lesrlo min ninguna base.

Hojée siemzre |03 libros de historia, para discernir el razonamiento
que encierran. Se coneldera la obra desde tres aspectos: primero, desde el
punto de vista polizico. al buscar aquellas secciones que tratan del gobierno y
de las instituciones; luwgo, desde una plataforma social, y finalmente con un
enfoque econémico. Cunlquiera que sea el método que utilice no permita que una
masa de nombres, dacos e incidentes triviales lo confundan. La historia tiene

pautas determinadas y un légica propia y usted debe tomarlas en cuenta al leer

este tipo de materizl.



COMO LEER UNA NOVELA:

Nunca lea una novela sélo porque los demds le dicen que es buena.
Tenga bien en su mente los cobjetivos que persigue. Debe identificarse con los
personajes, vivir entre ellos y tratar de experimentar todo lo que ellos sien

ten a lo largo del libro.

Dése tiempo suficiente para leer la novela. Pase lentamente los dos o
tres primeros capitulos, tratande de encontrar el tono en que esti escrita y la
atmésfera que va creando el autor: (Qué clase de personajes son?, iCdémo cree
que reaccionaridn en diferentes situaciones?, éSon gente que le atraiga?. No
sélo descifre, sino que imagine la accidn, centre su atencién en las escenas y
sensaciones. La mayoria de los autores pintan un suceso para el 1ecto£; o

mejor ain, tratan de sugerir un acontecimiento.

Devorar una novela es, en gran medida, una cuestidn de actitud y atrac-
cién, un rigido método de lectura palabra por palabra. Si toma suficiente inte-

rés en ella, disfrutard de una pintura en movimiento.
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COMO LEER UNA RESENA DE LIBROS.

T.S. Eliot sostiene que el papel del critico es uno de los mis nobles que
existen: preservar la herencia cultural. Por ello, elige el libro, sobre el

que escribe su resefa, de acuerdo con 1las opiniones y gustos de los editores.

Lea esas resefias de libros que aparecen en los suplementos culturales de
los diarios y revistas. WNo preste crédito a los anuncios publicitarios o a

las palabras de encomio, son propaganda comercial.

Los criticos, que escriben resefilas, se sienten obligados a comenzar su
articulo sin mencionar el libro en cuestidn; lo toccan de manera indirecta a tra-
vés de algun otre asunto, Se puede saltar esas lineas, Luego, sigué un re-
sumen del libro. Finalmente, en el ultimo parrafo se encuentra el juicio sobre
el libro y su autor. Si usted conoce el tema, basta con leer el apartado final

para obtener la informacién.

Las resefias de obras de teatro siguen una forma distinta; la critica
aparece en las primeras lineas, luego viene un resumen del argumento y para
acabar: una apreciacidén sobre el trabajo de los actores, del director, del

escenografo, etc.

Inspeccione todas las resefias que pueda; considérelas como guia y no

las siga con una fe ciega.
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COoMO LEER MATERIAL DE NEGOCIOS (LIBROS O REVISTAS).

La lectura del material de negocios: libros o revistas es cuestién de necesi-
dad. Mientras mas lea, acerca de su especialidad, mayores beneficios obtendri.
Seleccione, hojée lo que piensa inspeccionar. Use los medios visuales auxiljares:
palabras en negritas, las cursivas, vea las graficas, los mapas, etc. Con esto
logrard que su velocidad de lectura aumente al doble y que le resulte sencilla.

Si elige un libro o una revista, no comience a leer la primera pigina.
Repase el contenido para determinar los propdsitos de la publicacién. iConoce
algunos de los autores? {Cudles son sus enfoques? iQué supone que mencio-
nan en el articulo?. Las revistas comerciales, incluyen una serie de articu
los; los libros de texto, se limitan a expener un material. Si usted ve un
ensayo sobre los riesgos de un deficit en la balanza de pagos y es un buen
conocedor del tema, no invierta tieﬁpo en leer la informacién; prefiera consul-
tar autores cuyos puntos de vista no coincidan con el suyo propio. Seleccio-
nadas sus lecturas; comience a hojearlas; busque las palabras en negritas; luego:
las graficas; si las ilustraciones valen por mil palabras, las graficas, todavia
mas. Si lee un folleto del gobierno sobre economia; primerc vea la grafica y
luepo estudiela. Una vez que la comprenda, pase a los ultimos parrafos del

articulec, consulte las conclusiones, si las entiende, es suficiente y puede pa-
sar a otra cosa.

Si decide que es necesaria una lectura mids completa, trate de antici-
parse a la informacién, lea de nuevo ripidamente. No se detenga en los detalles.
Primero, asimile bien el articulo en términos generales. S5i vale la pena, trate

de captar los detalles, regrese a ellos estudielos.

Todos los datos son irrelevantes a menos que se'ubiquen dentro de un
contexto mas amplio. Compare lo que lea, intégrelo y organicelo, de acuerdocon
diferentes aspectos, de modo que parezca tratado desde varies puntos de vista

y de esta manera establezca sus conclusiones.

-
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((OMO LEER CARTAS COMERCIALES

Si recibe una o dos cartas al dia, bien puede leerlas de principio a

{in; pero si la correspondencia se apila en su mesa de trabajo:

Hojee rdpidamente todo el altero de cartas mirando los membretes.
irdene lo intrascendente en una pila cerca de su escritorio. Dedique un vistazo
a1 segundo parrafo de las restantes, ya que el primero es generalmente un amiga-
ple saludo., Seria razonable que todos los 'conforme" y '"con respecto a'" se eli-
minaran. Una vez mas, separe aquéllas que, definitivamente no le interesen, de

{as que sean importantes y proceda a leer estos de una manera lenta.

Vale la pena recordar las siguientes recomendaciones al escribir una
cavta. Mds del 157 de las cartas comerciales se escriben, porque una atenta ante-
y lor no ha sido comprendida del tedo. Evite saludos largos, amistosos o lison-
Jieras. Limitese a su negocio y vaya al grano. Redacte oraciones breves y pre-
¢ 1sas. Sélo use un espaficl llano, como si estuviera hablande. Una carta co-

mercial generalmente trata solo un asunto,
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CUARTA PARTE

COMUNICACTION ESCRITA.
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XI.

ESTILO ES PLAGIARSE A SI MISMO.
ALFRED HICHCCOCK

CUARTA PARTE. COMUNICACION ESCRITA,

SUPERREDACCION.,

1. ELECCION DE LAS PALABRAS ADECUADAS

PARA SELECCIONAR LAS PALABRAS ADECUADAS, ES NECESARIQ RECORDAR

LOS SIGUIENTES PRINCIPIQS BASICOS:

VALERSE DE PALABRAS SIMPLES Y, SOBRE TODO, NQO TRATAR DE IMPRESIO-
NAR CON TERMINOS COMPLICADOS Y PQOCO FRECUENTES.

NO MOSTRARSE SEGURO EN RELACION CON HECHOS QUE SOGLO SON POSIBLES.
NO EXAGERAR EN EL USO DE ADJETIVOS Y ADVERBIOS DE MODO,

UTILIZAR LOS SUPERLATIVOS SOLO CUANDO ESTEN JUSTIFICADOS Y SE PUE
DA DEMOSTRAR SU VERACIDAD,

NO MOSTRARSE SORPRENDIDO POR LAS REACCIONES DEL DESTINATARIO.
EVITAR LAS FRASES HECHAS,

EVITAR LAS EXPRESIONES DEMASIADO LARGAS.

2. CONSTRUCCION DE FRASES

LAS IDEAS MAS RELEVANTES SE PRESENTARAN EN UNA FRASE SIMPLE,

LAS IDEAS DESAGRADABLES O POCO IMPQRTANTES SE EXPRESARAN EN LA ORA-
CION SUBORDINADA DE UNA FRASE COMPUESTA.

SI DOS IDEAS RELACIONADAS ENTRE SI SON IGUALMENTE IMPORTANTES SE PRE-
SENTARAN EN ORACIONES COORDINADAS UNIDAS POR UNA CONJUNCION O EXPRE-
SION QUE SIRVA DE ENLACE.

LAS FRASES “POSITIVAS” PROPORCIONAN MAS INFORMACION Y SON MAS AGR/
BLES PARA EL LECTOR QUE LAS “NEGATIVAS”
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10.

11.

l2l

13,

14,

15,

16.

LAS ORDENES DEBEN DARSE EN FORMA DE PREGUNTA 0 UTILIZANDO EL
MODO POTENCIAL,

TAMBIEN PUEDE APLICARSE EL MODO POTENCIAL A LA COMUNICACION DE
MALAS NOTICIAS,

LA VOZ ACTIVA INFUNDE VIDA Y MOVIMIENTO AL TEXTO.

PUEDE SER CONVENIENTE EL USO DE LA VOZ ACTIVA PARA LOS HECHOS

AGRADABLES Y EL DE LA VOZ PASIVA -PREFERENTEMENTE REFLEJA- PARA
COMUNICAR LOS NEGATIVOS,

SI UNA IDEA DEBE SER SUBRAYADA, EL SUJETO DE LA ORACIGN QUE LA
EXPRESE SERA UNA PERSONA O UNA COSA CONCRETA.

EL LENGUAJE ESPECIFICO Y LA PROFUSION DE DETALLES DESTACAN LA
IMPORTANCIA DE UN PASAJE.

NO SE DARAN DETALLES CUANDO YA SE CONOZCAN Y CUANDO SEAN IRRELE-
VANTES O DESAGRADABLES.

SE EVITARAN LAS EXPRESIONES EN QUE EL AUTOR DEL TEXTO ALUDE LA
RESPONSABILIDAD DE LO QUE AFIRMA.

LA MEJOR FORMA DE ESCRIBIR UNA ORACION SIN COMETER ERRORES ES
RESPETAR EL ORDEN SUJETO-VERBO-COMPLEMENTO,

PARA QUE UNA PALABRA RESALTE DEL TEXTO, SE COLOCARA AL PRINCIPIO
0 AL FINAL DE LA FRASE.

EN LAS ENUMERACIONES SE EXPRESAN TODOS LOS ELEMENTOS DE LA MIS-
MA FORMA,
SE EVITARAN LAS POSIBLES CONFUSIONES,

3. ELABORACION DE UN TEXTO

LOS PARRAFOS SUELEN EXPONER UNA IDEA CENTRAL Y UNA SERIE DE

CONCEPTOS QUE LA FUNDAMENTAN, AUNQUE A VECES LOS DETALLES VAN AN-
TES O DESPUES DE LA IDEA CENTRAL, LO MAS ACONSEJABLE ES QUE ESTA EN-
CABECE O FINALICE EL PARRAFO, CUANDO LA IDEA PRINCIPAL SE COLOCA AL
PRINCIPIO, SE DICE QUE SE ESTA EMPLEANDO LA TECNICQ DEDUCTIVA.
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CUANDO POR EL CONTRARIO SE SITUA AL FINAL, LA TECNICA ES INDUCTIVF
A MENOS QUE SE TENGA UNA RAZON MUY ESPECIAL PARA CAMBIAR, LO MEJOR
ES MANTENER UNA MISMA TECNICA A LO LARGJ DE TODO EL TEXTO. LA INDUC-

TIVA DEBE UTILIZARSE CUANDO SE QUIERE FZRSUADIR DE ALGO O CUANDO SE
TEME EL RECHAZO DEL LECTOR.

LOS PARRAFOS NO DEBEN TENER UNA LONGITUD UNIFORME. EN LOS
INFORMES, NO ES ACONSEJABLE QUE EXCEDAN LAS CATORCE O QUINCE LINEAS!
EN LAS CARTAS, NO ES RECOMENDABLE SUPERAR LAS SIETE U OCHO,

CUANDO UN PARRAFO ES COHERENTE, CADA FRASE CONDUCE NATURAL-

MENTE A LA SIGUIENTE. PARA QUE ESTO SUCEDA, SE PUEDEN PONER EN PRAC-
TICA ALGUNOS PRINCIPIOS:

1. ORDENAR LAS IDEAS EN UN ORDEN LOGICO;

2. REPETIR ALGUNOS DE LOS SUSTANTIVOS IMPORTANTES QUE HAN APARE-
CIDO EN FRASES ANTERIORES;

3. UTILIZAR PRONOMBRES CUYOS ANTECEDENTES SE ENCUENTREN MAS
ARRIBA EN EL MISMO PARRAFO; Y

4. EMPLEAR PALABRAS DE ENLACE PAZA UNIR TEMAS RELACIONADOS PERO
LIGERAMENTE DIFERENTES,

PARA ELABORAR UN TEXTO COMPLETO, ES CONVENIENTE RESPETAR LOS
SIGUIENTES PRINCIPIOS BASICOS.

1. ANTES DE EMPRENDER LA TAREA, ESCRIBIR LA IDEA CENTRAL, IN-
CLUIR SOLO LO QUE CONSTITUYA A EXPLICARLA Y FUNDAMENTARLA,

2. EXPONER LA IDEA PRINCIPAL AL COMIENZO, CONTINUAR CON SUS DET/
LLES Y VOLVER A ELLA EN EL ULTIMO PARRAFO. DE ESTA FORMA SE
FAVORECE LA UNIDAD DEL TEXTO.

3. RESALTAR LA IDEA CENTRAL HACIENDO FRECUENTES REFERENCIAS A
ELLA.  SI SE QUIERE DESTACAZ IDEAS SECUNDARIAS, SE LES DEDI
CARA MAS ESPACIO, SE DEJARA CONSTANCIA ESCRITA DE SU IMPORTA
CIA, SE SUBRAYARAN, SE ESCRIZIRAN CON UN TIPO DIFERENTE DE L
TRA O SE UTILIZARAN LAS TECN:CAS PARA RESALTAR PALABRAS RA
SES O PARRAFOS QUE SE HAN ViISTO.

140



i
.

DECIDIR EL ORDEN DE LOS PARRAFQS ANTES DE COMENZAR A ESCRI-
BIR EL TEXTO,

TRATAR DE QUE LA CARTA 0 EL INFORME RESULTEN LEGIBLES SIN

QUE EL LECTOR TENGA GUE HACER GRANDES ESFUERZOS DE CONCENTRA-
CION,

PERFECCIONAR EL TEXTO ELIMINANDO LAS FALTAS GRAMATICALES Y
LOS ERRORES MECANOGRAFICOS.
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j, PLANEAR EL HMENSAJE SEGUN LA REACCION DESEADA.

EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS PARA LOS QUE SE ESCRIBE UNA CARTA
ESTA ESTRECHAMENTE RELACIONADO POR LA PLANIFICACION PREVIA, ANTES DE

EMPRENDER LA TAREA .ES NECESARIO CONTESTARSE A SI MISMO LAS SIGUIENTES
PREGUNTAS !

. éESTOY SEGURO DEL CONTENIDO DEL MENSAJE?.
. (TIENE ALGUN PROPOSITO NO PERTINENTE?
.  (PROVOCARA ALGUN SENTIMIENTO NEGATIVQ?

S wW N

. EL ORDEN ¢(DEBE SER DEDUCTIVO O INDUCTIVQ?

LA RESPUESTA A LA CUARTA PREGUNTA DEPENDE DE LA CONCLUSION
ALCANZADA AL CONSIDERAR LA TERCERA.

LOS LECTORES PUEDEN REACCIONAR, EN PRINCIPIO, DE CUATRO FOR:
MAS DIFERENTES:

1. AGRADO,

2. INTERES OBJETIVO,

3. DESAGRADO Y

4, INICIAL FALTA DE INTERES.

SE RECOMIENDA EL METODO DEDUCTIVO CUANDO SE PREVEA UNA DE LAS

DOS PRIMERAS REACCIONES, Y EL INDUCTIVO CUANDO SE PREVEAN LA TERCERA
O LA CUARTA,.

CUANDQ SE VA A COMUNICAR UN MENSAJE AGRADABLE PARA EL LECTOR,
SE RECOMIENDA COMENZAR LA CARTA CON LA IDEA CENTRAL, AMPLIARLA LUEGO
CON LOS PORMENORES Y TERMINARLA CON UNA FRASE QUE RECUERDE LA NOTICIA
FAVORABLE O INDIQUE UN PENSAMIENTO POSITIVO DE FUTURO. ESTA TECNICA

DESTACA LA IDEA AGRADABLE, RESULTA COMODA PARA EL LECTOR Y MAS SENCILLO
PARA EL REDACTOR.
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SI SE PIENSA QUE EL MENSAJE ES INTERESANTE PARA EL LECTOR PERO
NO SE PUEDE CALIFICAR DE BUENA NOTICIA, SE UTILIZARA, COMO EN EL CASO
ANTERIOR, LA TECNICA DEDUCTIVA. EL TEMA MAS IMPORTANTE SE EXPONE AL
COMIENZO, LUEGO SE PRESENTAN LOS DETALLES Y, POR ULTIMO, SE HACE

UNA REFERENCIA A LA IDEA CENTRAL 0 A LA RESPUESTA QUE SE ESPERA DEL
LECTOR, ‘

PARA COMUNICAR MALAS NOTICIAS ES ACONSEJABLE ATENERSE A LOS
SIGUIENTES CRITERIOS: EMPEZAR CON UNA IDEA AGRADABLE O NEUTRA QUE
DIRIJA LA ATENCION DEL LECTOR A LA EXPQSICION DE LAS RAZONES QUE
LLEVARON A TOMAR UNA DECISION NEGATIVA PARA EL. PRESENTAR LO% HECHOS
Y DATOS; EXPONER LA IDEA CENTRAL, Y FINALIZAR CON UNA FRASE POSITIVA
0 NEUTRA. ESTA TECNICA TIENE LA VENTAJA DE QUE DESTACA LAS RAZONES
QUE JUSTIFICAN LA IDEA DESAGRADABLE. DESPUES DE HABER LEIDO ESAS RA-

ZONES, EL LECTOR ESTARA DISPUESTO A ACEPTAR LAS MALAS NOTICIAS COMO
RESULTADO LOGICO DE AQUELLAS,

SI EL LECTOR NO SIENTE ESPECIAL INTERES POR EL MENSAJE, SE RE-
COMIENDA TAMBIEN EL METODO INDUCTIVO. EN PRIMER LUGAR, HAY QUE GA-
NARSE SU ATENCION, LUEGO YA SE PUEDE PRESENTAR EL PRODUCTO O LA
IDEA, EXPONER SUS VENTAJAS Y PEDIR AL DESTINATARIO LO QUE SE DESEE.
DE ESTE MODO, EL LECTOR CONOCERA LAS VENTAJAS DE LO QUE LE PROPONE
ANTES DE GUE SE LE PIDA QUE LO ACEPTE.

LA PLANIFICACION ES ESENCIAL PARA UNA BUENA REDACCION,
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5. HENSAJES POSITIVOS Y COMUNICACION DE RUTINA

CUANDO RECIBE CORRESPONDENCIA DE RUTINA, EL LECTOR NO SE
SIENTE ALUDIDO PERSONALMENTE; SU REACCION NO ES DE AGRADO N1 DE
DESAGRADQ. EN ESTA CATEGORIA ENTRAN LAS RECLAMACIONES, CUANDO SE
TIENE LA CERTEZA DE QUE NO VAN A SER RECHAZADAS, LAS CARTAS QUE TRA
TAN SOBRE CREDITOS, LAS ORDENES DE COMPRA Y LAS SOLICITUDES DE IN
FORMACION. PARA ESCRIBIR UNA DE ESTAS CARTAS, LO MEJOR ES:

1. COLOCAR AL PRINCIPIO LA IDEA IMPORTANTE;
2. EXPLICAR A -CONTINUACION LOS DETALLES:

3. TERMINAR CON UNA REFERENCIA A LA RESPUESTA QUE SE ESPERA DEL
LECTOR O CON UNA VISION OPTIMISTA DEL FUTURO.

DEL MISMO MODO, LAS RESPUESTAS FAVORABLES A ESAS CARTAS SE
ESCRIBIRAN UTILIZANDO LA TECNICA DEDUCTIVA, LA VENTAJA QUE ESTE
METODO OFRECE AL REDACTOR ES QUE, UNA VEZ EXPRESADA LA IDEA PRINCI
PAL, LOS DETALLES Y LAS EXPLICACIONES SURGEN NATURALMENTE, LO QUE
FACILITA LA TAREA, [ESDE EL PUNTO DE VISTA DEL LECTOR, LAS CARTAS

QUE SIGUEN ESAS NORMAS AHORRAN TIEMPO Y REVELAN DIRECTAMENTE LA
IDEA MAS IMPORTANTE.
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6. HMENSAJES NEGATIVOS

ST LA NEGATIVA A UNA SOLICITUD SE COMUNICA AL PRINCIPIO DE LA
CARTA TAL VEZ EL LECTOR NGO LEA O NO PRESTE ATENCION A LAS RAZONES QUE
LA HAN MOTIVADO. DaDA LA IMPORTANCIA DE LAS EXPLICACIONES, EL REDAC-
TOR DEBE PRESENTARLAS DE FORMA QUE RESALTEN EN EL TEXTO Y PUEDAN SER

COMPRENDIDAS CON FACILIDAD. S1 ESTE PROPOSITO SE LOGRA, EL LECTOR
NO SE SENTIRA DEFRAUDADO, APRECIARA QUE LA DECISION NO HA

SIDO ARBITRARIA, POR LO TANTO, SE RECOMIENDA RESPETAR EL SI-
GUIENTE PLAN PARA COMUNICAR NOTICIAS DESFAVORABLES: COMENZAR CON UNA
FRASE NEUTRA QUE SIRVA COMO INTRODUCCION A LAS EXPLICACIONES; PRESEN-
TAR ESTAS EXPLICACIONES Y, A CONTINUACION, LA IDEA NEGATIVA; POR ULTY
MO, ANADIR UNA FRASE NEUTRA QUE ALEJE LA ATENCION DE LA MALA NOTICIA,
ESTE CRITERIO SE PUEDE APLICAR AL RECHAZO DE SOLICITUDES DE CREDITO,
DE ORDENES DE COMPRA, DE RECLAMACIONES Y DE FAVORES,
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t, HENSAJES PARA CONVENCER

ANTES DE ESCRIBIR UNA CARTA DONDE SE SOLICITE DETERMINADA
RESFVI HTA POR PARTE DEL LECTOR, EL REDACTOR TENDRA QUE CONSIDERAR SI
AQUE! ESTA DISPUESTO A HACER INMEDIATAMENTE LO QUE SE LE PIDE 0 SI
SERA NIZCESARIO CONVENCERLE. SI ESTE ES EL CASO, SE RECOMIENDA UTILI-
ZAR LA TECNICA INDUCTIVA,

MEDIANTE EL METODO INDUCTIVO, EL LECTOR RECIBE EL ESTIMULO
paRA ACTUAR ANTES DE RECIBIR LA PETICION DE QUE LO HAGA,  LAS CARTAS
MAg ! I0CUENTES DE ESTE TIPO SON LAS PUBLICITARIAS, AUNQUE TANBIEN SE
INCLVIYEN LAS REDACTADAS PARA OBTENER UN FAVOR O EL PAGO DE UNA DEUDA,
EL onPEN DE EXPOSICION DE IDEAS RECOMENDADO PARA ESTE TIPO DE CORRES-
ponp! ICIA ES EL SIGUIENTE:! ATRAER LA ATENCION DEL LECTOR, PRESENTAR
gL pHODUCTG O LA IDEA, DAR TODOS LOS DETALLES NECESARIOS Y ANIMAR A

LA Al IZIONu

NO SE PUEDEN ESCRIBIR CARTAS PUBLICITARIAS EFICACES SI ANTES
PREPARAN CON CUIDADO. ANTES DE ESCRIBIR, HAY QUE REFLEXIONAR
sopr) L0S SIGUIENTES TEMAS: COMO ES EL PRODUCTO Y EN QUE SE DIFEREN-
c1a i LOS DEMAS, CUALES SON LAS CARACTERISTICAS COMUNES DE LAS PER-
gonan QUE RECIBIRAN LA CARTA Y QUE ES EXACTAMENTE LO QUE SE ESPERA
DE £t AS: SE ACONSEJA LA UTILIZACION DZ LENGUAJE CONCRETO Y ESPECI-
Fico. ASI COMO DE LA VOZ ACTIVA Y DE VERBOS QUE INDIQUEN ACCION. EL
cgnTi(l DE LA ATENCION EN EL TEXTO DEBE SER EL LECTOR, Y TIENE QUE DES
Tacal UNA IDEA CENTRAL SOBRE LA CUAL SE BASE TODO EL CONTENIDO DE LA

NO sl

CARTM

AL IGUAL QUE LAS PUBLICITARIAS, LAS CARTAS DE RECLAMACIGN
ATEarH LA ATENCION SOBRE EL PROBLEMA, PRESENTAN LOS DETALLES JUS-
TiE 1 A TEVOS Y, POR ULTIMO, SOLICITAN LA ACCION DESEADA., AUNQUE EL
ReCa 1OR DE UNA CARTA DE ESTE TIPO SE SIENTA DEFRAUDADO, O INCLUSO
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ESTAFADO, DEBE EVITAR LAS [IRONIAS Y LAS ACUSACIONES, YA QUE ESTE
TIPO DE LENGUAJE RESULTA CONTRAPRODUCENTE. EL MISMO PRINCIPIOQ ES
APLICABLE A LAS CARTAS PARA SOLICITAR EL PAGO DE UNA DEUDA,

ENTRE LAS CARTAS ESCRITAS PARA CONVENCER, LAS QUE SOLICITAN
EL PAGO DE UNA DEUDA SON LAS MAS CORTAS, YA QUE LOS DEUDORES POR LO
GENERAL SABEN QUE TIENEN UNA OBLIGACION PENDIENTE, UNA CARTA BREVE
QUE SUBRAYA UN PUNTQ DETERMINADO ES MAS EFICAZ QUE OTRA MAS LARGA DON
DE SE PRESENTAN VARIAS IDEAS EN MUTUA COMPETENCIA POR LA ATENCION
DEL LECTOR. LOS ESTIMULOS MAS CORRIENTES PARA OBTENER UN PAGO SON:
EL JUEGO LIMPIO, EL ORGULLO DEL CLIENTE Y EL TEMOR A PERDER LOS PRIVI-
LEGIOS. EL PROCESO DE COBRO PASA POR VARIAS ETAPAS: AVISO, RECUERDO,
PETICION, LLAMAMIENTO, LLAMAMIENTO URGENTE Y ULTIMATUM. CUANDO UNO
DE ELLOS FALLA, HAY QUE PASAR AL SIGUIENTE. EXCEPTO EN LAS PRIMERAS
ETAPAS, EN CADA ESTADIO SE ESCRIBIRA UNA SOLA CARTA. EN LA ULTIMA SE
NOTIFICA LA ACCION QUE SE EMPRENDERA EN CASO DE NO COBRAR LO ADEUDADO.

EN TODOS LOS CASOS HAY UN PRINCIPIO FUNDAMENTAL: ANTES DE
PEDIR AL LECTOR QUE HAGA ALGO, HAY QUE MOSTRARLE LAS VENTAJAS QUE ELLO
SUPONE PARA EL.
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8. HENSAJES ESPECIALES

LAS CARTAS QUE SE REDACTAN EN LAS OCASIONES ESPECIALES TIENEN
UNA ESTRECHA RELACION CON LOS ASUNTOS PERSONALES Y LOS PROBLEMAS DE
LAS PERSONAS QUE SE CONOCEN., POR LO GENERAL, ESTE TIPO DE CORRESPON-
DENCIA ES BREVE: SUELEN BASTAR UNAS PQCAS L{NEAS PARA EXPRESAR LO QUE
SE DESEA,

LOS MENSAJES DE CONDOLENCIA DEBEN ENVIARSE SIN DILACIONES.
-SEGUN LA RELACION QUE SE TENGA CON EL DESTINATARIQ, SE PUEDE ESCRIBIR
“SENTIDO PESAME” EN UNA TARJETA PERSONAL, ENVIAR UNA BREVE CARTA MA-
NUSCRITA O UNA ESQUELA MECANOGRAFIADA (SI SE TRATA DE UNA RELACION
PURAMENTE COMERCIAL). POR LO GENERAL, DEBE EXPRESARSE EL SENTIMIEN-
TO DE DOLOR QUE HA PRODUCIDO EL DECESO, EL INTERES QUE SE SIENTE POR
EL DETINATARIO Y UNAS PALABRAS DE APQOYO MORAL,

LAS CARTAS DE FELICITACION PUEDEN SER MANUSCRITAS O MECANOGRA-
FIADAS. DADO QUE LA IDEA QUE SE VA A COMUNICAR ES POSITIVA, RESULTA
FACIL REDACTARLAS, LA PERSONA QUE RECIBE LA ENHORABUENA CONSIDERARA
QUE HA SIDO UN GESTO DESTACABLE POR PARTE DEL REDACTOR, YA QUE POCOS
SE ACUERDAN DE FELICITAR AL QUE LO MERECE. EN EL MOMENTO QPORTUNQ.

EN LAS CARTAS DE RECOMENDACION, ES FUNDAMENTAL SER SINCERO Y
LEAL, TANTO HACIA EL RECOMENDADO COMO HACIA SUS POSIBLES EMPLEADORES.

LAS PRESENTACIONES, INVITACIONES, RESERVAS DE HOTEL Y RENUN-
CIAS (AL IGUAL QUE OTRAS CARTAS ESPECIALES) DEBEN SER MUY BREVES
Y ESPECIFICAS, SIN OLVIDAR LA CORTESIA.
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XIT. ~REDACCION PARA 30 SEGUNDOS

Treinta segundos pueden no parecer demasiado. Pero son sufi-
. ientes para decir lo que desee,

Sin embargo cuando lleqgue el momento de exponer su punto de vis
L1, hagalo en 30 segundos.

. Centrar sus ideas

. Centrar sus escritos

« Centrar sus palabras

« Mantener las conversaciones encarriladas.

. Preparar con mas rapidez cualquier forma de comunicacidn.
. Ser mas légico y conciso.

+ Abreviar las entrevistas y reuniones

« Facilitar la escucha

. Réforzar las conversaciones y presentaciones

. Ser mas eficaz en cualquier entrevista o reunidn.
« Mane jar mejor las preguntas y respuestas

. Incrementar la confianza en si mismo y

. Obtener mejores resultados en su vida profesional y también
en la personal.

| L APREMIO DE TIEMPO.- Trasmitir los propios argumentos con rapidez y conci

.,}On en 30 segundos o menos.

OURACION DE LA ATENCION.,- La duracion de la atencion de un individuo

.urriente es de 30 segundos. 30 segundos, ésta es la duracion de la aten-

:16n en la raza humana.

(s5i todos los anuncios de la radio y la televisidn duran 30 segundos.
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EL EOCADO DE SONIDO.

1. OBJETIVO

EL O0BJETIVO es la Finalidad, la Meta, el Propbsito,

Raison de'Etre.

Los noticiarios de radio y televisidn también utili-
zan el periodo de 30 segundos.

. Un hombre quiere ascender a un puesto de mds responsabilidad

empresa donde trabaja.

. Una mujer desea abrir su propic negocio.

Un auxiliar
. Una persona
. Un vendedor

. Un empleado

de gerencia guiere tomarse unas vacaciones.
desea hacer un brindis eficaz
quiere wvender su producto a un cliente

aspira a que le suban el sueldo.

. Un jefe desea aumentar la productividad de su departamento.

. Un cliente quiere pagar menos a cambio de un servicio.

. Un jefe de departamento pretende gue la direccidn acepte una idea

La falta de un objetivo claro -el objetivo confuso-

UN SOLC OBJETIVO DEFINIDO

BUSQUEDA DEL OBJETIVO

éPor
&Qué
{Por
éPor
éPor
éPar

<Por

qué voy alli?

pretendo alcanzar?

qué quiero
qué quiero
qué quiero
qué quiero

qué quiero

mantener esta conversacién?
escribir esta carta?
conocer a esta persona?
esta entrevista?

pronunciar unas palabras en esta reunidn?
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Si dos o mis de sus respuestas a estas preguntas son las mismas,
h.oencontrado usted su objetivo, La palabra clave de este exa-

a1t €5 casi siempre por qué.

£t 0BJcTIvO0 OCULTO. Hay wveces en gue el hecho de

Jvclarar el propioc objetive es una mala estrategia.

Todas las farmas de camunicacidn profesianal -tanto
2] e&s una entrevista para conseguir un empleo como si se trata
v una conversacidén entre un jefe y un empleado, un memdrandum,
i1 presentacidn o una reunidn de ventas- deberian tener un
aolo objetivo definido.

¢N 30 SzGUNDOS... 0O MENOS. Su objetivo es su meta,
p1roposito o finalidad.

£s la razén de que usted esté aqui.

Usted s6lo puede tener un objetivo.

£En todas las formas de comunicacion profesional, sus
poensamientos y palabras deben encauzarle hacia su objetivo vy
ayudarle a conseqguirlo,

No tiene que confesar su objetivo més que a si mismo.

PRIAER PRINCIPIO BASICO.- un s0éo objetivo definido.

- 151



v

2, DESTINATARIO

Conocer a su interlocutor y saber lo que éste desea
es el SEGUNDO  PRINCIPIO BASICO del mensaje de 30 segundos.

Por consiguiente, una vez establecido el objetivo,

procure averiguar quién puede darle 10 que usted desea.

Acuda a la persona que puede ordenar que Se haga.

i¢Qué puesto ocupa o qué profesidn desempefia? éCuales
50N sus responsabllidades? ¢Qué antecedentes tiene? éCudles
son sus intereses o aficiones? Puede que haya un terreno co-
min. Yo he descubierto, en mi calidad de jugador de tenis, que
si trate con wuna persona gue practica o ha practicado el tenis,
el hecho de hablar de este deporte me facilita las cosas y me

encauvza por el mejor camino,

its algulen gue se siente fuerte y sequro en el cargo
que ocupa? <(Tieme mucha o poca autoridad? éfs un burbcrata?
éLs guisquilloso con respecto a determinadas facetas de su ac-

tividad? ¢cs timido o sociable? éTiene sentido del humor?

£l hecho de conocer a su interlocutor puede ayudarle.
a planificar mejor la estrategia y conseguir lo gue desea.
L
CONGZCA A SU INTZRLOCUTOR. Para exponer sus argumen
tos en 30 segundos o menos, determine en primer lugar su obje-
tivo vy, en segundo, la persona adecuada o el grupo de personas

gue pueden darle lo que usted desea.

Averigue lo mas importante: qué va a querer de usted

esta persona o este grupo de personas.
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Un fandtico del trabajo.

Lleva toda la vida trabajando en la banca.

Empezo como cajerao.

Pone especial empefio en ser amable con los clientes.
Se interesa por sus empleados.

Le gustan las personas ambiciosas.

Tiene mucha seguridad en si mismo y le gustan las personas
que también la tienen.

Conoce todos los puestos de trabajo del banco y cree que

todos los gque ocupan cargos de responsabilidad deberian co-

nocerlos vy

No esta exclusivamente motivado por el dinero.
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sutere que le dé alguna buena razdn por la cual deberia
nfrecerme el puesto a mi.

Juivre ver lo que yo sé acerca del puesto,

Juiere saber por qué yo seria mejor que otros candidatas.

Julere saber gque’pienso yo que puedo hacer en este puesto,

Julere saber si’ tengo confianza en mi mismo.

Juiere saber qué significaréd este puesto para mi.

Juiere saber qué tal me llevaré con los restantes empleados

y los clientes,

Julere saber como me comporto sometido a la tensidon de una
ontrevista,

gutere ver como manejaré los asuntos.

yulere saber qué ambiciones tengo.

Juiere ver gué clase de persona soy.

Juiere ver si soy inteligente.

Juiere gque le demuestre que puedo ocupar el cargo.
Tiene que conocer a quien le va a escuchar y la sola
c-sa., POr encima de todas las dema3s, capaz de producir una

rzarvion favorable.

Acuda a la perscna adecuada, la persona que puede dar

l= 1o yue usted desea.

Auerigﬂe todo cuanto pueda acerca de la persona o per
ccoman £ON guienes tenga gue hablar.

Identiquese con su interlocutor. ¢Qué espera él de
ustol y Qué cosa, mas que ninguna otra, podfa producir una reag
c:hu tavorable? Conocer a sus interlocutores y saber lo que
gsia. nyuieren es el SEGUNDO PRINCIPIO BASICO del mensaje de 30
5e :_!”“.IHS-
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3. PLANTEAMIENTO

EL TERCER PRINCIPIO BASICO def mensaje de 30 segun-
dos es un PLANTEAMLIENTO BIEN FORMULADO.

cL PLANTCAMIENTO ADECUADD: COMO LLCGAR HASTA ALLI.
£l planteamiento adecuado es aquella idea o frase que mejor le
conduzca a su objetiva. Esta idea o frase se podria llamar
la premisa, la esencia fundamental, el concepto, el foco, la
fuerza motriz, la estrategia, el plan de juego o el tema de su
mensa je. Una vez haya establecido lo que quiere y gquién se

lo puede dar, tiene usted que decidir la mejor forma de conse-
guirlo.

Higase las siguientes preguntas y contéstelas:
iDe qué estoy hablando? '

iCuldl es la base de mi plan de juego?

iCuadl es la esencia de lo que voy a decir?

¢Cudl es la afirmacién que mejor me llevard a lo gue deseo?

&Puedo demostrar, sin dificultad alguna, mi tesis en torno a
esta afirmacidn?

iEncajardn o ﬁadrén relacionarse con ella otras afirmaciones
vitales que se me puedan ocurrir?

¢Tendran éstas alguna relacidn con los intereses y las necesi-

dades de mi interlocutor?

Si la respuesta a dos de estas preguntas es la mis-
ma y guarda relacién directa con los intereses y las necesida-
des de su interlocutor, habréd usted encontrado el planteamiento

adecuado.
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EL OBJeTIVO Y EL PLANTCAMICZNTO Sz COMPLEMINTAN ENTRC SI. E1
objetivo y el planteamiento adecuado son interdependientes,
Un planteamiento adecuado y preciso, expuesto mediante una sola
frase, permitird no perder de vista aquello de que se esté ha-
blando.

Sepa Lo gue gquiene, sepa quidn se Lo puede dan y sepa
cdmo conseguinfo: Son £Los Tres Pincipios Bdsicos deld mensaje

de 30 segundos.

£l planteamiento adecuado es la idea o frase gque me-

jor conduce a su objetivo.

£l planteamiento adecuado toma asimismo en considera-

cién las necesidades y los intereses de su interlocutor.
Conaocer lo que quiere, quién se lo puede dar y cémo

conseguirlo son los Tres principios Basicos del mensaje de 30

segundos.
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4, ANZUELO, TEMA, CONCLUSION,

[ -

¢Qué le atrae,*le sUbyuga, le tienta, le seduce, le
viwina, le cautiva, le: encanta, 1le eimbruja, le hipnotiza y le

e recordar Y adqulrlr un..producto,-ver un programa de tele-

.; "':

. lOﬂ 0 leer 4n llbro° Un.anzuelo. ‘urn.

Los perlodlcos utlllzan 51empre anzuelos. Son los
.tamados ' titilares,  La’ teleu151on y la radio utilizan asimismo

tr1ruelos.  Se llaman "avances",

ot JENS TAEL e |

LT oty e
fL\. ey,

stev ilost titiulos de’ los capltulos de un llbro SOon una se-

.\ de anzuelos que atraen y fascinan al lector.

. 5 - r,
] ~ B
S - PR < H
(TR LU o z -
P - v
bt

Ustedﬂtanblen tlene=que‘atraer, subyugar, tentar, se-

-J.):\.r-

...1r, fasc1nar, cautluar, encantar, embrujar, - hrpnotlzar y h -

L_..;...
. |le recordar algo a, su, . interlocutor al. pricipio de: sy’ mensaje

.y o I e “'., I ‘.‘.\t“‘.= : T I; .:"T'* R f@
~Auitl es "la’parte mas insélita de su tema? S

o
‘w1l es la parte mas 1nteresante y emoc1onante de su tema”opue

HIN

vl reducirla a una frase? \ -

LY T

TS

. . , . LA
Jual es la parte mas dramdtica? 4Puede reducirla a2 una frase?
. ull es la parte més divertida? ¢Puede reducirla ‘a’'uns fisse?
: . - . . T S Ve R Y
.« conduce el anzuelo a su objetivo?" -
. .unrda el anzuelo alguna relacibén con su interloéitgs? '~

,tiene el anzuelo algo que ver con su.:planteamiento? Lo

mocionard o interesard el anzuelo a su .ipterlocutor?.

~+unde ser el anzuelo la primera Frase de su mensaJe de 30 se=

L L]

qundos?
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EL VOCABULARIO DE LA SOCIOLOGIA

ACULTURACION Término inglés que expresa lo que el antropdlogo Fernando Ortiz lamaba
transculturacion y que caracteriza los cambios que se cfectian en la cultura de un grupo, que es
pucsto en contacto con otro grupo.

i

vy tiet

ALIENACION . -Para’ Marx' era’ ef pcuoso ‘estido’ menv.al ‘en que se cncontraha el proletanado
sometido a un sistema: de’produccidn inhurhano. EI obrero alienado esti sometido a fuerzas que
no comprende y es una especie de extranjero de si mismo. La socnologla modcrna le ha dadoa
ahmqnn un sentido, mis amplio, pero cerca del de Marx. = - -

ASIMILACION Proceso mcdlante el cual mdmduos o g'rupos pertcnecuntcs a culturas o medio

distintos se¢ transforman en un todo homogenco L
VT FVRY T S N '
CLAN & un grupo’ de,fzmilias qucesti unido por una comiin ascendencia, por un parentesco
real o mitico.
i B Y'Y

CONCiENCIA DE CEASI’:‘. Es el h;ého dcli)ercibi:u dentro de una clase social.

CULTURA Se trata de todo cuanto en una sociedad determinada es adqumdo apn:ndldo Y
puede ser trasmitido y mod.lﬁczdo.

ECOLOGIA Es l.a nucva ciencia que estudia la mtcrdepcndcnua de los hombres y de la natura-
lezaenel es'pauo yenel uempo

ELITE Se entiende por élites las clases mis cultas de una sociedad, pero pueden formarlas los
aristocratas (en las sociedades tradicionales), los poderosos (en las sociedades capitalistas) o los
simples miembros dirigentes de un partido politico (en las sociedades totalitarias).

ESCALA DE VALORES Jerarquia u orden de prioridad que se le conficre a los valores. Los
valores son las categorias morales: 1a belleza, 1a bondad, la riqueza, etc.

ESTRATIFICACION La estratificacion social es formada por los grupos y capas sociales que
s¢ superponen a los distintos planos de la sociedad.

"GRUPO DE PRESION Es la reunidn dé varias personas que tienen puntos de vista o intereses
comunes y que ofrecen de concierto presion para conseguir sus fines.

HABITAT Es el medio ocupado por una especie animal o por un grupo de hombres y en el que
dﬂarrolhnsuv:da.

LUCHA DE CLASE De la suposicion de que cxu:lan clases determinadas por el trabajo que ic

realizaba, Marx conicluyéd que Ia lucha entre estes grupos producia los cambios historicos. La

“lucha de clase™, de acuerdo con el marxismo, conduce a la dictadura del proletariado, como
pasoprmoh:mﬁcreaaondeunzsoucdzdnndues.

1

MASA Se emplﬂ a menudo para dcslgnu a un pueblo, cxcluyendo asus dmgentes.
MISONEISMO Es la oposicién por inercia a todo lo que e nuevo. Desde el punto de vista
sociologico, es la tendencia a adoptar y a perpetuar los comportamientos estiticos, admitidos
por <l grupo.

MOVILIDAD En su acepcidn general, la movilidad social es el paso de los individuos de un
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yrupo a otro. Es el fendmeno del cambio de status social para una persona o para un grupo y su
paso a otra situacion y a otros cometidos.

MUESTREC En la encuesta por sondeo, ¢! muestreo es el método o ¢! procedimienta por e!
cual se cstablecc una tnuestra representativa del conjunto. Por su parte, una muestra s una
peoquchia porcion de una cosa, de tal naturaleza que permite apreciar o conocer su lotalidad.

PATRON CULTURAL Es cuanto hay formado y prescnte en un grupo sacial para servir de
mwielo 0 guia de conducta en los comportamientos sociales.

SECREGACION Consiste en poner aparte, en separar o aislar del conjunto de la sociedad unos
individuos o categorias de poblacion, y se puede producir por la Ley, las costumbres tradiciona-
1. la fucrza, los status socio-ccondmicos y a virtud de actitudes sociales pasionales y pasajeras.

SIMBIOSIS Desde el punto de vista social es el fenomeno por cl cual dos organismos distintos
sc prestan muluamente apoyo para una vida en comun.

SINLRGIA  Es una accion conjunta o un concurso de fuerzas entre distintos organos en el
rumplinnento de una funcion,

SOCIODRAMA  Método experimental que se utiliza en sociometria para medir las relaciones
interpsicolagicas en un grupo determinado.

SOCIONMETRIA  Es un meétodo de medida cuantitativa de tas diversas formas de relaciones
humnands y de los demas fendmenos sociales.

SOLIDARIDAD  Es ef sentimiento de responsabilidad mutua entre varias personas o varios
(Tupus.

STATUS SOCIAL Es el lugar que una persona ocupa enla estructura social o la posicién o
taty0 QUE uNd persona mantiene subjetivamente o trata de mantencr ¢n la consideracion de los

trmas,

nrolOGIA  Fs el arte o 1a técnica que permite la construccion de los iipos, o tainbién el
tereltado de una elaboracion de tipos.

IRADICION  Es fa tranamision, a través de las generaciones, del patrimonio cultural propio
¢- un grupo determinado. ’

VALORES (SOCIALES) Son los constituidos por modclos generates de conducta, por prescrip:

auenes colectivas, por normas de comportamicnto gencralmente admitidas y queridas por ks

woreclad,
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EL VOCABULARIO DE LA SOCIOLOGIA

Ejercicios

Elija para cada frase la palabra adecuada entre las que figuran al pie de este
ejercicio. Alguna palabra puede usarse en plural.

1.

10.

11

12

Su cultura politica era nula pero tenia y nunca renun-
ci6 a solidarizarse con sus comparieros en huelga.

En aquel pais la democracia era sélo aparente. En realidad los
eran quienes determinaban su politica econdmica.

Al cabo de los siglos el proceso de fue total y hoy nadie
puede distinguir diferencias entre los habitantes del pais.

Podemos decir que el de los pueblos drabes se caracteri-
zaba por la importancia de los patios interiores.

Hoy diala ha aumentado mucho y es frecuente que una
persona nacida en ambientes humildes alcance altas responsabilidades

economicas o politicas.

Africa del Sur se caracteriza por una voluntad de entre
las razas que pueblan su territorio.

La irrupcion de la técnica ha destrozado el modo de vida de aquellos

indios que vivian en perfecta - : con la naturaleza que les
rodeaba.
No se puede negar que muchos de los que terminamos

adoptando nos los imponen el cine y la television. .
Intentaba vestirse y hablar de una forma que le permitiera aparentar un
supcerior al que tenia realmente.

Se realizdé un sondeo antes de las elecciones y los electores incluidos en
la dieron un resultado muy proximo al de la votacion final.

Las constantes agresiones contra la naturaleza, los problemas de la con-
taminacion y la importancia de [a técnica han dado hoy a la

un papel muy importante.

Hoy diala : es muy variada pero mucho menos rigida que
en la Edad Media en que las distintas clases no se mezclaban unas con
otras.

Simbiosis; Estratificacion; Muestra; Patron cultural; Habitat; Ecologia;
Segregacidn; Status social; Grupo de presion; Asimilacién; Movilidad social;
Conciencia de clase.

42




EL VOCABULARIOQO DE LA POLITICA °

ABSOLUTISMO Concentracion de todo ¢l poder en manos del soberano absoluto. Se emplea
hoy este nombre para designar las formas de ‘gobierno en las que <l jefe del Estado actiia de

mancra semejante 2 la de los monarcas absolutos, que sucedicron a la organizacidn politica de
tipo feudal de la Edad Media-

ANARQUISMO Boctrina y prictica politicas que rechazan toda organizacion “estatal” de la
sociedad, abogando porque ¢ésta quede formada por la libre union de individuos y de grupos,
dando de lado a tedo lo que implique coaccion, como leyes escritas, jueces, autoridades, etc.

APATRIDA. Persona que ha perdido su nacionalidad sin adquirir otra.

ASILO, DERECHO DE Es aquel que otorga a las personas perseguidas en su propio pais, la’
inmunidad y proteccion en territorio extranjero. Esta inmunidad y proteccién se busca a veces
en las sedes de las representaciones diplomiticas extranjeras, que a través del principio de
“extraterritorialidad” gozan de la proteccion del territorio exmranjero.

AUTARQUIA En el sentido politico es la prerrogativa que conviene al Estado en cuanto que
&ste dispone de los medios suficientes para organizarse a si mismo, sin necesidad de asistencia
exterior.

AUTOCRACIA Sistema de gobierno en que el gobernante no es elegido por el pueblo, sino que
obticne el poder por conquista, hercncia u otra forma en que no esté presente la voluntad
popular. .

AUTONOMIA Condicion del que se gobierna o se da la ley a si mismo.

BICAMERALISMO Sistema parlamentario que descansa en la existencia de dos Camaras:
Cimara Baja o Cimara de Representantes y Camara Alta o Senado.

BIPARTIDISMO Sistema en.gque dos partidos u organizacioncs politicas se reparten la totalidad
o casi totalidad del electorado.

BUROCRACIA Conjunto dec funcionarios publicos profesionales encargados de la administra.
cidén del Estado o Gobierno.

BUROCRATISMO Exceso de dominio de los burderatas sobre las decisiones politicas.

CAUCUS Esta voz, que significa “aconsejar”, se aplica en los pafses anglosajones a los comités
directivos locales de los partidos politicos, quec s¢ arrogan la facultad de definir la politica
partidista, de organizar la lucha electoral y de designar a los candidatos.

"COEXISTENCIA PACIFICA Designa una forma de tolerancis entre comunismo y capitalismo,
mis concretamente, entre bloque soviético y bloque occidental, sin que se discuta la competen-
da ni rivalidad, sino solamente el choque armado.

COMUNISMO Sistema apoyado en la ideologia marxista, que se propone como mcta final el
establecimiento a escala mundial de una sociedad comunista sin clases, basada en la comunidad
de bienes y cn la igualdad de todos los hombres respecto a la colaboracion en el proceso de
produccion y respecto al goce de sus frutos.

CONSTITUCION Conjunto de normas basicas que definen el ordenamicnto politico de un
Estado.



CHAUVINISMO  Actitud por la que un individuo (o grupo) se deja levar dc una desmedida
admiracion hacia los valores de la propia nacidn, hasta el punto de menosprediar a las demis
naciones y de llegar incluso a propiciar actos agresivos o belicasos frente al extranjero.

DEMOCRACIA Forma de gobierno en la cual el pueblo no e3 salo el sujeto pasivo {gobernado)

sino también el sujeto activo (gobernante) y esto persiguiendo el bien de todo el puchblo
{sujeto-fin).

DICTADURA Forma de gobierno en la cual el poder pablico esti concentrado en manos de

una persona o de un grupo de personas, implicando por tanto la supresion de !a division de
podercs en que descansan los estados democraticos. -

DIVISION DE PODERES Doctrina segun la cual cada una de las tres funciones del Estado
—legislativa, ejecutiva y judicial— debe ser desempeiiada por un érgano publico distinto ¢ inde-
pendiente.

EJECUTIVO Es quien tiene la facultad de cjecutar o aplicar a los casos concretos las normas
generales ¢ impersonales emitidas por el Congreso o Parlamento ¢n forma de leyes,

ESTADO Es la socicdad politicamente organizada,” que ticne como elementos integrantes
territorio, poblacion y organizacion politica.

ESTADO DE DERECHO Es aquel Estado en que el Derecho regula no sélo las actividades de
los particulares, sino también las de los drganos piiblicos del poder {Ejecutivo y Legislativo).

ESTADO DE NECESIDAD Llamado también Estado de Excepcion o Estado de Emeargenca,
es la situacion en la cual se considera necesario suspender temporalmente el ordenamiento
juridico de un pais previsto para circunstancias normales, con el fin de hacer frente a2 unos
hechos excepcionales.

EXTRADICION Acto por el cual el Estado en que se encuentra un reo, ¢ntrega a €stc a las
autoridades de! Estado en cuyo territorio se cometié el delito, para que alli sea juzgado.

FASCISMO Régimen totalitario de partido Gnico que regio los destinos de Italia de 1922 a
1945, con elementos dec corporativismo y que <onsccuente con sus principios descartd a los
disidentes con medidas totalitarias de represion.

FIDEICOMISO Situacién juridica por la que un pais (fideicomitide), considerado sin prepara-
cion suficiente para autogobernarse, s confiado a la tutela de un Estado soberano (fideicomisario).

GENQCIDIOQ Prictica por la que se intenta eliminar del territorio de un Estado a unz minoria
étnica, religiosa o ideoldgica, mediante la promocién sistemitica de matanzas colectivas, depor-
taciones, encarcelamientos masivos y de otras medidas similares.

GEQPOLITICA Ciencia que estudia la influencia del territorio sobre la politica. A diferenda de
la geografia politica, la geopolitica es ciencia dinamica, que descubre 1a influencia del espadia
geografico sobre la politica a través de la historia, deducicndo al mismo ucmpo la direccion
politica futura. . Gl . G

GOBIERNO En sentido amplio se llama as: al conjunto de actividades directivas del Enzdo, asi
como al conjunto de drganos que las realizan. .

GOLPE DE ESTADO . Cambio anticonstitucional y mis o menos violeato de gobicrno, llevado
a cabo por elementos oficiales, que utilizan la fuerza y capacidad de mando que su puesto les
concede, para derribar el aparato cstatal constituido, sustituyéndolo por otro.
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GUERRA FRIA Expresion usada para significar ia situacion dc conflicto y antg.gomsrno que
surgio después de la I Guerra Mundial entre el bloque soviético y el bloque occidental.

IMPERIALISMO Prictica por la que un Estado pretende extender su dominio mis alld de sus
fronteras.

INFILTRACION Prictica por la cual los militantes de una idcologia o partido politico se
introducen en ambientes geogrificos, sociales y politicos distintos o contrarios al suyo, para alli,
sin dar a conocer su verdadera filiacion e incluso disfrazandola, debilitarlos desde dentro € imbuir
a los demas en sus propias ideas.

INMUNIDAD PARLAMENTARIA Privilegio concedido a los miembros detl Parlamento o Con-
greso, por el cual estos no pueden ser detenidos por la policia o sometidos a un proceso
judicial, sin el consentimiento del cuerpo-a que pertenccen.

INTERPELACIOMN Planteamiento de una cuestion dirigido por uno o varios miembros del
Parlamento (Poder Legislativo) a los miembros del gobiermmo (Poder Ejecutivo). Los ministros
interpelados tienen la obligacion de dar explicaciones de su gestion publica.

JINGOISMO Patriotismo agresivo. Proviene de “jingo” emperadora de Japon, que realizd
campafas victoriosas en Corea.

LEY MARCIAL Leyés de excepcion, vigentes durante estados delgucm o de peligro y por las
que temporalmente pueden suprimirse los derechos garantizados por la Constitucién.

LIBERALISMO Tendencia filosofico-palitica que preconiza la independencia y la libertad del

individuo sobre todas las cosas.

LIBRO AMARILLO, AZUL, BLANCO Libras que contienen documentos diplométicos, cartas
o declaraciones oficizies rcferentes a un asunio determinado y que se publican con el objeto de
apoyar ciertas medidas tomadas. Los colores provienen de que en ¢l pasado cicrtos paises
curopeos uniformaron estas publicaciones en encuadernaciones de distintos colores.

LOBBY Palabra ingiesa que significa antesala. Con ella se designa a los grupos de presion que
achian ante el Congreso o Gobicrno. Los “lobbys” son los encargados de representar a los
grupos de presion,

MESOCRACIA Gobicrno de la clase media. - -

MOCION Propucsta o proposicion presentada en un Parlamento o Congreso.

MONARQUIA Forma de gobierno en la cual el gobemante miximo tiene el cardcter viralicio y
hereditario.

NACIONALISMO Preferencia por la propia nacion y por cuanto a ella pertenece. Suele implicar
¢| desprecio por las demis nacignes y, a veces, afin de expansion o conquista.

NACIONAL SOCIALISMQ Tambien llamado Nazismo. Gobicrno autoritario, nacionalista y de
tendencia social, matizado en Alemania con las caracteristicas de imperialista, racista, toulitario

y brutalmente represivo.

NEUTRALIDAD Actitud de un Estado que se absm:ne de tomar parte en un conflicto entre
das naciones o bloques.
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OBJECION DE CONCIENCIA Expresion que designa los motivos qm': ciertas personas alegan
para no tomar las armas en caso de guerma.

“1

PACIFISMO Actitud que condena cualquier clase de guerra.

PARLAMENTARISMO Es considerado como ¢l caso tipico de “colaboracion de poderes”,
toda vez que a través de este sistema ¢l Parlamento y el Ejecutivo 3¢ presentan especialmente
enlazados e interactuantes, lo que implica unos medios institucionalizados de accion mutua
entre ambos poderes.

PARLAMENTO Organo estatal compucsto por rcpresentantes de la nacidn, que tiene como
misidon especial la elaboracion de las leyes. Se le lama también Asamblea Legislativa, Legislativo,
Congreso, Cortes, ctc.

PLEBISCITO Se emplea como singnimo de referéndum para significar la apelacion al voto
directo del electorado de la nacian en la ratificacion de cualquier gestion publica importante.,

PLUTOCRACIA Palabra con que se designa la clase adinerada y el dormmo que €sta ejerce en
los destinos sociaies y politicos de un pais.

POGROM Incursion destructiva o atropello a minorfas étnicas. Término acufiado en Rusia por
la persecucion contra los judios.

PRONUNCIAMIENTO Golpe militar.

QUINTA COLUMNA Partidarios dc una causa politica que trabajan clandestinamente para
hacerla progresar en territorios dominados por sus contrarios. R .

QUORUM Numero de asambleistas o proporcion del total que s¢ requiere pa:ra que las delibera-
ciones tengan validez.

REFERENDUM Consulta a los electores de una nacion con ¢l fin de decidir acerca de una
cuestion decisiva de caracter nacional,

REVOLUCION Transformacion profunda de las instituciones sociales, politicas y ccondmicas,
realizadas en un corto espacio de tiempo, utilizando frecuentemente la violencia y al margen de
las leyes vigentes anteriores.

SOBERANIA Derecho que tienen las naciones a elegir su destino politico, ¢econdmico o social,
sin inromision de podcres cxtranjeros. El ejercicio de la soberania scri legitimo cuando

representeel criterio mayoritario del pucblo.

SOCIALISMO Término aplicado a diversas doctrinas y corricntes sociopoliticas, que tienen
—comao centro ideologico la justa distribucion de los bicnes materiales~

TECNOCRACIA Gobierno orientado o controlado por espccnh.sus en distintos ramos del
saber.

TEOCRACIA Forma de gobierno en la que cl gobernante es tenido por un Dies. "
TERCER MUNDO Bloque de paises no alineados politicamente y de bajo nivel de desarrollo.

'TOTALITARISMO Sistema de gobicrno que atribuye al Esuda un valor absoluto y frente al
quc no cabe esgrimir los derechos individuales. .
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UNICAMERALISMO . Parlamento compuesto por una sola cimara o asamblea legislativa.

VETO Daecho de que disponen ciertas personas (Presidente o Gobernador) u organismos,
Para impedir, rechazar o suspender una ley aprobada por la Asambles Legislativa.

aoran, e - -

' " * EL VOCABULARIO DE LA POLITICA
.”chrcicios

*" Elija’para cada frase la palabra adecuada entre las que figuran al pie de esté
* e¢jercicio. Alguna palabra puede usarse en plural.

1. Todas las decisiones del " chocaban con la decidida opo-
sicion del cuyos miembros se oponian a la nueva linea
‘ politica. ™
2. El régimen - aleman condené al pueblo judio a un verda-
dero

3. Laadhesion de Gran Bretana al Mercado Comin Europeo’se decidié
mediante

4. La nos ayudaba a comprender por qué la guerra entre
los dos paises era inevitable: ambos necesitaban el mismo termtorio para
su expansidn. :

_! 5. Laasamblea no pudo adoptar ninguna decision por falta de

6. El presidente que no desecaba la aplicacién de semejante ley decidid
oponerdesu - . lo que indigné al pafs. ‘

7. Suiza ha construido toda su politica intemacional sobre la idea de
8. Aquel pais latinoamericano ya no ¢ra un desde que
" los militares se habian apoderado del poder mediante un

9. El gobiemo italiano solicito la de los terroristas que se
habian refugiado e¢n Espaiia. '

10. Catalufia justificaba su deseo de mediante su cultura
particular y su lengua propia.
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i R de los monarcas como Felipe 11 o Luis X1V fue sus-
titwido por sistemas de soberania

12, En ¢l inglés la camara de los Lores esta integrada por
mtemhbros inamovibles.

13, Los paises del luchan constantemente para que
su sea respetada por las grandes potencias desarrolladas.
14. A pesar del con que defendia todo lo que tocaba a

su puls, tuvo que admitr que en ¢l mio al menos se concedia el
a los relugiados politicos.

Autonomia; Geopolitica; Extradicion; Neutralidad; Golpe de estado;
Ejectitivo; Vecto. Bicameralismo; Nactonal socialista; Quorum; Estado de
durecho; Referendum; Constitucional; Derecho de asilo; Chauvinismao;
farlamento; Absolutismo; Genocidio; Soberanva; Tercer Mundo.
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TERMINOS LEGENDARIOS Y MITOLOGICOS

La cultura clisica incluia el dominio de! mundo mitologico. Un hablante culto

de hoy sdlo necesita conocer los términos que realmente han pasado a la lengua -

moderna, bien por extension de significado, bien por adjetivacion o verbalizacion, .
A continuacion aparece una lista de términos legendarios (relativos a las leyendas) :

y mitologicos, con unas breves explicaciones. Luego insertamos ejercicios en los

que entra en juego, no tanto el sentido exacto del vocablo, como su sentido figura.

do. Dicho de otra forma: baquico o edipico son adjetivos de nuestros dias, aunque
Baco y Edipo pertenezéan al pasado. Esto explica que hayamos seleccionado a
Apolo (apolinco) y a Ciclope (ciclopeo) y no a Ayax o a Cibeles. Los dos ultimos
personajes pertenccen mas a la erudicion que al lenguaje culto.

EJERCICIOS

Estudie cuidadosamente los siguientes términos:

1 ADONIS Mancebo de gran belleza y hermosura, adorado como una divinidad en Biblos
y Chipre, que fuc objeto de la pasién de Venus. Su nombre es hoy sindnimo de belleza

2 AGAMENON Rey de Micenas y de Argos, que dirigid a los gricgos en cl sitio de Troya y fue
asesinado al terminar la guerra por su esposa (litemnestra y ¢l amante de ésta, nombrado
Egisto.

3 AMAZONAS Extraordinarias mujeres guerreras, quc sc extirpaban ¢ pecho derecho pana
poder disparar el arco. Scgin la leyenda ayudaron valerosamente a los troyancs cuando éstos
fucron sitiados.

4 AMBROSIA Manjar muy gustado de los dioses, que lo consideraban mucho mis dulce que
fa micl y aseguraban que hacia inmortales a quienes lo comian.

5 ANFITRION Rey de Tirinto que alcanzd fama por los espléndidos banquetes que ofrecia,
De ahi que hoy sc lame asi al que tienc convidados 2 su mesa.

6 APOLO Dios que hacia llcgar su podera todas las esferas de 1a vida humana, tales como el
arte, la poesia, Ia clocuencia, 1a medicina, ctc. Era hijo de Jupiter y tuvo numerosos santuarios,
de los cuales el de Delfos erz ¢! mis famoso.

7 AQUILES Se le conocia por cl de los pies ligeros y fuc el héroe mis nd'l.al?lc de la guerra de
Troya. Fuc sumergido por su madre en la laguna Estigia, a fin de que fuera .mvulncnblc. peto
no se mojé su talén, quc era la unica regién de su cuerpo que podia ser herida, Por eso Paris,
principe de Troya, dirigid a ese talén su flecha mortal.
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8 ARIEL Hijo de Lote, idolo de los descendientes de Moab, que habitaban cn la Arabia Pé-
' trea En la obra de José Enrique Rodé, Aricl represcota al vendido que siempre renace, pesca la

fucrza bruta de Calibin. En la Tempestad de Shakespeare, Aricl e un cspiritu alegre y astuto
que cambia de forma.

9 ATLAS Hijo dc Jupiter, metarmorfoseado en montafa por Persco, & quicn habia negado
hospitalidad, y de ahi que se llame Atlas a la cordillera que existe en el norte de Africa. Los
antiguos creyeron que cstas montadas llegaban al cielo y por cs0 sc lc representa cargando

“sobre sus hombros la cafena celeste.

10 AURQRA Diosa del amanecer, que Lenia como mision la de abrir lus puertas de Oriente
al Sol. Por eso se llama asi a la sonrosada luz que precede inmediatamente a la salida ded Sol

11 AVERNO Para la mitologiz ¢ra la entrada al infiemo, que estaba situado en el criter de
un voicin de [talia. Se usa el vocablo como sinonimo de inficrmo.

12 BACO Dios del vino y de los borrachos c hiio de Jupiter. Las fiestas que los gentiles hacian
en su honor se llamaban bacanales y bacantes a las sacerdotisas que junto con los Faunos forma-
ban ¢l cortcjo de Baco. Su nombre para los gricgos cra Dionisio.

13 BUDA Fundador de una religion llamada budismo, muy extendida por d Asia central y
oriental, que tiene como objetivo conducir al crcycante hasta d nirvana, quc e un letargo
absoluto.

14 CACO Dios de los ladrones. Le robé a Hércules cuatro yuntas de bucyes y los escondio

en la cueva que habitaba, pero aquél lo descubrio y como castigo lo ahogé entre sus podercaos
brazos.

15 CAOS Estado dc confusion de los clementos, anterior a la organizacion del universo. En
sentido figurado representa desorden, desconcierto, confusion

16 CENTAURQ Monstruo, mitad hombre y mitad caballo, siendo Quiran, hijo de Satumo y
Quilira, uno de los mis famaosos.

-17 CEHRES Simboliza la abundancia en la cosecha de los frutos, que produce la fertilidad del

suclo. Dc esta voz s¢ deriva la palabra cercal, que es una graminea Cuando s¢ dice *'los tesoros
dec Ceres™ se esti aludiendo a los productos de la agriculiura.

18§ CICLOPES Gigantes que tenfan un solo ojo en medio de la frente. Polifemo, que era el
mis celebre, fue vencido por Ulises. En sentido figurado significa giganiesco.

19 CUPIDO Entre los rommo; era el dios del amor. Se le representa como un pifio con uma
aljaba y flechas que lanzaba para incitar la patién amorosa de quien era alcanzado por éstas.

20 DIANA Diosa dec la caza, de los bosques y de las doncellas, que habia jurado no casarse
nunca, era hija de Japiter y de Latona. Tenia un hermoso templo en Efeso, que era considerado
como una de las sicte maravillas de] mundo antiguo.

21 DRACON Animal monstruoso con garras de ledn, cola de serpicnte y alas de dguila, que
representa ¢l espiritu del mnal. Estaba consagrado a Minerva, diosa de la sabiduria y las artes,

22 ECO Ninfa que s¢ enamoyd dec Narciso, pero era desdeiiada por &te. Juno, que eva la diosa

del maimonio, la convirtié €n una roca que repetia las Gltimas palabras de quiencs le hacfan
preguntas, Por ¢s0 3¢ llama eco a un sonido producido por 1a rcflexion de las ondas sonoras.
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23 EDIPO Hijo de Layo y de Yocasta, reyes de Tcbas. Advertido Layo por un Oriculo que
seria muerto por su hijo, abandoné a Edipo recién nacido, en el monte 'Citerdén, donde fuc
recogido por unos pastores y llevado al rey de Corinto, que lo educd como un principe. Cuando
ya adolescente consultd el Oriculo, €ste repitio la misma profecia: *mataria a su padre y se
casaria con su madre™. Como crefa que sus padres eran los reyes de Corinto, huyd del lugar
para evitar ¢l hecho, dirigiendose a Tebas, en cuyo camino tuvo una fatal disputa que culmind
con la muerte de Layo, su verdadero padre, casindose con la viudz sin saber que era su madre,
cumpliéndose asi la profecia del Oriculo. Cuando esto fuec descubierto, Yocasta se ahored y
Edipo se saco los ojos y abandoné a Tebas, guiado por su hija Antigona.

24 ELISEOQ Paraiso o morada de las almas de los griegos y romanos que fallecian, en donde
las ondas del Leteo (rio del infierno) hacian olvidar todas las desgracias y sufrimientos; era un
delicioso lugar a donde iban los justos después de su muerte.

25 ENEAS Protagonista de la Eneida de Virgilio, era hijo de Venus y uno de los hérocs mis
destacados de 1a gucrra de Troya.

26 ESFINGE Fabuloso a.n.ima.l. considerado por los egipcios como dics del Sol, que tenia
cabeza humana y cuerpo de ledn. Devoraba a quien no descifraba sus enigmas, hasta que
Edipo pudo hacerlo y al saberse derrotada se lanzd al mar y se estrelld contra las rocas.

27 FAUNQO Divinidad romana de los campos y las sclvas, protectora de ganados, pastores y
agricultores, que aparecia con pequciios cuernos y rabo, orejas punteagudas y pies de cabra.

-28 FAMA Diosa joven del rumor y la calumnia, hija de la Tierra y mensajera de Jupiter, de -
blancas alas, que mediante una trompeta anunciaba las grandes acciones de los hombres después,,

de la derrota de los Titanes, que se rebelaron contra los dioses del Olimpo. —

29 FENIX Ave famosa y Gnica, que después de quemada renacia de sus cenizas.
30 FLORA Esposa de Céfiro y madre de Primavera, era la diosa de las flores y los jardines.

31 FORTUNA Divinidad que personificaba la suerte o la casualidad, representada sobre una
rueda alada y los ojos vendados.

32 HARPIAS Monstruos fabulosos con rostro de doncella y cuerpo de ave de rapifia, que eran
diosas de los muertos y se llevaban las almas en medio de la tempestad. Hoy llimase arpiaala
mujer perversa y de apariencia fisica desagradable.

33 HERCULES Simbolo de la fuerza, hijo de Jipiter y Alcmena. De hifio ahogé en su cuna a
dos serpienies que le envid Juno, celosa csposa de Jupiter, para que lo devoraran. Sus hazafias
mis famosas fucron ahogar al ledn de Nemea, libertar a Teseo de los Infiemos, domar el toro de

Creta, limpiar los establos de Augias, vencer a las Amazonz.q, matar a Didmedes y al centauro
Neso, entre otras.

34 HERMAFRODITOS Hijo-de Venus o Afrodita y de Hermes o Mercurio, de quien se enamo-
ro una ninfa de Caria, que pidio a los dioses que los unicran para slcmpre, surgiendo asi un ser
dc doble sexo.

35 HIMENEO También llamado Himen, dios del matrimonic, representadoe por un hermoso
joven, que llevaba cefida a sus sienes una corona de rosas (simbolo del amor), una antorcha en”
su mano derecha (fuego de la pasion amorosa) y un velo en la izquierda (el pudor y la castidad).
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36 JANO Primer rey Iegmdano del Lacio. a quien Saturno favorecid para que viera el pasado
y el porvenir, representindose por eso con dos caras y una llave para abrir el afio. Se Ilamo
Januario al primer mes del ano (enero o january en inglés).

37 JUVENTA Ninfa transformada por Jupiter en fuente, que tenia la virtud de re_]uvcnecer a
quienes sutnergian el cuerpo en sus uguas,

38 LEVIATAN Monstruo marino citado por la Biblia en el Libro de Job. Su nc;mbre es
cquivalente hoy de monstruoso y enorme.

39 MARTE Dios de la gucrra, de quien se dice que fue padre de Rémulo y Remo, fundadores
de Roma. Se representa a su esposa Belona guiando el carro de Marte, tirado por los caballos
piafantes, qu- Uespiden llamas por la boca y simbolizan el terror.

40 MERCURIO Mensajero y embajador de los dioses. Era hijo de Jipiter y la ninfa Maya ¥
ademis dios del comercio. Mercurio viene de merces, que significa mercancia.

41 MIDAS Legendario rey de Frigia, a quien Baco otorgd la facultad de trocar en oro cuanto
tocaba.

42 MINERVA Diosa latina de la sabidurta y de las artes, especialmente de la costura y el

tejido, de quien la fibula cuenta que nacié del cerebro de Japiter cuando Vulcano le abrié la
cabeza de un hachazo.

43 MOMO Dios del camaval, la sitira y la burla ¢ hijo de! suefio y de la noche.

44 MORFEO Hermano de Momo y dios griego del suefio. Cuando se dice ““cay6 en brazos de
Morfeo”, se quiere significar que se dispuso a dormir.

45 MUSAS (Las) Eran nueve, hijas de Jupiter, y simbolizaban las artes liberales, sobre todo La

elocuencia y la poesia. Fueron educadas por Apolo, a virtud de la peticion que en ese sentido le
hiciera Jupiter.

46 NARCISO Hijo del rio Cefiso y de la ninfa Liriope, que se enamord de su propia imagen
mirindose en las aguas de una fuente, en ¢l fondo de la cual se precipitd, convirtiéndose en la
flor del mismo nombre.

47 NEPTUNQO Dios del mar, en cuyo fondo guardaba los caballos de doradas crines que
arrastraban su carro sobre las olas, hijo de Saturno y hermano de Jupiter y de Plutén, rcpresen-
tindosele como un viejo de Jargas barbas y un tridente en ia mano.

48 NINFAS (Las) Diosas de los mares, rios, lagos, fuentes, bosques y cavernas, de las cuales las
mis famosas eran las Nereidas que personificaban principalmente las olas del Mediterraneo.

49 OLIMPO Conjunto y morada de los dioses del ng'amsrno. situada en una montafia de
Grecia, entre Tesalia y Macedonia.

50 ORFEO Hijo de la musa Caliope y musico y cantor famose, que representaba ademisa la
poesia dionisiaca, o sea, la relativa a Dionisio o Baco, dios de! vino y de los borrachos.
51 PANDORA La primera mujer, algo asi como la Eva de 1a mitologia gricga, a quien su esposo
Epimeteo le regald una caja que encerraba todos los males.

52 PARNASO Monte de la antigua Grecia, consagrado a Apolo, dios de los poetas y encama-
cion de lo bello, y a las Musas, deidades de las artes liberales. .
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53 PARTENON Bermoso templo de marmol pantélico, levantado en la Acrépolis de Atenas
en bonor dec la diosa Minerva, que fue decorado por Fidias. Muchos de sus hermosos frisos se
conservan en ¢l Museo Britinico de Londres.

54 PELOPE Hijo dc Tintalo, rey de Lidia, rnuerto a manos de su padre y ofrecido como man-
jar a los dioses. Fue resuctado por Zeus, 3e casa con Hipodamia y fuc rey de Peloponeso.

55 PRIAPO Hijo de Baco y de Venus y dios de los jardines, las vides y los rebafios.

56 PROMETEO Hijo del titin Yipeto y hermano de Atlas, dios del fuego que aparece en la
mitologia clisica como iniciador de la primera civilizacion humana, pues formo al hombre con
¢l barro de 1a tierra. Su nombre significa premeditacian, providencia.

57 PSIQUE Joven bella que personifica el alma humana, amada y raptada por Eros para
simholizar el destino del alma caida, que después de muchas pruebas, acaba wniéndose para
siempre 2l amor divino. Psicologia se deriva de la raiz piique.

58 QUIMERA Monstruo fabuloso cuyo cuerpo e¢ra mitad leon y mitad cabra, con cola de
dragon, que vomitaha lamas. Fue muerto por Belerofonte, montado en Pegaso. En ¢l lenguaje
de hoy es sinonimo de delinio, Fibula, suefio, ilusion, utopiz, etc.

59 SATIROS Monstruosas deidades compaficros de Baco, que usaban la flautz y llevaban en la
mano una vara con hojas de parra y eran representados por sus punteagudas orcjas, pequefios
cucrnos y patas de macho cabrio. En lenguaje figurado significa hombre cinico y propenso a la
lujuria o deleite carnal.

60 SATURNO Diosde la agricultura entre los romanos. Después de haber sido destronado por
su hijo Jupiter, sc instalé en el Lado, haciendo Borecer allf la paz y la abundancia, llamindose
1a Edad de Oro a su reinado. Para los griegos es Cronos, que representa el tiempo.

61 SIRENAS Monstruos marinos, mitad mujer y mitad pez, que atraian a los navegantes con

sus cinticos, para después mazuarlos. S¢ asemejan a las arpias, teniéndose en lenguaje figurado
por mujcres seductoras.

62 SISIFO Hijo de Eolo y rey de Corinto, que a su mucrte fue condenado en los Infiernos a
subir una enorme piedra a la cima de una montana, como castigo a su crueldad. Hoy 3¢ aplica el
suplicio dc Sisifo a un trabajo de gran csfuerzo y sin fin. |

63 TANTALO Rey de Libia, que para probar su divinidad dic a comer a los dioses los miembros

de su propio hijo Pélope. Zcus lo amrojé al Tiartaro y lo condena a padecer hambre y sed
inextinguibles. Cuando se habla hoy del suplicio de Tantalo, se quiere significar el fracaso  de un
anhelo que ya estaba a punto de culminar. '

64 TITANES Hijos de Urano y de Gea, quc rebelados contra los dioses, intentaron escalar ¢l
celo amontonando las montafias unas sobre otras, hasta que fucron derribadas por Zeus. Es
fingnimo hoy de esfucrzo gigantesco.

‘65 TROYA Gudad dcl Asia Mcaor a orillas def mar Egeo, que sostuvo contra los griegos un
sitio dc dicz afios, inmortalizado por Homero en La Iliada. El caballo de Troya, gigantesco y de
madera, fue abandonado por los gricgos delante de dicha ciudad. -

66 ULISES Rey de la isla Itaca, prudente y astuto que fue uno de los principales héroes del
sitio de Troya. Era espose de Penélope y padre de Teiémaco. Su regreso a la patria, que durd
diez afhos, osta relatado en La Odisea
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67 VENUS Era la diosa dc 1a belleza y del amor en la mitologia latina y estaba identificada con
Afrodita entre los griegos. Fue la madre de Cupido, dics del amor, hijo de Vulcana.,

68 VESTA Diosa del fuego y del hogar entre los romanos, comrespondicnte z 1a Hestia de los
griegos. Las Vestales cran sacerdotisas virgenes y castas, asignadas al mantenimiento permanente
del fuego en el hogar. Si dejaban apagar ¢l fuego o vialaban e voto de castidad evan enteyradas

vivas,

69 VULCANO Dios del fuego y del metal entre los romanoa, hijo de Jipiter y de Juno y espaso
de Venus, identificado con el Hefestos de los griegos. Feo y deforme, fue arrofado por sus
padres del cielo cayendo enlaisla Lemnos y quedando cojo a causade la caida. En el volcin Etna
tenia sus fraguas, forjando con la ayuda de los Ciclopes, los rayos de Japiter y las armas de los
dioses.

70 WALKIRIAS Deidades de la mitologia escandinava y mensajeras de Odin, principal dios de
la sabiduria, que tenian ademis como misién servir cerveza ¢ hidromiel a los hévroes muertos en

combate, 2 Quienes despues besaban y conducian sug almas al Wllh.llh. sitio destinado 2 quienes
rmorian gloriosamente en las batallas.

EL VOCABULARIO DE LA MITOLOGIA

Ejercicios

Elija para cada frase la palabra adecuada entre las que figuran al pie de este
ejercicio. Alguna palabra puede usarse en plural.

1. Era un placer verle montado a caballo, la unién entre hombre y caballo
era tal que parecia tratarse de un verdadero

2. Era un excelente y todos solian pasar excelentes momen-
tos en su casa. '

3. No pude sacarle ni una sola palabra, se quedé silencioso frente a mi'y
parecia una ,

oy
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4,

10.

11.

12,

13.

15.

16.

17.

18,

El destino se ensafié sobre la familia desde que €l habia licgado. Parecia
realmente como si se hubiera destapado alguna

Nos damos ¢uenta todos los dfas que no esti dormido.

Las guerras y guerrillas se multiplican por el mundo cada vez mis.
En aquel café se reunian todos los aprendices de escritor que habia en
la ciudad. Era un extrano . donde se consumia mucho alcohol.

El pobre hombre decidié casarse con aquella sin darse
cuenta que toda su vida iba a ser una pesadilla. '

La nifia no tenia mas de catorce afios pero ya era una perfecta
y yo la veia pasar todas las mafianas montada en su yegua torda.

No quedaba nada, el se habra llevado hasta las cortinas _
de las ventanas. )

Llevaba mas de veinte afios alejado de los escenarios, y, de repente, rea-
parecid con el mismo éxito de antes cual una nueva

Cuando llegaron a la vista del pantano se quedaron asombrados por la
grandiosidad de aquella obra de

Todos los sabados rendi{a su tributo a .y regresaba a su
casa en un lamentable estado de embriaguez.

Todas las mujeres sentian latir su corazén cuando pasaba el
del barrio con su cabellera rizada cuidadosamente peinada.

A su avanzadisima edad seguia siendo muy receptivo a los encantos fe-
meninos y le heria constantemente.

Siempre recordaré aquella cena, lo que nos sirvieron fue
comparado con lo que habia podido probar anteriormente.

La cruenta guerra civil hundié el Libano en un de donde

tardara mucho en recuperarse.
/

Llevaba dos dias sin comer y al pasar delante de la pasteleria el olor le
estuvo infligiendo el suplicio de

Ya no podia aguantar aquellos trabajos de ' : cada dia venia
el director, siempre se daba por insatisfecho y era preciso volver a empezar
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19. Lrasensual y bellisima, peru aquella jamds se rendra a los
deseos de sus numerosisimos suspirantes.

70, Ll pargue estaba lleno de que molestaban constante-
mente a las muchachas que paseaban por allr.

21. Hablaba de si mismo con un insoportable pura sus oyentes
que eran capaces de ver sus defectos.

Amazona; Cupido; Centauro; Satiro; Baco; Anfitridon; Marte; Titanes; Vestal;
Mve Fénix; Caos; Isfinge; Apolo; Narcisismo; Caja de Pandora; Sisilo;
Parnaso; Tantalo; Ambrosia; Caco; Arpra.



VOCABULARIC DFE LOCULIONES Y TERMINOS EXTRANIERCS
Ll uso de las locuciones extranjeras es poco recomendable, pere no puede oculiar
s¢ que ¢stas aparecen con mas {recuencia en el vocabulario de fas :).CI‘SOH:.LS culiay,
que cn el habla clemental. Como quicra gue este cuaderno no pretende senty
normas (e uso correcto, sino familiarizar al estudiante con ciertas paiabras, hemos
¢clegido 102 términos o e¢xnresioncs extrarjeros de uso corriente. .Z\'o recomoendy.

mos que el c.s'ludln.ntc. salvo en contadas ccasiones, los utilice, pero creemos qur
su comnrension es indispensabie.

Abreviaturas al. alemin
ar.  arabe
fr.  frances
ing. inglCs
it italiano
l. latin

1 AR ABRSURDO (1), por lo absurdo 18 BEL CANTO (it), bello canto, épera

2 AL INITIO (1), desdz el principio 19 BIRELOT (fr.), fygurilla

3 AN OVO (L), desde ¢! principio 20 RONA FIDY (L), e bucna fe

+ AD DOC (L), para esto 21 BON VIVANT (ir.). que vive bien

5 AD HOMINEM (L), segin et hombre 22 BOUTADE {fr.). paradoja

6 AD I.\'r]NlTU.‘-! (1-). hasta lo infinito 23 CALEMDOUR [fr.), jll\:go de pzlﬂblu

7 AD LIBITUM (L}, a voluntad 24 CARPE DIEM (), aprovechar cl dia

8 AD LITTERAM {L), 2l pic de 1a letra presente

a ATFFICHE (ft.), cartel de propaganda 25 CASUS BELLI (L), caso de guerma
10 A LIMINE (L), desde el umbral 26 CONDITIO SINE QUA NON (L), cond:
11 ALMA MATER (L), madrc nutricia cian indispensable

10 ALTE'{ EGO (L). el otro vo 27 CONDOW FRI (il.), aoldado MErCcenario
13 A POSTI‘-R.IORJ U.). pos[cﬁormcnlt 28 CUR!{!CULUM VITAE U-). recucntn de

la vida
29 DEBACLE {fr.), desastre siibito
30 DERUT (fr.). estreno

14 A PRIORI (ir.), e to que precede
15 A TEMPO {ir). a ticmpo
16 ATRFZZO {it.), utensilios

. 31 DECLASSE {fr.), sin clase
17 BALLOTTAGE (fr.}), nucva eleccion entre . o
cancicatos, vue, sin llegar a los necesarios, 32 DL FACTO (1), de hecho

i tenido mayoria de votos, 3% DE 1URE (L), de derecho
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34
35
36

37
38

39
40
41
42
a3

45
46
47
48
45
50
51
52

53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67

68

DEMODE (fr.), pasado de moda
DESIDERATUM {1.), lo deseado

DOLCE FAR NIENTE (it.), dulce no hacer
nada

DOSSIER (fr.), expediente, legajo

DURA LEX, SED LEX (1.}, laley es dura
pero s ley .

ENTOURAGE (fr.}, lo que rodea
ESPRIT (fr.), ingenio, gracia

EX ABRUPTO (L), bruscamente
EX CATHEDRA (L)}, irrebatible

EX PROFESSO (l.), con pleno conoci-
miento

FIASCO (i), fracaso, chasco
GARCONIERE (fr.), cuarto de soltero
GOOD-BY (ing.), adios

GROSSO MODO (L), en lineas generales
IBIDEM (L), en el mismo lugar
IMPASSE (fr.), callejon sin salida
IMPROMPTU (L.), improvisacion

IN ALBIS (1), en blanco

IN ARTICULO MORTIS (1), ¢n
articulo de muerte

IN SITU (L), en el mismo sitio

INTER NOS (I.), entre nosotros

IN VITRO (1.}, en ¢l vidrio

IN VIVO (1), en el ser vivo

IPSO FACTO (L}, inmediatamente
LAPSUS LINGUAE (1.}, error de lengua
LEITMOTIV (ing.), motivo principal
MAGISTER DIXIT (1), el maestro dice
MANU MILITARI (l.). con mano militar
MARE MAGNUM (l.), confusion

MEA CULPA (1), por mi culpa

MISE EN SCENE (fr.}, puesta ¢n escena
MODUS VIVENDI (l.)_. modo de vivir
MOTU PROPRIO (1.), por propio impulso

MUTATIS MUTANDI (1.), cambiando lo
que ha de cambiarse

NON PLUS ULTRA (L), no mas alla
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69

70
71
72
73

74
75
76
77
78
79

80
81
82
83
84
85
86
87

88
89

90
9l
92
93
94

95
96
97

98
99

190
101
102

OUTILLAGE {fr.). conjunto de
herramientas

PARVENU (fr.), advenedizo
PATHOS (gr.), afecto, pasion
PATOIS (fr.}, lengua vulgar

PECCATA MINUTA (L), cosas de escasa
importancta

PEDIGREE (ing.), genealogia, herencia
PER SE (l.}, por s/ mismo

PETIT COMITE (L.), pequena reunion
POST MORTEM (l.), despues de la muerte
PRIMA FACIE {l.), a primera vista

PRIMUS INTER PARES (L), primero
entre sus iguales

PRO DOMO SUA (1.), por su casa

PRO INDIVISO (L.}, por indiviso

QUID (l.), esencia de una cosa

QUID PRO QUO (L), una cosa por otra
RAZZIA (ar.), expedicion guerrera
REALPOLITIK (al.), politica de realidades
RENDEZ-VOUS (fr.), cita

REQUIESCAT IN PACE (L.}, descanse en
paz

RES NULLIUS (l.), cosas de nadie

RES, NON VERBA (L.}, realidades, no
palabras

SAVOIR-FAIRE (fr.), saber hacer
SAVOIR-VIVRE (fr.), saber vivir
SIC (1.), asi

SINE DIE (L), sin dia

51 V1S PACEM, PARA BELLUM (L), si
quicres paz, prepara la guerra

SNOB (ing-), novelero
SOTTO VOCE (it.), en voz baja

STATU QUO (L), en el estado en que se
hallaban las cosas

SUI GENERIS {l.}, de su género

SURMENAGE (Ir.), accidon de rendir
de cansancio

TROUPE {fr.), compaiiia de comediantes
VENDETTA (it.), venganza sangrienta
VIS-A-V1S (fr.), frente a frente



VOCABULARIOﬂ DE LOCUCIONES Y
TERMINOS EXTRAN]JEROS

I‘ijcrcicios

1.

10.
11.
12,

13.

No se preocupaba por nada, era un que gustaba del vino
y de la buena mesa.

Aquella violacién de fronteras era un que a punto estuvo
de provocar un conflicto.

Vino desde Paris y no puede usted dejar de recibirlo.
Finalmente, y casi decidié legarle la totalidad de su for-

tuna.

Se sintié muy ofendido por aquellas palabras. En realidad sdlo se trata-
ba de un poco afortunado.

Todo el mundo comentaba su infortuna conyugal.

Creo que existen formas de evitar la ruptura, podemos llegar a un

Tiene una manera de cantar muy » pero que gusta al
publico.
Yo pienso que, , los términos de este contrato son muy

. “parecidos al anterior.

Tiene la malisima costumbre, en la conversacion, de soltar algin
que ofende a sus interlocutores.

Hasta el capitulo dicz, aténgase a mis indicaciones, después lo hace
usted

Todo el mundo trabaja para enriquecerse, la gente corre, se agota yo,
por mi parte, he dcadldo observar la regla del

Por fin logré encontrar el hombre que supiera determinar
la nueva politica exterior.
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1.

16.

21.

Uste aparato es ¢! en muateria de téenica aeroniunea.
Israelies y palestinos necesitan Hegar al menos a un que
lore garantiz.ir la paz.

La necesidad de conseguir la distensidn internacional era el
de todos sus discursos.

Ll durd mds de un cuarto de hora, por fin se dio cuenta
de que lu personu con quien hablaba no cra el ministro sino su chéfer.

La conferencia fuc un total, no se pudo llegar a ninguna
decision.

A pesar de las relaciones de igualdad que le unian a sus colegas, él era
readmente ¢l

Cuuando llegd, todo era un de personas asustadas,
muebles destrozados, y papeles desparramados.

Sin que mediara ninguna influencia extraia, un dia, subitamente, se
deshizo de todas sus riquezas y se fue a vivir en una
comunidad californiana.

Quid pro quo; Sut generts; Ex profeso; Sotto voce; Adlibitumm; Bon vivant;
Primus inter pares; In articulo mortis; Non plus ultra; Ex abrupto; Status
Quo; Casus belli; Mo proprio; Fiasco; Ad hoc; Leit motiv; Mutatis
mutindi; Modus vivendi; Carpe diem; Mare Magnum; Lapsus linguae.
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EJERCICIO

UTILIDAD DE LOS RODEOS

Enlinguistica, RODEQ tiene dos ugnificados: a) ""Manery
de decir una cosa empleanda méds palabras gue lay Necesarias
para nignificarls, ¢ valiéndose de termincs o expreviones
que no 'aden a entender uno iIndizectamente” 21 'Manera
indirecta o medig no habitual empteago para decir una
co1a, a fin de etuair 1as dilicultades que presents™,

Los mouvas del empleo de rodeds san varudos: alargar

el Lempo expresivo de una es. Como scto delibarado, de
dutomatiymao O de simpie ignorancia; hacer Negar par
sugerencia' 1o que no se quiere decir directamente; o eludir
dificuitades exprescvas 0 signiticativas, Tanto para el emisor
como para el recentor Oe dqui gue l0s rodeos pueden ser
Otles 0 inuules, segln la minén qQue cumplan Asr, decir
“El pais de los cedros™, &n ciertas circunstancias puede ser
mas efectivo que ernpleat el ordcto “Libana’; en cambio,
5 se dice “Estudsa |a carrers de sbogado’ en lugar de
“Estudias abogacia™, se uta un roden injuitlicado, porgue
no s& enriquece la idea en ningun sentide,

Cuando los rodeos 1ienen por objeto dar mas fuerzd ©
belleza a la expresion, enriquecer los sigmificades con
Menciones IMAginativas 0 Compdralivas, O evitar
malsonanciat y expregiones iInconvenientes, es indudable
que cumplen una muion vihida Tal ey el caso de las
pearifraus v los eutermnamos.

PERIFRASIS? o CIRCUNLOCUCION esuna figurs
hiterana que consiste an expresar oor medi1o de un rodeo de
patabras lo que 32 puede dec. CON Menos,

- ¢l Manco de Lepantg = Carvantes
« et Centpro del Nartes Vilts

el Rey Sol= Luiy XIV

+ el Qivino Ma#stros Jesucristo

* ¢l rio tagrada= ol Ganges

« ia Atenas da Amirica= Bogotid
« ¢l antro ray = ¢l S0l

* ot cantor del dis= ol gallo

EUFEMISMO? &5 el modo de evitar expresiones malsonantes o duras
por medio de equivalentes mas delicadas 0 suaves,

* volver el estomago = vomitar

* tener ufias largas - robar

i de wentre defucar

« mencianar ol 10 do mayo - insulter.

* partes padicass drganos sexusles
> mujer de la vidds preatitute
* amigo de 10 ajeno = lacron

. - maios manejoa= detraudacidn

Sugerancia e1 InnNUACION, INsDraRIN, ies qQuE W wugiere’ . El varbo miger
idal tatin suggersre: “lievar por debmo’} significs “hacer snirgr g desperter
¥ e gnime de yne atguna =des, sctitud, #tcliters, ya ininudndossla, v8
wigirdndasels, 0 hacdndolo caer ¢n ¢ila’”. Néting e errdneo 1antdo con que
frecuentemente 1€ uLln #3708 tirmings, como “profuests” o “indicecidn™

y cama “propaner’’, “indicar’”, presntar’T o Udec . 3
I pgritraps derivi dal grorge peviphrasa, de periz “siredador’ y pheasis:
“enprendn, elacuerdn’,
Eufamismo praviena del griego suphamizmbs, de siphemos: “que habla
bien’’
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VII

RODEOS DENOMINATIVOS

Es trecuente ¢l emplec de rodegs innecesdrios para designar lo que
nens un narmbre preciso, Un ejempla tipico 3 el uso de frase
referdas al titulo de quien ejerce o estudia una carrera o una
especialidad, en jugar'del nombra de Is carrers o ss0ecalidad.' A

Rodeos innecessrios

* La carrera de quimico tarmaciutico
bidloge

= La carrara de médico

= Lb carrara de ingemierg quimico
* La carrera du dravitecto

= L# carrera de contadar

* L carrera de vconomitta

* La carrars de pedagoge

* La carrary de periodista

= La cemera da odontélogo

« La carrera do drchivista y
bibliotecainge

* La correra de licencisdo en derecho
* La carrers de antropdlogo

* L #apecialidad de cantdgrata

* La especialidad du linguinta

* La asprcralidad de anestendlogo
= Lo erpacialidad de invirymentisty
= La mpeciahidad de folclarciago

* Ls e1pecialidad du tocologo

* La mpeciatidad de etnélogo

* La tspacialidad dn padiatra

= La ospecialidad de dimdador

* L nspecislidad e urbanista

* La napecialidad dw gnfermerg

* La aspecizlidad du traducier

Términos precisos

* Quimica farmacautico-bioldgica
* Medicina

« Ingunier i quimica

= Arquitecturs

* Contaduris

= Economia

+ Pedagogia

* Pariodisma

« Qdontalogis

* Archrvolegis y bibliotwcoiogin
"« Darecho

- Antropalogia

. Cmn'qnl'r'l

+ Lingurstica

+ Angstetiologin

* Instrymentacidn

- Faiclorolagia

* Tocologias {obstetricia)

= Etnologis

- Pediatria

* Disedlo

* Urbaniimo

« Enfermeria

* Traduccion

NQOTA: Cuando no existe el sustantivo carrespandiente a fa
especHalidad, e licito ¢l rodeo con 13 denominacidn del
profesional: aspecutidad da leborstorista induitrial; de
promotor del desarralic de Is comunidad, etcdtars,

! En este cand et cOmUA sl s de CONItruCCIaNnEs INCOrructal, came Extudie
“pars secretand’, an lugar de Estudie mcreteriado.



RODEOS VERBALES

Comdanmente se vtilizan rodeos de palabras para significar acciones

que pueden ser expresadas con uA o verda, Se gene evitar eyte

excaso, en espec:al cuando se buscan las ventajas del lenguaje conciso

y directo Mencionarmos a continuacidn aigunos de los
rumero10s rodéos usuales, con sus equivalentes uritarigs,

= hacar def conocimento= nfarmar
*tener lugars progucirse

- llevarse 3 caba= tinahZzarse

- darse ¢l catoe suceger

= hacer referencia= refenrse

< saltar a 1a vistgs evicenCiarse
*voiver a alimentar = copbimentar
* (ener g0 cuAnta= connigerar

© CART BN YN dergr= eredr

* ponar 2 dispasicion s ofrecer

= valver 3 hacere rehacer

- hacer honors honrar

* querer detit = signidicar

* dar acasiin . l:rnduclr

* poner énfans' « enfatizar?

= dar por weedid0 s suponer

i a travise atravesar

~ paner ¢n orden= grdenar

= hater mal amoiente = Juapresteqiar
* (Ener origen = anginarse

* hacar muncion « MeAcondr

- hacer llegar = envear

* llugar 4 terming= finalizar

* haceris probtlemat» greocuparse

- hacer hincapie= destacar

« salvar un greors recuificar

» llevar a térmeno= (arminar

= 1r hacia alrgse reroceder

- 107 PrOGre10 = orogresar

* g4l b antandir= sxprosar

~ dar en vl blance = dcertar

= dar lactura« teer

* QAr1E 3 CONDCATs DrEvenTa e
* ponersa du rodillas= srrodillarie
+ hacer mis gmplio= amplisr

* ver cOn anICipECION = Driver * pongr &0 pricrca » practicar
* paast deypuits 001pdner + hachr merclas mazelar

* dar buerza= foralacer » quitar ls tapd e destapar

* producir delmie« deleirar - hacar denso « densihicar

* pONST OICUra s OTCUrecer + volver a pditar s remdhitar

* tengr condescandencia » condescendr * NECEF uUN rRSUMAn s resUMir

También an el uto de los Liempos verbaies se suglen empiear mis
palabras de las necetaras.

» gstd par hacerge sa hard
« 2 ha du refuries qu reteriti

« voy @ escribire escribirg
- varia posible que 1o niciese= 58 haris

En el calmo de la tnseguridad, a veces se I'Im s una scumylacion de

verbos como ésta Esth por gugrer comanzar & vet 1i le e3 posible
ertudiar. ..

1 Entyns ps "fUSrEd 08 FROFELION O 08 NTONECIOA CON QU 1 feaizh 1y
importanci de 10 que s dice o 58 Ine: Slectacion en iy exprenda; figurs

retdrics que conuse Bn dar 8 entender M 0 |0 QU FEALMENTE I8 exOrNS,

6 en hacer comprendsr lo Que no s dice’’, Coma vamos, fo 1t expran
corrsctamente quianey dicen s estudio “hace énfans” en. .. {por- Ese
. sntudin hace destacar, . ).

> Entatizar w1 un reotagisme Gua Ligrifics poner infasir. Se 10 Juete uar con

o 1gnif cado de destacar o ha  r noti, o GUE RO #1 recomandable.
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RODEQS ADVERBIALES

La funcion batica de los sdverbios' s completar s ugnificacion de
los verbos, ! aqragando Jeas de Liemon, (ugar, Modo, cantidad,
afirmacidn, neaacion, duda, orden v comparacian- Hoy tucade agqu:
y mafdens, quiza sucadera tambidn alli,

Es muy frecuente el uso de rodeos para expresar conceptos
adverDiales que caban en una ola palaory,

2 lo majors quiza

* 2l puntas anweguid &

*an o5tk fugar= squr

ot aquel tugare ailf

* de Modo wrnepinte . tal

- de que modo« cama

» hastd gui guntos cuanio

* an ol dia du hoy" « hay

" par atro indoe Joarte

- husta ol mamenta s ain®
“an ol tampo futuros despuss
" an ol tikMBO antanior - antes
* 40 lismpo pasados ya

BN HIE MOMmANtO . ya

*gn momenlo postariors ya

* de NINQUNE Manktae Nada

en ¢l lugar in ques donde
- en este mamento- shora®
1l cuale st

* de tal moda s 1anig

*tan grandes tat

- 40 ¢l MOmento e quae cupnde
* AN qué canndads cupnlo

“ 1N 2 actvahdads hoy

“ in dridtion = lyego

*¢n M liempo actual= ahory
ae‘tahorasanars

* 0 iy de esto- ademis

* a0 jo suceyva s detpuis
BN COFI0 gradoe poto

* €On sbundanciae mucho

* por compiytos todo

Un caso especial presentan los adverdos terrminados en MENTE:
aungue consistin de una sola palabre, contenen ung frase, formeds”
por un adjetive (femenina) v el sustantivo ments {con el yigrificado
de “intencign’’). Asi, atentamante 1ignifica “con intencian atents”
Oe 10dos modos, suslen ser buenos sustilutos de otros radeos
(aungue debe evitarse ¢l emoleo abunvo)

- an ¢l atto~ inmediatarmmte

* do buen gracdos gqustasamente

* do antemano = grevianints

- # escondidas = subrepticiaments
* al azor« catusiments

+ en {ormg girecta= directamante

* a foda costas perfisdamente

+ tuery do dudas indudablemaents

* por lg regular = regularments

- con afacio s afectuoremants

* a tarrantis= sbundantements

* de modo pvantual= eventugimente

A Advertiro, d#il Iatin sdverbrum, pstd formaco por »d: "3l lado de’’ vy verhum
“werb0  {#" ¢l tantudO de "palabra’’).

2 Tambuin 10 retiere g atro adverbra (Es muy tardel, a yn adyatrvo LEx muy

3 buensl, 8 un surtantvo |Es muy damal o 8 una frese [Exmuy 8 ia nTmL
En TAdxsc0. ws Hrecuente af uso del dim.rmuLivD ahorite #n w3te caso, (Lo
dicconrol 18 gL como “uto femilgr’T)

4 En ol dis de hoy comtituye una redundancis, paraue hoy significa “el dis
Dreante”,
Aun lcom scento griticn) w3 un sdvarbro QuE bignilice DRI 2N CmMbo
8l monoLilabe sun {11 scento gréficol et uns omuNcIdn squmvaiente §
Thagr”’, Crauwre”, ete.



RODEQS EN LA ADJETIVACION

Megrante loy adjetivos,! se atribuyen cualdades o ewpeciicaciones a
&3 1ustanuvos En el primer caso, exdresdn cAmag 1on {Libra yul};
en el segunda, indican determinaciones de distimo tpo ubicacidn
[Este Librol, posesidn (M iBro), numeragion (Das libros),
imprecision {Cierto Libral,

Havy casos en gue un conunto de palabras desempefia ls funcidn
qQue podria cumplir ur adjetivo

* heeha apegade al trrars hacho aberrante

» materiai facil da inftamarsua material inflamabis
* 8qua #ntre calients v Frige agua ubig

- elemento can dos valenciavs stemanta bivalante

* escritg de quier derconocida = estrito angnimn

* tualidad de muchs nsumaeidn « cualidsa praciade
* congcimiento basado en hechgs« conocimunts fictico
° caming de ficil accesos cammo accosible

* revitla editads coda dos meses s revista himestral
* actd prodycidg Aoy veces al mee acto imeniual
* alimento talto de @bars dbmento insipide

* fibra progensa s deshacerse = libra deleznable

Las oraciones subordinadas sdjetivas o de retative’® s0n un cato
Lipco de rodeo du palabras en ef cual es muy recomendabie la
umphificactdn, esoecialments cuando te trata de evitar el queitmo.*

* trabaja que 10 hace por ruting = trabajo rutinarie

* praducto gue nn hace dzfios producto inocuo

* FROAFLO Qui €3 cONCrario # 13 equidad - reparto inicuo

* aci0 que 1e witd sjrcutanda rhara= acto flagrante

* homre qua comete infraceidn« hombre infractor

- ejempto que sirve para probar= gjemplo probatorio

* glona que no se pueds marchitar = gioria inmarcesibla

* nacion que ¢ relacions con el concapto hocion conceptual
* horde gue tiene figura de disntes borde denticular

- elementa gue devansts por friccign = alemenio shrasive

* COS que s¢ puede hacer - cosa factible )

* susfancia que Ao ¢ puede disalver= tustencia indiscluble

| Adietrva proceds del latin sdiec*rvus, dervado de adiacTul: “agregado’.
EDeciaimante ¢:ING0 18 DUl -oncrsdn &n ¢ finilo, debe witarse i
fronaowadad.

VEn el MENSAJE Wo 77 (/stamol atte Lipa de oracidn.

‘ £l queismo o1 8l mnlen 1NEhdo © #uses de QUE (prenombre o
cofjuncignl
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LUGARES COMUNES

Como en todos ios idiomay, an el nuestra hay numerasas “'frases
hechas’, o sea, expresiones acudadas por el yio, que tienan forma
inaiterable v sentido igurado

Los esulistas llarman a es3s construcciones lugares camunes, v nos
previenan sobre |2 falta de originalidad que /mporta Su uso. SIn
embaryo, es ditic: i:berarse de estos roceos en &l U qeneral,
Unamuna fos da una buena solucion cuando dice: “"Querer discurric
$1n lygares comunes aquivale a querer resgirar §in dire Can todo, lo
que hace fatta es repensar loy lugares comunes, sapropiirialos,
renovarios, y consegquir que una idea tan ¥ig)4 oMo la conclencia
humana parezca recién nacida”

¥ Nuastro consero —para la redaccidn comin, no hiteraria— es al
habitual: conviene avitar este tipo de rodeos, en benshicio de Ia
nacewaril eonirecidn uue debe scompafar a 131 1deas. Para que
lleguen directamente, con tocs ctanidag. al receptor del mensaie.

* 8 la qué me importa« descuidadamente
* no decir a3ta boca es Mias enmudecer
* hacériele aqua fa boca s angar

* & duras penase dificuitosaments

* daf Muchs penae gverqonzarse

*de ung vez = ahory

- de plano « compietamente

* & t0do dar e espldndidamente

Es digna de reflexi6n la trase hecha "'s la mayor brevadad posible””
(a menudo tan vapuleada como mutilada ..} A peusr de w
defectuosa construccidn ['a* en lugar de con; “mayor brevedad®
—algo contradictario— por mayor rapidez). v 1 empiea, debe yiarse
integra, tal como estd acufada Aungue io mejor es sumtituirla por
cullgurer equivalente como: 1o mis rdpidaments poubls: con la
mayor celeridad (o urgencial ponble. .,

IDIOTISMOS GRAMATICALES

Dentro de las “"fragas hechas'', hay algunas lormadas
caprichosamante, con prescindencia de las narmas de coneordancia
y régimen, y con paiabras de sentido especial. Por su faita de Iogica,
8 las llamy idiotiumos gramaticales.

* de cuando en cuando « asporddicamente
* 1in 0N Ni 0N b0 sentido :

* s$in Més ni misa sin espera

* 3 la buena de Dioss descudadamente

* burla burlandn = un adverririo

* 2 0)03 vistass evidentemente

* 3 pie juntilags obstinadamente

* de ver en Cuando s gcasionsiments

"8 tonws y & locass distraidamente

MENSAJE IDIOMATICO 28



EJERCICIO

EJEMPLIFICACION
ESTILG COLOQUIAL

Por mensa. cueriendo corregif salnamenie ef error que comel
en ¢sa palabra, cque crees gue sucedd?. Me meli en un
emprgllo ce explicacienes Gud &f tantig Ine vales 1a repro-
bacien de la prueba  Gracias & Dias, 13 macsira ¢s un
encanio y me permilid aclarar los concepios para agrobar
Despues. comentanco con Lupric y Momy nos malabamos
de ia nsa acordandonos del cuse del aienlo plalicador que
enunacariaescnbid "qigo enluya: de Diego y puso al inal
una nala que cecia: Donde a1go digo nu diyo que aigo digo.
oigo que diga Rlego Y 1000 por no lachar y recticar 1a
menda ge paia’

ESTILO PERIODISTICO

Auspiciado por el Instiuto de Linguistica de la Facullag de
Filosotia y Lelras de la Umiversidad Hispanoarmencana, entre
el 10y el 15 de novieinbre pro i $¢ redlizara un congreso
nacional sobre Probleimas a3 moaurna c‘omunlcologta ¥y
la ensenanza del espanal

Paruiciparan ¢n 1a reuridn maesizous e didcrentes centros
gducalivos def pais. aulcrus ¢ Oltd, IQIEIVAS 3 108 1emas
propucsios e wivilados especiales La Searotana de Educa-
cton PUbhca enviara a una representacion de gspeciahstas
en 13 malena. con propnsitos du alornaCidn ¢ nlervencion
en los debates

Los sublemas que se lralaran en 1as cualrd mesas eslablec-
gasson ‘Cences | unportancia ue la comunicolegia y sus
ramas' "La comiu ..zacion oral, en todas sus mandostacio-
nes”. "La comunicacion gralica o 16Aas sus mandeslacio-
nos’ y “EnsghAanza del espanol Qi ios qicrenies niveles
educalivos

Las reuniongs ¢e 1as cualro mesas se eleciuaran, siwila-
neamente. enlos audieros ‘A’ B, Gy ‘D delaFacultad
organizadara, durante 103 dias mencanados, con horano de
10aidygelSalts

El publico podra asistir ibremente al aci1o ce clausura que
habrad de realzarse el 15 de noviembre, entie 1as 18 y tas
20 30, en el augitong “Jose Vascaoncelas” te lo Unversidad
Hispanoaimencana, Av. Miguct Lidalgo 1315, Méwco, DF.
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VIIZI

ESTILO CIENTIFICO

EHengudie 05 un S1S10ma ¢ convensiones que hace nashile
la cormumicacion ehicaz \Jno de 103 avanaes mas mipres:o-
nantes ¢2 10s ullimos anos fuc la greacdn de lenguaies gus
lo permuien athompre cortrolar ehicienlemente 1as compiia.
ccras Mas recientements, £35105 avances llagaron al purnic
a2 qQue —e£n casgs especiales - pueds erngplearse, por
glemplo. chingles ordinana 1anig para 12 ertada como pdra
ta sahda c¢ nfgimacidn Y esid pormie entendol. en un
Augvonivel. que hay ¢e por medo al erganl.ar unsisigma e
lenguaje

El estudio neurolisiologico de la sensacion el estudmo chrucn
ceigsiones enlos mecanismos cecesralcs dellenguae vy los
nlenlds por hacer quela: :ompulac.oras yblicen el Icr"_;'.:a
humano 50N Campos ¢n s Gue tos avarces rapidos lal v
cenveran, de modo que Sogamos enlensar meyor 10s iengua-
jes celcerebro, Perohay una razen muy dilerente para gue ¢l
lema rewnsia especal iaicres dgue la conciencla humarna
reside en la imeriicie {superhicic lemitecle ¢nire dos regionas
adyacenigs) del lenguae interno con el externo. Ciela-
menie, 10 que Con Mmas urgangia reclama atencion os o
referenic ala palahra nablada, ya que pencira on la cnngien-
cia vivica y energicamente £s nolabie. que s 5¢ ponen @
cotnpChr 148 palabras 2n conlrg do 13 axperencia direeia i
menudo 525 ganaran, y tuchns crecran on @llas mas g
en g (ue 125 inci6an LS seniulas.”

Heigce 5 Barlow®

ESTILO LITERARIO

“Censideso un privilcquo hablar en espadu! y entender o)
mundo en espanoi. lengua de antesis y de intlcgracion fsis-
rica ..Lengualo bastante efabrrada para captdr s regulisn-
cades y las exactitudes: 1o bastante audaz para resocrar ks
iemplorosas indecisiones del misteng, capas de la matetna-
tca como da K ling, valkerde en b cordura y entatocu: +
cabal oriios regIstros d2 135 postr:dades humanas

Atlenso R

Arteuln TLOS lengugyes el Coedio’, en L ot oerhy e by
saordent Fande e Cultura Teonainca, Mo
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*EL ano liene 365 angustias;, ef
dia, 24 desencantos; £a honra,
60 inguietudes.”

A0SE MARTA VIGIL

SEGUNDA PARTE

RAPIDEZ, COMPRENSION Y MEMORIA EN LA LECTURA

Tomado del libro "LA TRAMPA DEL TIEMPO"™ de Alec Mackenzie mida usted
s velocldad de lectura con el siguiente texto. Anote la hora de inicia-
clon; y al finalizar ancte igualmente la hora de terminacion; consulte la
Latla para determinar la velocidad de lectura. Para evaluar su comprensidn,
marque con un circulo a las respuestas falso o verdadera, que se relacionan

an el texto y califiquese de acuerdo con la escala. Vease EJERCICIC IX.

Existen diferentes métodos de lectura; seguiremos los que indican en
w A CLAVE DE LA LECTURA", corresponden a

.- La lectura a vuelo de pajaro,
.- Lectura panoramica,
.- Lectura de consulta, y a

.- La lectura a fondo.

Mediante una lectura a vuelo de paiaro, por ejemplo, es posible prede-

.ir el contenido de un texto, lo que permite una seleccidtn adecuada

i1 material de lectura.

La técnica de lectura panordmica faculta la comprensidn global del sen-

tdo de un texto gque contenga palabras desconocidas para el lector, ya que

{-.te podra omitir las que no aportan nada ‘al significado y deducir, a partir
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del contexto, el sentido de las que si son importantes. Al aplicar esta

técnica el lector no sélo enriquece su vocabulario, sino que logra una

lectura mds agil y fluida.

Cuando es necesario consultar textos en busca de datos o de in-

formacién especifica, el lector debe llevar a cabo una lectura de consulta,

con objeto de extraer de cada libro aquello que le interesa.

La lectura de fondo indaga y discrimina la informacién que no es
esencial; hace comprender y recordar lo que si es importante; esta técnica es
la mis adecuada cuando se lee con el propésito de seleccionar informacidn y

reconstruir una versidn de lo leido.

La comprensidén de los articulos periodisticos y los pirrafos argumenta-
tivos no representa un problema para el lector, quien conoce sus respectivas es-

tructuras y, por lo tanto, posee las pautas para su correcta interpretacidn.
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EJERCICIO IX

LECTURA RAPIDA

Durante los dos afos pasaclos, en conlerencias ¥ seminarios sobre lu
administracion del tiempo, he pedido a los participantes que estunen
el tiempo quu mvierten en la lectura. Casi todos los grupos se poncen
ripidamente de acuerdo en un 30 por ciento aproximadamente. Esto
significa que el ¢jecutivo promedio dedicari casi wun adio, de los tres
siguientes, a la fectura. Mi siguiente pregunta es: ' Cudntos de uste-
des han tomado cursos de lectura ripida? ™ Las respucstas varian de
2 a 3, hasta 10 por ciento, en un grupo promedio de 50 personas.
Virtualmente todas los que leen con rapidez han duplicado cuande
menos su velocidad de lectura. y han aumentado la comprension de
de la misma. La mayoeria promedia un benelicio de dos a fres veces
su velocidad previa. Asi que, hablando de manera conservadora. un
giecutivo puede, si lo desea, aliorrur ; seis meses de su tiempo en los
siguientes tres afos! :

En general, el adiestramiento en lectura rapyda intenta romper los
malos hidbitos de lectura ¢ introducir otros nuevos mis favorables.
Por ejemplo:

I. Dejar de mover la cabeza de lado a tado al leer cada iinea.

2. Pejar de vocalizar moviendo los labios o pronunciando las
palabras.

2 Dejar de releer.

4. Awmentar el trumo de lectura; tratar de fecr grupos de patabras
y no palabras individuaies en cada visualizacion.

5. Contenzar a leer la segunda o tercera palabra de cada hinea para
evitar ¢l Jesperdicio de la mirada periférica sobre los indrgenes,

D test de lectura de cinco miputos que presentiumos i contin-
cion {ue creado por Hilda Yoder, de The Yoder School, de In viudad
de Nueva York. Aparecida originalmente en in obri de Carv Heyed,
Organizing Your fob in Management 2, esta scleccion de 5Q0 paialias
tiene una dificultad estdandar: es del tipo de material que se encuenti
en los diarios v revistas. Antes de darle lectura. anote la hora de mi-
ciacion: al finalizar, anote igualmente la hora de terminacion. Con-
suite la tabla anexa para-determinar su velocidad de lectna.

9. Tunto el test como las preguntas que lo siguen estin 1omadas de Carl
level, Orgunizing Your Job in Management (AMA, 1960).
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ORGANIZANDONOS . &9 .,

HORA DE INICIACION

Us muy probable que en este snomente ¢sié usted calocainio en su portalo
fos @iy yomds asuntos para leer e sgocise, Bnoeast lodes oy puesios de nisel
mwdio unito, la cantidad de “leciaras necesarlas” i aumentido cadé Vel oias,
de mancra continia,

No vbsante. muchos hombres de negocios pudrinn reducit —o incluso eli-
minar- fa car’ Cad de este lipo de wabao que realizan en su casa. Bl secrety
consistc en: de. - rollar habitos de leclura nids encientes.

Las estadisticos miuesiran que, en naiena de lectura, ja mavoria de ios
hombres de acgocios eslan por debayo dei nivel fijado para ias escuelas supenores
—s0lo alcanzan unas 300 palabras por nunuto, o menvs—, y que si comprensian
del wnaterial leida es demasiado baga, que ¢l 90 por ciento de eilos podreian, cuan-
do menos. duplicar su velocidad de lectura y que —lo mis unportante— podrian
aumentar su comprension considerablemente.

Yara un lector lento, anmentar su veiocidad y su comprensidn puede pareceric
aiyn imposible. s probable que considere que a habilidad para leer con rapides
es up lalento innato que poseen Unicamente unos cuantos favorecidos.

tn reaiidad, ¢l lector ripido no ha recibido esa mistica bendicion, La foma
en que una persona lee. ¢s cuestidn de hibito. Y un lector deficiente, lento,
pucde convertirse, medimnte ¢l estudio y la gedicacidn, cn un buen lecior.

Ung manera de cambiar sus hibitos de lectura es acudic a un centro espeaiii-
zadu 0 a un maestro para tomar un curso especial. Esto quede duplicar. o nclu-
sO tiipicar, la velocidad promedio de lectura de un ejecutivo. La razdn dJe esto
s gue los métodos para analizar das falias en lu lectura haa sido desarcoilados en
un plang altamente cicatifico” Aqur telicinos un ejemplo. Los movinuentos de
nuestros vjos pucden ser [otografiadus, arrojando una imagen grifica de cosas
taies como el namero de (jaciones por linea impresa, retrocesos y liempo reque-
rida para leer un ndmero espeerfico de paabras.

Pero, ;puede usted meyorar su habihided de fectura por st mismo, si recurric
a uni fuente especializada? St —si esti dispuesto a practicar y estudiar. Leer
solainente un libro sobre ¢dmo mejorar su iectitra no e servisd, de ia misina mang-
ra gue leer solamente sobre ¢l ejercicio [isito no ncjorars su fuerza muscular.

A continnacion presentamos los principios basicos implicados. Las autori-
dades han descubierto que s probabie que la mayoria Jde los ¢jecutivos sean
perfeccionislas en la lectura, ‘Leen todas las palabras porgue temen perder algo.
En camino, {a lectura de ideas o (rases complietas mejora tanto la velocidad como
12 comarensidn. :

Ls inejor mancra para logiar esto es icer matenal de dificultad estindar, tal
comn ci de la mayorfa de as revistas populares o las novelas senciilas. Tomese ¢l
tiemye, ¥ea vudnto puede leer en, digamos, diez minutos. Al dia siguicnte lea
¢l munio liempo, pero trate de aburcar mas texlo. '

Ai tacer esto, concéntrese en ir hacin adelante. No vuelva a leer, ni nure
hacia atrds, tratando de ver algo que le Talio. Al pnncipio tendrd dilicultad pari
entender el significado compielo de o gue lee, pere io importante es hiberarse
de sus antiguos habitos de lectura.
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90 ' LA THAMPA DFL TIEMPO

Una forma de comprobar su grado de comprension ¢s pedir 3 olra persona
‘que le haga preguntas sobre lo que acaba de leer, Una forma mejor s hacer lo
anterior lcyendo hbros especificamente disefiados para mejorar su destreza.
Estos libros incluyen pruebas de comprension que se relacionan con el texto,

HORA DE TERMINACION

Minutos Palabras por minuto
5 00
41/2 i1
4 125
3142 ' 143
3 166
212 200
2 250
172 333

] 500

Para evaluar su comprcnsion de lo que acaba de leer. marque con
un circuio la respuesta a las siguientes preguntas verdadero-falso, que
se relacionan con el texto. Las respuestas correctas aparecen al
calce, 10 Califiquese con 10 puntos por cada respuesta correcta.

1. Parareducir parte del trabajo que realiza en su casa, el gjecutivo
debe desarrollar mejores hdbitos de lectura.

\% F
2. 99 por ciento de los ejecutivos pueden mejorar su lectura.

'S F
3. Lalectura adecuada condiciona hdbitos adecuados.

v F
4. Se pueden analizar los hdbitos de lectura.

Vv F

5. La téenica de lectura puede ser mejorada Unicamente conocien-
do sus propios problemas.
Vv g
6. Los perfeccionistas, que necesitan darse cuenta de cada uno de
los detalles, tienden a ser lectores deflicientes.

A F
7. Se puede mejorar la lectura leyendo ideas y frases.
Vv F

8. La mejor manera de mvjorcar la leciura consiste en seieccionar
para la practica diaria un itbro duvicil de leer.

v F
9. Es “imperativo™ volver atrds si se perdié aiguna idea,
vV F

10. La comyprension puede desarroilarse leyendo libros escritos
piara este proposito.

v F
Puntuscion Clasificacion
60 o micnos deficiente
70 aceptubic
&80 bucna
g0 muy buena
100 gxceieiie

10. Respuestas: | —V; 2-F, 3 -V, 4-V, §~F;, 6-V, 7-V.

8-F: 9-F;, 10-Y.
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SUPERLECTURA

Cada lector tendrad un objetivo para leer.

1. LECTURA A VUELC DE PAJARO. Busca una prediccidon para seleccionar
textos y la propia técnica de lectura para leer.

Consiste en leer titulo, subtitulo, contraportada, sclapas, indice

e introduccidn y establecer la prediccidn.

Para adguirir velocidad, lea por frases (de tres en tres palabras),

trace sus margenes, seleccione palabras clave y aumente su campo visual.

Esto Ultimo se hace primeramente con el dedo en el centro del ren-
glon, leer de la mitad del renglénm hacia arriba, leer con el ojo derecho el
extremg izquierdo del renglén y con el ojo izquierdo el extremo derecha. Tam

bién puede leer en zig zag. Con la practica ya no use el dedo.

Si atiende a la estructura del parrafo; usted distinguird la oracion
principal, lea la primera oracidn (donde se encuentre el primer punto y se-
guido); y de ahi en adelante, lea con el campo visual o sea con la mirada

al centro del renglon y descienda a los otros renglones.

Ahora complete y corrija oraciones con un espiritu critico, distinga
palabras vagas, expresiones con carga emocional y las falacias de la légica.

No acepte nada, no confunda.

En el caso de que siga textos con instrucciones.visualice y dibuje.

Realice su PREDICCION.
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LECTURA PANORAMICA. Su objetivo es captar el contenido global oo
un texto sin detalles. No se usa el diccionario. Lea usted rengldn
por rengldén horizontalmente, cuide la puntuacidn, ignore las pala-
bras gue no entienda. Son relevantes las palabras clave (ademas, por
consiguiente, por esta razon, en resumen, en conclusion, en suma aun-

que, pero, no cohstante, por el contrario, en particular, especifica-
mente).

Esta lectura generalmente se emplea en la correspondencia, el perio-

dico, una novela, un reporte de trabajo o los articulos de una revista.

Posiblemente se tengan que relacionar ideas que se encuentran en di-

ferentes puntos del texto.

Es dtil para aumentar la capacidad de comprensién.

LECTURA DE CONSULTA. Sirve para enmcontrar informacién de un tex-
to sin hacer una lectura exhaustiva. Podria ser buscar datos, fe-
chas, cifras, ideas, conceptos, planteamientos, hipdtesis, definicio-

nes y argumentaciones.

Para lograrla, realice una LECTURA A VUELO DE PAJARO y llege al capl-

tulo que le interesa, En esta bgsqueda puede leerse la pagina en diagona-

- les.

A continuacién formule sus preguntas y mediante una LECTURA PANORAMI-

CA, contéstelas,
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a.‘ LECTURA A FONDO. Su objetivo es rastrear y seleccionar la informa-
cidén con una lectura profunda y exhaustiva de cualguier tipo de tex-

to, extraer la informacidén importante y hacer un resumen.

Se ejerce una LECTURA PANORAMICA para definir el sentido global.
goutpet €N el diccionario el significado de palabras desconocidas. Recuerde
1a wntructura de un ensayo (introduccidn, discusién y conclusidn} y pregunte
al luxto sus dudas, de una manera ordenmada y en secuencia légica. La actitud
del lector es admitir o disentir mediante una opinidn que se acepta o juzga.
L av respuestas se resuelven con la LECTURA A VUELO OE PAJARO y se escriben

patil redactar el resumen que consiste en omitir, seleccionar y generalizar.

Si el texto es sumamente dificil realice una LECTURA PANORAMICA,
Lo niice las palabras desconocidas y lea con atencion y relea hasta entender

tohom los parrafos; conteste sus preguntas y escriba su resumen,
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S LECTURA A VUELO DE PAJARO

EL BUEN LECTOR APLICA, EN CADA CASO, LA TECNICA DE LECTURA
it MAS CONVIENE A SUS PROPOSITOS,  ADEMAS, HA DESARROLLADO LA CA-
¢AU1DAD DE SELECCIONAR EL MATERIAL DE LECTURA., CON “LA LECTURA A
\lt 1.0 DE PAJARQ”, USTED PODRA SABER, SI UN LIBRO O UN DOCUMENTO CON-
JUNE INFORMACION QUE RESPONDA A SUS EXPECTATIVAS,  MEDIANTE ELLA,
eolRA ESTABLECER NEXOS Y ASOCIACIONES ENTRE LA REALIDAD Y LA SERIE
v PALABRAS Y ELEMENTOS GRAFICOS QUE SURGEN EN EL MATERIAL ESCRI-

W

SI PASA LA VISTA POR EL SIGUIENTE TEXTO, SIN DETENERSE A
(¢l RLO, SABRA DE QUE TEMA TRATA PORQUE RECONOCERA, “A VUELO DE
¢AJARD”, UNA SERIE DE PALABRAS QUE ENLAZARA CON LA EXISTENCIA QUE
y+i11:D HA VIVIDO,

CON LA LECTURA A VUELO DE PAJARQ EXTRAERA LA INFORMACION
man IMPORTANTE DE UN LIBRQO, DE UN ARTICULO PERIODI{STICO, ETC. PARA
aalkAR UNA PREDICCION MAS O MENOS ATINADA; LO CUAL PERMITE CONOCER,
Eé 1. LAPSO DE DOS A TRES MINUTOS, SI UN TEXTO LE INTERESA,

EN EL CASO DE UN LIBRO, LA INFORMACION MAS IMPORTANTE
-uURA EN LA PORTADA, LA CONTRAPORTADA, LAS SOLAPAS, LOS EPIGRAFES,
- {(1IDICE GENERAL Y LAS NOTAS INTRODUCTORIAS (PROLOGO, PREFACIO,
LIH“DUCCION 0 ADVERTENCIA), CUANDO LOS HAY.
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LAS PALABRAS QUE APARECEN REITERADAS NOS AYUDAN A PREDECIR
EL CONTENIDO Y TAMBIEN, SI ES QUE LAS DESCONOCEMOS, CONSTITUYEN UN
INDICIO DE QUE EL TEXTO SE OCUPA DE ALGO QUE NO DOMINAMOS, ESTO
ayUbA A DECIDIR SI LEEMOS O RECHAZAMOS EL TEXTO.

CON LAS PALABRAS PODEMOS INTUIR EL TEXTO. AL LEER A VUELO
DE P'AJARQ PODEMOS CAPTAR CONJUNTOS DE PALABRAS, POR LO TANTO NUES-
TRA INFORMACION SERA MAS SIGNIFICATIVA,

AL TENER UNA IDEA DEL TEMA SE LOGRARA UNA MAYOR DISPOSICIGN
MENIAL PARA COMPRENDER EL TEXTO,

A CONTINUACION REALICE EJERCICIOS DE LECTURA A VUELO DE PA-
JARU PARA OBTENER LA INFORMACION Y FORMULAR LA PREDICCION DEL CON-
TENINO. AL TERMINAR ESTOS EJERCICIOS, USTED PODRA PREDECIR EL TE-
Ma DL TEXTO Y EL ENFOQUE QUE EL AUTOR LE HA DADO.
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1A CLAVE DE LA LECTURA

Otra variante de la lectura a vuelo de pijaro consiste en fijar la vista en el centro del primer
rengldn y tratar de percibir el mayor nimero de palabras hicia los lados. Una vez conseguido
¢sto se baja la vista al centro del siguiente renglon para hacer lo mismo Asi de renglon en
renglon. El objetivo de este ejerciciotes ir ampliando poco a poco el campo visual que abarta-
mos al leer. Para ir desarrollando esta habilidad, conviene empezar con columnas de texto
angostas, como las de un periodico, e irlas ensanchando progresivamente hasta llegar a “'ver”
de una sola vez una columna ancha, como la de la pagina de un libro de tamano mediano.

Ejercicio

Siguiendo la técnica mencionada en el parrafo anterior, en el texto de la pagina siguiente
tije la vista en el centro del primer renglén (para facilitar este ejercicio, hemos trazado una
linea en el centro de cada columna) durante dos segundos. Sin mover la mirada dei centro,
trate de abarcar toda la columna. Luego baje la vista al segundo renglén y haga lo mismo,
después al tercero y asi sucesivamente hasta terminar en el dltimo renglén. Después, teniendo
en cuenta las palabras que pudo percibir a ambos lados de la linea, anote en una hoja de pa-
pel la informacion con la cual puede redactar una breve prediccion. Por ultimo, lea el texto
con cuidado y comparelo con su prediccion. EJERCICIO X. Realice las rutinas in-
Jicadas en ese APARTADO.

La lectura, ese proceso magico

Poco antes de 1900, el oftalmologo Emile Javal descubrio que, cuando leemos, nuestros 0jos
no se desplazan regularmente de izquierda a derecha a lo largo de una linea impresa, sino mas
bien a saltos fulgurantes. Sin darnos cuenta, con los ojos dividimos cada linea en seis o siete par-
tes de unas diez letras cada una, y los hacemos saltar de un segmento al siguiente en el increible
lapso de cuatro millonésimas de segundo.

Basta solo un cuarto o un tercio de segundo para identificar cada grupo de letras ;Qué hace-
mos con cada una de las letras? {Nada! Ni siquiera las miramos. Al leer tranvia no sumamos sus
letras, t+:r+a+n+v+ita, pues reconocemos inmediatamente la forma de esa palabra Las
palabras que no nos son familiares son las Gnicas que leemos letra por letra En efecto, en 1843
el notario publico Leclair descubrié que si se cortan ias palabras por la mitad horizontalmente
es suficiente ver la parte superior para reconocer su significado.

:Como entiende el cerebro lo que leemos? La retina, la sensible membrana del ojo humano.
compuesta de 500 millones de células receptoras, identifica las palabras casi instantaneamente
Transmite en seguida estas imagenes por medio de impulsos eléctricos al cerebro, que consta a
su vez de miles de millones de células nerviosas, llamadas neuronas. Con su asombrosamente in-
trincado sistema de circuitos, y su “voraz apetito” de velocidad, el cerebro registra de manera di-
recta las imagenes de las palabras en grupos de dos o tres.

Es mas: gracias 2l enorme cimulo de informacion que se archiva en las neuronas, nuestro cere-
bro es capaz de prever la conclusion de una frase cuando los ojos acaban de captar el inicio. El
filésofo francés del siglo xvn René Descartes escribid: *"Al ver su sombrero desde nuestra venta-
na, deducimos que un hombre pasa por la calle””. De igual modo, nos explican hoy los linglistas,
expresiones cortas como 'y’”’, “‘para”, “asi”, “‘pues”, “en efecto”, obran como postes indicadores
que nos advierten qué viene después, y aceleran notablemente nuestro avance en la lectura.

Por otra parte, nuestra “'memoria a largo plazo™ es algo que nos deja verdaderamente perple-

- jos. Al teer un texto, esta memoria nos ayuda a filtrario: a rechazar lo que nos parece initil, a
simplificar, para almacenarlo, aquello que se relaciona con nuestras preocupaciones personales,
a compararlo con lo que ya sabemos, a alterarlo o pasarlo por alto si tropieza con bloqueos del
inconsciente. Esta inmensa tarea de separar, mezclar, deducir, asimilar y archivar es algo que nuestra
memoria a largo plazo ejecuta con rapidez inconcebible, a tiempo que seguimos con los ojos fas
lineas del texto y que nuestro cerebro se anticipa a lo que vamos a leer a continuacion,
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EJERCICIO =

Carituio ¢ —I

r

i

| EL REMACIMIENTO EN ESPARA:
| 1DEAS Y ACTITUDES
I

|

|

|

i

{

|

|

!

Tanto e bererura eomo en las demds artes, los siglos xvi
¥oNu ron acenlimeate conoeidos como los Siglos <de Oto es-
pravies. Gomo era ba Espana, cabria preguntacse, que produjo
agueties siglos e tin avrreocdingeio esplendor artistive?

A comignzos del siglo xvi, Espafa acababa de ser, por fin,
umiAcad counifada politicamente por el matrimonio de Isabel 1
d- Costiilu con Fernundo V' ode Aregon y también por la con-
cuistd do Granedy, ¢ Glumo reco islimico de Espafia, en 1492;
eaincada en la religica, por 11 opridn de conversién o exilio im-
jpuesta & los judios en 1492 v 4 los musulmanes en 1502, con una
ingeisiadn que vigilaba jes ¢1sos de apostasia v otras muanifes-
tactoncs «Je beterodovia. Furnando e Isabel, los Reves Cardlicos
(tirulo concalide pur «f paps Alejandro - VI ea 1494), habian
teaido ¢l erden a Ispafiz despuds de un large periodo de rebe-
rones ¥ gucrras iviies. Y na sélo esu: la union de sus reinos cred
lo que sin auda constituia 12 mayor potencia de Europa, ahora
en curdiciones de cjerces s inflesncia, y aumentir y extender su
cultura. Cemo Antonio de Nebriis escribié en 14920 “no queda
bova oira fosa sing gue foreriin lis artes de la paz”,
|

-

Huveera do ta lieratuse esnafiola Syio de Qro rcna y poesia faglos XVIEy W) por RO Jones, Eciton..,
Arel, Expana, 1973, p 17,

Ahora va puedc usted mivdecin o contenido de un tento mas largo mediante el procedims nio
gue 2caba do aprender. Para que su predicaion sea mas acertada, en el siguiente ¢jercicio
varnos 4 introducic unas vartantes mas, La primera consiste en que la extraccion de la afor
miecion debe ser un proceso mental, por fo que va no debe usted anotarla por escrito 1 a se
gunda consiste en que e indicaremos «omo anadic elementos de contexto al significado de
fas palaores que logre captar su campo visual. Esto dltimo nuede parecer muy complicado
prro no o: asi. En reahidad se traia de sacar mas proveche de esta técnica de lectura

Adomas, gracilds a este ojorcicio serd natente para usted el que 2 medida que mas cunoce
soore el teima, su predicornn se s eelve mas acertada medianto todos las elementos estediados
ea ta lectura a veelo de pariro.

Cjercicio
1. teadae primera o primeras lineas de cada parrafo hasta que usted encuentre el primer punto
2. A partic de alli, fipe ta vita en el drea contral det siguiente renglon y biajela rapdamente
hasta of final def partafe tratsndo de abarcar con la vista el mayor espacio posibie dv ¢add
renaion,

3. Haga su prediccion del primner parrafo a partir del significado de las palabras que byd
duoangade ¢ percibir, .
4.vuelvs aleer el mismo plariafo dotemdcnente y trate da captar fa esencia de lo que dic@

e esIe pasn tomess toda ol tiempo gue censidere necesano
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LA LECTURA A VUELO DF PAJARD

5. Repita los pasos 1, 2, 3 y 4 en los parrafos siguwientes A partir del segundo parrafo, al
hacer su prediccidn {instruccion 3) ya puede usted agregar elementos de contesto al sentido
re fas palabras que alcance a percibir Observe cémo ia prediccion resultara cada vez mais
1acily mas acertada en la medida en que usted conozca el contenido de los parrafos anteriores

{despues de cada parrafo hemos anotado nuestra progia vorsion del contemdo del mismo
t~ta [e servird para compararla con la suya, que, desde luego, puede ser un poco diicrente
peto, palamos seguros, acertada.

PARRAFO 1.

2. LA EDAD DE LA ESCRITURA

AL princirio ¢] hombre era analfabeto totalmente. Des-
pués, durante cinco mil afios, fa escritura fue propiedad
de los sacerdotes y sabios. Solo en el sigle actual se vis-
lumbra un alfabeusino general. ; Trascendental suceso!
El medio de comnunicacién, anteriormente basado cn me-
ros sonidos transitorios, ahora puede fijarse en nate-
riales convenicntes que permiten llevarlo a todas parics
y conservarlo indefinmidamente. Como un recuerdo del
“pasado llamamos “lenguaje escrito” 2 nuestra comuni-
cacion grifica, aunque se produce ro con la lengua sino
con lipiz, pluina o miquina. Aun el término “escrito”,
es una expresidn fasil, ya que el significado primitivo
de scribere probablemente era “raer”, y letra, del latin
littera, debe tener relacién etimolégica con liquido, re-
cordando el empieo de Ia tinta parz pintar las letras. En
estas etimologias se refleja-lo reciente que es el arte de
escribir,

El fengudie v la vida humana, por Mauricio Swadesh, Fondo de Cultura Economica, Mexico, 1966, 1 b

tJespués de haber hecho su prediccion y de haber leido detenidamente el parrafo completo.
usted ya sabe que el texto dice que durante muchos anos sélo los sacerdotes y los sabios co-
nocian la escritura y que en la actualidad cast todas las personas saben [eer v escribir Dice
fambién que nuentras que la palabra hablada es efimera, la palabra escrita se puede conser-
vt y transportar; y que aunque el “lenguaje” escrito no se produce con la lengua, se llama
icnzuaje como recuerdo del lenguaje hablado. También habla de la etimologia de “escrito”

PARRAFQ 2.

Piroma v canancly

En estado natural el lenguaje es fisiologico y acdstico,
ya que se produce por in accidn de los misculos y se
transmite mediante las ondas sonoras. En el estado gra-
fico o5 inerte, aun cuande en principic se necesita un
esfuerve muscuisr para producirlo. Lo que se escribe
es algo que se ha dictio o alyo que pedria decirse En
el acto de convertrse on escritua @se algo pierde ndgus
nas cualidades y ¢ana otras.

1bdiom
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Ll sepundo parrafo dice que ¢l tenguae hablado se produce por la accion de los masculos
<y transinute mediante ondas sonoras Bl lenguaje osanto os inerte Lo que se escribe es alpo
que ya se ha dicho o que podria decirse.

PARRAFO 3.

Lo hablado tiene muchas propiedades que no se con-
servan en la fonna escrita. La voz viva indica quién ha.
bla, si nos es conocido o si podemos verlo, y donde se
encuentra. También obtenemos de ella alguna idea del
caricter y estado de dnimo del hablante, y algin
indicio de la intencidn con que habla, ya sea de cariiio
o de odio, de fuerza o de termor, de confianza o de sos-
pecha respecto a su oyente, ¥, ademads, si ¢s cn serio
o en broma.

Ibidem. p

Observe como sus predicciones se vuelven cada vez mas acertadas; esto se debe 2 que usted
ya conoce el sentido esencial de los parrafos anteriores.

Ll tercer parrafo dice que el lenguaje hablado no conserva todas las caracteristicas del len-
guaje escrito. La voz v el contexto situacional permiten percibir matices del 2stado de dnimo
y de la intencion del interlocutor.

PARRAFO 4.

Normalmente, se¢ hace uso de la palabra ante aguel
o aquellos con quienes uno se comunica, produciéndose
intercambio continuo entre ambas partes. Puede haber
una pregunta, que se contesta, o bien se niega a con-
testar. La actiwud de los interesados puede cambiar du-
rante la conversacion o como resultado de ella. Si habla
un caudillo, en el acto ve =i le responden o no sus su-
balternos. Si habla un macstro v es perceptivo, se da
cuenta de si los aluinnos lo oyen y entienden, y, de
acuerdo con cllo, sigue adelante o repite. Si ¢s padre o
amigo. siente por la reaccidn a sus palabras el cstado
de salud y de dnimo del otro. En estos intercambios,
no sélo las palabras cuentan, sino también el tono y
Ia fuerza con que se emiten v, ademads, los gestos y mo- S
vimientos que las acompanan, la situacion en que se
efectia la conversacién, la personalidad de ambas partes,
las c\pcricnci.ts comuncs que han tenido en el pa.sndo,
Ix presencia de partes ajenas. v miles de detalles v mati-
cos tan variados cormo los hay en 1a vida humana, Todas
estas casas se picrden al pasar per el filtro de la escri-
tura, excepto la que la intelizencia del autor sepa con-
vertir en pulabras v lo que la lmaginacion del lector se-
pa reponcr, come dice la expresidn, “leyendo entre
lincas”,

thicdem.
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£l cuarto parrafo se refiere a que en la conversacton oral hav un intercambio continuo entro
ambas partes, y la actitud de los participantes pucde moditicarse en el curso de la conversa-
(16n como resultado de to que escuchan y de lo que ven. En una conversacion el tono de
la voz, los gestos y os movimientos cuentan tanto como ias palaras Tambien vl contexto
wtuacional es importante para la comprension. Todos estos elemento: se prerden on le escri-
tura @ menos que el que escriba iogre expresarlos con paiabrasy que i que lea pueda rosca-
tarlos mediante 1a imaginacion

PARRAFO 5.

Para compensar o cee pierde In palabra 2l fijarse
de wancra escrita, en esta forma (obra nuevos y fran-
des valeres. En privier téanino, e producto es trarspor-
table, y, vn segunilo, es Jduraduio, cualidades estas que
sin duda impulwiren al hombee a inventar la escritura,
Eizpero, no son sus dnicas ventajas.

1bidem, p 34

El quinto parrafo dice que la escritura, por su parte, tiene otras ventajas que no tiene 1a comu-
nicacion oral Lo escrito se puede conservar y se puedc transportar. El autor cornsidera que
estas cualidades fueron la meta que se fijo el hombre cuando cred |z escritura. La Ultima aracisn
crea una expectativa muv concgreta en relacion con el siguiente parrafo, ya que anuncia otras
ventajas de la escritura.

PARRAFO 6.

Lo escrito puedc ser leido despuds en voz alta y da
lectura puede innoducir las cualidudes de voz que con-
vienen, reemplazando las que se perdieron en ¢l mo-
mento de escribir laz palabras. Un misino escrito puede
ser leido infinidad de veces, en un miuno sitio o cn dife-
rentes lugares. Es posible hacer copias de él, antes con
lentitud vy trabajo, lov diz cen rapikdez asombrosa.
Asi se multiplica la version esarita y cada copia tiene una
utilidad igual a la priteera, st se mproduce fichuente;
menos © nuis, si se cdifica.

1bidem.

Tomando en cuenta la Gltima oraciorn del quinto parrafo, usted ya sabia que en el sexto pdrra-
io ¢l autor tba a mencionar otras ventajas de la escriiusa, v es posible que a vuelo de pajaro
haya captado algunas de ellas Enla lectira dotenida del sexto parrafo usted vio que dichas
veitltdapds son

a) af leer envoz alta un tosto se recuperan las cudliclades que L voz otorga a la palabra

hablaca

) el musmo escrito se puede Teee muchas veces, en diferentes Tugares

¢y en Lo actuahicdad es posibile oliencr muchas copras de un eseilo en may poeeo tiempo

d) cada copia puede tenet aey utibidad epual a Lo promera

a8 o
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PARKRAIO 7.

Al principio o] Lombic se interesaba por conservar
pocuins yoachaos sagrados, luego la eseritura le simeid
para recordar cuentas comerciales o llevar conuol de las
coutribuciones. Mis tarde aprendid a reunir los cono-
cimivntos de muchas parwes, formando las primeras bi-
bliotecas. Hoy tudos estos usos siguen sinviendo al hom-
bre, pero han Hegado a proporciones con que no se
soid antignamente, El ingenteio wrabaja con diversos
manuales que le proporcionan datos en el momento en
que los necesite o que le evitan la necesidad de calcular
repetidamente a cada nuevo problema. El abegado tiene
una scrie de towos que le informan en cualquicr mo-
mento scbre las leyes v los juicios tenidos respecto a
cada una de cllas. os cientificos consultan libros y otras
publicaciones para guiarse en sus experimentos, para
completar sus datos y para marcar el camino hacia nue-
vcs descubrimientos.

Ibidem.

Ei septimo parrafo se refiere a los distintos usos que el hombre ha dado a la escritura, y dice
que et permitié reunir conocimientos de muchas partes para formar las primeras bibliote-
cas la escrtura también ha permitido al hembre organizar su trabajo.

PARRAFO 8.

La posibilidad de variar lo escrito al copiarlo, ae
tachar v anadir, o de recertar las piginas para combinar
las ideas en una trama distinta, aumenta enormemsente
la capactdad creativa del novelista y del cientifico. le
peimiten buscar bien y corregir sus conceptos, tanto -
como escoger la manera mds adecuada de exponetlos.
Quicnes escriyen coszs bellas v quiencs cexponen ideas
inportantes, son personas que han convivido con sus
semejantes. Se guian de sus experiencias en la interac-
cion social al poner las palabras sebre papel. La escri-
tura no sustitine a la conversacidn, sino que e ajusta
a las necesidades de 1a comunieacion. Ademds, la posi-
bilidad de cecribir, de corregir y de volver 2 escribir,
permite aumentar mil veees la efectividad del pensa-
micnto. Los conocimienios del género humano se forra-
ron al prinapio sole por los intereamlios directos de
viva voz, pero loeraron su mayor desarrollo con ol auxi-
lio de la escritura,

Jdbident, p 60

Lo o~ nito puede ser leido, revisado y corregido, o reordenadn para lograr una mejor expre-
sion he los conceptos, lo que aumenta la capacidad creativay la erectinadad cl_cl pensamien-
te, Athante la escritura los hombies transmiten sus icdeas v sus eaperienciay int'-:rca:nb.--
de cononmientos, que se levaba o cabo de vive voz, se desarrollo mucho a partir del uso
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de la escritura. La escritura no sustituye a la conversacion oral; salo permite diferentes posibi-
lidades de comunicacién

PARRAFO 9.

Al salir de las limitaciones de la expresion oral, el
hombre cescubrid nuevas dimensiones para la cornunica-
cion. Una de ellas es la tabla de valores, usadas en las
matemincas, en los precios comerciales, en las distan-
cias de un lugar a otro, etc. Ne trata aqui del empleo de
'dos ditnensiones y de leer con igual facilidad desde la
irquierda o desde la derecha, v lo mismo de ariba a
abajo. En los conjunios de tablas que ocupan varias
piginas, pucde tambien consultarse hacia adelante o ha-
cia atris. Luego, los indices v Ia numeracion de las pagi-
nas permiten ir tnds dircctamente al punto deseado. Los
diagramas v dibujos rotulados, tanto como los mapas,
muestran otres artificios mids para juntar les conceptos.
Los rotulos v anuncios colocan la comunicacién en el
lugar adecuado.

ibidem.

A estas alturas del texto usted ya estd familiarizado con el tema y con el enfoque del autor.
Ahora sus prediccicnes serdn mas acertadas y la lectura detenida de cada parrafo sélo agre-
gara detalles y le ayudara a precisar [o que ya intuye.

Eil parrafo noveno dice aue la escritura permite nuevas posibilidades a fa comunicacion
La informacion y los conocimientos se pueden agrupar en tablas o conjuntos que [acilitan
la consulita; los indices permiten localizar rapidamente la pagina adecuada, los rotulos de me-
pas y diagramas destacan la informacion.

PARRAFO 10.

Algunas de las técnicas de comunicar y de pensar
tencn su origen en gestos, actos y objetos. Fl dibujo de
una flecha o una mano con ¢l dedo indice extenclido
eirve para indicar dircccién. Los dibujos y las figuras
comunican sin necesidad de palabras habladas ni ac lus
letras pintadas. Luas rayas que marcan Ly division de una
regla sirven jgualniente para consenvar y comunicar los
hechos. Ademas, es usual hoy dia combinar esios tpos
de sefiales con la escritura. Por otra parte, ¢l abarata-
miento de! papel, producto del desarrolla de la escritura,
ha pucsto en manos de todos la facilidad de foauar dia-
gramas y planos, de resolver problumas gecindiricos v de
ayudar a su pensamictio en mil fortias con palabras
o sin cllos. Quizd lo mids impertante ¢s gue la escritura,
mis que cualquicra ot exprriencia, ha enreliado al
hombre a plancar, analivcando sitmaciones y buscande
salucionee o toda clise: de preblemas, tratando de evitar
el Iracaso o el despesdicio de teaipo v taatcriales,

teloe,
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El parrafo decimo comenta ta forma en que la comunicacidon escrita se auxilia de simbolas,
dihugos, lineas, ete | pana lograr mavor efcacia Cualguier persona pucede hacer uso del papel
para formar diagranias, hacer planos o resolver problemas geométncos, lo que significa una
vahiosa ayuda pera el pensanuento. Dice también que fa escritura ha ayudado al hombre o
plancar, a analizar v a buscar soluciones a toda clase de problemas con mayeres posibilida-

des de exito y con menor desperdicio de tiempo y materiales.

PARRAFO 11.

Uro podria pensar que, st ¢l hombre hubiera tenido
¢l fonggrale hace seis il afes, no habria tenido ne-
cesidad de invendar la escritura. Sin embuargo, la reali-
dad fuec a la inversa; los inventos logrades con ayuda
de la escritura acabaren por poner en nuestras manos
la posibilidad de hallar nuevos usos para la rueda, des-
cubrir Ia electricidad, y, por fin, legar a la idea del
fonégrafo. Este es sdic un cjemplo entre muches. Digase
lo que se quiera, no cabe la menor duda de que la es-
critura ha abierto o ha ayudado a abrir un sinnimero
de senderos que han llevado al hombre sicmpre ade-
lante. Por cvo la grafia no debe consilerarse como un
invento mds, sino uno de los que mis han contribuido
al progreso. Marcé el principio de ura nueva época
en el adelanzo humano.

ibidem, p.

Finalmente, el texto concluye destacando la importancia que la aparicidn de la escritura ha
tenido en el desarrollo del ser humano, y dice que aunque en ia actualidad podria nensarse
que ¢f fonografo es capaz de sustituir a la pataora escrita, éste no se hubiera podido inventar
s1 no hubiera existido antes la escritura. El autor hace énfasis en que ia esum.ra marco el
principio de una nueva etapa en el desarrcllo del hombre.

Creemos que después de haber realizado escrupulosamente los ejercicios anteriores, usted
se siente satisiecho de su manejo de la técnica de leciura a vuelo de pajaro. Como ya hermos
dicho, esta récnica le servird para formarse una idea del contenido, la estructura y el enfoque
de un texto, sin tener que leerlo detenidamente. Esta prediccion le serd muy (til para selec-
cionar su material de lectura, asi como para elegir la técnica de lectura que aplicara en cada
caso.

En el siguiente capitulo vamos a trabajar con la técnica de la lectura panoramica, que le
servira para comprender ¢f sentido global de un texto, sin que tenga usied que perdaerse en
detalles, como las palabras cuyo sentido desconozca, la estructura general del texto, o un
analisis minucioso de todas vy cada una de las idzas que en él exponga el autor.
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IV. LECTURA PANORAMICA

LECTURA PANORAMICA, LEA EL SIGUIENTE TEXTO, RAPIDO,
CON ATENCION Y CONTESTE USTED! EJERCICIO XI.

¢CUAL ES EL TEMA CENTRAL DEL TEXT0Q?
¢QUE SE PROPONE COMUNICAR EL AUTOR?

¢QUE ELEMENTOS LE PROPORCIONA EL AUTOR PARA RESPALDAR
LO QUE DICE?
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320. QuiNTa ForMA: EL HumoRisMO.—Sitira, ironfa y humorismo se relacic-
nan y hasta se hermanan “eodiaquecwmeste en la interpretacién de los temas litera-

rios. El escritor ssfiwe, en prosa o en verso, censura acremente Y pone eee ridiculo
a personas 0 cosas.

A través de los Sulimmee, de Erasmo, se esparcié por Europa el esp’itu sati-

o o R

rico de Luciano. Un formidable satirico es nuestro clésico don Francisco @ Que-

vedo.

El estilo irdnico consiste en burlarse fina y dindoeiltans de una cosa que
en apariencia se alaba. Es sige genuinamente helénico y luego francés.

Famosa es ia {ronia sebwbeme, tal cual se nos revela en los Didlogos, de Tasta.
Hasta en.las mismas tragedias griegas no faltan rasgos waisaess. El justamente ce-
lebrado Anatole France defiende en su obra esm famoso apotegma francés: Touf
comprendre c'est tout pardonner (Comprenderio walees perdonarlo todo). La iro-
nia nace de un cerebro ggade, sutil, clarividente. ‘

El humorismo toma como base de ius ¢uiepg®®es 12 contradiccidn aparente
o real de las cosas y s ideas. Todas _as afirniaciones o negaciones literarias se
han-ss. destruyendo unas a otras. Solo queda un vacio limitado; ek sentimiento
de que nada es verdad ni nada escesws; de que una opini6n vale tanto como otra.
El Seswossmices increpa al Neoclasicismo, y cste, a su vez, surge eemes reaccién
académica frente a la superabundancia formal del Barroquismo. .

W o dice De Santis, el humor es una forma saigikss que supone destruccién
de los limites, con la conciencia de esta destruccién. Pirandello, en una de sus
obras, compara w sentido del humor a un duende que se goza e destrozar el
corazén, como si fuera una pieza de swmigxietmin, para ver cémo estd hecho.

Escribe W. Fernindez Fldrez am su Discurso de recepcidn en la Real Acade-
mia Espaniola (W de mayo de 1945): «En la burla hay varios smeNee, como en
el arco iris. Hay el sarcasmo, de #mimr mids sombrio, cuya risa es amarga y sale
enire mw dientes apretados; célera tan fuerte, que adn trae sabor - tal después
del quimismo con que le transform$ el memeswwiaesw. Hay ia ironia, que tiene
un 0jo scrio y ekrotro en guifios, micntras espolca el enjambre de sus sevupes de
oro. Y hay el humor. El tono mis epewwe del iris. Siempre un poco bondadoso,
siemipre un poco g Sin acritud, porque comprende. Sin crueldad, porque
uno de dam componentes es la ternura. Y si no es tierno eires comprensivo, no es
humor.

»El humor se cogc & brazo de la vida, con una sonrisa un poco swvesmefice,
quizd porque no confia mucho en convencerla, Se coge wh brazo de la vida y se
esfuerza en llevarla-emee su espejo céncavo o convexo, en el que las w¥ae solemnes
actitudes se deforman hasta un limite que no pymsms conservar su seriedad. El
humor no ignora que la cutenx=h es e} Gnico puntal que sostiene muchas mentiras.
Y s 2 ser travieso. Mira y hace m rar mds alli - la superficie, rompe las
ciscaras magnificas, que sabe huecas; sar-un tirdn a la buena capa que encubre
el ems® malo.»

Un pucblo joven o una literatura joven no #wme el fruto del humor. El humor
aparecc cuando las wwwii®e han vivido y cuando en su literatura hay muchos
deareas, muchas tragedias y mucho lirismo, cuando el descontento se astouiawiné
en ldgri. as, rcproches y sdtiras, Necesita una experiencia, pero i un tem-
peramento que permita tan especial reaccién. Hacer llorar smd siempre mis facil
que hacer sonreir. .

En Estilistica, el ‘eswes combina lo gracioso con lo irdnico, lo alegre con 4e.
triste, la pasién con la indiferencia.

No hay género demmstn donde la personalidad del autor salga a la supetficie
¢e la obra con mds novedad y energia.
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que desvaria emy gracia, alusién remota y jeroglifica ¢ imagen dif:ha e wa am-
biente conciso de poesia. Para otros criticos, Gémez 4@ la Serna juega machaco-
namente con la sutilidad pequefita del qumimmim, pero no lo traspasa. El que miente
accionz mucho @ pone por fuerza mucho escaparate. La gregueria para estos s
una taquigrafia de la expresidn, el material que el evemiow prepara en su trasfondo
borrosamente cuando se inicia lo pummemi® de una creacién que se encuentra en
estado embrionario. .

W lanza en crudo, porque no sabe mds, sin pasar mee el fuego de la cocina.
No acierta a estructurarlo. ¥llle ¢l plano superior de la sintaxis, la gregueria

vs «m poema lleno de maneras anarquicas.

Repasemos otros nombres de imessoeietey: Wenceslao Ferndndez Flérez, E. }ar-
diel Poncela, Tirso Medina y jewawe Prieto. _

;Cdmo ha de ser el humor? Discreta y Afma sonrisa ante las deformidades hu-
manas. Que no degenere, por whea de mal humor, en mueca permanente. N9 es
razona' ‘e, pwr huir de lo pesado, caer en lo indiscreto. La sibme griega fue siem-
pre discreta en manos de Aristfancs y “Bgiife.

El humorismo inglés v el latino circulan por cauces dmsswan. Eca de Queirod.
Swift, Bernard Shaw y Chesterton miran wb mundo y sus personajes desde angu-
los diversos.

El humour g es una forma de ingenio que viene a parar fam el contraste
de las ideas, a diferencia del latino, mm surge del contrapunto de las situaciones
y las formas.-viameesle cn los recursos ¢émicos y -las descripciones caricaturescas.

Nos s el humorismo inglés, unas veces por la alegria seria gpflematica o
. la burla llena de amargura; otras, la 4 melancolia se convierte en sonrisa
" irdnica. «Los espafioles—decia diummemse—dificilmente podemos alcanzar la iro-

nia griega o la francesa. ¥es apasionamos en exceso, y pasién quita conoci-
miento.»

BERNARD SHAWw ew acomoda cn su butaca de espectador con una postura &
rebeldia. Critica despiadadamente lo que le rodea. Esto, que eomsimisén. a otro
escritor a un pesimisimo insoportable, se traduce ew el literato irlandés en un
motivo de diversién optimista, eeassmiiswmie en su vida y paraddjica en su obra.

CHESTERTON g8 la paradoja y la fuerza polémica que nos obliga & pensar per
cuenta propia. Su buen humor, un poco Gingggsmete, como de mesa de café, y su
alegria londinense esm siempre dispuestos a destruir lo convencional. Proclama
en sus ampmbes. Ja virtud cristiana de la caballerosidad, y afirma que @ sociedad
no se desarrollaria jamds en principios saludables, 2 ummmm- que las instituciones,
y en Gltima instancia el hombre, «swiessa Ja oportunidad de variar, por.set la
variacion y 4n libertad de los pueblos condiciones esenciales para el progreso.

Yoy dos estilos de humor mds originales en Espafia y sae distanciados en pro-
cedimientos literarids se deben a RaMGN GSMEZ BB LA SERNA y a_Junio Campa.
Este ha convertido am filosofia su humorismo celta. Estd por encima de la frivo-
lidad p el amaneramiento. En la jndiferencia y en la ironia eqmtdewwseb reside su
fuerza cdmica. «En vez de derretirse al esmiwede. con los hombres y las cosas,
plantea sobre ellos mme [ria-ccuacién, cuyas incdgnitas—a veces de un valor &l

«xflfes; sorprendente—se despejan con la mayor sencillez, son traidas.dg la mano

a la crénica, como chicuelas rebeldes que wwe buen polizonte acaba de encontrar
en una esquina, sin el ..» «Los mejores libros de Camba fueron siempre
de viajes, 3 dudo que, después de Sterne y de Heine, se lowpam escrito mejo-
res» ™, Lo mds sorprendente en sus obras es mb garbo 4gil, la breve trayectoria
bien trazada, gue comienza y termina en sus puntos precisos. Camba, en vez de
busbowos de los hombres y las cosas, procura reirse, con wime salida del corazén
y de la inteligencia, con 4 hombres y las cosas.

Ramén Gémez de la Serna, peerr del humor puro, diifano en la interpreta-
¢cién abandonada de 4 cosas, conoce con puntual perfeccidn los secretos de sut
vesdiemas. Innovador en géncros tan personales como la gregueria y g superhis-
torig, no observa, sino absorbe cuanto hay a su siexd®er, para devolvérnoslo
nuevo,

Para algunos la gregueria es algo -asam@e que da a la vida instantaneidad.
el grito de daw seres desde su inconsciencia, tropo nuevo, oscilante y misterioso,

7
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V.,

LECTURA DE CONSULTA

EN NUMEROSAS OCASIONES SE DEBE ACUDIR A:LIBROS QUE CONTIE-

NEN UNA GRAN CANTIDAD DE INFORMACION, QUE SE ENCUENTRA DISEMINADA
EN TODO EL TEXTO. NO ES NECESARIO REALIZAR UNA LECTURA EXHAUSTIVA,
SIGA USTED LAS SIGUIENTES REGLAS:

1.

PARA OBTENER UNA RESPUESTA ADECUADA ES NECESARIO CONSULTAR EL
TEXTO ADECUADO. USTED PODRA SELECCIONARLO MEDIANTE LA TECNICA DE
LECTURA A VUELO DE PAJARO, QUE'YA CONOCE, Y EN EL CASQ DE UN

LIBRO, LLEGAR AL CAPITULO QUE LE INTERESA MEDIANTE UNA RAPIDA CON-
SULTA AL INDICE,

TENGA SIEMPRE MUY CLARO QUE ES LO.QUE BUSCA. ORDENE SUS IDEAS
Y FORMULE PREGUNTAS CONCRETAS QUE GUARDEN UNA ESTRECHA RELACIGN
CON SUS PROPOSITOS,

CUANDO TENGA BIEN CLARA SU PREGUNTA, RECORRA. RAPIDAMENTE EL TEXTO
MEDIANTE CUALQUIERA DE LAS VARIANTES DE LA LECTURA A VUELO DE PA-
JARO Y, SIEMPRE QUE LE SALTE A LA VISTA ALGO QUE PAREZCA RESPON
DER A SU PREGUNTA, DISMINUYA LA VELOCIDAD DE LECTURA, SI ES LO
QUE BUSCABA, TOME EL DATO QO ANALICE LA IDEA, SEGUN CORRESPONDA,

SI TIENE MAS DE UNA PREGUNTA PARA EL MISMO TEXTO, BUSQUE PRIMERO
UNA RESPUESTA Y DESPUES LA SIGUIENTE PARA QUE NO SE DISPERSE. DE
ESTA MANERA LE SERA FACIL RECONOCER LA RESPUESTA EN EL TEXTO.

CUANDO TENGA UNA SERIE DE PREGUNTAS PARA EL MISMO TEXTO, TRATE DE
ORDENARLAS EN UNA SECUENCIA LOGICA, DE MANERA QUE LAS PRIMERAS RES
PUESTAS ENCONTRADAS LE HAGAN MAS FACII. ENCONTRAR Y COMPRENDER LAS
SUBSIGUIENTES,

CUANDO ENCUENTRE UNA RESPUESTA ASEGURESE DE QUE CONQCE EL SIGNIFI-
CADO DE TODAS LAS PALABRAS QUE LA INTEGRAN., UNA PALABRA CUYO SIG-
NIFICADO DESCONOZCA PODRIA OCULTAR DESDE UN LIGERQ MAT1Z HASTA

UN ASPECTO FUNDAMENTAL DE LA RESPUESTA.
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s1, UNA VEZ QUE HAYA ENCONTRADO LA INFORMACION QUE BUSCABA,
CUNSIDERA NECESARIQ ANOTARLA, NO COPIE TEXTUALMENTE; LE SERA

-mMAy FACIL COMPRENDER Y RECORDAR LA IDEA SI SE ESFUERZA EN

| \PRESARLA CON SUS PROPIAS PALABRAS. DESDE LUEGO QUE NO PODRA
HACER ESTO ST LO‘'QUE HA ESTADO BUSCANDO ES UNA CITA TEXTUAL,
tUNA  CIFRA, UNA FORMULA, ETC.

5

16ME EN CUENTA QUE UNA RESPUESTA PUEDE INTEGRARSE CON INFORMA-
¢l1ON QUE APAREZCA EN DISTINTAS PARTES DEL TEXTO. SI EN ALGUN
PUNTO ~ ENCUENTRA UNA RESPUESTA PARCIAL, GUIESE POR LA LOGICA

y #1GA BUSCANDO ANTES O DESPUES EN EL TEXTO PARA OBTENER UNA RES-
FUI.STA COMPLETA. '
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VI. LECTURA A FONDO

DESPUES DE HABER LEIDO LAS RECOMENDAGIONES PARA REDACTAR UN
RESUMEN, LEA USTED LAS PAGINAS DEL CAPI{TULO DE LECTURA ‘A FON-
DO DEL LIBRO LA CLAVE DE LA LECTURA Y ESCRIBA SU RESUMEN.
ESTE DERE CUBRIR LOS ASPECTOS INTERESANTES, COMG SI FUERA
MATERIAL DIDACTICO ’
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(a lectura a fondo

. Piensc que la lectura no es comparehle con nirgiun otro medio de

.o aprendizaje y de comunicacion, va que 13 fectura tiede un ritmo

propio, gobernado por la voluntad del lector; 12 lectura gbra

. - espacios fde interrogacion. de meditacidn v de examen criuco, en

suma (e Likertad; !a leciura es una relocion con nosotros mMismos

. I "y no dnicamente con el Ithra. con nuestro munda interior-a traves
T ' dei mundo gue el libro nos abre.

italo Celvino,
escritor italiano

t 3

[n vl capitulo La fectura panoramica le propusimos la lectura de una serie de textos y le pedi-
maos que, sin volver a consultar el texte, respondiera un cuestionario. Usted se habra peicata-
do de que nuestras preguntas tenian la intencion de ir destacando en cada caso los aspectos
quiv, €Nt st cenjunto, proporcionatan el sentido global uel texto. No le pedirmos que recurriera
al Jiccionario: .ni que analizara la argurrentauon del autor, ni mucho menos que elaoorara
gn resumen de cada texto.

{n ol capituio La lectura de consuita usted pudo consultar una serie de textos en busca de

cupiesias a preguntas concretas. Para ello no fue necesario leer detenidamente los textos
m principio a fin y, sin embargo, usted obtuvo las respuestas adecuadas. ‘

| as técnicas e lectura panoramica y de consulta, ademas de servir a los propésitos que
ustvi! ya conoce, constituyen un magnificojuego de herramientas para la comprension a fon-
Jar e un texto Por otra parte, y para encontrar las respuestas adecuadas a las interrogantes
que b fectura a fondo de un texto nos plantea, es necesario reconocer en ¢l ciertos elementos
Y ..m.lhzarios

A fa técnica de lectura que permite rastrear y seleccicnar la informacion que contiene el
tevto-la llamaremos técnica de lectura a fondo, ya que nos permite 1ealizar una lectura real-
mente profunda v exhaustiva de cualquier tipo de texto, extraer de éi la informacion impor-
tande y reconstruir nuesira propia version de lo leido.

i neste capitulo haremos la lectura a fondo de una serie de textes de diversa indole, y para
llevar a cabo los ejercicios carrespondientes hemos optaco por desm2>nuzar el procedimiento
con onjrto de explicar detemidamente las ctapas que lo componen y los aspectos que hay
que tomar.en cuenta en cacda uno de cllos.

i slo no.quiere decir que cada vez que usted lea un texto tenga que llevar a cabo todos
y c.ada uno de fos pasos de manera separada La practicay la seguridad que le daran nuestros
ejercicios Jo haran integrar peco a poco v de una manera natural las diferentes etapas. Usted
vorh como st propia experiencia le ayudara a captar mas aspuctos de un texto on la primera
legtars -, ' !

Antes de empezarida lectura de los textos que hemos seleccionado para los ejercicios de
esti s apittlo, vamos a comentar bravemoento alutnos aspectos que €5 necesano tomar en cuenta
pata lograr ka compiension o fondo de un texo.
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PAYOPAYT I LVLTCTURA

Ei sentido glohal ' ’

El sentido global de en teatn, gue e obtinne mediante Lo fectura panorimica,” constituy ¢ ol
imejor punio de partida para raria compreosien g fonda Jof nasmae tesnues de estd prime-
ra lectura, cuande ya sabemos de queé trata.un texto, padremos inidiar una a('lc,Undd lectura
con expeciativas mds concretas, Nuestre mente astard esperando fa informacion quc busca-
mos y le sera muy facii reconucerla en e} (oxto.

El autor y su texto .
El lector que reconoce la posicién del autor ante los hechos e ideas que expone percibe mas
matices del texto y, por lo tanto, tiene mas elementos para comprender 2 fondo su conterido.
.La posicion del actor puede 1econocerse, conn mayor o menor dificultad, a partir de la for-
ma en que se expresa o de la manera en que presenta su argumentacion. Algunos adtores utili-
zan un tono irdnico, ya sea abiertamente ¢ de una manera sutil; otros :0n austeros y precisos
en sis aftrmaciones, y otros mas se esfuerzan por adoptar:un tono sclemie. Es conveniente
obscrvar durante la lectura si un autor se limita a exponer un hecho, o si se esfuerza en pro-
porcionar elementos que apoyen lo que expone. También es posible que un autor, al referirse
a alg'n hecho, cuestione lo que se ha dicho sobre el mismo y proporc:one aroumentos que
apoyen su punto de vista personal.

£l significado de las palabras : poter
Cuando queremos comprender un texto a fondo no podemos darnos ¢l lujo. de omitir informa-
cién que pudiera contribuir a [2 comprensidn. Al'hacer la lectura panoramica de un texto, sal-
tan a la vista las palabras cuyo significado descondcemos y aquellas a las gue el 2utor asigna
un sigmficado distinto del habitual. En muchas ocasiones el propio centexto aclara o sugiere
el significado de dichay palabras, pero cuando este no sucede es necesario recurrir 2l diccio-
nario; cuando se trate de tecnicismos recurra a un diccionario especializado.

Tome en cuenta gue en 2!gunos textos son prec'i:famente los tecricisinos i0s que contienen
la informacién importante. En los diccionarios suele hab'er inas de una acepcion para la mis-
ma palabra; elija la acepcxon adecuada guiindase por e! contexto ce fa palabra. La segunda
fectura resultard mucho méas clara para usted si ha lograde despejar las tncogmeas que.repre-
sentan las pajabras desconocidas. '

Introduccion, desarrolio y conclusion
tos textes que tienen la finalwlad de propoercionar informacion de cardcter-cientifico, filosofi-
co o tecnoldgico se integran en una estructura logica que c:a unidad v congruencia al conteni-

do; en ellos se puz.aen reconocer facilmente tres partes: la introduccion, el desairollo y'la con-

clusion.

Introduccion. Como su nombre o indica, vs la parte que abre el texto Eneliael autor plantea
el tema que va a iratar y presenta una propuesta que constitiye su propdsito 2l escdibir el

texto La propuesta es, en pucas palabras, la idea esenciai del texto. en este escrito quiard ¢o-

municaer tal o cual idea. Muchas veces esa idea queda clara para el lector desde ef titclo y
el =ubtitulo. - ”

o

Desarrollo. A la introduccién sivue el desarrollc En el el avior expona Ly infarmaciaon y argu-
mentos necesarnws y adecuados para fundamentar su propuicsta inicial. Ol desarrollo esta inte-
grado por la eapesizion de investigaciones 0 expenmentos, pucde incluir ciiras v datos, o bien,

st en la propuesta se formulabe una tesis, por la justificacién 16gica de ia misma. Supongy- -

mos, por ¢jemplo, que un autor abirma qua mediante waa dieta con ¢lto contenido de fibra
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natural es posible evitar el cancer de colon, la trombosis coronaria, la obesidad y la diabetes.
El lector critico se_preguntard. ;Por qué?, ;en qué argumentos se basa para afirmarlo?, ise ha
llevado a cabo suficiente investigacion v trabajo experimental? Los autores suelen apoyar sus
. afirmaciones con informacion que responda a las interrogantes que ellas despiertan. El autor
quedtace tal afirmacidn sobre la dieta'de fibra natural, para dar credibilidad a su afirmacién
tendra que aportar informacion sobre cuales son las caracteristicas de la fibra natural, o cual

.- os clpapel que ésta juega en el metabolismo humano; tal vez refiera algin experimento, o

informe sobre los resultados de una investigacion; incluso es posible que proporcione recetas,

,0 que mencione algunos casos en los que dicha dieta puede estar contraindicada. En fin, el

autor aportara la informacién de qué-disponga y que él considere que apoya su afirmacion
fos "\ N

S R B [

Conclusion. En ésta, la-altima parte'del texto, el autor retoma la idea esencial (propuesta) v
basidndose en la informacion que fa dpova (desarrollo), llega a una conclusion, propone una
..solucion, o plantea una interrogante. Generalmente en la conclusion se resume, muy breve-
mente, la-argumentacion, las pruebas’y lo§ ejemplos consignados en las dos primeras partes
del texto con obieto de‘relaciondry unir las ideas desarrolladas. De cierta manera, la conclu-
sion es un.regreso a la in'roduccién ‘por lo que se puede decir que el texto se cierra de forma
circular.Esta circularidad es la que premsamente proporciona la calidad logica a la informa-
cién.que da el autor.
Como nuestro lector faciimente comprendera la identificacién de estos tres elementos del
.texto es la parte de la fecture a rpndo que mas requiere su atencion.
La comprensnon a fondo ' :
-3 Siusted lee un texto sencillo, que no contenga palabras desconocidas y que ademds se ocupe
- de un tema que le es familiar, es muy probable que después de una lectura panoriamica lo
haya comprendido s fondo. En este caso, no tendra usted dudas sobre el contenido de dicho
texto y no necesitara volver a léerlo, como no sea para verificar un dato, reafirmar una idea
o hacer un repaso general. Cuando no es ése el caso, lo mas probable es que la primera lectu-
ra le-haya dejado claro el sentido,egencial del texto, y que al mismo tiempo haya despertado
en usted algunas interrogantes.
Si el tema logrd captar su interés, si por alguna razén necesita usted analizar la informa-

"t "cidn que el texto contiene, © comprender con mayor amplitud las ideas que expone, necesita-

- = ra'volver a leerio para comprendé’r a fondo su ontenido. ;De qué manera se hace la segunda
" lectura? Volviendo a Ieer con el proposito de aclarar las dudas que el propio texto le ha
despertado o

Probablemente usted ya habra visto la respuesta o la explicacidon a algunas de sus dudas
en la primera lectura, pero no se detuvo a reflexionar sobre ello, u olvido algdn datd impor-
tante. Es posible incluso que usted tenga pregunias cuya respuesta ya intuye. Ese es el mo-
mento de volver a [eer el texto teniendo en mente las preguntas a las que quiere dar respues-

* ta. Si inicia la segunda lectura de un texto cuyo sentido esencial ya conoce, que no contiene

palabras desconocidas o de significado impreciso, y sobre el cual ya tiene expecrtativas con-

cretas, inevitablemente llegara mas a fondo en la comprension de su contenido.

Como preguntar al texto
iDe qué manera puede el lector aclarar las dudas que el propio texto despierta? Formulando
preguntas adccuadas ordenadas, ya sea en una secuencia ldgica o en [a secuencia en que
aparecen en ¢l texto.

Si la primera lectura le ha dejado interrogantes. no le serd dificil formular las preguntas
~ adecuadas. Y si conoce la estructura del texto fintroduccion, desasrolfo y conclusion), tampaoco
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le sera dificil ordenar sus proguntas en una secuencia que permitd que ('ddé‘réspu'osta encon-
trada haga mads facH encentrar v comprvnder las subsrguientes. En esteGltimo aspectd el autor
es sumejor aliado; tome en cucenta aue, al ¢ scribir, ef se ha preacupado por ordenar sus ideas
en una secuencia que las haga comprensibles, Por lo tanto, en,la mayor parte He los casos,
lo mis conveniente es ardenar las preguntas en ol mismo orden que guardan las ideas en el texto.
-V El resumen. Las respuestas que el texto va proporcionando..a las preguntas del lector son
como las piezas de un rompecabezas que, al irse acomodando en su sitio. vandando claridad
y congruencia al conjunto Las respuestas se van integrando unas.a otras y proporc:onan una
vision mas acabada y mas profunda del contenido del texto. 3 < ’
Es recomendable que tanto el lector principiante como aquel cuyo proposito es el estudio
o 1a investigacion elaboren un breve resumen del texto a partir de-las-respuestas obtenidas.
El hecho de rastrear y seleccionar la informaﬁ@n como lo haremos en los siguientes ejerci-
‘cios contribuye a que ésta se fije en, nuestra mente, Pera.si, ademas.de ello, elaboramos un
‘pequeno resumien que exprese en nur‘stras propias palabras no.transcribtendo las del autor,
‘nuestra propia version de lo leido, la asmulauon sera mucho.mas efectiva. De esta manera
sera mas facil recordar la informacién'y recurrir a ella cuandg sea- necesario.
Una vez que haya elaborado su resumen, vuelva a leer el texto para asegurarse de que am-
" bos tontienen, en lo esencial, la misma informacion. Corrija 0 afine su version si-encuentra
que omitio algo o que es necesario destacar alguna de las ideas del texto:
La actitud del lector
Leer con atencion y enterarse a fondo del contenido de un texto sirve tanto para admitir como
para disentir. El lector debe reflexionar sobre la informacion que el autor ofrece, o sobre la
opinidn que manifieste, va sea para aceptarla, para juzgarla, e incluso para pasarla por el ta-
miz de su propia io6gica El lector critico y curioso encontrara siempre la manera de enrique-
. Cer su pensamiento y su experiencia a través de la lectura.

A continuacion presentamos un ejercicio modeli:g,'dde ade'mé"s‘de ayudar a reafirmar lo que

. hasta ahora hemos dicho sobre !a lectura 2 fondo. servira come guia para el grocedimiento
que usted deberd llevar 2 cabo al realizar los EJerCrCIOS subsocuentes. i

Siga tas instrucciones y observe los comentarias. Es normal que al principio no ‘todas sus

respuestas sean iguales a fas que aqui se ofrecen. Recuerde Jaue usted adoptara.-un sistema

;. de lectura que probablemente nunca ha puesto en pracuca No se desanime. Notara a lo far-

~go de los ejercicios que cada vez le resultara mas facil dar con las respuestas adecuadas Ten-

ga a la mano lapiz, papel o cuaderno y un d:ccnonanq. e \ e

3 & . -y
E]erCICIO .

1. Haga una lectura pannramica del siguiente texto, de principio a fin, lnclu"endo el titulo,

i:da ilustracion y el pie correspondiente. Les objelivos de esta primera lectura consisten en

-.encentrar:
1) la idea esencial (andtela)
b) la conclusion (anotela) '
¢) las palabras cuyo significado sea desconocido o |rnprpc:so(hana una lista dejellas}delan'
dc espacio entre una v otra para Eantdl’ su slgnlficadoJ )

E Y o

T

No se detenga en esta etapa a andlizar la informacidon que cl teato proporciona en apoyo
de la idea esencial Solo lea con atencidén y haga una anotacion en su cuaderno si encuentra,
una rdea o un dato al que necesite prestar mayor atencion para comprenderlo o recordarfo.
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