DIVISION DE EDUCACION CONTINUA
CURSOS ABIERTOS
ANALISIS DE REDACCION
Del 17 de junio al 16 de julio
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Viernes de 17 a 21 hrs. Repaso General del Curso de Redaccidn Ing. Mario Badillo Gonzdlez
de Informes Técnicos.

Sdbados de 9 a 14 hrs. Primera Parte:

Redaccion del Documento Eficaz.

Seqgunda Parte:
Dominio del Parrafo.

Tercera Parte:
Oraciones, Frases y Palabras.

Cuarta Parte:
Andlisis de Documentos.

Ejercicios.
Apéndice I:
Legibilidad, Indice de Bruma.

Apéndice II:
Edicidn y Correccidn.
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EVALUACION DEL PERSONAL DOCENTE

CURSO: ANALISIS DE“REDACCION .
FECHA: Del 17 de junio al 16 de julio de 1994. -

CONFERENCISTA - ' DOMINIO | USO DE AYUDAS

NG. MARIO BADILLO GONZALEZ
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¥

"EVALUACION DE LA ENSENANZA

" QRGANIZACION Y DESARROLO DEL CURSO

GRADO DE PROFUNDIDAD LOGRADQ EN EL CURSO

ACTUALIZACION DEL CURSO

APLICACION PRACTICA DEL CURSO

EVALUACION DEL CURSO

| - CONCEPTO .| caur. I
=== ——————
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CUMPLIMIENTO OE LOS OBJETIVOS DEL CURSO

L CONTINUIDAD EN LOS TEMAS

CALICAD DEL MATERIAL DIDACTICO UTILIZADO

ESCALA DE EVALUACION: 1A 10



;LE AGRADO SU ESTANCIA EN LA DIVISION DE EDUCACION CONTINUA?

v
1 NO l

]

SUINDICA QUE "NO" DIGA PORQUE.

MEDIO A'TRAVES DEL CUAL SE ENTERO DEL CURSO:

PERIODICO . FOLLETO GACETA OTRO
EXCELSIOR ANUAL o | uNam MEDIO
PERIODICD FOLLETO REVISTAS '
EL UNIVERSAL DEL CURSO TECNICAS

{QUE CAMBIOS SUGERIRIA AL CURSO PARA MEJORARLOT -

JRECOMENDARIA EL CURSC A OTRA(S) PERSONA(SH

I‘SI NO

1QUE CURSOS LE SERVIRIA QUE PROGRAMARA LA DIVISION DE EDUCACION CONTINUA,

OTRAS SUGERENCIAS:
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ANALISIS DE REDACCION

-

€€ cunso de Andlisis de Reduccidn, confinuacidn def cunse de Redaccidn
de Infoames Técnicos, cubne fa necesidad que tiene ef ejecutive, de transfon-
moa ef foaradon de un documento, en un escnifo elicaz. Recuende que “eficaz”
sdgnitica "gue fLogra sen efective unr intento o propdsito’.

/
./
££ cliente, ef jele, ef amigo o usted mismo requiere una canta, un
memondndum, un informe, una ponencia o cualquien documento, con un-oljelivo

delinido, y que estd dinigideo a un destinalanio, que puede sen individual o
colectivo, Se dispone def £famado "Borrador Ceno” y es ef momento de dan ef
toque final, et fogue maestro, para concretan fa comuniceeidn en un instrumen-.

to que afcance ef Lin propuesto,

Usted delend delenden su privacia; encenrarse en su estuddioj no alen-
den flamadas tefeldnicas; ni penmitin interrupciones; § con auxilio de papels
usted se dedicgrd—a £a -actividad dzcm.alxzafa.ea nedaceidn; coanegind una-y
otrna vez; faonzard af cesto, hoja taas hogja, hasta que ofienga un documento

pubidc que satisfand su exigencia y ccrcnard su paopdsifo.

r

Recuende; of mefon documenie send ef dfiimo...

Con ef odjelivo de ayudanfe, en fa ardua larea Losquejada, para fa éog
secusidn de un documento eficaz, ef CURSO DE ANALISIS DE REDACCION e esta-
blece, previc nreposo def Curso de Reduccidn de Infoames Técnicos, con cuainc
paries que estructunan uwna gquia para analizan ef forradon def escnifo: €n
primen ténmino, fua redaceidn genenal defd dec. menito, qué estrategias y ongani-
zacidn posee; a continuacidn, Lo nedaceidn del pdrrafo, su unidud y su ccohe-
nencda; despues, Fa redaccidn de ozz;:zc.éone/s y ZLnuses, el asligru';&éc.ado de fas
pafadras y su forma.  Finalmente, en fa cuaata paite, se hacen ejencicios con
fua sofucion de prodlemas '}ma'ci.icoa que usied proporcLonantl, .
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REPASO  GENERAL,

[) CUESTIONES GRAMATICALES BASICAS.
[1) CLARIDAD Y ORDEN..
[11) PRECISION EN EL EMPLEQ DEL LENGUAJE.

IV} DOCUMENTOS.

)

NOTA! En el Capitulo 16 del libro REDACCION, del Ing. Antonio Miguel Saad,
se tiene wun Resumen de lcs temas serfialades, desde la pdgina 273 hasta
la pagina 293. Recomendamos que estas hojas se tengan siempre a la

mano para resolver cualquier duda de los Capitules I, IT y ITI.



IV, DOCUMENTOS,

En el aspecto de documentoes, recordamos gue existen escritos que se generan
en la vida cotidiana. Hilda Bsulto los clasifica en escritos generales y es-
critos especiales, los primeros son: anuncios, articulo, aviso, billete, carta,
circular 6 carta circular, comunicacion, comunicado, conéscatoria, crénica, edi-
torial, ensayo, esqugla, formulario, gacetilla, informe, instancia, invitacién,
memorando, minuta, nota, notificacidn, oficio, plan, ponencia, programa, propuesta,

proyecto, solicitud, sumario y volante.

Los escritos especiales o documentos generalmente requieren una redaccidn
especializada: acta, acuerdo, autorizacién, balance, boleta, bono, cédula, cer-
tificado, citacidn, compromiso. concesidn, constancia, contrato, convenio, cheque,
declaracién, denuncia, divisa, empréstito, escritura publica, estatuto, factura,
fianza inventario, licencia, mandato, memoria, pagaré o abonaré, patente, poder,

péliza, protesta, protesto, recibo, recurso, resguardo‘ftestamento, titulo y vale.

En el curso de Redaccidén de Informes.Técnicos se ha visto el formato para

algunos de los escrites indicados:

La carta de negocios. ESTRUCTURA.

1® Captar el interés del lector en el primer pdrrafo.

2° Exponer, los hechos con toda claridad,

3° Dar énfasis a lo positive,

4°  Usar un ''gancho" o aliciente para obtener la accidn que se pretende.

5®  Presentar una despedida adecuada y o¢portuna.
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Informe Técnico. - ESQUEMA.  FORMA ORTODOXA'!

.- Resumen, . .

1. Introduccidn. ‘ ) ‘ ,

2.. Desarrollo:

3. Conclusiones.

4. Recomendaciones.

5. Anexos ¢ suplementos. ' !

6. Bibliografia. }

Informe. FORMA RECOMENDADA: FORMA EFICAZ:

1. Introduccidn, 1. Introduccidn, conclusiones y

2. Conclusiones. recomendaciones.

é. Recomendaciones, 2. Introduccién, conclusiones y

4, Desarrollo. recomendaciones del siguiente

5. Anexos o suplementos, asunto mds importante.

6. Bibliografia, 3. Introduccién, conclusiones y re-
comendaciones del siguiente asunto
mas importante.

Ponencia:

1. Antecedentes.

2. Proposicidn,

3. Confirmacion, '
Conclusiones.

5. Recomendaciones, '

S:{.;‘.
TR



II.

III.
Iv.

VI.
VII.
VIII.
IX.

II.
IIT.
Iv.

VI.
VII,
VIII.
IX.

SECUENCIAS DE UN PROGRAMA!

Identificar la necesidad de establecer un objetivo terminal.
Andlisis de tareas cuyo cumplimiento significa alcanzar un
objetivo terminal. S

Conduéta de entrada, prerequisitos y nivelacion, ‘

Objetivo especifico,

Instrumentos de'evaluacién. _

Secuencias, ordenamientc, programacion.

Ambiente. '

Desarrollo, seleccidn de materiales.

Evaluacién formativa y sumativa.

i’

ESTRUCTURA BASICA DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

Planteamiento.

.~ Antecedentes y objetivos,

Temario del estudio.

Especificaciones,

Presupuesto del Estudio.

Programa de realizaéién del estudio.

Programa de inversicnes. ~
Supervisién.

Mdificaciones,

Anexos,



EL ENSAYQ. .

Sabemos que muchos de nuestros escritos modernos corresponden al genero
literario llamado ENSAY(Q, cuya primera versidén se debe a Michel de Montaigne

»

en 1580. ) -

Los rasgos peculiares del ENSAYO se reducen a una voluntaria falta de
profundidad en el método, que es caprichoso y divagante; preferente por los
aspectos inusitados de las cosas. Francis Bacon (1597) definiria el género
naciente comc ''dispersed meditations'. En realidad es un género hibrido,

"Literatura de Ideas'". M . .

José Luis Martinez, 'en su libro el "Ensavo Mexicano Moderno', nos indica
que esta "literatura de ideas" se ramifica en varias formas afines, por ejemplo:
El ARTICULQO, nace y‘ permanece ligado al periodismo. El ESTUDIQ CRITICO
"es trabajo de examen frio, de indispensable erudicidén y de método severo', aunque
existan también ensayos-criticos. En 1la MOPM]GRAF?fA, la intencidn es cabal-
“mente diddctica y se aplica sobre un tema preciso con propdsitos exhaustivos.
La CRITICA literaria, artistica, histdérica, filosofica o cientifica es una

funcidén del espiritu que ingresa en el campo del ensayo cuando tiene cualidades

de flexibilidad v libertad formal e ideoldgica.

£l tratado, en fin, queda situado en el extremo opuesto al breve articulo
0 a la divagacidn ensayistica; estudio completo, riguroso que pretende entre-

gar toda la sabiduria existente sobre el tema.



10.

CLASIFIC.ACION DE LOS ENSAYOS:

Ensayo
Ensayo
Ensayo
Ensayo
Ensayo
Ensayo
Ensavyeo
Ensavyo
Ensayo

Ensayo

como género de creacidn literaria.
breve, poemitico. R

de fantasia.

- Discurso.

Interpretativo.

Teérico.

de eritica literariza.

expositivo,

- Crdonico o Memorias.

bqeve, periodistico. ;



EL  ESTILQ,

El estilo es el modo, personal de escribir que caracteriza a un escritor.
Es la manera de hablar o de escribir, de los distintos géneros literarios o
de los diferentes usos del idioma. Hilda Basulto lo defige como la modalidad
que caracteriza a la redaccion en cada caso Vv nos advierte que el arte de es-

cribir "bien" se asienta en los tres pilares: La lexicologia, la gramatica y

la estilistica, y clasifica los estilos desde diferentes puntos de vista:

I. POR LA SUBJETIVIDAD. .Personal {subjetive),
' ' .Impersonal (objetivo).

.Subjetivo-objetivo.

II. POR EL OBJETIVO Y EL MEDIO.
' .Coloquial (familiar, social).
' .Periodistico.. ‘
.Cientifico o técnico.
.Literario.
. .Diddctico (dccente, m;gistral).
.Juridico.
.Administrativo.

.Propagandistico {publicitario).

I1I. POR LA TECNICA. .Descriptivo.
.Narrativo,
.Sentencioso,
.Dialogante.
.Prosaico.

.Poético.

v, POR LA SINTAXIS, .Suelto (liviano).

.Encadenado (pesado}.



V. POR LA PUNTUACION, . .Cortado, -
.Periddico.
Mixto.

.Libre {sin signos).

»
-

VI, POR LA ORNAMENTACIGON. .Sobrio (directo, sencillo).
.Adornado {figurativo, artificioso).

VII. POR LOS USOS DE EPOCA. -Anticuade-

.Moderno-

.Ultramoderno.

vill. PQOR EL ESMERO, .Cuidadoso {esmerado, pulcro)-

_Descuidado (desmafiado, desordenado).

En la préictica debemos subravar que el estilo generalmente significa alguna

de estas definiciones:

&

"1. ESTILO MANUSCRITO especifica la forma en la cual debe presentar su escrito

al editor. Requerird de cosas como doble espacio, el nuimero especifico de
copias a enviar, como manejar las notas al calce y qué normas usar para los

varios tipos de estilo.

~J

ESTILO EDITORTAL (o estilo de libro) se relzcicna principalmente con las
mayusculas, abreviaturas, puntuacidn, usc de' la numeracidn y el orden de

componentes dentro de las citas bibliograficas.

3. ESTILO LITERARIO (o, como E.B. White dice de los elementos del estilo: 'el

conido que las palabras hacen en el papel'} se relaciona con la eufonia, ritmo,
el evitar alteraciones estorbosas y rimas accidentales.:  También tiene que
-
ver con preferencias personales v habitos de expresién, por lohpu%l,esallamadomﬁﬁhym

arvecessiilastitoliparsonal Ve

1Q&w e



4, EL ESTILO TIPOGRAFICO estd relacionado con la tipografia, tamanos, medidas,

etc., como Se usan en cualquier publicacion.

5. ESTILC, en el sentido'usual, se utiliza libremente para significar el estilo
del libro o el estilo literario, o los dos. En su definicidn méds estricta,
tiene que ver con definiciones, connotaciones, idioma,y diferencias entre

palabras como "impaciente" y '"ansioso".

ACTUALIZACION DE LOS ESCRITOS.. . /

\

Recordamos que nuestros escritos deben ser eficaces y para ello se deben eli-
minar las formas anticuadas en los formulismos, en las terminaciones, en la acen-
tuacidn, en los signes y espacios, en las mayisculas, y en los cortes de las pala-

-~
bras. X

Véamos el siguiente ejemplo, debido a Hilda Basulto, de redaccion tradicional

" v de redaccidn actualizada. ‘

L



EJEMPLO.DE. REDACCION TRADICIONAL

Usjvinumsn WNacomal
AUTOLOMA DU
Mixco

Sr. Profr. dosé Péez Corral
. Director del Instituto X X
México, D.F.

¢istinguico Profescr:

Por medio de la prosente, me permito supticarle que sc sir- -
va tener & bien distribuir entre los Profesores de 123 especia--
1i¢ades que se mencionan a continuacidn, los panfletes® que le -

" pstamos enviando en forms agjunta, a) través de los cuales pue--
den tomar conocimiento de nuestros actuales planes de intercam--
blo docente con colegas ce las especislidedes: Fisicoguinica, -
Ficicomatemiticas y Fisica Huclear, mismas gque estin slenzo obje
to de revisisn en sus respectivos programas, y al respecto de --
1as cuales se dntercechiardn tdeas y materiales audip-visuales -

con nuestros Profescres,

Agradeciéndsie su atencidn y quedands de Usted como su atento
¥ segura servicor, le reitero la consiceratidn mds distinguida.~

ATERTAMENTE,

"POR M1 RAZA HABLARA LL ESPIRITU®
€d. Universitaria; a 2 de Mayo de 1583.-

S

* Panfleta no es sindnimo de folleto: es un galicismo usado en fugar del
castizo libelo y significa “'escrito en que so denigra o infama a perscnas o
cosas”,

EJEMPLO DE REDACCION ACTUALIZADA

Untvranuan Naciowag
AUYOﬂ_BHA .13
Miuco

Cludad Universitaria, 3 de waye de 1521,

S, Dircctor el Iastfityte X X
Fraf, Yook Pérez Corval
.‘-h'-:ic_a. o.F.

Tengo el agrado de dirigirme 2 usted para hacerle un  *
pegico muy espectal. Por tratarse de algo oeneficiase
pard Ya actividao docente, conffo en que contard con sy
colaboracidn, Y& cual agradezco anticlipacamante.

€1 Dzpartemento X X do ests Facultad hy editado unos {
folietos ernlicatives sobre nuestros planes de ’
actualizacidn docente, en los que se {ncluye 18 revisidn
de los programas de fisicaquimica, fisfcomatemitica y
flsica nuclcar, Descemos gue los profacores e esas
especialicades participen on reuniones pare intercamdiar
iveas y matertal audiovisual con los nuestros. (Serfa

usted tan asable de entregsr 103 ejemplares ndjunto:; <.

2 los de ese Institute?

iMuchas gracias! Con muy cordlaies salydos, queds a su

disposicién.

*POR M! RAZA MAbL&PA EL £SPinfTue

*  Ndétesela supresidn del conte do palabras y cel uso de lo:
interferentes “guiones entéticos” (o “'antiestéticos” ... ),



PRIMERA PARTE.

L]
-

REDACCION DEL DOCUMENTQO EFICAZ.

SABEMOS QUE EL DOCUMENTO ES FUNCION DEL OBJETIVO QUE
NOS HAYAMOS IMPUESTO Y, DE LAS CARACTERISTICAS ‘DEL DESTINATARIO.
PARA LOGRAR LA EFICACIA DE NUESTRO MENSAJE, ANALIZAREMOS LA
POSIBILIDAD DE NO -ESCRIBIRLO; SI DECIDIMOS REDACTAéLo, CUIDAREMOS
QUE LAS FRASES INICIALES CAUTIVEN LA ATENCION DEL LECTOR. LUEGO,
SI LAS ESTRATEGIAS DE PERSUASION LO RECOMIENDAN, ORGANIZAREMOS
LAS IDEAS PARA LOGRAR UNA COHERENCIA EN EL CUERPO DEL ESCRITO
Y, FINALMENTE, DESEMBOCAREMOS EN UN CONVINCENTE DOCUMENTO ANALI-

TICO.

ST



"Cémo puedes escribir; si no puedes
gritar”. RING LARDNER.

I. ESCRIBIR 0O NO ESCRIBIR, .

Aseguramos que, per lo menos, un 207 de los reportes, cartas y memordndos que
se originan en un dia tipico en los negocios y en el medio oficial,no deberia
generarse. i{Cuantas veces el envio de un escrito nos ha perjudicado?, iCudntas
otras simplemente nos ha procurado pérdida de tiempo?, iCudntas ocasicnes nos
han felicitado por un articule de muchas horas-hombre de investigacidn?. Por

ello, lo primero que debemos verificar, es la conveniencia de redactar o no el

documento. Contestemos las siguientes preguntas:

1) i{Tenemos un propdsito claro y definido para escribir?,

2) i{Somos las personas adecuadas para consignar el documento?,
3) (Es oportuno este momento para escribir?.
4) .Sera arriesgada o incluso peligrosa la comunicacidn que vamos a enviar?,

5) iSerd nuestra palabra escrita una estrategia agresival

6) (Satisfard la presentacidn escrita nuestras necesidades?.

Es preferible\no escribir el documento, si alguna de nuestras respuestas

es negativa o dudosa.

EJERCICIO:

Segin la opinidn de usted, iCudl de los seis criterios indicades para

decidirse a escribir, es el mas ficilmente ignorado?. Respalde su respuesta

con un ejemplo.



- ‘ . "Lo Gltimo que observamos,al escribir un

libro,es definir qué debemos consignar
primero’ BLAS PASCAL (1623 - 1662)

11. UN COMIENZO QUE CAUTIVE.

t ) »
El autor del documento suele tener las siguientes ilusiones:
Que su lector desea conllevar, paso a paso, el camino para llegar a las

conclusiones. '

.
-

Que, sin tener claridad en su mente, puede escribir, y continuar escri-

biendo tan pronto como piensa.

Que la informacidn que proporciona es tan relevante, que no-interesa el

orden en que aparezca.

Que el documento se debe inicidr con una cimentacién y construiric de una
manera ldégica, hasta alcanzar las conclusiones y establecer las recomenda-

ciones.

Que el escrito debe seguir un orden académico, y con la investigacidn
orientada, establecer el problema y describir las pruebas y los métodos,
asi como férmulas alternas para resolverlo y llegar a las conclusiones y

recomendaciones.

y
Queisi el mensaje es altamente indeseable, el lector debe ser llevado gen-

tilmente, haciendo rodeos para evitar ofensas.

Las seis esperanzas mencionadas son comunes entre los autores de decumentos

y nc hacen mds que robar el tiempe al lector. Identifique estos puntos de vis-

ta con platillos de la cocina mexicana.

El redactor requiere algo que atraiga, subyugue, seduzca, fascine, cautive,

encante, embruje, hipnotice y haga recordar; esto constituye un anzuelo .y corres-

ponde a los titulares de los periddicos y a los llamados avances de la radio vy

la televisidn.



El anzuelo conducira al objetivo y tener relacidn con el destinatario;
establecera el planteamiento y emocionard o interesard al lector. Podrd

ser una afirmacién o una pregunta.
Ejemplé de un anzueloc que lo dice todo;
QUE NO HACER EN LA CAMA

Se puede leer,

Se puede descansar. ;
Se puede dormir.

Se puede llamzr por teléfono.
Se puede deséyunar.

Se puede mirar la televisidn.
Se puede escuchar misica,

Se puede hacer ejercicio,

Se puede roncar,

Se puede incluso comer galletas..., siempre y cuando,uno esté sdélo.
Y, si, se puede retozar,

Pero nunca encienda un cigarrillo cuando esté en la cama.

Porque, aunque séio se adormeciera un momente, tedos sus suedos.

podrian convertirse.en humo,




. TACTO: "Habilidad para decirle a un
hembre que es de mente abierta
., cuando tiene un hoyo en la
. : o cabeza'" F. G. Kerman.

~

I, ESTRATEGIAS DE PERSUASION,

¥

Sabemos que un documento debe cautivar a2l lector desde la primera linea y
" que lo mas importante ira al principio; pero es necesario considerar las siguien

tes reglas de persuasién:

1. Intuyamos si nuestros .puntos de vista crearédn problemas a los lectores.

2. No ofrezcamos ideas nuevas o directrices para transfcrmacicnes, hasta que

nuestros lectores estén preparados para el cambie.

3. La credibilidad (dada o adquirida) de nuestros lectores afectara la es-

trategia. -

4, 8i les lectores estdn en desacuerde con nuestras ideas o tienen dudas acer

ca de ellas, presentemos ambos lados del argumento.

5. Géanemos el respetc de nuestros lectores al establecer una opinidn ¢ una

recomendacidn clara.

- ) - I3 !
6. Si los lectores estan interesados en el argumento; cologuemos los puntos
méds sdiidos al final. En caso ceontrario, los razonamientcs irdn al prin-
cipio. ) .

7. No contemos con cambios de actitud uUnicamente por ofrecer informacidn.

8. Los testimonios son persuasivos si provienen de personas asociadas con
r

los lectores.

-

.

9. Tengamos.cuidado. de no.acudir.aicasos;extremoswoshechosusensacionalesmswips,  »




10. S§i conocemes las actitudes de los lectores, presentemos las razones adaptadas

a ellas.

4

11. Nunca mencionemos a otras personas, sin considerar los efectos posibles en el

A)

B)

c)

lector. . .

EJERCICIOS:

Mediznte un ejemplo de experiencia personal explique la diferenciz entre

credibilidad dada y credibilidad adquirida.
Escriba 200 palabras que defiendan las estrategias de persuasidn sefialadas.
Si usted es el responsable de la presentacidn de un nuevo producto de

cacahuate y cuenta para su promocidn con una nutriciopista lider, un can-

.tante de "folk" muy popular y un atleta famoso. (A cual escogeria?.

.~ 18&w, o



v,

ik sl "Primero-enfoque-el -esquema-para— =~ -

que sea inteligente y completo;
logrado esto, persevere con gran

resolucidn", Wi}liam Shakespeare.

ORGANIZACION DE HECHOS E IDEAS,

1. PRIMERA APROXIMACION,

El autor llega a esta primera aproximacidn por diferentes caminos:
intuitiva, légica o sistematicamente, d... por tanteos; puede ser
tardo o rapido para legrarla. Suponeémos que el documento tiene

un inicio adecuado y ademids hemos considerado las estrategias de
persuasidn, ﬁisponemos de toda la informacidén y ‘ahora, debemos
decidir cﬁales ideas, cifras o hechos utilizar y, cémo pasarlas al
papel. Ante todo, sefialemos una direccidén hacia donde orientar esos
datos e ideas. A continuacidn, elaboremos las tarjetas con esos
temas y ﬂo dejemos nada a la memoria. = Tinalmente, ordenamos las uni-
dades de informacién en categoriaé y dentro de esas jerarquias, las
acomodamos en‘un orden légico, como si fueran 1as.cartas de una baraja.

Esto es elaborar un guidén y redactar.

1950, - . ) ' .



2.

s

CLASIFICACION DE DAT0OS. Los principales asuntocs caen en cual-

quiera de las siguientes categorias:

Descubrimientos, conclusicnes o preguntas.

Recomendacicnes vy proposiciones.

Planes alternativos, programas, secuencias de etapas.

Problemas y limitaciones.

Métodos, procesos, técnicas empleadaé. _

Descripciones de otras_inveétigaciones. experimentos, o estudios gue
sean relevantes,

Tendencias, cambios, variaciones.

Antecedentes de problemas, recapitulaciones, revisiones histéricas.
Discusiones de aspectos especiales, de consideraciones o de dimensiones.
Etapas en tiempo, en acciones o de procescs. :

Lugares bajo investigacidn, andlisis o consideracidn.

Niveles, funciones, responsabilidades.

Gfados de importancia. ’
Definiciones de términos.

Argumentos en pro y en contra, condiciones faverables ¢ contrarias.

Tépicos explorades, secciones de anidlisis, divisiones de estudio.

EJERCICIO:

.

Redacte, un articulo con cualquiera de estas categorias.



TERMINACION DE LOS ASUNTOS. De acuerdo con la lista anterior,
las ideas, dentrb de los parrafos que las contienen, las damés por ter-

minadas.

»
-

VERIFICACION DE UN GUION DEL ESCRITO. Un arma eficiente y que

nos ahorra tiempo es: formar un esquema con las ideas clave. Desde
luege no debe cumplirse meticulosamente; pero en ese indice podemos
. g .

subdividir los asuntos hasta donde queramos.

ELIMINACION DE LA JERGA INNECESARIA, Puestc que el escritor
crganiza, demos fluidez o subrayemos los pensamientos, clasifiquemos
las acciones por tema e inspeccionemos la lista revisada con un cri-

terio convenignte.

N

INCLUSION DE TITULOS Y NUMEROS. Es preferible pecar per

incluir muchos titulos, en lugar de insertar pocos o... ninguno,

Eay dos tipos de titulos: temdticos e instructivos. Los primeros iden-
tifican una materia; pero no informan al lector acerca de la idea prin-
cipal del material que sigue. Los Gltimos son propiamente titu%ares,
anuncian el contenido del parrafo. Ambos titulos se clasifican en pasi-

ves y activos; segin que ayuden o no, al lector, para enterarse mas del

tema.

IMPRESION ESTANDAR. Algunas instituciones requieren su informacién 3

en formas impresas, que son convenientes para alimentar una computadora.

Si con los datos, vamos a llenar un informe, cuidaremos que no sean

demasiado detallados.



El escrito seria con el siguiente esquema que recomendamcs:

RESUMEN

11,

1.

Propdsito del documento.

2. Resumen de resultado o conclusiones.

3. Resumen de los asuntos de importancia y sus aplicaciones al trabajo.
INTRODUCCION,

1. Planteo del problema.

2. Sumario de trabajos previos y publicaciones scbre el asunto.

3. Objetivo del documento. )

4. Método para enfocar el problema y propdsitos que se siguen.

5. Explicacidn de las caracteristicas nuevas u originales del trabajo.
6. Plantec de la organizacidn del cuerpo del documento.

DESARROLLO DEL DOCUMENTO.

Cumplira con el orden indicado en el punto anterior,

CONCLUSIONES, CATEGORICAS.

[~ W N

. Explicacidn de cdémo los objetivos originales se cumplieron.

Resumen de trabajo hecho.

. Evaluacién del- trabajo heche y sus limitaciones.

. Contribucién al conocimiento. Por ejemplo: qué aspecto del trabajo

es nuevo o diferente.

. Discusién de la importancia del trabajo y sus resultados. También

del uso a que puede destinarse.

1



’ . ' ..
8. REVISION FINAL. Al terminar el documento, revisamos antes de mandar la
impresidn. Es conveniente formular una serie de preguntas concernientes
al arreglo y sustancia de los asuntos. Proponemos algunos renglones de

esa lista:

z

- LFiguran en el cuerpo del documente, todos los incisos sugeridos en

la introduccion?.
- (Estdn completos tanto la secuencia como el desarrollo de los puntos?.
- (Aparecen ideas, proposiciones 6 secciones §usceptibles de combinarse?.
- (Se mantiene una clara relzcidn entre los hechos v las ideas?.

- {Se distinguen claramente las ideas principales de los argumentos que

las soportan?.

y

, . i o
- (Surgen las ‘ideas, partes y/o secciones acomodadas en un orden légico?.

- (Se trata con suficiente detalle, cada pregunta, problema o tdpico ern el

documento?.

- (S5e termina con un final apropiado?. .

EJERCICIOS!

1. Presente un ejemplo, real o imaginario, del conflicto entre los criterios
de persuasion descrites en el Capitulo III y las reglas de organizacidn in-

dicadas.’

2. Escriba un comentaric acerca de. la siguiente proposicidnt’

"Debe haber dos criterios principales en la redaccidn de la prosa comin:
enviar un mensaje y no incluir nada que distraiga la atencién o medifique el paso
habitual de comprensidn... el lector debe sentir que estd sentade tranquilo a bor-

1,

do desun.'taxi’.y..no, cabalgando.. unscabalio.temperamental;.aptravés:delztransitoli, - -
\

Récurrayaredenplosycortosrquer itustrenstantorel ividiaipaz: e ama Moy §

tadorenaumncaizftidiin i AR AL PR, S S R




: "La informacidn que tenemos no es la
que queremos; la informacion que que-
remes no es la gque necesitamos; v la
informacidn que necesitamos no estad
disponible'. FINAGLE'S LAW.

V) DOCUMENTO ANALITICO CONVINCENTE.

En la actualidad, dada su capacidad para comprobar y valorar, los cientifi-
ficos han ilegado a ser mas numerosos y mas influyentes en las organizaciones.
Se exige redactar reportes analiticos a los fisicos, gedlogos, bidlogos, y otros
profesicnales. La participacién creciente del técnico requiere que elabore fér-
mulas para cumplir programas y alcanzar metas y objetivos; asimismo apreciar

evaluaciones de seguridad y protecciones del ambiente.

Los responsables requieren el diagnéstico de un problema; un método de inves-
tigacidn de sus causas para buscar diferentes maneras de resolverlo v decidir cual

es la mejor solucidn.

1 1

Es importante para los ejecutivos analizar los criterios en sus escritos;
no deben limitarse a los aspectos de estilo, claridad, gramitica, y puntuacidn;
sino persuadir o conquistar; por ello, en este apartado se proporciona una guia

/ . P .
para’ examinar un documento y calificarle de convincente:

. No prejuzguemos por el uso de palabras ''pesadas'.
. No apoyemos hipétesis oscuras.

. No permitamos vacios en la légica.

. No incluyamos informacién irrelevante.

1

2

3

4. No atribuyamos conocimiento experto a una persona incompetente.

. .

6. No nos apoyemos en argumentos pobres o queramos convencer por evidencia.
; .

No ocultemos informacion.

D
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PASOS PARA ANALIZAR PROBLEMAS COMUNES.

.- Definamos el problema clave, el mds importante por resclver, ahcra, en

este momento.
.- Evaliemos las dimensiones del problema clave.
.- Especifiquemos las causas del problema clave.
. Indiquemos alternativas para enfrentar esas causas.

. Bosquejemos la mejor linea de accidn.

PROPOSICION DE NUEVOS PLANES Y PROGRAMAS .

Si analizamos una proposicidn escrita para un proyecto reciente, o un

programa moderno o un métede nuevo que satisfaga una necesidad, preguntemos:

a) LEs indiscutible la necesidad de actuar?
b) i(Estadn claras las metas y porqué ,son importantes?.
c¢) (Se describen adecuadamente las proposiciones o programas?.

d) iNo hay duda, en que la accién propuesta cumplird los objetivos, y que

las posibles dificultades han sido previstas?.
e) {Quién serd el responsable? (Qué medidas deben tomarse?.

f) iQué logros se alcanzaran en primer término?.

TasiuEn



SEGUNDA PARTE.- DOMINIO DEL PARRAFQ.
I. ORACION PRINCIPAL, ORACIONES SECUNDARIAS Y CIERRE.

Cada parrafo expresa una idea general; esa idea s& amplia, se modifica,
se refuerza, se contrasta, se completa con frases y oraciones. Si se.escribe
otra idea, debemos cambiar de parrafo. Asi, el pdrrafo es la unidad de nuestro
pensamiente, contiene la oracidn principai y las secundarias. La oracidn
general incluye o resume a las especificas, se cuidara de que sea una oracion
" con sujeto, verbec y .complemento. La otras tres o cuatro oraciones que la sopor

tan, podran completarse con una gracién adicional.

La oracidn principal o general, suele colocarse al principio, o al final,
o en ambos: se empieza con 1la oracidn tema, se presentan detalles que la so-

portan y se concluye.con un refuerzo de la idea gereral, llamado cierre.

-

51 se tiene necesidad de identificar la cracidn principal de un parrafo,

consignamos dos procedimientos:

PROCEDIMIENTO "A":

1) Leer atentamente el parrafo elegido.

2) Subrayar las oracicnes que se piense contienen la idea principal;
desechar zquellas que ejemplifiquen, expliquen o repitan, con otras

palabras, la idea fundamental.

3) Resumir las oraciones subrayadas.



PROCEDIMIENTO "B”:

1} Leer atentamente el pdrrafo elegido. ,

2) Formular las siguientes preguntas: "iQuién?, ¢Qué?, iComo?, (Ddnde?,

(Cuando?, iLPer qué?.

3) De acuerde con el parrafo, contestar las preguntas anteriores. Descubrir

la idea’'principal que el-parrafo contiene.

il UNIDAD, COHERENCIA Y ELEMENTOS DE TRANSICION.

El parrafo tendrd unidad si todas sus oraciones estidn relacionadas con 'la
oracién principal. : La unidad es una caracteristica que determina si esta bien

redactado.

La.ccherencia depende de la organizacidn de las oraciones secundarias,
las cuales podrdn seguir un orden cronoldgico o sucesivo de causa a efecto o

viceversas.

18]
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Los elementos de transicién indican unidn, causa-efecto, comparacidn,
contraste, ejemplo, sintesis, tiempo: La Srita. Lourdes Martinez Lira ha he-

cho la siguiente clasificacién.

UNION
Otra vez, también, entonces, ademds, de igual importancia, finalmente,

primero, al final, en segundo lugar, etc.

CAUSA-EFECTO

Porque, pues, puesto que, gue, etc.

COMPARACION

De la misma manera, en forma similar, de igual forma, como, etc.

CONTRASTE . - :
Después de todo, al mismo tiempo, pero, por todo eso, sin embargo, a pesar

de eso, al contrario, por el contrario, por otra parte, etc.

EJEMPLO
Por ejemplo, incidentalmente, de verdad, de hecho, en otras palabras, parti

cularmente, especificamente, esto es, para ilustrar, etc.

) SINTESIS

En conclusidn, por todo eso, en resumen, en sintesis, para concluir, es decir,

etcetera.

TIEMPO

Despues de, despues de un tiempo, tan rdpido, rdpidamente, en fin, en ese
tiempe, antes de, al principio, er el comienzo, inmediatamente, en el presente,

desde que, pronto, temporalmente, hasta gque, en un tiempo, cuando, etc.

L3
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111) DESARROLLO DEL PARRAFO, ORACIONES PARTICULARES Y SU
ORGANIZACIGN.,

. - - - s ~ J’
El péarrafo se organiza segin leos siguientes modelosi

TOPOGRAFICO . Se utiliza para descubrir lugares. Se comienza con lo lejanc

y se termina en lo cercano.

CRONCLGGICO: Se aplica a la narrat@va,-se inicia con los sucesos mds

antigues v termina con los mds recientes o viceversa.

EJEMPLO O ILUSTRACIGN: Con el ejemplo, se proponen causas generales e hipo-

téticas; la ilustracidn se refiere a casos concretoes.

.

COMPARACION Y CONTRASTE: Se buscan los puntos de similitud y de diferencia
con respecto a nuestra idea ¢ se subrayan los parecidos y los

, contrastes con aquello que nos es familiar.

DEFINICION Y ANALISIS: La definicién se desarrolla por contraste, por su

finalidad v por andlisis.

Véamos ejemplos de estas formas de organizacién:

C29E0T



DESARRQLLO
A) Tipos de oraciones particulares:

Ejemplos, ilustraciones.- Cada una es un ejemplo. < Ejemplo:
Como casi tedeos los jovenes, entre los 17 y 20 afios, cuando vayas camino
hacia la independencia, es posible que choques contra una roca: el problema de
la fe. De hecho, estaras recibierido y aspirando las objeciones de la fe, al
mismo tiempo due aspiras el aire de la escuela, de la fdbrica, del cinematdgra-
fo y de todos los lugares donde te encuentres. Si piensas que tu fe es como .
un montén de maiz; entonces, ten la seguridad de que un verdaderc ejército de
ratas te atacara. Es necesario que la defiendas: hoy en dia, s$élo la fe que

se defiende puede sobrevivir a los ataques.

Albino Luciani

‘ - ! JUAN PABLO I.

HECHOS, estadisticas, datos.- Cada una es un hecho o dato. Ejemplo:

Segun nos explica un posgraduado en funerales, lo que sale mds caro de
enterrar a un hombre importante sorn los anuncios en los periddices: un ca-
ddver no es, como se cree, materia prima derla industria funeraria, sino mate
ria prima de la industria de las relaciones publicas. De la misma manera,
las técnicas presupuestales. avanzadas, de los licenciados en Administracidn
Cultural, recomiendan gastar de diez a veinte veces mds en los anuncios de las
actividades culturales, que en las actividades mismas. La légica es aplastan-

te: anuncia, que algo queda.

¢Qué queda del pesar de la muerte,, del gusto de leer, del amor al oficio?
Cracias a la organizacidn de premios, funerales y otras industrias del Espiri-
tu, va no se desperdician los buenos sentimientes: los eorganismos suenan, los
organizadores hacen mér:tos y todos. los participantes. pueden..ir guardando.re=sm ..

cartesuvdexperiddicostiidemastzan

KTCEEN



UN INCIDENTE.- Cada oracidén dice una parte del suceso. Ejemplo:

. N ) »
(El espafiol, lengua imperial? En el otofo de 1972; di una conferencia
en la Universidad de California en la Jolla. Habia acordado, naturalmente,
darla en inglés, pero al presentarme ante el piblico me di cuenta de que, en su

A

gran mayoria, iba a hablarles a hispanoparlantes. Les pedi permiso para hablar

en espafiol y facilitar, asi, la discusién. Me enfrenté a un ominoso silen-
cio. Les pregunté las razones por las que no me contestaban. Nuevamente, el
silencio ‘taimado. Al cabo, un valiente levanté la mano y dijo:

-No queremos hablar espaficl porque es la lengua de los esclavos y de lcs

vencidos. -

.

Para este norteamericano de origen mexicano, hispanoparlante, nuestra
lengua se identifica con la humillaciénn la miseria, el sojuzgamiento ante
la poblacion angloparlante. Creo que le contesté, mas o menos con las
razones que anorz emplec en este articule. Lilengua de esclavos, la lengua
de Cervantes y Calderdn, Valle Inclan y Dario, Lorca y Neruda? No, pero .

tampoco, lengua de seficres. S6lo lengua de hombres y mujeres.

CARLOS FUENTES.
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:RAZONES (cuando-la-principal pregunta es {Por qué?).- Se explica con razones.

Ejemplo:

Muchas -veces he escuchédo a mi amigo Luis Bufiuel, ese gran lector secreto,
quejarse:“desgfaciadamente, una literatura requiere un poderib econdmico y mili
tar aue la sostenga y difunda; la fama de Hemingway y Steinbeck seria impensable
sin la hegemonia norteamericana; .el olvido de Quevedo .,y Géngora, inexzplicable
sin la decadencia espaﬁolafh Compartimos este destino con otrcs grandeé.grupos
lingiisticoes eurcpeos. El critico polaco Piotr Rawioc dice con respecto a su
propia lengua: "Es forzoso aceptar que, por importante que sez intrinsecamente,
una literatura que no se desarrolla a la sombra de una potencia politica,.econd-
mica, militar estd condenada a permanecer castigada dentro de sus limites nacio-

s
nales.

CARLQOS FUENTES.

COMPARACION O CONTRASTE.- Similitudes y diferencias, comparar una idea o cosa
con algo que se parece, 0 contrastar una idea o cosa
con algo que difiere.

Ejemplo:

El placer es una nocidn, una sensacién ausente de la cocina yanqui tradi-
cicnal. No el placer sino la szlud, no las correspondencias entre los sabores
sino la satisfaccidn de una necesidad: éstos seon sus deos valores. . Uno es fi-
sico y el otro es moral:; ambos estdn asociados a la idea del tismpo comc tra-
bajo. A su vez el trabajo es un concepto a un tiempo econémico v espiritual:
produccidén y redencidén. Estamos condenados a trabajar v el alimento repara al
cuerpo de la pena del trabajo. Se trata de una verdadera reparacidn, tante en
el santido fisice como en el moral. ‘Por el trabajo el cuerpo paga su deuda: al
ganar su sustento fisico gana también su recompensa espiritual. El trabajo nos
redime y el signo de esa redencidén es la comida. Un signo activo en la economia
espiritual del hombre: el alimento restaura la‘salud corporal ¥y la del alma.
5i los alimentos nos dan la sélud fisica y la espiritual, se justifica la exciu
sion de las especias por razones morales e higiénicas: son los sigﬁos del deseo
y son indigestas. - : OCTAVIO PAZ
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La salud es la condicidn de dos actividades del‘cuerpo: el trabajo y el
deporte. En la primera, el cuerpo es un agente productor y al mismo ;iempo,
redentor; en la segunda, el signo cambia: el deporte es un gasto. Contradic-
cidn aparente pues en realidad se trata de un sistema de vasos comunicantes.
El deporte esqun gasto fisico que, a la inversa de lo que ocurre con el placer
sexual, al final se vuelve productivo: el deporte es un gasto que produce
bienes y asi transforma la vida bioldgica en vida social, economica y moral.
Hay, ademas, otro nexo entre trabajo y depofte: ambos se despliegan en el_
ambito de la rivalidad, ambos son competencia y emulgcidn. Los dos son
formas de pasién ''cabalista'" de Fourier. En este sentido, el depofte posee
el rigor y la gravedad del trabajo; asimismo, el trabajo pcsee la gratitud
-y la ligereza del depofte. El elemento lidico del trabajo.es uno de los pocos
rasgos de la sociedad norteamericana que hubiera podido merecer el elogio de
Fourier, aunque sin duda le habria horrorizado la mercantilizacidén del deporte.
La preeminencia del trabajo y del deporte, actividades que excluyen por nece-
" sidad el placer sexual, posee la misma significacidén que la exclusidn de espe
cias de la cocina. 5i la gastronomia y el erotismo son uniones y cdpulas de
sustancias y sabores o de cuerpos vy seﬂsaciones. es evidente que ni la una
ni la otra han sido preocupaciones centrales de la sociedad norteamericana.
De nuevo: como ideas y valores sociales, no como realidades mds o menos secre-
tas. En la tradicidn norteamericana el cuerpoc no es una fuente de placer

sino de salud y de trabajo, en el sentido material y en el moral.

-

OCTAVIO PAZ.
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ANALISIS.- Descompeoner una idea o cosa en sus partes légicés. Ejemplo:

En México.y en otros paises donde todavia hay muchos pequefios empresarios,
es de observacidén comin el cambio que se produce cuando dejan su propic negocio
vy se colocan en una gran empresa o en el gobierno. Pronté descubren que es
,absurde cuidar los gastos.como antes, si ya no salen de su bolsa: menos ain los
gastos que, por el contrario, se vuelven ingresos en especie para la propia
bolsa (viajes, aprendizajes, restaurantes, lujos, contactos, informacién).
También descubren que la competencia interna incluye toda su vida personal, y que
pueden tener una posicidn de trabajo elevada sin una pcsiciéﬁ social correspon-
diente, aunque sea gastado de su propia belsa. Por lo demds tienen ahéra ingre-
Sos mMas seguros: necesitan menos los ahorros, y ya no los necesitan, como antes,
para el negocio; van a dar a medios de producir prestigio y relaciones {casas
de campo, yates, hijos en el extranjero), para mejorar su posicién de acceso al

poder y a los privilegios.

GABRIEL ZAID

PASOS EN UN DPROCESO.-: Enumerar de una -manera especial. Se utiliza .para dar

instrucciones. Ejemplo:

:

Al tratar de reconocer <cudn podercso es un presidente mexicano podriamos
recurrir a varios procedimientos. Lo podriamos indagar directamente entre nues-
tros presidentes y sus colaboradores cercanos. Otra posibilidad consistiria en
visitar a los enemigos de los presidentes para reconstruir en un espejo una
imagen presidencial distinta. Podriamos recurrir a la éomparacién internacional,
Y finalmente estd abierta la posibilidad de revisar un periodo determinado para
que, del andlisis de las principales decisiones y del establecimiento de las

opciones concretas, pudiéramos ‘desprender un juicio fundado.

N MANUEL  CAMACHO.



DETALLES DESCRIPTIVOS.- Expresar cdmo algo luce, huele, suena, da sabor, provoca

sensacién, para transmitir esa vivencia al lector.

z
Ejemplo: ’
Querida ciudad de México:
Nos pasamos la vida echdndcte a la cara--1Y tu-bien te lo mereces!- lo horrible
gue eres y estds. Mds que de palacios te ves ciudad de tinacos. En un innoble

revolﬁijo, todo se asoma en tu loca arguitectura: desde lo asturiano para pordio-
sercs hasta lo tercermundista y lo seudoprovenzal. Muestrgs rincones mas dignos
de un bano publico que de una sede de humanos. Las herrerias espeluznanteé de
‘tus fatalmente destartaladas ventanas; tus gachupines azulejos; tus fachadas de
vulgares colores, y ademas despintadas; las.sodrdidas paredes de tus viaductos;
los diez mil tallerejos por metro cuadradeo... : Todo ellc hace de ti, entre

las ciudades, la Miss Universo de la Fealdad. Hasta tus barrios capitalistaé y

5bn lébregos. Cadtica hasta la médula, eres mas polverienta que el desierto
de Arabia. Cuando no eres polve, eres charcos, ledo. Y, amargados y morda-
ces nosotros no descansamos en decirtelo. Tu, pobre y paciente, aguantas.
Aguantas porque no ignoras que, ioh fragilidad nuestra!, al fin y al cabo te
amamos . '

CARLO COCCIOLI



"DEFINICION.- “Explicar el significado de un temawimportante. Ejemplo:

Los hechos histdricos no estdn gobernados per leyes o, al mencs, esas
leyes no han sido descubiertas. Todavia estdn por nacer los Newton y los
Einstein de la historia. Sin embargo, (Cdmo negar que cagda sociedad y cada
época son algo mas que un conjunto de hechos, personas, cosas e ideas dispa-
res?. Unidad hecha del choque de tendencias y fuerzas contradictorias, cada
época es una comunidad de gustos, necesidades, principios, instituciones y
técnicas. E1 historiador busca la coherencia histérica -modestc equivalen
te del orden de la maturaleza- y esa blsqueda lc acerca al cientifico. Pero
la forma en que se manifiesta esa coherencia no es la de la ciencia, sinc la
de la fibula poética: novela, drama, poema. épico. Los sucesos histdricos riman
entre si vy la légica gue rige sus movimientos evoca, mds que un sistema de axio-

mas, un espacio dénde se enlazan y desenlazan ecos y correspondencias.

La historia participa de la ciencia por sus métodos y de la poesia por su
visidn. Como la ciencia, es un descubrimiento como la poesia,.una recreacidn.
A diferencia de la ciencia y la poesia, la historia no inventa ni explora mun-
dos: reconstruye, rehace el del pasado. Su saber no es un saber mids alla de
ella misma; quiero decir: la historia no contiene ninguna metahistoria como las
que nos ofrecen esos quiméricos sistemas gue, una y otra vez, conciben algunos
hombres de genioc, de San Agustin a Marx. Tampoco es un conocimiento, en el sen-
tido rigurosc de las palabras. Situada entre la etnologia (descripcidn de socie
dades) ya la poesia (imaginaéién) la historia es rigor empirico y simpatia esté
tica, piedad e ironia. Mds que un saber es una sabiduria. Esa es la verdadera
tradicidn histdrice de Occidente, de Hercdoto a Michelet y de Tacito a Henry
Adams. A esa tradicidn pertenecen el notable libro de Jacques Lafaye sobre

dos mitos de la Nueva Espafia: Quetxalcdatl/Santo Tomas v Tonantzin/Guadalupe.

PREGUNTA: ({Quién escribié estos parrafos?.

-



FRASE CELEBRE.- Repetir palabra por palabra lo que upa ﬁeréona sabia ha dicho

en respaldo a nuestra oracidén general. Ejemplo:

' Entendamonos: para una verdadera cultura, deben apreéf;rse, ademés de lﬁs
libros, también la discusién, el trabajo de grupo, el cambio de experiencias.
Todas estas cosas nos estimulan a ser activos ademés de receptivos; nos ayﬁdan
a ser nosotros mismos en el aprendizaje, a manifestar a los demds nuestro pensa-
miento en ferma original; favorecen la atencién cortés hacia el préjimo.

Pero jamas hagamos menos la estimacidn hacia los grandes '"maestros''; ser
los confidentes de grandes ideas vale mas que ser los inventores de ideas medio-
cres. Decia Pascal: " Aquél que se monté en los hombros de otro, llegard a
ver mas lejos que aquél, aunque sea mids pequefio'. .

JUAN PABLO I
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1v) PARRAFOS DE INTRODUCCION, DE TRANSICION Y DE CONCLUSION.

-

El pédrrafo de introduccidn presenta el tema en géneral y a veces indica

el plan de composicién. Equivale a la oracidn principal del parrafo.

-

La funcidn del pdrrafo de transicidn es pasar de un tema a otro o
unificar un conjunto de pidrrafos relacionados con una idea basica. También

se utiliza para hacer el resumen de una idea expuesta y pasar a otro conjunto

de ideas. En otras ocasiones, anuncia una idea precisa que se va a explicar.
Piarrafo de conclusidn.- Un documento puede llegar naturalmente a su
fin; o concluir la exposicidén con un parrafo. Ese parrafo tiene la forma de

resumen o se repite la idea principal de la composicidn y se redacta una
expresion que cautive al lector vy confirme el tode. Otras veces se termina

poer hacer notar los limites del trabajo escritc.

v
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V., FALACIAS

DEFINICIONES:

ARGUMENTO., Razonamiente mediante el cual se intenta probar o refutar

una tesis. Asi, se convence a alguien de la verdad o falsedad de un concepto.

ENUNCIADO. Conjunto de palabras con el que se expresa una proposicidn.
Un mismo enunciado puede utilizarse para expresar proposiciones diferentes, co-

mo cuando dos individuos dicen por separado: Yo he estado en Londres.

JUICIQ . Afirmacién o negacidén de un predicado (P) con respecto a ﬁn
sujeto (S). '
PALABRA AMBIGUA. Es aquella que, eh el mismo contexto, puede interpre-

¢

tarse de varias man:eras distintas.
PAL'ABRA VAGA. Es la que no tiene un significado especifico en determi
nado contexto.

PROPOSICIGN, Aquel enunciado del que se hace (o se podria hacer) asercién.

La misma proposicién puede expresarse mediante enunciados diferentes.

RAZONAMIENTO., Relacién entre juici‘os. Uno de los juicios del razo-

namiento {la conclusidén)} deriva de otro y otros juicics (las premisas).

[

.Una FALACIA es una forma de argumento no valido. Se caracteriza.por

ser simplemente un "error” o "descuide' en el razonamiento.

.
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SE CLASIFICAN EN FALACIAS DE:  AMBIGUEDAD v DE PERTiNENCIA:-
| _ \

FALACIA ﬁE EQUIVOCO.- CONFUNDIR PALABRAS.

FALACIA DE ANFIBOLOGIA.- GRAMATICAL,

FALACIA DE COMPOSICION.% GENERALIZACIONES,

FALACIA DE DIVISION:- TODO Y-PAﬁTES(

APELACION A LA MULTITUD.- PASIONES Y ENTUSIASMO,

APELACION A LA AUTORIDAD.- PRESTIGIO.

APELACION AL PODER,- EXPERIENCIA,

"APELACION AL HOMBRE.- NO FILOSOFA, ATACA AL HOMBRE.

APELACION POR IGNORANCIA.~ APOYA LA CARENCIA DE PRUEBAS.

FALACIA DE CAUSA COMUN,- COINCIDENCIAS,

PETICION DE PRINCIPIO.- ASUMIR LA VERDAD ANTES DE DEMOSTRARLA.
CIRCULO VICIOSO.- DEFINIR LO DEFINIDO,

FALSA ANALOGIA.,- SIMILITUDES.



,
. /
Clasificar y corregir las falacias siguientes:

El fin de una cosa es su perfeccidén: la muerte es el fin de la vida; por lo

-

tanto, la muerte es la perfeccion de la vida.
Fllos se cuidan. ‘

Cuando Alejandro se casd con Carolina, sus hijos se diégustaron.
Marcelolfue a la.hacienda de Rafael en su carro.

Me entregaron a mis enemigos.

Agui tienes el retrato del general Paez, éuya historia conoces.

Claudio Ruiz saluda atentamente a su amigo Anibal Pérez, en la oportunidad de

presentarle a su primo Diego.

Sombrero para hombres de fieltro.

Carta al ministro de los sastres.

Un fiscal pone boletas a varios carros en estade de embriaguez.
‘Banda de hampones cerca la policia. N

Dado que cada parte de esta mdquina es liviana, la mdquina 'como un todo es

liviana'.

Todos les limones son amarilloes,

n P - : "
Todes lcs matemidticos son ldgicos avezados'.
Todes los scoldados son mujeriegos.

Los portugueses son tacafies.

Los evangélicos son fanaticos.

El sefior Serrano es un hombre muy destacado por ser miembro de la scciedad

X, que es muy importante.

\
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idElproblemayquerse "rnosspresentar esy simplemente, éster iCudndo vamos a-poner
fin al espantoso despilfarro y a la corrupcidn de los empleados piblices en’
ejercicio?. Si encaramos este problema honestamente, nuestra respuesta sdlo

puede ser: IAHORA!.

Einstein demuestra‘que el dividendq de unaremprésa es el resultado de...
Como dice Einstein, todo es relativo.

Segin Shakespeare, las mujeres son angeles.

En todos los tiempos y lugares, en teda cultura y civilizacidn, los hombre
han comido toda clase de animales. Por consiguiente, el hombre es carnivoro

en su naturaleza.

Nadie puede discutir esta teoria, tomando en cuenta que quien ha llegado a una
conclusidn, tiene veinticinco afios de investigacidén en la materia y una serie
de reconocimientos y honores de alto rango otorgados por las universidades

mids prestigiosas de Europa y América.

La filosofia de Bacon es indigna de confianza, en razdn de haber sido desposeido

de su cargo de canciller por deshonestidad.

Los fantasmas debén de existir porque nunca se ha demostrade lo contrario.

No aprobe el curso, pofque el profesor era demasiado estricto. |
Tuve un accidente de carro, porque ayer pasé por debajo de una escalera.
Estos culpables son procesados.

La sefiorita X deberia ganar el concurso de belleza porque es la mds bella de

las concursante

La gasolina se puede beber porque, al igual que el agua, es un liquido trans-

parente.
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V.1,

V.2,

V.3,

vlul

VISI

V.6,

V.7,

V.8,

EXPLICACION.

En este razonamiento se confunden dos sentidos de la palabra "fin'.
Esta puede significar ''objetivo' o "dltimo acontecimiento” y, si bien
ambos significados son legitimos, éstos no,pueden ser usados indis-

tintamente.

Los'enunciados anteriores son ambiguos debido a su estructura gramai
tical. La anfibologia consiste en presentar una infeormacidn confusa

por combinar las palabras de manera descuidada o torpe.

En el mundo de las ideas, frecuentemente se pluraliza-sobre casos’
particulares, como en el ejemplo analizado. Esta mala costumbre no puede
ser trasladada al escrito ya que, al incluir generalizaciones en un texto

informative, éste pierde inmediatamente su seriedad.

La falacia de este razonamiento consiste en argumentar; lo que es
; 1

cierto de un todo debe serlo también para cada una de sus partes.

Se intenta ganar :la simpatia popular al despertar las pasiones y el
entusiasmo de la multitud.- Es el recurso favorito del propagandismo

politico y publicitario.

En los tres primeros ejemplos se apela al sentimiento de respeto que
tiene la gente para quienes gozan de prestigio, y asi lograr la acep- .~

tacién de una conclusion. ' /

En el primer argumento, el autor desea la admisién de su teoriz al utili-

zar el renombre que le otorga su experiencia.

El argumento es falaz porque, en vez de refutar lo afirmado (filosofia),

ataca al hombre que hace la afirmacién (Bacon).

i



V.10,

V.11,

V.12,

V.13,

wiverdadidesunwatgumento.

Esafalaz dporquessevapoyaieniiiadcarenciaiderpruebasoparasevidenciarila.

zfambién.sse.cometesunirargumentum-ad :ignorantiam.

e W gElvsostenerique, “unvenunciadovesfalso por no ‘haberse demestrado su.verdad.

Los ejemplos anteriores adjudican una causa errada a un fendémeno o aconte-

cimiento.

. . N .
Todas estas falacias de causa comin consisten en concluir, sobre la base
de evidencias inadecuadas, que existen relaciones causales. El, error de
tomar por relacidn causal una mera coincidencia seria motivo de escritos

incoherentes,

El enunciado no es vadlido; ya que, si ain se estd llevando a cabo el
proceso, no se sabe si los acusados son culpables o no. La falacia
de peticidén de principio tiene lugar cuando el sujeto asume la verdad

de algo, antes de demostrarla.

La falacia de este argumento consiste en que, en lugar de explicar las
caracteristicas determinantes para la sefiorita X sea la mas bella; repite
algo, implicito en la expresidn "concurso de belleza', o sea la ganadora

del mismc tiene que ser la mas bella.
El circulo vicioso se invoca, como prueba de aquello que se desea demos-

trar.

El hecho de que la gasolina v el agua se parezcan en.cuanto a su color y
estado, no implica que sean similares en todo. La falacia consiste, por

lo tanto, en inferir, a partir de semejanzas especificas entre dos objetos,
otra mayor que en realidad no existe. Recuérdese gue todos los objetos al
compararse son parecidos en ciertos aspectos y distintos en otros. El pro-
blema surge cuando no se toman los rasgos mds significativos de los objetos

confrontados en relacién con la analogia establecida.
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v.l.

V.2,

V.3,

V.h,

V.5,

V.6,

PARASND DAERIENSEASEEALATTAS

Coee e P RECOMENDACTONES .

Estar atento a las diferentes connotaciones de cada palabra para

evitar el usoc errado de vocabloes.
Tener cuidado en utilizar cada término que se repite,.dentro del

razonamiento, ©on un sentido univeco.

Tener cuidado, en el momento de escribir, de no dar lugar a mas de

una interpretacidén al usar los pronombres reflexivos o posesivos.

Formular el juicio de manera no categdérica y no universal, si es que

no se verifica.

No atribuir facultades que s6lo corresponden a ciertos miembros de
una clase, a todas las personas u objetos que le pertenecen, o a la

clase misma.

No confundir las caracteristicas o propiédades del todo, con las de las

partes.

Recordar gue los escritos cientificos deben ser estrictamente objeti-

vos y que no deben apelar a las emociones.
A}

No citar a la autoridad fuera de su campo.
No fraccionar 1la opinién de la autoridad a la que se hace referencia.

Citar la fuente, de modo que el lector pueda comprobar la correccién

de la transcripcién.

Tener cuidado de no alterar el pensamiento de las fuentes citadas.

La autoridad fidedigna debe basar. su juicio en evidencias confiables.



V.7,

V.8,

V.9,

v. 10,

v.11.

v.12,

v.13,

Por mids persuasivas'que sean estas apelaciones, no es aconsejable -
valerse de ellas en un escrito serio, aunque hayan fracasado todos

los demds argumentos racionales.

Apoyar todas las afirmaciones en hechos objetivos. No apelar a
ciertos elementos de poeder, aunque se posean, para influir en la

opinidén del lector.

Evitar la introduccidén de asuntos que carecen de importancia en relacidn

.

con el argumento por tratar.

. - N . v
No afirmar o negar categdricamente hechos cuya verdad o falsedad 'esta

condicionada a la contingencia de futuras comprobaciones

Cuidar la relacidén causa-efecto de los enunciados.

Verificar si las causas que se atribuyen son reales.

No llegar a conclusiones precipitadas antes de reunir todas las evi-

dencias necesarias.

la explicacidn de una afirmacion no debe repetir, en otras palabras, lo

que ya estaba implicito” en el enunciado. ’

Recordar que el argumento por analegia requiere, para merecer de va-

lidez légica, de una serie de semejanzas significativas entre los

objetos comparados.
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IT.

I,

TERCERA PARTE.

ORACIONES, FRASES Y PALABRAS.

ORTOGRAFIA.

. 1. PUNTUACION,

2. MAYUSCULAS.
3. ACENTUACION, :
4, USO DE LAS LETRAS.

SIGNIFICADOD Y PROPIEDAD.

. VULGARISMOS.
. PALABRAS FALTANTES.
. VERBOS,

» CAMBIO DE LUGAR.

1
2
3
- 4, UNION DE PALABRAS,
5
6

+ IMPROPIEDADES, -
MORFOLOGIA.
1., GENERO.

2. PLURALIZACIGN.
3. NUMERACIONES,

SINTAXIS,

1. PREPOSICIQNES,
2. GERUNDIOS,

47
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V. CONCISION, CLARIDAD, PRECISION,

1. SUPRESION DE PALABRAS Y CONCEPTOS,- RESUMEN,
2. VOCES EQUIVOCAS, TRUEQUE.
3. “COGNATES”... TRADUCCIONES,

VI, REPETICIONES, REDUNDANCIAS,

1. DE CONTENIDO:
2. LEGIRILIDAD,

VII. EL ULTIMO ESCRITO.
OBJETIVO, DESTINATARIO, DOCUMENTO,

RECOMENDAC I OMES.
REVISION,
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4

IT.1. . VULGARISMDS:
VULGARISMDS POR CAMBIO DE LETRAS: "venimos" ayer - vinimos ayer

"vertip" verter
"coce" »  cuece
VULGARISMOS POR SUPRESION DE LETRAS: “erra" yerra
| "Heua" ‘ nieva
i . "cosma" ‘cosmos
VULGARISMOS POR AUMENTO DF LETRAS: "aereopuerto" - aeropuerto
hprevee" prevé
"veinteavo" veintavo
IT1.2. PALABRAS FALTANTLS. - '
Cads gie va ) | . cada vez que va-
Se quedd el, cambio 'Se quedd con el cambio
Platicame uh libro : Platicame acerca de un libro
I1.3. VERBOS ]
VZRBOS QUE ND DESEN CONFUNDIRSE: ABOCAR -~ AVOCAR
ABRASAR . _ RABRAZAR
COCER - [COSER

IT.4. UNION DE PALABRAS _
PALABRAS COMPUESTAS CON PREFIJ0OS: subsecretario, expresidente y vice-
cansul, '
EXPRESICNZS (QUE PUEDEN ESCRIBIRSE JUNTAS O SEPARADAS:
a donde y =adonde diez y nueve vy diecinueve

a2 prisa y e&aprisa - en seguida y enseguics

PALABRAS COMPUESTAS CQUE DEBEN ESCRIBIRSE JUNTAS: abajo, apenas, exvcio

II.5. CAMBID DE LUGAR. Registraron sclo ciertos datos - Recistraron solo

datos ciertos. Haran siempre lo que més convenga - Hardn lo que mas convenga
II.6. IMPROPIZDACDES, i siempre.

IMPROPIEDAD POR SENTIDOD r IGURADG.
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sMetdforsliles wuns toomperacibnitacitasovahreviada).. -
T la o tic tabeaustuanifiuent evimpact oL «=skainotiviascausduunasgran cenmecion. L

~El tiempo €S ‘OTO. . - £l ‘tiempo es muy valioso.

Hipérbole (es exageracién de la verdad, en una re-
ferencia comparativa).
4 R . .
Esta corrompido hasta los huesos. - Estd plenamente {0 intimamente)} corrompido
. »

-
Nos moriamos de cansancio - Estébamos sumamente cansados.

Proscpopeya (es atribucidn de sentido animadc & los
seres inanimados; la forma mas comin es la personificacidon , gque consiste en

dar condiciomes humanas a los animales y las cosas).

Hizo una bonita v simpatica relacibn. - Hizo una interssante y grata relacicn.
£l gobierno piensa y decide, - Los gobermantes piensan y cdeciden.

Los planes hzblan por si mismos. - Los planes estan claramente enunciados.

IIT.1. GENERD :
SON MASCULINGS: el radio (radiorreceptor), el cancel, el glaucoma.

SON FEMENINOS: la radio (radiotelefonia), la ligazén, la herrumbre.

SE DIFERENCIAN POR LA TERMINACIONM: el médico - la médica,

el piloto - la pilota, el ministro - la ministra, el cuate - la cuata.

IiI.2. PLURALIZACION.,

FLURALES INTENCIONALES: 1. Plurales uonderativos:
Sus riquezas eran fabulcsas
Pusieron lcs manteles en la mesa
Crecian las aguas del rio.

2. Piurales aostracies; padece mal de amores.

Van sin agoblos ni prisas,
Se dedicera a las investigaciones.

PLURALES ABUSIVOS: La gulan sus intuiciomes. Pondrd todas sus energias

Tenia grances talentos.

- CORREZCCICN DE €RRORES: "las gentes" - la' gente, los "clubs" - Los club es.

Les "decretos-ley)}. - los decretos-leyes.
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TI1.3. NUMERRCIONZS : - |
SIGNOS ARABIGODS, NUMERACION ROMANA, {Los términmos numerales desempefian |
dos funciones 1) pronombres o nombres {uno, dos; el uno, un dos); 2) adjetivos

(un libro, dos dias).). LOS NUMERALES ESTAN DIVIDIDUS EN: CARDINALES, ORDINA
LES, MULTIPLOS Y PARTITIVOS. _ . '

Iv.1. PREPOSICIDNES
ERRORES POR SUSTITUCION: |

"Me presentd "con® el jefe. - Me presentd al jefe. '
Se caracteriza "en". . . -~ Se caracterizz por . . .
Es inherente "con™ la situaciém - Es inherente a la situacién.
ERROREZS POR AUNMZNTO:
Necesita Hgen cuidados. - Necesita cuidades.
No "me" recuerco "de" su nombre. - No recuerdo su nombre.
Concluyd "con" todo lo empezado. - .Concluyd todo lo emperzaco.

ERRORES POR DMISION:
- Esa ocasion, no lo vimos., - En esa ocasidon no lec vimos.
Se apropi0 todos los datos., - Se apropid de tocdos los datos.

Reflexiond mucho el proyecto. - Reflexiond mucho sobre el proyecto.

ERRORZS POR DISLOCACTION:
Mira al fin gue se dirige. - Mira el fin al que se dirige.

No sabe en el error que estd. - No sabe el error en gue esta.

EQUIVALENCIAS:
En torno 2 1o resueltb. o En torno de lo resvelto.

Al menos, asi parece. o Por lo menos, asi parece.

En relacién con estoc o Con relacidn a esto.
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CRUNDIOS
“ " OSCURIDADPOR USO DE GERUNDIDS.

Pueden ocurrir cambios irreversibles

destruyendo la estrﬁctura quimica. {Pueden ocurrir cambios que destru-
yan la estructura, o si se destru-
ye lé estruciura, 0 cuando se des-

truya la eétructura?

A . . .

S5e obtiens un agran beneficio en cuanto .Y se forman prepolimeros, o si se
1 ) ] ~ ) * .

a propledades formando prepolimeros forman prepolimeros, o cuando se

de alto peso mc..ecular. . forman prepolimeros?

Realizaran imcortantes obras sociales ¢Y beneficiardn a los més necesita-

heneficianda a los mis necesitados, dos, 0 si peneficia a los mas nece-

sitados, o cuandn beneficien a los

mas necesitados?

GERUNDIO EN IMFORMACION IMPRECISA.

Se saca el liquido calenténdolo rapi- Se saca el liguidc y se lo calienta...
damente, g Se saca el liguido si se lo calienta...
‘ Se saca el liquide cuando ge lo ca-

lignta...
GERUNDIO EN ACCION POSTERICR: '
Durante meses se preparo triunfando en Durante msses sz prepard, y triunfd
- la competencia. . en la competencia.

CERUNDIO COMD ADJETIVO (galicado o anglicado}

Se aprobd una ley estableciendo las Se aprobd una lay gue establece las

Exenciones. exenciones, ,

GERUNDTIO ANGLIZADO:

£l coche esta siendo reparada. ’ Fstdn reparando el coche.

€1 cgche esta en reparacidn,

n
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SUPRESTON “DEHRATABRASHY.CONCEPTOS 5~ =RESUMEN .

Es por eso por lo que . - Por eso,

Hoy en dia - Hoy

Sucedid en el afo de 1910. - Sucedid en 1910.

»
o

V.2. VOCES EQUIVOCAS, TRUEQUE.

\ k]

El partido solicita cerrar su registro  ¢Solicita a las utoridades o
a las autoridades. solicita que el registro se

cierre a las autoridades?

Le enviaré un libro con el Sr. Lépez, 7Es divertido el libre o el
gue es muy divertido. sefor Loépez?

Reaccioné al recibir la carta con un {Reacciond con un inesperado
inesperado insulto. insulte o al recibir la carta

que contenia un inesperado

- insulto?
V.3, “COGNATES”,,., TRADUCCIONES.

lecture - conferencia actual - .real
lectura - reading ’ real - verdadero
eventually - finalmente toe attend - . asistir
conference - cCongreso to assist - dar asistencia
congress - congreso _ . library - biblioteca

bock shop - tienda "de

libros.



VI.1. DE CONTENIDO.

Sintesis de contenido:

El libro al gue se referia el editor, a
todas luces conocedor del problema que
le plantearon, era un incunable, es de-
cir una obra perteneciente a la época
que va desde la invencién de la imprenta
hasta brincipios del siglc XVI, que se
conserva en la Bibiioteca éel Congreso
de Vashington, en Estados Unidos, actual
mente una de las mas completas del

mundo.

29 JIDEAS

En una de las mas bellas definiciones sobre
el don humano de pensar y decir, Platdn
nos dejé un testimonic de su luminosa pro-
fundidad. Afirmé que el pensamiento es un
didlogo silencioso del alma consigo misma,
en tanto que la palabra es un dialogo del
alma con los demés.

27 IDEAS

DE LEGALIDAD.

El libro al que se referia el editor

era un incunable que se conserva en

la Biblioteca del Congreso de

Washington.

§ IDEAS

Segun Platdn, el pensamiento es un
didlogo silencioso del alma consigo
misma y la palabra es un didlogo

del alma con los demés.

13 IDEAS

PALABRAS SOBRANTES (REDUNDANCIAS):

“Por este conducto', le agradezco.

Presentaremos un ''breve resumen.

Hay un buen vinculo 'de unién"
Adjuntamos "a la presente’ la lista,

Fue un evento "imprevisto

! 54

Le agradezco.
Presentaremacs un resumen,
Hay un buen vinculo.
Adjuntamos la lista.

Fue un evento.



RECOMENDACIONES.

.

PARA NO TRABAJAR INFRUCTUOSAMENTE SIGA ESTAS RECOMENDACIONES:

»
-

Preparar el material escrito a maquina.

~

Probar el papel. Mecanografiar a doble espacio en un sdélo lado del papel.

. Guardar una copia.

Evitar fracciones compuestas como la siguiente:

a - b
3{a+b)bx

es mejor: (a-b)/B(q+c)bx

Verificar doblemente toda 1la ortografia, citas, referencias, ecuacionés,
formulas y la aritmética. Es deber del editor comprobar todos estos puntos;
peroc no siempre se encuentra la publicacidn de donde se obtuvo una cita o refe-

rencia.

Escribir los nombres de las personas de la misma forma que ellas acostum-

:bran.
Evitar lineas horizentales o verticales en las pdginas con tablas.
No abreviar nombres, ni términoﬁ.
Usar titulés cortos y especificos.

Dejar el estilo tipografico al editor.

Asegurarse de obtener permiscs por escrito al invocar citas de algin otro
material publicado, o reproducir fotografias, tablas ¥ diagramas de otros

autores.
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CaT e " L ERACSREVISTON

REVISION DE DOCUMENTQS

La revisidn constituye una verificacién minucicsa en detalles como titules,

| 4
-

subrayados, numeraciones, notas, etc.

TITULOS
"POR CATEGORIA: . Principales
' Secundarios {subtitulos)
) Menores'
POR UBICACION! . Centrales
Laterales
En texto
Fuera de margen.
Cornisa®
NOTAS.
EXPLICATIVAS! . Incluidas en texto.
Al calce o pe de plana
Marginales
Al fipal del capitulo
Al final de la obra
ACLARATORIAS: . Iniciales
Incluidas en su lugar de referencia.
Finales de texto.
BIBLIOGRAFICAS: . Incluidas en texto, sin paréntesis.

Incluidas en texto con paréntesis
Al calce o pie de pagina.
Marginales

Al fipal del capitulo

Al final de la obra.

‘o
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SIGNOS , )

DE PUNTUACION: - . Punto

. Coma
. Punto y coma
. Dos puntos

. Puntos suspensivos.

DE -ENTONACION! . Interrogativos

. Exclamatives

AUXILIARES! . Comillas

Paréntesis
. Raya
. Guidn
. Diagonal ‘
. Diéresis
. Apdstrofo

. Asterisco

<. Corchete
SIMBOLOS! MATERIALES _ADICIONALES:
Matemdticos r ‘ Pértadas, anteportadas, etc
Quimicos Dedicatorias, agradecimientos, etc,
De diversas especialidades Prélegos, presentaciones, etc.
Senales Indices de distintas clases
: &gmeros Gréaficos, ilustraciones, tablas, cuadros, etc.

Apéndices, anexos, suplementos, etc.

" Inscripciones, anuncios de propaganda, etc.

CONVENCIONALJSMOS:

Abreviaturas vy siglas
Subravyados

Marcacionés tipogridficas



REVISION DE DISCURSQS LEIDOS.

Un escrito que se presenta en forma oral tiene sus caracteristicas

muy especiales; si es un discurso-leido recomendamos: ’

-

- Conocer la diferencia entre palabras escritas y palabras habladas.

- Destacar los sustantivos y los verbos vy no las preposiciones y otros

auxiliares,

- Emplear frases largas sin detailes.

- Preparar el manuscrito. Marpenes amplios, suficiente espaciamiento entre

los renglones.

- Escribir maydsculas y mintsculas y usar un tipo de letra grande.

- Acordar que las palabras escritas del discurso son para escucharse.

REVISION DE CORRESPONDENCIA COMERCIAL:

JOHN LUIS DIGAETANI. publicé un tema gerencial en el "The Wall Street
Journal', en el gque recomienda que la comunicacidn es la clave para una

mejor escritura y establece el 1lamado'TEST CONVERSACIONAL" que es un buen método
para reexaminar la correspondgncia comercial; no se trata de usar cierto juego
o-”aggot”, sino de eliminar frases trilladas y apregar ciertos practicas y

apuntes interesantes de.la propia personalidad de los escritos, asi se llega a

escribir en forma natural y persuadiva, como se habla.

El estilo directo v claro se aproximaz a la forma corriente, come habla
la gente; nunca confunde v ahorra al lector las molestias para descifrar wun
mensaje. E1 “Test Conversacicnal’mejora notablemente la calidad de la co-
rrespondencia comercial y la escritura resulta.interesante vy humana como el

o

autor y el lector deben ser.



CUARTA PARTE.- ANALISIS DE DOCUMENTOS.  EJERCICIOS.
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WRPENDICE "1
GARINDACE LU EGIETEIDAD.

21 "Indice de 3ruma de Gunning, pars verificar la legibilidad

»
-

Los especialistas con redaccién de informes han concebido toda
una serie de fFOrmulas para medir la legibilidad. «wntre ellas,
las cualbro mds usadas son la Zscala de Legibilidad de Flesch,
el Indice de Bruma de Gunning, La Fformula Dale-Chall, y las
Lecciones de Zinsayc de Lectura Normalizsda, de ilcCall Grabb.

Estas prusbas miden la legibilidad partiendeo de la hipbtesis

i

de que las oraciones cortas son mas legitles guez las largas,
y que las palebrac breves y concretas son miés claras que las
gaiabras abestractes, multisilébicaq. fstas premisas, en la
mayoria de los cacs, son dorrectas, La aplicacién de un
prueba de legibilidad a su documente le ayudaré o lograr unea
mayor claridad y legibilidad. He agui cbmo aplicar el Indice

de Bruma de Bunning:

1. £lija una muestra de 200 palabras de su informe.
2. Cuente el nUmérc total de oraciones,
3. Dividae el ndmero total de palabras entre 21 ndmero

-~ . .
total dé oraciones para obtener el nlmereo promedio
de palabras por cracibn.

tr més silebeos (excopto

Lo
4]

4, Cuentes las palabkras de o}
noabres propios, titules o palzbras comouastas conio
antitrust).

Divide el ndmerc total de palair

5. as nultisilabices
entre 1 nimero total general, para cbtenaer el porcen
tzje g pelabras "duras",

G Sume cl nlmero promedic de pelabras por cracidn al

porcontaje de palebrzs "duras" vy luege mueltipligue
el teotal por O,4. I1 resultado seré el Indicz de

Bruma de su informe. Cuanto més bzjo sea el ingice



A

A continuacion se dan algunos ejemplos para calcular el INDICE DE BRUMA en textos

de diferente

grado de legibilidad:

~

" PROMEDIO DE PORCENTAJE TOTAL INDICE DE BRUMA
PALABRAS POR " DE PALABRAS (TOTAL X 0.4).
ORACION. "DURAS"

15 5 20 8 {alta legibilidad)

15 7 22 9

16 9 25 10

20 12 32 13

28 14 42

17 (baja legibilidad).

No todas criticas en redaccidn admiten que estas férmulas ayudan a los autores

a lograr una mayor legibilidad.

puede resultar -engafnoso.

Para algunos, el énfasis que se da a la sencillez

Tal vez se llegue a una simplificacién exagerada que

en un manual de instrucciones de un reparador de televisidn, o mecdnicec de auto-

méviles u operador de computadoras resultaria desastroso.

Sin embargo, las férmulas se utilizarian como herramientas, con su aplicacién

los escritores deficientes advertirdn qué material estd bien escrito; o si el

texto que han redactado es nebulose o comfuso, lo reconocerdn y sabrian como

mejorarlo.
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DESPEJAR _L0S TEXTOS BRUMOSOS

Los escritores profesionales o aficionados caen en las trampas habitua-
les de la redaccidén empresarial: vaguedad, ambigﬁedédes y verbosidad. Con fre-
cuencia, no resulta posible determinar estas falla§ en la lectura desaprensiva de
un manuscrito. Hace falta tener el ojo del editor, para detectar lo que JOHN

C'ROURKE denomina "jergas', ‘'palabras enormes" y "el pesoc muerto".

0"Rourke, editor técnico superior de Digital Equipment Corporatioen,

emplea el siguiente método al trabajar en manuales de computadoras.

"Es un ataque de sentido comin en las ideas confusas -dice. Hasta los
*mejores escritores se equiveocan a veces. La tarea del superviser consiste en

- descubrir las fallas y despejar la bruma con un lédpiz bien afilado".



EVITAR LA JERGA INNECESARIA

A lo largo de los afios ha ido cambiando el significado de la pala-

bra jerga. Hoy, la jerga puede ser buena o mala.
f
En su buena acepcién, se refiere al lenguaje técnico especializado
de un comercio o profesidén. Es en efecto, un lenguaje de iniciados. Asi,

la medicina tiene su jerga, el derecho la suya y el fuatbol su vocabulario.

La jerga comprende términos y expresiones que no resultan claros;
bien porque el piblico no estd familiarizado con ellos o bien porque los es-
critores les atribuyen signifiéados nuevos, que les son privati?os. Esta se-
gunda categoria de jergas tiende a impresionar al lector, a hacerle creer gue
el autor es inteligente. Esas palabras acaso fueron otrora la buena jerga de

o .

un comercio o profesidn; pero actualmente se las ha despojado de su sentido pre-

ciso. Hoy las usan escritores de ideas vacias para ocultar la vaguedad de su pen-

-
L]

samiento. Ejemblos de ello:
) capacitar ' . miximo respaldo

componente operativd

concepciones ' ’ optimizar

valores de datos parametro

ambiente poder de procesamiento
facilidad confiabilidad

rasgos ‘ sofisticacion
lenguzje de alto nivel sistema autosostenido

desempefio de alta veleocidad sistémico
implementacidn tecnologia.
instalacidn utilizacién

relaciones interpersonales
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Con estas palabras, se reta al lector a determinar el significado.

Perc lo peor de todo, es que transmiten ideas indefinidas. Por ello, se de-

ben evitar ya que

son herramientas ineficaces de comunicacién. )

Otro ejemplo de jerga es el de las palabras facilmente dotadas de los

sufijos izar o ficar. Hay un nimero de palabras correctas en izar o ficar:

pasteurizar, esterilizar, magnetizar, galvanizar, fosforizar, ramificar, etc.

La mayoria de ellas son términos cientificos especificos. Ello es un tanto

desafortunado, peorque induce al lector a creer que las nuevas palabras en izar

o ficar son igualmente auténticas, Palabras como humidificar, parametrizar

y vietnamizar no transmiten idea alguna. Un buen ejemplo de este tipo de jerga

es la palabra finalizar. Aparece en la frase siguiente: 'Nos proponemos fina-

lizar el plan de proyecto el jueves por la tarde'". (Quiere esto decir que:

--se proponen
--se proponen
rd de él7
--se proponen
--se propomnen
--ge proponen

barlo?.

pasar revista al plan en una etapa final?
]

decidir exactamente: qué se incluira en el plan y qué se exclui

someter a firma el plan?
tenerlo mecanografiado v 1listo para presentarlo?

someterlo a la revisidon final de las personas que deben apro-

La mayoria de las nuevas palabras es izar o ficar dejan al lector en

un dilema similar

con respecto a su significade.



e e o

Finalmente, hay toda una serie de palabras brumosas vagas gque también

son de jerga. Por ejemplo: ZEn qué mejora - producte final y resultade final,

las palabras preoducto y resultado? &Y la palabra meta? (Se distingue de

objetivo?. Cuando un empresario habla de '"lograr nuestras metas y objetivos",

‘se refiere a significados privados que no se digan en transmitir al lector.

i{Y la palabra Adrea? Hay gente que dice: '"Trabajaré en el area de las redes".
0 "Estaré a cargo de todos los equipos en el drea de las comunicaciones'.
iAcaso con estas frases se dice algo mds que lo siguiente?

Trabajaré en las redes.

Estare a cargo de todos los equipos de comunicaciones.

' . . .
El escritor gquiere hacerle creer que eso es lo que hara, perc no se
engarne. Area no es agqui mds que una palabra vacia. El redactor la utiliza

porque no tiene interés en comunicarse.
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SUSTITUIR LAS LARGAS PALABRAS BRUMOSAS POR PALABRAS CORTAS MAS

PRECISAS.

Hay escritores que acostumbran utilizar grandes palabras -de tres,
cuatro o mds silabas- para encubrir su sentido. Con frecuencia las emplean

para impresionar al lector, en lugar de informarlo. Parecerian enarbolar el

‘estandarte: Nunca use una palabra corta, si hay una larga a mano.

El peligro de las palabras largas radica en sus muchas acepciones.
Cuando un lector no puede descubrir de inmediato la idea del escritor, probable-

mente escoja una al azar. De este modo, las comunicacicones quedan sujetas,

en gran medida al azar.

Tipicas entre las palabras largas que tienden a desorientar son las

. siguientes, compiladas de un manual técnico:

GEANDES PALABRAS SUSTITUTOS CORTCS

consiguientemente asi
poﬁér en movimiento ! iniciar
provechoso atil
evidenciar mostrar
' empefiarse tratar
perfeccionar mejorar
NUMEerosos . muchos
modificacién cambio
fluctuar ' variar
con posterioridad después
optimo me jor
parametros variables
problemdtica T temario
utilizar usar
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Sin embargo, las combinaciones de grandes palabras son las que crean
las brumas mas densas. El lector se ve bombardeadec entonces con racimos de sig-
nificados vy sera el mensaje que finalmente seleccionara. Ademas, las combina-
ciones de grandes palabras suelen dar como resultado oraciones largas. Y las
oraciones extensas, a juicio de los expeftos, son la mayor barrera a la comunica-
cidn eficaz. Asi pues, siempre que sea posible, cambie las palabras extensas

por otras mas breves.

En tres ejemplos se vera cémo las combinaciones de grandes palabras
vuelven poco claro el sentido. También demuestrdn la correspondencia entre el

tamafio de las palabras y el de las oraciones.

i. EJEMPLCO: "El elaborador KILO proporciona medidas para abordar condicicnes
de sobrefluje v de subflujo, condiciones de listas mediante tipeado depri-
mido y condiciones de fallas de pdginas directamente mediante la ejecucién
de instrucciones de trampa programadas en lugar de recurrir a un sistema

interruptor de programas" (44 palabras).

Comentario: Medidas, tres veces la palabra condiciones vy recurrir a

arrojan una neblina para ocultar el sentide de la idea principal de

esta oracion.

2. EJEMPLO: "Con el tamafio de la memoria incrementado, los temas periféricos
de alto rendimiento y el gran sistema de archive, el 1070 ha sido
configurado para un mdximo respaldo de capacidad de partidas a tra-

vés de equipo sincrénicoe de comunicaciones'. (39 palabras).

Comentarijio: Nuevamente, términos altisonantes como alto, rendimiento, configu-

rado y madximo respaldo sirven para occultar las ideas del escritor.
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3. EJEMPLO: "Este enfoque de elaboradores coiguales da al usuario capacidad
/ .
de computacidn incrementada cuando la energia elaboradora se en-
cuentra en madxima demanda bajo condiciones de carga multitrabajo'.:

~

(27 palabras).

Comentario: Aunque esta oracidn es mas breve, tiene muchas mds palabras

pesadas, de varias acepciones, que la antericr. Enfoque, capa-

cidad de computacidn incrementada, energia elaberada v cargas de

multitrabaje escudan el pensamiento de los ojos curiosos del lec-

tor. Y la expresidn bajo condiciones de, aunque parece inocua,

nada contribuye a la comunicacidn en este parrafo.
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ARROJAR EL PESO MUERTO

Finalmente, hay cierto tipo de palabras brumosas due Se conocen como
peso muerto. Nada agregan al significado de un fragmento, son vacias y sin vida.
Todo lo que hacen es ocupar espacio, que oracicnes largas sean mds largas aun y
actuando sobre todo para despojar de su sentido a otras palabras. Demasiado peso
muerto, en-;n fragmento, deja en el lector la impresidn de que, al igual que

Hamlet de Shakespeare, lee ''palabras, palabras y palabras".

Desde un punto de vista limitado, el peso muerto es la repeticidn
innecesaria de ideas. Por lo general, ocurre porque el redactor no presta su-
ficiente atencidn a lo que dice. Escribe '"de color verde", por ejemplo, o
"en namero de cuatro'. Perc sabe perfectamente bien que verde né puede ser

sino un color, y.que cuatro es siempre un ndmero. Otros ejemples corrientes

son 'de forma redonda", "el mes de febrero", '"a una distancia de cinco millas"

y "el afio de 1620", Como las ramas muertas de un arbol, estas repeticiones

(""de forma", '"el mes de", '"una distancia de" y "el afio") son innecesarias y

i

deben talarse.

He aqui un ejemplo tipiceo de un parrafo lleno de peso muerto. Véase

cémo su eliminacién hace que el texto sea de facil lectura y comprensidn. '

4;y}§3;$do el mundo sabe que pricticamente el peor error

que uno puede jamas hacer es tratar de incluir en una carta
.demasiadas palabras que sean repetitivas y =xeduandantes.
Eate—es—eierte- Esté totalmente seguroc de haber eli-
minado todas w¥—eada—wma—de las palabras s—fsases-innecesarias.

La mejor redaccidn es la mas sencilla.
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Dentro de una perspectiva mis amplia, son peso muerto expresiones .

'

extensas que pueden ser reemplazadas por una sola palabra, y palabras que no

agregan ningun significado a un texto. Ejemplo de una expresidén demasiado

.

extensa es "mediante el uso de'.

para aclarar el significado.

sustituto eficaz de la frase.

las oraciones y pueden reducirse a una palabra solitaria.

PESO MUERTOQ
a razén de
por medio:de
durante un periodo de
para servir el propdsito de
en un sector donde
en el empefic por
a fin de
de modo tal que
en términos dé
entrafia el empleo de
esta concebido para
resulta evidente que

mediante la ayuda de

Tres palabras no hacen absolutamente nada

Fliminelas v se quedard con ''mediante" como

De modo andlogo, hay otras frases que alargan

\

PALABRA UNICA OUE LO REEMPLAZA

a -
por

durante

para

donde

para

para

para

en

emplea

es
evidentemente,

mediante

Hay un ejemplo excelente de una palabra que, con frecuencia, en

.
nada contribuye al significado de una oracidn: la palabra naturaleza. Re-

sulta innecesaria en un -contexto como éste:



Las especificacionzs con de naturaleza sunamente técni-

ca. —
5i se arrojs el pesa wusrto, la frase queda:
Laes especificaciones son sumamente técniceas.
’ »

do ro

L i -
Gbsérvese que la frase se reduce, pero gue el significa-

b cambiado. Csbo ucurre Lnvariablemente cuando se su-

primen palabras vaclas comc naturaleza. Siguen ejemplos ana-

locos

de peso muertos.

correcto,

Ziemplo: "Una vez agregado al legajo el grupc de mecdifi-
caciones, Rup077 prdéduce un nuevo original del legajo

corn sus paginas v formatc correctos,”

fevisién: "Una vez agregado a1 legajo &l grupo de modi-
ficacicres, RAUNITT 'produce un nuevo original del legaljo

con sus péginas y {ormato.n

- x , L4 .
Comentario: Agul, cabe suponer que ia puesta en paginas

y 21 formato se haran correctamente, especlalmente =i

ponderamss nuestros grooigs programas.

ziemple: "TIZD maripule datos dentro del intervalo de
edicién resgoﬁdienu: e les Ordsnzs pertiinentes del usua-
rig”,

Comentaric: Sup in un menuzl gue deg
cribe todas las ns nay ue gxplayarse
sobre lz nocidén <2z neriinuncia, 21 lector szioe uue No

ilegaréd 2 ningune £arte® C©CD este Srograma & MSNos Que

use una orden periinants: (0 sea.cortecta),



Conexo.

{jemplo: V"Il sistemaz DBCC-10 es algo mé&s que un elabora-

dor y sus dispositivos periféricos caonexas",

»
-

Comentario: Suprimase conexas. La palabra sus muestra

la relacibn entre eleborador y dispositivos periféricos.

Particular,

zjemplo: M"Iste preograwa le permits definir las estrate-
P

N

Jias de comercializecibén de su zon srticular, ™

comentario: Suprimase particular. Igual gue =2n el ejem

lo crececd=ntz, el adjetivo posssivec {(su) g designa la
= J P

———

zona., Particular es una repeticidn... innecesaria. S

b

Apropiado.

t jemplo: "Este programa determina, mediante el didlogo
. " . . ra - "
apropiado con el wusvaric, gulén es, si esta actuazlmente
autorizade o no a emplear €l sistema, y de ser asi, es-
tablece el perfil inicial cel wuwsuario, lz informa de los
. mensejes del dia e infotma sobre cualesquier errores ob-

servades en sus legajcg de discc.!

Comentario: Suprimese apropiado. Por supuesto, =1l

d
logo €s apropiedo, y por dos razunes. Primerc, el pro-
grama nc puece realizar una determinacibn preéecisaz 2 me-
nos zue ol dislcgo sea apropiacdo. Y segundo, se des-
cuenta la propiedad: ésca no se ha ensayado este pro-‘

grama?

factor.

Ziemplo: "Z1l nlan del proyecto o considera el fTector

de costo prohibitive'.

~1
B¢



o

Comentario: Supripase factor de. Se sobrentiende gue

el costo 2s el dnico factor que s2 menciona en esta cra-

cian,

Vs
Activamente

t jemplo: "Durante los dos Oltimos afios hemos venido apo-

yando activamente las actividades comunitarias.”

Comentario: Suprimase activamente, A menos que, claro

. estd, apoyemos pasivamente otras actividades.
L

Verdaderao

cjemplo: " Hay tres componentes principales de un siste-
ma de computacidn: la verdaderzs maquira; o hardware; el
sistema de '‘funciomamiento, o monitor, y los lenguajes

y servicios, o software aparte".

Comentario: Suprimase verdadera. La maquina (hardware)

como todos saben, cxisten en’'el muncdo real. No hace fal
ta el énfasis que da esta palabra. ¢éAdemas, acaso lcs
sistemas de funcionamiento, i1diomas y servicios no son

también verdaderos?
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'APENDICE IX
‘ TRANSICION ENTRE LOS CURSOQS:
REDACCION DE INFORMES TECNICOS Y ANALISIS DE REDACCION,

LA EXPOSICION

INTRODUCCION 4.1

. La exposicién es una actividad comunicativa por ta que ponemos de manifiesto el conte-
nido que encierra un enunciado. Es el trabajo opuesto a la sintesis o al resumen. St éste”
consistia en abreviar un amplio contentdo hasta una extension minima. reducirlo a lo funda-
mental, la exposicion hace un recorrido inverso: ampliar el extracto. Es mds todavia: parur
de una idea o un tema y desarrollarlo. Ni siquiera contamos con un resumen o esquema
inicial, ya que somos nosotros quienes lo tendremos que elaborar, aplicando los conocn- .
mientos que tengamos sobre el tema.

El escrito puede ser un examen con una duracién determinada por el profesor, un articu-
o para un periddico en el que nos senalen de antemano la extensién maxima que ha de
tener, un trabajo monogrifico que elaboraremos en un periodo de tiempo, o un /ibro, con
cabida mds amplia de datos y namero indeterminado de pédginas.

El método que vamos a seguir parte de considerar por serparado los tres niveles que
concurren en toda exposicion: .

— El contenido.
— La estructura.
— La expresion.

EL CONTENIDO DE LA EXPOSICION _ 4.2

Es-el conjunto de ideas que desarrollan el tema del enunciado. Estas se organizan de
acuerdo con una légica, que determina de por si una disposicién. De ahi que el trabajo
sobre el contenido imptica va en cierto modo una consideracidn sobre su estructura. inten-
taremos. no obstante, separar los dos niveles por razones pedagdégicas. Dividiremos el con-
tenido en tres paries que estudiaremos por separado: -

. — El inicio.
— El cuerpo.
— La concluston. -
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‘4-_27-'"'_— - e - - - -)—EL'_INI'CI'O’ -

Hay dos formas de empezar una exposicion: abordar directamente el tema o por medio
de una introduccién. Analizaremos en primer lugar los iniclos que abordan directamente el
tema. Aparecen, por lo general, en los trabajos de caracter cientifico, en muchos de divul-
gacion (enciclopedias, manuales) y tambi€n en los exdmenes. Las férmulas son muy varia-
das, de manera que seleccionaremaos la§ mas frecuentes.

4.211. ABORDAR DIRECTAMENTE EL TEMA

1. Definicion del tema ..

Abunda en aquella clase de trabajos en que el enunciado necesita ser explicado, bien
porque se presta a entenderlo de diversas maneras, bien porque se trata de un asunto poco
familiar para el comun de los lectores. Veamos el siguiente ejemplo:

LOS TERREMOTOS

En esencia, un movimiento sismico es una sacudida brusca, un movimiento vibratorio
de |la corteza terrestre. gue se propaga mediante ondas concéntricas, desde un punte del
interior de la misma; éste recibe el nombre de hipocentro, y el punto mas cercano de la
superficie terrestre que resulta ser el afectado por el movimiento, es el epicentro, que
precisamente se situa en la vertical del hipocentro.

! i
! AgusTi, Almudena et &l.: i
Ciencias Naturales. Casals

2. Antecedentes del tema

El autor incorpora previamente una breve historia de las opiniones que se han vertido en
torno al tema, o las vicisitudes por las que ha pasado el problema antes de que €l se preste
a enfocarlo. En suma, ha trazado una pequena biografia del asunto que a continuacion
tratard. | : :

Este tipo de presentacion es vdlida practicamente para cualquier clase de temas. de la
disciplina que sea, que tengan ya en su haber un cierto historial. Los ejemplos que siguen,
de materias tan diferentes, nos lo muestran con claridad:

LA GUERRA QUIMICA

Las armas quimicas no son un invento de nuestros dias. Bastaria recordar gue un ma-
nuscrito aleman de 1483 ya incluia una «receta» para bombas asfixiantes y que a finales del
siglo pasado. en juiio de 1899, las naciones europeas firmarcn un protocolo por el que se
prohibian «los proyectiles cuyo objetivo sea el de expandir gases asfixiantes ¢ nocivos para
la salud». Esios proyectiles fueron una realidad de la Primera Guerra Mundial, en la que
demostrarcn su increible poder como arma bélica.

A parur de entonces, la industria béiica no ha dejado de investigar en este terreno. ..

lAlgo, sept. 1584).
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LAS MAQUINAS CALCULADORAS

En el momento de hacer operaciones, el hombre busca la manera de reafizarlas con
més rapidez. Lo consigue con el abaco. cuyo fundamento es un conjunto de piezas ensarta-
das en varillas, y cuyo uso ha llegado hasta nuestros dias. Con esta maquina se pueden
realizar con facilidad operaciones de suma vy resta, _

John Neper {n. en 1550} da un paso mas en conseguir rapidez en los calculos con el
descubrimiento de los legaritmos.

Henry Briggs (n. en 1556] escribe las primeras tablas de logaritmos para el uso préctico
de los mismos. {...).

En 1a misma época William Qughtred (n. en 1574) utiliza dos escalas de logaritmos que
superponiéndolas y deslizandolas una sobre otra efectda célculos mecanicos con ayuda de
logaritmos. Esta peguena maqguina de calculo se conoce coma Regla de Célculo y su uso
ha sido enormemente difundido hasta legar las maquinas de calcular electronicas.

Mas tarde, Blaise Pascal {n. en 1623}, disena la primera maquina de calcular mecanica
Cuya estructura se basa en ruedas dentadas unidas entre si de forma que diez dientes de la
primera hacen correr un diente de la segunda y asi sucesivamente. Con esta maquina se
podia sumar y restar.

Gottfried Leibniz {n. en 1646} mejord Iz maquina de Pascal.

_Charles Bagage {n. en 1792} ided una maquina que podia funcionar por medio de fichas
perforadas y sus proyectos son basicos para ias calculadoras modernas, sin embargo no
pudo realizar sus proyectos debido a su complejidad técnica

Hacia 1940 se construyen las primeras maquinas de calcular electranicas. Efectian las
operaciones en €| sistema binario.

En 1944 se construyd el Mark 1, que era una maquma enorme de reles y tubos de
vacio. Répidamente se construye el Enaac, que es el principio de la primera generacion de
ordenadores. Funcionaban con valvulas electrénicas y tenian muchos prablemas de calen-
tamiento haciendo costoso su mantenimiento.

Faixes. A. y otros: Basic en las auvlas.
Ed. PPU.

log +35e¢’3g
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3, Invahdacwn de una idea establecida

El progreso cientifico se funda precisamente en esto, desarbolar una tesis vigente hasta

este momento, proponiendo otra nueva que se dermuestra, en principio, mds vélida, o sea,
que da una respuesta mds aproximada a la verdadera realidad de los hechos.

Estas ideas preestablecidas pueden tener una vigencia de mucho tiempo, en este caso

constituyen ya unos topicos; 0O pueden ser mds recientes, debidas a Otros especialistas de|
tema, a los que entonces se hace preciso citar. .

4212, CONBREVE INTRODUCCION

se procura sorprender y ganar el dnimo del lector. Veamos algunas modalidades de este

Veamos esta variedad en sendos textos:
\ - .

El interés por conocer el origen del hombre es una constante a lo largo de 1a historia, y,
por tanto, muchas son las hipdtesis formuladas a lo large de ésta que han intentado dar
contestacion a tal pregunta. Sin embargo, muchas de ellas carecian de todo rigor cientifico,
influidas Unicamente por ideas fiiosoficas y religiosas gue, si bien eran dignas de todo
respeto, deformaban el enfoque objetivo del problema. Asi, por ejemplo, en 1650 el arzo-
bispo de Armahg (irlanda), James Ussher, editd un libro en el que afirmaba haber descu-
bierto, por medio de la interpretacion biblica, que fa Tierra habia sido creada en el afio 4004
antes de Cristo. Con posterioridad, otro clérigo llegd a precisar més estos datos, conclu-
yendo que la creacion habia tenido lugar exactamente a las nueve de la mafiana del dia
23 de octubre de dicho ano.

" Evidentemente, el avance cientifico en las diferentes ramas del saber ha hecho que
dichas hipétesis hayan quedado como simples anécdotas histdricas, ya que, por ejemplo,
en la actuafidad los geofisicos cifran la edad de nuestro pianeta en 4.500 miilcnes de afios,
dato significativamente alejado de! propuesto por el arzobispo Ussher.

FeRNANDEZ Ruiz. Benjamin: La vida: origen y evolucion.
Ed. Salvat

]

Es opinion muy generalizada que las modernas guerras y fas catastrofes naturales han
frenado notablemente el crecimiento de la poblacion gue, sin ellos. seria en la actualidad
mucho mayaor. Por terribles que hayan sido las pérdidas en vidas humanas debidas a la .
guerra de tipo actual y. en menor grado, a fos terremotos. las inundaciones, ef hambre y las
epidemias, se trata de factores que en lo esencial no han obstaculizado el répido crecimien- -
to moderno de la poblacién. Se ha calculado que todas las catastrofes de alcance nacional o
regional que se han producido desde 1850 han podido retardar el crecimiento demogréfico,
como maximo, en unos 10 anos. Si desde 1850 no hubiese habido guerra, hambre ni
epidemia alguna, la poblacion mundial habria alcanzado los 3.500 millones de mdnvuduos
quiza un poco mas en 1960 en vez de en 1870,

Esteva Faerecat, Claudio: La poblacion mundial.
Ed. Promocion Culturai. El Correo de la Unesco.

Otra forma de comenzar la exposicién es por medio de una introduccién con la que

t:po

1. Utilizacion de una anécdota

Por ejemplo. tenemos el siguiente enunciado, como tema de trabajo en Literatura:

: CUANDO Ei ESCRITOR HABLA CON SUS PERSONAIJES
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Lo mismo que un novelista traspasa las fronteras de I realidad y penetra en su mundo
de ficcion, a la inversa, los personajes parecen cobrar vida y volverse reales. Realidad
y ficcién se entremezclan. Esta idea le da pie a un critico que aplica el.tema a la obra de
D. Benito Pérez Galdés, para introducir su estudio con una anécdota. Reproducimos el
parrafo: ’ -

Hay dos anécdotas sobre Galdos y Balzac —ambos ya de edad avanzada— que son
archiconocidas: cuando llevan al ciego don Benito a una ripresentacion de Marianela {obra
a la que da titulo el nombre de su protagonista) v. al oir | voz de la actriz, grita. «jEs mi
Nela! jEs mi Nelaf». Y cuando el autor de La comedia humana (Balzac) en su lecho de
muerte pide que hagan venir al doctor Bianchon {personije de esta serie). Ahora bien, el
aspecto interesante de tales anécdotas no es si SOn 0 no son veridicas, sino Mas bien lo
que revelan sobre la actitud complacida y hasta sentimenial de los que las contaban. Por-
que —como todos sabemos— cuando en el siglo Xvil 0 ¢n el xvil se confundian seres

" novelescos con seres de carne y hueso, el resultado era comico. Pero en el XIx parece que
Alonso Quijano por fin habria triunfado; el publico senciltimente queria creer en fa realidad
real de sus amados seres ficticios, y s& conmovia al entarirse de que los autores de esos
seres en estado moribundo o senil confirmaban lo desealn, :

i GiLman, Stephen: «Cuando Galdés

habia con sus personajes»
Actas del Segundo Congreso tnternacional de
Estudios Galdosianos, |. Gran Canaria 1972

2. Aportacion de algan dato
En todo trabajo incluimos datos de distinto valor y los incorporamos al hilo de nuestra
demostracidn. Un excelente recurso, pues, para dar entrada al tema que tratemos. seria
encabezarlo con un pormenor que fuera curioso, lamativg planteara algin interrogan-
N = S9HE

te; en fin, que atrajera el interés del lector desde un pringi

: pio. Lo vemos en el siguiente .
ejemplo: )

LOS CIENTIFICOS SIGUEN PESANDO) EL KILO

Las oficinas de pesos y medidas pueden parecer. a prinera visia, inofensivas entidades
burocraticas destinadas a proteger al consumidor a la hora da combrar una cierta longitud
de tela para un traje o una determinada cantidad de aramos de oro para sus anillos de bgoda
Nada de eso. Aparte de la importancia legal en 10do upa de transaccion econémica. |3
definicion estricta de las unidades de medida es absolutamente fundamental para e desa-
rrollo y hasts para la existencia misma de una Ciencia univorsgl.

\ . {Algo. Sept. 1984, p. 58).
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3. VActualidad del tema

Es otra manera de suscitar el interés: subrayar desde el comienzo la importancia de|
tema que se va a tratar en vista a su actualidad, bien porque acapara estudios. invita a Ia
polémica, satisface las necesidades de nuestro tiempo, hay abundantes noticias de €, etc ;

- 1o que no siempre es cierto, pues a veces se trata de una licencia del avtor del trabajo cop
intencién de dar un mayor énfasis a su exposicion.

Presentamos el siguiente texto:

EL ORDENADOR MOLECULAR

En estos mismos instantes, sélectos centros de investigacian diseminados por el mun-
do estan sentando las bases de funcionamiento del futuro ordenador bioldgice, capaz de
emular las prestaciones de un cerebro humano. En estas investigaciones se adnan los
uitimos avances de disciplinas cientificas tan diversas como son la fisiologia nerviosa, la
biologia molecular, la quimica organica y la tecnologia informatica. Ademés, todos estos
estudios estadn dando ongen a una nueva ciencia que muy pronto puede revolucionar nues-
tra vida. Se trata de la Biointormatica. :

(Algo, Buero, 1985).

4. Importancia del tema

El autor encarece desde un principio el valor de la cuestién que trata dentro de su
materia disciplinar. Como no siempre se sirve del argumento de su actualidad, considera-
MOs aparte este otro recurso. La importancia la resalta por su misma indole Y, generalmen- -
te, porque es un tema necesitado de mas estudio. Lo vemos en este ejempio:

~ Larueda puede considerarse como un aparato {por ejemplo, la rueda de carro, un me-
diode transporte) 0 €OMO Un componante mecanico (como la rueds dentada de uné magqui-
na). Es casi un topico decir que la civilizacion moderna se desmoronaria si no existieran
estos dos tipos de rueda. Literalmente hatlando, la rueda es lo que hace rodar nuestra ‘
sociedad. Es cierio que se la puede sustituir por otros elementos Yy componentes, pero la
rueda es la sangre misma de la era maquinista, que sin duda aun durara muchos a'hos

El descubrimiento de una aplicacion practica para ta rueda fue un enorme paso adelante

para la humanidad en términos técnicos, econdmicos y sociales. Pero se ignora donde
cuando tuvo lugar. La mayoria de 10s historiadores dejan la cuestion mas o menos abiertay

StRanpH, Sigvard: Historia de I3 macuina.
Ed. Raices
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EL CUERPO DE LA EXPOSICION

Elinicio s6lo ha servido para dar entrada a lo que va a ser el desarrolio de la exposicién.
Para orientarnos metodoldgicamente sobre este punto, conviene distinguir dos clases de
exposiciones: la informativa y la argumentativa. Estas dos variedades pueden presentarse
mezcladas en una exposicién comiin informativo-argumentativa.

4221 LAEXPOSICION INFORMATIVA

]

Se trata de un escrito destinado a poner en conocimiento del lector una informacién mds
0 menos exhaustiva sobre un tema. El autor, en tanto que depositario de un saber que ha
recibido a través de unas fuentes de documentacidn 0 bien por sus propias experiencias
investigadoras, se limita a transmitirlo de la forma mads clara posible, sin entrar en juicios
valorativos, ni en polémicas.

Esta clase de escritos, desde los especializados hasta fos de dlvuigamon son habitua-
les en los volimenes enciclopédicos, en los manuales pedagdgicos, en revistas no espe-
cializadas y, en general, en publicaciones que presentan un trabajo de recopilacién de
datos. Los mismos exdmenes de los alumnos y sus estudios monograficos poseen este
cardcter, pues en ellos vierten lo que han ido aprendiendo de los libros o de las ensenan—
zas del profesor.

Asi pues, el contenido de tales exposxcxones consistird en agrupar una serie de datos
debidamente ordenados (véase 4.3. La estructura) y seleccionados entre una amplia docu-
mentacién.

‘Dadala dlfcultad que entrana el aprendizaje de esta parte, que es la mas importante de
la exposicidn, procederemos a senalar distintos objetivos:

1. Eleccion y desarrollo de un tema

Comenzaremos con un ejemplo:

EL SELLO DE CORREOQOS

DEFINICION Marca impresa ¢ grabada, figura o vineta que expende la administra-
cidon de correos y que va pegada sobre los objetos que le son confiados, v
cuyo valor de franqueo es el del precio de venta que en el sello se indica.
También se denomina timbre postal. -

HISTORIA El sello de correos no aparecid hasta el siglo xix, mientras que el
correo, en tanto gue empresa social &l servicio del pdblico, data en los
paises eurcpeos de finales del siglo xvi. Con anterioridad al siglo xix, el
precio para transportar la correspondencia venia determinado por la dis-
tancis entre los lugares de origen y de destino. Ademés, el pagador era el
destinatario, pues en’la ya lejana epoca de los mensajeros no paracia
logico pagar el transporte antes de que el mismo fusse efeciuado. Y de
este modo quedaba asegurado, por otra parte, el interés del portador en
efectuar la entrega. La nocian de sello de correas solo podia.aparecer,
pues, si se unian dos condiciones: el franqueo previo, v la simplificacién
del sisiama de tasacidn.
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. e mm e
o —El'primer’sistéma postal que se organizo sobre estas bases fue el de

la Petite Poste de Paris en 1653. Corresponde al intento de organizar la
distribucion del correo por el intenor de la ciudad de Paris, ya que por
aguel entonces el correo sélo cubria el trayecto entre poblaciones. A tal
efecto se dispusieran buzones en las esquinas de las principales calles. lo

R que evitaba a los expeditores tener que ir hasta la oficina de correos;
pero ello hacia necesaria la institucion de algin documento que atesti-
guara el pago previo de! transporte. Tal fue el billete de porte pagado,
antecesor del sello de correos, que se adquiria previamente y se uniaala
carta. También se ha encontrado la mencidn franco u otras similares,
escrita por el director de la oficina de correos, en el envoltoric de paque-
tes de la época. Méas tarde aparecieron las sefiaies obtenidas con un
marcador de madera o metal. Estas constituyen, de hecho, el auténtico
precedente del sello de correos en tante que estampilla gue constata el

) frangueo en el momento de la expedicién,
Aparicién def Partiendo del principio de que las elevadas tarifas favorecian la utiliza-
sello de correos  cidn del correo por parte de las personas acomodadas, sir Rowlang Hill
eningiaterrs  (1795.1879) proyectd abaratar las tasas, con un doble propésito: favore-
cer el aumento del trafico postal y simplificar ias formalidades en el mo-
mento de efectuar el depdsito. Hill propuso la utilizacidon de sobres y
hojas de papel destinados exclusivamente a la correspondencia, gue es-
tarian marcados con un timbre de franqueo v serian vendidas al ptblico
por la administracién. Asi dispuestos, cartas y periddicos podrian ser
echados a los buzones.
Tras vencer ias reticencias del Post Office, el plan fue adoptado por el -
Parlamento britanico el 26 de diciembre de 1839. Fue preciso entonces
~fahricar los sobres y los sellos adhesivos, y st bien los primeros no obtu-
vieron el beneplacito del piblico, el sello, previste inicialmente como un
simple expediente, suscitd de inmediato gran interés,
lLos primeros sellos que vieron la luz llevaban impresa la efigie de la
) reina Victoria. Puesto en vigor desde el 8 de mayo de 1840, el selle de
| correos conecid un éxito total en Gran Bretana, y entre 1840 y 1848 diver-
sos Estados adoptaron el sistema (Brasil en 1843, Estados Unidos en
1847, Francia en 1848, Espana en 1849}

{Nuevo Larousse. voi. 36}.

Esta breve exposicién, perteneciente a un articulo de Enciclopedia y sobre un tema
miscelaneo o de cultura general, se divide, como puede verse, en dos partes: la primera
corresponde ala definicion del enunciado; es esa clase de introduccidn que hemos expuesto
en el apartado 4.2.1.1. La segunda constituye ya un desarrollo del tema, donde se aporta
una mformacién suficiente para las necesidades del lector medio. Tampoco las caracteristi-
cas del tema se prestan a una descripcidn mas exhaustiva, salvo para los especialistas, que
precisan una mayor informacion.

Esta segunda parte, el cuerpo del escrito, que es la que ahora nos interesa. atiende a una
cuestion: cdmo y por qué aparece el sello de correos. Otros capitulos, como el mercado
actual del sello, las colecciones privadas y su cotizacion, proceso de fabricacion u otras
singularidades no figuran en este contenido. Asi pues, dentro del tema el autor se ha ceriido
a uno de sus puntos. que es el que ha desarrollado.

Recoge una serie de datos y los organiza al hilo de dos conceptos:

— El sistema postal anterior a la aparicién del sello.

e Su origen: finales del siglo XVI.

® Formas de pago.

¢ Condiciones para un cambio del sistema postal.

o Ll billete de porte pégado en el correo urbano de Paris v las estampillas.
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- La aparicion del sello en Inglaterra.

e [ ainiciativa de sir Rowland Hill.
& Aprobacién de su plan.
® Primeros paises que se acogieron al nuevo sistema.

Siete ideas vertebran la exposicién (la amplitud de cada una de ellas depende de la
importancia que les da el autor, asi como de la informacién que éste posee). Tal esquema,
sin embargo, es un resultado a posteriori, cuando el estudioso del tema ya conoce las carac-
teristicas del viejo sistema postal, sus limitaciones, el «invento» de 'Rowland HI.“.)," su acep-
tacién por los gobiernos. A priori ha tenido que partir de una minima composicion /ggica:
como funcionaba el correo antes de la apariciéon del sello, sus limitaciones frente a las
ventajas del nuevo sistema y cudndo surgio éste o bajo qué iniciativa. .

/2. Continuacién de una exposicion incompleta

Siel objetivo de la practica anterior se dirigia a lograr un planteamiento, nuestro trabajo
de ahora se basara en un esquema de ideas previamente fijado, parte de las cuales estan
desarrolladas y parte todavia no. Significa que ya tenemos un camino trazado. ¢l cual debe-
mos proseguir, hasta completar su recorrido. El contenido que resta por anadir tiene que
ajustarse, por lo tanto, a la estructura del conjunto, mantener una relacién con la informa-
cion va dada, no desviarse hacia cuestiones ajenas y. sobre todo. no incurrir en repeticiones.
lo que no quiere decir que, si viene el caso, haya que hacer oportunas referencias a {o que se
habia ya indicado. i
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Veamos como orientarlo, con el siguiente modelo:

Ei cubismo
cezaniano

£l cubismo
analitico

EL CUBISMO

Habitualmente se distinguen tres fases en la formacion dei cubismao. |
La primera, o cubismo cezaniano (1807-1909), comienza en el Bateau-La-
voir de Paris, crisol del arte moderno, donde, en torno a Picasso. que
pintaba Les demoiselles d’Avignon, se elaboraba una doctrina, aun empi-
rica, que tiende a dar al espectador fa intuicidn de |a tercera dimension.
Los paisajes pintados por Picasso en la Rue-des-Bois (Oise, Francia), en
1908, y en Horta de Sant Joan {Tarragona, Espana), en 1909, asi como los
que pinto Braque en I'Estaque (verano de 1908), definen esta nueva con-
cepcion del cuadro, intuitiva en el espanol, deductiva en el francés. Ese
arte nuevo encuentra su primer marchante en D.H. Kahnweiler, joven
aleman que dejo la Bolsa por la pintura v cuya galeria (13, rue Vignon,
Paris) se convirtid en el 1emplo del cubismo. Apollinaire, Reger Allard,
Salmon y Maurice Raynal fueron los primeros exégetas de ese movi-
miento, sostenido por dos aficionados norteamericanos: Leo vy Gertrude
Stein. Esta primera fase del cubismo se distingue de las otras tentativas
destinadas a expresar el volumen; prescingiendo de las técnicas tradicio-
naies ilusionistas, tales como el modelade o los efectos, Picassc v Bra-
que intentaban dar todo su valor estiucturat a 12 arquitectura intrinseca de
los temas elegidos. ’

A pantir del 1910, el cubismo evoluciona hacia una penatracion cada
vez mas profunda del tema; entra en la fase denominada «analitica» enla
que la tela se presenta como la sintesis de los diferentes éngulos desde
los que el tema es visto. Los objetos aparecen ahora desplegados, repre-
sentados simultdneamente en todas sus caras. Esta multiplicacion de los
puntos de vista haria estallar, al pie de la letra, 1a organizacion tradicicnal
del cuadro, con lo que las obras de esta época ya no tienen nada que ver
con la instantanea visual a la gque el publico estaba acostumbrado. Seme-
jarite concegcidn es en particular visible en las naturalezas muertas de
Brague y de Picasso (entre 1910 y 1911) v, mas tarde, de Juan Gris. El
simultaneismo espacial por yuxtaposiciones sucesivas no era una nove-
dad en pintura; ya habia sido empleado por los pinicres del Trecento y del
Cuattrocento, pero sin romper con la realidad «vista»."En cambio, con los
cubistas, la realidad que se impone es una realidad «pensada» que de-
semboca en un hermetismo, que Picasso y Brague remedian introdu-
ciendo en la tela materaies «reates» comao, por ejemplo, papeles pega-
dos. Asi comienza en 1812 el periodo de los collages, que coincide con la
generalizacién del concepto cubista. Gleizes y Metzinger lanzan, ese mis-
mo ano, Def cubismo, y Apollinaire, al ano siguiente, Meditaciones estéti-
cas y Los pintores cubistas. En los diferentes salones (de Otoho. de los
Independientes), donde exponen los cubistas (sdlo Picasso no panticipd
nunca), el escéndalo es enorme: la critica conservadora vy el publico se
enfurecen. Un diputado llega, incluso, a interpeiar al Gobiemo en la
Camara de los Diputados. Al lado de Braque y de Picasso, cuhistas orio-
doxos, Juan Gris, Metzinger, Gleizes, Villon, Léger y Marcousis de-
finen, cada uno segln su prepio temperamento, la fase evolutiva del cu- -
bismo, que va hacia una nueva concepcion cada vez mas amplia de su
objeto.

El pasaje que hemos transcrito constituyve un extracto de un articulo enciclopédico sobre

«E| cubismo». Hemos omiiido la parte introductoria. en la que se define este movimiento
artistico y se ilustran brevemente sus aniecedentes, formula que describimos en el apartado
4.2.1.1. Asimismo no reproducimos la parte final. correspondiente a la conclusidn. por ser
un apartado que mds adelante trataremos. El fragmento, pues. contiene el cuerpo central
de la exposicidn, que es la evolucién o desarrollo histérico de este movimiento.

B3



Obsérvese que el texto solo trata de las dos primeras fases de la trayectoria: la primera
0 cubismo cezaniano. y la segunda, 1a «analitica». Falta por explicar la tercera, que es la qué
intencionadamente hemos eliminado, para que el alumno la desarrolle de acuerdo con
la ténica-general del texto. Ha de atender, para ello. a las piezas esenciales de esta lectura,
que son:

® Nombre y definicidn de esta tercera etapa.

® Su punto de partida: fecha y lugar donde comienza. .

® Experiencias artisticas (pictoricas. sobre todo) que se dan cita en ella, con los nom-
bres de sus autores, titujos de cuadros o manifestaciones representativas, Y su caracte-
rizacidn en parrafos breves y sintéticos. - .

® Sihay continuidad o interrupcién en su curso (piénsese que en fecha proxima tendria
lugar la primera guerra europea de 1914-1918). '

® Final del movimiento: si entra en una fase de decandencia o se integra en una nueva
corriente o se diversifican del todo las creaciones. Conviene ilustrarlo con datos con-
cretos (nombres, titulos) y ofrecer una explicacién de ellos.

Las dos partes en que se divide el texto, correspondientes a las dos primeras fases por las
qQue atraviesa el cubismo, tienen una extension de contenido aproximadamente igual. Esta
tercera, que ha de desarrollarse, debe respetar también esa extensién, para que erconjunto
guarde unas medidas proporcionadas.

e —

4222, LA EXPOSICION ARGUMENTATIVA

Mis arriba mencionabamos otra clase de escritos, los que siguen el hilo de un razona-
miento, cuya meta es demostrar un aserto, dar un juicio, un parecer, terciar en una polémi-
ca, etc. Todos los ensayos son de este cardcter, articulos en publicaciones especializadas en
que el autor defiende unas consideraciones o una tesis, y los escritos de opinidn piblica que
figuran en diarios y revistas.

El contenido de estos trabajos despliega la idea o 1deas que se pretende demostrar desde
dos perspectivas: una de defensa de ellas, y otra de refutacion contra previsibles objeciones.
Esta dltima actitud no es necesario que esté presente, pero si la primera. El autor, en su
demostracién, reflexiona sobre el tema desde todos los dngulos, hasta llegar al objetivo
deseado, que se presenta como conclusion, a menudo anunciada al comienzo del escrito.

Observemos el siguiente ejemplo:

Un articulo de René Thom, del cual extractamos algunos fragmentos, suficientes para
ver a través de ellos el proceso demostrativo. -

EL MITO DEL METODO EXPERIMENTAL
L.

La tesis que me propongo dgmiostrar aqui es simple: por poco que se aplique a la
palabra «métodon» su sentido cantesiano de «repertorio imperativo de procedimienios ca-
ndnicamente definidos», la locucidén «meétodo experimental» se me presenta cOMOo contra-
dictoria en si risma, a la manera de esas parejas de contrarios (como «nieve ardienten,
«fuego heiado») que la antigua retédrica deneminaba oxymoron. Dicho de otra manera, el
«método experimental» es un mito, cuya lenaz persistencia se explica por el papel que
legitimamente juega en la propia definicion de ia cientificidad maederna.

Esta posicidn no nace de una deliberada voluntad de provocacion, no es en modo algu-
no fa manifestacion de un «anarquismo epistemeldgicon heredado de Feyerabend. Apunta
soic a la destruccion de la ecuacion «clencia = experimentacion» ciegamente acepiada
como ung evidencia por la mayor parte de nuestros contemporanecs. El testimanio de la
historia contradice ya esa asimilacion. En realidad, la experimentacion ha precedido con
mucho, y desde muy lejos en el tiempc, a la ciencia moderna. Si, como yo sosiengo. no
existe un método experimental, existe, por el contrario —indiscutiblemente— una practica
experimental que tiene sus ongenes en lo mas profundo de los tiempos.

I. .
Resumamos: lo que cuenta en un proceso cientifico no es la acumulacidn de nuevos
conocimientos; es su efecto sobre las estructuras mentales, sobre |a capacidad de la men-
te para simular con mavyor eficacia ta realidad.
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(1. :
Concluyamos: la experiencia estd guiada o por una necesidad tecnoldgica inmegiata
{(por ejempie, probar las propiedades de tai o cual material en tal o cual condicion}, o por una
hipotesis, fruto de una experiencia'mental que 1a precede y cuya adecuacion a 1o real se
desea probar. Toda experiencia es la respuesta a una pregunta, y si la pregunta es estipi-
da, hay pocas probabiiidades de que la respuesta no lo sea. Tengo que explicar ahora por
qué ese mito de la «metodologia experimental» ha permanecido tan vivo. En él, el hecho
experimental se ha venido a considerar como el criterio ultimo de la validez de una opinion
en conciencia; «Su majestad el hecho, hay que inclinarse». Pero desde el momento que se
establece un hecho mediante la experimentacién, reaparece con toda su fuerza un argu-
mento de autoridad —al lado del cual el de los tedlogos medievales invocando la Revelacien
divina queda empalidecido.

iv.
Resulta concebible que desde ese momento la cientificidad de un resultado experimen-
tal deba ser objeto de una estricta deontologia: -

1. Uso correcto de los instrumentos; evaluacion objetiva de las causas de error y de ios
limites globales del efror, honestidad de la practica, y fidelidad de los resultados.

2. Escrupuiosa precision y exactitud de los protocolos de preparacion y experimenta-
cidn (a fin de permitir la reproduccion de la experiencia en otras partes). :

Hay que hacer justicia a los cientificos diciendo que, con la excepcidn de una infima
minoria, son muy sensibles a estas normas deontolégicas, que son as Unicas que legiti-

.man la «autoridad» del hecho experimental. Muy probablemente, es este conjuntg de
reglas lo gue la mayor parte de eilos tienen en mente cuando evocan e} «método experi-
mentals. Lo Unico enojoso es que esta locucidon provoca en su espiritu una verdadera
ocultacion del esfuerzo tedrico, del que piensan que no tiene ninguna importancia si no
desemboca en la proposicion de una nueva experiencia. '

Hay en esto un profunde desconocimiento de la teoria, y del esfuerzo del pensamiento
en general. En la antigliedad, una tradicion —por otra parie dudose— decia gue era necesa-
rio «salvar los fendmenos» del incontrolado apetito especulativo de 10s fisicos de enton-
ces. £n nuestra epoca es mas bien el pensamiento el que seria preciso salvar de la arrogan-
te autoridad de la-experimentacion.

{E1 Pars, 4-1-86)

El encabezamiento responde a la férmula que habiamos consignado al tratar las intro-
ducciones (4.2.1.1.): refutar una idea establecida. Al tiempo de esto, dentro del primer
. fragmento, el autor anuncia cudl es su tesis: no existe el llamado método experimental, sino
una prdctica experimental.

A continuacion hace una exploracién de esta prdctica, a lo largo de los tiempos. segiin
anuncia al final del primer pdrrafo. Es una argumentacidn de cardcter interpretativo que
hemos suprimido por razones de espacio. Y llega a una primera conclusién, expuesta en el
segundo pdrrafo. o

La parte siguiente del texto, la méas amplia, es una larga demostracién encaminada a
afirmar la necesidad de una teoria para toda investigacién. lo que implica la existencia de
entidades imaginarias. Finalmente, el articulista alerta sobre los errores. sin control. que
antes y ahora acompanan al experimento mismo, que es de o que tratar los dos Gltimos
fragmentos.
~ Observemos de este ejemplo propuesto cémo el autor intenta sustentar una afirmacidn
inicial, partiendo.primero de una defensa general de ella, sin necesidad por el momento de
abordarla en sus pormenores. en todo cuanto entrane una vision compleja del problema.
Llega asi a una primera conclusion (fragmento I1). Pero este planteamiento es a todas luces
Insatisfactorio si se quiere ser convincenie. de forma que inicia una segunda parte, va mas
densa (gue no reproducimos). en la que la tesis se refuerza con un razonamiento mas solido.
tanto por la calidad v cantidad de-datos aportados. como por las sucesivas previsiones que
refutan de forma anticipada cuantas objeciones pudieran oponerse a su teoria. La segunda
conclusion (fragmento II1) supone un avance con respecto a la anterior, gracias al ensam-
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blaje de datos y razones dispuestos a su favor. Finalmente (fragmento IV), apunta una
previsiones de orden préctico, con el 4nimo de trasladar los beneficios de su teoria a la
- realidades concretas. '

Ni este texto ni ningdn otro al que en swlugar hubiéramos acudldo tienen ia propieda
de convertirse en modelos extensivos del tipo de escritos o exposiciones que argumenta
una tesis. Cada materia impone sus propias reglas de juego, conduce el razonamiento
reclama unos datos a-la medida del problema que se trate. Con todo, es factible, al menos
establecer unas grandes lineas ordenadoras que trazan la viabilidad de los contenidos ¢
~cada caso particular. Acudiremos, antes de exponer los resultados, a dos ejemplos mas
distintos entre si y del anterior, de forma que nos permitan observar lo que poseen e

comun.

LA INSPIRACION Y EL ESTILO

I

No vale fa pena entrar en un analisis detallado de la'complicada mecanica. distinta en
cada caso. a que da lugar la relacidn del escritor con'su obra; pero si quiero poner ef acento
una vez mas sobre &) hecho de que un descubrimiento afortunade, un sentido de la econo-
mia expresiva, un propesito de brevedad o de lacenismo es lo gue acostumbra a poner en
marcha el funcionamiento de un buen escritar novel. Después, a partir del primer ejercicio,
el escritor comprende que para sequir adelante tiene que dedicarse al pulimento de la
diccion y a la forja de un estilo, convencido de que su carrera no e puede cimentar sobre -
las veleidades de la inspiracién y la varia fortuna de los descubrimientos, sino sobre aque-
llos otros valores no sélo mas solidos sino mas controlados v sujetos a su voluntad. Esa
decision es importante; quiza la Gnica firme y valiosa que puede tomar por cuanto la expe-
riencia le vendrd a demostrar que aquellos premios gratuitos {ios descubrimientos, la i |nsp|-
racion) solamente son concedidos a quien posee un estilo. La madurez supone casi siem-
pre un esillo porque es el estado que comienza con la decision ¢de abandonar ls busqueda
del vacio para dedicarse al pulimento de fa herramienta.

il.

Resumiendo esas dos posturas extremas cabe decir que durante los afos de aprendi-
zaje, dentro del binomio que ambos forman, es la obra quien tira del escritor remoldn para
arrastrarle hacia su deber. En la madurez, por el contrario, es el escritor quien tira de la
obra, como quien tira de un trasto arrinconado que asoma solo un brillo surgente, sepulta-
do y oculto entre un monton de antiguallas.

iCual es el papel de la inspiracién en una carfera que evoluciona entre es0s dos mo-
mentos? ;En qué medida y en qué suerte sufre una transformacion paralela? Inversamen-
te, jcudl es (a libertad oel escritor frente a su obra, en uno y otro campo? ; Cudl es. tam-
bién. la evolucion de-esa libertad? _

Afortundamente tales preguntas tienen un nimero muy amplio de respuesias. muchas
de las cuales —si no todas— han sido contestadas desde aguel primer momento en que el
hombre tuvo el capricho de empunar un instrumentc para dirigirse por escrito a 6tro al que
no conocia v a conciencia de que no le concceria jamas. Pero existe una limitacion a la
que —decididamente— no quiero sustraerme: y €s la demarcacion de tales prequntas —y
las posibles respuestas— en el terreno constituido por el escritor v su obra, con indepen-
denciz del tercer protagonista de la comedia, el publico.

[l

Los escritares griegos de la época helenistica acostumbraban a designar a la inspiracion
con el término entusiasmo (en-theusiasmoes, literaimente endiosamiento), sin duda que-
riendo indicar con ello que.la cosa tenia una raiz divina.

El concento helenistico de la inspiracidn permaneci¢ poco menos gue inalterado —con-
denando vy silenciando [a respuesta a las anteriores preguntas y sobreseyendd la investiga-
cidn acerca de ias libertades del escritor— hasta lz llegada del romanticismo? Aun conser-
vando y dando por buend la relacicn dindmica entre el escritor y la divinidad, la llegada de
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. -——-—|as-nuevas creencias'y la amortizacion de [os viejos 0s sistemas de doctrina obllgara al pensa-
miento a abrir de nuevo el sumario y a interrogarse sobre aquellas regiones dei espiritu
donde se debe buscar y situar el estado de gracia. Al idealismo romantico no le fue dificil Ia
sustitucion porque e bastd con un cambio de palabras y un voto de sofidaridad, un aplauso

“unanime a favor de la Historia. Sin embargo, esa transformacion vino a poner a punto una
vision de la inspiracidon menos teologal, mas intima y psicologica, por asi decirfo, que hoy
en dia sigue siendo vélida para todos aquellos que resuelven sus problemas con una pala-
bra magica, elevada al rango de divinidad, con la aplicacion sistemética de la mayuscula, Yo
empero me veo obligado a buscarme el paliativo local de esa palabra que me resuelve todc
lo que ella me resuelve, pere sin concederle ef uso de la mayuscula y Gue, en este €aso
concreto, sea capaz de proporcionar al escritor esa visién mas amplia y dlrecta y esa tras-
cendencia de su condicidn, sin tener gue recurrir al soplo divino.

V. :

. Yo adelanto ya mi proposicton: el estilo proporciona el estado de gracia: a mi modo de
ver, y a falta de otro término mas especifico, es preciso buscar en el estilo esa regidn del
espiritu que, tras haber desahuciado a los dioses que la habitaban, se ve en la necesidad de
subrogar sus funciones para proporcionar al escritor una via evidente de conocimiento.
independiente vy casi trascendente a ciertas funciones del intelecto, que le faculte para una
descripcion cabal del mundo y que, en definitiva, sea capaz de surministrar cualguier género
de respuesta a las preguntas que en otra ocasion el escritor elevaba a la divimidad.

BeneT, Juan: La inspiracion y ef estilo
en «Teoria de la novelan
G. Gullon y A. Gulien, eds. Ed. Taurus

Fragmento |

Tras una breve entrada divagatoria, a modo de preliminar («No vale ia pena entrar en
un andlisis detallado de la complicada mecénica, distinta en cada caso, a que da lugar la
relacion del escritor con su obra»), el ensayista ya se introduce directamente en el tema que
da titulo a su trabajo, dejando expuesto desde el comienzo cudl va a ser su punto dc vista
sobre el problema: la primacia del estilo sobre la inspiracidn, en cuanto es senal de una

madurez literaria.

Como se trata de arbitrar entre dos conceptos: inspiracién y estilo, y puesto que da
superioridad al segundo, el autor dedica una primera parte de su trabajo a trazar los perfiles

de este término.

Fragmento II

Una vez considera que la explicacidn es suficiente, llega a la primera recapitulacion:
«Resumiendo esas dos posturas...» No obstante, la cuestion requiere un analisis mds pro-
fundo; de ahi que sugiera seguidamente una serie de interrogantes. Dilucidarlos le Hevaria a
un terreno en el que no desea entrar, asi que opta por sustraerlos al problema para él
Capital: «la demarcacién de tales preguntas... en el terreno constituido por el escritor y su

obra»,

Fragmento 111

El calado en este punto le Hleva a ofrecer una documentacién aqui de cardcier historico:
como ha s:do contempladoe desde la antigliedad hasta el presente. Con esto da comicnzo &

una segunda parte de su trabajo (se cine-a dos teorias: la heienistica v 1a romantica).

Fragmento 1V

La tercera parte contiene la conclusién donde recupera el aserto inicial. pero ahora con
un sentido mds rico. mds matizado . mejorado: no es que el esuilo prive sobre la inspiracion.

sino que «el estilo proporciona el estado de gracia...»
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El tercer eJemplo que vamos a anahzar es un fragmento de una obra cldsica del pensa- !

miento filoséfico, el Discurso del Mérodo de Descartes. Dicé asi:

«Asi, puesto que los sentidos nos enganan, a las veces, quise supcner que no hay cosa
alguna que sea tal y como ellos nos la presentan en la imaginacion; y puesio que hay
hombres que yerran al razonar, aun acerca de los mas simples asuntos de geometria
y cometen paralogismos, juzgué que yo estaba tan expuesto al error como otro cualquiera,
y rechacé como falsas todas las razones que anteriormente habia tenide por demastrati-
vas; y en fin, considerando que todos los pensamientos que nos vienen estando despier-
tos pueden también ocurrirsenos durante el sueno, sin que ninguno entonces sea verdade-
ro, resolvi fingir que todas las cosas, que hasta entonces habian entrado en mi espiritu, no
eran mas verdaderas que las ilusiones de mis suenos. Pero adverti luego gue, queriendo
yo pensar, de esa suefte, que tado es falso, era necesario gue yo, que lo pensaba, fuese
alguna cosa; y observando que esta verdad: «yo pienso, luego soy», era tan firme y segura
que las mas extravagantes suposiciones de los escépticos no son capaces de conmoverls,
juzgué que podia recibiriz sin escripulo como el primer principio de la filosofia que andaba
buscando.»

Aunque este texto sea solo parte de una obra demostrativa mds densa. podemos servir-
nos de €] para ver qué pautas sigue un razonamiento. Descartes se basa en una premisa:
«que los sentidos nos enganan, a las veces». Ddndola por verdadera, acude a ejemplos que
ia confirmen: «hombres que yerran al razonar» tras de lo cual extrae una primera conclu-
sion: que €l «estaba tan expuesto al error como otro cualquieras.

Seguidamente, amplia la hip6tesis inicial en otros considerandos: que su pensamiento
licidd. por via de lo sensible, era tan enganoso como un sueno. Le basta ya con esta re-
flexion, pero podia muy bien haber hecho repaso de otros fendmenos, para asegurar su
idea. -

Una vez hechas estas observacnones ya estd en condiciones de formular una conclusién
definitiva, que aparece como una afirmacién deducible de ios dates anteriormente confron-
tados. En el texto que comentamos es la célebre méaxima: «Pienso. luego soy». |

Los tres ejemplos que acabamos de ver tienen varios elementos comunes en la estructu-
ra de su razonamiento:

1.° En los tres se sostiene como punto de partida una afirmacidn que se acepta como un
principio sobre el cual se apoya la argumentacidn posterior. Esta afirmacidn inictal

puede coincidir parcial o totalmente con la conclusién final {defensa de una tesis). o .

puede no coincidir, en cuyo caso va a dar origen a otras deducciones (351 el texio de
Descartes).

2.° A continuacion, cada uno de los razonamientos procura pormenorizar en-el conteni-
do de la idea inicial. informando de sus detalles. aspectos. matices que hay que
aclarar. etc. Esta parte pretende dar consistencia a la tesis del comienzo. por lo que

el autor argumenta con una serie de datos de cardcter expositive, que habilmente

sabe relacionar.

3.2 Se desprende una primera conclusién. Los perfiles de ésta son ya mas precisos que [0
sugerido por la afirmacidn inicial. lo que significa que el tema se abre a nuevas
consideraciones y gana en complejidad.

4. Elresultado es que se anaden nuevas precisiones. se adelantan posibles objeciones?
se ampha la informacion. incorporando contenidos mds accesorios.

-3.% La conclusidn final retorna al punto de partida o bien resume el desarrollo del escri-
to. con el fin de clarificar el razonamiento seguido. En cualquier caso es una afirmi-
cién ultima que. por lo general. se ofrece enriquecida con varios matices.
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T ‘“"'L'L’o‘observaremosen'el' siguienteejemplo: —_ =

~ LA ESCUELAY EL TERRITORIO
Introduccién !

Este es un tema importante, pero hasta el momento no ha sido desarrollado amplia-
mente en la literatura sobre educacidon. Aqui sdlo se apuntaran algunos aspectos de la
problematica de la escuela en el ambito rural, ya que son los mas significativos en ta ver-
tiente territorial de la ensefanza.
Cuerpo °

En las areas rurales de los paises desarrollados, la poblacién en edad escolar suele
estar muy dispersa, lo que impide la creacion de centros completos, es decir, centros con
todos los curses que la escolaridad reclama, con un maestro y un aula para cada uno, (Para
alcanzar una calidad minima de la ensefanza es desaconsejable la mezcla de todos los
nifos del periodo abligatorio —que cubre entre’seis y diez anos— en una misma aula a
cargo de un solo maestro.)

La alternativa que generalmente se ha seguido en muchas paises ha sido la concentra-
cién de la totalidag del alumnado dé una regidn rural en centros comarcales en los que
poder impartir de forma adecuada la individualidad de cada uno de los cursos, v a los que
ios alumnos son transportados diariamente desde su tugar de residencia. Si bien es cierto
que. a corto plazo, y teniendo en cuenta variables econdmicas también consideradas a
corto plazo —como la construccion menos costosa de edificios de gran capacidad—. la
solucion apuntada puede tener veniaias, los problemas que plantea tampoco deben me-
nospreciarse. Por una parte supone un desarraigo del centro escolar, y, por consiguiente,
del alumno, de los problemas inmedtatos de su medio. Por otra, representa un empobreci-
miento det mundo rural, al eliminar un elemento de dinamizacién cultural tan importante
como la escuela. Esta descapitalizacion cuitural del campe es una tendencia que se mani-
fiesta claramente en la actualidad en 10s paises industrializados.

Conclusién ?

En definitiva, la problematica de las relaciones escuela-territorio es una resultante del
modelo de desarrollo general y de !a falta de una propuesta alternativa a las actuales rela-
ciones campo-ciudad y a sus desequilibrios, producto de la dindmica capitalista del desarro-
llo desigual. Pero incluso los paises socialistas, gue han seguido un modelo rigido de indus-
trializacion-urbanizacion, han sido victimas de estos problemas, si bien han aplicado
diferentes correctivos. China ha llevado a cabo una experiencia que, en muchos aspectos,
ha alterado el modelo, pero los resultados definitivos de la misma ain no son totalmente
manifiestos.

Geogratia de lz Sociedad humana.
Vol. 2. Ed. Planeia

El texto aborda la problemitica de la escuela en el dmbito rural y contempla la solucién

que se ha dado en los paises industrializados a la dificultad que plantea una poblacién -

escolar dispersa que impide la creacion de centros completos: concentrar €l alumnado en
_centros comarcales. proporciondndole el medio de transporte desde su lugar de residencia.

El remedio. sin embargo, no es completamente satisfactorio, pues ocasiona una serie de
perjuicios al alumno v a su medio rural.

Tras estas breves consideraciones. el autor extrae una conclusién, y la expone en unos
términos definitivos, generalizables y en un grado muy tedrico: «la problemdtica de las
relaciones escuela-territorio €s una resultante del modelo de desarrollo general v de ia falta
de una propuesta alternativa a las actuales relactones campo-ciudad y a sus desequilibrios.
producto de ia dindmica capitalisia del desarrollo desiguals.

Ciertamente, esta conciusidn no guarda un equilibrio con las premisas en el tono de su
lenguaje y en lo ambicioso de su sentido. Es el peligro que corren estas deducciones finales
€n que se intenta abstraer una explicacion de los hechos v dotarla de una amplia v rigurosa
validez. El alumno debe procurar no incurrir en una afirmacién desproporcionada con el
planteamiento que ha seguido. conservando, a ser posible, 1a misma-mesura.
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Como es natural. no todos los escritos de carécter‘demostrativc') si_guen estas pautas. A
nadie se le escapa que la cifra incalculable de textos existentes hace inviable cuaiquier inten-
1o de fijar unas normas, que, por lo demas, atentarian contra el progreso intelectual. Sin
embargo. conviene tener en cuenta las siguientes normas: :

1. Cualquier afirmacién ha de estar sustentada por una serie de argumentos.
2. Deben preverse las posibles objeciones a dichos argumentos. .
 Es conveniente ilustrar el razonamiento con cuantos datos se tengan al alcance.

3 . . . - -
4. La conclusion ha de recoger la tesis inicial con claridad.

4.2.

3

LA CONCLUSION DE LA EXPOSICION

No todas las exposiciones arriban a una conclusidn, porque la misma naturaleza del
escrito la hace.a lo mejor innecesaria o bien se lo impide. Por ejemplo, en las de cardcter
expositivo, donde se procura dar una informacién amplia sobre una matenia, distribuyen-
do su conocimiento por partes. La férmula habitual de finahizarla es que su remate coincida
con la del dltimo apartado, o, en el mejor de los casos, con una recapitulacién de los puntos
mas esenciales. Por el contrario, en las exposiciones de cardcter demostrativo se acos-
tumbra a ofrecer una conciusidn como resultado que viene a confirmar las razones ex-
puestas. Aunque no siempre sucede asi, a veces el hilo del razoramiento deriva hacia
otros problemas o vislumbra una cierta complejidad en el asunto tratado, de forma que
el autor cierra su escrito con unas sugerencias que no son concluventes. bien de orden
tedrico para posteriores reflexiones, o de orden préctico, como provecho de su apunte
incompleto. . .

Trataremos, pues. separadamente, cada uno de estos casos mds generalizados.

4231 AFIRMACION DE UNA TESIS

A este tipo de conclusiones pueden llegar indistintamente tanto algunos escritos de
cardcter informativo. como de cardcter demostrativo, pues el contenido que desarrolla
el autor se presta en su final a abstraer de los datos o ejemplos aducidos una idea ge-
neral, explicativa del problema o de tos fendmenos que se traten, la cual asume un rango de
tesis.
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v 4232, CONCARACTER SUGERIDOR

Este tipo de conclusiones se distnguen porque el escrito, si bien en el estadio final
recoge en sintesis la idea sustancial ze 14 exposicién, no llega a hacer como definitivo su
razonamiento o a completar st inforaacion. El autor apunta sugerencias para futuros tra-
bajos, abriendo caminos hacia otras >erspectivas antes de poner punto final a su propio
texto.

Asi en el siguiente ejemplo:

Tengamos presente, en efecto, k “undamental distincidn entre la moral como estructu-
ra {que el hombre ha de hacer} v la rnaral como contenido (lo que ef hombre ha de hacer).
La realidad humana, deciamos. es ¢ atitutivamente moral, el genus moris comprende 1o
mismo los comportamientos honesz que los llamados impropizmente «inmorates». La
moral gs, pues. una estructura 0 v sonjunto de estructuras que pueden v deben ser
analizadas, de modo puramente tecr<o. No se trata simplemente de que sea posible una
psicologia de la moralidad ni siquieri:x» una fenomenologia de la conciencia moral. No. Es
que-la segunda dimension, moral ¢cng contenido, moral normativa, tiene que montarse
necesariamente sobre la primera, s hemos visto ya.

La Etica en esta primera dimens:~, {3 Etica como antropologfa, segun la terminciogia
escolastica, la Etica como subalternzs g la psicclogia. es puramente teorética, se limita a
estudiar unas estructuras humanas.=xro la Etica no puede ser sélo eso, so pena de que-
darnos en un puro «formalismon de-x2, como veremos a su tiempo, la ética existencial
estd muy cerca. La «forman €tica £ siempre demandando un «contenido» con el que

" llenarse. ¢De donde procede este ¢maenido? De la «idea del hombren vigente en cada
época. Pero esta idea del hombre s ~utre de elementos religiosos v de «inclinaciones»
naturales —ligacién a la felicidad, obezion a la ley moral natural, etc.— asi como de otros
condicionamientos situacionales e nizhvicos. Esta es la «materia» moral. Ahora bien, esta
rhateria, para ser tomada en conside:cudn por la ciencia ética, ha de ser justificada mez1afi-
sicamente {subordinacion de la Eticiz & Oniologia v a la Teologia natural) y ademas ha de

esclarecerse con precision la relacic antre la morat v la religion, es decir, la necesaria
abertura de la moral a fa religion.

ARANGUREN, J. L. L. Elica

Observemos que en el presente =ty el pensamiento del autor se ha encaminado a
precisar cudl es el contenido de la miaf respuesta que nos proporciona en uno de los
Oltimos parrafos, cuando nos habla ¢: '~ «elementos religiosos», «inclinaciones naturales»
¥ «condicionamientos situacionales wiixtdricos». £sta es la «materia» moral, concluye a
titulo de afirmacion. .

Sin embargo. el texto continua e (ltimo parrafo. donde considera la necesidad de
esclarecer la relacion entre moral v niigion, tema que deja apuntado. para reflexionar
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sobre él en otro capitulo, o como mvnando a cualquier otro especialista de la materia a
progresar en este punto

LA ESTRUCTURA

La fijacién del contenido exige ya en buena parte su estructuracién, y no.solo la que
presenta el plan general de inicio, cuerpo y conclusién, sino en el orden de las ideas
que constituyen todo el desarrollo. El hecho de establecer en esquema unos enunciados.
a fin de puntualizar la materia que vavamos a tratar. ya nos condiciona a respetar la jerar-
quizacion que establezcamos entre ellos y a incluir en cada uno los datos que correspondan.
Sila exposicion sigue un hilo demostrativo, el escrito tiene que organizarse en (orno a unas
premisas previamente establecidas, y desde estos supuestos se disponen unas argumentacio-
nes que, forzosamente, han de ghardar una relacién y no pueden integrarse de modo capri-
choso. En suma, la etaboracién del contenido implica ya su disposicidn, al menos en las
lineas generales. :

No obstante convendrd insistir en este apartado de fa estructura como si fuera una tarea
aislada, con el proposito de ejercitarse en ella.

~ 43.11. LACRONOLOGIA ‘

Los hechos se ordenan dentro de una dimension temporal, segln han sucedido histérica-
mente. La cronologia, pues, acostumbra a ser un factor relevante en aquellas exposictones
que abordan desde una perspectiva histérica una materia, sea la vida politica, social y eco-
nomica, los fendmenos literarios, artisticos, el progreso cientifico, cultural, etc.

Ahora bien, como fragmentamos el eje temporal en unidades de tiempo o periodos. se
hace preciso a veces introducir en combinacidn con €l otro factor de ordenacidn, que depen-
derd del tema. Por ejemplo, el que mencionamos a continuacion:

“4.3.

1.2. LA JERARQUIZACION

Este concepto organizador valora los contenidos, distribuyéndolos de mayor a menor
importancia. Como es natural la apreciacion puede ser relativa, a gusto del estudioso, o
responder a un escalafén que se ha convertido en una férmula tradicional. Por ejemplo, en
un estudio de la historia social, sigutendo la pauta gradual de la aristocracia al pueblo. En
otros temas la jerarquizacién se impone por las dimensiones {cuantitativas, espaciales, fun-
cionales, etc.} de los diferentes denominadores. Asi, en los estudios geograficos tienen
preferencia los fenémenos que se dan en dreas mas extensas. frente a los localizados en
areas mas reducidas. En este sentido dimensional contemplamos también la prioridad de lo
-gjobal, de lo panordmico, de las referencias al conjunto, como previo & lo particular, mds
reducido y detallado. Por ejemplo, en una exposicion sobre un periodo literario, deben
anteponerse las referencias generales, si es que aludimos a ellas. a las particulares, las que

"ccnciemenr a autores o titulos concretos.

“
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4.31.3. CONCATENACION LOGICA

Por lo general. presentan esta estructura las exposiciones cuyo contenido registrla_ un
cuadro de unidades informativas {(entradas, capitulos, puntos...). ordenad_as en relacnon_u
su sucesion en el tiempo o en el espacio. de manera que cada una da origen 0 es previa
a otra sieuiente. como eslabones de una cadena hasta su final. .

Con todo. aunque la exposicion articile de esta forma varios de sus apartados, puede
incluir otros que no guarden entre si esta linealidad. Estos dltimos se emplazardn entonces
con un criterio arbitrario.

4314, ESQUEMAS CONVENCIONALES .

Cuando se trata de contenidos, entre los cuales ni hay relacion directa. ni son desiguales .

en imporiancia. ni mantienen entre si una implicacién temporal o de otro orden. se acude
entonces a disponerlos de acuerdo con unas plantillas o estructuras de uso convenciconal. 0

bien. si es que se hace referencia a un cédigo. ¢l orden con que se havan dispuesto sus

S12Neos. M

Por ejemplo. los diccionarios. no sélo 1éxicos sino de cualquier tema (geogrifico. histori-
co, musical), v las enciclopedias siguen un criterio alfabético en el registro de sus entradas.
Los estudios preliminares de una edictdn criticoliteraria acostumbran a proceder de la ma-
nera siguiente: 1) Vida del autor. 2} Noticias del conjunto de su obra. 3) Estudio pormeno-
rizado del texto editado. 4) Bibliografia. 3) Criterios seguidos en la edicion del texto.

Y como éste. los sumarios de muchas matenas, en el sentido de que se atienen 1 unas
reglas convencionales, establecidas por el uso. El sumario de los manuales. de las revistas
informativas. de los diarios y. en general. de las publicaciones multidisciplinares, acostum-
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bran a regirse por unos patrones que adquieren una validez universal dentro de cada géne-
ro: aunque, es logico. nunca se aplica de una manera rigida y cada caso presenta pequenas
variaciones.

La tarea del alumno consistird en famitiarizarse con los indices habituales de la modali-
dad de trabajo que vava a desarrollar.

4315 LA GEOMETRIA DELRAZONAMIENTO

En las exposiciones de cardcter demostrativo, las argumentaciones fluyen conforme a un
plan prestablecido por el autor. Ya hemos visto en el “capitulo anterior que ¢l objetivo es
asegurar una tesis y para ello se acostumbra a desglosar los diversos fundamentos en que
ésta se apoya. Esta dindmica razonadora hace que tales escritos no puedan acomodarse a un
modelo fijo y operen de acuerdo con las directrices que les marca su contenido.

Veamos algunos supuestos:

— Sise procede a enumerar una serie de problemas o se desglosa la tesis en unos puntos,
conviene analizar separadamente cada uno de €stos, respetando el orden en el que han sido
mencionados.

— El material de apoyo (datos, ejemplos etc.) debera ilustrar el apartado al que corres-
ponda. una vez esclarecido el sentido de éste. :

— Del auxilio de esta documentacidn a veces se deriva una conclusiéon menor o se entra
en cuestiones iangenciales. Estas no deben interferir en las piezas maesiras del discurso. Por
ejemplo, st as ha suscitado un aspecto del problema, que figuren como colofén de este
apartado, antes de analizar el siguiente. -

- Cuantas mas ramificaciones contenga la argumentacion se impone mds la necesidad de
advertir en sus separaciones, evitando que se pase sin transicion de una a otra. .

En suma, la ordenacién puntual, el escalonamiento de contenidos menores en enuncia-
dos superiores, los paréntesis y digresiones, esclarecimientos y refutaciones, configuran una
geometria discursiva, capaz de prestarse a muchas imagenes: circular, rectilinea, reticular,
laberintica. etc. g

El aprendizaje de estas estructuras se conseguird a base de despojar unos modelos cua-
lesquiera. Pueden servirnos los textos demostrativos que hemos tncluido en el capitulo ante-
rior, editoriales de los diarios, articulos de opinidn que figuran en €stos y en numerosas
revistas. o trabajos especializados en publicaciones cientificas.

A titulo de muestra. observaremos la estructura que presenta el siguiente articulo.

HORIZONTES NARRATIVOS: UNIVERSO Y ALDEA

A menudo, en charias o coloquios, alguien pregunta cémo puede diferenciarse una obra
de arte, ¢ mas exactamente una obra maestra, de aquellas otras que no lo son. El interroga-
do —escritor, artista o profesor—, tras unos instantes de duda, acostumbra a elegir ef
caming de la displicencia alegando, primero, el caracter ingenuo de la pregunia vy, después,
como argumento de contundencia decisiva, la radical subjetividad de toda apreciacion esté-
tica. Ninguna de ambas alegaciones es rebatibie y, sin embargo, a estas alturas, cuando
formulas como «todo es arte» y «nada es arte» se han hecho predigiosamente intercam-
biables, tal vez no sea inoportuno exigir —exigirse a uno MIsMO, si se quiere— criterios
mas duros y selectivos. Sin negar la imposibilidad de evaluar objetivamente una cbra artisti-
Ca, pueden subrayarse un par de aspectos que, en cierto modo, contribuyen a delimitarla,
El primero de ellos tiene que ver con la universalidad: sélo ciertas obras tienen el poder de
traspasar el lugar y el tiempo en los que fueron creados para cenvocar a nuestra sensibili-
dad. Se trata de interlocutores permanentes que, al no admutir la reclusion en épocas ni
fronteras, nos obligan a una suerte de didiogo inacabable sobre la condicion del mundo y la
condicion humana. El segundo tiene que ver con la fuerza: muchas manifestaciones gque
calificamos artisticas nos gustan, nos convencen, pefo solo algunas, de una manera
que ¢asi no podemos evitar, nos vencen. Son, mas gue obras maestras {titulo un tanto
obsoleto por académico), cbras fuerza que actlan con una hermosa violencia scbre noso-
tros v nos obligan a bucear de forma distinta en nuestro interior.

94



Seria facil enumerar una larga lista de estas obras recurriendo a Mozart o Miguel Angel,
Dante o Stravinski, Van Gogh o Sofocles. pero quizé sea mas ilustrativo destacar una reciente,

perteneciente a un arte que todavia es, asimismo, refativamente recignte. 1a tllima pelicula de
Akiro Kurgsawa, Ran. En apariencia, los escenarios temporal y espacial en que se desarrolla ka
accion son bien concretos v lejanos: el Japdn de los senores feudales, con una lucha despia-
dada que nos es narrada con Shakespeare como teldn de fondo. Puede parecer una peticula
histérica que nos sitta en el pasado. Y. no cbsiante, lo que hace es situarnos en la actualidad.
Nos sitUa en nuestro presenie para indicarnos —y de ahi la magistral leccion de Kurosawa—
que también este presente esid envuelio por el circulo implacable del destino humano! La.
confusion de perfiles entre el sabio y el bufdn, entre la vicuma vy el verdugo, entre el cruel y el
miserable. la inevitabitidad de la culpa v la imposibilidad de la expiacion no estan representados
en una escena distante en geografia y siglos, sing en nuestra propia escena. Tampoco el ning
ciego v sin Dios, vacilande al borde del precipicio en la Ultima secuencia, es un personaje del
pasado. Es, como Kurosawa. nos obliga a contemplario, nosotros mismos. En esta viclencia,
en esta capacidad de vencer —mas allé de convencer—, radica la universalidad y |a fuerza de
una obra como Ran.

Enfrentarse 2 este tipo de obras es, ademés de terriblernente satisfactorio, Utll para formu-
larnos cieftas interrogaciones domesticas. Por qué el cine espariol tiene tan escasas posivili- -
dades de conseguir obras como ésta? O, en otras palabras: ;jpor qué aparece como tan
impotente para manifestar tal fuerza? Las respuestas habituales, aun siendc |ustificadas, son
insuficientes v, lo que es mas grave, contribuyen en los ultimos tiempos a crear un clima de
chata autosatisfaccion. Se atribuyen los males a la sequia totalitania y a les estrecheces presu-
puestarias, pero se prescinde, con sarprendente complhicidad colectiva, de una causa profun-
da, casi innombrable, a menudo clvidada vy que no afecta, por supuesto, sélo al cing, sinoala
entera cultura espanola moderna: el estigma del provincianismo. Casi nadie dice gue el ¢cine
espanol sufre de tal estigma porgue casi nadie ha dicho gue la literatura espanola de_los tres
uitimos siglos —con respetables excepciones— no ha fogrado sustraerse a él. Con impavidez
académica las universidades explican el trayecto, por ejemplo, de nuestra narrativa moderna
resistiéndose al demoledor trabajo de compararla con la tradicidn eurgpea del mismoperiode.
Y. como fruto de la costumbre y la necesidad, surgen una ilustracién, un romanticismo, un
realismo vy cualguiera de las sucesivas denominaciones que se han elzborado en la reciente
historia de la cuitura. Sin embargo, lo que no se explica —o se explica a reganadientes— es la
estrechez ideal de estos periodos de la cultura Ilterarla espancla v la €sCasa Carga universal de
Sus productos.

El orovincianismo creativo estriba en la incapacidad de trascender fronteras. Y ésia es la
principal acusacién que podemos verter contra nuestra literatura y -—algunos astaran en desa-
cuerdo con esta relacion-— contra nuestro cine, No han faltade buenos artifices de paisajes
concretos ni 1ampoco. con alcance mas ambicioso, buencs creadores de ambitos psicologi-
cos, pero muy pocos han escapado a-la tentacion enddgena de aprisionar su obra entre hori-
zontes locales y seguros. Y asi la acusacion complementaria no puede ser otra que el reiterado
refugio en la seguridad de una excelente descripcion de costumbres o de una honesta refle-
xion scbre el compartamiento de un pequeno mundo. No obstante. sin negar la validez de
estas opciones, lo peligrosoe, pero también jo fecundo v vital para nuestra culiura, hubiera sido.
y es, aveniurarse a la exploracion de mundos abiertos en el espacio y en el tiempo. £s decir. a
una indagacion auténticamente cosmopolita de la condicidn humana. Para elio, si es necesa-
rio. debemos romper tos margenes rigidos de nuestro pasado y, en lugar de tania charlataneria
europeista, airevernos a declarar abiertamente que Goethe, Baudelaire, Dosioievski o Thomas
Mann son para nosotros seferentes intelectuales mas decisivos que 12 mayoria de sus con-
temporaneos locales. No se trata, como es obvio, de clvidar la propia historia literaria, pero si
de contrastarla, aceptando todos los riesgos que ello comporta, con el conjunto de la cultura
literaria moderna.

Frecuentemente nos lamentames conr razon del injusto trato recibido por parte de los
leciores europecs y del hecho inaudito de que. a excepcion de Cervanies, Calderon v
‘Garcia Lorca, apenas se conoce a nuestros autores. Y atribuimaos tal circunsiancia. también
con razon, a la paupérrima politica cultural exterior practicada por Espana. Pero, fijadas
tales injusticias y culpabilidades, olvidamos gue los conizdos escritores y obras de gran
alcance efectivamente existentes han gquedado anegados por el esiigma del provincianis-
mo alojado en la cultura espanola tras el Siglo de Oro. Y en este sentico, la fragilidad de los
pensamientos ilustrado y romantco —auténticas puerias de la modarnidad—, la escasa
asuncion de la tradicion clésica. |a opacidad ante la filosotia moderna v la resistencia des-
pectiva 3 toda «literatura de ideas» pesan como una losa sobre ef legado actual. Aceptar
esie hecho puede evitar la necia satisfaccion de reproducirlo a través de un in;onfesado
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nacionalismo mental. Acaso nc deban erradicarse (05 horizontes narrativos de fa aldea —a
veces tan bien conseguidos y que gustan a tantos—, pero si deben ser deshordados por
otros horizontes mas arriesgados y mas universales, Seria de elogiar que nuestros narrado-
res —escritores o cineasias— fueran arrinconando los habilos provincianos para pensar e
imaginar en términos cosmaopolitas, en términos de un mundo y una sensibilidad sin fronte-
ras. Es probablemente indtil plantear una cultura mediante el equivoco camino de sus
obras maestras. Sin embargo, toda cultura exige obras fuerza, obras que, mas gue gustar
o convencer, venzan por su propia potencialidad atemporal, Y esas obras no surgen de
la mirada complacida sobre la aldea, sino de la bisqgueda, siempre insatisfecha, de una
dimension untversal.

ARGuLLOL, Rafael:, £/ Pais 18-11-86.

Las ideas que componen el cuerpo de su contenido son las siguientes:

® Aspectos que permiten evaluar objetivamente una obra artistica: ta universalidad y la
fuerza. .

Un ejemplo ilustrativo: 1a pelicula de Akiro Kurosawa. Ran.

Comparacién valorativa con las manifestaciones del cine espanol.

Causas hipoiéticas de su deficiencia artistica.

Causa defendida por el autor: el estigma del provincianismo.

Observacion de esta caracteristica en ta narrativa espafnola de los tres ultimos siglos.
Signos del provincianismo en nuestra cultura (cine y narrativa),

lL.a necesidad de franquear esta barrera.

Los inconvenientes que pesan.

Conclusion: propuesta del autor para darrancar ese estigma.

ESTRUCTURA

Aspectos sustanciales de una obra artistica

Universahidad

Ejemplo: Ran de Kurosawa

Comparacion: el cine espafiol

razones de su deficiencia

el provincianismo.

Comparacion: la narrativa moderna

Los signos del provincianismo

necesidad de superario diticultades

Conclusién
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4.4 LA EXPRESION

Por dltimo trataremos el tercer nivel que hemos considerado en la exposicién: la expre-
sidn o el estilo de los escritos. Hay que repetir que la unica razén de desligar este nivel de
los anteriores se debe al cardcter didactico del presente libro. ya que son fendmenos inse-
parables.

El objetivo principal de un escrito expositivo. ya sea de cardcter informativo. ya argu-
mentativo. es hacerse entender por unos lectores. no hacerse adivinar. Para ello dichos.
escritos deben reunir las siguientes cualidades:

~ claridad

— concision

~ propiedad . .

Creemos que después de haber trabajado el contenido y la estructura, al haber leidg
y comentado los textos modelo, el alumno puede haber mejorado su nivel de expresién.
No obstante, trataremos algunos aspectos concretos referentes al estilo y daremos algunas
normas o consejos sobre la correccidn exigida en este tipo de escritos.

CLARIDAD

Un texto que haya que leer varias veces para entender bien su contenido es un texto
confuso. oscuro o incluso puede llegar a ser, en algunos casos, ambiguo. ’

Dos requisitos indispensables para conseguir claridad y sencillez en un escrito son la
adecuada puntuacidn y la correccion gramatical. Ambos aspectos estdn tratados amplia-*
mente en manuales al uso. por lo que aqui sélo vamos a detenernos en algunos de los puntos
que nos parecen mds relevantes.

4.411. ADECUADA PUNTUACION !
1. El punto y aparte '

Recordemos que la unidad estructural de un texto es el parrafo y que este constituye una
unidad de sentido. Pues bien, los distintos parrafos de un texto se separan por la sangria y el
punto y aparie. Indica que se ha acabado de hablar de un aspecto de la cuestién y se pasa a.
otra diferente.
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Proponemos que se repasen todos los textos del libro. tanto los del apartado del resu-
men como los de la exposicion. para comprobar esta afirmacion. Baste como ejemplo el
texto n.” | del resumen (pag. 2): el de La boa consirictor. En el primer pidrrafo se enumeran
las caracteristicas del animal. Cuando se pasa a hablar de su habitat se marca con una
sangria y un punto y aparte.

Aunque la abundancia de estos signos de puntuacién dependa de la clase del escrito. del
tema o. en definitiva, del estilo personal del autor, hay usos obligatorios que deben respe-
tarse. como es separar la introduccién, el cuerpo o desarrollo y ta conclusién de la exposi-
cién o argumentacion. Asi:

El cuerpo o desarrollo del escrito, a su vez, suele constar de varios parrafos. Cada uno
de los apartados (vid. 4.3. Estructura) de que consta la exposicion, constituye un parrafo.
Asi, si se trata de una exposicion informativa cuya disposicién o estructura esté regulada por
fa cronologia (4.3.1.1.), cada €poca a la que se haga referencia tendrd que delimitarse porel
punto y aparte.

Es preferible escribir con pérrafos breves. ;Qui€n no ha rechazado alguna vez la lectura
de un texto solamente por la ausencia absoluta de espacios en blanco?

- R—— —— —_—

2. El punto y segmdo !
Cada pdrrafo estd compuesto a su vez por oraciones. La oracion es una unidad

fingdfs-

tica: una unidad de contenido (es la expresidon de una idea); una unidad estructural
(SN Suj. + SV Pred.) y una unidad de entonacién (acaba con una pausa de la pronuncia-
cién y tiene una entonacién caracteristica). Esta pausa se indica con un punto v seguido.

El hecho de que las oraciones puedan ser simples o complejas determina que no todas
tengan la misma extension. El escribir con oraciones largas o cortas depende del esttlo
personal del autor. También depende de la «moda»; por ejemplo. en el 5. XIX se «llevaban»
las oraciones largas, con muchas subordinadas, en cambio ahora se tiende a un estilo mds
breve.

De todas formas, es aconsejable. y sobre todo si se trata de principtantes. utilizar abun-
dantemente los puntosy seguido, construir graciones cortas.

La puntuacién de un texto viene determinada ya desde la preparacion del esquema que
tiene que preceder a todo escrito. Al elaborar la estructura tendremos que saber que cada
apartado del tema corresponderd a un pdrrafo. y por tanto, tendrd que ir delimitado por la
sangria ¥ el punto y aparte: y que las ideas que integren dicho apartado tendran que ser
expresadas por sendas oraciones y separadas por puntos y seguido.

Intentemos reproducir a modo de ejempio el esquema previo del autor del texto del
apartado 4.2.1.2. (3).

TEMA: ORDENADOR MOLECULAR

Un hecho: las investigaciones sobre el ordenador molecular estan en sus inicios.
¢Quiénes las llevan a cabo?: todas las ciencias.

Consecuencia: de esas investigacicnes saldrd una nueva ciencia.

Nombre de esa ciencia.

AA#Q
T

v

Cada una de las ideas se expresard mediante oraciones que se separdran por punto y
seguido.
%8
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4412 CORRECCION GRAMATICAL

Para que un texto resulte claro, no es suficiente que esté bien puntuado. Es condicidn
indispensable gue las oraciones estén bien construidas gramaticalmente. Esto quiere decir
que sean oraciones correctas segun las reglas de la lengua en que se exprese. La incorrec-
cion gramatical denota falta de dominio de la propia lengua, pero ademds lieva consigo. a
veces. la ambigiiedad con la consiguiente falia de claridad.

En la lengua hablada se cometen a menudo incorrecciones gramaticaltes que enturbian la
claridad del sentido. pero se consideran menos graves porque siempre es posible enmendar
lo dicho ante una pregunta del interlocutor, por ejemplo. En la lengua escrita hay que evitar
forzosamente e5as INnCOTTecclones.

1. El orden de las palabras

La construccion gramatical de la oracidn espanola no estd sometida a reglas fijas como
ocurre en otras lenguas. No obstante. conviene tener en cuenta el orden gramatical (Sujeto,
verbo, complemento directo, complemento indirecto y cc. circunstanciales. en las ora-
ciones predicativas y Suj.. cépula, atributo y circunstanciales, en las copulativas) y el
orden psicolégico (las ideas colocadas segiin el orden del pensamiento. destacando la
informacion principal). Este altimo ocasiona frecuentemente que el verbo aparezca de-
lante del sujeto.

Presentamos a continuacion algunas oraciones de textos va analizados:

Ejemplos de oraciones que presentan orden [dgico:

ula tesis que me prepongo demostrar acui_es simple
Cop.  Airib.

Sujeto "Predicado

«El sello de correcs no_apareciéd hasta el s, XX
Verbo Complemenio

Sujelo Predicade

wLa competencia ccupacional se halla presente en todas partess»
Sujeto Predicado

«El testimenio de Iz hisioria coniradice yva esa asimilacion»
Sujeto Predicado

Ejemplos de orden invertido, para destacar la informacién principal:

En el texto referente a la Conquista y pacificacion de América (pig. 38). el pirrafo
correspondiente a la conquista de Mé€jico contiene al principio tres oraciones que empiezan
con un compiemento circunstancial de tiempo: «a partir de 1511», «En 15i9» v «Finalmen-
te». [nteresa remarcar las etapas por las que pasa la conquista.

Un caso frecuente de estructuracidn sintdctica defectuosa (de mala colocacidn de ciertos
sintagmas dentro de la oracidn) es la ambigiedad que dificulta la comprension. Veamos
algunos ejemplos.

«Se venden calcetines para ninos de lanax.

«Zapatcs para senoras de tallas especialess.
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N / 2. La concordancia

La primera regla de concordancia de la Gramidtica espafiola es la concordancia en ndme-
ro y persona del nombre que funciona como nicleo del sujeto con el verbo. nucleo del
predicado. Un caso frecuente de incorreccion en este sentido se produce cuando el sujeto
va separado del predicado por algin inciso o ampliacion, y el escritor se olvida del numero
y la persona de |a palabra que funciona de nicleo del sujeto.

Por ejemplo:

Algunas personas, no se sabe cual es la razdn, guardd en su memorna algun fragmento
de estos cantares de gesta. .

Los juglares hacen muchas cosas; es como una especie de circo que lo Unico que
guieren es enlretener. ' :

1
)

Otro caso de concordancia incorrecta. cada vez mds extendido en nuestra lengua. es el
de las oraciones impersonales con el verbo «haber» en 3. persona del singular. el cual se
hace concordar con el complemento directo en plural:

Habian romances, dentro de los histdricos, que contaban hechos ocurridos durante la
conguista de Granada.

Otro error frecuente de falta de concordancia es el anacoluto: «apartamiento del rigor
sintdctico en una frase. por dejarse llevar el que habla o escribe del curso de su pensamien-
to, muchas veces consiste en la impropiedad del régimen de las palabras con que se ha
empezado el periodo, debido a que el hablante no ha abarcado la totalidad de €l al empezar
a hablar» (Maria Moliner. Diccionario de uso del espasiof). En la lengua hablada, mas
descuidada, es muy frecuente este tipo de error, pero no es admisible en la escritura.
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— En todo periodo gramatical ha de haber una afirmacion o negacidn principal, Si hay
varias. es preferible utilizar oraciones distintas-(separadas por punto y seguido) a unirlas en
una oracion larga con las conjunciones «y», «o», «ni», €I¢.

Por ejemplo:

Normalmente, las hembras de los perros suelen tener su primer celo entre el sexto y &l
decimotercer mes y a paritr de ese momento, el proceso se repetird dos veces al ano.

En lugar de la conjuncidn y deberia ir un punto y seguido.
— El orden normal de una oracion simple es: sujeto-verbo-complementos.

- La proposicion subordinada de relativo suele seguir a su antecedente {el sustantivo al
que complementa); de no ser asi. ocasionara confusion, como ocurre en el ejemplo si-
guicnte:

Este poema lo copid un tal Per Abat, que es el manuscrito que conservamos ahora.

— Los adjetivos calificativos han de colocarse lo mads cerca posible de los sustantivos a los
que complementan.

— No se debe usar un pronombre ni un determinante posesivo sin tener en cuenta la
palabra con la que el lector los relacionard. El mal uso de esta clase de palabras lleva
consigo ambigtiedad. Asi ocurre en los ejemplos:

1
T

Menéndez Pidal estudié el Poema de Mic Cidy llegd a la conclusmn de que fue escrito
pcco despues de su muerte.
El Cid manda parte de su botin al rey, a pesar de haberle desterrado.

- El espanol tiene preferencia por fa voz activa. No obstante, en los escritos de caricter
informativo se utiliza frecuentemente la pasiva. en’sus dos modalidades. la construccién
«SCr + participio» 0 «estar + participio», y la pdSIVd refleja. Esto ocurre porque el interés

. Prmupdl del que escribe estd en ef objeto de la accién v no en el smeto

Tomemos como ejemplo el texto de £/ sello de correos de la pigina 53 que es de cardcter
informativo y extraigamos las construcciones pasivas: :

Pasivas con «ser + participio»:

«El plan fue adoptado por el Parlamento britanico el dia 26 de diciembre de 1833
«{los sobres y las hojas)... serian vendidos al piblico por la administraciony

Pasivas reflejas:

«(el precio de venta) se indica en el sello»

«I2 nocion de sello de correos solo podia aparecer si se unian dos condiciones»
«El primer sistemna posial gue se organizo sobre esias..

«A tal efecto se dispusieron buzones en las esquinas»

«fel billete de porte pagado) se adquiria previamente»
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4.4.2 CONCISION

+4.4.3 PROPIEDAD

Cuanto mas breve es la exposicidn de un pensamiento tanto mads clara es su comunic
cién. Las oraciones de un texto no deben contener palabras redundantes. ni una oracié,,
“debe repetir con distintas palabras ef contenido de fa anterior.

Es frecuente el hecho de que los alumnos rellenen hojas y més hojas con palabreria

vana, lo que ellos llaman «rollo» o «paja». con el fin de dar fa impresion de que saben_

mucho. Nada mds lejos de la verdad.

Lo contrario a la concisidn es la vaguedad, el exceso de palabras y, muchas veces, la
pedanteria.

Algunos medios para asegurar la brevedad son:

1. Dentro de los limites de la oracion

— Evitar el uso de los nombres con igual o parecido significado. Por ejemplo: «Nuestra
intencidn y proposito», «Hemos sentido gran satisfaccidn y feficidad.»

— Economizar el empleo de adjetivos calificativos. Azorin dice al respecto: «Si un sus-
tantivo necesita de un adjetivo no lo carguemos con dos». Asi se procurard evitar casos
como: «El insigne y famoso escritor».

— No abusar de los adverbios en -mente cuando son modificadores de un adjetivo: «ex-
traordinariamente fantdstico», «terriblemente precisos»...

- No introducir demasiadas frases calificativas dentro de una oracidn. Del tipo de «gene-

ralmente», «en la mayoria de los casos», «en una considerable extension». «de alguna ma- .

nera», «como muy bien sabrdn nuestros lectores», etc.

— Preferir un nombre como adjetivo a una proposicién subordinada de relativo: ~«publi-
caciones del Gobierno» a «publicaciones que ha llevado a cabo el Gobierno». '

2. Dentro de los limites del pérrafo.

— Es siempre necesario releer el texto que se acaba de escribir. para pulir. podar y
limpiar las oractones que no anadan nada a lo anteriormente dicho o digresiones y parénte-
sis innecesarios.

~ También hav que buscar la concision en los nexos que unen unas oraclones con otras o
unos parrafos con otros. Hay que usar los nexos con precaucion para que no degeneren en
«muletillas»: «por otra parte», «por otro lado», «a decir verdad». «en definitiva». «por lo
demads», «en efector»... Y |0 que es mas timportante. que dichos nexos sean los adecuacos a
la relacion que expresen.

Si bien en la lengua habiada y coloquial nos es permitido utilizar un nimero reducido de
palabras para conseguir la comunicacidn deseada con nuestros semejantes, no ocurre asi
cuando se trata de la lengua escrita.

El cardcter cuito de los textos informativos y argumentativos implica un conocimiento
amplio de la lengua empleada. Una de las causas mds comunes de la oscuridad del esiilo
de un texto o de su pobreza es el desconocimiento de las palabras precisas para expresar
una idea.

Si se quiere desarrollar un vocabulario mas preciso y amplio, el método mds utl e:s la
lectura. Leer mucho y tener curiosidad por saber el nombre de todas las realidades mate-ia-
les que nos rodean son los medios que contribuirdn a aumentar el caudal [éxico del hablan-
te. Los limites del pensamiento y de la percepcion de una realidad los determina el nimi=ro
de palabras de que uno dispone. Por lo tanio, es natural que cuanto mayor sea ¢l vocabuila-
rio que posea una persona, tanto mds rica serd su existencia.

Una de las operaciones mas dificiles de la escritura es la de elegir en cada momentc la
palabra precisa; ahora bien, st el hablante dispone de un caudal léxico abundante, siemmre
tendrd ventaja sobre el que no fo posea y tendrd mds posibilidades de acertar en la elecciéin.
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4431 CONSEJOSRESPECTO A LA PROPIEDAD DEL ESCRITO

Desechar las palabras comodin (palabras con un significado tan poco preciso que 51rven
para todo). Algunas de las mas empleadas son:

I
NOMBRES: cosa, tema, problema... filosofia (con el significado de tdeologia o de
intencidn). Respecto al vocablo tema, tan de moda en los Gltimos anos en boca de
los politicos y periodistas. hay que procurar evitarlo cada vez que aflore a nuestros
labios y elegir entre las voces apropiadas en el contexto: asunto, cuestion, objeto,
materia, objetivo, motive, argumento, punto, problema... .
VERBOS: haber,.ser, hacer, dar, tener.

— Releer lo escrito para eliminar palabras repetidas y sustituirias por otras. Es ttil e}
manejo de un diccionario de sinénimos y de uno ideoldgico como es el de J. Casares.,

— Caso de que se escriba sobre alglin aspecto concreto de una disciplina. se tendrin que
utilizar 10s fecnicismos adecuados. :

-~ Como regla general se preferiran palabras usuales en lugar de las poco corrientes o
rebuscadas, en cuyo caso se puede caer en la pedanteria (otro de los vicios que se les achaca
a los politicos y periodistas). Asi preferir alterar a desestabilizar, frenar o contener a desin-
centivar, problemas a prob!ema’rica clima a climatologia. Esta pedanteria ha creado neolo-
gismos inaceptables como: posicionar, concretizar, inflacionados, motivacionar, operacio-
nalidad, etc.

— Evitar los barbarismos (palabras o expresiones extranjeras innecesarias porque la len-

gua propia ya dispone de otras), y en su lugar hacer uso de la palabra patrimonial.

Asi tenemos la construccién de los adjetivos en -af, un sufijo poco frecuente en los
adjetivos castizos y que tan de moda se ha puesto: inmigracional por inmigratorio; educacio-
nal por educativo, opcional por optativo; operacional por operativo, etc.

Para finalizar, un ultimo consejo: siempre que se emprenda un trabajo de tipo expositi-
vo se hace imprescindible hacerlo en borrador. Una vez satisfechos con el contenido, se
reelerd y se corregirdn todas las incorrecciones. Entonces es el momento de darle la version
definitiva teniendo en cuenta las normas de presentacién que se han venido mencionando.

«Un mal estilo es un pensamiento imperfecton
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REPASD DEL CURSO REDACCION BE INFORMES TECNICDS

EJERCICIOS

TELECISIMOS
-idue bueno gue viniste!

-Hay que saber guée tan sugestionable es usted.
-i(Qué tan grave es?

-En lo absaluto

-éQuiere interrogarlos uno a la vez?

-4Qué paso de repente contigo?

-Oeben estar‘Felices.'

-Se miraban hambrientos.

Agradecidos ccn ellos.

-Entrar al bote.
-Introducir al pais - Ingresar a la Universidad.

~-Yo me regreéo a casa.

-5i usted se rehisa.

-Haré lo que mas pueda.

-Se ie ve muy bién - Se le ve cansado.

-Te ves preciosa

-Ya callate la boca

-Repdrtese al coraonel. ’
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-El piensa venir hasta el viernes,
-Jugar damas; jugar pbker.

-MNog tiene caso volver,

-Tal parece que usted no me cree.

-Nos tomd cuatro dias alcanzar la cima.

-i¢Tenia mucho tiempo de conocerlo?
-iTan mal asi?

-Todo pasd sorpresivamente.

-E1 copteo.

-Tiene seis meses de nacida.
-Estaba en la reservacion.

-Camincs polvosos.
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NEDLOGISMOS

£1 académico Moreno de Alba sostiene que "hay voces totalmente

nuevas y neologismos derivados", producto desla caombinacion de

un sufijo y de una ralz preexistentes,

1.

hV]
.

Con el sufijo -ble se han formado los neologismos: almace-

nable, financiable, objetable, predecible, etc.

Con el sufijo -dor se han integrado neologismos con senti-
do de agente: calcuvlador, fraccionader, ratificador, etcé-
tera. En génerc femenino se designan aparatos o maguinas:

cemputadora, grabadora, rasuradora, secadora, etc. .

Con el sufijo -al se construyen neologismos con signifi-
cado de "propio de" o "relativo a", como actoral, camaral,

delegacional, distrital, salarial, etc.

Con el sufijo -ario se crean neologismos como accionario,

cambiario, inflacionario, deflacionario, etc.

Con el sufijo ~idad se elaboran neologismos abstractos
como afectatilidad, almacenabilidad, provisionalidad,
etc.

Del sufijo -ismo derivan neologismos que significan doc-

trinas, teoriass o sistemas: amarillismo, aperturismo, bra-

cerismo, burocratismo, desarrollismo, influyentismo, macar

tismo, catastrofismo, sandinismo, castrismo, etc.

Del sufijo -ista se componen los neologismos gue designan
personas que practican determinadoc sistema o teoria: acti-
vista, ambientalista, armamentisté, éentrista, consumista,
economicista, golpista, independista, extensionista, eli-

tista, inflacionista, integracionista, etc.
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8. De 1los sufijos -biono, -clogla =ze fabrican neolegismos

como politdlogo, comunicdlogo, sexclagla, limmolegia, etc.

9. Del sufijo -0s50 pueden elabeorarse neologismecs gue signi-

fican abundancia como exitosc, sidcso, etc.

10. Del sufijo -izar pueden formarse neologismos que indican
principioc de algo como problematizar, concientizar, comer-
cializar, enfatizar, estandarizar, polarizar, mexicanizar,

radicalizar, etc.

11. Pero también pueden derivarse neologismo de sustantivos
a lcs que se afiade unz terminzcids © gramema verbal como
colapsar,. compactar, encuestar, cafeinar, incentivar, nin-

gunear, c&scarear, posturear, etc.

12, Con el sufijo -cide se conforman neclogismos despectivos
caomo intelectualoide, sentimentaloide, comunistoide, lega-

loide, etc. |

4

Hay otra serie de neclogismos que Moreno'de Alba considera como innecesa-
Tios, porgue tienén una voz que equivale semanticamente, como estzllamiento
por estallido, ocultamiente por scultacidn, solucicnable por'soluble; clandes
tinaje por clandestinidad, preferencial por preferente, angustiante por angus
tioso, rteformante por reformador, recurrencia par Tecurse, condicicnalidad

por condicidn, pelecnero por pleitista, erotistico por erético.

Ademds algunas palabras que por perifrasis tienen su particular signifi-
cade: enfatizar equivale a pecrer énfasis; comunicSlego, 2 especialista en
ciencias de la comunicacion; premiacién, & entrega de gremios; cerporizar a

corporificar p dar cuerpo; poblarizer, a poblar, etc.

También estdn los neologismos que, aungue garecen tenmer un sindnimo care-
cen éstos de exacta eguivalencia, como imprudencial e imprudente, viola-

toria, nutricienal y nutritive, etc,
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De todo lo anterior puede inmferirse que la lengua espafiola y paralelamen-
te el lenguaje informativo son entidades vivas, en constante evolucionm, cre-
cimiento y perfeccidn. Corresponde (nicamente a los hablantes regular el

uso de tales vocablos.
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PLEGNASMOS

Otro de los lastres del lenguaje informativo, sobre todo en-
tre los reporteros jovenes, es la redundancia_o pleonasmo. He
aqul algunaos: »

-Combn y corriente.

-Hijo primogénito.

-Salir fuera

-Solaz esharcimiento. . -
-Pero sin embargo '
-£1 dia de hoy

-Aterido de frio

-0io a luz a un nuevo ser,
~Habla tres idiomas diferentes.
-Partitura musical.
-Mendrugo de pan.

-Lapso de tiempo.

-Prever de antemano.

-Yuelvo a repetir.

-Titiritar. de frio.

-Con la mejor buena voluntad.
-Es evidente y noterio.
-Prosapia de nacimiento.
-Vold por el aire.

-Urbanpizar la ciudad.

-Flor de azahar.

-Alza de precios.

-l.inea del horizonte.
-Jauria de perros.

-Cardumen de peces.

-Medioc ambiente.
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;Hudé escaleras abajo.

-Inauquro un nueve edificio,

-Se construye una nueva carretera.
-Inventor de una nueva maquina,

-Se mezclan tres colores diferentes.
-Recordaf cde memoria.

-Aceite de petrdleo.

-Regimiento de soldsdos.
-Constelacion ce estrellas.

-Una pequena notita.

-Resumir brevemente.
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FALRBRAS TRILLADAS

Abigarrada multitud
aplauso estruendeocso
bello sexo

boca de lobo

5razos de Morfeo

claro como el cristal
como pez en el agua

con el sudarde la frente

conocer come la palma de la manag

Dejar muchec que desear
diamante &n brutgp
'y . 4
discuslion acalocrada
esfuerzos sobrehumanos
floridos 15 afios
llamar al pan pan y al vino vino
mas vals tarde que nunca
media naranja
Mo PCCOEr expresarse con palabras
nuco e2n la garganta
’
opipara banguete
pérdida irreparable

por consecuencia légica

Seltar a2 la vista

ser mas facil de imaginar que de
sexo fuerte.

silencio espectante

suefics de juventud.

tantos gque no podemos mencionar
trabajar como abeja

uniforme resplandéciente
ver la luz del dia.
111

descripir



EARBARTISMOS

EVITAR

Acolchonado
Adeclo

Al través

Ambos se£os
Anfora (para votaciones)
A nombre de
fpufialear
Arresgado
Aveniencia
Cacaraquear
‘Caer en cuenta
falosfrio
Coaligarse
Conciente

Can el objeto
Consanguineidad
De deveras
Después de gue
Diferenclo
Diferiencia

En- frente

En lo absoluto
Entre mas
Estereotipia
Evacio '
Excensién
Excepticismo
Exhorbitante

Exhuberante
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Express
Femineidad
Financio
Forzan l
Fuertisimo

Galardoneado

Galvanoplastia

Casolinera
Gripa
Curbia-
Homogenizar
Horfandad
Humadera
Imprimido
Indecifrable
Influenﬁiado
Infraganti

Itsmo

Licdo

tivido (por pa&ligo)}

Llamado (convocacién)

Media noche

Mediodia (mitad de uno)

Medio dia (ayer al)

Metereologia
Microcosmas
Motu propio
Neva
Nulificar
Crfanatorio

Per juicioso

(orfelinato)
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Pininos

Plega

Polvadera
Profesionista
Pulimienté

Rentar (una casa)
Requerimiento
Restaurant o restorén
Revancha

Rondana

Solda

Subconciente
Taponear

Tendajén

Tiempla
Tlanepantla

Traste {(de cocina)
Urdidumbre

Vahido

Vertir

Zig-zag
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+ { terminadas

T fen vocal, Navan tilde '
palsbras agudas nos .. -
{con acanto f6nico —
on ta dlima terminadas en
silabal} consonante - ida
que no sed ro Hevan tilde,
nnis .
tarminadas e
: en vocal, no llevan tiide mariposs, polen, correos J ¢
palabras Hanas nos : . ~ . -

{con acanto ldnico

_en la penultima terminadas en

silaba} consanante Hevan tlilde agucar, éler, caliz
que no sea . . .
nnis N .
labrra i - : . . ‘
palabras can acento fnico en flevan tilde . 1ampara. corpdreo, placidamenta

cualquier otra silaba

primer alemeanto de las
palansas compuestas

no llevan tiide {excepto los .
adverbios terminados en mente
y las compuestas con guiones)

deéimogrimcro .
{cAndidamentae,
politico-gcondmica)

monosilabos

no laven tilda [excepto 103
homénimos, en los gue sa pona
|s tilde en uno para dn!orenc:arlo
del otro) -

tue, fui, dio, wo, pis, veis, haz, fuz
(Te espero a tomar ef I&.

Mi hijo vino hacia ml.  *°

£ a3 & mejor.

Tengo mis. mas no la daré)

ten funcion -
- . adjetiva} Prafieto este libro a aquel otro.
: sin acento : .
con- acento, '
. . aungue ’
demostratives .o “Nes I?cito -a ' a
§ L mas of cuadro .
Bn !una.bnl,- prescindir Ma gusta aqu que sste
pronamina de & cuanda | Hay un pueblo cerca. y al norte de dste ancontrards
no existe un rlo,
riesgo de
. anfibolegia ¢
fen funcién . 2
e © Salgo solo Isin compadia) da noche.
adjetival vi o ) ;
sin acento ive solo. :
solo podra flevar
acento si se . T, .
en funcién considara Scly vive Ddra comer.
advecbial que existe Saigo &0 (snamentel de noche.
riesgo de o :
anfibologia *
{
si estd tormado e .
1 e en 3 vocal . X ot
por una vocal a tilde se pone & jugdis, tubtano - . 1.
abierta v otra abierta ! KRR
diptangas cerrada
si estd formado 1a tild . ne en la . D
por dos voeales | 12 u ; e se pane & segunda linglistica, jesuitice
cerradas voca S

vocaies Sue no forman Aplongo
L 2 acentn 1&nico recas sobre
- :cal cerrada

1a tilde s pone sabre la vocal
cerrada

boho. sonrie. frio, ganzda,
ra:c:s teung . . T




TN B
os mstanuvos Y ad|e!wo.-. taeminados en vocal no acnmuada casdcuas,
bucno/bwnos g :

fos wslanuvos y adj
dominéi/dominés - *

_lr\adun o5

jos sdsum'ivo: y adjetivos que acaban en conéorianta'.. axcepto los scabe-
dos en 5, y cuya Ultima sllaba es dtona: virtud/virtudes: francésffrancues‘
pero lunes, cnm elc., no sa modu!'can an plunt - . 7

ragls genarsl :™ -

. - shaden £ o 25

gran parte de los sustantives y adjetivos que terminan &n vocal acentuada
que ND sea & ni ¢ han adoptado la desinencia es, an compatencia con (a
desinancia 5: la primera parace gozar ds mavyor prestigio literario, en con-
traste cOn |3 segunda, mis coloquial y espontanea: farald/faraiaes; bigudif
bigudies, bigudis; maniguifmaniqules, maniguis; bambialbambies, bambas;
se excestian papd ¥ mamd, que toman 5, ¥ maraved, qus pueda hacer
maravedis, ies, ises; se emplean de modo ©asi exclusivo los plurales sofis,
bajds. bu‘ttms chacohs esqm‘s gachis, ambigas, canesas. champu.s Y
mends . R .

voces extranjeras

forman el plural .szgim las re'glag de la lerigua espanoka: sibumisibumes; |
fracifraques, lordiiores; hay en ellp gran vacilacion, segin gue la con-
sonante final de la palabra sa use o no como flnal en i lengua espa-

fola . . .
en las palabiras de introduccidn reciente existe fuerta ltendencia a adadir
simplemente una s: clubs, complots .

las palabras |atmas como ultimétum, déficit, superdvil, stc.. no tienen
plural .

nombres propios

e pluralizan' siguiendo las reglas gengrales de 1a lengua espaficla, excepto
fos patronimlccs ascabados en 5 o 2 {(Rodés, Sdncher, ete), Gue son invaria-
blas ' . . :

otros casos
deslnanclay
en los dos
slemontos

‘composiciones imperfectas, del tipo ;1cahembra/ncashembras med:acar!a/

mediascaias

nombras compuestos -

forman el plural segan la
-cohasibn do sus tomponentes

en el Glimo
slemento

desinencla

compaosiciones perfacias: Pocacalle’bocacalies, vanagloriaivanaglorias:
pero cualguiera. quiersyiera hacen cualesquierd v quisnesguisrs

‘cambio de acento
* can el plural _

fas palanras CataLTe. - P {4 5u lurdl cambian el azento de vocal.
manterisnca’y en 'ﬂ Tiara bR reiativa que en el singular: cardeter!
CIA I ATy S AT BTy .'.-,vrrenes (ambas son esdrulutasl

defectivos
de nomern

o - P
alguncs sustantives 38 san S35 en glural: creces Jlbricizs, viveres, etc.

L3114 normas tiensa un valer pradominantemente fonologico y morfoldgico: en algunos casos su cumplimiento
£21perid vanacionas da ripo ortografico: por sjemplo. en lcs 233535 d¢ P apras terminadas en 2 O €N ¢, eslas se
li-.ie3an en © ¥ qu, respectivamente: fuzlfuces; fraccfe:




"’ conjuncién

copulativas

va.nl - T neas

distributivas

“f| bisn,ya.ora - T

disyuntivas

o.u --'".A;-.-.

coordinadag °

sdvarsativas

mas, pefo, eMpero, aungue,
sing -

sujeto |

4
que -

adnominal

da que, con'qu'e. en que

directo

que, comg

indirectc

a que, para que, a fin ds Que

;
sustantivas .
complemento

circunstancial

ordinario prepasicién + que

Qque, pues, pues que, porqus,
puesto que, Supuesto que,
da que, ya que, COMo,

como que

causal

pues, congue. luego,
par consiguianta, por 1AM,
por io tanto, asl que

consecutivo
causal

hugar

donde. 8n donde, de donde,
adonde, por donde,
hacia donde. hasta donde

tiempo

confunclones

cuanda, an Ccuanto, apenas.
aun apanas, aun, aun no,na bien,
ya que, luego que, ad que,

tan pronto Como )

modo

comao, ¢ual

subordinadas

.

camparativas
sdverbiales -

. . _ | igualdad

as!.. como, bien asl... coma,
tal... como, tal... cual,
asl., cual

modales a

cualitativas tal._ cual. tal.. como

12nto.. cuanto.

Cuantitaivas | 4ania como. taf como

superioridad

mais.. que. mas... de

inferioridad

menos. .. que, Menos... de

consecutivas continuativas

ranto que. tal gue, de modo
. | Qque.de manera que. asigue.
- de forma que, de grado que

<50 condicionales -

si, como. cuando, siempre que,
ya que, con 1al que, i
con sblo que, con gue

concesivas

- N . Taeonet . .

sunque, asi, si bien, siguiera.
¥3 que._a pesar de que,

bien que. mal ‘que. aun. .
‘] por mucho que, por mas que

- €onjunto, a adj. Unido. simultinco: Esta obra se ha
g cebo grasias a ung labor conjunia de todos
:Parcdores. Por agucllos dias se dieron una
CCROS CONunIos que truncaron la monotonia
= 0. M. ATupacion de varios elementos en
Lo dibro es ur conjunto de poermas contem-
w caniunte Jde circunsiancias han contri-

T e Euoer oo U coninnin

sin aren

- .

der ‘a sus pariss o detalles: La obra tiene algunos

" [allos, pero. en conjunio, es bastante aceprable. S

limitd @ dar una visicn de conjunio de aqueilos
hechos. || Juego de prendas de vestir que se Hevan al
mismo tiempo: Vestia un bonifo conjunto de e3port
Jformndo por chagueta, falda y blusa. it Coro que
actiz en yna revista musical: Antes de pasar a ser la
rrinpes pienre del especrdenic fue Jurante
Ha suulgar shatw e comtiunin g

rarios




DE

DE

DE

DE

DE

DE

- DE

TIEMPO:

LUGAR:

MODO:

CANTIDA D

AFIRMACION:

NEGACION:

DUDA:

ADVERBIOS

Ahoia, antes, después, hoy, ayer, anteayer, anoche,
antenoche, manana, luego, entonces, rarde, [emprano,
presto, pronto, siempre, nunca, jamas, mientras,
todavia, ain, ya, recién, cuindd (interrogativo) cuan-
do (relartivo).

" Aqui, ahi, alli, aci, alla, cerca, lejos, enfrente,

delante, adelante, detras, tras, dentro, adentro, fue-
ra, afuera, arriba, encima, abajo, debajo, junto,
alrededor, donde y adonde (interrogativos), dondey
adonde (relativos) donde quiera, aquende, allende.

Bien, mal, despaciq, aprisa, apenas, adrede, aposta,
aun, hasta, tal, asi, como (interrogativo y exclamrati-
vo), cuil (exclamativo), como y cual {relativo).
Mucho, muy, poco, algo, nada, harto, demasiado,
medio, mitad, bastanie, mas, menos, casi, cuasi,
sblo, ademas, excepto, salvg, tanro, tan, cuanto {in-
terrogativo y exclametivo), cuin, que (Exclamativos),
cuanto y cuan ( relativos).

St, también, ciertamente, seguramente, verdaderamen-
te. ' ' '

No, ni, tampoco, nada {(aunque es de cantidad, tie-
ne también el valor de negacidn, igualmente los ad-
verbios de tiempo -nunca y jaméas ).

Quiza, quizas, acaso, dizque.
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AUMEracion
ciran | formas B
2rzuinis smands I carginzres
H | -ne DIMmErs
orimar
ung
2 1] i N segurdo »
cos <
3 Hl ires iercerg
tarcer
| tres
4 n ! YER LA cuarto cuino
! cuatro
& A Linco "quinto Guinte
cinca
<] Vi seig $oxto sexto
seis
7 Vil g siele . sétimo sétima
septi sépiimo
siete
1 Vil ocho actavo octavo
ocho ’
G X nueve novenod noveno
neno
nueve
10 X diez decimo décimo
diez
11 XI once undécimo anceavo
3 ance ontavo
- ungecimo
12 X doca dupdécimo doceavo !
dace \ dozsvo
dupdécimo
13 Xt trece decimatercero treceavo
N trece trezavg
14 XV catorce decimocguarto cBtorceavo
catorce . ¢catorzavo
15 XV quince decimoquinto quinceave
B quince quinzavo
16 XV dieciséis decimosexto dieciseisavo
dieciséis
17 X\ dizcisiels dacimosétimo diecisieteava
decimaséptimo
diecisieta
18 XL dieciocha decimoctave dieciochavo
dieciocho
12 XX diecinueve decimonovenc diecinueveave
decimaonaono
' discinueve -
20 XX veaints vigésimao veintavg
i . veints vigésima
21 Xx| veintiung vigesimoprimero veiniunavo
veintiuno
22 XU, vaintidés vigesimosegundo veintidasavo
veintidds
23 pedll| veintitrés vigesimotercero veintitresavo
veintitrés
24 XXIV veinticuatro vigesimocuarto veinticuatroavo
veinticuatro
25 XXV veinticinco vigesimoguinto veinticinCoavo
veinticinco
A
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