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Capitulo 1. Introducción 

]Qu• contiene Su Paquete del DOS? 

Dos manuales acompaftan a la Versión 3.3 del DOS: 

.Gu1a del Ususarjo del DOS 
• Nanual de Consulta del DOS 

El DOS se presenta en: 

• Dos diskettes de 5.25 pulgadas de 360 KB. El diskette con 
la etiqueta "Diskette de Arranque del DOS" contiene los 
archivos necesarios para la utilización cotidiana normal. 
Algunos mandatos están duplicados en ambos diskettes, 
debido a que son necesarios para el arranque y la 
ejecución de l·as tareas cotidianas. 

Un diskette de 3.5 pulgadas de 720 KB. Este diskette, con 
la etiqueta "Diskette de Arranque/Operación del DOS" 
contiene todos los programas, mandatos y archivos del DOS 
necesarios, tanto para la instalación como para la 
utilización cotidiana normal. 

Los tres diskettes del DOS están en bolsillos de plástico, en 
la parte posterior del Hanual de Consulta del DOS . 

.. . ;e;. _ .. , _ JQué es el DOS? 

El Sistema Operativo en Disco <DOS> del IBH Personal 
Computar controla el movimiento. de información en el siste.ma. 
Puede imaginar al DOS como al agente que dirige el tráfico en 
un cruce concurrido. De manera similar, el DOS controla el 
modo en que el siustema utiliza programas, juegos y 
aplicaciones. 

El DOS facilita la utilización de aplicaciones y la creación 
y manejo de archivos en su sitema. El DOS le permite asimismo 
la utilización de dispositivos tales como impresoras, 
unidades de diskettes y unidades de disco fijo con el 
sistema. 

Este manual le ayudará a aprender más acerca de la 
utilización del DOS, para organizar y mantener la información 
que almacene en diskettes y discos fijos. 
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Utili&ación de Sus Diskettes del DOS 

Al instalar el DOS por primera vez, debe seleccionar el 
disefto del teclado y el código del pais que desee utilizar 
con su sitema. El procedimiento SELECT en el Capitulo 4 le 
permite realizar estas dos selcciones, y hacer una copia 
del Diskette de Arranque del DOS original o del Diskette de 
Arranque/Operación del DOS original. Después de leer los 
Capitules 1, 2, y 3, siga el procedimiento SELECT, en el 
Capitulo 4, para la instalación del DOS por primera vez. 

En el Capitulo 4 efectuará copias exactas de sus diskettes 
originales para la utilización diaria normal. Coloque 
etiquetas y la fecha a las copias, utilizando uri rotulador 
de fibra. Asegurése de guardar los diskettes originales del 
DOS en lugar seguro. 

Acerca de las Unidades de Diskettes y los Diskettes 

' 
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Pistas, Bytes y Sectores 

La información se graba en los diskettes en circules concéntricos 
llamados pistas. La cabeza lectora/grabadora de la unidad de 
diskettes se mueve hacia atrás y adelante mientras gira el 
diskette. Al moverse la cabeza lectora/grabadora, encuentra los 
datos a leer o localiza un lugar en el diskette para grabar 
datos. 

Los términios sector y byte son utilizados asimismo para 
desc~ibir diskettes. Las pistas estén divididas en secciones 
denominadas sectores. El espacio en un diskette se mide en 
bytes. Un byte contiene un carácter. 

El nQmero de pistas, sectores, y bytes en un diskette depende del 
tipo de· diskette. Las secciones siguientes describen los tipos de 
diskettes y de unidades de diskettes. 

Tipos de Unidades de Diskettes 

La tabla siguiente muestra los tipos de unidades de diskettes 
que puede tener su IBM Personal Computar. 

Dimensiones 
<pulgadas) 
5.25 
5.25 
5.25 

.3.5 
3.5 

Descripción 
Una cara 
Dos caras 
Alta capacidad 
Dos caras 
Dos caras 

Capacidad 
(bytes) 

160KB 1180KB 
320KB/360KB 
1.2MB 
720KB 
1.44MB 
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Tipos de Diskettes 

La tabla siguiente muestra los tipos de diskettes utilizados 
para leer y grabar información. 

Di•ensiones 
(pulgadas> 
5.25 

Descripción 
Una cara, doble 
densidad 

Capacidad 
(bytes> 

160KB/180KB 

5.25 Dos caras, doble 
densidad 

320KB/3&0KB 

5.25. Alta capacidad, 
doble densidad 
Dos caras 

1.2MB 

3.5 
3.5 Dos caras 

720KB 
1.44MB 

Un diskette de una cara, doble densidad <160/180KB> contiene 
40 pistas, 8 6 9 sectores por pista, y 512 bytes por sector. 

Un diskette de dos caras, doble densidad <320/360KB> contiene 
40 pistas por cara, 8 6 9 sectores por pista, y 512 bytes por 
sector. 

Un diskette de alta capacidad, doble densidad <1.2MB> es un 
diskette de dos caras que contiene 80 pistas por cara, 15 
sectores por pista, y 512 bytes por sector. 

Un diskette de dos caras <720KBO contiene 80 pistas por cara, 
9 sectores por pista, y 512 bytes por sector. 

Un diskette de doe caras <1.44MB> contiene 80 pistas por 
cara, 18 sectores por pista, y 512 bytes por sector. 

Co•patibilidad de Diskettes y Unidades de Diskette 

Algunas combinaciones de lectura y grabación entre diferentes 
tiposa de diskettes y unidades de diskettes no son posibles. 
Las secciones siguientes describen cuales son las 
combinaciones posibles de diskettes y unidades de diskettes. 

Unidades de Una Cara .de 160/180KB <5.25 pulgadas> Puede leer 
y grabar en: 
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Diskettes de una cara, doble densidad, de 160/lBOKB 

Unidades de Dos Caras de 320/360KB <S.2S pulgadas> Puede leer 
y grabar en: 

• Diskettes de una cara, doble densidad, de 160/lBOKB 
• Diskettes de dos caras, doble densidad, de 320/260KB 

Unidades de Alta Capacidad de 1.2MB <S.2S pulgadas> Puede 
leer y grabar en: 

• Diskettes de una cara, doble densidad, de 160/lBOKB• 
Diskettes de doble cara, doble densidad, de 320/360KB• 
Diskettes de alta capacidad, doble densidad, de 1.2MB 

•AVISO: Si graba en cualquiera de estos tipos de diskettes 
utilizando una unidad de alta capacidad de 1.2MB, es posible 
que no pueda leer los diskettes en una unidad de 160/lBOKB, o 
en una unidad de 320/360KB. 

Unidades de Dos Caras de 720KB (3.5 pulgadas> Puede leer y 
grabar en: 

• Diskettes de dos caras de 720KB 

Unidades de Dos Caras de 1.44MB <3.5 pulgadas>: Puede leer y 
grabar en:· 

Diskettes de dos caras de 720KB 
Diskettes de dos caras de 1.44MB 

•Importante: Si tiene más de un tipo de unidad de diskettes, 
debe considerar la compatibilidad de los diskettes y unidades 
cuando utilice mandatos del DOS que lean o graben en 
diskettes. Por ejmplo, cuando utilice los mandatos DISKCOPY o 
DISKCOMP, las unidades de diskettes deben ser idénticas. 

Dar For•ato a Sus Diskettes 

Debe dar ~ormato a todo diskette nuevo o en blanco, antes de 
que pueda utilizarse con el DOS. No utilice el mandato FORMAT 
cada vez que desee guardar información en un diskette; 
hágalo sólo la primera vez que lo utilice. 

Para más información sobre dar formato a diskettes, consulte 
"Preparación de un Diskette para su Utilización" en el 
Capitulo S. 
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Di•kettes Protegidos contra Grabación 

Es posible dar formato a un diskette o grabar información en 
él no intencionadamente. Pueden perderse datos importantes en 
determinadas circunstancias. Por ésta razón, los diskettes se 
protegen contra grabación. Puede leer datos de diskettes 
protegidos contra grabación, pero no puede grabar datos en 
ellos. Los diskettes se protegen contra grabación de dos 
maneras: 

• Algunos diskettes de 5.25 tienen ~na muesca denominada 
muesca de protección contra grabación. Si se cubre la 
muesca, el diskette quedaré protegido contra grabación. 
Para proteger contra grabación un diskette de 160/lSOKB, uno 
de 320/360KB, o uno de 1.2MB, cubra la muesca con una 
etiqueta plateada que se suministra con el diskette o con un 
trozo de cinta adhesiva <no utilice cinta transparente> . 

• Algunoas diskettes de 5.25 pulgadas no tienen muesca. Esto 
significa que los diskettes ya estén protegidos contra 
grabación y que no puede grabarse información en ellos . 

• En la esquina inferior derecha del reverso de un diskette 
de 720KB de 3.5 pulgadas, o de un diskette de 1.44MB de 3.5 
pulgadas, hay una ventana de protección contra grabación. 
Cuando deslice la pesta~a de plástico de modo que se abra la 
ventana, el diskette estaré protegido contra grabación. 
Cuando la ventana esté cerrada, pueden grabarse datos en el 
diskette. 
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• Algunos diskettes de 3.5 pulgadas no tienen ventana de 
protección contra grabación. Esto significa que los diskettes 
ya estén protegidos contra grabación y que no puede grabarse 
información en ellos. 

Acerca de loa Dispositivos del DOS 

Ro•brea de Dispositivos del DOS 

Algunos de los dispositivos que puede utilizar son su sitema 
son pantallas, unidades de diskettes, unidades de disco fijo 
e impresoras. El DOS hace referencia a estos dispositivos 
mediante un nombre del dispositivo del DOS. Es preciso que 
conozca el nombre del dispositivo del DOS para cada 
dispositivo que tenga conectado a un sistema, para poder 
indicar al DOS cómo desea utilizar un dispositivo. 

La tabla siguiente lista algunos dispositivos y su nombre de 
dispositivo del DOS. Para una lista completa de nombres de 
dispositivos del DOS, consulte "Nombres de Dispositivos del 
DOS" en el Manual de Consulta del DOS. 

Dispositivo 
Impresora 
Pantalla o 
consola 
~nidades <de 
diskettes o 
disco fijo> 

Nombre del Dispositivo del DOS 
LPTl o PRN 
CON <consola> 

Las letras A - Z 

lQué.Siate•a Tiene Ud.? 

Su sistema puede tener unidades de diskettes, unidades de 
disco fijo o una combinación de ambas. El DOS hace referencia 
a las unidades de diskettes y disco fijo mediante las letras 
A a z. El DOS asigna letras de unidad a todas las unidades de 
diskette conectadas a su sitema <empezando por la letra Al. 
Después, el DOS asigna letras de unidad a cada disco fijo 
conectado a su sistema. 
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Una Unidad de Diskettes 

Por ejmplo, si su sistema tiene una unidad de diskettes, el 
DOS la recon~ce como unidad A o B. A y B, en lugar de 
representar unidades fisicas, representan diskettes. Cuando 
utilice un mandato del DOS como COPY con una unidad de 
diskettes, el DOS visualizará un mensaje en su pantalla 
indicándole qué diskette debe insertar. Debe cambiar los 
diskettes cada vez que el DOS se lo indique. 

Dos Unidades de Diskettes 

Si su sitema tiene dos unidades de diskettes, las primera 
unidad de diskettes se considera como unidad A y la segunda 
unidad'de diskettes se considera como unidad B. Puede tener 
un diskette en cada unidad al mismo tiempo. El DOS no 
necesita indicarle que cambie los diskettes si tiene dos 
unidades.de diskettes. 

Una Unidad de Diskettes y una Unidad de Disco Fijo 

Si su sitema tiene una unidad de diskettes y una unidad de 
disco fijo, la unidad de diskettes se considera tanto unidad 
A como B. El disco fijo se denom'ina unidad C. 
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Acerca de las Unidades de Disco Fijo 

Para utilizar el DOS en una unidad de disco fijo, debe 
prepararla para el DOS. Continúe leyendo los tres primeros 
capitules de este manual. Entonces, si dispone de un disco 

·fijo, prepérelo para el DOS siguiendo el procedimiento del 
Capitulo 4,•titulado "Procedimiento SELECT para un Sistema 
con Disco Fijo <Instalación del DOS>.• 

Importante: Si su disco fijo se ha preparado con una versión 
anterior del DOS, consulte •sustitución de una Versión 
Anterior del DOS" en el Capitules 3 del Manual de Consulta 
del DOS. 

Acerca de loe Mensajes 

Pueden visulaizarse mensajes en su pantalla 
mientras está utilizando los mandatos del 
DOS. Si aparece un mensaje y necesita ayuda, 
consulte el Apéndice A, "Mensajes•, en este # 

manual, o en el Masnual de Consulta del DOS, 
para la explicación del mensaje y de la acción 
que debe tomar. 

Si la primera parte del mensaje contiene NETIII <111 es un 
número de tres digitosl, consulte la Guia del Usuari.o para 
el programa de la Red PC para la explicación del mensaje y 
acción que debe tomar. 
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Capitulo 2. Funciones del DOS y Teclas de Edición del DOS 

Funciones del DOS 

El teclado de su sistema tiene teclas para realizar ciertas 
tareas o funciones. Debido a las diferencias entre los 
diseftos de teclados, esta sección describe lo que realizan 
estas tecloas. La tabla siguiente muestra qué teclas debe 
pulsar en la ma~oria de teclados: 

Función Personal PCjr 

Interrupción 
Pausa Pantalla 
Imprimir Pantalla 
Impresión de Eco 
Restaurar Sistema 

Computar 
Ctrl-Inter 
Ctrl-Bloq Num 
Hayúsc.-Impr Pant 
Ctrl-Impr Pant 
Ctrl-Alt-Supr 

Fn y Break 
Fn y Pause 
Fn y PrtSc 
Fn y Echo 
Ctrl-Alt-Del 

/ 

Introducción de un Handato <Introl 

Util1cela después de teclear un mandato en su totalidad. 
Indica al DQS que interprete el mandato o la linea que 
tecleO. 

Cancelación de una Mandato <Interl 

Detiene un mandato, impidiendo acabar su función normalmente. 
Se le denomina asimismo terminación de un programa. 

Corrección de un Error de Escritura <Retroceso) 

Desplaza el cursor hacia atrás una posición para corregir un 
error de escritura antes de pulsar Intro. 

Paro de la Pantalla <Pausa de Pantalla> 

Provoca una pausa en la pantalla cuando la información se 
visualiza demasiado rápida para su lectura. 

Iapresión de Pantalla <Imprimir Pantalla> 

Imprime la información actual de !a pantalla. La impreFora 
debe estar conectada antes de pulsar las teclas de función de 
Imprimir Pantalla. Se imprime la totalidad de la pantall~. La 
impresión resultante se denomina copia impresa o salida 
impresa. 
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I•preaión de loa Datos Tecleados <Impresión de Eco) 

Imprime una linea al mismo tiempo en que se visualiza en la 
pantalla. Cada vez que se pulse la tecla Intro, o el sistema 
visualiza una linea, la linea se imprime, o es enviado su 
eco, a la impresora. Para detener el envio del eco a la 
impresora, pulse otra vez las teclas de Impresión de Eco. 

Reinicio del DOS <Restaurar el.Sistema> 

Reinicia el DOS. A veces se denomina carga o arranque del 
DOS. Consulte "Arranque del DOS" para más información. 

Teclas de Edición del DOS 

Cuando tecle~ una linea y pulsa Intro, el DOS coloca una 
copia de la linea en un almacenamiento intermedio de 
entrada <un lugar de almacenamiento temporal>. La linea es 
colocada en el almacenamiento intermedio para que pueda 
cambiarla y utilizar la linea otra vez. Esto le ahorra 
tiempo, puesto que no tiene que teclear la linea completa 
otra vez. 

Las teclas de dición del DOS se utilizan para editar la linea 
que se colocó en el almacenamiento intermedio. La tabla 
siguiente describe cada tecla de dición del DOS. 

Tecla de 
Edición 
del DOS 

Descripción 

Ins 
Del 

Ese 

Fl o -> 

F2 

F3 

F4 

FS 

Permite insertar carácteres dentro de una linea. 
Borra un carácter en el almacenamiento intermedio 
de entrada. El carácter en el almacenamiento 
intermedio no se visualiza y el cursor no se 
mueve. 
Cancela la linea que se visualiza en ese momento. 
El almacenamiento intermedio permanece 
inalterado. 
Visualiza un carácter del almacenamiento 
intermedio cada vez que se pulsa. 
Visualiza todos los carácteres hasta una carácter 
especificado. 
Visualiza todos los carácteres del almacenamiento 
intermedio. 
Borra todos los carácteres hasta un carácter 
especificado, pero no incluyéndolo. F4 es opues\ 
a F2. 
Acepta la linea editada como la linea actual de 
almacenamiento intermedio. 
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Utilización de las Teclas de Edición del DOS 

Realice el ejercicio siguiente que le ayudará a aclarar el 
objetivo de ls teclas de edición del DOS. 

1. Teclee: 
ABCDEFG 

2 •. Pulse Intro. 

El almacenamiento intermedio de entrada contiene ahora la 
linea ABCDEFG. 

NOTA: Para este ejercicio ignore el mensaje "Mandato o 
nombre de archivo erróneo.• 

3. Pulse Fl,,se visualizará la A. 
4. Pulse Fl otra vez, y se visuaiizará la B. 

Cada vez que pulse Fl, se visualizará otro carácter. 
S. Pulse Fl cinco veceé más, y se visualizará lo siguiente: 

ABCDEFG 
6. Pulse Intro. 
7. Ahora pulse F2, y luego teclee la letra E. Se 

visualizará lo siguiente: 
ABCD 

Observe que se visualizan todos los caractere~ hasta la 
E, pero sin incluirla. 

8. Pulse Intro. 
9. Pulse F3, y se visualizará lo siguiente: 

ABCD 
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Capitulo 3. Archivos del DOS 

l Qu• Es un Archi v.o? 

Un •rchivo consiste en información 
relacionada <datos> que se almacena 
en un diskette o en un disco fijo. 

Puede comparar un archivo en un ~iskette o en un disco fijo 
con un archivo en un archivador. Un diskette o disco fijo es 
como una carpeta de archivo en un cajón de archivador. 

Có•o Nombrar Archivos 

Puede almacenar cualquier combinación 
de ~rchivos en un diskette o eri un 
disco fijo. Cada archivo debe tener 
un nombre exclusivo o diferente, pero 
puede tener el mismo nombre en 
diferentes dikettes o dentro de 
diferentes directorios en un disco 
fijo. 

Un nombre de archivo consta del nombre .de archivoi y una 
extensión opcional. Por ejemplo: 

fileaaa.feb 

Nomefile 
fino a 8 caratteri 

Estensione <facoltatival 
fino a 3 caratteri 

Punto richiesto come separatore, 
se e usata l'estensione 
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Si utiliza el mandato DIR, podrá visualizar en la pantaila un 
archivo denominado archnuev.•io: 

feleaaa feb 

Observe que el punto no se visualiza en la pantalla, pero debe 
utilizar el punto al introducir un nombre de archivo y la 
extensión. 

Ro•bres de Archivo 

En el DOS, los nombres de archivo tienen una longitud de 1 
a 8 caracteres. Al teclear un nombre, el DOS comprueba que 
no sean caracteres no wAlidos. Los siguientes car'acteres no 
son válidos en nombres de archivos: 

1 \ [ l ; 

< > + = • 
Extensiones de Nombre de Archivo 

Un nombre corto opcional, denominado extensión, puede 
seguir al nombre de archivo. Una extensión empieza con un 
punto, tiene 1, 2 O 3 caracteres, y sigue inmediatamente 
después del nombre del archivo. Los mismos caracteres que no 
son válidos para los nombres de archivos tampoco son válidos 
para las extensiones en nombres de archivos. 

Importante: Si unsa extensión sigue a un nombre de archivo, 
debe utilizar ambas partes para indicar dicho archivo al DOS. 

Un buen nombre para un archivo le ayudará ~ recordar qué 
clase de información contien~ el archivo, e incluso si es un 
archivo que contiene un programa o datos. Por ejemplo, 
LISDIREC.BAS es un buen nombre para el archivo de un program~ 
en BASIC que imprime una lista de direcciones. 

¡6 
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E8pecificaciones de Archivo 

Para localizar un archivo, además del nombre del archivo y 
la extensión, el DOS debe saber en qué unidad debe buscar. 
Las tres cosas que el DOS debe saber -la letra.de la unidad, 
el nombre del archivo, y la extensión- se denominan 
••pacificación del archivo.Por ejemplo: 

A:archnuev.mio 

Requiere Dos Puntos 
Letra de la Unidad 

La letra de la unidad y los dos puntos se denominan 
e6pecificador de unidad. La letra de la unidad indica al 
DOS dónde está localizado el archivo. Debe teclear siempre 
los dos puntos <:>después de la letra de la unidad como 
separador .. 

El·nombre de archivo y la extensión siguen inmediatamente al 
especificador de la unidad. No deje espacios entre· los tres 
conceptos. 

/ 
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1 INTRODDCCIOH A ~S 1-2-3 

LOTOS 123 61 BA COKVXR'I'IDO ltN HltNOS DI 3 AIIOS ltN JtL 
PRCXlRAIIA PARA KICilOOOtiPUTADORAS KAS VJ:IIDIDO ltN IL truNilO. 

LO'I'OS PKRTENII:CE A LOS LLAI1}J)OS PAQilltTitS DI . 
PRODUCTIVIDAD LOS CUALIS PDKI'I'ltN A CUALQUIJ:R PIRSONA SIN 
COHOCIKIEIITOS DI PIIOCIIWIACIOH DISARROLLAI SUS PROPIAS 
APLICACIONES. 

LO'I'OS 8lt . DltVI!Ill: COKO UNA BOJA E!.ECTROIIICA, CON 
CAPACIDAD PARA GRAFICAR INJ'ORKACIOH Y UN 11ANXJADOR DI BASES 
DE DATOS. EL SISTIIIA OOKPLRTO DE LOTOS 123 ESTA DIVIDIDO EN 
CINCO PIIOGliAKAS PRINCIPALE& LOS CUALIS SE CARGAN ltN IL 
COKPOTADOR DESDJI II:L K1DR1 Dll: ACCKIIO Dll LA APLICACION. 

IL KAS IMPORTANTE DI TODOS KSTOS PROGRAKAS. 
DII:NOHINADO 1-2-3 ES SIKII.AR ltN COHCEPCION A I.A8 HOJAS · 
BLKCTRONICAS DB LA GEIIERACIOH ANTDIOR COHO VISICALC. 

LAS CAPACIDADKS Dll: LA BOJA I!.ECTRONICA DI LOTOS SON 
IMPRII:SIONANTKS: · 258 COLDKIIAB, 8192 RENGLONES, HANEJO 
AVANZADO DK ARCHIVOS, ORAJ'ICAS, ORDEIWI IIQ'OR!!ACIOH, 
LKNOOAJW PROPIO DE PIIOOlWIACIOH, KTC. . 

DEBIDO A QUE KL SIS'I'DIA COKPLKTO TIENE KAS DK 110 
C01WiD0S Y 70 FUNCIOIIBS ES NECESARIO IIIViRTIR 'I'IiKPo PARA 
AP!lXNDER A IWIEJAR XL PIIOOlWtA ltN UNA FORMA OP'I'IKA. 

LO'I'OS 1-2-3 EN BSPAIIOL PAjrina: 1 



2 · INICIO DB USIOII .. 

AL PRihDLR LA CXtil'VfADORA, LA PANTALLA PRISIIITA EL 
liiGIJIDD KKNSAJB "lnt.er - dato.:", LA . FECHA DKBI 8KR 
IR'l'RIODOCIDA EN EL cotiP\JtADOR, 111 EL rollltAto (lfiiS,DIA,AIIO) • . 

. 18 stJ1W1ENt1 IIIPORtAHn Illt!IODOCIR LA PlrCBA AL 
INICIO DI LA SII:SION, DII:BIDO A QUE ALGIJIIOS Dll: LOS OOIWIDOS LA 
OtiLIZAN, A· OOIItiNDACIOII SI IlltiiODOCI LA llORA 111 EL . 
CCIG'UtADOR. 

EL H1!ND DB ACCESO DE LOTOS APARICI: II:H LA PANTALLA DK. 
LA BIGIJIII:Iml IWIDA: 

. . . . . 
: ::ac•aaaas:s:: =·•==•=•=: =====•=••===• :::~:r::~~:az:t:a:a:a:: •==== === • 
l 1·2-3 Prlnt.Oraph traAala" In•t..ll n-. hlt. : 
1 Ebter 1-2-3 - Lot.uaWorkaheet.IOraphloa/Databa•eproar- , 
: -·=··=··====== =•=== ==========:a:== =======:m:==r===== === =========: 

. EL 1t1111U DE ACCISO·· DE LOTUS 1-2-3 18 UNA r'ORHA 
IIIIICILLA DE ACCKSAR EL 1'ROGIIAIIA DB LOTUS, ASI COIIO LAS 
I'UIICIOIIIS DE SOPORtB DBL HISIIO (IHPRBSIOII 1111: ORAJ'ICAS, KL 
PIIOCJRAHA DE TRADOCCION, UNA VISTA DEL SIBtii:HA Y KL 1'ROGIIAIIA 
.. INSTALACIOII) • 

DIStml DOS r'ORHAS DIIIIJIEli !liS PARA SJ:LKCCIONAR OllA 
JUIICIOII D toDOS LOS H1D1tJ11 DE LOTUS 1·2-3: 

A) OtiLIZAR LAS COA'l'RIO FUrC11A8 PARA H0VD EL CURSOR .A 
LA SBLKCCION DKSJ:ADA, Y OPRIMIR "liii:1'0BII" . · 

B) OPRIIUB LA PRIHJ:RA LKftA DB LA IJ:LJ:CCIOII Dft!UJIA. 

Ull 919' P Da LAS OPCJ'CimB 1m. -.J Da ACCS80 ~ 
I.OIU8 1•2•1 1011 LAS SICKIIDIJB• 

1-2-3: ACCPA LA BOJA J:LICTIIQNICA DE toroa, tollAS LAS 
II'ONCIOIIIIS DB LA BOJA DK CALCULO, LA BASa .DI 

. DAtoS Y LAS QRAFICAS 1011 ACCI!SADAS OtiLIUIIDO 
IStA PUNCIOII. EL 8&X llK LAS SII:SIOIIIS 611: 
SKLKCCIOIIA KSTA Cll'CIOII. 

LOTUS l-2-3 D KSPAIIOL 

PRINt. 

TRANS 

IRS1' 

VID 

EL PIIOORAHA PRIIITORAPII PKBHift IHPRIKIR LAS 
GRAYICAS QOE HAll SIDO GII:IIIRADAS POR LOTOS 
1-2-3. LAS GRAFICAS DDIII 8D GRAIIADAS D KL 
DISKEttZ ANftS llK QUE POIDAII 8D IHPRK8AS POR 
liStA APLICACIOII. 

KL PIIOORAHA tRANSLAft, tRADOCK ARCHIVOS DK 
DIVIIIISAS APLICACIOIIIS A LOTOS 1-2-3 Y VICKVD­
SA, ALGUNAS DK LAS APLICACIONES QUE SON 
SOPORtADAS POR 18ft PIIOGJWIA, INCLOYDI diWIJ: 
III, SYKPHONY, LOTUS l-2-3 VKRSIOII la, DIF, 
JAZZ Y VISICALC 

LA APLICACION DK INSTALL PKBHift CONFIGURAR EL 
PROGRAMA LA PRIHKRA VEZ QOII SK BA COIIPIIADO. 

PROPORCIONA OllA VISIOII Clii:IIJ:RAL DEL PROGRAMA 
1. 2. 3 Y LOS BDUICIOS QOII PUKilKII 8D OBTIDIIDOS 
OON KL HISHO. 

LOt'DS 1-2-3 111 KSPAIIOL 

' 



· 3 U41CIIO:C:.IO. A 1-2-3. 

a 00110CZ 00110 1-2-3 A . LA BOJA KLIICTROIIICA DEL 
SIBTDIA LOrOS. llE8D& JU. 11DU D! ACCJalO, SK SELECCIONA KSTA 
Ol'CIOif PARA 1'IIAIIIJAB D LA BOJA DE CALCULO. 

LA BOJA IILKCTIICIIICA DE LOTOS 1111 OllA COLIICCIOII DK 
RIIIOLOIIIIII Y OOLIJIIIIAII QUZ a IIITDBKCTAII PARA JORIIAil CKLDAS. 
LAS CZLDAB TIDIDI OllA DIRIICCION CQtPUIIIITA POR LAS 
CO •••••»NJ - LA MISMA. LAS COLUHICAS 8& DKSIOMAI COM LAS 
LITRA8 tm. ALrAAtO, Y LOS RIIIOLOifllll 0011 IQ!IROII. LA 
SICIIJIIIIft I'ICIIJBA PiillllliTA LAS CABACTDISTICAS PRIIICIPALIIS DE 
LA BOJA IILIC1-ICA DS 1-2-3. 

"4----...J~ 

• e o . l 

..... ....... 

lel'. At'ng!On 
.. :no ....... IICKiÓA ....=.:=.=::.... 

• 

.. iNIMadot diiiUCII .... .-.. 

--

l. 

1 

LOrOS 1-2-3 D IIIIPAIIOL Nctaa• 4 

• 

4 HOVIMIINTOS DEL CDRSOR 

IXISTEN VARIAS J'ORIWI PARA 1t0V1R 1L CIJll80R D LA 
PANTALLA DENTRO DI 1-2-3. LAS !lAS IHPORTANTIS - LAS 
SIODIENTIS: 

1. LAS CUATRO FLECHAS IK LA PARTI DIRICHA D1L TABLERO: 
LAS FLECHAS HDIVIK IL CURSOR OllA POSICIOII IN LA DI­
RECCIOII DESEADA, SIIHPRII Y COANDO LA TICLA 11K "llliK 
LOCK" 110 KSTI OPRIMIDA. 

2. LAS TICLAS PO DP (PAGINA ARRIBA) Y PO D11 (PAGINA 
ABAJO), HDIVIK IL CURSOR OllA PAGINA COHPLITA. 

3. IL TABULADOR KlJKVJ: IL CURSOR UNA PAGINA A LA L*k'CRA 
O A LA IZQUIERDA (IN IL TABL IRO IBK ESTA TICLA 1ST A 
ARRIBA DE LA TIC LA DE CONTROL) • 

4. LA TECLA HOHI POSICIONA 1rL CURSOR EN LA ISQOINA SU­
PERIOR IZQUIERDA 11K LA BOJA DI: CALCOLO • 

5. LA FOIICION KSPICIAL 1'5 (0010) PIIIIIIITI ltOVD IL COK­
SOR A UNA CILDA ISPICIFICA. 

8. TICLA IND SII:OOIDA DE COALQOIDA DI LAS CUATRO FLB­
CHAS HDIVI KL · CURSOR BASTA LA SIOOIEIITI CILDA 0011 
INFORHACION. SIMILAR. LA COKBINACION DE LAS TICLAS · 
IND-HOHE HDISTRAN 1L I'III D1L ARIA ACTIVA DI LA 
OOIIPUTADORA. · 

DEBIDO A QUE LAS TICLA8 TIINEII REPITICIOII 
AUTOHATICA, IL DEJARLAS OPRIMIDAS HDIVEN IL CURSOR 
RAPIDAHENTI EN LA DIRECCIOII DB:SIADA. LOS MICI<OtUiPIJJj!Xl!U!l! 
COHPATIBLIS. A IBK, TIINEII KIHORIA INDEPINDIDTI IN IL 
TECLADO ( BOB'I'IR) LA COAL ALKACINA TODAS LAS PIJLSACIOIIIS · 
IFKCTOADA&, PARA POSTERIORKIIITI IJII:COTARLAS. ES POK ESTO QOI 
110 SK NECESITA K6PKRAB A QOK 1-2-3 TlllltiQ DI D:UiOAB UNA 
PONCIOif PARA DIOITAB LA SIOOIDTI. 

LOTOS 1-2-3 IN ESPAAOL PAcina: 5 
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S DIOITAMDO liiiOIIIIACIOB 

EXISTIDI DOS TIPOS DE INPORIIACIOB DIPIIU!IIT!S QUE 
POID&a SIDl DIOITAilOS IN L)TUS 1-2-3 (EL INDICADOR DE MODO EN 
LA BOJA DE CALCULO DEIIK ESTAR IN "RIW>Y"-l. 

A. KTIQOETAS: ES TODA LA INPORIIACION NO IIOMKRICA QUE 
SIIlVE OCHO itii&J<ID;CIA IN LA HOJA DE CALCULO. PARA 
INTRODUCIR UNA KTIQOETA EN LA HOJA DE CALCULO SE 
DEIIK OPRIHIR UNA LETRA, O UN CARACTKR ESPECIAL QUE 
DKTKRIIINA QU& LA INTRADA VA A SER UNA ETIQUETA. LOS 

· CARACIIUiiS ESPECIALES SON LOS SIGIIIINTKS: 

.. 
\ 

ALIIIZADA .A LA IZQIJIKRDA 
ALI5KADA A LA DERECHA 
CIDITIIADA 
REPITE LA IITIQIIKTA 

B. VAI.oa&S: 1111 TODA LA INPORIIACIOB IIOIIIRICA DE LA HOJA 
DE CALCULO. PARA IIITIIOOOCIR UN VALOR¡ 81 DXBK 

· OPRIHIB UN 110MKR0 DEL O AL 9, O UN CARACTKR ESPECIAL 
QOK DEIIWIINA QUit LA INTRADA VA A SIR UN VALOR. 
EXISTIN T1111B TIPOS DII'DINTIIB DI VALORIS (IIOMEROS, 
J'UNCIOIID Y J'OIIKIJLAS). LOS CARACTIIRIS ESPECIALES SON 
LOS SIOIJIIHTIIB: 

+ • • • 
LAS SIGOIIHTIIB ftCLAS, SIRVEN PARA CAHBIAR LA 

:IIITRADA (IIOHI!ROS O IITIQIIKTAS) IN EL IIOIIII:NTO QUE ESTA SUNOO 
DIOITADl: 

[lao) CANCELA LA DITRADA llliGRIISA aL IIODO DE LISTO. 

<--- .BOlillA LA IIIJOIItiACION A LA IZQIJIIIIIDA DIL CIJRSOR. 

[Del) 

<--· 

[1'2) 

BOlillA 1EL CARACTD IN IIL CIJIISOR. 

( IDITIIADA) riN DE LA ENTRADA. LOTUS GUARDA LA 
IIIIOIIIIACIOII D LA HOJA KLKCTIIOIIICA, LA ROJA RE­
CALCilLA TODAS LAS P'ORHIJLAS (CALCIILO AIJTOifATI­
CO). LA BOJA RKIJRISA AL 11000. "RKADY". 

CAIIBIA AL 110D0 DE KDICION, OPRIHIKNDO [1'2] 
IIIIKVAHKIITK DlkiiBA A LA IlmiOOOCCION DEL VALOR. 

LOTUS 1-2-3' D I!SPAIIOL 

EXISTEN DOS FUNCIOIIKS ADICIOIIALIS, Q(JK PIIIKITIJI LA 
IWICION DE VALORES IJNICAHKNTK: 

[F4) CAMBIA UNA P'ORHIJLA DE RELATIVA A AIISOLIITA Y 
HIXTA. FUNCIONA IJNICAHIND EN 11000 "POINT" Y 
"EDir-. 

[F9) CONVII!:R'I'll UNA P'ORHIJLA A Sil VALOR. (IJTILICK LA 
TECLA DE "KSC" PAR RKSTAIJRAR LA POIIK1JLA.). 

EL SIGUIENTE IIODKLO ES UN !JXHPLO SENCILLO DEL TIPO 
DE APLICACIOIIKS QUE PUEDEN SIR RISUKLTOS IJTILIZAJIDO LA BOJA 
ELECTRONICA DE LOTUS. 

A 8 e D K r Q 

1 
2 ---------Prueba Nu.ero--------
3 Katudiantea 1 2 3 4 5 ~ 
4 
5 Barroao Luia 95 93 98 95 100 98.20 
6 Brunnet I vonue 75 80 72 88 93 81.80 
7 CoUttoleno Joa 100 90 95 100 90 95.00 
8 FernADdez H. 78 55 80 45 90 19.60 
9 Gonzalea Ser•1 92 90 88 100 97 93.40 
10 Ruiz Honic• 75' 100 85 82 90 88.40 
11 Lalo Ruia 44 75 45' 78 88 81.20 
12 
13 Pro.edio Pru•b 79.9 83.3 80.4 63.7 89.4 83.3 

LA SIGIIIKNTK riGIJR - IIIJKIJT'IIA TODOS LOS TIPOS · 
DIFERKIITI!S DE INPORHACION Q(JK PllKDIE1I ESTAR oetmiiiiDOS D UNA 
HOJA KLKCTRONICA. . 

1 
2 
3 
4 
5 
8 
1 
8 
9 

ESTOD. 

PEREZ. 
TOIIRIES 
RUIZ 
DIAZ. 

10 Pr-. 

A 8 e· D 

--Pruaba ._..,__ 
. 1 2 <--KTIQIIKTA JORIAD&. · 

95 
75 

100 

' 13 (R5+C5)/2 <--JOIIIIn.l 
eo <Be+C6l/2 
90 <--IIUHDO 

<--KTIQIJKTA 

üVO(R5 .• 87) UVG(C5 .. C7) <-·FUNCIOII 

LOTII!I 1-2· 3 D IIBPAIIOL 

., 

¡ 
'. 



DIGITAMDO ITIQOITAS 

POSICIOIU EL CUIISOil . 111 LA CILDA 111 LA CUAL DESEA 
. ·IIDIII'Ii~WOIIIIJCia IIII'OiliiACIOII. WIDDO DEL TIPO DI IMJOIIMACIOII 

A DIGITAR 111 LA BOJA KLIIC'IIIllfiCA 61 Dllllt OPRIKill UNO Dlt LOS 
CABACTIBiiB DPICIALIS ANft8 IIDCIOIIADOS ( ' " • \ ) . 

. . LAS 'ln'IQOITAS "I!ORZADAS" 8011 XTIQUITAS QllE COt!IIDIZAN 
COK tJII llutmRO O CARACTm ISftCIAL lltlHIIIICO. 18ft TIPO Dlt 
ITIQQETAS DDIII SIR PRKCDIDAS POR ONO DI LOS CARACTmiS 
J:SftCIALIS 1111 ITIQOITAS. 

SWUINO::IAS 

l. 110 J:s MIPCK!UlliO UTILIZU LA TECLA DI IIITRADA 
(R&IORII) PAllA TKIIIIIIIAll DI DIGITAR IIIPORKACIÓN IDI UNA 
CELDA. ALGUIWI TICLA8 QOII riiiALI ZAN LA IIITRADA DI 
IIIIORKACIOII 8011: LAS CUATRO rLXCBAS, (BOtll} Y 
(VII!J)Oif}. 

2. SI LA ITIQOITA QOII VA A SIR INTRODUCIDA 1D1 LA CILDA 
COtiiXIIU COH UN ISPACIO 111 BLANCO, !L. OPRIMIR LA 
BARBA ISPACIADORA 1S SIMILAR A INTRODUCIR UN 
CARACTm ISPKCIAL DI ITIQOIITAS. 

DIGITAKDO rUNCIOIIIS. 

LAS J'OIICIOIIIS 8011 CODIOOS QOII INDICAN UNA OPKRACIOII 
A. R&ALIZA!IIm !DI UNA CELDA ISPKCiriCA. CUANDO SI DIGITA UNA 
J'IIIICIOII !DI UNA CELDA, A UNA l!'OIIHOLA ISPI!CIAL QllE 
DIIIWIIIA LA OPKIIACIOII EL RISOLTADO Dll LA JUNCIOII 
APADCK DI LA CELDA. DI SIDO ~TA. 

'!'ODAS LAS J'ÜNCIOIIIS SI IlfiCIAN CON XL SIGNO DE ·e• Y 
UNA ABR&VIACIOII QOK DKSIGIIA A LA rONCIOII, A COlfTINOACIO SI 
.ABII:I 011 PAIIIIITKBIS Y 811: l&ia:&M:NA EL RANGO O CILDA Dll LA 
rONCIOII. LAS ll08 .I'UIICIOIIIS NAS UTILIZADAS 8011: 

·e&llll (JWQ)) CALCULA LA 'SOHA ARiftiiTICA Dll LOS 
VALQI!IS I&L JWQ), 

MVG (JWQ)) CALCULA EL PIIQIEDIO ARiftiiTICO DE LOS 
'JAU'RIS I&L IWIOO. 

\ \· 
\ 

LOTUS 1-2·3 Kit KSPAAOL PAclna: 8 

' 

. 1-2-3 CUKNTA COII'NAS DE 40 rUNCIOIIIS DlnJi.a¡IKS, LAS 
CUALES SON CLASIFICADAS Ell LOS SIGOIEIITKS GRUPOS: 

HATXHATICAS:' 17 rONCIOIIIS DlnREIITKS ORIIDITADAS A Bit­
SOLVER PROIILKHAS DE IIIGIIIIDIA. 

FINANCIKRAS: DISTINADAS A CALCULAR EL VALOR D!L DIIIDO 
IN IL TIKHPO (5 roNCIOIIIS). 

LOGICAS: 5 rONCIOIIKS DinREIITKS QOII PI!RHITKN COIIPABA­
C IOIIKS LOO I CAS 1111TR1 OPI!RADORIS. 

HANEJO DE PERHITEN EFECTUAR OPKRACIOIIKS IDITR& rE-
FICHAS CHAS COt!PREIIDIDAS INTR& 1900 Y 2100 

i 5 rONCIOIIKS) . 

ESPECIALES: 3 FONCIOIIKS QUI PI!RHITXN IL HAIIKJO DI TA­
BLAS DE INI!'ORHACION, Y 2 rONCIOIIKS PARA EL HA· 
IIXJO DI OPIRADORIS BOOLIANOS. 

ESTADISTICA: PERHITEII EL HANEJO DI GRANDES GRUPOS DI 
VALORES ( 7 FOIICIONIS). 

BASI DE DATOS: PARA EL HANEJO DE rONCIOIIKS DI IIOKB:IIOS 
ESTADISTICA& DENTRO DI LA BASI DI DATOS DE LOTOS 

l-2-3 

DIGITANDO l!'ORHOLAS. 

LAS l!'ORHULAS SON I!XPRJ:s!OHIS HATXHATICAS QUE 
CALCULAN NUIIDOS. 18TAN· GUARDADAS IDI LAS CILDAS DK LA BOJA 
!LICTROIIICA, AL CALCULAR LA BOJA liL VALOR DE LA 1'0RtiOLA liS 
PRESKNTADO 1D1 LA PANTALLA. 

LAS l!'ORHULAS CONSISTKN DI ll08 O HAS DI LOS 
S!GU!ENTES ILIHKNTOS: 

• NOI1EROS. 
* OPKRADORIS ARITHITICOS ( + • • 1 "). 
* roNCIOIIIS O RIFKIIDICIAS DI CILDAS. 

LOTOS 1-2·3 EN ISPAIIOL 



NDRIIAI..IIEHTf LAS FOIIHULAI UTILIZAN EL VALOR IIUE 
EXISTE EN UNA O '11AS CELDAS, SE TIENEN GIUE INDICAR ESTOS 
VALORES, INCUJYENI)() LA DIRECCION DE LA CELDA V LAS 
ESPECIFICACIONES DEL RANGO, ALBUNOS EJEI'IPLOS VALIDOS DE 
FORIU.AII SOih 

• U2• CH1~13)) 
• UISUI1CX1 •• Z20112l!l · 
• CeBUMCDEPOSITSI /10001 . 

EB UNA BUEH11 ~ EL INICIAR UNA FORI1Ul.A CON 
. • e• DE ESTA !WERA 1-2-::11 NO PUEDE CONFUNDIRSE V PENSAR CIUE 
SE ESTA DEFINIENDO UNA ETIIIUETA, LAS DIRECCIONES DE LAS 
CE1 DAS I'UEDEN 8ER INTROOUCIDAB AL C01'1PUTADOR A TRAVES DEL 
TECLADO, O APUNTANDO BU DIRECCION. 

EB CONVENIENTE INDICAR AL ESTAR DEFINIENDO LA 
I'Oflt'U.A, SI LOS ~TES DE ESTA ION RELATIVOS O 
AIIBOLUTOB DE ACUERDO A BU POBICION, UTILIZANDO LA FUNCION 
"F4" O ... IEPOdENDO EL SIONO DE ••• AL COPtPONENTE ABSOLUTO 
DE LA FORI'WA.A. 

1-:z-:s Rl!cot n • A TODAS V CADA UNA DE LAS FORI1ULAII EN 
LA ._A DE CM Cl' O, CADA VEZ G1UE SE EFECTUA UN CAHBIO EN LOS 
VALORES, O LA TECLA DE RECALCULO [F9l ES CPRIHIDA. 

1tDD0 DE APUNTAR DIRECCIONES 

-...ENTE EB I1AII SENCILLO, RAPIDO V SEGURO EL 
DEFINIR FIJNCIIINEII V ~ UTILIZANDO EL IIODO DE APUNTAR 
IU[ ESCRIBIENDO LAS DIRECCIONES DE LAB CELDAS. 

·- UTILIZAR 111. 11000 DE APUNTAR, LOS SIBUIENTES 

I'AIIOII DIDiEN - -..~-·. 
'· POBICIM EL Cl.IISOR EN LA CELDA EN LA CUAL VA A DE­

FINIR LA 11'111"1tLA O. FUNCION. CPRI11A· "e• SI VA DEFINIR 
~ P'ORMJLA,. O ••• EL NCr1BRE Y • ( • 81 BE YA A DEFI-

. NIR UNA I'UNCION. 

.LOrOS 1-2-3 DI ISPAIIOL . P6aina: 10 

2. UTILICE LOS HOVIHIEIITOS DEL CURSOR, PARA LOCALIZAR· 
EN LA HOJA ILICTIIOIUCA LOS ILIHIIITOS DE LA J'ORIIDLA O 
FUNCIOII. IN LA ISQOINA Sl!PIRIOB DIRECIIA, CAKBIA EL 
INDICADOR DE HODO DE "VALO&- A "POINT". 

3. I!N CASO DI!. QllEJIKR DIFINIR ON IWIGO OPRIMA ". " AL 
LLIGAR A LA ISQOINA SOPERIOB IZQOII!RDA DEL KISHO, Y 
UTILICE LOS HOVIHIEIITOS DIL CURSOR PARA DET!BKINAR 
EL RANGO DE LA FUNCION O J"ORIIOLA. Ell LA PANTALLA 
APARECE CON DOBLE INTENSIDAD EL RANGO. 

4. UTILIZAR CUALQUIER OPERADOR MATIKATIOO, O CIRRAR OH 
PARENTI!SIS, RIGRISA I!L CDIISOR A LA CI!LDA D LA CUAL 
ESTAMOS DIII'INIEIIDO LA fORHIJLA O FUNCION. 

5. OPRIMA RITOIIH PARA TIRMINAR DI DIFINIR LA I'OIIHDLA O 
FUNCION. 

LAS SIGUIENTES FIGURAS IIOKSTRAN ONA HOJA ILI!CTIIONICA 
I!N I!L HOHINTO EN EL COAL SI ItSTA DIJ'INI!IIII)O ONA I"OIICIOII 
UTILIZANDO EL IIODO "POINT". 

l. CON EL CURSOR POSICIONADO D LA CI!LDA 813, SI OPRI­
HEII LAS TECLAS ··AVG(" PARA INDICARLI! A LA BOJA DI 
CALCULO QOI SI VA A DIJ"INIR ONA FUNCION. HAY QOI 
NOTAR QOI EL INDICADOR ISTA IN. !tODO DE "VALUI". 

---------------------------------------------------------813: <··INDICA LA POSICION DIL CORSOR. VALOI 
tiVG( <--FUNCIOII IN PROCISO DE SIR DUIMIDA. 

A B e D 
2 -----------------Prueba Nu.ero---
3 letudiantee 1 2 3 
4 
5 Barroso Lula 85 83 88 
6 Bnmnet Ivoftlle 75 80 72 
7 Couttoleno Joee 100 80 86 
8 Jrernandea 11. T8 55 80 
11 Oon .. lea S.rclo '82 . 110 88 
10 Rule Honioa T5 100 85 
11 Lalo Rula 44 75 •5 
12 

ezia<--POSlCIOtl DIL CtlRSOil. u Pro.eclio Prueba 
---------------------------------------------------------

j! 
'' ' 

":! 
:' 

1 

'1 

:1 

LOTOS 1·2·3 DI ISPAIIOL PAdae: 11 l. 
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2. o:riLIZANDO LA TECLA DE FLECHA ARRIBA EL CURSOR ES 
llOVIDO A LA POSICIOII "B5". EL INDICADOR DE MODO 
CAKBIA A APIIIITAR. 

--------------------------------------------------------
B5: (P'O) O 95 <--IIIIE'lA I'OSICIOII DEL CORSOR. POINT 
tiVO(B5 <-•LA ft!ICIOII CAKBIA OOIIJ'OIIIIE SE Hlli!VK EL CURSOR 

A B C D 
2 
3 
4 

-----------------Prueba Mu.ero---

5 Barroso Lula 
8 8 .......... t IYODDe 
7 Couttoleac Joee 
8 l!'ern.IUldea K. 
9 Gc>Daale& 11er•1o 
10 Ruia KoDlca 
11 Lalo Ruia 
12 
13 

1 2 3 

95 
.75 

100 
78 
92 
75 
u 

<--POSICION DEL CURSOR. 
80 72 
90 95 
55 80 
90 88 

100 85 
75 . 45 

--------------------------------------------------------

3. DEBIDO i. QIJJ: SE VA A Dlll"IIIIR 011 RAtiGO, SE OPRIHI! 
"." PARA INDICARLE A 1-2-3 EL INICIO DEL HISHO. 
OTILIZAIIDO "J'LII:CBA ABAJO" KOVII:KOS EL CORSOR A LA 
I'OSICIOII DE FIN DI: RAIIOO (BU). KM LA PAIITALLA 
APARECE 1:11 ~ LOHI-A EL RAIIOO. 

----------~---------------------------·-----------------
811: (P'O) O 44 <·-KOJ:VA I'OSICIOII DEL ~R. 
tiVG(BS •• BU 

POINT 

2 
3 
4 

·6 
8 
.1 
a· 
8 
10 
11 
12 

A B C D 
------~----------Prueba ·Nu.ero---

Barroso Lula 
Brwmet I ......... 
Couttoleao Joae 
J'ern.IUldea 11. 
Gc>Daalea S.rdo 
Ruia lloDJ.oa 
Lalo Ruia 

: 

1 2 3 

85 
75 

.100 
78 
92 

~ 

EL RAIIOO ISPII:CIFICADO 

APARECE KM IORKA LOHI­

NOSA KM LA PANTALLA. 

<--POSICIOII DEL CURSOR. 

13 PPz.,.-.ll.tll·o P....-
--:------------------------------------------------------

r.onJS 1-2-3 KM II:SPAIIOL PAalna: 12 

4. AL CERRAR EL PARKNTII:SIS, EL CORSOR REGRESA ND!VAHI!li­
TE A LA POSICIOII D!SD! LA COAL SE !STA DD'IIIIIDQ)O LA 
FUIICIOII (813). EL OPRIMIR RETORll COKPLETA LA Pmi­
CION. HAY QOE IIOTAR QOE EL INDICADOR DE LA BOJA SE 
ENCOENTRA EN "READY" KOEVAHI!IITII:. 

---------------------------------------------------------813, !Fl) eAYG(85 .. 811) 

A B e D 
2 -----------------Prueba -ro---
3 Estudiantes 1 2 3 
4 
5 Barroso Luis 95 93 98 
6 Brunnet lvonne 75 80 72 
7 Couttolenc Jose 100 90 95 
8 Fernande.:. M. 78 55 80 
9 Gonzalez Seraio 92 90 88 
10 Ruiz Honica. 75 100 85 
11 Lalo Ruiz 44 75 45 
12 

~<-~POSICION 13 Promedio Prueba DEL CORSO!l. 

REGLAS DE PRECEDENCIA. 

LAS REGLAS DE PRECEDKMCIA Ell 1-2-3, IKDICAII EL ORDII:K 
EN I!L CUAL LAS OPERACIOKIS 8011 CALCULADAS. LAS OPII:RACIOIIIS 
CON HAYOR PRECEDENCIA SON EI!'ECTOADAS PRIMERO, A · H1!110S Q1JJ: 
KXISTAII PARENTESIS. LAS OPERACIOIIXS .CON IGOAL I'PECEilaiCIA 
8011 EFECTUADAS DK IZQUIERDA A DERECHA. 

HAY QUE NOTAR QOE KM TODOS LOS CASOS LAS OPIIRACIOIIIS 
ARITHETICAS SON EJ!'ECTOADAS AIITES QOE IIINGDIIA · OPKRACION 
LOGICA. LA SIGUIENTE TABLA HOISTRA LAS REGLAS llll: PIIECIDKKCIA 
DE 1-2-3. 

LOTOS 1-2-3 II:M II:SPAIIOL Pialna: 13 



1) 23. 

5) 12 

REsULTADOS 

2) 35 

8) 35 

IDICIOII 

3) 21 

7) 2744 

4) 38 

8) 515 

. LA TICLA DI J'tllfCIOII ISPKCIAL •rz• PIRHITI CAIIBIAR KL 
COIUINIDO DI LAS CILDAS OllA VIZ QOK ISTAS IIAII SIDO . 
Dll'INIDAS. ISTA I'UIICION 1S ISPKCIALHINTI UTIL CUAIIDO SE 
DISIA IIODIFIC.AR LA IIU'OIIKACION DI ONA IOIIHULA O IITIQOKTA 
LARGA. 

PARA ACCIONAR IL IIODÓ DI IDICIOII, SE DKIII PRIIIIIIIO 
l'OSICIOII.AR IL CURSOR IDf LA TICLA A EDITAR. A COiftiNUACIOR SI 
OPRIH!.LA TICLA "F2", SI ~ OJISIRVAR QOK IL INDICADOR DE 
H0D0 CAMBIA A "IDIT" Y QUI LA JORKtlLA O IITIQUITA APASICI IN 
IL SIGONDO IIIIIGLOII DIL P.AIIEL llK CONTROL. . 

LA SIOUIJDin: FIGtlltA HUISTRA ONA BOJA DI CALCULO IIN 
LA CUAL VA A SD EDITADA LA CILDA • A3". PUKill OBSIRV.ARSJr 
COitO IL CU11SCa U l'OSICIOIIA IN IL OLTIIIO CARACTIIl DK LA 
IIIJIJIIIIACION, 

~-------------------------------------------------------
A3: ' latudl-tea KDIT 
' &.tudl-tea_<--CORSOR DI IDICIOII 

A B D 
1 
2 
ll 
4 
5 
8 ., 

-----------------Prueba JU.ero~--

llerroao Lula 
B.-..-t. r­
Cou~tol.ao Jo•• 

1 2 3 

95 
75 

100 

113 
80 
80 

118 
72 
85 

---------------------------------~-----------------------

\ ' ; 
LOTUS 1-2-3 EN ISPAAOL . P._,l1111: 15 

PRICI-
OPIDIADOR llDCIA SIGNIFICADO 

7 KXPOIIIIICIACION 

' (KLIVAR A ONA POTIMCIA) 
+ 6 SIGNO + ONITARIO (e.a. +C4>+Cll) 

8 NIOACION <•·•· -co-C3) • 5 IIOLTIPLICACIOM 
1 5 DIVISIOM 
+ 4 SOllA 

4 RISTA 
< . 3 . HliMOR QUII: 
<= 3 KEMOR O IGUAL A. 
>= 3 MAYOR O IGUAL A. 
) 3 MAYOR QUE 
= 3 IGUAL A. 
<> 3 DIRRI!ITI A. •MOT• 2 "NO• LOOICO. -- 1 ·o· LOOICO . 

.• ANDa 1 ·y· LOOICO. 

PARA ANALIZ.AR SO COIIOCIHIIDITO 80R1 LAS RIGLAS DE 
PRICEDIDICIA, CALCUI.& IL RISOLTADO DI . LAS SIOUIIINTIS 
OPERACIOIIIS: 

1.-

2.-

3.-

4.-

5.­

e.-
T.-

e.-

(3+4)*5 = ? 

3+8+7+12+30/5 = ? 

(3+8+7+12+3))/5 ~ ? 

((3+4)*2)-3 • ? 

3+(4*2)"3 = 7 

. !!JJQDDI~IA 

1. 1M CASO DI II:XISTIR IlODAS 1E11 LAS RIGLAS DI 
PRICEDIDICIA, BAY QOI UTILIZ.AR PARIDITISIB. 1L EXCISO 
DI PAIIF!lTISis,· NO BAC1 DAIIO. ¡ 

i·i 
i 

'' . ' 

' ¡ 
LOTUS 1-2-3 llH ISPAAOL P6a1na: 1C j · 

11 
1 



'· 

LAS SIGUI!IIftlli TECLAS PUKD111 liD · OTILUADAS PARA 
·110QR EL .CORSQB Bll J:L leDO DK IIDICIOII.. · 

1. LAS TICLAS DK J'LKCIIA A LA IZQOIIIIIDA Y FLECHA A LA 
11"k*CIIA KDliVIDI lrL CURSOR U11 CARACTIR 1111 LA DIR!CCIOII 
DI: LA I'LBCIIA •. 

2 •. LA TICLA Dlr TAIIULADOR Y "HAYDSCULA" TABULADOR, 
IIIIKVBII lrL CORSoll CINCO CARACTIRIIS A l.A DIRICHA K 
IZQOIBIIDA RIIIIPKCTIVAIIIDITK. 

3 • LAS TICLAS 1111. "IIOKK" Y "IDID" 11tJ11V1111 EL CURSoR AL 
IRICIO Y AL FiliAL DE LA IIIFORHACIOII DE LA CKLDA. 

_ . ·IIIU VD QUE U BA POiliCIOIIADO IL CURSOR 1111 IL LDOAR 
.,.. LA IIIJ'OIItiACIOII B11 LA CUAL SI VAN A EJ'KCTOAR 
JI)DiriCACIOIIJ:S, Sil DK11D1 DI BORRAR LOS CARACTIRIS NO 
!!I!!!JPAT'OS CCII LAS TECLAS DK BORIWlO <--• Y "DKL" • 

IBCRIBA LA NDKVA IllroRHACIOII QOI DISD REGISTRAR IN 
LA BOJA; liSTA B8 IltSDTADA. AIITOIIATICAHIIITI IN LA CKLDA. PARA 
TIRHIIIAR LA IIIITJIADA, PIIJ:SIOIII LA TECLA DE "Retum". 

SIXlKIIKIICIA 

1. .OTILICJ: l.A rtiiiCIOII DK KDICIOII, PARA COIIVKRTIR 
.. llTIQUKTAS A \'Uil!!J!Ij y \'ICEVDIIA. . 

2. IITILICJ: LAS rUIICIOIIBS UPECIALIS ·rz• (KDIT} Y "F9" 
(CALC}; PABA COIIVI:RTIR J'UIICIOIIKS O FOIIIIOLAS IN 
llmtlll06. 

torOS 1·2·3 lll UPAJIOL PA4!1na: 18 

G·. 

8 IHTRODUCCION A LOS C011AND0S 

UTILIZAR COHAIIDOS lll 1-2-3 KS SIHILAR A QR1'CIIU 1llU 
COHIDA EH UN RI!STAURANT, ICUSTK UN HKNU PARA SKLECCIOIIAR LOS 
ALIHKHTOS. LOS cotfANDOS, DE LA HISHA FORMA, HUISTIWI LAS . 
OPCIONIS DISPOIIIBLKS DE 1-2-3. 

PARA LLAMAR EL H1D1U PRINCIPAL DE COHANDOS, .s& lmiE 
OPRIHIR LA TECLA DE "¡-. LA HOJA DE CALCULO 1111:111 ISTD Bll 
HODO DE ""R!ADY" • LA SIQUIINTK FIGOIIA HUISTRA IL - DI: 
COMANDOS DE 1·2·3. 

Al: 1111111 
Workaheet Ranc• Copy Hove File Print Oraph Data Syate. Qalt 
Global, InSert, Delete. Colu.n, Kraae, Titlea. Wiodow .... 

1 
2 
3 

A B C D E r 

LA PRIHKRA LINEA DEL PANEL DE CONTROL HOISTRA l.A 
POSICION DIL CURSOR EH IL HOHKHTO DI LLAMAR A LOS OOHAIID06. 
PUEDI OBSERVARSK AL FINAL DE KSTA LINEA QUI EL INDICAID DI: 
HODO HA CAHBIADO A "HENU". 

LA SEGUNDA LINEA DEL PANEL . DE CONTROL IIJISTBA EL 
H1!:HU PRINCIPAL, POIIDI OBSIRVARSK QUE ISTK HINU TIBIIK 10· 
OPCIOIIKS DIFIRINTKS. 

LA TERCERA LINEA PRISKNTA 1llU BRIVE IXPLICACIOB DI: 
LA OPCION QUII ISTA l'OR SILKCCIOIIARSJ:. IN LA FIGIIBA Aln'Dlmt 
SE VA A SKU:CCIOIIAR LA OPCIOII DI IIORKSHDT 

KXISTKN DOS FORHAS DII'IIlllDITIS. PARA SKLICCica'lll -.a. 
OPCIOII DEL H1NU PRINCIPAL: 

l. UTILIZAR LAS TECLAS DI <--, ··>, "IIOKK" O "'IID", 
PARA HOVIR EL CURSOR A LA BILI:CCIOII DII:SIADA (,_ 
APRICI USK QUE IL TIRCIR RKNGLOII DlrL PANEL lE 
CONTROL CAHBIA . AL HOVIR lrL ctJRSOR) • UNA VI% QOI s& 
TIINI LA SILKCCIOII DESEADA OPRIHIR LA TICLA lE 
"RITOIIIIO" . 

LOTUS 1·2·3 lll UPAIIOL PAciDa: 17 



2. OPRIMIR LA TICLA DI LA PRIHIRA LlnA DI LA OPCIOH 
CIOI SI: lliSJ:A. PUillK OIISIIRVARSI QOI LAS OPCIONES DE 
LOS IIIIIIIS DI 1~2-3, NIJHCA COtiiEIIZAN CON LA KISIIA 
LITBA. 

·PUs.._ 1IHA VEZ QUE SI BA SILICCIOHADO LA OPCIOH 1-2-3 
-•A llN SOBI!EiiO, CON LAS OPCIONES QOI AIITERIORIIINTE 

APARECIAN Ell LA TKiiCERA LINIA DEL PAIIIL DIL CONTROL LA 
SIGOIJDITK I'IGOBA KDISTRA EL 80liHIIIO DI DATA. • 

-¡~;------------------------------------------------------
HKIIO 

1'111 Tabla Sort ·QUary D1a~r1but1oD 
~da~ -rda 

1 
2 
S 

A B e D .. 

--------~-..:----------------------------------------------

SI LA OPCIOH DE "SORT" (AIIRIGLAlll ES SELICCIONADA, 
1·~-S PlilllilhTARIA orRO 80liHIIIO CON LAS DIVIIRIWl OPCIONES DE 
ESTE OOtfANDo. .DI ESTA I'OiiHA SE POEDE ENTRAR BASTA 5 NIVELES 
DI SOiitiiWS, BASTA !.t.GIJl A LA OPCIOH QUE SE DESEA. · 

IDtiSTE!I DOs I'ORIWI DIFERI!NTES PARA OORIIEGIR LA 
Cll'CIOII IIIL 1111111 QOI SI: BA SELECCIONADO: 

1. OPRIIfiR LA TECLA DI ESCAPE (ES':), SIRVE PARA 
RB0 R'S'oll llN NIVEL 1!11 LOS KEIIOS. SI LA ftCLA DI (ESC] 
ES OPRIMIDA D11SD1 EL 1111N0 DE "DATA", 1-2-3 R"GG!ESA 

. AL 1111110 l'BIIICIPAL . . 

2. llNA POlillA ItAS DRASTICA PARA CORIIEGIR OH IIIINO NO 
DDIADO I:S OPRIMIR LA TECLA DI CONTROL (Ctrl) Y LA 
TECLA DI (Soroll) AL KISHO TIII!PO. A ESTA ACCION SE 
Ll COIIClC3 COitO "8111Wt" ( IIITERROKPIR) EN 1-2-3 , EL 
PIIOGJWtA RI&IClRKSA AOTaiATICAKENTK AL NODO "READY" 
IIIKEDIATAI!IIITK, SIN Illl'ORTAR IN QUE NIVEL DE 

. . SUJI-1111111 SE EIICONTIIABA. · . 

LOTOS 1-2-3 DI IISPAAOL P.l&1Da: 18 · .1 

\ 

7 IIANEJO DI DISKETTES 

LAS HOJAS ELICTRONICAS PKIItWIECIDI 1!11 LA I'!'O'U DEL 
COI!PIITADOR. ONICAl1111T11 CUANDO I:STA PRENDIDO. APAGAI LA 
MAQUINA, FALLAS EN LA CORRIINTK, O l!liRORES IIIVOUIIITARIOS 
POI! DEN HACER PERDER LARGAS HORAS DI TRABAJO. 

LOS DISCOS KAGNETICOS (DISKETTES), SON ON EICI!LI!llft 
MEDIO PARA GUARDAR LAS HOJAS DE CALCULO CUANDO EL call'OTADOR 
ES APAGADO. LOS DISKITTKS CONSI!RVAN LA INFORKACIOH SIEI!PIIIl 
Y CUANDO ESTOS NO SEAN BORRADOS O DESTRUIDOS KAGIIETICAKENTE. 

LOS DISKETTES DEBEN S1!R OPI!RADOS CON 1'l!ICAOCION, 
PARA ASEGURAR QOI! VAN A CONSERVAR LA INFOIIKACIOH PCil TtDIPO 
INDIFINIDO. LAS RI!GLAS DI ORO EN EL IWIEJO DE DIS&:iii& &011 
LAS SIGUIENTES: . 

1. SIEKPRI! MANEJE EL DISCO CON 80 FONDA. PCil MUIQON 
MOTIVO TOQUI JAMAS LA PARTE IIIT&RIOR DIL DISCO. 

2. ESCRIBA LAS ITIQDETAS ADHESIVAS DE LOS DISCOS ANTES 
DE SER PEGADAS A ELLOS. EN CASO DE QUE SE RIQOIEBA 
ESCRIBIR EN ETIQUITAS QUE ESTEN PEGADAS, UTILICE Olf 
PLUMON DI! PUNTA SUAVE. NUNCA UTILICE BOLIGBAIO O 
LAPIZ, ESTO POI!DI DAllAR LA SUPI!RFICII KAGIIETICA DEL 
DISCO. 

3. GUARDE LOS DISCOS LEJOS DE LA LUZ SOLAR DIRIICTA, 
HUHI!DAD O . TEHPI!RATORAS UTIIKIIAS. LA TEttPERATIJRA 
IDEAL PARA LOS DISUTTBS JrS DI 10 A 50 GRADOS 

·cENTIGRADOS. 

4. MANTENGA LOS DISCOS· LEJOS DE CANPOS KAGNETICIOS 
INTENSOS, TALES COitO liOI'ORES ELICTRICOS E DWIES. 

AON CUANDO SIGA AL PIE DE LA LETRA LAS INDICACIOIID 
ANTKRIORI!S; LOS DISCOS ESTAN SUJETOS AL DISGASTK MTORAL Y 
EVENTUALIIENTK REQU Il!REN REDIPLAZO. ES POR ESTO QUE SIEI!PIIIl 
DIBI!HOS TEN1!R UNA COPIA ACTUALIZADA DE TODOS LOS DlS&ii liS 
IIIPORTANTKS. 

TODAS LAS OPERACIONES QUE SE REFIEREN AL lfABJO Illl: 
ARCRIVOS EN DISKETTES SON LLAMADAS DESDE EL OCIIAIUlO DE 
"FILI". DEL KINU PRINCIPA~. LA SIGUII!Mft FIGURA ltlliSfRA IIL 
SUB·IIIINO DE LOS COt!ANDOS DE ARCIIIVO. 

LOTOS 1-2-3 11:11 ESPAIOL P .. tna: 18 



---------------------------------------------------------Al: 
Betr1eve Bave Coab1De Xtract Erase Liet Import. Directory 
Era•• the workabeet and read a workaheet file 
---------------------------------------------------------

ON RESOKIII DE LOS 00KA11D0S DE IIANIJO DE ARCHIVOS 1!S 
EL SIOUIXIITX: 

IIXTRIXVII: LLA.HA ON ARCHIVO DEL DISKXTTE, Y ESTX 1!S 
TRANSnRIDO A LA HIIHORIA DI!L COHPOTADOR. 

SAVII:: SALVA OMA BOJA KLXCTROIIICA DI! J'ORIIA PIIIIHAliEliTI! 
IIH EL DISDTTX. 

COIIIIIIIK: COt!BINA ONA ROJA ELECTROIIICA DI!L DISKETTE, CON 
LA BOJA II:LII:CTRONICA Qll1l XXISTX IN LA HIIHORIA 
DlrL C<»il''tADOR. 

XTIIACt: SAL VA OMA PARtE DE LA ROJA XLECTRON I CA Qllll 611: 
tiZNE 1:11 LA HIIHORIA, XII EL DISKETTE. 

IRASX: BORRA PKIIIIAIIIIHTIEIIIIliTII: UN ARCHIVO DEL DISKETTX. 

LI8t: DI!SPLIEOA EN LA PAllfALLA LOS .ARCHIVOS Qll1l XXIS-
fii:N EN EL DI&UtfK. . 

IltPORt: INCORPORA 1:11 LA ROJA I!LECfRONICA ARCHIVOS DEL 
DI&UttK, Qll1l ESfii:N ESCRitos 1:11 CODIOO ASCII . 

. DIUCtORY: CAMBIA EL DIRECtoRIO IN XL QOI! SON ESCRitos 
· LOS ARCBIYOS DI! LA BOJA ELEctRONICA. 

CAJIIIANDO OllA BOJA ELII:CTRONICA .EN LA HJII«?RIA. 

EL CUWIDO ·riLE IIXTRIEVX" (lrR), CARGA EN LA 
MDIORIA DEL COtiPOTADOR ON ARCHIVO DE 1-2-3 Qll1l UISfl: 
IIAGIIITICAKII:NTII: EN EL DI&UtfK. 

AL INICIAR ONA 81810N DI 1-2·3 • /FR." 11:8 EL COtiAIIDO 
QUI 8K utiLIZA, SI LA BOJA ELEctRONICA . XXI8fl: EN EL 
DIIIUTtl:. 

.. LOTOS 1-2·3 XII .ESPAIIOL PA&ina: 20 

. CUANDO EL COHANDO ·/FR." 1!S OPRIHIDO, ONA ListA DEL 
DIRECTORIO DEL DISKETTX APARECE EN LA TltRCERA LINEA Dl!t. 
PANI!L DE CONTROL, UTILICE LAS l"LLICRAS PARA INDICAR AL 
COIIPUTADOR CUAL ES. EL ARCHIVO QOI! SE DI!SXA CARGAR XII LA 
HF.HORIA (A DIFERENCIA DE LOS OTROS HENUS. 110 utiLICE LA 
PRIHERA LETRA DEL ARCHIVO QOI! SE QUIERE IIIGRII:SAR XII LA 
HEHORI A) . OTRA FORIIA DE SELECCIONAR EL ARCHIVO DI!8KADO 1!S 
OPRIHIR LA TECLA "F3 .. EN EL ltOHEIIto QOI! APARECXN LOS liOHIIRitS 
IlE LOS ARCHIVOS EN EL TERCER RII:NGLON, LO QOI! NOS ltOSTRARA A 
PANTALLA COHPLETA, toDAS LAS ROJAS DE CALCULO DEL DISCO Y 
CON HOYIHIENTOS DE CURSOR SKLII:CCIONA EL ARCHIVO DUEADO Y 8K . 
OPRIKE RETURN PARA CARGARLO XII LA KEORIA DE LA tuiPOTADORA. 

LA SIGUIENTE FIGURA HOESTRA EL PANEL DE CONTROL IIK 
1·2·3 ESPERANDO QOI! UN ARCHIVO, SEA CARGADO A LA KD«<RIA DEL 
COHPUTADOR. LOS ARCHIVOS Qll1l POI!DEN SER CARGADOR, APARECXN 
EN LA TERCERA LINEA DEL PANEL DE CONTROL. 

A2: HIMO 
Enter naae ot file to retrieve: 
BASEDAto I!JEHI I!JEH2 FUIICIONX CALCIHP IRA DEIIOU' llDIOOilAI' 

PRECAUCIONI!S 

l. EL COifAliDO DE FILE RETIUXVII (178), BORRA LA BOJA 
ELECTRONICA QOI! XXISTX XII LA HEHORIA DEL COHPUTADOR. 
1!S INDISPENSABLE fii:NKR LA ROJA ELECTRONICA SALVADA 
ANTES DE OPRIKIR ESTX COtiAIIDO • 

GIIABANDO ONA BOJA D EL DISKETTX. 

COHO 611: RABIA KDCIOKADO ANfi:RIORMI!NTX, EL CXItWIIlO 
·riLE SAVII:" (11'8), GRABA OMA BOJA ELECTRONICA EN EL 
DISKETtE. I!SfA 1!S LA ONICA FORKA D LA QUE LOS AIICIIIVOS 
QOII:DAN REGISTRADOS EN P'ORIIA PI!IIKAIIDTE, SI EStl: CXItWIIlO 110 

. 1!S UTILIZADO LA INP'ORIIACION ES PIRDIDA AL APAGAR EL 
COHPUTADOR. 

LOTOS 1-2-3 EN I!SPAIIOL ·PAciDa: 21 



. . COAIIDO KL OOIWIDO - /FS" IS OPRIMIDO, 1-2:_;3' BOGIERII 
IL HISHO lla!Bll& QUE SK TINIA PARA LA HOJA lti.KCTROIIICA. PARA 
UTILIZAR ESTE Na!11R1! OPRIMA LA TECLA DE "RKTOIIII" Y "R" 
CREPLACI!l. EN CASO DE QIIK SI! DISD: SALVAR EL ARCHIVO CON UN 
~~· ESCRIBA I!L IIOtiBRII DIS!ADO Y QPRIHA LA TECLA DI 

. 1·2-3 IGIIOBA LOS IIQfiiRIS DI ARCHIVOS ESCRITOS CON 
L&TIWI KI11116CULAS. UTILICI! SIIIMPRI IICI!BRI!S REPRISINTATIVOS 
PARA DISIGIIAR A LOS ARCHIVOS. · 

PRICAUCIONIS 

l. OOimJJIDIR KL OOIWIDO DI "J'ILI RITRII!VK" C /I'Rl CON IL 
OOHAliDO DE "nLI SAVK", POI!DI OCASIONAR QUK SI 
BORREN IN J'OaiA A~IDI!NTAL ARCRIVOS IN IL DISKI!TTII. 

2. NO RIIMODA KL DISKI!TTII DI!L DRIVK, HASTA QUE LA LUZ 
.ROJA DEL KISNJ U BAYA APAGADO. 

DI~IO DI!L DISKITT!. 

. IL OOHAliDO "J'ILI LIST" (/FL), PROPORCIONA UNA PORHA 
SENCILLA PARA OBSI!RVAR TODOS LOS ARCHIVOS DI UN CIIRTO TIPO 
QIIK ISTAif GRABADOS IN KL DISKITTI. 1-2-3 IWI1!JA TRIS TIPOS 
DI ARCRIVOS Dii&RILidi:S: HOJAS ELICTRONICAS, GRAJ'ICAS, Y 
AIICBIVOS DE IKPRB:SIOII. LA PORHA KAS CC\~ DI! UTILIZAR ESTE 
OCIIWIDO. ES LA caiBINACIOII "ll"LW", IL CUAL HUI!STRA TODOS LOS 
AIICBIVOS DI HOJAS II:LICTROIIICAS QIIK IUBTIN IN I!L DISKI!TTII. 

.. 
. ''· 

LO!'US 1-2-3 IN ISPAAOL 

, 
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e COPIA 

EL COMANDO DE COPIA, RI!PRODUCE UNA O VARIAS CELDAS 
DE UNA POSICION DE LA HOJA DE CALCULO CORIGIN) A OTRA PARTE 
DE LA. HOJA DE CALCULO (DESTINO). . ' 

LA SIGUIENTE TABLA HOESTRA LOS DIFERENTI!S TIPOS DI 
COPIAS QUE PUEDEN SER I!J'ICTUADOS OTILIZAifDO LOTOS: . 

ORIGEN: 

UNA CELDA 

UNA COLUMNA 

UN RENGLON 

TIPOS DE DESTINOS: 

UNA CELDA 
UN RANGO HORIZONTAL (RINGLOII) 
UN RA1fGO VKRTICAL (COLOKNA) 
UN BLOQUE RECTANGULAR 

UNA COLUMNA 
UN BLOQUE (VARIAS COLUMNAS) 

UN RINGLOII 
UN BLOQUI (VARIOS RI!!IG!.OIIIí:s) 

UN BLOQUE RECTANGULAR UN BLOQUE RI!CTANGULAR 

EL COMANDO DI COPIA NORHALKINTE COHPRENDE TRIS PASOS 
DI J'IRENTES : ¡ 

' 1. DEFINIR CUAL VA A SIR LA INJ'OIIHACION A COPIAR. 
IORIGEN) 

2. DEFINIR EL DESTINO DE LA COPIA (EL TAHAAO DEL 
DESTINO DE LA COPIA NORHALKINTE ES DIFIRI!NTI! AL 
ORIGEN) 

3. EN CASO Dli: COPIAR PORIIULAS, DZTERKINAR SI LAS COPIAS 
VAN A SER RELATIVAS DE ACODDO AL ÓRIGINAL O SIN 
CAHBIOS. A DIFERENCIA Dli: OTROS PIIOORAKAS DE HOJAS 
ELECTRONICAS, LA PORIIULAS EN LOTUS Dli:TERHINAif I!L 
TIPO DE COPIAS A REALIZAR, SI Sli: QOIIRI! TE11KR POR­
HOLAS QUI! .li:J'ICTUEN COPIAS SIN CAHBIO SE DEBI AlfTE­
PONER EL SIGNO DE ·a" A LA PARTE DI! LA FOBtiOLA Qlllt 
SE DI!SKA SIN CAMBIO. . 

• 
LVTUS 1-2-3 EN ISPAQQL 



LAS JOIIMUI.AS D 1-2-3 POKDIN SIR TOTAl.HEIITZ 
RELATIVAS, TOTALKiliTI ASSOLOTAS O OllA Hli:ZCLA DI! AHJIAS. LOS 
FAC'l'ORitS W LAS I'ORHULA8 INCLDBIVI POKDIN. SIR RI!LATIVOS DI! 
ACDIIRDO A LOS RIROLONI!S, Y ASSOLDTOS Dll ACUERDO A LAS 
COLD191AS. 

1 
2 
3 
4 

A 

5 htudl-tea 
8 
7 Barroao Lula 
8 Brunnet IYODDe 
9 · Couttoleao J_oae 
10 
·u Prc odio Prueba 

B e D 

----------Prueba Nu.ero-------
1· 2 Proe 

95 100 eAVG(87 •• C7) ORIG. 
75 93 eAVG(88 .. 8) COPIA 

100 80 tiVG(89 •• C9) COPIA 

80.0 84.3 92.2 

EL IJIIKPLO ANTIIRIOR HDIISTRA DNA · lORI!DLA COPIADA Kll 
JOliKA TOTAU!IIIIft RELATIVA DEBIDO A QUE LA P'ORI!ULA DE LAS 
COPIAS VA CAifBIANDO D11 ACDIRDO A LA POSICION RIILATIVA DI! 
CADA OllA Dll ELLAS. I!L TIPO D11 COPIA DII:CTDADO Kll EL 11.1111tPLO 
AIITIIRIOR 118 1111: OllA CIILDA PRODUCIKIIDO DNA COLIII1KA Dll 
Illl'OJiiiACIOII. 

----------------------------------~-------------------A B e D 
1 
2 OONCIIPIO "I!JCIIItO iltiiiWIO 
3 --------- -------
4 
5 DIISLIZ DIARIO 0.17 0.17 
8 TIPO CAifBIO 210.00 215.10 
7 
8 IIAT ftDIA 0.8. DLLB IDIIIIIO •·-a-•• 
8 -------
10 BIBOLrA'I'O 110 0.45 (IBIO•CS8)<··lORKULA ORIGINAL 
11 AIQIICO LT 0.40 84.00 <--COPIA 
12 CL. Dlt .SODIO 0.80 128.00 <·:COPIA 

-------------------------------------------------------

' 
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EL EJI!HPLO ANTIIRIOR liS DN CABO DI! COPIA, IIN EL CUAL · 
UNA CIILDA PRODUCII . DNA COLUMNA Dll INP'ORHACION, PERO LA 
P'ORHDLA ORIGINAL IS UNA Hli:ZCLA I!IITBII ASSOLOTO Y RIILATIVO. LA 
PRIHERA PARTE DI! LA P'ORKULA (810) IS ABSOLUTA CON RISPI!:C'I'O A 
LA COLUHIIA .. B" Y RIILATIVA CON RI!:SPEcTo AL RI!NGLON "10" • LA 
SEGUNDA PARTE DE LA FORI!ULA ( C8 l IS ABSOLUTA CON RIISPIIC'I'O AL 
RI!NGLON ·e- Y RI!LATIVA CON RI!:SPEC'I'O A LA COLO:IIIA ·e·. 

NO HAY QUE OLVIDAR QUE DNA CIILDA PUEDE PRODUCIR UN 
BLOQUE COHPLETO DE INP'ORHACION. SI LA P'ORKULA AJITDIOR liS 
COPIADA, EL RI!:SULTADO POKDE SIR UN BLOQUE Dll INI'OIIKACIOII 
COHO EL SIGUIENTE: 

e D 11 F 
8 ENIRO tiUIRID<O IIARZO ABRIL 

9 -------
10 ( SB10•CS6) (SBIO*D$8) (SBIO•ES6) (S810•tt6l 
11 .( SB11•CS6) (SB1l*DS6) (S811•ES8) (SB11•tt6) 
12 (1812•CS8l (SB12•DS8) (SB12*ES6). (SB12•tt6) 

SOGIIRIINCIAS 

1. UTILICE LA FUNCION F4 PARA .DI!TIRIIINAR QUE PARTES Dll 
LA P'ORKULA VAN A SIR ABSOLUTAS Y CUALES RELATIVAS 
CUANDO SE ESTA DI!FINIKIIDO liSTA. 

2, DN BLOQUE COHPLETO DE INP'ORHACION PUEDII . SIIRVIR COitO 
ORIGINAL PARA CREAR UNA HOJA ELECTRONICA COMPLETA. 
ESTO PUEDE SIGNIFICAR AHORROS SIGNIFICATIVOS DI! 
TII!KPO IN LA I!LABORACION DE IIOJAB I!LIIC,_ICAB. 

3 . NO OLVIDI! QUE DNA CIILDA PUEDE PRODUCIR 11!!...,~0LON, COLUMNA O BLOQUE DE INP'ORHACION. OllA COLUOO"A 
RENGLON PUEDEN PRODUCIR BLOQUES DE INP'ORMACION · Y 
QOII PODllltOS COPIAR BLOQUES IINTII1IOS DI! INJOlltiACION • 

PIIII:CAUCIOIIIIS 

1. SI SE UTILIZA DN BLOQUE DE Illl'ORKACION ~. ORCIOIOIINIIN 
DE UNA COPIA, HAY QUE CHECAR QUE EXISTA .....-n 
BLANCO SOFICIINTI! K11 LA ROJA PARA GUARDAR LA COPIA. 

2. COPIAR A UNA CIILDA. PROtiOIDA 110 TIIIIII NIIIGOII DI!I.""'''. 
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9 l'USDITACIOll IN PANTÁLLA • 
1-2-3 CUENTA CON UNA GRAN CANTIDAD DX COtiAIIDOS QOX 

Pmii!ITIN CAKBIAR LA PRXSINTACION XN . PANTALLA. Sil PUEDEN 
FIJAR DIFIDIINTXS ANCHOS DX COLOIINAS. DEFINIR LAS ETIQOXTAS A 
LA IZQOIB:RDA, DERECHA, CXNTRADAS O INCLUSIVI! OCUPANDO HAS DI! 
llNA. COLDHIIA. PARA LA PRXSINTACION EN PANTALLA DX LOS 
VALOR!S, UISTIN TAt!IIIXN DIVI!RSOS JrOR!fATOS. 

PARA CAKBIAR LA PRXSINTACION EN PANTALLA DX 1-2-3 
XXISTIN DOS P0RKAS I>IFXRIINTXS. UNA CAKBIA LA PRI!SENTACION XN 
FORHA Glllli:RAL, LA OTRA CAKBIA UNAS SECCIONES DI! LA HOJA 
UNICAKIIITX. 

LOS COHANilOS QUII SON ACCIONADOS A TRAVI!S DI! c/110 
('IIORK!IIIXXT GLOBAL), AFECTAN A TODA LA BOJA DE CALCULO. 
IIORHALIII!IITX ESTOS C0HA11D0S SON DEFINIDOS AL INICIAR XL 
HOI>XLO XN I!L COtiPUTAOOR, Y DIBKN ESTAR ACORDIIS A LA HAYOiiiA 
DX LA INFORHACIOll. P. X XN HI!XICO, PARA REPRESENTAR IMPORTES 
RXCQ!IDII)AitOS I>DINIR IL PORHATO DI! LOS VALORIS I!N COHAS Y 
SIN DIICIHALES. 

UNA VIZ QIJK liKitOS DIIFINIDO COHO VA A ESTAR LA 
PRXSXNTACIOII I>X LA. OEIIIRALIDAI> DE LA HOJA DI CALCULO, 
P1IOCEilDI08 A DEFINIR RIOIONIS PARTICULARIS DX LA HOJA I>X 
CALCULO QOII TIIIDRAN PRXSINTACIONIIS I>IFXRINTIIS. ISTOS 
cotiANOOS SI! ACCIOIIAN A TRAVXS I>IIL COIWIIlO IR (RANGE l. 

LOS COtWII>06 I>X RA1109, .TIENEN PRI!Cl!DENCIA SOBRI LOS 
COIWI006 or.ovrxs. 

LA SIGUIENTE FIOIIRA HUXSTRA UN l!JIDIPLO DX UNA HOJA 
lll CALCULO, EH LA CUAL LA HAYOR PARTI DE LOS IIUHIROS TIIINX 
PORHATO DX Cll:liO ·DKCIKALKS. SIN I!IIBARGO LA CO!.OIINA DX 
PliOIII!DtO .FUI DEFINIDA PARA QOII TUVIERA DOS DICIHALES. 

. DE LA KISKA I'ORKA LA HAYORIA DX LAS ETIQUXTAS ISTAN 
JUSTIFICADAS A LA IZQUIERDA, SIN 1!11BARG0 LAS ETIQUETAS QUII 
ROTULAN XL NUIIKIIO DE LAS PRU11BAS, ISTAN CENTRADAS. 

Cl 
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-------------------------------------------- ----------
A B e D X 

2 ------------Prueba Nu.ero----------
3 Estudiantes 1 2 3 p._ 
4 
5 Barroso Luia 95 93 98 95.33 
6 Brunoet Ivonne 75 80 72 75.87 
1 Couttoleoo Joae lOO 90 95 95.00 
8 Fernandea H. 18 55 80 71.00 
9 Gonzales Ser•! o 92 90 88 90.00 
10 Ruiz Honica 75 100 85 86.61 
11 La lo Rula 44 75 45 54.87 
12 

81.2 13 Pro-lo Prueba 79.9 83.3 80.4 

----------------------------------------------------
XL COHANOO /liS (WORKSIIEXT STATUS), PROPORCIOliA TODO 

IIL ESTADO DI LA HOJA DX CALCULO. LA SIGUIENTE P'IGIIRA KUIISTRA 
XL ISTADO DE LA HOJA DEL EJKHPLO DI! CALIFICACIOIIJ:Ir DI 
ISTUDIANTIS. 

Available Heaory: 
Conventional ...•• 58784 of 58096 Brtea (97X) 
lapanded ......•.. (Nona) 

\ 

Hath Co-proceaaor: (Mone) 

Recalcu.latioo: 
Hethod ........... Auto.atlc 
Order. . . . . . . . . . . . Natural 
Iterationa.. . . . . . 1 

Circular Reference: (llone) 

Cell l>iaplq: 
P'o.,..t ......•••.• (FO) 
Labal-Prefia ..•.• 
Coluan-Width ..... 9 
Zero Su.ppreaaion. Off 

Global Protecticn: Off 

BL COMANDO ANTERIOR SI UTILIZA FRI!CUBJmiMIIITI PARA 
CHICAR LA HI!KORIA (RAH) QOX IXISTI DISPONIBLII 111 &SI 
HOHXNTO. EN LA FIOIIRA ANTIRIOR LA HBHORIA DISPONIBLE XS Dll 
56764 CARACTIRIS (BYTXS.l. 

' . 
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SI OllA CILDA TIENE 011 P'ORHATO DE RANGO DEFINIDO 
ESTE FORMATO APARECERA EN LA PRIKERA LINEA DEL PANEL DK 
CONTROL PRECI!DIENOO AL CONTENIDO DE LA CELDA. 

FORMATOS DI VALORES. 

SON ACCIONADOS CON LOS CQWIDOS /WGF (WORKSHEIT 
GLOBAL PORIIAT) O /RE (RANGE PORIIAT), DEPENDIENDO SI SE 
QOIERE DD'INIR PORHATOS PARA VALORI!S IN POlillA GLOBAL O 
OIIICAHINTE PARA 011 RANGO. · 

C0H0 SE RABIA HENCIONADO ANTEJ!IORHENTE, EXISTEN 9 
PORHATOS DIFERENTES PARA VALORES EN 1-2-3. A CONTINUACION SE 
PRESENTA OllA RELACION DE LAS CARACTERISTICAS DE ESTOS 
YALORES. 

FlXED: FIJO. NUMERO FIJO DE DECIMALES. LOS HUMEROS SON 
DESPLEGADOS IN. LA PANTALLA SIN COHAS ENTRE LOS 
HILES. LOS. NUHXRO& IIIGATIVOS APARECEN CON UN 
SIGNO DI HENOS. IJ: 12545.25, -452.26 

SCIENT: NOTACION CIENTIFICA. AHPLIAHENTE UTILIZADO EN 
INGIIIIII!RIA Y HATEHATICAS, LOS NUHEROS SON EX­
PRESADOS EN POTENCIAS DI 10. IJ: 9. 6B+Ol, 
-6.1E+08 

COllA ( , l : COIIAS. APARECEN COM.,S PARA SEPARAR LOS 
HlLLARI!S. LAS CANTIDADES NEGATIVAS SON PRI!:SI!N-· 
TADAS ENTRE·PARENTESIS. F.J: 12,453.35 
(8,435.1) . 

CORRDICY: HOIIETARIO. SIMILAR AL f')JIHATO DE COHAS, LAS 
CANTIDADES APARICIDI PRECEDIDAS POR SIGNO DE 

. PK&OS._IJ: 14,587.23 (112,453.65). 

GENERAL: SIN DECIMALES FIJOS. EL NUMERO DI DECIMALES 
QUE APARECE EN LA PANTALLA NO ES FIJO, DEPENDE 
DE LOS DECIHALIS DE LA OPERACION O DEL DATO. 

+ 1 - : I!S UTILIZADO PARA PORIIAR GRAFICAS DI! BARRA 
HORIZONTALES. 

PERCIDIT: PORCIENTO. LAS CANTIDADES SON MULTIPLICADAS. 

DATE: 

POR 100. APARECE UN SIGNO DE ··x· A LA DERECHA 
Di LA CANTIDAD. 

CONVII!RT! NOHEROS A FORMATOS DE FECHAS. 

LOTOS 1-2-3 EN ESPAAOL P6sina: 28 

TEXT: DESPLIEGA LA PORHULA EN PANTALLA ENVEZ DEL 
VALOR . . ·;. 

RI!SET : BORRA LOS FORHA TOS DE RANGO. EL FORHA TO QUE 
APARECE EN LA PANTALLA KS EL GLOBAL •. 

FORHATOS DE ETIQUETAS. 

SON ACCIONADOS CON LOS COHAIIDOS /WGL (WORKSI!XET 
· GLOBAL LABEL-PREFIX) O /RL (RANGE LABEL-PREFIX), DEPENDIIDIDO 

SI SE QUIERE DEFINIR LA POSICION DE LAS ETIQUETAS EN POlillA 
GLOBAL O ·UN RANGO UNICAHENTE. . 

EXISTEN TRES PRESENTACIONES DIFERENTES PARA LAS 
ETIQUETAS EN 1-2-3. 

RIGHT: LA ETIQUETA ES ALINEADA A LA DERECHA DE LA 
COLUMNA ESTA PRI!SENTACION ES RI!COHENDABLE PARA 
ENCABEZADOS DE LA INI"ORHACION NOHERICA. DEBIDO 
A QUE LOS VALORES DI LA HOJA SIIIIIPRI SB ALINEAN 
A LA DERECHA DI LA COLUMNA. 

LEFT: ETIQUETAS ALINEADAS A LA IZQUIERDA DE LA 
COLUMNA. 

CENTER: BTIQUIITAS ALINEADAS AL CENTRO DE LA COLUMNA. 

EST05 COHANOOS FUNCIONAN UNICAHENTI! SI EL TAHAAO DE 
LA ETIQUETAS ES HENOR QUB BL ANCHO DE LA COLUMNA. 

ANCHO DE COLUMNAS 

EL ANCHO DE LAS COLUMNAS, POKDB SBR VARIADO 1D1 FORHA 
INDIVIDUAL O. EN TODA LA HOJA. EL COMANDO /WGC (IIORKSREI!T 
GLOBAL, COLUHN WIDTH) SIRVE PARA CAMBIAR EL ANCHO DE TODAS 
LAS COLUMNAS QUE NO HAN SIDO HODIFICADAS CON EL COMANDO /WC 
(WORKSHEBT, COLUHN-WIDTH). EL ANCHO GLOBAL DI! LAS COLOHIIAS 
SE DEBE-DEFINIR AL INICIAR LA ROJA DE CALCULO; DEPENDIIDIDO 
DE LA CANTIDAD DB DIGITOS A HANEJ~.R Y DEL FORIIATO DKSKAOO, 
SE DEBEN SELECCIONAR DIFERENTES ANCHOS DI COLDHNAS. 

EL COHAIIDO /WC (WORKSHEET COLUMN-WIDTR) PROPORCIONA 
DOS OPCIONES DIFERENTES: 
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/VC&: (liORISIIDT, COLOI!II-WIDTB, SIIT) PEIIHITE CAHBIAR 
KL ANCHO DE LAS COLOI!IIAS EN FORKA INDIVIDUAL. 

/lfCR: (IIORirs!IDT, COLOI!II, RII:SIIT) SUPRIMI! EL ANCHO 
INDIVIOOAL DE COLOI!IIAS, EL ANCHO DE LA COLU!111A 

·SE COIIVIIRTII EN EL FIJADO POR !L COKANDO /WGC 
(llfd!!!'SIIDT, GLOBAL, COLOI!II-WIDTB). 

/lfCR: (WORlrsBEIIT, COLOI!II, BID!) OCULTA LA COLOI!IIA DK 
LA PAIITALA. ESTE OOtWIOO ES HUY OTIL COAIIOO SE 
DES!A !LIMINAR DI LA IHPRII:SION ALGOHAS 
COLOI!IIAS. 

/WCD: (WORlrslll!liT, COLOI!II, DISPLAY) HOESTHA LAS CO-
LOI!IIAS QO! 11A11 SIOO OCOL TADAS CON EL COHAHDO 

. AIITERIOR. 

OllA VI% QO! COALQOI!RA DE LOS OOS OOtWIOOS ( /WCSo 
/WGC) HA SIDO ACCIOIIADOS, EXISTIH 00S FORMAS DIF!RENTI!S PARA 
HOl)IFICAR EL ANCHO DE LAS COLOI!IIAS. . 

AJOSTII UTILICE LAS TECLAS DE FLJ:CRA A LA Dl!RII:CHA O 
VISUAL. IZQUIERDA PARA MODIFICAR !L ANCHO DE LAS COLU­

MNAS. !L PAHKL . DE CONTROL HIJI!STHA EL NDH!RO DE 
CARACTIIRII:S DE LA COLOI!IIA. UTILICE. LA TECLA DK 
J:IITRADA PARA FIJAR EL ANCHO DK LA COLU!111A. 

IIIJHEIIO: DTILICE LAS TECLAS DE NUHIEROS PARA DEFINIR EL 
ANCHO DE COLOHHA DESEADO. OPRIMA LA TECLA DE 

. IDITRADA, PARA FIJAR I!L ANCHO DE LA COLU!111A. 

TI TOLOS 

SIRVEH PARA FIJAR RENGLONES O COLU!111AS . DI 
INPORKACIOH DE TAL ·FORKA QO! PO!DA TENERSE EN PANTALLA LAS 
COLOI!IIAS O REIIGLONES QOK CONTIENEN RII:J.I'EREHCIA EN UNA HOJA DK 
CALCULO IXTEHSA. SI NO UISTIERAII TITOLOS KN LA HOJA DE 
CALCULO, ESTOS RENGLONES O COLU!111AS DE IIEFKREHCIA SE IRIAN 
DESAPAIII!CIIDIDO C011P011HE SE HOVI!RA EL CURSOR A 1.0 LARGO O 
·ANCHO DI: LA B0.1A. 

LA SIGOIIDIT! FIGURA HOESTHA UNA HOJA ELECTRONICA KN 
DONDE BA SIOO FIJADO EN FORKA VERTICAL EL TITOLO DE 
RitiBJiltjjCIA. PO!DE APRECIARSE QU! LA COLU!111A -A'' PERMANECE 
FIJA, AUN COAN..O EL CORSOR BA SIOO HOVIOO BASTA LA COLU!111A 
-I-. 

LOTUS 1-2-3 EN ESPAAOL Plcina: .30 

---------A----------~------------;-----------1--~-
~ FABRICA D! CIGARRILLOS -LO HAS FINo-

3 
4 

5 DIAS AGUINALDO P'ONDO DE ARORRO 
~ PRIMA DE VACACIONES TOPE P'ONDO DE AHORRO 

KL COHAHOO PARA FIJAR TITULOS ES /WT (IIO~IIEIIT 
TITLJ:S), EXISTEN TRES DIF!RENTES FORMAS DE FIJAR TITOLOS EN 
1-2-3. 

HORIZ: TITOLOS HORIZONTALES. FIJA LOS RENGLONES QO! 
APARECEN ARRIBA DEL CURSOR. 110 FIJA IL RENGLOif 
EN EL QU! APARECE EL CURSOR. 

VERT: TITOLOS VERTICALES. FIJA LAS COLtiHNAS A LA IZ­
QUIERDA DEL CORSoR, AL IGUAL QUI! IL CQIAHDO AN­
TERIOR NO CONGELA LA COLOI!IIA 1!11 LA QOI! S! I!N­
COI!NTHA EL CURSoR. 

BOTH: TITULOS EN AHBA8 PARTES. FIJA .LOS RENGLONES y 
COLDHNAS EN LA PARTE IZQUIKRDA Y ARRIBA DEL · 
CORSOR. LA POSICION DE LA HOJA ELECTRONICA QO! 
OCUPA EL CURSOR SI CONVIERTE EN LA llllXVA POSI­
CION DI! LA TECLA [IIOHII]. 

CLEAR: LIMPIA TITULOS. DESACTIVA LA FIJACION DE LOS . 
TITULOS DE LA BOJA ELECTRONICA. . 

PRECAUCION 

1. OHA VEZ QO! BAH SIOO P'IJAOOS TITOLOS EN LA BOJA DE 
CALCULO, NO PO!DEN SER UTILIZADOS LOS HOVIHIIIITOS 
DIIL CURSOR, !N P'ORKA IIORKAL PARA PASAR A LAS COLOI!IIAS 
QUII HAN SIOO FIJADAS COMO TITULOS 

SUGERENCIA 

l. UTILICE LA FUNCION DI! [1'5/GOTO], PARA -ATRAVESAR­
RENGLONES O COLOHNAS QUI! HAll SIOO FIJAOOS COMO 
TITULOS. 

2. AL DIQITAR UNA FORI1ULA O FUNCION, LOS TITULOS NO SON 
BARRERA PARA EL MOVIHI!NTO DEL CURSOR !N IIL HOOO DE 
APUNTAR DIRECCIONES. 
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VENTANAS 

POR LIKITACIOIIIS DI ESPACIO, LA PANTALLA DI LA ROJA 
DI CALCULO, 110 POIDI PRISIIITAR TODA LA IIIFORttACIOII AL KISHO 
TIIKPO. 111 ALGOIIAS OCASIOIIIS, 16 COIIVIIIIIIITI EL PODER VER 
IL ll'ICI'O DIL CAKBIO DI OllA VARIABLE 111 011 LUGAR DISTANTII DI 
LA BOJA •. 

LAS VIIITANAS PERIIITIII DIVIDIR EN DOS LA ·aOJA 
ILICTIIOIIICA, 1-2-3 POKDB SER DIVIDO 111 P'ORHA HORIZONTAL O 
VIRTICAL, PIRO 110 PllKDI SIR DIVIDIDO IN AKBAS FORHAS AL 
KISHO .TIIKPO. LA SIOUIIIITI FIGURA PRISI!NTA OllA HOJA 
ILICTROIIICA QOE HA SIDO DIVIDIDA IN P'ORttA VERTICAL. 

f 

----------------------~---------------------------------
A B S .T 

7 7 
8 8 COHP.TOT. COHP.TOT. 
9 SUELDO 9 ANUAL BRUTA DE 
10 III'IKL GUIA 10 BRUTA KIRCADO 
11 11 
12 1.00 125.0 12 2,229.6 2,774.0 
13 2.00 150.0 13 2,624.0 3,100.0 
14 3.00 175.0 14 3,008.0 3,199.0 
15 4.00 200.0 15 3,391.0 3,901.0 
---------------------------------------------------------

IL cotwiDO /W (IIORKSBI!ET WINDOII) PERKITE DIVIDIR LA 
BOJA ~CTIIONICA. IXISTIII CINCO F'JIICIOIII!S DIFEBI!IITIS QOI 
PIIIKITIII IL KAIIIIJO DI VIIITAIIAS IN 1-2-3. 

BORIZ: VIIITAIIA IIORIZONTAL. DIVIDE LA PANTALLA EN 
IOiliiA. IIORIZONTAL. LA POSICIOII QUE OCUl'A IL 
COR80B Bl: OONVIIRTI D 1L PRIKIR RIIIOLON X. LA 
VIIITANA IIIJIRIOR. . 

VIIITANA VIRTICAL. DIVIDE LA PANTALLA IR P'ORitA 
VIRTICAL. LA POSICIOII QOI OCUPA IL CURSOR SI 

. OONVIIRTI lll LA PRIKIRA COLUKIIA DI LA YKIITAIIA 
DDECBA. 

IIOIIRAR VIIITAIIA~ LA BOJA DI CALCULO RlllRISA A 
UIIA SOLA VIIITAIIA, O 81A A SU P'ORHA ORIGINAL. 
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SYNC: SINCRONIZAR IL KOVIKIINTO. AL KOVER IL CURsoR 
EN UNA VENTANA, LA OTRA ES AJUSTADA PARA 
PRESENTAR LOS KISKOS RIIIGLOIIES O COLUKNAS 1111 LA 
PANTALLA. 

UNSYNC: DISINCROIIIZAR EL KOVIKIENTO. AL KOVIR IL CIIBS01l 
EN UNA PANTALLA LA OTRA NO SI KUIVI. IS DECIR 
EN AKBAS PANTALLAS APARICIN DIFERIIITIS 
RIIIGLOIIIS O COLUKNAS. 

LA TECLA DE FOIICIOII [F6/IIINDOII] PERKITE KOVIR IL 
CURSOR DI! UNA VENTANA A OTRA, ESTO FOIICIONA UNICAKEIITII EN 
LOS HODOS "READY" O "POINT". LA . TECLA [F6/IIINDOII), IS 
SUIIAMI!NTI! UT I L CUANDO LOS COKPOIIINTIS DI LA FOIIIIULA SI 
ENCUENTRAN EN LA OTRA VlliTAIIA. 
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................ Incluido .. ~--~ ... 

... ..... id 1 ...... t ........ _._.,..por.....,. --._._...._....,_-----.de .......... . 

........ p!MIIIII ..... 1: -*por_.. ... ~. 

o.--,_ .. ...,.........,. 
l!dMIIrW..,.., 011. &A. . ............. , ........... ~. 
~Q. 011. &A. •cv. ........ -_ .. _ 
1118N: ....,_, ... 

~~~~~:~.&A-~ 
__ ._ ..... ___ .. _ 
La .clc:ildR.,.. .. uoo ................. Pl'll ~. 

lnc:uce 

Te<mif10/0gll 

Onloneo 

Oncrlpci6n y ainl&<la 
Relación do- -llgUtl 

IU función 
BloQueo do '-QIIIIOa y ~ do 

una red 

Funcionoo 

Ooocripclón y ainl&<la 
A- do,.,__ _ _., 

eu ftMC.OO 

lilclu de lunctón en modo per11a11a oom-
- do - do laa """""'* INKEY( ) y READI<EY( ) 

Códlgoo y IIIOnMjao do -

1..1 _,llgufaclón dol dBASE 111 P1u1 

Elln..ctllf'lt w.m. de ....... dll .... 

-----------··. 

7 

14 ,. 
40 .. 
45 

46 

53 

1541 

1541 

541 

82 .. 

,, 

' 
5 

,· 

• 
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Teimlnologia 

Nomtlnl ohemolhlo que N ulgno o uno bue do -
al abrirla. Puedo utlllzonle ......... - quiera­
-···-do_(_ol-->)0 al6rN ___ ,_,_ 

Puedo_,- 10 --(lolru. ,_y 
~ do oubreyaclo), - omi>oar por una lolra y no 
- Mpocloo en-Por-.-..,. do loo 10 
6t1NI8 ttene uJgn.da una llltr8 de la A a la J. y la • M 
ulgnaolo-.o. · -a. ....... opclonol do mucllu-- ,._o 
q.- rwglelroo-- .. -· El 6mbho de una orden puede ...-: 

··-N:MlloolrwglolroN 
• _,N : N rwglelroo .,.__por o1 ectual 
..... : todoe ao. ~ ,__. 6nclu,.,.ciO ......... 

• .. : - loo rwglelroo 
Pot defecto puede _. .. NJOIIIrO acluel o ll:ldoe loe .... 

glolroo. _., c:uol _ .. -· 

An:lllwo 
Conjun1odo-~ ..... --... 
-y .... --....,_. ... rooglaoclol 
oieloma _.....,.En diiASE 111 Pluo N Ullllzon-

-do.........,.- .. cll-- por ... --: 
• CAT : do Ca1álogo. 
• DIF : de Bull de dala& 
• DBT : do Campo--ol '""""'-do loo ....... -• NIIIC : de lnc:Uce • 
• -:do Programo.~--o..-. m­•FIIT:do-~-do~ 

peraonaliz.aa .... ...,.., o lmp '1 1. d*a 
• LA : de Eliqullta. Condenen la 5 1¡ '' o y el tormalo 

do ... Ollq.-a-- por la- LA8EL. 
• _..:de Memoria. Guwdan et oooltlriÑCIO de &M~ 

blftdo-.o. 
• OAY : de Anro. o~ OOiil r · ... • ftllro .,. 

llmlt.ln loe ~roe de ...,... b-. de dlloL 
• SCR: de Pantan.. COntienen lldom' '' • que • udllza 

pera generar y modHklar 10e ~ cr. ~ 
• vw: : de ~. Connenen nombNI de bMM de 

datoe. mcoc.. y formaJe •~e· 1 IIIIM drl ~ 
~ COl J' 

1 

-di flftro y.. Clll 
... ~...,.- M:fWOI,. 

¡:. 
' 

7 



• Flf1' : de Fonn.so de lntorme. Conuenen la descri~ 

y-do loo......,_ -lldoo por la orden 
REPORT. 

• m :do- - ""'"'"''""- ASCIIIm¡)ri­
-Y M utlllzon pota,_.,...,- con Olroa 
progt'WilM O para .rmac.nar el fMUrtedo de la Ofden 
SET All'llRNATE. 
Cuondo MCIMUII-el--·...-1111-""'-. diiASE le u~;nar• la-­

quolll coo-ldo, -~~ e1 uouor101a cambia. -• 
11 ''1oi1Jll~ 
clolpuM del-- vez que M Ulllloo el OICIIM>. 

.... clt cltllll 
Archlwquo- un conjuniO da-..__ 

.. regloiJoa, - .... -ll(a. 

Clllpo 
Cada uno do loo...,,.,_ quo -uyan un,._ 

110. Cada campo ¡iooae un _.tn, una lonQttud y un 
11!10 quo .. - pota-loo~- do una 
-do-

El ---por un múlmo do 10 IOiru, 
-oalgnooda~y-empourpor unalotra. 
--do4~: . 

• C..W: '""'lloo'"" .,.,...... del código ASCII (lotraa. 
----~Lalonghud ......... 
•de254C81 11 • 

• ......._: 0011tkw•• VlllotM n~ enwoe y dtd-

- - ol;no o o1n ti. Con au ""'""licio puedon 
tMlllarM aplfl e· ,._. maaemt.tlcu. Su kw9tud 
- .. do 18, lncluyondo .. puniO daclmal. 

• Ugloo: 0011doo•o uno do loo--..~­-(r. ~ 1 o a) o- (1, f, N o·~ Su longllud aa --1. . 
• - coollloo••-del-. Tlanon una lon­

QIIud ll(a do .. • -= OOiotie!••ll- da un eteNvo (do..­
.11M) an elquo M_,. un....., da longitud­
bla ,_15000 _,para-~ Su 

longllud .. -- 10. 

CdDgo 
Tipo aopoOiol do-do- cuyoa -- loa _da ___ ontreal<-

do-do""'-- do OCiquoCa, da filtrO. da 
- do - y do pwilollla). La cliuoula 1 da 
--~-el-ldodel.,.... 
1000 MINo y u· : :·a • uno cte toe atcfWOI. 
~un caWogo ,_,.,do norntn corNOGC'I'I, 

• que ODr'lllene toe nombtWe de todOe toe c='f' g~• 

Condlcklll . 
Exptee.ión lóQtc. cuyo reeu~tatto ..,... utiliune corno 

cl6ueuta en atgunu Mntenc&u pe111 ~ &M 

grupo do reglolroa (lor, -). 

Tam- • utiliza pota-·.- bllurc-. anle 
ejecución do un_.,... (11.-, •- 11 ... __ ,_ 

Coowtndoo ... lbdkUca 
Cuando M -la- do una-.. foni:IOn, 

par6metro. ecc.,- uttUz:w6n toe 191• .... ---.. --... --·-· Mnlencla: 
0 loo OOOIO<clth>o--(( -que M opcional . 
• L.ol puna en~ 1 _....,. ·enn OOfdbAC 1-.J6nltic:M 

que la- opc1ono1 arurtor .,.- NfiOIIrM. 
• La bArra 1 --a e1og1< 
• Un texto en CUI'IIn! tncüca que 1U ocwMnkio debe .. 

pec:Hica11o ol -">. 

O'tpa1ttho 
Cualquier parle del--do -o­

lntonnaclón.P--do--el 
~ o de MUda. como la pW~~aMa o 1a tmp;wooa. 

&queme 
Ea una plantilla utilizada on una- para_..,¡. 

ficar nombree de an::hfwol o de~ oon .,..., .. ._ 
comunM. El • • un comod(n pera~~ 
oNonlruquoel?aaiOI-paraiOI--

ElpMI6n 
Cor*- an una-do---y--quo puedaeval.-ydatun_EIUI_por 

una OOIOblnaciGn do-~ 001----Y-iidOi• Una-~ ¡.p.) aa del- llpo que el-
do que produce. MI, -.o.,.,. GXtA ti DI• • dpo ca-
'"""''~· _, ___ ,, dollpo_ 
, __ , y lóglcaa (ap.lc!G*M) . 

Slaa combinan vot1aa ~ on una­
~.---del-tipO. 

Fllllll 
Condición que limita loo .......... do .... - da 

- ""'"~- ol no _ _, aquolloe quo no cump&eon La condk:lón. Loe nnroe puede¡n aam 1 ,. .. 

on """"- -aw (CRERE/MOOIFY QUERV) oct. 
flnlroo on una- (SET ALJER 10~ . 

Funcl6n 
Herram..,.. xpecl'u t que llllltNIIhe un ..,. n t 
~MI I!Wn uno O m6e-- 100M toe que...... e 

,• 
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'· ~ '" 1 , . . '• .. 

&.. reeun..doe pueden utlltZAIM c:omo da&oa en cu» 
qu61r ap¡ IOn. 

AldiNo- 1 Ulllbul do- y QUI con1;.,o 
loo--do----do-.. 
glllro. J\onlo 1 Cldl--~ 11 nÚI1*Q dol,. 
glllro 0011 ~ .. - .. do lo- do dotoO, lo­
penn!te .-t11 e 1 el orden de a ~o bvacar rll­
pldomonla un Nglocn>- un -.n1.-- do 1o •­.,.--. 

1.11111 
En une eer'l1enCtl.. • una MCuencla de uno o mU ----------­por-(J. 

llillaaoullllll 
El un--(&) quooo uiiiiD- -""· on uno 
-~~-do-- .. -( .. 
tipo__, por IU-Slla ____ olo~>Qull<dly ........, ___ lo_....,._ - . 
Doo-~- oln ningún--- Poro 

unir una nwcro oon UN cedena deber* UlitlutM .. _.. 

....- (.). 1-QUilo- .. coloque ...... co­
mlllll .. cuyo c:ao podr& ~~~~~- ~~-- +. 

Os:• PJ1c • . 
AclúM _...une o doe .... .....,. ... oeneiando un ,. 

- En ..... - llljeQ¡IIn olgulondo­
prbk' 1 y en c:a10 de .....,. la mlama priof'lded 10 

hltM do lzqull<dl 1 --Loo por- lndlcln uno 
----6lipoldo __ .. , 
••• Ir ·~~Gtneacp..UO. ... ~yel,.., --.. -+ --~ -••O"'~ 
N-do-: 
1.Sigr.-dolol--(+ y-) 
2.Expo.• 1 V 1 

3.M~ydMIIOn ·--Y-. •..-.: 
- La euma ( +) de una llichi. y un núrMio n da una 
tochlndlol~como...­

-SI-(-) un nümoro n do uno toc:hl,­
chmol una fKha n dtaa anterior 

- Lo-.(-)..---dlcomo...-11 
10 nUmero de d&u que hay enu. ambu 

~· .... -........... -· .. 4'"''u .. o 

IJpo y dan un - do tipo 10g;co.· 
< menorque 
> mayorque 

Igualo 
<>o ldlRinto de 
< • menor o 9* a 
> • m.yoi o 9Aal • 

.t lncl.-on.SOioOICIIll.._ __ do 

.,.,.,.._Indicando olio- do lo Izo q- -lncl.- onlo do lo-
• t6glcol: IIClu.ri ......... wkw~ IOgicu y den Ul't .. 

auttado lógk:o. 
.llld. y lógico 
.... o lógico 
.not. No lóg6oo.. Actúa eobrw una eo&a up¡ 11 e , N._ .. _: ·--2 . .11111. 
3. .or. 4 

• ... ........ • . ........... -aira oadenl: de -+ unlc)n de cadenu 

-unión .. --potO-Iol-­onbllnooftnollodoCidl-11-dola -­·----~-) 

- dol dBASE-~~- eor-. ... -----1 lo- y opdonol-menee una ..ne de ""*'"'dn que permbw¡ Ylirler y ec:ír> 
rnodar au ~a nuelltrM •• Jld&dn &18 .-.. 

----·-........ prlnWM-
Ordln do ponlllla _, •••• 

Son IQUOIIII- QUI -lo- do la 
peneaa. con tex1oe.. n• .... o menúlr. ......,.. • po-
______ .. __ _ 
nar o modtftcw una acdón, ~ Qell•...,.,.. • 
·--dol-por lo....-. 

Plilt &bO 
----•uno-(ooun-

rrdema) y que uttüur6 clcha h.NI6n (o prg '1 ,..,..,, 

--~~-Un J*ilmrltro puede~ dltCbtii,. .. como~ 
tonklo de una veriatlle o como ~ dllt una -.. --"'-dlmlonto 
~ COI'ItlliikiO en un en:two de Pf e s-...~ .,. __ lo_______ 11 

... -----------~-----. 

' l 
l. 

: ~. 

, . ... 

-· 



wai\M) puede contenei hala 32 ptOOidlm..,toa ~in­lOO.-- ... memoria olomprw- .... _,. .. __ IOocontiono. 

S.ljocuta-la-doyodmlt8olpuode ....--·--· ,..._ 
8ecutnda de.......-. "'tteei"•b'N mloc.eu1•• en un 

-ASai(_.IIIQ)_un­.,._ 
S. M utKlD el PI IC'N del dBASE, mediante la 

..--.-. 01 IOmOIIo mUimo de un_.,.,.. _do_..,_, 
1'111-. de Nglltro 

tr 1' 1 que QUMIIi .. nUmMJ .. rwglltto .ctuaJ de ·-do--......... 
Grupo de dlloe org111 •, 1 en campoe que oonattt .... 

yonlo......._._.,.un_do_de_ 

llllll:ldn 
~----de-­

nedu a ...._ de un campo dwt o del nUmero de ,. 
glllro. Ea-PI*» -.1roo modlanto uno 
-(oot-Oi)o---onunOIChMi_. 
cloJ <-liOIIdiV _,_ 

-ida ~ en ...,. orden y una combk'e e 1 ~ • de fundo. -----y--cumplon loo Ngloo -dollonguojo do IIRIQIIiiiKión dol diiASE. 
Su longllud ......... 11 ... 254- y-

- olomprw por .... -·-utll--tk'llamenlll ,_, • .., ... y rNnúecu&u ~ en 1o1 dM:Ja. 

--on loo-de diiASE poro eepwa; o~ loe ........ que ... COII'UIIItU)Wt. 
Ho oquiWI- do olloo. 

8epata loe.....__ de una u.&a de parMMCroe en 
una•llellda. 
lndco -lo--... lo- oigulonlo. () .._ .. _ ... ___ loo_ 

- llliitlll*t 01 utilizan potO OOjiOCiflcar lOo --doloo- . 
Dlümta.n lal cedlnM da C.Ktl M cuando M ..... --lguol_ ... __ 

11 lguol_ ... __ 

lnclca el ftnal da una macro y la conccena con una 
12 --do tipo COl-. 

-..> \A)flcalene uu ••. u .. con .. uumt.. • ., wdl 1..0111..,0 ......... ,_ -• Comen<ara. Todo lo que oiga o- o1m11o1o y-
el flnal de lallne. no..,. 0011 1'1:i•rado por et dBASE . 

Subpognmo 

-de_.,.,.......,_ mocllotdolo -·· -~~-de--de-........ 
· Zona de lo """"""" RAM - 01 utiliza poro ...._ not"""""'""' ... - .... do loo-do-Codo-- ... --olguo loo-reglu que loe norrmr. de 1o1 c.mpoa. PUIIdWI _.. de 

• tlpoo: ·-·-·-• L6glcol 

Su -longllud y limo---lOo­
- lOo ...... compo dol -tipo. l.ao----...... -do .. 
- .IIEII y-· .......... El-
maxJmo de~ I,CIIlzpctee ~ ... 

256 y 1o longitud do-- no PI*»_., 10o 
6000 bytoo. 

Con r8apecco a tu ar. .......,....., deade un ~ ...... __ _ 
• ,......: .,.,.., ..... Úl*-"** '*"- ....... ..... --.,.-y -lOo ........ -do 
.... No 10ft ............. modO .... ectt:to. 

• -: ---........., ........... y 
-olmodoli .... -... 

.-oquollu -quodon-por--

--~~--- ...... -grama de nWel lntrlltor. Aalfll ,.., al ""'*'- la .. 
cud6n del •• ib¡p 001 ....... qua ... ocutló. 

- ·-···-· ·-···-·-·-····-----..... ·-··--····. 
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Deecrlpcl6n y lllntaxla 

'111111 erp. . . 
Colculo y- ol ~de ... --do la 

-. on la -...,._do la poniOIIo o ""-· EJ.: 
~·p!OCio. 

?'lllllerp. . 
Colculo y- .. ~ do ... --do la 

-. on la poololcln - c1o1 - e1o la poniOIIo o c1o1 
cablal dll .. ln'+WL EJ.: 
~·PIId0·~1100 

...... 0 SAY erp.( PICIUIIE c:IMuiiO 
( CIET _...1-.o( PICTIIRE CIMull) 
JIWIGEerp.l~ll CLEAR) 

vtouottza. on lo poolclcln- pot 111 Y- lo 
--oopoollloadA pot ., y o oonll..-,, on vi­
•·"' ·en lrwMkla. • wa"'"llkio de a...,.... o c.mpo 

1 ·-pot .... Ej.: 

/ 

05.10 Sllt 'Eftllo 111 -· OET ...-
Cuando ........... ojocull .... -- 11011, ol - podr.- ...... +lo do-- o _El_do_do __ ....,, 

O:Wilb ?nctn por .. ~ ....... cuya ........... -= 
PICIUAE ..-,¡ ,......11,_... 
En "-do too-~ - ouolqulor OliO -· Loo_quo ___ .. ...,.-. 

~-e ...-uno H ~ tru un nUmen> pooi1lvo 

1 ...-uno D (-) tru un nUmen> -lvo 
() onctorro- nogo11--~ 
• )uolltlca • la lzqulorda loo - -
Z ..-...-on-on'-do-ola 

lzqulorda. D ___ .., __ 
E ___ .., ___ 

A oOiopormitl--
1 ...-loo...- o moyúocutoo 
R --onla..,_ ..... _ Loo 

-- oopoc111cotoo lltotolmonle on la pton­
tma y no .....,. ÓOIIIIkMtadoe como daa 

.. llmllalaonchurovtouollzodoclol-••-

- INJI !CI0-··-1..a cuando no quepe 

. ·.t·: (· 

• -.e ' 

......... ''"'""'''-~ ............ u ....... .. 

ún ""'-de"'--·~_, 
• para loo-""'"'*' -- dlgiloo. para loo 
n-lldmlle dlgi1Do y~ 

1 oólo odmile dJglloo, ...-on- Y olgr.-A---L. o61o odmile -lllglcoo (S. o, N, n,- '+ 
·, : -. moyúoc:ulu) 
N odmlle lolru y dlglloo 
X admite cualquier cat**' 
1 oonv1o<1e loo lolru o moyúoc:ulu 
1 m.-ra olg.- $ on- do- • 111·.­

muMtra UIMteooe .,. wz de oeroe • ea izqulllda 

~"' poolclcln .... _-
_,_ lo como ol holy dlglloo o IU ~ (pon! 
._,., mlloo, ..-.. ) 

Ej.: 
0~.0 GEl...., PICrURE 'OA""' 1 • • W 

Loopclón ______ y 

lochuparaoopoci_loo ___ ._ 

v61-. P- omllltoo ..,. do loo- poi'O no lo 
como. EJ.: 
0&0 SRf 'Mil ' -=· GET ._IWtGE 1,12 

Lo opción--"'~-· poololcln­poclflcodo pottll y--.. tlnol, y .. ---pecttlcotlly _____ _ 

poolción - .. -do la- Ej.: 
OIQI) CLEAR 

olllll...,. 11 CLEARilO ,.,...,.JI DOU1ILEI 
11ua un.....-- ol pm. por do-­

- o1 _.,_SI loo doe- -lguoloo- uno 
liMo horizoniOI y olio -• doe- uno._ 
_,leol, Si .. utiUzala opción-··--­Ej.: 
o~ 10 :JO.l$ DOUI!U: 

SI .. uWlzá a. opción ... • bomri la mna cao. 
prancllda ...... - --- ... Ej.: 
O 10,10 CLEAR 10 20.2D 

ACCEPTI_..JlO _.. 
-la-......... +lo do la-~ 

254 -)-·---la --do ... 
.......¡.~.SI no •-nade y oo ~ 
Q)o [I&Jol- do la.--' nulo.l:j.: 
ACCEPT '¡C6oh> 1t-'10-

APPEND JBI.ANK) . 
Al\ade un nuew ~ al fiNI de .. bue de dliiDrl 

.....,.ylovtouolizaon...-do~......-- 15 
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que el ueuario entr8 el contenkto. S6 N UN la opcO't 
-•-un..glolrooni>IMcoynoooottlvaol 
modo ele poniOIIa COf!IIIIICa. 

APPfND FROII~.FOR ~I{TYPE) 
(ftiOM'Mo) 

AMele loe ~de W'l archho al ftnal de la ~de 
-ottlva.COnlad6uoula1Dro41ooo-lolregia. 
lrOf quo cunt¡>lon la condición. Eota condición oo -
a campoe oomunee a amboe ~. 

El - orlgon no,_ por q,..._ una bUO do 
deiGe de d&ASE en CU)O OUO debe lnciUirH la d•uauta 

· 1JP0 y o1 111>0 do-que- _, 
• DIIMTID ¡wmt IIUII(] ,.,. ollodir --un -ASCII(- :nn¡.,.,_.,._ 

...., -por-(o por blancoo o1 oo utiiiU 

la~lllollll-Loo---... .,.,.-por oomiiiU- (o por ol dollm--el-por la -., -). Cedo noglotro termina oon 
un rweomo de cano y un avance de linea. 

• IDf pera~ d8le diMe un arctWo ASCII eln .. 
-do.,..__ Cedo~ -na oon un 
NIOmO de carro y un 8'4I"'Ctt de llnM. 

• DIF pwa .,..,. datoe Cleede un archNo de VlaJC.C. 
Cedo oofumno oo un campo y coda fila oo un ~.,_ 

• m.x ponoo/ladlt-- un on:hNo do Mulllplan. 
C.S. COlumna • un campo y cacill flte .. un '1JQ1atr0. •WICIIPira ___ un_dol.oluo. 

Cedo columna • un- y coda lila • un ~ 
ASSIST 

-·-doutllluclóndoldiWlE­
por menúa. 

IWEIUGE(IIIIurp.U..,.UFORIWHUco 1 ''ni 
flO""" ........ ) 
~. oun lo- de deluo at>llva. la 1110tllo arltr•"'' 

ca pono coda--·- de la IIIOa. SI no hay 
-do---. _.la madla do coda uno do 
10a campoo- En la modio oolnclulroln -lol 
~a l'l'tenOII que • ~ue un imbiiO o M uU­
IIoon 1aa-toro-· on w¡o caao o4lo oo lnclul­"" aq- quo oumplan la -· SI oo _.,¡t1ca una 1-do- una ,.,. coda 

--· 10a Jlftllll8dloO oo guaráaroln on ollaa; al no. ---·-Ej.: II/9WlE ~·poaolo FOR poaolo> 100 10 -.-
IIIOWSEI FIELDS,. -.x-H LOCX .,._, 1 

1 FREEZE *'I'OU NOFOLLOWil NOIIENUI 
1 WII7IH .,._ •• NOAI'PEHDI 

o.- de _,,. oomplola que vtouallza y ponnJta --··-Ido do la .... do--~ 11 oon - 17 ~y 1ant01 campoo oomc qÜo¡Jen. 

t.a opc.OO ftekll permile Npee!IICaf quw Cillllpol MPtU• Clf'" y ., qu6 orden. 
Lo--n""""""do""*_...cuoniOacampoo 

q-olnbloquoodooolaloqu-yquono•-*'ol 
- horizontal-la pon!OIIo. COnla _____ .. _ 

eepeetftcado. aunque kMi dwnM ~ • ~-
SI hay a~n lnc:Uoe .aNo y • modlfic:a un campo 

....... oo octuollzal• ol lndloo yol ~-ele 
~· El reglllro .a..- eegutr6 l6endo el ma.mG a 
meno~ qu. .. utiUce 1a opdOn ....._, en cuyo cuo 
..,, el que ocupe ahOra la poeld6n antenor del ....., 
modlllcado. 

La opc60n ....,.. lmpkie el ecoeeo a la UnM de menú. 
La ~ nu!Mrica de wlcD dllwmlna la MC!hura . 

mU:Ima que ee Yioua&lzatt. de cuatqu6er campo. 
Cuondo ol CUIOor .... 011 ol -..globo Y 00 Plbo 

(]]. podroln -·-·-~. --.. u1lllce la- ._,.¡. 
La linea de menú orr.c. e poe1bl11dadM: 

·-:puniO!Oal-~ 
• Pllnclplo: punto<O al pl1mot ~ 
• llloquoo: Bloquoo .,..,_ o la ~ ollguol quo la ---• N~ ,.._: puntero e _. rwgllltO. 

• """ odlla ún- un - lguol que oon la --· •-.buoeoun~quo-ta.._...,_ 
IICOdo. Sólo cuando hay un lndloo IICIM>. 

CALL MCIIItlo biiiMio )W1111e¡¡p f ' 1_,.,1 
Ejocuta un on:hNo bNtiO (progromo on oócllgo 

m"'ulna), caro-dO ~ en memorta con la orden 
lood. Lo-- ponnllo _,.-al-

CAIICEL 
Del- 1a ojocuclón do un--. ciollo -lOa 

on:hNoodo--oldol" III...,_Y . .-al--
CIWIGE( MIIIIIDIJ AELDS,.,. -.otl 

1 FOR 1 WHIL.E COIIdlcl6nl 
Ponnlto vlouollzat y cambiar, on modo ponlolla _,., 

10, ..,.. 1o1 campoo (o o4lo 1o1-on la lll1oj ele 
lol regiiiiOO do la bOOO ele--._¡­
por ol tmbiiO y lo-· Ej.: 
OWIGE NEXT 100 F1WIS '¡ 4 iCio FOR poaolo<111110 

ClEAR 
Bono la ponlalla, ol1úo ol c..- on la -""" oui>orior 

lzqu- y-. -lOa.,..~ 

·····- --' _........,..~~-· 
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WAIIALL 
Ooml-101-do- bOmiiOI- do 

"'"""'"",-la ...... 1. 

WARFIELDS 
DM rtha • 1• de campoe CfMda por la orden lll 

-ID • ....,.._......,..,_ un móndoto• -... 
CUAII MEIIORY 

BoiTa-101- do-.· 

WAIIlYPEAHEAD 
1loiTa .. 001 ......... do la---clol-

a.osE ALLI*"-
Ooml-loo- - (11) o loo clol tipo ... 

,_.. ·.---AIJIMA!I!(ol-110' ... 
..-.). om .... (todoe • arct'INoe • bUe • __ ,do ____ ).-(ol 

do- clol- -·-(loo de lndloo­..... --o ,_111! (ol de-""-). 

C0111111UE 
Cordlnolllla ~ de un NQ1ot1o qua cumpla la _...,..._ ... la ___ _ 

--.. -,--..... ---de nl>ojo. 

Cl1l'f RLE -.M1I 10 M:lllw>Z 
en. un d'ii " 1: del pnmer archMI (que debe ...., 

-)con ol -.clol_. 

Cl1l'f STRUCrURE 10-(FIELDS- CM!pOIJ 
CopAa la MITUOiura de "' bale de csatoe .cttva en un --So ooplon -loo-o oóloloo ¡,. 

- ... la-. 

Cl1l'f 10 ~ MD'IDI FIELDS 111111 _,.,.1 
l FOIIJWIIILE C«Jolc">H 1YPEJl lipo -1 

Copia. en un,._ -M>. o1 -Ido de- loo 
-(O o/)10 de loo -en la IIQ) do loo Ngio­
troo de la-do-octlvo- 110' .. -y la-. 

PwmiW traniWir e1atoe a otroe ptOgtamu 111 el arctwo 
deitAno no M una bMe de dalol de dBASE. Entoncee 

... --.. tipO clol--(-la _ _.._).Ej.: 

18 OOI't 10""" NEXT 100 FIELDS -lYPE WICS 

C0PY lO IUCIIIvo SlHuo.;IUIIC EXTútUEII 
OM una,_.-do- con euo1r0 --= 

-·tipo. longitud,-de-Su-
nldo'ler6 la clollniCIOn do loo - de la - do 
__ J"'*> ______ _ 

n..-a bUI de c:11:a ltn utillzar iu iniii'Ucdonee lrUriG­tlvu_(_,_.,_). 
COUNll imlllloU FOIIIWIIILE CGiid'c'hU 10 ...,.1 

Cuonur ot-de~ de la-de­
oct1vo que cumplen la-....,..._ dontRI clol 
amt>IO> lnd-El-.. _.a on la-r 
ol no .. Indica ninguna. o/>10 .. - Ej.: 
OOUNT NEXT 100 FOR prodo>tOOO 10-

QIEATE-
Onlen do---- potO aMI, ... modO inter.ctlw. 1a •ructura de una nueva bMil de--.. 

aiEATE- FROII-
c..a 1a -..:tu,. de una ,_.-de- pottlon­

do o.l contenklo de oti'WI bUe de cl*e Mpedal, crMde 

-la lnaiTuodón """'--· ""' ..... piO. ..... .,...,. la-de- pllaiZ con la-... ... 
tNd:ura que ptiDI • utllllarta la MCuenCia: 
USE-
OOI't 10-SIRUC1IJAE EXlBClEO 

QIUJ1; IJiolll2 FAOII-
QIEATE 1.A11E1. Mehlvo.LBL 17 

c..a o modltlca un- de IDnnato de oiiQo*M 
<-ldO.-. anuro.--··..,., pon~ la­
de clrltoo octlva. Eo un,_-de~ 
- ooiotldoJIO' ....,.;. 

Si hay un cot.t1oQ0 en-. la~ 1 ponnllo-

.... - loo -- .1.11. , oteglr uno. 
CREA1E QUERY ..tltvo.QRYJ? 

QM o modltlca un- de ftJtro porala- de 
- octlva, qua podr6- con la onlon •-"' 
llo. Eo una ORlen do----por un 
menu con cuatro opdonee: 
·--:A<tlvoun,._...,.;-~ 

_ .. ---101001--de­
--·-=-de-dela-de --· -llpofÓdor.- de---qua-_., .. tipo 

clol campo otagtdO. 

--~~=-----mente. · 

- c:-w: llatade---~ ..... -
00. COilldkiQI' .... - ...._ • .._: pwa....,. una llnM de la...., de 
eotMHclol.... 18 

/ 
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• MIIMr: Para colocat ~ que cambien - ordon · 

do--doiiOCOO----­-: - - .,.,..,.._o qullor por- do --· 
- Ao: pota -·~por- do c-. 
•-1*0........, rwgial100 y com.,.- 11M ha 

dllftNdo ur: t ,...,.. el t1ttto. 
• lllr: U.. doa IU~CjC cki •: 

- '' u. para ..U.. guardando loe camtMoa. 
- MM 2 • par8 MLir aln tener en cuenta toe -SI hay un coWogo on - la~? pormlae ....,..._ 

"" - 100 - 11/ff y ologir uno. 
am AEPOIII' M!lllwi.RWI 1 

O..o_un_dolomlalodolnlofmN pota--do la boM do daiOO IICIIva,.. 
-la lnCuccl6n ~Ea un mandato lnlefaetlw do 
pan&eJ&a oornpiMa OCNtbcla:cl: por un menü oon 5 ~ -= • OpdoMe: pernaltt deftnlr una c:abtoeta •n c:act. ~na 
y-100-do~(thulo.­
longltud, ""- "'*''- numeuoelóu y techa) 

• Gf\lpaa: pennttll 11Q1'UPU la 11 dorn r ' On en grupoe y 
eubgr\lpOe en f\n:66n cM una eiCpi'Mión y definir lU 
ce)l 1 U ~ cada gt\JPO. 

• ~: para dlllnlr el contltllido de la catMtciQ y de 
1u colutMU dellntormt, uf como eu torma\o. 

• ~ pwa bueGar la~ de URii columna del 
Informo.. 

• - ,._,.,., ologlf ........ ~y-100-
o-. 
SlllayunCidlogoonuoa,la~1--­

..,-100-·-y ologlr uno. 

C11EA1E SCREEIIIIdllwo.SCIII? O.•-do-do-- por un 
"*"'· Pod .... _-•. - ...... complotu 
(0011- ....-.. ), dlbujot llnooo y-o 
.-la-.-dola-do--un­
do ponlalla (.ICIII y - o ou - uno do 1om1a1o (.fiiTI. 
SlllayunCidlogoonueo,la~?---1-

.., - 100 - .1(11 y ologlt ..,.. 
Lu opciOneo clol menú oon: . Ciooltgolr.----do-y 100 .,..,_que__., on la ponlalla. 

• llodlftolr: para Mntr o modificar la ecek)n y ~ 
dola_do_, __ ... 

enciMo,llfOJII, ... ) 
• CpcloMo:- fruor llnooo y-y-­

uno - ASCII (JX'I) clol tormoto poro laellltol la do­...-. 
20 • -= J)Ot1loollt y -lOO-o-· 

CIIEATE VIEW Olt'III""-VUEI? 
en.o o modifica un........, do,_ que_.-. 

varM con la orden _. rilw tD. SI Ny un cawogo en ueo. 
la~ 1 -·---lOO...,,._ .1(11 y 
Ologlt uno. Ea une..-do-~­
por un menú con IU ~ opcklnee: 
•Uw:poro--do--y-
detr~ 

• A· 11 =· pata_.at. cr túr.t•'c •entN&u 
boMododaiOO-. ~:potO-....""'- do cada-do­
-·-·"----la-. 

• ()pclonM: con cto. aubopdon•: 
- ~ para ..a.cckJnar un archivO .FifT que • eo­

tívar6 con ill relecl6n. 
- Fb: para definir una .,...,.,.._ldlclcln• de Mro que • 

actiw con la relacfón. 
• aMir. para NIU' y ......, kJe c:ambioe o ....... 

CIIEAlE VlEW wr:ltlro.'llll! FliOII ENWIOHIIENT C...Oun_do ___ .. __ 

..... ,_do daiOO.--- do trobojo 
~ fWC.c'o-~ y campot ac:ttwa y archho de 
fonne&o .. k) Ny) y QI.M' poclt' ..-ttulrM Jl g 111 loni•• 

Eate orchlw podta-oon--· 

· DELETEI "'*1011 FOA 1 WHli.E ""' r 1' 11 
Marca So• registro. de la bue de c1atoe IW:tlva. ~ 
~ por el 'mbito V la ooncMclón, pwa barfartoe poellt­
rioftne~M rnecllarU la 0t0en -- EJ.: 
~ ALLFOA --o 

DELE'IE FU..E Mdrlro 1? 
Borra un archNo. Ea lcMnUQ a .... 

11111 ~~~dl-\llaqo ... ¡ 
M.-roln_, __ -do~ 

lochay-)oolnlaOboModo-(O-IOOan:hi­
..,._._ on el -ueme), -on la unldod 
y di _ _._""'.....,..,. potO­
lntormaclón do-100--clol-­
DtRC:-\o.• 

DISPlAY) fnlfii!Ollllllur¡!.U FOR 1 WHU ow !le '1 •! 
1 Ofl'}f lO PAINT) 

Vieualiza el rMuftado de U~ pAta el ~ 
lro actual de la bue de cSaloe ectiva o para IOdolt loe .. 
poclflcodoo por el ""bltoy la--· EJ.: 
DISI'L\Y ALl ~·potiCio fOA potiCio> tDDD 

Coda2011neuM_haola_ol __ puiM 

cuolqulertocla. Sin la~ ... ----• ~ro. SI no aparece una 1t1ta de .... wlor-. M 21 

... ..,.~·· 
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m--loo- Tambl6n ~·-­camooe • otru buM 01 claloa abiortu at • inctLIY*l 

on lall«ado-- con ol-->-. 
Ccn la opción ID ptM, • onvfa wnbl6n a la lmprooora. 

DISPUY H1SroRYJ LAST a¡~.~~~~~~~. U 10 PRIIIT) 
~ID 1aa únlmoa- ojoeutodu y que­

lllmOconodu on al hierlal o1 oo1 ...._., oota-
Plw---20-~­conool_, .. ~ poooJII*-- con la opción 1oo1. Ccn 
laopcióniD ... ~--·Ialmprooora. 

DISPUY IIBIORr [TO PRIIIT) 
Mueetra lntom k e' 0.1 ,.,.,.._ a tu vartablea de 

-(-tipo, 1omOI\O, ....... ·-do-· -....,_-.». nÚIIIOfOdo-­
-y-~llble).~ooho-una 
pontOUe con la-·,.-·- oa dotiOne 

- - .. pullo oualqulor - Con .. opción .. """' Mla llldom 'Cn puede erwtan. tamb66n a la lmprMola. 

DISPLAY IITA1VI rro PRiliTJ .. ___ .. _do .. _ 
_, __ al .... _l_y_ 

• ., 11 :·e , • IDdu lU buera • da10e Uletlu. 
-do loo.,...._ dol-.-do-· 
- por-y-"- do bUoquodo do loo -
-En la- pota nMI, m.-ra ....-,al-
do l>loq<* do loo- y .... - do_. ..... 

A codo pMtalla oo- al piocooo hala qua • 
puiM cua&q"* tldL Con la opd6n ID pMIIa illbm 1 :IOn ..---... ~ 

DISPUY STRUCTURE J10 PRIIITJ 
-la -....ura do lo-do- OCiivO Junto 

oonolnornllnt,númoloOCIUaldo~y-.odola 
úlllme .,u·••,.....,.,.._ Ceda 1& campee .. diC.,. .. ~ ---que al ......no pulao uno *'•· Con la 
opci6n ....... --.. onvto --... ....,.. ---

DISPUY USOS 
SOlo tadlte en la~ para Nd y m....,. 1M-.. 

-do llaiNtjoquo-- al dBASE. 

DO poop-Jpoa e •• (W1TH - ,..,....&,.) 
&IW ~ ejecutar un archNO de programa o PfOQI(fl­

rm.nto. en curo cuo permtae e1 .,._, de par~ ,._ _ .. _.. ... 
DO CASE. • .cASE QAto11c'II• ... JanfEIIWISE) ... ENDCASE 

Eetructuta de proglaMIC+I.1 que ptrmlte M6eCdonaf 

22 - ..... --oogUnol-doiU 

-~ 

}'·, 

oond•CtOOea aaoctaaa. a IU ct6uau4aa e:... uu: OOOOII;;.o­
nea M eYIPUan por orden. y cuandO • cump&a una. • 
ojoeuW61a-do- que hoya ooordl­
nUac:ión haala al oigu- -· P<Ooigulondo la eJocucl6n 
con la - oltuada doopuM dol -· SI no oa 
cumplo ninguno, no ojoeUior6 ninguno - o 
,_que oolncluya la d6uoulo- on cuyo._ -· .. -que le Oigue .. - .. ~Ej.: 

· DOCASf 
CASE poodo < tOO 

--~ CASE poodo> ioo .ANO.poodo< 21111 -·6 
OlliERWISC -·7 

ENOCASE 

DO WHILE~ ... ENODO 
Eotru<:tuta do p<Og<amocl6n que permito -too -toncloooltuodu ..... do_y __ _ 

cumpla la condk;k)n. EJ.: 
DO WHILf .HCJJ. EOFj) 
tea~-• +Cinl•cndo 
SIOP 

ENilDO 

EDIT!...,.U FIELDS lllta ...... 1 
1 FOR 1 WHILE I!OIIdlci6IIJ 

Ea uno orden do pantaJlo oomploOa qua oo utiliza pota modl- .. -do loo ...... do .. - do --·.ea-... -.._ . 
E.IEC1' 

Envfa un -do~ (ASCII 12) o laln-L 
- """"' ) y JIOOI( ) • o. 

ERASE M:hlwo 1? 
8o<To al---Ooi>O --y .. nombro-__ ,_ ...-y--s). 

SI hoy un coWOgo en - lo opción,._. la­
do - - .,.,.._ y pormltlf. ologlr uno. Ea -.......... 

EXIT 
FW'mlte Nllr de un bude dD..., ildllo aunque 

IOdaYCa .. cumpla aa OOIKII:ilóli. 

EXPOI!T 10 _,, TYPEJ m 
O.. una copla de ia bUe e» datoe ac:ctwa. J*O con 

tormoro PFS. SI hoy un-do........, (.AfJ)-
10 tendl• on cuenta y el -.rd'INo ctMdO eólo CIOI'-.cll'• 
loo.,..._ qua -lndlquo y en al rn1omo orden que on 23 _____ _, ..... _...,..,... --

' i, 
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el de fortmato. SI no~ ninguno ab6ef1o;, te lnclulr6n 
-loo COft1IQO y M UIIUut6 ollonnato do paniOIIa por -F111D.,..,.- •IIIIIIMD 
B.- ol primor regiolro quo """"'"""· en la h¡l<Mión 

......,doiiMioo-la-.,docanoctorMool 1 
número. & la Coldena emp&eza pot Mpaeloe en bCanoo 
debe lt entiW oomWu '/ 11 ... Qu&l'dada en UMI variable 
.,......__utlllzatMialuncl6nmocroa.No ¡ ----- . La-...,.la-.ylacla";edollndloooo 
oor s'd1 a deedlt el primer cat6c:Cer. EJ.: 
USE -INDEX _.- · 
tiHilllod<IU<* 

GOl G010 IIOT'IOIIITOP o 
(GOIGOIO¡..,._, 

Silúa ol -do Ngilll- do la- do <iaiOO-
en el~ "1 r 'A liD por la~ num6rlca. 
Con la opd6n botiDM M -'lúa en el último y con top en·el 
prt-.,. 

HEIJ>~'*"'I 
-lu pBnlailu do oyuda (guardodu en ol orolllvo 

IIELP.II88)- por menú y quo oon._ lnlo<ma­
cl6n- lu 1-dol diii.SE 111 Plua. · 

IF""' 1 ''t1 ... ¡ELSE¡ ... IENDIF 
-do___, q<oo pennlte l>llurcor la..., 

CUCICin dol --aogún --do la ... -. Ej.: 
IF 111P • 'NO' . ,. • ._.1 
E1.SE 

lfirm ·~~~'ni+ 1 .,_ 
lliiPOIIf FliOII ..:111M!( TYPEJ PFS 

C... una-do- un an:,..., do IDnn6IO (.AIT) y 
GirO de ref.ciOn (.VUE) a '*"' de un atehhtO PFI. Adual6-
za ol c:aiMoQo, 11 hay uno .-.o y tlatTa 10<1aa 1u­
do--la--. 

INDEX OH ap ='n• 10 Mdl/ro.NDX JUHIOUEI 
c... ... - do.._"""- dol .,......,Ido do 

la-do-- en o1 quo ao guardo~~ o1 COIUnl­
do do la __,.. - Junto oon ol númoro do regiolro 
y • rnanüenen Oldrlt lAtA atfebrtdca, nunMric:a o cmno-

lclgic:oiMnlo aogún ol - do la --el .... La 
longitud mulma dola-do 1-..c:IOn "da 100 ca­
-y- O.. la...-. para -loo reg-. 
Con la~ .,._no M lnclu~6n loo quo - dlll'i• 
codo la .._¡dn- (141o oo lncl..,. ol -). Ej.: 
INDEX 0N UPf'f/1(...-¡ 10 C1i..J1>o1 

INPUT( -.oJo! TO .. ,.oDie 
P\tn'nlte lntroctuclr daiOe on urw. ~ delde el 

'-"'ado y con la opariciOn do .., monoojo. El dolo -
~«minar con la leda [2) . 

Loa<iaiOadobenontratoa-una.._¡dn, 
cuyo tipo determlnar6 el de la variable. All, al dlbl .., 

"""-do cal--· ..... comlllu (al no. 
10r6 ineetpretada como el nombf1i de una variable y M 
eotrar6 au contenido), o " .. una techa, mec:liarM; la 
funciOn dod( ). Ej.: 
INPUT 'E'"'" 11 locl>o: '10-

lll&fRTIIILANKJIIIEFOIIEJ 
MMJe un nUINO regl8lro "-"" da la poalcl6n -

delttunl•ro de 1oglltrot. o antee. 16 M ...,.ciRce la 
Oj)Ción -.. Con la~- ol regiolro ....,, en 

• blanco, paro oln olla oo ac<Nar6 ol-do,..,-_,. 
-pal'aquaoluauotlo...,.oi-

SIIa boN da <1a10a-- ol regillro ao allodll6 
allinal de la mtama. 

JOIN WlTH .S. 10 IIChhio FOR «<ttttld6n 
(AELDS /lola """"""( 

Cte• une nueva bUe de da. IMZdando el c:cu•nado 
do labeMdodalooacllvaoonoldoolra. ol>lortaonotra 
zono, y aapocl- po< au- S6lo M lncluyon­
lloo ~qua cumplon la-· 

Sin uno lillla do....,_ aelncluyon- (..._. 
do oonJOO da la aot1vo. 11n duplloor ninguno y - 128 
.._ oomo m6Jdmo). En cuo oontrar10 l4lo loo do la 
llala, qua - Incluir lambl6n ...._do la..,.­

do doloo ulll-el--->-· Ej.: JOIN WITH -10 ..._ RlR ,...¡ioDo-> ...... 
FIEI.DS~>powdo 

I.AIIEL FORII Mdl/ro.LBI. 17 (SAMP\.Eil MIIIIIDJ 
( FOIIIWHILE -n 10 PRINTIALE M:Mvl 

Imprimo .. _ oon •--dola-do­
IICttva. oon el fotmA:t 1¡g r: ·nc.oo por el ~ ct1 ed­
q- SI hay .., cot6logo- oon la Oj)Ción t­
oon loo an:.u-.Lil--y- ologll'oo-

La Oj)Ción- ,..,. -~-da 
ornpaurla lmpnoalón do._ Sello oo­
aquolloo roglolroo quo cumplan la COI-6n. Lao ~ 

... ,_ --po< la~ po< la....,_. 
(ID pdnl) o guotdolaa en un .-(10 tilo). Ej.: 

LABEL FORM loi.JII SAIIIPLf NEXT 100 10 I'IUHT 

UST{ llnllilllll FORIWHILE 11111#o'hH., ap.J 
1 OFFJ(10 PIIINTJ 

Vlauallza el f'Muat8dO de t• wcpiNol* para tDdoe loe revi•- (o para loo oopoclf- oon el .,_ y la 2& 

-------------~ .... -, .. ~--" ... 

' 
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-)dolabModo- ... lwo.EIIIoladooooe 
dlüene oomo en 111 ~ c111p11r • ~que • 
pu1oo (l2}ID on cuyo cuo podri _,....,..con 1a 
poe!arc~; de cuaklu.., lilcta. Sln 11 opct6n ofl ~ 
-·-do~ Ej.: 
US1 '¡ -·""'*'F<IR""'*'>10110 

U8l' HIStOIW! LAST •-·« ro PRINTJ __ a......,-,,poronoaa-c:uandoaa 
-la~ 

U8l' liEIIORY (10 PRINT) 
Vlouoll>a la mioma __ ......,_. poro ..... -~. 

U8l' STATUS (10 PRIIITJ \llouoll>alamloma ___ ......,_.poro 

no aa - pot1ócllcomonla, 

U8l' 8TIIUCI'URE (10 PRINTJ ViouaUz.alamloma __ ......,_. 

1*0 no .. diC:tlf'M '*ktal\c&FJ'NNIII. 

-LOAD MiiiÑO "*-fa(-lllddl 
·~on-un-blnariopataquo-_....,._,.,.laonloncoi.P ___ 5 

--ala- con un I.UMJio mUJmo do 32000 byloo --I.OCoVEI.....,I FOR!WICIU co ~ ::o 
a.- on la bMo do- ...,.. ol 11M* rog1o1ro quo 

cumpla 1a ocw rctM ~. la ~teda empeza 
- o1 primor IWQIItro 11 no aa Indica un ""- poro 11 
laCIOf_ .. __ la--.-· 
""" .. fOGIIIn> ........ Ej.: ~ 
IJlCIIIE HEXT 100 FOil'*"< >0 

LOGOUT 
--onla-. pata ...t. Owacoi..,. 11 __ y....,. .. _. __ lloml 

la pataolla y-- lao-do-y ... """"' ---LOOP. 
IM!alatjooucjlln do lao --do un,._ 
•--y-a-laprlmora~ 
dol-

IIOCIIFY COIIliAHO titoNwo.PIIO 
lcltva .. Pi e • .,.... ele \PIOI del Cl8ASE ,_. CI'MI o 
---do--o-

H orchlw ASCII. Ea una Oldon do -la compleCL 

;-\ 

IIOOIFT.LAIIEI. 
Ea--a--. 

IIODIFY QUERY 
Eaoqu-oéi.-_,. 

IIOCIIFY REPORT 
Eaoqu_a _ _. _ 

IIIOiliFY SCIIEEH 
Ea equNalemtl a a.- tc111a. 

IIIOiliFY STRUCYIIRE ~ 
Ea una ordon do - C>Omjllola quo pormllo -

cor la ootructura do la bUO do - ...,.. (o la aopocm. 
.-¡do lorma parec:IOa ala lnolruockln --

IIODIFY VIEW Eaoq_a __ _ 

IIOI"EI· - -­lm¡Jjdoquooo_la_que_a_ 

--S.utlll>apata--

011 ERROR !ESCAPE IKEY (enMdiiJ 
e- voz que aa cumpla 1a ,.coo,;-"""""" ._ aa a¡. 

....... la--Lo-- aar. 
• .....: que M J)rOduzCil un ..-ror .- no ... 01 ---. 

--"""' • -:que oa pulwla -(!iiJ 

• ""'- .. - cualqulot­Ej.: 
OH EAAOR DO.,,.... 

SI no .. etpeeiftca una ...... -. • dittrct'va • CIOft---IW::K 
C... una- do la bMo do- -.o~n loa,.. 

glslroo qU. o.nlan la marca do-y-..,. 
- lOo-- do lndioo -

PlUIAIIETEIIS-,. ... ,... 
AoJgna nom-do-- a lOo~ da 

un prooedlrrnento deftnkloe .., la ,_ di per•••oa. 
Debe Mr la ptfmera ~ deC ptll »d'r:n .. I'IIO, El ·-do--__ ... paoadOo 

por la cüuoula- 11 lomar 11 ..--­
una~do. 

PRIYATE- .....,..IAUI UKEIEXCEPT ...-J 
o.dara como vartat~Mt PfN.aM toOM ._ OCM• ·~•• 

.. la , ....... -o---cumplan (lla) o no(-)llc:riWio_ftcado_oi_Ej_: 
~ Al.l UKE ptlo 

.. --.-- ______ ..... .__ __ 

~ 
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PAOCEDUAE 11CW111bM pl'Qt~'niMto -·-y ol principio do COdo-­., en un lliCftNo de pr'OeedmNtntoe. 

PUkltlllla ........ 
Declora oomo- públlcu o giOboloo a-., 

.q-CU'jQO-- onlo u ... do--QUIT 

Clarra- loo""""--. lermlna la -do 

ci&ISE y-·-~~--.... 
IIEAD(SAn) 

--loo .. ....,.._- ol ollllmo -· 
-~~.--o-yponnltomodillear, on-
,.,_-·-do lao- y 
- -'' - ... lao-... La opción 
... no borra toe gil. por lo que un nUINO Mrd permitir' 
rnodfflcar IU m~ wattablee arre vez. 

RECAU..( ....,1 FORJWIIII.E coo 71 "•1 
---loo~-oomo-0111a 

. -do--·---· Sin ningún,.,_-._. ol NI)IIIJO octual, o1 no. 
loo-on ol llmbllo y que cumplan 1a conc~lc:lón. EJ.: 
FECAU. AU. RlR ->0 

IIEINDEX 
-...._-loo""""- do Indico oc~-. 

IIELEASE lila ...... JAU( UIU!JEXCEPT ...,._¡ 
JIIODULE aNro bbw1o 

· Borra 1ao-do mamona -'llcadu 011 1a 
llola do-o 1M quo cumplan l*l o no(~ o1 _ _... __ .. __ EJ.: 

RfUASE AU. EliiVr ... 
EJtn-o-- do un_.,.. o01o borralao 
---la Mina 011""'"" do ojocucldn. 

La opción --pora- do 1a mamona un 
--COOgadO -la ..-lood. 

REIWIE IICirlwlt TO M1111wo2 
Camblaolnomllno do un- -._,--Y 

.mboe ncwnlWw ~ _, OOIT$'1&N lnciii)WMio la •· 
-.Ej.: 
--~..,.10-~ . ..,. 

REJIUCEI....,I..., W1lllap. 
!.-..o W1llleo¡~., ... ft FORJWHILE -d'*"l 

. Suodtuye ·-del campo-- por .. 
valor do la-· pora- .quolloo regl- que 

• 

culflp&an la condic:iOn. SI no M Indica un amD1to 10'0 M 
austituye en .. regiltro .aual. ~ eo ectualizan k»e 
lndtcea ab'ertoa. Ej.: 
REPUQi AlJ. piOCÓO WITl< piOCÓ0•1.1 Rlft ->0 

II90RI' FORII.on:IIMI.FIWJ? (FORJWHlLE COl lilc'llnl 
l.,_H PI.AINU HEADING ~ NOEJECTl 
l TO PAINTJFILE -H SUIIIIARYI 

P-ln-dola-dodoiOo-. _., 
.. atcllivo do -do-.... _.clllcado, -
lodOo loo regiiii!OO (o loo del.,._-) quo 
cumplan la condiekm. 

Con la opción-· ollnlomMI _,_ oln- do 
P'gina. nl locha y con la ..-- 011 la pri,_ 
P'gina. La opción -.e pannilo- una..­
- poro cada pjgina. Con......, no hay MIO> do 
p6gina.,láol. 

El "'""""'puedo- on la parUIIa, on lo~ 
oora (lo jlll!ll) o guardarM on un an:hMJ (10 lllt). Ej.: 
REPORI fOIIIot- FOA ->0 PI-'IN 10 I'AIH1' 

Con la opción_, __ ---y-SIIIay un c:aWogo ,.-. la opción ? m- loo .,. 
-do-do -y panMo ologlr uno. 

AESTOIIE fROII -IIEJI( ADDmVEI 
Recuptfa IU ~ de IMfnOria¡ guanllldU en el 

arcll ... _._ ollmlnatodoiOdaalao--

... --.,.. do la ajocuciCln do-..-, o 
-----la--. 

RESUIIE 
-la ojocuclón do un _.,.., -.umpida 

por la - IUIIIOO!I .... la liMa alguiMI8 o la - 011 
quo .. .-pondló la ejaCo Id'· 

RETIIY 
Tomtlna la o)ocucl6n do un oul>pfogromo y - o 

ejo<utor la lineo dol _...... quo PfO'OO<IIa ajocuciCln · 
. dol oullptogtomo. - M ut!IIU porala­

ración de enoree cuandO hay una Mntllnda oa ..._ ~ 

RETURH[ TO MASTEII[ 
Ciemt un ""''""'do_.,.. o un..-......., y 

~ oloontnll do la ajocuciCln ·--o­
- quolo ._(on la liMa~ ola­
produjo 1a llam-). o~~-- o1 no-. 

. lidO """"'"""por nl- SIM UIIIIU la opción.­
oloontrol-al--domúoiiO-. 

AUN JI en:Nro.EXE o .t:OII 

Ejoculo ·-~ -- dol (l8o\SE y-oloontrol o- cuando hayo--

. 
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do .. etecuciOn. El M:hlw debe .., un mandato del 
-...-(.coll) o ~n archivo..,.,_ (.Df). 

&AVE TO ~ ALL UKEIEXCEPT M¡-..¡ o.--lu-o ... - cumplan (llloo) o 
no(..,.) ol---por ol-uomo, on o1 
on:IIMJ•r«:'rcedo.Ej.: 
SNE 10""""' AU. L1KE ..m 

SEEK&Ijl. 
- .. ,m.....,.. de la-de-­

euyo -do b--oon 1a -·SI la ~ • una c.o.ne de car...,_ debe Ir_,. oo-
mftlu. La-- oxlollt deode o1 primor ca­
-Ej.: SEEK,__. 

sas:r_,_., .... 
S ' 11 • laiORII de tr-.p ~ por 1U 

- (1-10),- <A-1). o olloo. 

-de-..com--pormonú 
- ponniiiO vlluollur y modlllcot loo - dol 
-de trobojo (IIL.MIIoll).loo lllrlbuloo de-lao ~-delu-de fvnclón, la unidld por 
-y loo comlnoo do I>Uaq-. loo.,_­
~de-ydelndloo,ol-~yol 
-do poolciotiM- . 

JET AI1EIINATE OH 1 OfF 
Nonnalmen&a ft·atvec~o. Cuando ... ICitvedo kldM 1M_ ...... ,.. quo oo voyon ojocUianCIÓ y no ooon de 

-.. .,.,.,._ (oor. •· _.,, ... ) oo QUOidOtlln on o1 
----'-por la lriotrucd6n ooC--·· JET AU'ERNATE TO ,__.I'XTJ • _un_de __ oo__,_ ... _ 

raclonell qu., no ...,. de pantalla~· SI no • da un 
_de_oo_lln_loo...,._.,.,. 
,-.loquooooqtM~omeola---· 

JET IIE1.L OH 1 OfF 
tbiiiDMIM ~ Cuando M deMc:CM y. no M _nlngún_de __ oopooduooun 

-o oolloga ol ftnol de un campo o de uno-. 
' SET CARRY OHI OfF 

~ C'ÍeaetivtMio. SIMti IICttv.do M oop1an 
kJe datDa dlll'llgtltro anlerkJr en un n'*'O ~ - .. -lao----.-0 -· . 

si no ee introduce ninguna modihcaciOn en kle daloe 
ecattNdoe. no N alnw:enar6n en aa bue de datol. 

SET CATALOG OHIOfF 
Nonnalmenle dMIICltvado. SI M actNa. el Cldlogo 

abierto ee actualiza automiücamenle ct.&ando M etecuWt 
mandatoe CXHnO Cltllll, ..... .u:. 

SET CATALOG TO (ln:Mo.CATI ?1 
Atq un IIChlvo do COIAiogo o lo crM 11 no ..- Se 

.,_ on ol 6reo 10 y clon'o--quo­roolll-.--.--­
go (ooC ....... on). La opdcln 1 - ..,.. loo 
ca<ilogoo dloponlbleo y ponniiiO ologlr uno. 

SET CENTURY OH 1 OfF 
--SlooactiYa, loo-oo 

entran y M mUMttan con CUIIi:ro dlgho&. 

SET COLOR OH 1 OFF 
Cuando .... odlvo<IO- quo ol-­

un monitor en color. En AIO COf'lll'alio. un rnonMDr moro­
cromo. El velor por--con ol-UUII­
.-onlalnlloladOn. 

SET COLOR TO IOOobr •11 *l!,...llllladol ,....., ,_u...,*"*' 
- .. -loo-u1111.-. on loo monl­

,.,.. on oolor. o loo -de ...,- on loo­
,_ tnoiiOCIQmOI. El .......... M ,.,..,_ 1 L11 W·••11J'K'k'tn -.quopor __ , __ _.,a,..._ 
zado .. refiere a la vtt·•••zl(:tón ~ utillDda en ... -do ponlollo com- y por-_, nogro 
--.Eimoroooo-..ol-dela~ 

y por---El-- funciono­
olgunoo moniiOroo quo no pormllon clollnlf •- dO 
loo.,.,_ con lOO opclonOO-y- IAo 
_,_ potllloo ......... ., oolor _,, 

Negro N 
Azul B 

- G Cyon BG -X 
Vlouolizoclón­

bojo lmonoldo<l 
lnt....,ltente ... ,_ 
...,ni.-. 

Rojo R 
~RB 
Momln GR -w 

w 
W• 
W+ 
W+• 

•• 
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---De¡a ,.., ..,1(1 U 
lntermif~N'q u • 
aba intenekad u+ 
aiW lnt. -· u+. 

Vlouol- "'-''da 
bojalntMoldad /W 

-- •/W alta in'* t'd•d + /W 
afia lnt. lnlwm!t. + • 1 w 

._, eopeclo en blonc:o 

11!1' CONFIRII ONIOff 
~ Cccrctt..ao. Cuando"'* Kttvado, a1 

llogor o1 final ~ .., - .., uno -n do potllollo 
oomplefa, ol -- no N dlopl.ua OUI<>m6llcamonte 
,_ ol ._campo al no M pulaa latodoQ). 

11!1' COIISOU ONIOff ------IYOIW-- do un_.,... y.._ no..,.,_ ninQUn 
- ... la-.Loo-~haclalalmpr...,. 
rano M~ rtarn·dn. pero ao. entradae por .e tect~ 
aunque lilr*l • n;t 1 w. no .. ..,., pot la pwu&la. 

11!1' IWE AIIERICAIIIAHSII BIIITISIIIITAIJAH 1 FIIEHCII 
IGEIIMAN . 
~ .. -""'-do .... - t.oo lor· 

tniiDI.aft: 
....-.can ·mm/dd/aa 
ANSI -mm.dd 
- dd/mm/aa 
- • cld-fnm.aa 
- dd/ ... /u 
germen dd.mm.aa 

. ""'---.- .. aq-al­..,... 
8ET DEIUG OHI Off 

Nornna&rntmla 1 ctlwado. El una ~ pera b-
Collzar-onunprograma.~--la 
Oallclo do 111- oo dirige hacia la '-• y al no 
haclala-

SET OECIIW.S ro...,._. 
Dote!mtno o1 numo.o mlnlmo do- doclrnolel qua 
~ •n lol ........n8doa de f\mdonel y cü;uloe nu­--Sólo .. optlc:o. la diYialón, oqrt().log() y a¡o(). 

SET DErMII.JlO lliiWd 
--la unidad por OÓiocto. quo al no oo 

llo ~- 00 ot¡uolla- la qua .0 JMIWI la 
- dol diiASE. 

¡ 

1 

i 
1 

Normalmente desactivado. Cu.uldO dto• .. ;,.,.uvd\X.l ... 

mayorla o. lu lnlltruceionea deil d8ASE actúan coma 11 
108 regiatroe que poeeet"'la marca o. brotfado no eodltie-

ron. Lu lnotruccloNo -· -· .......,, .......,_ p. actúan lnGependienttwnente de lit .....,, ul oamo 
en aqueHoe C«toe en que el 6mbno M eeptdfique con 
NCOfd o nut. 

SET DEUMITERS OH 1 OfF 
Nom>otrnento doaoctlvado. En - CUQ o1-

de lol campoa aparece en vtaualludón ifwertkta. 

c..ando 00 OOiivo. oo Ullllzan -- pero -nor loo limites do loo_,_ El .,_ dol,_ por - .. :, 1*0--modlan1e la inolruc> 
ctón .. - ... 

SET DEUMITERS 10 ~IDmW! 
_ _._loo_qua •"""-*' 

para marcar loe &fmtt. cs. un c.rnpo. La MM cM ..,...._ 
,.. debe tener uno o dol catlldlfM. S. utiUz.a ta opdOn _.,.,._ .. _por-(:). 

SET DEVlCf 10 SCIIEEHIPAINT 
Oowmlno o1 loo-., oo dlr1gen o la poniOila 

(-1 o o la""-" (prlrll) on cuyo.,_ oo ~ 
loo .... ""'-.. ,.,., • la .......... 

SET DOHISTORY ONIOfF 
--SI--loo­

lOe dll k* arctWoe de programa que • ven .....,. 12IL Ido 
.. guordononol--. 

SET ECHO ONIOFF 
Ea uno toen...- do dopu1ocl6n-­

tiYodo. c..ando"""-m-.- ou ojocu­
ctón. laa- do loo programo~ on la.,.,_ y/o 
en la lmpt:Mora. 

SET ENCRYl'TION OH/OFF Sóto-enla ___ y_OII6 

acll\111d0. Defino ol laa-do-M­
(paraCC111lor ou -lelo)_.., o1 
momento do ou ..-. 

SET ESCAPE ONIOFF · · 
NoonalmO<IIa- o.rm1no o1 ol ~[5Joo 

dollano la ojOcuctón dol - ponnlllondo-­
nano o continuar con .. m&emo. SI .. pulu dutMtlt .. 
ojOcuctón do olgunu lnolruc>cioMo en modo 1-
... oo """""""''* _, la --do un ¡_...¡o y la 
- allnd-do~dol modo- 810116 
deaactivedo la teclalf!&] no produce J'MnQuna acdOn. . ........... 

---- ·-- . - -·-------------'· ..__ ..... 
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Pata la utlllzactOn de la orden on 11701, Mt ..:..- 0.0. ....... 
SEr EXACr ONI OFF . . .. . 
----. on cuyo.,_ lo oompw• 
----do--omploza""' ol 
,.,_, cat.llc:llt de le llqu'-tda y oonfinüa, tar.t.cteJ a ca-

-· hu1a ol ftnol do la aagunda -· Cuando"'' ...._,loa doa- doben coincidir..........,.., 
lnd- on longitud, pwa- -aalguoJN. 

SEr ElrCWSIYE ONJOFF 
Exla únicamente en la ~ para ted y ut1. 001· 

- .....__ Oalormlna ol ol abrir..,. baM do 
- aa """"an---SI_.--
• atwlr6n en modo c:otnPa1Udo a mernoe que .. lrdque 
explk:ttarnentll en la' 0t0en .-. 

IET fla.DS ONI OFF 
Normafmem. dxlct'v'W;Io. Cuando.-. lldtv.do tó6o 

pueden W..•afllnlf o modlftcarM kJe campg. MfecCb. . -por"'---... 
SE1' fla.DS 10 (11111 _,..IALLI 

Ooflne """ - do - (O loa - a """ ya -_,do loa-dodaloa-- -loa 
~ que admiran une ,,._ de campoe en au aln&ull .. - ·-1>0' .... ...-. ya---·..,. '**- a toe e11np0e que .. .,. en lli ltafa. o..- lllnduya an lo lllla -loa....._ do la 
-do--. y""' !*-loa bona 
~q ................ .._ ....... .,_ 

rNtk11••M .. on:llfllll 1111111 on. 

IET RI1ER 10 II'ILE ~1111 (cooo 1 '111 
FstrCIJ e un fUtro Pita la baM de dlltOI Ktlva de 

lorma que o6io aa-loa rwglatroo que 
.._,,._SI noaa~llca n._.,.condl­
c:iOI>, ol t11t1o aa-E¡.: 
SEHlL!tR 10..., >0 O..- do t11t1o-...., g....- on un 
-Rirfyaa--la- ... Sihayun.,.,._ .__, .. _,_loa __ , -ologlr-

IET FlXED ON 1 OFI' NonnMnenee-- en cu,o cuo el nUmero de 
dtru clec:tmaaM que • mueetran en un rMUttado puecMt 

- anlunQOdn do la~ y do loa daloa. Cuando 
_, ~ 1Ddol.loe ~ m......,., •'IC''"'*Ite 
elncimetode~J C:ICIM rt:·por ........... ,yal 
no M ha Yl.lllado ... ~.el nUmerto de.~ 
........ 2. 

SET FORIIAT TO ¡.mo¡IJ'O.FAITI11 
Pormloa aa1acc1ooar un 1or..-~. ~ an 

ol archiw -~~~. pwa loa lnatruccionoa _.-, 
chingo. odlle -· Si no aa ~llca ningU. _,_do 
archNQ. M eenat.t. el que .... &b6erlo y M ~• el 
torrnaoo da panlollo normal. a--,_ lo- SI 
hay un catAioQo abkH1o. la opdOn 1 m~.M~M~a toe arctWoe 
de tolmato y permito Meg.lr uno. 

SET FUNCTION up. 10 ~;) 
Sirw para programat una tlda de tundón. Ceda laCta 

put>de tener Migntlda una IIIICUenda de 30 c:ataCI8I-. 
La teca. [E!] no •· PUIIOe modlftcal. Si M lnduye un ¡ • 
gene.ra un retomo de carro. EJ.: · 
SfT FUNCJlOH 210 '1111 '*' VI 

SET HEADING ON 1 OFF 
NormaJment• activado. Cuando .. deuettva. en 1M 

lnatruoc~ .-,, lll, .. y-. no • .......,., loe 
·1nuk)a de tu columnu. 

SET HELP ON 1 OFF 
Nonnatmente td~ SI M det.aettYa. no~ 

.. _.. ... ~~-
1 

......... (11111 ............ 
~ un errot allnttodudr "" raand8D en modo 11-.. 

-""' 
SET HIS'IOII'f ON 1 OFF 
---lo-aa~6nanol 

atehlw tii10IW tu Uldmu ~ eteoctttlrt en 
modo lnlef.aNo, SI .-. ~ no podr• • 11 v 
a ..... MrMnciaa para eu ecld6n o "•1• c•'ldón. 

SET HIS10RY 10 up.IIUIII. 
OMennlna .. nútneto de~ QUII M llfr'neDMM ..... """''""--... _,.o-­..., on. POI drMrec:kt • 20. 

SETINDEX10~~11) 
l.bra loa ~do lndloa _._ ... la-. 

- o1 prtrnaco do la llolaoomoal lnclloa­
SI hay un c.tilogo- la- 7 m-loa ...a. 
- do lnclloe y porm ... alaglr loa---

SET IIITEMSITY ONIOFF 
--... ._ ... cuyo- .......... do 

kJie campoe. lri*'WOA en Mts" ·e , ..,....,. en ..,.. 
e-da- -.pooa oomo .. ,...,... Sl­
dMactlvado. .. ~ ., I'I\Milfa normal. 

SET IIAAGIN 10 ....,....,. 
EftlblePI .. margen lzqWifdO cM tDdQ \u Mlldu por 6m­

....-aoln-alaparMkEJ_por_aa0. 35 
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11fT IIEIIOWIIn'll10 llllp./IUIIr. 
E•~ a. o~ttCttura oon que .. Ylauanzan 50a campoe 

momo.Por-ooooso-.......QuoooolvaJot 
qu11 quedl¡ ·rrt'Ec~_a cuando no "lndk::& nlngUn vakw. 

11fT IIENU 0111 OfF 
Normalmena. .......... Cuando ~ IICdYado 

_,_ ol menú <lo--del""- on loo mon­
-<lo--Eate """"' '*"""'--y---.. --[fi]. 

11fT MESSt'OI! 10 ~ --1 
V~ la ceóJna 01 can.cww. en la 11nere 24 do la 

-laaiOOI--ao.SinoM_n_ -.M.,.,.. el .._.¡o. Y-.- ir ontrw oo-

mlllao o-.. """-Ej.; 
SET IIESSNlE 10 ._ -· 

11fT OfiDER 10 ._., 
S • ccltM• un nuevo lndk:e ICttYo entN ~kM q..,. --oln- --ninguno. El......,_ <lo .. __ ,---... ,..,.. __ 

Oy7QUOMolmMimo_do __ pan¡ 
--•-BiooOnoliolrinlngúnlndlco ... tvo, ----DoopuM oo-.. o~..-·do loolnd-- ,_. 
.... .... punrero. 

11fT Mnl10 f/111111 dh 1 wtwJ 
Fett*- kal ~e» bt'IIQ•.rdt pwa que el 

dMSE-Ioo-QUOno-nonol­
tlo .etuol. SI no oo <lo la NoCa do--.., 10-
van IOdlllloe c:amlncM di ""eqt.edll. 

11fT PR1HT OIIIOfF 
NorrnalmerM d' ctlvMo. Cuando .. .c:tiva, todo "' 

- .. - .... ~-lo-por '--o . ...,. .... M olMo tambl4n o lalm-. 

8ET I'RIII'FER 10 1111 ~ l1lo DOSJ 
&eT PIIIH1'ER 10 (1\Dftllll V .. -•• 'F lrlo) 
8ET PRIIITEJI10 fi\SPOOLEIIJ 

SrlrcciOi .. una ln'lprweora. La primera llnwtla deftne la 

---... '"<'•lai-.Puooo­
LPn, LPI'J, LPI'J, COin .... SI no aa -fica ol ~ 
.... -LPn. . w-----.... ....-pan¡ -y.,,_ pan¡ -111M y ,..._,nd_ .. -
cioln do trlii>OjO. la t....,.._. <lo la m y la ootld<i a la 
que_. O'lM, 't (U'h, U"'1 ... ). La MguncSa para 
--y-.. lalm- companld<ido la 

·m. Sin...,.............,,."""' do~-y-. 
clona la ~rnprweora por -

SET PROCEOURE 10 .-,..c o ""*""'" AbN·.a arctWo "-p. 1.,....._ ~S. no 
• npec:tfica nlngún lli'Chtvo. ..,.,.,., el que "" abWio. 
Igual Que heria laiiUIIiucCión _,........_ 

SET REI.ATION 10 (er¡l.cMwiRECNO( JI..,.....,, 
INTO.U.I 

&r.Nece una relaCión _..,. la u.. c:Je GMoa ~ y 
oor. .-.. on Olla zona do nDojo.- por au 
allu, MQUn ~ ~ dowl OCit'ftÚI'I • ambu. La •­
------ld<ionla_do_ 
acuva. la ou-e bUe de duo. dMe ....- indeade con iWOpoc:ooa ___ a...__ .. _ 
de regl.croe de la baM de e1a101, edtva M muerv., 
tamb66n to har6 el de le oua. de forma que co6nckiM &u """"'""'"""-do-- Ej.: USE -INOEX pto_..,.¡ 
Slt.ECr 2 
USE-
SU RELAilON 10 oodpo IH10-

Conlaopcl6n-.o(llao-- .. --.. 
laclonaduporolnúmolodo-porool-· 
cut.cto no dM» ...., tndeudo. 

Con la Cj)éión ..-.--ol-<lo 
Ng~Ol-dola_do ___ oldola-

do...,. ... - ~ .. ,..,_ .. IWQIOlrO­-por .. __ .........._ 

51 no .. eepeclftca ntngún pwlrnMro • 10 r ... 1a 
- do .. """' .. trabojo ......... 

SET SAFm ONIOfF --ancuyocuo-'.., 
...,..¡o do OYioo cada- QUO .. - ~-un -ya-'*"_ido __ 
accl6n.Cuondoao_.,...._..,~_ 

SET SCOREIIOAIIO OIIIOfF 
........,....,.. - an~CMOolciiW!e­

" .. _do--( (jj]. !BiiiiiiiiJ ... ~ -
)Mdo-ydo ....... Oflla,_Q,oiOOI-- ... 
o.,. la Unea 22 . ... - ....... 
Cuan~»_. w 'h.-o no_....,, 

SET STA'IIJS 0111 OFF __ ,.-.. cuyo---.. 
modo-0~--do~ 
-.m-tai1Mado-onla22d01a_. 
lallay_..,.lao1'-22a24pani"*'Mjao. 

SET STEP OIIIOFF 
Ea""" honam- do clopuqCión QUO--

mene. dMKtiVIda. Cuando .......... J ·~ 1 

..... P!Q)U • j- .w~-·-· ...... • • .,,. 
e 

.. 
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ciO un _.,... oo _, _,.;.. c10 .,_ lnoltuo­

c:ión, pudiendo--~~&~. --IIJ 
o CIOnlinuat la etecudOn pullando la Mtra Npeeto«wa. 

SET TALK ON 1 OFF 
--Cuondooo-onla 

- no __ ,., loo - c10 la ejooucl6n ciO 
loe mandalo&. En modo programa .. deuctiva para 
-quola--ciOioorooulladoo-patla 
dol - ciO la poralla. 

SET nTlE ONIOFF 
Normalmente~ en cuyo cuo al ar.ctlrM un 

nu..o .ctWo a un cat6IOgO 1016cttat~ un titulo para¡ el 
mlamo. 56 fill6 Mcr $fado Clebef6 U111i.zarM la orden ldtl 
par.olladllollftulo 

SET TYPEAHEAD TO ap.num. 
o.o.mlna .. - ..... ....._.., __ dol 

-La.._¡ón--oow­
onii'O o y :12000(:10 por-¡. SI• o no hay....._.. 
,__Y no...,_,.,.,.._...., Y anlooJ. 

8ET UNIQUI! ON 1 OFF 
Noiiiitall•••llldn c# "lldD. Ct.allndo MIICllva. 11 .. c::tM un 

ntJ~~W ~ dt lndloe y wrtoe ~ Uenen el mlamO 

- on ol compo-- •lnclulf6 ol "'"'*" ciO olloo. 

SET Y1EW TO -111/EI? 
Atn ""' ard'lho de ~ para ••tlr e'' un .momo ... .....,_ ... _lnd __ _ 

...._--y-~· Slha'f un...._ _ .. _,_,. ... _ ... _y 

petmhe 1 1 1 .., uno. 

SIIIP(+I~· 
. llooplaza .. - ... ~ ciO la buo ciO­

oatvo hacia- ( +1 o hacia atru H. el número c10 
rwgiiiRia oopoc:l,_ por la .._¡,In y-on 
- .. ..., algl)n- ciO lndloo-

80RT TO IIChJro ON -..o[/AH/CUiDU.-....1/AHiCI 
(iD(,-D MIIIIIDI FOIIIWHILE,.. !! ''<ti . 

er.. un nW'IIO archivo de bAN de daiDe oon IOdOe loe 
regtMroe (o U dlll 6mbttD • M IIJll eme. aJguno) dll la 
buo ciO--- quo cumplan,..-­
---crouologlcaonurn6ric:a­
...,... oogUrl loo- oopoc:lllcadoo. La opciOn A 
""P'U Ofáen UIU ..... la D Of'den dnct Mtee-. '1 ia C 
que no ...,.. dl~ .,.,. mayUaculu y minúecuSu. 
.,_~-"""'-·Ej.: 

38 SORT 10-ON GOIIIgolllC,I:oniiA FOil ->0 

~1~ •*P· '"' ,¡ ......... ~·J ... 
Cree lu vwlab&M eapedfil:adU en la hale ylu ~ 

u con el ,....._ c10 la..-. 61 alguna c10 1M .. 
"ab6H ya ula&e M modlftca eu vaJot. EJ.: 
SIORE o 10 '"'-"""''"",_.JIUIIIZ¡Mr_JUII3 

SUII(/1111 up.U Mn!IIIDII FOR(WHILE COIIIIIc*loll 
(TOiiiU~I 

Calcula Laa aumu tota1e1 de kle rMuttadoe de lu ae 
pnoiOneS quo Incluyan campoo- par.­
loo rogiotros (o loo dol llnlblto 11 M Indica alguno) quo 
cumplan la condic60n y lM guarda en laa variabiM eepe­
clflc:adaa. 5' no M lnduy.t nlnguna MIU. de exprMkJnM. 
10mar6 todOI aoe campoe ~ ~ no M tndic:a una 
IIN de varl ... el IÓlO M viauailzar6 el f..uttalio. Ej.: 
SUII -·procjo FOil .... > O 10 •• piM 

SUSPEHD 
Oellana la ejecución ciO Un progrorna. - 111 

modo 1.-r.ctNo aln atwar el .momo del PfOCMO (baM 
de daiOa. Vaf~,,,,), La ...... ;JOn podrt. reanudatM 
con la Olden ....... 

TEXT .. .IUIO ... EHDTEXT 
El ledo lnclukiO entN ... 'l ..... M erMa. &al ouel. a 

la.,.....,. o. la '"'-· 

TOTAL TO on:hl'lo ON ,_, F1ELDS ... _,.., 
1 Mn!IIID(( FOR(WHILE '""ullc'd•J 

CrM una n~ beM de daiOe oan la miama ..aruc:tura 
quo lo - c10- ac:tlve, poro-on- loe 
campoa nurMrtc:o.. o IOkJ en k» ..,.ciflcadOe en la UMa 
de campee, loe IOtUea de IOdoa toe regillroe (o toe del 

6mbll0 oi oo oopoc:lllca -~ quo- ol .-.o­
clave en la b&M de daiOe ac:ú'4 '1 que cumplan la COf'd. 

c:IOn -"-·La buo ciO--oow­·----........ ~~~--Ej.: 
'IOIAI. 10-ON GOIIIgo FIEI.DS- FOil ->O 

TfPE on:hl'lo (TO PAINT) 
M...,,. .,_...Ido c10 un.,.._ ASal on la....,.. 

lla o .. la '"'- (lo prlnll. 

UNIDCK (ALLI 
Sólo oxloto on la - par. rod. Dooac:ttva la .-.a 

aocJOn ciO- (rwglllrO o-~- on la 
baM de daiOI acttva. 

UPDATE ON umpo ci.w FIIOII.,_ IIEPUCE _.,... 
W1TH ..,..¡_ W1TH 81¡1.,---IIWIIIOIII ....... ,.. lOo-ciO,.- ... - -· '*"""' do del contenido de una biM de daiOI ab6et1a en acra 

·-------·-.. ·- .. 

.. 

11 . ¡ 
i 
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1 

1 

mna do trabajo y eopoclllcoda por au ollu. Loa cambloo 

.. --Nglolrao do lu doo- do datoo 
queiOnganlamlomo-Eiarchlwoctuollzadodobe ----el campo- y ol archivO 
orlgon -· ........ - .. utillco la opción-· Ej.: 
UPIWE OH adgD FAOII,_ AEPUCE .,.;o 

wmt ....... >PIP 

USE( ai:U\a IIIIFI?JI EXI:WSIYE) 
(INDEX..,. M:IIMI.NI:Ir]( A1WI ,_,...U..( 

- la - do - .., la """' do - oolecx:lo­_, __ loo __ onlallalodofnd-

(1- --~ 81 .. - la opción- .. ulgnwá el .-pecM r t y81 no_ el al ... ..,. el propio nomtn del 
.-ola-dolaAolaJ--oJ ..... SI hOy 
'"' COIMogo o111ar1u, la opción 1 m.-ra lu - do 
- y porrnltlt ologlt uno. SI 10 utUiu oln ningún pot6-
--..la-do-yloo-.dolndlcedo 
la mna do trabajo- EJ.: 
USE -INDEX ....._.,..¡ AUAS vt 

Lo opoiOn -·--10 uiWu on '"'"NCI, porrnltltllbltrol.-onmodOno_,_ 

.uTI__,DlO ....,., 
Dol*wla ..,._,do ... ----.. 

- cuoJqulor- 81 oo MpOCiflco un - -
_..., la""""""' y ol no, -· ol -por--........ ---.. Sloolncluyo 
laopoiOniD,Ia-~oo-onla-.Ej.: 
WIIT '¿Ella clo-SINT 10-

'l» 
Borra- loo Nglolrao do la -do- ....... Eo 
~o-~~-- do pocll. poro mucho mú -

1Wrc16n ele~ 8QNpada Mgún 
8Ufuncl6n . 

..... .,._._,.,... ......... -
ERASE 
HElP 
usr IISIORI' 
usr SrAIIIS 
usr SI'RUCIIJRE -TYPe 

·•-.. :..-.. ··---·· 

- ....... y--- tlpoo do-

COI't Fllf 
CAfATE IIOilFY LAIIEI. 
CAfATE MOOifY QUEAV 
CAfATE MOOIFY REPORT 
CAfATE MOOIFY SCAEEH 
CREATE IIIOOIFY V1EW 

Pwli IIIICCkM ........ deMIDe 

USE 

a.OSE FCIIIUII' 
Q.OSE IHDEX 
Q.OSEAU 

.... _,,.._ ...... _ ... _ 
APPENO 
APPENO FROII --.. ---·--·-
INOEX 
REINOEX 
SETINDEX10 

SETORDEA10 
SORT 

... --·-.. ·-· ------~----_...L--·--

·' 

41 



\~ }~¡ 
• 

~;.' 

....,,_ O.pwt•r ""' r PIUW• ... ---1 OOUNT 
OOSPU.Y HISIORY SET llEBUG ON 1 OfF 
UST HISTORY SET DONIS10RY ON 1 OfF 11 DISPlAY 1 ON ERROII SET ECHO ON IOFF o . .&AY •. .GET ... LABEl. RlRM 

1 

OH ESCAPE SET HISlORY 10 o .. :ro. .. UST ONKEY SET STEP ON 1 OFf 
NERNJE REPOfrTRJRM RESUME SUSPEND 
BAOWSE SU» RETRY aEAR TEXT. •. ENDrEXT 
Q.EAROE!S ___ .. _ 

- uttl-' ........ dota. .... - do_,..;.... ClOSE ALTERNATE SET FIEl.DS 10 
ClOSE fORIIAT SETAI1ER10 

IIXVT PUBUC ClOSE INilEX SET AXED ON ICff 
NERNJE READ ClOSE I'A()(;EDIJRE SET F<RIAT 10 
aEARAU. RELaSE SET SET FUNCnOH 10 
QEARQE!S RESroRE SET AIJERNATE ON 1 ()ff SET HEAOING ON 1 ()ff 
aEAR loiEIIORY SNIE SET Al1ERNATE 10 SET HEtP ON 1 Off 
OOUNT SltiAE SET BEU. ONIOFF SET HISIORY ON 1 ()ff •' 
OISI'IAI'IIIEIIOR'I 51.111 SET CARRY ON IOFF SET HISlORY 10 
INPIJf WIIT SET OOALOG ON 1 ()ff SETNIEX10 - SET CATALOG 10 SET INTENSITY ON !OFf 

SET CEIITURY ON 1 Cff SETIIARGIH10 
SET COI.OII ON 1 Off SET loiEMOWUlTH 10 

IWapcJI:' rwel~de.....,_ SET COI.OII10 SET IIEHUS ON iCff 
SET CCINfiRII ON 1 Off SETIIESSAGE10 

CXlHTlHUE I.OCAT( SET OONSO<.E ON IOFF SET OAilER 10 
FINO SEEK SETOOf SET PATH10 
0010010 SI<IP SET DEBUG ON IOFF ser PRINT ON 1 ()ff :¡ SET OECIIIALS 10 SET PAIHTER 10 . 

SET OEFAULT 10 SET f'AOallUIIE 10 
1 -lmpttnolr SET OEl.ETEO ON 1 Off ser AElRION 10 

SET DELIIIITERS 0N J Cff ser SAFETY ONIOFF 
ser OE'iiCE 10 PAM SET PIIINTER 10 SET OEUIIITERS 10 ser SCORE8tWIO ON !Off 
SET-10 fJECT SET OEVICE 10 ser S1lii1JS ON 1 Off 
SET PRIIIT ON 1 Off TYPE SET OOHISIORY ONIOFf SET STEP ON !Off 

SET ECHO ON !Off SET TAlJ( ON 1 Off 
SET ESCAPE OH 1 Off SET 1JTLE ON 1 OFf 

,._. CCII'Itnür 18 ji u:IGn ele un ptogra~•• 

1 
SET EXN:I ON !Off SET TYPEAHEAD 10 
SET EXCLUSIVE ONIOff SET UNIQUE ON 1 Off 

CAU. ONKEY SET FIELDS ON 1 Off SETVIEW10 
CANCEL I'IIAAUETERS 

/ 00 I'A()(;EDURE 
oo WHILE .• .EHOOO QUIT 

1 
- .. -do bloqwo 

00 rASE ... EHOCASE RESUME 
EXIT RETRY UNI.OCK 
F ... EUIE •. .ENOIF RETURH 
LOAD RUH 

1 
-....u-·- _do ... _do_on lOOP SET STEP ON 1 OFf 

NOre SUSPENO unotwd 

(¡} ONERAOA WIIT LOGOUT SET EHCR'IPIION OH 1 OFF 03 
él) 42 OH ESCAPE 

L".-:-:- ~-- ----···---· -----



Bloqueo de reglatro$ y .,d¡._ en una Rld ---...--........ - ... ..... 1 ho 

Oldlnee ... lila 1 'M" Mltamlltt:..._., .. el enmtvo 

.otrdiMe .- • r r 1 tw• el btoqueo prw1o c1e1 Mg~etra 

o . .SAY..GET.. 
REAl) 

--......-. ............. 
• F--. -1 y locll( l· 
• ~pera~ un roglotJo-el­

cuandO ... utlllzan IU Otden .... o--... 

--......- ... -
·F-IIoc*(~ 

• Ejoc:uci6n de - - do biocll*> ·-- (_,ol, -.... ). 

·Onlon-
• llloqo-. GirO - o regltlro. 
• c.rr.r .. archho. 
• IJ WJmlnar la efeCuddn de una ORiln ele bk)queo au» 

'!!!_tioo~_,ol. -···1· 
• lDiiJ.{gJ para 1 t · tiiMt un reve.tra deaOe el ~ 

cuando .. utilizan - órdenM ... o .... . 
• Al cambtar de ~ en tu ón:tenell ... y chlnp. 

Funciones 

Descripción y sintaxis 

AIIS(a¡L,..,,, 
Volo< abooluto do la~- Ej.: 

. ?AIIS(1~ 

·~ 
ACCESS() 

SOkJ exiai• ~~n ,ed. Ntvea de eccMO del úttlmo uauano ...- ............ 
ASC(~ 

Código' ASCII dol primo<-- do la lzq- do la 
oxproalón. EJ.: 
. ?ASC('A8COE1 
e6 

AT~~ 
Buoqueda do ...-.. oa o1 nUmen> do 1a poolclón 

do comlonm do la~ 1, on la~ 2. SI no 
- oonlonlda, .. --o. Ej.: . ?nr-·:--1 
• 

BOFO 
lncüca .. prlnclpk) de archivo. o.r• .T. (VIIrdr ;e.,) 

cuando el puntero de regl8troa IJit6.arMI del primer,. 
glstro o la bUe de daloe Mt' vacia. 

CDOW(ap.lloclll) 
Nombfe del dla do la aamana do la loCha. EJ.: 

• 'l<dow(dllo( 1•101 .._ 
Qlfl(ap.IICUII.) 

Carllcl01 cuyo cddigo ASCIIao 1a _...,, .-. 
Se utiliza par~¡ toe caractefM que no u.nen una WCia 
ouoclada o pera onvlar cddigoo do cooo<oo1 a la - o 
e la tmpreaora. El reeuttadO de \e ~ nur'~Wk:a 
debo - un on- oomprondldo ome 1 y 2!56. Ej.: 
. ?QiR(e61 
A 

CIIONTH(arp.lloclll) 
· Nombfe det mes de la t.cha. ErJ.: 

• 'IQoiONTH(dllo( 1•301 -
. ···=-·---.==.. ___ _.~._......,. __ _ 



/·1' 
f! 

1' 
1 

i 

' f ,, 

l"'.--.-

CIOt.() 
NUmero de la columna en que M encuenlr• el CU1'801' 

onlo-la. 

CIM(erp .. .., 
~una-de..,_ que.longl el 

-de una loc:lta, en ""d4llo de tipo locha. Ej.: 
. 1CIOD('t-t-tl') . 
01-ot ... 

IIATf() 
Fechaclol­

~...,...., 

Núrnolo dol dlll dol ._de lo loc:lla. Ej.: 
. '100~)+1111 
12 

DIF() 
_.,.,._de __ enel.....,octlva. 

El~- una c:adWia nut. al no hay ninguna~. 

IIBETEII() 
Indica el un~-....,.--.., bomr<lo. Si --ei--.T.(-). 

III8KSPt1oCEl ) 
Núrnolode""""-""eldlooodelo_por_ 

DOW(Iq.fldlto) 
Núrnolo dol ella de lo _,.,. de la locha. AJ domingO 

lo .... _ ... el- t. Ej.; 
. ?DOW(d*()+IO) 
6 

DI'Ot4IIP.fldlto) 
~el-deuna--deUpolac:ha 

oniO'IOCiidonode..-aq.._,._ e¡.: 
• ?IJIOC{d*() + 10) 
12-ot ... 

BW() 
Indica el ttnal de un OIChlvo. Valdri .T. (-) 

c:uondo el ....... de rwglol- .. __..,,. dolpu6o clol 
-rwg~~troo cuandO la_.,.- oot6 vaclo. · 

fiiiiOII( l 
Gonora el código dol último ...., producido oi on ---EXJila¡l. ...... ) 
- _ ... idol. o. el valor de.- al,_¡. ,_ .. ,.__..Ej.: 

• 7EXP(t) 
48 2.72 

. ' 

'' 
FIELD(eíp.num.) 

Nombre del campo de la bMe de diiOI activa que 
ocupa la poalci(ln lno~ porta-- num6ric:a. Si 
no hay ningún campo que oc:upe - poalci(ln el -
do ser' una cadena nula. Ej.: 
. 1FIELD(3) 
APEWDO 

FILE('-.on:Niv'l ....... ) ' 
Comprueba o1 OKI.,. un IIChNo--- El 

nombro debO .., com- M-· lneluyoondo unlded, 
directoriO y exten-'ón, y debe..., .. K:en'ado entre com._ 
Uu a menos que •• gueldadó en una vanabAe de me­
morta. Ej.: 
.1FILE('~-...r) 

.T. 

FKLAJIELle.rp.num.) 
Nombro do la tocla do fiAnción ~a loec­

preaiOn num6rica. Ej.: 
.1FKW!EL(3) 
F3 

FKIW() 
N-de teclude IIAnción--porel 

uauarto. Depende del lldado uUiludo. 

FLOCK() 
S<lloOIIItileonta--red.,_~,. baM.,.- activa y e1 1o c:onoiQuo esa :r.-­

<10. Si no lo OOI10if¡w. el .....,_ "" .E.. 

FOUND() . 
Indica oi 10'10 b<loquoelll ha tonJdo- (.T.) o no (.F.~ 

A<:t\ta oon lu---lord,-y-· 

GETEIIV(~ 
Obl6ene el contenido de una YWtable del .-.me op.­

raltvo. Si la vartat* no eJdlll; el IMUIIado ..,. una 
cadena nula. Ej.: 

. ?GrnliVC-1 
C:l""""*"'-

IIF(Ilqi~,e.rp.l,up.2) 
E._;ón-- esa oomo .....-el dota 

.. _ t o1 lo oxproolónl6glco •-. poro al M 

IolM ol rooultado -·el do la -.¡noiOio 2. Ambu­
.,.,.. deben .., del mJamo tlpo. EquNale • una ..uuc­
tuta tr ....... .-.lf. Ej.: 
..... F(UOD("""-21-~'por'.'"-1 47 
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. ' 
1 

i 

·1 
1 

'· . 

INXEY( 1 
Código ASal do la úlllma leda ~- Loo la leda y 

la baml do la ..-la -..odia do1 teclado. SI no hay 

ninguno. o1 - • o. 1/Maa la labia do loo códigoa ""'-por_, __ 
INT--.1 
~ la f*IO - do1 reoullado do la OlCI>'ftl6n """ 

-.Oiimlnondo_loo_ Ej.: 
. 71NI(I0/31 
S 

~ --.al·- do la~ empieza por un--- (1olro do la A a la Z). Ej.: 
. 71SAI.PHA(plalllt1 . 
J. 

ISCOU)R(I 
- -~~ --o1 modo oolof. SI o1 d!IASE lllt6 tundonendo en modo 1n01toer0tn0 .. ~..,. S .. 

~ 
--o1 o1- do la OlCI>'ftl6n empieza por 

un car6ctllr att:MtUcD en ~ EJ.: . !IIILOiiEA("_t, 
.T. 

LDT(a¡! ~* ...,....,.1 
Pailo tzq..- do una .-.a. El-• una 

...-dolreoulladodo la pnmono --· amiM'" zendo por o1 p<ltnot ....- do la lzq- y con tantoo 

....-corno Indique la oogunc1a ~- SI la ... 

p<WaiOn - • O o negallYa o1 NOU11ado • una 
---EJ.: 
. 1\HTfplalllt".5) 
pico . 

IDG(u¡i.num.l 
Logaritmo en bale • del reautt.do de la upreaión 

(dabo NI >0). Ej.: 
. 1\.0G(4·2) 
2118 

. LOWER(...,._...,., 
Convierte el reeuttado de la ~ a mlnÚ8eUiU. EJ.: 

. 1lCNIER('PIEDtt1 
plalltl 

LTRIII(~ 
Elimina kM; oapaciol en blanCO de la lzquWda en el ,. 

IOUIIado do la ax~. Ej.: 
. ?'Código:. +IJiliMf plallll1 
C6dlgo: pimtt 

WPilATE( 1 
Fecha do la última aduallzación do la -do­........ 

IIAX(arp.num.f,up.num.l) 
vato< ...,,mo"""" loo-do 1aa doa-­

...e¡.: 

. 7MA)((4•2.4/2) 
a 

IIESS~I 
Taxto do1 monooje do1 úl11mo ....,.. producido cuando 

011- .... ac:t- DoopuM do ojocutat..., o- o1 
men ...... bOrra. en cuyo cuo el r.ultado eer6 una 
C8dena nula. 

JJ~JH~u¡L-.f...,.num.l) 
Volo< mlnlmo"""" lOa-do 1aa doa-­

nao. Ej.: 
. 'IIIIN(4•2.4/2) 
2 

IIOO(orp lllllllf,up.num.l) 
Función módulo quo -da o1 """'do la dMIIón do1 

IMUhado do la prlmant ~por o1 do la--­

El -utlado tiene Ó1 m1amo olgno quo ·-· Ej.: 
. ?IIOO(Ia-•2! _, 

IIONTH(e.rp.locllll 
NütnefO del mM de la tecnL A enero le .,,..,.,_IOOCidolo 

el número 1. EJ.: 
--1+311 
2 
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1 

! 

~ 

~ ·~ -.. : 

;i.... ' 

NIIIC(up.~~~~m.) 
~ del an:Nwo de tndtce IIIN.no en la poeidón In­

dicada por la expree66n num6rica, para la baH de datos 
Kliva. SI no hay ninguno el resultado .. ,, una cadena 
nula. Ej.: • ·. 

?Hillq2¡ ' . ·1 ' 
~... ·1.1 

OS() 
Nombnl y -- dol .......... --utlll.-. 

~() 
Número de la columna en que M encuenlnl el cabezal 

dela~NOI .. 

PIICIW() 
N""- do la liMo on que so encuentra otcabozal do 

la...,.__ 

READI<EY() 
06dlgo do la-Ulllluda pora oat~ do una- do 

,.ntaal.. CICIIi P'N c...ncto 101 daba M Nn modffk:.edo 
en la ateo e' O • de le orden, el código rwu11an1e • tnc:t. 
- on • V-la labia do e>ldlgoo --por 
... tunddn. 1 

AECCOUHT() 
N-_. do roglolroo do 1• boM do- oc:tlva. 

IIECNO() 
Nú-.. dol reg1o1n> o1 quo - ot pun1aro do rwgle-

1100 do la -do- oc:llva. No puedo - "'"""' quo 1. 

IIEC8IZE() 
Longltudon..,.._do..,~dolabuodo-adlva. 

~...,._., 
O..... uno- do....,.._,.,._ ot­

do aeta--wnaa- como lndlquo 1a 

NQunda -· U. longitud dol ....,._ no-­....,... quo 254. Ej.: 
. 'IAfi'\JCmfl•',s) 
1·1·1·1·1· 

IIIGHT(ap J . ~.) 
--do--EI-oe"""ow-

- dolrMU- do la--· que-
p4eza por o! primar_...., de la dafecha y con tantoa --}lwllque laoegunda -·Sita ... 
ptMtón ~ • o o negativa el f'MUttado .. una 
-nula. Ej.: 
. IIUGI!Tf-1',2) 
11 

II1.0Ciq ) II.OCK( ) 
SOlo exilie en la ~ pwa rM. Interna bloquear el 

registro actual de la bale de 0.0. activa y • 10 ~ 
.. resultado..,., .T •• _SI~ to ~el reauttado ..,, l .. 

ROUNO(&rp.IIIIJII.I,&llpJJIIIII.2) 
-ol-dola--aagún 

ol nú-.. de- quo lndlqua la-· El 
número de dedmaiM puede ..,. O o 6ndu8o un númelo 

· neoatiw para lndkat redondeo a dllc:»nu. centena. Me. 
Ej.: 
. ?......t(201:1D) 
1 

ROW() 
NümenJ de ie llnM en que .. encuentra el cut10t .., ta --· RTRIII(~ 
Eaaq~alatuncl6fl .... 

IIPJICE(up.~~~~m,) 
Genera una caOena de caractMw COrftPUMta por 

tantoa blancoe como lndlqua ol ,_,_do la--· 
El nW<imo H do 254- on blanco. Ej.: 
. r .• , +ipiCI(3) +' •• • 

SQIIJ'(up.num.) 
Ralz cuad.- dol raau- do la oorproolón. oloe quo 

oo pooiiNo. Ej.: 
. 'ISQRT(812) 
2DD 

STR(up.IIUIII,I(,up.num.2(1 ... 1111111.31) 
CorMorte • ~de ta c:p¡wlón """*"" 1 en 

una cadeNI de~ El~ de la~-­
p<nión dolennlna la lOngitud do - _,. (lndU)IOIIdo 
ol punto decimal y loa dac:i,_) y ol de la - ol 
nú-.. do dac:imataa. Sita lOngitud aapoclftcada aa 
,..,quota,.,..-.dola-a-ol 
NIUfllrdo eer6 una cadw\a de .-.rteooL SI no M ...,... 
clllca longitud, por - - 10 y ol no so aapoc1t1ca 
el número de~..,.-'*' iQI'OIMol.. y • .. 
aapocili<:al!- do toa qua 1/oflela- • ..,.. 
-Ir, aa produdr' un-- Ej.: 
.~1:1.4,2) 
1M 

STUFF(~I...,.,,_,,...,._.Zap tlc.2) 
lnMfta una cadena en otra con potlbtllded de t11trn1twr 

al mismo tiempo pe:tte de ta c::.dln8 lnldal. LA primeA 
axpreoión .. la cadona lnk:lal, la - lndk:a la poat. 51 

(? ... , . \, l·-:-~-=::--:-·.; .. ::-.:- --
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1 
• 1 

1 
1 
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1 

1:--:-

. -

' ..... 
d6n donde • ...uzar• la lnMtclOn, la tercera lndk:a ....,_--_,_y lo Uhlmalndlca lo 
-q .. --.Ej.: 
. 'ISI\I'IfCI-..a"».'lnlcll1 
Cil!n»>P 

~,..,__.1(,...,__.21) 
e..tr:a. un~~ •* e 11 ~e c1111 JWeUIIIdo ese ta primera-~ 
~-La-- llndlca .. _ 
lnlclol do lo P ' · "' y lo 2 ou loiÍgllud. SI M om11o lo 

longitud, O 00 - lloger6 - ol ú111010 --

1 
dolo-lolciii.Ej.: .. " 

-~Mn--.ul -. )"('. 

'llllf( 1 
Ilota~~~~- ...... --·· 

'TIIAIISFOIII(ql .... *1111 
-opllcoralo--un-doll-

nido por lo _..sa. El- oelúalgual que en 1o 
~-dolo..- o . ...,...,.._ e¡.: 
-~l-1 -'I"RNNeeP 1 ' ~ Ellmlnooloo_ .. _ .. _,,._ 

do una -.do-. Ej.: 
. 11'RIII(.Mn 1+'-Mn-
~ 1 1 ~ 

Ewwtúe VAl CJCpliNI4n. _lndk::a .... ~ .. de 

Upo -- (C), - (11), klgloo (1.~ "*"" (11), """ 
loc:ha (D) o- (U) cooo do -uno .._;on lnv6-llda.--oom_, lo .. -. y o1 dpo do 
unovorloblo y ol no-o1--• u. EJ.: 
. mPf(-.() +101 
D 

~ 
eo.-ol-dolo--omo~Ej.: 

. 7UPI'EI(~ . 
PEin 

VAI(GJI ... , 
Convterte una Cadena de caractefea nu!Mricoe en un 

llllmoro. Silo-- al pMci¡Mo COIIICI- no 
nurMnaoe que no .un ~ el reauttado .. ,, O. 
M-loOcllratdoclmoleo-'llcodoapotool-___ ... __ Ej.: 

.1\Mif~) 
112 1001 

·-·--·--·· --------·- - a. 

';.v:~,..--. 

YEIISIOH{) 
-Gol d1IASE - .. - utllizondo. 

.;r.:· 

YEAR(&IIJI.-..) . 
Nilmon> Gol olio do lo loc:ha. Ej.: 

. 'MAA(dlll( ) +10) -
Relación de tunclclnM agrul*ia eegún 
IU función 

~deCII-

Funcl6n ........ 1~ DMcrtpcl6n 
ASC(C) - eoo-.loln- a ASCII 
AI(C.C) ........... llúoquodl do-
~ c.- eoo-.loln ASQI 1-
llfll.C.C) c.- ~-IHI<EY() """"""' Qldigo lliCI do·-~ ISALPHA(C) tAg;oo f<loplla por--
ISLOoiiER(C) tAg;oo f<loplla por -
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