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. The recommendatlons in thts Manual concermng the’ setectlon and use of relnforcrng matenals SHOULD' SRR
" NOT. BE SUBSTITUTED FOR THE JUDGMENT OF AN EXPERIENCED STRUCTURAL ENGINEER as to the best_", U

way of achrevmg specrfrc desrgn reqmrements

.. This ManuaI first publlshed in 1939, was prepared and per:odlcally rewsed by the Engmeermg Practlce; _—
; Committee of the Concrete Rernforcrng Stee! Institute. Members’ rnamtam engineering departments to cooperate. " Do

‘ wuth archltects engmeers and contractors. Recommendatlons based upon thelr natronWIde compasite expenence_ '

. are presented ‘here as a guide to remforcmg materuals available and industry practices of estimiating, detarlmg,'_ P

fabricating, pIacmg and contractmg for remforcmg materials. To facilitate the designer’s functios, and to assure

"an accurate rnterpretatlon of his reqmrements, itis suggested that the ‘recomménded mdustry practlces herern )

be mcluded by reference in his drawings or prelect specifications. In the absence of specifications to the

contrary, it is intended that these recommended mdustry practices shatl govern the mterpretatton of contracts = "
"entered into between the buyer and seller of relnforcmg stee! and related matenals The Institute beheves that__ ot
~ use.of these recommendations from design through construction will produce maximum econumy in the fmal L
: remforced concrete structure to the beneht of aII concerned ‘
| Thrs Manual should serve a twofoid purpose '
1) To delineate as precrsely as’ possrbIe the- lndustry practlces for reinforcing steel. S
.2} To provide a convement reference source for the architect, the engmeer the mSpector the detalier B
and fabncator _ Co : : T
In this Manual the terms "ACI Bu11d1ng Code " “ACI 318 " ACH Code " etc., refer to "BmIdmg Cede o
Requlrements for Remforced Concrete (ACI 318 83)" as issued by the Amerucan Concrete Instrtute )
_ '. _ CONCRETE REINFORCING STEEL INSTITUTE
. . . ;- 933 N. Plum Grove Road Schaumburg, Itinais 60195 4758
.@1'986—Conc‘rete Reinforcing Steel Institute - AV ' T I e C
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‘CHAPTER 1

B MATERIAL SPECIFICATIONS FOR
L REINFORCING BARS

e R RS

o The specrfrcatlons for re:nforcement pubhshed by the ‘American Society for Testlng and Materrals (ASTM) are

generally accepted for construction in thie United States. ‘When ASTM revises specifications, most atithorities usually
accept the latest ASTM specifications even when local codes &r independent specifications have not had correspond

_ing revisions lncorporated This Iag between changes and the specral requrrements of some pubirc agencres causes - s

occasronal variations,’

. From the materrals hsted in thls Chapter or in Chapter 2, the structural engineer should select that grade and .' '

: _type of rernforcement which, in hlS judgment will best meet the specific design requrrements

Chapters 1 and 2 cover material spec:frcatrons for reinforcing materials. See'Chapter 4 for, "Suggested Specifi- . -

catrons — Reinforcement”, and see Chapters 5 and 6 for recommended mdustry pract:ces for estrmatmg and detalhng o

-rernforcmg materrals

.REINFORCING BARS

The complete 1984a ASTM specmcat:on for bmet-_r
_steel reinforcement is given in Appendix B. Similar”

'specrfrcatrons for . rail-steel, axle steel,

and Iow -alloy

steel reinforcing bars are available from ‘the Amerrcan '

-Society for Testing and Materjals, 1916 Race Street,
. Phrladelphra Pennsyivama 19’103 I
The table on page 1-2 summarizes all pertrnent

- ‘mechanical requrrements for billet-, rail-, axle-, and tow-
alloy steg! reinforcing bars it also illustrates the grades

and bar size$ avaulable in accordance wrth the four ASTM

' specrfrcatrons L

- “Rolling mill rdentlf:catnon marks required by ASTM
specrfrcatnons are shown on-page '1-3. The bar marks

used by domestic_mills known to be commercrally pro--

o duc-ng rebars are’ |1|u5trated in detatl in. Appendix A

. CRS! RECOMMENDATION = -
WELDING OF REINFORCING BARS

The “weldability” of steel establrshed by its chem:-

'__..cal analysis limits the applicable welding procedures'_
-~ and sets preheat requrrement; Chemrcal ‘analyses are

“.“not ordinarily ‘meaningful for rail .and_ axle bars. The ° STANDARDSIZES o 'Arjea ] Vieight| T
" _chemical analysis (available upon request) for standard SR " (Sq.in) . (Lb.perit) " -
A 615 billet bars‘is incomplete for determmmg welding %" o or ,#_3 T 0 1 & | - 0.376
“requirements under the “Structlral Welding Code Rein- -~ 12" gor#4 70 . .. . . 0.20 ' . 0.668
forcing  Steel” “(AWS D1.4-79). Special complete &' g or #5 oL 0.31 "1.043
- analyses may be 'secured usually ‘at an extra cost. it : L :
should be noted that ail standard bar specrfrcatrons -2'_ MATER'AL

A 615 A 616, and A 617, specifically note that “Tha -

_weldability of the steel i i5 notpart of this specrflcatron
_ For. these ‘reasons, ‘the CRSI recommendation for
rmportant or extgnsive” welding of reinforcing bars is:

_ “Reinforcing bars conformmg to ASTM A 706, Lo -
- Alloy Steel Deformed Bars for Concrete Reinforcement,
- are recommended for use in alt seismic- resrstart rein-.

forced coricréte structures and wheréver'i mportant or ex-

'___tenswﬂ weldmg is requrred Before specn‘yrng A 706

retnforcement however, local avatlabrlrty should be in-".

vestlgated Most producers can make A 706 bars,.but . - :

not in quantities less than one heat of stee! for each bar,
size. (A heat of steel varies in “different miils, but may
. Be about 50 to 200 tons.} Thus, A 706 in lesser guan-
tities of smgle bar sizes may not be rmmedrately avali-~ -
.-able from any single producer. Since’ the special quahues‘, ‘
for seismic-resistant construction are required only for . "
" the flexural re:nforcement in prmcrpal frame members, .
" it will seldom ‘be economical for a user to specify A 70b._ -
© for small bars, #3, #4, #5, and #6, usually employed o
- for shear or in thin siabs not part of the primary seismic- °, ..
- resistant frame, and which seldom requrre weldrng as .

they can be lap splrced

"'SF’IRAL REiNFORCEMENT

1. STANDAPD S|ZES .
© . Plain round bars " deformed bars “or wrre for Spira.
are furnished in the followmg standard Sizes and areas as .
prescribed in the “Simplified Practice Recommendation !

for Steel Splrals for Reinforced Concréte Columns" as con- - o

- tarned in Appendrx C. Areas and werghts are in accordancefl___' B
~with'the fo!lowmg table ; H IR

"Hot-rolled bars for Spirals, should conform to ASTM -
A 615, Grade 40 or Grade 60, or to ASTM A 708, as_ S

) speclfted )
. .Cold-drawn wire for sp:rals should conform to ASTM

A 82 with.a minimum yield strength of 70,000 psi.

“Deforined wire for spirals snuld conform to ASTM'_' o

A 496 with a3 minimum yield strength of 75,000 psi.

- Unless otherwise specified, plarn or deformed hot-.:j.."*

'rolled bars wrll be furnrshed



L CHAPTER 1

MATERIAL SPECIFICATIONS
| FOR HEINFORCING BARS ‘(Cont )

R _,:.\:MECHANICAL REQUIREMENTS FOR STANDARD
L ASTM DEFORMED REINFORCING BARS

_f ‘ T e cent ' E ‘ ;,' " Cold BendTest"’
-..‘YI,E_.ld_m R Elon ation .- %1 <. ... D PinDiaméter . ...
Mjn.‘; ;?5'; n _ mB’Mlmmum o (d nommaldlametercfspec:men

R Typeot Steel : Slze e
Crra Tl and ASTM TNos e L
SpecmcanonNn._ inclusive i Grade'

Billet- Steel, . 3:6.0):40 |

000 | 3T Unde Siede
A6l5: 843..* SR R

e 3 11 160, 2,000, | 60,000 | #3, #4, #5 #6 .. 9 | Under Size #
ST ';_ 14 18‘ S Ll e T, #8 A0 8 1 “persl .
S N Do T s T | #9, #10, #11 S #6L
T T I #14 #18 . o 0T | #To#8 L I
PR Lo wperS1 L kL
oo e e e s s #9, #10, #11 i 8d
“per'St kL. 7d

0 Kl ) o ) } . : s . R T

|14 #181400%  od

| Under Size #9
| #9.#10 .
. _#11 NI |
: Under Stze #9?: .. ed
#9, #1C . R -8d. -
e sl T e e | #8, # 5 '#11 ST 8d {90°)__
Axte Steelﬁ“ 3:11 47740 | 70,000 740,000 __#3';’5#75".,.‘-_.' - '__:'_11';i-Under Size #6 L34
E A617 84 ;_ o e Asm T o #4, #5, 46 '.'.,_.;_.,._-"'1,2,. =#6 and Larger Cuew Bd

. [RailSteers | 3117 -50 | 80,000 | 50,000 | #3, #7 ¢, .14+
[ Aelesa | | T LT 46 .

:_f.o'-l‘wl'o'w'_

@
Y

311 -,607".‘"' 790,000 s f‘i‘sﬁ‘.dbo,‘ #3 #4 #5 #6 #7 8. Und
R B e CHE REREE #8, #9 #10, #11 17 #

Low A!toy . 3- 11 160, | 80,000" “|.60,000"" #3 #4, #5 #6 .- .- 14 1 Under Size #6 ... - 3¢

© | .. Steel® ¢ 14 18 VUL ] o al #T,#8, #9 #10 il #6, #7, #8150 44

| A706:843 Cel e T T _1,2_,'-#9 #10, #11;. R
AR ER TR AU R L #14!#18_:". : .; .. 10§ #14, #18 L -8d

- (1) anm im ﬂetd demgnatmn " :
- -_(2) Yield paint or yield strength. See specmcanons \
" :(3 Jest bend§‘180° unless noted othérwise. - - A B
oo (8) Unger, supplementary requlrement (S1) of A 615 See Specmcatlon W e o
Append.x B. ...-w_f; Lo
-{5), Camplete spec:fucahons for Ra:t Steel A6186), Axle Steel (A 617)and -
-, Low-Alley Steel A 706) Reinfgrcing Bars can be obtained from the American . -~ . - -
- Saciety for Testmg and Materlals 1916 Race Street Phlladelphla Penns,vL
vania_ 18103, ., SR
.~(6) Tensile strength shall not be less than ! 25 tnmes the actual yteld :
strengih (A 706 only), ' A :
. (7) Maxumum etd strength 78 DOO psi (A 706 onty)
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 MIATERIAL SPECIFICATIONS

IDENTIFICATION MARKS*

S The ASTM specrfrcataons for’ blHet steet rall steel _
: -axle steel and low-alloy reinforcing bars (A 615, A 616, -
" AB17 and A 705, respectively) require rdentrflcatron '

. marks to be rolled into the surface of one side of the bar

. to denote the producer s miil desrgnatron bar size, type

- 'of steel, and minimum yretd designation. Grade 60 bars '

g 'show these marks |n the following order.

st — Producmg Mill (usually a letter)

N '2nd — Bar Size Number (#3 through #18)

3rd .Type of St ee! S for Billet meetrng supp!emen-

- tary requrrement (Sl) of (A 615) -

N for Billet (A 615)

R for Rail (A 616) meetrno '
.7 "bend test requnrements of
ASTMAGB17, Grade'60
. [perACI318 83] Sl
- 1 for Rarl (A 6_16) _
© AforAde(rB17)
1'W for Low- AHoy (A 706)

Moin Fibs -

Letter of SymL ol

/‘or Pftducn"ﬂu\ L

/.]Jr Snze 4'3

r;;\e Srr.-ei

G’?ADE 30 A'\'D 50

FOR REINFORCING BARS (Cont)

G A PUHAT T

. . Lerter nr S,m ibol .
/ior Pmuucmq 4‘ all\ <
Iy y N
o R

r.w«r T4§TE iy

- ASTM STANDARD BARS S

_4th Mlmmum Yleld Des:gnatron

e Mmrmum yseid desrgnatron rsused for Grade 60 bars .
.only and may be either one’single iorrgltudmal I:ne (grade .
- line) or the number 60 (grade mark). :

_A'grade tine is'smaller and is focated between the_,’

“two main ribs which are on oppasite sides of all bars

made in the United States. A grade line must be con” _:
tinued through at least 5 deformation spaces, and it may

- be placed on the side of the bar-opposite the bar marks. -
" A grade mark is the 4th mark on the bar, '~ :

Grade 40 and 50 bars are reqr,ured to have ohiy thei '
first three |denttfrcatron marks (no mmrmum yre!d desrg-

- natton)

- Hhoi n' R 'as

Bc Size wil

. G ode \'!urh &
dn Lnn\On

line only

GRAD:. 50 AND A rUG

'VARIAT!ONS Bar |dent-f|cauon marks may also be oruented to read horrzonta!ty (at 90 to those rlhr-.arated

above).

" Grade mark numbers may be olaced wrthln separate consecutwe derormatron spaces to read vertu:aliy or

_ horlzontaHy

ACI BU!LDING CODE REQUIREMENTS FOR REINFORCING BARS '

- The current AC! Burld ing Code requires billet: steel

. rernforcrng bars to conform to the ASTM A 615 specifica-

tion “including supplementary requirement (S1). As .

" shewn in the table on' page 1-2-and in the réprint of
A 615 in Appendix B, the supplementary reguirement

. (SD) prescrrbes mbore-restrictive bend tests for bar sizes

~'#3-#5 in Grades 40 and 60, and for bar sizes #7-#11

in Grade 60: and requires bend tests of #14 and #18 -
,4'bars S1 afso requnes that tensile properties be deter-,-'.'

" -mined from tests on full-size bars. In other words tensile

. tests of full-size #11, #14, and #18 bars in Grade 60
are required — tensile tests of feduced section specrmens »
ror these bar srzes are not permrtted And as indicatad

above, A 615 reinforcing bars furmshed to the suppie-
mentary requirement (S1) must bedes:gnated for type -
ofsteelbythesymbol's instéad of the traditional "N". | .

- Rail-steel reinforcing bars (A £16) must be berd
tested, and meet the bendtestrequuementsforax!e stee}

‘bars (A 617), Grade 60. As shown above, the Cade also
reqmres ‘that the bar markmgs rolied into the surface of C
the bars'inciude the letter “R” 1o desngnate rail steel,
,.meet:ng the special bend test requrrements

The ACl Code does not have special, requrrements'f _

* for axle-steel (A 617) and Tow-aligy (A 706) reinforcing”

bars, hor take any except.ons to theASTM specrfrcatrons ' .

-for these bars DO ‘ L

"See Aopendsx A for complele identification marks of concrete remforcmg bars produced by aII U S manufacturers Thenarks hsted alohabetlcally 3
L by producrng rmll mclude the |dem|f|cahon requrrements of ASTM an(.' !he de!ormahon pattern used by each m|lI

UL TRy AR !S. Loty e Jfll "ii‘




“CHAPTER 1

chloride penetrates the concrete is'to coat the bars with
.\a smtable protectlve coatlng The protect:ve coatlng can

prrmarrly concerned with, remforcrng materials, only the

~use of epoxy -coated or zin¢-coated (galyamzed) bars as’

a corrosron protectlon system is d:scussed here

ASTM SPEClFICATIONS FOR COATED BARS
- The'ACI Burldmg Code recogmzes the usé of coated

rernforcmg bars as a corrosion-protection. system The'."
- -Code requires, epoxy coated reinforcing bars to conform,

“to the ‘ASTM. A 775 specrflcatlon Zinc- coated (gal-

.vanized) reinforéing bars must tonform'to ASTM A 767, |
The bars that are to be- epoxy coated or Zine- coated (gal- '

;- 'vanized) must meet the Codes reqmrements for un-
‘coated bars as’ described on-the precedtng page '

.- The ASTM A 775 specrfrcatton for epoxy- coatedih
rernforc:ng bars tncludes requrrements for the epoxy '~

~ the coating ‘mateérial; lrmlts on coatmg thickness; and

tron of the epoxy coatlng Small spots of coating damage

itar's Note

-rently, tha AL Building Coge Cormitted was considering mf'lusron of the

new editicns of the ASTM Reinforéement specifications’ in’ the 1986 . -
Supplement to the 1983 ACI Building Codé. ‘Regarding the precedmg'
~discussign ‘of re:nfor\.mg haf’ spectfrcatlons ‘therd will be 1985 editigns .

of A 6i5 fr pillei-steel bars,” A'616 for rail-steel bars, and A 767 for

“zing-coated {galvanized) bars. Briet descnpttons ‘of lh!.. rewstons m the’_,

- 1985 editions of A 615 A B16. and A, 767 follow. -

LR InA615- 8" the provisions in the supplementary requr.ement [Sl) a

have "beefn” :nt,orporated into " the "body ‘of the .specification. Thus,

A 615-85 meets the’ACl Code wsthout any exceptions regardmg tighter
bend tests and i2Asioh tests on full-size bars A 615-85 also requires th=™

et markmg for type;of steel -~ the same marking that wa s requrre_d by
) the supplementary f urrement ol A 615 84a : ST

b

'~ acceptance tests to assure that the’ coatmg was properly
apptied Bars can be tabrlcated before or‘after applica- "+

ight.. accur _during” hand!tng and’ fabrication of. the *.

coated bars. Damaged areas of coating have to be' re- ‘:_
- ;paired (touched- -up) ‘with patchlng material if they ex- "
‘Ceed the’ l|m|ts prescrtbed in the ASTM A 775 specmca-_, :
.' tiO"l .

. When this 'Man.:al was bemg prlnted ASTM wasin the process of '
:5s0ing new edmons of several remlorcement SpElett’_‘at ons, CoRclir-

'.MATERIAL SPECIFIC'ATIONS FOR
_REINFORCAIN_G BARS (Cont)

L ‘There are vanous types of corrosron protechon sys-:..v'r :-
tems for relnforced concrete striictures, One direct . ap—. _
proach to prevent rustlng of the remforc:ng bars, even if

-,_,'mcludes only bendmg

.. speaification for rail-steel remtorcmg bars. "When, specrfted
"-_'“"A 616, and A 767 in the “Suggested Specifications —'Réin

.- Chapter 4, The 1985 editions of the three ASTM pecrlrcat
:sted in Appendnz E— References v

specification, prescnbes minimum flnlshed bend d[amet-

‘by the purchaser. Supplementary requrrement 81 re-

It bars are fabrlcated after =galvan|zat|on

"supplmentary requlrement 52 requirgs damaged Coating - - ¢ 7
“to be repaired with a zinc: rtch formulatlon ‘Wher ASTM 7 . 7.
LA B15 billet-steel reinforcing bars aré being supplred
.-‘;supplementary requrrement 33 requrres “that @ silicon™
:;analysis .of each heat of steel be" prov:ded L
" mended that supplementary requrrements St a'rd 82 be T
-specified when fabrlcatton afte ' i "
-~ cltting and bending. Supplem

alvanlzatlon

should be specrfred when fabrlcattonatter galvamzat:on

A supplementary reqmrement has been added to th 'A‘A blb 85 | -
he supple-
t|ghter behd tEsts than those

‘mentary T equlrement in A £16-85 requi

- prescnbed in the body of the specmcaum _Rail- steel bars Tnished i in .o
- aecordance with the supplementary requrremem must be m rked for t/pe_
_-nt stéel with'the letter R, in addition to the T3il® ayrrbol “Thig pravisionsg
"in_the supplementary redulrement of A 616 25 meet tne exceptrons in o
= the 1983 ACt Building Code, ., : i L

Table 2a in 'the specrfrcatzo" for, zmc-coated (galvamzed) bars ore-. . ¢

crrbe< minimum finished Hénd dlametera ‘for bars which are’ galvamzed

. [aftér fabrnication (n A 767 85, Table 2a vaas revrsed o mclude bar stzes et
“#14and #18. '

-In"this Mahual, reterence is made to tht, 1985 edltlon: of A 6151 ;
forcrment” i
lians are also

‘A l”ll' 13| lnformetron on epoxy coated rem!orcmg pars i< prowded in two Engmeenng Data Reports |ssued by the Concrete Relnforcmg Steel

Iastttute S_r*le copies 9! EDR No.* 14 on’
: emnforcing Ba,\_- ‘are avatlable without charge from CRSI.

Er‘oxy Coated Remforcmg Bars_

and EDR No. 19 on Suggested Prolect Spe(:tttcatlons Prowsrons ior

Slmtlarly, the ASTM A 76 .spet:lfrcatlon for zmc- S
5 coated (galvamzed) remforcmg bars’ mcludes require-
ments for the zinc ‘coating matenal the galvantzmg pro- LT
- cess; the class orwelght of coatlng. fmrsh and adherence e
" of the coating; and fabrication. Reiriforcing bars are tisu-
‘""be a non- metallrc material such as epoxy, or'a metallic - ';atiy galvanized after fabncatton The . ASTM A 767
*material such as Zinc (ga!vamzmg) Since this Manualis R
“.ers for bars that are: fabrlcated before galvamzmg Smal-
~ler finished bend diameters are permltted if the bars are .-

- stress- relievéd. Thus, when bars are galvamzed after fab-
" rication, the Arch:tect/Engrneer should specrty which o -
“bars require spemal finished bend dlameters Ustatly the - . -
smaller bar sizes for stlrrups and ties. ‘The ASTM A 767 - <~
'specrﬁcatron has two classes . of zinc coat:ng we:ghts t
.. Class:| (3.5 0z./54. ft ) is normatl
constructron T

L There are three supplemen_tary requsrementa in thel
.,-,_.ASTM A 767 specrfrcatron t.e;

""supplementary requiréments apply only when Specmed

specrfted for general' o

S1,°S2, ‘and $3. The -

quires sheared ends of bars to be coated with azincirich -

“-formulation,
~coating material; surface preparatton of the bars pricrto ©

applrcatton of the coatmg, the method of; appltcatlon of

It is recom: . .

ary. reqwrement 52




CHAPTER 2 o
A WELDE‘D WIREFABR'C
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Thrs Chapter contains lnlormatlon on ASTM SDE‘CIfICBthnS and style ldentmcatlon plus desgn detaalmg and

_ estlmatmg data for welded wire fabric uséd in building construction. The use of wire gauge siz€s in welded wire’

fabric has been replaced by a new W-number system of demgnatlno vire sizes. Smooth welded wie fabric wire sizes

"are denoted by the letter W- foliowed by a number indicating the cross-sectional area of the wirein hundredths of a
square inch. Deformed wire sizes are srmllarly denoted by the letter D- followed by a number mdlcatmg the wire's

| Cross- sect:onal area in hundredths of 3 square 1nch

. 1A. ASTM SPEClFlCATIONS , l_ ._ o An’ example styledesrgnatron fsee Figure 1) is: -

WWF 6x12- W16xW8 This desugnatim identllles a style

Welded wire fabric usad for concrete rernforcement of fabric in which:

COHS]StS of cold-drawn wire in orthogonal patterns,  Spacing ol Iongltudlnal winss = 6” .

~ square or rectangular -rerlstance welded at all - " . Spacing of transverse wires . L= 127

" intersections.’ Welded wire’ fabric (WWF) is commonly © Lengitudinal wire size . R = W16
but erroneously cailed '‘mesh” which is a much broader ~Transverse wire size . ....:. =W8
term not limited to concrete reinforcement. Welded wire A deformed fabric style wouldt}zdemgnated in the

.fabri¢ must conform to ASTM A185 if made af smooth samé manner with tho appropr:ae Dnumber wure_

wire or A497 if made of deformed wire. These  sizes,
V‘Specmcations require shear tests on the welds essential Tt s very smportant to not= that the terms

"to proper anchorage for bond in concrete.” ASTM yleld “longitudinal’ and ‘‘transverse” ze related ‘to the

* stréngth is 65.000 psi for smooth fabric (A185) and is  method of fabric manufacture’ and baie no reference to
70. 000 psi for deformed fabric (A497).

‘Unless otherwise specified, welded vire fabrlc con-

structure.
formmg to ASTM Al185 ..'lll be furmshed

In the manufacture of fabrrc-_ !ongltuvdmal wires
-move continuously througn an - automatic weldlnh

machine. Transverse wires are -wdmdually welded

i perpendlcularly across all longitud liral wires each time © -
EES;?E“NG WETH WELDED WIRE - - the longitudinal wires move throsgh the weldsy & com

) dist_anc'e equal to one transverse 1_1_,j~=spaC|ng PR

l “The engineers' selectlorl of structural welded - . ' ' T o -

. wirg fabric styles should inciude production L e

. .uonslderatlons as -well as -steet area. 4. DETA]LING WELDED’% lRE Frre

- -requirements, Maximum economies in o ‘
production and job-handling cani ‘be achieved by | “The. cguantuty of fabrti: ‘detalled&;.d d’”‘ ;

. -utilizing repetition’ of styles and duplication of include the nef area 'shown ¢n e drawings pl.
-sheet and/or roil. damnnsmns to the fu”est sufficient matenal to mclude adequate splices.

' extent possible. - -  WIDTH:
2. WWF is manufactured in sheets and rOl]S ere 1. Width is defmed as tha oznier-to- center is-
© sizes smaller .than ‘W1.4 are ‘usually - .. tance between the outside ngitudinal wnes
o manufactured on!y in rells and wlre sizes larger 2 QOverasll wndth is defmed as’ *'ne W.dth p'us sige
) .. than W4 ‘are usually manufactured in sheets, : ‘overhangs. o
©©"3. Maximum size sheet (width and/or iength) may 3. The sidé o‘re'hangs of tranwmerse wires will be ’

--be limited by shinping restrlc‘ttom as well as

. qe greater than one mth unless otherwrse
,manulacturmg fimitations,

specified. Transuerse wires'may be specified to

4. Design drawings should show cdge ond end : -~ . have a specitic overhanz. &lso. the oxerhaﬂg
“anchorage requirements for extenﬂon idto end .may vary from one 51de to theother if neceSSBFY
.or s-de supports S : : . ' LENGTH:

i Weldecl wire fabric rolls can’ée manulartured in

. any lengths. up to the maximam weight per roll.

3 STVLE lDENTlFlCATlO'\l : ‘ _'.convenlentlorhandlmg Thaiengthsofrollsv‘lry

the posztmn of the wires in a mmpleted concr:'re'._

i
¥
L

. e : with the individual manufaduring practices of . -
Qmooth wire is denoted by the letter W follo: -red © o - different prooucers Typical lengths may be
by a nurnber indicating cross. sectuonal area ‘In . °100. 150 and 200 feet. Shest or rolt length is,
hundredths of a square inch. Deformad wire'is 5|m1larly. o _defined as the length, tip ta ttp ol lohgitudinal - .
denoted '_by the tetter D" lollowed by a number . wires. This Iength shou'd bean even mulluple of
indicating cross-sectional . area in hundredths of a the transverse wire spacings. . . R
squdre inch. - S C A 2. The sum of the two end crr.erhangs on elther
“Welded wire fabric is usually denoted on design . - 7 sheetq or rolls should be equifto one transverse. |
dravangs as follows:. WWF followed by  spacings of . .wire spacing. Unless otheraise specified, each
__longitudinat wires and then transverse wires and last by - .end overhang equals onéhdf of a transverse‘ -
-the sizes of Iongltudmal and transverse wrres o - spacmg :

T

9 ey ,4, T N T R \1.1“-‘—-14"‘ vn-lo vwhn‘
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R . not need o

‘ . 'need to be equal. Overhang fengths limited anly by 7
.‘—LONE‘-I;EO!NAL ‘ovérall sheet width /- . o E e VR AT

LA WIRE T

ca 0 HEnd oveihangs — The sum of the end gveinangs +-':
. %" should equal one tranverse wire space. Unless others =" <./
.7 - wise specified, each end overhang squals onéhalf ofa =~ -nr o

Lo transversespace, ..

-1 -Industry‘Method of Designating Style: ™~ -+ [l
{ Example’— WWE 6x12—WIexW8 ™ = - " 07
Longitudinal . . -« Longitudinal [ e e

“iTrangverse - C. , € "
wire spacing 0127 owire size’ Tn o W8 L T

e gy 0D L
BN 1 - SRR o o

| -F{Euré'l'_" SV

- .- Sideoverharigs may be’varied asirequired.and do’ -

) owire “spacing .o 18" wire size W16 T
- Transverse: G v Lo el 0
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COMMON STOCK STYLES OF WELDED WIRE FABRIC

: 1..4.‘- #435matT (AR VA v s o R TS i 2 fXED ‘_1:1‘ A IR 1L h.a.-, Tre ‘:t;n 5'1 B H.q. sh A .-r TR 2, wari e MECA A L b

_ Certam styles of welded wire fabnc as shown |n.' ‘
_Table | have been recommended by the Wire Rein- ~-
“forcemant Instztute as _common stock styles. Use of

“these styies is normally based on empirical practice
. -ahd quick availability rather than on. specific steel area’

) desugns Styles of fabric produced to ‘meet other spe- .
‘cific ‘steel area requirements are’ ordered for desig-
“nated prOJects or, in some localities, may be available
“from’. mventdry For comparatwe purposes the previ- -
- ousiy used style desngnahons by steel wire gage are’

E mcluded in Tab'e Lo .

.U TABLE | — COMMON STOCK STYLES OF WELDED WIRE FAB'RIQ

S .-{' - S " Steel Area I
STYLE DESIGNATION #° - - *Sq. In. Per . 1
- e — ; - e et e ; %tg‘n
HNew Dadgnation - : Old Designation ~ | : - R I Agoroc.
By W numne:) ! (By Steel Wire Gage) Longit. .~ Trangv. - 'l Los. PE\’ 100 Sa.FL
.- i'-—-—~'-- : R B
L ROLLS
3 | «.'q 46 w14>w14 }.ooexe-10x100 ) 030 03, |0 21 i
STl eskEew2W2 U | 6x6-8x8T T 04 | 04 b0 290 0
e 4 B6-W29w29 . ex6—6x6 - | . .06 | 08 | a2
Sl BxB=WARWE . 6x6-4x4 ] - .08 .. .08, . 58
L dx4-Wldxawia | 4x4-10x10 04 - .04 | 3L
| axa-waxw2 | v 4xa—8x8T { - 06 k06 A3
© . Ax4-W2.9xW2.9 . Axd-6x6 T 09 4 09 - 82
o dxA-wawa | dxd-dxd o2 ET- R : T
S . L ‘ : N )
-”?_ LSHEETS
“ lh ' PR S S . . !
L Gx6IWD 9xW2. 9 6x6——6x6 708 L 06 T 42
G Bxe-Waxwd, | - Bxé-4xd | .08 .08 t -7 58
S TeX6-W5.5xWS.5 | . ex-2x2t [EEREI S N BRI b U . .80
Sy -ix«__l;-'_wagj.'»'cz_' - '- 4x4-4;~, ' | SN VI BNV * .. 86 |
_TTaEc LW number size for8 gage Is W2 1.
TrLract,

- numoer sue for 2 gage s W5.4,
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Spacmg and Welght oi Transverse Wures
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Note Thls table :s to be used for e%tmaimg purposec onlv Exaf t .'JPtgh 50 velded mre fabrtc mi!
-vary .rom thoce shown abt)ve ependmg upon ‘width of rolls or sheets and lmsths of overhangs No ‘
’H'omance s made :n thls tabre for l’hP extra wenz,ht of fabr:c requued for Iaps or SphCES ’
: ‘E " - . N A . -
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CHAPTER2  WELDED WIRE FABRIC (Cont.)

v

TABLE I — SECTIONAL AREA AND WEIGHT OF WELDED WIRE FABRIC

:

Area In Sq. In. Per Ft. Of Width For Various Spacings
Wire Size Number® N.ommal Non?unal Center-To-Center Spacing
Diameter Weight . .
Smooth . Deformed inches Lbs,/Lin, Ft, 2" 3 4" 6" 8" 10 | L
W20 . : D20 0.505 .680 1.20 .80 . .60 .40 .30 .24 .20 !
w18 D18 0.479 512 1.08 72 .54 .36 .27 .216 .18
W16 Dl6 0.451 544 .96 64 .48 .32 .24 192 .16
wia. Dl4 0.422 476 .84 .56 .42 .28 .21 .168 .14
Wiz Bl2. 0.391. .408 .72 .48 .36 .24 .18 .144 12
wiltl D11 0.374 ’ 374 .66 .44 .33 .22 .165 .132 1
"W10.5 " 0.366 o .357 + B3 42 315 .21 157 126 .108
w10 D10 0.357 .340 .60 AQ - .30 .20 .15 12 .10
wa.5 .. 0.348 . 323 57 .38 .285 .19 142 114 095
w9 b9 0.338 .306 .54 .36 .27 .18 .135 . 108 Ly .
w8a.5 0.329 .289 .51 .34 .255 .17 127 102 o 085 '
W8 D8 0.319 272 .48 .32 .24 .16 .12 096 4 .08 ‘
W7.5 ) 0.309 .255 .45 .30 .225 .15 112 09 ¢+ 075 |
W7 D7 - 0.299 .238 42 .28 .21 .14 . 105 084 07 i
W6.5 0.288 221 .39 .26 . .195 .13 .097 078 .065 i
we | b6 0.276 .204 .36 .24 .18 12 .09 - 072 06 ;
Ww3.5 ' 0.265 - 187 .33 .22 .165 11 | .082 .066 ¢ 055
W5 05 0.252 170 .30 .20 .15 .10 075 .06 05 i
wa.5 0.239 ) 153 - 27 .18 .. 135 .09 .067 35l 045
e eee e _ . P F T S - . [ Lo R - .
w4 D4 0.226 .136 .24 B { TP R .08 .06 048 04
w35 0.211 “1g 21 .14 105 0 .07 ] 082 042 . 37
w3l ' 0.195 .1G2 .18 k2 0 .09 I 06 045 036t C3
Ww2.9 : 0.192 099 174 | 116 | o087 | 058 ! 043 | 035 | 629
- W25 ' 0.178 .085 | .15 .10 075 1 .65 ;037 03 i 325
S S . . IRV S N N T
w2 1 ) 0.162 I~ .070 126 .084 063 ¢ 042 | 031 025 ¢ 821 !
we - : 0.160 i 068 12 08 | .06 i 04 - 03 024 ! 02
wis - _ T 0138 P 051 | .09 06 045 | 03 | 022 | 018 . 0I5
wla ‘0.134 ol .048 ] .084 .056 .042 028 ¢ 021 017 F .0la |
. { ot : b ! !

Note: The above listing of smooth and deformed wire sizes represents wires normally selected to manufac-
ture welded wire fabric styles to specific areas of reinforcement. Wire sizes other than those listed above,
including targer sizes, may be available if the quantity required is sufficient to justify manufacture.

*The number following the prefix W or the prefix D identifies the cross-sectional area of the wire in hun-
dredths of a square inch. . _
The nominal diameter of a deformed wire is equivalent to the diameter of a smooth wire having the same
weight per foot as the deformed wire.

The ACI Building Code requirements for tension development lengths and tension lap splices ot welded wire fabri¢ are not included
in this Chapter. These design requirements are covered in Reinforcement Anchorages and Splices avajlable from CRS1. For additionat
intarmation, see Weided Wire Fabric Manual of Standard Practice and Structural Welded Wire Fabric Detailing Manual Part 1, both
published by the Wire Reinforcement institute.

/5‘2_5



CHAPTER 3 -
BAR SUPPORTS

-

Bar supports may consist of concrete, metal, or other materials. Most widely used are factory-made wire bar
supports. Wire bar supports may be made of plain wire or stainless steel wire. The lower portions may he provided
with special rust protection by a plastic covering, or by being made in whole or in part of stainiess steel. In certain
geographical areas of the United States, precast concrete blocks, plzin or provided with embedded tie wires, and
dowel blocks are commonly used to'support bars in footings and slabs on ground. These precast concrete supports are
prefabricated.

n this section industry practices for wire bar supports and their piacing are presented. Alse, industry recom-
mendations as to usage and recommended sizes and types of precast concrete block supports are given. in general,

maximum spacings for various conditions of usage for placing wire bar supports are recommended to be foilowed
when using precast concrete block supports. These recommendations for usage of bar supports complement those for

placing reinforcing bars in Chapter 8.

The'recommendations in this Chapter concerning the constructlon and the selection and use of bar supports
SHOULD NOT BE SUBSTITUTED FOR THE JUDGMENT OF AN EXPERIENCED ENGINEER OR ARCHITECT as to the
best way of achlewng specific design requirements in the field.

WIRE BAR SUPPORTS

. SscoPE o

The industry practices presented herein are intend-
ed to serve as a guide for the selection and utilization of
stee! wire bar supports used to pOSltton reinforcing bars
in reinforced concrete. s

I1.  TYPES AND SIZES

“rhe types of supports that are usuatly available are
shown in Table 1. :

Note 1-Based upon long-term experience and field observa-
tions, bar supports made in accordance with the wire sizes and geo-
metrical dimensions shawn in Table Il have performed satisfactorily.,

" Bar supports fabricated from larger wire sizes than shown in Table 11,
but made in accordance with the geometrical dimensions shown in
Table 1l should also perform satisfactorily and the larger wire sizes
should not be cause for rejection.

Nl. RUST PREVENTION

Bar supports are classified in terms of methods
employed to minimize rust spots, or similar. blemishes
‘on the surface of the concrete directly caused by the bar
Supports. The three classes and their intended degree of
protection are described in Sections V, VI, and Vil,
below. .

V. IDENTIFICATION

Contract specifications, drawings, details, and pur-
chase orders generally identify bar supports by nominal
height, symbol of type of support, and class of protec-
tion (Example: 3%-CHC-1 identifies a 3% in. height,
continuous high chair, Ciass 1—Plastic Protected.)

V. CLASS 1-MAXIMUM PROTECTION

PLASTIC PROTECTED BAR SUPPORTS —which are
intended for use in situations of moderate to severe
exposure and/or situations requiring light grinding

{1/16 in. maximum) or sandblasting of the concrete
surface.

Plastic protected bar supports generally are fabri-
cated from cold-drawn steel wire in accordance with the
AS&W wire sizes and the geometrical dimensions shown
in Table fl. Class 1 bar supports are usually available in
Types SB, BB, JC, HC, BC, and CHC, which are fur-
nished with radius bearing legs in the form of a hook or
spherical foot at the lower end of the legs. The hook
generaily consists of elevating the cut end of the support
at least ¥ in. above the supporting base. The spherica!
foot generally has an outside diameter of not less than
115 times the specified wire diameter and is not less
than ¥& in. above the supporting base.

Following current industry practice, the plastic pro-
tection may be applied etther by a dipping operation, by
the addition of premolded plastic tips to the legs of the
support, or by molding legs to the top wire. in ai! these
methods of protection application, it shouid be ade-
quately demonstrated that the plastic on the bar support
will not chip, crack, deform or peel under ordinary job
conditions.

NOTE 2-Based upon experience and field observations of sat-
isfactory performance of Class 1— Plastic Protected Bar Suppurts, the
plastic .shouid have a thickness of 3/32 in: or greater, at points of.

contact with the formwork. The plastic should extend upward on the
wire to a point at least ¥z in. above the formwork.

VI. CLASS 2-—

MODERATE PROTECTION

STAINLESS STEEL PROTECTED BAR SUPPORTS-
which are intended for use in situations of moderate
exposure and/or situations requiring light grinding
(1/16 in. maximum) or sandblasting of the concrete
surface. Class 2 protection may be obtained by use of
either type of Stainless Steel Protected Support. The
difference between them is the length of the stainftess
steel tip attached at the bottom of each leg to the bright
basic wire,

Note 3-Caution is advised when using Class 2 bar supports
subjected to severe conditions of @xposure to sea water, or an atmo-
sphere containing highly corrosive chemicais, Prelumnnary tests indi-

cate, however, that the product should withstand deterioration with
equal abitity to the concrete surrounding it. Any grinding done to

¢ 31
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TABLE | — TYPES AND SIZES T
L BAR SUPPQORT ILLUSTRATION TYPE OF
_ 3YMBOL BAR SUPPORT ILLUSTRATION PLASTIC CAPPED OR DIPPED SUPPORT SIZES
Fss S ’ Slab Bolster | %, 1, 1%, and 2
h N\ - & ] inch heights in 5 ft.
~Ny - "“ - and 10 #t. lengths
l . SN CAPPED '
[ .
SBu*- “~ Slab. Bolster Same as SB
, B N Upper
| . e > _
' 88 g—-—-"' Beam Bolster |1, 1%2, 2, over 27 to
: ~ —_—zg_ 5" heights in incre-
™~ ™~ -m A ments of ¥4 in
| : \Q,:-A-Aq—"a;\ CAPPED =2 T lengths of 5 ft.
BBU* N, Beam Bolster | Same as BB
s s oo
| o " ' :
BC 7 ) ' : . Individual %, 1, 1%, and
. R ) ’ . DIPPED Bar Chair 13%” hetghls
i ' ‘ ‘ .  lJoistchair 4.5, and 6 inch
. widths and %, 1
) and 1%, inch
| o - | oreren - DIPPED heights
HC ‘ Individual 2 to 15 inch
. High Chair heights in incre-
‘ ments of % inch -
CAPPED
HCM* High Chair 2 to 15 inch
‘ | tor heights in incre-
Metal Deck ments of Ya in.
I CHC Continuous Same as HC in
o High Chair 5 foot and 10 foot
~
h - lengths
~ ~ .
3 - ~
| ~— - eaereo R e ——
CHCU~ Continuous Same as CHC
High Chair :
| Upper
CHCM™ s Continuous Up tn 5 inch
High Chair heights in incre-
for ments of 4 in,
Metal Deck
Jcu-e AR e AT @ s Joist Chair 14" Span Heights
! Upper - 1" thru +3%"

vary in %" incre-
ments .

*Usually available in Class 3 only, except on special order.

“*Usually available in Class 3 only, with upturned or end bearing legs.

2 /7
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concrete surfaces should be done with an iron free wheel, such as an
alyminum oxide wheel, to avoid entrapment of particles that produce
rust.

Type A stainless steel protected bar supports are

usually limited to Types SB, 8B, BC, JC, HC, and CHC, .

and are generally fabricated from cold-drawn steel wire
in accordance with the AS&W wire gauges and the geo-
metrical dimensions shown in Table Il. A tip of stainless
steel is attached to the bottom of each leg such that no
‘portion of the non-stainless steel wire-lies closer than
14 in. from the form surface.

. ‘The stainless steeil tip generally is of a size and
shape to provide a.bearing surface equivalent to the
radius bearing described under Class 1 bar supports.
Straight end bearing.legs are sometimes furnished for
special applications. -The stainless steel is generally
specified to conform to ASTM Specification A493, AISI
Type 430.

Following current industry practice, the legs of the
support may be fabricated wholly from stainlgss steel
wire conforming to the foregoing recommendation with-
out the addition of stainless steel tips, and the bar
supports meet all other requirements for Type A supports
above.

Type B stainless steel protected bar supports are
generally fabricated from cold-drawn steel wire so that
no non-stainfess steel wire of the bar support lies closer
than % in. from the form surface. If required by design,
protection exceeding 3 in. is available by special order.

The stainless steel tip generally is of a size and
shape to provide a bearing surface equivalent to the
radius bearing described under Class 1 bar supports.
Straight end bearing legs are sometimes furnished for
special applications. The stainless steel is generally
specified to conform to ASTM Specification A493, AISI
Type 430.

Following current industry practice, the legs of the
support may be manufactured from stainless steel wire
or the legs may be fabricated from cold-drawn carbon

steel wire with stainless steel wire leg extensions at-
tached to the bottom of each leg. The minimum gauges
and the geometrical dimensions generally conform to
the requirements of Table {i. The leg extensions gener-
ally are at least of the same gauge as the wire to which
they are welded. The leg extensions are usually so de-
signed that no portion of the carbon steel wire is closer,
than.3 in. from the form surface. The iegs, or leg exten-
sions, generally -provide radius bearing equivalent to .
that requ;red of Class 1 bar supports. The stainless steel
wire is generally specified to conform to the foregomg
recommendation.

Vil. CLASS 3—NO PROTECTION

BRIGHT BASIC BAR SUPPORTS—which have no
protection against rusting and which are intended for
use in situations where surface blemishes can be tol-
erated, or where supports do not come in contact with
the exposed concrete surface.,

Bright basic bar supports are generally fabricated
from cold-drawn steel wire in accordance with the AS&W
wire sizes and geometry shown in Table II.

Types SB, BB, BC, JC, HC, and CHC are generally
furnished with radius bearing legs as described under
Class 1 bar supports. Straight end bearing legs are
sometimes furnished for special applications.

Types CHC, S8, BB and HC may be provided with
earth-bearin:” i:ases-(sand piate:) of shoat metal having
sufficient gauge and bearing area. Such supports are
designated by the suffice 'P""; i.e., CHCP, SBP, BBP, or
HCP. Earth-bearing bases are usually confined to Class
3 supports only,

Types SB, BB "and CHC may be provided with hori-
zontal runner wires, allowing the bar support to rect on a
lower mat of bars. Such supports are designated by the
suffix “U'; i.e., SBU, BBU, or CHCU, Supports with
horizontal runner wires are usually confined to Class 3
supports only.
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TABLE I WIRE SIZES & GEOMETRY | .

. WIRE S$12E82
STAIN-
' LESS
CARBON STEEL STEEL
SYMBOL | NOMINAL HEIGHT3 TOP LEGS | RUNNER | LEGS | . USUAL GEOMETRY
SB AII L e - 4 ga. 6ga.| _— 8 ga. .| Legs spaced 5 in. on center. Vertical
| : JO Corru- . | corrugations spaced 1 in. on center.*
: . siaozdl. gated : - , .
SBU | Al - ..--] 4ga |6bgal| 7ga [— Same as SB :
- | Corru- R
I ) o gated . : L £
| BB Upto114” mc! 7 ga. 7ga.l. — - 19ga. | Legs spaced 215 in. on center. 4 :
. | Over 115% .o 2 [ -
I to.2”incl., - - -+ |- 7ga. | 7ga. | — 8 ga.
- Over 2"'to 3%," incl.| 4 ga. |4ga| — 7 ga.
} . | Over 315" - dga |‘dga| — — :
| BBU Upto2”incl. .. - 7 ga. 7ga.| 7pga |— Same as BB."
| - . | Over2” 4ga. |4ga| 4ga |— -
BC All - — 7ga.| — 9 ga. ] -
JC All ] —_ 6ga.| — 9 ga. _ —4 .
| HC . 2" to 314" incl. — 4pga.|. — 7 ga. | Legs at 20 deg. or less with vertical.
"| Over3i4”to5" incl.| = qga| — — When height exceeds 12 in., legs are
l Over 5” to 9” incl. — |2ga| — —_ reinforced with we!ded crosswires or
Over 9" to 15" incl, | — Oga.| — — encircling wires. )
l HCM .. 2” to 5" inch. — .| 4ga.| — — Same as HC. The longest leg
Over 5" to ¢ - incl, —_— — -_— will govern the size of wire to
Over 9" to 157 incl. | — -_— — i beused.5
CHC | 2”"to 314" incl 2ga. | dgal|  — 7 ga. | Legs at 20 deg. or fess with vertical. All
] Over 314" to 5" incl.| 2ga. |4ga.| — _ legs 81/ in. on center maximum, with
Over 5” t0 9" incl. 2.ga. | 2ga) — — . | leg within 4 in. of end of chair, and
‘ Over 9" to 15".incl. | 2ga. | Oga.| — _ spread between legs not less than
' . 509 of nominal height.®
CHCU 2" to 5" incl. 2ga. [ d4gal dga.. | — Same as CHC.
Over 5" t0 9" incl. 2ga. | 2ga| 4pga. | —
Over 9" to 15"incl. | 2ga. | Oga.| dga |—
CHCM Up to 2” incl. 4 ga. 6ga.| — — With 4 ga. top wire. maximum leg
' | Up to 2" incl. 2ga. jd4ga| — — spacing is 5 in. on center.6
Over 2” to 5" incl. 2ga. | d4ga| — —_ With 2 ga. top wire, maximum spacing
_ is 10 in. on center.b K
I JCU -1"t0o +3%"incl. | #4 bar | 2ga.| — — | Legs spaced 14 in. on center. Maximum
(Measured from form }or 14" @ : height of JCU at support legs shall be
:,%:t‘:g:gf";':géfe bar) |- : L | stab thickness minus 34 in. ,
L in 14" increments. v )

'Top wire on continuous supports, not otherwise designated as corrugated, may be straight or cufrugated
tWire sizes are American Steel & Wire gauges.
'The nominal height of the bar support is taken as the distance from the bottom of the leg, sandptate or runner wire to the bottom of the
reinforcement. Variations of plus or ‘minus Y in. from the stated nominal height are generally permitted.
*In order to provide adequate stability against overturning, the leg spread measured between points of support on the minor axis of the support is
" recommended to be nat less than 70 percent of the nominal height.
'In order to provide adequate stability against averturning, the leg spread measured be!ween points of support on the minor axis of the support is
recommended to be less than 55 percent of the nominal height.
*In order to provide adequate stability against overturning, and to provide adequate load capacnty, the leg spread measured between points of
support on the mnqor axis of the support is recornmended to nct exceed the minimum and maximum percentages of the nominal height, as shown.

NOMINAL HEIGHT | DISTAMCE BETWEEN SUFFOﬂTS L OI'

. ' (INCHES) ~ | NOM!! uu HEIGHT C -
' I | womum uumuu _; :
! . lUnders 10 i num: i -
- ! 4 10
- [ 63 90 .
. . ' [ &0 Lad
10 i 58 80
12 : 50 3 )
. : Over 12 . 50 3% . )

2 ) S . . e
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PLACING WIRE BAR SUPPORTS

APPLICATION AND USE OF BAR SUPPORTS*

Bar supports are generally estimated and furnished
for ali formed beams, girders, joists and slabs as shown
in the following recommended details, unless otherwise

specified in the contract drawings or specifications.

When wire bar support units are placed in conti-
nuous lines, they are usually placed so that the ends of
the supporting wires can be lzpped to lock the last legs
on adjoining units. Bars are not normally placed more
than 2 in. beyond the last leg at the end of a run of any
continuous support.

Bar’ support chairs are generally furnushed for the
top bars only in slabs on ground**,
thickness in quantities not to exceed average spacings
at 4'-0” in each direction. For some available types, see
page 3-10. Support bars are not normally furnished, as
principal remforcement is used for support.

Bar supports aré not generally furnished by the rein-

forcing steel supplier for bottorm bars in gradé beams or
slabs on ground**, nor for the bars in singly rein-
forced*** siabs on ground**. Bar supports are not nor-
mally furnished for tcp bars in foundation mats more
than 4’-0” in thickness or for column or wall footings.
There are so many ways of supporting such bars that
suppliers generally furnish supports for such purposes
onty by special arrangement.

Historically, it has not been industry practice to fur-
nish bar supports to space or support reinforcing bars in

walls, columns, sides of beams, or for any other specia!

*Complete information on placing bars and bar supports can be

found in the publication Placing Reinforcing Bars available tronf the

Concrete Reintorcing Stee! Institute. -

*~"*Slabs on ground”' include slabs cast either directly upon the

§raund of upon unreinforced concrete fill used as a leveling course
ud mat). .

°**Singly reinforced slabs on ground contain reinforcement, usu-
tIly for shrinkage and temperature, at one leve!, in one or both dnec
10115

4'-0" or less in

conditions not covered in the following recommended
details. However, examination of expased concrete sur-
faces without side form spacers often reveals spalling of
the concrete and mis-located reinforcement. If the con-
crete cover on the reinforcement is less than that
specified, early deterioration and spalling of such ex-
posed surfaces can be expected to occur. Maintaining
the proper cover on the reinforcement, as is done for
stabs, can be accomplished for vertical surfaces by use
of side form spacers. If the General Contractor desires
to use side form spacers, special arrangements shouid
be made with the Supplier of the reinforcing steel (see
Section 15 in Chapter 5).

it is not industry practice to furnish bar supports for
temperature reinforcement in top slabs of concrete joist
construction unless shown on the contract drawings or
specifications, or otherwise mutually agreed between
Buyer and. Seller of reinforcing steel. Bar supports are
intended to support the steel reinforcement and normal
construction loads. Bar supports are not intended to
support hoses far concrete pumps, or runways for con-
crete buggles or similar loads.

-

RECOMMENDED DETAILS AND P-LAClNG SEQUENCES

Bar-supports will generally be furnished in accor-
dance with the following recommended details and plac-
ing sequences, unless otherwise specified by the Engi-
neer or Archntect

w

3-5
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ONE-WAY SOLID SLABS

%)iGH CHAIR & TEMP BAR

ADD ROW AT MID SPAN
(NOTES®*),2,83)

FOR CONT. TOP BARS ®®

ADD ROW AT MID SPAN_
FOR CONT. TOP BARS

*HIGH CHAIR & TEMP BAR
(NOTES #1,2,. 8 3)

TOP BEAM {2 ROWS PER BEAM}

BARS TOP BEAM

I 7 % 1

) 4’0"
SLAB SECTION

*Continuous high chairs, CHC, may be used in lieu of support
bar and HC. -

**Exceptions: Not required if ad;acent rows are spaced 4°-0" or
less apart. With #3 contmuous top bars provide rows of support
@ 2'-0" g.-c. .

SN

WALL
SLAB SECTION '

BOLSTER

NOTES: 1. A line of properly lapped support bars can replace

an equal amount of temperature steel.

Temperature bars to be used for suppert bars —
Use Class B or Class C tension lap splices,
depending on the percentage of bars spliced
at any point.

2. For #5 temperature bars use high chairs, HC @ 4'-0"
For #4 temperature bars use high chairs, HC @ 3-0"

c.-C.
3. Do not use #3 temp. bar for support bar, substitute one
#4 bar. (properly lapped} with chairs, BC, @ 3'-0"

~ ONE-WAY JOIST CONSTRUCTION

#4 GONTINUOUS REBAR ON BAR GHAIRS @ 3'-0"0.c
OR JOIST GHAIR UPPER {JCU)

— L1 DN

iz, s-0° \ SECTION A-A  ALTERNATE
@ JoIST ‘ SECTION A-A
CHAIR {JC)

JOIST ELEVATION

JOIST BAR SUPPORTS

. Bar supports are generally not provided for temperature
welded wire fabric or bars in concrete joist slabs. It is
recommended that temperature bars be tied, and spaced
with #3 bars centered on alternate rows of forms, i.e.,
about 4'-2" to 6'-0" centers at right angles to temperature

" bars.

- Top bars are normally supported either by bars on .

o . 4h0" e oy - ; o
{MAX)) ' (MX” 78 [JCU
o

« - JCU in place

*)CU—joist chair upper—is available
on special order only.

- individual chairs or by “joist chairs upper” {JCU) shown._ *

For two-way joist construction (waffie slabs), the bar
supports in the ribs in one direction can usually be made
the same as for one-way concrete joist construction. Bar

. supports san be omitted in ribs at right angles as these

bars are supported on the bottom bars running in the -
first direction, except top bars in the middle strips.

BEAMS AND GIRDERS

BEAM BAR SUPPORTS

Beam bolsters transversely spaced at a maximum of
5'-0” on centers and, for bars in two layers, “beam
bolsters upper’ at the same spacing, are current field
placing practices, Beam bolsters for use longitudinally
are supplied only upon special arrangements between
contractor and supplier, if approved by the Engineer or
Architect.

BEAM BOLSTER
(‘P UBPER (8BU)
‘ i3 = -
___._"'5'-@,5_"0' ..x- BEAM aousﬂzﬂx .
(8e)
SECTION "y

BEAM ELEVATION

36 2/
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SEQUENCE OF PLACING
BAR SUPPORTS AND BARS
IN TWO-WAY FLAT PLATE

Place continuous lines of slab bolsters in
E-W direction at 4'-0” maximum o.c.
‘between columns. Begin spacing 10"
from center line of columns.

_Set N-S bottom bars in column and
middle strips.. '

- Set E-W bottom bars in column and
middle strips. ‘

Place 3 or more rows of #4 support bars
(length .5L) at 4'-0” maximum o.c. 0On

high chairs at 3’-0 -maximum o.c. in -

E-W direction at each column head.
Set N-S top bars in column strips.

ST Mulaghtr .

e e it e SR G R e

BAR SUPPQRTS

NS

@ ®

(Cbn do

Leaeno

SLAB  BOLSTER

W

Set E-W top bars in column strips.

Place 3 or more rows of #4 support
bars (tength approximately-.4L) at 4'-0”
maximum o.c. on high chairs at 3’-0”
maximum o.c. between columns length.
wise in N-S and E-W column strips. Place
2 rows at all slab edges. : :

Set N-S middie strip top bars between
ends of E-W column strip top bars.

Set E-W middle strip top bars,

[0 surroRT mLacemenT
O BARQ PLACEMENT

. HIGH CMAIRS i SUPPOIRT Ban
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SEQUENCE OF PLACING
BAR SUPPORTS AND BARS
IN TWO-WAY FLAT SLAB

Place a single line of siab bolsters in E-W
direction on each side adjacent to column
center {ine between drop panels.

Place continuous lines of slab bolsters in
E-W direction at 4'-0" maximum o.c.
between drop panels. Begin spacing 3"
outside drop panels. Add one E-W slab -
bolster at slab edges between drop
panels. B

Set N-S bottom bars, column and middle
strips,

Set E-W bottom bars, column and middie

strips. ‘

Place 3 rows of #4 support bars (length
.50L} on high chairs at 3'-0" maximum
o.c. in E-W direction at each column
head. Tie middle support bar to column
verticals. ' .

BAR SUPPORTS (Cont.)

[ = sursoar PLACEMENT
O = BAD PLACEMENT

Legewn

ILal BaoLTER

L ey

HIGH CHaias § SuPPORT BAR

Set N-S column strip top bars.

Set E-W column strip top bars.

Place 3 or more rows of #4 support hars
(tength .32L) at 4'-0" maximum o.c. in
N-S and E-W column strips, parallel to
the strips.- Place 2 rows at all siab edges.
Set N-S middle strip top bars between

‘ends of E-W column strip top bars.

Set E-W middle strip top bars.
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WAFFLE FLAT SLAB CONSTRUCTION

COLUMN '~ MIDDLE COL.

rSTRIP ( STRIP F'STTP'}
|

yonny L) -

SYMBOLS USED

#4 SUPPORT BAR @
4-0" 0. C.
. X HIGH CHAIRS (HC)

F .

- ﬁﬁﬁﬁﬁuﬁdﬁ

D’—_]BL'.__JW
ij :?Eh

~!
COLUMN
STRIP

SPACE 3-0"C.-C.
¥4 BAR PLUS 2 BAR
CHAIRS(BC}, OR
JOIST CHAIR UPPER’
(JCU).

SPACE 4-0"C-C.

— — TOP BARS
———BOTTOM BARS

MIDDLE
STRIP

JCU OR¥4 BAR PLUS 28BC
‘U C "L

3

"STRIP

_u__,_.__

L COL. i

I

'

)
—
--

Il

SECTION A-A
“ )

m -

SEQUENCE OF PLACING
BAR SUPPORTS AND BARS
- IN TWO-WAY WAFFLE FLAT
SLAB '

1. Place standard |oist chairs in joist rib
bottom @ 5’-0” c¢.-c. in N-S column strip
and N-3 middle strip (full length).

2. Set N-S column and middie strip bottom
hars.

3. Set E-W column and middle strlp bottom
bars.

4. At column heads, place 3 (or.more) rows
of #4 support bars (length full width of
column head) on high chairs @ 3'-0” c.-c.
in E-W direction,

oo

Set N-S column strip top bars.

Place #4 bar plus twt BC {or JCU) @ 4°-
Q" c.-c. in N-S and E-W middle strip. 1f
top bars are spaced over the entire middle
strip, use #4 support bars at 4°-0° c.c. ’
with BC @ 3'-0" c.c. .
Set N-S and E-W middle strip top bars.
Set E-W column strip top bars; tie column
strip N-S bars to support bars: tie column
strip £-W bars to N5 bars.
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BAR SUPPORTS FOR SPECIAL CONDITIONS |

A. SLABS ON CORRUGATED STEEL FORMS
~PLACING SEQUENCE

. 1. Place corrugated steel form and fasten to supporting
. members, »

2. Set #3 support bars @ @ 5’-0” on steel form.

3. Set main bars (positive reinf.) over valleys. Tie
to support bars. NOTE: Main bar spacing shouid be
a multiple of steel form pitch.

4. Set temperature bars © . Tie to main bars.

5. Place special individual high chairs @ 3'-0” o.c.*
Note: for continuous top bars place extra row of
high chairs at midspan.

6. Place #4 support bars @ on chairs. (A line of
properly lapped support bars can repiace an equal
amount of temperature steel.) :

7. Set top bars ® (negative reinforcing). Tie to

"- support bars. '

*Special continuous high chairs may be used in lieu of support
bars and high chairs, .

I

B. FOUNDATION MATS AND SLABS ON GROUND OR
ON MUD-MAT.

'l

. "-rop .."h.’
MAT

i . L-Bak

i i 80TTOM MAT [

! . asR~— H

H T

!y, [}

pat*y, i

L Dowel Block

CINIRETE
ALilx

* Standee
{Type 23}

ONE-WAY SLABS ON -
'CORRUGATED STEEL FORMS

HCP — An individual high chair with sand plate for soil
bearing. Heights to 15" , .
CHCU — Continuous-high chair upper. Continuous run-

- ner wires provide for support off lower mat of bars.

Heights up to 15", .
Standee — A reinforcing bar fabricated to order with
bent legs resting on lower mat of bars.
Dowe! Block — A precast block with hole for #4 dowel
bar. Suitable for support of both top and bottom mats of
bars. Heights to 2'-0".
Recommended Practice for Usage
For slabs of total thickness:
1. 2'-0” or less — HCP. CHCU, Standees using #4
bars, or dowel blocks (Western States only).
2. More than 2'-0” and up to 4'-0” — Standees using
#5 bars.
3. More than 4'-0" — Bar supports are generally not
furnished except by special arrangement.
~ Spacing of bar supports for slabs an ground or on
mud-mat follows the recommendations on pages 3-5 to
3-11, adjusted for the particular conditions of weight
and rigidity of the reinforcing steel specified. .
Bar supports conforming to any applicable choice
indicated are generally estimated and furnished for
siabs up to 4'-0" thick unless otherwise specified.
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RECOMMENDED PRECAST CONCRETE BLOCK BAR SUPPORTS

_Precast concrete blocks are normally supplied in
three styles: (1) Plain {(2) With wires and (3) Doweled.
Plain biocks are used to support bars off the ground.
Concrete blocks with wires are commonly supplied with
two 16 gauge tie wires cast.in the center. Concrete
blocks with wires are used against vertical forms or in
positions necessary to support the block by tying to the
bars. Doweled concrete blocks are cast with a hole in the
center, approximately 214" deep, and large enough to
insert a #4 bar with 90 degree bend at the top used to

- support top bars above the concrete block. At the same

PLAIN PRECAST CONCRETE BLOCKS
¢
rd
H R
/ AorBean

cange from
T 106" ]

H x Req'd.
&/ N .B

PRECAST CONCRETE BLOCKS WiTH WIRES

time the concrete block can be used to support bottom
bars off the ground by placing them on either side of the
dowel bar. Properly spaced, precast concrete blocks suf-
ficiently support the bars within the tolerances estab-
lished for the placement of bars.

It is recommended that the supplier review the proj-
ect specifications for the required concrete color and.
compressive strength. Precast corcrete blocks can also
be furnished in any other sizes needed for unusual job
conditions, by special arrangement with the supplier.

PAECAST CONCRETE DOWELED ALOCKS

H AorBem
rar.ge trom
2 wb"” /‘(

\ H a5 Reg'd Ji-
i

31%5Q MIN,

BA{" SUPPORTS FOR EPOXY-COATED REINFORCING BARS

Epoxy-coated reinforcing bars have become a widely

used corrosion-protection system for reinforced concrete
structures.. Particular types of bar supports shoutd be
used to support epoxy-coated reinforcing bars. The pur-
pose of the particular or compatible types of bar supports
is to minimize damage to the coating on the bars during
field placing of the coated bars, and not to introduce a
potential source of corrosion at, and in close proximity
to the point of contact of the bar supports with the coated
bars. ; )

CRS! recommendations are: ’

A. Wire bar supports should be coated wnth dielec-
©“tric material such as epoxy or plastic, .cornpattbte ‘with

concrete, for a distance of at least 2 inches from the.

point of contact with the epoxy-coated reinforcing bars
or,

B. Bar supports shouid be made of dielectric mate-
rial; if precast concrete blocks with embedded tie wires
or precast concrete doweled blocks are used, the wires
or dowe!s should be epoxy-coated or plastic-coated; or:

. €. Reinforcing bars that are used as support bars
should be epoxy-coated. In walls reinforced with epoxy-
coated bars, spreader bars where specified by the En-
gineer, should be epoxy-coated. Proprietary combination
bar clips and spreaders that are used in walls with epoxy-
coated reinforcing bars should be made of corrosion-re-
sistant material or coated with dielectric material.

For epoxy-coated and plastic-coated wire bar sup-
ports, CRS| recommends:

1. Surface condition of wire before coating — the

wire should be free of contaminants that affect

the adhesion of the epoxy coating or plastic coat-
ing to the wire.
2. Application of coating
a. the epoxy coating should be applied by the
electrostatic spray method, fluld:zed bed, or
by flocking.

b. the plastic coating should be applied by
spraying, dipping, or as a powder.

3. Thickness of coating — the thickness should be
a minimum of 5 mils with no maximum.

4. Adhesion of coating — the Manufacturer shoufd
adequately demonstrate that the epoxy coating
or the plastic coating on the bar support will not
chip, crack, deform, or peel under ordinary job

- conditions.

5. Repair of damaged coating — the repair of dam-
aged coating, when required, shouid bz made
with patching material and done in accordance
with the material manufacturer's recommenda-
tions; the patching material should be compati-
bie with the epoxy coating material or plastic
coating material, and be inert in concrete. [t
should not be expected that epoxy-coated or
plastic-coated wire bar supports will be com-
pletely free of damage. Hanger marks on the
coated bar supports, resulting from the coating
application process, are acceptable and should
not be considered as damaged coating.

6. Inspection — all tests and inspection are normal-
ly made at the Manufacturer's facility prior to
shipment, unless otherwise specified.
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r~4APTER 3

1. SLABS ON FLAT FORMWORK

BAR SUPPORTS (Cont.)
S

BAR SUPPORTS FOR HI

-

GHWAY BRIDGE SLAB REINFORCEMENT

: . N
] . INDIVIDUAL HIGH CHAIRS-(HCY IN ROWS @ 40" MAX. 0.C. AND SPACED 40" MAX (N EACH ROW "
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DETAIL B
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- DETAIL C
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PB . PLAIN CONCRETE BLOCK
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DETAIL D

SHOWING CONCRETE BLOCKS




CHAPTER3 . _ .BAR SUPPORTS (Cont.)

BAR SUPPORTS FOR HIGHWAY BRIDGE SLAB REINFORCEMENT (Cont.)
2."SLABS ON PERMANENT CORRUGATED STEEL FORMS

CHCU AT 49"

cM . | 0.C. MAX,

- CHCM |l— CHCU .
- 3

iff{\

— ’

a\v/g

SECTION X-X SECTION Y-Y°

INDIVIDUAL HIGH CHAIRS (HCM) IN ROWS AT
4’-0"MAX. 0.C. AND SPACED AT 4-0" MAX. IN

EACH ROW (SPACE AT 3-0" MAX. O.C. IN EACH
ROW FOR# 3 OR « 4 LONGITUDINAL TOP BARS)

- PERMANENT CORRUGATED
STEEL FORMS WITH
PRECLOSED ENDS 2 =

'y =
cwcm OR 5BU AT 4%0"0.C, MAX.
com SUPPORT CONCRETE
NGLE BEAM

ALTERNATE A : ALTERNATE B
WIRE BAR SUPPORTS ON PERMANENT STEEL FORMS

SECTION X-X

5BU

ANCHOR INSERT CLIP

W.B. IN ROWS AT 4-0" MAX, 0.C. AND SPACED 4'-0"MAX.{N EACH
ROW. ( SPACE AT 3-0"MAX.0O.C.IN EACH ROW FORw 3 OR# 4

PERMANENT CORRUGATED LONGITUDINAL TOP BARS )

STEEL FORMS WITH
PRECLOSED ENDS

ANCHOR INSERT CLIP

X

\wa UNDER LONG. BOTT. BARS
SPACE @ 23-0" MAX,
{3 ROWS BETW, BEAMS - MiN.)

CONCRETE BEAM
CONT. SUPPORT ANGLE
W.B.: CONCRETE BLOCK WITH WIRES

CONCRETE BLOCK BAR SUPPORTS ON PERMANENT STEEL FORMS
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cHAPTER 4 NOTES TO ENGINEERS AND DESIGNERS

It is recognized that absolute uniformity is neither possible nor desirable. It is felt, however, that while completed
structures may differ widely from each other, the recommendations for methods and in the design of the individual
parts of the various structures wil! resuit in economy of time and cost.

The recommendations in this Chapter concerning the selection and use of reinforcing materials SHOULD NOT
BE SUBSTITUTED FOR THE JUDGMENT OF AN EXPERIENCED STRUCTURAL ENGINEER as to the best way of

achieving specmc design requirements.

'DESIGN

it is recommended that design follow the *Building
Code Requirements for Reinforced Concrete,” by the
American Concrete [nstitute.

" RECOMMENDED INDUSTRY PRACTICE
It is recommended that the désigner examine Chap-
ters 5, 6, 7, 8 and 10 of this Manual, so as to be familiar
with thie current practices and customs of the industry.

SIZES OF BARS AND SPIRALS y

it is recommended that the standard sizes of bars

and spirals be used, as specified in Chapter 1 of this = -

Manual. =

These standard sizes furnish the designer a suffi-
cient range from which to setect steel areas. The'number
of different sizes used in any one structure should be
held to a minimum.

Aithough not generally carried in regular stock, targe
size bars, designated #14 and #18, and available in
Grade 60 may be secured upon advance arrangement
with suppliers. The AC! Building Code requires billet-
steel reinforcing bars to conform to the ASTM A615
specification including supplementary requirement S1.
The ACI Code requires rail-steel reinforcing bars (A616)
to be bend tested, and to meet the bend test require-
ments for axle-stee] bars (A617), Grade 60. The Code
also requires that the bar markings rolled into the sur-
face of the bars include the tetter “R” to designate rail
steel meeting the special bend test requirements.

For .isolated situations requiring heavy concentra-
tion of reinforcement, bundles of standard size bars may
be used. #14 and #18 bars should not be bundled in
beams or girders. End hooks if required in bundles,
should be staggered

© GRADE OR MINIMUM YIELD DESIGNATION

The foliowing grades or minimum yieid designation
are currently provided by the ASTM specificauons:
Grades 40 and 60 in new biilet steel (AB15): Grades 40
and 60 in axle steel (AB617); Grades 50 and 60 in rail
steei (A616); and 60 in low alloy steet A706. The
numbers indicate minirmum yield strength in kips per sq.
in., based on the nominal cross-sectional area of rein-
farcing bars.

" Grade of reinforcing bars and spirals must be spec-
ified by the desngner for A615 A616 and AB17. Where

two or more grades are required in the specifications,
indicate on design drawings where each grade is to be
used.

For maximum economy the use of ASTM A615,.
AB16 or A617 Grade 60 bars is recommended.

Specification requirements more restrictive than
the standard (ASTM) specifications for reinforcing bars -
usually reduce availability and increase costs. Such
requirements should be clearly specified at the time of
ordering to avoid mistakes and so that availability may
be investigated in advance.

STANDARD NOTATION

To avoid any misinterpretation in designating type
of reinforcement, required sizes of reinforcing steel and
related items are designated as follows on drawings and
specifications:

(a) Deformed reinforcing bar sizes are referred to
by number; for example, £3, #4, #5, etc.

(b) Plain round bar sizes are indicated by fractions -
of inch; for example, 33" 0, 14" 8, 33" @. etc.

(c) Smooth cold drawn steel wire for concrete
reinforcement is denoted by the letter W-
followed by a number indicating the cross-
sectional area of the wire in hundredths of a
square inch. fFor example, a W-16 wire has a
cross-sectional area of 0.16 square inches, .
Deformed wire.is similarly denoted by the letter
D- followed by a number indicating the wire's

! cross-sectional area in hundredths of a square
inch,

(d) Welded smooth wire fabric is indicated on
- drawings as follows:
WWF 6x12-W16xW8

This desngnatron identities a style of fabric in
which:

- Spacing of longitudinal wires = 6"
Spacing of transverse wires = [2”
Longitudinal wire size = W16
Transverse wire size = W8’

Welded deformed wire fabric would be
designated in the same manner with the
approprrate D-number ‘wire size. Thus:

g ‘ WWF 6x12 D16xD8

w
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CHAPTER 4 'NOTES TO ENGINEERS AND DESIGNERS (Cont.)

DRAWINGS

The following recommendations concerning infor-
mation on structural drawings are presented to help
achieve practical details in conformance with the ACI
Building Code and thus obtain maximum economy in re-
inforced concrete construction.

1. Use the terms “similar" and/or “typical" with
caution. It is preferable to indicate differences between

the detail drawn and “'similar’” or “typical" details,

using separate sketches.
When two or more grades of steel are required,

show where various grades of reinforcement are used.
3. Fabricating equipment bends bars in one plane.

With truss bar designs, use separate hooked top bars
(which may be tilted) for sections too shallow tc accom-
modate vertical end hooks. v

4. Use typical bar bends and ACt standard hooks as
shown on pages 6-3 and 6-4, respectively.

© 5. Where straight and bent bars are to bg
alternated, indicate spacing as follows: ""#4 @ 10" alt.
str. & bent,”” which indicates a spacing of 10 in. for
adjacent bars.

.6. The Engineer should indicate the type and
location of all splices on his drawings. See page 4-3 for
further notes on splice information required on
drawings or in specifications,

7. When concrete cover is given for beams and
columns, it should be specified whether cover-is to
stirrups or ties or to main steel. i

8. When beams and joists or slabs intersect in
same plane, indicate clearances required to allow
passage of bars. Bar clearances should also be indicated
at intersection of beéams and columns.

9. Where skewed sections are not symmetrical
and/or develop into flared sections, the use of straight
reinforging, top and bottom, would be more economical
to detail, fabricate and place as opposed to the use of
truss bars of graduated length.

10. All concrete and masonry requiring reinforcing
bars or welded wire fabric should be shown on the
structural drawings.

‘ 11. Where temperature reinforcement is requared
it should be indicated on the strugtural drawings by bar
size and spacing. Where no temperature reinforcement
is called for. none will he provided.

'12. The structural drawings should indicate size,
depth and elevation of all footings or foundation mats.
When footing dowels are indicated, the dowels
furnished will be equal in size and quantity to the
cofumn and wall verticals, unless othermse specified by
the designer.

_ 13. The proper anchorage or embedment for all
reinforcement, in accordance with the ACI Building
Code,should be indicated on the structural drawings.

14. The structural drawings should indicate typical
bar arrangements for beams, joists and slabs, including
bar cut-off or bend points.

15. Hf corner bars are required, they should be spec-
ifically shown in the Contract Documents as to the exact

location in walls, footings, beams, or any part of the
structure.

LENGTH OF BARS

Reinforcing bars will be sheared to length wnth a
tolerance allowance of 1 in. more or 1 in. less than the
specified length for bar sizes #3 through #11, and +2
in. for #14 and #18 bars. Where closer tolerances or
where finished ends are required, so specify, in which
case extra costs may be incurred.

All sizes of bars are generally available in Iengths up
to 60 ft. Where bar lengths exceed 60 ft. lengths, special
arrangement with suppliers is necessary. Practical dif-
ficulties, special order to producer, transportation and
handling limitations, etc. often make the alternative use
of lapped splices, weldlng, or mechanical connections
more feasible.

BEAMS AND GIRDERS

As far as practicable the spacing, widths and, espe-
cially, depths of beams and girders should be uniform
throughout the structure. To determine suitable width
and depth, in addition to relative costs of steel and con-
crete versus formwork, consideration should be given to
overall costs of building height, level ceilings, etc. af-
fected by depths selected for beams and girders.

Where closed sticrups are required, costs will usu-
ally be reduced by using two-piece stirrups to facilitate

~ field erection.

JOIST CONSTRUCTION

Maximum economy through use of removable forms
for joist construction is achieved by maximum re-use of
standard forms in the same layout for each floor and the
roof, same depth and size of form throughout. Use

‘heavier reinforcement for the longer spans and thinner

top slab for the lighter roof load. as necessary. Further
saving in overall building height and in simpler forming
can be secured with one-way joists by use of uniform
depth joist-band construction; that is, with supporting
beams the same depth as joists. Two-way joist construc-
tion (waffle slab) can easily utilize a uniform depth for
two-way flat plate design. Where utilized in design as a
two-way slab supported on four sides, it is usually possi-
ble to provide beams at the same depth.

FLAT SLABS

Where flat slab design is used the dimensions of
the column capital and the size of the drop panel should
be unchanged throughout the building. The size of the
drop panel should be adjusted to provide for siab form
between drop panels in multlp!es of 2'-0" to best utilize
plywood forms.

Where finished ceilings are required, flat plate con-
struction has proved economical. Solid flat plate for -
short spans or waffle flat plate for longer spans provides
a maximum headroom with minimum floor-to-floor
height.

a2 *°



cHAPTER 4 NOTES TO ENGINEERS AND DESIGNERS (Cont.)

POST-TENSIONED BEAMS AND SLABS

Where this design is used the additional reinforcing
steel required behind slab tendon anchors, at slab open-
ings, at construction or closure pour joints, and grillage
reinforcing bars behind beam tendon anchors or anchor
plates, should be clearly shown. Stirrups for beams
should be two pieces — open stirrups with stirrup caps.
Special attention should be given to the columa vertical

. bar arrangement at the beam-column joint to allow
enough clearance for the beam tendon anchors or anchor
plates to be set into position. Where reinforcing bars are
used in conjunction with post-tensioning materiais, the
placing sequence should be shown on the contract draw-
ings, especially in two-way systems.

FALSEWORK AND FORM REUSE"

‘Building designs should be carried out to pravide a
maximum amount of reuse with the minimum amount of
formwork,

Construction labor saving techniques which provide
for economical movement of forms and falsework can
also be provided in the structural design, and should be
considered as important as reuse. Two examptes of such
considerations which are conducive.to good form and
i3lsework movement design are:

1. Maintaining size, alugnment and lengths of -

column forms for as many stories as possible.

2. Maintaining a flat spandrel condition to allow
unrestricted horizontal movement of forms and
fatsework. :

. COLUMNS .~ . .

Exterior columns should be the same width for the
entire height of the structure. The space between
columns should be such that an opening can be made to
accommodate standard sizes of sash or wall materials.

The cross-sectional dimensions should rermain

.constant for as many stories as possible. Where the
required area may be decreased, the change should be
made in one dimension only. The outside surface and

- the width of exterior columns is best kept constant. with
‘the inside surface only being set back.

" When using cofumns of circular cross- .section. the

- diameter, and- any changes in diameter, should be tn

even two inch (2") increments. Interior columns should
be as small as is consistent with the structural
requirements, and as far as practicable, the diameters
of all columns shouid be constant throughout a single

-.story. The center-to-center spacing of columns should
be uniform, if possible.

Column reinforcement should generally be of as

. large bars as practicable. All vertical bars in square or

rectangular columns shoutd be shop offset bent at con-
tact lap splices. Amount of offset for ali bars is made the
same as for the corner bars. Vertical bars in round col-
umns where size is unchanged need not be offset bent

.at iap splices except when a maximum number is re-
quired above the lap, making it impossible to lap on the

same circumference. When the column face above is
offset 3" or more, straight bars below should extend to

- within 3" of the top of slab and separate straight dowels

used. The difficuity of detailing a lap splice of two differ-
ent size bars to develop the larger bar makes it desirable
to reduce bar size when proceeding up a multi-storied
column. Where possible, because of the lengths required
for lap spiices of large size bars, vertical bars should be
permitted to extend two or more stories.

Only recommended sizes of spirals shown in Appen-
dix C, which are 38" g or #3, 2" g or #4, and 58" g or
#5, should be used. The diameter of column spirals is
the outside-to-outside measurement of the bar or wire,
with a tolerance allowance of + 12" for diameters <30" i
and =+ 1” for larger diameters.. The clear spacing be-
tween turns of any spiral should not exceed 3 in. nor be
less than 1 in. and pitch is to vary by Ya in. intervals.

Fabricating equipment limits minimum core d:ame-
ter as foliows:

9" Core dia. for 3" @ or #3

12" Core dia. for 2" g or #4

15" Core dia. for %" g or #5

Shipping and handling equipment limits maximum
length for fabricated spirals to 20 feet although econom-
ical and practical considerations may dictate shorter
lengths.

Spirats may be splrced by a 48 bar diameter lap
splice or by welding in shop or field.

See Appendix C for further information on standard
spirals. , .

¢

SPLICES

For lap splice arrangements, the Engineer should
indicate the location (or limits thereof) and preferably
lengths ot all splices on his drawings. If lengths are not
included, he must desighate whether tension or com-
pression controls, whether concrete at the splice loca-
tion is confined and, if tension controls, class of splice
and whether bars being spliced are "top” or “other.”
Where bars of two sizes are lap spliced in tension under
the design criteria of the preceding sentence, the de-
tailer will use the appropriate tension lap splice for the
smallér bar, or tension development length for the larger
bar, unless otherwise noted. When bars of different sizes
are lap spliced in compression only, the lap splice length
must be the larger of: the compression development
length of the larger bar, or the compressmn lap splice
length of the smaller bar,

Where the designer intends to fully develop the larger
bar by splicing it to a number, of smalier bars, the splice
arrangement should be dnmensmned or SpECIerd com-
pletely,

Where partial to full tensile capacity is required with
lapped splices or end-bearing splices, it is important to
specify and dimension the desired arrangement for stag-
gering the splices.

Where mechanical splicing devices are to be used,




the engineer should indicate the types he will accept and
any special end preparation required for the bars. Where
butt-welding is used, the welding procedure to be used
must be specified and the specifications for the bars
must include supplementary requirements assuring satis-
factory weidability by this procedure.

. For further information on splices and reinforcing
bar embedment, see Reinforcement Anchorages and
Splices, available from the Concrete Remforcmg Steel
|nst|tute

DESIGNING WITH COATED BARS

. The Architect/Engineer must realize that epoxy-

coated and zinc:coated (galvanized) reinforcing bars un-
dergo further processing as compared to uncoated bars.
The coating procéss increases the length of the norma)
delivery cycle. Replacement coated bars or additional
coated bars to correct oversights may not be readily
available. Thus, it is especially important that the Ar-
chitect/Engineer show specific complete requirements
in the Contract Documents for the use of ¢coated reinforc-
ing bars.

To avoid confusion on projects where uncoated and
coated bars are used, the Architect/Engineer should be
precise in identifying those bars on the drawings which
are to be coated. It is seldom sufficient to simply call for
coated bars in a structural element with a general note.
Reinforcing bars projecting into a structural element
should be identified if they are to be coated. For exam-
pie, epoxy-coated bars should be identified on drawings
with a suffix (E), or with an asterisk (*), and a note stat-
ing that all bars identified as such are to be epoxy-
coated. A suffix (G) would be appropriate for identifying
zinc-coated (galvanized) bars on drawings.

No uncoated relnforcmg steel, nor any other embed-
ded metal dissimiiar to zinc, should be permitted in
close proximity to zinc-coated (galvanized) reinforcing
bars. except as part of a cathodic-protection system.
Zinc-coated (ga!vamzed) bars. should not be coupled to
.uncoeated bars.

PROJECT SPECIFICATEONS PROVISIONS
FOR COATED BARS

The ASTM spegifications A 775 and A 767 for
epoxy-coated and zinc-coated {galvanized) reinforcing
bars, respectively, are patterned after the other ASTM
standard specifications for steel reinforcement, i.e., the
specifications for reinforcing bars, wire, welded wire fab-
ric, and prestressing materials are product standards.
Their provisions cover the product to the point of ship-
ment from the manufacturer's facility.

Thus, proper use of the ASTM A 775 and A 767
product specifications requires the inclusion of provi-
.sions in the project specifications for:

1. Compatible bar supports, support bars, and

spreader bars in walls. . o

2. Compatible tie wire.

3. Field bending of coated bars partially embedded
in concrete; if permitted by the Architect/
Engineer, specify requirements for the repair of -
damaged coating after com pletlon of field bend-
ing operations.

4. Mechanical! connections; spec:fy requnrements
for the repair of damaged coating after installa-
tion of mechanical connections; and specify re-
quirements for coating all parts of mechanical
connections ‘including steel ‘splice sleeves,
bolts, and nuts.

5. Welded splices; specify any desired or more
stringent requirements for preparation or for
welding such as removal of coating, than those
contained in the Structural Welding Code —
Reinforcing Steel (AWS D1.4); specify require-
ments for the repair of damaged coating after
completion of welding; and specify requirements
far coating ali welds, and ail steei splice mem-

- bers that are used to splice the bars.

6. Cutting of coated bars in the field; if permitted
by the Architect/Engineer, specify requirements
for coating the ends of the bars.

7. Limits on permissible coating damage due to
handling, shipment and placing operations, and
when required, the repair of da.:aged coating.

Minimum requirements for furnisiing, fabricating,

and placing reinforcing steel and bar supports are pre-
sented in the “Suggested Specifications — Reinfdrce-
ment”. See page 4-5. Provisions for epoxy-coated and
zinc-coated (galvanized) reinforcing bars are included in
the suggested specifications. The Institute’s recommen-
dations for bar supports for epoxy-coated remforcmg
bars are given'in Chapter 3, page 3-11.

FABRICATION OF REINFORCING STEEL

It is recommended that all reinforcing steel be shop
fabricated, and so specified, as operations can be per-
formed with greater accuracy in the shop. :

(1) EXTRAS. Extras are charged where applicable
for size, grade, quantity, bending, special bending, spec-
jal fabrication, engineering, and other services rendered
by the Seller in accordance with Seller's current extras.

(2) BENDING. Alt bar bending shou!d conform to
the typical bar bends illustrated on page 6-3 and the ACI
standard hooks on page 6-4.

Dimensions of a bent bar are the overall measure-
ments, with ACI standard fabricating tolerances shown
on pages 7-4 and 7-5.

Unless otherwise specified in the structural drawings
or specifications, bent bars are furnished to AC! standard
tolerances. Where closer tolerancés are required, extra
costs may be incurred.

>
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CHAPTER 4 NOTES TO ENGINEERS AND DESIGNERS (Cont.)

SPECIAL SERVICES

Certain specialty services are not customarily
rendered by the fabricator unless specifically requested.
Accordingly, if the. Buyer expects the fabricator to
perform any services such as the following, it should be
50 specrfled
Bar threading.

Qalvanizing and epoxy coating.
Painting, dipping or coating.
Bending or cutting to special tolerances,

Unusual bends, or end preparation not otherwise
defined.

Owner’'s Quality Assurance/ControI
Requurements

7. Welding.

hwhn e

o
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SPECIAL ITEMS

Similarly, the following specialty items are
customarily supptied by the fabricator only if specified
by the Buyer:

Mechanical splicing devices.
Anchors or studs.
Pick-up inserts. . .
in tilt-up work, additional reinforcing steel
required at pick-up points.

Smooth dowels and sleeves.

Specialty items for positioning ‘masonry work.
Wire and plain bars, other than spirals.

All prestressing materials and accessories.

Bars or studs welded to structural or
miscellaneous metal.

Bar raising and positioning accessories.

Reinforcing bars for architectural precast .
concrete.

PN
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SUGGESTED SPECIFICATIONS — REINFORCEMENT:

FOREWORD

These suggested specifications are intended to cover the minimum requirements for furnishing, fabricating, and

placing reinforcing steel -
applicable to a specific i: uject design and location.

REINFORCEMENT, SPECIFICATION SECTION 03200*
1. GENERAL '

1.1 COMPLIMENTARY SECTIONS

A. The requirements of the General Conditions and the
Spectal Conditions of this volume of specifications
shall apply to this section.

1.2 SCOPE

A. Work specified in this section:
1. Reinforcing steel for cast-in-place concrete.

B. 'Related work specified elsewhere:
Concrete

Formwork

Masonry

Post-tensioned concrete
Precast concrete

mRwrne

1.3 REFERENCE DOCUMENTS
A. Codes and standards:
1. American Concrete lnstltute {AC1):
{a) Building Code Requirements for Reinforced
Concrete, AC/ 318, latest edition.
(b) ACI Detailing Manual -~ 1980 (SP-66)
(¢c) Standard Tolerances for Concrete Con-
struction and Materials (ACI 117-81).

~d bar supports for a construction project. Additions and/or deletions should be made

2. American Society for Testing & Materials (ASTM):
(a) Reinforcing bars, ASTM A 615, A €16 in-
ciuding supplementary reguirement S1,

A 617, A 706, latest edition.

{b) Epoxy-coated reinforcing bars, ASTM
A 775, latest edition; reinforcing bars to be
coated shall conform to Section 1.3(A}2)(a).:

(c) Zinc-coated (galvanized) reinforcing bars,
ASTM A 767, latest edition; reinforcing bars
to be coated shall conform o Section
1.3(A)(2)(a); supplementary requirements
S1 and S2 shall apply when fabrication after
galvanization includes cutting and bending;
supptementary requirement S2 shall apply

. when fabrication after galvanization includes
onty bending.

(d) Bar mats, ASTM A 184, latest edition; fabri-
cated from reinforcing bars that conform to
Section 1.3{A)}{2)a).

{e) Wire, ASTM A 82, A 496, latest edition.

(f) Welded wire fabric, ASTM A 185, A 497,

: latest edition, :
3. Concrete Reinforcing Stee! Institute (CRSI)
{a} Manual of Standard Practice, latest edition.
(b) Placing Reinforcing Bars, latest edition.
4. American Weiding Society (AWS):

(a) Structural Welding Code ~ Remfarcmg Stee!

(AWS D1.4-79). .

“Number designation by Construction Specifications Institute for section on Concrete Reinforcement.




- CHAPTER 4 NOTES TO ENGINEERS AND DESIGNERS (Cont.)

S

‘SUGGESTED SPECIFICATIONS ~ REINFORCEMENT (Cont.)

2. MATERIALS
2.1 MATERIAL TO CONFORM TO THE FOLLOWING:
A. Reinforcing steel:

1.

Deformed, per ASTM type and grade as specified
- in the Contract Documents. ‘
2.

Spirals, hot-rolled plain or deformed bars per
ASTM A 615 Grade 60 or cold-drawn wire per
ASTM A-82 as specified in the Contract Docu-
ments.

Zinc-coated (galvanized) reinforcing bars per
ASTM A 767 when specified in the Contract
Documents; when required, damaged zinc coat-
ing shall be repaired with a zinc-rich formulatlon
conforming to ASTM A 767.

Epoxy- -coated reinforcing bars per ASTM A775
when specified in the Contract Documents; when

- required, damaged epoxy coating shall be re-
paired with patching material conforming to

ASTM A 775 and done in accordance with the
material manufacturer’s recommendations.
Smooth welded wire fabric per ASTM A 1835, or
deformed welded wire fabric per ASTM A 497
with wire size and spacing as specified in the
Contract Documents.

B. !dentification of reinforcing steel:

1.
*ing quantity, grade, size and suitable identifica-

Bundles of reinforcing bars shall be tagged show-

tion to allow checking, sorting and placing.
Bundies of flat sheets and rolls of welded wire
fabric shall be tagged showing quantity, style de-
signation, width, and length.

C. Storage and protection:
1. Reinforcing steel shall be stored off the ground

and protected from oil, or other deleterious mate-
rials. Epoxy-coated reinforcing bars shall be
stored on protective cribbing.

Rust, seams, surface irregularities, or mnll scale
shall not be cause for rejection, provided the
weight, minimum dimensions, and height of de-

formations of a hand-wire-brushed test specimen’
are not less than the applicable ASTM specifica-.

tion requirements,

D. Bar supports:

I

2.

Bar supports and spacmg of same shali be per
recommendations set forth by Chapter 3 of the
CRS1 Manual of Standard Practice.

Steel wire bar supports in concrete areas where
soffits are exposed to view or are painted shall be
Class 1 or Class 2, Types A or B; Class 3 is accept-
able in other areas:

" Epoxy-coated reinforcing bars supported from

formwork shalt rest on coated wire bar supports,
or on bar supports made of dielectric material or
other acceptable materiais. Wire bar supports
shall be coated with dielectric material, compat-

-

ible with concrete, for 2 minimum distance of 2
inches from the point of contact with the epoxy-
coated reinforcing bars. Reinforcing bars used as
support bars shall be epoxy-coated. in walls rein-
forced with epoxy-coated bars, spreader bars
where specified by the Architect/Engineer, shal!
be epoxy coated. Proprietary combination bar
clips and spreaders used in walls with epoxy-
coated reinforcing bars shall be made of corro-
sion-resistant material or coated with dielectric
material.

Zinc-coated (galvanized) relnforcmg bars sup-
ported from formwork shall rest on galvanized .
wire bar supports, on wire bar supports coated
with dielectric material, or on bar supports made
of dielectric material or other acceptable mate-
rials. Ali other reinforcernent and embedded steel
items in contact with, or in close proximity to gal- -
vanized remforcmg bars, shall be galvanized.

. E. Tie wire:

1.

2.

Wire shall be 16%2 gauge or heawer black-
anneated.

Zinc-coated (galvanized) reinforcing bars shall be
tied with zinc-coated tie wire, or non-metallic-
coated tie wire, or other acceptable materials.
Epoxy-coated reinforcing bars shall be tied with
plastic-, epoxy-, or nylon-coated tie wire; or other
acceptable materials,

3. EXECUTION OF WORK
3.1 PLACING DRAWINGS

~ A. Submit placing drawings prepared in accordance

with the AC/ Detai!ing Manual — 1980 {SP-66).'

3.2 Fabrication

A. Reinforcing steel shall be accurately fabncated to
the dimensions shown in the Contract Documents:

1.

Bends shal! conform to bend dimensions defined
as standard in accordance with details in the AC/
Detailing Manual — 1980 (SP-66) and/or CRSI
Manual of Standard Practrce uniess otherwise
shown.

Bars shall be bent cold and shall not be bent or
straightened in 2 manner that will |n]ure the ma-
terial.

Bars shall be fabricated within the tolerances
shown in the AC/ Detailing Manual — 1980 (SP-
66) and/or CRS! Manual of Standard Practice.

B. Spirais:

1.
2.

Provide one and one-half finishing turns top and
bottom minimum. )

Splices shall be a tension lap splice of 48 bar
diameters minimum, but not less than 12 in., or
by welding.

Provide spacers per Chapter 5, Section 9 of the
CRSI Manual of Standard Practice.

m
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SUGGESTED SPECIFICATIONS — REINFORCEMENT (Cont.)

.V‘«bldmg as an aid to fabrication and/or mstallatlon,

will not be permitted except as specifically shown in
the Contract Documents, or as authorized by the Ar-
chitect/Engineer.

3.3 TESTING AND INSPECTION

A

At the time of shipment, and only upon request, a
certified copy of a mill test report showing physical
and chemical analysis for each heat of reinforcing
bars delivered shall be provided for ASTM A615 and
ASTM A 706 material; and for ASTM A 616 and
ASTM A 617 material, a mill test report showing a
physical analysis for each lot of reinforcing bars de-
livered shall be provided.

Field -inspection shall be in accordance with local
Buiiding Code requirements. '

3.4 PLACING

A

B.

The placement of bars should conform to the recom-
mended practices in CRSI Placing Reinforcing Bars.

Reinforcement shall be placed w1th|n the tolerances
given in ACI 117,

When necessary to move reinforcing bars to .. sid

-interference with other reinforcement, conduits, or

embedded items exceeding the specified placing to-
lerances, the resufting arrangement of bars shall be
subject to acceptance by the Architect/Engineer.

Bars shall be securely tied to prevent displacement.
All dowels must be secured in place before deposit-
ing concrete, unless otherwise permitted.

All splicing of reinforcement shall be as indicated in
the Contract Documents, unless otherwise permitted.
Concrete cover and bar spacings shali conform to AC/
318.

Welded wire fabric used as relnforcement shall be
furnished in flat sheets or rolis.

Welded splices of mechanical connections shall be
made only at locations shown in the Contract Docu-
ments or as permitted by the Architect/Engineer.

1. When required or permitted, walded splices of
reinforcing bars shall conform to AWS D1.4. After
completion of welding on zinc-coated {gal-
vanized) or epoxy-coated reinforcing bars, coating

N

damage shall be repaired in accordance with Sec-
tion 2.1(AX3) or 2.1(A}4), respectively. All
welds, and all steel splice members when used to
splice bars, shall be coated with the same mate-
rial used for repair of coating damage.,

2. When required or permitted, mechanical connec-
tions shall be installed per manufacturer's recom-
mendations. After installation of mechanical con-
nections on zinc-coated (galvanized) or epoxy-
coated reinforcing bars, coating damage shall be
repaired in accordance with Section 2.1{A}3) or
2.1(A)4), respectively. All parts of mechanical
connections used on coated bars, including steel
splice sleeves, bolts, and nuts shall be coated
with the same material used for repair of coating
damage. .

H. Reinforcing bars partially embedded in concrete

“shall not be field bent, except as shown in the Con-

tract Documents or when permitted by the Architect/
‘Engineer. When zinc-coated (galvanized) or epoxy-
coated reinforcing bars are field bent, coating dam-
age shall be repaired in accordance with Section

2.1(A)(3) or 2.1(A)(4), respectwe[y

Cutting of coated reinforcing bars in the field:

‘1. When zinc-coated (galvanized) reinforcing bars
are cut in the field, the ends of-the bars shall be
coated with a zinc-rich formulation conforming to
ASTM A 767.

2. When epoxy-coated reinforcing bars are cut in the
field, the ends of the bars shall be coated with

- the same materia} used for repair of coatinz dam- .
age.

J. Zinc-coated (galvanized) reinforcing bars — coating

damage due to handling, shipment, and placing shall
be repaired in accordance with Section 2.1(A}3).

Epoxy-coated reinforcing bars — coating damaze due
to handiing, shipment, and placing need not be re-
paired where the damaged area is 0.1 square inches
or smaller; damaged areas larger than 0.1 square in-
ches shall be repaired in accordance with =ection
2.1(AX4); the maximum amount of damage includ-
ing repaired and unrepaired areas shall not exceed 2
percent of the surface area of each bar.




CHAPTER 5

RECOMMENDED INDUSTRY PRACTICE FOR ESTIMATING
REINFORCING MATERIALS.AND. SERVICE .

Desngn drawmgs often show some '’ Typlcal Details’” which convey prmmpal desugn requnrements but requnre
varying amounts of reinforcing material. Bar lengths, extension into anchorage, undimensioned hooks, varying
cut-off points, varying lap requirements, etc., occur frequently on most projects. The estimator must have some
accepted rules for extending information shown on drawings or required by specifications if estimates are to be
accurately prepared. Such accuracy benefits alike the Buyers and Sellers of materials when competitive bidding

by severa! bidders is predicated on the same basis as to quantities, fabrication required, etc.
This Chapter presents the recommended industry practices and customs for estimating, which have been
generally accepted by Buyers and Sellers alike. They are in accordance with good engineering practices and tend

to insure safety in reinforced concrete construction,

Quality Assurance and/or Quality Control Programs are becoming more prominent. Due to the broad range of
impact resulting from interpretation, the demands to be made on the Seller should be clearly itemized to suitably

praotect both the Seller and the Buyer.
1. SCOPE

The recommended industry practice described in

. this Chapter may be incorporated by reference to supple-
ment the caontract between the Buyer and Selter of rein-
forcing steel and related materials so that these prac-
tices will govern the interpretation of the contract unless
specific’provision to the contrary is made.

These practices may also be used to goverh mterpre-
tations in those cases where the architects’ or engineers’
drawings or specifications are not complete or clear.

2. GENERAL -

Where the fuli detalls of ail bends, .dimensions,
sizes, quantities, etc., of the reinforcing materiais are
provided, estimates and materials to. be furnished are
based upon details shown. Where such full information
is not available; the'following criteria provide a basis for
the estimate. These rules, in general conform to the: pro-
visions of “Building Code Requirements for Reinforced
Concrete,” (AC! 318),

Reinforcing bars are invoiced on the basis of their
theoretical weights, shown on the inside back cover of
this Manual, as calculated from the detailed shop draw-
ings, lists, and/or purchase orders. tn determining the
weight of a bent bar, it is an industry practice to show
all bar dimensions as out-to-out and consider the bar
lengths required for fabrication as the sum of all detailed
dimensions, mciudmg Hooks A and G (page 6-4).

3. FABRICATION
A fabricated concrete relnforcmg bar is any de-
- formed or plain stee! bar for concrete reinforcement,
conforming to ASTM specifications A615, A616, ABl7,
or A706, that is cut to a specified length or cut and bent
to a specified length and configuration. Welded smooth
and deformed wire fabric meeting ASTM A185 or A497,
respectively, and spirals formed from cold drawn wire
conforming to ASTM AB2 are also considered concrete
reinforcement within this definition. Other materials
used as concrete reinforcement and processes other than
cutting and bending are not inciuded in this definition.

4. EXTRAS
Charges for extras may be added to the base price
per hundredweight. in this event, the principat extra

charges are explained below:

(a) SIZES. Extras for size may vary, therefore, all
estimates should show total quantities in each size.

{b) GRADES. Some grades of bars have a grade
extra. The quantities on the estimate should, therefore,

be kept separate by grade.

(c) BENDING. Extra charges are made for all shop
bending. Estimates, therefore, should show the total
quantity of bending, separated into three classes as
follows:

(1) LIGHT BENDING. All #3 bars, all
stirrups and ties, and all bars #4 through
#18, which are bent at more than six points
in one plane, or bars which are bent in more
than one plane (uniess "‘Special Bending'’),
all one plane radius bending with more than
one radius in any bar (three maximum), or a
combination of radius and other type bending
in one plane (radius bending being defined as
all bends having a radius of 12 inches or more
to inside of bar).

{2) HEAVY BENDING. Bar sizes #4 through
#18, which are bent at not more than six.
points in-one plane (unless classified as *'Light
Bending’’ or ''Special Bending’’) and single

- radius bending.

{(3) SPECIAL BENDING. All bending to
special tolerances (tolerances closer than
those listed on pages 7-4 and 7-5 of this
Manual), all radius bending in more than one

. Pplane, all multiple plane bending containing
one or more radius bends, and all bending for
precast units.

(d) SERVICES AND SPECIAL FABRICATION. Extra
charges for services and special fabrication may be
individually computed to suit conditions for each
product on items such as:

Detailing and/or listing.
Owners Quality = Assurance/Control
Requirements.

Transportation.

Galvanizing and epoxy coating.

Painting. dipping, or coating.
Spirals and continuous hoops.
Shearing to special tolerances.
Square (saw-cut) ends.

Beveled ends or ends not otherwise
~ defined.

10. Bar threading.
-11. Special bundling and tagging.

12. Overlength and/or averwidth bars.

13. Welding

LRNONRW M=
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RECOMMENDED INDUSTRY PRACTICE - ESTIMATING (Cont.)

5. RADIAL PREFABRICATION (Type 9 Bars)

when reinforcing bars are used around curved sur-
faces, such as domes, tanks, etc., and when no special
requirement is.established in the contract, bars wiil be
prefabricated in accordance with the criteria estab-
lished in the following table. All other conditions will be
“furnished straight, to be sprung in place to fit. in the
smaller sizes, the bars are sprung to fit varying job con-
ditions such as location of splices, verticai tars, jack
rods, window openings and other blocked out areas in
the forms. The larger size bars, which are more difficuit
to spring into desired position, are ordinarily employed
in massive structures where placing tolerances are cor-
respondingly larger. Radially prefabricated bars of any
size tend te relax the radius originally prefabricated as a
result of time and normal handling. The last few feet
involved in'the fap splice area often appears as a tangent
rather than a pure ar¢ due to limitations of standard
bending equipment. For these reasons, final adjust-
ments are left as a field placing problem to suit condi-
tions and tolerance requirements of a particular job. Sek
pages 7-4 and 7-5 for radial tolerances for Type 9 bars.

RADIAL PREFABRICATION
Bars To Be Prefabricated

Bar When tess Than:
Size Radius or Bar Length

(f) (-
# 3 5 10
# 4 10 10
# 5 15 10
# b6 40 10
# 7 40 10
# 8 60 30
# 9 90 30
#10 110 30
#11 110 60
#14 180 60
#18 300 60

The presence of the tangent end does not create

.any problem on bar sizes #3 through #11 since they .

_are generally lap spliced. However, #14 and #18 bars
cannot be lap spliced and are usually spliced using a
‘mechanical device or by butt welding. It is a3 problem

" to place a radially bent bar when using a mechanical

.splice sleeve due to the tangent ends on bars bent to
small radii. To avoid this problem all #14 and £18 bars
berit to a radius of 20'-0” or less are to be furnished
with an additional 1'-6” added to each end. This 1°-6”
tangent end is to be removed in the field by flame
cutting. Bars bent to radii greater than 20'-0” will be
furnished to the detailed length with no consideration
Biven to the tangent end. The ends of these bars
generally are saw cut.

Shop removal of tangent ends may be made by
special arrangement with the reinforcing bar supplier.

6. HOOKS

) No hooks are to be estimated on the ends of
defor_med bars except where shown on the drawings or
required by the specifications. '

(a) HOOKS ON MAIN REINFORCEMENT. Where

the contract drawings call for hooks at the ends of lon-
gitudinai bars or truss bars, estimate an additional
length of bar equal to the applicable A or G dimension
in the tables of AC! Standard Hook Sizes, page 6-4. If
type of hook is not specified, 90 degrees is assumed.

(b) TIE OR STIRRUP HOOKS. Hooks on ties or stir-
rups are to be estimated per the applicable A or G dimen-
sion shown in the tables on page 6-4. If type of hook is
not specified, 90 degrees is assumed.

One-piece closed ties defined as “hoops” under ACI
318, Appendix A — Special Provisions for Seismic De-
sign are required to  have a standard 135 degree bend
with a 10-bar-diameter extension.

7. SPLICING OF BARS*

(a} GENERAL. In.design under the ACI Building
Code, the location and length of lap splices is a critical
item. The length of lap will vary with the location of
splice, size of bar, concrete strength, grade of steei, type
of concrete, bar spacing, latera! reinforcement, amount
of stress in the bar and whether tensile or compressive.
Therefore, an estimator cannot determine, by any simple
rule, the length allowance or location of splices. These
must be dimensioned completely on the contract docu-
ments. :

- Lap splices of #14 and #18 bars are prohibited by
the ACI Building Cogde except in compression only to
#11 and smaller bars. #11 bars and sometimes smailer
bars often require ::npracticably long.lap lengths. An es-
timator will ofterr iind that, even for these standard
sizes, welding or proprietary coupling  devices are
specified in details or general notes on the contract
drawings or specifications.

(b} BUTT SPLICES. Reinforcing bar butt splices
may be made by welding or mechanical connections. The
properties of those cernections, and the reinforcing bar
end preparation requirements, vary with the type of con-
nection used. it is important that the contract drawings
specify the types of connections which will meet the de-
sign reguirements.

The Seller, when contractually required, 15 responsi-
ble for special preparstion of the ends of the bars. The
estimator should list the number of bar ends and type of
preparation required for the type of connection specified
in the contract documents. Where proprietary splice de-
vices are specified, =nd preparations "should be esti-
mated in accordance with. the manufacturer's recom-
mendations. For an a-c-welded buit splice on a vertical
bar, estimate one bar end square-cut and one bar end
double-bevei cut. Splice devices and materials are fur-
nished only by special arrangement between the Buyer
and Seller of reinforcing steel.

8. BAR DIMENSIONS

Where dimensic~s ate not specifically shown on
contract drawings, the following practices will apply.

(a) BEAMS, JOISTS AND SLABS..-In beams, posi-
tive moment reinforc2ment, other than truss bars, ex-
tends at least 6" into the support. In slabs or joists, it
extends into the support to the limits of the specified
cover or 6", whichever is less,

*See Reinforcement Anchcrages and Splices by CRSI.
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~"Negative moment reinforcement
construction is assumed to extend into adjacent spans
0.30 of the greater clear span length beyond the far
tace of the support.

. At non-continuous ends, negative reinforcement is
assumed to extend into the span 0.25 of the clear span
length beyond the face of the support and extend into
the support to the specified cover of the members into
which they frame. L

(b} COLUMNS, In general, sufficient bars (or

- dowels) from the lower column must extend into the
upper column to provide not less than the cross-

sectional area of the bars in the, upper column. For

lapped splices see Section 7 of this chapter. Butt splices

must be estimated because they may involve special

bar end preparation. Column bars that are terminated

shoutd extend to within 3" of the upper surface of the

floor or roof unless otherwise shown by the Engineer. -

All column verticals that are to be lap spliced should
be estimated as shop offset bent, with the exception of
three cases. These are round columns that do not
change size and permit the extended bars in the same
circle as the bars above, some non-contact lap splices,
and ‘columns with offsets 3" or greater, which are
estimated with separate dowels.

(c) FOOTINGS. Footing - bars are estimated as
straight, extending to within 3" of the face of the
footing.

(d) DOWC:S. Dowels, cther. than for columns,
shoutd be ez’ .nated only at joints where specifically
required on the contract drawings or sgecifications. For
iengths of laps, see Section 7 of this chapter. The ACI
Building Code does not require that footing dowels be of
equivalent area to the column verticals. However, unless
otherwise noted by the Engineer an the contract draw-
ings or specifications, dowels indicated shouid be esti-
rated as being of the same size and quantity as the ver-
tical bars in the pier or column above. .

{e) COLUMN TIES. The out-to-out dimensions of
column ties are to be three inches (3") less than the
outside dimensions of the column.

Ties shouid be located vertically not more than half
a tie spacing above the floor or footing and should be
spaced as required on the drawings or in the specifica-
tions to not more than half a tie spacing beiow the lowest
horizonta! reinforcemant in the slab or drop panel above.
However, where beams or brackets provide enclosure on
all sides of the column, the ties may be terminated not
more than three mches below the .ow°st reinforcement
in such beams or bracke!s.

() STIRRUPS. Th:z width and height of stirrups are
estimated as 3” less than the width and depth of beam

or girder, respectively. Stirrups are not normally used .

in joists, but where shown are estimated at 1‘/2" less
than the width and depth of the joists.

(gy SPIRALS. Grade of spiral reinforcement should
be noted on the estimate. The spiral shou!d extend from
the floor level in any story or from the top of tooting to
the level of the lowest horizontal reinforcement in slab,
drop panel, or beam above. Where beams or bracxets

are not present on all sides of the column, the ACI Build-
* ing Code requires ties above the termination of the
splral extendmg to the bottom of the slab or drop panol

in continuous

“In a column with a capital, the spiral should extend to

the plane at which the diameter or width of the capital is
twice that of the column.

The height (or length) of a spiral is defined as the
distance out-to-out of coils, including the finishing turns
top and bottom, with a tolerance of plus or minus one
and one-half (114") inches. The maximum length of
spacers should be that of the spiral plus one pitch. -

Estimate one and one-half (1%) extra turns at each
end of the spiral for finishing. If spirals must be spliced,
the. ACl Building Code requires either a tension lap
splice of 48 diameters minimum, but not less than 12
inches, or by welding,

The out-to-out diameter of spirals should be three
inchés (3") less than the outside dimension of the col-
umn. The diameter of column spirals is the gutside-to-
outside measurement of the bar or wire. The clear spac-
ing between turns of any spiral shouid not exceed 3 in.
nor be less than 1 in., and pitch is to vary by % in. inter-

"Standard fabricating equipment limits minimum
core diameter as follows: .

9" Core dia. for 34" o or #3

12" Core dia, for 14" @ or #4

15" Core dia. for 53" ¢ or #5
. Shipping and handiing equipment limits maximum
length for standard fabricated spirals to 20 fee!.

For further informaticn on spiral dimensions, see

Appendix C. :

9. SPIRAL AND SPACERS

- Grade of spiral reinfercement should be neted on the
estimate. The ACt Building Code  requires that
spacers be furnished in accordance with the totlowing
table:

Number of
Spacers per Spirai
© spirat i Mia, No. !
1 Whre or Sgiszi Core L I
' Bar Snu Diyreter Snagers
% " *

or #3 Lessthan 2Qin.] 2

(15" 20 to 30 in. P 3.

ior #4 |Morethan 30in; 4 -
3 H
4

"854 @24 in. or less
‘or #5|Morethan 24 in;

Shop assembled spirals should be shipped with two
spacers attached. In those cases where more than two
spacers are required, additional spacers over two may
be attached with the two spacers side by side, or
bundied foose with the spiral for proper attachment in
the field.

Unassembled spirals are shipped with the spiral raod
or ‘wire coiled to the proper diameter, bundled with the
proper number of turns and with -spacers bundied
separately, for assembly in the field.
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10. TEMPERATURE REINFORCEMENT

If no temperature reinforcement is indicated in the -

Contract Documents, none will be provided. When tem-
perature reinforcement is indicated on drawings or in
specifications but the amount is not indicated for one-
way supported slabs, including top slabs in concrete
joist construction, the following minimum ratios of rein-
- forcement area to gross concrete area should be esti-
mated.

Slabs where deformed bars of Grades 40
or 50 {40,000 psi or 50,000 psi min.
yield strength) areused . ........

Slabs where deformed bars of Grade 60
{60,000 psi min. yield strength) or
welded wire fabric having welded inter-
sections not further apart in the direc- ’
tion of stress than 12" are used 0.0018

Temperature reinforcement should not be spaced

further apart than five times the slab thickness nor more
than 18 in. .

Suppcr’( bars, properly lapped, may serve as part df

the required temperature reinforcement.

_11 SLAB OR WALL BAR SPACING

Recommended first bar spacings are presented in
Appendix D. .

12. JOISTS ADJOINING BEAMS OR WALLS

Where a joist or a portion of one, which i$ eight
inches (8") or less in width, is parallel to and monolithic
with, or is supported by, a beam or wall for its entire
length, no steel is estimated in the jcist. No extra steel
is estimated in the beam, floor slab, or next parallel joist

- because of the omission of steel in such joist. Estimate
bars for one full joist when this distance exceeds eight
inches (8").

13. CORNER BARS

Corner bars will oniy be esttmated if shown m the
. Contract Dacuments.

14. BAR SUPPORTS .

Bar supports should be estimated in accordance
witl; drawings and specifications as a separate item. If
types and arrangements of such supports are not specifi-

_cally indicated in the Contract Documents, supports
should be estimated in accordance with the recommen-
dations in Chapter 3 as a separate item. Unless other-
wise mutually agreed between the Buyer and Seller of
reinforcing steed, bar supports are customarily supplied
only for the support of reinforcing bars. Supports are
furnished only upon formed soffits, or for top bars in
doubly reinforced slabs on ground which are 4°-0" or

less in total thickness. None are supplied for bottom
bars-nor'for bars in footings or singly reinforced slabs on
ground unless otherwise mutually agreed between Buyer
and Seller of reinforcing steet. Bar supports are not in-
tended to be used to support prestressing tendons, run-
ways for concrete buggies, or similar loads. Such abuse
of the supports is not the responsibility of the Seller.

15. SIDE FORM SPACERS

The furnishing of spacers against vertical or sloping
forms to maintain prescribed side cover and cross posi-
tion of rebars has traditionally been a construction op-
tion. In situations where side form spacers aré needed,
various devices have been employed, including double
headed nails, form ties, slab or beam bolsters, precast
blocks, proprietary all-plastic shapes, etc. The need for
any side spacer is determined by the proportions of the
form, the arrangement and placing of reinforcement, and
the form rmaterial and forming system empioyed. Es-
timating or detailing stich spacers with the reinforce-
ment is not a normal industry practice. However, if the
General Contractor desires to use side form spacers,
special arrangements. for estimating, detailing, and fur-
nishing of same shouid be made with the Supplier of the
reinforcing steel.

16. WELDED SMQOOTH OR DEFORMED
WIRE FABRIC

Estimate welded wire fabric in accordar: =-with the
contract drawings. Where the fabric is . .ing used
prirnarity as temperature and shrinkage reinforcing, such
as for siabs on grade, and wiit probably be furnished in
rolls, it is satisfactory to estimate net building areas.
Laps and allowance for full rolls may be added as a per-
centage of the net area, based on full stress lap splices
and consideration of the building area dimensions.

Where sheets are to be furnished, either as specified
on the contract drawings or as a centractor option it is
probably better for the estimator to estimate the actual
number of sheets required. Laps should be as specified -
on the contract drawings. It is important to remember
that full sheets only are furnished.

Scheduled unit weights of welded wire fabric for use
in estimating are given in Tabte Ii, Chapter 2.

17. POST-TENSIONED CONSTRUCTION

Estimate all reinforcing steel in accordance with the
Contract Documents with special attention to back-up
bars behind slab tendon anchoers, grillage reinforcing
bars benind beam tendon anchers or anchor plates, clo-
sure pours and construction joints. Support bars and
chairs for tendons, open stirrups with stirrup caps, and
tie bars for additional battom reinforcing stee! should
not be estimated unless specnfacally shown in the Con-
tract Documents.
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RECOMMENDED INDUSTRY PRACTICE

FOR DETAILING REINFORCING MATERIALS

This section presents industry practices recommended fof the preparation of placing drawings and bar lists. In
addition to the recommended industry practices, some detail data is aiso presented. See also the “ACI Detailing Manual

— 1980," as published by the American Concrete Institute.

- The recommendations in this Chapter concerning the selection and use of relnforcmg materials SHOULD NOT BE
SUBSTITUTED FOR THE JUDGMENT OF AN EXPERIENCED STRUCTURAL ENGINEER as to the best way of achuev:ng

specific design reguirements,

A. TECHNICAL SERVICE BY SELLER

1. TYPES.

In no way is the technical service rendered by the
Seller intended to replace the necessary work of
architects .and consulting engineers. The technical
service rendered by the Seller aims to make the handling
of reinforcing steel and related products speedier and
more economical. To that end the type of technical
service falls into one of the three following classes of
contracts:

(@) DETAILING (Detailed Placmg Drawings). Where
the contract drawings show the complete design, but are
.not in sufficient detail to constitute placing drawinga.
the detailing service of the Seller will consist of
preparing reinforcing steel placing drawings. These
drawings will show the number, grade, size.. length.
mark, location and bending diagrams for all reinforcing
steel and related products, together with lists of bent
and straight bars, in accordance with the “ACI Detailing
Manual— 1980." of the American Concret- tnstitute.

(b) LISTING. Listing covers prepar~iion of shop
material lists from reinforcing steel placing drawings
furnished by others where the number, grade. size.
length and bending dimensions are completely shown.

(c) BILL OF MATER!AL. This applies only to furnish-
ing material as shown on or attached to Buyer’'s purchase
order. Buyer's purchase order must show total quantities,
grade of steel, bar sizes, bar lengths and necessary benc-
ing information if bars are to be bent.

2. RESPONSIBILITY.

Each proposal involving technical services on the
part of the Seller should specify which of the three types
is included. No responsibility can be assumed by the

-Seller for the carrectness of structural designs.
dimensions, or reinforcing steel placing drawings
and/or bar lists furnished by others. The Seller 1s

. responsible for furnishing technical services only for

those materials purchased by the Buyer, and specificaily
indicated on the contract drawings and specifications.

- The Seller's reinforcing steet placing drawings are
intended merely to supplement the contract drawings.

and should be used in conjunction with them.

B. PERFORMANCE -
PLACING DRAWINGS

1. SUBMISSIONS. -

When the contract involves technical services, such
drawings as outlined in Section A should be made, with
paper print copy submitted in triplicate for approval to

. Lacking this,

the appointed representative of the Buyer, who should
review and return cne copy marked '‘Approved.” or
marked with corrections, to the Seller. Such drawings.
when “Approved’” without change, are considered the
correct interpretation of the size, quantity, spacing and
general arrangement of the materials to be furnished.
If a reproducezble copy is required with the above
submission, a paper sepia type will be furnished, unless
ctherwise specified by the Buyer in the contract
dccuments. - ‘

2. CORRECTIONS.

When the Buyer returns the Seller's drawings with
carrections, but without marking that resubmission is
required, the Seller should correct the drawings and
may, thereupon, hegin fabrication cf the materials.
Three prints {or more if specified) should be rasubmitted
for tinal approval and distribution, Changes from the
contract drawings and specifications will be treated as
change orders and evaluated for possible addmonal
charges. * .

3. APPROVED COPIES.

Aporoved or approved as corrected copies of the
Seller’s drawings should be returned to the Buyer. in
triplicate, for his use. Delays resuiting from the lack cf
complete data, changes, revisions, cor the tardy anproval
cf drawings, are rot the responsibility of the Seller,

C. MISCELLANEOUS DETAILING
- PRACTICES

1. GENERAL NOTES.

Effective detailing service can be performed ONLY
if all dimensions and related information are available.
the detailer is obliged to make time-
coansuming and fob-dzlaying inquiries, or to submit for
approval placing sheets and fabrication diagrams
incorporating his interpretation of the desigrer’s
intentions. Detailing without clear instructions from the
designer invariably involves the engineer’'s office in
additional work when checking for approval.

A good method of conveying information to the
detailer is for the designer to show his intent by means
of a typical arrangement sketch as shown in the “ACI
Detailing Manuai—- 1980, giving dimensions recessary
for particular conditions. Dimernsions that are typical
should be noted as typical, and ail exceptions should be
brought to the attention of the detailer.

2. TEMPERATURE REINFORCEMENT.

If no temperature reinforcement is indicated on the
contract documents, none will be provided.
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3. SLAB BAR SPACING. |
See Appendix D -for sketches illustrating recom-
mended first bar spacings.

4. TYPICAL BAR.BENDS AND TOLERANCES.

See page 6-3 for typical bar bends and page 6-4 for
AC! standard hooks. Tolerances in dimensions for fabri-
cated bars afe given in Chapter 7, pages 7-4 and 7-5.

5. PRECAST WORK. .
" Reinforcing steel required for precast work is nor-
mally detailed and supplied as a separate item.

6. POST-TENSIONED WORK.

~ Reinforcing steel and bar supports required for post-
tensioned work is normally supplied as a separate item.
Requirements for back-up bars, grillage reinfarcing bars
behind beam tendon anchors or anchor plates, spirals
around the ends of tendons, open stirrups with stirrup
caps, tendon support bars, bars around jacking pockets,
tie bars for additional bottom reinforcing steel, reinfora-
ing bars for closure pours, etc., should be as shown by
the Engineer. Bar supports and spacers for reinforcing
steel required for post-tensioning work are normally de-
tailed and furnished by the post-tensioning contractor.

7. MASONRY WORK. -
A recommended practice for supplying reinforcing
steel.in masonry work is given on page 6-5. N

D. OVERALL DIAMETER OF BARS

Bar diameters are nominal, with the actual
diameter outside of deformations being somewhat
greater. See Figure 1. The outside diameter may be
important when punching holes in structural steel
members to accommaodate bars or when allowing for the
out-to-out width of a group of beam bars crossing and in
contact with column verticals. Approximately 1/16 in.
for #3, #4, #5 bars, 14 in. for £6, #7, #8, #9 bars,
3/16 in. for #£10. £11, ‘#¥14 bars and V4 in. for #18
bars should be added to the nominal bar diameter for
the height of the deformations. ' '

Approx. Approx,
Bar dia. outside Bar dia. outside .
Size ] Deformztians Size | Deformations
{inches) - (inches)
=3 7/16 #8 1-1/8
=4 9/16 %9 1-1/4
+5 11/16 #10 1.7/16
46 7/8 ' #11 1.5/8
g7 1 £14 1-7/8
| | #18 2-172

MNote that diameters tabulated are approximate size -

“outside of deformations. so clearance should be added.

OVERALL
T DIAMETER |

SECTION A-A

FIGURE 1 — OVERALL DIAMETER
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/
.

. Type $1-586, S11, T1-T9 apply to bar sizes #3 through #8.

Unfess otherwise noted, diameter D is the same for. all bends and hooks on a bar
{except for bend types 11 and 13).

] [ Las sk
@ 7 T =Y
L x| " c *e t . E Q
D 3
A £
1] - .1 [' @ - @ L-g-
4 4 | c .
T ®
® Tt !
o -2 @] + -
' i :
. o 4 . I' | L‘__JA - c
Fl 1 . &
: @ 1 £ & |na :.; D @ '
L1 2 A @
® <t T .
. 2 LI :
—~ “ f s ]
\!-]J A M 3 ] M £ ‘L
. * T- -t —
NOTES: @ T @
1. Al g:mensnons are out-to-out of bar except “A” and “C” on standard 180° and 135°
hooks
2. *J" dimension on 180° hooks to be shown only where necessary to restrict hook
size, otherwise ACI standard hooks are to be used.
3. Where “J" is not shown, )" will be kept equa! to or less tran "H" an iypes 3 5, ‘. “—‘L_"‘L
and 22. Where “J" can exceed “H", it should be shown. =~
4. “H" dimension stirrups to be shown where necessary to fit within concrete, J g ¢
S. Where bars are to be hent more accurately than standard fabricating toierances J 7 H
bending dimensions which require closer fabrication should have iinits indicated. > 4
6. Fi Where slope differs from -
- Figures in circles show types. 45°* dimensions “H'' and X 5
;. For recommended diameter “D", of bends, hooks, etc., see tables, page 6-4. “K'" must he shown. Lo
9.

ENLARGED VIEW SHOWING
BAR BENDING DETAILS
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STANDARD HOOKS

All specific sizes recommended by CRS| below meet minimum requirements of ACl 318-83
RECOMMENDED END HOOKS

All Grades : : Detailing , Hook |
. . : v ‘Dimension AorG
D=Finished bend diameter — ——
R D~ ‘
180° HOOKS 90° HOOKS - d J,
SBiez’; . 0 AorG J AorG | . ador .| le
: _ 24" Men. LA 180Q°
# 3 2% 5 3 6
# 4 ‘3 . 6 4 . 8
. # 5 3% 7 5 10 Detailing
#.6 4% | 8 6" 1-0 " Dimension
#7 | 5w | 10 7 1-2 ' L4
# 8 6 1 8. R )
#9 . 9% 1-3 1% 1.7 t ' D‘@
#10 10% 1.5 1-1% 1-10 d 9 - -
#11 12 1-7 1-2% 2-0 : o
#14 18% 23 .| 19% 2.7 . o -
#18 24 3-0 2-4% 3.5 _ 20 : Ll
STIRRUP AND Tlé HOOKS . 135° SEISMIC STIRRUP/TIE HOOKS
12d for #6 7.8 | % Y v r1l .
6d for #3.4. 5 | | 9|5 . h
: . ! | I, : Il -
I K . /___—J A A
1 i | | | h H x |0
}, + v/:‘r—._ D | | b /.' ¥ o E
| : ) ol € / \\ T«
=e- A J cl8 . . I
.0 | or G ; S s
=l'm . | =iz A>\ g D
= E d— - % | E : . oo
ala alo ] led E 2
i D - ! - 5 [
: £ e i [ D pag i
1 [} a|.=
Y \ }——Lj/ : R ‘__;7// alo
G Bearn 90° GBeom  |35°
‘ STIRRUPS : .
(TIES SIMILAR) *135° SEISMIC STIRRUP/TIE.
STIRRUP AND TIE HOOK DIMENSIONS HOOK DIMENSIONS
Grades 40.50-6Q ksi . .. Grades 4Q-50-60 ksi
| 967 moox . 135° Hook . T T35 Hoar
Bar D Hack Hook ~H Bar D Hook H
Size - Gn.) Acr S AorG Approx. Size fin.) AorG Approx.
#3 1% L 4 2 ' #3 It 5 k1)
#4 2 a5 4% 3 #4 2 6% 4
#5 2% 5 5% - 3% : #5 2% 8 5%
#6 4y i-0 7% 4y #6 4k 10% 6%
#7 5% 2 | 9 . 5% ] #7 5% 1-0% 7
#8 6 . ia - 10% 6- N #8 6 1-2% 9
NOTES:

1. 189° hook J dimensian (s.725 #10, #11, #14 and #18), and A or G dimension (#14 and #18) have been revised to reflect recent test

research using ASTM/ACH bend test criteria as a minimum, _
2. Tables tar Surrup anc Tie rook dimensions have been expanded to include sizes #6, #7, and #8 to reflect current design practices.
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REINFORCING BARS FOR MASONRY

The following recommended practice is presented
here as information only. Reinforcing bars are supplied
for masonry only upon special agreement between Buyer
and Seller of reinforcing steel. Detailing is to follow the

recommendations herein and the following special re-

commended practice.

RECOMMENDED PRACTICE ‘
FOR SUPPLYING STEEL

FOR MASONRY WORK

MASONRY WORK

" Horizontai bars, #6 or larger, and all vertical bars
shall be detailed as shown on the drawings.

Reinforcing steel items, other than deformed bars
and one-quarter inch diameter plain round .bars, shall
not be detailed and supplied unless, specifically
requested by the Buyer.

Detailer shall check thickness of block units with
masonry contractor before detailing column ties.

HORIZONTAL STEEL--BRICK AND BLOCK MASONRY

. All horizontal steel, #5 or smalier, shall be fur-
* nished in twenty foot lengths plus a 15 percent allow-
ance for lap and scrap loss.” All horizontal steel, #6 or

- FURNISHED

~ larger, sha!l be detailed, and supplied, fabricated as

shown on the drawings. If the horizontal bars, #5 and
smaller are to be detaited and supplied, fabricated in
accordance with local practice, the suppiier shall so
specify in his bid.

- Corner bars, ties and stirrups shall be detailed
and fabricated as shown on the drawings.

VERTICAL STEEL—HOLLOW UNIT MASONRY

All vertical steel, #6 bars and smaller, in closed
end concrete and clay block construction shall- be fur-
nished in four foot lengths pius laps for the first lift and
four foot lengths plus taps for all additional Ilifts. #7
bars and larger shall be furnished floor to floor height,
plus lap and open end block shall be specified. Open
end masonry units save approximately 20% of vertical
steel by requiring fewer splices.

If high lift grouting construction is indicated on the
drawings or in the specifications, all vertical steai shat!
be furnished full height or in accordance with the draw-
ings. Vertical steel in multi-story construction shall gpro-
vide for a lap at each tloor ar as shown on the
drawings.

MASON CONTRACTORS ARt CAUTIONED TC
CONTACT THE STEEL SUPPLIER 'F STEEL IS TO 8t
IN ANY SPECIFIC MANNER OTHER
THAMN THAT STATED ABOVE.

_Note: This recommended practice has been adapted from the section on FURNISHING REINFORCING BARS FOR MASONRY of the
publication, REINFORCING STEEL IN MASONRY by the Masonry institute of America, Les Angeles, Caiifornia.

*Locai practices in some areas use thirty foot lengtns plus a lq per cent allowance. -
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RECOMMENDED INDUSTRY PRACTICE
FOR FABRICATION OF

REINFORCING MATERIALS AND SERVICE

" The recommendations in this Chapter concerning the use of reinforcing materials SHOULD NOT BE SUBSTI-
TUTED FOR THE JUDGMENT OF AN EXPERIENCED STRUCTURAL ENGINEER as to the best way of achieving

specific design requirements.

tn this Chapter recommended industry practice in deliveries, shipping limits, standard tolerances, and some
. contractural relationships accepted in the industry are presented.

1. QUALITY AND INSPECTION
Reinforcing steel with rust, mill scale, or a combina-
tion of both shall be considered as satisfactory, provided

- the minimum dimensions, including height of deforma-

tions, and weight of a hand wire brushed test specimen
are not less than the applicable ASTM specification re-
quirements.

Inspections authorized by parties other than the Sel-

ler for quality of reinforcing steel and related materials

are to be made at the Seller’s rolling rill or fabricating
warehouse prior to cutting or fabrication for shipment,
and total cost of same, including any expense for testing,
is borne by the Buyer. Certified mill test reports are
supplied on request. :

ar

2. BENDING e

fa) GENERAL. Reinforcing bars should be prefab-
riczted accurately to the dimensions showri on the bend-
ing details, within tolerances given in this Chapter. Bars
should be bent cold, unless otherwise authorized, and
should not be bent or straightened in a manner that will
injure the material. All hooks shall conform to bend di-
mensions defined as “AC| Standard Hooks” as shown on
page 6-4, .

“(b) LIGHT BENDING. See page 5-1, Section 4.

(c} HEAVY BENDING. See page 5-1, Section 4.

(d} SPECIAL BENDING. See page 5-1, Section 4.

3. STANDARD BUNDLING AND TAGGING
(a) BUNDLES. A bundle should consist of one size,
length or mark (bent) of bar with the following
exceptions:
{1) very small quantities may be bundled
together for convenience.
{2) groups of varying bar lengths or marks
(bent) that will be placed adjacent may be
bundled together.
{b) LIFTS. Lifts are classified in two categories:
(1) Shop lifts. _
(2) Field lifts.’ :
Shop lifts generally are units of reinforcing bars a3
loaded for shipment. Field lifts generally are units of

- reinforcing bars as required for field handling by contrac-

tor. A field lift may consist of single bundles or two or
more smaller bundles tied together. A shop lift may con-
sist of one or more bundles, the same as field lifts or
consist of two or more field lifts. Straight and bent bars
wiil not be combined in the same lift.

{c) WEIGHTS OF BUNDLES OR LIFTS. Weights of
bundles and/or lifts generally are required to be less
than 3,000 Ibs. _ ‘

(d) TIES. Bundles and lifts shoutd be securely tied;
gauge and spacing of ties are to be as foilows: minimum
No. 9 gauvge wire for large bundles and/or lifts;
minimurmn No. 12 gauge wire for small bundles. Ties arz
generally spaced 10 to 15 ft, on centers. Ties are not
intended for use in {ifting bundles.

(e) TAGS. Tags should be made of durable material
and marked in.a legible manner with waterproof mark-
ings; not less than one tag per bundle, attached by wire.
identification tags should show the grade, number of
pieces, size, and mark or length cf bars.* ’

4. - SPECIAL BUNDLING AND TAGGING
(a) Special bundling may include, but is not re:
stricted to, the following:
(1) Bundtes or field lifts required to contai-
less than 3,000 Ibs.
(2) Bundles or field lifts required to contain
both straight and bent bars.
{3) Bundles required to contain more than one
bar size or length (except as noted in 3 {3) ;.
{b) Special tagging will include: )
(1) Any provisions additional ta 3 (e).
(c) Unless otherwise agreed to by the Buyer and
Seller, contracts will include standard bundling
and tagging only.

5. STANDARD FABRICATION

_ Al fabricating tolerances will be in accordance with
Figures 3 and 4, pages 7-4 and 7-5, unless otherwise
agreed to by Buyer and Seller.

*it should te recognized that the fegibitity of markings on tags has a finite life. When bund'es of reinforcing bars 2re stored gutdoors for a long period

of time, fading of the markings on non-metailic tags, or oxidation of the markings on metai tags can be expected to occur.
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m

6. SPECIAL FABRICATION

(a) See page 5-1, Section 4.

(b) NOMINALLY SQUARE SAW-CUT ENDS
Recommended Tolerances.

Maximum gap tolerance for spliced bars which
transmit compressive stresses through direct end-
bearing; for adequate structural performance, the
total angular deviation of the gap shall not exceed

3%, as shown in Fig. 1.
To achieve a proper fit in the field, the ends of
the bars must be saw-cut, or otherwise cut in such a
manner as to provide a reasonably flat surface. It is
recommended that the end deviation of an individual
bar from “square” not exceed 1Y%° when measured
from a right angle to the end 12 of the bar shown in
Fig. 2. Relative rotation or other field adjustment of
the bars may be necessary during erection to secure
a fit which falls within the recommended gap limits.
' It is not intended that bars saw-cut for tension

mechanical splices meet the ACI Code mandated to-
lerances. for end-bezring {compression) splices for
maximum deviation and gap.

_ Maximum gap
\ - on erected end-

bearing splices
<—~")  shall be 3°

'. GAP —;#

R

FIG. 1 — MAXIMUM GAP

TABLE @ — MAXiMUM GAP

Equivalent Linear Offsets®

i Approximate

! Bar Maximum

| Size . zap

} 48 3/64'in.
#9 1/16 in.

‘ #10 1716 in.
#il ) 5/64 in.
#14 3/32in.

| #13 1/8 in.

*Tables of Equivalent Lirear Offsets are based on nomiral
bar diameiers,

-]

w2 7]

|~ at end of bar

J

Maximum deviation from 4 -

“square” to the end 12"

of the bar {bar sizes #8-#18)
1v2° far compression splice
4° for tension splice ]

shall he:

(saw-cut ands only,
for butt splices)

FIG.2 — END DEVIATION

CUTTING

TABLE 2 — END DEVIATION
Equivalent Linear Offsets*

Approximate Maximum

Bar _ Deviation

Size ‘ Compression Tension
#8 - 1/32in. 1/16in.
#9 1/32in. 5/64in.
#10 1/32in. 3/32in.
#11 1/32in. 3/32in.
#14 3/64in. 1/8in.
#18 i/16in. | 5/32in.

*Tabies of Equivalent Linear Offsets are based
€rs. ’

on nominal bar diamet-
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7. RADIAL PREFABRICATION
For information on radial prefabrication, see page
5-2, Section 5.

8.. SPIRALS

(a) DIMENSIONS, FINISHING, SPACERS SHIPPING.
See page 5-3, Sections 8 (g) and 9.

(b) MINIMUM DIAMETER OF COLLAPSIBLE SPi-
RALS. Some spirals, because of their small diameter,
cannot be collapsed. They are generally shipped with
the spacers mounted and spaced. Spirals that include
spacers are called “assembled spirals.” Table 3 shows
the minimum diameter of collapsible spiral, related to
the bar diameter,

TABLE 3

Spiral Bar Size, Minimum diameter of
{inches) Collapsible Spirel. {inches)
K" oor #3 14"
15" 9 or #4 18"
S4" dor #5 24"

4

S. LOADING LIMITS

Table 4, page 7-6, shows, for various radii of
bending, the maximum length of bars that afier bending
will not exceed 7'-4"” from a straight line between the
ends of the bars and the maximum rise of the arcs.

Similarly, for L-shapad bars, the right angle
dimension from the apex to a straight line between the
ends of the bar should not exceed 7/-4".

The above applies to a single bar. Bundles of bars
occupy a greater space, therefore, the 7'-4" limit has
been selected in an effort to limit the bundie size to the
8'-0” maximum load width. Generally, shipping widths
greater than 8°-0" require the permission of authorities
or must be shipped under special freight rates.

10. EXTRA WORK OR MATERIALS

Any work or materials desired in addition to that _
specified in the contract are not furnished. until
instructions in writing have bzaen issued by the Buyer to
the Seller, at an agreed extra cost. Tna Buyer is credited.
less estimating and detailing charges. if any. only fcr
omissions of deductions due to changes in contract
ptans. The Seller is not required nor expected to make
same unit prices for additions to. as for deductions
from, the original contract.
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FIGURE 3. STANDAHD FABRICATING TOLERANCES
: ACI Standard (ACI 315-80) ‘
For bar sizes #3 through #11; see page 7-5 for tolerance symbolis.
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Al ‘erances single plans and as shown.
'Dmh.n ion® an this Line are to be wtt ,.n w,:,anc shown but are not to differ from the opposite paraliel dlmensmn mere than Y2°.
**Angular Ceviation — maximum =2 f or = /AL, but not less than 12", or att 30° hooks and bends.
Teierances for Types 51-56. 311, F1-19 ]i)’\ly tc har sizes #3-#8 inciusive only.
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FIGUHE 4, STANDARD FABRICATING TOLERAN(,ES
T For bar sizes #14 and #18
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“ TOLERANCE SYMBOLS FOR BAR SIZES #3 THROUGH #11

-

t
E
!
|
|

. 1=Plus or Minus ¥2"-for bar sizes #3, #4,

and #5 (gross length <12'-0")
1=Plus or Minus 1" for bar sizes #3, #4,
and #5 (gross length =12°-07)
1=Plus or Minus 1" for bar sizes #6, #7 and #8
2=Plus or Minus 1”
3=Plus 0", Minus %"
4 =Plus or Minus %"
S=Plus or Minus ¥2" for diameter =30~
5=Ptus or Minus 1" for diameter >30" -

L6=P|us or Minus 1.5% x *‘o’ dimension, = = 2" minimum

X

All tolerances single plane and as shown.
“Saw-cut both ends — overall length = %",
**Angular Deviation — maximum +2V42° or = Y2*! ft on all 9C° hooks and bends.
***{f application of positive tolerance to Type » § results in a zhord length = the arc or bar tength, the bar ma; ba shipped straight.

TOLERA'NCE SYM3O0LS FOR BAR SIZES #14 AND #18

. L o
| |#14 #18
7 Plus or Minus 2v ' 31"
8=Flus or Minus 2" . 2"

9=Plus or Minus |1%” . - - |2"
10=Plus or Minus -
2% % "10” - 2L ok
dimensicn, = |+ 2W"min. |+ 3" min.

- 904
T V' LJ

! at end of bar ;

/I

Maxtmum deviation from "fi L_ -

“‘square’’ to the end 12"

of the'bar {bar sizes #8-#18) shail be:

1%°® for compressian splice
4° for tensicn spiice

} (saw-cut ends on'y,
for butt splices)
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TABLE 4 — MAXIMUM DIMENSIONS
OF CURVED BARS WITHIN LOADING LIMITS"

“Sece page 5-2 for radial prefabrication hmuts,

RADIUS MAX. BAR LENGTH RADIUS MAX. BAR LENGTH
38" fuli circle 22'-6" 37 57
40" 20™- 57 230" 37- 9"
46" 20 3" 240" 38 7-
50" - 20 7" 25°-0% 39" 4~
5-6" 21- 0” 260" 40 0"
6-0" 21- 6" 2707 40"- 97
6-6" 22 17 28° 0" 41~ 6"
70" 22 §" 250" 42 2"
78" 23" 37 30°-0" 4210”7
80" 23'-10” 31°0” ~ 43'- 67
86" - 24'- 4" 32°.0" .44 27
90" 24117 330" 44'10"
96" 25~ 6" 340" 45" 6"
100" 26’- 0" 35'0" 46" 2"
106" 26- 7" 36'-0” 46" 9*
110" 271" 370" a7 5"
116" 27 77 ] 380" 48" 0" -
120" 2817 - 390" 48" 7° |
12'6" 28" 7+ : 40"-0” 49'- 3" |
13'-0” 2N L 41"-0” 49'-10" ;
136" 29 70 420" 50"- 5° i
140" I S 430" 51" 0" |
146" _.30 7 44'-0" 51" 6~ P
1507 Aot 45°.0" 52" 1" ;
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CHAPTER 8

RECOMMENDED INDUSTRY PRACTICE FIELD ERECTION

PLACING FIEINFOFICING BAFIS* o

These recommendations for placing reinforcing bars are based upon the ACI Building Code.

1.. GENERAL

Reinforcing bars should be accurately placed in the
positions shown on design drawings and adequately tiad
and supgported before concrete is placed, and secured
against displacement within the tolerances recom-
- mended in Section 7.

Welding of crossing bars (tack welding) should rot be -

permitted for assembly of reinforcement unless authorized
by the Engineer.

2. SURFACE CONDITION OF REINFORCEMENT

At the time of concrete placemant, all reinforcing bars
_ should be free of mud, oil, or other deleterious materials,
Reinforcing bars with rust, mill scale, or.a combination of
" both should be considered as satisfactory, provided the
minimum dimensions, weight, and height of defermaticns
of a hand-wire-brushed test specimen are not less than the
applicable ASTM specification requirements.

3. BENDING

Reinforcing bars should not be bent or stramhtered
in a manner that will injure the materiai. Bars with kinks
or improper bends should not be used. Nc bars partiai.?';
embedded in concrete should be field Lent, except -
shown on the demgn drawings or permitted by the ti-
gineer.

’

4. SPACING OF REINFORCEMENT

The clear distance between parallei reinforcing hars
in a tayar should not be tess than the nominal diameter of
the bars, nor 1 in, Clear distance should also not be Iess
than one and one-third times the nominal maximum size
of the coarse aggregate, except if in the judgement of the
Engineer, workability and methods of consolidation are
such that concrete can be placed thhout honeycomb or
voids.

Where parallel reinforcement is placed in two or
more layers, the bars in the upper layers should be
placed directly above those in the bottem layer with the
clear distance between layers not less than [ in.

Groups of parallet reinforcing bars bundled in con-
tact, assumed to act as a unit, not more than four in any
one bundle may be used only when stirrcps or ties en:
close the bundie. Bars larger than #11 should nct be
bundled in beams or girders. Individual bars in a bundie
~ cut off within the span of flaxural members should termi-
nate at different points with at least 40 bar diamaters
stagger. Where spacing limitations and mintmum clear
cover are based on bar size, a unit of bundled bars
should be treated as a single bar of a diametar derived
. from the equivalent total area.

In walls and slabs other than concrete joist con-

striction, the principai reinforcement should not be
spaced farther apart than three times the wall or slab
thickness, nor more than 18 in.

In spiraily reinforced and tied columns, the clear
distance between longitudinal bars should not be fess
than one and one-ha!f times the nominal bar diameter,
nor 1%2 in.

The clear distance limitation between bars should
also apply to the clear distance between a contact iap

‘splice and adjacent splices or bars.

5, SPLICES iN REINFORCEMEQIT**

{a) GENERAL. Splicing of reinforcing bars should
be either by lapping, welding, or by mechanical connec-
tions.

Splices of reinforcing bars should be made only as
required or perraitted on the design drawings or in the
specifications, or as authorized by the Engineer. All
welding should conform to the current edition of “Struc-
tural Welding Code — Reinforcing Steel” (AWS D1.4).

“(b) LAP SPUICES. Lap splices of #14 and #18 bars
should not be used, except ir compression only to #11
and smaller bars.

Lap splices aof bundled bars should be based on the
lzp splice le:gth recommanded for individual.bars of the
same size as the bars spliced, and such individual
splices within the bundle shculd net overtap each other.

-The length of lap should be increased 20 percent for a

3-bar bund!e and 33 percent for a 4-bar bundle.

Bar iaps placed in contact should be securely wired
together in such a manner as to maintain the aliznment
of th2 bars and to provide minimum clearances.

Bars spiiced by noncontact lap splices in fiexural

‘members should not be spaced transversely farther apart

than one-fifth the required length of lap nor 6 in.

() WELDED SPLICES. A full welded splice is one
in which the bars are butted and welded to develop in
tensicn at least 125 percent of the specified yield
strength of the bar.

" {d) MECHANICAL CONNECTIONS. Mechanical splice
devices shouid be installed in accordance with the manu-
facturers’ recommendatisne.

A full mechanical :connection is one in which the bars

-are connected to develop in tension or compression at least

125 percent of the sp- :ified yiz'd strength of the bar.

6. EMBEDMENT AND EXTENSIONS

(2} Bottom reinforcing bars in beams shoutd extend
at least 6 in. into the support. Bottom bars in slabs or
joists should extend into the support to the limits of the
specified cover or 6 in., whichever is less.

(b) Generally, in one-way ccntinuous construction,
unless otherwise called for on the drawings, the top rein-

*For more complete recommendations on bar placeent, see Flacing Reinforcing Bars available from the Concrete Reirforcing Steei institute.
*=See Reinforcement Ancherages and Splices by the Corcrete Painforcing Steel Institute.
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forcmg bars should extend into ad jacent spans to a pomt
three-tenths (0.30) of the greater clear span length beyond
the far face of the support. Generally at discontinuous
ends, top bars should extend into the span at least one
quarter {0.25) of the clear span length beyond the face of
the support and extend into the support to the specified
cover at the outer faces of the members into which they
frame. ,

7. TOLERANCES IN PLACEMENT. -

. Unless otherwise specified, reinforcing bars should be
placed within the following tolerances:

{a) Tolerance for depth, d, and minimum clear con-
crete cover in flexural members, walls and columns should
be as follows:

Tolerance on
minimum concrete cover
—-3/8in.
—-1/2in.

Toleranceon d
d=8in. - + 3/8in.
d>8in. = 1/2in.

Except that the tolerance for the clear distance to formed
soffits should be —V4 in., and the tolerance for cover
shou!d not exceed minus one-third of the minimum cover
required on the design drawings or in the specifications.

Note: “d™ is the specified effective depth.

{b} Tolerance for logitudinal location of bends and
ends of bars should be = 2 in. except at discontinugus
ends of members where the tolerance should be = Yain.

" (¢} As long as the total number of bars specified is
maintaired, a reasonable tolerance in spacing individual
barsis = 2in., except where openings, inserts, embedded
items, etc., might require some additional shifting of bars.

{d) Tolerance for length of laps in lap splices should
be =1 in.

{e} Tolerance for embedded length should e =1 in.
for #3 through #11 bars, and —2 in, for #14 and #18
bars,

8. SUPPORTS

The use of bar supports should foliow thz industry
practices presented in Chapter 3 of this Manual, except as
noted on the contract drawings.

Ptacing bars on layers of fresh concrete as the work

- progresses and adjusting bars during the placing of con-
crete should not be permitted.

The required positioning of supports in post-tensiened

_construction to provide proper tendon profile should he in

accordance with the placing drawings provided by the post-

tensioning contractor and approved by the Engineer. The

sequence of placing reinforcing bars in conjunction with

Eendons and/or ducts should pe the respobsibiiity of the
ngineer.

5. CONCRETE PROTECTION FOR REINFORCEMENT

The following minimur concrete cover should be pro-
videc for reinforcing bars. For bundled bars, the minimum
cover should be equal to the equivalent diameter of the
bundle but need not be greater than 2 in.; except for ccn-

Crete cast against and permanently exposed to earth, the
minimum cover should be 3 in.

(a) CAST-IN PLACE CONCRETE (nonprestressed)

Minimum
cover, in.
Concrete cast against and permanently
exposedtoearth ................... 3
Concrete exposed to earth or weather:
#6 through #18 bars . . ... ... ........ 2
#5 bars, W31 or D31 wire, and smaller . ... 1}z

Cencrete not exposed to wéather or in contact
with the ground: .

Slabs, walls, joists: _
#ldand #18bars . ... ... . ... . 1y
#ll barsandsmaller . ............. s

Beams, girders, ¢columns:
anary reinforcement, ties, stlrrupsor splrals 144

Shells and folded. plate members:
#6barsandlarger . ............... s
#5 bars, W31 or D31 wire, and smaller .. Y2

{b} PRECAST CONCRETE (manufactured under
plant control conditions) -

Minimum
: - eover, in..
Concrete exposed to earth or weather:
Wall panels:
#ldand #18bars . ... ... e 1v2
#ll barsandsmaller . . ... ........... Ya
Qther members: '
#l4and #18bars . ... ... .. ..., L. 2
#6 through #1l bars . ............... 1v-
#5 bars, W31 or D31 wire, and smaller . . .. 1V
Not exposed to weather or in contact . -
with the ground:
Slabs, walls, joists
#ldand #18bars ... ... ... ... ..., 1Va
#11 barsand smaller .. ........... P

doams, girders, columns:

e dp, but not less
than % and need
not exceed 1%

Primary reinforcement

Ties, stirrups, orspirals .. ............ ¥a
Shelis and folded plate members:

#6 barsandrarger . . ... ... ... ..., %8

#5 bars, W31 or D31 wire, and smatler . ... 34

(c) In corrosive atmospheres or severe exposure
conditions, the amount of concrete protection should be
suitably inzreased, and the denseness and nonporosity
of the protecting concrete should be considered, or other
protection snould be provided.
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PREFACE

CONTRACT COMPONENTS
MATERIAL SUPPLY CONTRACT

A TR

A contract is an instrument by which material or services or both are transferred from one party to another for
a monetary consideration. It should not only be fair to the Selier, but equaily so to the Buyer. It should contain a
complete description of the materials and/or services to be performed and the conditions under which these materials
and/or services are to be furnished and paid. A contract imposes an obligation that it be performed, or enforced, in
good faith by both parties. Before executing a contract, the Seller should review the provisions of the Uniform

Commercial Code.” :

_The following are commonly used approaches which are presented for the parties' consideration; the parties’
precise needs and desires in each case must also be carefully considered when preparing any contract. -

| PROJECT AND LOCATION

Exact description of the job and location as iden-
- tified by the drawings or octher means of proper identifi-
cation. The description should include the name of the
Architect, Engineer, and Owner.

MATERIALS AND SERVICES

A complete and accurate description of materials
and/or services for cast-in-place concrete construction
shouid be included in the sale such as reinfercing bars,
bar supports, welded wire fabric and any other materials
and services sold as part of the conjract. One.suggestion
is for the contract to state that atl materials and services
are to be furnished in accordance with the CRS! Manual
of Standard Practice. Include a complete list of the ar-
chitectural and structural drawing numbers and dates,
addenda and dates, and any other data frorn which esti-
mate was made including reference to erchitecis’ and/or
engineers' specifications, also with addenda and dates.

PRICE

Price or prices {lump sum, average unit price, base
price plus Seller's exiras, Etc.) in accordance with the
contract agreement. )

Selier should consider whather its price is firm for
the life of the job. If delivery is to be over an extended
period, the Seller may wish to include an automatic es-
calator clause, or a specified date after which.the 3elier
reserves the right to renegotiate increases for some or all
_specified items.

" TRANSPORTATION

A common term is F.0.B. Seiler’'s werks, freight al-
lowed to destination. Trucks, rail ur vessel {urinading by
others). State what minimum quantities will be a~cepted
for delivery at one time. Define point of delivery. When
contracts are quoted as "r.0.6. joo or job site,” these
terms could imply placement or untoading or hath. The
meaning of the term “F.0.B." is defined by the Unifsrm
Commercial Code. (The Code defines both 7.0.B. »iace
of shipment and F.0.B. destination.}

Contracts providing for delivery F.O.8. cars, means -

delivery on board cars at the nearest public raitroad sid-
ing. Detivery by truck means delivery on truck alongside
curb at the job site providing there is a road passable %0
. 2 loaded truck. In case there is no passable road. the
delivery is to be made as close 2 the jcb site as it is

possible to prudently drive a loaded truck. All costs of
unloading cars or trucks or permits for overwidth/over-
length loads may be borne by either the Buyer or Seller,
or both, as agreed upon. .

EXTRA TRANSPORTATION

Minimum quantity can be definad as “full carload”
or "futl truckload” lots or in one "“less carload” or “less
truckload” lot if the entire contract is less than a carload
cr truckload. ,

The Seller may consider providing that, when the
Buyer insists on snipment of lessar amounts than mim-
murns specified in the contract or demands delivery at
odd hours not coverc in taritfs, the extra transportation
cost will be to the i ;er's account. '

TERMS OF PAYMENT

Terms of nayment for materials and sarvices ::*7uld be

- fully and exactly spailed cut. Selier can reserve (02 right

to charge interest on delinquent payments. Seller inay in-
clude the right at a'l times to decline to make &rv ship-
ments, deliveries or perform any work except upon -eceipt
of payment or security or upan terms.and conditions statis-
factory to the Seller.

DELAY )

Seller may consider contract provisions which ex-
cuse him for any delay in the performance-of his contract
such as acts of God, war, riot, embargoes, acts of civil
or military autherities, fires, floods, accidents, quaran-
tine ‘restrictions, strikes, ccntractual differences with
workmen, delays in transportation, shortage oi cars, -
tuei, labor or materials or any circumstances cr cause
beyond the reasonatle control of the Seller in the con-
duct of its business.

TESTING

Certified mill test reports are commonly provided by .
the Seller at no cost to the Buyzrwhen requests for same
are received prior to fabrication. The cost of any addi-
tional testing shou'd be specifically atlccated in the con-
tract between the Buyer and Setler. Under commonly
accepted practice, Buyers assumc the cost of any testing
in addition to the mil!l test reports.
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BUYER'S FIEMEDIES

Seller should carafully consider limiting its contrac-
tural obligation, for example, by stating that claims for
any reason must be submitted within a certain period of
time after delivery or they will not be accepted. Gener-
ally, the Seller has the obligation of replacing all non-
conforming material and assuming any necessary trans-
portation charges. The Selier should consider providing
that the Buyer's exclusive and sole remedy shall be to
secure replacement from the Seller, and/or that the Sel-
ler shali not be liable for the cost of any labor expended
on any such tmaterial, and special direct, indirect, inci-
dental or consequential damages. Buyer’'s remedies, un-
less specifically provided for or waived in the contract,
are set forth in detail by the Uniform Commercial Code.

CLAIMS

[t is common practice to provide that claims for.

shortages, improper fabrications or any other reason why
material is not acceptable or usable in the manner deliy-
ered shall be made by the Buyer in writing to Seller
within a'period of days after the goods are defiv-
ered.to the Buyer. It is sometimes added that failure to
make any claim within days sha!l constitute an
irrevocable acceptance of the goods and an admission
that they fully comply with the terms, conditions and
specifications of this contract..

Selter should caution Buyer to recover through car-
_iter far any loss or damage in transit, except when Seiler
is supplier of the transportation mede. Consignee must
take proper exceptions at time of delivery.

REFUSAL OF SHIPMENT BY CON::IGNEE

The Seller should consider providing in the contract
that if, after notification that delivery will be made,
Buyer refuses delivery for any reason, the Buyer is re-
sponsible for all extra costs to the Seller by reason of
such refusal. including transportation cost both ways.

TAXES

A contract can
and make provisions for such taxes to be assessed sepa-
rately. The contract should define the Buyer's or Seller’s
rasponsibility for the cost of any excise, sales, use, re-
tailer's occupation, gross receipts or similar tax which
the Seller may be required to-pay or collect, under exis®-
ing or future law, upon or vith resgect to the sale, use,
storage, ccasumption, purchase or delivery of mater:al
covered hereby, inciuding any such excise or tax mea-
sured by or upon-tae sales price or the gross receif's
from the caies thereof.

WARRANTY

Requesis for a guarantes of 12 mon:ns are becom-

ing mare common. Such guarantess, if presented. may
-be limited. for example, to the grade of the materiais
furnishec. im may be deemed unwise to include the final
structure for this period of time because many elements
aside ‘rcm the reinforcing material itself could be re-
sprunsible for difficulties. In those states that have

adorted the Uniform Cemmercial Code, statutes speil

snecitically exclude applicable taxes |

T 2

out warranty nghts in consnderable detail and should be . '

consultad with regutarity. The following warranty provi-
sion shows some of the provisions that might be usefui:

Seller warrants that the goods to be supplied here-
under will conform to the description on the face hereof;
that will convey good title thereto; that such goods will
be delivered free from any lawful security interest or
other lien or encumbrance unknown to the customer;
and that such goods will be merchantable and free from
defects in material and workmanship except that Seller
makes NO WARRANTY OF MERCHANTABILITY OR
OTHERWISE WITH RESPECT TO DESIGN if the goods
are made in compliance with Customer's design or
specifications. THERE IS NO WARRANTY THAT THE
GOODS SHALL BE FIT FOR ANY PARTICULAR PUR-
POSE NCR IS THERE ANY OTHER WARRANTY, EX-
PRESS OR IMPLIED, EXCEPT SUCH AS IS EXPRESSLY
SET FORTH HEREIN.

Be certain Seller's counsel explains the effects of
any warranty or disclaimer. .

UNSPECIFIED ITEMS

Seller should consider awuiding clauses in the
specifications that all reinforcing materials necessary to
complete the structure shatl be furnished by the Seller
whether or not they are shown the contract drawings or
called for in the specifications.

TITLE TRANSFER

. Contracts should provide fer point of title transfer to
ma;enat Two possibilities are F.0Q.B. Fabricator’s works
or F.0.B. job site. If F.0.B. Fabricator's works, freight
to the job site {or nearest accessible point) may be al-
lowed providing contract so stipulates; otherwise all
freight may be for Buyer's account. The method of deliv-
ery ftrucks, rail, or vessels) should be specified. if
F.Q.B. job site, specnfy “unioadmo by others” if that :¢
what is intended.

ACCEPTANCE OF OFFER

The quotation is onily.an offer on the part of the
Seller. The quotation should clearly state-it is not a cor-
tract unti! the Buyer signs it and subsequently it is ac- -
vepiad by signature of a duly authorized person of the
Seltar. There shouid be a time limit given the Buyer for
acceptance of tive ofier,

REPRESENTATIONS

All proposals, negotiations and representations, ver-
bal or written, regarding the transaction made prior 10
the date ot the written contract should be merged into
the written contract or the provisicns intended could be
fost.

CONTRACT DOCUMENTS

it is commonly provided that the Seller is not re-
sponsible for the correctness, adequacy or consistency
of any information furnished by others, including but not
limited to structural design, details and specifications, -
drawings, hilis of material, bar lists or bending details.
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OVER- DIMENSIONAL MATERIAL

For economy of design, requirements sometime ex-
ceed ability to transport material from plant to job site
because of overall dimensions in width and length. in
such cases it is advisable to protect the Seller against

~ the requirement of performing the impossible due to reg-
ulatiens governing movement of material by the contrac-
tual means of transportation or any other means.

'PENALTIES

When a Buyer requests contract conditions impos-
ing penalties for delays in performance by the Seller, the

Selier snould carefully scrutinize nis obligations under
the contract and his ability to perform them in order to
make sure he i3 fuily aware of the risk he is taking by
agreeing to the penalty. Any penalty clause accepted by
tne Seller should incorporate provisicns of the “DELAY"
clause.

WAITING TIME

If delivery is to the job site and the Buyer calays
unloading, a common prevision raquires Suyer to pay
3 an hour for the delay caused by Buyer. Such
provisions chould specify free time (if any) allowed for
unicading.

DR ST T,

- MATERIAL SUPPLY AND INSTALLA ION CONTRACT

PREFACE

The companants of a material aupply and installation contract shou!d contain mast of the provisions cutlined in
the components of a material suppiy contract and, in addition, consideration shouid be given to the components

listed belgw. -

TERMS OF PAYMENT

This clause should clearly state'the agreed upon per-
centage of retention, if any, with a definite statement
concerring the time of progressive monthiy and final
payment. Fina! payment should be specified after sub-
stantial completion of the work under contract to over-
come the possibility of delaying substantial payment
until final completion of the project. Selter may reserve
the right at all times to declire to make any shipment or
delivery or perform any work except upon receipt of pay-
meni or upon terms and conditions satisfactery to the
Selier. Seller may specify that payrment to him wili follow
satisfactory completion of his work, and not be contin-

~gent on the actions of any third party (such as payment
by the Owner to the General Contractor},

BACKCHARGES

it should be clearly stated whether the Seller will
pay any backcharges for Buyer’'s services that are not
approved in advance and in viriting by an authorized rep-
resentative of the Selier and unless the backcharge is
invoiced within a specified time limit.

JOB PROGRESS SCHEDULE

it is good practice for the Buyer and the Geller to
jcintly provide a reasonable job prcgress schedule prior
i3 the start of construction. The Buyer should be re-
’ qured to give reasonable notice for each delivery re-
auirement.

LABOR BY OTHERS

Seiler may reserve the right to supply all labor
-necessary to complete the contract uniess otherwise au-
thorized in writing by the Seller.

" tempiates, toilet {acilities,

OVERTIME : o

Consider carefully thd wording of the ;- ies' Sel- "
ler's obligations. Ceneraily it is based upon 2 “ve:day ™
week and eizht-hour day unde: pravailing wage 2:1d hour
regulations. The contract should clearly statz the men-
ner in which tihe Selier will be compeansated 1or guartime
or shitt work performed.

EQUIPMENT

It is cammon practice that tne Seifzr will furnish all
tools, equipment, and supplies nacessary for the perfor-
mance of the work. This ciause should SDE"'IfICJIly out-
line the resporsibility for supnlying hoisting equ pment,
including the operator. If the Buyer is to supply hoisting
equipment, the worging should be clear as to ine size
and type of crane required, at wiat times the crane will
be available to the Seller, and that the crane wiil be
available for lifting, moving or iowering matenial, In
cases where persornei lifts are required, it should be
clearly stated as to who will b2 responsbiie for the cost
of this service and who will bear the Liability for disrup-
tion of service. !n most arzas the Buyer s normatly re-
quired to furnizk all grades, lines, levels, elevations,
drinking cups and water,
ramns, scaffolds and space far delivery and storage of
mater:als accessible for truck and tiaiter delivery adja-
cent to the point af use. Where tamporary guying 's re-
quired to support reinforcing steel prior to placing of
concrete, the Buyer commOnIy grees to orovide mate-
rials for guylng, for installztion bj the Setler, and Buyer
commoaniy agrees to remove guys aiter use. if deadinen
are required to hald guys, th2 Buyer commoniy agrees to
furnish, instali-and remove same.
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INSURANCE AND BONDS

This clause should describe the insurance to be pro-
vided by the Seller protecting the Buyer or Owner against
liability from damages because of injury or death of Sel-
tar's employees and damage to property, injury or death
resulting frem the negligent acts of the Seller. This
clause usually requires the Seller to provide the Buyer
with a cartificate of insurance to insure the Buyer that
aceguate insurance is in effect. In some cases the Buyer

is required to procure builder's risk insurance to protect .

Selier's material and equipment at job site from loss or
danage caused by fire and extended coverage. This
clause should also state who is responsibie for any per-
formance. payment, or cther bonds requwed in the per-
formance of the contract.

HOLD HARMLESS -

If used this clause should clearly limit the the liabi!-
ity of the.Seller to only his own acts of omission or neg-
hbence and not include the acts of negligence or omis-
sionis by the Owner, Contractor, other Subcontractors, or
othears.

DELAYS IN PERFORMANCE .

Seller should try to anticipate logica!l reasons for
am 2xcusable delay. Seller should then consider con-
_adht provisions which excuse him for any delay in perfor-
- Aancedue te actt of God, war, riot, embargees, acts of

C wl or military authorities, f:res ﬂoods quarantine re-
3zt 'ctions, mitl conditions, strikes, . differences with
workmen, delays i transportation, shortage of cars,
tuel, labor or material or any circumstance or cause
nevond the control of the Seller in reasonable conduct
of ‘13 busiress. In case of the happening of any such
aicumsiance or cause of delay, the time of completion
shou'd be extended accordingly.

ARBITRATION

All contracts should make provision for the method
of settling disputes. | arbitration is specified, clearly
sta'e method for selecting arbitrators, responsibility for
the expense, including attorney fees and court costs.
© Many parties agree to use Construction Industry Rules of
tie American Arbitration Association,

’

.SUBCONTRACTING

Sefler should include in the contract the right to
sutcontract a portion or all of the work, if that is what
is Jesired,

CONTRACT COMPONENTS (Cont.) |

ACCEPTANCE

Commonly used language provides that acceptance
of.the work of a Seller shal! be effective when the rein-
forcing steel has been placed in accordance with the
contract drawings and specifications. Seller's respons-
bility may be specified to cease at that time. Buyer may
be expressly specified to be liabie for expense resulting
from any subsequent damage by fire, flood, other trades,
or any cause other than the work performed by Seller's
own employees. if the Buyer wishes to have placing per-
sonnel stand by during the placing of concrete, this re-
quirement should be clearly stated in the contract for
reinforcing bar placing services.

4

MISCELLANEOUS

Sellers have chosen to specify that one or more of
the following are to be furnished by the Buyer, at no
expense, or an agreed expense, to the Seller:

a) Parking for the Seller's employees working at the
job site.

b) All reworking of existing reinfercing bars.

c} All drilling or burning of holes in structural stee} or
miscellaneous iron to pass reinforcing bars.,

d) All welding or mechanical splicing, threading of bars,
etc., other than those bar-to-bar connections that are
clearly specified on the contract documents.

SAFETY CODE CITATIONS
AND VIOLATIONS

Contracts commonly include a clause which estab-
lishes Seller's responsibility, but may be limited to Se!-
ler's perforrmance, and performance of its agents, em-
ployees and subcontractors in compliance with appli-
cable regulations issued-pursuant to the Construction
Safety Act of 1969 and the Occupaticnal Safety and
Health Act of 1970. A contract may state that Buyer will
reimburse the Seller for any penalties imposed on Sellar
under either Act resulting from fatiure of any party other
than the Selier, its agents, employees and subcontrac-
tors, to comply with the said reg.lations. This obligation
of the Buyer should include any situation in which the
Selfer may be cited for allowing its employees to work at
the construction site-while a viglation of the said regulz-
tions, chargeable to some party other than the Seller, its
agents, employees or subconiractors remains uncor-
rected. .




CHAPTER 10

CONCRETE JOIST CONSTRUCTION |

The recommendatlons in this Chapter concermng the selectson and use of forms SHOULD NOT BE SUBSTI-
TUVED FOR THE JUDGMENT OF AN EXPERIENCED STRUCTURAL-ENGINEER <as to the best way of achieving

specific design requirements.

GENERAL

One-way concrete joist construction consists of a
series of parailel ribs or joists and a top slab of concrete,
both formed monolithicaliy by creating longitudinal void
spaces through the use of removable forms.

Two-way concrete joist construction is a combina-

_tion of regularly spaced concrete joists, arranged to span
in two orthogonal directions within a column bay, which
are covered with .a top slab of concrete. Both joists and
slab are cast in place to form a monollthrc unit, integral

with the supporting beams and columns. The joists form -

a characteristic waffle pattern on the underside, and this
construction is often referred to as waffle fiat slabs.

Electrical and/or mechanical distribution systems
can readily be integrated with one-way or two-way joist
systems. Ducts and conduits are incorporatéd in the
structural slab, in a separate topping slab, or through
the voids created by the forms.

DESIGN '

Joist construction prowdes minimum dead weight
and maximum. stiffness by utilizing the concrete effi-
ciently and-eliminating unnecessary concrete. Standard
size reusable forms help ‘make the design concept
economical.

The structural design of joist construction, either
one-way or two-way waffle flat slab, can be conveniently
performed with the aid of loadtabies. The most complete
design’ load tables are found in the publication CRS/

~Handbook, 1984 edition, which is based on the Strength

Design Method of the AC Buitding Code. Tables are pro-
vided for 20-inch and 30-inch wide forms for each stan-
dard depth of form, using Grade 60 remforcmg steel and
a-concrete’ strength .. of 4,000 psi. They give safe,
superimposed leads in p’ounds per square foot for varicus
thicknesses of top siabs and combinations of bars. The
load capacity is determined by the most critical factor —

‘shear, development length or flexure. Each table is pre-

ceded by a short explanation, schedule of limitations,
sketch of the recommended requirements and an iilustra-
tive exampIe

Although load tables are net available in the current -
CRSt Handbook for the larger 4°-0”, 5'-0", and 6°-0" mod-
ules, designs can readily be made following the illustrative
examples in the Handbook. The AC! Building Code renuire-
rents for allowable shear, minimum web reinforcement,
etc., will cause some variations in the design technigiies:

_RECOMMENDED INDUSTRY PRACTICE

1. PURPOSE

The purpose of this Chapter is to outline the custom-

ary practices within the industry. The industry practices

“contained herein are in accordance with good engineer-

" ing practice and tend to insure safety and economy in

the use of removable and reusable forms for concrete
jotst floor and roof construction.

2. SCOPE -

These recornmended industry practices may be used

to supplement the contract ertered .into between the
" Buyer {or Lessee) and Selter {or Lessor) of removable
forms for Concrete Joist Construction or services and re-
lated items. This Chapter does not cover the special pro-
visions required for the iristallation and removal of the
suoporting centering, and is confined specifically ta re-
movable forms.

3. APPLICATION

These recommended industry practices may be used P

to govern mterpretattons in those cases where. the ar-
chitects' or engineers' drawings or specifications,. or con-
tracts between Buyer and Seller, are not complete or clear.

4. RESPONSIBILITY OF DESIGN

No responsibility is assumed by the Selter for the cor-

rectness of structural designs or dimensions furnished by -

L

others. Any drawmgs furnished by the Seller are intended
merely to supplement the architectural and structural

~ drawings and are to be used only in conjunction with them,

5. ESTIMATING AREAS
.. The areas of concrete joist floor and roof construf‘taon
requiring removable forms are estimated as follows:

{a) REINFORCED CONCRETE FRAME. Areas ore esti-
mated out-to-out of concrete frame.

{b) STRUCTURAL STEEL FRAME.. Areas ar.
mated center-to-center of spandrel beams.

‘c) BEARING WALL CONSTRUCT:JN, Areas are esti-
mated clear of inside walls plus a bearing on all walls of
_six inches {&").

{d) CENERAL. No deductions are made for b2ams,
tees of beams or for wide joists. Openings fifty (50) square
‘eet or over are deducted except that when the Sefler pro-
poses to furnish the wood centering in additon to the
forms, all openings one hundred {100) square feet ar aver

esti-

~ are deducted.

{e) ESTIMATING AREAS FOR FORMS ON A LEASE
BASIS. When reusable forms are being considered on a
lease basis, the most effective way to assure accurate es-
timating is an actual void count by size of forms. The lease
is usually based upon the number of forms supplied and
the times reused.
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~ CONCRETE JOIST CONSTRUCTION (Cont.)
RECOMMENDED INDUSTRY PRACTICE

6. EQUIPMENT -~ STANDARD SIZES ‘

The standard types and sizes of forms outlined in the
following tables are recommended to serve as a uniform
guide for the construction industry in the preduction, dis-
tribution, and use of removable forms fof one-way and two-
way concrete joist floor and roof construction. Available
standard types and sizes are limited in the interest of
economy, The use of special filler form sizes should be
minimized; they are not intended to form entire systems.
The current ANSI Standards A48.1-78 and A48.2-78 on
standard dimensions of forms for one-way.-and two-way
joist construction respectively, are being revised to include
the sl‘fandard types and sizes of.forms shown in Tables |
and Il.

7. PERFORMANCE . -,

(a) DRAWINGS

When the contract requires form layouts, they
should be made by the form Seller. When .different
suppliers are used for formwork and reinforcing stee!,
each should supply a separate layout {placing drawing)
covering the different scope of work. Layouts (placing
drawings) should be submitted in triplicate for approval
to the appointed representative of the Buyer. Such lay-
outs, when finally approved, are considered the correct
interpretation of the contract drawings and specifica-
tions. Changes from the contract drawings and specifica-
tions are considered as extras and treated as outlined in
the last paragraph of this section.

TA'B,LE] — STANDARD DIMENSIONS OF\FORMS FOR ONE-WAY JOIST CONSTRUCTION?

Standard Forms Special Filler Forms®
Module Width? Depth?® Width? Depth®
2'-Q 20 8,10,12 N 10,15 - g8,10,12 -
303 30 8,10.12,14,16,20 10, 15,20 8,10,12,14,16. 20
4.0 40 12,14,16,18,20, 22,24 20,30 12,14,16,18,20,22,24
5-0" 53 . 16,20 : — — :
6"-0" , 65 14,16, 20 — —
TABLE Il — STANDARD DIMENSIONS OF FORMS FOR TWO-WAY JOIST CONSTRUCTION'®
Standard Forms Special Filler Forms*
System Width? Depth? Width? Depth?
2’0" Module '
19" x 19" Square 19x 19 8,10,.12,14, 16 — —
' with 212" Flanges . ’
2'-6" Module .
24" x 24" Square 24 x24 8,10,12,14,16,20 —_ -
*. with 3" Flanges )
3:0"Module 20x 20 1 8,10,12,14,16,20°
- 30" x 30" Square 30 x 30 8.10,12,14,15,20 20 x 30 8,10,12,14,16,20
+ with 3" Flanges : ’
4’0" Module :
2{" x 41" Square 41 x4} 12,14,16,20,24 - —_
vath 34" Flangas 1 :
5 -0" Mzdule . | <.
32" x 32" Sauare 52 x 52 14,16, 20,24 40 x 40 l 14,16,20,24
with 2" Flanges ' .

+

NCTES :

‘: Al dimensions are in inches, except the module designations.

2. 'Nidth is the horizontal ¢lear distance, getween two consecutive

10tsts, measured at the bottom of the joists.

Depth'ls the vertical distance, measured between two consecu-

tive j0ists lrom the underside of the concrete siab to the bottom

2t the joists. - .

4. Soecial filler forms may be available only in limited quantities.
Avaifability should be investigated before specitying these forms

~ 5. .Tapered endforms are available for the one-way 3°-0" module,

These forms are 30 inches wide at one end ard 25 inches wide
at'the other end, and they are 35 inches Iong. Standard depths
of these forms are 8, 10, 12, 14, 16, and 20 inches.

6. Tapered endiurms are available for the one-way 4°-0" module,
These forms are 40 inches wide at one end and 34 inches wide
at the other end, and tivey are 36 inches long. Standard depths
of these forms are 12, 14, 16, 18, 20, 22, and 24 inches. These
forms are generally avaiiabie only on the West Coast. -
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(b) FORM LEASE ONLY BASIS

(1) CARE OF FORMS. Where removble forms are
leased without including the {abor of placing and remov-
ing same, said forms remain the property of the Seller
and reasonable care is to be exercised in their use. Parts
cut.or damaged, other than as specified in the contract,
are paid for by the Buyer.

Cutting of forms for instaliation of mechanical trades
equipment is not considered as ordinary wear and tear.
Forms are to be thoroughly oiled by the Buyer each time
before reinforcing steelis set and concrete is placed.

(2) DELIVERY. Contracts providing for delivery
F.0.B. by truck means delivery at the job site providing
there is a road passable to a loaded truck. In case there
is no passable road, the.delivery is to be made as close
to the job site as it is possible to drive a loaded truck.
All costs of unloading trucks are borne by the Buyer.

{3) RETURN. At the completion of the work, forms
are to be loaded on trucks as required. Ali costs of loading
trucks are borne by the Buyer. In all cases, consult Seiler
for the proper freight classification and routing.

(c) FORM ERECTION AND REMOVAL ONLY BASIS

(1) WORKMANSHIP. Where removable forms are
furnished on an erection and removal basis, the Seiler

. ..should use reasonable care in the installation work to

produce joists of e widih and depth shown on the plans.
Forms cut or damaged, other than as specified ir the
contract, are paid for by the Buyer. Cutting of forms for
the instailation of mechanicat and electrical trades equip-
ment i5 not considered as ordinary wear and tear. Unless
specifically stated to the contrary in the contract, it is
understood that the falsework supporting forms is to be
furnished erected complete in place and removed by the
Buyer. Forms are to be oiled by the Seller each time
before reinforcing steel is set and concrete is placed.
(2) OVERTIME WORK. Sufficient time should be
allowed the Seller for the performance of the required
work on the basis of the normal work day and week apply-

. ing to the region in which the job is located. In the event

the Buyer, or any subcontractor, requires the Seller to

perform such labor on an overtime basis, then such addi-

tional expenses of every kind and character as the Seller

may be required to incur on account of said overtim=2
- labor shall constitute an additional charge.

{3) USE OF HOIST. The Buyer permits the irae 1.2z
cf the material hoist and man iift, or other lifting devic:s
available at job site, including the operator's time.

(4) GRADES AND ELEVATIONS. The form suppi-er
assumes no responsibility for establishing grades or genera:
layout. The general contractor shall establish ali elevations,
working points, angles and opening locations clearly
marked on form or concrete as required and shall verify
the same prior to placing concrete,

{d) FORM ERECTION AND REMOVAL
BASIS, INCLUDING FALSEWORK

(1) FALSEWORK. Where the falsework supporting
the removable forms_also is to be furnished by the Seller,

the practices pertaining to erection and removal of forms
as outlined in Section 7.{c) shouid apply to the forms.
Falsework should be of sufficient strength to carry the
dead load {weight of concrete and formwork) supported
thereon and also a vertical live load of not less than
recommended by the AC| Standard "Recommended
Practice for Concrete Formwork” (ACl 347), current edi-
tion. Special arrangements with Seller are necessary if
unusual or excessive loads are imposed on the formwork

.and falsework in excess of those outlired by AC! 347,

(2) MUD SILLS. Mud sills, when required, will be
turnished and installed by the form erector. However,
the general contractor should provide ground surfaces
that are reasonably level and sufficiently compactad to

- support the dead load and live load described above.

{3) CAMBER. The amount of camber for the
finished slab before removal of supporting formwork, if
required, shouid be specified by the Architect and/or
Engineer.

(e) QUANTITY OF FORMS FURNISHED

The quantity of forms furnished should be mutually
agreed upon by the Buyer and Seller, and the quantity
should be incorporated in the centract to avoid misun-
derstandings.

(f} CONDITION OFf FORMS

Forms should be of sufficient strength to'carry v~
out undue defiection the weight of concrete sLppo-:
thereon, and also any ordinary loads during th: placy
of the reinforeing steel and concrete.

(g} SLEEVES AND INSERTS

All attachments to steel fcrms by mechanical or
other trades. such as pipe sleeves or inserts, must be
done by using a drive rivet. The attachment of any items
to the steel forms by sheet metal screws is prohibited.
The same restrictions apply to forms of fibergz ass rein-
ferced plastics and other materiais.

(h) CONCRETE FINISH

The Seller is not respensible for concrete piacing by
tha Buyer nor for the finish obtained by the Bu.er's use
ot the torms and is not to be held liable for any-charges
tor removing fins, grinding, pointing up, retcuching,
plastering, grouting nor whitewashing of finishad sur-
faces. Placinrg of concrete on forms constitutes accep-
tance of forms and their installation.

(i) OTHER ITEMS

Contracts for furnishing forms for concrete joist con-.

struction and related materials do not include charges
for surety bonds, insurance not required by !aw, or any
other general charge such as building permits, license

fees, ete.

(i} EXTRA WORK OR MATERIALS
Any work or materials desired outside of those specif-
ically cailed for in the contract are not furnished until in-
sétructuons in writing have been issued by the Buyer to the
eller

s

10-3



- APPENDIX A

U.S. MANUFACTURERS OF CONCRETE REINFORCING BARS

IDENTIFICATION OF U.5. REINFORCING BARS — ASTM snd AASHTO Somcific ations rwquire that 8 resnforcing bars be ; i "BY outl-imprinted markings. Sew nu' 1-3.

1 A.B.STEELMILL, INC.

Bars #3 through #10 only

2 AMERICAN STEEL (ROLLING MILLS)

i R it o i
Bais#dﬂmgh#ﬁmly

2 AMERICAN STEEL(ROLLINGMILLS) +| 6 BIRMINGHAM BOLT STEEL co.

Letter— Mill of Origin PO - \
A—Pomona (shown} . S = L.."_".i...._. [P
R—San Bemardino ' = =X TR A —

Bars #4 through #11 only

3 ATLANTIC STEEL COMPANY | 6 BIRMINGHAM BOLT STEEL CO.

. ‘ QE '{“:' 2~ ‘ —\ : ML Mark Orientation
S i =5 3P i% F@ i@ ) Iirois Division. . ........ SIIODR A5 Shewn
LV SN U WO WL GO T ;_,. Southern United Steel Division . ... ... Rotated 90°
Coiled bars (#3 through #5 only; _ - . |

3 ATLANTIC STEEL COMPANY 7 BORDER STEEL MILLS, INC.
N A e
: N G ST9: ‘ol i Sl ey : o Ve b b
s SOEEEEER s (FFFF EFT
Straight bars (#3 through #11 only) )
3 ATLANTIC STEEL COMPANY | 8 CALUMET STEEL COMPANY

M e e BarSi ‘ o ol {0 =f 0
Cartersville ... LI #3 through #7 anly S ( l l ',; ﬁ?{ﬂi i@iga '
Atlanta.........co..e... e #8 through #11 only = : 39 PR - T .

4 AUBURN STEEL COMPANY, INC. 9 CASCADE STEEL ROLLING MILLS, INC.

s NEERRRY | s JBLELBIEL

Bars #3 through #5 only

4 AUBURN STEEL COMPANY, INC. 10 CF&! STEEL COR'PORAT!ON. _
' s jpErTPrTTED

Bars #3 through # 11 only
Two spaces between last mark and grade line

4 SBiiunt TP oL A L, aente . wAen gl o
o T e T LT Tae IR U



APPENDIX A (Cont.) |
Q.S_.,M_ANUEAC_TL;BERS OF CONCRETE_REINFORCING BARS

IDENTIFICATION OF U.S. REINFORCING SARS == A47M and AASHTO Soacificatinns renuies that il reintarcng boey b idemtafied by Pormanenl, sl imprinted markiagy. Sev page 11

11 CHAPARRAL STEEL COMPANY | 17 HURRICANE IINDUSTRIES, INC.

1 * - Grade mark line on opposite side

12 CONTINENTAL STEEL CORPORATION, 18

Bars #3and #4only -
Grade mark {ine on opposite side -

13 FLORiDA STEEL CORPORAT]ON 19

1 One space between marks g !

13 FLORIDA S%. ZL CORPORATION | i 20 INTERCOASTAL STEEL CORPORATION

Letter—Mill of Origin
T-—Tampa {shawn) i
1 —Indiantown . |
C—Charlatte !
J =-Jacksonville i
V—Jackson

| | —

i 14 FRANKLIN STEEL COMPANY 21 JUDSON STEEL RPORATION
|
|
|

14 FRANKLIN STEEL COMPANY.

22 KNOXVILLE IRON COMPANY

LIvISION OF GOLE SIELDS FVERICAN INGUSTRIES, ING

_ t;rad-e\':a;o-onl I B " Bars #3through #14 only |
e T e - L - * |
15 GEORGETOWN STEEL CORPORATION | 23 LACLEDE STEEL COMPANY ||

N W t

Bars #3 through #11 only

|
|
i
—
|

l 16 HAWAITAN WESTERN STEEL LTD.




APPENDIX A (Cont.)

-U.S. MANUFACTURERS OF CONCRETE REINFORCING BARS

IDENTIFICATION OF U.5. REINFORCING BARS — ASTM ang AASHTO Spacificatisns requeere that ok

. bars b d by p mlt-;

. Son pagy 1-2.

24 LTV STEEL COMPANY

WG

Pittsburgh Mill

20K

30 NORTH STAR STEEL COMPANY

(St Paul Mill only)

',‘_ -.—-~—-< e e BT
Bm #6 throu;h #xa {Patamed}
Marking system nat in conformance. with ASTM Specifications

25 MARATHON STEEL COMPANY

Grade indicated with “60" for #14 & #18

30 NORTH STAR STEEL COMPANY

(W'Iton Mill m"i)

" Bars #3 lhrough #11 anly Grace mark fine on oppos:te side
Either "+ or “»+” above N

| 26 MARION STEEL COMPANY
fﬁ%ﬁ'@v ;
s TEEIX

30 NORTH STAR STEEL COMPANY

{Beaumon? Mill enty)

TR
KRR

Bars #?._ and, #4 only

| 27 MILTON MANUFACTURING CO.

31 NORTHWEST STEEL ROLLING MILLS, INC

,_f' TR

Bars #3 through #9 onty

28 M{SSISSIPPI STEEL

DIVIZION CF “raSHA CORPORATILN

S ITERETTTY

S e e — e S e WA e P

S e

#  Bars #10 through #18 only

31 NORTHWEST STEEL ROLLING MILLS, INC.

.29 NEWJERSEY STEEL' COR F’ORATION

32 NORTHWESTERN STEEL-& WIRE CO.

Ba.rs#3!h:wghdllon,

30 NORTH STAR STEEL COMFANY

{Monroe a2nd 5t. Paul Mills anly}

T\Y§E31“

" Bars #4 throubh #11 only Grade mark line un npposute side
Mill mark {—) used at Monroe Milt only

LTV IR

30 NORTH STAR STEEL COMPANY

{Monme and St. Paul Mills only)
S | m’ (v--w ‘*{{H‘f“vf‘t

Bars all-l and dls only Gr

/'
mark line on opposite sude

Mifl mark {—) used at Morwoe Mill onty

Bars #4 through #18 only

33 NUCOR STEEL

l
| "
i
]
i
|
| - 05.0% 0
Letters— Mill of Origin
. NN-—-NebrashJ (shawn}
NU—Utah
Grade marik line {shown} used for
Nebraska, “60" used for Utah.
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U.S. MANUFACTURERS OF CONCRETE REINFORCING BARS

I * IDENTIFICATION OF U.S. REINFORCING BARS — ASTM and AASHIO Speciticsuons requsre that 85 mnaforcing bars be tied by P . malt 3. So% page 1-2.

34 OWEN ELECTRIC STEEL COMPANY 40 SOULE' STEEL COMPANY
s *‘% *:;@,

-Bars #3 through #11 only l

35 ROANOKE ELECTRIC STEEL CORP.

%}! ._;}:7:?.‘ o 3 ’ - |

| 36 ROSS STEEL WORKS, INC. - * : 42 TAMCO

s DECRCR

Bars #4 through #11 only

37 SEATTLE STEEL, INC.

I Bars #3 through #11 only

37 SEATTLE STEEL, INC.

S
§ Bars#l4and #18 only

' 38 SHEFFIELD STEEL CORPORATIION .44 U.S. STEEL CORPORATION
i ' _~.. 3 . Letter-;Mil:u.:Origin
S
i
E 39 SILVER, INC., W.
E 7\"\[\' < ‘q? 2NN

‘/\ 7 \/(\/ j/ /\. /

|

| g}

|

i 39 SILVER, INC., W. |
| _ i}
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10.

11.

12.

13.

14.

16.

i7.

18.

19.

20.

21

22.

NUMBERS REFER TO BAR MARK PHOTOS _

. A.B. STEEL MILL, INC.

Cincinnati, Ohio

. AMERICAN STEEL (ROLLING MILLS)

Los Angeles, Califarnia
ATLANTIC STEEL COMPANY
Atlanta, Georgia

AUBURN STEEL COMPANY, INC.
Auburn, New York

BETHLEHEM STEEL CORPORATION

" Bethlehem, Pennsylvania

BIRMINGHAM BOLT STEEL CO

- Birmingham, Alabama

BORDER STEEL MILLS, INC.
El Paso, Texas

. CALUMET STEEL COMPANY

Chicago Heights, illinois

. CASCADE STEEL ROLLING MILLS, ING.

Stockton, California
CF & 1 STEEL CORPQRATION
Pueblo, Colorado

CHAPARRAL STEEL COMPANY
Midlothian, Texas

CONTINENTAL STEEL CORPORATION
Kokomo, indiana

FLOR!DA STEEL CORPORATION
Tampa, Florida

FRANKLIN STEEL COMPANY
Franklin, Pennsylvania

. GEORGETOWN STEEL CORPORATION

Georgetown, South Carofina
HAWAIIAN WESTERN STEEL LTD.
Ewa Beach, Hawaii

HURRICANE INDUSTRIES, INC.
Sealy, Texas

INDUSTRIAL SIDERURGICA, INC.
Bayamon, Puerto Rico

INLAMD STEEL COMPANY
Chicaua, Hlinois

INTERCOASTAL STEEL CORPQRATION
Chesapeake, Virginia

JUDSON STeEL CORPORATION
Emeryville, California

KNOXVILLE IRON COMPANY
Knoxville, Tennessee

23.
- 24,
25,
26.
27.
28.
29,
30.
31.
32.
33.
34,
35.
36.
37.
38.
39,
40.
41.
42,
43.

44,

LACLEDE STEEL COMPANY

St. Louis, Missouri

LTV STEEL COMPANY

Cleveland, Chio

MARATHON STEEL COMPANY
Tempe, Arizona

MARION STEEL COMPANY

Marion, Ohio : _
MILTON MANUFACTURING COMPANY
Milton, Pennsylvania

MISSISSIPPI STEEL

Jackson, Mississippi

NEW JERSEY STEEL CORPORATION
Sayreville, New Jersey

NORTH STAR STEEL COMPANY
Minneapolis, Minnesota
NORTHWEST STEEL ROLLING MILLS, INC.
Seattle, Washington
NORTHWESTERN STEEL & WIRE CO.
Sterling, illinois

NUCOR STEEL

Norfolk, Nebraska

OWEN ELECTRIC STEEL COMPANY
Columbia, South Carolina

ROANOKE ELECTRIC STEEL CORP.
Roancke, Virginia

ROSS STEEL WORKS, INC.

Amite, Louisiana

SEATTLE STEEL, INC.

Seattle, Washinton

SHEFFIELD STEEL CORPORATION
Sand Springs, Oklahoma ‘
SILVER INC., W,

El Paso, Texas

SOQULE' STEEL COMPANY

~ Carson, California

STRUCTURAL METALS, INC.
Seguin. Texas

TAMCO

Etiwanda, California

THOMAS STEEL CORPORATION
Lemont, 1llinois

U.S. STEEL CORPORATION
Pittsburgh, Pennsylvania
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SPEQ_]FICA"_I?ION FOR REIN_FQRCING_ BARS

STANDARD SPECIFICATION

FOR DEFORMED AND PLAIN BILLET-STEEL BARS
FOR CONCRETE REINFORCEMENT‘

ASTM Designation: A 615-84a

) Thls Standard is issued under the fixed designation A 615; the number immediately following the designation
‘indicates the year of ariginal adoption or in the case of revision, the year of last revision. A number of parentheses

indicates the year of last reapproval.

This specification has been approved for use by agencies of the Depanmenf of Defense and for listing in the DoD Index of Specifications and

Standards.

1. SCOPE

1.1 This speclflcatron covers deformed and plain '

billet-steel concrete-reinforcemant bars. A deformed bar
is defined as a bar that is intended for use as reinforce-
ment in reinforced concrete construction. The surface of
the bar is provided with lugs or protrusions (hereinafter
called deformations) which inhibit longitudinal move-
ment of the bar relative to the concrete which surrounds
the bar in such construction and conform to the provi-

. sions of this specification. The standard sizes and di-
.mensions of deformed bars and their number designa-
‘tions shall be those listed in Table 1. . -

' 1.1.1 A supplementary requirement (S1) of an op-
tional nature is provided. it shall apply only when sper:nfred
by the purchaser.

_ 1.2 Bars are of two minimum yleld levels: namely,
40,000 psi and 60.000 psi desrgnated as Grade 40 and
Grade 60, respectively.

. 1.3 Hot-rolled plain rounds, in sizes up to and in-
cluding 2.in. in diameter in coils or cut lengths, when
specified for dowels, spirals and structural ties or sup-
ports sha!l be furnished under this specification in Grade

40 and Grade 60 (Note 1). For bending properties, test
‘provisions of the nearest nominail diameter deformed bar
size shall apply. Those requiraments providing for defor-
mations and marking shail not be applncable

1.4 The weldability of the steel is not part of this

‘specification:

NOTE 1 - The weight for plain rounds smaller than ¥ in. in diam-

:eter shall be camputed on the basis of the size in Specification A5107
NOTE 2 — A complete metric companion to Specification A 515

has bzen developed-— A 615M; :herefore, no metnc equivals 1t< are

presented in this specificatign, -

2. APPLICABLE DOCUMENTS

2.1. ASTM Standards:
A 370, Methods and Definitions for Mechamcal
Testlng of Steel Products? -

"A 510, Specification for Gereral Requrrements for -

ere Rods and Coarse Round Wire, Carbon Steef’
_A 700, Practices for Packaging, Marklng, and Load:-
Toing Methods for Steel Products for Domestrc

. Shipment?
" £ 29 Recommended Practice for lndlcatmg Which
Places of Figures Are To Be Considered Signifi-
cant In Specified Limiting Values*

2.2 Military Standards:

MIL-STD-129, Marking for Shipment and Storage®

MIL-STD-163, Steel M:ill Products Preparation for
Shipment and Storage®

2.3 Federal Standard:

Fed. Std. No. 123, Marking for Shipmenis (Civil

"~ Agencies)®

3. ORDER"\!G INFORMATION -

3.1 Oraws for material under this specrflcatlon
shall inciude the following information:
3.1.1 Quantity {weignt or length),
3.1.2 Name of material {deformed.and =
steel bars for concrete reinforcement],
3.1.3 Size and length,
3.1.4 Deformed or piain, .
3.1.5 Grade, -. :
3.1.6 Packagmg (see Section 19) '
) 3.1.7 Supplementary requirements (if desired),
an
3.1.8 ASTM designation and year of issue.
NOTE 3 - A typical ordering description is as follows: £00Q-iinear
‘t.. deformed and plain piilet-steel bars for concrete reinforcement,

No. 8, 30 ft. Qin. long, deformed, Grade 60, insecured lifts, including
Supplamentary Requirement 531, to ASTM A 615 aated __. .

S
[LEEW I

4.. MATERIAL AND'MANUFACTUR:Z

4.1" The bars shall be rolled from properly i entn‘red
heats of mold cast or strand cast steet using the open-
hearth, basic oxygen, or electric-furnace process.

1iThis sppcification is under the jurisdiction of ASTM Committea
A-1 on Steel, Stainless Steel ang Related Alloys,.and is the direct
responsibility or Subcommittee AQL:05 on Steel Reinforcement.

Current edition approved July 27 and Aug. 31, 1984. Published
(A)cﬁki%e%égsa Originally publ:shed as A 615-68, Last previous .:dition

*Annual Book of ASTM Standards, Vols 01.01-01.05.
1Annal Book of ASTM Standards, Yol 01.03..
*Annual Book of ASTM Standards, Vols 02,03, 03.01. 03.03,

© and 03.05.

*Avaitable from Naval Publications and Forms Center, 5801 Tabor

. Ave., Phitadelphia, Pa. 19120.
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'TABLE 1. DEFORMED BAR DESIGNATION NUMBERS, NOMINAL WEIGHTS,
. NOMINAL DIMENSIONS, AND DEFORMATION REQUIREMENTS

Nominal Dimensionss Defarmation Requirements. in.
Bar Nominal Diameter, Cross: Perimeter, Maximum Minimum Maximum Gap
Designaticn - Weight, in. Sectionai in. Average Average (Chord of 12V
No.b . Ib/ft Area, in.2 Spacing Height %, of Nominal
. . Perimeter)
3 0.376 0.375 .11 1.178. 0.262 “0.015 0.143
4 .0.668 0.500 0.20 1.571 0.350 0.020 0.191
5 . ©1.043 0.625 0.31 1.963 0.437 0.028 0.239
6 - 1.502 0.750 0.44 2.356 0.525 0.038 0.286
7 2.044 0.875 0.60 2.749 0.612 0.044 0.334
8 2.670 1.000 0.79 3.142 0.700 0.050 0.383
9 3.400 1.128 1.00 3.544 0.790 0.056 0.431
10 . 4.303 1.270 1.27. 3.950 0.889 . 0.064 0.487
11 . 5,313 1.410 1.56 4.430 -0.987 0.071 -0.540
14 7.65 1.693 2.25 5.32 1.185 0.085 (.648
18 *13.60 2.257 4.00 7.09 . 1.58 0.102 0.864

: The nominai drmens:ons of a deformed bar are equivalent to those of a plam round bar having the same weight per foot

as the deformed bar.

® Bar numbers are based on the number of enghths of an m'h mc'uded in the ncminai d;ameter of the bars .

5. CHEMICAL COMPOSITION

5.1 An analysis of each heat of steel shall be made
by the manufacturer. from test samples taken preferably
during the pouring of the heats. The percentages of car-
bon, manganese, phosphorus, and sulfur, shall be deter-
mined. The phosphorus content thus determined shall
not exceed 0.06%.

5.2 The chemical composition thus determined

shall be reported on request to the purchaser orhis rep-
resentative.

5.3 An analysis may be made by the purchaser from
finished bars. The phosphorus content thus determined
shaH not exceed that specified in 5.1 by more than 25%.

6. REQUIREMENTS FOR
DEFORMATIONS

6 1 Deformations shall be spaced along the bar at
substantially uniform distances. The deformations on
opposite sides of the bar shall be similar in size and
shape.

6.2 The deformations shail be placed with respect
to the axis of the bar so that the included angle is not
less than 45°. Where the line of deformations forms an
included angle with the axis of the bar of from 45 to 70°
inciusive, the deformations shall alternately reverse in
direction on each side, or those on one side shall be
reversed in direction from those on the opposite side.
Where the line of deformation is over 70° a reversai in
direction is not required.

6.3 The average spacing or distance between defor-
mations on each side of the bar shall not exceed seven
tenths of the nominal diameter of the bar. '

6.4 The overail length of deformations shall be
such that the gap between the ends of deformations on

opposite sides of the bar shall not exceed 12%% of the
nominal perimeter of the bar. Where the ends terminate
in a longitudinal rib, the width of the longitudinal b

-~shati be considered the gap. Where more than two lon-

gitudinal ribs are involved, the total width of all longitud-
inal ribs shail not exceed 25% of the nominal perimeter
of the bar; furthermore, the summation of gaps shall not
exceed 25% of the nominal perimeter of the bar. The
nominal perimeter of the bar shall be 3.14 times the
nominai diameter.

6.5. The spacing, height and gap of deformations
shall conform to the requirements prescribed in Table 1.

7. MEASUREMENTS OF
DEFORMATIONS .

7.1 The average spacing of deformations shall be

determined by dividing a measured length of the bar
specimen by the number of individual deformations and
fractional parts of deformations on any one side of the
bar.specimen. A measured length of the bar specimen
shall be considered the distance frof a point on a defor-
mation to a corresponding point on any other deforma-
tion nn the same side of the bar. Spacing measurements
shall not be made ovar a bar area containing bar marking-
symbals involving letters or numbers.

7.2 The average height of deformations shall be de-
termined from measurements made on not less than two
typical deformations. Determinations shall be based on
three measurements per deformation, one at the center
of the overall length and the other two at the quarter
points of the overall length.

7.3 Insufficient height, insufficient circumferen-
tial coverage, or excessive spacing of deformations shall
not constitute cause for rejection unless it has been
clearly established by determinations of each lot (Note

5
g2 ¢
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4) tested that typical deformation height, gap, or spac-
ing do not conform to the minimum requirements pre-
scribed in Section 6. No rejection may be made on the
basis. of measurements if fewer than ten adjacent defor-
mations on each side of the bar are measured.

NOTE 4 — A {ot is defined as all the bars of one bar number and
pattern of deformation contained in an individual shipping release or
shipping order.

8. TENSILE REQUIREMENTS

8.1 The material, as represented by the test speci-
mens, shall conform to the requirements for tensile prop-
erties prescribed in Table 2.

8.2 The yield point or yield strength shali be deter-
mined by one of the following methods:

8.2.1 The yield point shall be determined by drop
of the beam or hait in the gage of the testing machine.

8.2.2 Where the steel tested does not have a well-
defined yield point, the yield strength shall he deter-

mined at extension under load using an autographic dia- -

gram method or an extensometer as described Tn 13.1.2
and 13.1.3 of Methods and Definitions A 370. The ex-
tension under load shali be 0.005 in./in. of gage length
{0.5%). ’

8.3 The percentage of elongation shall be as pre-
scribed in Table 2.

9. BENDING REQUIREMENTS

9.1 The bend-test specimen shall withstand being
bent around a pin without cracking on 'the cutside of the
bent portion. The requirements for degree of bending
and sizes of pins are prescribed in Table 3.

9.2 The bend test shall be made on specimens of

sufficient length to ensure free bending and with ap-
.paratus which provides:

9.2.1 Continuous and uniform. apphcatlon of force
throughout the duration of the bending operation.

9.2.2 Unrestricted movement of the specimen at
points of contact with the apparatus and bending around
a pin free to rotate.

9.2.3 Close wrapping of the Spemmen around the
pin during the bending operation.

. 9.3 Other acceptable more severe methods of bend
testmg such as placing a specimen across two pins free
to rotate and applying the bending force with a fixed pin,
may be used. When failures occur under more severe
methods, retests shall be permitted under the bend test
method prascribed in 9.2.

9.4 Bars of size Nos. 14 and 18 shati not be sub-
ject to bend test requirements unless ordered in accor-
dance with supplemental requnrements of thns specifica-
tion.

10. PERMISSIBLE VARIATION
- INWEIGHT

10.1 The permissible variation shall natexceed 6%
under nominal weight, except for bars smalier than ¥s
in. plain round the permissibie variation in weight shall
be computed upon the basis of the permissible variaticn
in diameter in Specification A 510. Reinforcing bars are

TABLE 2.
TENSILE REQUIREMENTS
GRADE GRADE
40 60
Tensile strength, min, psi 70,000 90,000
Yield strength, min. psi 40,000 60,000
Elongation in 8 in., min. % -
Bar No.
3 11 9
4,5,6 12 9
7 — 8
8 — 8
9 — 7
10 . - - 7
11 : —_ 7
14,18 — 7
*Grade 40 bars are furnished only in sizes 3 through 6.
TABLE 3.

BEND TEST REQUIREMENTS .

i Bar Pin Diameter for Bend Tests*
Designation
No. Grade 40 _ Vt}radeﬁo_ _
- 3.4.5 4d° ~ . ad
6 1 5d 5d
7,8 — &d
9 10,11 — 8d

*Test bends 180° unless noted otherwise.
*d = nominat diameter of specimen.

evaluated on the basis of nominal weights. In no case
snail the overweight of any bar be the cause for rejection,

©10.2 The specified limit of variation shail be
evaluated in accordance with Recommended Practice
£ 29 (rounding method).

. FINISH

11.1 The bars shall be free of detnmental surface
imperfections.

11.2 Rust, seams, surface 1rregulanhes or mill
scale shall not be cause for rejection, provided the
weight, dimensions, cross-sectional area, and tensile
properties of a hand wire brushed test specimen are not
less than the requirements of this specification.

11.3 Surface imperfections other thar those
specitied in.11.2 shall be considered detrimental when
specimens containing such imperfections fail to conform
to either tensile or bending requirments.

12. TEST SPECIMENS

12.1 Tension test specimens shall be the full sec-
tion of the bar as rolled except Nos. 11, 14, and 18
reinforcing bars in Grade 60 which, at the option of the
manufacturer, may be tested by one of the reduced sec-
tion type of tests indicted in 12.1.1.

€< g3
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--12.1.1 Reduced -section specimens shall - be
machined from the bar to a diameterof 1.128in. {1 in.?
cross section) over a length of not less than 9 in., with
fillets at the ends of the turned-down section having a
radius of Y2 in. and using an 8-in. gage length. The re-
duced section may have a-gradual taper from the ends
toward the center, with the ends not more than 1% larger
in diameter than the center {controiling dimension).

12.2 The unit stress determinations on full-size
specimens shall be based on the nominal bar area. For
rediiced section specimens theyield strength and tensile
strength resuits shali be corrected by the ratio of as-rolled
bar weight to nominal bar weight.

12.3 The bend-test specimens shall be the full sec-
tion of the bar as rolled.

13. NUMBER 'OF TESTS

. 13.1 For barsizes No. 3 to 11, inclusive, one ten-
sion test and one bend test shail be made of the largest
size rolled from each heat. If, however, material from
one heat differs by three or more designation numbers,
one tension and one bend test shall be made from both
the highest and towest designation number of the de-
formed bars rolled.

13.2 Inthecaseof Nos. 14 and 18 bars, one tens:on
test shall be made of each size rolled from each heat.

14. RETESTS

i4.1 If any'tensile property'of any tension test

specimen is less than that specified, and any part of the
fracture is outside the middie third of the gage length,
as indicated by scribe scratches marked on the Speumen
before testing, a retest shall be allowed.

14.2 If the results of an original tension specimen
fail to meet the specified minimum requirments and are
within 2,000 psi of the required tensile strength, within
1,000 psi of the required yield point, ar within-two per-
centage units of the required elongation, a retest shall
be permitted on two random specimens for each original
tension specimen failure from the lot. [f all results of
these retest specimens meet the specified requirements,
the iot shall be accepted
: 14.3 ¥ a bend test fails for reasons other than
mechanical reasons of ftaws in the specimen as de-
scribed in 14.4 and 14.5, a retest shall be permitted on
two random specimens from the same lot. If the results
of both test specimens meet the specified requirements,
the lot shail be accepted. The retest shall be performed
on test specimens that are at air temperature but not
less than 60°F. '

14.4 f anry test specimen fails because of mechan-
ical reasons such as failure of testing equipment or im-
proper specimen preparation, it may be discarded and
another specimen taken.

14.5 If any test specimen develops flaws, it may
be discarded and another specimen of the same size bar
from the same heat substituted

B-4 7

5. INSPECTION.

15.1 The inspector representing the purchaser
shall have free entry, at all times while work on the con-
tract of the purchaser is being performed, to all parts of
the manufacturer's works that concern the manufacture
of the material ordered. The manufacturer shall afford
the inspector all reasonable facilities to satisfy him that
the material is being furnished in accordance with this

~ specification. All tests (except product analysis) and in-

spection, shall be made at the place of manufacture
prior to shipment, unless otherwise specified, and shall
be s¢ conducted as not to interfere unnecessarily with
the operation of the works.

15.2 For Government Procurement Only — Except

. as otherwise specified in the contract, the contractor is

responsible for the performance of all inspection and
test requirements specified herein and may use his own
or any other suitable facilities for the performance of the
inspaction and test requirements specified herein, un-
less disapproved by the purchaser at the time of pur-
chase. The purchaser shall have the right to perform any
of the inspections and tests at the same frequency as set
forth in this specification, where such inspections are
deemed necessary to assure’ that material conforms to
prescribed requirements.,

16. REJECTION

16.1 Unless otherwise specified, any rejection
based on tests made in accordance with 5.3, shall be
reported to the manufacturer within 5 working days from
the receipt of sampies by the purchaser.

16.2 Material that shows injurious defects sub-
sequent to its acceptance at the manufacturer's works
will be rejected, and the manufacturer shall be notified.

16.3 Substitution of bars produced o Supple-
mentary Requirements S1 {marked S) for bars ordered
to the basic Specification {marked N) sha!l not be cause

. for rejection.

17. REHEARING

17.1 Samples tested in accordance with 5.3 that
represent rejected material shall be preserved for twc
weeks from the date rejection is reported to the manufac-
turer. In case of dissatisfaction with the results of the
tests, the manufacturer may make clalm for a rehearing
mthm that time,

18. MARKING

18.1 When loaded for mill shipment, bars shall be
properly separated and tagged with the manufacturer’s
heat or test identification number,

18.2 Each producer shalil ldentlfy the symbols of
his marking system.

18.3 All bars, produced to this specification, ex-
cept plain round bars which shall be tagged for grade,
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shall be identified by a distinguishing set of marks legi-
bly rolled into the surface of one side of the bar to denote
in the following order:

18.3.1 Point of Origin — Letter or symbol estab-
lished as the producer’s mill designation.

18.3.2 Size Designation — Arabic number corres-
ponding to bar designation number of Table 1.

18.3.3 Type of Steel - Letter N indicating that the
bar was produced to this specification.

18.3.4 Minirnum Yield Designation — For Grade 60
bars, either the number 60 or a single continuous lon-
gitudinal line through at least 5 spaces offset from the
C%n:)e: of}the bar side. (No marking designation for Grade
40 bars.

19. PACKAGING

19.1 When specified in the purchase order, pack-
aging shall be in accordance with the procedures in Prac-
tices A 700, ‘

19.2 For Government Procurement Onip— When
specified in the contract or order, and for direct procure-
ment by or direct shipment to the U.S. government, ma-
teriai shall be preserved, packaged, and packed in accor-
dance with the requirements of MIL-STD-163. The
applicable levels shall be as specified in the contract.
Marking for shipment of such materiai shall be in accor-
dance with Fed. Std. No. 123 for civil agencies and MIL-
STD-129 for miiitary agencies.

SUPPLEMENTARY REOUIREMENTS

The following supplementary requirement shall apply
‘only when specified in the purchase order or contract.

S1. For material ordered to this supplementary re-
quirement, articles 9.1, 9.4, 12.1, 12.1.1, 13.2 and

18.3.3 are replaced by the following (all requirements
S1.1 through S1.4 shall apply):

S1.1 (replaces 9.1 and 9.4) The bend-test speci-
men shall stand being bent around a pin without cracking
on the outside of the bent portion. The requirements for
degree of bending and sizes of pins are prescribed in
Table S1.

$1.2 (replaces 12.1 and 12.1.1) Tension test
specimens shall be the full section of the bar as rolled.

$1.3 (replaces 13.2) In the case of Nos. 14 and
18 bars, one tension test and one bend test shall be
made of each size rolled from each heat.

S1.4 (replaces 18.3.3) Bars furnished to this sup-
plement shall be designated for type of stee! by the sym-
bal S.

TABLE S1.
BEND TEST REQUIREMENTS
(SUPPLEMENTARY) |

Bar Pin Diameter for Bend Tests*
Designation

No. Grade 40 Grade €°)
3.4,5 3ved® 32d
6 5d 54
7.8 . _ 5d
9, 10,11 — 7d
14, 18, (90 — Gd i

“Test bends 180° unless noted otherwise.
*d = nomna: diameter of specimen,

+

NOTES ON ASTM SPECIFICATIONS AB15, AB17 AND A706

The other ASTM Specifications for ReSF\.‘or:ing Bars, viz.. Ras! Steef (ABI6}, Adrs Steel (AB17), and Low Allcy (A706) are not reprie - .2
herein, because of space hmitations and nzar complete ¢uplicatisn in Ine lour star dards. Physical requirements for Dillet, rait, axle and «
alloy.steel bars are summarized on page 1.2. The rolting mill .«ert.t-cation macas required by ASTM specifications are shown on page 1-3.

Cther major differences between the AB616, AB17, and A706 specri:catins ar ut!.r2d here

MATERIAL

AB15 reintorcing bars are rotled from standard sectian Tee ra: 5. Carhon steel arles bram cars ard icective tenders in specitic jourr
sizes are used in. AGL7 bars. A706 reinforcing bars are processed *-om heats of mold cast or strand cast steel,

CHEMICAL REQUIREMENTS
Thete are no iimits oo the chemical cempasition ¢ the itew

P AB16 g cars

Manufacturers of ABL7 bars must caterming the cabon Cor et ob w200 aat2 ang teparate tne axies 1o Icts based on carbon range. T

ranges of carbon are determined by the manufaciurer o5 thase & -
bars.

The chemica! corrposntmn of A7C6 reintarcing bass .5 conbir.
silicon in each heat of steel Limits on tnese elements are; C. 0 30

muslt aiso determine the percentages ot commonly used ailayiig 1=

neat cf steel.
WELDABILITY

< Ly el the amounts of carbon, manganese, phosphorus, sulfur, are
LIl PO O G35%: S, 0.045%,; and S, §.50%. The manutacturer
¢i.13, L. pDer. mickei, chromium, molypaenum, and vanadium 1 -each

SAE TG Tl ternstle and bend test regurements for Grade 40 anc ki

The weldability ef the staef 15 not pant of the ABLS, ABLG. or AL 17 spec:fiaticns.
A706 reintorcing bars are intended for welding 1n addilion IS restnctioes on ¢t emical composition ingluding carbon, the carbon equiv-
alent (C.E} o! each heat of steel is limuted to 0.55, as cetermired by the folldwing 1ormula:

%Mn %Cu a1 %Cr by

+ - -

6 30 20 10 50

- —— e ——

\

The chemicat com}:osition ang carbon equivalent for each heat of 4706 steel must be reported to Lne puichaser or s representative.
Complete specifications tor Rai. Steel (ARGL16L, Asle Steel (AB17), and Loa-Alluy Steel (A706) Renforcing Bass can be obtained from the
Amenican Saciety for Testing and Mataniats, 1916 Race Street, Phitadelphia, Peningyivama 19103
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SIMPLIFIED PRACTICE RECOMMENDATION
STEEL SPIRALS FOR REINFORCED CONCRETE COLUMNS
. . ]

1. PURPOSE AND SCOPE

The purpose of this recommendation is to establish -

as a standard of practice in production, distribution, and
use the sizes of steel spirals used for concrete column
reinfarcement in the building industry. This recommen-
dation establishes three standard sizes of steel bars and
wire used for spirals, and includes a table listing the

recommended pitches in multiples of Ya inch for spirals -

with column diameters from 12 to 52 inches inclusive
" in even 2-inch increments. Definitions of terms applica-
ble to steel spirals are also included.

. 2. DEFINITIONS

* The following is a glossary of terms applicable to

steel spirais for concrete reinforcement.

Spirals: A concrete column reinforcement consist-
ing of a-continuous, helical coil of constant
diameter made of steel bars or wire held firmly in
place and true to line by steel spacers or other,
positive methods.

Pitch: The center-to-center distance between two
adjacent ioops of a spiral,

Length (Height) of Spiral: The distance from endto

end of a spiral coil, including the finishing turns
top and bottom, with a tolerance of +1V2 inches.

Spiral Reinforcement Ratio: The ratio of the volume
of spiral reinforcment to the total volume of the
core {out-to-out of spirals) of a spirally reinforced
concrete column. .

Spacers: A steel channe! or angle, punched to form
hooks which are bent over the spiral loops to
maintain the specified pitch.

3. RECOMMENDATIONS

(a} MATERIAL. It is recommended that the spirals
for concrete reinforcement be made of steel bars or wire
of the diameters shown in Table 1. Steel bars for spirals
should conform to ASTM A 615, “Standard Specification-
for Deformed and Plain Billet-Steel Bars for Concrete
Reinforcement”; or to ASTM A 706, “Standard Specifi-
cation for Low-Alloy Steel Deformed Bars for Concrete
Reinforcement”. Steel wire for spirals should conform to
ASTM A 82, “Standard Specification for Cold-Drawn
Steel Wire for Concrete Reinforcement”; or to ASTM
A 496, “Standard Specsfscatton for Deformed Steel Wire
for Concrete Reinforcement.”

TABLE 1. Size, cross-sectional area, and weight of steel
barc and wire for spirails

Weight

Diameteror Area

Bar Size (Square {nches) {Pounds per Foot)
Ys"gor#3 0.11 0.376
Yo" gor#4 0.20 0.668
Sa"gor #5 0.31 1.043

A

c1 ¢
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m
{b) BAR OR WIRE SIZE AND PITCH. Spiral wire or
bar.size and pitch for a range of concrete compressive

strengths and circular column sizes from 12 through 52
inches are given in Table 2.

- TABLE 2. Recommended Standard Spirals for Circular Columns

Specified Concrete
Compressive Strength, Column Size Spiral
f. (psi) {inches) (Size and Pitch)
3,000 12 : We@2s"
14 through 24 '@ 2%"
A 26 through 52 W'g@3
4,000 12 through 24 Y e@2"
26 through 52 3"p @ 2Ya"
5,000 12 through 14 Y"p@ 1"
16 through 18 V'g@ 3"
20 through 24 Ve@3
- 26 through 52 V2" g 6o 3Va"
6,000 . l6through 24 12" g @ 212"
26 through 28 V2" e @ 2Y%"
30 through 52 - L"p @ 2Y" ;
8,000 16 - Yo" G 13"
18 through 20 A" a 3
22 through 38 Y'ew3d”
40 through 52 50" @ 3Va"
Notes;

1. 1,=60,000 psi. _

2. i‘xlain round bar or wire shown. Deformed bars of same size may also be used.
3. Based on 1%2" cover and core diameter 37 less than column size.

4. Column size (diameter} in even 2" increments.

_(c) SPIRAL SPACERS. The AC! Building Code re-
quires that spacers be furnished in accordance with the
tollowing table:

TABLE 3. Number of Spacers per Spiral

| Spiral Wire " Spiral Core Min. No. |
orBarSize Diameter | of Spacers
Ya"gor#3, . Lessthan 20in. 2 |
20t030in. 3
2" gor #4 More than 30in. 4
24in. orless 3
5" or #5 .
More than 24 in. 4 _|
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RECOMMENDATIONS FOR SPACINGS

OF BARS IN SLABS OR WALLS

The recommended first bar spacings illustrated by the following sketches were prepared by a; Task Group on Bar
Spacing Criteria appointed by the Engineering Practice Committee and were approved by that Committee.
In the absence of specific design details shown or specified on the contract drawings, these recommendations should

be followed by estimators, detailers, and placers.
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REINFORCING STEEL INSTITUTE

ABC Coating Company, Inc.

\BC Coating Company, inc. . ........ Tulsa, Qkla.
Acme Wire Products Corporation .

........... “e....... Garden Grove, Calif.
Akron Rebar Company . . ........... Akron, Ohio

Alabama Steel Company . ‘

Div. of The Ceco Corp. . ... ... Birmingham, Ala.
Atlied Rebar, Inc. . . .. ........... Rochelle, 1lI,
Amalgamated Reinforcing (Pty.) Ltd.

................ New Germany, South Africa
American Rebar Coaters

Div. of Hausman Stee! Corp. ... ... Carmel, Ind.
American Rebar-Matic & Machinery Company

e e e e e e e e e e e e e e York, Pa.
Apptied Systems Associates, Inc. . . . Monroeville, Pa.

Armstrong Products Company .. ... .. Warsaw, ind.
F. Arnold & Associates, Inc. . ....... Poway, Calif.
Associated Steel Workers, Ltd. ... ... Aiea, Hawaii
Atlas Steei & Wire Corp. ... .. .. New Qrleans, La.
Aupurn Steel Company, Inc. .. ...... Auburn, N.Y.
Austin Steel Company, Inc. . .... ... Dallas, Texas

Aztec Concrete Accessories, Ing. Orénge, Calif.

Hugh !. Baker & Company ... ... Indianapolis, Ind.
flar Steai Service, Inc. ... ... . Sacramento, Calif.
Barker Steel Company, Inc. ... .. Watertown, Mass.
Bar1 nes Rebar Estimating & Detailing, Inc.
........................ Cerritos, Calaf
Bergandi Manufacturing Co., Inc. . San Leandro, Calif.
Bethiehem Steel Corporation .. . .. " Bethlehem, Pa.
B:rmingham Steel Corporation . . . . Birmingham, Ala.
Boston Forms, Inc. . ... ...... Marblehead, Mass.

Joe Brashears Steel, Inc. .. ... ... ... Albany, Ga.
Brocker Mfg. & Supply Company, Inc. . York, Pa.
Butler Petri Associates, Inc. .. ... ... Buffalo N.Y.

The CFS Steel Company, Inc. Long Island City. N.Y.
Catlaway Building Products, Inc: ... Knoxville, Tenn.

-Calumet Steel Company . . . . .. Chicage Heights, HL.
CarbolmelFerro Powder Coatings Company '
........................ St. Louis, Mo.

Carlisle Supply, Inc. ... ...... ... Carliste, Pa.
Carolina Rebar, inc, . ........... Charictte, N.C.
Jeco Corporation, The . .. ... . .. .. Qak Brook, I
Chaparral Steal Company . .. .. .. Midiothian, Texas
Cleveland Rebar Cempany

Div. of Akron Rebar Corrpan;
Cochrane Steel, Inc.

Cleveland, Ohio
Matthews, N.C.

Concrete Bar Service Bureau, Inc. ... New York, N.Y.

Concrete Industry Board .. ... .... New York, N.Y.
Confederate Steel Corporation . . . . .. Houston, Texas
Conresco, Inc. . ......¢ocviee... Denver, Colo.
Continental Steel Company . . .. . ... Garland, Texas

. Jackson, Miss.
Cincinnati, Ohio
Des Moines, iowa

Contractors Materials Company, inc.
Cantractors Materials Company . . ..
Contractors Steel Corporation . . ..
Cowin Steel Company, Ltd.
............... Winnipeg, Manitoba, Canada

Dalco Industries, Inc. . ... ... .. ... Denver, Colo.
W.N, Dambach, Inc. .. .......... Pittsburgh, Pa.
Davis Walker Corporation . .. ... Los Angeles, Calif.
Davis Walker Steel & Wire Corporation :
Div. of Davis Walker Corp. . ..« . ... Houston, Texas

. Dayton Barsplice, inc. . ........... Dayton, Ohio

Dayton Superior Canada, Ltd.
.................. Montreal, Quebec, Cai,ada
Dayton Superior Corporation . . . .. Miamisburg, Ohio
Delta Steel Corporation ... ... ... Cincinnati, Ohio
Digital Machines international . . . . San Diego, Calif.
Dominion Rebar Company . ...... Pawtucket, R.).
B.L. Downey Company, Inc. ... ....... Cicero, !l
Duprecast Corporation . . . ... ... ..., Tampa, Fla.
Dywidag Systems International, USA, Inc.
...................... Lincoln Park, N.J.
Dywidag Systems internatxonal Canada, Ltd.
O TP Caigary, Alberta, Canar.
EVG — Kleinhans, Inc. . .. .... .. .. New Yo:x, N.Y.
Eastern Steel Constructors, Inc. . Baltim:re, Md.
Enca Materials, inc. Huntsvitle,. Ala,
Engineered Devices Corporation . . . .. .. Bronx, N.Y.
Epoxicote Rebar,-Inc. . Stoney Creek, Ontario, Canada
Erico Products, Inc. . .. ... ... .. Cleveland, Ohio

 Farwest Rebar Company . . . ... .... Eugen~, Oreg.
Ferra Corporation . . . .. ... .. ... Clevela~1, Ohio
Fletcher Rebar Coating Company Orang:. Calif.
Florida Steel Corporation . .. ... ... .. Tamj 3, Fla.

F.J. Folz Company, Inc. . .. ... ... Evansviii2, Ind.
Ferhes Steel & Wire Corporation . Canonsburg, Pa.
4X Corporation . ... ... ... ... .. Neenah, Wis.
Fox-How/lett Industries, inc. . . Berkeley, Catif.
Fox Steel Products, tnc. ... ...... Orange, Conn.
Franklin Steel Company . . ... ...... Frankiin, Pa.
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COMPANY MEMBERS OF THE CONCRETE

- REINFORCING STEEL INSTI_TUTE (Cont.)

G & H Steel Services, Inc. ... .... Drexel Hill, Pa.
Gates Forming Accessories, Inc. . .. .. Dacona, Colo.
" Gateway Building Products
Div. of Gateway Const. Company, Inc. . Chicago, Il
_Gateway Concrete Forming Systems .. Megquon, Wis.
Gateway Supply Division '
- Div. of Gateway Concrete Forming Services
....................... Miamisburg, Ohio
Golden State Steel Company . Santa Fe Springs, Calif.

Hafer Steel Company ... ...... San Diego, Calif.
Hall-Hodges Company, Inc. ... ...... Norfolk, Va.
Harris Steel Group, Inc.

.............. Stoney Creek, Ontario, Canada

Hausman Steel Corparation ... ... .. Carmel, Ind.
Hawaiian Western Steel, Limited . .. .. Ewa, Hawaii
£.G. Heller's Son, Inc. .. .... ... .. Tarzana, Calif.
Herron Wire Products, inc. . .......... Stidell, La.
" Hildebrand Company ............ Belmont, Calik
Hill Acrme Company . . ........... - Cleveland, Ohio
JW. Hood Company . ... ...... Stone Mountain, Ga.
Humes —-~AR.C. .. .. ... Melbourne, Victoria, Australia

Institute of the Ironworking Industry
...................... Washington, D.C.
Intercoastal Steel Corporation . . ... Chesapeake, Va.
_lvy Steel & Wire Company
Subsidiary of Koppers Company . Jacksonville, Fla.

J & N Steel Corporation . .. ... .. Birmingham, Ala.
K-Ross, Inc. . ... ... ... .. ... ... t ebanon, N.H.
Kelly Associates . . .. ... .. ...... New York, N.Y.
Kelly Technologies, Inc. . .. ... ... Fremont, Nebr.
Kendall Rebar Company . ... ... Woodbridge, Conn.
Kiein Steel Service . . .. ... ... .. Rochester, N.Y.

Knoxville iron Company
Subsidiary of Gold Fields American :
Industries, Inc. .. ... I, + . Knoxville, Tenn,

Kroy Manufacturing, Inc. . .. ... ... ... York, Pa.
Local Steel & Supply Company
.Div. of Thompson Mazerials . .. . .. Minegla, N.Y.

. Lofland Company, The . . .. .. ... ... Dallas, Tesas -
Lofland Company of Arkansas, The . . Little Rock, Ark.
Lott Steel Products Company, Inc. .. . ! Welcome, N.C.
Lulich Steel Corporation ... ... ..... Slidell, La.

M C P Facilities Corporation . .. ... Glen Head, N.Y.
MEP Manufacturing Ltd.

.............. Stoney Creek, Ontario, Canada
McCarthy, Jones & Woodard, inc. . . . Nashville, Tenn.

W. McNish & Son Steel Ltd.
............... Winterburn, Alberta, Canada

Magnalia Steel Company, Inc. . . . .. Meridian, Miss.
Mar-Mac Manufacturing Company, Inc. . McBee, S.C.
Marathon Steel Company .. ....... Phoenix, Ariz.
Marion Steel Company . . . ... .. .. .. Marion, Ohio
Martin lron Works, Inc. . ... ... ... .. Reno, Nev,
Mathis-Kelley Construction Supply Company
.......................... Morton, IH.

Meadow Steel Products, lnc. .. ... ... Tampa, Fla.
Neal W. Merrill, Consultant . ... .. Bethlehem, Pa.
Mitton Coating Company .. ... ...... Milton, Pa.
Milton Manufacturing Company . . . . . .. Milton, Pa.
Mission City Rebar, inc. . ... .. . Santa Clara, Calif.

Molded Fiber Glass Concrete Forms Company
....................... Union City, Pa.

N.C. Coatings, Inc. . ... .. Calgary, Alberta, Canada
Nantucket Rebar Services
....... -« ... ... Scarborgugh, Omtario, Canada

‘New Jersey Steel Corporation .. . .. Sayrevitie, N.J.
New Jersey Steel Fabricating Division . Sayreville, N.J.
North Star Stee! “ompany ... .. Minneupolis, Minn.
North Star Steei .exas, Inc. ... .. Beaument, Texas
MNorthern Steel, Inc. . ... ... . ... Meagford, Mass.
Nucor Corporation . ... ... ...... Norfolk, Nebr.

Qklahoma Steel & Wire Company, Inc. . Madill, Okle.

Owen Electric Steel Company . . .. .. Cotumbia, S.C.
. Owen of Georgia, Inc. . .. ... .. Lawrenceville, Ga.
Owen Steel Company, Inc. .. ... ... Columbia, 5.C.
Owen Steel Company of Florida . . . Jacksonville, Fla.
Owen. Steel Company of N. Car., Inc. . Gastonia, N.C.
Peddinghaus Corporation . ... ....... Bradley, il.
Piedmont Forms, Inc. . ... ... ... Henderson, N.C.
Pioneer Steel Engineering, Inc. . . . Greenfield, Mass.

Pioneer Valley Steel Company, nc.
................... South Deerfiefd, Mass.

 Plantations Steel Cormpany . . ... ... Warwick, R.1.
Plasti-Clad Metal Progucts, Inc. .. Manasquan, N.J.
Polymer Corporatisn, The . .. .. .. ... Reading, Pa.

Protech Internaticral, Inc.
............ Ahbu Dhabi. United Arab Emirates

F2 3&



APPENDIX F

COMPANY MEMBERS OF THE CONCRETE

- REINFORCING STEEL INSTITUTE (Cont.)

R.E.B. Detailing Service . .. .. ... Clearwater, Fla.
Ratar Couplerbox, Inc. . ......... “Humble, Texas
Rebar Support, In¢. . ... ...... St. Helena, Calif.

Rebar Engineering,’Inc. . . . . Santa Fe Springs, Calif.
Febar Services & Supply Company . Fort Worth, Texas
Rebar Systems Service, ing. ... .. Greenfield, Mass.

Repbarfab, Inc. .. ....... ... New Brighton, Minn.
Recon Steel Placers . ... ..... Los Atamitos, Calif.
Refabco, Inc. .. ... .. . Charlotte, N.C.

Reforce Steel & Wire Corporation . . . . New York, N.Y.
Reinforcing Stee! Detailing Bureau, Inc.
........................ New York, N.Y.
Remforcmg Stee!l institute of Ontario
................ Willowdale, Ontario, Canada
He-5Steet Center Corporation . .. . ... Pontiac, Mich.
Re-Steel Supply Company, Inc. . .. .. Eddyston'e, Fa.
Nesource Engineering & Mfg. Company
Richmond Screw Anchor Company, Inc.
...................... Fort Worth Texas
Qo Grande Company . . ... ... ... .. Denver, Colo.
Rotkford Faoricating & Supply, tnc. . . . Rockford, il

Sheffield Steel Corporation . [ . .
W, Sibver, Inc.

Sand Springs, Okla.
Ei Paso, Texas
Simeote, Inc. ... oL Newport, Minn.
Simeete of Ghoo, tnz. L L L e Marion, Chio
Sonoco Products Company ....... Hartsville, S.C.
South Carclina Sieel Corporation . . . Greenville, S.C.
Sauthern Construction Products, Inc. .
...................... Birmingham, Ala.

:omhwest Rebar Fabricators & Accessories, Inc.

........... feee ... Mesa, Ariz.
Star Steel, Inc. ... ... .. ... .. .. Houston, Texas
Star Stee! Erectors, Inc. .. ... ... ... Kenner, La.

Steel Cities Coating Corporation
Steel Computer Services . ... ...
Steat Computer Services, U.K. .

. Pittsburgh, Pa.
San Diego, Cahif.
Didcot, Oxon, England

. Tulsa, Okfa.

- West Coast Rebar Company

Steel Service Company, {nc.

Subsidiary of Gold Fields American

Industries, Inc. . ............ Knoxville, Tenn.
Steelcorp Incorporated Miamitown, Chio
Stevens Brothers, Inc. .. ..., ....... Athens, Ga.
Structural Contours, Inc. . ... ... Greenwich, Conn,
Structural Metals, Inc. Sequin, Texas
Sunbelt Works, Inc. . ............ Dayton, Texas
Suncoast Steel Corporation . . . .. .... Naples, Fia.

TAMCO . ... Etiwanda, Calif.

Techsteel, Inc. . ... ... ... ...... Atlanta, Ga.
Teton Steel '

Div. of Palco Industries, Inc. .. .. .. Casper, Wyo.

" Thomas Steel Corporation . .. ... ..... Lemont, 1li.

Thompson Materials
Div. of the Eastern Company
3M Canada, inc.

Whippany, N_J.
London, Ontarig, Canada

3M Electrical Products Division ., . .. St. Paul, Minn.
Titusville Fabricators, Inc. . .. .. ... Titusville, Pa.
Trowbridge Steel Company, Inc. . ... .. Sterling, Va.

Universal Builders Supply, Inc. . . Mount Verncn, N.Y,

Universal Form Clamp of Chicago . Bellwood, HI.
Valley Steel Corporation . . ... ... .... .Salem. v
Vesco Steel Supply, Inc. . ... .. ... Brooklyn, i:.:
Victory Re-Steel, Inc. .. ......... Warrer:, Mich.
Viuing Steel, Inc. . ............. Oshkesh, Wis.

King of Prussia, Pa.

...... San Jose, Calif.
Western Czating, Inc. . ... ... Eugene, Oreg.
Westerr. Materials, Inc. ... .... .. Spokane, Wash.
Whitacre Engineering Company .. .. .. Canton, Or
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- TEMARTIDO

I.- REPASO DE DBASE III PLUS

Consideraciones de arrangue.

.~ Crear, Adicionar, Borrar y Actualizar una Base de Datos.
Modlflcac1ones de la estructura.

Ejemplos Préacticos.

N X e
i

1

'II.- TRABAJANDO CON LA BASE DE DATOS.

.- Desplegar e Imprimir la informacién.

.— Ordenar, Indexar y Localizar registros.
Definicidén de &areas de trabajo.

.— Relacidn entre bases de datos.

.— Ejemplos practicos.

O b WP
1

_III.- PROGRAMACION BASICA.

.~ Algoritmos.
Represntaciones graficas.
.— Elementos bésicos de la programacién Estructurada.

'
L B =
i

a) Secuancia.
b) Elementos de Decisiédn.
c) Elémentos de Repeticién.

4.- Ccaso$ Practicos.
5.- Manejo de Variables de Memoria.
6.—- Manejo de Funciones.

!
IV.~ PROGRAMACION INTERMEDIA.

.— Manejo de Macros.

.~ Manejo de Procedimientos.

.— Rutinas Generalizadas.
Consideraciones de Conectividad.

=R VSN % I

V.- COMPILACION.

1.- Compilacién de Programas.
2.—- Linkeditacién. :
3.- Ejemplos Practicos. .



OBJETIVO:

.

Obtener el maximo aprovechamiento del paquete manejador de base de
datos més popular en la actualidad, DBase III Plus; a través del
manejo de funciones, "procedures'",rutinas y llamadas 'externas a otros
lenguajes. Asi como, también concocer algunos de sus secretos y sus
anomalias. ' :

A QUIEN VA DIRIGIDO:

A todas agquellas personas gue utiluzan DBase III Plus y gue desean
profundizar sus conocimientos en el manejo del mismo.

”

REQUISITOS:

Se requiere gque el participante ya tenga conocimientos previos de
Dbase III, conocimientos bésicos de algun lenguaje -de programacidn
extructurada y del sistema operativo MS-DOS.



]
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Programando con dBASE III Plus

I:- REPASO DE DBASE III PLUS

-

Se recomienda. gque para un mejor entendimiento y aprovechamiento del

presente curso, el alumno debe conocer o estar familiarizado con los
elementos bédsicos de dBASE III PLUS, los cuales pueden resumirse en
los siguientes tépicos. '

a) Como iniciar una sesién con dBASE;
b) Establecer los ambientes de trabajo. (Comando SET);

c) Como crear y modificar archivos de Bases de Datos;

d) A traves de los comandos punto dar Altas, Bajas; Cambios\dé
" . los registros de la Base de Datos; S

e) Crear Pantallas,'Reportes,y Etiquetas. B

f) Manejar los comandos para recuperar datos de los archivos.

. E1 contenido de este cursoc no es exhaustivo sino méas bien
ejemplificativo. Se presenta una serie de ejercicios para dque el
alumno los resuelva y con esto reafirme lo visto en cada tema.

Al finalizar el cursoc se habré. terminado un sistema que tiene como
nombre SISTEMA ADMINISTRADOR DE VENTAS (SAV), los temas que se toguen
' se aplicaran en la realizacidn del nismo. '

N

~ [
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Programando con dBASE III Plus

NOCIONES DE BASES DE DATOS

Para poder superar las dificultades gque plantea el manejo de grandes

cantidades ' de informacién, se  necesitan dispositivos de
almacenamiento secundario (memorias externas o auxiliares) como
cintas, dilscos magnéticos, tarjetas perforadas, etc. donde se

almacenara la informacidén o datos que podrd ser recuperada para su-
tratamiento posterior. Las estructuras de datos aplicadas a coleccidn

de datos . en almacenamiento secundario se llaman organizacidén de
archivos. - - : ‘

La nocién de archivo o fichero estd relacionada con los conceptos de:

.

- almacenamiento permanente de datos;

- fraccionamiento © particién de grandes volUimenes de
informacién en unidades mAs pequefias gque puedan ser
almacenadas en memoria central vy ‘procesadas por un
programa.

Un archivo o fichero es un conjunto -de datos estructurados en una
.coleccidn de entidades elementales o b&sicas denominadas-registros o
articulos gque son de igual tipo y gue constan, a su vez, de
diferentes entidades de nivel méds bajo denominadas campos.

CaMPOB

Los caracteres se agrupan en campos de datos. Un campo es un item o
elemento de datos elementales, tales como. un nombre, nlimero de
empleados, ciudad, numero de identificacidn,etc.

Un campo estd caracterizado por su tamafio o longitud y su tipo de
datos (cadena de caracteres, entero, légico,etc.). Los campos pueden
incluso variar en longitud. En la mayoria de 1los lenguajes de
programacién los campos de longitud variable no estén soportados y se
suponen de longitud fija. . '

s ) 5
Un campo es la unidad minima de informacidén de un registro. Los datos
contenidos en un campo se dividen con frecuencia en subcampos; por
ejemplo, el campo fecha se divide en los subcampos dia,mes y afio.

-

\

REGISTROS

Un registro es una coleccidn de informacidén, normalmente relativa a
una entidad particular. Un registro es una coleccidén de campos
ldgicamente relacionados que pueden ser tratados como una unidad para
algdn programa. Un ejemplo de un registro puede ser la informacién de
un determinado empleado que contiene los campos de nombre, direccidn,
fecha de nacimiento, estudios, 'salario, trienios,etc.

. , : Pagina - 2
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/

Los registros pueden ser todos de longitud fija; por ejemplo, 1los
registros de empleados pueden contener el mismo nimero de campos,’
cada uno de la misma longitud para nombre, direccidén, fecha, etc.
También pueden ser de longitud variable.

ARCHIVOS

Un fichero (archivo) de datos - o simplemente un archivo - es una
coleccidén de registros rela01onados entre si con aspectos en conin y
organizados para un propésito.especifico. Por ejemplo, un fichero de
una c¢lase escolar contiene un conjunto de registros de los
estudiantes de esa clase. Otros ejemplos pueden ser el fichero de
nominas de una empresa, inventaries, stocks, etc.

Un archivo en una éémputadora es una estructura diseflada para
contener datos. Los datos estén organizados de tal modo que puedan
ser recuperados facilmente, actualizados o borrados y almacenados de -
~ nuevo en el archivo con todes los cambios realizados. -

BASE DE DATOS

Una coleccidén de archivos a los que puede accederse por un conjunto
de 'programas Yy que contienen todos ellecs dateos relacionados,
constituye una base de datos. Asi, una base de datos de una
universidad puede contener archivos de estudiantes, archivos de
néminas, inventarios de equipos, etc. '

Los/conceptos caracter, campo, registro, archivo y base de datos son
conceptos 1l6gicos que se refieren al medio en -que el usuario de
" computadoras ve los datos y se organizan. Las estructuras de datos se
organizan de un modo Jjerdrquico, de modo que el nivel mas alto /o
constituye la base de datos y el nivel m&s bajo el caréacter.

CLAVE

Una clave o indicativo es un campo de datos gque identifica al
registro y lo diferencia de otros registros. Esta clave debe ser
diferente para cada registro. Claves tipicas son nombres o nmeros de
identificacién. '

ORGANIZACYON DE ARCHIVOS ,
La organizacién de un archivo define la forma en la que los registros
se disponen sobre el soporte de almacenamiento, o también se define
la organizacidén .como la forma en gue se estructuran los datos de un
"archivo. En general, se consideran tres organizaciones fundamentales:

L . . ’ o ‘Pagina - 3
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Organizacién secuencial Y

Un archive con organizacién secuencial es una sucesidn de registros

almacenados consecutivamente sobre el soporte externo, de tal modo”

que para acceder a un registro n dado es obligatorio pasar por todos
los n-1 articulos que le preceden.

-Los registros se graban consecutivamente cuando el archivo se crea y
se debe acceder consecutivamente cuando se leen dichos registros., El
orden fisico en gque fueron grabados (escritos} los registros es el
orden de lectura de los mismos. Todos los tipos de dispositivos ‘de
memoria auxiliar soportan la organizacién secuencial.

Organizacidén directa

Un archivo estd organizado en modo directo cuando el orden fisico no
se.corresponde con el orden logico. Los datos se sitGan en el archivo
Yy se accede a ellos directa - aleatoriamente - mediante su posiciébn,
‘es decir, el lugar relativo que ocupan. T

'Esta organizacién tiene la ventaja de que se pueden leer y escribir
registros en cualquier orden y posicién. Son muy ré4pidos de acceso a
la informacidn que contienen.

Organizacién secuencial indexada

-Un diccionario es un archivo secuancial, cuyos registros son las
entradas y cuyas claves son las palabras definidas por las entradas.
Para buscar una palabra(una clave) no se busca secuencialmente desde
la ‘a’ hasta la ’z’, sino que se abre el diccionario por la letra
inicial de la palabra. Si se desea buscar ‘indice’, se abre el indice
por la letra I y en su primera p&gina se busca la cabec¢era de pégina
hasta encontrar la pdgina mds proéxima a la palabra, buscando a
continuacién palabra a palabra hasta encontrar ‘indice’. El
diccionario es un ejemplo tipico de archivo secuencial-indexado con
dos niveles de indices, el nivel superior para las letras iniciales y

el nivel menor para las cabeceras de pagina. En una organizacidén de

computadora, las letras y las cabeceras de paginas se guardardn en un
archivo de indice independiente de 1las entradas del diccicnario
(archivo de datos). Por consiguiente, cada archivo secuancial-
indexado consta de un archivo indice y un archivo de datos.

Un archivo estd organizado en forma secuencial-indexada si:
‘- El tipo de sus registros contiene un campo clave ildentificador.

-~ Los registros estan situados en un soporte direccionable por el
orden de los valores indicados por la clave.

- Un indice para cada posicién direccionable, la direccidn de la

posicién y el valor de la clave; en esencia, en indice contiene
. - - f
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Vi

‘la clave del dltimo reglstro Y. 1a direccidén de acceso al primer
reglstro del blogue.

Un archivo en organizacién secuencial-indexada consta de las
51gu1entes partes: '

- Area de datos o primaria: contiene los registros "en -forma'
secuencial y estd organizada en secuencia de claves sin dejar
huecos intercalados. :

- Area de indices: es una tabla gue contiene los niveles de iIndice,

la existencia de varios indices enlazados se denomina nivel de
indexacién. '

— Area de desbordamiento o© excedentes: utilizada si fuese
. necesario, para las actualizaciones.

El' 4rea de indices es eguivalente, en su funcién, al indice de un
libro. En ella se refleja el valor de la clave identificativa més
alta de cada grupc de registros del archivo y la direccidén de
almacenamiento del grupo. ‘ : . '

Los archivos secuanciales-indexados  presentan las siguientes
ventajas: . ’

- rapido acceso;

- el sistema de gestién de archivos se encarga de relacionar la
posicién de cada registrc con su contenido mediante la tabla de
indices. : ' '

y los siguientes inconvenientes:

. : . \ g )
~ desaprovechamiento del espacio por quedar huecos intermedios cada
vez que se actualiza el archivo.

- Se necesita espacio adicional para el Area de ind}ces.-

Los soportes gque se utilizan para esta organizacidtn son los que
permiten el acceso directo - los discos magnéticos -. Los soportes de
acceso secuencial no pueden utilizarse, ya gue no dispone de
". direcciones para sus posiciones de almacenamiento.

OPERACIONES SOBRE ARCHIVOS

Tras la dec151on del tipo de organizacidn gque ha de tener el archlvo
y los métodos de acceso gue se van a aplicar para su manlpula01on, es
. preciso con51derar todas las posibles opera01ones gue conciernen a
los registros de un archivo. Las distintas operaciones que se pueden
realizar son: o
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Creacién de un archivo . .

Es'la_primera ‘operacién que sufririd el archive de datos. Implica la
eleccidon de un ‘entornc descriptivo gque permita un &agil, rapido y
eficaz tratamiento del archivo.

Para utilizar un archivo, éste tiene que existir, es decir, las
informaciones de este archivo tiene que haber sido almacenadas sobre
un soporte y ser utilizables. La c¢reacidén exige organizacidn,
estructura, localizar o© reservar espacio en el soporte de
almacenamiento, transferencia del archivo del soporte antiguo al
nuevo.

Un archivo puede ser creado por primera vez en un soporte, proceder
de otro previamente existente en el mismo o diferente soporte, ser el
resultado de un cllculo o ambas cosas a la vez.

Consulta de un archivo . )

Es la operacidén que permite al usuario acceder al archivo de datos
para conocer el ¢ontenido de uno, varios o todos los requisitos.

Actualizacidn de un archive

Es la operacidén gque permite tener actualizado (puesto al dia) el
archivo, de tal modo gque sea posible realizar las siguientes
operaciones .con'sus registros.

Consulta del contenido de un registro.

" Insercidn de un registro nuevo en el archivo.
Supresidn de un registro existente.
Modificacién de un registro.

Clasificacidén de un archivo

Una operacién muy importante en un archivo es la clasificacién u”
ordenacidn. Esta clasificacién se realizard de acuerdo con el valor
de un campo especifico, pudiendo ser ascendente (creciente) o
descendente: alfabética o numérica. -

Reorganizacién de un archivo

Las operaciones sobre archivos modifican la estructura inicial o la
~dptima de un archive. Los indices, enlaces (punteros), =zonas de
sinénimos, zonas de desbordamiento, etc., se modifican con el paso

-
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del tiempo, lo que hace a la operacidén de acceso al registro cada vez

mis lenta. o

La reorganizacidn suele consistir en la copia de un nuevo archivo a

partir del archivo modificado, a fin de obtener una nueva estructura
‘lo més. 6ptima posible.

. Destruccién de un archivo

Es la operacién inversa a la creacién de un archivo. Cuando se
destruye (anula. o borra) un archivo, éste ya no se puede utilizar .y
por consigulente no se podrad acceder a ninguno de sus registros.

Reunidn, fusidn de un archiveo

Reunidn: Esta operacidén permite obtener un archivo a partir de otros
varios.

Fusidn: Se realiza una fusién cuando se rednen varios archivos en uno
solo, intercaldndose unos en otros, siguiendo unos criterios
determinados.

.

Rotura/estallido de un archivo

Es la operacidén de obtener varios archivos a partir de un mismo
archivo inicial.

TIPOS DE'ARCHIVOB EN DBABE III

DBASE III guarda la informacién en disco en forma de archivos en
nueve formatos especializados. Cada uno sirve para una necesidad
especifica de procedimiento para Dbase III. '

Cada nombre de archivo en disco se forma de la siguieﬁte manera:
- El1 nombre de -archivo propiamente dicho de hasta ocho

caracteres. El primer cardcter debe ser letra, y es asignado
al usuario.

- Una extensién denominada el "identificador"™ de archivos que ¢/

consiste de un punto y tres letras. Normalmente es asignado
por Dbase III al crear el archivo.

-

El usuario puede establecer un identificador de archivo en particular

si al nombrar inicialmente el archivo, incluye la extensidén due. el

desea gque este nuevo archivo tenga. En lo sucesivo cuando se desee
‘ , ; .
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trabajar con este archivo se deber&d siempre invocar con el nombre
completo incluyendo la extensidn particular con gue fue creado.

Los identificadores de archivo asi como las 9 clases de archivos, se
definen en la siguiente tabla. '

CLASE DE ARCHIVQ IDENTIFICADORES DE ARCHIVO

1l.- Archivos Base de Datos . .DBF

2.- Archivo Base de Datos Memo , .DBT

3.- Archivo de Indices (INDEX) . NDX

4,- Archivos de Memoria .MEM

5.- Archivos de Comandos ' .PRG

6.- Archivos de Formatos de Pantalla .FMT

7.- Archivos de Etiquetas .LBL

8.- Archivos de Formatos de Reportes . FRM

9.- Archivos de Texto de Salida .TXT

A continuacidn se describe cada uno de ellos:

1.- Archivos de Base de Datos (.DBF):_ Estos archivos almacenan datos

~en forma de registros y campos (renglones y columnas). Cada

registro contiene un conjunto UGnico de informacién. Dbase III
puede contrélar hasta un billén de regisﬁros. Cada registro
puede contener hasta 4000 Bytes, los cuales se deben contener en
no mas de 128 campos de datos.

2.- Archivos Base de Datos Memo (.DBT): Estos archivos son familiares

a los archivos base de datos (.DBF). Utilizados para contener
los campos memo. Todos los campos memo de un archiveo .DBF son
almacenados en un archivo .DBT del mismo nombre.

Cada registro base de datos puede contener hasta 128 campos
memnoc. Cada campo memo puede contener el mismo -tipo de
informacidén que los campos tipo carécter, la diferencia es que a
un campo tipo caracter le caben hasta 254 caracteres como
-maximo, Yy un campo tipo memo puede contener hasta 4000
caracteres. Cada campo memo requlere un minimo de 512 Bytes por
registro si cualquier dato es introducido. Cada campo memo ocupa
solo 10 espacios en el archivo tipo base de datos (.DBF), ya gque
el texto es almacenado en un archivo auxiliar (.DBT) separado
dentro del disco. -

3.- Archivos de Indices (INDEX.NDX): Proveen la facilidad de utilizar

la base de datos en un orden légico. El orden fisico es el orden .
en el cual los registros fueron introducidos, y el orden légico,
‘es un orden basado en un criterio alfabético o© numérico
considerando el contenido de uno o méds campos. de la base de
datos.

Los archivos index ejecutan la traduccién entre una llave (campo
0 expresidén de campos que resulta un elementc de interés, tal
como un nombre) y su correspondiente nimero de registro en la
base de datos. Cuando utilizamos una base de datos con un
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archivo de indices nos da la apariencia de estar ordenada con
respecto a una llave. Esto se denomina orden_ légico. La llave
(la cual se puede componer de uno o varios campos), también
puede ser utilizada para proveer acceso directo (random) a un
reglstro en particular. )

4.- Archlvos de Memoria (.MEM): Los archivos de memoria pueden
contener hasta 256 wvariables de memoria. Se utilizan para
almacenar en disco (sobre un archivo), el contenido de las

variables de memoria y poder m&s tarde utilizar las variables
con este valor almacénado gue resulto de nuestro interés. Estos
"archivos son creados y almacenados en disco a través del comando
SAVE, y devueltos a la memoria a través del comando RESTORE.

5.- Archivos de Comandos (.PRG): Contiene conjuntos de instrucciones
de Dbase III, que se han almacenado como programas. Son archivos
ASCII y pueden ser creados a través del comando MODIFY COMMAND o
en el modo '"no documento™ de la mayoria de los programas
procesadores de texto. , .

6.~ Archivos de Formatos de Pantalla (.FMT}): Son archivos creados
como pantallas de captura de usuarios y se utilizan en 1la
-entrada de datos e impresidn de salida. ‘

7.~ Archivos de Etiquetas (.LBT):‘Los archives de etiquetas contienen
la informacién necesaria. para los comandos LABEL de impresién de
etiquetas.

8.~ Archivos de Formato de Reportes (.FRM): Estos archivos, contienen
la informacién que necesita el comando REPORT, para la
elaboracién de reportes. Estos archivos pueden ser creados y
alterados a través del comando MODIFY REPORT.

9.- Archivos de Texto de Salida (.TXT): Son principalmente

utilizados, para crear la interface entre Dbase III y otros

, programas. Son archivos ASCII y contienen solo caracteres ASCII

~ posibles de imprimir. Los archivos de texto de salida seran

" leidos a Dbase III mediante una forma especial del COPY, también

pueden ser utilizados para las actividades 'de procesamlento de
registros de Dbase III mediante el comando SET ALTERNATE.

ESTRUCTURA DE LA BASE DE DATOS

La estructura de un archivo tipo Base de Datos se establece al
definir, cada unc de los campos de la base. Y esto se efectiGa
utilizando el comando CREATE, y el comandc MODIFY STRUCTURE La
‘definicién de los campos con51ste de:

1.~ Nombre del Campo: Puede tener hasta 10 caracteres de 1longitud.
Debe comenzar con una letra, y no puede contener espacios en
blanco. letras, nimeros y caracteres undercore (_) .son
‘permitidos.

2- Tipo de Campo: Los tipos de campo en Dbase III son:
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.IDENTIFICADOR o TIPO o
- Caracter

Fecha

Légico

Numérico

Memo

A

22 HOO

i

3.- Ancho del Campo: Es el nlimero maximo de caracteres o digitos que
pueden ser contenidos en el campo. En el caso de. campos
numéricos, debemos tomar la consideracién de gue el punto
decimal (en caso de que se utilicen nimeros reales), ocupa un
espacio, como cualquier otro digito. '

1

CADA UNO DE LOS TIPOS SE DESCRIBE A CONTINUACION \‘ t

1.- Campo -tipo caracter (C): Se utilizan para almacenar cualguier
cardcter posible de impresién. Se pueden capturar desde el
teclade. Todos estos caracteres se encuentran dentro del cédigo
ASCII, Yy son posibles de obtener en una impresora, incluye
caracteres tales como, letras, nimeros, algunos simbolos

\ especiales y espacios en blanco. El tamafno miximo de este campo -

" es de 254 caracteres.

2.- Campos Tipo Fecha (D): Almacenan fechas, los datos tipo fecha se
pueden introducir y desplegar en una variedad de formas
utilizando la funcidén PICTURE. El1 formato de default de captura
y despliegue es MM/DD/AA. El ancho del campo es siempre de 8
caracteres. Una fecha se puede sumar aun numero, una fecha. puede .
ser restada de otra fecha, y un namero puede ser restado  a una
fecha.

3.- Campos tipo Numérico (N): Estos campos son de dos tipos enteros y
reales (incluyen decimales). Un nlimero entero es un namerc gue
no contieng decimales (por ejemplo, el numerc de estudiantes en
un saldén). La precisién de un campo numérico es 15.9 digitos (el
punto decimal no cuenta). Esto significa gque los 15 digitos mas
significativos de un campe de cualquier nimero son siempre
cpnfiables. .

4.- Campos Tipo Légicos (L): Estos campos aceptan un solo caréacter
‘que representa dos posibles valores verdadero (TRUE) y falso
(FALSE)}. El valor de verdad ldégico es posible digitarlo como T, t
o Y, v; ¥y el valor légico de falsc como F, £, N, o n.

5.—- Campos tipo memo (M): Son diseflados para contener grandes blogues

"+ de informacién textual. Son almacenados en un-archivo auxiliar a
un . archivo tipo ‘base de datos: Estan indicados en un archivo
tipo base de datos (.DBF) por la palabra memo. El tamafio del
campo memo es variable. Si no se introducen datos el ancho del
campo es cero, conforme se introducen datos, sé asigna el
espacio en bloques de 512 Bytes. El tamano méximo de este tipo
de campos es de 4094 Bytes. Cada campc memo utiliza 10 Bytes en
cada registro del archive tipo base 'de datos (. (DBF).
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ESQUEMA DE ADMINIST%ACION.DE UNA BASE DE DATCS.

! CONSULTAS ! ! ARCHIVOS !
( ! QUERIES !<--—- -—>1 DE !
! AD Hoc ! ! ! ! ETIQUETAS !
! {(teclado) ! ! § !  (.LBL) !
___________ | ! . e s e
! ARCHIVOS ! " ! BASE ! !' ARCHIVOS !
1 DE I e ! DE - >1 DE !
! COMANDOS ! ! DATOS ! ! FORMATOS !
! (. PRG) ' e , ! DE REPORTES !
------------ ‘ U ! (.FRM) !
1 eeme————————
_____________ 1t —_——— e -
! ARCHIVGCS ! U ! ARCHIVOS !
! DE ! v ! DE !
! FORMATO I I —————— >! TEXTO !
! DE ! ! ! DE SALIDA !
! . PANTALLA ! T ! (.TXT) !
! {.FMT) ! ! T mmmemmmmm— e
_____________ ! *
______________________________ | o o e o e e e e e o e v At A ———
_________ t ————————— 1
! ARCHIVOS ! ! ! ARCHIVOS ! !
! DE ! ! ! DE ! !
!" MEMORIA ! ! ! INDICES ! !
! (.MEM) ! ! ! (.NDX) ! !
e ———————— ————————— 1
! ARCHIVO ! ! !
! BASE Attt !
! DE DATOS !-—----r—mmmmme—e !
/- ! (.DBF) ! ! !
_________________________ !
!  ARCHIVOS P
! BASE DE DATOS ! !
! MEMO L
! (.DBT) !
|

——————— " > T o v W T T T e ek e A ——— ——————— —— o T W W — i ————— -
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. ha ,

tendr& nuestra base de datos es:

Programando con dBASE IIT plus

archivo campo tipo longitud decimales

CURSOEJE.DBF NUMERO_EJE numérico 2 ~
NOMBRE EJE caracter 40
TELEFONO numérico 7
DCMICILIO caracter .25
COLCNIA caracter 25
CODIGO_POS  numérico 5
PORCENTAJE numérico 2
SUELDO BAS  numérico 3
INGRESCO fecha 8

CURSOPRO.DBF NUMERO PRO numérico 2
NOMBRE_PRO  caré&cter 45
UNIDAD . caréacter 10
CLAVE_PRO "numérico 1
PRECIO PRO  numérico 5
COSTO_PRO numérico 5

~

archivo campo longitud decimales

CURSOVEN.DBF NUMERO_PRO numérico 2
NUMERC _EJE  numérico 2
CANTIDAD numérico 5
FECHA_VEN fecha 8

Utilizaremos los comandos punto para la creacidén y manejo de estos

archivos.’
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SINTAXIS DE LOSB COMANDOS.

La estructura de un comando de Dbase III, es su sintaxis. Cada
comando comienza con un verbo, este verbo Séra  entonces el
-comando béasico. Aungue muchos comandos, tienen varias
clausulas que lo acompafan, para satisfacer una necesidad en
particular.

La sintaxis de un comando en general es la siguiente:

VERBO[<comodin>] [<lista de expresiones>][FOR/WHILE <condicién>]

P

La sintaxis especifica de cada comando se muestra a continuacién, en
una seccidén especifica.

Los elementos, encerrados entre paréntesis cuadrados son
opcionales. No importando el orden en el gue son digitados.

Los elementos en maylUsculas deben digitarse en forma textual.

Los elementos encerrados entre picoparentesis (<>) son suministrados
por el wusuario después que los ha seleccionado. '

No se digitan los paréntesis, ni paréntesis cuadrados ([]), ni
picoparentesis (<>), cuando se digita el comando.

Para ilustrar la sintaxis de un comando tipico: |

DISPLAY NEXT 25 Nombre,Direccidn FOR Nombre=’Perez’

verbo condicién

B b pm gm— b

!
!
!
!
!

comodin lista de expresiones
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REGLAS DE OPERACION DE LOS COMANDOS

Cuando .utilizamos el lenguaje de comandos de DBASE III existen una
serie de reglas que se recomienda observar para estar seguros de que

1.

8.

. los"comandos se escriben apropiadamente.

Cada 1linea de comando, deberd comenzar con un verbo tomado
del grupo de los comandos validos.

En la utilizacién de comandos, debemos sequir la
sintaxis previamente descrita para cada comando. '

Un comando consiste de un verbo y opcionalmente una o 'mas
clausulas. que califican este verbo. Las clausulas opcionales
(especificamente las que <comienzan con FOR, WHILE y NEXT),
pueden ocurrir en cualguier orden. Por ejemplo, las
siguientes expresiones son equivalentes:

DISPLAY NEXT 25 FOR NOMBRE='PEREZ’

DISPLAY FOR NOMBRE='/PEREZ’ NEXT 25

La maxima longitud de un comando es 254 caracteres.

Las palabras en una linea de comandos pueden estar separadas
por cualguier nimero de espacios en blanco, sin embargo, estos
espacios también se contabilizan en el limite de 254
caracteres,

Los comandos‘y algunas palabras clave pueden ser abreviados, a
los primeros 4 caracteres (por ejemplo, DISPLAY MEMORY
puede ser abreviado como DISP MEMO).

Los verbos de 1los comandos, las palabras clave (STATUS,
MEMORY), 1los nombres de 1los campos, los nombres de. las
variables de memoria, Yy los nombres de los archivos,
pueden ser referenciados escribiendolos  en mayflsculas,
mindsculas, o, en cualquier combinacién de estos dos tipos

'de letra.

Aungue DBASE III no prohibe la utilizacidén de cualquier palabra,

es preferible evitar la utilizacién de las palabras clave como
nombres de archivo, nombres de campo, o variables de memoria,

ya gue esto puede causar dificultades v, confusiones. Por
ejemplo hagamos la suposicién de gque un campo de un registro
cualquiera, se llama STATUS, no podria ser desplegado por el

comando DISPLAY STATUS por due este comando despliega el
estado de procesamiento . actual, en lugar del contenideo de este
campo llamado STATUS.
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II.- TRABAJANDO CON LAS BASES DE DATOS.
PROCEDIMIENTOS DE RESPALDO.

Todos los archivos deberdn siempre de tener un respaldo (esto es,
deberan ser copiados), sobre una base regular y sistemética, que
nos protegera siempre de perdidas de informacién. Esto se puede
llevar a cabo perfectamente a través de Dbase III o a través
del sistema operativo. Para saber como funcionan las utilerias de
respaldo y copiado del sistema operativo, . referirse al manual
correspondiente del sistema operativo. Para utilizar las
facilidades de respaldo del Dbase III, utilizar el comando, COPY

FILE.
COPY FILE <nombre archivo fuente> TO <nombre archiveo destino>

Cualgquier tipo de archivo puede ser copiado, exceptuando el, uso de
que el archivo-.estuviera abierto o siendo utilizado a través de USE.

Los archivos .DBT ascociados a los archivos .DBF deberdn ser copiados
en forma separada, cuando sea utilizada este método.

Caracteres de generalizacién de nombres tales como *, Yy ? no pueden
ser utilizados en el comando COPY FILE. :

- EJEMPLO:

Para copiar un archivo de comandos (.PRG) del drive de default al
. drive B:

.COPY FILE Ejemplo.prg TO B:Ejemplo.prg

.Para copiar un archivo tipo base de datos (.DBF) y su archivo de
texto asociado (.DBT), y sus archives index (.NDX), Y, de
‘formatos (.FMT), del drive de default al drive A:

.COPY FILE Demo.dbf TO A:Demo.dbf
.COPY FILE Demo.dbt TO A:Demo.dbt
.COPY FILE Demo.ndx TO A:Demo.ndx
.COPY FILE Deno.fmt to A:Demo.fmt
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Por Gltimo diriamos que es muy recomendable que para datos de vital
importancia, se tengan dos copias minimo de cada actualizacidn 'y
al menos conservar las dos ultimas actualizaciones, por si
llegara a suceder . gue se vicien los datos o se pierda
+alguna de las actualizaciones.

CLASIFICACION DE LOS COMANDOS.

Durante la utilizacidén normal de dBASE III §LUS, se utilizan en
forma combinada algunos comandos para llevar a cabo una tarea
en particular. Algunos comandos de dBASE ITI PLUS son

modelos de construcciones estructuradas que la mayoria de 1los
lenguajes de alto nivel poseen.

CREACION DE ARCHIVOS: Los siguientes comandos crean archivos de bases
de datos y archivos asociados.

CREATE COPY FILE INDEX CREATE SCREEN

JOIN CREATE LABEL CREATE REPORT SAVE  CREATE QUERY
SORT TOTAL CREATE VIEW
- ADICION DE DATOS: Los siguientes comandos adicionan nuevos registros

de datos a las bases de datos.
APPEND . BROWSE INSERT

CORRECCION DE DATOS: Los siguientes comandos editan los registros
de una base de datos para su posible correccién.

T

BROWSE CHANGE DELETE EDIT
PACK READ RECALL REPLACE .
UPDATE ZAP '

ASISTENCIA AL USUARIO: Los siguientes comandos brindan informacién
en linea al usuarioc

i

ASSIST : DIR DISPLAY MEMORY
DISPLAY STATUS DISPLAY STRUCTURE HELP
DISPLAY HISTORY :
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DESPLIEGUE DE DATOS: Los siguientes comandos despliegan datos
seleccionados de una base de datos no importando el estado de SET
TALK ON/OFF.

@..8AY ? AVERAGE BROWSE !
COUNT DISPLAY LIST REPORT
UM TEXT , LELRL
@..TO ‘ ’
y
POSICIONAMIENTO DEL APUNTADOR A LOS REGISTROS: Los siguientes

comandos cambian la posicién del apuntador a los registros segln sea
dirigido por los comandos.

CONTINUE FIND GOTO LOCATE

SEEK , SKIP COPY FILE COPY STRUCTURE
EXTENDED

COPY STRUCTURE JOIN

MANIPULACION DE  BASES DE DATOS: Los siguientes comandos
afectan enteramente a los archives de las bases de datos.

APPEND FROM CLOSE COPY

ERASE MODIFY STRUCTURE QUIT INDEX
REINDEX RENAME SELECT $SORT
USE ’

MANIPULACION DE OTROS TIPOS DE ARCHIVOS: Los siguientes comandos
afectan a archivos de tipos que no son bases de datos.

MODIFY COMMAND MODIFY LABEL MODIFY REPORT RUN

UTILIZACION DE VARIABLES DE MEMORIA: Los siguientes comandos
manipulan variables de memoria. .

ACCEPT AVERAGE CLEAR ALL CLEAR GETS

CLEAR MEMORY COUNT DISPLAY MEMORY INPUT

PRIVATE PUBLIC READ RELEASE

RESTORE SAVE STCRE SUM

WAIT CLEAR FIELDS LIST MEMORY CLEAR TYPEAHEAD

-
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PROGRAMACION: Los siguientes comandos
utilizacidén de los archivos tipo programas.

ayudan en el control Y

"ACCEPT . CANCEL DO CASE

DO WHILE IF INPUT MODIFY COMMAND
NOTE/ * " PARAMETERS QUIT RETURN

RUN TEXT WAIT PROCEDURE
@..SAY @..GET g @..DOUBLE @..CLEAR

LOOP EXIT READ RECALL

COMANDOS DEL MEDIO AMBIENTE: Los siguientes comandos controlan el
medio ambiente de dBASE III PLUS y sus dispositivos.periféricos.

CLEAR ‘ RUN
LIST STATUS

EJECT
LIST HISTORY

CONECCION CON OTROS
para intercomunicar
lénguajes.

PAQUETES Los siguientes comandos
a dBASE 1III PLUS con otros pagquetes y/o

. L .
sirven.

CONTROL

EXPORT

DE PARAMETROS:

IMPORT

siguientes

habilitados (ON) & deshabilitados (OFF)

‘especial

ALTERNATE
CENTURY
DEBUG

DELIMITERS

ESCAPE
FIXED
HELP
MARGIN
ORDER
FPROCEDURE
STATUS
TYPEAHEAD

BELL
COLOR
DECIMALS
DEVICE
EXACT
FORMAT
HISTORY
MEMOWIDTH
PATH
RELATION
STEP
UNIQUE

CARRY
CONFIRM
DEFAULT
DOHISTORY
FIELDS
FUNCTION
INDEX
MENU
PRINT
SAFETY
TALK
VIEW

parametros

CATALOG
CONSOLE
DELETED
ECHO
FILTER
HEADING
INTENSITY
MESSAGE
PRINTER
SCOREBOARD
TITLE

pueden ser
0 puestos en algun valor en
(TO) dentro de dBASE III PLUS. Todos comienzan con SET.

A
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ITI.- PROGRAMACION BASICA

Concepto de Algoritmo: Es un método para resolver un problema. Aungue
la popularizacién del término ha llegado con
el advenimiento de la era informatica,
algoritmo proviene de Mohammed al-Khowarizmi,
matematico persa que vivio durante el siglo
IX y alcanzé gran reputacién por el enunciado
de las reglas paso a paso para sumar, restar,
multiplicar y dividir nGmeros decimales; la
traduccidén al 1latin del apellido en 1la
palabra algorismus derlvo posteriormente en
algorltmo

Euclides, - el gran matemdtico griego (del
siglo IV antes de Cristo) que inventd un
método para encontrar el maximo comin divisor
de dos nimeros, se considera con Ahowarizmi
el otro gran padre de la ciencia de 1los

algoritmos o algoritmia.
! !

Los pasos para la resolucidén de un problema son:

1. Disefic del algoritmo que describe la secuencia ordenada de

pasos - sin ambigiedades - que conducen a la solucidén de un
problema dado. (Andlisis del problema y desarrollo del
algoritmo). h

2.- Expresar el algoritmo como un programa en un lenguaje de
programacidén adecuado (fase de codificacién). -

3. Ejecucidn y validacién del programa por la computadora.

Los algoritmos son independientes tanto del lenguaje de programacidn
.-en gue se expresan como de la computadora que los ejecuta. En cada
problema el algoritmo se puede expresar en un lenguaje diferente de
programacién y ejecutarse en una computadora distinta; sin embargo,
el algoritmo ser& siempre el mismo. Asi, por ejemplo, en una analogia
con la vida diaria, una receta de un plato de cocina se puede
expresar en espafol, inglés o francés, pero cualquiera gue sea el
lenguaije, los pasos para la elaboracidén del plato se realizarén sin
importar el cocinero.

En la ciencia de la computacidén y en la programacidn los algoritmos
son mas importantes gque los lenguajes de programacién o las
computadoras. Un lenguaje de programacién es tan sdélo un medio para
expresar un algoritmo y una computadora es sélo un procesador para
ejecutarlo. Tanto el lenguaje de programacidn como la computadora son
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los medios para obtener un fin: conseguir que el algoritmo se ejecute
Y se efectle el preoceso correspondiente.

Las caracteristicas fundamentales gue debe cumplir todo algoritmo
"son: ‘

a}) Un algoritmo debe ser preciso e indicar el orden de
realizacidén de cada paso.

b) Un algoritmo debe estar definido. Si se sigue un algoritmo dos
veces, se debe obtener el mismo resultado cada vez.

¢) Un algoritmo debe ser finito. Si se sigue un algoritmo, se
debe terminar en algin momento; o© sea debe tener un nimero
finito de pasos.

La definicién de un algoritmo debe describir tres partes: Entrada,
proceso y Salida.

Para que un procesador realice un proceso, se le debe suministrar en
primer lugar un algoritmo adecuado. El procesador..debe. ser capaz de
interpretar el algoritmo, lo que significa

- comprender las instrucciones de cada paso
- realizar las operaciones correspondientes

Cuando el procesador es una conputadora, el algoritme se ha de
expresar en un formato gque se denomina programa. Un  programa se
escribe en un lenguaje de programacién y las operaciones gque conducen
a expresar un algoritmo en forma de programa se llaman programacién.
Asi pues, los lenguajes utilizados para escribir programas de
computadoras son los lenguajes de programacidédn y programadores son
los escritores y disefiadores de programas.

Un programa de computadora es un conjunto de instrucciones - ordenes
dadas a la mé&quina - que producirdn la ejecucidédn de una determinada
tarea. En esencia, un programa es un medio para conseguir un fin. El
fin serd normalmente definido comoc la informacidn necesaria para
solucionar un problema. El desarrollo de un programa regquiere las
siguientes fases:

Definicién y andlisis del problema.
Disefio de algoritmos.

Codificacidn del programa.

Depuracidn y verificacidén del programa.
Documentacidn.,
. Mantenimiento.

~

AN W
L]
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e

Tras la decisidén de desarrollar un programa, el programador debe
establecer el conjunto de especificaciones que debe contener el
programa: entrada, salida y algoritmos de resolucidén que incluirén
las técnicas para obtener las salidas a partir de las entradas.

El proceso de disefio del algoritmo o posteriormente de codificacién
del programa consiste en definir las acciones o instrucciones que
resolveran el problema.

Las acclones o instrucciones se deben escribir...y posteriormente
almacenar en memoria en el mismo orden en gue han de ejecutarse, es
decir, en secuencia. ‘ .
Un programa es lineal ' si lag instrucciones se ejecutan
secuencialmente, sin bifurcaciones, decisién ni comparaciones. Un
programa es no lineal cuando se interrumpe la secuencia mediante
instrucciones de bifurcacién.

TIPO8 DE INSTRUCCIONES

Las instrucciones disponibles en un lenguaje de programacién dependen
del tipo de lenguaje, pero las instrucciones Dbéisicas son
independientes del- lenguaje. La clasificacién mAds usual es la
siguiente:

a) Instrucciones de inicio/fin.
b) Instruccicnes de asignacién.
¢) Instrucciones de lectura.

d) Instrucciones de escritura.
e) Instruccicones de bifurcacién.

En programacidén se debe separar la diferencia entre el disefio del
algoritmo y su implementacidén en un lenguaje especifico. Por ello se
debe distinguir claramente entre los conceptos de programacién y el
medico en que ellos se implementan en un lenguaje especifico. Sin
embargo, una vez que se comprendan los conceptos de programacidén y
cémo utilizarlos, la ensefianza de un nuevo lenguaje es relativamente
facil. )

Los lenguajes de programacién tienen elementos basicos gque se
utilizan como blogques constructivos, asi como reglas para las que
esos elementos se combinan. Estas reglas se denominan sintaxis del
lenguaje. Solamente las instrucciones sintActicamente correctas
pueden ser interpretadas por la computadora y los programas due
contengan errores de sintaxis son rechazados por la maguina.

ESCRITURA DE ALGORITMOS/PROGRAMAS

La escritura de un algoritmo mediante una herramienta de programacidn
.debe ser lo mas clara posible y estructurada de modo gque nuestra
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lecturda nos facilite el entendimiento del algoritme y su codificacién
en un lenguaje de programacién.

Los algoritmos deben ser escritos en lenguajes similares a los
programas. Utilizando esencialmente el lenguaje algoritmo basado en
pseudocodigo y la estructura del algoritmo requeriré la légica de los
programas escritos en el lenguaje de programacién estructurado, por
ejemplo Pascal.

Un algoritmo constara de dos componentes: una cabecera de programa Y
un blogue algeritmo.

La cabecera de programa es una accidn simple gue comienza con la
palabra ALGORITMO. Esta palabra estaré segulda por el nombre asignado
al programa completo

El bloque algoritmo es el resto del programa Y consta de dos
componentes o seccliones: las acciones de declaracidn y las acciones
ejecutables.

Las declaraciones definen o declaran las variables y constantes que
tengan nombres. Las acciones ejecutables son las acciones que
-posteriormente deberd realizar la computacidén cuando el algoritmo
convertido en programa se ejecute.

..........................

ALGORITMO
CABECERA DEL PROGRAMA

SECCION DE DECLARACION
SECCION DE ACCIONES

..........................

CABECERA DEL PROGRAMA O‘ALGORITMO

Todos los algoritmos y programas deben comenzar con una cabecera en
la que se expresa el identificador o nombre correspondiente con la
palabra reservada gque sefiale el lenguaje. En los lenguajes de
programacién la palabra reservado suele ser programa.

En Algoritmia se denomina ALGORITMO

v
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DECLARACION DE VARIABLES

En el algoritmo deben declararse o describirse todas las variables
utilizadas en el, listando sus nombres y especificando sus tipos.

Es una buena practica de programacién utilizar nombres de variables
significativos que sugieré&n lo que ellas representan, ya que eso hara
mas facil y legible el programa.

También es buena practica incluir brevees comentarios gque indiquen
como se utiliza la variable.

L4
1
DECLARACION DE CONSTANTES NUMERICAS

En esta seccidn se declaran todas las constantes gue tengan nombre.
Su formato es:

PI = 3.141592

TAMANO= 43

HORAS= 6.50
Los valores de estas constantes ya no pueden variar en el transcurso
del algoritmo.

COMENTARIOS
“La documentacién. de un programa es el conjunto de informacidn

interna y externa al ©programa gque facilitara su posterior
mantenimiento y puesta a punto.

LA DOCUMENTACION PUEDE S8ER INTERNA Y EXTERNA

La documentacién interna es la gque se acompafia en el cédigo o
programa fuente y se realiza a base de comentarios significativos.
Estos comentarios se representan con diferentes notaciones segun el
tipo de lenguaje de programacién.

Dbase tiene su lenguaje de programacién, las caracteristicas del
mismo se expondran a continuacién.
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EXPRESIONES /

El termino expresién se utiliza para referir a un concepto mas amplio

que el de un campo, Ya que DBASE III puede operar sobre
expresiones, las cuales son mas complejas gque un campo, por si
mismo.

Una expresién puede estar formada por cualquier combinacidn de:

campos

variables de memoria

constantes

funciones

operadores
Ejemplo: Una base de datos tiene un campo numérico llamade COSTO
Una variable de memoria denominada CANTIDAD, contiene la cantidad
vendida. El porcentaje de impuesto correspondiente es 6%. Esto
significa que el precio total de, la cantidad a pagar se

encierra en la siguiente expresién.

EXPRESION

! !
PRECIQ = (COSTO * CANTIDAD) * 1.06

| 1 1

campo variable constante
de
memoria

Este es un ejemplo de utilizacién de una variable numérica, en la
seccidn de referencia a comandos puede ser, descrita como:
expresidn, exp, o Nexp, dependiendo del comando o funcién ¥y
del espacio que se tenga disponible.

~
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TIPOS DE OPERADORES.

Dbase III cuenta con cuatro tipos de operadores y son: matemétlcos
relacionales, légicos, y de cadena.

1.~ Operadores MatemAticos: generan resultados numéricos.

+ Adicidn

- Substraccién

* Multiplicacién.

/ Divisidn

*%k G * Exponenciacioén

() Para agrupar
Operadores Relacionales: El resultado gque se obtiene
es verdadero o falso. Estos operadores de comparacidn
pueden ser utilizados en expresiones numéricas, de
caracter o de fecha, pero al utilizarlos, ambas

expresiones deben ser del mismo tipo.

Menor Que

<

> Mayor Que

= Igual

<> 06 # Diferente

<= Menor o Igqual
>= Mayor o Igual

Operadores Légicos: Obtiene un resultado légico de comparar
dos expresiones légicas.

.AND. AND légico

.OR. OR légico

.NOT. NOT légico

() Paréntesis para Agrupar
Operadocres de Cadena: Estos operadores trabajan
exclusivamente con cadenas de caracteres para lograr, la

unién o poder determinar a partir de una comparacién si
dos cadenas de caracteres, son iguales.

+ Operador de concatenacién. Se utiliza para
la unién de dos o© mas cadenas de
caracteres, dando como resultado una cadena
mas larga que contiene a la cadenas unidas.

$ Comparacién de /subcadena. (por ejemplo, si
A, y B son cadenas de caracteres, ASB me
devuelve un valor légico de verdadero si A,
es ildéntica o esta contenida en B.
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PRECEDENCIA DE EJECUCION DE OPERADORES. ?

\

Cada tipo de operador, tiene un conjunto de reglas que gobiernan el
orden en el cual seran ejecutadas las operaciones. Esto se refiere
al concepto denominado niveles de precedencia de operadores.

Los operadores de comparacidén de cadenas, tienen un solo nivel de
precedencia. Los operadores en estas categorias, se ejecutan
de izquierda a derecha.

Los niveles de precedencia para operadores matematicos son: .

1.~ +/- Unario

2.- Exponenciacién

3.- Multiplicacién/Divisién
4,- Adicidén/Substraccidén

Los niveles de precedencia para los operadores léglcos son:

1.- .NOT.
2.~ .AND.
3.- .OR.

Cuando algunos de estos 4 tipos se utilizan en una misma expresiodn,
los niveles de precedencia para estos tipos son:

1.- Matematicos y Cadena
2.- Comparacidn
3.- Loégicos

Todas las operaciones del mismo nivel de precedencia son ejecutadas
en orden de izquierda a derecha. Paréntesis son utilizados para
alterar el orden en el cual se efectian las operaciones.
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VARIABLES DE MEMORIA.

Son nombres de elementos gque contienen datos almacenados
independientemente, es decir por fuera de la estructura de la base
~de datos. Nos proveen de un medio conveniente de almacenamiento
temporal, cuando son creados a través del teclado. Por ejemplo el
contenido de un campo de una serie de registros puede ser sumado y el
resultado de esta suma se almacena en una variable de memoria.
El contenide de esta variable entonces puede ser utilizado para
alguna serie de cdlculos posteriores evitando asi que cada vez
que esta cifra se necesite, debamos de efectuar la suma
-de campos nuevamente. Resultan indispensables en programacién
pues facilitan el control de los programas.

“Estas variables son similares, y pueden ser utilizadas para el
intercambio de valores con los campos de un archivo tipo base de
datos en un sin nimero de aplicaciones, siempre donde la palabra
expresidn sea utilizada en la sintaxis de los comandos.

Los nombres de estas variables no pueden exceder los 10 caracteres
de longitud. Pueden contener, letras nGmeros Yy caracteres

‘‘‘‘‘

underscore (_). Deben comenzar con letra y no pueden tener{

espacios en blanco intermedics en el nombre.

No estdn restringidos los nombres de las variables de memoria, sin
embargo puede haber problemas si dos variables se denominan con el
mismo nombre y una de ellas pertenece al nombre de un campo de un
archivo tipo base de datos (y en ese momento este, archivo esta
siendo utilizado), y la otra es una variable de memoria. Por lo
que .podria prestarse a confusidn. Esta ambigiiedad en los
‘nombres es resuelta por Dbase III dando una mayor precedencia los
~campos de los registros. Para evitar este tipo de problemas se
recomienda que como regla general a todos los nombres de las
variables de memoria se les anteponga una letra M como primer
caracter del nombre y de esta manera saber que se refiere a
variables de memoria.

Las varlables de memoria casl siempre se utilizan para el
almacenamiento de valores temporales. Sin embargo, pueden
ser almacenadas en disco (archivos .MEM) mediante el comando SAVE y
de nuevo invocadas y devueltas a la memoria principal mediante
el comando, RESTORE.

Las variables de memoria, pueden ser creadas medlante la
utilizacidn de alguno de los siguientes comandos: ACCEPT,
COUNT, PARAMETERS,SUM, AVERAGE, INPUT, STORE, Y WAIT.
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Los wvalores de las variables son cambiados reescribiendo sobre las
variables existentes. El Gnico comando que puede editar el contenido
de una variable es @. . GET.

\

: / ‘ . N .
Existen ‘cuatro tipos de variables de memoria: caracter, fecha,
namero y 1légico. A un nismo tiempo se pueden tener hasta 256
varlables de memoria, pero el tamafic combinado de estas no puede,

exceder los 6000 Bytes. A continuacién se describen estos cuatro
tipos:

1.- Tipo Caracter: Normalmente se utilizan para almacenar
cadenas de caracteres. Sin embargo una secuencia binaria
puede ser almacenada en una cadena de caracteres
mediante la funcién CHR. Las variables tipo cardacter
pueden contener hasta 254 caracteres. El espacio de
memoria wutilizado por una variable 'de este tipo es 1la
longitud en Bytes md&s dos Bytes.

2.- Tipo Fecha: Utilizado para almacenar valores que se refieren
a fechas. El tamano de estas variables es
siempre 8 Bytes.  El requerimiento total de memoria
es 9 bytes. Estas variables siempre se validan al
capturar o editar. Normalmente se presentan en el
formatc MM/DD/AA (americano), pero también se pueden
presentar en el formato DD/MM/AA (europeo).

Estas variables pueden ser creadas a partir de otras
variables tipo fecha. La funcién CTOD debe ser utilizada
para crear una variable tipo fecha desde el teclado. Es
permitida la substraccién entre fechas, dando como
resultado el nimerco de dias transcurridos entre las dos

» fechas. Un nUmero (que represente un nimero de dias)
puede ser sumado a una fecha dando como resultado una
fecha nuevamente.

3.~ Tipo Numero: Utilizado para almacenar nameros dgue en un
momento determinade puedan ser utilizados en calculos
aritméticos., La precisidén de este tipo de variables es
15.9 digitos.

4.~ Tipo Légico: Las variables 1légicas son almacenadas en
dos posibles valores, cierto (.T.) o Falso (.F.). El
tamafio de una variable de este tipo es siempre de un
Byte. Requiere un total de dos Bytes de memoria. En
la captura de 1los valores de estas variables es

posible digitar ¥, y, T o t, para cierto y F, f, Ny
n para falso. Cuando se crean a través del teclado este
tipo de variables, el valor légico débe estar delimitado
por puntos. :
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Las variables de memoria utilizadas en programas estadn sujetos a
consideraciones especiales. Cuando un programa termina, todas
las variables de memoria creadas por este programa, son liberadas a
menos gue hayan sido declaradas como "publicas". Se puede prevenir el
descarte de variables mediante el comando PUBLIC. ‘Todas ~ las
variables identificadas como publicas deberan ser
explicitamente liberadas (borradas) por el c?mando RELEASE.

Dos variables de memoria no pueden tener el mismc nombre. El
comando PRIVATE se utiliza .para ocultar variables creadas ' por
un programa de alto nivel a sus subrutinas. Esto hace posib%e gue

las subrutinas puedan tener variables con el mismo nombre que
las identificadas en programas de mds alto nivel. ‘

Los principales comandos asociados con las variables de memoria
son: ACCEPT, AVERAGE, COUNT, CLEAR, MEMORY, DO, INPUT,

PARAMETERS, PRIVATE, PUBLIC, RELEASE, RESTORE, SAVE, STOP, SUM, WAIT. -
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ARCHIVOS MULTIPLES.

Dbase III permite el gque en forma simultanea estemos utilizando

hasta 10 archivos, tipo base de datos. Cada uno es utilizado en
forma independiente, como si fuera el Gnico que estuviera en wuso.
Mientras estemos trabajando con un archivo, el registro actual en
cualquiera de los otros archivos, puede ser leido, pero no
actualizado. :

Se provee de areas de trabajo separadas por cada archivo tipo base
de datos a ser utilizado. Estas &reas de trabajo se identifican a
través de un namero 1 hasta 10 o a través de una letra, A hasta J.
Siempre gue se 1inicia una sesién de trabajo con Dbase III estamos
en el Area de trabajo 1. Para trabajar con mlltiples archivos
tipo base de datos, debemos utilizar una &area de trabajo
diferente por cada archivo tipo base de datos abierto (USE). . Las
dreas de trabajoc se seleccionan a través del comando SELECT. No es
necesario gque las &reas de trabajo sean seleccionadas en orden
(ascendente o descendente).

En el ejemplo que se muestra a continuacién, el Area de trabajo
inicial es el 4rea 1 y el archivo que se utiliza es ALUMNOS. El &rea
de trabajo que a continuacidén se identifica como el area de trabajo
activa, es el &rea 3, y el archivo que se identifica como el archivo
ﬁctivo es MAESTROS.

EJEMPLO:
.USE Alumnos (alumnos utiliza el drea 1 de trabajo)
-.S8ELECT 3 . |
.USE Maestros (maestros el &rea de trabajo 3)

En este momento el 4rea de trabajo activa es el a&rea 3. Yy por lo

tanto el archivo activo es maestros. Todas las operaciones normales
de una base de datos se ejecutan sobre este archivo. Los
registros mas importantes pueden ser seleccionados y alterados. El

registro actual en alumnos solamente puede ser leido.

'El movimiento a través de 1los registros solo puede ser efectuado
en el archivo activo.

cada vez que un archivo es abierto en un &rea de trabajo, el Area
de trabajo puede ser seleccionada indistintamente por su nimero o por
el archiveo (alias) seleccionado en esa area. Para ilustrar esto, el
archivo tipo base de datos Alumnos en el Area de trabajo 1
puede sger seleccionado por: '
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.8ELECT Alumnos

(o]}

+8ELECT 1

o

.8ELECT a

En este momento Alumnos es el archivo activo.

Se pueden ligar dos archivos sobre la base de un campo O expresién

comin. E1 segundo archivo debera ser indexado, sobre 1la
expresién nombrada. Por ejemplo: los dos archives Alumnos y Maestros,
contiene los campos grado y salédn. Si el archivo maestros, es

indexado por saldén, Maestros puede ser ligado al archivo activo
Alumnos, mediante:

.B8ET RELATION TO Baldn INTO Maestros

Siempre gque el archivo Alumnos sea reposicionado, Dbase III

reposicionard el archivo Maestros hacia un registro, que tenga el
campo Saldn igual en los dos archivos, si en Maestros no hubiera,
ningGn Saldn igual al que se tiene en Alumnos entonces, Maestro
apunta hacia un registro en Dblanco. Esto permite a los dos
archivos ser  utilizados simultaneamente en aplicaciones
especiales, para la obtencién de reportes.

Para ilustrar: podemos desplegar el nombre del maestro, junto con

el nombre del alumno, el saldén y el grado, mediante:

.DISPLAY Alumno, Salén, Grado, Maestros->Maestro Cada registro
contiene un conjunto Gnico de informacién.
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PARTES CONSTITUTIVAS DE UN PROGRAMA

El proceso de disefio del algoritmo o posteriormente de codificacién
del programa consiste en definir las acciones o instrucciones que
resolverén el problema,

Las acciones o instrucciones se deben escribir y posteriormente

almacenar en memoria en el mismo orden en gque han de ejecutarse, es
decir, en secuencia.

Un programa es lineal si las instrucciones se ejecutan
secuencialmente, sin bifurcaciones, decisidén ni comparaciones.

Un programa es no lineal cuando se interrumpe la secuencia mediante
instrucciones de bifurcacién.

t

Los elementos basicos constitutivos de un programa o algoritmo son:

- palabras- reservadas

- identificadores

- caraéteres especiales
- constantes

- wvariables

- expresiones

- instrucciones

~

Ademas de estos elementos bésicos existen otros elementos gue
forman parte de los programas, cuya comprensién y funcionamiento
serd vital para el correcto disefio de un algoritmo y naturalmente
la codificacidén del programa.
Estos elementos son:

- bucles

- contadores

- acumuladores

- interruptores

- estructuras
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BUCLES

Qn bucle o lazo(loop) es un segmentoc de un programa, cuyas
instrucciones se repiten un nimero determinado de veces mientras se
cumple una determinada condicién(existe o es verdadera la condicién).
Se debe establecer un mecanismo para determinar las tareas
repetitivas. Este mecanismo es una condicién gue puede ser verdadera
0 falsa y que se comprueba una vez a cada paso o iteracién del
bucle(total de instrucciones que se repiten en el bucle).

Un bucle consta de tres partes:

- decisidn

~— cuerpo del bucle -

- salida del bucle
En un algor;tmo pueden existir varios bucles. Los bucles pueden ser
anidados o independientes.

Los bucles son anidados cuando estdn dispuestos de tal modo que unos
son interiores a otros.

La instruccidn que genera los bucles en dbase es DO WHILE. Esta es
seguida de una expresién que puede ser evaluada con verdadero o
falso. Si la condicién es falsa, los comandos seguidos del loop son
ejecutados. La ejecucidén se repetird mientras la expresién asociada’
con DO WHILE es verdadera.

ENDDO. Este comando marca la frontera inferior del loop empezado con
DO WHILE. ’

CONTADCRES.

Los procesos repetitivos son la base del uso de las computadoras. En
estos procesos se necesitan normalmente contar los sucesos o acciones
internas del bucle, como pueden ser los elementos de un fichero, el
nimerc de iteraciones a realizar por el bucle, etc. Una forma de
controlar un bucle es mediante un contador.

Un contador es una variable cuyo valor se incrementa o decrementa en
" una cantidad constante en cada iteracién.

A
En dBASE esta funcidn se puede realizar con las variables de memoria.
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1

ACUMULADOR.

3

Un acumulador o totalizador es una variable cuya misién es almacenar
cantidades variables resultantes de sumas sucesivas. Realiza la misma
funcidén que un contador con diferencia de gue el -incremento o

decremento de cada suma es variable en lugar de constante como en el
caso del contador.

. !
DECISION O SBELECCION.

Cuando el programador desea especificar dos o mas caminos
alternativos en un algoritmo (o un programa), se deben utilizar
estructuras de decisidn o seleccién. B '

Una instruccidn de decisién o seleccidn evalila una condicién y en
funcidén del resultado de esa condicidén se bifurcard a un determinado
punto. :

El comando IF permite a dBASE realizar la seleccidn, es seguido por
una expresién que puede ser verdadera o falsa. Si la condicién es
falsa todos los comandos gque estdn antes de EDNIF serén saltados . Si
la expresibén es verdadera los comandos son ejecutados.

La estructura IF/ELSE/ENDIF contiene dos conjuntos de mutua
exclusividad. 8i 1la expresidén es verdadera, entonces todos 1los
ccmandos entre el IF y el ELSE se ejecutan. Los comandos entre el
ELSE y el ENDIF son brincados.

Si la expresidén es falsa, todos los comandos seguidos de IF hasta
ELSE son saltados. los comandos seguidos de ELSE hasta ENDIF son
ejecutados.

Una variacién de la estructura IF/ELSE/ENDIF es el comando DO CASE,
gue puede listar una lista de casos. Cuando todos los casos han sido
colocados la estructura es completado con el comando ENDCASE. Para
poder realizar la eleccidn se cuanta con el comando CASE.

OTHERWISE es un comando opcional que puede ser usado para crear una
opcidén por default con una estructura DO CASE. Si ninguna de los CASE
es verdadera, dBASE ejecuta los comandos seguidos de OTHERWISE.

INTERRUPTORES.
!
. Un interruptor o conmutador (switch) - a veces se le denomina
indicador, bandera(flag) - es una variable gue puede tomar diversos
valores a lo 1largo de la ejecucidédn del programa Yy dque pernite
comunicar informacién de una parte a otra del mismo. Los

interruptores pueden tomar dos valores diferentes 1 y 0 (De ahl su
nombre de interruptor, "encendido" / "apagado","ablerto'"/"cerrado").

Dentro de dBASE esta funcién la pueden desempenar eficientemente las
variables de tipo légico.
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PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES '

:

La resolucidn de problemas complejos se facilita considerablemente si
se dividen en problemas’' mids pequefios(subproblemas). La solucién de
.estos subproblemas . se.. realiza con subalgoritmos. El1. uso de
subalgoritmos permite ‘al programador desarrollar programas de
problemas complejos. Los- subalgoritmos pueden ser de dos tipos:
funciones y procedimientos o subrutinas. Los subalgoritmos son
unidades de programa o mdédulos que est&n diseflados para ejecutar
alguna tarea especifica. Estas funciones y procedimientos se escriben
solamente una vez, pero pueden ser referenciados en diferentes puntos

de un ‘programa de modo que se puede ev1tar 1a dupllca01on innecesaria
del cédigo. o

El uso de unidades de programas en el estilo de programacidén modular
son independientes; ‘el ' programador puede escribir cada médule Yy
verificarlo sin preocuparse de los detalles de otros mddulos. Esto
facilita considerablemente la localizacién de un error cuando se
produce. Los programas. desarrollados de este modo son normalmente
también mas féaciles de comprender, ya gque la estructura de cada
unidad .de programa puede ser estudiada independientemente de las
otras unidades de programa. '

-Un método ya citado para solucionar un problema complejo es dividirlo
en subproblemas y a continuacién dividir estos subproblemas en otros
mds simples hasta que los problemas mids' pequefios sean faciles de

resolver. Esta técnica, de dividir el problema principal en
subproblemas se suele: denomlnar divide .y venceras. Este método de
disefiar la soluc1om*J un problema ..principal obteniendo las

solucidnes de sus subproblemas se conoce como disefio descendente. Se
denomina descendente ya que se 1nicia en la parte superior con un
problema general vy el dlseno especifico, de las soluciones de 1los
subproblemas. Normalmente las partes en gue se divide un programa
‘deben poder desarrollarse‘ independientemente entre si.

L%

FUNCIONES

Matemadticamente una funcién es una operacidén gque toma uno o mas
valores llamados argumentos y produce un valor denominado resultado
- valor de la funcién para los argumentos dados - . Cada lenguaje de
programacién tiene sus propias funciones incorporadas gue se utlllzan
escribiendo sus nombres con los argumentos adecuados.

Las funciones incorporadas al sistema se denominan funciones internas
o intrinsecas y las funciones definidas por el usuario funciones
externas. Cuando las funciones estdndares o internas no permiten
realizar el tipo de célculo deseado es necesario recurrir a las
funciones externas que pueden ser definidas por el usuario mediante
una declaracidn de funcién.
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Dentro de dBASE existe una gran cantidad de funciones incorporadas,
pero no se cuenta con la posibilidad de declarar nuevas conforme a

las necesidades del programador.

*

FUNCIONES DE dBASE III PLUS

& (Cvar mem)
AES (Nexp)

ASC()

AT (<Cexp 1>, <Cexp 2>)

BOF ()
| CDOW (<Dexp>)
CHR(}

CMONTH (<Dexp>)

COL()

CTOD (<Cexp>)
DATE ()
DAY (<Dexp>)
DBF ()

DELETED ()

DISKSPACE()
DOW (<Dexp>)
DTOC (<Dexp>)
EOF ()
ERROR ()

EXP (<Nexp>)

Macro substitucidén.
Valor Absoluto

Conversién de caracter a
cédigo ASCII. \

Bisqueda de subcadena.

Verifica si es comienzo de
Archivo.

Dia de la semana (por ejemplo
Lunes).

Conversién de cédigo ASCII
a carécter.

Mes (por ejemplo Enero).

Se posiciona en esa columna sobre
la pantalla.

Conversidén caracter a fecha.

Toma la fecha del sistema.

Dia del mes (por ejemplo 15).
Nombre de la Base de Datos eﬁ uso.

Registro eliminado verifica dque
sea este su estado.

Espacio libre (bytes) en el disco
Dia de la semana (por ej%mplo, 3).
Conversidén fecha a caracter.
Verifica si es fin de archivo.
Namero para cdndicién ON ERROR

Exponencial base (e).
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FIELD (Nexp)

FILE("<nombrearchivo>")
FKLABEL (Nexp)
FKMAX (Nexp)

FOUND ()
GETENV

IIF(<condicién>, verdadero, falso)

INKEY ()

INT (<Nexp>)
ISALPHA
ISCOLOR
ISLOWER
ISUPPER

LEFT (<Cexp>)

LEN (<Cexp>)
LOG (<Nexp>)
LOWER (<Cexp>)

LTRIM(<Cexp>)
LUPDATE ()

MAX
MESSAGE
MIN
MOD

MONTH (<Dexp>)

Programando con dBASE III Plus
1

Nombre de campos en la Base de
Datos

Verifica si existe el archivo.
Nombre de teclas de funciones.,.
No. Maximo de teclas de funciones.

Resultado de una biisqueda en una
Base de Datos.

Variables ambientales del
Sistema Operativo.

Una expresién u otra. 7

Retorna el valor de la tecla que
fue presionada durante la
ejecucidn del programa.

Toma la parte entera.

Evaluacién para letra.
Evaluacidn para modo de color.
Evaluacidén para minGsculas.

Evaluacidén para mayQsculas.

Seleccidén de subcadéna a partir
del lado izquierdo.

Longitud de una cadena.
Logaritmo natural.
Conversidén a minasculas.

Eliminacién de espacios inicilales
en blanco. '

Ultima actualizacién de la Base
de PDatos.

Determina el mayor de dos valores.
Secuencia del mensaje ON ERROR.
Determina el menor de dos valores.
Médulo.

Mes del afo (por ejemplo 4).
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0s()
PCOL ()
PROW ()

READKEY

RECCOUNT ()
RECNO ()

RECSIZE ()

REPLICATE (<Cexp>, <Nexp>)

RIGHT

ROUND (<Nexp>, <dec>)

ROW ()
RTRIM (<Cexp>}

SPACE (<Nexp>)
SQRT (<Nexp>)
' STR (<Nexp>[,<longitud>][,<dec>])

STUFF

R R i B

Programando con dBASE III Plus; :

Nombres de los Archivos de 7

Indices Abiertos.

Nombre del Sistema Operativo.

Se posiciona en una
determinada columna de la N
impresora.

Se posiciona en un
determinado renglén de la
impresora.

Determina el valor de la tecla que
se oprimio, ° para dejar el
modo de pantalla completa.

No. de registros en la Base de
Datos.

Me dice el nlmero de registro en
uso.

Indica el tamafio del registro.
Repite la expresidédn de caracteres,
el nlmeroc de veces que se le

indique. R

Seleccién de subcadena a partir
del lado derecho.

Redondea a un numero de decimales.

Posicidn acthal de lineas
de pantalla.

Eliminacién de f(ltimos espacios
en blanco.

Genera espacios en blanco. '
Raiz cuadrada positiva.
Conversidén numérica a caracter.

Reemplazo de una parte de la
cadena.

SUBSTR (<Cexp>,<inic>[,<longitud>])Seleccidn de Subcadena.

TIME ()

Tiempo del sistema (hh:mm:ss).
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TRANSFORM (<Nexp>,<formatao>)

TRIM(<Cexp>)

TYPE(<Cexp>)
UPPER (<Cexp>)
VAL (<Cexp>)

YEAR (<Dexp>)

o v,_ﬁ,_-.l ’7”4":_"7{"_'7 Rl

Programando con dBASE III Plus '

Tranforma la expresién numérica’
a carcter con un fermato de
salida PICTURE.

Y
Remueve espacios sobrantes a

los extremes de la cadena.
Valida la expresién.
Conversidén a may(sculas.
Conversién caracter a ntmero.

Afio (por ejemplo, 1985).
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IV.- PROGRAMACION INTERMEDIA

PROCEDIMIENTOS

Aungue las funciones son herramientas de programacidén muy UGtiles para
la resolucidédn de problemas, su alcance estd muy limitado. Con
frecuencia, se requieren subprogramas que calculen varios resultados
en vez de uno solo, o que realicen la ordenacién de una serie de
nimeros, etc. En estas situaciones la funcién no es apropiada y se
necesita disponer del otro tipo de subprograma: el procedimiento o
subrutina. :

Un procedimiento o subrutina es un subprograma gue ejecuta un proceso
especifico. Ningdn valor  esta asociado con el ' nombre del
‘procedimiento; por consiguiente, no puede ocurrir en una expresidén.

Un procedimiento se llama escribiendo su nombre, por ejemplc SORT,
para indicar gque un procedimiento denominado SORT se va a usar. >
Cuandeo se 1invoca el procedimiento, los pasos que lo definen se
ejecutan y a continuacién se devuelve el control al programa que lo
llamo.

/ . . s
Los parametros formales tienen el mismo significado gque en las
funciones.

Dentro de dBASE existe la palabra reservada PROCEDURE para la
declaracidén de los procedimientos.

[N

VARIABLES LOCALES Y GLOBALES

Las variables utilizadas en los programas principales y subprogramas
se clasifican en dos tipos:

variables locales
variables globales

Una variable local es agquella que estd declarada y definida dentro de
un subprograma, en el sentido de que estéd dentro de ese subprograma y
es distinta de 1las wvariables con el mismo nombre declaradas en
. cualquier parte del programa principal. El1 significado de wuna
variable se confina al procedimiento en el gue estd declarada. Cuando
otro subprograma utiliza el mismo nombre se refiere a una posicidn
diferente en memoria. Se dice gque tales variables son locales al
subprograma en el que estan declaradas.

Una variable global es aguella que estd declarada para el programa o
algoritmo completo. La parte del programa en gue una variable se
"define, se conoce como admbito(scope, en inglés).

El uso de variables locales tiene muchas ventajas. En particﬁlar,

hace a los subprogramas independientes, con la comunicacién entre el
programa principal y los subprogramas manipulados estructuralmente a
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\

través de la lista de parametros. Para utilizar un procedimiento sélo
necesitamos conocer lo qgue hace Yy no tenemos gque estar preocupados
por su disefio, es decir, como estén programados. .

Dentro de dBASE para poder declarar variables de tipo local dentro de
subrutinas es necesario utilizar la sentencia PRIVATE.

PASC DE PARAMETROS

Cuando un programa llama a un subprograma, la informacién se comunica
a través de la lista de parémetros y se establece una correspondencia
automatica entre los pardmetros formales y actuales. Los paréametros
actuales son "sustituidos" o "utilizados" en lugar de los parametros
formales. . ~

/

*

Existen diferentes métodos para la transmisién o el paso de los
parametros a subprogramas. Es preciso conocer el método adoptado por
cada lenguaje, ya que la eleccidédn puede afectar a la semdntica del
lenguaje. Dicho de otro modo, un mismo programa puede producir
diferentes resultados bajo diferentes sistemas de paso de parémetros.

Los parametros pueden ser clasificados como

entradas: Las entradas proporcicnan valores desde el programa
- que llama y que se utilizan dentro de un
procedimiento. En los subprogramas funcidén, las
entradas son los argumentos en el sentido
tradicional.
salidas: Las salidas producen los resultadosmdel-subprogramafi

de nuevo si se utiliza el caso de una funcidn, éste
devuelve un valor calculado por dicha funcién,
mientras gque con procedimientos pueden calcularse
cero, una © varias salidas. - -
entradas/
salidas : Un solo pardmetro se utiliza para mandar argumentos a
un programa y para devolver resultados.

MACRO SUBSTITUCION.
Algunos comandos de dBASE hacen referencia a nombres propios por
ejenplo:

USE nom_arch
Si nosotros quisiéramos cambiar segln nuestras necesidades el nombre
del archivo, sin necesidad de entrar al cédigo, es decir leyendo el

nombre y almacenarlc dentro de una variable de memoria, nuestra
expresidn quedaria:
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var_arch = nom_arch

USE var_arch

Al correr nuestro programa con estas lineas de c¢b&digo, dBASE nos
indicaria gque dicho archivo no existe, ya gque busca el archivo que
tiene el nombre var_arch y no el de nom_arch.

Para poder utilizar variables con este tipo de comandos, dBASE hace
uso de las macros sustitucidén, esto se logra con el simbolo &. Para
gue .el codigo sea correcto debe escribirse:

var_arch = nom_arch
. USE &var_arch

Esta sentencia le dice a dBASE que el nombre del archivo se encuentra
dentro de la variable var_arch.

Dbase III Plus usa los términos macrosubstitucién para indicar una
especial técnica para solucionar algunas limitaciones en el lenguaje
de Dbase III Plus. Macro sustitucion es usado para forzar Dbase III
Plus a crear una sunbstitucién simbolica dentro de un comando que
normalmente solo responde a un comando literal.

Cuando Dbase Plus encuantra el caracter & en una linea de comandos,
este interpreta que las palabras siguientes son una variable vy
substituye en la linea de comandos el texto almacenado en la memoria
de la variable de referencia.
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ENFOQUE PRACTICO

Con el fin de gque este manual tenga un enfogue m&s practico, ademas

de las notas anteriormente escritas, las cuales nos dan una idea'

clara pero clara de los conceptos de programacién y del lenguaje de
programacién de Dbase, se listaran a continuacidén programas gue
llenaran algunos de los huecos dejados por la teoria.

Los programas que se listaran serdn los desarrollados para el SISTEMA

ADMINISTRADOR DE VENTAS, adem&s de algunos gue nos’ permitiran

observar algunas otras aplicaciones de Dbase en los mehnos.

. Se podra apreciar claramente la programacidén estructurada, con sus
. estructuras de control, y la utilizacién de mdédulos de programas.

‘
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dkhkkkkkkkkkkhkkkkkkkkkkx COMIENZA EL ARCHIVO MAIN.PRG e o ke ek ok e e ok ko ko
*k*kxx*k** ESTE PROCESO MUESTRA LAS OPCIONES DEL MENU PRINCIPAL #**kkxk#*

k% *k*k*k*% Y LLAMA EL PROCESO DE LA OPCION ELEGIDA *hkkhkk
CLEAR
SET EXACT ON
SET TALK OFF
SET SCORE OFF
SET STAT OQFF
SET SAFE OFF
SET CONFIRM OFF
opc = 3
OPCION = 0
KEY = 0
DO WHILE OPCION # 5
STORE fEJECUTIVOS ‘ TO VARI1
STORE ’'PRODUCTOS ! TO VAR2
STORE 'VENTAS ! TO VARS3
STORE ’'REPORTES ' TO VAR4
STORE ‘SALIDA f TO VARS
STORE 10 TO REN
CLEAR '
@ 0,10 TO 2,70 DOUBLE
@ 5,27 TO 7,54 DOUBLE
@ 8,27 TO 18,54 DOUBLE
@ 1,16 SAY '’ << SISTEMA ADMINISTRADOR DE VENTAS >> '/
@ 6,29 SAY ' MENU PRINCIPAL !
@ 10,36 SAY VAR1
@°11,36 SAY VAR2
@ 12,36 SAY VARS3
@ 13,36 SAY VAR4
@ 14,36 SAY VARS
@ 21,15 SAY fSELECCIONE SU OPCION CON LAS FLECHAS Y RETURN’
SET COLOR TO W+
@ 21,52 SAY CHR(24)+' ’'+CHR(25)
SET COLOR TO /W
@ 10,36 SAY VAR1
SET COLOR TO W
@ 24, 5 SAY 'ACTUALIZA EJECUTIVOS.......... !
STCRE 1 TO OPC '
STORE ‘VAR1‘ TO TITULO
KEY=0 ,
DO WHILE KEY # 13
if key <> 0
DO CASE
CASE OPC=1 .and. key <> 0
@ 24, 5 SAY fACTUALIZA EJECUTIVOS...... !
CASE OPC=2 .and. key <> 0
N @ 24, 5 SAY 'ACTUALIZA PRODUCTOS....... !
CASE OPC=3 .and. key <> O
@ 24, 5 SAY 'ACTUALIZA VENTAS.......... !
CASE OPC=4 .and. Key <> 0
@ 24, 5 SAY '0QOPC4....... ' '
CASE OPC=5 .and. key <>0
@ 24, 5 SAY 'REGRESO A MS-DOS.......... ’
‘ ENDCASE
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endif
SET COLOR TO W+
@ 1,60 SAY TIME()
SET COLOR TO W -~
KEY=INKEY ()
KEYC = CHR(KEY)
IF KEYC $ "EePpVVRrSs"
KEY = 13
DO CASE
CASE KEYC $ “Ee"
@ REN,36 SAY &TITULO
OPC = 1
REN = 10
STORE ‘VAR’+STR(OPC,1)
SET COLOR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
CASE KEYC $ "pp"
@ REN,36 SAY &TITULO
OPC = 2
REN = 11
STORE ’VAR/+STR(OPC, 1)
SET COLOR TQ /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
CASE KEYC $ "vyy"
@ REN,36 SAY &TITULO
OPC = 3
REN = 12
STORE ‘VAR’+STR(OPC,1)
SET COLOR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
CASE KEYC $ "Rr"
@ REN,36 SAY &TITULO
OPC = 4
REN = 13
STORE ‘VAR’+STR(OPC, 1)
SET COLOR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W '
CASE KEYC $ "Ss"
@ REN,36 SAY &TITULO
OPC'= 5
REN = 14
STORE ‘VAR‘+STR(QPC, 1)
SET COLCR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
ENDCASE
ENDIF
DO CASE :
CASE KEY=5 _AND. OPC > 1
@ REN,36 SAY &TITULO
OPC=0PC-1

~

TO

TO

TO

TO

TO

TITULO

TITULO

TITULO

TITULO

TITULO

24 S
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REN=REN-1
STORE ’'VAR’+STR(OPC,1l) TO TITULO
SET COLOR TO /W
€ REN,36 SAY &TITULO
SET CCLOR TO W
CASE KEY=24 .AND. OPC < 5
@ REN,36 SAY &TITULO
REN=REN+1
- OPC=0PC+1
STORE 'VAR’+STR(OPC,1) TO TITULO
SET COLOR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
- SET COLOR TO W
CASE KEY=5 .AND. OPC=1
@ REN,36 SAY &TITULO
REN=REN+4
OPC=0PC+4
STORE ‘'VAR’+STR(OPC,1) TO TITULO
SET COLOR TO /W
8 REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
CASE KEY=24 .AND. OPC=5
€ REN,36 SAY &TITULO
REN=REN-4
OPC=0FPC-4
STORE ‘VAR’+STR(CPC,1) TO TITULC
SET COLOR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W

ENDCASE
DDO
CION = OPC
CASE

CASE OPCION=1
SET PROCEDURE TO EJEMOV
DC MENUEJE
OPCION = 1
CASE OPCION=2
SET PROCEDURE TO PRODUCTO
DO MENUPRO
CASE OPCION=3
SET PROCEDURE TGO PANVEN2
DO MENUVEN
CASE OPCION=4
SET PROCEDURE TO REPORTES
DO MENUREP
CASE OPCION=5
CLEAR
ENDCASE
g 24,0
g 22,0
KEY=0

RETURN
kkkkkkkkkkkkkkk*x TERMINA EL ARCHIVO MATIN.PRG **k%kkdkkkkkdkhkhkhkhdhhhdk
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kkkkkkkkkkxkhkk*kk%¥* COMIENZA EL ARCHIVO.PRG kkkkkkhkhkkkhkhhkrrkrkkk

¥%k%*%k**%** PROCESO DE MENU DE MOVIMIENTOS DE LOS EJECUTIVOS ****xxx#
*kkkkk*kk*** PRESENTA LAS OPCIONES Y LLAMA LOS PROCESOS CO-  kkkkkkkk
k%kkk*kk*x** RRESPONDIENTES A LA ELECCION kkkkkkkok

PROCEDURE MENUEJE
- USE CURSOEJE INDEX NUM_EJE

OPCION = O

KEY = 0

DO WHILE OPCION # 5
STORE ‘ALTAS f TG VARL
STORE 'BAJAS ' f TQ VAR2

STORE 'MODIFICACION' TO VAR3
STORE ‘CONSULTAS f TO VAR4
STORE ’'SALIDA £ TO VARS

* "STORE 10 TO REN

CLEAR
0,10 TO 2,70 DOUBLE
5,27 TO 7,54 DOUBLE
8,27 TO 18,54 DOUBLE

10,36 SAY VAR1
11,36 SAY VAR2
12,36 SAY VAR3
13,36 SAY VAR4
14,36 SAY VARS

DODDO®O BB DD

SET COLOR TO W+

, @ 21,52 SAY CHR(24)+’ /+CHR(25)

SET COLOR TO /W
@ 10,36 SAY VAR1
SET COLOR TO W

@ 24, 5 SAY ‘CAPTURA DE DATOS

STORE 1 TO OPC
STORE ‘VAR1* TO TITULGC
KEY=0
DO WHILE KEY # 13
if key <> 0

. .

1,16 SAY '’ << SISTEMA ADMINISTRADOR DE VENTAS >> f
6,29 SAY ’‘ACTUALIZACION EJECUTIVOS'

21,15 SAY ‘SELECCIONE SU OPCION CON LAS FLECHAS Y RETURN’

CASE OPC=1 .and. key <> 0

DO CASE
@ 24, 5
CASE 0OPC=2
. @ 24, 5
CASE OPC=3
@ 24, 5
CASE OPC=4
. @ 24, 5
CASE OPC=5.\
@ 24, 5

ENDCASE
endilf

S5AY

.and.

SAY

.and.

SAY

.and.

SAY

.and.

SAY

'CAPTURA DE DATOS.......s.. r
key <> 0

BORRANDO INFORMACION..... o
key <> 0

'MODIFICACION DE DATOS ....'
key <> 0

"CONSULTA DE DATOS ....... !
key <>0 '

fREGRESO A MENU PRIN....... ’



SET COLOR TO W+

@ 1,60 SAY TIME()
SET COLOR TO W
KEY=INKEY ()

KEYC = CHR(KEY)

IF KEYC $ "AaBbMmCcSs"
KEY = 13
DO CASE
CASE KEYC $ "aa"
@ REN,36 SAY &TITULO
OPC = 1
REN = 10
STORE ’VAR’+STR(QPC, 1)
SET COLOR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
CASE KEYC $ "Bb"
@ REN,36 SAY &TITULO
OPC = 2
REN = 11
STORE ‘VAR’+STR(QOPC,1)
SET COLOR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
CASE KEYC $§ "Mn"
@ REN,36 SAY &TITULO
OPC = 3
REN = 12
STORE ‘VAR’+STR(OPC, 1)
SET COLOR TQ /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
CASE KEYC % "Cc"
@ REN,36 SAY &TITULO
OPC = 4 .
REN = 13
STORE ‘VAR’+STR(OPC,1)
SET COLOR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
CASE KEYC $§ "Ss"
@ REN,36 SAY &TITULO
OPC = 5
REN = 14
STORE ‘VAR’+STR(0OPC,1)
SET COLOR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
ENDCASE
ENDIF
DO CASE
CASE XEY=5 .AND. OPC > 1
@ REN,36 SAY &TITULO
OPC=0PC-1

/

Programando con Dbase III Plus

TCO TITULO

TO TITULO
TO TITULO
TO

TITULO

TC TITULO

Pagina - 48



Programando con Dbase III Plus

REN=REN~1
y . STORE ’VAR’+STR(OPC,1) TO TITULO
* SET COLOR TO /W
‘ @ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
CASE KEY=24 .AND. OPC < 5
@ REN,36 SAY &TITULO
REN=REN+1
OPC=0PC+1
STORE ‘VAR’+STR(OPC,1) TO TITULO
SET COLOR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W e S
CASE KEY=5 .AND. OPC=1
@ REN,36 SAY &TITULO
REN=REN+4
OPC=0PC+4
STORE ’/VAR’+STR(OPC,1) TO TITULO
SET COLOR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
CASE KEY=24 .AND.- OPC=5
@ REN,36 SAY &TITULO
REN=REN-4
OPC=0PC-4
STORE ‘VAR’+STR({OPC,1) TO TITULO
SET COLOR TO /W
@ REN,36 SAY &TITULO
SET COLOR TO W
ENDCASE
ENDDO
OPCION=0OPC
DO CASE
CASE OPCION=1
DO ALTAEJE
CASE OPCION=2
DO BAJAEJE
CASE OPCION=3
. DO CAMBEJE
CASE OPCION=4
DO CONSEJE
CASE OPCION=5
CLEAR
ENDCASE
@ 24,0
@ 22,0
KEY=0
ENDDO
CLOSE DATABASES
RETURN
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’

**k%kk%k*k**% ESTE PROCESO DA DE ALTA A LOS EJECUTIVOS #****%*

PROCEDURE ALTAEJE

SAL = 'S’
DO WHILE .T.
CLEAR
NUMERO = 0 .
NOMBRE = SPACE(40)
DOMI = SPACE(25)
COLON = SPACE(25)
CODIGO = O
TELE = 0
SUELDO = O
INGRE = CTOD(’ / [ ')

r 5 TO 17, 69 DOUBLE

r 27 SAY "EJECUTIVOY
r 11 SAY "NUMERO A

, 11 SAY "NOMBRE S

9, 11 SAY "CALLE Y No. :"

SAY "COLONIA A

11, 52 SAY vC.p."

13, 11 SAY "TELEFONO = M

15, 11 SAY "SUELDO BASE :"

15, 46- SAY "INGRESO:"

5, 25 GET NUMERO
READ
SEEK NUMERO
IF .NOT. FOUND()

w oD E OO
=
=
[y
’_l

@ 7, 25 GET NOMBRE
@ 9, 25 GET DOMI N
@ 11, 25 GET COLON ~.
@ 11, 57 GET CODIGO .
@ 13, 25 GET TELE
@ 15, 25 GET SUELDO
@ 15, 55 GET INGRE
READ

CORR = / '
DO WHILE CORR <> 'S’ .AND. CORR <> ‘N’

@ 19,10 SAY "La informacion es correcta S/N..." GET CORR PICTURE
ngin ’
READ
ENDDO -
@ 18,20 CLEAR TO 20,78
IF CORR = ’87

APPEND BLANK
REPLACE NUMERC_EJE WITH NUMERO, NOMBRE EJE WITH NOMBRE, DOMICILIO

WITH DOMI, ;
COLONIA WITH COLON, CODIGCO POS WITH CODIGO, TELEFONO

WITH TELE, ;
SUELDO_BAS WITH SUELDO, INGRESO WITH INGRE
ENDIF
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ELSE
@ 19,20 SAY "Numero de empleado ya existente..."
WAIT
. @ 18,10 CLEAR TO 20,78
ENDIF :
@ 19,10 SAY "Continua guardando S/N..." GET SAL PICTURE "@!"
READ
IF SAL = ‘N’"
EXIT
ENDIF
ENDDO
RETURN

*kk%k%kkkk** ESTE PROCESO DA DE BAJA A LOS EJECUTIVOS #%kxxkxkxkk

PROCEDURE BAJAEJE
SAL = 'S’
NUMEJE = 0

DO WHILE .T.
CLEAR
BOR = N’
@ 12,15 SAY "Introduce el numero del ejecutivo... " GET NUMEJE
PICTURE "99"
READ
SEEK NUMEJE
IF FOUND{() :
CLEAR :
2 , 5 TO 17, 69 DOUBLE
. 27 SAY "EJ ECUTIVO"
, 11 SAY "NUMERQ "
¢+ 25 SAY NUMERO_EJE
, 11 SAY "NOMBRE :n
, 25 SAY NOMBRE EJE
, 11 ~SAY "CALLE Y No. :"
9, 25 SAY DOMICILIO
11, 11 SAY "COLONIA !
25 SAY COLONIA
11, 52 SAY "cC.p."
11, 57 SAY CODIGO_POS
13, 11 SAY "TELEFONO A
13, 25 SAY TELEFONO
15, 11 SAY "SUELDO BASE :"
15, 25 SAY SUELDO BAS
15, 46 SAY "INGRESO:"
15, 55 SAY INGRESO .
18,15 SAY "Borra registro S/N " GET BCR PICTURE "@i"

MEMEMMEME MDD D MmO D MmMmD
=
H

READ

IF BOR = "g"
DELETE

ENDIF

ELSE
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Q@ 16,10
WAIT "Clave no existente, oprime cualquier.tecla para
continuar..."
ENDIF
CLEAR :
@ 12,10 SAY "Continua borrando S/N...." GET SAL PICTURE "@!"
READ
IF SAL = 'N’/
EXIT
ENDIF
ENDDOC
PACK
RETURN

*kk*k*k%x* PROCESO QUE REALIZA LAS CONSULTAS ****kkkkkk%

PROCEDURE CONSEJE
SAL = '8¢
NUMEJE = 0

DO WHILE .T.

CLEAR
@ 12,15 SAY "Introduce el numero del ejecutivo... " GET NUMEJE
PICTURE "99" - -
READ
SEEK NUMEJE
IF FOUND()
. CLEAR
@ 2 , 5 TO 17, 69 DOUBLE
@ 3, 27 SAY"EJECUTTIUVO"
@ 5, 11 SAY "NUMERO L
@ 7, 11 SAY "NOMBRE ' H
@ 9, 11 SAY "CALLE ¥ No. :"
@ 11, 11 SAY "COLONIA o
@ 11, 52 SAY "C.p."
@ 13, 11 SAY "TELEFONO L
@ 15, 11 SAY "SUELDO BASE :"
@ 15, 46 SAY "INGRESO:"

SET COLOR TO /W

5, 25 SAY NUMERO EJE
7, 25 SAY NOMBRE EJE
9, 25 SAY DOMICILIO
11, 25 SAY COLONIA
11, 57 SAY CODIGO_POS
13, 25 SAY TELEFONO
15, 25 SAY SUELDO_BAS
15, 55 SAY INGRESO

DO o

SET COLOR TO
@ 18,15 .
WAIT "Oprime cualquier tecla para continuar..."
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@ 7, 25
& 9, 25
@ 11, 25
@ 11, 57
@ 13, 25
@ 15, 25
@ 15, 55
READ

© GET
GET
GET
GET

GET-

GET
GET

VANOMBRE
VADOMT
VACOLONIA
VACODIGO
VATELE
VASUELDO

. VATNGRESO

S e e )

Programando con Dbase III Plus

@ 18,20 SAY "Verifica tus datos son correctos ?'S/N «++ " GET
VER PICTURE "g@In

READ
IF VER =

REPLACE

REPLACE

ENDIF
ELSE
@ 12,15
WAIT
continuar..."
ENDIF
CLEAR

@ 12,10 SAY "Continua modificacion S/N....

READ
IF SAL =
EXIT
ENDIF
ENDDO
RETURN

ISI

NUMEROG EJE WITH

DOMICILIO WITH

COLONTA WITH

TELEFONO WITH
INGRESO WITH

VANUMERO,
VADOMI,

NOMBRE_EJE WITH VANOMBRE ;
COLONIA WITH VACOLONIA

VACOLONIA, CODIGO POS WITH VACODIGO ;

VATELE,
VAINGRESO

SUELDO:BAS WITH VASUELDO ;

"Clave no existente, oprime cualquier tecla para

!NI

" GET SAL PICTURE "@!"

kkkkkkkkkkhkkkkikkx* FIN DEL ARCHIVO EJEMOV.PRG **kkkkkhkhhkhhhhkhhhkhhhk

N

(
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Kkkkkkhkhhkkhkkhkkiok* COMIENZA EL ARCHIVO PRODUCTO.PRG *%*k%kkkk&kkkkkkk

kkkkkkkkkkxk*k* MUSTRA LAS ELECCIONES DEL MENU HORIZONTAL *k#%xkkkkhkx
*okkkokhk Kk kkk kK Y HACE LA ELECCION CORRESPONDIENTE ek do ok Kk ok ek

PROCEDURE SELECTA
PARAMETERS MENU, N, RENGLON, COLUMNA , MENUPCS

INVERSO = "SET COLOR TO BG/RB+*"

NORMAL = "SET COLOR TO W/N"

ESCOGE = "@ RENGLON, (CUAL-1)*N+COLUMNA SAY SUBSTR(MENU, (CUAL-
1) *N+1,N)"

NULO=" "

SET COLOR TO G/R
@ 9,19 TO 11,62 DOUBLE
DO WHILE AT (NULO,MENUPOS) = 0
NULO:" 7
@ RENGLON,COLUMNA SAY MENU
&INVERSO '
&ESCOGE
&NORMAL :
@ RENGLON, (CUAL-1) *N+COLUMNA GET NULO PICT "!"
READ
IF READKEY ()=0 .OR. READKEY()=1
" CUAL=CUAL-1+READKEY () *
CUAL=IIF(CUAL<1,5,IIF(CUAL>5,1,CUAL))
ENDIF
" IF AT (NULO,MENUPOS) # O
CUAL = AT (NULO,MENUPOS) . o
@ RENGLON,COLUMNA SAY MENU ‘ o /
& INVERSO
&ESCOGE
&NORMAL
~ ENDIF
IF READKEY() = 15
NULO = SUBSTR(MENUPOS,CUAL, 1)
CUAL = AT (NULO,MENUPOS)
ENDIF
ENDDO

*%%%k%k*k* REALIZA LA LLAMADA DEL PROCEDIMIENTO SELECCIONADO *k*kk¥%%

PROCEDURE MENUPRO
USE CURSOPRO INDEX CLAPRO

MENU=" Alta Baja Modifi Consul Salir "
MENUPOS="ABMCS"
CUAL = 0 ‘
DO WHILE CUAL <> 5
CUAL=1

RENGLON=10

COLUMNA=20

N=8

CLEAR

DO SELECTA WITH MENU,N,RENGLON, COLUMNA,MENUPOS
CLEAR

DO CASE
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CASE CUAL = 1
PO ALTAPRO
CASE CUAL = 2
DO BAJAPRO
“CASE CUAL = 3
DG MODIPRO /
CASE CUAL = 4
DO CONSPRO
ENDCASE

ENDDO
CLOSE DATABASES
RETURN

k%% kk*kk*k**%* REALIZA LA ALTA DEL PRODUCTO CORRESPONDIENTE ****x*xkx**

PROCEDURE ALTAPRO
SALIR = N’
DO WHILE SALIR <> 'S’

CLEAR -~ A

NUMERO = 0

NOMBRE = SPACE(45)

UNI = SPACE(10)

CLAVE = 0

PRECIO = 0O

COSTO = 0

@ 3, 26 SAY "PRODUCTO S"

@ 5, 15 SAY "NUMERO:"

@ 7, 15 SAY "NOMBRE:"

@ 9, 15 SAY “UNIDAD:"

@ 11, 15 SAY "CLAVE :"

@ 13, 15 SAY "PRECIO:"

@ 15, 15 SAY "COSTO :"

g 2, S5 TO 17, 72 DOUBLE

@ 5, 24 GET NUMERO PICTURE "9g"
READ

SEEK NUMERO

IF FOQUND()
@ 20, 15 SAY "CLAVE YA EXISTENTE"

ELSE -

@ 7, 24 GET NOMBRE

@ '9, 24 GET UNI

@ 11, 24 GET CLAVE PICTURE "o

@ 13, 24 GET PRECIO PICTURE "99999"
@ 15, 24 GET COSTO PICTURE "99999"

READ
CORR = * /
DO WHILE CORR <> 'S5/ AND. CORR <> ‘N’
@ 19,15 SAY "Son correctos los datos S/N ...." GET
READ
ENDDO

IF CORR = 57

CORR PICT r@!’
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REPLACE NUMERC PRO WITH NUMERO, NOMBRE PRO WITH NOMBRE,

UNIDAD WITH UNI, ; - -
) CLAVE PRO WITH CLAVE, PRECIO PRO WITH PRECIO, COSTO_ PRO
WITH COSTO - - :

ENDIF
ENDIF

SALIR = '

DO WHILE SALIR <> ‘S’ .AND. SALIR <> ‘N

@ 19,15 say © Desea salir S/N ...." GET SALIR
PICT ‘r@!’ .
READ .
ENDDO - .
ENDDO
RETURN

*kkkkkk*k***x%* REALIZA LA BAJA DEL PRODUCTO CORRESPONDIENTE kkkkkkkk

PROCEDURE BAJAPRO

SALIR = 'S’
HAY = ‘N’
DO WHILE SALIR <> N’
NUMERO = 0
CLEAR S
@ 3,26 SAY"PRODUCTO S"

@ 5, 15 SAY "NUMERO:" /
@ 7,-15 SAY "NOMBRE:"
@ 9, 15 SAY "UNIDAD:"
@ 11, 15 SAY "“CLAVE :"
@ 13, 15 SAY "PRECIO:"
@ 15, 15 SAY "COSTO "
@
@

2, 5 TO 17, 72 DOUBLE
5, 24 GET NUMERO PICTURE "99"
READ

SEEK NUMERO

IF FOUND()

SET COLOR TO /W
@ 7, 24 SAY NOMBRE PRO
'@ 9, 24 SAY UNIDAD
@ 11, 24 SAY CLAVE PRO  PICTURE "g"
@ 13, 24 SAY PRECIO PRO PICTURE "99999"
@ 15, 24 SAY COSTO_PRO  PICTURE "99999"
SET COLOR TO
CORR = * !
DO WHILE CORR <> ‘S’ .AND. CORR <> 'N’ :
@ 19,15 SAY "Se da de baja el registro S/N ...." GET CORR PICT ’@!’
READ
ENDDO
IF CORR = /S’
DELETES
HAY = /S’
ENDIF
ELSE ,
@ 20,15 SAY "REGISTRO NO ENCONTRADO..."
ENDIF
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SALIR =
DO WHILE SALIR <>

PICT

@ 19,15 say "

I@!!

ENDDO

ENDDO

IF HAY = 'S
PACK

ENDIF

RETURN

x
f f

READ

I

R i hoi R

Programando con Dbase.IIl Plus -

*S5’ ,LAND. SALIR <> 'N’

k¥xkxkkk REALIZA LA MODIFICACICON DEL PRODUCTO CORRESPONDIENRTE

PROCEDURE MODIPRO

SALIR = 'S’
DO WHILE SALIR <> 'N’

DO WHILE CORR <>

CLEAR
NUMERO = 0
NOMBRE = SPACE(45)
UNI = SPACE(10)
_ CLAVE =0
PRECIO = 0
.COSTO = 0
@ 3, 26 SAY "PRODUCTO 8"
@ 5, 15 SAY "NUMERO:"
€ 7, 15 SAY "NOMBRE:"
@ 9, 15 SAY "UNIDAD:"
@ 11, 15 SAY "CLAVE :"
@ 13, 15 SAY "PRECIO:"
@ 15, 15 SAY "COSTO :"
@ 2, 5 TO 17, 72 DOUBLE
@ 5, 24 GET NUMERO PICTURE '"99"
READ : '
SEEK ,NUMERO
IF FOUND()
NOMBRE = NOMBRE_PRO
UNI = UNIDAD
CLAVE = CLAVE_PRO
PRECIO = PRECIO PRO
COSTO = COSTO_PRO
@ 7, 24 GET NOMBRE
@ 9, 24 GET UNI
@ 11, 24 GET CLAVE PICTURE "9"
@ 13, 24 GET PRECIO PICTURE "99999"
@ 15, 24 GET COSTO PICTURE "99999"'
. READ :
CORR = '

rsr ,AND. CORR <> ’'N7f

Continua dando de baja S/N ...." GET SALIR

khkkkkk*k

—
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. @ 19,15 SAY "Son correctos tus datos S/N ...." GET CORR
PICT r@!’ } ’

READ
ENDDO

IF CORR = ‘8’ : ,

REPLACE NUMERO PRO WITH NUMERO, NOMBRE PRO WITH NOMBRE,

UNIDAD WITH UNI,; ' : .
CLAVE _PRO WITH CLAVE, PRECIO PRO WITH PRECIO, COSTO_PRO
WITH COSTO ' - :
ENDIF R
ELSE ,
@ 20,15 SAY "REGISTRO NO ENCONTRADO..."

ENDIF
SALIR = ¢ ¢
DO WHILE SALIR <> /S’ .AND. SALIR <> ‘N’

@ 19,15 SAY " Continua modificando S/N ...." GET SALIR .
PICT @'’
READ
ENDDO
ENDDO
RETURN

*%%k*k*k*** REALIZA LA CONSULTA DEL PRODUCTO CORRESPONDIENTE ‘*%k%kk%*

PROCEDURE CONSPRO
SALIR = 'S’
DO WHILE SALIR <> ‘N7
NUMERC = 0
CLEAR
3, 26 SAY "PRODUCTO S" ' \
5, 15 SAY "NUMERO:" -
7, 15 SAY "NOMBRE:"
15 SAY "UNIDAD:"
11, 15 SAY "CLAVE :"
13, 15 SAY "PRECIO:"
15, 15 SAY "COSTO :"
2, 5 TO 17, 72 DOUBLE

oo oo e d o
te]
~

@ 5, 24 GET NUMERO PICTURE "99"
READ
SEEK NUMERO S
IF FOUND ()
SET COLOR TO /W
@ 7, 24 SAY NOMBRE_PRO
@ 9, 24 SAY UNIDAD
@ 11, 24 SAY CLAVE PRO PICTURE "9"
@ 13, 24 SAY PRECIO_PRO PICTURE "99999" .
@ 15, 24 SAY COSTO PRO PICTURE "99999" :
SET COLOR TO .
ELSE
@ 20,15 SAY "REGISTRO NO ENCONTRADO..."
ENDIF
SALIR = ' '
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DO WHILE SALIR <> 'S’ .AND. SALIR <> ’N’
@ 19,15 say " Continua consultando 5/N ...." GET SALIR
PICT ’@!’ . A
READ
ENDDO
ENDDO
RETURN

khkkkkkkkkkkkkkkkx*x TERMINA EL ARCHIVO PRODUCTO.PRG #%kkkkhkhkkkhkhkkhkhk*
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kkkkkkhkkkhkkkkkkkk* COMIENZA EL ARCHIVO PANVENZ.PRG *%kkkhkkhkhhkkhkhkk

~

*kkxxx*x* MUESTRA EL MENU HORIZONTAL Y ELIGE LA OPCION MARCADA **kix**%k

PROCEDURE SELECTA
PARAMETERS MENU, N, RENGLON, COLUMNA, MENUPOS

INVERSO = "SET COLOR TO BG/RB+*"

NORMAL = "SET COLOR TO W/N"

ESCOGE = "@ RENGLON, (CUAL-1)*N+COLUMNA SAY SUBSTR(MENU, (CUAL-
1) *N+1,N)"

NULO=" ®

SET COLOR TO G/R

@ 9,19 TO 11,62 DOUBLE

DO WHILE AT (NULQ,MENUPOS) = 0

NULO:" "
@ RENGLON,COLUMNA SAY MENU
&INVERSO
&ESCOGE
&NORMAL
@ RENGLON, (CUAL-1)*N+COLUMNA GET NULO PICT "!™"
. READ :

IF READKEY()=0 .OR. READKEY()=1
CUAL=CUAL-1+READKEY () *2
CUAL=IIF(CUAL<1,5,IIF(CUAL>5,1,CUAL))

ENDIF

IF AT (NULO,MENUPOS) # O
CUAL = AT (NULO,MENUPOS)

@ RENGLON,COLUMNA SAY MENU
&INVERSO
&ESCOGE
&NORMAL
ENDIF
IF READKEY() = 15
NULO = SUBSTR(MENUPOS,CUAL, 1)
CUAL = AT (NULO,MENUPOS)
ENDIF -
ENDDO ' '

*kkkkkkkkkkkxx*x REALIZA LA LLAMADA DEL PROCESO ELEGIDO #***kk%xkkkkxkkk

PROCEDURE MENUVEN
SALIR = 'S’
USE CURSOVEN INDEX CLAVEN )
SELECT 2
USE CURSOEJE INDEX CLAVE
SELECT 3
USE CURSOPRO INDEX CLAPRO
MENU=" Alta Baja Modifi Consul Salixr "
MENUPOS="ABMCS" N
CUAL = 0 _
DO WHILE CUAL <> 5§
CUAL=1 _ .
RENGLON=10
COLUMNA=20
- N=8
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CLEAR .
DO SELECTA WITH MENU,N,RENGLON, COLUMNA, MENUPOS
DG CASE
CASE CUAL = 1
DO ALTAVEN
CASE CUAL = 2
DO BAJAVEN : —
CASE CUAL = 3 ‘ -0 :
DO MODIVEN
CASE CUAL = 4
DG CONSVEN
CASE CUAL = 5
CLEAR
ENDCASE
ENDDO
CLOSE DATABASES
RETURN

i

*kkkkkxkkk*k*k*x** VERIFICA QUE EL PRODUCTO SE ENCUENTRE *%k%kkkkkkkk

PROCEDURE ESTAPRO
ESTA = ’N/
DO WHILE ESTA = /N’
@ 7, 29 GET VAPRO PICT "“ogn
READ
SELECT 3
SEEK VAPRO
IF .NOT. FOUND{) , _
@ 20, 12 SAY "Clave Incorrecta, oprime cualguier tecla
para cont.. " .

WAIT 77’
€ 20, 12 CLEAR TO 21,78 -

ELSE
@ 7, 32 SAY NOMBRE_PRO
ESTA = 'S5’

ENDIF

ENDDO
RETURN

A¥kkkkkkkkkkkkk*kx VERIFICA QUE EL EJECUTIVO SE ENCUANTRE #*kk¥k&kkdk*
PROCEDURE ESTAEJE

ESTA = N’
DO WHILE ESTA = ’'N’
a 9, 29 GET VAEJE PICT "gg"
READ
SELECT 2
SEEK VAEJE
IF .NOT. FOUND{()
@ 20, 12 SAY "Clave Incorrecta, oprime cualquier tecla
para cont.. "

WAIT */ .
€ 20, 12 CLEAR TO 21, 78

’ ELSE
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@ 9, 32 SAY NOMBRE EJE
ESTA = 'S’ -
ENDIF
ENDDO
RETURN

Kkkkkkkkkkkkkk*x* REALIZA LA ALTA DE UN REGISTRO **#&kkkkkkkkhkkhkikk
kkkkkkkkkkkkkkkxkx EN EL ARCHIVO DE VENTAS kkkhkkkkkkkkkkhkhkkk

PROCEDURE ALTAVEN -

* PROGRAMA QUE DA DE ALTA LAS VENTAS DEL PRODUCTO x
* REALIZADA POR EL EJECUTIVO y

DO WHILE SALIR = 'S/
VAPRO = 0
VAEJE = 0
VACANT =0
VAFECHA "= CTOD(" [/ [/ ™)
CLEAR
e 4, 8 TO 15, 78 DOUBLE
@ 5, 27 SAY "W ENT A S"
@ 7, 12 SAY "No. PRODUCTO "
@ 9, 12 SAY "No. EJECUTIVO :" ’
@ 11, 12 SAY "CANTIDAD HAL
@ 13, 12 SAY "FECHA VEN. L
* VALIDA QUE SE ENCUENTRE EL PRODUCTO
DO ESTAPRO
* VALIDA QUE SE ENCUENTRE EL EJECUTIVO DE VENTAS
DO ESTAEJE
@ 11, 29 GET VACANT PICT "999n
@ 13, 29 GET VAFECHA PICT "@E"
READ
CORR = ’N’ .
@ 17,20 SAY "Es correcta su informacién S/N.... " GET CORR
PICT "!v
READ
IF CORR = 'S’
SELECT 1
APPEND BLANK
REPLACE NUMEROC PRO WITH VAPRO, NUMERC_EJE WITH VAEJE ;
CANTIDAD WITH VACANT, FECHA_VEN WITH VAFECHA ‘
ENDIF
SALIR = "
DO WHILE SALIR <> ‘'S’ ,AND. SALIR <> 'N’
@ 19, 20 SAY "Desea continuar S/N..... " GET SALIR PICT "!"
READ ¢
ENDDOQ
ENDDO
RETURN
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Fkokokkokkk REALIZA LA BAJA DE REGISTRO DEL ARCHIVO DE VENTAS #*kkkkkk%

PROCEDURE BAJAVEN
SALIR = 5/

HAY = I'N/
DO WHILE SALIR = ‘S’ '
VAPRO =0 -
VAEJE =0 '
VACANT =0
VAFECHA = CTOD(" [/ [/ ™)
CLEAR
@ 4, 8 TO 15, 78 DOUBLE
@ 5, 27 SAY "WENTA 8"
@ 7, 12 SAY "No. PRODUCTO :"
@ 9, 12 SAY "No. EJECUTIVQ :V¢
@ 11, 12 SAY "CANTIDAD HAL
@ 13, 12 SAY "FECHA VEN. HA
* VALIDA QUE SE ENCUENTRE EL PRODUCTO
DO ESTAPRO
* VALIDA QUE SE ENCUENTRE EL EJECUTIVO DE VENTAS
DO ESTAEJE
@ 13, 29 GET VAFECHA PICT "@E"
READ
SELECT 1
SEEK STR(VAEJE,3)+STR(VAPRO, 3) +DTOC (VAFECHA)
IF FOUND()
@ 11, 29 SAY CANTIDAD PICT "g99"
CoRR = 1 n
DO WHILE CORR <> ‘5' .AND. CORR <> 'Nf .
@ 19, 20 SAY "Borro el registro S/N..... " GET CORR PICT "!*®
- READ :
ENDDO
IF CORR = '8/
DELETE
HAY = 'S5’/
ENDIF
ENDIF
SALIR = " © ~
DO WHILE SALIR <> ‘S’ .AND. SALIR <> ‘N’ -
@ 19, 20 SAY " Desea continuar S/N..... ." GET SALIR PICT "!"
READ ' '
ENDDO
ENDDO
IF HAY = 'S’
PACK
ENDIF.
RETURN

kkkkkkkkkk** RELIZA LA MODIFICACION DE UN REGISTRO DEL ***kkkkkkhkkkk
kkkkkkkkxkxx* ARCHIVO DE VENTAS : L kekkkkkkkkkkkkk

PROCEDURE ‘MODIVEN

SALIR = 'S5/ :
DO WHILE SALIR = ’5¢
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VAPRO = 0

VAEJE =0

VACANT = 0

VAFECHA = CTOD(" / [/ “)-
CLEAR

@ 4, 8 TO 15, 78 DOUBLE
@ 5, 27 SAY "WENT A s"
@ 7, 12 SAY "No. PRODUCTO :"
@ 9, 12 SAY "No. EJECUTIVO :"
@ 11, 12 SAY "CANTIDAD il
@ 13, 12 SAY "FECHA VEN. i
* VALIDA QUE SE ENCUENTRE EL PRODUCTO
DO ESTAPRO ~
* VALIDA QUE SE ENCUENTRE EL EJECUTIVO DE VENTAS
DO ESTAEJE
@ 13, 29 GET VAFECHA PICT "@E"

READ
SELECT 1 :
SEEK STR(VAEJE,3)+STR(VAPRO, 3) +DTOC (VAFECHA)
IF FOUND()
@ 11, 29 SAY CANTIDAD PICT "g9g99"
DO ESTAPRO
DO ESTAEJE
@ 13, 29 GET VAFECHA PICT "@E"
READ
@ 11, 29 GET CANT PICT "ggo"
CORR = "
DO WHILE CORR <> 'S’ .AND. CORR <> ’N’Y ‘
@ 19, 20 SAY "Son correctos tus datos..... " GET SALIR PICT "!"
READ ‘ ‘
ENDDO
IF CORR = 'S/

i REPLACE NUMERO_PRO WITH VAPRO, NUMERO_EJE WITH VAEJE,
CANTIDAD WITH CANT, FECHA_VEN WITH VAFECHA
ENDIF
ELSE
@ 20,15 SAY "REGISTRC NO ENCONTRADO"
ENDIF
SALIR = " 1»
DO WHILE SALIR <> 'S’ _AND. SALIR <> ’N/
@ 19, 20 SAY '"Desea continuar S/N..... " GET SALIR PICT "
READ
ENDDO
ENDDO
RETURN , 5
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kkkkkkkhkhkkkkkkxkk* REALTZA LA CONSULTA DE UN REGISTRO **kkkkkkkkkkkkk
*kkkkkkkkkkkkkk** DEL ARCHIVO DE VENTAS

PROCEDURE CONSVEN

SALIR

DO WHILE SALIR

* VALT

= ISI
= IS!
VAPRO =0
VAEJE =0
VACANT = 0
VAFECHA = CcToD(" [/ [/ ")
CLEAR
@ 4, 8 TO 15, 78 DOUBLE
@ 5, 27 SAY "V ENT A S"
@ 7, 12 SAY "No. PRODUCTO :"
@ 9, 12 SAY "No. EJECUTIVO :™
@ 11, 12 SAY "CANTIDAD Rl
- @ 13, 12 SAY "FECHA VEN. on
* VALIDA QUE SE ENCUENTRE EL PRODUCTO
DO ESTAPRO
DA QUE SE ENCUENTRE EL EJECUTIVO DE VENTAS
DO ESTAEJE

ENDDO
RETURN

@ 13, 29 GET VAFECHA PICT "@E"
READ
SELECT 1
SEEK STR(VAEJE, 3) +STR(VAPRO, 3) +DTOC (VAFECHA)
IF FOUND({()
@ 11, 29 SAY CANTIDAD PICT "g99"
ELSE
@ 20,15 SAY "REGISTRO NO SE ENCONTRO"
ENDIF
SALIR - N ] .
DO WHILE SALIR <> 'S’ .AND. SALIR <> ’N’

hkkkhkkhkkkhkhkkkkkkkk

@ 19, 20 SAY "Desea continuar S/N..... " GET SALIR PICT "!"

READ
ENDDO ;

by

kkkhkkhkkkkkhkkkkkkkkkkx FIN DEL ARCHIVO PANVENZ.PRG *kkkikkkkkhkhhkkkhkkkkk
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/ e

khkkkkkkkkkkkikkkk COMINZA EL ARCHIVO REPORTES.PRG *****************‘?"

kkkkkkkkkkkkkxkx MUESTRA LAS OPCIONES DEL MENU Y HACE #*X%k%kkkhkkkdkkkhkh
kkkkkkkkkkkxkxk*x [A ELECCION CORRESPONDIENTE ek ek ek ok ek ok ko ok

PROCEDURE SELECTA L .
PARAMETERS MENU, N, RENGLON, COLUMNA, MENUPOS e
INVERSO = "SET COLOR TO BG/RB+x" SRR

NORMAL = "SET COLOR TO W/N" g
ESCOGE = "@ RENGLON, (CUAL-1) *N+COLUMNA SAY SUBSTR(MENU, (CUAL-

1) *N+1,N)
NULO=" "

SET COLOR TO G/R
@ 9,19 TO 11,54 DOUBLE
DO WHILE AT (NULO,MENUPOS) = 0
NULO=II "
€ RENGLON, COLUMNA SAY MENU
&INVERSO
&ESCOGE
&NORMAL
@ RENGLON, (CUAL-1) *N+COLUMNA GET NULO PICT "!"
READ
IF READKEY()=0 .OR.  READKEY(}=1
. CUAL=CUAL-1+READKEY () *2
CUAL=IIF(CUAL<1,4,IIF(CUAL>4,1,CUAL))
ENDIF
IF AT(NULO,MENUPOS) # ©
CUAL = AT (NULO,MENUPOS)
@ RENGLON,COLUMNA SAY MENU
&INVERSO
&ESCOGE
&NORMAL
ENDIF
IF READKEY() = 15
NULO = SUBSTR(MENUPOS,CUAL,1)
CUAL = AT (NULO,MENUPOS)
ENDIF
ENDDO

*%%x*%* REALIZA LA LLAMADA CORRESPONDIENTE A LA ELECCION *#%k*kkkkkkkik

/ PROCEDURE MENUREP SR
MENU=" Ejecut Produc Ventas Salir h
MENUPOS="EPVS"
CUAL = 0 _ ,
DO WHILE CUAL <> 4 _ : |
CUAL=1 ‘ .
RENGLON=10
COLUMNA=20
N=8
CLEAR
DO SELECTA WITH MENU,N,RENGLON, COLUMNA, MENUPOS
CLEAR
DO CASE
CASE CUAL = 1
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DO REPOEJE
CASE CUAL = 2
DO REPOPRO
CASE CUAL = 3
DO REPOVEN
ENDCASE _ .
ENDDO -
CLOSE DATABASES '
RETURN

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkx REPORTE DE EJECUTIVOS kkkkkkkkhkkhkkhkkrkhhkrkhk

PROCEDURE REPOEJE

USE CURSOEJE INDEX CLAVE
INICIO = 5

,LONG = 22

DO WHILE .NOT. EOF()

@ 0' 2 SAY MahkhkkhkhhkkhXxhkkhhkhkikkixi REPORTE DE EJECUTIVOS kkhkkkkkhkikil
@ 1, 2 SAY "NUMERO NOMBRE" .
‘@ 2, 2 SAY "DOMICILIO COLONIA
TELEFONO" ) .
@ 3, 2 SAY "CODIGO P. PORCENTAJE SUELDO
- F. INGRESO" '
@ 4, 0 SAY REPLICATE(’*’,76)

REN = INICIO
DO WHILE (REN < LONG) .AND. (.NOT. EOF())

@ REN + 4 SAY NUMERO_EJE
@ REN , 22 SAY NOMBRE EJE
@ REN + 2, 4 SAY DOMICILIO
@ REN + 2, 33 SAY COLONIA
@ REN + 2, 67 SAY TELEFONO
@ REN + 4, 4 SAY CODIGO_POS
@ REN + 4, 26 SAY PORCENTAJE
@ REN + 4, 42 SAY SUELDO_BAS
@ REN + 4, 66 SAY INGRESO
REN = REN + 6
SKIP
ENDDO
WAIT "Oprime cualgquier tecla para continuar...... "
CLEAR
ENDDO
CLOSE DATABASES
RETURN

kkhkkkkkkkhkkkkkrxx* REPORTE DE PRODUCTQS *k*kkkkkkkhkkkhkhkkhkkkhhhkhkk

PROCEDURE REPOPRO
USE CURSOPRO INDEX CLAPRO

LONG
INICIO

22
5

hn
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DO WHILE .NOT. EOF()

@ 0, O SAY "*kkkkkkkkkkkkkkkkkxkkkxx*x REPORTE DE PRODUCTOS
hkhkkkdkhkkkkdkhkkkhkhhkhkhkhkkkkhkkhkkhkkkkhki

Programando con Dbase III Plus ;-
HEAT

NOMB R E"

@ 2, 0 SAY "NUMERO

@€ 3, 8 SAY "UNIDAD CLAVE PRECIO
cosTo" .
@ 4, 0 SAY Mhkkkkkkkkkhkkkkhhhhhkhkhkkrkhkdehhhhkkkdhhhk

kkhkhkhkhkhkkhkhhkhhkhhkdkhhkhkhkhkhkkkhhkhhkhkkhkhkkhkhkxll

REN = INICIO

DO WHILE REN < LONG .AND.

WAIT "Oprime cualquier tecla para continuar..

DD B BB

- wm m wm w0

1
28
6
24
43
64

& REN
€ REN
@ REN +
@ REN +
€ REN +
@ REN +
SKIP
REN = REN + 4

ENDDO

CLEAR

ENDDO

CLOSE DATABASE
RETURN

SAY
SAY
SAY
SAY
SAY
SAY

(.NOT. EOF())
NUMERO_PRO PICTURE
NOMBRE_PRO
UNIDAD"

CLAVE_PRO
PRECIO PRO
COSTO_PRO

II999"

P kkkkkkkkkkkkkkkkkkkxkk* REPORTE DE VENTAS *kkkkkkkkhkkhkkrhkhkkhhkihkkk

PROCEDURE REPOVEN

INICIO
LONG

5
22

USE CURSOPRO INDEX CLAPRO

SELECT 2

USE CURSQOEJE INDEX CLAVE

SELECT 32

USE CURSOVEN INDEX CLAVEN

DO WHILE .NOT. EO

F()

@ 0' O SAY Nikkkhkhkhkkkhkhkhkkhkhkkkhkkkiikkikx REPORTE DE VENTAS

hkhkkkhkhkhkkhkhdkhkhhhkhkkkhkkhkkhkkkkhkkkhki?

@ 1, 7 SAY "PRODUCTO
CANTIDAD FECHA"

@ 2, 7 SAY "EJECUTIVO"
@ 3, 0O SAY "kkkkkkkkkkhkdhkhkkhkkkkkkhkhhkhkhkk

kkhkhkhhhkhkhhkhhkrrhkkhkkkhkhkhkkFhhkkhthkrkhkrhtrahkrhkkhr

REN = INICIO

A}

DO WHILE REN < LONG .AND. (.NOT. EOF())
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C : Programando con Dbase III Plus, .

@ REN , 2 SAY NUMERO_PRO

SET RELATION TO NUMERO_PRO INTO CURSOPRO AU
€ REN , 7 SAY CURSOPRO->NOMBRE_PRO ~ ey
@ REN , 59 SAY CANTIDAD L
@ REN , 70 SAY FECHA_VEN

@ REN + 1, 2 SAY NUMERO EJE

SET RELATION TO NUMERO_EJE INTO CURSOEJE
@ REN + 1, 7 SAY CURSOEJE->NOMBRE EJE N
SKIP ;

"REN = REN + 3
ENDDO’ \
WAIT "Oprima cualquier tecla para continuar..uo"™"
CLEAR i /
ENDDO . '
CLOSE DATABASES
RETURN ’

khkhkkkkkkkkkkkkkkk*x TERMINA EL ARCHIVO REPORTES.PRG ***kxkxkkkkkkkkkkkkk
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1. Introduccidn a los Procesadores de Palabra

1.1.

1.2

¢Qué Son?

Un procesador de palabras es un paquete computacional que permite la
creacion y modificacién de un documento. Una vez digitado el documento
puede cambiar su presentacién tantas veces como sea necesario hasta quedar
de la forma deseada, por ejemplo, puede moverse un parrafo de un lugar a
otro o bien copiarse sin necesidad de digitarlo otra vez. Se pueden hacer-
busquedas y/o reemplazos de algin ‘texto en forma automatizada y el
documento se redistribuira instantaneamente.

\
También es posible crear documentos prototipo, registrar algin estilo de -
parrafo como por ejemplo, determinar identaciones, tabuladores, sangrias
etc.. Se pueden manejar diferentes tipos y tamafios de caracteres., tales como,
letras italicas, negritas, versales, etc.

Introduciendo Word

Microsoft Word for Windows es un paquete del tipo procesador de palabras el
cual facilita la creacidn y modificacién de documentos, puede mezclar texto,
graficas, imagenes y hojas de calculo en un sdlo archive, y después ver en la
pantalla la imagen tal y como aparecerd impresa. Con Word for Windows
como con cualquier otro tipo de procesador de palabras, una vez digitado el
documento puede cambiar.su presentacion tantas veces como sea necesario.
Se puede colocar texto, graficas o tablas en cualquier parte de la pagina'y
tengr algin contexto alrededor de ellos.

‘Word puede cambiarse entre cinco diferentes vistas:

Normal, permite ver y editar el documento asi como darle formato.
Outline, para organizar y estructurar el documento.

Borrador, para digitar el texto de la forma mas rapida sin importar el
- formato.

1.1
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Pagina, para posicionar todos los elementos antes de imprimirios. -
Preview para ver en general el texto y las gréficas antes de imprimirlas.

Se puede checar ortografia, encontrar sinénimos, separar en silabas
automdticamente; ordenar columnas, parrafos y manejar diferentes tipos de
tabuladores, enmarcar parrafos, dibujar diferentes tipos de lineas, calcular
operaciones aritméticas, numerar parrafos y listas en forma automatica o -
semi-automatica con una variedad de formatos.

Ademas, permite agregar notas al pie de pagina, generar indices y tablas en
forma automatica. También puede generar tablas de figuras, de fotos, listas
de ilustraciones, y otras listas similares que aparezcan en cualquier parte del
documento. Almacenar texto o graficas en glosarios que puede cargar en
cualquier documento y cuando lo desee. Permite encontrar un documento con
clertas caracteristicas, por ejemplo, autor, dtulo, fecha, comentario etc..
Graba, escribe y edita macros que pueden contener instrucciones de un
programa como los de BASIC, y después asignarlo a una tecla o meni. Word
también permite modicar los menus ya sea agregando, renombrando o

moviendo los comandos.
-4

1.3 Entrar a WORDV

Para utilizar el procesador de textos Word for Windows se necesita una
computadora IBM PC/AT, IBM Sistema Personal o 100% compatible, con un
minimo. de 640K o mas de memoria, una tarjeta de video I[BM EGA, VGA,
Hércules compatible con Microsoft Windows™ versién 2.11 o mds reciente,
disco duro y Microsoft Windows version 2.11 o mas reciente (versmn especial
de Windows o Windows/386). ' .

Se puede hacer duectamente desde Windows en cualquiera ge sus versiones.

En el caso de Windows 3.0, al momento de instalar este ultimo, y en caso de
existir el Word en el disco, Windows 3.0 lo cargara dentro del Administrador
de Aplicaciones como una Aplicacién Windows. Para ejecutarlo se le dara un
doble click en el icono correspondiente. Si Word for Windows no ‘existe en el
disco antes de instalar Windows 3.0, entonces se tendrd que agregar a las
‘Aplicaciones de Windows por medio del Administrador de Programas
(consultar el manual de Windows 3.0, para agregar aplicaciones).

1-2
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. Una vez instalado el programa Wo_rd for Windows en el equipo descrito se

.puede utilizar lo siguiente:

DIGITAR PARA ARRANCAR .
WINWORD ‘ ' " Arranca con un nuevo
) documento sin nombre.
WINWORD NOMDOC Arranca con el documento
de nombre nomdoc , si ya
existe presentara la

informacién que contiene, si
no lo crea. Se puede teclear
mas de un nombre de
archivo . Word los abre en el
orden que se teclearon.

WINWORD/MNOMMAC Arranca Word y corre la

1.4.

macro de nombre nommac.
Se puede teclear mas de una
macro. Word las ejecuta en
el orden que se escribieron.

WINWORD/T | Arranca Word y ejecuta el
tutorial (como aprender un
comando en especial).

Elementos Bdsicos deAWord

Los elementos basicos de Word se refieren a los elementos con los que se

‘interactua con el usuario, asi como su presentacién en la pantalla..En el caso

de los productos que estin basados en Windows, por ejemplo, Word for
Windows, los elementos son semejantes, por lo que se hard referencia al
paquete Windows 3.0 para tratar este inciso.

La Interfase con el Usuario.

Una interfase con el usuario es una combinacién de herramientas que
simplifican el trabajo en la computadora. La interfase de Word for Windows y
de Windows 3.0 combinan pantallas, controles del usuario y ayuda en linea.

i-3
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Por medio de las pantallas, rdpidamente se puede realizar una operacién,
dado que Windows 3.0, asi como los productos que estan basados en él,
tienen una alta orientacidn grafica. Las aplicaciones y documentos aparecen
en ventanas, las cuales son dreas rectangulares que son separadas por medio
de limites de la ventana (border). Las aphcacxones tambien pueden aparecer
en iconos, siendo estos pequefias representaciones gréificas, de las
aplicaciones a los cuales estan asociados.

Con los controles del usuario se pueden realizar las operaciones dentro de’
Windows 3.0. Por ejemplo, se pueden abrir, cerrar, mover y cambiar el
tamafio de las ventanas. Se puede mover o copiar informacion de una
aplicacion a otra. Se pueden ejecutar varias aplicaciones simultdneamente,
viéndolas en la pantalla. Estos controles se utilizan con gran facilidad al igual
que los comandos. Por medio del mouse o el teclado se pueden seleccionar los
comandos mostrados en la pantalla, los menus, los botones e introducir
informacién a las cajas de didlogo.

Windows 3.0 es un paquete computacional a partir del cual se pueden
controlar todas las operaciones que se realizan en una computadora.

La ayuda en linea proporcionada por Windows 3.0 es excelente. Si se requiere
alguna explicacion mientras se estd trabajando, se puede seleccionar el
comando de ayuda o digitar la tecla F1. El mismo comando permite accesar el
tutorial en linea.

Con estas clase de interfase de usuario, Windows se convierte en una
herramienta de facil uso y de gran poder.

Elementos de una Ventana

La apariencia de una ventana esta determinada por los siguientes elementos:

a) Menu de Control
b) Limites o bordes de la ventana
¢) Barra de Titulos
d) Barra de Menus . :
e) Botones para Minimizar y Maxumza.r
f) Barra de enrollamiento vertical
, -8) Cursor de enrollamiento
h) Barra de enrollamiento horizontal

14



_Légica Programada S.A. de C.V. : WORD FOR WINDOWS

'i) Esquina de la ventana

k_Edk_Heawrch  Hrlp

"

s

* El Mend de Control se encuentra localizado en la esquina superior
izquierda de la ventana y es comun para todas ellas. Est4 simbolizado por una
barrita pequefia horizontal. Con él se puede restaurar la ventana, mover,
cambiar de tamafio, convertir a icono, maximizar y cerrar la ventana.

*

*

El Limite de la Ventana es una linea doble que delimita el tamafio de la
ventana en la pantalla. En el caso de que la ventana esté maximizada,
desaparecen los limites o bordes. Del menu de control se puede definir la
orientacion en la cual se pretende disminuir o aumentar segun sea el caso.

* La Barra de Titulos es el lugar en que aparece el nombre de la aplicacion
activa. , ' '

* La Barra de Mens presenta las posibles selecciones que permiten activar
comandos especificos, como guardar un archivo, abrirlo, borrarlo, etc.

. o :
* Los Botones de Minimizar y Maximizar permiten reducir y amplificar la
ventana activa respectivamente. Cuando se minimiza se produce una imagen
pequefia e ilustrada llamada ICONO de tal modo que el espacio en la pantalla
se optimiza. Cuando se maximiza la imagen ocupa la totalidad de la pantalla.

* La Barra de Scroll{enrollamiento) Vertical permite visualizar el texto o la
imagen en forma vertical tanto hacia arriba como hacia abajo. Estan
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representados por una flecha que apunta hacia arriba y una hacia absjo
respectivamente.

* La Barra de Scroll es comtin a todas las ventanas y en ella se encuentra

- alojado un cuadro de posncmn

* La Barra de Scroll Horizontal permite visualizar textos o imdgenes a la

derecha o a la izquierda de la ventana.

* La Esqulna de la Ventana permite agra.ndar o reducir la ventana de una

forma mucho mas raplda

Tipos de Aplicaciones de Windows

~ Existen dos tipos de Aplicaciones en Windows: las que son Accesorios y
aplicaciones Windows, por ejemplo, Word for Windows y las que no son parte
del sisterna, tales como dBASE, 1-2-3 de Lotus, Word 5.0, etc,.

En el primer caso se denominan Aplicaciones de Windows (Windows
Applications). En el otro Aplicaciones que no son de Windows (Non-Windows
Applications).

Cémo Iniciar una Aplicacién Windows

Para iniciar una Aplicacién Windows se puede hacer uso del Program
Manager como se indicé anteriormente.

Basta elegir el tipo de aplicacion situéndose en el lugar adecuado o bien
seleccionar Intercambio entre Ventanas (Switch To) CTRL+ ESC. El efecto es
de traslacmn de una ventana de atras hacia adelante y viceversa.

Para S_alir_de una Aplicacién

Seleccionar con las teclas ALT+Barra Espaciadora el Mend de Control y de
ahi Close. Un atajo es oprimir las teclas ALT +F4. Mas adelante se especificara
la metodologia para usar Windows ya sea con el teclado o con el Mouse.

:Pa'ra Salir de Windows

Basta usar el mismo procedimiento antes sefialado, es decir, oprimir las teclas
ALT+Barra Espaciadora y seleccionar Close, en este caso aparece una nueva
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ventana que contiene otros elementos adicionales denominados Botones uno
de ellos con la declaracion "OK", uno mds con "Cancel" y un cuadrito pequefio
que indica que lo que no se salvd previamente, se salvara cuando se finalice la
sesién (siempre y cuando esté marcado con un "X"). Tal y como se muestra en
la siguiente figura:

[T, [ ——
X Save Chomger

Si se oprime "OK" saldra a Prompt de DOS.

Otro mecanismo es oprimir el Comando Exit del Menii File que es comtn a la
mayor parte de las aplicaciones de Windows.

Las Cajas de Didlogo

Las Cajas de Dialogo son un elemento de mtercamblo de informacidn entre el
ambiente Windows o de cualquier aphcaCIOH Windows y el usuario. Estas se
presentan cuando es necesario proporcionar informacién adicional a la
ventana que esté activa.

Una caja de didlogo es como la que se ilustra a continuacién.
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En este caso lo que hay que proporcionar es el tipo de impresora que se tiene
habilirada. La informacién que requiera la aplicacién puede variar muchisimo
entre una y otra. -



Légica Programada S.A de C.V. i WORD FOR WINDQWS

2. EDICION DE TEXTOS

2.1 EDICION DE UN DOCUMENTO

Como escribir textos
Se escribe de izquierda a derecha.

La edicion se realiza a través del empleo de las teclas lque se encuentran
ubicadas en el teclado calculadora o bien en la parte intermedia.

El punto de insercién esta representado por una barra vertical e indica la
posicién que guarda en la pantalla. También se denomina Cursor.

El apuntador del Mouse es una flecha que apunta hacia a la izquierda y
solo se observa de esa forma cuando se encuentra en el area de los menus,
de las barras y de las lineas de scroll. Cuando se encuentra en el drea de
texto tiene una forma de .

En las sigiuente tabla se exphca un mecanismo simplificado para desp]azarse
a lo largo del texto en la pantalla.

Para desplazar | | Digitar
| Siguiente palabra CTRL+RIGHT (Tecla direccidn derecha)
Palabra Previa . | CTRL+LEFT (Tecla direccién [zquierda)
 Inicio de Pantalla _ ' CTRL+PgUp.
(superior) |
Fin de Pantalla - CTRL+PgDn
[nicio de una Hneé B ‘ | ' HOME
Fin de una linea . | | END
Fondo de la Ventana R CTRL+PgDn
Arriba de la ventaﬁa ' . CTRL+ PgUp

21
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2.2

Siguiente pagina : Pg-ﬁn
Pagina previa | PgUp
.[m'cio del documento o - CTRL+HOME
Fin del documento ._ | CTRL+END

Si se emplea un Mouse, basta apuntar en las barras de scroll ranto
horizontales como verticales y hacer click tantas veces sea necesario para que
aparezca el texto deseado en la pantalla..

Desplézamiento dentro del texto.

- Para Editar Textos Digitar
Para desplazar una linea A Tecla de direccién hacia arriba
hacia arriba '
Para desplazar un linea Tecla de direccién hacia abajo

hacia abajo

Para desplazarse a la Teclas de direccién izquierda y derecha
izquierda y derecha respectivamente

2.3_ Madificacién del Texto

Para modificar un textc se puede emplear la siguiente técnica:

Escribiendo encima del Texto

Para editar sobre un texto que ya exista, se puede emplear el hecho de que
ocupa el mismo nimero de caracteres, es decir, si la palabra tierie diez
caracteres y ademds se desea modificar debido a que posee letras alternadas,
entonces, teclear de manera correcta (OVERWRITE) sobre la palabra inicial.

2.2
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Insertando palabras en el texto

Para editar sobre un texto que le haya hecho falta alguna palabra, se emplea
la técnica del modo INSERT. Esta consiste de teclear solamente el texto o las

-palabras que hayan faltado. Las palabras que estén a la derecha se recorreran

tantos espacios como palabras y espacios se digiten.

Manejo del Menu de Instrucciones

Para poder hacer uso de los menis que se presentan en la Barra de Ments, se
puede hacer uso tanto del Teclado como del Mouse. _

Usando el Teclado

Para activar cualquier ment de la barra, digitar ALT + letra que tenga un
subrayado. Por ejemplo, si se desea activar el meni y de ahi la opcidn File,
ejecutar: ALT+F . No quiere decir que el signo + se teclee, sino que es una
manera de representar que van unidos.

De inmediato aparecera una cajita con una serie de opciones que de aqui en
adelante llamaremos comandos.

Por ejemplo: ALT+F+Q permite activar el comando Open que permite a su
vez mostrar los archivos que se pueden abrir en ese momento.

Usando el Mouse

En el caso de tener un Mouse, lo tnico que se debe hacer es mover el
apuntador del Mouse (Flecha estilizada Que apunta hacia la izquierda), dar
un Click sobre el botén izquierdo (oprimirse una sola vez) y se activara el
mend, de ahi seleccionar la opcién deseada y dar de nuevo un Click.

En algunas otras ocasiones cuando se activa un comando, de inmediato
aparecen una serie de cajitas denominadas "cajas de didlogo” en las cuales es
necesario responder tanto con informacidon, como seleccionando una
respuesta de entre varias opciones. T

En estas cajas se requiere de usar la tecla TAB, la cual permite saltar de una
cajita a otra o bien de una opcién a otra.

2-3
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2.5 Para guardar un documento

Para guardar un documento sélo basta activar del ment File el comando
Save o Save As. Para ello emplear la técnica antes descrita.

. Los nombres que se empleen para-los documentos de escritos en Word
deben seguir las reglas basicas del DOS.

~ Word les agregara la extensién .DOC

Si se emplea el comando Save, la primera vez solicitara un nombre. Aqui se
pueden emplear los nombres que sean (ajustindose al DOS). Esta genera un _
archivo que se guarda en el disco duro.

Una vez abierto un archivo cada vez que se aplique el comando Save, este se
actualizara. Es decir, no solicitara ningun nombre.

Para guardar mds de una versién

Para guardar mas de una versién emplee el comando Save As (Guardar
Como).

( .
Puede en estos casos guardar el mismo documento con formatos distintos. Es
decir en formato Word, texto (No ANSI de Windows) o bien Word sin
formato, etc.

Para guardar documentos en otros directorios o umdades de dJSCO siga las
indicaciones del cuadro de didlogo.

24
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3. Presentacién del Texto

3.1 Seleccionar un texto (marcar)

Para efectuar operaciones de copiado o de borrado, es indispensable- crear
una seleccién. Para ello se puede proceder de dos formas:

Usando el Teclado

Para marcar una letra, una palabra o un parrafo, proceder del siguiente °
modo:

1. Ubicar el punto de insercién (cursor) en el lugar que desea marcar

2. Oprimir la tecla SHIFT y la de direccién a la derecha si el cursor se
encuentra a la izquierda de la palabra o letra que se desea marcar. O bien,
la tecla de direccién izquierda (si es que el cursor se encuentra a la
derecha de la palabra o letra a marcar).

3. Soltar la tecla SHIFT

Una vez seleccionado tanto el texto como el parrafo, se pueden efectuar

diversas operaciones con el bloque que quedé marcado ya que de inmediato

ha cambiado a Inverso. Si las letras son blancas (Foreground) y el fondo es

negro (Background), entonces el inverso serd: letras negras sobre un fondo
blanco. / '

.Usando el Mouse

1. Posicionar el punto de insercién en el lugar adecuado y oprimir el botén’
de la izquierda.

2. Sin soltar el botén desplazar el Mouse en la direccidn que se desee marcar
3. Soltar el botén

Se pueden emplear algunas teclas para ejecutar operaciones con los textos
previamente marcados, por ejemplo,

31
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Para borrar
Con la tecla Backspace
Con la tecla Delete
Con el comando Cut

Escribiendo encima del texto seleccionado.

3.2 Manejo del Clipboard para copiar y mover textos
- N
En este ambiente (Windows) se tiene una herramienta que sirve para copiar
textos e imdagenes dentro de diversas aplicaciones. La condicién basica es
cOntar con un texto o imagen seleccionado.
Para usar el Clipboard (Portapapeles)
El clipboard contiene informacién almacenada que se puede transferir o
copiar de un higar a otro. Tanto de aplicaciones de Windows como otras que
no son de Windows.
Como ejercicio borrar un texto dado:
1. Seleccionar el texto
2. Elegir el comando Cut del mena Edit o bien emplear
Shift+Del o
Para insertar un texto

Se p;ueden optar por dos caminos

Escribiendo el texto

M

Insertandolo desde el clipboard

3.2
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Para insertar al escribir

1. Colocar el punto de insercién donde se desee el riuevo texto

‘2. Digitar el texto

Para insertar desde el clipboard

1. Colocar el punto de insercién en el lugar deseado

2. Elegir el comando Paste del menu Edit o bien presionar Shift+Ins.

Para mover y copiar textos
Seleccionar el texto y usar el Cut.

Fijar el lugar' deseado para mover o copiar y usar el Paste. En el caso de
mover previamente se debe de borrar del lugar a sabiendas de que ya se
guardé en el clipboard.

Para mover textos entre documentos

1. Sele;ccionar texto

2. Elegir Cut del menu Edit

3. Abnirel documento al cual se deség mover e] texto

4. Colocar él';;untb de insercién en el lugar deseado del nuevo documento.

5. Elegir el comando Paste del menu Edit
Para copiar textos entre documentos

Es el mismo procedimiento que en el caso anterior sélo que esta vez no se
borra el texto del documento fuente. ' '
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3.3 Formato de Caracter y Parréfos

La apanencia de un documento se determina dando formato a los elementos
que lo componen, es decir mediante la forma que se de a los caracteres,
parrafos, secciones y paginas que lo integren.

Entiéndase por caracter a cualquier letra, nimero o signo especial, en otras
palabras es cualquier cosa que se pueda representar con el teclado.

Un parrafo es un conjunto de frases y oraciones que se delimitan con la tecla
ENTER, generalmente es el texto entre signos de punruacién.

Pagina es la informacién que cabe fisicamente en una ho_}a respetando los
margenes y demas especificaciones de ésta.

Seccion es parte del documento que tiene la misma estructura, puede ser uno
o mas parrafos, o bien una o'mas paginas.

Ya sea en la opcion Format del ment o bien en la Regleta se encuentran las
instrucciones para afectar a cada uno de estos elementos

Regleta.

Consta de tres partes, el primer renglén permite definir o modificar el
formato de caracteres que no es parte propiamente de la regleta, el segundo
para parrafos y el tercero define sangrias y tabuladores.

Para desplegar/quitar la regleta
1. Selecciona la opcidn View del menad
2. Seleccionar la instruccién Ruler.

'Si la instruccién esta activa, es decir la regleta aparece en la pantalla, se
desactiva y viceversa. '

3.4
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Formato de caracteres

Font: Permite definir o modificar el tipo de los caracteres, la lista que
despliegue depende totalmente de la impresora que se tenga
activa. Para que aparezca la lista de fonts hacer click en la flecha
que esta enseguida de la ventana que despliega el nombre del
font active en este momento y de ahi escoger el font deseado.

Pts: Define el tamafio del font, cuando se elige uno para el que se
' tiene disponibles varias medidas, al hacer click sobre la flecha
que apunta hacia abajo que se encuentra adelante de la ventana
que tiene la medida actual aparecera la lista de tamaros

disponibles.

Cuando se habilita este botdn, es decir cuando estd en tono mas
claro, dara el efecto de bold, es decir letras remarcadas o
negritas, al fexto que se tenga seleccionado o sino se seleccioné
nada al que se vaya a introducir.

Cuando se habilita este botén, es decir cuando esta en tono mas
claro, dara el efecto de [talico, letras inclinadas, al texto que se
tenga seleccionado o sino se selecciond nada al que se vaya a
introducir.

m Cuando se habilita este botén, es decir cuando esta en tono mas
claro, dara el efecto de SMALL KAPS, las minusculas las convierte -
a mayusculas de un tamafo menor, al texto que se tenga
seleccionado o, sino se seleccioné nada al que se vaya a
introducir,

m Cuando se habilita este botén, es decir cuando esta en tono mas
claro, dira el efecto de Underline, subraya en forma continua el
texto que se tenga seleccmnado o sino se selecciond nada al que
se vaya a mtroducu'

E ‘Cuando se habilita este botén, es decir cuando esta en tono mas
claro, déira el efecto de Word Underline, subraya de palabra en
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palabra el texto que se tenga seleccionado o sino se selecciond
nada el que se vaya a introducir.

E Cuando se habilita este botén, es decir cuando esta en tono mas
claro, dira el efecto de Double Underline, subraya en forma
continua con linea doble el texto que se tenga seleccionado o sino
se selecciond nada el que se vaya a introducir.

=l Cuando se habilita este botén, es decir cuando estd en tono mas

claro, déra el efecto de SUPerscript, es decir pone las letras
arriba de la posicién normal del texto que se tenga seleccionado o
sino se selecciond nada del que se vaya a introducir.

B_ Cuando se habilita este botdn, es decir cuando esta en tono mas
claro, ddra el efecto de Sybscripy es decir pone las letras abajo

de la posicidn normal del texto que se tenga seleccionado o sino
se selecciond nada,-del que se vaya a introducir.

Cuando se habilita este botén, es decir cuando estd en tono mas
claro, despliega los caracteres de control no imprimibles como el
ENTER, un TAB, los espaciosen blanco, etc.

Algunos de dichos caracteres son:

9 Para representar un fin de parrafo, es decir un ENTER.
-+ Representa un TAB. '

Representa los espacios en blanco.

.Formato de parrafos

Style:  Permite escoger el estilo que tome el(los) pérrafo(s)
seleccionados o los que se vayan a capturar. Haciendo click sobre
la flecha que estd a la derecha de la ventana que indica el estilo
activo, aparece la lista de estilos definidos, para escoger el que se
requiera. La forma de definir un estilo se explica en la seccién 3.6
de este manual. :
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- Alineacién.
E Cuando se habilita este botdn, es decir cuando esta en tono mas

claro, dara el efecto de alineacién Left, es decir alinea a la

izquierda el parrafo sobre el que esté el punto de insercién o los

del texto que se tenga seleccionado, sino se selecciond nada de la
informacion que se vaya a introducir.

@ _ Cuando se habilita este botén, es decir cuando estd en tono mas
claro, dari el efecto de alineacién Center, es decir centra el
" parrafo sobre el que esté el punto de insercién o los del texto que
se tenga seleccionado, sino se seleccioné nada de la informacién
que se vaya a introducir.

Cuando se habilita este botédn, es decir cuando estd en tono mas

claro, dara el efecto de alineacién Right, es decir alinea a la

derecha el parrafo sobre el que esté el punto de insercién o los

del texto que se tenga seleccionado, sino se seleccioné nada de la
' informacién que se vaya a introducir. -

Cuando se habilita este botén, es decir cuando esta en tono mas
claro, dara el efecto de alineacion Justify, es decir alinea tanto a
la izquierda coma a la derecha el parrafo sobre el que esté el
punto de insercidn o los del texto que se tenga seleccionado, sino
se selecciond nada de la informacién que se vaya a introducir.

’

Interlineado. .

E Cuando se habilita este botén, es decir cuando esta en tono mas
claro, dara el efecto de interlineado simple, esto es, pone una
linea inmediatamente después de la otra en el parrafo sobre el
que esté el punto de insercién o los del texto que se tenga
seleccionado, sino se seleccioné nada de la informacién que se

. vaya a introducir.
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Cuando se habilita este botén, es decir cuando estd en tono mas
claro, dara el efecto de espacio y medio, esto es, se salta media
linea para poner la siguiente en el parrafo sobre el que esté el
punto de insercidn o los del texto que se tenga seleccionado, sino
se selecciond nada de la informacién que se vaya a introducir.

E Cuando se habilita este botdn, es decir cuando estd en tono mas
claro, dara el efecto de espacio y medio, esto es, se salta una
linea para poner la siguienté en el parrafo -sc‘)bre el que esté el
punto de insercién o los del texto que se tenga seleécionado, sino

se seleccioné nada de la informacién que se vaya a introducir.

Separacién de parrafos.
E Cuando se habilita este botén, es decir cuando esta en tono mas -

claro, define que no hay separacién entre parrafos , esto es, se
despliega un parrafo después de otro sin dejar ninguna linea
entre ellos del texto que se tenga seleccionado, sino se seleccioné
nada de la informacién que se vaya a introducir.

E Cuando se habilita este botén, es decir cuando estd en tono mas
claro, indica que antes de iniciar el parrafo dejard una linea en
blanco , esto es, se despliega un parrafo después de otro dejando
una linea de separacién entre ellos, para el texto que se tenga

. seleccionado, sino se selecciond nada de la informacion que se
' - Vvaya a mtroducu-

Tabuladores.

m Indica que los tabuladores que se vayan ainsertar alinearan la
informacién de la columna a la izquierda.

T . .
Indica que los tabuladores que se vayan a xnsertar alinearan la
informacién de la columna al centro.
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Indica que los tabuladores que se vayan a insertar alinearan la
informacién de la columna a la derecha.

m . Indica que los tabuladores que se vayan a insertar alinearan la
informacion de la columna al punto decimal si existiera, o a la
derecha si no.

E Cambia el modo de la regla entre la vista de parrafo, la de

columna y la vista de margenes. La vista de columna aparece sélo
cuando el punto de insercidn esta en una tabla.

-

- Regla.

Cuando la regla estd en modo de parrafo aparecen las marcas de sangrias
izquierda, derecha y de la primera linea, ademas aparecen los tabuladores y
al estar en modo de margenes sélo se visualizan las marcas de margen
izquierdo y derecho. Los caracteres que representan cada concepto son:

E Sangrias:
r [zquierda.
< Derecha.
. ,
Primera Linea.
Tabuladores:
t Alinga a lé izquierda.
| T Centra.
| . Alinea a la derecha.
T' Alinea al punto decimal.
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Margenes
[ Izquierdo.

] Derecho.

Para modificar sangrfas
1. Colocar el apuntador del mouse sobre la marca de la sangria a mover.
2. Presionar el botén del mouse, y sin soltar
3. Deslizar el mbﬁse hasta la nueva posicién de la sangria.
Si se trata de la izquierda, se moverd también la de la primera linea y asf

guardar la misma distancia.

4. Soltar el mouse para fijarla.

Para insertar.tabuladores

1. Seleccionar el tipo de tabular que se desea, en los botones de tabuladores
sobre la regleta.’ '

2. Colocar el apuntador en la posicién donde se quiere insertar el tabulador.

3. Hacer click. Debe aparecer una marca del tipb de tabulador seleccionado.

Paré eliminar un tabulador

1 Colocar el apuntador sobre el tabulador que se desea borrar.
‘2. Presionar el botén del mouse, y sin soltaflo

3. Arrastrar"el mouse fuera de la regleta. |

4. Soltar el mouse.
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Para modificar los margenes

1. Colocar el apuntador del mouse sobre la marca del margen a2 mover.

2. Presionar el botén de mouse, y sin soltar

3. Deslizar el mouse hasta la nueva posicién del margen.

4. Soltar el mouse para fijarlo.

Nota: Las especificaciones que se pueden dar desde la regleta para
parrafos afectan al parrafo donde esté el cursor, a los que se |
tengan seleccionados o bien a lo que se vaya a digitar en otro
caso.

Format

Todas las especificaciones de caracteres y parrafos que se pueden dar desde la

_regleta se pueden hacer con la opcién Format del men, ademas cuenta con
instrucciones para el disefio de una seccién, de pdgina, definicién de estilos,
etc.. En esta seccién sélo se exlicaran las instrucciones relacionadas con
caracteres, parrafos, pginas y secciones. '

Buragraph...
Section..
Docoment_.

Inbs... .
Sufes.. Cuie8
Poulies....
Degne 8yylea...
Picture..
Tahle....

Character

Contiene instrucciones para cambiar la presentacién de los caracteres del
texto que se tenga seleccionado o del que se vaya a digitar.
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Color
TR
@® Normal

0] Baid O Baperacript By

O
==

O talle O Ssbecgipl

O Small Kups
Cl [pad =Charscies 3pacing—

O Underiine ® Narmal .
] Werd underiine O Dgesded By,

O Dashic maderiine O Combomed

Las instrucciones son exactamente las mismas que para la regleta, sdlo que
ademads permite seleccionar color y dar una separacién diferente entre letras.

Expanded Para una mayor separacion
Condersed Para ura menor sepaacin,

Una vez que se han dado todas las especificaciones, dar OK para aceptarlas o
Cancel en otro caso.

Paragraph

Las especificaciones q'x.ie contiene define la apariencia del parrafo sobre el que
esta el punto de insercién, los que se tengan seleccionados o bien lo que se
'vaya a digitar..
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-Alignment
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|-|ndemt
From Left
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~Specing————
Beforez IR
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Linw;

Styte.
[Norsat I

Border:
R TITH T H

(] Tagetges
3 Yith Net

be 1

ep Pasagraph——

] Pege Bresk Betore
[ Line Numbering

Las especificaciones son las mismas que las descritas en la regleta para
parrafos, asi pueden darse desde donde sea desee.

Alignment

Indents

Spacing

Style

Permite definir la alineacidn de los parrafos. Left-1zquierdo,
Center-Centrado, Rigth-Derecho, Justify-Justificado.

Permite especificar las sangrias que se desean manejar.
From Left-Izquierda, From Right-Derecha y First Line- De la
primera linea. '

Permite definir la separacién entre parrafos y entre
renglones. Before-Los renglones que deja libres antes de
iniciar el parrafo, After-Los renglones que deja libres
después de que termina un parrafo y Line-El namero de
renglones que deja entre linea y linea. Especificar el
espaciamiento desde aqui da la ventaja de poder dar una .
_separacion mayor a un renglén entre pérrafos y mayor a
doble espacio en el interlineado.

Pernfite seleccionar el estilo de parrafo que se desee.

Border y Pattern Permite definir un tipo de borde y de linea para lo

seleccionado respectivamente; haciendo un click sobre la

flecha subrayada frente a Border se despliegan los tipos de
bordes disponibles y haciendo click sobre la que esta frente
a Pattern-apareceran los tipos de linea.
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Box Single.

| Bé.r Thick.
B e —

Above Double.

Below Shadow

Keep Paragraph Estd instrucecién indica la separacién de pérrafos al
momento de imprimirse. Together-Mantiene juntos a los
parrafos que al momento de activar esta opcién esten
seleccionados. With Next-Mantiene junto el siguiente
parrafo.

Page Break Before Al habilitar esta opcién hace un salto de hoja antes de

empezar e] parrafo.

Una vez que se han dado las especificaciones correctas dar OK para aceptarlas
o Cancel en caso contrario. Dar Tabs... para indicar tabuladores desde aqui,
aparece una ventana para especificarlos: Set-para aceptar- el que se esta
digitando, Clear-Para eliminar sobre el que esta el cursor, Clear All-Para
borrar todos, OK-Para aceptar los cambios y Cancel-Para ignorarlos.

Section

Permite especificar el nimero de columnas tipo -peridédico en las que se
distribuya el texto y si se desean numerar las paginas o no.

3-14



“ oo ™
¥ . ¢
%

[

Légica Programaca S.A de C.V. | WORD FOR WINDOWS

Seclian
olumney——u-—

o
L iz |
dpacing: Section Stast

(] Une Batwesa [1eerw Page ]ﬂ

& ntivde Foomotes
~LIna Numbare—
£1 Une Numbaring

suntt® [ | OPaPugs
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Columns Permite definir el nimero de columnas y la separacién
entre ellas.
Line Numbers Habilitar esta opcién indica que aparecerdn el numero de

linea al momento de imprimir el documento a la izquierda.

Document

Permite definir el disefio de la pagina, como dimensiones, margenes, pie de
pagina, tipo de numeracion, etc.

" Page Width Indicar el ancho de la hoja.
Height'  Indicar el alto de la hoja.

Default tab stopsIndicar la distancia que tomarin los tabs cuando no se
- indiquen explicitamente. ‘

- Margins

Top ' Indicar la distancia que se debe dejar entre el borde superior
de la pagina y la primera linea, al momento de imprimir.
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Bottom -

Left
Right
Gutter

Mirror Margins

Inside
Outside
Footnotes

Print at

[ndicar la distancia que se debe dejar entre el borde inferior
de la paginay el Gltimo renglén, al momento de imprimir.

Indicar la distancia que se debe dejar entre el borde
izquierdo de la pigina y la primera letra de las lineas, al
momento de imprimir.

[ndicar la distancia que se debe dejar entre el borde derecho
de la pagma y la ulnma letra de los renglones, al momento
de i unpnnur

Indicar la distancia adicional al margen izquierdo usado
para empastar o engargolar el documento. Este mismo
efecto se puede hacer dejando el margen Left mayor al right.

‘Al activar esta opcién los margenes Left y Right se

sustituyen por Inside y Outside respectivamente. Se debe
habilitar sélo si el documento se va a imprimir por ambos
lados de la hoja.

[ndicar la distancia de los margenes interiores.

Indicar la distancia de los mérgenes exteriores.

Permite indicar la posicion en la que deben aparecer las

- notas al pie, al momento de imprimir el documento."

Haciendo click sobre la flecha subrayada aparecen las
opciones

End of Section Apareceran al final de la seccidn.
Bottom of Page Apareceran al final de la pagina.
Beneath Texta Apareceran entre el texto.

End of Document  Apareceran al final del documento.

- Starting Number [ndicar el nimero incial que se asignara a las marcas de las

notas al pie.

Restart # Each Secuon Activar si se desea iniciar la numeracion de las

Template

notas al pie cada seccién.

Si el documento es una forma predefinida (machote), esta opcién permite
seleccionar cual se usard. Haciendo click sobre la flecha subrayada aparecera
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-la lista de los templates disponibles. Para disefiar uno se hace igual que
~ cualquier otro documento sélo que al salvarlo se hace como un Document
Tamplate. Para mayor informacién checar File Save.

Widow Control

Activar esta opcién para que al momento de la impresién no aparezca una
linea séla por el corte de pagina.

Tabs

Permite especificar tabuladores para el parrafo en el que se encuentre el
punto de insercion o para los que esten seleccionados.

La forma de indicarlos es igual que en la opcidn Tabs... de Paragraph.

3.3 Buscjuedas y/o Reemplazos de textos

Word for Windows permite localizar una cadena de caracteres dentro del
documento y alternativamente sustituirla por otra. Dentro de la opcion Edit
del menu se encuentran las instrucciones que lo permiten: Search y Replace,

Para locali.zar un texto

1. Colocar el punto de insercién a partir de donde se desee buscar, hacia el
principio o hacia el final del documento.

2. Seleccionar las opcidn Edit del mend.
3. Seleccionar la instruccién Search.
4. Digitar el texto a localizar

5. Activar Whole Word si el texto a buscar es una palabra completa y no
- parte de una.
Por ejemplo:

* Si se digit6 tiene, sdlo sefialard donde aparezca dicha palabra, pero jamas
seleccionara contiene al dejar acu'va esta opcion.

6. Activar Match Upper/Lowercase si se desea buscar el texto exactamente
" igual al que se digité en lo que se refiere a maytsculas y mintsculas.
Por ejemplo:
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Si se digit6 tiene y se activa esta opcién nunca encontrara Tiene o TIENE,
sino umcamente tene.

7. Seleccionar la direccién en la que se debe realizar la busqueda. Up-hacia
el principio del documento, Down-hacia el final.

8. Una vez dadas todas las especificaciones dar OK para hacer la busqueda y
Cancel en caso contrario. El cursor brinca hasta la primera ocurrencia del
texto buscado, dejandolo sefialado.

Para repetir la busqueda presionar las teclas ALT+F4 simultdneamente.
Para reemplazar un texto

1. Colocar el punto de insercion a partir de donde se desee buscar hacia el
final del documento. -

2. Seleccionar las opcidén Edit del menu.

3. Seleccionar la instruccién Replace.

4. En Seafch to digitar el texto a sustituir.

5. En Replace to digitar el texto por el que se va a reemplazar. .

5. Activar Whole Word si el texto a sustituir es una palabra completa y no
parte de una.
Por ejemplo:
- Si se digité tiene en Search to, sélo cambiard donde aparezca dicha
palabra, pero jamas hara el cambto en la palabra contiene al dejar activa
‘esta opciodn. :

6. Activar Match Upper/Lowercase si se desea hacer el reemplazo en el
_texto exactamente igual al que se digité en lo que se refiere a mayudsculas
y mindsculas.
~ Porejemplo:
Si se digito tiene y se activa esta opcién nunca hard el cambio sobre Tiene
o TIENE, sino unicamente en tiene.

7. Activar la opcidn confirm si en cada ocurrencia se desea pregunte si se
realiza el cambio o no. Si se deja desactiva, a partir de donde esté el
cursor hasta el final del documento se hace la sustitucidn. '

8. Una vez dadas todas las especificaciones dar OK para hacer el reemplazo
y Cancel en caso contrario. Si la opcién confirm se activd, el cursor brinca
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hasta la primera ocurrencia del texto buscado dejandolo sefialado, aparece
una ventana preguntando si se hace o0 no el cambio, asi para cada
ocurrencia. Si confirm se dejo6 desactiva rdaliza los cambios.

3.4 Ordenamiento

Se pueden hacer varios tipos de ordenamientos, alfabéticos, numéricos y
cronoldgicos, de manera ascendente o descendente; cuando el ordenamiento
se realiza sobre tablas se puede especificar la columna sobre la que se haga,
sino se ordena sobre el inicio del parrafo.

Para ordenar
1. Seleccionar la informacién a ordenar. ‘

2. Seleccionar la opcidn Utilities.

[l

3. Seleccionar la instruccién Sort.

4. Escoger Ascending para ordenamineto ascendente o Descendmg para
descendente.

5. Seleccionar en Key Type el tipo de ordenamiento, Alphanumeric para
alfabetico, Numeric para numérico o Date para cronolédgico. Los datos
deben se del mismo tlpO del ordenamiento.

6. Si se trata de una tabla indicar como estdn separadas las cclumnas:
Comma-por comma o Tab-por un tabulador.

7. Nuevamente si se trata de una tabla indicar en Field number el nimero de
columna sobre la que se hara el ordenamiento.

8. Una dez dadas todas las' indicaciones del Sort, dar OK para realizar el
ordenamiento o Cancel para no hacerlo.

3.6 Definicidn de estilos

Cuando dentro de un documento existen grupos de parrafos con exactamente
las mismas caracteristicas y estos se alternan, cada vez que inicia un parrafo
de tipo diferente al anterior se deben dar sus especificaciones y asi cada que
cambia el tipo de parrafo.
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Para evitar esto se debe definir un estilo para cada tipo de parrafo que se
tendra en el documento.

Un estilo es un conjunto de indicaciones de parrafos y caracteres asignadas a
un nombre, para cuando se requieran dichas especificaciones sélo se elija el
estilo y el parrafo donde esté el cursor o lo que se tenga seiialado las tome.

Para definir un estilo a partir de un pédrrafo

1.

2.

Colocar el cursor sobre el parrafo que tenga la forma deseada.

Seleccionar la opcién Format del menu.

. - Seleccionar la instruccidén Define Styles.

Hacer click sobre Options

. Hacer click sobre Define, en ese momento aparecen todas las

especificaciones del parrafo en la ventana.
Digitar el nombre del estilo. -

Dar OK para registrar el estilo.

Para usar un estilo

1.

Seleccionar los parrafos a formatear.

2. Escogef el estilo deseado. -

.Se puede escoger un estilo desde la regleta o bien seleccionando Styles dentro
de Format. .
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4:Impresién de Documentos.

El resultado de cualquier trabajo realizado en Windows es la impresién final.
Word puede imprimir el trabajo en la mayoria de las impresoras actualmente
disponibles en el mercado. Cuanto sea mayor la calidad de impresién, el
documento serd mas presentable. Si se desean tomar las ventajas de Word en
cuanto a gréficas, serd necesario tener una impresora que pueda imprimir
graficas. En caso de no tener una impresora instalada, sera necesario realizarlo.

La instalacién de una impresora se realizard desde el Panel de Control de

Windows, en este caso de Windows 3.0.

Manejo de Puertos e Impresoras

Cuando se instala Windows, se corre automaticamente la aplicacién Panel de
Control, para instalar por primera vez una o mas impresoras, sin embargo, se
pueden requerir cambios de instalacién en las impresoras instaladas, adicionarlas
o removerlas. Para llevarlo a cabo se utiliza el icono Printers.

Para utilizar una impresora con las aplicaciones Windows, es necesario lo
siguiente:

Instalar el archivo del driver de la impresora en disco rigido
Seleccionar el puerto al cual estd asignada la impresora

Seleccionar la impresora y las caracteristicas que seran utilizadas con el driver
de la impresora - '

Seleccionar la impresora activa para cada puerto

Seleccionar la impresora de default

Instalando el Archivo del Drive de la Impresora.

Windows cuenta con un conjunto de archivos de drivers para las impresoras mas
usuales. Estos drivers le da a Windows informacién acerca de la impresora,
incluyendo detalles de las caracteristicas de la impresora y la interfase de
impresion, desc’ripcién de sus fonts, secuencia de controles, etc.
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Cuando se selecciona la opcidn de instalacién de impresora, el Panel de Control.
" despliega una lista de impresoras para poder ser seleccionadas. En caso de no
‘encontrar la impresora deseada en la lista, significard que Windows no tiene un
driver especifico para esa impresora. Sin embargo, puede existir una impresora
que sea compatible con la impresora deseada

—

Para instalar un Archivo de Driver para Impresora.

1. Seleccionar Run del Menu de Control.
O digitar ALT+Barra Espaciadora+U
Word despliega la caja de didlogo Run Application.

n Application—
O Cllpbnartl

2. Selecionar Control Panel y OK.
Windows despliega el Panel de Control.

3. Seleccionar el icono Printers de la ventana Panel de Control.
Windows despliega la caja de didlogo Printers.

4. " Seleccionar el boton Add Printer.
La caja de didlogo se expande, se despliega una lista de impresoras que tienen
drivers que se localizan en los discos de Setup de Windows. Al selecclonarse
~ son copiados al d.\sco duro.

5. Selecci_onar en la caja List of Printers la impresora a instalar.

6. Seleccionar Install.
. Aparece una caja de didlogo solicitando que se coloque el disco que contiene
el driver correspondiente. Posteriormente seleccionar OK.
El Panel de Control instala el driver correspondiente. En este proceso no se
configura la impresora para operar con el driver, por lo que se tendrd que
realizar la configuracién correspondiente.
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Cuando se instala la primer impresora el Sta[us es Active, en las instalaciones
posteriores se cambia a Inactive,

7. Si el Panel de Control solicita otro archivo, colocar el disco apropiado y
-seleccionar OK.

' Windows copia el archivo al disco duro.

Seleccionando un Pu'eno de Impresion.

Despues de la instalacion del driver de impresidn, se debera asignar la impresora
a un puerto. Generalmete se selecciona al primer puerto paralelo (LPT1).

Para Seleccionar un Puerto de Impresion desde Word.

1. Seleccionar Run del Menu de Control.
O digitar ALT+Barra Espaciadora+U
Word despliega la caja de didlogo Run Application.

2. Selecionar Control Panel y OK.
Windows despliega el Pane] de Control.

3. Seleccionar el icono Printers de la ventana Panel de Control.
Windows despliega la caja de didlogo Printers.

4. Seleccionar la impresora a la que se quiere asociar el puerto de la caja
Installed Printers (Impresoras Instaladas).

5 Seleccionar Configure en la caja de didlogo Printers.
El Panel de Control despliega la caja de didlogo Printers Configure, en la que
se listan los diferentes puertos. La opc1on FILE es utilizada para imprimir a un
archivo.

6. Seleccionar el puerto que se quiere asociar.

7. Seleccionar OK.
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Configurando una Impresora.

Cuando una impresora ha sido conectada a la computadora, se ha instalado el

driver y asignado el puerto adecuado se necesitan realizar alguno o todos los
pasos siguientes:

Seleccionar la impresora correcta para el driver de impresién instalado.

Cambiar las caracteristicas de impresidn, tales como la alimentacién, tamafio
de papel, etc.

Cambiar la impresora al puerto activado.

Seleccionar la impresora de default en caso de estar instalada mas de una.

Para Seleccionar una Impresora.-

1.

2.

Seleccionar el icono Printers de la ventana del Panel de Control.

Seleccionar Configure de la caja de didlogo Printers.

. “Seleccionar Setup de la caja de didlogo Configure.

La caja de didlogo Setup Printer aparece, desplegando las opciones actuales
del driver que se estd configurando.

Seleccionar el nombre de la impresora de la lista que se localiza en la caja de
lista de opciones de Impresoras.

Mientras permanezca abierta la caja de didlogo Setup Pnnter se pueden
cambiar las diferentes opciones que aparecen en ella.

) Séleccionar OK.

Para Cambiar las Caracterfsticas de Impresioén.

1.

2.

Seleccionar el icono Printers de la ventana del Panel de Control.

Seleccionar de la caja Installed Printers, la impresora a la cual se le
modificaran las caracteristicas. ) b
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3. Seleccionar Configure. |
Se despliega la caja de didlogo Configure.

T TIE
Epson 9 pin on None

o 4. Seleccionar Setup. .
~Se despliega la caja de didlogo Setup Printer, desplegando las opciones de
impresion actuales de la impresora seleccionada. '

Erinter:
Pagor owros: | lipgew Trep
Pamt's'wt_ |Latter @ % 2 11 in

S1: Coussew Docurnent
/ $& Tms/Melv Repart 1

T: Tam 1 :
lk Forms Portradl

' °
5. Realizar los cambios necesarios y seleccionar OK.
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Los principales cambios se describen a continuacién:

. Printer i
- Especifica la impresora que esta asignada al driver de impresion.

Paper Source

Especifica la manera en que se alimenta ‘el papel, por ejemplo hojas
continuas.

. Paper Size
Se utiliza para dar la medida del papel, tradicionalmente es de 8 1/2 x11".
. Memory ' |
- Especifica la cantidad de memoria con la que cuenta la impresora.

Orientation
Define la orientacién en la que se imprimird el papel, verticalmente (portran)
u honizontalmente (landscape).

Graphics Resolution
Selecciona la resolucién de las graﬁcas en caso de tener una impresora que
soporte diferentes resoluciones.

. Cartridges
Permite seleccionar el méximo numero de cartuchos que pueden ser
utilizados por la impresora para tener diferentes fonts de impresidn via
hardware,

Fonts
Permite activar fonts adlaonales a los provistos por Windows.

Las opciones representadas por el icono Fonts permiten adicionar y remover
conjuntos de fonts, los cuales determinan que tipos de caracteres seran
visualizados en la pantalla y como serdn impresos. Un conjunto de fonts es una
coleccién de tipos y tamafios de los caracteres, que son creados para una
impresora o pantalla en particular.

Cuando se envia un archivo a la impresora, Windows checa que el driver de

impresién corresporide a los fonts que fueron seleccionados para la impresién. Si
el driver de impresién no soporta los fonts seleccionados, entonces Windows
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genera los fonts de impresion en funcién de los fonts incluidos en el paquete,
reformatea los cardcteres y manda el documento a impresion.

Adicionando un Font.

Cuando se instala una impresora, los fonts utilizados por ésta son cargados
automaticamente. Sin embargo, existe la posibilidad que el driver de fonts de la
impresora no sea soportado por los de la pantalla, por lo que serd necesano
cargar los fonts requeridos.

Para Adicionar un Font.

1. Seleccionar el icono Fonts de la ventana del Panel de Control.
El Panel de Control despliega la caja de didlogo Fonts. Todos los fonts que
fueron instalados previamente son listados en la caja. Y tambien una prueba

del font seleccionado es desplegado, incluyendo sus diferentes tamafios.

2. Seleccionar el botén Add.
El Panel de Control pregunta por el nombre del archivo del font a seleccionar.

3. Digitar el nombre de archivo del font. '
O seleccionar el directorio y archivo de la caja de lista de opcxones

4. Seleccionar OK para adicionar e] font.

Removiendo un Font.

Los fonts que estdn instalados ocupan memoria, por lo que es conveniente
removerlos de ella cuando no se estan utilizando, esto ayudara en el uso de las
aplicaciones.

Para Remover un Font.

1. Seleccionar el iconb Fonts de la ventana del Panel de Control.
El Panel de Control despliega la caja de didlogo Fonts.

’

2. Seleccionar el font a remover.
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3. Seleccionar Remove.
Una caja de didlogo pregunta por la confirmacién para remover el font.

4. Seleccionar OK.

4.1 Impresién del Documento

'Muchos elementos contribuyen a que la pagina que se ve en la pantalla sea
semejante a la impresa. Por ejemplo: '

Los mdrgenes que se establecen eon el comando Format Document determinaran
el area del texto que aparecera en cada hoja.

La posicién que se especifica con el comando Format Position identifica donde
seran colocados los elementos seleccionados dentro de una hoja en particular.

El formateo que se especifica con los comandos Format Character, Format
Paragraph y Format Styles determinan la forma en que aparecerdn los textos y
parrafos en la hoja.

Para Imprimir un Documento.

1. Estar seguro que el documento a imprimir esté abierto y seleccionar File
Print. '

PCL { HP LaserJet on LPTT:

Print [Document

Coper:

gce
S
<
QO Erom;

2. Seleccionar Document de la caja Print, en caso de no estar previamente
seleccionado. '

4.8



Y. .
..

Légica Programada, S.A. ¢ 'C.V. WORD FOR WINDOWS

3. Seleccionar OK. _
Word empezara a imprimir una copia de todo el documento.

L

Cuando se imprime un documento con el comando ‘File. Print, se podran
especificar otras opciones en la caja de didlogo previamente mostrada. Se puede
especificar el nimero de copias a imprimir. Se pueden imprimir varias partes de
un documento en la misma impresién utlizando la opcién Include. Algunas
partes no pueden ser impresas al mismo tiempo que otras, en cuyo caso algunas
opciones del Include son deshabilitadas.

Se pueden seleccionar cualquiera de las siguientes opciones en la caja de dislogo
Printer e imprimir mas de una parte de un documento, especxﬁcando algunas
opciones adicionales del Include.

-

Document ’
Se pueden imprimir tanto documnentos como templates con esta opcidn. Los
encabezados, pies de pagina y los niimeros de pagina son tambien impresos.

Styles

La impresion de holas de estilo permite ver las definiciones de todos los
estilos creados. Esto permite dar la documentacion para que otras personas
establezcan los mismos estilos. La opcién Include no aplica a los estilos.

Glossary

Con la impresién del glosario se pueden visualizar a la vez los nombres y
contenidos de los glosarios previamente creados. Esto es comodo porque no
se pueden ver todos los nombres a la vez en la caja de didlogo Edit Glossary
Los elementos del glosario son impresos en orden alfabético, con separacion
de hoja al final de cada documento e iniciando con los templates.

Annotations _
La impresion de anotaciones da la facilidad de ver todas las anotaciones
creadas. Se pueden imprimir solo las anotaciones o incluirlas con el

' documento.

Summary Info

La informacidn que es agregada con el comando Summary Infonnatlon puede
proporcionar informacién valiosa para futuras referencias, incluyendo la
fecha de creacién del documento, Gltima actualizacién, nombre del autor y
una breve descripcion del documento. El resumen de informacién es impresa
despues del documento. Tambien se puede imprimir solo el resumen.
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Key Assignments

En el caso de haber asociado instrucciones a una tecla {macros) por medio
del comando Macro Assign to Key, se puede imprimir una lista de ellas para
téner una referencia.

Adicionalmente a la impresién de las diferentes partes que contiene un
documento, la caja de didlogo Print proporciona otras opciones. Estas nuevas
opciories se desplegardn al seleccionar Options, a excepcién de Pages.

Pages

Permite especificar las paginas que se desean imprimir. En el caso de
establecer un rango con From y To, autométicamente se seleccionara la
opcién Selection. En caso de querer imprimir todo el documento se
seleccionara All, siendo ésta la opcién por default.

Reverse Print Order
Imprime el documento a partir de la Gltima pégina.

Draft
Imprime el documento de manera rapida, dado que no utiliza letra de calidad
y ademas no imprime gréficas.

Update Fields

Le indica a Word que actualice cualquier campo 1nc1u1do dentro de la parte
del documento a imprimir, de tal forma que incluya la informacién mas
reciente.

Paper Feed
Selecciona la forma en que el papel sera alimentado en la i unpresora

En caso de utilizar las opciones Summary Info (resumen de informacidn) y
~ Annotations (anotaciones), Word proporciona dos opciones adicionales dentro
de Include: Hidden Text y Fields Codes.

Hidden Text _ _ _
Permite imprimir el texto ocultc que haya sido definido con el comando
Format Character. Este tipo de texto es utilizado para tener notas que no se
requieran imprimir en el documento final y que sirvan como comentarios.
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Field Codes - - I

Permite imprimir los cédigos de campo que fueron definidos previamente.
Esta opcidn es Gtil cuando se requiere saber el cédigo establecido, ya que los
resultados no corresponden a lo esperado.

#

Para Imprimir otras partes o usar otras opciones para un Documento.

1.

Estar seguro que el documento a imprimir esté abierto y seleccionar File
Pnnt.

Seleccionar en la caja Print la parte del documento que se requiera imprimir.
Solamente se puede seleccionar una opcién a la vez. En caso de no realizar
seleccién, Word asumird que se quiere imprimir todo el documento
(Document). '

Especificar el nimero de copias en la caja Copies. Word asumird que solo
imprimird una copia al menos que se indigue lo contrario.

Especificar las paginas a imprimir con la opcién Page. La opcidén All permite
imprimir todo el documento. Sin embargo, se puede imprimir un rango de
hojas, especificandolo con el From (pégina inicial) y el To (pagina final).

. Selecionar Options y escoger las opciones deseadas de Include. No todas ellas

estan disponibles para todas las partes que se especifiquen en la caja Print.
Seleccionar OK. : .
Word inicia la impresion en funcién de lo especificado anteriormente.

Cambiando la Orientacién de la PAgina a Imprimir.

" En caso de que la impresora lo soporte, puede ser cambiada la orientacién de la
pégina a imprimir. La orientacién determina si la hoja serd impresa verticalmente
(portrait} u horizontalmente - (landscape). Por omision Word imprime
verticalmente.

- Para cambiar la orientacidn de la P4gina.

1..

‘Seleccionar File Printer Setup.

4-_11
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2. Seleccionar la opcidn Setup.

‘3. Seleccionar en la caja  Orientation la opcién Portrait o Landscape segin lo
deseado y dar OK.

Realizando - una Vista Previa del Documento antes de Imprimir
(Previewing).

Desplegar documentos antes de imprimir, permite ver en la pantalla el
documento de manera semejante a como se vera en la hoja impresa. Cuando se
edita el documento, ciertas partes no aparecen de manera semejante en la
pantalla y en la impresién. Por ejemplo, encabezados, pies de pagina, etc.,
‘ademas de cualquier texto o grafica que haya sido colocada con el comando
Format Position. Usando el comando Print Preview, se puede ver en la pantalla
una version reducida de una o dos paginas a la vez del documento, con todas las
partes que contiene. .

Para realizar una Vista Previa (Preview).

1. Estar seguro que el documento a \nsuahzar este abierto y seleccionar Print
Preview.
Windows desplegard el documento en la ventana Print Preview. Una vez
desplegado se podran visualizar mas' paginas con las flechas de la barra
horizontal. :

Vot W] LA O .

<= e Edt ¥Yiew eent Fermnsg nlllllles kdscre Window Help

I AT SYItE {orn [ronge TR T LT |

B Snbutons Sviiar ¢ ey rwstony dusds & lnkis i-*
=-*—&--- & apeuigen o

'H‘mml.ﬂ-‘--_

Cabind bl tatdiedbhMyims byt b

Toun bgn b bpma b -Q::“l“&

b s bty ottt M N

~-

En la ventana Print Preview se pueden seleccionar las siguientes opciones: -
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. 'Print...

Permite mandar a impresién el documento abierto. Mandando el control a
Printer de manera semejante a que se hubiera seleccionado File Print.

Boundaries : .

Despliega los diferentes margenes del documento, ‘sefialandolos con lineas.
Los margenes pueden ser modificados, de manera semejante a la modificacién
del tamafio de una ventana. Otra opcién para modificar los margenes es el

comando Format Document. N

One Page-Two Pages
Intercambia el desplegado de las paginas. De una a dos o visceversa.

Page View )

Muestra la pagina o parte de ella, de tal forma que sea posible ver la
informacién de manera semejante a como se imprimird. Adicionalmente, se
puede seguir editando el documento.

Cancel
Cancela el despliegue regresando a la edicién del documento.
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5. Procesos Especiales

5.1 Manejo de Diccionario

4

El venficador de ortografia en Word puede revisar todo el documento o
solamente una palabra. Es posible crear un diccionario propio para usar
términos especiales.

El verificador de ortografia realiza una busqueda en el Diccionario
Principal y. adicionalmente puede acitvarse para que busque en el
STDUSER.DIC o bien, en un tercero que tenga la extension .DIC.

Procedimiento para utilizar el verificador de ortografia

Adidonando palabras a un dicdonario

Si ya se tiene activo el verificador saltar los pasos 1 y 2

1

2

4

Elegir Utilities Spelling (ALT+U, S)

Digitar la palabra que se desee agregar y luego seleccionar Check
(ALT+C)

Cuando aparezca la segunda caja de didlogo, seleccionar el -
diccionario al cual se va agregar la palabra.

Seleccionar Add (ALT+A)

Recdbiendo automaticamente las sugerencias para corregir

1

‘Seleccionar Utilh'tiesSpelling (ALT+U, S) y lu‘ego seleccionar Options

(ALT+0) _ _
Activar Alllways Suggest (ALT+A) si estd apagado
Seleccionar Start Check (ALT+S)

Word despliega una lista de sugerencias para correccién de las
palabras que se van a sustituir y se encuentran iluminadas.



et

Cambiando el Diccionario Suplementario
1 Seleccionar Utilities Spelling (ALT+U, S) y seleccionar (5ptions
2 Digitar o seleccionar el nombre del diccionario

3 Sin este nuevo diccionario, Word pregunta si se desea crear. Elegir
Yes. . :

4 Proceder como en "Verificando todo el Documento”
Verificando una Seleccidn

Seleccionar el texto y llamar el verificador usando el comando Urtilities
Spelling o la tecla F7.

Vernificando todo el Documento

1 Asegurarse de no tener alguna seleccién y seleccionar Utilities Spelling
(ALT+U, S)

2 Seleccionar Start Check (ALT+S)’

3 Seleccionar la accién apropiada para cada palabra

Verificando una sola palabra

1 Seiéccionar la paiabra y entonces seleccionar Utilities S'pelling
(ALT+U, S) o presionar la tecla F7, 0 blen dar un click a la palabra y

presionar F7.

2 Si asf no est4 mostrando en la caja de verificado de palabras moverse
~ al Check Word (ALT-W) y digitar la palabra a verificar.

3 Seleccionar Check (ALT-C)
, .
Abriendo un diccionario

"1 Seleccionar Utilities Spelling (ALT-U, S) y seleccionar Options
(ALT+0).

2 Digitar o seleccionar el nombre del diccionario suplementario



3 Si es un nuevo diccionario, Word preguntard si se desea crear.
~ Seleccionar Yes.

Salvando un Diccionario

Word salva cambios a los diccionarios conforme se adicionen o borren
palabras. No es necesario realizar pasos adicionales.



5.2 Cartas Personalizadas

Mezclar documentos significa combinar uno o mas textos fuente dentro de
un solo documento. '

El documento principal contiene referencias de campos que identifican .
que dato se insertara. En el documento de datos existe la informacién
agrupada en pamrafos separados llamados registros. Cuando son
mezclados con el documento principal, cada registro produce una versién
unica del documento final. Por ejemplo, si se imprimen cartas; o en el
caso de etiquetas de correo.

Creando un documento de Datos

1 Crear un nuevo documento (ALT ,F, N)

2 En la primera linea del nuevo documento digitar el nombre del
Bookmark que servira para identificar el encabezado del parrafo.

Separar los nombres con coma, tabulador de caracteres, comillas, marcas
de seccion o parrafo (6lo al final del registro).

3 Registrar un parrafo para cada registro.

4 Seleccionar File Save, digitar el nombre del documento de datos y
seleccionar OK. _ . -

Insertando Instrucciones de Mezcla con un Comando
1 Seleccionar Insert Field (ALT, [, D)
2 Digitar o seleccionar la instruccién de mezclar que se desee insertar

Si se esté insertando un campo de Bookmark, se debera digitar el nombre
del Bokkmark. :

3 Seleccionar OK para insertar el campo

Insertando Instrucciones de Mezcla con Teclas



1 Presionar la tecla INSERT FIELD (CTRL+F9)
2 Digitar la instruccién de mezcla

 Insertando Copias mezcladas dentro de un nuevo Documento

1 lAbri: el documento principal (ALT, F, O) nombre del archivo ENTER.
2 Seleccionar File Print Merge (ALT, F, M) |

3 Ajustar las opciones Ele mezcla st es nece;ario

4 Seléccionar'New Docﬁment (ALT, N)

[mprimiendo Documentos Mezclados

1 Abrir el documento (ALT, F, O, nombre arch‘.ivo,,ENTER)

2 Seleccionar File Print Merge (ALT, F, M)

[€%]

Ajustar las opciones de mezcla si es necesario

4 Seleccionar Pn’nt (ALT, P)

wn

Ajustar las opciones de impresion si es necesario y seleccionar OK



5.3

MACROS

Una macro basica es una secuencia de acciones: seleccionando texto,

“eligiendo - un comando -del mend; una macro sofisticada puede incluir

elementos de programacién estructurada.

Es posible adicionar a la macro un ment y seleccionarla desde ahi, o bien,
se puede asignar a la macro una combinacifion de teclas y ejecutarla

presionandolas. ‘Los comandos ya existentes en los menus pueden ser
cambiados a otros . ‘ ' ‘

Se puede hacer que una.macro quede habilitada para todos los
documentos, solamente para algunos en particular, Las macros se ejecutan
en forma invisible, esto es, que no se despliegan en la pantalla los mends
y cajas de didlogo cuando se estan ejecutando. Sin embargo si la caja, de
diadlogo necesita informacién adicional qu no se cubra en la macro, se
puede programar que la caja de didlogo se despliegue para proporcionarle
la informacion. . '

. Los siguientes pasos describen Ia forma de trabajar con macros:

Asignando Macros a Teclas

el

Seleccionar Macro Assign to Key (ALT+M, K)

2 :Seleccionar una mac;'c_)

3 Presionar la cofnbinacic'an de teclas asignadas a lg macro
4 Selec-cilconar Assign (ALT+A) y seleccidnar Close
Asignan&o Macros .a Menuis

1 Seleccionar macro Ass_ign Menu (ALT+M, M)
_2 S.ele.ccionar una. Macro. .

3 Seleccionar el meni que se quiera asignar a la macro

4 Seleccionar Assign (ALT+A) y seleccionar Close



S

Editando una Macro
Antes de editar una macro se debe abrir un documento.
1 Elegir Macro Edit (AL'I“+M, E)
2 Seleccionar la macro a editar y dar OK
3 Editar la macro y ceerrar la ventana de edicién
Nombrando una Macro
1 Seleccionar Macro Record (ALT+M, C)
2 Digitar‘el nombre para la mac;ro
3 Seleccionar el contexto de la macro
4 Sise quiere, digitar una breve descripcion de lo qué hace la macro
5 Seleccionar la accién que se quiera registrar
6 Elegir Stop Recorder (ALT-M, C)
Renombrando una Macro
1 Seleccionar Macro Edit (ALT-M; E)
2 Seleccionar la macro a renombrar
3 Seleccionar Rename.—(ALT-R) -
| 4 Digitai‘ un nuev6 nombre y seleccionar OK

5 Si solamente se desea renombrar la macro, elegir Close. De lo
contrario, elegir OK para abrir la ventana de edicion.

Corriendo una Macro con un comando
1 Elegir Macro Run (ALT, M, R)

2 ' Seleccionar la macro a ejecutar y elegir OK



Corriendo una Macro desde un Menu

‘1 Seleccionar la macro del menit al que estd asignada



5.4 Interaccion con aplicaciones Windows |

‘Existe la posibilidad de aprovechar la informacién de algunas aplicaciones
que corren bajo el ambiente Windows. Tanto de aquellas que forman
parte del sistema de Aplicaciones Windows (Write, Paintbrush, Cardfile,
etc), asi como de aquellas que son Aplicaciones que no son de Windows
(Lotus 1-2-3, Supercalc, dBASE, etc.). i
Para ello es importante conocer de las bondades de la herramienta
denominada Clipboard (portapapeles) que ya se definié previamente.

Importando Imagenes de Aplicaciones Windows

Se puede importar un dibujo o imagen desde .el Paintbrush con el objeto
de resaltar la importancia de algin documento a traves de un Logo
espacial. Para ello proceder del 51gmente modo:

1. Usando la técnica de manejo de ventanas, minimizar la aplicacién
vigente (Word for Windows) haciendo click en la esquina superior
derecha en la flecha que apunta hacia abajo, o bien desde el teclado,
activando el Mena de Control con ALT + Barra Espaciadora y
seleccionando Muurmze

2. Activar del Program Manger del meni Windows el comando
Accesories y de ahi seleccionar Paintbrush

3. Abrir o crear la imagen usando las herramientas adecuadas.
Seleccionar {marcar) la imagen que se desee importar usando las
herramientas de seleccidn propias de paintbrush.

4. Seleccionar del men Edit el comando Cut o Copy

5. Salir haciendo icono (de preferencia cerrando la aplicacion para

. aprovechar toda la memoria posible) y restaurar la ventana de Word,
haciendo click o bien presionando CTRL+ESC hasta localizar el icono
de Word, una vez ahi activar el ment de control y dar Restore o
Maximize. '

6. Posicionar el punto de insercion en el lugar en que se desee poner la
imagen.



7. Seleccionar del meni Edit el comando Paste

La figura se insertara a partir de la posicién del cursor. Si eventualmente
"se deseara hacer una copia de la misma imagen en otra posicién dentro
del texto, proceder de la misma forma, es decir, seleccionar Edit y Paste
Importando Textos desde la Aplicacion Write

Para poder hacer una importacién de algin documento hecho en la
herramienta Write, seguir los pasos anteriores sélo que la aplicacién sera
el procesador de textos Write.

Para importar Datos desde una Aplicacién que No es de Windows

Para importar datos o imagenes de una aplicacién

-



DIVISION DE EDUCACION CONTINUA
FACULTAD DE INGENIERIA U.N.A.M.

A LOS ASISTENTES A LOS CURSOS DE LA DIVISION DE EDUCACION CONTINUA

Las autornidades de La Facultad de Ingenieria, por conducto dé{ Jege de La Divisdiin
de Educacidn Continua, dtongan una constancia de asistencia a quienes cumplan con
Los nequisitos establecidos para cada cuiso.

EL control de asistencia se LRevand a cabo a través de La.pensona que fe entnegd
Las notas. Las inasistencias sendn computadas pon Las autonidades de £a Divisién,
con el gin de entreganfe constancia solamente a Los alumnos que tengan un minimo
del 80% de asistencias. ' :

Pedimos a Los asistentes necoger su constancia el dia de La clawswra. Estas Ae.
retendndn por el perdodo de un afio, pasado ‘esté tiempo Lo DECFI no se hard nes
- ponsable de este documente. , ,

- ! &
Se necomienda a Los asistentes participan activamente con sus ideas y experiencias,
pues Los cunsos que ofrece La Divisidn estdn planeados para que Los phofesones. - -
expongan undg Lesds, pero sobre tode, para que cooidinen Las opiniones de todos Los
teresados, constituyendo verdaderos seminarios. -

Es muy dmportante que todos Los asistentes LLenen y entreguen du hoja.de insendip
cdon al ipniclo del cwwso, Anformacidn que servird para integrar un directorio de
aseslentes, que se entregard oportunamente. '

1

Con el obfeto de mejoran Los servicios que La Divisidon de Educaciin Continua ogrece,
al ginal del cwiso deberdn entregan La evaluacion a través de un cuestionario dise-
Alado para emitin fuiclos anénimos.

Se necomienda Llenan dicha evaluacidn congornme Los profesones impartan sus clases;
a efecto de no Llenar en fa dltima sesidn Las evaluaciones § con esto sean mih
fehacientes sus apreciaciones. ' ‘ '
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Uno D Los PROYECTCB QUE ACTUALMENTE ESTA u_f-_vmno A .CABO LA DECFI ES LA ORGANIZACIéN
- .DE CURSOS DE ACTUALIZACION EN TEMAS IE INGENIERfA, DENTRO LE LOS CUALES SE_INCLUYEN -

* PROGRAMAS DE COMPUTADORA RELACIONADOS CON EL TEMA DEL CURSO, LOS CUALES SE DISTRIBUI"

RAN EN SUS VERSIONES FUENTE.,

CoN EL OBUETO DE CONOCER LOS TEMAS DE MAYOR INTERES.PARA ESTE TIPO DE CURSOCS. AS[ coMO
PARA DEFINIR LOS REQUISITOS TECNICOS QUE DEBEN REUNIR LOS PROGRAMAS A DISTRIBUIR, MU
CHO AGRADECEREMOS A USTED SE SIRVA LLENAR EL SIGUIENTE CUESTIONARIO, EL CUAL SERA DE -
UNA GRAN AYUDA PARA LA [ECFI,

1.- CALIFIQUE CON ESCALA DE CERO A DIEZ LOS SIGUIENTES CURSOS UTILIZANDO (AS Lf NEAS EN
BLANCD PARA AQUELLOS QLE USTED PROPONGA (0=N0 INTERtSA; 10 = INTERESA MUCHO)

ANALISIS ESTRUCTURAL () Estap{sTicA () ControL DE PERSONAL ()
ControL DE (BRAS () - Disefo MEcANICO () ALMACENES ()
Ruta CRfTicA O) ProcramaciON EsTruc, () Inv, DE Operaciones ()
ProcramactoN LineaL: () EsTrRucTurRA E Datos () - ConTrOL DE CALIDAD )
MATEMATI CAS - 0) CONTABILIDAD () PAovon, Procramacion ()
' _ DE LA PropuccION: .

IO I QO O

0 . N P o O

O O O

DEBIDO A QUE LA PRINCIPAL CARACTER[STICA IE LOS CURSCS SERfA LA LE.DISTRIBUIR PROGRAMAS
:]IE COMPUTADORA QUE PUEDAN SER USADAS POR LOS ASISTENTES EN SUS DIFERENTES EMPRESAS CON
EL MENOR ESFUERZO DE ADAPTACION,

2.- ¢PARA QUE TIPO IE COMPU‘IADORA DESEARiA QUE SE ESCRIBIERAN LOS PROCRAMAS" -

PrivERa OPCION Marca ~ MoELo _ LENGUAJE
SecuNDA OPCION MaRcA  MomEwo _  LENGUAJE _
TERCERA CPCION Marca _  MomELO__ LENGUAJE ___

SI USTED CONOCE ALGUNAS OTRAS PERSONAS INTERESADAS EN ESTE TIPO DE CURSOS. MUCHO LE -
AGRADECEREMOS HACERLE LLEGAR UNA COPIA LE ESTA HOJA Y ENVIARLA POSTERIORMENTE A:

DivisION e EDucacton CONTINUA
PaLacio DE MinNErRfA

CaLLe e Tacwsa No. 5
DetEGACION CUALHTEMOC

OEUOO Mexico, D.F.



DIVISION DE EDUCACION CONTINUA
FACULTAD DE INGENIERIA _U.N.A.M.

CUESTIONARIO PARA EL DIRECTORIO GENERAL  PARA USO EXCLUSIVO DE LA DEC.

ALTA [Si] MODIFICACION
~1.— INSTRUCCIONES GENERALES, - —_—

A — Escriba con letra de molde. ' C.— Para contestar las ‘preguntas en las | neas 6 en

B.— Escrib I . o los semicuadros escriba, letras y en los cua-

B.— Escriba un 500 caracter por ~ | dros pondrd nimeros segin sea la respuesta
cuadro 6 semicuadro., A T 7 que se pide,

NOTA : No se haga ninguna anotacidn en los cuadros sombreadas.

_NOMBRE DEL CURSO :___ - _FOLIO :

LT 1 Alllll||||||-|'|I'II'IIIIII'I'HIIH_,

8 TITULO 13 NOMBRE(S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO. 4

(PROFESIONAL) _ _ :
NOTA : Separe medlante unacoma (,) el (los) nombre {s} de los apellldos
2.~ REGISTRO FEDE . _ _ . 3—CEDULA
RAL DE CAUS.: : [ 1111 _ PROFESIONAL:
. , . 4 ANO MES DIAST - . 's2 NUMERO 58
4.— TELEFONO - 5.— TELEFONO
PARTICULAR: - OFICINA: | |
: 59 NUMERO 65 . - . 66
6.— ASISTENTE AL CURSO
U PROFESOR:

7.— DIRECCION PARTICULAR :

lgll'lllllll'll'llll'l IIII]JIIlIIIIILIJ

CALLE, NUMERO EXTERIOR E INTERIOR

AR REEERE HJHJHH a2 w6
a2 . COLONIA 55 5
8 ' | ] DELEGACION olc'tumlm" . 27 ESTADO
coDIGO o e :
POSTAL L ae .
30 - 34 A ~TITULO PROFESIONAL Y AREA.

(EJEMPLO: INGENIERG CIVIL) . ¢ .

ESPECIALIDAD .




IIIIIII

10.— DIHECCIONDEOF!CINA o,

CLLELLLLEE

III

- .

, L3

N Ea i
|- '

CALL

E,NUMERO EXTERIOR E’INTERIOR

HI'II

L

]

P (] B &)

72 A “80

-8

LLLLL]

--COL.ONI

L] ]

A

I‘{l“" o

Ly

80

. 38 LEGACION 0 - CiUDAD

CODIGO
PosTAL [_L- | . .
. 80 64 . ..

57

ESTADO

58 69

PRINCIPAL :

11.— ASOCIACIONES A LAS QUE PERTENECE :-

ST I
bl Nt e .

.

65 66

OTRAS : - < o e i i o

R

" FIRMA

& 70
' _ 72 :
gt R e B - -
AL Ml - .
73 74 80. - ', 80 |
. FECHA DE ELABORACION

PARA USO EXCLUSIVO DE. LA DIVISION DE EDUCACION CONTINUA

CODIFICO: REVISO

OBS.ERVACIONES.
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Introduccién

El propésito de este manual es ayudarle a que se haga un experto
usando WordStar. WordStar es un programa de tratamiento de
palabras muy flexible, publicado por MicroPro International Corpo-
ration. Este manual le pondrd en condiciones de manejar muchos
tipos de procesadores de palabras generales. Al completar los eferci-
cios de este manual, habrd adquirido un adiestramiento aplicable a
procesadores de palabras en cualquier tipo de oficina de negocios.
Este libro no intenta sustituir a WordSrar User's Guide publicado
por MicroPro. E! manual de MicroPro serd el suplemento de las
descripciones de &rdenes aqui presentadas, ademis de introducir
algunas Ordenes de WordStar que no se encuentran en este libro. Para
cada instruccién explicada indicamos la seccién del manual de
MicroPro donde se encuentra. Dependiendo de la version de Word-

1




2 jntroduociin of WordStuar

Star que se utilice, I referencia & Ia seccién se indicark con los
siguientes caracteres:

< >  Vemsién 1x. '

{} Versidn 2.x o 3 diferente de Ia versiéa 1x. (Si oo se indican Jos
corchetes se refiere a la seocidn de la versida 1.x.)

(1 Versibn 3.x. (Se refiere o] nfimero de pigina en vez de al de seccidn.)

Cada leccién contiene un oonjuﬂto'de instrucciones, ejercicios de

m—— o es woo . uestra Y texto de.cjemplo para utilizarlo. Si ha seguido todas Jas .

instrpociones, ¢l texto que aparece en Ia pantalla o por la impresora
debe coincidir con el texto del cjemplo de este libro.

Segunda ediclén

Las adiciones principales en WordStar 3.0 son menis nuevos y mejor.
organizados, enrollamiento lateral (asi es més ficil trabajar con lineas
largas) y la posibilidad de bloquear y desplazar columnas. Ademis,
para cubrir las nuevas caracteristicas mis potentes de WordStar 3.0 de
MicroPro, esta segunda edicidn incluye MailMerge y SpellStar.

MailMerpe y SpeliStar son programas que s¢ compran separada-
mente de WordStar, pero que s¢ deben utilizar con WordStar.
MailMerge permite crear cartas cuyo texto se inserta sutométicamen-
te de los ficheros o datos del teclado; tiene también otras muchas
caracteristicas. SpeliStar tiene dos caracteristices importantes: la
primera, comparar las palabras del fichero que s¢ usa con las de un
diccionario suplementario de 20.000 palabras, y la segunda, mantener
o crear nuevos diccionarios. Aunque éstos son programas separados,
suponemos que s¢ estard familizrizando con WordStar antes de Ilegar
a las lecciones que tratan estos dos programas.

Instrucciones ‘
para la Hoja de érdenes de WordStar

Cuando trabaje con WordStar pvede utilizar la Hoja de drdenes de
WordStar, que se encuentra al final de este libro, teniéndola a mano
cada vez que utilice la computadora. La hoja de érdenes es un

Ieroduccile 3

resumen de las érdenes del manual de WordStar, utilidas més

. frecuentemente. Se puede arrancar de este libro y teneria cerca de Ia

computadora. Cuanto antes se aprendan las drdenes listadas en la
hoja, mejor serk 1a utilizacién de WordStar.

El simbolo A se utiliza para 12 tecla CTRL (Control), que esth lo- -
calizads en la parte izquierda del teclado de 1a computadora. En
cualquier computadora, la tecls CTRL se utiliza siempre junto a otra

" tecla. En un desplazamiento, Ia tecla CTRL debe mantenerse pulsada
. mientras se pulsa otra tecla. Desgraciadamente, aunque ¢l cidigo

enviado por la tecla CTRL no se registra en la pantalla, Indica a
WordStar que realice alguna funcién de edicidn o de crear formato,
como poner imégenes, subrayar o guardar un documento en ¢ disco.
Cuando trabaje con WordStar utilizard mucho 1a tecla CTRL- ’

Las flechas en Ia parte superior izquierda de 1a hoja de drdenes
indican la direccidén hacia donde se desplazari el cursor cuando se
pulsen juntas la tecla CTRL y Ia Jetm indicada. El cursor e3 18 linea o
rectingulo de la pantalla de la computadora que indica donde
aparecerd la siguiente tecla pulsada. Se utilizan todas estas camacteris-
ticas cuando se aprends 2 mancjar WordStar.



Comenzando

Cuando s¢ estd trabajando con WordStar, reslmente se estd trabajan-
do con dos programas de computadora: WordStar y CP/M. CP/M
(Control Program Monitor) es ¢l sistema operativo para ¢ disco;
realiza automdticamente sus funciones. Véase el Apéndice para
informacién sobre CP/M.

Carga de WordStar

Conectar la computadora: Su sistema tendrd de una a cuatro unidades
de disco. Colocar el disco de WordStar en la unidad A y cerrar la
puerta. Debido a que los distintos fabricantes usan WordStar, tendré
que seguir las indicaciones de su guia de usuario pars utilizar los
procedimientos propios de arrancar. En algunos sistemas basta con
cerrar 1a puerta del dispositivo A. La umidad de disco arrancard y en

5
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}

pocos segundos tendrd el mensaje de apertura de CP/M, algo parecido
a lo siguiente: . _ :

CPAVER.2.2

[ M

El mensaje variard sepiin su sistema o fuente de CP/M, pero Ia .

peticién de.orden A> s estindar. La letra A indica quc se cstd
operando con la unidad de disco A. El simbolo mayor que (>) es 1a
peticién de orden de CP/M e indica que el programa estd preparado
para aceptar una orden. Siempre se debe arrancar la computadora con
un disco en la unidad A que contenga CP/M. .

Para carpar WordStar, teclee WS (los caracteres que tenga que
teclear se indican en negrita) y pulse RETURN. :

CP M VER, 2,2

A> WS e Pyltar RETURN

Mena de WordStar

Cuando se haya cargado WordStar aparecerd ¢l menu principa].de
-WordStar. Un menti de programa permite scleccionar-una opeibn

entre varias de una lista. Este meni s¢ denomina. menit «no-ficheron

(no-file), ya que todavia no se estd trabajando con un fichero texto
especilico.

1)

Cmnb'?

) . <«CCmO-FILE MEWUD>> o
sprelininary Commands*™™ 1 *File Commanch*® “System Commendy®

L Change logged disk drive ¢ R fun § progran
F Flledirectory off (0N 1 P.Printafile 1 X Exit o system
H Set help Level '

t
*Commands to Openia Fila*™® | E Rename a fite o WordStar Operatiors*
® Open s dotumnt file 1 0 Copyaafile R fun Mefiferge
N Open s nordocument fila | ¥ Delate s file $ fun Spellster

... DIRECTORY of disk A:

Consideremos este meat de la versida 3.x y tratemos ahora alguna
de estas opciones. Los menis de las versiones 1.x y 2.x no incluyen
todas las opciones que s¢ muestran aqui.

Ordenes prefiminares (L, F, H)

[1-3) L — Cambia la unidad de disco catalogada. Al pulsar I, se le pregun-
tard o qué unidad de disco se quiere cambiar. Si se tiene mds de una
unidad de disco, s¢ pueden teper ficheros de datos de WordStar
separados del fickero del programa real. Para trabajar con ficheros de
datos de la unidad B, introduzea B: y pulse RETURN. Se deben teclear
los dos puntos después del identificador de 1a unidad. La pantalla
cambiard para indicar que se ha registrado la unidad B y visualizard
los nombres de los ficheros que estin en el disco de la unidad B
(llamado directorio}.

Si se dispone de dos unidades de disco, es una buena idea utilizar la

segunda unidad para ficheros texto, manteniendo a WordStar en la
primera unidad. Una vez cargado WordStar, cambiar 1a unidad de
disco registrada para los ficheros texto antes de empezar a trabajar
conellos, ‘
F — Directorio de fichero «ofTw («ON»). Pulsar F y obseérvar que ¢l
meni de no-fichero indica que el directorio del fichero estd en «off» y
que no ¢s mayor que la pantalla, Pulsar de nuevo F y reaparecerd el
dircgzno' .
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. H -— Permite niveles de ayuda. Pulsar H y aparece un nuevo ment de
«niveles de ayudar. Usted puede escoger entre las opciones presenta-
.das. Cuando comience a trabajar con un fichero de procesamiento de
palabras, verf que la cantidad de trabajo que se ve en pantalla
depende de la «ayuda» visualizada, Al trabajar con los niveles 2 o
inferiores se suprimen los demas y se dispone en pantalla de mas sitio
para ¢l texto. (Este valor puede ponerse permanentemente en el nivel
que se desee en el programa de WordStar.) .

Ordenes de abrir fichero (D, N}

D — Abrir fichero de documentos. Normalmente cuando se trabaja
con WordStar se pulsa D para un fichero de documentos. No pulse

todavia D, espere hasta que estemos preparados para empezar la

Leccién 1. : 4

N — Abrir un fichero de no-documentos. La opcién N para ficheros de

no-documentos se utiliza cuando se quiere crear un fichero de dates

para utilizarlo con MailMerge o cuando sc desea escribir o editar un
~ programa en BASIC. :

Ordenes de fichero (P, E, 0, Y)

Estas 6rdencs requicren un fichero texto para realizar su funcidn,
Debido a que se estd comenzando y no tenemos un fichero para
trabajar, no las ilustraremos ahora. Estas 6rdenes se presentan en la
Leccion 3.

. Ordenes del sistema (R, X)

R — Ejecutar un programa. Pulsar R permite ejecutar programas con
ficheros de extensién OOM, que se encuentran en muchos programas

‘de utilidad de CP/M. La utilizacién mas comiin ¢s pard cjecutar
STAT.COM que examina el espacio disponible en el disco. Una visidn ‘

gencral de STAT se da en d apéndice de CP/M.

Comenzundo 9

X — Salida del sistema. Al pulsar X se vuelve al programa de gesti
del sisterna CP/M, que es donde nos encontribamos S;u de casr:ar cl:
programa WordStar,

-

Operaciones de WordStar (M, S)

M — MailMerge. Esta opci6n se cubre en las Lecciones 15,16 y 17.
S — SpeliStar. Esta opcion se presenta en la Leccidn 18.

Comenzar un fichero texto

Para empezar ¢l tratamiento de palabras se utilizard un fichero texto o
«doc.u_mento». Si se estd introducicndo texto por vez primera o
comg:éndo_lo. este proceso se denomina edicisn de un fichero.

Para editar un fichero, teclear primero D desde e memi de no-
fichero de WordStar. Entonces s¢ preguntard por el nombre del
fichero. T;glear en EJEMPLO.1 (para poner nombre a un fichero se
pueden utilizar hasta ur méximo de ocho letras o nimeros, después
un punto y una combinacién de hasta tres letras o nimeros como
cxrensidr_r después del punto; Ia extensioén es opcional). Recordar que
serd registrndo en su uridad de fichero texto antes de comenzar 1]
Is'itc:t;ro de documento (utilizar L del menii de no-fichero de Word-

.

R
NARE OF FILE TO EPITIEJENPLD. 1 —— Priser RETURN

Los'datgs en la.pantalla han cambiado ahora de nuevo y aparecerd
el meni principal. Teclear ahora *JH (cuando vea ¢l simbolo *pulse
la-tecla CTRL y manténgala asi mientras sc pulsa la letra inmediata-
mente siguicnte al simbolo *). En la pantalla aparecerd un nuevo
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ment titulado Help Levels (niveles de ayuds). Teclear 0 y en la
pantalla aparecerin dos lineas importantes.

AEJEMMO.Y  PASEY LINET oL DY
Linea maestra === Lei==l=mnefemes]men=|cews] rer= jores fee]

i ulbmd tadp, dond indica el . e ' : )
mobee dl ﬁs;:[f;oc;:ﬁmnaﬁm;a;;:idoi.nﬁzne%?elpém:a .y Desplazamiento del cursor
e s s by Tnes masra qut eck explicada en futors - Enrollamiento |
leccionies. : _ : _ LECCION 1

‘Observar la serie de puntos que aparecen bajo la pahe derechn de
1a pantalla. EI punto es uno de los distintos caracteres de seflal (flag).
Estos caracteres aparecen siempre en la oolumnadso dci- ladp:_lntalla.
ema3: cteres imprimibles ¢ indican los diferentes
A e en pant En la seccién de Comenzando, usted se ha preparado para comenzar

i i talla. Se explicarin en lecciones
:(;p:t:::ml‘meas que esthn en pan P . . un fichero texto o documento, de tratamiento de palabras, denomina-
Ahora vamos a la Leccién 1. : : do EJEMPLO.1. Ahora, utilizando ¢l texto del Ejemplo 1, al final de
. . este capitulo, comenzar a escribitlo. No importa shora que se
cometan crrores al teclear. No se necesita pulsar RETURN cuando esté
préximo el fin de linea como ocurria en las miquinas de escribir.
Cuando se teclee, pulse RETURN solamente al final de cada pdrrafo.
Debido a la caracteristica de pafabra protegida de WordStar, que se
omite, el texto que sobrepasa el marpen derecho es «devuelton
autométicamente al margen izquierdo de la siguiente linea.
Observar Ia pantalla cbando se llega al final de una linea y
observar cdmo las Jetras finales de Ja (ltima palabra de cada linea se
alinean en la misma columna. Esto s¢ denomina ajuste derecko. El
texto se ajusta a la derecha implicitamente. Entre las palabras se
insertan espacios extras para que ¢l filtimo caricter de cada lines
finalice en ¢l margen derecho. Para saltar una linea entre pirmfos,

1t
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pulsar de nuevo RETURN. No preocuparse por los errores; ya los

trataremos en una leccion posterior.
Qbservar. el cardcter saial (flag) (<) de la columna 80. Este

simbolo indica que RETURN se pulsd en sz linea. Este cardcter de
seiial, o de «sefialesn, identifica el final de cualquier parrafo.

Desplazamiento del cursor (*Q, *S, "E. “D. *X)

- «80t> Sec refiere a Ja hoja de brdenes y utilizacién de la tecla CTRL y la'letra

B-1

siguiente a [a flecha para desplazar el cursor en la direccidén indicada
por la flecha. “E desplaza ¢l cursor una linea hacia arriba, *S
desplaza el cursor un espacio a la izquierda, “D un espacio a la
derecha y *X lo desplaza una linea hacia abajo. Observar lo que
ocurre cuando ¢l cursor estd en ¢l extremo derecho de una linea y se

“pulsa una vez mis “D: el cursor se desplazard al extremo izquierdo de

la linea siguiente, Cuando.se pulsa "X en la @ltima linea de un
parrafo, ¢l cursor s¢ desplazard a la parie izquierda de lz linca
sicuiente de a pantalla. . )
QObservar que las letras S, E, D y X del teclado ticnen forma de
diamante. El cursor se desplaza en la direccién representada por las

posiciones de esas teclas, o
Pulsar *Q y la letra E. El cursor estard ahora en la parte superior

de la pantafla. La combinacién de “Q con las teclas de desplazamien-

_to del cursor permiten desplazarlo ripidamente en la pantalla hacia

arriba, abajo, izquierda o derecha. Tener en cuenta la posicién de
estas teclas, .
Arriba
AQE
o
Tzquierda ~Q$ { < b QD Depdlu

QX
Abajo

Palabra derecha, palabra izquierda (*F, "A)

" <801> Ahora colocar el cursor en lf esquina suptrior izquierda de la

R

pantalla. Pulsar cuatro o cinco veces *F y observar cémo et cursor se

Lexita 13

desplaza ripidamente a la primera letra de la palabra de Ia derecha.
Coloor!ar el cugob:;g el extremo derecho de cualquier linea y pulsar A
varias veces. ar cdmo esto desplaza ¢ cursor a Ia pri

de 1a palabra a la izquierda. P ¢4 primea letra

s+ 4 ¢ !

Enrollar (*Z, R, "W, *C)

<8.02> Enrollar puede ser un nucvo término para usted, por ello lo definire-
B-5)  mos antes de usarlo. Considerar que el material introducido en la
~* computadora es una gren hejza de papel —un rollo—. Y pensar que la

pantalla es como una abertura o ventana a través de la cual se puede
ver solamente una pequefia seccidn de esa gran hoja de papel. Cuando
12 pantalla c!wplau hacia arriba esa granja de papel para que se pueda
ver el material que se cseribié primero, se estd enrollando y cuando la
pantalla desplace hacia abajo para ver el final del texto, se estd
desenrollando. _

Las 6rdenes de enrollar son muy dtiles cuando e esth leyendo un
docymentp en I2 pantalla. Hay cuatro érdenes: *Z desplaza una lipea
hacia abgjo. "R desplazz hacia abajo la pantalla, "W desplaza una
linea hacia arriba y ~C desplaza hacia arriba la pantalla. A mucha
gente las referencias arriba y abajo le parecen opuestas, pero si se
piensa en la pantalla como una ventana desplazindose hacia arriba o
hacia abajo sobre el material que se ha tecleado entonces tiene
sentido. : _

Los usuarios de la versidn 3.x descubrirén en la Leccidn 13 que
WordStar enrolla también la pantalla a izquierda y derecha.

Fin de la Laceién 1

Una vez que se termine de trabajar con o Ejemplo 1, pulsar' *K
ds_pua la ‘teda X. El material tecleado se gtmrda&}o en cf disco de l:
unidad n_:g_:strada de !a computadora (ef almacenamiento del material
se d:_scpnm en Iz Leccién 3). Cuando se utilice este materiaj pama la
l:omf)n 2, se introducird cn la computadora desde ¢ disco. Sin
necesidad de volverlo a teclear. Esta es una de las ventajas del
tratamiento de palabras.



ZJERCICIO

i. Usando ¢l Ejemplo 1, practicar el enrollamicnto y desplazamicnto del cursor
a una posicion determinada con ¢l menor nimero posible de pulsaciones de

EJEMPLO 1 ;

15

En muestras escuelss suchas aplicaciones de microprocesaniento se
han realizado en muy pequefia escala, y me parece que de momento
necesitanos una demostracidn de Los beneficlos especificos que po-
drian cbtenerse de la compra e instalacién de microcomputadoras.
Actualpente tenemos trece computadoras Apple 11 Plus en nuestra

- escuelp y pedida una Apple I11; pero nuestro prograna es uns excepcion

8 La norma en La educacidn secundaria pdblica.
Ademds, nuestro tema de conferencia se centrard en el uso de

- microcomputadoras en el entorno de La escuela secundaris piblics e

incorporard presentaciones disefiadas para incresentar tanto L8 con-
ciencia de nuestra administracién y los beneficios potencisles de
tener microcomputadoras en sus escuelas, Desesaria que Las presenta-
ciones se hiciesen sobre materias del curriculum de ciencis asistida
por computadora como herramientas multi-disciplina y aplicaciones
administrativas de Las microcomputadoras.




Margenes
"Reforma de parrafos

Espaciados
LECCION 2

Cargar WordStar y cuando aparezca el meni, cambiar si es necesario-
Ia unidad de disco registrada y pulsar D para editar un fichero de
documento. Esto significa que previzmente sc¢ ha introducido y
guardado un documento y ahora se quiere volver y hacer cambios en
£, o se quiere comenzar otro fichero. Aparecerd una pregunta sobre el
nombre del fichero que se desea cditar. Supongamos que se quiere
cditar el fichero anterior. El nombre de! fichefo de la Leccion I es
EJEMPLO.1, asi pues teclear EJEMPLO.] y pulsar RETURN. Ahora
apareceri en pantalla el material introducido previamente, incluyendo
cualquier error que se¢ hubiese cometido. ‘

Dependiendo de como se haya instalado el programa WordStar, en
1a linea de estado puede leerse INSERT ON. Si es asi, teclear *V para

17




I8 ' Introdoocibn of WordStar-

suprimir esta condicién. La orden de insertar se explicard en la
Leccidn 5. :

A: EJENPLO.Y  PAGE 1 LINE 1 COL O INSERT ON
Lewerusnnfeces joce=jaran]onee |ares |..--|—.--|---.|--,-‘----..-|
O ' . [ ] ] ' ] ] . R T T D
] . . (R T T | .
e LN T T ) ]

L * » L] . . *
. . L3 LI L] L] . .

- Mérgenes ("OL. "OR)

<13>
[2-12)

<8.06>
42}

La linea de la parte superior de la pantalla se denomina linea maestra.

Observar que los mirgenes izquierdo y derecho del material que se

tecle se corresponden con los mérgenes izquierdo y derccho dg la
linea maestra. Los mérgenes pueden cambiarse ajustando la longitud

de dicha linea. Otras caracteristicas de esta linea se discutirdn en la

Leccibn 4. .
Ahora cambiaremos la longitud: de 1a linea maestra. Pulsar las

teclas O y L (las tectas *O deben ser pulsadas primero). Ahora
aparece una pregunta en el extremo superior de {a pantalla referente a
dénde se quicre poncr ¢} margen izquierdo. Indicar la eleccién (un
nimero entre 5 y 10, por ejemplo) y pulsar RETURN. El nimero
seleccionado determina ¢l nimero de columna donde comenzard el
material que se introdurzca. Observar que la linea maestra ahora
comienza en la columna que e ha indicado. De forma similar, poner
¢l margen derecho, Pulsar *O y R. En respuesta a la pregunta,
introducir un nimero entre 50 y 65 y pulsar RETURN; observar de
nuevo ¢6mo se adapta la linex maestra.

Colocar shora el cursor directamente debajo del flanco izquierdo
de la linea maestra y teclear un carficter sencillo. Utilizando *S
desplazar el cursor hacia ¢l caricter. Comprobar que ¢l nimero de
columna indicado en 1a linea de cstado coincide con €l que se eligié al
poner ¢l margen izquierdo. Desplazar ¢l cursor debajo de! flanco
derecho de la linea maestra pulsando 1a barra de espacio hasta que se

" cousiga la posicién apropiada y comprobar si la respuesta al poner.el - -

margen derecho se confirma por el niimero de columna indicado en 12
linca de estado.

Lecite? 19

Ayuda de guién ONJOFF (*OH)

[4-11}

Unas veces es aconsejable y otras no colocar guién en palabras
grandes al final de linea, Habitualmente se colocard guidn cuando se
utilice una linea maestra de 50 columnas o menos.

Cuando se abre un fichero de documentos la ayuda de guitn esth
en «ON» (véase Leccitn 14 para ejemplo de menil). Esta opcién hace

“posible que el guiSn se ponga automiticamente en las palabras.

Teclear "0 y H para poner en ON la ayuda de guién. Esta ayuda de
guién funciona solamente cuando se reforman pirrafos, como se
indica en la siguiente seccién.

Reformar pérrafo (*B) _
<8.06> Primero reformaremos un pirrafo con la ayuda de guién en OFF.

14-2)

Desplazar el cursor a 12 primera letra de la primera linea del
material que sz haya introducido. Pulsar *B. Esto ajusta o reforma

-todo el texto del primer parrafo, ajustindolo en los méirgenes

determinados por 1a nueva linea maestra.

El cursor cstd ahora al comicnzo del scgundo pdrrafo. Pulszndo
*B de nuevo, este pArrafo también se reforma. Este proceso puede
repetirse para reformar todo ¢l material de cualquier documento, sin
tener en cuenta su longitud.

‘Volver al comienzo del primer parrafo. Pulsar de nuevo O y H
para poner cn ON la ayuda del guién. Reformar de nueevo ¢ pirmalo
pulsando *B. Cuando el cursor se detenga en una palabra grande, se
tiene 13 opcién de pulsar — (un guién) para insertarlo en la posicién
del cursor; desplazar el corsor a la derecha o izquicrda antes de pulsar
—, © pulsar *B para continuar reformando e pédrrafo sin guibn.

*B comienza la reforma del parrafo donde quiera que se coloque ¢}
cursor y reformard texto hasta que se alcance el sedalizador de
RETURN (habitualmente al final de un pérrafo) o una opcidn de guidn.
Si existe un carficter RETURN indeseado al final de una finea en medio -
de un pdrrafo, hay una mancra de suprimirlo: Poner ¢ cursor en ¢l
primer caricter de la linea después del caricter RETURN. Suprimir
caracteres (tecla PEL o G, explicada en la Leccidn 5) hasta que s
llegue al final de 1a linea anterior. Entonces pulsar *B para reformar
el pamafo. i
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Espaciado de iinea (*OS)

<8.06> Con WordStar se puede espaciar al material que se estd tecleando
{4-6]  desde el simple espacio, como se hizo en el Ejemplo 1, hasta una linea
cada nueve espacios. También se puede cambiar facilmente ¢l espacia-
do del material que esti en la computadora. Intentar-ahora esto.
Teclear *OS. Aparecerd una pregunta para que sc ¢scofa un niimero

entre 1 y 9. Para duplicar ¢l espaciado, teclear 2.

/

05  AIEJEMPLO.1T PAGEY LINET COL O1
ENTER space OR NEW LINE SPACING (1-9):2 =~ Pulsar RETURN

Lomm=jomeefeten juree jeman [aewn | rers [ovee | rome | sone ] eeta | coaoe=f
0 . [ . [ ’ . “. e . . . ’ [

+ 9 . T .

. L] L[] .

Si no se introduce ningin nhmero nuevo (esto es, si simplemente se
pulsa RETURN). WbrdStar introducird el valor implicito. Valor implici-
to se refiere a los valores automiticos que utiliza WordStar a menos
que se cambien. En el caso de espaciado el valor implicito es 1, o
espaciado simple. Cualquier valor implicito puede cambiarse con la
orden apropiada para cuadrar ¢l fichero en que se esté trabajando.
Ahora desplazar e! cursor al comienzo del primer pérrafo y reformar-
lo (*B). Se puede repetir Ja orden “B hasta que'se tenga espaciado
doble en ¢l documento completo.

EJERCICIOS | 2

1. Teclear d Ejemplo 2. Poner el ma i2qui demch:
rgen izquierdo a §
~ Reformar los pirrafos para ajustar los margenes. v d o.u .

2.Ponerelmargenizt]uierdonl el
. los o y dcrednoa‘l&kqulospﬁmk?m

-~

3. Po jer siti ‘
nerlosmirgenuenmalqmernuo.keromlospimfospunq}mt‘ulm

4. 4Qué ocurrirk 5i se introduce para ef margen fzqui '
rgen izquierd
que para el margen derecho? Intentaclo, o0 U POMErO mayor
i
i
i
R

3




EJEMPLO 2

Ensefanza Asistida por Ordenador (CAI)

Un ejemplo de este tipo de programa es La secuencia de mateméticas de
Milliken. Consta de un curriculum comprensivo de matemiticas desde el
grado uno al seis. La ventaja de esta ensefanza completzmente indivi-
duall"‘lj:ada estd basada en Las necesidades y posibilidades de cada
estudiante.

EL programa estd orientado al éxito y proporeicna un aprendizaje
estructurado con refuerzo y realimentacién insediatos. Los estudian-
tes realizan a su propio ritmo las précticas especificades por el
profesor, EL tiempo empleado por el profesor en la graduacién y
aleacenanmiento de Los registros Lo hace La computadora autombticamen—
te, proporcionando sl profesor mis tiempo para otras actividades
educativas. Cuizé el payor beneficio sea La potenciz do motivacién de
la computadora.

Guardar )
Imprimir

Otras é6rdenes de ficheros
- LECCION 3

En esta leccion continuaremos trabajando con ¢l texto del Ejemplo 1.
Cargar el (ichero texto como se hizo en la Leceién 2. O, si no se
necesita cambizr 12 vnidad de disco registrada, se puede cargar el
fichero texto con WordStar tecleando WS EJEMPLO.1 después de la
peticion de orden de CP/M.

(P VER,2.2 . .
A> S EJEWPLO. 1 —— Pulsar RETURN

{\h.ora aparecerd en pantalla el Ejemplo | tal como s¢ guardé Ia
Ultima vez. " '

23
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Guardaf. (*K)

<805> Hay cuatro 6-denes de guardar. {Por qué sc necesitan cuatro formas

B3-11)

i 1 disco se
de rdar uc fichero? Todo c} material Folomdo en el dis
rcfegr::cia como fichero tanto 51 €S cua_lqmcr cosa que-se tec!eady
guarda en la computadora, como el Ejemplo I, o un complicado

" programa comercial como WordStar. Consideremos las érdenes de

guardar y veamos cuando son mAis apropiadas. ]

ici i to
AKD — Hacer edicién. Una vez que sc-finaliza una carta, locument
u otro material y se quiere continuar utilizando WordStar o imprimir
el material, s¢ utiliza esta orden. Guardara. el fichero y devolvera al
menu principal de WordStar.
AKS — Guardar y reeditsr. Usando esta orden se guarda lo que se
habia introducido cn el disco y devuelve el fichero de documentos
para que pueda continuar. Cuando se esté tr'abajando, pama:lanlr:en-
te con gran cantidad de matenial, s deberd guardar lo que se“ aﬁa
tecleado cada 20 6 25 minutos, para que en caso de un fa b:' e
potencia u otro contratiempo nc sé pierda completamente ¢l trabajo.
AKX — Guerdar y salir. Esta ozden guarda.el fichero con el que se
st trabajando y devuelve el sisiema operativo (CP/M)
~KQ — Abandonar edicién. Supongamos por alguna razén que la
edicién que se estd rezlizando no s acepml:.lc3 y seria mejor tener :a
versibn original del fichero que las correcciones renhzadas cn da
pantalia. Teclear *KQ y s ignoran todas las correcciones. Cargar de
nuevo el fichero original del disco. -

Imprimir (P o “KP)

<1i.i> Una vez que sc haya terminado de introducir un documento s¢ puede

18-8]

tener neccsidad de imprimirlo cn papel. De la seccidn anterior se sabe

que al pulsar *KD se guarda ¢l material tecleado en WordStar,

¥ i imprimir un_ fichero. Al
Avarceera ¢l ment y se seleccionard P para imprimir un
px?lasar P aparecerdn una seric de preguntas. Estas preguntas, y las
respuestas apropiadas, se listan.a continuacion. :

Leceidn 3 25

NAME OF FILE TO PRINT?
Introducir ¢! nombre del fichero como aparece en el directorio. Se
pueden utilizar ocho letras mayisculas o minisculas,

DISK HLE QUTPUT (Y/N):
Para imprimir en la impresora pulsar RETURN o N para dar una
respuesta negativa. Para «imprimire otro fichero de disco teclear
Y. vy a continuaclén las instrucciones del manual de MicroPro.
RETURN es Ia respuesta implicita para cada una de estas preguntas,

START AT PAGE NUMBER (RETURN for Beginning)?
Si se desza comenzar algo en una pigina distinta de la pigina 1,
indicar el nimero de pigina apropizdo. Introducir | o RETURN
_para empezar en la pigina 1. '

. STOP AFTER PAGE NUMBER (RETURN for End)?

De nuevo indicar ¢l nimero de pégina apropiado.
' USE FORMFEEDS (Y/N): '
Si se utilizan hojas de papel sencillas, o si la impreSora no tiene
puesto un «tope de forman, no se podrd utilixar la forma de
alimentacién. Introducir N, Asegurarse de utilizar érdenes para
poner longitud de papel. T
Si se utiliza papel de forma continua y la impresora tiene «tope
de forman, serd mds ripido y més preciso introducir Y y utilizar la
-opcidn de alimentacién de forma. '

SUPPRES PAGE FORMATTING (Y/N): .
Pulsar RETURN o N a menos que se deseen mostrar Jas drdenes de
«crear formato (véase Ejemplo 13C para ilustracidn).
PAUSE FOR PAPER CHANGE BETWEEN PAGES (Y/N):
Pulsar RETURN cuando sc use papel continuo. Cusndo 3¢ (rabaje
con hojas sencillas de papel, pulsar Y o N para que pueda
. insertarse una nueva hoja de papel en cada i:égfna.
READY PRINTER, HIT RETURN:
- Antes de responder a esta pregunta pulsando RETURN, asffurarse
- de que el pape] de la impresora estd ajustado edecuadamente.

. Supongamos que se ha terminado de imprimir un documento de
cuatro paginas y se ha descubierto en la pigina 3 alguna cosa que
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deba de corregirse. Volver a WordStay, cargar ¢l documento, hacer las
correcciones necesarias y guardar el programa tecleando “KD. Abora
aparecer ¢l ment principal y s¢ pulsard P para imprimir un fichero.
Introducir el nombre del fichero y pulsar RETURN en resptiesta a las
pregunias, hasta que aparezea la pregunta START AT PAGE NUM-

. BERY; entonces, teclear 3. Pulsar REYURN para las restantes pregun-

tas

ulsar P. La impresora parard después dc_-imprimir unas pocas h'neas:‘
l’;,ntunces s¢ tendra la posibilidad de elegir «Y» ABANDON PRINT;
«N» TO RESUME o «*U» TO HOLD. Observar también que ¢l

mensaje PRINT PAUSED aparece ahora en la linea de estado. En este '

caso la respuesta apropiada es Y; con ella sc vuelve al memii de no-

"fichero.

P PRINT PAUSED printing EXANPLE.1 editing ro file
. Ueytt Tg ABAKDGN PRINT, *N'' TO RESURE, ~U TO HOLD: ¥

También se puede imprimir un fichero mientras s¢ csté editando
otro fichero. Parl; hacer cspto. teclear *KP mientras s¢ e_stﬁ editando un
fichero de documentos. WordStar visualizard el mismo ment de
impresion al establecer la funcion de imprimir. Mientras se imprime
un fichero se puede continuar editando.

Otras Ordenes de fichero
Cambiar de nombre (E), copiar (O), borrar (Y)

(19

Existen tres drdenes de fichero més a las que se puede acceder desde ¢l
meni no-fichero. :

E — Cambiar ¢ nombre de un fichero. Utilizar estd opcién para™

cambiar ¢l nombre de un fichero de disco. Al pulsar E aparece la
siguiente pregunta:

Notar que mienuas se estd imprimiendo un fichero, el mensaje que
sigue a P en el mend es STOP PRINT. Para detener Ja impresién -

-9

10
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NAME OF FILE TO RENAME?
Introducir ¢! nombre EYEMPLO.1, pulsar RETURN. Ahora aparece la
pregunta

NEW NAME?
Introducir el nombre EJEMPLO X, pulsar RETURN. Observar que ha
cambiado €] nombre del directorio. Ahora se puede cargar el texto
original EJEMPLO.] introduciendo ¢l nombre de fichero EJEM-
PLOX. WordStar no permite que s¢ cambic ¢l nombre de un fichero
ya en el disco. Volver a cambiar el nombre por ¢l original, y2 que nos
referiremos al ETEMPLO.1 en lecciones posteriores.

O — Copiar un fichero. Esta opcién permite copiar un fichero de un
disco a otro o copiar un fichero en ¢l mismo Gisco cnn otro nombre.,
Al putsar O aparece 1a pregunta:

NAME OF FILE TO COPY FROM?

Cuando se introduzca un nombre de fichero y se pulse RETURN,
WordStar pregunta:

NAME OF FILE TO COPY TO? -
Si se introduce un nombre que ya existe, WordStar preguntari
«OVER WRITE Y/NM. Si s¢ responde si (Y), se sustituye el fichero
existente.

'Y — Borrar fichero. Al pulsar Y aparece Ia pregunta

NAME OF FILE TO DELETE?

Utilizar esta opcién para suprimir cualquier fichero que aparezca
en ¢l directorio del disco. Esta orden se puede utilizar con frecuencia
para suprimir ficheros del disco que no se vayan a necesitar durante
mucho tiempo. o

Con cada una de estas érdenes de fichero se puede, por supuesto,
preceder &l nombre del fichero con una opcién de unidad de disco (por
ejemplo, B:EJTEMPLO.)). . ‘ .



cJERCICIOS

1. Guardar ¢ fichero que s¢ tenga en la computadora y teclear ¢l Ejemplo 3.
Liamar al fichero EJEMPLOJ. Introducir el ejemplo completo y después
utilizar los controles del cursor para volver al principio y corregir errores.

2. Utilizar ETEMPLO.3 para practicar los cambios de espacios, enrollamiento,
cambiar la linea maestra y reformar los pérrafos.

- 3. Guardar el fichero e imprimirlo (cuando se edita el fichero, asegurarse de
© guardarlo anics de imprimis. El material impréso es la tltima versién del
fichero guardado en ¢! disco). -

EJEMPLO 3

i}

Az Bill -Smith
De: " John Regat

Algunos de los proyectos de computadoras, sobre los que
estamos trabajando con entusfasmo, necesitan tiempo para

- conpletarios despuds del clerre de 1a escuela en Junio de
_este afio y antes de su apertura en Septiembre.

Los proyectos son:

1. . Listas de clase Martinez Elementary e Informes de Asis-

- tencia del Estado,

2. Listas de clase de las Juntas e Informes de Asistencia
del Estado.

3. Registrode Asistencis para Educacién Especial.

Con éstos, y tenfendo en cuenta Las asignaciones adiciona=

les pendientes, me gustaria hablar con usted de wis retribu-'

ciones y de Las de un auxiliar por realizar esta carga de
trabajo fuera del af'o escolar regular. '

JRAJp
5 Marzo 1981

'




Tabulaciones

Linea maestra
Centrado

Liberacion de margen

LECCION 4

Ya s¢ ha hecho una introduccion sobre 1a linea maestra, Cuando se
comicnza a editar un documento, sus extremos izquierdo y derecho

" son inicializados por ciertos valores de WordStar. Estos valores son la

columna 1 para el extremo izquierdo y la 65 para el extremo derecho.
También se inicializa la abulacida {(tab) inicial.

Tabulacién (1)

B8

Para desplazar la siguiente parada de tabulacién, introducir *I. Si en
la pantalia esti ¢! mensaje INSERT ON, se pueden insertar espacios
de texto en blanco hasta la siguiente parada de tabulacidn sin mas que
ufilizar fa orden 1 de tabulacion. ‘

" Si el terminal tiene una tecla TAB, se puede utilizar en lugar de *I.

k) |
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quea maestra { “OF)

Los mirgenes izquierdo 'y derecho de Ja linea maestra se pueden

Lecdibnd 33

para sustituir l]a admiracion. Desplazar el cursor'a la primera raya y
pulsar “OF, la licea maestra ha cambiado y la admiracién de Ia
columna 60 se convierte en un signo #. :

<73> .
{74}  inicializar, ademds de-como s indicd en la Leccién 2, tecleando la : IPa:-a ver cémo :mb‘a-'a:l:‘ ':'ls;" mu-?m:trle o cum}rutﬁ
! I y 14 trabajando, después de en la linea siguiente al modelo de linea maestra y pulsar TAB (0 *
[12)  primera linea del material con que se &5 J P tres veces. Notar que cuando el cursor se desplaza a ]a columna 60 en

‘colocar el cursor al comienzo de csa linea y pulsar *OF.

Intentar esto empezando una sentencia en la columna 6 y conti-

- nuar hasta que ¢l cursor esté en la columna 66. Desplazar el cursor a

la primera letra de 1a sentencia y pulsar “OF. Observar cdmo la linca
maestra ha cambiado su lengitud. Se puede utilizar este método de

* inicializar 1a linea maestra para ¢! materiz] tecleado, o se puede

inicializar dicha linea con la longitud de cualquier linea que esté en la
pantalla.

Parada de tabulacién (1)

la linea de estado aparecerd cl mensaje «Decimal Tabs. Ahora mirar
Iz pantalla y teclear ef nimero $1.240,49. Cuando s¢ haya tecleado
$1.240, ¢l cursor permanece en la misma posicién y los Gltimos
caracteres introducidos desplazan a la izquierda & los previamente
introducidos. Ahora introducir ¢l decimal. Este toma la posicién del
cursor, que s¢ desplara a la derecha. Observar también que ¢l mensaje

. «Decimal Tab» no aparece en la linea de estado, Ademis, la entrada

se lulizgri de forma normal.

_ No imprimir tinea maestra o {

<806> A veces la inicializacion de la tabulaq'bn implicita no es apropiada {806}  El modclo tecleado para la linea estd en su fichero. Si el fichero st ha
1348) para ¢ material que se estd introduciendo. Ahora pondremos una [4-14]  guardado e impreso, esta linea también s¢ imprimird. Si no se va a
linea maestra con tabulaciones ¢z lag columaas 20, 40 y 60. La linea utilizar esta linea de nuevo, puede suprimirse (la supresién se discute
maestra podria extenderse de la columna 2  la 78. Colocar el cursor en la Leccidn 5). En muchos casos es mejor guardaria en' el fichero
en Ja columna 2 y teclear rayas (no subrayados) hasta que el cursor se como una linea que no se imprime. ' .
encuentre en la columna 20, cntonces teclear el signo de-admira-- A veces habré en un fichero tres o cuatro modelos de lineas
cién (1). Este signo representa un puato de tzbulacién. Continuar de maestras que no s¢ imprimen para poder cambiarias ripidamente, sin
esta forma con rayas y admiraciones cn las columnas adecuadas bhasta necesidad de volver a teclear el modelo. Para hacer e modelo de linea
que ¢l cursor se encuentre en la columna 79 (12 Gltima raya estd en ‘no imprimible, colocar ¢l cursor en la columna 1 de la linea maestra y
la 78). Ahora colocar el cursor en la primera raya (columna 2} y pul- teclear *V, dos puntos, después *P y pulsar RETURN. Después
sar ~OF. La linea maestra y las tabulaciones han cambiado para con- nuevamente AV, -
formar este nuevo modelo. Esta linea puede verse en Ia pantalla y se guardarA en el fichero del
: R disco, pero no aparecerd cuando se imprima o fichero.
Tabuiaciones decimales (#) Centrado (*0C)

8. El mismo procedimiento utilizado cn 1a seccién anterior de inicializar - : ] . . )

- {4—?64]} ordinariaulx)cnte las paradas de tabulacién puede utilizarse también ! <;.z> Echar un mnge a]l EJ:;:]?lo 4, Requ:glr.e qu:! s ‘;entn: n.z tex;: tl:ln Ia
“eti b para iniciali ulaciones decimales. En ¢! modelo para la linea. . = .- parte superior de la pdgina y se utilicen dos longitudes nea
B T e 1o o ‘ diferentes. Ademis, los nimeros 1, 2, 3, 4 s¢ imprimen fuera de los

maestra, que se acaba de teclear, desplazar ¢l cursor hasta alcanzar el

signo de admiracién en la columna 60 y teclear # {(signo de niimero) . mArgenes en la parte central de la carta.
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El primer ejercicio de esta leccién indica que se teclee 1a carta
propuesta. Abandonar o guardar lo que esté ahora en la computado-
ra. Comenzar un nuevo [ichero y denominarlo EJEMPLO.4. Para la
mayos parte-de la carta de ejemplo utilizaremos la linea maestra
implicita. Comenzar con el cursor en la columna 1, linea 1 y teclear
ESCUELA SUPERIOR DE STRANDS. Ahom pulsar “OC.y el
material tecleado se centrard con la linea maestra. Pulsar RETURN al
finalizar Ja linea, ¢ introducir las tres Lincas siguientes, utilizar “OC
para centrar cada linea de texto.

Introducir el ‘cuerpo de 1a carta, pulsar RETURN solamente cuando

sc quicra introducir una linea en blanco o finalizar un parrafo.

Liberacién do margen (“OX)

Para introducir la lista de requerimicntos del Ejemplo 4, necesitamos
una nueva linea maestra, La forma més f3cil de hacer esto es utilizar
la barre de espacio para desplazar cl cursor a la columna 5. Comenzar
la primera sentencia, Cuando se haya terminado la palabra «escuela»
ca ¢l extremo derecho de la linea, no se pulsa RETURN, sino que s¢
utilizan los controles del cursor para desplazarlo a la «E» al comienzo
de la linea y puisar “OF, La linea maestra ha cambiado. Teclear *0OX
y cn la linea de estado aparecerd ¢l mensaje MAR REL. Desplazar cl
cursor a la izquicrda y teclear 1. Ahora despiazar al exiremo derecho
dc la linea pulsando “QD y continuar tecleando <l restp de Ja
scntencia. Insertar 12 linea en blanco antes del requerimiento 2. Ahora
tenemos un problema. Si se teclea un 2 se desplazard hacia ¢l interior
dc] margen izquierdo que no es donde se quicre ir. Teclear “OX
(liberacién de margen); observar que en Ja linca de estado aparece el
mensajc MAR REL: ahora teclear el 2 y ¢l punto, teclear *OX para
poner cn «offn la liberacidn de margen y continuar tecleando el
segundo requerimiento. Utilizar ¢l mismo procedimiento para los
requerimientos 3 y 4. Cuando s¢ haya finalizado ¢l requerimicnto 4,
-reinjcializar 1a linca maestra al valor original. Para hacer csto volver a
una linea de longitud propia, teclear “OF, volver a la parte inferior

" +°del fichero (*OC) y finalizar la carta. Utilizar la tecla TAB para

desplezar répidamente el cursor a la posicién propia ¢l saludo y
nombre. .
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" Unas palabras de atencién: si se tienen que hacer correcciones y es
necesario reformar un parmafo (*B), asegurarse que la linea maestra
est inicializada apropiadamente para ese pérrafo.

Si se reforms cualquicra de los pArrafos que tenga nimeros fuera

e la linen maestra, asegurarse de colocar ¢l cursor a la derecha de los

nimeros antes de pulsar “B; en otro caso sc desplazardn para
conformar la linea maestra.

Tabulacién da parrafos (~0G)

{8.06}
41

La tabulacién de pdrrafos permite reinicializar temporalmente el
margen izquicrdo. Pulsar “OC una vez que se¢ pone ¢l margen iz-
quierdo en la primera parada de tabulacién, Cada pulsacién sucesiva
de “OG desplaza Ia linea maestra una parada de tabulacién adicional
a I1a derecha. ‘

Si su terminal soporta video inverso, Ia linea maestra indicard 1a
posicion del nuevo margen izquierdo. Si no se tiene video inverso, esta
linea permaneccrii inalterada. Cuando comience la introduccién o
edicién de texto con ese piarrafo, se verd que la tabulacidn referente al
margen izquierdo esti en efecto.

El uso mis comiin de 1z tabulacién de pirrafo es pare reformar
preguntas indentadas o pirrafos. La linea macstra vuelve automética-

- mente al margen original izquierdo después de un RETURN, o después

de reformar un pérrafo o de desplazar el cursor a un nuevo pirrafo.



EJERCICIOS )

3

1. Escribir la carta del Ejemplo 4. Tiene secciones que requicren dos o mds
lineas maestras de diferentes longitudes. Hacer un modelo para cada una, de
forma que no se impriman. Imprimir el fichero para estar seguro que estos
modelos de lineas no se imprimen.

2. Practicar con material adicional que necesite centrado. Cambiar la longitud
de Iz linca maestra y volver a centrar las palabras en la nueva linea.

3. Practicar con material donde sean necesarias anotaciones en los mirgenes. -

Reformar un parrafo que tenga algo en el margen izquierdo.

EJEMPLO 4

»n

ESCUELA SUPERIOR DE STRANDS
Career Center
158 Main Street
San biego, California

Querido Patrono del Estudiante:

Nos es grato comunicarle que uno de nuestros estudiantes, que ha
sido empleado por usted, ha solicitado créd1 to en el programs de
Experiencia de Trabajo Exterior.,

programa para gue no haya malentendidos en fecha posterfor.

1. EL estudiante debe estar matriculado regularmente en la
escuela superior con un dia minimo, que conste de tres
clases.

2. La susencia de La escuela se considera autcafticamente
ausencia del puesto de Experiencia de Trabajo Exterior.
Generalmente se considera que si un estudiante no puede
atender La escuela, no puede ir a trabajar.,

3. Un estudiante no pucde estar empleado mis de ocho horas
diarias, incluyendo tiempo de escuela.

Ejemplo

S un estudiante tiene custro clases por la mafiana y
trabaja cuatro horas después de La escusla, cumple los
reguisitos. Sin embargo, si un estudiante tiene un hora-
rio de clases completo, no estard titulado para trabajar
cuatro horas después de La escuela.

" 4. Todos Los estudiantes de dieciocho afos de edad deben de
~ tener un permiso de trabajo.
Espero que exsta carta sea informativa y que usted y sus empleados
puedan cumplirla. Nos gustaria expresarle nuestro aprecio por su
cooperacidn. 5§ tiene algunas preguntas, por favor LLAmeme al 932-
B8976.

Sinceramente,

" JOHN SMITH

Nos gustaria informarle de los reguerimientos bisicos de este




Inicializacién y borrado
de tabulaciones
Supresién |

Insercion |
_LECCION &

Inicializacién de tabulacién (“O1)

<806> Ya ha utilizado la tabulacién en la linea maestra implicita y ha
|4-§] inicializado su propia tabulacién con signos de admirmcidén (7). Ahera
explicaremos otro método de inicializar 1a tabulacién.

Teclear *01 y WordStar preguntard en qué niimere de columna se
desea inicializar la tabulacidn. Introducir ¢l ntmero de columna
apropiado, pulsar RETURN y observar cOmo cn csa columna de la

" linea maestra aparcce un simbolo de admiracién. O pulsar 1a tecla
ESCAPE Y la columna actual del cursor, indicada en la linea de estedo,
serd introducida para parar la tabulacién.

Intentar esto con una nueva linea maestra, Crear una linea
maestra que comience en la columna 2 y finalice en la columna 77 sin
tabulado. Utilizando *Ol, colocar paradas de tabulacién en fas
columnas 27 ¥ 52. No se pecesita parada de tabulacién en la colum-

39
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na 2, ya que la palabra protegida comenzard automdticamente al prin-
cipio de la linea maecstra. .

Pulsar RETURN ¥ ¢l cursor estard en la linea 1, columna 1. Teclear
un nombre. El nombre, por supuesto, comenzard ¢n la columna 2,
bajo el extremo izquierdo de la linea maestra. Pulsar la tecla TAB y el
cursor s¢ desplazard a la columna 27 debajo del primer simbolo de
tabulacién en Ia linea maestra; teclear otro nombre y desplazar el
curser hacia atris, a la primera letra de ese nombre,

Utilizar esta linea maestra para teclear los nombres del Ejem-

plo 5A. Guardar ¢l fichero.

Borrado de tabufacién (*ON)

{8.06)
(41}

Teclear “ON y WordStar preguntard «Which column number to clear
the t2bh (;Qué nimero de columna se borra del tabulado?) o «A for
all» ({Todo?). Introducir un nimerc de columna para borrar el
tabulado de esa columna; introducir A para borrar todas las tabula-

ciones. Pulsando ESCAPE se borra un tabulador en la columna actual -

dcl curser, indicado en la linea de estado.

Supresién (*Y)
<2.04> Hay dos formas de suprimir cantidades pequefias de texto. Un método

[3-10

.suprime una linea completa de texto y cierra la linea de espacio donde
estaba colocado el texto, El segundo método sustituye los caracteres
por blancos en una linea pero no suprime el espacio de lnea.

Para suprimir una linea completa y su espacio, colocar el cursor en
cualquier parte de 1z linea y pulsar *Y. Intentar esto con los nombres
y direcciones que introduzca, colocar el cursor a la izquierda del
nombre en la primera linea y teclear *Y; se suprimen los tres nombres
de esa linea y la linea 2 se convierte en la linea 1.

Para suprimir caracteres en una linea utilizar *QY. Para hacerlo

colocar ¢l cursor a la derecha de Ja calle de la primera direccién y

teclear QY. La calle colocada a la derecha del cursor desaparcce.
Para borrar una linea completa, colocar el cursor al comienzo de la
linea y pulsar *QY.

iacibes 41
Hay otras teclas y drdenes de supresion que deben conocerse. Estas
son:
*G Suprime el cardcter debajo del cursor.

"Q[tecla DELETE] Suprime el texto en la'linea a Ia izquierda del
cursor (similar a *QY) -

[tecla DELETE]  Si tienc esta tecla en o teclado, se suprimird
. cada vez un carécter a la izquierds de! cursor.
T " Suprime cada vez una palabra completa (lee
hasta el siguiente punto o espacio) siempre a la

derecha del cursor. ;

Practicar usando todas estas drdenes de supresién,

Insercién (V)

[2-10

Ya habri visto el mensaje INSERT ON impreso en Ia linea de estado
cuando comenzd con WordStar. La orden *V controla que ¢l modo
de insercidn-esté en «on» o en «offn. Si cstd en «onn, al pulsar *V
vuelve a «offs. Al pulsar de nuevo *V se volver a «on».

Quando ¢l modo de insercién esté en «on», cualquier carcter que
teclee se introducird a la izquierda de) cursor y todo ¢ texto que sigue
al caricter insertedo se desplazard a la derecha. Se pueden insertar
caracteres, espacios de tabulaciée y lineas completas. Para insertar
unz linca en blanco, colocar el cursor en el margen izquierdo de la
linea que siga a Ia linea en blanco, después pulsar RETURN.

. Para afiadir palabras a un pirrafo se utilizacin las 6rdenes de
insertar y reformar pirrafos. Para ilustrarlo afiadamos algunas
palabras a nuestro texto del EJEMPLO.1.

miroprveec, t,
En nuestras escuelas muchas splicaciones de*-icropro-
cesamiento se han realizado a nuy pequefia escala y me
parece que Lo que necesitamos de pomento e una demottra-
cién de Los beneficios especificos que podrisn cbtenerge

de la compra e instalacién de microcomputadoras.

reg J
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to»"g‘;ﬁ;‘ cursor al comienzo de ' pelenen «microproossamien- } 1. Afiadir seis nombres y direcciones a los ya introducidos en esta leocion.
ertar 18 palabs:l:mp;da. Cund .“’e'lam. g er L Practicar las supresiones con este fichero. Asegurarse que se pueden suptimir
pammmponercl %o de i 'ﬁnm«moﬂlmn. Oewthp“lm“mdz :~ ;:spldamcnt:enombmal_n pqunrdn,ahd«echaoendoenuo sin alterar
texto donde se ha inseriado s¢ extiende sobrepasando el margen | que no d"“. Suprimir. .

derecho. _ | ' 2. Teclear el Ejemplo 5B. Inicializar la linea maestra con tabulado decimal en

las posiciones adecuadas antes de introdueir cualquier material.

En nuestras escuelas cuchas splicaciones de oicroprocessdores y -~ 3, Ahora se tienen todas las drdenes necesarias para 2 edicién eficiente de un
sicroprocesamiento se han realizado 8 suy pequedn escalay documento. Comenzando con EJEMPLO.1 probar a leer y a corregir errores

me parece cue Lo que negesituaos de no2onto e3 Une denos- . . . .
tracién ce les beneficios ecpecificos que podrisn cbte- en los cjemplos introducidos y guardados previamente.
ncrze de La conpra & instatecisn de efcrocosputadoras.

Con ¢! cursor todavia ea la primera linea pulser *B para reformar
el pirrafo. WordStar ajustaré el téxto a los margenes del pimafo.

€n nuestres ogcubles cuchas aplicsciones ce micropro-
cessdores y microprocessaiento se han realizado & muy
pequeiis escaln y oe parece que 1o que pecesitamos de

t0 es una deanstracién de Los beneficios especiticos
.| gue podrian cbtenerse ce La compra e instalacién de micro-
computadoras. .

Cuando se cditen y corrijan ficheros, utilizar frecuentemente las
brd=nes de editar y corregir ficheros. No se olvide utilizar *B para
reformar parrafos cuando sea necesario,



EJEMPLO 5A | ' EJEMPLOSB

Lope .ﬂa.r‘- Jones . Lisa Maxwell ' . E
Y33 midgevitie brive 72 0fvet Road 956 Bristol Road | ‘ -'b:;" AR bicienbre 8§
San José, CA 94395 Alma, IL 98432 Lyzan, WA 59874 : o , 1 1979
- ) . isos $89.731.224 $81.427.649
) parker Julie Rogers ) Ventas, menos devoluciones y pern
;i;;yc:;:;::e Road ;;: A::uda brive 584 Sucrest Lane - Otres rentas 743.912 677.111
! Steele, K1 65753 Downey, 10 45634 Alto, TX 59735 Ingresos totales Of.474.235  B82.184.764
Sus, hnny 0'Brien Greg Saunders Costos y gastos :
;ggea‘::lsggn Lane Jgs virginin Street 384 Sunset l;ond . Costos de venta de bie{'tes : 6B.447.499 60.251.113
: 723 - Lott, TX 96746 . Ventas, gastos generales y
Shook, M1 46843 Chuta, GA 28 . adninistrativos 15.096.582  13.934.940
’ Otros gastos 766.831 T37.417
Impuestos Federal-y del Estado 3.005.624 3.760.489
Costos y gastos totales . ‘87.316.527 78.683.559
Renta neta anterior a rentas e
o gastos extraordinarios 3.157.7¢¢ 34212

Afadir (o deducir) rentas o gastos
extraordinarios ($367.807 neto !

de impuesto de renta referido) (385.852) —
Renta neta $2.771.847 $ 3.4821.2¢1
Ganancias por compartir existencias comunes: ‘
Ganancias anteriores a extraordinarios $1,34 31,44
Extraordinario __,16 . —
Ganancias netas $1,18 $1,44

=
=
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Funciones especiales
de impresion .
LECCION 6

Para empezar con las funciones de impresién, abrir un fichero y .
teclear el Ejemplo 6A.

Negrita (Boldface) (*PB)

<10.1> Colocar el cursor sobre la primera letra de Ja palabra «funcioness de
(7] la primera linea, poner ¢l modo insert en on (*V) y teclear *PB.
Desplazar ¢l cursor inmediatamente después de 1s «n» de impresidn,
permaneciendo todavia en «on» el modo insert, teclear de nuevo “PB.

Las palabras «funcioncs de impresi6n» estin ahora engarzadas por los
simbolos "B. La pantalla no puede mostrar caracteres en pegrita, por

elio aparecen estos simbolos para que se sepa que estas palabras estin

_en negrita cuando se imprima ¢l documento. Observar también que en

la pantalla esta linea se extiende pasado el margen derecho de 12 linea

maestrz, pero que como los caracteres d¢ “B no se imprimirin, ¢

47
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documento se imprimiri exactamente hasta el extremo derccho

Desplazar el cursor unos pocos espacios a la izquierda de las palabras

«funciones de impresion» y con los controles del cursor, desplazarlo
cada vez un cspacio a la derecha, mirar ¢l nitmero de columna ¢n la
linea de estado y observar que no cambia cuandé @l cursor cruza los
simbolos “B. Si s¢ ticnen dudas sobre la columna dond¢ se encuentra
un niimero o una ictra debido a estos simbolos de control, siempre se
puede comprobar ¢l nimero de columna cn la linea de estado.
Impnmxr el fichero para comprobar el ajuste correcto y apanc:én de
negritas.

Funciones adicionales de impresién (*PS, “PD, “PX. *PV, *PT)
<10.1> A continuacion s¢ dan cinco funciones de lmpresxon Practicar,

[-1)  utilizando estas funciones ahora, introduciendo primero los caracteres -

de 1a orden y después cl texto sobre ¢l.que se vaya a actuar. Utilizar el
mismo fichero e imprimirlo para que se pueda comprobar la aparicién
Yy ajuste correcto del texto,

Subrayar (*PS) Subraya una palabra o grupo de pnla;

bras.

Doble rayado (*"PD) Hace que una palabra o frase se destaque
aungue No tanto como en negrita.

Tachar (*PX) Se utiliza como sc indica en este ejemplo:
: Feehar
Subindicar (*PV) Subindicar puede utilizarse en ccuaciones
matematicas.

Superindicar (*PT)  Es conveniente utilizarlo con ecuaciones
matemiticas o para indicar notas al pie

de pigina.

No todas las impresoras son capaces de manejar todas las funcio-
nes cspeciales de impresidn de WordStar. Comprobar cn ¢l manuat de
la impresora si se tiene dificultad con alguna de cstas funciones.

Hay algunas funciones adicionzales de impresidn que no se utilizan
con tanta frecuencia como las que hemos descrito, Las explicaremos
ahora por si s¢ quieren utilizar en alguna ocasidn.

* . Lexcitn § 49

imprimir pausa (*PC)

<101> *C puede colocarse en cualquier parte de un fichero para que la
(2] impresora se detenga exactamente donde s¢ quiera, Se puede cambiar

entonoes la cabeza de la impresora para poner caracteres especiales o
itdlicos en una pdabm o frase. Se debe colocar *C al final de esta
seccidn para que la impresora se detenga de puevo, permitiendo asi
que se reinserte la cabeza original. Cuando se detenga la impresora, en

~ 1a linea de estado 2parecerd PRINT PAUSED; tecleando P volver 2
arrancar la impresora.

Color de cinta ("PY)

<10.1> Si se utiliza una cinta roja y negra, se puede controlar ¢l color de 1a

[7-2) impresion tedeande “PY antes y después de Ia seccién que se desea

aparezca en rojo. En 1a pantalla esta seccién ird escoltada por los
simbolos *Y.

Precaucién. Asegurarse que el conmutador del cartucho de cinta
corresponde ] rojo-negro. Si el conmutador cambia a cinta multico-
lor, asegurarse que estd en la posicién adecuada o solamente utilizard
la mitad de la cinta.

Intensidad altermativa (*PA)

-3 Cuando se imprime mucho texto, se¢ puede hacer una impresién
condensada si la impresora ticne esa opcion. Se puede seleccionar una
intensidad alternativa, tal como escritura condensada, en la impresora
utilizando en el fichero la orden *PA. Se vuelve a la intensidad
normal introduciendo “PN. La Leccion 13 explica cdmo trabajar con

lineas grandes.

Visualizar impresién OnIOff (“OD)

{8.06}] Sien cf texto se tienen diferentes funciones espcuahs de jmpresién, a
(441  veces es dificil imaginar la apariencia del documento impreso debido a
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los caracteres de control no imprimibles. Afortunadzmente WordStar

permite poner en «offs esos caracteres de control. Al pulsar “OD, los - 1. Teclear o Ejémplo 6B utilizando las funciones de impresién sdecuadas para
© caracteres de control no aparecen y la posicién de los caracteres enla que la apariencia al imprimir sea [a misma que Ja del cjemplo.

pantalla serd la misma que cuando se impriman. Al pulsar de nuevo : . e

“OD aparecerin los caracteres de control en Ja pantalls. Asegurarse 2. Editar ¢l cjercicio que se tecled en la Leccibn 4 poniendo en negrita e

que los caracteres de control se ven cuando se esth editando un fichero nombre y direccion de la escuela y en doble rayado las palabras sRequeri-

pan tencr conocimiento de su posicidn. mientos» y «Ejemplon.

-Ademis de eliminar la visualizacidn de los caracteres de control,
“OD también climina l2 visualizacién de ios guiones que no sc
imprimen, ) .




£JEMPLO 6A

Las funciones de impresitn se Listan préximes al extremo infe-
rior de La hoja de érdenes. En algunos docunentos no son necesa-
rias, pero cuando se utilizan sdecuadamente dan al trabajo un
aspecto muy profesional.,

EJEMPLO 6B

Mr. Bob Harris
AV INVENTARIO ~— CODIGO DE ESCUELA

Como requirit, Los codigos de identificacionde ucuelas sonlos
siguientes:

1..........Kartinez Elementary
2esscannessJObn Swett
Zeerernsas las Juntas .
&evesesnss.Martinez Junior High
SesancensnsDistrict 0Office
GuvaeeeessAdult School
T.eanaceesTralter
B.svaeseos.Alhambra High School




Ordenes de desplazar

v copiar bloques

LECCION 7

Las érdenes de bloque permiten realizar wna serie de funciones que no
son posibles con una impresora cstdndar. En lugar de trabajar con
caracteres simples, palabras o incluso lineas de texto, con bloques se
pueden manipular secciones mayores de texto.

Desplazamianto de bloques (*KB, "KK, *KV)
«<8.09> Cargar el fichero EJEMPLO.1. Poper cn «on» ¢l modo insert. Colocar

16-4]

¢l cursor al comienzo del fichero sobre la «LL» de «Lan, después teclear
*KB. Los simbolos <B> aparecerdn cn la pantalla y «Law se hard
despiazando tres espacios a la derecha, pero la linca de estado indica
que la «L» permanece cn la colurna 1. Desplazar el cursor al fina! del
primer pérrafo, después del punto, y teclear “KX. Los simbolos <K>
aparecen después de] punto. Ahora se ha bloqueado un pérrafo. (En
algunos terminales de pantalla, los bloques aparecen como texto més
dEbil y los caracteres <B> y <K> no aparccen en pantalia.)
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Jesplazar el cursor al final del fichero (*QC) y pulsar-RETURN.
Teclear “KV y ¢l pirrafo bloqueado se desplaza hacia donde ests
colocado el cursor. '

Volver a colocar el cursor 8l principio del fichero y teclear de
nuevo “KV, El pérrafo es devuelto a su posicién original. Con esta
orden se puede desplazar una frase, sentencia, pirrafo o pdgina a
cualquier posicién del documento. Colocar el cursor exactamente en
la posicién donde quiere colocarse ¢l bloque de material y teclcar
“KV. Intentar esto ahora intercambiando los pirrafos 1 y 2. Un
bloque permanece definido hasta que se cspecifica otro bloque, .

Hay limitaciones z! tamaito del blogque de material que se desea

desplazar, dependiendo de l2 cantidzd de memoria disponible en la

computadora. Si se intenta desplazar un bloque demasizdo grande

" aparecerd el mensaje BLOCK TOO LONG. Entonces s¢ puede dividir

el bloque en dos o tres secciones mis pequedias y desplazar cada vez
una. '

Copiar bloque (*KC)

<3.09>
[6-5]

En lugar de desplazar un bloque de material de un sitio a otro, se
pucde querer copiar parte del texto pero sin desplazarlo dz su posicion
original. Para hacer esto, bloquear ¢l material de la misma forma que
se hizo antes, desplazar ¢l cursor a la posicion del nuevo texto y
teclear “KC. Esto copia el bloque de material en Ja posicién del cursor
y también deja ¢l material en su posicién original.

Para bloquear una seecién diferente, desplazar el cursor al comien-
zo de 1a nucva seccién y teclear “KB, después desplazarlo al final de la
seccién ¥ teclear “KK. Los simbolos <B> y <K > custodian ahora la

nucva seccidn y no aparecen ¢n el bloque anterior. Las secciones

bloqueadas pueden cambiarse tantas veces como se quiera,

Para climinar los simbolos <B> y <K> de 1a pantalla, teclear
“KH. Los simbolos pueden desaparecer pero estin en ¢l fichero.
Teclear de nuevo “KH y reaparecerén; intentarlo.

Bloquear columnas On/Off (*KN)

{eq]

Con WordStar 3.x se pueden marcar bloques en columnas, ademés de
con lincas de texto (las versiones 1.x y 2.x no pueden hacer csto).

_ espacios, suprimiéndolos o copidndolos en 1a nueva posicibn.

Lexida? 57

Pulsar *K y del menti visualiiado, escoger la opeidn N. Esto cambia
las posibilidades de desplazamiento de bloque de WordStar al modo

"de columna.

Introducir la primera porcion-dé! Ejemplo 7C. (Note: Introducir
sdlo 1a primera fila y utilizar las §rdenes de bloque para copiar en las
cuatro filas siguientes.) Ahora utilizando el modo columna desplazar
las columnas pgra duplicar el patrén de la seecién (2) del ejemplo. Se
puede hacer esto con dos desplazamientos de bloque, Trabajar con
este ejemplo pama crear otros caracteres, -

Se pueden desplazar o copiar no s6lo columnas de caracteres, sino
también columnas de espacios come se hizo en la seccidn (4) de este
cjemplo. Esto puede ser una aplicacién muy til cuando se tenga un .
gran ficherc con columnas de nombres o niimeros y se desee cambiar
el espaciamiento. Para hacer esto, bloquear una gran columna de

|
!

]
i
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[¥1]

: % i Esctibnr cinco nombres y direcciones con diferentes cbdigos de DISTRITO

(Z1P) (un nombrc por linea).

. Utilizando las érdenes de bloque, reorganizar los nombm y dnmec:om
para que aparezcan en orden aifabético.

. Reorganizer los nombres y direcciones para que aparen:an ord-.:nados desde

cl DISTRITO més' elto al més hajo.

. Intreducir of Ejemplo 7A. Utilizar 6rdenu en b!oque. organizar las

preguntas en O'OCI'I inverso.

. Introducir cl Ejemplo 7B. Las formas de un tipo u otro son ficiles de hacer

con WordStar, utilizando las 6rdenes de bloque. Poner |a linea maestra y
tabulados para conformar cste ejemplo € introducir Ia forma con B en la
parte derecha (no introducir A o B). Con ¢l cursor en la posicién B, teclear
AKK. Desplazar el cursor a la posicién A cn ¢l cjemplo y teclear “KB.
Desplazar cl cursor al final del fichero (2 la posicién C) y taclear ~KC,
Desplazar ol cureor hacia atrds a la posicién A y tecicar d= nuevo “KB, luego
volver al final del fichcro y teclear *KC. Repiticrdo csie proceso se

desplazardn progresivamente mayores bloques de material. Echar un vistazo .

al mimero de la linza de estado para no pasarse de pagina.

EJEMPLO 7A - ' ”

EXAMEN DE FISICA
Capitulos 7-8
Hombre Pertodo

1. Si se descubriese un pequefo planets cuys distancia al Sol fuese
sels veces La de la Tierra, icuinto tiempo més tardaria en dar Lo
vuelta al Sol?

2. EL radio de La érbita de Ls Luna es sesenta veces sayor que el radio
de La Tierra. iCulntas veces es mayor La aceleracion de catda de un
cuerpo en la Tierra que La aceleracion de la Lina hacia La Tierra?

3. iAquéalturade La superficie de LaTierra la fuerza de gravitacidn
sobre una roca serd 1/ de La que tenga al nivel del mar? Expresar el
resultado en radios terrestres.

4. Unchicode 75 kgs. est4 a 1 cetro de una chica de 65 kgs. Calcular La
fuerza de atra_ccipn (gravitacional) entre ellos.

5. Si se empuja un cuerpo cton una fuerzs de 4 nevtons durante 1.2
segunda, iqué impulso se le comunica al cuerpo?

6. iQué fuerzs media es necesaria para detener en 5 segundos un
martillo con un momentum de 25 newtons?

7. faué l§ ocurre sl momentum de un coche cuando se detiene?

8. iCull es la energia cinétiu de un martillo de 2 kgs. soviéndose &
20 n/s?




EJEMPLO 7B

1 DESCRIPCION DEL TRABAJO

CENTRO DE COMPUTADORAS LOG

- FECHA BE
ENTRADA |

DE

FECHA DE
SALIDA

e ]

-

-

-

. S — —— ————— — — — ——— —

——— et

EJEMRLO 7C

61

AARAA  BBBBB CCCCC
AMAAL  BBBBB CCCCC
AMAAN BBEBR CCOCC
AAMAAMA BBBRB OCCCC
AAAAA  BBBEBB CCCCC

11111 22222 3330
22322 3311}
11111 22222 3311}
22222 1N
22222 3330

PTTIE

11111 AMAAR 22222
13111 AMRAMA 22222
ARAAN 22322
11111 AMAAA 22222
11111 ARAAA 22222

11111
11111
1111
nn
11111

22222
22222
22222
22222
22222

22222
22222
12222
22222
22222

BBBBR
BBBRBR
BBBEBR
BBBBB
RBPEB

33 Cocce
13333 cocee

3331

N33} Coccc
3333) Cccee

BBBBA
BBBBE
ehoes
BRBEB
BBBBB




Ordenes de leer, escribir
vy suprimir bloques
Inicializar marcas

i

LECCION 8

En la leccibn anterior se examinaron las érdenes de bloque usadas
mis frecuentemente, pero hay otros que ocasionalmente son utiles.
Estes sc describen a continuacién.

~ Suprimir bloque (*KY)
<809> Carger el Ejemplo 7A y blogquezr la pregunta 3. Teclear "KY y s

(65] suprime ¢l bloque entero. Esta ¢s una forms facil de suprimir grandes
secciones de material.

Escribir bloque (*KW)

<809> Esta orden se utiliza para escribir en ¢l disco un bloque de material.
{651 Suponer que se tienen un pirrafo o scecién de un informe que se va 2

o ‘
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usas en diferentes documeaios. La primera vez que se introduzca
bloquearlo y teclear *KW; WordStar responderd con NAME OF
FILE TO WRITE TO. Teclear ¢! nombre y pulsar RETURN y los
bloques de material s guardarin en e disco. El nombre del fichero
que s= utilice debe ser el de un nuevo fichero. Si se utiliza un nombre
ya tt:t:_l:ll disco, WordStar sustitaird ese fichero por los bloques de
material. :

Leer fichero (*KR) . e : N

<8.09> Esta orden s¢ utiliza para tomar material del disco y afiadirlo al

[6-6)

fichero que sc estd editando. En este caso colocar el cursor donde se
quicre afiadir material del disco; teciear KR y WordStar preguntari
por ¢l nombre del fichero o del disco. Una vez suministrado cl
nombre, pulsar RETURN y en la posicién del cursor del fichero que se
estd editando sc insertard ¢l material del disco. El fichero del disco
quada intacto. - ’

Inteatemos esto shora con una de las preguntas dei Ejemplo 7A. .
Bloquear una pregunta. Teclear KW, introducir un nuevo nombrs de .

fichero y puisar RETURN.

_Teclear “KR para suprimir Iu pregunta desde el fichero que se est4
cditando. Poner la pregunta, colocar el cursor donde se quicre que
aparezca 1a pregunta, teclear KR y teclear ¢l nombre del fichero en el
quc sc quiere guardar la pregunta. La pregunta vuelve a su sitio.

Suprimir ficharo (*KJ)

<809> Para limpiar ¢l disco de ficheros innecesarios, nos libraremos del

16-71

fichero utilizado para guardar Ja pregunta en el ejemplo anterior.
Teclear “KJ y WordStar preguntar por ¢! nombre del fichero que se
desea suprimir. Dar ¢l nombre y pilsar RETURN. Examinar el
directorio (teclear “KF) y se-verA que cste nombre no aparece.
Cuando sc tenga ¢l directorio en pantalla, observar que hay varios
ficheros con la extensién (la parte después del punto) BAK. Esto
ocurre cuando sc guarda un fichero mis de una vez. La versibn
cditada mas recientemente tendrd el nombre que se fe dio, si la hubo.

Inicializar maroes (“K9-9)

Lecitns 65

La versién previa tendrd la extensién BAK, que significa seguridad
(back-up}. ‘ o
La orden de suprimir fichero puede ser apropiada. Suponer gye se
teclea un docomento largo, intentar guardarlo tecleando “KD y
aparece ¢] mensaje DISK FULL. Esto seria frustrante si no hubiese
dos posibles soluciones. Primero, examinar el directorio y ver si hay
unos pocos ficheros de seguridad que se predan suprimir o quizd un
fichero que no se necesite (pero no salir al fichero no-ment para hacer
esto). Si hay ficheros innecesarios, utilizar *KJ para librarse de ellos.
. La segunda posibilidad es colocar un disco con mucho espacio en otra
unidad, bloquear el fichero y escribirlo en el otro disco. Para hacer
esto, utilizar el prefijo de 1a nueva unidad en ¢l nombre del fichero. Si
es un fichero grande puede ser necesario utilizar "KW mds de una vez
Asegurarse de utilizar un nombre de fichero diferente cada vez que se
escriba un bloque en el disco.
Por supuesto, 1a cosa mis {#cil de hacer es examinar el disco antes
de empezar, asegurindose que hay suficiente sitio para el fichero.

1
1

«<808> En documentos de varias pdginas es Util poner marcas en intervalos

[51]

hdecurdos para que se pueda ir ripidamente a cualquier parte del
documento. Diez de eszs mearcas puedsn ser ¢l conjunto (0-9). Aunque
no sea particularm:emte 0til en un fichero corto, lo intentar®mos con e!
Ejemplo 7A. No hay impedimento en poner una marca sl principio o
al final de un fichero, ya que se dispone de Ordenes para ir a esas
posiciones. Colocar la primera marca en la pregunta 1. Colocar el
cursor-en Ia columna 1 sobre esta linea y teclear “KO. Aparecerdn los
simbolos <0>. Désplazar el cursor a la pregunta 2, coh'x'l’nnxtl,i y
teclear “K1. Continuar de esta forma para tener los simbolos
apropiados a continuacién de cade preginta. .

Ahora cuando se teclea *Q y uno de losenteros del 0 al 9, ef cursor
volverd a la marca propia. Este procedimiento es mdis dtil para
grandes documentos.



ZJERCICIOS - I

.. Cargar el texto del Ejemplo . Bloquear la primera mitad y escribirla en el
disco. Hacer lo mismo con la segunda mitad (usando un nuevo nombre). o

2. Utilizando la orden de leer bloqﬁe. unir de nuevo estos dos ficheros.

3. Usando 1a orden de suprimir fichero, suprimir del disco los dos ficheros
creados anteriormente.

4, Suprimir del disco todos ios ﬁcbcrosdescgtmdadcmdmdos (Asegurarse o - H -
de guardar una copia de cada jemplo.) Ordenes con punto de altura,
| | anchura v longitud

de impresion

LECCION 9

: Sin saberlo, desde que se comenzé a utilizar WordStar se han estado
' utilizando drdenes con punro. Estas 6rdenes controlan muy diferentes
especificacionss de impresién. El término «con punto» se refiere
realmente al punto.

Antes de explicar cstas 6rdems, daremos la siguiente informacion
bés:m

L 'El tamafio més comin de papel es 81/2x 11 pulgidas.

2. Las impresores imprimen 10 & 12 caracteres por pulgada en
; sentido horizontal; lo mas comin es 12; verticalmente. se
unpnmcn 6 lineas por pulgada.

3. En la pantalla se trabaja con 80 columnas. En muchos casos
_ todas esas columnas no se utjlizan como texto, ya que Ja linea
maestra, habitualmente, tiene un ancho menor de 80 caracteres. -

67
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En esta leccidn explicaremos cuatro drdencs puntuales. Utilizando
la siguiente carta de referencia:

Orden Fonclin

.LH Altura de linea (por pulgada)
.CW Anchura de caricter

.PL  Longitzd ée papel .
PO Desplazamiento de pigina .

Al introducir cualquier erden con punto, ¢! purnto ¢sbs estaren la

- Impliclto

8 (6 lineas vna pulgada)
12 (pema iono estdnder)
€6 tinzzs (i1 sulozdz)

8 columnas (4/S pulpadas)

columna 1, seguido de la orden de dos letras (razytiscuias 0 jaindscu-

las), un espacio y finalmente ¢} vzler ¢i s2 requicre.

Altura de linea (.LH)

<103> Esta orden permite especificar el niimero de lineas por pulgada que se
{799  imprimen en una pigina (en algunas impresozzs ro pucde cspecificar-

" se de csta mancra —preguntar si se pueds ol -cpreschtante de
impresoras—). La altura de la linea se especifica cn uaidades 1/48
pulgadas’'y el valor implicito ¢s §. Obscrvar qua2 §/48 puigadas se

reduce 2 1/6 o scis lincas por pulgada. Todos los ¢jomiplos que s2 han

imprimido+ticnen cste valor implicito. .
Cargar cl texto del Ejemplo 3 ¢ imprimirlo en 8 lizeas por pulgada.
- Al introducir ]a orden puntual de altura de linea, se pucde heber
insertado una linea de blancos al comienzo del fichszo. Teclezr JLHG.
Comprobar la Jinéa de cstado para 2ssgrrarse que ol punio csticnla
columna 1; observar que no se puede tener cualquicr {ichero texto cn

ia misma linca que una orden puntual. Ll 6 indica gus la imprcsora .

ird hacia cbajo 6/48 6 1/8 de pulgada después que sc _imana cada
linea. Observar que cuando se desplace ¢l cursor dc la lmca_con la
orden puntual a ld linea siguiente, ¢l nimero de linca en la linca de
cstado no cambia. Geardar el fijthero-c imprimirlo. Observar que la
orden puntual no sc imprime y shora se tienen 8 lincas por pulgada.

Anchura de caracter {.CW)

<102> La unidad base de anchura de caricter es 1/120 pulgadas, vn gequcfﬁ_o
(8-5] incremcnto que permile algunos efectos interesantes. El valor implici-
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to es 12 (12/120=1/10) o 10 caracteres por pulgada. Para cambiar este
valor, escribir un punto en Ja columna I, después CW, después un
nimecro que represente el valor que se desee usar. .CWIO
(10/120=1/12) se utilizard para imprimir 12 caracteres por pulgada.
En algunas impresoras no se pucde controlar la anchura del cardoter
coa la orden .CW. .

Longitud do papel (.PL)

<102> Debido a que la longitud de papel estindar es 11 pulgadas yla
(751 impresora imprime normalmente 6 lineas por pulgada, el valor
implicito aqui es 65, Si se ticne papel de longitud no estindar o si se

cambia la alwra ée lines, s puede cambiar ¢! mimero de lineas que

s¢ imprimirdn por pigina, introduciendo ese nimero después de la

orden .PL. ) : !

Desplazamiento de pigina (.PO)

<102> Esta orden determirz ¢l margen izquierdo y tiene un valor implicito
[7-11]  de 8 (8/10 6 4/5 de pulgada). iisto es apropiado cn muchos casos, pero
deperndiendo de izs caracizristicas del texto del fichero puede ser
necesario cambiarlo. Esta orden se utiliza siempre para controlar en cl
papel dondze se va a imprimir el fichero, en vez de cambiar la posicién
del papel cn la impresora. Desplazar el papel y olvidar colocarlo en su

posicién original cs desesperante para cl siguiente usuario.
Para practicar con csia orden, cargar ¢l .texto del Ejemplo 1.
Cambiar la linea mzestra para que el margen izquierdo esté en la
columna 1 y ¢l derccho en la 50. Reformar los pirrafos para
conformar csta linea maestra. Para imprimir o fichero, una vez
centrado ¢l papel, tener en cuenta lo siguiente: el papel tiene una an-
chura de 8 172 pulgadas u 85 columnas. El texto tiene una anchura de
50 columnas, por tanto tenemos 85—50, o 35 columnas para dividir
entre los mérgenes izquierdo y derecho. En la cabecera-del fichero
‘teclear .0 17 (recordar que ningtin otro texto debe colocarse en esta

linea). Guarder ¢ imprimir o fichero.
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EJERCICIOS o _ EJEMPLO 9A
i. E{ Zjemplo 9B muestra un fichero de WordStar. El Ejemplo 9A indica cémo ]| w2

&5 ¢l fichero cuando se introduce. Introducir €l texto como se indica en o ‘ f‘_’_t — cannaeemmn

cjemplo 9A. Observar que la altura de linen y sochura de caricter se cmm—— T ———

convierten a sus valores implicitos antes de la orden de desplazamiento de semmmmes  sawe — Smmmmee

pégina. Esto hace mis ficil determinar el velor correcto del desplazamiento el sams  assswsss

de pagina. Imprimir ¢l fichero y compararlo con ¢ Ejemplo 9B. (Recordar E— pedicrent Wi .

que algunas impresoras nc pueden realizar las funciones 1TH y .LW. Para o TR o ) Smmmmme—

impresoras, esté ejemplo no trabajard.) ' _ reamssam J— e , &
2. Cambiar Ia anchura de cardcter y/o-sltura de inea cn l probleiia unterior B i —

para poner una forma de letra diferente. Ajustar la orden .PO si es necesario sammanae sumoumm—

para que la impresidn sea uniforme. ' — S
3. Crear un fichero e imprimir sus iniciales en letras mayiisculas. Emplear la : nesaunne i

imaginacidn en el estilo de las letras; tretar también de usar simbolos

distintos de =, . .

L
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EJEMPLO 9B
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Ordenes con punto

de cabecera i
cabecera y pie LECCION 10

En esta leccién trabajaremos con seis Srdenes con puntos més. Las
érdenes controlan lo que se escribe en los mérgenes superior ¢ inferior
de cada pigina. Se deberfin introducir todas las 6rdenes al principio
del fichero antes de introducir €] texto. Utilizar [a siguiente tabla de

referencia:
W Funcién Tmplicite
MT  Margen superior 3 lineas (172 pulgads)
JHM Margen de cabecera 2 lineas (173 pulgada)
HE Cabecera Blanco
MB  Marpen inferior 8 lineas (1173 polgada)
JFO Pic Nmero de phgina falvo texto
JFM  Margen de pie 2 liocas (173 puigads)

{margee parn némero de pé-
gina)

75
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Maigen superior {MT)

<102> MT tiene un valor implicito de 3 lincas. Colocer Ja impresora en la
(78]  parte superior del papel para que comience cf i2xto en la linea 1. Al
imprimir ¢l fichero, la impresora desplazard of papel tres lineas hacia
arriba antes de que comicnce a imprimir. Si esta distancia no es
catisfacioria, pucde cambiarse fhcilmente introducicndo of niimero de
Enczs a desplazar dospuds de la orden MT. Estc velor pucde ser
mayor o menor que cl implicito. Otra forma de controlar ¢l margen
superior, particulammicate para documentos d= unia sola paigina, cs

insertar lineas cn blasico en 1a parte superor del fichero.

Cabecera (HE)

<102> Esta orden se utiliza para colocar of texto €n Ia par:c¢ superior de cada
[8-2)  pégina de un fichero impreso. Cualquier texto tecleacdo después de la
ordzn HE apareceri o Iz parte superior &l imprimir cada nueva

pdgina. Hey una lizaitacién de una linea de cabecera de texta.

Margen de cabecera (.HM)

<102> Esta orden permite controlar el cspacio entre Ia czbocera y el principio
{719  del fichero texto. El valor que se dé al margea superior (MT) debe ser
lo suficienterente grande para que contenga la cabecera y ef margen

de cabeccra.

‘ivlargen inferior (.MB)

<10.2> Analogo ala orden de margen supzrior, €512 orden permite especificar

{7-9)  cl nimero de lineas que sc dejan en margen inferior. El valor implicito

¢cs 8 6 11/3 pulgadas. Qcasionalmente se querri reducir cste valor para

. poder ajustar una o dos lineas de 1exto en a pigiza. Introducir esta
-orden al comienzo de] fichero.

Leccibn 10 77
Ple (.FO) | i

<102> El nGmero de pAgina manuscrito s imprime en este espacio, pero se

- [B3) puede utilizar esta orden para imprimir autométicamente cualquier

informacién qus se desee en ¢l pis de cada phgina dd fichero. Hay una
limitscién 2 :na linsa de pie de texto.

Margen de plb (.FVT)

<102> Esta orden determina el espacio entré e texto dad fichero y el ptmero
[710) de pdgina o pie de texto. De nuevo, ¢l espacio para el maigen de pie y
‘el pie de texto ebe estar jncluido en 1a orden de margen inferior.,
Hay tres carecteres cspeciales de formato que pueden ser utilizados
con las érdenes de cabecera ((HE) vy de piz (FO).

# Imprime ol nimero de cada pdgina actual en vez del
simbolo. En un documento grande, el niimero de pdgina se
incrementa aulomdticamente e imprime en ¢l sitio del
simbolo . .

.\ Imprime ol siguiente caricter sin interpretacién especial
(por cjemplo,| # imprimird # en vez del nimero de pagi-
na;\ imprimira\). _

*K Ignosa los siguientes espacios hasta el siguiente caricter si el
nimero de phgina es par, Esto sc utiliza para lograr que
eparezca fexto o nimeros de pdgina en la esquina de la
pdgina més Jejana del encuadernamiento.



EJERCICIOS

EJEMPLO 10A

T

1. Utilizar una linea maestra con tabulaciones aprop:adas para teclear el
Ejemplo 10A (c! margen derecho esté en 75).

2. Utilizar &érdenes puntualcs para imprimir €l nombre y niimero de disco en la
cabecera. Imprimir el nimero de pdgina en el pie, en 1a columna 75.

3. Teclear el E_]crrp!o 10B, lmpnmlr ¢l Ejemplo 10B con los nﬁ.mcros de pagina
cnla pa. tc superior de Jas rmsmas.

[T

ESTUDIANTE DE EDUCACION VOCACIONALY INVENTARIQ DEL CLRSQ

Nombre del estuctiante Sexo /

(varén (hesbra)
bireccién i Teldfono .
(Cludad) .
Nivel de Grado Fechs e Nactelento_——_/ __/ LES Estado____________
Estsdo  °  cédigo Racial/Etnico Estado de { mee-.@;."ﬁ
(EC) tcondmito (AD) ___Indio asmericane (M) __Retrasado sental
(AC), Académico rativo de Alaska  (WH) __Sordo
. (AP1) ___Islefo del Pacifi=- (S1) __Tartamxio
co aslétice (W) ____Incapecidad visusl
(M) ____Negro no-hispénico (ED) ___ Perturbade emo-
(H)} . Mispinico clonsl
(F} ___Flipino (OH1)— Otros problesas de
(NH)___Blanco no~hispini- salud
co W) __Multitncapecitade
- (SLO)___Inhebilitado de
.aprerciizale es-
pecifico
PROGRAMA DE EDUCACION VOCACTONAL ACTUALMENTE VIGENTE
1 TYrabajos de oficina I Artes industriales
CAC) . __Contabilidad & ?nbajo de chlculo (GM),_.___Metsles en general

{F0)—_Ficheros, ndquinas de oficina, Gen. Off. YT)____Voc. Tec. Retal.
(SS)__Estenografis, Secretarindo y Similares (BA)_Pr. Auto.

(10l __Mecanografia L Trabajos andlogos - (AR Adv, Auto.
111 Economis
(Cb)___Desarrolio de chicos
(S0} ... _5.0.5./5Sen,

(H1) __M». Ec. 1
(M2} __#a, Ec. 11
(AH) ___Adv. Hm. Ec.




EJEMPLO 10B

I

- A: Mr. John Sears Mr. Peter Sherwood

Mr. Jack Evans Mr. Pat Gena
ve: Mr. Bob Harris
EL pasado a0 tuvimos entrevistas referentes a Ln implementacidn de

proyectos en mfcrocomputadoras con varics cdatnistradores de Mart{-
nez Unified School District. Por ejemplo:

Fike Lena Inventario audio-visusl
Laura Foster Pruebes de etcuela elenentsl
nNary Aspen Tests de destreza en La cscuela superfor
Rich Laughlin  Asistencis a la escuela elepental
gitl Saith Pretosaniento de palabras
Jack Evans Titulo I de gestidn

Algunos de estos proyectos estén bien definfdos; otros estén todavia
en ctapa de éiscusidn, :

La icplementacidn de estas peticiones han dependido principsleente
del uso del equipo ROP, parte del cual se cdispone para usos adninis-.
trativos unas dos horas diarias,

La planificacién de estos y futuros proyectos serd de cuidadosa
consideracién por parte de La adainistracién. Les puntos principales
& considerar son: :

Hardware .

Ahora se dispone en La escuela superior, o estd en camino, hardvare
para isplesentar estas tareas, al menos, en v nivel minino.

La correccién de Las pruebas de L& escuct a elemeiital incluyendo tos
datos de cada estudiante y el programa Titulo I de Cestién probable- -
rente cvcederd La capacidad de nuestros discos de 51/4° *: 2deats se
recomendard La compra de un disco durs (aproximadsmente $5.000) .

Algunos e Los proyectos (p.e., asistencia s la eccuela elezeoital ,
Titulo 1 de Gestitn) se imprimiran mds facilmente con una impresors
de alta velocidad (52,000 aproximadamente).

Cuando Lo proyectos anteriores estén "on Line » junto con otros que
ce han realizado hace tiempo, necesitaremos utilizer, coms minimo,
dos terninales a tiempo completo para obtener Lo salida en un tieano
rzzcnable. (EL costo de un terminal adicional estars cntre $1.500 y
$3.500 dependiendo de La informacién softvare que esté disponible
antes del fin de afo escolar.) s et oare

. (eontimia)

|

e
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Softuare

Taabién existe parte del software necessrio para La implementacion
wds eficaz de estos proyectos.

EL software serd compatible, no sélo con estos proyectos sino tem
bién con los que se planifiquen en un futuro préximo (dos o tres
afos). Texbién cerd rentsble el costo al utilizar el mismo software

en La clase de programacion de La escuela superior, clases de empre-
‘sasyenel procesani_gg:g_de palabras. - . -

Facilidades X

Se dan recomendaciones culdadosas pars el mantenisiento del eqsfpo
necesario para reslizar estas tareas. Ya que el gasto requerido de

instalacién y seguridad no hace ficilzente cambiable suubicacién.

debido a que este costo puede ser considerable, serdn tenidos en
cuenta Los requeriaientos para cantener este equipo, prevenir ade=
cuadevente, asegurar ct aloacenamiento y tener un amplio espacio
para el parscnal en un futuro préximo.

Tanbién es importante la planificacién para La utilizacién dptina del |

equipo. Es icportante que parte del equipo no se cologue donde se
utilice solamente una pequeia parte del dia mientras otra parte del

equipo se suprautilice.

lu facilidad de acceso por Lcs departanentos que hagan el mayor uso
de estas facilidades serédn tenidas en cuente a La hora de ubicar este

eqguipa.

Losto

El costo es, por supuesto, vital. EL Distrito gasts shora $20.000
anuales por servicios de computadora. (Puede ser cons!iderablesente
nis que esto; Mr. Lena tendré que determinar La cantidad exacta,)

- EL Distrito tiene shorros potenciales de tres fuentes como minimo:

(1)} Ahorros directos por realizar con las computadoras del Distrito
-servicios para el exterior. .

a3
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(2) Indirectamente por el uso de progreass como el prograca de
L dnventario que da mejor control scbre el equipo sudiovisual,
ahorrando asi parte de Los $6.000 anuales de pérdidas,

del personal que se jubile. .
Por supuesto, solamente mediante un estudio cuidacoso de Las necesi~
dades del Distrito y gastos actuales de servicios de computadore
pueden deterainarse costos y benefictos. T
PHASD

Enero 13, 1981

(3) Incresentando la eficacia con programss de computadoras y
procesamiento de palabras. Ho serd necesarfo reemplazar parte

Ordenes con punto

de pagina y nimero

de pagina

LECCION 11.

Las restantes Srdenes con punto, ademés del control de la numeracidn
de pagina, salto de pigina y comentarios, no necesitan imprimirse.
Utilizar la siguiente tabla de refercricia:

Orden

OF
PN
IC
PA
L
Al
BP
IG

Nimeros de pégins

Posiciba de columna de némero de pdgina (33 implicito)
Nucva pigina

Pigina condicional

Microajuste

Impresién bidirecciomal

Comentario (se inserta en pantalla pero 0o se imprime)
Comentario (sc inseria en paatalla pero no s¢ Imprimc)
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Omitir némeros de pagina (.OP)

<102> Probablemente se habrd observado en todos los ficheros impresos que

-5 WordStar imprime automaticamente ¢l nimero de pdgina. Tecleando

{OP 2l comicnzo del fichero se suprime la numeracién de les pdpinas.
Introducir de nuevo .OP para proseguir I2 numeracida de paginas.

e e e

Nimero de pigina (.PN) B
<102> [Esta orden permite inicializxr la primera impresién del nlimero de
[8-5) pégina y WordStar automiticamente incrementard la numeracion de
las pigin=s & partir de csta entrada. Si s¢ cesea comenmzar la
numezacidn de pigina cn alguna distinta de ia primera, teclear .OP en

la primera péginz, y en la parte superior de la pdgina, donde se desea
comenzar la numeracidn, teclear .P'N y cl primer nimero de pagina

que s¢ quiera. Esto también se utiliza cuando los documentes estin

contenidos en dos o mis ficheros. Supongamos que ¢ fichero A tiene -

10 pdginas y ¢l B, que esti a continuacion del &, tizze sicte. Al
principio del fichero B, teclear PN 11, Asi conenzard on la pdgina 11
-y sccucncialmente so Negard hasta la pdgina 17, -

Columna e nidmaro de pagina (.PC)

"<102> Los nimeros de pipina normalmente s¢ centran cn la parte inferior de
[7-10]  la misma. Esta orden da un método de contrelar I columna cn la que
se imprime el niimero de pagina. Teclear .PC y la columna en Ja que
s¢ quisre que aparezca cl nimero de pégina. Recordar que el carécter
#, descrito en [a leccidn anterior, puede utilizarse en las 6rdencs de

cabecera o pie para indicar la colocacién del nimero de pigina.

Nueva péagina (.PA) .

<102> No hay que preocuparsc al observar qué’ Giando un fichero haya
{7-11] alcanzado un cicrto tamafio aparezcan una seric de rayas en la

My o

Leccite 11 85
pantalla con una P en [a columna 80. La P es ¢l cardcter setalizador e.
indica dénde habrd una rotura de pégina cuando se imprime o
fichero. Esto es muy util, pero desgraciadamente no aparece siempre
en la posicién apropiada. En muchos documentos o en documentos
con muchas carias o tablas, casi siempre hay una reposicién de esta
«pdging rotan. La ordcn .PA permite forzar una rotura de pégina en
esa linea. Para saber dénde se necesita forzar una rotura de pégina se

- debe teclear ¢l documento, colocando PA donde se quiere que

comience uns nueva pagina. No trabajar nunca desde ef final hasta el

principio del fichero o se corve el riesgo de finalizar con ima primera

" pdgina que tenga sélo vnas rocas lineas. Recordar que se pueden
afiadir de una n scis lineas de texto por pagina sin mds que cambiar el
margen inferior.

Pégina condicional (.CP)

<102> Una forma mejor de evitar roturas de piginas indessadas, pero que se
[7-12] usa poco, es la orden .CP n, donde n es el niimero de lineas que:

, contendrd l2 pigisa. Esto permite pasar a la pigina siguiente i no hay
un niimero cspecificade de lineas. En cualquier otro caso se comienza

una nueva pdgina. Esta orden puede cer muy 1itil, pero se neoesita

cierta prictica parn que ¢l documento quede paginado correctamente.,

Microajuste (.UJ)

[8-7]  Si la impresora ajusta espacios proporcionalmente, se utilizard con
frecuencia la orden de microajuste cuando se imprima un fichero que
contenga tablas o datos en columnas. St hay alguna palabra invisible o
al reformar un pérrafo se cometié un ervor, el fichero puede aparecer
correctamente en pantalla, pero al imprimirio las columnas no
aparecerin perfectamente alineadas. Para eliminar este problema,
introducir .UJO antes de 1a tabla y .UJ1 después de Ia tabla (UJO
pone el microajuste en «off» y JUJ1 lo devuelve a «on»), La tabla se

imprimirk exactamente como aparezca en pantalla. \
'
i

1
+
1
B
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impresién bidireccional (.BP)

{71 La orden .BP permite imprimir en las dos direcciones. .BPOpenmte
s6lo la impresidn de izquierda a derccha. JBP1 permite las dos
-direcciones de impresidn. Si la impresora carece de impresion bidireo-
cional no sc verd afectada por esta orden.

Igricrar (.IG..) B o . '

.xl102> Estnotdmpermnelnnmrmamendrd:eroqmpmdcn\mcn

[3-5 pan'.alhperoqmnoselmpnmmbospuntosenlnsdospmnm
columnas tienen el mismo efecto.’ .

EJERCICIOS - . | §7

1. Cargar e texto del Ejemplo 1.
a. Imprimir & ¢jemplo sin nimeros de pégina.
b. 1mprimir el nimero de pégina en la cabecera en lugar de en o pie.

2. Con el Ejemplo 1, pracucarelcamtmdelaoolumnaddnﬁmmdepépm
en Ja cabecera y pie.

3. Teclear ¢ imprimir el Ejemplo 11A. Uﬁlmrérdemdemd:madeuﬂcm
ﬂEjemplolleuesuadupeuofunldelaformn.

4, Cambmdumﬁodehimpmlbncambmndolasérdma.cv}ym
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Ordenes de encontrar
y sustituir
- LECCION 12

Una de las caracteristicas mas potentes de cualquier sistema proocesa-
dor de palabras es la posibilidad de encontrar ea un fichero una
palabra dada o frase y sustituirla automdticamente por otra palabra o

. frase scleccionada, Recordar que otra forma de «encontrars ficilmen-
te una seccidn de texto consiste en utilizar marcas de fichero.

Enoontrar (~QF)

T <801> Alcomenmestnleoclén,eamrcllimplodycolourdeumral

{521 comienzo ded fichero. Para iniciar In orden encontrar, tedear “QF;
WordStar responderd FIND? La repuesta puede ser cumiquier grupo
dcmmctcm(wdm),pancdepahbn.palamofmedehmw
caracteres de longitud. Para este ejercicio, teclear la palabra Ejessplo,
queseenunnnnenhmumddelamyptdmmedSm
respondcricntonceseon.

91
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OPTIONS? (YFOR INFO). Por ahora, pulsar RETURN (las opciones se
explicardn brevemente).

A0F  A:EJENPLO.Y PAGE 1 LINE 1 COL D1

FINDY Ejesplo  0pTIONS? (P FOR INFO)=m— Pulsar FETURN
Pulsar RETURN

WordStar busca por todo cl fichero, comenzando en l:; posicién del
cursor, la primera ocurrenciz de la palabra Ejempio. Si encuentra la
palabra especificada, se deticne alli. i no la encuentira, gua_ndo lega 8l
final del fichero aparecerd ! mensaje NOT FOUND ¢ indicard que se
pulse 1a tecla ESCAPE (esta tecla habitualmente esta localizada encima
de 1a tecla CTRL). Después de pulsar ESCAPE se puede continuar
editando. :

AQF  A:EJEMPLO.T PAGE 1 LINE 1 COL O1
FIND? E{emplo OPTIONST (¥ FOR INFO)'
**NOT FOUND: "Ejemplo” == Press ESCAPE Key —— Pprltar RETURV
!

Observar que la orden cnicontrar comicnza la bilsqueda desde la
posicion en que se encuentra el cursor. 8i g2 quicre busgar por lodo el
fichero, se¢ debe desplazar el cursor al comienzo del mismo antes de
facilitar la orden “QF. :

Colocar el cursor al comienzo del fichero. Esta vez buscaremos una
palabra que esté varias veces en ¢l fichero. Teclear "QF, y cn
respuesta a FIND?, teclear estudiante y pulsar RETURN; pulsar de
nuevo RETURN para responder a OPTIONS? i

. . WordStar avanza a través del fichero buscando Ia palabra «estu-
" diante»; el cursor pasa «Estudiante» en ¢l saludo de¢ la carta debido a
la letra mayiscula «E», pero se deliene en la primera linea en la

. ' ' ' Lesitn 2 93

palabra «estudiantes». Ha encontrado la cadena de caracteres requeri-
da y no distingue que haya una «s» extra al final. Para seguir y
encontrar 12 siguicnte ocurrencia de la palabra «estudianten, teclear
“L; de nuevo el cursor se detiene después de la palabra. Cada vez que
sc detiene ¢! cursor, se puede suprimir la palabra, afiadir una nueva
palabra o editer cealquicr cosa que se desee, después teclear “L para
continuar buscando 1a palabra.

Encontrar y sustituir { “QA)

<807> Volver al principio del fichero. Ahora utilizaremos la orden de
[54]  encontrar junto 2 la de sustituir, Teclear “QA y en respuesta a FIND?
- teclear Exterier v pulsar RETURN. WordStar respondera: REPLACE
WITH? Teclear Interior, pulsar RETURN y pulsar de nuevo RETURN

para responder a OPTIONS?

A AEIDTLE.Y PAGE T LIKT T COL DY
i Pulsar Rervry
FlLo? Ent!rlor[ REPLACE WITH? Intecior e—— Pylsar RETURN
MIM'§1 {1 For INFO)I ) R . .

Pulsar rETURN

El cursor avanza hasta la primera ocurrencia de Exterior. En la linea
de estado aparece la pregunta REPLACE Y/N? Teclear Y y Exterior
se sustituye por Interjor. '

QA ACEJEMPLO.Y PAGE 1 LINE 1 COL D1 REPLACE (Y/W): Y
FIND? Exterfor REPLACE W1TH? Interfor
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Teclear “L y ¢l cursor avanza a la siguiente ocurrencia de Exterior
repitiendo la pregunta. De esta forma puede desplazarse por un
fichero de cualquier longitud, sustituyendo o no, segiin se responda Y
o N.a la pregunta. Ahora consideremos todas las opciones. A

Leccla 12 9%

w Encuentra sblo palabras completas. Ademifis, a3 no’
coincidird con ras. Como una palabra tiene un espacio
antes y olro después, esta orden no encontrard 1a
palabra que sea la primera o dltima del fichero.

Para una aplicacién de ahorrar tiempo de la orden encuentra-y: '

“sustituye (*QA), considerar lo siguicnte. Supongamos que s estd

Opciones ' ' o : escribiendo ua informe o carta que repite la misma frase © una

. X - B ' - N labra muy grande vazrias veces. Cada vez se introduzca en el
<3.07> Estas opciones se aplican a las érdenes” "QF encontrar y ~QA o gaocumcnto la palabra o [rase colocar un cardcter sencilio, pero
.. 154 _encontrar-y-sustituir. De uza_vez puede seleccioparse més.de una T 7T ™ inusual como (&). Cuando se haya terminado e documento, introdu-

opcidn; antes depulsar RETURN introducir las letras, una detrds de
~ otra, sin puntuacién. . : .

mimero Ejecuta FIND o REPLACE n veces, donde n es un
cutero. Por cjemplo, si n es 4, FIND (BUSCA) 1a cueria
ocurrencia de la palabra que se estd buscando o RE-
PLACE (SUSTITUYE) las-cuatro ocurrencias siguien-
tes de 1a palabma por st sustitusidn, Apcrest o error
NOT FOUND si Ja orden no puede realizarse n veces;
serin posibles tantos FIND o REPLACE como se
hayan hecho. . -

G Busca o fichero entero, deteniéncose en cada ocurren-
cia de la pelabra que se csté buscando, indicando que se
responda Y o N si se desea que FIND sustituya. Si no se

- encucntran ocurrencias, WordStar responde ***NOT
FOUND®***, Si s utilim la orden encontrar se detiene
en la wlima ocurrencia dec la palabra que se estd
buscando.

N Sustituye la palabra buscada sin preguntar. Conviene
utilizarla con G si se estd scguro de que todos los FIND
serdn sustituidos.

B Busca hacia atrds desde la posicién del cursor.

" Ignora la diferencia entre letras mayisculas y miniscu-
llas, Por ejemplo, CASO coincide con caso o Caso.

cir la orden encuentra-y-sustituye “QA. En respuesta a la pregunta

- FIND?, introducir &. En respuesta a la pregunta REPLACE WITH?

introducir 1a palabra o frase, ¥ en respuesta a OPTIONS? introducir
BGN. WordStar entonces buscard hacia atris por todo o fichero,
sustituyendo automiticamente & por la respuesta dada a la pregunta
REPLACE WITH?

Una palabra de atencién: si se utiliza 1a orden encuentra.y-
sustituye para buscer un nombre o frase que contenga dos o mis
palabras, puede existir un espacio extra entre palabras adyacentes y
por cllo la combinacién de palabras no sc podrd encontrar. Para
evitar esto, buscar una palabra sola. Si es necesario buscar una
palabra doble, como cn ¢l tercer ejemplo de li~seccién siguiente,
cuando sc {inalice la biisqueda, hacer una biisqueda hacia atris en el
fichero de 1a palabra Jones para asegurarse de que no se han perdido

. sustituciones deseadas.

: E]em'plos

Aqul st dan zlgunos cjemplos de utilizacidn de las érdenes de
encontrar-y-sustituir. '

ot
FUBT extuionte OPTIONS (1 108 1WO)S
" Pulsor zeTURN Plsor axyoRN
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Este ejemplo muestra cémo encontrar la tcrcéra ocurrencia de la
palabra «estudiante» colocada después del cursor.

iy

aF . .
FEKDY cltl.lﬂm.'mlﬂﬂ {? FOR IRFO) BN i

Pulsar RETURN . Pulsar cETURN

La opcion B provoca 1a busqueda al desplazar hacia atrds la posicion
del cursor. U provoca la bisqueda al ignorar la distincion entre las
letras . maytsculas y minisculas y W provoca la bisqueda para
encontrar solamente palabras completas. WordStar encontrard «Estu-
diante» pero no «estudiantess.

e .
FIND? John Jm‘ REPLACE VITHY &ilL Szith .
Pulsar RETURN Pulsar BETURN
CPTIONS? (7 FOR INFO) QN '
Pultor RITUEN

.La opciéxi G busca desde el principio del fichero John Jones y la
opeidén N lo sustituye por Bill Smith sin preguntar. _

~QA
FIND? Su’ REPLACE  WITH? SU'
Pulsar RETURN Pulsar rETURN

OPTIONS? (2FOR INFO) G
Pulsar RETURN

La opcién G busca el fichero completo desde el principio, preguntan-
do en cada FIND si se quiere sustituir; U ignora la distincién entre

" letras mayisculas y miniisculas y W solamente busca palabras
completas.

AR

EJERCICIOS ' 9

1. Teclear ¢ Ejemplo 12. Utilizando la orden encuentra-y-sustituye, sustituir
cada_owrmcia de John Philip Smith por Sara Lee Brown.

2. Encontrar cada ocurrencia de &l y cambiarla por la de efla $i es adecrado.
3. Suprimir todos los espacios de parrafo indentado. Para hacer esto, sustituir

- cinco espacios —pulsar la barra de espacio cinco veces— por no espacios ..

- (pulsando exactamente RETURN). Recordar que tendrd que indicarse cudndo.

. sz eliminan los- espacios, ya- que cn otras partes del documento aparecen

cicco espacios.
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Y

ULTIMA VOLUNTAD ¥ TESTAKENTO
" DE

JOHN PKILIP SMITH

Yo, JOHN PHILIP SMITH, residente actualmente cn la ciudad de
Uslnuk Creek, Condado de Contra Costa, California, ctiands en per-
fectas condiciones mentales y no actuando bajo acenaza, ceaccién o
influcncia indebida de cuslquier clase o persona, por la presente
publico ¥ declaro mi Ultima Voluntad y Testamento de Lz siguiente
nanera: ’

ARTICULO I

Par la presente revoco cualquiera y todos mis antericres Testa-
rentos y Codicilios.

ARTICULO 11

Por La presente es af intencién dizponer en el Testamento Ce todas
mis prepiedades, reales o personales, tangibles ¢ intangibles, en
comumidad o separadas, en cualquier parte gue estén situadas, inclu-
yendo aquellas propiedades en Las que de bqul en adetante adquicra

" cualguier participacion ademds de todas aquellas que de ahora on

sdelante pueds heredar.

{contimia)

-2

I ARTICULO 111
T

s

Por La presente dectaro que no tengo hi jos, no estoy casade ni Lo
he estado antes, ni tengo conocimiento de haberlo estado.

ARTICULO IV

Por La presente doy, lego y transmito por jgual La mitad ¢1/2) del
resto de nis propledades reales, personales o mezcladas, de cual-
quier clase y conde quiers que estén situsdas, & wis padres, JOHN

" SMITH y ANGELA SMITH, de Lovely Lane, Martinez Ca. 94553, S1 uno de

wis padres ne precediese, entonces el superviviente tomeria todo y
despuds sus sucesores por derecho de representacidn.

ARTICULO V

Doy, lego y transaito la mited (1/2) del resto de nis propiedades
reales, personales o mexcladas, de cuslquier clase y donde quiers
que estén situadas, s ni buena amiga MARCY SIMMONS y después 3 sus
sucesores por derecho de representacion. 5§ MARCY SIMMONS »e prece-

diese, esta donacién caducaria.

ARTICULO VI

Ordeno que todas »is deudas, incluyendo gastos de funeral, gastos
de La Gltima enfermedad, gastos de administracitn y todas Las tasas
de herencia, propiedad y defuncién y pagos de peraiso de familia, st
son necesarios, se paguen por ol Albaces del resto de mis propliedades
cuando Los primeros dineros LLeguen a sus sanos y disponga de ellos, ¥y
no s¢ carguen o recauden de cualquier beneficiario de mis propie-
dades. : ’

{ comtheda)

§
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. L
ARTICULO VII . £ ? : ARTICULO IX - 7 1

Intencionadamente y & propssito he omitido ¥ no he hecho en este
Testamento provisién para riinguna persona no wencionads aqut, sf
, Ccualquiera que reclame, ces mi heredero 0 no; y 51 cuslevder persons
esté o nomencionada en este Testamento Lo contests o lo ataca total o
parch(nente, doy & esa persona o a ceda una de ellas (a2 suma de Diez
bSlares (510,007 y no més, en Lugar de Los provisiones que pueda
_ haber hecho para dicha persona o personas gue contesten, objeten o
ataquen este Testamento.
CON CORDURA DE QUE suscribo mi nombre a esta mf U tina Yoluntad y
Testamento, este dia de — 19 en
———. Condado de Contra Costa, California. i

Por La presente norbro y pido a La corte que sefiale & af amiga MARCY
SINMONS Alb2cea de este Testamento. S1 MARCY SIMMONS actla como
flbacea Lla zutorizo a vender, dejar, convenir, transferir, eneum-
trar, hipotecar o en otro caso a negocior toda o parte de wis
propiedades, bien por venta piblica o privada con o sin aviso y sin
necesidad de ninguna crden previa de La torte.”

Adenas autorizo a ai Albacea que o bien continie la operandn con
cualquier negocio de mi propicdad durante el tiempo y en La forma que
lo considere conveniente o bien vends o Liguide Los negocios en el
ticzpo y en Los términos que crea conveniente, Cualquier cperocién,
venta o liguidacién hecha de buena fe, que poenga en peligro mi

cregicded Libera de cualquier respcnsnbﬂ{dad al Albacea.

JOHN PHILIP SWIT
ARTICULO VIIL -

Si alglin benzficiario de este Testamento de slguna manera, cirec-
tz ¢ incircctamente contests, chjeta o0 ataca cste Testamenio o
cuslquiera do sus provisiones, cualgquier parte o intereses de mi
propicdad dada a ese beneficiario objetor o contestatario se revocs
en este Testamento y se dispondrd de la misma manera que si el
beneficizrio me hubiese precedido sin sucesores.

(eontimda) . (continia )
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w

] EL instrumento precedente consta de cuatro (4) paginas y esta -
quinta (5.9 pdgina, fue, en esta fechs, firmados ¥ publicada y
declarada como su Ultinme Votunicd y Testioento, por cl citado JOHN
PRILIP SHITH, en nuestra prescnzis, quizn & peticién suya y en su
nrecencie y en precencia de eno Ca otro hepos {irocds con nuestres
rnosorcs on perfectas condiciones Bantates.

fesidente en__, .

Trabajandc
“con lineas largas

recidento en ——

LECCION 13

#4151 Todo el trabajo Gue se ha hecho hasta ahora ha tenido menos de 80
caracteres por lizica; esto cs bastante ‘para la mayor parte de los
trabajos de oficina. Sin embargo, ocationalmente se puede tencr
neaesidad de trabajar con documentos que tengan mas de 80 caracte-
res por linea. Antes de planificar estos documentos, asegurarse que la
impresora pucde imprimir més de 80 camcteres por linca. Se puede
utilizar .CW para imprimir mas caracteres por linea (Leccién 9).
También se pusden imprimir lineas mayorcs utilizando 1a impresién
condensada de la impresora (Leccién 6). .

WordStar permite inicializar el margen derecho en cualquier vator
hasta Ia columna 32.000; sin embargo, no se recomienda que sea
mayer que 240, ya que no todas las Srdenes de WordStar trabajan
eficientemente por cncima de este velor. Por ahora, abrir un fichero y
cambiar [a linea maestra para que el margen derecho esté en 132, Sise
ticoe 1a versidn 1.x o 2.x de WordStar, s¢ verd en la pantalla que |2
linea macstra estd-dividida para que la dltima parte de Ia linea esté
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colocada debajo de 1a primera parte de 12 Jinca. Lineas Jargas de texto
se visvalizazin de la misma forma, lo que significa que una linea

-compicta de texio (132 caracteres) aparecerd como dos lineas en la

pantails. Un caricter seiial «+4», aparccerd ¢a la columna 80 para

- indicar cualquicr linea que, debido 2l margen derecho, continita en la

siguiente linca de la pantalla.

Una de ias nueves caracteristicas de WordStar 3.0 es Ia posibilidad
de enrollar, 2 izquierda y derecha, lincas de texto mds anchas que la
pantalla (habitcalmente 80 caracteres). La parte derecha de una linea
se extenderd fuerza de la pantalla hasta donde se haya movido el cursor
cn esa linea en la pantalla. La pantalla se enrollard & 1a izquierda o

derecha para visualizar una ventana de texto en ef drea de la columna.

donde se csi¢ trabajando.

Cuando ce introduzca un programa de cste tipo, hacer algura -

planificacié» prcliminar para determinar correctamente la colocacléu
de tabulados, longitud de papel, etc; después imprimir ¢l fichero
cuando s¢ hayan introducido dos o tres lincas para asegurarse que se
estd imprimicndo en Iz forma en que e quicre,

Ahora vamos & los cjercicios para mds instruccién manual.

EJERCICIOS . 105

1. Inicializar Ia linea maestra con tabulaciones regulares y decimales para

introducir e Ejemplo 13A. Desplezar ¢l cursor varias posiciones de tabula-

- ¢¥On hasta legar a dividir las lineas o, si se tiene \WordStar 3.x, para llegar a

pcostumbrarse al reiardo de tiempo y cambio de pantalla al enrollar mn
extremo. El Ejemplo 13B mucstra un ejemplo de visualizacién de la pantalla
primero para los usuarios de Jas versiones 1.x y 2.x y después para los
usuarios de la versién 3.x. -

. Examinar los Ejemplos 13C y 13D El Ejemplé 13C se imprimié ‘sin

WordStar y muestra su forma l‘inal Algunas impresoras no soporian las
érdenes .CW y 1H, y ademds no podrin imprimir este informe tal eomo|le
flustra. . i

Introducir la tabla del Ejemplo 13C.

Antes de comenzar a introducir la mformm(m, consideramos Iu
restricciones impuestas ceando se asigné por vez este ejemplo. La
versién final se imprimié en papel de 81/2xll. Reduciendo Ia copia, la
versién de WordStar serd de 11 pulgadas de ancho, Utilizando un tipo de 12
tonos y la orden .CW 10, pueden utilizarse 128 columnas de texto, dcpndo
espacios cOmo margen €n cada lado.

Determinar primero las inicializaciones apropiadas de tabulacién. Nece-
sitamos ocho columnas, Una para los nombres de los maestros ¥ sicte paen
los periodos de clase. Con Ia linca maestra y tabulaciones inicializadas, = -
introducir las cabeceras y los dos primeros nombres junto con 1as lineas que
los separan. Con ¢ fin de completar la lista a imprimir en una hoja de papel,
las lineas de puntos que separan los profesores han de cambiar de espaciado
con la orden .LH. Introducir shoma estas érdencs y observar que han de
cambiarse de nucvo para poner el espaciado adecuado entre ¢l primer y
Gitimo nombre de los profesores. Cuando se hayan completado los nombres
y 6rdenes para los dos primeros profesores, guardar e imprimir ¢l ﬁdnem

)
i
]
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Ordenes diversas

Menus

LECCION 14

,Aqﬁi presentamos algunas drdenes ttiles a la hora de introducir o

editar muchos fichepos. :
Ademés del meni de no-fichero, bay cinco menils adicionales a los
que se¢ lienen acceto cuando se estd trabajando con un fichero de
WordStar. Una vez introducido ¢} prefijo del menil, en 1a pantalla se
visualizen 12s opciones de drdenss, Una vez releccionada Ia opeién, la
orden se introducird en el fichero y la pantalla devolverd ¢l texto.

Repetir {~QQ)
<8.12> Se utiliza para repetir una crden a una frecuencia determinada. Por

[6-10)

cjemplo, si s¢ desea enrollar un fichero desde ¢l principio a! final con
objeto dc corregirlo, coioczr ¢l cursor al comienzo del fichero y teclear
~QQZ. El texto avanzara linea # linea en la pantilla. La velocidad

puede aumentar_o-disminuir pulsande los nimeros comprendidos

111
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entre ¢l 1 y el 9; 1 es el mis ripido, 9 ¢l mis lento y 3 es ¢l valor
implicito. Cargar uno de los ejemplos e intentarlo. Se pueden visuali-
zar pantallas sucesivas bien hacia adelante-o hacm atréis, tecleando

"QQC o “QQR.

Interrumpir {(*U)

<8.12> Esta orden, como el proceso de repetir. explicado previamente,

[5-10)

interrumpird la realizaciébn de cualquier orden. Puede wutilizerse

- cuzando WordStar haga preguntas como FILE NAME? o FIND?, U

visualiza ¢+ INTERRUPTED#+¢ (excepto cuando no se interrumpe
nada) y ¢§ necesario pulsar la tecla ESCAPE para continuar la édkcion.

Nivel da ayuda (*JH)

<8.12> Esta orden permite seleccionar 1a cantidad de informacién que se

2£)

visunliza ¢n la pantalla. Hay cuatro selecciones, numeradas 0-3; 3
visualiza la maxima informacidn, 0 la minima. Con cl nivel de ayuda
0 solamente se visualizan las lineas maestra y de estado; esto permite
mis sitio para el 1cuo Yy como a)uda puede utiiizarse la hoja de
dodenss.

Mend do ayuda (*J)

i28]

Permite inicializar el nivel de ayuda y poner ¢n pahialla instrucciones
para muchas 6rdenes d¢ \VordStar.

Inicializa nivel de ayuds M  Marpen ¥ tabulaciones
Sefializadores en columna derecha S Linea de estado

owm~mx

Indice de orden R Linea macstra
Reforma de pirmafo V  Desplazamiento de texto
Orden de punto * P Colocar marcador

Ment de blogque {*K)

- 2

Visualiza érdenes para guarder fi eheros operacionzs’ de bloque y
operaciones de disco y ficheros.

Fin editar/goardar

D Edicibn hechs

X Hecho, salir

S Gusrdar, reeditar

Q Abandonar ediién
Impresioues v fichercs adicionales
R Leer fichero

w Esm'bu' bloque

J  Suprimir fichero

Disco y directocio
L Cambiar disco actual

F  Directorio de fichero

- MenG de pantalia en On (*0)

Leccita e 113

Comemar

B zar blogee
H  Escoodervisstiar

O - Copiar fichero
R Volver a poner pimbre al fiche-

™
P Imprimir fidiero

Colocar warces
0-5 lnimhmmndemtudm

(-7  Visualiza 6rdenes para inicializar mérgcna. tabulaciones y conmuta-

. ciones.

Centrir texto en linea
Liberar margen

mg?
;

Mend de impresién (*P)
271 Visualiza 6rdenes para cfectos especiales de impresién.

Y  Subindice

S Sobrayar

A Tono aliernativo

O No rotura de espacio -

€ Pauna de impresidn

R Controlesde impresibndel usuario

chmnzéug

Patabrs clave

Ajuste’ .
Tabulaciones veriables
Ayoda de guiia
ﬁchﬂ'omauun&lnu
Guidn soft

Visualivar impresidn |
Roturs de pigins
Visuslizar maesiro

N

-

Seperindice

B Negrita

N Tono estindar

F  Espacio fantasms
H  Sobrei
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rdent rdpido (~Q)

51 Visualiza brdenes patd desplazamlentos del cursor, suprimir y buscar.

Cesor

8§ Iaguisrda de pontalla

E TParte sopetior de pantalla
X Perie inferior de pantalla
D Derccha d= pentallz

Enrollar .

Z '-Subieads continvamente
W Dejrndo coztinuamente
Seprimir ol fin de linea-

DEL Izquierda
Y Derecha

B Comecarer fichero
C i de ficxero
% Alncresdor

B, K, V,P Al parcador

‘Encontrsr, sustilsir

F Escontrer uza cadona

A Eotoztrar v susiituiy

-l‘.eptllr siguienis crden -
. Q@ Hasz que se pulse [a tecla

EJERCICIOS . us

1. Teclear el Ejemplo 14. Volver al comienzo del fichero y enrollar ¢! fichero
mediante 1a milizncién de 1a orden repetir. Intentarlo varias veces.

2, Utilizar la orden de interrumpir para detener ¢l cnrollamiento utilizado
_antes. .

3, Visnalizar lﬁs distintos niveles de ayuda explicados en esta seccidn.



EJEMPLO 14

SUGERENCIAS, USO ¥ CONFIGURACION DE COMPUTADORAS EN M.U.S.D.
CLASE ] Clase de progrsssciin formal
. & puestos, impresora (alta uum)
Doble dilco
_ Procesamiento de palsbras
CLASE 11 Prograsacién forml,
6 puestos, 'l-prunrl (lln caliced)
Dg?“ o oar f individuzt ’
£Hlerto pars prefesores cs N -
EMINIETRALION gz;lm;:to;jdlmfe;’o:a L0 I u Ial " U Ierge -
e disco~diseo duro ‘
. Precesamiento ce patabras Fonnar car‘tas
UNIDAD MOVIL & puestos para ser utilizcdos en distintas clases < )
_ y c3cuelas durante periocos cortos S , _ con flChel'O de datos -
usos: o LECCION 15
1. ENSEAAR: &. Programacién Basic — Sodos Los cstwdiantes
b. Lenguaje ensasblador -~ NN
c. Procesanicnto de palabras - Ezt:ixiizntes de empresa
f{ b'c_gn;nb‘llidad (teneduria de — Est'-:!‘llntel de enpress
s .
e. "Conscizientos de conputadoras—Estwhntes de exp. &
gen,
1. Proyecton s especiales - E;:t-d,‘l:lnottet:;e inatés o MzilMerge s un suplemento de WordStar y opera sélo con ) d.
9. ng MaiiMerge mp;mutemgencmr formas de cartas con nombres, direccio-
2. Ensefanza saistida por computadora ccan nes u otra informacién que se inserta automilticamente en el formato
Util en todas Las dreas —plrticularun‘e para remediar trabajo. : _ que se dﬁee La informacién puede proceder de un fichero de datos o
3. ADNINISTRACION: s¢ puede gt!troduc:r por teclado en el momento oportuno. Iustrare-
8. Aststencia 8 e f. .T‘:;E‘ﬂ' rendiciento tistco® mos la utilizacién de MailMerge desarroliando un ejemplo,
" Estado (eten.)* ? Libro de ilﬂ:’teri:o . En miill’ lecaé:l: se mtmduochaﬂpocos simbolos y érdenes puntuales
¢. Transporte escolar® . Dirdctorio de Distrito se utilizan solamente en i erge. Estos .
d. Ed. Voc. (registros)* . z. Inforces que se, M son:
c. OME (registros)* . Al:acenani, ento de registros
(nisc Orden Fancién -
Hientros se tiende 8 La consecucitn de Las facilidades de computadors Cesesdas DF brar fichers
en ¢l distrito de La escucla, una planificacidn cuidadosa deberd mantenerse . RV E:’E:L;c de datos
© pAra asegQurar :mtibiudacfuxim del softuare entre sistemas. : r I 1dn de datos variables
*Proyectos coepletados o en ejccucién. /o Omitir lines sin datos
- :
117
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Fichero de datos '
) Comenzar creando un fichero de da;&..'rodos los ficheros que hemos
creado con WordSter han sido eros de documentos. Cargar

WordStar y pulsar N para seleocfonar un fichezo no-documento.

Denominar a cste fichero NAMES3MRG y puisar RETURN. '
La linch de estado es diferente de la Ge ua fichero Gocumento.

Aparecerd Ia siguiente linea de estado (si el disco registrado es B):

B: NAMESIMRG FCa=1 FL=1 Col DI

La unidad de disco y €l nombre del fichero se muestran de la
misma forma que un fichero de documento «¥C» sicnilica eardeter de
Jickero; ¢l nimero siguiente cambiard para indicar cl ntmero de
caracteres del principio del fichero a 12 posicién dei cursor. «FL»
significa linea de fichero ¢ indica el mimero de linczs éosde ¢f principio
del fichero a la lincz donde se encuentra ¢! cursor.

El fichero no-decumenio comienza con le pilabra protegida OFF.
Esto cs necesario para que 1o se introduzean en ¢! {ichiero ni espacios
ni vueltas de carro indeseades. Comenzande ep Iz lin2a 1, columaa 1,

- introducir los datos del Ejemplo 15A 1al como aparecer. Ascavrarse

de utilizar exactamente la misma puntuacion y espaciado, y (inalizar
cada linea pulsandc RETURN.

_ Examinemos este fichero e datos. Cada linea contiene la misma
infofmacién o como minimo un sitio para esa informacidn.

Titulo Mr.

Nombre Hen

Apellido Rat

Calie y nimero 123 c Street
Niimero de apartamento Ap. 6

Estado, ciudad, DP Concord, CA, 94520
Niimero de teléfono {415) 229-6254
Profesién Juridico

Cada elemento de informacién del fichero de datos estd scparado
por una coma, ¥ si un elemento individual contiene comas (como ciu-
dad, estado, DP) ¢l elemento entero debe encerrarse entre corchetes.
Observar también que c¢n la primera linea del fichero de datos se

- . ———
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incluye un nimero de apartamento para Henry Rath. En las dos
lineas sigutentes no se requicre el nimero de apertamento, pero se
deben introducl comas (sin espacios entre ellas) para mantener Ia

. posicién de todos los elementos de datos.

Cada linea del fichero de datos se denomina registro. Cuando se
estd creando un fichero de dztos propio, si loscft&gism: son omn
grandes que no encajen ca §a pantalla, se pueden colocar en dos lineas
para visualizarlos més facilmente. Para hacer esto, acabar un elemen-
to con RETURN en vez de coa coma (no con los dos). No pulsar nunca
RETURN en medio de ua elemento. He aqui un ejemplo. Después de
introducir «Mm sz putde pulsar la tecla RETURN pero no se puede
pulsar RETURN cn medio de «Walnut Creek, CA.». No colocar
tampoco cualquier orden puntusl en un fichero de datos a menos que,
por supuesto, sean clementos ca un registro. Inspeccionar el fichero
que se haya tecleado pam asegurarse de que todas las comas y
corchetes estdn en los sitios adecuados. Guardar el fichero de forma
normal con KD, :

Formar cartas

X

Teclear cl Ejemplo 15B como un fichero de documentos de nombre
POLIT1. MM, Con respecto a la generacién de formas de carta, hay
que hacer dos consiceraciones que son ligeramente diferentes de la
impresién de documentos. Primero, la numeracién de pligina, Como
s¢ suponc que se va a imprimir ¢l texto del fichero més de una vez,

. pueden utilizarse para controlar la numeracidn de pdgina bien .OP o

.PN. :OP omite completamente los mimeros de pégina, lo cual es
apropiado en cartas de una sola pigina. Si ¢l documento tuviera més
de una plgina y se_quisieran imprimir los nimeros de pdgina
comenzando ¢n la pégina 1 cada vez que se vaya a imprimir o fichero
habria que introducir .PN1. Como en cualquier fichero de documen-
tos, esta orden se introducirh al principio del fichero, antes de
mu?ggt;cnlrdocmlqnier texto,
, rotura de pdgine. Ascgurarse que la orden .PA e §

al final de] fichero para que ia imptuiénqde cada carta ooguuvy:
aparezca COR una pueva pigina.
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Poner nombre 8 un fichero de datos (.DF)

-

Utilizar .DF para indicar a MailMerge ¢l nombre que s¢ va a poner sl
fichero de datos —en este caso, ¢ nombre del fichero de datos que se
ha tecleado previamente (NAMES3 MRG)—. Observar también que
caando se teclea en esta orden, la «Mp aparece en la columna del
sefalizador. Todas las érdenes puntuales de MailMerge haran que
aparezca una «M» en 1a columna del sefializador. :

. Variable de lectura ( RV)

(9-5)

Se deben asignar nombres de variables & cada uzo de los clementos
contenidos en un registro del fichero de datos. Estos non_zbm de
variables deben listarse en €l mismo orden en que se introdujeron los
datos en los registros de ficheros de datos. Teclear .RY, un espacio y
después los nombres de variables separados por comas. Evitar el
empleo de comas, espacios u otros signos de puntuacién en los
nombres de variables. Estos nombres pueden contener hasta 40
caracterss (letras ¥y nimeros). .

Punto de insercién (&)

B4

Dos simbolos de este tipo (&&) se utilizan para _indicar en ¢
documento impreso e} sitio donde deben introducirse los datos
procedentes del fichero de datos. Encerrado cntre estos dos simbolos
cstd uno de los nombres de variables de la orden de .RV.

A cada registro del fichero de datos corresponde un qombte de
variable. Cuando se imprime un documento, MailMerge inserta Jos
datos correspondientes en ¢l lugar del nombre de variable del fichero
de documento. No se ha tenido que imprimir cada variable en el texto

del documento (pero se debe tener un nombre de variable en Ja

sentencia RV que corresponde a cada dato del fichero de datos que s
estd utilizando). Esto permite que se utilice ¢l mismo fichero de datos
con documentos diferentes. .
Cuando se imprime la primera letra, los clementos del primer
registro del fichero de datos se sustituyen por sus correspondientes
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variables. Con la impresién del segundo, los elementos del segundo
registro serin sustituidos y asi sucesivamente. El nimero de registros
en un fichero de datos no tiene mis limite que ¢l espacio del disco.

Omisién de lineas de blancos (/0)

f10-10) La orden de insercion de la variable APT (apartamento) conticne los

caracteres /O. Esto indica & MailMerge que si no hay dato para este
elemento, como ¢s ¢l caso de los registros segundo y tercero, no se
deja una linea en blanco. /O debe aparecer con los caracteres de
insercion && de esa variable. :

Impresién de un fichero MailMearge

55

Con ¢l fin de imprimir este fichero con MailMerge, asegurarse que ¢l
fichero de datos POLITI.MM estd en el mismo disco que ¢ fichero de
documentos 0 que un identificador de unidad precede el nombre del
fichero de datos en la orden DF si ¢ fichero de datos estd én una
unidad diferente (por ejemplo, .DF C:NAMES3 MRG). :

Desde ¢l meni de no-fichero, pulsar M. Entonces aparece Iz
pregunta _ . -

"NAME OF FILE TO MERGE-PRINT? I

Introducir el nombre del fichero POLITI.MM y pulsar RETURN.
Ahora aparecerd la misma serie de preguntas que cuando se imprimia

Aan fichero de documentos desde WordStar, mis la pregunts adicional

NUMBER OF COPIES (RETURN for 1)? MailMerge imprimird la
forma de carta para cada persona en el fichero de datos. (Si se
necesitan miltiples copias, se imprimira ese niimero de copias de cada
carta.) Una carta de muestra aparece impresa en ¢l Ejemplo 15C.
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u-

i i A tr NA-
1. Afiadir los datos apropiados para tres personas mis al fichero
MES3.MRG. Desde ¢l menti no-fichero, cambiar el nombre del fichero por
NAMES6.MRG.

5. Utilizando Ia carta de contribucién politica, imprimir ¢ fichero empleando
NAMESS.MRG para verificar que todos los datos se tilizaron correcta-

mente.

uriddco
0,nédico
magstro

3

1
3
B~300¢,

*'WALNUT CREEK, CA 94598**, (415) 698-

RATH,123 SACK 5T.,APT. &, '*CONCORD, CA 94520, (415) 229-625

CARLSON,214 MIDHILL OR.,,' 'MARTINEL, CA 95443'", (415) 22

LLEW,56880 WALNUT BLVD. .,

ak

Mr. KAT
s EFtfE,

EJEMPLO 15A
Rr. HENRY




EJEMPLO 15B

0P )
.DF HAMESS .MRG _
"RV TITULO, FNOMBRE ,LNONBRE ,CALLE , APT, CIUDAD, TFNO,PROF

OFICINA DE SUPERVISORES DEL CONDADO DE DESERT SPRINGS
" COUNTY BUILDING ~ SUITE 3001A
2105 WEST ACACIA BLVD. .
DESERT SPRINGS, CALIFORNIA 94562
(707) 324-9109
Julio 9, 1982

STITULOS LFHOMBREE ELNOMBREE
ECALLER

SAPT L

ECIUDADE

guerico ETITULOS ELNOMBRER:

En mis tres periodos de servicio como supervisor del Condado, esperc
que el honesto ejercicio de mi profesién de EPROFE haya merccido su
confianza y su voto. Ademds de eso ETITULOZ ENOMBREL espero que
pueda ver La forma de contribuir a La modesta campaiia con $25,00
deducibles de impuestos.

Sinceramente,

Jerome P. Hunnycutt
supervisor del Condado
JH:sh

.PA

EJEMPLO 15C
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OFICINA DE SUPERVISORES DEL CONDADO DE DESERT SPRINGS
' " COUNTY BULDING — SUITE 3001A
2105 WEST ACACIA BLYD,
DESERT SPRINGS, CALIFORNIA 94562
(707) 324-9109
Julio 9, 1982

#r. KAT BALLEW
6880 WALNUT BLVD,
WALNUT CREEK, CA 94598

Querido Mr. BALLEW: . l
Enmis tres perfodos de servicio como supervisor del Condado, espero
que el honesto ejercicio de mi profesién de médico haya merecido su
confianza y suvoto, Adents de eso Mr, BALLEW espero que pueda ver La!
forma de contribuir a La sodesta cavpafia con $25,00 deducibles de

impuestos.
1

~

Jerowe P. Hurwycutt
Supervisor del Condado

JH:sb

Sinceramente, V-




MaillMerge
- Formar cartas

con entrada por teclado ‘
LECCION 16

En {a Leccién 15, 1a fuente de datos utilizada por MailMerge fue un
fichero de datos. Se pueden introducir también datos variables para
formar cartas mientras s¢ imprimen sin que formen un fichero de
datos. Introduciremos las siguicntes drdenes de punto en esta leccidn:

Orden Funclén

AY Preguntar por variable

CS - Borrar pantaila

DM Visunlizar mensaje

.RP Repetir tratamiento de fichero
SV Actualizar variable

Entrada de datos por teclado

{10-1) Para introducir datos dél teclado en un documento de MailMerge, es

necesario- introducir una serie de érdenes. En efecto, estas drdenes

127
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indican a Mamh-gé que tome datos del teclado en vez del fichero de
datos. (En ¢l mismo documento se pueden introducir datos por ¢l

teclado ademds de obtenerlos de un fichero de datos.) Trabajemos con -

dl fichero POLITL.MM de la Leccidn 15.

Supongamos que se Quiere variar la contribucién requerida de $25
a otro valor que pueda depender de la profesidn de la persona,
contribuciones anferiores a 2iguna otra base. Al principio del fichero,
cxactamente después de 1a orden RV introducir lo siguiente:

S . _ '
DM Contribuclén requerida de: ZLNOMBREZL -profesién: ZPROF&
AV «Cantidad con que contrituyes, CANTIDAD

Examinemos cada una de cstas érdenes.

Preguniar por variable (.AV)

{10-5 Con esta orden sz cspecifica la variable que se va a introducir por
teclado. Es andlogo a utilizar un fichero de datos cuando MailMerge
alcanza cl nombre de la variable, .AV sustituir: es¢c nombre de
variable por ¢l dazto real. La diferencia es que ese dato se debe
introducir por el teclado, en vez de que lo obtenga MailMerge del
fichcro de datos.

En la linea .AV que introdujimos, ¢! nombre de la variable
especificada es CANTIDAD. Este nombre debe introducirse en el
fichero documento, entre los dos caracteres & utilizados para identifi-
carlo como una variable a insertar. En el texto de la carta, sustituir 2§
(en $2500) por &CANTIDAD&, -

Cuzndo se imprima este fichero, MailMerge sabrd que CANTI-
DAD es una variable y pregumtard por ese dato «Preguntan mediante

un mensaje en Ja pantalla, que pide la introduccidn del dato. Este.

mensaje cs ¢l que s¢ tecled con la orden LAV, en este caso: «;Cantidad

con que contribuye?. Este mensaje debe encerrarse entre corchetesy . .

"~ separarlo con una coma del nombre de variable.
Cuando se introduce este dato variable, sc estd limitado por el
nimero de caracteres de Ja linea de la pantalla.
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Nota: Dependiendo de las caracteristicas de la impresora, o sitio
del fichero donde se detenga fa impresora puede que no coincida con
los datos que s estén introduciendo. Introducir jos datos de acuerdo
ton los mensajes de peticién y MailMerge imprimird o documento
como sc desea. Si se tiene mds de una variable por la que «preguntar
en una carta, cada variable se introducir en distintas lineas de orden
AV, Por ejemplo, si s¢ introducen las ordenes

AY NOMBRE
AV TITULO

Al imprimir, s¢ introducirin los datos en la pantalla como sigue (el
programa pregunta por el nombre de variable).

INOMBRE? Jeunifer

1 Pulear peTiRN
L'l'l"lULO‘!meelon'F!

Borrar pantalia (.CS)

{113} Muchas veces es apropiado utilizar la orden de borrar pantalla de
MaijlMerge junto con la orden .AV. Si .CS se coloca en ¢ fichero
delante de .AV, entonces cada vez que MailMerge pida que se
introduzca un dato, Ja peticién se hard con la pantalla limpia. Esto es
iitil, particularmente, cuando hay varias entradas de teclado para cada’
carta.

Se ticne la opcién de introducir el mensaje después de Ia orden
«CS, tal como .CS Introducir dates cuando se pidan.

Visualizar mensaje (.DM)

"I12) La orden DM permite visualizar un mensaje en ia pantalla. Este
mensaje puede incluir nombres de variable de 1a linea de orden .RY
(como en la entrada que s¢ hizo al fichero POLITI.MM, donde Ia
variable dato se visualizb en el mensaje de pantalla). Si se utiliza un
mensaje DM como una peticidén para la entrada de teclado .AYV,
asegurarse que se introduce despuds de 1a orden .CS. :
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Introduecién al WordStar

&epetir (.RP)

{11-11] La orden dr/rcpem}:--ﬁﬁl durante ¢ tratamiento de ficheros que
i

utilizan solamente entradh de datos por teclado y no acceden a ningin
fichero datos. La orden .DF hace que s¢ procese un fithero, tantas
véces domo registros haya en el fichero de datos. Sin esta orden del
fichero de datos utilizar .RP pars especificar cudntas veces se va a
tratar ¢l fichero. Introducir el espacio y ¢l nimero deseado después de
Ia oxden (por ejemplo, RP 8). Introdusir csta orden con otras érdenes
puntuales al principio del fichero. )

Inicislizar variable {.SV)

[11-2]  Antes'de que dejemos csta leccidn, efiadamos una orden adicional al

fichero. '

En cl cjemplo actual cambiamos nombre y direccién para cada
carta. Pero hay situaciones donde una vanable serd 1a misma en varias
cartas o !a misma variable puede cambiar varias veces én la misma
carta. ’

Como cjemplo del primer caso, supongamos que se¢ envian diaria-
mente varias cartas de «peticién de contrjbucionesn, Enionces, la
fecha de la carta es urz variable. Para introducirla diariamente, se
puede utilizar la orden .SV. Afiadir SV FECHA, Jullo 22, 1982 a las
otras 6rdenes puntuales al principio del fichero. Esto cspecifica
FECHA como un nombre de variable, y el texto que sigue a la cotha
cs ¢l dato real de esa variable (la segunda coma se acepta aqui). En
lugar de la fecha de la carta, identificar la insercién de la variable con
&FECHA&. La cabecera de la carta del ficherd quedard ahora com

sigue: .

OFICINA DE SUPERYISORES DEL CONDADO DE DESERT SPRING
OOUNTY BUILDING - SUITE 3001A
2105 WEST ACACIA BLVD
DESERT SPRINGS, CALIFORNIA 94552
(707) 3245199
&FECHAL

Cada dia que se envien varias cartas, la fecha se introduce solamente
una vez cn la linea de orden .SV, Pama ¢] segundo caso necesitamos un

’
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“tjemplo mayor. Examinar el Ejemplo 12 de la Leceid
: n 12, En un
lestameato, habitualmente aparecen los mismos nombres varias veces,
En ¢l lugar de los nombres-veales, pueden sustituirse las variables
NOMBREI,.NOMBRD. etc. La orden .SV se utiliza al principio del
fichero para-identificar ¢! nombre real que sustituird cada variable en
el t;:ftcr);i Ento:dwdssoguueden teclear una ver ios nombres y se
cambiardn en todo mento. Cada variab] i i
na onden OV et e debe introducirse por
Nota: Cuando se quicra centrar cualquier cosa, como el nombre d
I cabecera del testamento, es mas fécil tecl ' .
o pestame cil teclear el nombre completo en



cJERCICIOS

. Imprimir una carta de contribucion politica, como en esta leccidn, introdu-
ciendo el importe de la contribucion desde el teclado y ponicndo la fecha con
1a orden SV, Indicacidn: Las érdenes con punto y una secuencia de entrada
del teclado se muestran en el Ejemplo 16A.

. Imprimir la carta de contribuciones politicas de la Leccidn 15, pero shora
.introduciendo nombres y direcciones desde el teclado cn vez de desde un
fichero de datos. :

. Imprimir el testamento de la Leccion 12, introduciendo el nombre del difunto
y de la amiga s6lo una vez. El Ejemplo 16B muestra las érdenes puntuales y
tres- secciones del fichero del documento. Notar que se debe utilizar la
funcién de imprimir dc MailMerge para imprimir este documento, en vez de
la funcidn normal de impresion de WordStar. _

-

EJEMPLO 16A

0P

.DF NAMES3.MRG

<RV TITULO, FNOMBRE, LNOMBRE , CALLE, APT

.gg_FECHA,'JuI.io 9, 1982 +APT, CLUDAR, PO, PROF

-OM Peticién de contribucién para: ELNOMBRER -

«AV "' iCantidid con que contribuye?’’, cam!;f;ofesibn sprore

aérge-printing B:POLITY.M editing no file

P=STOP PRINT

Peticidn de contribucién pare: RATH festdn —
itaporte de La contribucion? 50 1 T T Ion Jordico

’Puhur RETURN




EJEMPLO 168

PN
.SV NOMBRE?, JOHN PHILIP SMITH
.SV ROMBREZ2, MARCY SIMMONS

ULTIMA VOLUNTAD ¥ TESTAMENTO

DE

JCHN PHILIP SMITH

Yo, NOMBRE1, residente actualnente en la ciudad de Walrut Creek,
Condado de Contra Costa, California, estando en perfectas condicio-
nec mentales y no actuando bajc amenaza, coaccidn o influencia
incebida dé cualquier clase o persona, por la presente publico ¥
declaro mi ULtima Voluntad y Testamento ce La siguiente manera.

ARTICULO YV

Doy, Lego ¥y transmito La mitad (1/2) del resto de mis propiedades
reales, personates o mezcladas, de cualguier clase y dende quicra
que estén situadas a mi buena amiga ENOMBREZEL y cespués a sus
sucesores por derecho de representacion. $1 ENOMBREZL we precedie-
se, esta donacidn caducaria. :

ARTICULO Vi1

ZNOMBRE2R Albaced de este Testamento. S§ SNOMBRE2E act(a como Alba-
ces, L8 autorizo a vender, dejar, convenir, transferir, encumbrar,
hipotecar o en otro caso a negociar toda o parte de nis propiedades,

" bien por venta pablica o privada, con o sin sviso y 5in necesidad de
ninguna orden previa de La corte.

MaiiMerge
Impresion especial

LECCION 17

Por la presente nombiro y pido a8 la corte que sefale a o amiga

Algunas veces, en principio, se usard un fichero para dirigir Ia

* impresién de un fichero de datos, de documentos 0 ambos. Esta

leccién introduce las siguientes drdenes finales de MailMerge:

Orden Fuomciée

.Fl1 Inseriar fichero

PF Imprimir con formato
RM Margen derecho

AM Margen izquierdo

0J Ajuste de salida

R ) Ajuste de entrada

Imprimir ficheros de datos

Introducir la informacién del Ejemplo 17A en tin fichero de datos con
¢l nombre NAMES MRG (recotdar, esto no serd un fichero documen-
to). Como es dificil leer este tipo de fichero (para corregirlo, por
cjemplo) crearemos una orden fichero para imprimirlo en un formato
més legible, '

135



136

Introduccidn «] WordStar ‘ ] .

Abrir un fichero documento con el nombre CLIENT.FIL e introdu-
cir lo siguiente:
.DF NAMESSMRG ‘
RV NOMBRE,CALLE,CIUDAD,DP,TFNO, PROF.
P .
(linea en blanco)
{linea en blanco)
&NOMBRES -
&CALLES
&CTUDADE
&DPE:
ETFINO& :
&PROF& ‘ o
Podemos omitir .PN u .OP al principio de este fichero, ya que no
repetiremos la impresién de la2 misma infcrmacién, .CP8 se utiliza
para cvitar .imprimir una parie de los mismos datos personales cn
diferentes pdginas. No dejar lineas en blanco antes de «&PROFE::»..
Guardar el fichero. Desde el meni no-fichero pulsar M e imprimir
¢l fichero CLIENT.FIL para leer ¢l tcxto cn ¢ fichero de datos. -

Poner direcciones a sobres

110-8)

Como segundo ejemplo escribiremos un fickero parz csntralar la

escritura de las direcciones de los sobres, Abrir un {ichero documento

coa ¢l nombre ENVELOPE.MM e introducir lo siguicnie:

JPL 33
POS5
JACK SMITH
150 MAIN ST
MARTINEZ, CA %4553
PO 40
.DF NAMESEMRG
_RY NOMBRE,CALLE,CIUDAD,DP,TFNO, PROF
(linca en blanco) :
&NOMBRE&
S&CALLES
&CTUDADE
APAC (esta entrada apareceri como “C en la pantalla)
" PA ‘
La orden .PL inicializa la longitud de los sobres. Escoger un valor
para que ¢ sobre se libere de [a impresora después de que cada sobre

. haya sido impreso. (.PL30 es igual a 5 pulgadas.)
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PO 5 cambia el desplazamiento implicito de pdgina de 8/10 a 5/10
pulgadas para colocar correctamente ¢ remite. Si se utilizan sobres
con ¢ remite preimpreso, esta orden puede omitirse.

PO 40 se utiliza para colocar la direccién en el drea correcta
del sobre. Se puede también colocar &NOMBRE&, &CALLES y

AACTUDADE: en 12 columna adecuada del fichero, pero la orden de
desplazamiento d2 pdgina permite cambiar ficilmente los sobres de
diferentes tamaflos.

“P*C que aparecerd como ‘C en Ja pantalla, logra una pausa en
la impresora después de que se imprime cada sobre; esto da tiempo 2
insertar el sobre siguiente.

Tratar de imprimir un sobre, Reslizar mjustes para imprimir
érdcn;s cuando sea necesario alinear correctamente las direcciones en
los sobres.

Insertar en fichero (.F) ,
(124} - La orden insertar en fichero permite imprimir en un fichero texto de

otro fichero como si fuese parte del primer fichero, Se puede crear un

. fichero para controlar la impresién de varios ficheros o insertar

ficheros pam imprimir un documento de texto.

Dos cjemplos de imprimir estos ficheros especiales se muestran
mis abajo. Cada ejemplo muestra cdmo aparecerd el fichero en
pantalla. Prestar particular atencidn a los simbolos de la columna del
sefializador. Observar que después de cada orden de insertar fichero se
introduce un RETURN. Después de la Gltima orden .FI se introducird
un RETURN final. -

Este primer ejemplo es la forma més simple de un fichero. Los tres
ficheros se imprimen continuamente con un solo espacio entre los
ficheros.

oF1 SECTION.T <
L]

«F1 SECTION.2 <
- ]
1 SECTION.3 ']
M

<
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introduccida &l WordStr

Como segundo ejemplo, abrir un fichero de documento y llamarlo
PRINTDOC.123, Introducir el texto mostrado- en ¢l siguiente ejem-
plo. Observar que este fichero tiene dos caracteristicds adicionales.

+FI SECTION.Y
A

.F1 B:SECTION.2
+PA

AERPARTARA

JFI BISECTION. S CHANGE

Primero, si .PA secoloca entre las drdencs de insertar fichero, cada
seccidn que se imprima comenzar en una nueva pagina. Segundo, si
los ficheros que se estdn imprimiendo residen en mis de un disco, se
pusde afiadir la orden. Ailadir CHANGE después de SECTION.3
permite que se cambie ¢f disco de 1a unidad B antes de que sc imprima
SECTION.3. La impresora se detendra después de que 5¢ imptima
SECTION.2 visualizindoss cl siguiente mensaje;

INSERT DISKETTE WITH FILE B: SECTION.3 THEN
PRESS RETURN: o -

Cuanda MailMerge esté preparado para reinsertar o disco cori el .

fichero de orden especial imprimir, aparecer ¢! mensaje

INSERT DISKETTE WITH FILE B:PRINTDOC.123, THEN
PRESS RETURN:

La seccién final se imprimird entonces.

Cartas y sobres

[10-10] En esta aplicacién de la orden de insertar, imprimiremos una forma

de carta y Ia direccidn de los sobres. La impresora hard una pausa en
la que se insertard la cabecera de 1a-carta y los sobres. Para realizar
esto, necesitareros cuatro ficheros: 1) fichero para dirigir la impre-
sidn, 2) fichero de forma de carta, 3) fichero de impresidn de sobre y
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:) fichero de datos. Ensamblar los cuatro ficheros siguientes en un
isco.

1. Abrir un fichero de documento con ¢l nombre LETENV.MM ¢
introducir lo siguiente:

-F1 B:POLITILMM
(espacio ce linea)
. -F1 BENVELOP2MM

No olvidar ‘pulsar RETURN después de la segunda orden .FI.
Glll)ardar ¢l fichero que controlari la impresion de las cartas y.
sobres.

2. Editar o fichero POLIT1.MM pama que las érdenes puntuales
aparezcan de lz ferma siguicnte:

0P . :
DF NAMES6MRG - -
- .(RB\' 1] Um,mOMBRE,G\LUE,APT.CIUDAD.IFNO.PROF
.PI\»’! INSERTAR CABECERA DE CARTA
P7C (recordar que aparece sélo “C en pantalla).

Guardar el fichero. Esto crea nuestro fichero de muestras de
formas de.cartz.

3. Abrir un fichero con ¢! nombre ENVELOP2.MM e introducir
lo siguiente: '

or
PO 49

DF NAMESSMRG .

-RV TITULO,FNOMBRE,LNOMERE,CALLE,APT,CIUD,

gno.mos _ REC AD:

" (lines de espacio) ‘
ATITULO& AFNOMBRES &INO
&CALLES

ZAPT/OR L
&CIUDAD

Guardar ¢ fichero. Esto imprimird un sobre para cada carta,
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4, El fichero de datos NAMESSEMRG estd sin cambiar desde Ia
Leccién 16. : .

Con los cuatro ficheros en el mismo disco, colocar el disco en la
unidad B. Pulsar M del -menii del no-fichero ¢ imprimir
LETENV.MM.

Peticiones apropiadas se visualizarin cuando se inserten Jas cabe-
ceras de cartas o sobres y cuando se contintie la impresidn.

Etiquetes de correos

110-5)

Utilizaremos el fichcro de datos NAMESS.MRG con una orden de
impoimir {ichero para imprimir rotulos de correo. Abrir un hichero
documento. Denominarlo ML.MM. Introducir ¢l Ejemplo 17B hasta
1a Gltima orden .RV.

Ademds, antes de proceder considerar la parte del ejemplo que
exactamente s¢ ha introducido. Se muestra un modelo en la parte
superior del fichero para una linea meestra de no impresion. Se
pueden ajustar mas tarde las tabulfaciones para adaptar los rotulos de
correo. Las brdenes MT y MB ponen a 0 los méargenes inferior y
superior, ya que 1a mayor parte de los rotulos de corrcos estin
espaciados igualmente de una hoja a 1a siguiente. .DF da ¢l nombre
de! Schero que contiene los datos que se van a usar. Las tres lineas
siguientes conticnen drdenes RV, Necesitamos tres, ya que vamos a
imprimir a través de tres rotulos. Si fuesen dos rétulos, necesitariamos
dos lincas de orden RV, si fuesen cuatro, cuatro, etc.

Las variables de la primerz linea RV contendrin la informacién
del primer registro det fichero de datos, las variables del scgundo .RV
coniendrdn las del segundo registro y las del tercer .RV 2 las del
tercer repistro. Esta secuencia se repetird siempre que las 6rdenes .RV
acumulen informacién de grupos consecutivos de tres registros como
procede a través del fichero de datos. Observar que no se hacen
distinguir con nimeros las variables TFNO y PROF, ya que estos
datos no se van a imprimir. '

Introducir las variables en el lugar apropiado del fichero de
6rdcnes de impresidn es algo confuso, ya que las drdenes de insertar
variable no aparecen en la pantalla de la forma en que se imprimen
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los datos. Lo que aparezca en pantalla serd igual que el Ejemplo 17B.
Con el fin de que los nombres aparezcan en 1a misma linea cuando se
impriman, necesitamos un carécter de vuelta de carro sin alimenta-
¢ion de linea (una alimentacién de linea baja la impresora a la
siguiente linea). Para realizar esto con WordStar, s necesario pulsar
*P y después RETURN.

Con ¢l cursor en la columna 1, en la linea debajo de 1a tercera
orden .RV introducir ZNOMBREI& “P RETURN. El cursor se
desplazard hacia abajo y a la izquierda una ltinea. Pulsar la tecla
TAB {0 “I) asi ¢l cursor se desplaza a la columna 25. Iotroducir
&NOMBRE2& *P RETURN. Tabular dos veces la columna 50 e introdu- -
cit &NOMBRE& RETURN (no “P). Seguir el mismo procedi-
micnto para introducir &CALLE!& &CALLE2S: &CALLE3&,
&CIUDADI& &CTUDAD2& &CIUDAD3& y &DPI& &DP2&
&DP3& pulsando *P después de los dos primeros y solamente RETURN
después del iitimo. Comparar la pantalla con el Ejemplo 17B; -
parecerd lo mismo. -

Guardar ¢l fichero, y desde el meni de no-fichero pulsar M.
Imprimir ML.MM; esto imprimird las etiquetas de correo. El formato
de rétulos de ejemplo se muestra en ef Ejemplo 17C.

Cuando el fichero llega 2] tercer conjunto de datos en la tercern
linea no hay més datos. En la pantalla aparecers ¢l siguiente mensaje.

*** WARNING: Data exhausted, Null value(s) used
Este mensaje no perjudica el programa.

Former lineas en tiempo de impresién

f12-1)

(123

Normalmente el formato de impresién de salida de MailMerge s
mancjado por los controles de impresion de los ficheros que se estin
tratando; sin embargo, se dispone de las siguicntes érdenes adicionales
para utilizar y afectar ficheros cuando se estin imprimiendo con
MailMerge. ' : :

-PF — Imprimir con formato (PF ON/OFF/DIS). (DIS significa
discrecionalmente.) Imprimir con formato debe estar en «on» (.PF
ON) con ¢l fin de que funcione cualquicra de las érdenes siguientes.
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nz-3
N4
11241

[12-5]

RM — Margen derecho ((RMn/DIS). Inicializar el margen derecho

con ¢} velor deseado (introducir cualquier mimero entre 1 y 240 en

lugar de «m).

JXM — Margen izquierdo (.LMn/DIS). Inicializar ¢l margen izquier- -

do al valor deseado que es cualquicr nimero entre 1 y 240 que se
introduce cn lugar de «n»).

0J —--"Ajusle de salida (.0 ON/OFF/DIS). Para ajustar el margen

derecho, introducir .OJ ON. Para un margen derccho: desigual -

introducir .OJ OFF.

JJ — Ajuste de entrada’ (1) ON/OFF/DIS). .1J ON interpreta el
margen dereciio del material que llega a MeilMerge con ¢l margen
derecho gjustado, lo cual pusde cambiarse por la orden .OJ OFF.

J1J OFF interpreta que el margen derecho del material que llega’
 a MailMecrge csté desiguzlado, esio puede cambiarse con la orden

.0J ON. : 4 ]
El valer implicito de todas las érdenes de formar lineas de

impresién es discrecionhl (DIS). Esto significa que ¢l formato depen-
derd de otras ordenes y formatos de impresién.

EJERCICIOS : 143

1. Cambiar o fichero CLIENT.FIL para que la informacién del cliente
aparezca en dos columnas en vez de en una. Utilizar el procedimiento
. presentado en el ejemplo de etiquetas de correo.

2. Creat un fichero de drdenes para poner direcciones a sobres, suponiendo que
tengan preimpreso el remite.

3. Crear un fichero de 6rdenes para imprimir consecutivamente cuatro de Jos
ficheros existentes. Utilizar la opcidn de cambio al menos con una orden FI.

4. Rehacer ¢l cjemplo de la etiqueta de correos al formato de etiquetas de
. correes que utilice habitualmente.
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EJEMPLO 17A

. "

HENRY RATH,123 SACK ST.,* 'WALNUT CREEK, CALIF.''94598,(415) 229~6251, juridico

KAT BALLEW,6880 WALNUT BLVD.,"' '"WALNUT CREEK, CALIF.'',94593,(415) 498-3320,nédico
EFFIE CARLSON,214 MIDHILL DR.,''MARTIMEZ, CALIF.'',95443,(415) 228-30056, maestro
RALPH KNIGHT 370 MAIN ST.,''PLEASANT HILL, CALIF.'' 94520,¢A15) 378-5567 raestro
CARL CARLSON,989 PEACH NLVD.,''CONCORD, CALIF.'' ,94520,(415) 228-2459 médico

GEORGE GODFREY, 1891 ALHAMDRA AVE.,' "HARTIMEZ, CALIF.'',94553, (415) 372-6483, juridico
DAVID PEREZ, 4830 PRIMROSE LN.," "PLEASANT HILL, CALIF.*',94520,(415) 698=-5620,maestro
STEVE 0UINN,659 FRANKLIN RD.,' '"WALNUT CREEK, CALIF.*',94598,(415) 229-6578,médico
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EJEMPLO 17C

HENRY RATH

423 SACK 5T,

WALRUT CREEK, CALIF.
04598 _

RALPH KNIGHY

370 MAIN 5T. |
PLEASANT HILL, CALIF.
$4520 :

DAVID PEREL

4830 PRIMROSE LN.
PLEASANT HILL, CALIF.
94520

KAT BALLEW

6830 WALNUT BLVD.
WALNUT CREEK, CALIF.
94598

CARL CARLSON
089 PEACH BLVD.
CONCORD, CALIF.
04520

STEVE QUINK
659 FRAKKLIN RD,
WALEUT CREEK, CALIF.
94598

EFFIE CARLSON
214 NIDHILL DR.
MARTINZZ, CALLF.
5643 .

GEORGE GODFREY
1691 ALHMAM3RA AVE.
MARTIREZ, CALIF. .
94553

SpellStar

LECCION 18

‘ Lo mismo que MailMerge, SpellStar es un supiemento de WordStar y

' puede utilizarse  imente con WordStar. La funcion de SpellStar cs
realizar una comprobacién de los ficheros de WordStar. Hace esto
usando un fichero de diccionario. SpellStar viene con un diccionario
de aproximadamente 20.000 palabras ¥ ¢! usuario puede afiadir sus
propias palabras en un diccionario suplementario. )

El procedimicnto para utilizar SpellStar variari ligeramente de-
pendiendo de Ia capacidad del sistema de discos. Veremos primero un
procedimicnto general, suponiendo suficiente espacio de disco en las
dos-unidades. Posteriormente se aplicard una variacién para discos
pequedos.

Om

Colocar d disco de WordStar en la unided A. Contendri ficheros
WS5.00M, WSMSGS.OVR, WSOVLYL.OVR, SPELSTAR.OVR y

147
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SPELSTAR.DCT. En la unidad D colocar ¢! disco que contenga el
fichero donde se desean comprober [os crtores ortogrificos. Introdu-
cir WordSter, y desde ¢i menii no-fichsro pulsar S pana introducir
SpeliStar. En la parntzila aparccerd ¢l menseje ~ -

NAME OF FILE TO CHECK/ADD TO DICTIORARY
rolser BISPELL.EXI y pulear RETURN. Abora ojarcscrd ol sizuisnis

o ni de operaciones:

e
/ OPERAT JONS

]

€ == Check Spelling

i =taintoin Dictionary
| % —CIxit L0 VordStar ro=7ile menu
! .

Cperction?

i
!

1.as tres opeiones del mend son las siguizntes:

7> — Comprobar ortografia. Cuando = compruzbaa crrores ostogrd-
i:205 en un fichero de WordStar, SpeiiStar compzra las patabras del
fichero con las del diccionario. Las palabras Gzl Dchcro que no
coinciden con las d=! diccionario son «selaledasn coz *@. Tiidente-
nente, esto no significa necesariameniz un error <& ortografia.
Lespués puede procederse a cditar el fichero con WordStzr.

4 — Mantcner diccionario. La parte de mantenimicato ¢z diccions-
rio de SpellStar permite afiadir o suprimir pelabras dei diccionario
actual o crear uno nuevo. Por cjemplo, si se trabaja en'la clsina de un
médico, s¢ pucde crear un diccionario de tfminos médice:.
Diccionarios de juridicos, médicos o de términos andloges pueden

{ambién comprarsc y tratarse en la seccidén dc mantenimisnto para
‘correr con WordStar. Una lista de nombres de fab:icrnies o vendedo-
res con los que negocic Ia empresa es también un buen candidato para

" un diccionario suplementario. : '
X — Salir. Volver al meni no-fichero de WordStar.

Leceita 1t 149

- Controles do comprobacidn_de ortografia
(132 Del meni de operaciones de WordStar introducir C, Aparecerd el

siguiente ment;

Toelling Check Cperstion - ;
oslttng Check Contretz . . Current Yolue
B — Use snother matn aetw SPELST '
o St st Ngtinipe
-— ¢ to beck checkezZa
W = Channg work diivem " Ar -

CReturrd —Ztart cpelling check
K —Exit to Operation: Pz l

Control to change?

Examinemos iz2s opciones individualmente.,

D — Utilizar-otro diccionsrio principz]. La unidad de di |
nombre del fichero de ciccionario se confrontard con lo indic:;g t);:
CURRENT VALUE. En este caso se-csth utilizando Ia unidad A y
SPELSTAR.DCT, o diccionario que suministra MicroPro.

S — Afiadir diccionario suplementario. El nombre para i

. esta
actualmente cs blanco. Aqui sc ha de escoger entre dc?:rlo en bmowé;
afiadir ul(ll_segundg d}:accionazio para compararlo con el fichero. Este
segundo diccionario ido ser cread mism ki
e podid T creado por uno oohapg_hdo

F -— Cembiar el fichero para ser confrontado. La unidad de-disco y el

.nombre del fichcro dado a SpellStar para ser confrontado estd

indicedo bajo CURRENT VALUE. Para elegir esta opci puede
seleccionar un nuevo fichero para pmeesamic;gt!or. opeidn

W — Cambiar unidad de trabajo. La unidad indicada aqui es la
misma que [a unidad sefialada-:En esta unidad debe haber suficiente
espacio para que SpeliStar cree los fictieros temporales que necesite
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mieninsoompanlu‘plabrudelﬂdwaomludddi_uﬁomﬁo.ﬂ
espacio de trabajo necesario es aproximadamente del mismo tamafio
que d fichero que se estd comprobando.

RETURN — Comenzar Ia comprobacién ortogréfica. Cuando se esth -

preparado para comenzar & comprobar la ortografia, pulsar RETURN.

— Salir 2l memi -opem'onu.Si' alguna razbn no sc desea
mmnm&mxmmawﬂdmmmd
meni de opéraciones. _ - S

Antes de seguir mis, consideremos cdmo cambiar estos valores

: wlaoﬂnn.ros.immdhmmmplmm

Entonces procede a cambiar Ja informacién listada bajo CURRENT |

VALUE usando las reglas siguientes: -

1. Cambiar solamente la umdad de disco, int_mducir.el. nuevo
valor y una coma. Por ejemplo, pora cambiar cl diccionario
principal de la unidad A a la B, teclear B: RETURN.

2. Para cambiar solamente el nombre del fichero teclear cf nuevo

nombre del fichero y RETURN: Por ejemplo, para cambiar
- SPELSTARDCT a LEGAL.DCT teclear LEGAL RETURN.

3. Para eambiar solamente Ia extemsién, teclear un punto y la

' nueva extensién. Por ejemplo, para cambiar la extension DCT .

por SUP, teclear SUP RETURN.

4, Pamcnmbiardosdehupou‘biﬁdada.}edeaﬂasmordmy
pulsar RETURN. Por ecjemplo, para cambiar SPELSTAR.DCT
por LEGALSUP, teclear LEGAL.SUP RETURN. Para-cambiar
Ia unidad de A a B y la extensién DCT por SUP teclear
B:.SUP RETURN.

=5, Para cambiar 1 unidad de trabajo teclear exactamentt 12 letra "

(no RETURN). - '

Ll
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Comprobar Ia ortografia

Pulsar RETURN del ment previopamprocedaoonheommbadén
deortogmﬁa.Ahoraapamoerinenpanuﬂalalimdemdoyh
siguiente tabla (sin niimeros a la derecha): :

[Spelistor —Snelting dnet Operstions [checking 9:3PeLL . EX1) ﬁ

Soslistar 13 nou checking your che_n for slsspelled vords.

Wmber of words fndooument. . . vay v ien., eee. t 422
Mumber Of Hiferent wOrds. o v o vvvennnnnnnnnn 1 261
Mumber of words inmafncictionary. . oo oo ntno e T e
Womber of LOrds 15 supclewent oo pyvn oo ooy 1
Wuber of dictionary vords checked . . ... ... ..., 1 M
Bunber of afespelied wirds o o voenrunnrnnnn.. 1

Total rusber of wisspelling® o v oo vvursonsnonn H

[136]  SpeliStar estd ahora comprobando las palabras incorrectas del doce
mento. Cuando SpellStar trate el fichero, los mimeros de cada linea de -

hlablaestﬂnllenos.amptoenlaﬁltinnlinumﬁmommlde

- eTrores» que sc rellena més tarde.

Tcncrmmmquelalimqneindimdnﬂmemdepahbm

. errbneas, realmente indica ¢l nimero de palabras en ef fichero que no

coincide con ninguna del diccionario. Esto puede significar que las
palabras eran incorrectas o que al no estar en o diccionario pueden o
no pueden ser incorrectas,

Una vez que SpeliStar ha completado 1a comprobecién ortogrifi-
ca, se tienen las siguientes opciones:

L—Limrpahbminmrrectas.Consmopﬁbnapnmcn
pai:tallaunlisudoenordcnnlfab&ioodelupahbmnoemomdu
Sihaymésdeumpuntalladcpuhbmmhli:uledebepulmh
bamdeeqndopamqucsig:apamdmdodmdehlish;pulm
C pare un listado wnﬁnuoo’L.mda'unrdliudoymhuol
menii. (Nota: Se presentan estas opciones sblo cuando lx lista de
palabeas inodirecias es mayor que las que caben - uoa pantaila)

F ——Fichero de sefial. Pulsar RERAN para schifar lns palabras. del

fichero que no se encuentran, Este fichero seinlado serdereado en ¢l
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- mismo disco que ¢l fichero original, a menos que se indique otra cosa
cuando se comience con SpeliStar. El nombre del fichero con las
palabras sefialadas serd ¢l mismo que ¢ original, pero tendrd como
extensién .@@0. Cuando se completa la sefializacién se puede
corregir &l fichero o terminar con SpeliStar para realizar alguna otra
tarea. ‘

R — Volver a cmpszar. Esto devuelve al mend de no-fichero de
\WordStar. ' ' .

Edicién de un fichere sefializado

Al pulsar RETURN pasa cdi_tér cl fichero seilalizado se vuelve a
WordStar y eparcee ¢l siguientc menu:

g"i A —Add to dl:ti.wry j
8 — Bypaszs Uord 5 == Add 10 suppl ements! dictionery .

1 — Ignore Lord

Fl fichero sefizlizado estd en la pantallz con el cursor al comienzo
de la primera palabra seflalizada. Se tienen todas las posibilidades de
edicion de WordStar, pero se debe escoger una de las opciones del
mend. Examinemos individualmente estas opciones.

F — Fijar palabra. Si se decide que la primera palabra necesita

«fijarsen, pulsar *F y cambiar adecuadamente la palabra. Cuando se’

esté satisfecho con la ortografia de la palabra, pulsar L y el cursor se
movera ripidamente a la siguiente palabra sefializada. Si se desea ir

hacia atras en cl fichero a la palabra sefializada previamente, teclear
~QL. Sc pucden suprimir estas seiiales en el fichero tecleando OD.
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Tecleando de nuevo “OD se pondrin las sefiales en «ons. Por
supuesto, el propdsito es ver la parte de fichero que aparecerd en
forma impresa.

B — Circunvalacién de palabra. Pulsando B ¢ cursor se desplaza a la
siguiente palabra sefializada. La palabra actual permanace sefinlizada.

I — Ignorar palabra. Al pultar I el cursor sc desplaza a ia siguiente
palabra y climina la sefial de 1a palabra actual. (Nota: Cuando se pulse
I, SpellStar reaucrda a las palabras pers ignorarlas y se detendri
brevemente sélo.la préxima vez que encucntre una de esas palabras y
desputs automaticamente se desplazarh = la siguiente palabra. Sj se
pulsa I durante csta breve parada, ignorard la siguiente palabra. Tiene
una capacidad. limitada para esta funcién y tendri en memoria las

Gltimas. 20 Batebrs qlic sc Ic indican que ignore.)

A _;:lﬂ;dir al diociom:;io. Si of cursor se detiene frecuentemente en
una palabra ‘que no estd ch cl diccionario principal, pulsar A. Esto
almacenard la paiabrz en un fichero especial ADD.p::le se puede
utilizar més tarde pera incrementar el diccionario principal. Por
supuesto, asegurarsc Gue la palabra s ortogrificamente correcta.

S — Aifladir al diccionario suplementario. Aquf la funcién es la misma
que la de pulsar A, con la excepcidn que la palabra ird a un
diccionario suplementario. §
Cuando SpeliStar finalice la comprobacién s¢ habré Degado al
final del fichero de WordStar. Entonces aparecerd ¢l mensaje: ,

PRESS THE ESCAPE KEY

Esto nos déduetve a WordStar con ef cursor al final del fichero.

Cuando s2 edite un fichcro con SpellStar, aparecerin otras dos
opciones. Se puede comenzar Ia edicion y finalizar un instante més
tarde o-se puede pasponer toda la edicién hasta después. Ejecutemos
ahora estas dos opclomes.

Si se estd trabajando con un é}m fichero y ahora se quiere
comenzar la edicién y finalizar el trabajo més tarde, se puede
interrumpir ¢l proceso de edicién pulsando U, Guardar el fichero
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coa “KID. Cuando se esté preparado para continuar haciendo correc-
cloues, introducir WordStar y abric o fichero de documentos. El
fichero parcialmente corregido iendré el mismo nombre que ¢ fichero
. sobre e que se realizd 12 correccibu, pero con la extensién .000.
.+ " introducir este pombre ¥ cuando aparczea ¢l texto en pantalla, pulsar
" QL. Entonces apareceri el siguiente mensaje:

RETURN=buscar hacia edelente; B=buscar hacia atris;
G=comenzar desde el fichero: . :

Desplazarse a 1a parte ¢l fichero donde aparezcan las pe!abrai

sefializadas y hacer las correcciones como estaba previsto. Cuando se-

yaterminado la edicién del fichero seflalizado y se tenga el cursor 2]
inal del mismo, asegurarse de que no se hz olvidado ninguna palabra
‘sefalizhda, Hader esto pulsando “QL y B. Esto provoca que se realice
" 1a biisqueda retrocediendo en ¢ fichero deteniéndose ¢l cursor cn las
palabras sefializadas que puedan haberse evitado u omitido en la
primcra edicién. _

Si == posponc toda la edicién, cuando se esté lisio para empemr,
introducir WordStar y editar el fichero con la extensién .Q@0.
Cuando se complete 1a edicidn y se haya guardado ¢ fichero, tendrd cl
nombre del fichero original y el fichero con los errores tendrd of
nombre original con las extensiones cambiadas por .BAK.

Limitaci6n de la memoria de disco B

Si se estin utilimndo discos de 5 1/4 pulgadas con memoria limitada,
utilizar o} siguiente procedimiento para trabzajar con SpellStar.

Con un gran fichero para comprobar, se necesitardn tres discos. El
primero cs ¢l Bisco de WordStar y contendré los ficheros WS.COM,
WSMSGS.OVR, WSOVLYL.OVR y SPELSTAR.OVR. El sedimdo
disco contendrd SPELSTAR.DCT y d tercer disco contendrd un
fichero en &l. ' ‘ ‘

Colocar o disco de WordStar en la vnidad A y SPELSTAR.DCT
en la unidad B. Proceder cargando WordStar y seleccionando S para
SpellStar. Det meni: de SpellStar escoger la opcion C para comprobar

. In ortografia; después sustituir el disco de WordStar con el tercer

‘disco. Proceder hasta‘que esté sefializado ¢l fichero. Antes de que -

comience la edicidn sustituir el tercer disco por el disco de WordStar.
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Sidﬁdae_roquesedesucompro&resba.mnte' vifio, es
gpsible colocarlo en ¢l disco con el diccionario y u-aba":;l couo'dos
iscos. .
Recordar que se necesita un espacio de trabajo igual al tamaio del
fichero en el disco que contienc ¢ fichero. gl °

Mantenimiento del diccionario ‘
N3-11] Esta seccidn”del SpeflStar permite 2fiadir o suprimir palabras del
d:ccigmm €xistente o crear uno nuevo. Selsccionar la opcién M del
memi de operaciones de SpcﬂSmr Yy apareceri ¢l siguiente mentt:

" SpelLstar — Pletiomery Raintenence ‘ j

DICTIONARY MAINTENANCE CONTROLS . ¢ CURRENT YALUE

14 —M‘M file to use = §:FILENARE . XXX
b — Change dictionary to update - = ATSPELSTAA.BCT
U - Change name of now or update dictionery - At
¥ == Charge work deive for gort - A1

DICTIONARY MAINTENACE CONTROLS
N — Create » mow dictd -
o -
T — Delets words . - N0
¢ — Conine add/det ete - YES
$rlsn "*5"" words from *TADD"* file -
L =tist dictionery words -0

. - N0

(Return) == Start dictionary matntenence.

X Exit to Operations mew
Controt or option to change?.—

~—

E! uso de las opciones es aqui muy similar al que s¢ hizo cando se
trgbajéconel menii de vomprobacién de ortografia. Escoger de Ia
primera columna la letra adecuada que permite cambiar la informa-
cidn de I2 columna CURRENT VALUE. Examincmos cada una de -
©stas opciones.
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F — Cambiar el fichero de palabras a utilizar. Cualquier fichero de
documentos puede introducirse aqui, pero lo mis comiin serd un
fichero creado durante 1a comprobacidn de la ortografia que tenga la
extensién .ADD. :

D — Cambiar diccionario para actualizar. SPELSTAR.DCT es el
diccionario implicito que aparcce aqui. Necesita varios minutos para

zctualizatse y requicre gran cantidad de espacio de disco (alrededor

ce 97K}.

© UJ— Cambier ¢! nombre del diccionaris nesvs o soualizerlo, Usando

esta opcidn te finalizard con dos diccionarios: ¢f original y otro con las
pzalabres del criginal mis las que se afiadan. Tl diccionario combinado
iendrd ¢l nombre que aqui se indique.

W .- Cambis 12 unided de trabajo pars clasificar. D2 nuevo, £i ce estd
trabajando con un gran diccionario, se pecesita un gres érea de
trabajo. Con csta ¢jkiéa se pucde dirigir 12 clasificacién = vna unidad
que contenga un disco con suficiente cspacio.

N — Crear un nuevo diccionario. Se puede utilizar cualquier nombre
y extensidn para ¢l diccionario, pero si éste tiene la extensién .SUP,
SpeliStar buscard cn la unidad A asi como cn ¢l disco registrado.

A — Afiadir palabras. No establece difercnciz si el fichero contiene ya

palabras del diccionario. Sc ignorardr y no s duplicorin, Por .

supuesto, asegurarse de la ortografia de las palabras que se afiaden.

T — Suprimir palabras. Todas $as palabras contenidas cn cf fichero de

-~ trabajo (opcién F) seréin suprimidas del diccionario.

C — Combinar afiadir/suprimir: Se afiadirin en el fichero de trabijo

- (opciébn F) palabras que no estdn en el diccionario; sc suprimirdn las

alabras de este fichero que cstén en el diccionario.

§ — Utilizar «S» palabras del fichero «<ADD». Un diccionario
solamente puede ser actvalizado con una ejecucion. Se indicarda con
las opciones D o S durante la comprobacién de la ortografia, las
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palabras que se afieden al diccionario. Ahora e tiene la opcién d
afiadirlas al diccionafio principal o al suplementario. pen ce

- L — Listar palabras del diccionario. Cuando el diccionario se e
- - - 3 m
. \actualmndo se tiene la opcidn de listar las palabras por pantalla. Esta

opcion no phedesoqgcrse sola. Sj se estd interesado \inicamente en
ver las palabras del diccionario, crear un fichero con una palabra que
esté en el diccionario y ejocvtar para aiiadir Ia palabra,
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1. Realizer una comprobacién oﬂogréﬁm del ficheto POLITI. MM. No hay

bras incorrectas, pero hay varias palabras que no sc encuentran cn ¢l
dxcaonano Seguir las instrucciones de la pantalia has:a que s¢ encuentre en
¢i modo de edicién de WordStar.

. Suprimir el fichero de POLIT1.ADD del disco de trabajo. Realizar dc nuevo

. la comprobacién de FOLTTI MM. Esta vez marcar Iz palabra sefialzda con

1Y

:a opsidn S. Correr 1a opcién de mantenimiento de Cicciozzrio y, utiizando
POLIT1.ADD como fichero de trabajo, crear un diccionzio suplementario
v efiadir las palabras dcl encabezamiento de la carta, nombre, civdad,
iaicizles, etc. al diccionario suplementario para que 6o < 2 scitalen en cada
caria Gue se corrija ortogrificamente.

. Ejecutar una correccidn or .ogr"fa en uno de los ficheros y si hay suficiente

espacio de disco ailadir las palabras que po se encucntren al ducnonano

;.1l'lClpal

. Crear un fichero con sblo tna palabna ortogrdficamente correctd. Ejecutar ¢l

programa dec mantenimiezto del diccionario y wtilizar las opcioncs Ay L
parz iistar todas las palabras del diccionario en 1a pantaila.

. Experimentar eon varias opciones de comprobacién de ortografia y scocio-

nes de mantenimiento de d.man..no hasta famiiiarizarse con cada opeidn.

CP/M
APENDICE

La frecuencia de utilizacién de este apéndice dependerd de la version
de WordStar que se esté utilizando. Si se utiliza la versién 1.0, se
utilimrén estas Ordenes y utilidades frecuentemente. Si se utiliza la
versidn 2.0 o alguna posterior, muchas de estas funciones se podrin
realizar directamente con WordStar.

Ordenes
CP/M es cl sisterna opcntwodcdmocondqueleuﬁmhnpndo
Tiene varias érdencs permanentes pero dos son particularmente
interesantes cuando se lrabaja con WordStar.

DIR (Directorio)

Cuando los simbolos de peticion A> estin en pantalla, estamos en
+ CP/M. Teclear DIR, pulsar RETURN Yy se listarin los nombres de

159
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TYPE (TECLEAR)

Esta orden permite buscar ripidamente en vn fichero en l2

Utilidades

wodos los programas que estén cn ¢ disco. Esto es iitil si se tisnen

varios discos contenicndo programas y se quiere buscar cn cllos un -

programa particular sin perder ticmpo en ir a WordStar en cada
disco. También se puede imprimir o directorio ¢n Ia impretora
tecleando DIR seguido de *P. Cuando la impresora finalice,
teclezr de nuevo “P para volver a la pantella. ‘

pantalla sin acudir a WordStar. Por cjemplo, si sz h:2 olvidado lo
que. contiene un fichero’ ¥ s¢ quiere inspeccionar, utilizas esta
orden, teclear TYPE v ¢l nombsre del fichero y pulsar RETURN. Si
se quicre detener la salida cuando surge en la pantaile, tecicar S,
Pulsar otra tecla para comenzar de nuevo. Si se desca interrumpir
la orden TYPE y examinar otro fichero, teclear “C y utilizar de

nusvo 1a orden TYPE con ¢l nombre del fichero.

Hay varios programas de utilidad que, vicaen con CP/M. Dos muy
ttiles son STAT y PIP. Son programas separados y ceben cstar en el
disco y cargados cn la computadora antes que pucdan ser utilizados.
Cuando se use la orden DIR aparccerin en ¢l directorio como

PIP.COM y STAT.COM.

STAT

_STAT indica ¢l estado det disco. Detalla Ia forma cn que se ha

usado cf espacio del disco. Teclear STAT y pulsar RETURN. Ahora

apareccrd un mensaje en la pantalla indicando ¢l espacio libre del

disco cn miles de octetos (bytes). Por cjemplo, en ¢l mensaje
R/W SPACE:89K

La orden R/W indicard que se puede leer 0 escribir ¢n ¢l disco. Los

. 89K indican que hay 89 mil octetos de espacic libre en el disco. Un

octeto coatiene un cardcter (letra, namero, ¢spacio, marca de
puntuacién o simbolo especial).

Ch .

Aptadice 161

Teclear STAT ».+ y pulsar RETURN. S¢ obtendrd un listado de
todos los programes del disco con una sentencia del espacio que
ocupa cada uno. Al final de] Jistado hay una indicacidn del espacio
que queda. La informacion exacta que se tenga estd determinada
por la versién de CP/M que se utilice. Antes de teclear material en
WordStar, asegurarss de qus se utiliza STAT para determinar
cudnto espacio se deja en el disco. Recordar si se quiere editar un
fichero de 12K v hay libres 10K en el disco, WordStar tratard de
cscribir la versidn editada en una nueva-posicién y denominari el
fickero antiguc con la extension BAK. Se necesita un espacio en el
.disco que es dos veces la longitud del material final. Ademds, en
este cjemplo no habrd suficiente espacio para editar el fichero.

PIP .

PIP es un programa extremadamente versitil. Aqui solamente
consideraremos las szcciones que sean Gtiles con WordStar. Se usa
primariamenic para copiar o transferir programas entre unidades
gs: disco. Se encontratt 1til para hacer copias de seguridad de
iscos.

Teclear PIP y pulsar RETURN. Ahora aparecerd un asterisco
(*), 1a peticidn de orden de PIP en la pantalla. El formato de la
orden PIP cs:

A:disco destino=DB:disco fuente

Esto es mejor explicarlo con cjemplos. Supongamos que se estd en
¢l disco A (t= visuliza A> en la pantalla). Teciear PIP. Después
del asterisco se debe introducir cualquiera de las siguientes
drdenes:

A:=B:EJEMPLO.1 -
Asl se copia ¢l programa EJTEMPLO.1 de ]a unidad B en la unidad
A (EJEMPLO.1 ¢s ¢l nombre actual del fichero). El programa
conserva ¢l mismo nombre,

A:EJERCICIO.1 = B:EJEMPLO.1

Copia el programa EJEMPLO.! de Ia unidad B en la unidad A y
cambia su nombre en Ia unidad A por EJERCICIO.1,
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B:TEST = A:EX1.\WVE,EX2.WE

Copia los programas EX1.WE y'EX2.WE de la unidad-A y los
combina en un programa de la unidad B llamado TEST

B:=A:wo[V]

Copta todos los programas del d:soo de Ia unidad A en ¢l disco de
Ia tnidad 2, guardardo los raismos npmbres de Jos progranias. La
V entre corchetes puede utilizarse en cualquier momento con PIP
pan verificar que la copia se hizo correctaniénte. Utilizar esta

orden para realizar copias de seguridad de los discos..

Cambiar snidad de disco catalogads, 7

Indice
A Cardeter de fichers, 11
e fcer, 8 Cam“dreuﬂ;l;lo 12, 119, 137
dommw. ¥
no-documento, 8, 118 cﬂc"“’ mg'o‘"’b'“-” M 138-140
 Ajusic derechio, 1 e . ®
A Columna de pimero de pigine, 84

Compeobar 153
fichero de sefial, 151.152
Tista de ps;hbru 00 corregidas, 5]

empertr de 150
salir 0 mend de operacioass, 150 :
WERr otro principal, 199
CP/M, 8, 19918

mensaje de é
MIS:-'IGJ

programsd de wtilided, 160 -
Cursor, 3
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D

Desplazaniento del cursor, 12
patabra derecha, 12
palabra [zquierda, 12
Desplmmiealo de pigina, 69
Desplazar bloque, 55-56
Direcciones de sobres, 136-137
Daoble rayado, 48

c
Edicién, 9
Empezar un fNchero texto, 9
iincontirar, 9193
opciones, §2-93
Ercontrar y sustiteir, 93-94
cjeraplos, 9596
epcicoee, 495
sustitair, 93
Enrollay (Scralling), 13
cary, 104
Entrada de datos por teclado, 128
Tacribir bloque, 63-64
Etiguetas de correo, impresidn, 140-141
Exiension, §

r

Fichero de datos, 118-119
sembee, 130
Fichero no-documento, 118
Fichero wchialado
cdizidn, 13
mend, 152
cpcioncs, 152-153
Ficheros
edicibn, 9, 17
Testura, G4
nzrainacidn, 9
Cc scpuridad, 65
sapresién, 64
Fijar palabra, 152
Forraar lineas de impresidn, 141-142
Formas de carta, 119

G

Guardar, 13, 24
abandozar edicidn, 24
edicida hecha, M
guardar y reeditar, 24
guardar y salir, 24

H
Hoja é¢ érdenes, 2-3

Ignorar patabra, 153
Imprimir
elecciones, 35
ficheros de datos, 14-.5. 135-137 .
fichero MailMerpe, 12
Imprimir, loxtlones upe:hln, £7-50
. doble rayado, 28
neprita, 47
pausz, £9
wubindicar, £8
subraysr, 43
supernindicar, 48
tackar, 43
Tnicializar mercas, 65 .
Inicializar variable, 130131
Insertar, 18, 41
Insertar en fichero, 137
Intensided aliernativa, 49
Interrompiz, 112

Linens largas, 103-104
Lorgitad de papel, 69

MafiMerge, 117-121, 127-13], £15-142
Ordenes con punia, 117, 127, 135
Mantenimienio del diccionario, 155-157

cambiar unidad de trabajo, 156
combinar palabras :Md:du{supnmidu.
156

mpﬂhh:del di rh‘ el

iccio 157
mend, 155 maria,

uso de patabras suplementariss, [56-157

valor actual, 156
Margen de ulurrl, 76, 78
Margen libcndo,
Murgen de pie, 77, 78-79
Mirgenes, 18

msargen inferior, 76

Dargen superior, 76
Mensaje de paptalla, 129
Memi de ayuda, 112

" Menis

wyuda (<), 112
blogue (+K), 112-113
en pantafls (<0), 113
imprimir (P}, 113
po fichero, 7

°P°“°'°"=' de comprobar ontografia, 151-

ripn!o( Q) 114

homr p:nulh. 12
betera, 76

mlumna de nimero de plgine, 64
desplaramicento de pigins, 69
fgnonar, 86

impresion bidireccionsl, 86
inicializar variable, 130-131
insertar fichero, 77

longitnd de papet, 69

margen de cabeeera, 76
margen inferior, 76

toargen de pie, 77

margen superior, 76

mensaje de pantalls, 129
microsjuste, 85 t
nombre de fichero de datos, 120
noeva pdpina, $4.85

ubmero de plgina, 84

omitir nfimeros de pigina, 84
pigina condicional, 85

pie, 77

preguotar por variable, 128
repetlr, 130

variable de lectura, 120

Ordenes, CPAM, 159, 160 _

DIR, 159-160
TYPE, 160
Ordencs, sisterna, £

[
Pigina condiciona), 85

Palabra izquierda, 12

Palabre protegida, 11

Paugy de |mprua6n. 8,137

Pie, 77,78, 19

PiP, 161-162

?R"\tﬂlal‘ por variables, 12819
Programas de utilidad, CP/M, 160-161

Punito de insercidn, 120-121

R

Reformar pdmafo, 19, 20, 42
Registra, 119

Repetir, 111-112, 130

]

Saltar palabea, 153
Simbolos

E e wm e
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A
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| Y I
SpaliStar, 147-157
comprobacida e oropralia, 143
mastener diccionasis, 145
operaclones; 147-343
satic, 148
STAT, 160-161
Scbindicar, 43
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1

Tabulacidn, 1
borrar, 40
decimal, 32
fuicializar, 39

FI'IO u”

pierafo,
Tabelacién de pdiralo, 35
Tabulsclones decimales, 32
Tackar, 43
Tecla ¢¢ control, Vease tecls cTit
Tecls ¢cTre. 3. 9
Tecta Escary, 92
TYPE, 160

U

Utilidades, CP/M, 150-161
PIP, 161-162
STAT, 160-161

\'4

Valores actagles, 149, 150, 136
camnbio, 150

Valores implicitos, 20

Visaalizar Ia impresidn, 45-50

w
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carga, 56
versionss de, 5, 159



