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EVALUACION DEL CURSO

'a N
CONCEPTO '
1. APLICACION INMEDIATA DE LOS CCNCEPTOS EXPUESTOS
2. CLARIDAD CON QUE lSE EXPUSTERON LOS TEMAS
3. GRADO DE ACTUALIZACION LOGRADO EN EL CURSO -
4. CWIMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DEL CURSO
5. CONTINUIDAD EN LOS TEMAS DEL CURSO
6. CALIDAD DE LAS NOTAS DEL CURSO
&7 . GRADO DE MOTIVACION LOGRADO-EN EL CURSO
EVALUACION TOTAL

ESCALA DE EVALUACION. 1 A 10

A
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-
i.- ¢Qué le parecid el ambiente en la Divisidn de Educacidn Continua?
MUY AGRADABLE : AGRADAELE DESAGRADABLE
\ o . [ )

AN

2.- Medio de comunicacidn por el que se enterd del curso:

PERIODICO EXCELSIOR PERIODICO NQVEDADES

ANUNCIO TITULADC DI ANUNCIO TITULADO DI

VISION DE EDUCACION VISION DE EDUCACION FOLLETO DEL CU
CONTINUA CONTINUA

i
!

MENSUAL RADIO UNIVERSIDAD 'COMUNICACION C
: TELEFONQ, VERB

BTC,

' REVISTAS TECNICAS FOLLETO ANUAL CARTELERA UNAM "LOS
UNIVERSITARIOS HOY"

~

CARTEL

il
il

RSO

ARTA,
AL,

GACETA
UNAM

—
-
3.- Medio de transporte utilizado para venir al Palacio de Mineria:

PARTICULAR

AUTOMOVIL METRO OTRO MEDIO

) C_J )

J
\

(S.a.éQue‘ periddico lee con mayaor frecuencia?
AY

N
4.- iQué cambios haria en el programa para tratar de perfeccionar el curso?
\_ , J
s y ™
5.- {Recomendaria el curso a otras personas? G SI . lnoJ

<




4 ) - ™
6.- iQué cursos le gustaria que ofreciera la Divisién de Educacidn Continua? ‘

N
AN

7.- La coordinacidén académica fué:

EXCELENTE . BUENA . REGULAR MALA

\. J
r ™
8.- Si estd interesado en tomar algiin curso INTENSIVC (Cull es el horario mds
conveniente para usted?
LUNES A VIERNES LUNES & LUNES & MIERCOLES MARTES Y JUEVES
DE 9 a 13 H. ¥ VIERNES DE Y VIERNES DE DE 18 A 21 H.

DE 14 A 18 H. 17 a 21 H. 18 A 21 H.
{CON COMIDAD) '

VIERNES DE 17 A 21 H. - VIERNES DE 17 A 21 H. OTRO
SABADCS DE 9 A 14 H. SABADCS DE 9 A 13 H.
DE 14 A 18 H. '

-

9.- ¢Nué servicios adicionales desearfa que tuviese la Divisidén de Educacidn
Continua, para los asistentes?

e - ' _
— - A

10.- Otras :sugerencias:
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CANALISIS DE REDACCION

£L cunso de Andlisis de Redaccidn, continuacién ded cunso de Redaccién
de Informes Técnicos, cubne fa necesidad que tiene ef ejecutivo, de transfon-
man ef Ronrradon de un documento, en un escaito elicaz, Recuende que “eficaz”®
significa “que fogra sen efectivo un intento o propdaitol.

EL cliente, el jele, el amigo o0 usted mismo /z.equu./m una caata, un
memondndum, un informe, una ponencia o cualguien documento, con un objetivo
detinido, y que estd dinigido a un destingtanio, que puede ser individual o
colectivo. Se dispore ded Llamado "Borradon Ceno® y es el momento de dan el
toque Zinal, eé togue maestro, para concretan fa comunicacién en un instrumen-
to que alcance el Lin propuesto,

Usted debend defender su privacia; enceararnse en su estudio; no alen-
der {lamadas tefefbnicas; ni permitin interrupcionesy y con auxilio de papel;
usted se dedicard a fa actividad de analizar fa redaccidn? cornegind una y
otra vezp fLanzgnrd al cesto, hogja tras ho sa, hadi..a que ofdienga un documento
pulido que satisfard su exigencia y cononard su propbésito,

Recuerde? el mejor documento send el dltimo...

Con el ofjetivo de ayudarfe, en la ardua tarea Losquejada, para fa con
secusién de un documento elicaz, el (CURSO DE ANALISIS DE REDACCION se esta- -
8lece, previo nepaso def Curnso de Redaccidén de Infonmes 7écrLicoa, con cuatro
partes que estructuran una gula para analizar el borradon del escailo: &n
primen término, la nedacecidn genenal def doc. mento, qué estralegias y organi-
zacidn poseey a continuacién, Lo redaccidn del pdrrafo, su wz,idad. yi su cohe-
rencia; despuds, La redaccidén de onaciones y frases, el ugrul,ucadd de {fas
palabras y su forma. Finolmente, en fa cuarta parte, se hacen ejencicios con
£a solucidn de problemas padclicos que usted proponcionand.
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[)
[1)
I11)

V)

REPASO GENERAL

CUESTIONES GRAMATICALES BASICAS

CLARIDAD Y ORDEN -
PRECISION EN EL EMPLEO DEL LENGUAJE

DOCUMENTOS

NOTA: En el Capitulo 16 del libro REDACCION, del Ing. Antonio Miguel Saad,

. se tiene un Resumen de los temas sefialados, desde la pdgina 273 hasta

la pagina 293. Recomendamos que estas hojas se tengan siempre a la

manc para resolver cualquier duda de los Capitulos I, II y III.

-



Iv. DOCUMENTQS

En el aspecto de documentos, recordamos que existen escritos que se generan
en la vida cotidiana. Hilda Bsulto los clasifica en escritos generales y es-
critos especiales, los primeroé son: anuncios, articulo, aviso, billete, carta,
circular o carta circular, comunicacidén, comunicado, conﬁbcatoria, cronica, edi-
torial, ensayo, esquela, formulario, gacetilla, informe, instancia, invitacién,
memorando, hinuta, nota, notificacién, oficio, plan, ponencia, programa, propuesta,

proyecto, solicitud, sumario y volante.

Los escritos.especiales o documentos generalmente requieren una redaccion
especializada: acta, acuerdo, autorizacién, balance, boleta, bono, cédula, cer-
tificado, citacidn, compromiso, concesién, constancia, contrato, convenio, cheque,
declaracidn, denuncia, divisa, empréstito, escritura piblica, estatuto, factura,
fianza inventario, licencia, mandato, memoria, pagaré o abonaré, patente, poder,

pdliza, protesta, protesto, recibo, recurso, resguardo, testamento, titulo y vale

En el curso de Redaccién de Informes.Técnicos se ha visto el formato para

algunos de los escritos indicados:

La carta de negocios, TRUCT

1° Captar el interés del lector en el primer parrafo

2°  Exponer los hechos con toda claridad

3° Dar énfasis a lo positivq

4° Usaf un "gancho" o aliciente para obtener la accién que se pretende.

5°  Presentar. una despedida adecuada y oportuna.



Informe Técnico. ESQUEMA., FORMA OQRTODOXA:

!

.~ Resumen
1 Introduccidn o,
2 Desarrollo ’
3 Conclusiones
4, Recomendaciones
5 Anexos o suplementos
6 Bibliografia.
Informe. FORMA RECOMENDADA:
1. Introduccidn
2. Conclusiones
3. Recomendaciones
4. Desarrollo
5. Anexos o suplementos
6. Bibliografia
Ponencia:
1. Antecedentes
2, Proposicidn
3. Confirmacion '
4. Conclusiones
5. Recomendaciones



SECUENCIAS DE_UN PROGRAMA'

I. Identificar la necesidad de establecer un objetivo terminal.
II. Anilisis de tareas cuyoc cumplimiento significa alcanzar un
objetivo terminal. >
III. Conduéta de entrada, prerequisitos y niveiacién
Iv. Objetivo especifico

v. Instrumentos de evaluacidn.

VI. ‘Secuencias, ordenamiento, programacidn.
VII. Ambiente
VIII. Desarrollo, seleccion de materiales

IX. Evaluacién formativa y sumativa.

TRUCT A TER REFERENCIA!

I. Planteamiento

.- Antecedentes y objetivos

II. Temario del estudio

I1T. Especificaciones

Iv. Presupuesto del Estudio

V. Programa de realizacidn del estudio

vI. Programa de inversiones -
VII. Supervisidn
VIII. Mdificaciones

IX. Anexos



EL ENSAYO

Sabemos que muchos de nuestros escritos modernos cortesponden al genero
literario llamado ENSAYO, cuya primera versidén se debe a Michel de Montaigne
en 1580. . . : S

Los rasgos peculiares del ENSAYQ se reducén a una voluntaria falta de
profundidad en el método, que es caprichoso y divagante; preferente por los
aspectos inusitados de las cosas. Francis Bacon (1597_) definiria el género
naciente como "dispersed meditations'". En realidad es un género hibrido,

"Literatura de Ideas"._

José Luis Martinez, en su libro el '"Ensavo Mexicano Moderno', nos indica
que esta "literatura de ideas" se ramifica en varias formas afines, por ejemplo:
El ARTICULQ, nace y permanece ligado al periodismo. El1 ESTUDIQ CRITICO
“"es trabajo de examen frio, de indispensable erudicidn y de método severo', aunque
existan también ensayos-criticos. En 1la MONOGRAFIA, 1la intencién es cabal-

' : /

mente diddctica y se aplica sobre un tema preciso con propésitos exhaustivos.
La CRITICA literaria, artistica, histérica, filosdfica o cientifica es una

funcidn del espiritu que ingresa en el campo del ensayo cuando tiene cualidades

de flexibilidad y libertad formal e ideoldgica.

El tratado, en fin, queda situado en el extremo opuesto al breve articulo
o a la divagacidn ensayistica; estudio completo, rigurosc que pretende entre-

gar toda la sabiduria existente sobre el tema.



10.

CLASIFICACION DE LGS - ENSAYOQS:

‘Ensayo
Ensayo
Ensayo
Ensayo
Ensayo
Ensayo
Ensayo
Ensavo
Ensayo

Ensayo

como género de creacién literaria.
breve, poematico

de fantasia,

- Discurso

Interpretativo

Tedrico

de critica literaria

expositivo

- Crénico o Memorias

breve, periodistico. .



EL  ESTILO

El estilo es el modo personal dp escribir que caracteriza a un escritor.
Es la manera de hablar o de escribir, de los distintos géneros literarios o
de los diferentes usos del idioma. Hilda Basulto lo defigé como la meodalidad
que caracteriza a la redaccion en cada caso y nos advierte que el arte de es-
cribir fbien“ se asienta en los tres pilares: La léxicologia, la gramitica y

la estilistica, y clasifica los estilos desde diferentes puntos de vista:

I. POR LA SUBJETIVIDAD - .Perscnal (subjetivo)
' ' .Impersonal (objetivo)
.Subjetivo-objetivo.

"I1, POR EL OBJETIVO Y EL MEDIO
.Coloquial (familiar, social).
.Periodisticeo
.Cientifico o técnico
.Literario _ .
+Didactico (docente, magistral)
«Juridico.
+Administrativo

.Propagandistico (publicitario).

ITI. POR LA TECNICA .Descriptivo
- Narrativo
.Sentencioso
.Dialogante
.Prosaico

.Poético

IV. POR LA SINTAXIS .Suelto (liviano)
' | .Encadenagdo (pesado)



V. POR LA PUNTUACION .Cortado
Periddico
Mixto

.Libre (sin signos)
g

.VI. POR LA ORNAMENTACION .Sobrio (directo, sencillo).

.Adornado (figurativo, artificioso).

VII. POR LOS USOS DE EPOCA .Anticuado
' Moderno .
Ultramodernc
VITII. POR EL ESMERO .Cuidadoso (esmerado, pulcro)

.Descuidado (desmafiado, desordenado).

En la practica debemos subfayar que el estilo generalmente significa alguna

de estas definiciones:

ESTILO MANUSCRITO especifica la forma en la cual debe presentar su escrito
al editor. Requerird de cosas como doble espacio, el numero especifico de
copias a enviar, cémo manejar las notas al calce y qué normas usar para los

varios tipos de estilo.

ESTILO EDITORIAL (o estilo de libro) se relaciona principalmente con las
mayusculas, abreviaturas, puntuaciodn, uso de la numeracidn y el orden de

componentes'dentro de las citas bibliogradficas.

'ESTILO LITERARIO (o, como E.B. White dice de los elementos del estilo: "el

conido que las palabras hacen en el papel'") se relaciona con la eufonia, ritmo,
el evitar alteraciones estorbosas y rimas acgidentales.- También tiene que
ver con preferencias.personales y hibitos de expresidén por lo cual es llamad

a veces "estilo personal".

10



4, EL ESTILO TIPOGRAFICQ esta relacionado con la tipografia, tamafos, medidas,

etc., como sSe usan en cualquier pubiicacidn.

5. ESTILO, en el sentido usual, se utiliza libremente para significar el estilo
del libro o el estilo literario, o los dos. En su definiciodn mis estricta,
tiene que ver con definiciones, connotaciones, idioma,y diferencias entre

palabras como "impaciente' y 'ansioso'.

ACTUALIZACION DE LOS ESCRITOS

¥
Recordamos que nuestros escritos deben ser eficaces y para ello se deben eli-
minar las formas anticuadas en los formulismos, en las terminaciones, en la acen-
tuacidén, en los signos y espacios, en las maydsculas, vy en los cortes de las pala-

bras.

Véamos el siguiente ejemplo, debido a Hilda Basulto, de redaccién tradicional

y de redaccién actualizada.



EJEMPLO DE REDACCION TRADICIONAL

Umiviesman Haconal
AUTORGMA DU
Mixco .

Sr, Profr.José Pirez Corral
.. Director del Irstituto X X
México, D.F.

Oistinguide Profesor:

Por medio de la presente, me permito supticarle que se sir- -
va tener a bien distribufr entre los Profesores de 123 especia.-
11dades que se mencfoman a continuacidn, los panfletos® gue le -
estamos enviando en forma adjunta, al través de los cuales pue--
den tomar conocimiento de nuestros actuales plines de intercam--
bio docente con colegas de 1as especialidades: Fislcoguimica, -
Fisicomatemiticas y Ffsica Nuclesr, mismas que estin sienco obje
10 de revisidn en sus respectivos programas, y al respecto de --
las cuales se intercambiardn fdeas y materiales audio-visuales -
con nuestros Profesores,

Agradeciéndole su atenzifn y quedando de Usted como su atento
y seguro servidor, le reiterg la consideratidn més distinguida.~

ATENTAMERTE,

"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU®
Cd. Universitaria, a 3 de Mayo de 198)..

*  Panfieto no a1 sindnima de folleto: es un galicismo usado en lugar del

castizo libelo y significa “escilto en que so denigrs © Infama a personas o

cosas'’,

EJEMPLO DE REDACCION ACTUALIZADA

Umivrinvan Nacanat
AU""_.MI [
Mixico

Ciudzd Unfversitaria, 3 de 1ayo de 1523,

S1. Director del Instituta X X
Frof, José Pérez forval ’
“Lvieo, O.F,

Tengo ¢! agrado de dirigirme s usted pars hicerie un *
pedico miy especlal, Por tratarse de slgo deneficiose
pare 1a actividac docente, conflo en que contard con v
colaboracién, la cual agradezco anticlpadaments, '

€1 Dapartamento X X de esta Facultsd hs editado unos {
folletos ernlicativos sobre nuesiros planes de
actualizacifn docente, en los que se incluye la revisidn
de los programas de.fisicoquimica, fistcomstemitica y
fisica nuclear. Descamos que los profesores ce esas
especialidades participen ¢n reuniones pars intercambia
fdeas y materfal audiovisual con los nuestros. (Serfa
usted tan smable de entregar los ejemplares adjuntos; %
2 Tos de ese Instituto?

Muchas gracias! Con muy cordiales saludes, quedo & su
disposicibn.

“POR MI RAZA MABLARK €L £5P.RfTU"

*  Nétesa la supresidn det corte de palabras vy del uso de los
interferentos “‘guiones estdticos™ (o “antiesthkticos” ... ).



PRIMERA PARTE,

REDACCION DEL DOCUMENTO EFICAZ

v

SABEMOS QUE EL DOCUMENTO ES FUNCION DEL .OBJETIVO QUE
NOS HAYAMOS IMPUESTO Y. DE LAS CARACTERISTICAS DEL DESTINATARIO.
PARA LOGRAR LA EFICACIA DE NUESTRO MENSAJE, ANALIZAREMOS LA
POSIBILIDAD DE NO ESCRIBIRLO; SI DECIDIMOS REDACTAELO, CUIDAREMOS
'QUE LAS FRASES INICIALES CAUTIVEN LA ATENCION DEL LECTOR. LUEGO,
SI LAS ESTRATEGIAS DE PERSUASION LO RECOMJENDAN, ORGANIZAREMOS
LAS IDEAS PARA LOGRAR UNA COHERENCIA EN EL CUERPO DEL ESCRITO
Y, FINALMENTE, DESEMBOCAREMOS EN UN CONVINCENTE DOCUMENTO ANAL{-
T1CO, | ‘

13



"Cémo puedes escribir; si no puedes
gritar". RING LARDNER.

I. ESCRIBIR O NO ESCRIBIR ,

Aseguramos que por lo menos un 207 de los reportes, cartas y memorindos que
se originan en un dia tipico en los negocios y en el medio oficial no deberia
generarse. iCudntas veces el envio de un escrito nos ha perjudicade?, iCudntas
otras simplemente nos ha procurado pérdida de tiempo?, (Cuintas ocasiones nos
han felicitado por un articulo de muchas horas-hombre de investigacién?. Por
ello, lo primero que debemos verificar es la conveniencia de redactar o no el

documento. Contestemos las siguientes preguntas:

1) (iTenemos un propdsito élaro y definido para escribir?

2) iSomos las personas adecuadas para consignar el docuﬁento?

3) (Es oportuno este momento péra escribir?

4) Sera arrieséada o incluso peiig;osa la comunicacién que vamos a enviar?
5) {Sera nuestra palabra escrita una'estrategia agresiva?

6) (Satisfara la presentacidn escrita nuestras necesidades?

Es preferible no escribir el documento si alguna de nuestras respuestas

es negativa o dudosa.

EJERCICIO:

Segin la opinién de usted, i{Cuidl de los seis criterios indicados para

decidirse a escribir, es el mds fdacilmente ignorado?. Respalde su respuesta

con un ejemplo.

14



"Lo Gltimo que observamos,al escribir un
libro,es definir qué debemos consignar
primero" BLAS PASCAL (1623 - 1662)

I, UN COMIENZO QUE CAUTIVE

»
Lt -
El autor del documento suele tener las siguientes ilusiones:
Que su lector desea conllevar, paso a paso, el camino para llegar a las

conclusiones.

Que, sin tener claridad en su mente, puede escribir, y continuar escri-

biendo tan pronto como piensa.

Que la informacidén que proporciona es tan relevante, que no interesa el

orden en que aparezca.

Que el documento se debe iniciar con una cimentacidn y construirlc de una
manera logica, hasta alcanzar las conclusiones y establecer las recomenda-

ciones.

Que el escrito debe seguir un orden académico, y con la investigacidn
orientada, establecer el problema y describir las pruebas y los métodos,
asi como formulas alternas para resolverlo y llegar a las conclusiones y

recomendaciones.

Que)si el mensaje es altamente indeseable, el lector debe ser llevado gen-

tilmente, haciendo rodeos para evitar ofensas.

Las seis falacias mencionddas son comunes entre los autores de documentos

y no hacen mis que robar el tiempo al lector.

El redactor requiere algo que atraiga, subyugue, seduzca, fascine, cautive,

encante, embruje, hipnotice y haga recordar; esto constituye un anzuelo y corres-

ponde a los titulares de los peridédicos y a los 1llamados avances de la radio vy

la televisidn.
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El anzuelo conducird al objetivo y tener relacidn con el destinatario;
establecerda el planteamiento y emocionard o interesard al lector. Podra

ser una afirmacidn o una pregunta.
Ejemplo de un anzuelo que lo dice todo;

QUE NOQ HACER EN LA CAMA

Se puede leer

Se puede descansar

Se puede dormir.

Se puede llamar por teléfono

Se puede desayunar

Se puede mirar la tele¥isidn

Se puede escuchar misica

Se puede hacer ejercicio

Se puede roncar

Se puede incluso comer galletas... siempre y cuando uno esté sdlo.
Y, si, se puede retozar

Pero nunca encienda un cigarrille cuando esté en la cama.
Porque, aunque sdlo se adormeciera un momento, todos sus suefios

poedrian convertirse.en humo.
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TACTO: "Habilidad para decirle a un
hombre que es de mente abierta
cuando tiene un hovo en la
cabeza" F. G. Kerman.

1. ESTRATEGIAS DE PERSUASION )

Sabemos que un documento debe cautivar al lector desde la primera linea v
que lo mds importante ird al principio; pero es necesario considerar las siguien

tes reglas de persuasion:

1. Intuyamos si nuestros puntos de vista creardn problemas a los lectores.

2. No ofrezcamos ideas nuevas o directrices para transfcrmaciones, hasta que

nuestros lecdtores estén preparados para el cambio.

3. La credibilidad (dada o adquirida) de nuestros lectores afectara la es-

trategia.

4, 81 los lectores estdn en desacuerdo con nuestras ideas o tienen dudas acer

ca de ellas, presentemos ambos lados del argumento.

5. Gdnemos el respeto de nuestros lectores al establecer una opinidn o una

recomendacidn clara.

6. Si los lectores estdn interesados en el argumento; coloquemos los puntos
mas solidos al final, En caso contrario, los razonamientous iran al prin-

cipio.
7. No contemos con cambios de actitud dnicamente por ofrecer informacidn.

8. Los testimonios son persuasivos si provienen de personas asociadas con

los lectores.

9. Tengamos cuidado de no acudir a casos extremos o hechos sensacionales.

17



10.

11.

A)

B)

c)

Si conocemos las actitudes de los lectores, presentemos las razones adaptadas

a ellas.

Nunca mencionemos a otras personas, sin considerar los efectos posibles en el

lector. . -

-

EJERCICIOS!

Mediante un ejemplo de experiencia personal expliqua 1la diferencia entre

credibilidad dada y credibilidad adquirida.
Escriba 200 palabras que defiendan las estrategias de persuasidn sefialadas.
5i usted es el responsabie de la presentacidén de un nuevo producto de

cacahuate y cuenta para su promocidén con una nutricionista lider, un can-

tante de '"folk" muy popular vy un atleta famoso. ¢A cual escogeria?.
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"Primero enfoque el esquema para qua
sea inteligente y completo; logrado
esto, persevere con gran resolu-
cién" William Shakespeare.

IV, ORGANIZACION DE HECHOS E IDEAS ’

1. PRIMERA APROXIMACION,

El autor lfega a esta primera aproximacidén por diferentes céminosi
intuitiva, ldgica o sistemdticamente, ¢ por tanteos, puede ser tardo o
rapido para lograrla; suponemos que el documento tiene un inicio ade-
cuado y que hemos considerado las estrategias de-persuasién. Que dis-
ponemos de toda la informacién y ahora debemos decidir cuales ideas,
cifras o hechos utilizar y cémo pasarlas al papél. Ante todo, defina-
mos una direccién hacia donde orientar .esos dgtés‘e ideas. A conti-
nuacién, elaboramos sus tarjetas v no dejamos nada a la memoria.
Finalmente, ordenamos las unidades de informacién en categorias y den-
tro de esas jerarquias los acomodamos en un orden légico como si fue-

‘ran las cartas de una baraja. Esto -es.elaborar un guidén y redactar.

19



2. CLASIFICACION DE DATQS. Los principales asuntos caen en cual-
quiera de las siguientes categorias:
rd

- Descubrimientos, conclusiones ¢ preguntas.
- Recomendacicnes y proposiciones.

- Plaﬁes alternativos, programas, secuencias de etapas.

- Problemas y limitaciones.

- Métodos, procesos, técnicas empleadaé.

- Descripciones de otras inﬁestigaciones, experimentos, o estudios que

sean relevantes.

- Tendencias, cambios, variaciones.
- . 'Antecedentes de problemas, recapitulaciones, revisiones histéricas.
- Discusi-nes de aspectos especiales, de consideraciones o de dimensiones.

- Etapas en tiempo, en acciones o de procesos.

-  Lugares bajo investigacidn, andlisis o consideracidn.
- Niveles, funciones, responsabilidades.

. F - -
- Grados de importancia.

- Definiciones de términos.
- Argumentos en ©Ppro y en contra, condiciones favorables o contrarias.

- Tépicos explorados, secciones de analisis, divisiones de estudio.

EJERCICIO:

.

Redacte, un articulo con cualquiera de estas categorias.



TERMINACION DE LOS ASUNTOS., De acuerdo con la lista anterior,
las ideas, dentro de los parrafos que las contienen, las damos por ter-

minadas.

VERIFICACION DE UN GUION DEL ESCRITO. Un arma eficiente y que
nos ahorra tiempo es: formar un esquema con las ideas clave. Desde
luego no debe cumplirse meticulosamente; pero en ese indice podemos

subdividir los asuntos hasta ‘donde queramos.

ELIMINACION DE LA JERGA INNECESARIA., Puesto que el escritor
organiza, demos fluidez o subrayemos los pensamientos, clasifiquemos
las acciones por tema e inspeccionemos la lista revisada con un cri-

terio conveniente.

INCLUSION DE TITULOS Y NUMERQS, Es preferible pecar por que

incluyamos muchos titulos que, por insertar pocos o niguno.

Hay dos tipos de titulos: tematicos e instructivos. Los primeros iden-
tifican una materia; pero no informan al lector acerca de la idea prin-
cipal del material que sigue. Los dltimos son propiamente titulares,
anuncian el contenido del péarrafo. Ambos titulos se clasifican en pasi-
vos y activos; seglin que ayuden o no, al lector, para enterarse mds del

tema.

IMPRESION ESTANDAR. Algunas instituciones requieren su informacidn
en formas impresas, que son convenientes para alimentar una computadora.

Si con los datos, vamos a llenar un informe, cuidaremos que no sean

demasiado detallados.
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Un esquema que recomendamos para estudiantes y para graduados-es el

siguiente:
RESUMEN <
A. Proposito del documento
B. Resumen de resultados o conclusiones
C. Resumen de los asuntos de importancia y sus aplicaciones al trabajo
I, INTRODUCCION
A. Plantec del problema.
B. Sumario de trabajos previos y publicaciones sobre el asunto.
C. Objetivo del documento
D. Método para enfocar el problema y propdsitos que se siguen
E. Explicacion de las caracteristicas nuevas u originales del trabajo.
F. Planteo de la crganizacidén del cuerpo del documento.
IT. DESARROLLO DEL DOCUMENTO

IT1,

Cumplira con el esquema indicado en el punte anterior

CONCLUSTONES

A. Explicacion de cémo 1los objetivos originales se cumplieron

B. Resumen de trabajo hecho

C. Evaluacién del trabajo hecho y sus limitaciones

D. Contribucién al conocimiento. Por ejemplo: qué aspecto del trabajo

es nuevo o diferente.

Discusidén del uso o importancia del trabajo y resultados.
v

22



8 L)

cionamos algunas preguntas para esa lista:

REVISION FINAL. Al terminar el documento, lo revisamos antes de
mandarlo a imprimir. Es conveniente que verifiquemos un rol de pre-

guntas concernientes al arreglo y suficiencia de los asuntos. Propor-

iFiguran en el cuerpo del documento?,todos los incisos sugeridos en

la introduccidn.

(Estédn completos tanto la secuencia como el desarrollo de los puntos?
- ! . 3 '
t(Aparecen ideas, proposiciones o secciones susceptibles de combinarse?
({Se mantiene una clara relacidn entre los hechos y las ideas?

iSe distinguen claramente las ideas principales de los qﬁe los

argumentos que las soportan?
{Surgen las ideas, partes y/o secciones acomodadas en un orden ldgice?

{Se tratan con suficiente detalle, cada pregunta, problema o tépice

en el documento? '

{Se termina con un final apropiado?

EJERCICIQ: Presente un ejemplo, real o imaginario, del conflicto entre

los criterios de persuasidn descritos en el Capitulo III y las reglas de organiza-

cidén indicadas.

Escriba un comentario acerca de la siguiente proposicién. Recurra a ejem-

plos cortos que ilustren tanto el viaje por 'taxi', como montado en un caballo.

""Debe haber dos criterios principales en la redaccidn de la prosa comin:

enviar un mensaje y no incluin nada que distraiga su atencidén o modifique su paso

habitual de lectura... debe sentir que estd sentado tranquilo a bordo de un '"taxi"

y no cabalgando un caballe temperamental a través del transito'.
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"La informacidén que tenemos no es la
que queremos; la informacidn que o --
remes no es la que necesitamos; y
informacidn que necesitamos no esta
disponible". Finagle's Law.

V) DOCUMENTO ANALITICO CONVINCENTE

En la actualidad, dada su capacidad para comprobar y valorar, los cienti-
ficos han llegado a ser mds numercsos y mas influyentes en las organizaciones.
Se exige redactar reportes analitices a los fisicos, gedlogos, bidlogos, y otros.
La cooperacion creciente del profesional requiere que elabore férmulas para cum-
plir programas y alcanzar metas técnicas; asimismo apreciar evaluaciones de

seguridad y protecciones del ambiente.

Los responsables requieren diagnosticar un problema; mediante un camino
"metddico, investigar sus causas; buscar diferentes maneras de resolverlo para

decidir cudl es la mejor solucidn.

Es importante para los ejecutivos discutir sus criterios analitjicamente

en sus escritos; no podemos limitarnos a los aspectos de estilo, claridad, gramdatica,
y puntuacidn; por ello, en esta seccién se proporciona una guia para examinar

un documento convincente:

1. No prejuzguemos por el uso de palabras "pesadas"
2. No apoyemos hipdtesis oscuras.

3. No permitamos vacios en la légica

4, No atribuyamos conocimiento experto a una persona incompetente.
5. No incluyamos informacidn irrelevante.

6. No nos apoyemos en argumentos pobres o queramos convencer por

evidencia.

7. No ocultemos informacidn. .
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PASOS PARA ANALIZAR PROBLEMAS COMUNES

)

Definamos el problema clave, el mids importante por resolver, en este

»
momento ‘

.- Describamos las dimensiones principales del problema clave.
.- Especifiquemos las causas del problema.
.- Indiquemos alternativas para enfrentar esas causas.

.- Bosquejemcs la mejor linea de accidn.

PROPOSICION DE NUEVOS PLANES Y PROGRAMAS

S5i consideramos una proposicidn escrita para un nuevo proyecto, programa

o método que satisfaga una necesidad, preguntemos:

a) (Es indiscutible la necesidad de actuar?
b) (Estin claras las metas y por qué son importantes?
c) (Se describen adecuadamente las proposiciones o programas?

d) iNo hay duda en que la accién propuesta cumplird los objetivos

v que las posibles dificultades han sido previstas?
e) iQuién serd el responsable?, (Qué medidas deben aportarse?

F) {Qué logros deben alcanzarse en primer término?
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SEGUNDA PARTE.- DOMINIO DEL PARRAFO
I. ORACION PRINCIPAL, ORACIONES SECUNDARIAS Y CIERRE,

Cada parrafo expresa.una idea general; esa idea sd amplia, se modifica;
se refuerza, se contrasta, se completa con frases y oraciones. Si se escribe
otra idea, debemcs cambiar de parrafo. Asi, el pirrafo es la unidad de nuestro
pensamiento, contiene la oracidn principal y las secundarias. La oracién
general incluye o resume a las especificas, se cuidard de que sea una oracidn
con sujeto, verbo y complemento. La otras tres o cuatro oraciones que la sopor

tan, podrdn completarse con una oracidn adicional.

La oracidn principal o general, suele colocarse al principio, o al final,
o en ambos: se empieza con la oracidén tema, se presentan detalles que la so-

portan y se concluye con un refuerzo de la idea general, llamado cierre.

-

Si se tiene necesidad de identificar la oracidén principal de un parrafo,

consignamos dos procedimientos:

PROCEDIMIENTO "A":

1) Leer atentamente el parrafo elegido.

2) Subrayar las oraciones que se piense contienen la idea principal;
desechar aquellas que ejemplifiquen, expliquen o repitan, con otras

palabras, la idea fundamental.

3) Resumir las oraciones subrayadas.
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PROCEDIMIENTO.  “B”:

1) Leer atentamente el parrafo elegido. ,

2) Formular las siguientes preguntas: "iQuién?, iQué?, iCdmo?, (Dénde?,
B

iCudndo?, {Por qué?.

3) De acuerdo con el parrafo, contestar las preguntas anteriores. Descubrir

la idea principal que el parrafo contiene.

Il UNIDAD, COHERENCIA Y ELEMENTOS DE TRANSICION

El parrafo tendra unidad si todas sus oraciones estin relacionadas con la
oracidn principal. La unidad es una caracteristica que determina si estd bien

redactado.
La coherencia depende de la organizacidn de las oraciones secundarias,

las cuales podran seguir un orden cronoldgico o sucesivo de causa a efecto o

viceversa.
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Los elementos de transicién indican unién, causa-efecto, comparacidn,
contraste, ejemplo, sintesis, tiempo: La Srita. Lourdes Martinez Lira ha he-

cho la siguiente clasificacidn.

UNIGN
Otra vez, también, entonces, ademas, de igual importancia, finalmente,

primero, al final, en segundo lugar, etc.

CAUSA-EFECTO

Porque, pues, puesto qua, que, etc.

COMPARAC ION

De la misma manera, en forma similar, de igual forma, como, etc.

CONTRASTE
Después de todo, al mismo tiempo, perc, por todo eso, sin embargo, a pesar

de eso, al contrario, por el contrario, por otra parte, etc.

EJEMPLO

Por ejemplo, incidentalmente, de verdad, de hecho, en otras palabras, parti

cularmente, especificamente, esto es, para ilustrar, etc.

SINTESIS

En conclusion, por todo eso, en resumen, en sintesis, para concluir, es decir,

etcetera,

TIEMPO

Después de, después de un tiempo, tan rdpido, rdpidamente, en fin, en ese
tiempo, antes de, al principio, en el comienzo, inmediatamente, en el presente,

desde que, pronto, temporalmente, hasta que, en un tiempo, cuandeo, etc.

*
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Iir) DESARROLLO DEL PARRAFQ., ORACIONES PARTICULARES Y SU .-
ORGANIZACION.

. . »
El parrafo se organiza segun los siguientes modelos?

TOPQGRAFICO . Se utiliza para descubrir lugares. Se comienza con lo lejano

y se termina en lo cercano.

CRONOLCGICO: Se aplica a la narrativa.A se inicia con lds sucesos mds

" antiguos v termina con los mis recientes o viceversa.

EJEMPLO O ILUSTRACION: Con el"ejemplo, se ‘proponen causas generales e hipo-

téticas; la ilustracién se refiere a casos concretos.

COMPARACION Y CONTRASTE: Se buscan los puntos de similitud y de diferencia
con respecto a nuestra idea o se subrayan los parecidos y los

contrastes con aquello que nos es familiar.

DEFINICION Y ANALISIS:  La definicién se desarrolla por contraste, por su

finalidad v por analisis.

¥

Véamos ejemplos de estas formas de organizacidn:
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DESARROLLO

A) Tipos de oraciones particulares:

Ejemplos, ilustraciones.- Cada una es un ejempio. s Ejemplo:

Como casi todos los jovenes, entre los 17 y 20 afios, cuando vayas caﬁino
hacia la independencia, es posible que choques contra una roca: el problema de
la fe. De hecho, estards recibierndo y aspirando las objeciones de la fe, al
mismo tiempo que aspiras el aire de la escuela, de la fabrica, del cinematégra-
fo y de todos los lugares donde te encuentres. Si piensas que tu fe es como )
un montén de maiz; entonces, ten la seguridad de que uﬁ verdaderc ejército de
ratas te atacara. Es necesario que la defiendas: hoy en dia, sdélo la fe que

se defienda puede sobrevivir a los ataques.

Albino Luciani
JUAN PABLO TI.

HECHOS, estadisticas, datos.- Cada una es un hecho 6 dato. Ejemplo:

Segin nos explica un posgraduado en funerales, lo que sale mds caro de
enterrar a un hombre importante son los anuncios en los periddicos: un ca-
ddver no es, como se cree, materia prima de'la industria funeraria, sino mate
ria prima de la industria de las relaciones publicas. De 1a misma manera,
las técnicas presupuestales. avanzadas de. los licenciados en Administracidn
cultural, recomiendan gastar de diez a veinte veces mids en los anuncios de las
actividades culturales que en las actividades mismas. La légica es aplastan-

te: anuncia, que algo queda.

{Qué queda del pesar de la muerte,, del gusto de leer, del amor al oficio?
Gracias a la organizacidn de ﬁremios, funerales y otras Industrias del Espiri-
tu, ya no se desperdician los buenos sentimientos: los organismos suefian, los
organizadores hacen méritos y todos los participantes pueden ir guardando re-
cortes de periddicos: demostrar, y hasta sentir que hicieron algo.

GABRIEL ZAID.
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UN INCIDENTE.- Cada oracidén dice una parte del suceso. Ejemplo:

{EL espéﬁol, lengua imperial? En el otofio de 19725 di una conferencia
en la Universidad de California en ia Jolla. Habia acordado, naturalmente,
darla en inglés, pero al presentarme ante el publico me di cuenta de que,‘eh su’

gran mayoria, iba a hablarles a hispanoparlantes. Les pedi permiso para hablar

en esparfol y facilitar, asi, la discusién. Me enfrenté a un ominoso silen-
cio. Les pregunté las razones por las que no me contestaban. Nuevamente, el
silencio taimado. Al cabo, un valiente levantd la mano y dijo:

-No queremos hablar espaficl porque es la lengua de los esclavos y de los

vencidos. -

Para este norteamericano de origen mexicano, hispanoparlante, nuestra
léngua se identifica con la humillaciént la miseria, el sojuzgamiento ante
la poblacidn angloparlante. Creo que le contesté, mds o menos con las
razones que ahora empleo en este articulo. IiLengua de esclavos, la lengua
de Cervantes y Calderdn, Valle Incldn y Dario, Lorca y Neruda? No, pero

tampoco, lengua de sefiores. S56lo lengua de hombres y mujeres.

CARLOS TFUENTES.
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RAZONES (cuando la principal pregunta es (Por qué?).- Se explica con razones,

Ejemplo:

Muchas veces he escuchade a mi amigo Luis Bufiuel, @se gran lector secreto,
quejarse:'desgraciadamente, una literatura requiere un poderio economico y mili
tar que la sostenga y difunda; la fama de Hemingway y Steinbeck seria impensable
sin la hegemonia norteamericana; el olvido de Quevedc y Gongora, inexplicable
sin la decadencia espaﬁolaj’ Compartimos este destino con otrns ‘grandes grupos
lingliisticos europeos. El critico polaco Piotr Rawioc dice con respecto a su
propia lengua: '"Es forzoso aceptar que, por importante que sea intrinsecamente,
una literatura que no se desarrolla a la sombra de una potencia politica, econéd-
mica, militar estid condenada a permanecer castigada dentro de sus limites nacio-

L

nales,

CARLOS FUENTES.

COMPARACION O CONTRASTE.- Similitudes y diferencias, comparar una idea o cosa
con algo que se parece, ¢ contrastar una idea o cosa
con algo que difiere.

Ejemplo:

El placer es una nocidn, una sensacidn ausente de la cocina vangqui tradi-
cional. No el placer sino la salud, no las correspondencias entre los sabores
sino la satisfaccién de una necesidad: éstos son sus dos valores. Uno es fi-
sico y el otro es moral; ambos estidn asociados a la idea del tiempo como tra-
bajo. A su vez el trabajo es un concepto a un tiempo econdmico y espiritual:
produccidén v redencidn. Estamos condenados a trabajar y el alimento repara al
cuerpo de la pena del trabajo. Se trata de una verdadera reparacidén, tanto en
el sentido fisico como en el moral. Por el trabajo el cuerpo paga su deuda: al
ganar su sustento fisico gana también su recompensa espiritual. El trabajo nos
redime y el signo de esa redencisn es la comida. Un signo activo en la economia
espiritual del hombre: el alimento restaura la‘'salud corporal y la del alma.
Si los alimentos nos dan la salud fisica y la espiritual, se justifica la exclu
'sidn de las especias por razones morales e higiénicas: son los signos del deseo
¥ son indigestas. . QCTAVIO PAZ
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La salud es la condicién de dos actividades del cuerpo: el trabajo y el
deporte. En la primera, el cuerpo es un agente productor y al mismo tiempo,
redentor; en la segunda, el signo cambia: el .deporte es dn gasto. Contradic-
cidén aparente pues en realidad se trata de un sistema de vasos comunicantes.
El deporte es un gasto fisico que, a la inversa de lo que ocurre con el placer
sexual, al final se vuelve productivo: el deporte es un gasto que. produce
bienes y asi transforma la‘vida bioldgica en vida social, econdmica y moral.
Hay, adeﬁés. otro nexo entre trabajo y deporte: ambos se despliegan en el.
ambito de la rivalidad, ambos son competencia y emulacidn. - Los dos son
formas de pasidén "cabalista'" de Fourier. En este sentido, el deporte posee
el rigor y la gravedad del trabajo; asimismo, el trabajo posee la gratitud
y la ligereza del deporte. El elemento ludico del trabajo es uno de los pocos
rasgos de la sociedad norteamericana que hubiera podido merecer el elogio de
Fourier, aunque sin duda le habria horrorizado la mercantilizacién del deporte.
La preeminencia del trabajo y del deporte, actividades que excluyen por nece-
sidad el placer sexual, posee la misma significacidén que la exclusidn de espe
cias de la cocina. Si la gastrcnomia y el erotismo son uniones y cdpulas de
sustancias y sabores o de cuerpos y seﬁsapiones, es evidente que ni la una
ni la otra han sido preocupaciones centrales de 1la sociedad norteamericana.
De nuevo: como ideas y valores sociales, no como realidades mds o menos secre-
tas. En la tradicién norféamericana el cuerpo no es una fuente de placer

sino de salud y de trabajo, en el sentido material y en el moral.

OCTAVIO PAZ.



ANALISIS.- Descomponer una idea o cosa en sus partes ldgicas. Ejemplo:

En México y en olros paises donde todavia hay muchos pequeiios empresarios,

es de observacidn comin el cambio que se produce cuando dejan su propio negocio
»

y se colocan en una gran empresa o en el gobierno. Pronto descubren que es
absurdo cuidar los gastos:-come antes, si ya no salen de su bolsa: menos atin los
gastos que, por el contrario, se vuelven ingresos en especie para la propia
bolsa (viajes, aprendizajes, restaurantes, lujos, contactos, informacidn).
También descubren que la competencia interna incluye toda su vida personal, y que
pueden tener una peosicidén de trabajo elevada sin una posicidn social correspon-
diente, aunque sea gastado de su propia bolsa. Por lo demds tienen ahora ingre-
'sos méS'seguros: necesitan menos los ahorros, y ya no los necesitan, como antes,
para el negocio; van a dar a medios de producir prestigio y relaciones (casas
de campo, yates, hijos en el extranjero), para mejorar su posicién de acceso al

poder vy a los privilegios.

GABRIEL ZAID

PASOS EN UN PROCESO.- Enumerar de una ‘manera especial, se utiliza para dar

instrucciones. Ejemplo:

Al tratar de reconocer cuin poderoso es un presidente mexicano podriamos
recurrir a varios procedimientos. Lo podriamos indagar directamente entre nues-
tros presidentes y sus colaboradores cercanos. Otra posibilidad consistiria en
visitar a los enemigos de los presidentes para reconstruir en un espejo una
imagen presidencial distinta., Podriamos recurrir a la comparacidn internacional.
Y finalmente estd abierta la posibilidad de revisar un periodo determinado para
que, del andlisis de las principales decisiones y del establecimiento de las

opciones concretas, pudiéramos desprender un juicio fundado.

MANUEL.  CAMACHO.
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DETALLES DESCRIPTIVOS.- Expresar cdémo algo luce, huele, suena, da sabor, provoca

sensacidén, para transmitir esa vivencia al lector.

»
E

Ejempic:
Querida ciudad de México:

Nos pasamos la vida echdndote a la cara -iY ti-bien te lo mereces!- 1o horrible
gue eres y estis. Mds que de palacios te .ves ciudad de tinacos. En un innoble
revoltijo, todc se asoma en tu loca arquitectura: desde lo asturiano para pordio-
seros hasta lo tercermundista y lo seudoprovenzal. Muestras rincones mias dignos
de un bafio puolico que de una sede de humanos. Las herrerias espeluznantes de
tus fatalmente destartaladas ventanas; tus gachupines azulejos; tus fachadas de
vulgares colores, y ademds despintadas; las sordidas paredes de tus viaductos;
los diez mil tallerejos por metro cuadrado... : Todo ello hace de ti, entre

las ciudades, la Miss Universo de la Fealdad. Hasta tus barrios capitalistas

gon lobregos. Cadtica hasta la médula, eres mds polvorienta que el desierto
de Arabia. Cuando no eres polvo, eres charcos, lodo. Y, amargados y morda-
ces nosotros no descansamos en decirtelo. Tu, pobre y paciente, aguantas.
Aguantas porque no ignoras que, ioh frapilidad nuestra!, al fin y al cabec te
amamos.

CARLO COCCIOQLI
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DEFINICION.- Explicar el significado de un tema importante. Ejempio:

Los hechos histdéricos no estan gobernados por leyes o, al menos, esas
leyes no han sidec descubiertas. Todavia estan por nacer los Newton y los
Einstein de la historia. Sin embargo, iCémo negar que cada sociedad v cada
época son algo mds que un conjurto de hechos, personas, cosas e ideas dispa-
res?. Unidad hecha del choque de tendencias y fuerzas contradictorias, cada
época es una comunidad de gustos, necesidades, principios, instituciones y
téenicas. El historiador busca la coherencia histdrica -modesto equivalen
te del orden de la naturaleza- y esa busqueda lo acerca al cientifico. Pero
la forma en que se manifiesta esa coherencia no es la de la ciencia, sino la
de la fdbula poética: novela, drama, poema épico. Los sucesos histdricos riman
entre si y la légica que rige sus movimientos evoca, mds que un sistema de axio-

mas, un espacio ddnde se enlazan y desenlazan ecos y correspondencias,

La historia participa de la ciencia por sus métodos y de la poesia por su
vision. Como la ciencia, es un descubrimiento como la poesia, una recreacion.
A diferencia de la ciencia y la poesia, la historia no inventa ni explora mun-
dos: reconstruye, rehace el del pasado. Su saber no es un saber mds allid de
ella misma; quiero decir: la historia no contiene ninguna metahistoria como las
que nos ofrecen esos quiméricos sistemas que, una v otra vez, conciben algunos
hombres de genio, de San Agustin a Marx. Tampoco es un conocimiento, en el sen-
tido riguroso de las palabras. Situada entre la etnologia (descripcién de socie
dades) vya la poesia (imaginacidén) la historia es rigor empirico y simpatia esté
tica, piedad e ironia. Mds que un saber es una sabiduria. Esa es la verdadera
tradicidén histdrica de: Occidente, de Herodoto a Michelet y de Tacito a Henry
Adams. A esa tradicidn pertenecen el notable libro de Jacques Lafaye sobre

dos mitos de la Nueva Espafia: Quetxalcdéatl/Santo Tomias vy Tonantzin/Guadalupe.

36



FRASE CELEBRE.- Repetir palabra por palabra lo que una persoha sabia ha dicho

en respaldo a nuestra oracidn general. Ejemplo:

Entenddmonos: para una verdadera cultura, deben aprec{;rse, ademds de los
libros, también la discusidn, el trabajo de grupo, el cambio de experiencias.
Todas estas cosas nos estimulan a ser activos ademids de receptivos; nos ayudan
a ser nosotros mismos en el aprendizaje, a manifestar a los demids nuestro pensa-

miento en forma original; favorecen la atencidén cortés hacia el préjimo.

Pero iamds hégamos menos la estimacidn hacia los grandes "maestros'; ser
los confidentes de grandes ideas vale mds que ser los inventores de ideas medio-
cres. ‘Decia Pascal: " Aquél que se monté en los hombros de otro, llegara a
ver mas lejos que aquél, aunque sea mds pequefio”.

JUAN PABLO I
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Iv) PARRAFOS DE INTRODUCCIGN, DE TRANSICIGN Y DE CONCLUSION.

»
.

El parrafo de introduccidn presenta el tema en general v a veces indica

el plan de compesicidn. Equivale a la oracidn principal del parrafo. -

La funcidn del parrafo de transicidn es pasar de un tema a otro o
unificar un conjunto de parrafos relacionados con una idea bdsica. También
se utiliza para hacer el resumen de una idea expuesta y pasar a otro conjunto

de ideas. En otras ocasiones, anuncia una idea precisa que se va a explicar,

Parrafo de conclusidn.- Un documento puede llegar naturalmente a su
fin; o concluir la exposicién con un parrafo. Ese parrafo tiene la forma de
resumen o se repite la idea principal de 1la composicién y se redacta una
expresidn que cautive al lector y confirme el todo. Otras veces se termina

por hacer notar los limites del trabajo escrito.
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V., FALACIAS

DEFINICIONES: | _,

ARGUMENT(Q. Razonamiento mediante el cual se intenta probar o refutar

una tesis, convenciendo a alguien de la verdad o falsedad de la misma.

ENUNCTIADO. Conjunto de palabras con el que se expresa una proposiciodn.
Un mismo enunciado puede utilizarse para expresar proposiciones diferentes, co-

me cuardo dos individuos dicen por separado: Yo he estado en Londres.

JUICIO . Afirmacidén o negacidén de un predicado (P) con respecto a un
sujete (S).
PALABRA AMBIGUA. -'Es aquelia que, en el mismo contexto, puede interpre-
tarse de varias maneras distintas.
- PALABRA VAGA. Es la que no tiene un significado especifico en determi
nado contexﬁo.
PROPOSICION., Aquella de lo que se hace (o se podria hacer) aserciodn.

La misma proposicién puede expresarse mediante enunciados diferentes.

RAZONAMIENTO., Relacién entre juicios. Uno de los juicios del razo-

namiento {(la conclusién) deriva de otro y otros juicios (las premisas).

Una FALACIA es una forma de argumento no vdlido. Se caracteriza por

ser simplemente un "error" o "descuido" en el razonamiento.
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SE CLASIFICAN EN FALACIAS DE: AMBIGUEDAD v DE PERTINENCIA:
FALACIA DE EQUIVOCO.~ CONFUNDIR PALABRAS.

FALACIA DE ANFIBOLOGIA.- GRAMATICAL,

FALACIA DE COMPOSICION.- GENERALIZACIONES

FALACIA DE DIVISION.- TODO Y PARTES.

APELACION A LA MULTITUD.- PASIONES Y'ENTUSIASMO.

APELACION A LA AUTORIDAD.- PRESTIGIO.

APELACION AL PODER.- EXPERIENCIA.

APELACION AL HOMBRE,- NO FILOSOFA,'ATA&A AL HOMBRE.

APELACION POR IGNORANCIA,- APOYA LA CARENCIA DE PRUEBAS.

FALACIA DE CAUSA COMUN.- COINCIDENCIAS.

PETICIOGN DE PRINCIPIO.- ASUMIR LA VERDAD ANTES DE DEMOSTRARLA

CIRCULO VICIQSO.- DEFINIR LO DEFINIDO.

FALSA ANALOGIA.- SIMILITUDES,
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EJEMPLOS

Clasificar y corregir las falacias siguientes:

El fin de una cosa es su perfeccidn: la muerte es el fin de la vida; por lo

tanto, la muerte es la perfeccién de la vida. i

Ellos se cuidan.

Cuando Alejandro se casd con Carolina, sus hijos se disgﬁstaron.
Marcelo fue a la hacienda de Rafael en su carro.

Me entregaron a mis enemigos,

Aqui tienes el retrato del general Pdez, cuya historia conoces.

Claudio Ruiz saluda atentamente a su amigo Anibal Pérez, en la oportunidad de

presentarle a su primo Diego.

Sombrero para hombres de fieltro.

Carta a2l ministro de los sastres.

Un fiscal pone boletas a varios carros en estado de embriaguez.
Banda de hampones cerca 1la policia.

Dado que cada parte de esta mdquina es liviana, la mdquina 'como un todo es
liviana".

Todos los Yimones son amarillos.

"Todos los matemdticos son légicos avezados'.

Todos los soldados son mujeriegos.

Los portugueses son tacafos.

Los evangélicos son fandticos.

El sefior Serranc es un hombre muy destacado por ser miembro de la sociedad

X, que es muy importante.
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El problema que se nos presenta es, simplemente, éste: (Cudndo vamos a poner
fin al espantoso despilfarro vy a la corrupcidén de los empleados publicos en
ejercicio?. Si encaramos este problema honestamente, nuestra respuesta sélo

puede ser: i AHORA!.

Einstein demuestra que el dividendo de una empresa es elsresultado de...
Como dice Einstein, todo es relativo.

Segun 3hakespeare, las mujeres son éngeleg.

En todos los tiempos v lugares, en toda cultura y civiiizaciéh, los hombre

han comido toda clase de animales. Por consiguiente, el hombre es carnivoro

en su natur-leza.

Nadie puede discutir esta teoria tomando en cuenta que quien ha llegado a una
conclusidn :tiene veinticinco afios de investigacidn en la materia y una serie
de reconccimientos v honorificaciones de alto rango otorgadas por las

universidades mas prestigiosas de Europa y América.

La filosofia de Bacen es indigna de confianza, en razdn de haber sido desposeido

de su cargo de canciller por deshonestidad.

Los fantasmas deben de gxistir porque nunca se ha demostrado lo contrario.

No aprobe el curso; porque el profesor era demasiado estricto.

Tuve un accidente de carro, porque ayer pasé por debajo de una escalera.
Estos culpablies son procesados.

La seﬁoriéa X deberia ganar el concurso de belleza perque es la mds bella de

las concursante.

La gasolina se puede beber porque, al igual que el agua, es un liquido trans-

parente.
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V.1,

V.2,

V.3,

V.4,

V.5,

V.6,

V.7,

V.8,

“

EXPLICACION

En este razonamiento se confunden dos sentidos de la palabra "fin".
Esta puede significar "objetive" o "iltimo acontecimiento” y, si bien
ambos significados son legitimos, éstos no pueden ser usados indis-

tintamente.

Los enunciados anteriores son ambiguos debido a su estructura grama-
tical. La anfibclogia consiste en presentar una informacidn confusa

por combinar las palabras de manera descuidada ¢ torpe.

En el mundo de las ideas frecuentemente se generaliza con base en casos
particulares, como en el ejemplo analizado. Esta mala costumbre no puede
ser trasladada al escrito ya que, al incluir generalizaciones a un texto

informative, = éste pierde inmediatamente su seriedad.

La falacia de este razonamiento consiste en argumentar que lo que es

cierto de un todo debe serle también de cada una de sus partes.

Se intenta ganar el asentamiento popular despertando las pasiones y el
entusiasmo de la multitud. Es el recurso favorito del propagaﬁdismo

politico y publicitario.
En los tres primeros ejemplos se apela al sentimiento de respeto que
tiene la gente por quienes gozan de prestigio, para lograr la aceptacion

de una conclusién.

En el primer argumento, el autor quiere lograr la aceptacidn de su teoria

utilizando el renombre que le otorga su experiencia.

El argumento es falaz porque, en vez de réfutar lo afirmado (filosofia),

ataca al hombre que hace la afirmacién (Bacon).
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V.9.

VllOl

V.11,

V|12I

VI13l

Es falaz porque se apoya en la carencia de pruebas para evidenciar la
verdad de un argumento. También puede cometerse un argumentum ad igno
rant.iam al sostener que un enunciado es falso por no haberse demostrado

su verdad. _ ,

Los ejemplos anteriores adjudican una causa errada a un fendmeno o

acontecimiento.

Todas estas falacias de causa comin consisten en concluir, cen base en
evidencias inadecuadas, que existenirelaciones causales. El error de
tomar per relacidn causal una mera coincidencia puede ser motivo de
escritos incoherentes. l

El enunciado no es vdlido ya que, si adn se estd llevando a cabo el
proceso, no se puede saber si los acusados son culpables o no. La
falacia de peticidn de principio tiene lugar cuando el sujeto asume

la verdad de alge antes de demostrarla.

La falacia de este argumento consiste en que, en lugar de explicar las
caracteristicas que hacen de la sefiorita X la mas bella, repite algo que
ya estd implicito en la expresién ''concurso de belleza" y que es que la

ganadora del mismo tiene que ser la mas bella,.

El circulo vicioso se invoca, como prueba de aquello que se guiere

probar, precisamente aqu=llo qué se quiere probar.

El hecho de que 1la gasolina y el agua se parezcan en cuantc a su color
y estado, no implica gue sean similares en todo. La falacia consiste,
por lo tanto, en inferir, a partir de similaridades especificas entre
dos objetos, una semejanza mayor que en realidad no existe. Hay que
recordar que todos los objetos que se comparan con parecidos en ciertos
aspectos y distintos en otros. El problema surge cuando no se toman
los rasgos mas significativds de los.objetos comparados en relaciodn con

la analogia establecida.
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V.1,

V.2,

V.3,

V.4,

V.5,

V.6,

PARA NO CAER EN LAS FALACIAS

RECOMENDACIONES

Estar atento a las diferentes connotaciones de cada palabra para

evitar el uso errado de vocablos.
»

. o
Tener cuidado en utilizar cada término que se repite dentro del

razonamiento con un sentido univoco.

Tener cuidado, en el momento de escribir, de no dar lugar a mis de

una interpretacion al usar los pronombres reflexivos o posesivos.

Formular el juicio de manera no categdérica ¥y no universal, en el

caso de que no se pueda verificar.

No atribuir facultades que sdlo corresponden a ciertos miembros de
una clase, a todas las personas u objetos que le pertenecen, o a la

clase misma.

No confundir las caracteristicas o propiedades del todo con las de las

partes.

Recordar que los escritos cientificos deben ser estrictamente objeti-

vos y -que no deben apelar a las emociones.

No citar a la autoridad fuera de su .campe.
No parcializar la opinidn de la autoridad a la que se hace referencia.

Citar la fuente, de modo que el lector-pueda comprobar. la correccidn

de la transcripcidn.
Tener cuidado de no alterar el pensamiento de las fuentes citadas.

Autoridad fidedigna debe basar su juiciB en evidencias confiables.
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V.7, Por mds persuasivas que sean estas apelaciones, no es aconsejable
valerse de ellas en un escrito serio, aunque hayan fracasado todos

los demds argumentos racicnales.

Apoyar todas las afirmaciones en hechos objetivos. No apelar a
ciertos elementos de poder, aunque se posean, para influir en la

opinion del lector.

v.8. Evitar la introduccidén de asuntos que carecen de importancia en relaciodn
con el argumento por tratar.
e L B

v.9. No afirmar o negar categéricamente hechos cuya verdad o falsedad "esta

condicionada a la contingencia de futuras comprobaciones'.

V.10, Cuidar la relacidn causa-efecto de los enunciados.

Verificar si las causas que se atribuyen son reales.

v,11. No llegar a conclusiones precipitadas antes de reunir todas las evi-

dencias necesarias.

V.12. La explicacién de una afirmacién no debe repetir en otras palabras lo

que ya estaba implicito en el enunciado.
V.13, Recordar que el argumento por analogia requiere, para merecer de va-

lidez ldégica, de una serie de semejanzas significativas entre los

objetos comparados.
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V., CONCISION, CLARIDAD, PRECISION,

1. SUPRESION DE PALABRAS Y CONCEPTOS.- RESUMEN
2. VOCES EQUIVOCAS, TRUEQUE., 2
3, “COGNATES”... TRADUCCIONES.

VI.  REPETICIONES, REDUNDANCIAS.

1. DE CONTENIDO
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RECOMENDACIONES
REVISION,
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II.1.  VULGARISMOS

VULGARISMOS POR CAMBIO DE LETRAS: "venimos" ayer - vinimos ayer

"vertir" verter
"coce" 2 cuece
VULGARISMOS PUR‘SUPRESIDN DE LETRAS: "erra™ - yerra
"meva" nieva
"cosmo™ Cosmos
VUL GARISMOS POR AUMENTO DE LETRAS: "sereopuerto" - aeropuerto
hprevee"' preve
"veinteavo" veintavo
IT.2. PALABRAS “ALTANTES.
fada gi2 va cada vez que va
Se quecd 21 cambio Se quedd con el cambio
Platicame un libro Platicame acerca de un libro
11.3. VERBOS
VERBOS QUE NO DEBEN CONFUNDIRSE: ABOCAR - AVOCAR
ABRASAR _  ABRAZAR

COCER - [COSER
II.4, UNION DE PALABRAS _
OA_ABRAS COMPUESTAS CON PREFIJOS: subsecretario, expresidente y vice-

_ consul.
EXPRESIONES QUE PUEDEN ESCRIBIRSE JUNTAS O SEPARADAS:
a donde - 9 adonde diez y nueve vy diecinueve
a prisa y. aprisa' en sequida vy -enseguida

PALABRAS COMPUESTAS QUE DEBEN ESCRIBIRSE JUNTAS: abajo, apenas, exvoto

I1,5. CAMBIO DE LUGAR. Registraron sélo ciertos datos - Registraron sélo

datos ciertos. Hardn siempre lo que mas convenga - Hardn lo gque m3s convenga
II.6. IMPROPIEDADES. * siempre.
IMPROPIEDAD POR SENTIDO FIGURADOD,
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Metafora (es una comparacidn tacita o abreviada).

La noticia causd un fuerte impacto. - La noticia causd una gran conmocion

£l tiempo es oro. - £l tiempo es muy valioso.

Hipérbole (es exageracidn de la verdad, en una re-
ferencia comparativa).
’ . . .
Estd corrompido hasta los huesas. - Estd plenamente (v Intimamente) corrompido
. »

Nos moriamos de cansancio - Estébamos sumamente cansados.

Prosopopeya (es atribucién de sentido arimado a los
seres inanimados; la forma mas comin es la personificacién , que consiste en

dar condiciones humanas a los animales y las cosas).

Hizo una bonita y simpdtica relacidn. - Hizo una interesante y grata relacitn.
£l gobiernc piensa y decide, - Los gobernantes piensan y decider.

Los planes ha5lan por si mismos. - Los planes estan claramente enunciados.

IIT.1. GENERO
SON MASCULINOS: el radio (radiorreceptor), el .carcel, el glaucoma.
SON FEMENINDS: la radio (radiotelefonia), la ligazén, la herrumbre.

SE DIFERENCIAN POR LA TERMINACION: el médicc - la médica,

el piloto - la pilota, el ministro - la ministra, el cuate - la cuata.

III1.2. PLURALIZACION,

PLURALES INTENCIONALES: 1, Plurales ponderativos:
Sus riquezas eran fabulosas
Pusieron los manteles en la mesa
Crecian las aguas del rio.

2. Plurales abstractos: padece mal de amores,

Van sin agobios ni prisas.
Se dedicard a las investigaciones.

PLURALES ABUSIVOS: La gulan sus intuiciones. Pondra todas sus energias

Tenia grandes talentos.

CORRECCION DE ERRORES: "las gentes" - la» gente, los "clubs" - Los clubes.

Los "decretos-ley). - los decretos-leyés.
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III.3. NUMERACIONES .
SIGNOS ARABIGDS.'NUNERACIDN ROMANA, (Lcs términos numerales desembeﬁan '
dos funciones 1) pronombres o nombres (uno, dos; el uno, un dos); 2) adjetivos
(un libro, dos dias).). LOS NUMERALES ESTAN DIVIDIDOS EN: CARDINALES, ORDINA-
LES, MWLTIPLOS Y PARTITIVOS. »
Iv.1. PREPGSICIONES
ERRORES POR SUSTITUCION:

Me presentd "con™ el jefe. - Me presentd al jefe

Se caracteriza "en", . . - Se caracteriza por . . .

Es inherente "con" la situacidn - Es inherente a la situacién,
ERRORES POR AUMENTO:

Necesita "de" cuidados. - Necesita cuidados.

No "me"™ recuerdo "ce" su nombre., - No recuerdo su nombre.

Concluyd "con" todo lo empezadd. - .Concluyd todo lo empezado.

EPRORES POR OMISION:
Esa ocasidn, no lo vimos. - En esa ocasidon no lo vimos.
Se apropic todos los datos. - Se éprnpié de todos los datos.

Reflexiond mucho el proyecto. - Reflexiond mucho sobre el proyecto.

ERRORES POR DISLOCACION:
Mira al fin que se dirige. - Mira el fin al que se dirige.

No sabe en el error que estad. - No sabe 2l error en que esta.

EQUIVALENCIAS:
En torno a lo resuelto. o En torno de lo resuelto.
Al menos, asi parece. o Por lo menos, asl parece.

En relacion con esta o Con relacidn a esto.

51



IV.2. GERUNDIOS
O5CURIDAD POR USQ CE GERUNDIOS.

Pueden ocurrir cambios irreversibles

destruyendo la estructura guimica.

Se obtiene un gran beneficio en cuanto
a propiedades formando prepolimeros

dc alto oesa mo ecular.

Realizaran imcoartantes obras sociales

heneficiando a .los mas necesitados.

GERUNDIO EN IMFGRMACION IMPRECISA.
Se saca el liguido calentandolo rapi-

damente.

CERUNDIO €\ ACCION POSTERIOR:
Durante meses se prepard triunfando en

la competencia.

¢Pueden ocurrir cambios que destru-

yan la estructura, o si se destru-
, .

ye la estructura, ¢ cuandoc se des-

truya la eétructura?

(Y se forman prepolimeros, o si se

forman prepolimeros, o cuando se

forman prepo:‘meros? .

&Y beneficiardn a los mas necesita-

dos, o si beneficia a los mds nece-

" sitados, 0 cuando beneficien a los

mas necesitados?

Se saca el liguido y se lo calienta..,

Se saca el liguido si se lo calienta...

Se saca el liquido cuando se lo ca-

lienta...

Durante meses se prepard, y triunfd

en la competencia.

GERUNDIO COMO ADJETIVO (galicado o anglicado)

Se aprobd una ley estableciendo las

exenciones.

GERUNDIO ANGLICADO:

£l coche esta siendo reparado.

Se aprobd una lay que eostablece las

exenciones.

Estdn reparando el coche,

£l cgche esta en reparacion.




V.1,

Vl2l

V.3,

SUPRESION DE PALABRAS Y CONCEPTOS.- RESUMEN,

Es por eso por lo que -
Hoy en dia ' -

Sucedid en el afic de 1910. -

VOCES EQUIVOCAS, TRUEQUE.

El partido solicita cerrar su registro

a las autoridades.

Le enviaré un libro con el Sr. Lépez,

que es muy divertido,

Reaccioné al recibir la carta con un

inesperado insulto.
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Por eso,

Hoy

. Sucedid en 1910.

- {8o0licita a las

solicita que el

utoridades o

registro se

cierre a las autoridades?

7Es divertido el libro o el

sefior Ldpez?

{Reacecioné con un inesperado

insulto o al recibir la carta

que contenia un inesperado

insulto?

“COGNATES"” ... TRADUCCIONES.
lecture - conferencia ‘actual -
lectura = - reading real -
- eventually - finalmente to attend -
conference - congreso to assist -
cbngress - congreso ‘library -
book shop -

real

verdadero
asistir

dar asistencia
biblioteca
tienda de

libros.



VI.1. DE CONTENIDO
Sintesis de contepido:

El libro al que se referia el editor, a
todas luces conocedor del problema que
le plantearon, era un incunable, es de-
cir una obra perteneciente a la época
que va desde la invencidén de la imprenta
hasta principios del sigle XVI, que se

[ T g

conservs en la Fiblioteca del Congreso

de Washington, en Estados Unidos, actual
mente una de las mas completas del

mundo.

29 1IDEAS

En una de las mas bellas definiciones sobre
el don humano de pensar v decir, Platén
nos dejdé un testimonio de su luminosa pro-
fundidad. Afirmé que el pensamiento es un
didlogo silencioso del alma consigo misma,
en tanto que la palabra es un dialogo del

alma con los demis.

27 IDEAS

VI.2. DE LEGALIDAD

El libro al’ que se referia el editor
era un incunable que se conserva en
la Biblioteca del Congreso de

Washington,

9 IDEAS

Segtn Platdn, el pensamiento es un
didlogo silencioso del alma consigo
misma y la palabra es un didlogo

del alma con los demds.

13 IDEAS

PALABRAS SOBRANTES (REDUNDANCIAS):

"Por este conducto', le agradezco.
Presentaremos un "breve resumen.
Hay un buen vinculo "de union'
Adjuntamos ''a la presente" la lista

Fue un evento "imprevisto

Le agradezco
Fresentaremos un resumen
Hay un buen vinculo
Adjuntamos la lista

Fue un evento.



RECOMENDACIONES

PARA NO TRABAJAR INFRUCTUOSAMENTE SIGA ESTAS RECOMENDACIONES!

Preparar el material escrito a mdquina.

Probar el papel. Mecanografiar a doble éspaéio en un so6lo lado del papel.

Guardar una copia.

Evitar fracciones compuestas como la siguiente:

a - b
3(at+b)bx

es mejor: (a-b)/3(atc)bx

Verificar doblemente toda 1la ortografia, citas, referencias, ecuaciones,
formulas y la aritmética. Es deber del editor comprobar todos estos puntos;
perc no siempre se encuentra la publicacién de donde se obtuvo una cita o refe-

rencia.

Escribir los nombres de las personas de la misma forma que ellas acostum-

bran.

Evitar lineas horizontales o verticales en las pdginas con tablas.

S

-

No abreviar nombres, ni términos.
Usar titulos cortos y especificos.

Dejar el estilo tipogrdfico al editor.

Asegurarse de obtener permisos por escrito al invocar citas de algin otro
material publicado, o reproducir fotografias, tablas ¥ diagramas de otros

autores.
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LA REVISION

REVISION DE DOCUMENTOS

La revisidn constituyve una verificacidn minuciocsa en detalles como titulos,

» -
-

subrayados, numeraciones, notas, etc.

TITULOS
POR CATEGORIA . Principales
‘ Secundarios {subtitulos)

Menores

POR UBICACION . . Centrales
Laterales
En texto
Fuera de margen.
Cornisa*

NOTAS:

EXPLICATIVAS . Incluidas en texto.
Al calce o pe de plana
Marginales
Al final del capitulo
Al final de la obra

ACLARATORIAS .+ Iniciales
Incluidas en su lugar de referencia.
Finales de texto.

BIBLIOGRAFICAS . Incluidas en texto, sin paréntesis.

Incluidas en texto con paréntesis,
Al calce o pie de pagina. '
Marginales _

Al final del capitulo

Al final de la obra.
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SIGNQOS

DE PUNTUACION

DE ENTONACION

AUXILIARES

SIMBOLOS

Matematicos

Quimicos

De diversas especialidades
Sefiales

Nameros

CONVENCTQNAL ISMQS

Abreviaturas y siglas
Subrayados

Marcaciones tipogridficas
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. Punto

. Coma

. Punto y coma
. Dos puntos

. Puntos suspensivos.

. Interrogativos

. Exclamativos

. Comillas
Paréntesis

. Raya

. Guion

. Diagonal

. Diéresis

. Apostrofo

. Asterisco

. Corchete

MATERIA A ONA

Portadas, anteportadas, etc

Dedicatorias, agradecimientos, etc.

Prélogos, presentacioneé, etc.

Indices de distintas clases

Graficos, ilustraciones, tablas, cuadros, etc.
Apéndices, anexos, suplementos, etc.

Inscripciones, anuncios de propaganda, etc.



REVISION DE DISCURSOS LEIDOS,

Un escrito que se presenta en forma oral tiene sus caracteristicas

muy especiales; si es un discurso leido reccmendamos: ’

- Conocer la diferencia entre palabras escritas y palabras habladas.

- Destacar los sustantivos y los verbos vy no las preposiciones y otros

auxiliares.

-  Emplear frases largas sin detales.

- Preparar el nmanuscrito. Margenes amplios, suficiente espaciamiento entre

los renglones.

- Escribir mayidsculas y mindsculas y usar un tipo de letra grande.

REVISION DE CORRESPONDENCIA COMERCIAL:

JOHN LUIS DIGAETANI. publicé un tema gerencial en el "The Wall Streeet
Journal"”, en el que recomienda que la comunicacién es la clave para una

mejor escritura y establece el llamado TEST CONVERSACIONAL que es un buen método
para reexaminar la correspeondencia comercial; no se trata de usar cierto juego

o "argot", sino de eliminar frases trilladas y agregar ciertos practicas y
apuntes interesantes de la propia personalidad de los escritos, asi se llega a

escribir en forma natural y persuvasiva, como se habla,

El estilo directo y claro se aproxima a la forma corriente, como habla
la gente; nunca confunde vy ahorra al lector las molestias para descifrar un
mensaje. El Text Conversacional mejora notablemente la calidad de la co-
rrespondencia comercial y la escritura resulta. interesante y humana como el

autor y el lector deben ser,. 7 .
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CUARTA PARTE.- ANALISIS DE DOCUMENTOS
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APENDICE I
APINNICI,  LCCISILIDAD,

-1l Indice de druma de Gunning, para verificar la legibilidad

N

»
-

Los cspecialistas cn redaccidn de informes han concebido tada
una cerie de formulzs para medir la l2gibilidad. 2ntre ellas,

las cuatro mis usadacs son la Zscala de Leginilidad de 7lesch,
el Indice de 8Gruma de Gunning, La Ffdormula Dale-Chall, y las
Lecciones de Insayoc de Lectura Worwmalizacda, de ficCall Grabb.

istas prucbas miden la legibilidad partiende de la hipdtesis
de que las oraciones cortas son mas leagltles quz las largas,
y quc las pzlebras breves y concretas son iafés claras que las
palabras abetroctas, wnultisilibicas. Estas premisas, en la
mayoria ¢z los caos, son dorrectas. La aplicacidn de una
prueba de legiliilidad a su informe le ayudard 2 lograr una
mayor claridad y legibilidad. He aqul cdmo aplicar el \Ingice

de Bruma de Gunning:

1. t1lija una muestra de 200 palabras de su informe.
2. Cuente el nlwméro total de oraciones.
3. Divida el ndmero total de palabras pcr el ndmero

totzl de craciones para obtener el ndmero prowedio
de palabras par oracidn.

4, Cuente las palabras de tres o mas silates (excepto
nomnbres propios, titulos o palabras compuastas cono
antitrust). |

5. Divida el ndmero total de palabras multisilébicas
por &l nimero total general, para obtencr el porcen
tz2je ¢ palabras "duras'.

G. Sume el nOmera promedio de palabras por cracidon al
porcentaje de palesbras "duras®" y luege multiplique
el total nor 0,4. Il recultado ser2 el Ingice de

.
Bruma de su informe. Cuanto mas bajo sea ¢l indice
de Uruma, Bejor s2rd la oracidén en cuanto a su legi

3ilidad.



A gontinuacidn se danm algunos ejemplos de cdmo calcular el

Indice de Crunu en textous de diferente grado de legibilidag:

1

Promecio .de Pereenta je 7
nalabras de nolacras Indice de Bruma
por oracidn "duras® Total {total x 0,4}
1¢ 5 20 8 (alta legibi-
| lidad).
15 7 22 9
1€ ' 4 25 10
20 12 22 13
23 14 42 17 (baja legibi
' . lidad).

No todas las cspecialidades en redaccidbn admiten que estas
férmulas Aayudan a los autores a lograr una mayar legibilidad.
Para algunos, el &énfasis que se da a la sencillez puede resul
tar engafioso. Tal vez los lleve-a una simplificacién BXayera
da. Y, por ejempln, la simplificacidn exagerada en un manual
de instrucciones de un reparador de televisidn, mecanico de
autombviles u operacor de computadoras puede resultar desas-

troso.

Par ctra parte, las FOrmulas de legibilidad pueden utilizarse

. . L. . s . e ‘.
como herramientas., uvionte 2l estudio y la epliceacion ge
dichas férmulas, los rudactcres deficientes advertiranm qué
material estd bien escrito. Y si el texto que han redactado

es nebuloso o comfuso, 10 reconocerdn y sabran como me jorarlo,
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Despeiar legs toncos ©rumonsgos

. »
3 : . - » - - " - il
itures oroifegsionales, y también lcs aficionaios,

o]
w
m
N
(1
]

coun on los o boeoa o habituzles de la redaccidn empresarials
vaguedad, ambiglsderius y vervosidad. Con freecuencia no resul-
ta posible doterninar estas fallas en la lectura desaprensiva

de un manuscrito, Hazcz fFalta tener el ojo del ceoitor para
detectar lo juc Jobn d9'kaourke denomina "jergas', "palabras

cnarmes™ v " ¢l nmeso muccta",

O'Rourke, editor ténice superior de Digitzal cquipment Cor
poration, eunlze el siduisnte wélado al trabajer 2o wanuslas
” , ,

o computacoras. - .

"Is up ataque Je sentido comdn a las ideas confusas -dice
ilasta los wmejorcs woeriitcies se . equivocan a veces. La tares
del superviscor consiste en descubrir las fallas y despejar la

bruma con un lé&piz szul bien afilado".

£l detells sijeiciite, de laé nzladres pour wvicvilaor, ccon
ejemplo y comentarios, seo bzsa en el asesaramiento practice
de O'lourke a sus rodactores y cditores. De lo gue se trata
£s de lograr precisién y claridad, pautas de calidad <o lode

rodaccidn eficaz.



tvitar la jerga Inneconaria

A 1o lovgyo od2 les ooz ha -ldo canbiando 2l sicnilicado
de lz palabra jergs. oy, la Jerpa puade ser bdona o nala.

in su buena scencidn, so. reficre al lenguaje técnico es-

. ' . R - . 7 —

peclalizade de un comercio o proresion. ©s en cfecto, un lan-
¢uaje dg .iniciadas. Asi, lz nzdicina tieme su jerga, =l derz-
cihhe 12 suya v lo wmisma ¢l Fdtbhol,

Ui SRIGo Cumnran tirminos v expresianogs ve nao resulten
3 ¥ / Yy p q

claros, o bizn porque el pbblico no estd familiarizzdos con
ellos o porgue los escritores les atribuyen sionificados nue-
los

gas tiende a impresionar al lector, :a hacerle creer que el au-

vOs, Guu sen privativos. Ista seyunda categorla de r-

-

tor es inteligente, £Isas palabras acaso fueron ctrora la bue-

na jerga de un comercio o profesibn. Pero desde entonces se

las ha cespojagdo de su sentido preciso. Hoy las usan oscrito-

res de ideas vagas para ocultar la vaguedad de su pensamiento.

Zjenclos de ello:

copoeitor maximo respalcdo

componento -ogperativo

cancepciones optimizar

=

valores de dato parémetro

ambliento poder ¢t srocesamiuznto
fzecilidad confiabilidad

sofisticacidbn

lenguajs de alto nivel
cirsumpeiio de alta velocided
implementacidn
instalacidn
relaciones inte

T

i3
-

r
PR
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sisteama autosostenido
. L4 v

sisténico

tecnologia

vtilizacidn



Con estas palalras se reta al lector a2 geterninear 1o yue

1
yuiere ocecir. Pero lo perc d2 tcdo @s que transmite ideas in-
es

de’inidas. or ta razdn, debe evitdrselas como herramien-

. o : . . 7
&3 lnericaces ds CO;’ﬁllﬂlCﬂCléﬁ.

Lira ejemplo e jerua @s el dz las palabras f&cilmente
dotades del sufijo izar, Claro eostd que hay un ndmero de pa-

latiras carrectas e¢n izar o ficer: pasteurizer, esterilizar,

magnetizar, yalvanizcr, fesiorizar, ramificar, =stc. '“a mayo-
ria de ellas son térnincs cientificos especificos. fero ello
es un tanto desafortunade, porque lleva a creer al lecinr que

las nuevas palabras 2n izar o ficar son iguzlmente auténticas,

Palabras como huinidiiicar, pa;ametrizar y vietnamizar noc trans
miten idea alguna. Otro buen ejemplo de este tipo de Jjercu
es la nalabra {inalizar, Aparece en la frase sicuiente: “iics

propon:nos finglizar el plan del proyecto el juzves nor la ter

de. M Lluiere evsto decir que:

--se propecnen pasar revista al plaen par vez final?

--ce proponen decidir cxactamente gué se incluiréd en el
plan y guld so excluird de £17

--s¢ proponoen hacer firmar gl plan a las persones guo de-
ben apfoburlu?

--se proponen ienerlo mecanografiade y listo para presen-
tar a las perscnas gue deben apreobarlo?

--sc proponon cometerlo a la revisidn final de las por-

a

S gue deben aprobarla?

L. maysriz de las nuevas palabras on izar o ficar cajan

al lectar en un dilems similar con respeckéo a su significeado.
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Finalmente, hay toda wuna seérie de palabras brumosas va-
rias que anoién son de jerca. Por cjemplo, é&en gué mejora

producto final y resultads iinsl las palabras producto y re-

sultado? . Y la palabra-meta? &9z distingue de objetivo? Cuan-
do un empresario hatbla de "lograr nuestras metqs y objetivos®
se refiere a significadus privades gue no se digna en transmi-
tir al lector. (Y la pzlabrs area? Hay gente  que dice:
"Trabajerd vn el Arce o las redes." 0 "Zstard a cargo de to-
dos los equincs @n 21 Arza de las comunicaciones,™ dhcaso cuh

gsta rract ss oice olgo mis gue lo siguiente?

tara ¢ cargo de teodos los cquinos de caowunicaciones.

1 escritour culiere hacerle creer que esto es lo que ha-
rén. Pero nc se engafie. Area no es agul mads que una palabra
vacia, £1 redactor la utiliza porgque no tieme intecrés en co-

municarse.
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Sustituir las largas palabras brumosas por palabras cortas mas

precisas

»

tlay escritorzs que acostumbran utilizar gréndes palabras
-ge trus, cuctro o mAs silabas- para encubrir su sentido. Y
con frecuencia las emplean para impresionar al lector, en lu-
car de informarlo, Parecerian enarbolar el estandarte: Nunca
use umna palabra corta, si hay una la;ga a méno. .

£l peligro de las palabras largas radica en sus muchas
tcepciones., Cuando un lector no puede descubrir de inmediato
la idea del w2scritor, probaonlemente escoja una al azar. De
este modo, las comunicaciones quedan libradas en gran medida
al azar, ,

Tipicas entre las palabras largas que tiendan a desorien-
tar son las de la lista que sigue, compilada 'de un manual téc-
nico:

Grandes palabras . Sustitutos cortos

consiguientemente asi
poner en movimiento iniciar
provechosa ' atil
evidenciar mostrar
empefiarse tratar
perfeccionar “me jorar
NUMETOS0OS ' muchos
modificacidn cambio
fluctuar “ wvariar
con posterioridad ‘ " ‘después
dptimo : me jor
parametros variables
problematica " temario

utilizar usar
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Poro son las combinaciones de Grandes palabras las gue
crean las bDrumas m&s densas. 21 lector se ve hombardeace en-
tonces con racimos de significados. Y vcya a saber cual es
el mensaje por el gque 7inalmente se decide., Ademas, las combi
naclones de grandes palabras suelen dar caomo régultado oracio-
nes largas. Y las oraclones extensas, a juicio de los exper-
tos, son la mayor barrara a la comunicacidn eficaz. Asl pues,
siempru gue sea pusiblw, cambie las palabras extensas por --

otros mas breves.,

En tres ejszmplos se verd cOHmo las combimaciones de gran-
des palabres wvuelvzn 2uco claro tl sentido. También demues-
tran la rcorrespondencia entre el tamafio de las palabras y el

de las oraciones,

1.2jemplo: "Il elaborader KILO proporciona medidas para
abordar condiciones de sobreflujo y de subflujo, con-
dicionvs dz listas mediante tipeado deprimido y condi-
ciones ce fallos de pégimas‘directamen;e mediante 1la
cjecucidén de instrucciones de trampa programadas en lu-
gor e recurrir a un sistema interrupter de programas"

(44 palabras).

Comentario: liedidas, tres veces condiciones y recurrir

8 arrojan una neblina para ocultar el sentido de la

idea principal de esta oracidn,
-

2.2jemplo: "Con el tamafio de la memoria incrementado, los
teamas periféricos de alto rendimiento y el gran sistcma
de archivo, el 1070 ha sido configurado para un méaximo
respaldo de capacidad de partidas a través del <quipo

sincrbénico de comunicaciones." (39" palabras)
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Comentario: Nuevamente, términos altisonantes como alto

rendinmiento, configurade y méximo respaldc sirven para

ocultar las ldeas del escritor.
, , |
3.2jemplo: "este enfoque de elaboradoreg coiguales da
al usuacio capacidad dez computacién incremgntada cuando
la energla elaboradora se encuentra en maxima demanda
bajo condiciones de'cérga de multitrabaje." (27 pala-
bras). '

et RN PR e e

~ . . s ! . .
camentario: Aungue esta oracion es mas breve, tiene

muchas més palabras pesadas, de varias acepciones, que

ia anterior. Enfocque, capacidad de computacidn incre-

mentada, energia elaborada_y_carqas de multitrakajo es-

cudan el pensamiento de los ojos curiosos del lector,

Y la expresidén bajo condiciones de, sunque parece ino-

cua, nada contribuye a las comunicacliones en esta ora-

: 2
Clan,



Arrofar =1 peso muzrto

Finalmenpe. hay cierto tipo de palabras brumosas que se
CONOCEN COMO peso muerto. isto ée debe a que dichas palabras
nada agregan al significado de un fragmento, son vacias y sin
vida, " Tado lo que hacun es.ccupar espacia, haciendo gue ora-
cioncs largas sean was largas adn y actuando sobre todo para
despojor ce =su sentido a otras palatras. 0Oemasiado peso muer-
to en un fragmento dejaz en el lector la impresidn de que él,
igural que Hamlat ez Shaksspeare.‘lee "salabras, palabras y pa-

laaras".

Uesde un punto de vista limitado, eltpeso-muerto es la
rEpeticiéplinnucesgria de ideas. Pgrfr lo general, esa repeti-
cidri acurre parque el redactof no presta suficiente atenciédn
‘a lo que dice, iscribé "de color verde", por ejemplo, o "en
nimero de cuatro". Pero sabe perfectamente bien que verde no
puede ser sino un color, y que cuatro es siempre el nlmero.

Utros ejemplos corrientes son "de forma redcnda", "el mes de
febrerc", " a una distancia de cincc millas" y "el afo de
1620, Comop las ramas muertas de un arbol, estas repeticio-
nes {"de forma", "el mes de", "una distancia de" y "el afio")
son innecesarias y deben talarse.

He agul un ejemplo tipico de un parrafo lleno de peso
muerta. Véase c6Gmo su eliminacidn hace que el texto sea de

- . + F
tacil lectura y comprension.

T
<eosi+—r0do el mundo sabe que Hréetteemermete el pero error
que uno puede Jamads hacer es -tratar—de incluir en una

carta demasiadas palabras que sz2an® repetitivas y -pedur—
tantesy <sbo--es.-cierto, cCsté +etalmente-seguro de haber
gliminado todas pc£ado yuna.dse las palabras »Ffrasss-1innNg
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cesarias. La mejor redaccibén es la mas sencilla,

Dentro de una perspectiva mas amplia, son peso muerto
expresiones Exteﬁsas qgue pueden ser reemplazadas por una spla
palabra, y palabras que no agregan ningdn signf?icado a un tex
to, Zjemplo de una expresion demasiado.extehsa es "mediante
el wuwso de", Tres palabras no hacen absolutamente nada para
aclarar el significado. £liiminelas y se quedarad con "mediante"
como sustitQto eficaz de la frase, 0De modo andlogo, hay otras
frases que alarqgan las oraciones y pueden reducirse a una pa-

labra solitafia.

Palabra Unica que

Pesgo muerto lo reemplaza

a razon de : “ a

por medio de por

durante un periodo de durante

para servir el propbsito de para

en un sector donde . donde

en el empefio por para

a fin de para

de modo tal que para

en términos de en
“entraﬁa el empleo de emplea

estd concebido para es

resulta evidente que

mediante la ayuda de

evidentemente,

‘mediante

Por otra parte, hay un ejemplo excelente de una palabra

~ ~que con frecuencia en nada contribuye a realizar el significa-

do.de una oracidn: la palabra naturaleza. Resulta innecesaria

en un contexto como este:




ias especificaciones scr de naturaleza sumamente técni-
ca.

Si sc arroja el peso wucria, la {rase queda:

Las especificacionas ccn sumamente técnicas.,

4
F

Obsérvese que la frase se reduce, pero que el significa-
do no- ha cambiado. rsto wcurre lovariablemente cuando se su-

primen palabras vaciss comc haturaleza. Siguen ejemplos ané-

logos de pesao muertos.,

tLorrecto
Zjemplo: "Une vez agregado al legajo el grupo de modifi-
cacionmes, &UMNOFS produce wun nuevo original del legajo

con sus paginas y formato correctos.”

Revisidn: "Uma vez agregado al legajo el grupo de modi-
ficaciones, RBUNGS7 produce un nuevo original del legajo

Ll F t "
cCon sSusS paginas y ormatao.

Comentario: Aqul, cabe suponer que la puesta en péiginas

y 21 formato se harén cortectamente, especialmente si

ponderamos nuestros propios programas.

Pertinente

cjemplo: "TZCO manipula datos dentro del intervaloc de
edicidn respondiends a las brdenes pertinentes del usua-

riag",

Comentario: Suprimase pertinente. <n un manuzl que des

cribe todas las ordenes de TiCU, no hay qgue explayarse
sabre la nocidn de pertinencia, <1 lector sabe gue no
llegard a ninguna parte ccn este programa a menos Qque

use una ordun pertinent: (o sea correcta).
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Conexo
djemplo: "Il sistema DEC-10 es algo més gue un elabora-
dor y sus dispositivos periféricos conexos",

1

-

Comentario: Suprimase conexos. La palabra sus muestra

la relacidn entre eleborador y dispositivos periféricos.

Particular

zjempla: "iste pregrama le permite definir las estrate-

gias de comercializacién de su zona particular,"

comentaria: Suprimase particular. Igual que =n el ejem
plo crececdente, el adjetivo posesive (su) ya designa la
zona, Particular es una repeticidn... innecesaria.

Zijemplo: "Este programa determina, mediante el didlogo
apraopiade con el usﬁario. quién es, Fi estd actualmente
aﬁtorizado o no a emplear el sistema, y de ser asi{, es-
tablece'el perfil inicial'dél usuario, le informa de los
mensajes del dia e informa sobre cualesquier errores ob-

servados en sus legajos de disco.

Comentarioi Suprimase apropiado., Por supuesto, el dia-

logo es apropiado, y por dos razones, Primero, el pro-
grama no puede realizar una determinacién precisa a me-
nos que el diidlcgo sea apropiado. Y seqgundo, se des-
cuenta la propiedad: <dacaso no se ha ensayado este pro-
grama?

Z jemplo: "El plan del proyecta o considera el factor
de costo prohibitivo"
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mentario: Surcrimese factor de, Se sobrentiende que

-~
i
—~

O
2l costo 25 21 dnico factor que s& menciogna en esta cra-

.
on,

e

C

Rctivamente

"

Zjerglos "Durante los dos Oltimos afios hemos venido apo-

yando zctivamente las actividades comunitarias.”

Comentario; Suprimase activamente, A menos que, claro

[ 3 a *
esta, apoyemas pasivamonte otras actividades.

Verdaderao

Z jemplo: " Hay tres componentes principales de un siste-
ma de computacién: la verdadera méquina; o harduare; el
sisteme de fumcionamiento, o monitor, y los lenguajes

y sarvicios, o softuare aparte.

Comentario: Suprimase verdadera. La maquina (harduare)

como todos saben, cxisten en'el mundo real. No hace fal
ta el énfasis gue da esta palabra. iAdemds, acasc los
sistemas de funcicnamiento, idiomas y servicios no san

también verdaderos?
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Lengua dspafiole, viyésima =dicién, es una publicacidn di-
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mente criticado; sin embargo, puede aFiréarsa que'és 'n respal-
do para la conservacidn de nuestro idioma por ser aceptado por
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‘edicidny"
corr_eccion

£l autor dabe :
Q proporcionsr un menuscri-
to preciso y claro

Q considerar loz cambios su-
peridos por los correctores y
oditores,

O /eer y corregir las pruebas,
mediante timboloe convencio.
nales.

O  regressr las comcclonnrd-
pidamente

£l editor debe

O asegurarse que ¢! manuscri-
to estd completo

Q eliminar ambigledades

Q /unto con ef autor, revisar 14
verificar los camblos,

Q  mercar las especificaciones
tipogrdfions, lser y marcer isz
correceiones, modisnte simbo-
log conwencionaies,

O ' asogurarse ds lss autorf:a-
clonsy debidas y registrar los
derschos de autor &f fuers nes
cesario,

APENDICE II

Hoy en dfa un manuscrito completo puede imprimirse en P ICas samanas des.
pudt de ser aceptado: editado en un estilo ampliomente conocido, tome
puesto por maquinas electrdnicas que colocan miles de caracteres por minuto,
impreso en prensas quo tarminan cica impresiones da 32 paginas cada una por
minuto, y tamblén empastan conforma salg de !a prensa,

No estd muy lejano el tiempo en que un cientifico do 1a tierra pueda ser
su propio editor y tipégrafo. Las modarnas méquinas automaticas leen direc
tamenta de unz copla mecanogrefiada; otres permitan aditar de une copls pro-
yactada en una pantalia do televisién, Algin dis no Isjano los autores vordn

- que sus manuscritos serdn ontregados directamente a tas mdquinas,

Es cada vez m4s creciento fa Importancia de qua los sutcros se responsabl
llosn para sntregar un manuscrito completa, preaise y blen sscrito, Ya sea que
su artfeuio vaya a ter Impraso por una antigua méquina de tipo manual o con
la ayuda de una méquina automitica, debe entragar Ja major copls que lo sas
pasible, Dabe da vor que sl manuscrito ostd de acuerdo con el estilo ds ares
vista 3 1a Que so vi a entregar; que haya sldo revisado por sus coleges y
haya suficlents materlal de 2poyo {ilustraciones, tables v mapas} para suman

tar claridad o interds,

Ademis de {as revisiones de sus cclagas, su trabajo serd revisado porunoo
mds editorss asoclados que astén famlltorizados con el tema. Despuds saré
entregacio a los editorss de copis, para

1. ldentiflcar v numerar todas ias partes de la copla del sutor (péginas dei
manuscrito, Hlusteaciones, tablas, Insartos doblados, etc.}

2. Verlficar la omninéibn, gramdtica y puntuacidn del manuscrito.

3. Leer de nuevo of texto pars ver que ol ttulo ses especifico y conciso
¥ que Incluya una localidad (si sta os apropiada); que ol resumen sca corto,
informativo y especifico; que el cuerpo dol texto sea conclso y el ostlio
consistanta,

4. Precisar con al autor los puntaos que necesitan claridad, necesidad de con-
densarse v, sl os necesarlo, sugerir una mejor seloccidn de paiabras.

8. Veriflcar 1as raforoncias citadas on 6I toxto contra io lists bibllogréfica,

" para estar seguros de que no hay orr_\isione; o entradas superfluas,

8. Marcar el manuscrito por lo que toca a tamafio de tipografia y uspaciﬁ
caclones similares,

7. Assgurarse de que el orden da los titulos o

subt{tulos as léglco y consis
tants, .

8. Variflcar que los ilustracionas astén on proporclén ravissr ortogrofla,
dibujos y titulos,

9, Regmar ol manuscrito al eutor para aprobacibn final,
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claridad

'corno{:ién
‘coma

punto y coma
dos puntos

sntre comillas

10. Releer el manuscrito cuando éste sed davunlto. pars Incorporar cualqu‘lor
cembio o aumento,

La edicion se hece con ia intencibn da ser flexible y angrandecer las ex-
presiones deo Informacién clentiflca del autor, Las normas de sstilo y 1ot ree
gfamentas del editor no deben ser tan rigidos como para que no se puedan do-
bler, Los dos aspectos son patrones que debe seguir; [a ejecucldn ot tuya,

Hasta que no llegue el tlempo en Gue no exista un sditor antre usted y o)
lector, [a responsabliidad del gutor sobrae el pracesa de Imprasién tarmins con
Ia aprobacién del manuscrito editado,

Le toca al editor marcar el manuscrito pars ser tipografiade y poner an
orden la prueba para |a imprenta. Es1 clerto qus el autor, puade sar llamado a
loer unz o més prusbas, o gsleres, pero ol editor tamblén las leerd, v dard Ias
notas del autor al Impresor,

El primor objotivo ul oditer un manuscrito o al marcar las prusbes ss lo:
grar clarided. En cualquler punto, el tipografo debe entender axactamants lo
qua el autor o al editor quiersn que se haga, v é| dabe de poderio entender sin
borror materlel accidentaimente anulado, desclirar una escriturs desculdada, o
enrodar el significado del contaxto, La copia v las prushes deben de sster mare
cadas de tal manora que s& puedan colocar os tipos por un tipégrafo que no su-
plara nads de gremitica aspafiola. '

La copla del manuscrito v la galera o prusbas.de {as péginas sa marcan de
menera un poco diferentes, Sin embargo, la regls del santido coman pusde cu-
brir cusiquler caso.

Los manuscritos deben de estar ascritos 8 dobla o triple espacio para que
se puadan Insertar comblos donde 19a necasario. Tamblén se deben de resan
var mérgenes para a1 instrucciones mecénicas del Imprasor.

Los simbolos que 3 continuacién se enlistan son generalments formas
scepiadas, pero slgunas que se usan comGnmaents s han omitido para evitsr
duplicided o ambigledad —por io tanto ss muestrs sblo una forma (No exists
ninguns razén pars usar, por decir algo, medls docens de vuilclonu del
timbolo de sliminacién),

Trate de usar un color de liplz diferente, pars diferencler sus marces y
correccionas de las que han sido usades por cualqulsr otra que haya leido ls

- capls, Cads persona que marcs un menuscrito —autor, #ditor, corrsator, tipo-

grifo— dabe Indicar qué color ha usado, por medio de sus [niclales,

En general tedo lo que no deba montarse en tipografia dabe ds Ir snce.
rrado en un circulo; por ejemplo, ts pregunta de! editor al suter, o las lmtruo
cionos para el Impresor,

Los simbolos convencionale%cuando 8 usen de manera generald syudan

al tlpéqrafo},\otros también, Pueda sar Utll que racuerden ests

el tuA

Pl ]
La tipograffa ss colocs :‘lotra por letra y espacio por espaclo A ¢ POr lo qus ca

da letra o aspacio deba ser claro. No olvidario.
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_gulén . Una cop{a?blen correqldnx §8 marca para mostrar fa axtension,
signo de preguntas E’No perace Ibg.ico' estoz
tigno de exclamacidn }'Claro que s/ : ‘
paréntesls Lo paréntesis (como an site e!qmpio) se necesitan a menudo
corchetes Los corchetes [ notas en el taxto] son poco comunas.

llaves Y [as Ilwas'{como éstas} son todavia més raras.

|Ilm!nlclonu’ Los editores doben marcar [as cosas que s8 deban suprlmln}preclsamenta para

ollmlnuién prevanir erroru, ‘tomando en cuente que olguien debe decidir qud hacer con

.elimingclén el ospacio que sobra /

ndipdr atpacios  Los espacios puodun estar equivocados en varlas formas; aqul 7 Yambitn.

LY

sumaentar aspacios  #qul demasladc 0, ¥ en la proxima linea es

” -~
espacios parsjos  Irregutar” y’provocandoVdistraccion ¥ como ti /m..
>
sumantar espsclo s A vecos el espacio antre I/ness es muy pequafio;
>a vecos es demasiado, -

oarvar .
aspagio Iniclal qr Indique el espacio ai Iniciar un parrafo donde sea nacesario,

poner al margen , ¢ O indique que no quiere que haya espacio al inicier el pérralo,

continuidsd ||  Sihay slguna duda, mérquels con la seital de poner al _rD
Cg’-—ﬂnﬁe{a" si 830 o3 lo que usted qulelo A
puntoy sparte  Puede hmr uto_:JTara inlciar una Iines nueva.
Puede padir que uns lotra lo lotras) s corran ;@

C;;uhnu l{ines, © qua se corran a la I{nea anterlorb

-

C;.omtruida a propdsito

etpacios al Infelar 1-m O Espaclos al inicier yn pérrafo se pueden marcar de ssts me-
ners {cundratin )

sspecios of Inlelar 2-ms @ O do esta otra
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allnua; 8 {a zqulerda

slinear a la darecha

cantrer

margen dasigual
trasponer lotras

trasponer palabras

saguly el orden numérico

solicitar al autor aclaraclones

&

; siate

romsno

negras

PEQUERAS MAYUSCULAS
MAYUSCULAS EN NEQRAS

®

Cas0s nenores

maydmlu

agregados

b0

Do osta manera para slinaar hacie |8 lzquisrda C
=] D esta otra forma para alinear a la derechy,
=1y, para contrar, de esta otre. [C
Puadp pedir un margon desigual {marcédndolo con una ifnea ondulada),
Algunas vecas Ias {etras estén tre $ n puestas, o el
orden da las palabras fﬁl‘[_es_t&} . Transposiclonas cbmplicades se pusden
marcar como en "Igpan @ puln@ras"'

S sblo el autor puede oclarar un punto {{el nombre 38 nsrlmxsmlm el

mente?), prqm’:masolo

_ EE uns costumbre encerrar an un circule figuras o palabras, como on@

si qulare Indicar “"que se haga io opuesto’’; pera-encerrar ¢n un ¢lroula
también qulere declr “estas son Imtrucclonu no se impriman “como en ¢l

pérrafo slgulanta.

Para marcar las especificacionas de tipogrofia sa ruguiere bravedsd y preck
sl6n; toma damasiado espaclo escribie “Poner en 10-puntos Univers, agolps
ds an 11 puntos, en un ancho de 26 cuedratines’,

La forma mds oombn de tipografis so llama romano. ‘
El ;Ipo llamado negras o n_m:l,m {Boid), es e! que sa usa para los tftulos late-
rates an este libro. Los nombres clent{ficas estén pusstos en tipo itdlico o cur
siva, como Atrypa reticuloris. ) |

‘Otros usos esoectales requloren da poquefias ma;& lmI como squf.

y para cepftuloc upqciahtmaxﬁm{gs an negrag

Las maytsculei Plisden ester yfrcndas para pon-’ﬁ(WW

lﬁ minlisculas pusden marcarse para ser esoritas con mayGsculas, y ssl sucesl-

—-—

vaminte, Y
Lo quo.u sgroga, arriba o sbajo, coma en\/c Q' debe. marcarss claramants,

como cuaiquier coss quae el tipdgrafo puede tomar como un error {tal comeo

el thrmino do tiempo
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o3t NO e arrecwme]. _ '

L)

gl fin

tipo calionte

tipos frios

inolmente, uss una marca para indicgr ¢ tinal para indicar ddnde detenersy
(30 ]
‘.I
Las galeras o pdginas de prusha usuaimante 1lenen noco espacio entre iineas,
por lo cual casl todos los camibios se dobon hacer en ol margen. El lugar del
camiio se marca con un guibn vertical {a veces usa palomita) con ¢l nmboio
de la correcclon er el inargen,

Cuando en una lines hay tnads de un cambio, las correccionas marginatys
e ponen una por una en el orden propio con una barra separando cada ung
de 1a otra, Sin embargo, si ol nimero de yuxtoposicionss de cambies parzee
tener posibilidades de conlundirw, ¢l mejor rocursy os matar par complhito In
palabra entara de L oracién ¢ Insertar 1a forma correcta en el margen,

La mgjor harramientia para un corrector preciso o3 tener una mente sos-
pechosa. Los errores cunstan dinura cuando so tienen que roperar y vergiena
$i no sa reparan, Una revista sabro cienclas de te tlerra tlone una politicn <y
costr.s de “deduccion de un délar’; 1odos los cambios dal autor de mids doun
dblar por plying 1os paga usied, ¢l auior. Una casa comercial de publicagiona;
tieng la costuinbre de permitir a sus correctorus cingo arroras gratis por |ihro,
St purmite que unao palabra snel serita sa quade en &l manuscrito, u olvida una
marca do estile, o cambiln aguivasadamanta 15 sintaxis, 10 puede hacer clinco
vecas i anstd, dus’s de 010, urlod, of corrector, paga diez délnres por arro-
res no peicibicdos, la casa logr a tenar correctores cuidadosos,

Yii s0a quo el yuux 0 ol corresior 1ongan que pager, algulen lo haco; en.
toncas, NOS CoreEbuMm'a 8 1evios vuriticar y volver a hacerto, El corractor v ol
autor deben pansdi qui nuadie mas va o laar 1as pruahas; quo 4l s619 as respon.
azhle. Dube loor 188 pruabas coms si ostuvinra goariciando 8 un puerco oegn:
muy, muy suidadosaimants,

Tiwlos gspecisies, tablas y similarus puoden monune en una miguina do
monotipo, Hace tlampo “inonotipo’ significaba quo al tipsgrafo tornaba las
fetras a mano, una por una, paro efectuar el montajo en su lugar. Hoy ¢n dls,
on los talleras grandes, una capia &8 perfora o graba en una cinta, que instruye
2 un selector de tipos automatico para montar Jos tipos, Sin embargs, montar
on monotipo as lento y caro.,

Los prusbas provenientus de maquinay da mistal calienta que L2 onvian
para sy corracciOn salen on largas hejas o galeras, usuaimente impresas direc
tamente del lliotipo o inonelipo de metal, Dabe do marcyr la prueba clara:
mante tanto on ¢l cucrpo como en ¢l margen. Haga sus correcciones limpias
paro sobresatientes (Si ¢l impresor no las nota, no las herd). Pero racuerde:
cuelquier cambio en ia linca dei linotipo quiere decir que tods Ia Ifnea dabie
sar montada de nueva. Si ne sale parejn —si no se justifica— ertonees 5c ten-
drén que montar lineas adicionales. .

Hay muchas marcas de myuinas de composiclon da tipos fiias, pero hay
tres principales: {1} imagon directa, an {a cual se produce sélo una copia
y las corrocciones debon do cfectuarse con hoja de rasurer y pegaminto;

. {2} foro-imagen, 1a cual sdlo produce una copia; ¥ (3) métodos electrénicos,

meadiante los cuales las cintas reproductoras de copias pueden elmacenarso y
reproducirse segln se soliciton.
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ol probiema de los gu iones

Estos tros tipos de mbqyuinas producen copias listas pars ser Impresas por
métodos de offsct. Las coplas hechas en miguinas electrénicas pueden corra-
girse ddndola nuevas instrucciones a la cinta almacenada y repasando la copia
eniora. Las correccionas en las fotos v miquines de Imagen directs tenen que
rogrosar al oparador para efectuarias; ésta vualve a montar las |[{neas raqueri-
das, o produce polobras o letras que 58 puedan usar en las corracclones, Esun
trabajo delicado ol de efactuar dichas correcciones v, aunque no cuestan mis
que el costo de efectuar correcciones en una copla de tipos callentes, &l peso
de efectuarias puede recaer an el sutor o corractor. Por tal rezén, las corred:
ciones de tipos {rios parscen ser mucho més diffciles.

Los titulos en una compaosicidn de tipos frios puaden ser a mano o con
miquina iotreadora, derivados de imsgan fotogrifics, g hechos letra por letra
por un “removedar’’ u holas da gera,

Todas estas compasiciones {rias deben manejarse con cuidedo; slles cons-
tituyen la copia exacta que va a sar, fotografieda pars imprimir ol libro y cada
marca de dedos, de laplz o gotita de cats, se verd,

No imports como se vays 8 imprimir oi manuscrito, los autores y correc
tores deben anviar una copia ten clara y sip arrores como sea posible y deben
lograr un contro! de s{ mismos para no efectuar cambios “'bonitos”, pero in-
necasarios,

En un futuro cercano, puede ser que no haya tipdgrafo para transcribir
sus oscritos. Los métodos automaticos de tipografls, que leen de una copia
mecanografiada, s0 encuentran en use en os Esteder Unidos, vy 50 estén refi- -
nando ripidamente, La dificultad mayor que se ha sncontrado ss s refe-

- _ renie 2 los guiones para dividir las paiabras, asl cemo para espacisr y hacer

corrgccionus,

Algunas mbquinas pueden llevar reglas para la dlvlslbn de palabm n los-
bancos de sus memorias-pero puedsn cometer errores (como ol que sucede
con pro-ducir y prod-ucir), Los arrores son costosos yv.molestos, v requleren
que una persona atenta los descubra.

Si no le importa ignorar la tradicidn, a3 posible resolver los probiemas de
divisidn de palabras simplemente no divididndolas, Pero si deses mantener los
métodos tradicionales de divisidon de palabras —los que tedricaments son para

" servicio dal lector— debe estar consciente de los problamas que surgen de divi-

dir una palabra al final de una linca,
En el tlampo an que sblo los impresores imprim{an, sl problsms no sra

- muy grandas, porque sllos sabfan, como parte de su negoclo, come dividir pa.

labras corractamente, Hoy en dfs, cada esgritor tiene que ser s propio tipd-
grafo (como sucede cuando cada copis mecanografiada va a ser fotografiada
pars voldmenes de resimanes) ya sea que 4 sepa las regtas o no,

Bésicaments los principlos son los siguisntes: separe ias pelabrag en sila-
bas {consulte un diccionario cuando tengs dudas); trate de evitar separacionss
si 83 posible; si no, trate de distribuir sut separaclones en la pdgina pars que
no llamen 1a atencién (no poner dos seguidas, una de otra, por sjempio); ha-
cerlo tan facil para el lector como pueda, avitando separar palabras al finel

_de cada hoja, o antes do tablas e ilustraciones; divida las palabras en el lugar

mis logico, de tal manera quo el lector no tenga que imeginarte sl tinal in-
corractamente,
En trabojos geoldgicos, debe marcar el manuscrito mecanografiago y revi-
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permisos

derechos de autor

datos del C.1.P.

sar las pruebas, para estar seguro que el tipbgrafo no ha puesto incorrectamen-

te juntos términos.sobre rocas y minarales, u otras frases tdcnicas. Si en un
manuserito & méquina, {a primura mitad de un término tal como dihexago-
nal-dipiramidal aparece a! final de una linea, muy bien puede parecer que se
trata de dihexagonaldipiramidal. g

El marcar una copia y verificar lus pruchas no son {as Gnicas tareas para ol
sutor y el corrector, Si su trabajo conticne citas de mdis de unas cuantas pala-
bras, o tiene ilustraciones basadas en o tomadas de unas qua s hayan publics-
do con anterioridad, alguien debe ver que se obtengan permisos de reimpre-
sidn de los dusilos del derecho de autor. Si usted, el autor, he obtenido el par-
miso escrito del dusfio del derecho de autor {generalmente 4ste es la editorial
o institucién que hace Is publicacidn) dabe mandar una copla dal permiso al
editor. Sl no lo ha hecho, entonces ei editar debe de ocuparse de obtenerlo,
En cualquier caso debe haber una carta ascrits con el parmise en el archivo,
antes de que publiquas 13s palabras o dibujos de cualquier otra parsona,

Suena rigido pero es 1a lay v la rugla de oro,

En ia lgy sobre derechot de autor en {os Estados Unidos que se promuigd
el primerc deé enero de 1878, el derecho do autor o3 automdtico al crear algo;
saca su hoja de papel de la miquina y lo que ses que haya creado en 41 le per.
tensce, 8 usied y 8 sus heraderos, hasta 50 allos despuds de su muerte, Por su-
pugsto que no ¢s tan simple; se puedean vender o asignar sus darechos, o parte
de ellos, v sl no sa ha molestado on registrar su copls pueda materss on pro-
blemas més tarda. También, sl ha hecho su trabajo pars sus jefes como parte
de sus obligaclones, éste te llama "“trabajo contratado™, y 8l derecho da autor
partanece a sus Jefes. Finaimente, &i gobierno de los E.U. no puedae reclamar
derechos de sutor; las publicaclones gubernamentales son del dominlo publico,

Si contribuye con un trabojo a algun diario o ravista de invostigacién (u
otras publicaciones consistentes de trabajos coloctives ), ¢l que haca la pubil-
cacién, probablemente le pida que le transfiera sys derachos.

Si el wrabajo va & saguir siendo suyo, usted dehe imprimir un aviso de da-
rechos de autor de una menera sobresalients, situads al frente de su publica-
¢ion (generatmante en la pégina dei tftulo, o al roverso de dste, o en la pdgina
de! Indice). Obtenga la forma aproplada del reglstro de Derechos de Autor,
Librer{s del Congreso, Washington, D.C. 20559; registre la forma con la cuota
espacificada y dos copias de su trabajo, v espers a que le sea devualta ls for-
ma. La notificacidbn de darecho de autor debe de tener la siguiente forma:
Copyright © 1880 Instituto Americano de Geologia {La ©esunsimbolo inter-
nacional).

Para mas informaci6n, escriba a !a Oficina de Derechos de Autor pragun-
tando por los foiletos sobre informacién general de derechos de autor.*

Con frecuencia, enlistados con la nota de Derecho de Autor, en los libros
editados en Estados Unidos, se encuentra el nimero de catdlogo de la Libre-
ris del Congreso (LC) y ol Sistema Internacional Numdrico del Libro {ISBN).
Para obtener et ndmero (LC), hay que escribir al jefe de a Card Division, Lib-
rary of Congress (Building 159, Navy Yard Annax, Washington, D.C., 2054 1)

*N, del E.—En México los requisitos son: tres capias del trobajo, ariginal v copia do la

- solicitud y una pequafia cantidad do dinere. Para mavor informacién, cscriba 0: SEP.

Direccidn Gaeneral do Derechos de Aulor, Mariano Escobedo 4380, Pisa, México, D.F,
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ISBN

COUEN

ISSN

crégﬂtnl

por lo menes un mes antes do su publicacion, proporclonando ¢l titulo oxacs
to, numera LPreximado da poginas, fecha de publicacion v uny brove descrip:
cibn del contenido. Cada edlcion (pero no cada relmprasidn) requisre de un
nuovo nurmera de (LC). Temblén sa deba Imprimir lo que se tiama “C.IP.", o
Informacion del “Catélogo de Pubiicaciones de la Bibliotece doi Congreso’™;
pura obtener lus formas necesarias y ies espocificacionas dv los procedimion-
1oe, ascriba a [y Library of Congrass, Cateloglng In Publicaticn Program, Wash.
ingian, D:C,, 20540, )

Por aruerdos intornscionalas, so he establecido en cada pafs uns agencis
local du ISUN (Sltema Internacional Numérico del Libro), que otorgs —-por
cjempio— un blogk Gnlco de 100 nOmeros, Cada nitmero estd compuasto por
tros grupos de cifras, seporados por un guion, E! primer grupo Indica el
nals dondy ef lihrn ha sido editado, Pare los Estados Unidos es 0, para Méxi-
co 960, 84 paro Espafls y 2 pora Froncia, El segundo grupo de ntmoros s
refigro al pumbre de la aditorlsl, €1 torcer grupo indica el titulo editado, Al
gunas veces se agrega una cuarta cifra, que es un digito para verificar por com-

puradorn ta idgica do las cifros anteriores, De aste forma, 0-613312-134 ¢o- - .

rrespanclerd a un fibro impreso en Estados Unidos, par la Amaricon Geologis
cal [nstitute, ¢ vo titulo os Goowriting. *

Un pairsn de sefialadores Unicos de B-letras, usado pars los diarios y re-
vistas del ..undo, s8 llama CODEN. El slstama > mantere 12 Amuricen So-
ciety fe Tosting & Materlais (La Socladed Americena para Prusbas y Mate-
rivjes, on Raoce Streat No, 1918, Philadalphia, Pa,, 19103}, |8 cual publige v
distrilyuva I fistas da los CODEN en exlstencia, con los t{tulos delos dlarics
y revisius, v, nor madio de una solicitud (y une pequslla cuctal, publics un
nueve COWLN para cuslquier perddico que no lo tuviers designedo. Al silg
narse un nuceva CODEN, ds1e poss a formar parte de fos catblogos. Algunos
usugrios, guu dupenden del olmoacenamiento vy manipulsclén por computa:
dara nuregan un soxto €ardcter, que se detarmina por una férmuls numérics
pre-d<tenninada, quo logra un rechazo ds la computadors s} ¢l CODEN e le
ha proporcionado ol tablere equivecasdaments, Desaforiunadamaents ¢l cerde:
tor de coinprobacion no se ha generatizado,

Sa estd desarrollendo on Parls un Slastsma Internscional de Ndmares See
riados {ISSN) con cantros en todo el mundo. En los Estados Unidos, la Libre-
r(a dei Congreso es 1a fusnte de [nformaclén del ISSN, Este slstama da no-
menclatura ss uss primordiaiments en los peribdicos, pero tamblén Incluya lis
bros en saries; algunos libros tienen tanto sl ISBN como el ISSN,

Cada vez os més comin encontrsr, sn |s pigina de derechos de autor, los
criditos: una bista conclisa de Informacidn, como el nombre del diseliador,
gl director de produccién, of tipbgrsfo, impresor y encusdernador; los nom-
bres v caracteristicas de los principales tipos utilizados, asf como su tamaiio y
gufs; el método de composiclén, e nombre y peso del papel, ls imprenta
usada, Los créditos son mds que una cortesia; su informacién es muy Otil
cuando @ reimprime 0 se propone una nueva ediclén, o cuando se planea un
libro similar, :

N, del E.—La oficina do ISBN en México se sncuentra en (8 Direccidn Goneral de De-
rechos do Autor. Masriano Escobedo 438-Jer, Piso, México O.F.
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REPASC Del CURSD REDACCION OE INFCRMES TECNICOS

'EJERCICIDS

TELECISMOS
-iJué bueno gue viniste!

-Hay gue saber qué tén sugestionable es usted.
-iQué tan grave es?

-En ‘lo absoluto

-i4Quiere interrogarlos uno.a la vez?

-,0ueé pasd de repente contigo?

-Deben estar felices.

-5¢ miraban hambrientos.

Agradecidos con ellos.

-Entrar al bote.

-Intraducir al pais - Ingresar a la Universidad.
-Yo me regreso a casa.

-si usted se rehdsa,

-Haré lo aue mas pueda.,

-Se ie ve muy bien - Se le ve cansado.

-Te ves preciosa

-Ya callate la boca

-Reportese al coronel. .



-£tl pilensa ueni; hasta el viernes,
-Jugar damas; jugar pbker.

-Mpo tiene caso wvolver.

-Tal parece que usted no me cree.

-Nos tomb cuatre dias alcanzar la cima.
-iTenia mucho tiempo de conocerlo?
-.Tan mal asi?

-Todo paso sorpresiuamente.

-E1 cogteo. .

-Tiene seis meses de nacida,.

-Estaba en la reservacidn,

-Caminos polvosos.

o



NEOLOGISMOS

£1 académico Moreno de Alba sostiene gque "hay voces totalmente

nuevas y neoclogismos derivados", producto desla combinacidn de

un suiijoc y ce una raiz preexistentes.

Ccn el sufijo -ble se han formado los neologismos: almace-

nable, fimanciabie, objetable, predecible, etc.

Con el sufijo -dor se han integrado neologismos con senti-
do de agente: calculador, fraccionador, ratificador, etcé-
tera. £n génerc femenino se designan aparatos o maquinas:

computadora, grabadora, rasuradora, secadora, etc.

Con el sufijo -al se construyen neologismos con signifi-
cado de "propio de" o "relativo a", como actoral, camaral,

delegacional, distrital, szlarial, etc.

Con el sufijo -ario se crean neologismos como accionario,

cambiario, inflacionario, deflacionario, etc.

Con el sufijo -idad se elaboran neologismos abstractos
como afectabilidad, almacenabilidad, provisionalidad,
etc.

Del sufijo -ismo derivan neologismos que significan doc-

trinas, teorilas o sistemas: amarillismo, aperturismo, bra-
cerismo, burocratismo, desarrollismo, influyentismo, macag

tismo, catastrofismo, sandinismo, castrismo, etc.

Del sufijo ~-ista se componen los neologismos gue designan
perscnas gue practican determinado sistema o teoria: acti-
vista, ambientalista, armamentisté, centrista, consumista,
economicista, golpista, independista, extensionista, eli-

tista, inflacionista, integracionista, etc.



8. De los sufijos =-dlcgo, -ulvyla =ze Fanricam neologismos

como politdlogo, cemunicdlegqo, sexclongia, limnologlia, etc.

9. Del =utljo -0s50 puegen elikorarse neolecgismcs que signi-

fican abundancia como exitosc, sidcsa, etc,

10, Oel sufija -izar pueden formarse neclogismos que indican
pgrincipio de algo como problematizar, ccncientizar, comer-
‘cializar, enfatizar, estandarizar, vpolarizar, mexicanizar,

radicalizar, etc.

11. Pero también pueden derivarse neologismo de sustantivos
a lcs que se afiade una terminzcids © gramema verbal como
ceolapsar, compactar, encuestar, cafeinar, incentivar, nin-

gunear, c&scarear, posturear, etc.

12. Con el sufijo -cide se conforman neologismos despectivos
como intelectualoide, sentimentaloide, comunistoide, lega-

loide, etc.

Hay otra serie ce neologismos que Moreno de Alba considera como innecesa-
rios, porque tienen una voz que equivale semanticamente, como estallamiento
por-estallido. ocultamiento por scultacidn, solucicnable por’ soluble, clandes
tinaje por clandestinidad, preferencial por preferente, angustiante por angus
tioso, reformante por reformador, recurrencia por recurso, condicionalidad
“por condicidn, pelecnero por pleitista, erotistico por erdtico.

Ademds algunas palabras que por perifrasis tiemen su particular signifi-
cado: enfatizar equivale a pcrer énfasis; comunicsleqgo, 2 especialista en
ciencias de la comunicacion; premiacién, a antreca de premlos; corporizar a

corporificar o dar cuerpeo; pcblarizar, a poblar, etc.

También estan los neoclogismos que, aunque parecen tener un sinonimo care-
cen éstos de exacta eguivalencia, como imprudencial e imprudente, viola-

torio, nutriciomal y nutritivo, etc.



De todo lo anterior puede inferirse nue la lengua espafiola y paralelamen-
te el lenguaje informativo sen entidades vivas, en constante evolucidn, cre-

cimiente y perfeccidn. Corresponde (nicamente a los hablantes regular el

.53 ce tales vocaolos.



 PLEONASMOS

Otro de lcs lastres del lenguaije informativo, sobre todo en-
tre los regorteros jovenes, es la redundancia o pleonasmo. He
aqul algunos: ' »
-Comén y corriente.

-Hijo primogénito.

-5alir fuera

-Solaz espar:imiento.
-Pero sin embargo

-€1 dia de hoy

-Aterido de frio

-Dio a luz a un nuevo ser.
-Habla tres idiomas diferentes,
-Partitura musical.
-Mendrugo de pan.

-Lapsao de tiempo.

-Prever de antemano.
-Vuelvo a repetir.
-Tiritaba de frio.

-Con la mejor buena voluntad.
-Es evidente y notorio.
-Prosapia de nacimiento.
-Vold por el aire.
-Urbanizar la ciudad.
-Flor de azahar.

-Alza de precibs.

-Linea del horizonte.
-Jauria de perros.
-Cardumen de peces.

-Medio ambiente.



-Rodb escal
-Inaugurd u
-3e constru
-Inventor d
-S5e mezclan
-Recordar o
-Aceite de

-Regimientag
~-Constelcci
-Una pecuen

-Resumir br

eras abajo.
A nuevo edificio.
ye una nueva carretera.
€ una nueva méquina.
tres colores diferentes.

e memoria.

m

petrbleo.

de soldsdos.

én co estrelias.
a noiita.

gvemcnte.



FALAERAS . TRILLADAS

Ahigarrada multitud
zdglauso eéstruendesc
beilo sexo

boca de loho

orazos de Morfeo

clarc como el cristal
como pez en el agua

con el sudo de la frente

TnnecEr ceme la palma de la mano

Jejar muchc gue desear

diamante en pruto

discusidn aecalcrada

gsfuerzos sobreshumanos

florides 15 afios

liamar al pan pan y al vino vino
mas vale tarde gque nunca
mediz naranja

o0 pcder expresarse con palabras
auco en la gérganta

oi:!paro banquete

pérdida irreparable

por consecuencia logica

Saltar a la vista

ser mas facil de imaginar que de
sexo fuerte.

;ilenclo zspectante

suefcs de juventud.

tantos que no podemos mencilonar
trabajar como abe ja
unifoﬁmg-resplandéciente

ver ta luz del dia.

describir



EARBARTIGSMDOS

EVITAR

Acolchanado
Adeclo

Al través
Ambos sexos
Anfora (para votaciones)
A nombre de
Apufialear
Arresgado
Aveniencia
Cacaraguear
Caer en cuenta
Calosfrio
Coaligarse
Conciente

Con el objeto
Consanguineidad
De deveras
Después de gue
Diferencio
Diferiencia

En frente

En lo absoluto
Entre mas
Estereotipia
Evaclo
Excension
Excepticismo
Exhorbitante

Exhuberanté




Express

Femineidacg

Fuertisimo
Galardoreaago
Galvanoplastia
Casclinera
Cripa

Gurbia
Homcgenlizar
HForfandac
Humadera
Imprimicde
Indecifrable
Influenciado
Infraganti

Itsmo

Liclo

Livido {por pélido)
Llamado (convocacidn)
Mecia ncche

Mediodia {mitad de uno)
Medio dia (ayer al)
Metereologia
Microcosmos

Motu propio

Neva

Nulificar

Orfanatorio {orfelinato)

Per juicioso

10.



Pininos

Plega

Polvacera
Profesionista
Pulimiento

Rentar (una casa)

Reguerimiento

Restaurant o restoran

Revancha
Randana
Solda
Subconciente
Tapanear
Tenda jon
Tiempla _
Tlanepantla
Traste {(de cocina)
Urdidumbre
Vahido
Vertir

lig-zagqg

T



THE

TEACHING PROTESSION AND PHYSICAL EDUCATION

TEACHER: Socrates

Teacher evaluation

b

g

. Utilizatics. o1 zu

. Atteniicn

. Persanal aucearance
. Self-conficence

. Use of Engiish

. Adaptability

. Qrganizayer

R~ m wpnesance

ies

. Tacg! 202 zonsideraticn

Vititydta cf ciars

. Daily preparatian

17 course of
study ’

. Keguaedge of subjsct

matter

. Professipnai ethics

. In-service training

Parent relatignships

1
-

Ci

J

s

A. Personal qualifications

Rating Comments
(high to low)
2 3 4 65 ]
oCocaoM Dresses in an old shaet draped about Ais
body
00O Not sure of himself—always asking
questions
O O ™M O Speaks with a heavy Greek accent
oo Mm Prone to suicide by poison when under
duress
B. Class management
0O T O & - Does not keep a seating chart
oo c Does not have eye-catching bulletin boards
o g oo Does not use supplies
. Teacher-Pupil relationships
o0 # Places student in embarrassing situation
by asking questions
@ 0 O Classis friendly

D. Techniques of teaching

CcoQoO9 Ooes rnot keep daily lessen plans

O & = O Quite Hexible—allows students to wander
to ditferent topics

O O O @ Does not know material—hizs to guestion
pupils to gain knowledge

E. Professional attitude
OO O @  Does not belong to professional associa-
© tion or PTA

O T b Complete failure here—has not even
bathered to attend college

oo MNe ds to imprcve in this area -parec.is

are trying to getrid of him

RECOMAENDATICN: Dges rot have a place in Education. Shoutd not be rehired.

499
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|
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From Sanurday Review, July 21,

1992,
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acentuacidn

palabras agudas

terminadas
en vocal,
nos

t

llevan tilde

canesyu. gaidn, compés

{con acento ténico
e la Ultima
siiaba}

terminadas gn
consonante
que No sad
nong

ro llevan tilds

edad. clavel, compiot

palatbras anas

terminadas
en vocal,
nos

no lievan tilde

martiposd. polen, correcs J *

{con acento fonico
en la penultima

terminadas en

cualquier otra silaba

ligvan tilde

sitaba) consonants . § . .
flavan tiide a ter, chliz
que no sea avan i rucar, éter, cd
nnis
palauras con acento fonico en .
lampara, corpdrea, placddamenta

no Hevan tilde (excepto los

decimoprimarg

oririar stemento de las ) . .
palanras compuestas adverpios terminadaos en mente | (candidaments,
v las compuestas con guionesi | politico-acondmico)

. fue, fui, dio, via, pie, veis. haz, luz
no Hevan titde (excepto los P -
hombnimos, en los que sa pone (Te e=pera » tomar ei té.

monosilatos o s o8 qu po Mi hijo ving hacia mi,
I1a tildte en uno para diferenciaro £l es ol major
del otro| .
el otra) Tengo mis. mas no te daré.)
ten funeion .
adjetiva) Prafiero este libro 2 aguel otro.
3in acento
con acento,
. aunque
demostrativos s licito s ) cuad
= L Ma gusta mas aquel cuadro que 9.
en 1un,!bnl prescindir g qua et
pronoming de & cuando | Hay un pueblo cerca, y al norte de éste encontrarés
no existe un rig.
riesgo de
antibologia '
| i Lnei
en funcidn . .-
- : i ! n mpdaizl de noche.
adiativa) 3?‘-30;&0 I5in compaii
sin acento oo
s0/o podr) itevar
acento si se .
en funcion considera Sof o ve Datd Tomae,
adverbial que existe Saig2 55w -so amentel de nocha.
riesgo de .
anfibologia
si estd formado
i ra &~ '3 vocal .
por una vocal 'a .mde se pone 9 ugdis, tubtano
abierta y atra abierta
) rracla
diptongos cerrad
s 2513 formado N
e en | . - . .
| por dos vocaas | 13 m?“ & pone en 13 88gundd | jnguistica. jesuitico
H rerradas vocs ’
|

©3 'Snico ‘e
careacty

1ue no forman diptango

-12 sobre

ta tilde s& pone soore {3 voucat
cerrada

bukQ, sonne frio, ganzia.
7.0eg re(ne
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conjuncién

conjuncicnes

copulativas

Y. &, ni

distributivas

bien. ya. o¢3

disvuntivas

o.u

Coordinaday

adversativas .

may, pero, empefo, aunque,
singG

sujato

que !

I adnomiral

de que. con que, en qus

direc:o

Qua. como

indirecic

3 que. para que, 3 fin de que

sustantivas
: complermento

circunstancial

ordinario

prepasicion + que

causal

que, pues, pues que, parque,
puesto que. SUPUEsIo Gua,
de que. ya que, como,

€omo gue

consecutive
causal

pues. conque, luego,
poOr consiguiente, por tanto,
por 1o tanto, asi que

lygar

donds, en donde, da donde,
adonde, por donde,
hacia donda, hasta donda

tigmpo

cuando, en cuanto. apenas,
Sun apenas, Aun, sun nd, NO bien,
va que, luego due, asf que,

1an pronto como

maco

subardinadas

carmno, cual

igualdad

comparativas
adverbiales

medales

asi... como, bien asl... como.
tal... como, 1al... cual,
asl... cual

cualitativas

tal... cual, tal... como

cuantitativas

tante... cuanto,
tanto comag, tal como

supararicag

mas... que. mas,., de

inferigricac

—— p—

menas nue, Mencs.. de

corsecutivas continuativas

tanto que. tal aue, de¢ modo
gue. Je marera gue, asi que.
e forma que. cte grado que

condicionales

31, COMO, CcLArco, siempre que,
ya que. con tal Que,
can 50i3 que. ¢on Jue

f i | cancesivas

aunque, asi. 5i bien, siquiera,
ya que, a pesar de que,

bien que, mal gque. aun,
Dor muzho que, por ™as que

camunto, a adj U

2ltineq: £5ia gbra se ha
: iakar confunia de todos
maradares. Pae Zgucllss dins se dieron una
TLURNE UGS Jue Lrancaron fa monotenra
nan d2 varios eiementos en

funto de poerys contem.
Ny Aan cnqri o

o oayvhiy o
b I

meeada

der a sus partss o detalles: La obra tigne algunos
" fallos, pero, en conjunto, es bastante aceptable. 5.
fimitd @ dar wez vivion de conjunto de aguetlos
rechns. 3 Juego de prendas dé vestir que se Hevan al
suso tiempo: Vestia un bonita conjunio de esport
por chagueta, fulda v blusa. o Coro que
s revisia musical: (tanes Jo pasar a ser lu

searn el eepectdtuin

e Joraate varios
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ADVERBIOS

DE TIEMPO: - Ahora, anr=s, después, hoy, ayer, anteayer, anoche,

. anténoche, mafana, luego, entonces, tarde, temprano,
presto, pronto, siempre, nunca, jamis, mientras,
todavia, alin, ya, recian, cuindd (interrogativo) cuan-
do (relativo).

DE LUGAR: .~ Agqui, ahf, alli, acd, alla, cerca, lejos, enfrente,
delanre, adelante, detras, tras, dentro, adentro, fue-
ra, afuera, arriba, encima, abajo, debajo, junto,

- - alrededor, dbonde v adbnde (interrogativos), dondey

. adonde (relativos) donde quiera, aquende, allende.

DE MODO: Bien, mal, cespaciq, aprisa, apenas, adrede, aposta,
- aun, hasta, tal, asi, cémo (interrogativo y exclamati-
vo), cudl (exclamativeo), como y cual (relativo).

DE CANTIDAD: ° ‘Mucho, muy, poco, algo, nada, harto, demasiado,
medio, mitad, bastante, mas, menos, casi, cuaSL
solo, ademaés, excepto, salvo, tanto, ran, cuanto (in-
terrogativoy exclametivo), cuan, que (Exclamativos),
cuanto y cuan { relativos).

DE AFIRMACION: Si, también, ciertamenre, seguramence, verdaderamen-
te. ,
DE NEGACION: No, ni, tampoco, nada (aunque es de cantidad, tie-

ne también el valor de negacibn, igualmente los ad-
verbios de tiempo -nunca y jamas ).

DE DUDA: Quiza, quizis, acaso, diz'que.
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seis
7 Vil sigte sétimo sétimo
séptimo séplimo
simte
g Vill ocho actave octavo
acho ’
< IX nueve novena novenso
nono
nugve
10 X diez décimo décimo
diez
11 X1 oace undécimo onceavo
3 Qnce onzavo
undécimo
12 xn doce duodécimo doceavo
doce \ dozavo
) duodécimo
13 X trace decimaotercero trecesvg
trece rezavo
14 X catorce gacimocyarto catorceavo
catorce . catorzavo
15 Xy quince decimoquinto quinceavo
. quince qQuinzavo
16 x| diecishis decimosexto disciseisave
diecisdis
17 b AY] diecisiate decimosbtime digcisieteavo
decimoséptimo
discisiate
18 XV disciocho decimoctavo dieciochavo
diaciocho
19 X% discinueve decimonoveno diecinueveavo
decimonono
discinueve
20 xx veints vighsimo veiniavo
. veinte vighsimo
21 XXt veintiung vigasimaprimerc veintiunave |
vaintiuno
22 o]} veintidos vigesimosegundo veintidosavo
vaintidds
23 XX veintitrés vigesimotercero vaintitresavo
veintitrds
24 XXV veinticustro vigesimocuano veinticuatroavo
veinticuatro
25 XXV veinticinco vigesimoquinto veinticincoavo
vainticinco
-




Colocados al principic de un parrafo, significan que ha habido unas accio-
nes, unas ideas que no se hacen constar..

...Quedé el potro, hecha caballo, blanco, sudcroso, extenuado y triste.

Ejercicios

1. Puntla correctamente esle texto. En él aparecen casi todos los signos.

{ )Junto a bellos recuerdos infantiles ( ) guardo uno de la escuela ( ) cuya
ingrata sensacion ya he olvidado ( } Leia yo para la clase { ) en voz alta ()
un capitulo de () Corazdn () En un momento determinado ( ) el maestro
{ } un hombre del nofle de inmensa envergadura fisica ( ) se adelantd ha-
cia'mi { ) la vara bajo el brazo () 1a otra mano alzada y gritando con voz
retumbante () rojo de indignacién () '
() () Las pausas () ()

Un hililio de liquido { ) que empapo la delantera del pantalén corto () co-
rrio entre mis piernas { )} () La clase se rid () No lo recuerdo () con mi
temblor { ) ya tenia suficiente () ()

2. Hagase un dictado con cada una de las cuatro interpretaciones del texto

de Las tres hermanas (pag. 10), teatralizando incluso la entonacion y las

pausas.

Léxico

Los animales poseen una cualidad genérica que conviene a todos los de
su especie. ;A qué animal prototipo corresponden las siguientes?

canino { }  bovino ( ) vacuno { )
taurino { . 3 felino ) equino { )
lepérido  { }  corvido ( ) aquilino  { )
gallinaceo ( ) - caprino ( } lupine  ~ ( )
ovino ( Y porcino { ) columbino { )
plumifero  ( ) astado ( } rapaz { )

pa

'[Ftst.ino FELIZ
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Ejercicios

Elimina de estas frases los adjetivos posesivos innecesarios.

¢ Su mirada triste y asustada que desprenden sus verdosos 0jos esta
como clavada en su cabeza pequefia y redonda, adornada con sus fra-
giles bigotes.

¢ A mi me resultan cada vez mas pesados mi horario y mis libros.

* Aj salir de nuestras clases, siempre bajamos en nuestras motos y nos
juntamos con nuestros companeros para hablar de nuestras cosas.

¢ Ambgs personajes se debaten entre su conciencia y su instinto decan-
tandose casi siempre por su -instinto, porque es su impulso mas

luerte.

s Para mi, mi mesa es mi mejor amiga, en |a que paso mis mejores mo-
mentos.

¢ Yg, de mi pasado, s6lo guardo mi pequefa medalia como mi mejor tro-
feo.

e Estafuela me;or de sus hazafias de toda su wda

¢ Miimpresion siempre fue que mi hermano me.cogia mis cosas. :

» Todos los excursionistas cogieron sus mochilas y sus bartulos y salie-
ron en direccién a su destino.

¢ Metieron sus libros en sus carteras y abandonaron prec1putadamente _

sus auias.

* Siempre te habian dicho que usaras tu cabeza y tus manos y te defen-

_ dieras solitc en ty vida.

¢ E| cieio azul contrasta con su blanca nieve, y su blanca nieve con sus
verdes pings. En sus largas noches, l0s lobos que viven en sus a!rede-
dores suben a su cima,

® (Gracias a sus lentes, que le Ilegan a la punia de su -«apeplnada» nariz,
puede ver su objetivo.

ra

Léxico

1. Normaimente, existe un verbo especifico para cada accion. Asi, por
ejempio, hacer

figuras de Magera es ... s bt
figuras de plataes ..... e er et e TN
figuras de barroes ............. OO PO RUPRUOTO SO
figuras de marmol es ...... etereebtieenEebe et e et ab sea e et st e e re b en e rarraes .
figuras con MOIde @5 ... s
MONEAAS 85 ...ocevvvrieienre s inresienes e e vrieens vreceraeeirenn

Clave: cincelar, troquelar o acunar, tallar, moldear, modelar, {abrar, tornear.

1ANDA ¥ puE
TE AFILEN BL
CINCEL, BRUTo!

SOY UNA JARRA
A MUY LABRADA

BSTOY BIEN
TJALLADO

ESE TROQUEL ME
HA DEJADO HECHA
CALDERILLA,
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Verbo

El verbo es la piedra angular de la sintaxis. En €, se refiejan casi todas las
incongruencias y falios de la expresion. No nos extenderemos en explicacio-
nes previas: los ejercicios son suficientemente aclaratorios. Los hemos divi-
dido en cinco apartados: 1) no correspondencia de tiempo, 2) no concordan-

cia de numero y persona, 3) verbos «comodin», 4) gerundio y 5) verbos
irregulares.

1. No correspondencia de tiempo
Ejercicios

1. Corrige la inadecuacion del tiempo en las formas verbales que aparecen
en cursiva, teniendo en cuenta el contexto de las oraciones.

Ayer.no hemos ido al bar a jugar a los dardos.

Hoy no hice los deberes.

Esta mafiana no me puse ¢l chaquetdn y hace frio.

Hoy, a las doce, no tuvimos gimnasia porque liovia,

Tras aquellos duros anos, todos han ido a rendirie homenaje.

Pasd un ruisenor que le propone el matrimonio y la tortola le rechazd.

El protagonista estaba en el lugar donde ocurre la accion.

Sus aguas son azules, limpias y dejaban entrever esas rocas gue

ocuftan en su interior.

® Alacercarme, uno se abafanzo rapidamente hacia la puérta mientras el
otro se fevantaba. Lo toco. Se le erizabar los pelos del lomo y segui-
damente sus patas se /evantaron sacando 1as unas. Aonronea.

* £sla protagonista femenina. Dec/a justamente lo que sentia.
Esinteligente y cerebral. £ra simpatica y graciosa, pero no guapa.

e Jamas hicimos deporte y tuvimos muchas dificultades el primer dia.

26
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Traslada el siguiente texto, escrito en presente, a un tiempo pasado,
adecuando todos los términos gue convengan.

s Estamos en la terraza de un bar en las afueras del pueblo. En este ins-
tante, es mediodia. El sol cae de planc en el emparrado. Hasta aqui
llegan las voces de los que se bafian en la piscina. Hace un calor sofo-
cante. Mireya tiene ahora un mapa de ltalia y nos cuenta las aventuras






Recuerda que entre sujeto y verbo no ha de ir coma. No existe pausa, a
N0 Ser gue se interponga otra proposicion.

Los dias de verano(,) son inolvidables.
Los dias de verano, cuando se ha aprobado todo, son inolvidables.

Ejercicios

1. Revisa las formas verbales que aparecen en cursiva, fijdndote en los dos
morfemas de numero y persona. :

Se formd un equipo que hacian maravillas.

El grupo solo salimos por |a tarde.

En el puerto, se ven a los pescadores en sus barcas.

La mayoria entraban por el patio de las motos.

Eran gente que invitaban poco a la conversacion.

La docena de peras safian a doscientas pesetas.

Todo ef gallinero se despertd 'y comenzaron a cacarear.

Alli se hace cacharros de ceramica.

Men resulta demasiadn pasadn el dictado en francés v 1a lectura.

En el barrio, no feen el periddico ni el 5 %.

Ninguno del coro dijeron la verdad,
_La ceola de gente apretujaban para entrar en el autobus.

COU sabe lo que se trae entre manos y hacen o que quieren. .
Alguno de los presentes djjeron que no era justo.

Uno sabe lo que hay que hacer, pero ne lo hacemos.

No tenia salida de emergencia ni la fachada ni la parte posterior.
Apareci¢ una compania que se desparramaron por el valle,

Estudiar no es facil. Tienes que asistir a clases que no te gustan, has
de pasar noches en velay, encima, a veces fracasas.
» La politica, para los politicos. Tuya tienes bastante con fus problemas.

Léxico

1. El sinénimo puro apenas existe. Casi siempre, hay un matiz que distin-
gue una palabra de otra, aunque sélo sea el nivel: culto o vulgar; o el
punto de vista: irdnico, despectivo, peyorativo, carifioso, etc. Comprué-
balo entre los siguientes, buscando su pequena diferenciacion, sila hay
y aplicandola a alguna referencia corriente:

EL LODO ES EL
MEJOR coSng.Tico
PARA My CUTIS

e piel, tez, epidermis, cuero, cutis, pellejo
® multitud, enjambre, gentio, muchedumbre, hervidero, caterva, mareg-

manum, cumulo

-
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flanco, lado, costado, ala, borde, chaflan, banda

tracha, sendero, atajo, cordel, senda, vereda, cafiada

faz, cara, rostrg, semblante, jeta, fisonomia, facciones, catadura

frio, frigido, gélido, helado, gtacial, algido

viento, aire, brisa, aura, céfiro, soplo, corriente

manantial, hontanar, fontanar, venero, alfaguara

mingitorio, lavabo, urinario, retrete, excusado, letrina, aseos, serwcuos
calina, otero, alcor, loma, monticulo, promontorio, cerro, teso

muerte, fallecimiento, ébito, deceso, defuncion

casualidad, desting, sino, fatalidad, suerte, hado, azar.

. MUERTE, FALLECIMIENTO, OBITO, DECESO,
DEFUNCION... | BELLAS PALABRAS‘

2. Selecciona la palabra exacta de entre las dos que se te dan, teniendo en

cuenta a quién o a qué se refieren. Interpon igualmente el articulo co- :
rrespondiente.

Volaba... (multitud, enjarr\bre) de abejas.

Fue... (comulo, muchedumbre) de errores.

Discurria por 1a plaza... (caterva, hervidero) de gente.
El enemigo atacaba por... (borde, flanco) derecho.

En el... {costado, chaflan) de fa calle habia un quicsco.
El rebafio de ovejas pasaba por... {cafada, sendero).
Para llegar a la cima, existe... (cordel, atajo) mas rapido.
Hoy tiene mal... {rostro, semblante).

Nos detuvo un hombre de mala... (catadura, jeta).

En el polo norte hace un frio... (glacial, algido).

No me gustan los juegos de... (casualidad, azar)

3. ¢Qué nota distintiva aplicarias a cada grupo, separado por un punio y

coma, de los sinénimos siguientes?

Viento, aire, soplo, corriente; brisa, aura, céfiro.
Cuero, pellejo; tez, cutis, epidermis.

Manantial, venero; hontanar, alfaguara.

Obito, deceso, defuncién; muerte, fallecimiento.
Casualidad, destino, suerte; sino, azar, hado.

3. Verbos «comodin»: ser, estar, tener, haber, hacer

Pesde hace afnos, aparece en los libros de texto una insistente llamada
de atericién sobre estos verbos, a los que se llama también «baul». Son ver-
bos que sirven para todo y que no expresan casi nada. Con ellos, se pierde
el relieve, la exactitud de un escrito. No se trata de desterrarlos, pero si de
saber sustituirlos, si contamos con otros Mas precisos.
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S) 3E APRIETA, HACE UN
RUIDG EgPECIAL .

ME MARTILLEAN LAS
SIENES.

El espariol dispona de fa suficiente riqueza léxica como para emplear en
cada accién el verbo apropiado.
Te has de proponer, por o tanto, dos metas:

o No repetirlos continuamente.
e Reemplazarios por otros mas concretos.

Ejercicios

1. Cambia el verbo subrayado por otro que convenga exactamente al con-
texto. A veces, basta con suprimirio.

Vas a hacerlarde al colegio.

Al abrirla, hace un crujido lento y fuerte,

Tiene mucha admiracién por esta tierra.

Las palabras son estrictamente 1o que dicen.

Esuna pieza diminuta. £std sobre la mesa. Permanece estatica. Tiene
una forma ovalada y puntiaguda.

Por la descripcidn, debia seruna real moza.

Su clor es parecido al de ia madera, es seco y fuerte. Su color es
amarronado. £s aproximadamente del tamano de un huevo, sin em-
bargo es muy ligero.

Si se aprieta, hace un ruido especial.

Me pidié que hicierala vaijilla.

Aquel dia, hicimos un gran trecho. ,
Mientras nosotros hacemos francés, el otro grupo hace ingiés.

Su cascara es bastante dura y hace que sea dificil su rotura.

Gadea es una serrana, €s una mujer bella.

Eninvierno llueve y hace ese viento tan molesto.

Ademas de fener un tacto suave, siempre lo Fene limpio.

Son temas religiosos y Sus personajes son la Virgen y los santos.

Su cabeza es pequena y su color es gris y perla.

Son obras literarias hechas por los clérigos.

Cuando tengo que escribir algo, fengo que apartar cosas y cosas por-
que, si no, nNo fengo sitio.

Un funcicnario pone los sellos y otro pone el matasellos.

Su cabeza es pequena como una pelota de tenis, pero es graciosa.
Sus crejas, que siempre estin levantadas, son parecidas a triangulos,
Es un personaje que vuelve a hacer aparicion al final de la novela.

Al principio, Benavernite hace un teatro innovador.

Le da verglenza haber de pedir dinero.

Con la azada hacen un agujero y ptantan un arbol,

Tienen en el escaparate joyas hechas por ellos mismos.

En |13 fiesta Aubo mucha gente.

A principios de junio, habrd elecciones.

Lec ahora una novela que ha tenido un gran éxito.

Hizo una infraccion que le costd una multa.

Luego tendrdn una dificultad que hemos tenido todos.

Los vecinos hicieron una fiesta para conmemarario.

Los naranjos este afo tienen mucho fruto.

Ha hecho un escrito y se o ha presentado-al d1rector

Existen lugares, espacios, utensilios en los que se realizan operaciones
especificas. Investiga los siguientes.

acena tahona almazara yungue torno semillero
teneria lagar alfar atril bastidor  vivero
cancha  lonja tajo | tas almirez foso

:i‘!‘.



El remedio también es sencillo: se susmuyen los gerundios por uempos
de indicativo, tanto presentes como pasados.
Habiéndome levantado pronto y habiéndome duchado y habiendo
desayunado de prisa, no obstante, llegué tarde.
Me habia levantadoe pronto, me duché y desayuné de prisa y, no
obstante, llegué tarde.

Ejercicios

Apl:ca este método a los siguientes textos:

» Ella le rechaza, traténdole de falso y ruin, exponiendo en su contesta-
cion la intencién de guardar luto, rehuyendo la idea de un nuevo matri-
monio y negdndose a toda la hermosura que la vida pudiera darle.

» No habiendo conocido a su padre y negandose a sequir con su madre,
que esta viviendo con un negro, Lazaro es encomendado a un ciego,
saflendo para siempre de su casa.

e Estando todo el grupo reunido en la playa y no sabiendo qué hacer, al-
guien dio fa contrasefa, -empezande a zambullir en el-agua a los que
dormian.

e Recorriamos la feria montando en el «gusano», enrrando y saliendo de
la cueva misteriosa, en la que las chicas se divertian chilando. Dispa-
rando en las casetas de tiro, y reuniendo previamente dinero, compra--
bamos boletos de rifa a ver si nos tocaba algo.

e Saliendo por el gimnasio y entrando por el patio interior al bar, pode-
mos burlar al jefe de estudios, que nos estd esperando saempre en el
pasillo. '

* El ano pasado, habfendo estudiado a fondo y presentando un-boletin
sin ninguna «catabaza», mi padre me regalo una moto, en la gue estoy
gastando todos los ahorros.

Léxico

1. Cada uno de los vocablos de la columna de !a izquierda tiene su antd-
nimo en fa derecha. Buscalo y distingue sus significados.

confin vespertino

nordico, septentrional doméstico

imberbe : horizontal

alba, amanecer meridional
desganado, inapetente barbado, barbudo
matutino perpendicutar

falible hambriento, famellco
paraleio sinfin

vertical © crepusculo, atardecer

montaraz - infalible




Falta de concordancia

La no concordancia es la falta de correspondencia entre los diversos ele-
mentos de una oracion. Si aparece, la frase 0 no tiene sentido o resulta,
como minimo, ambigua.

Los errores mas frecuentes son;

* Inadecuacion de numero y persona entre el sujeto y el verbo, ya tra-
tada anteriormente.
* Entre el nombre y el pionombre que lo sustituye.

Esa cuestion no le Importa nada a mis compaiieros
Esa cuestidn no Jesimporta nada a mis comparieros.

* De género y niimero entre el nombre y su adjetivo.

El color de la tresa es roja
El color de la fresa es rojo

Recuerda que el verbo haber es impersonal, carece de sujeto. Por tanto,
se emplea siempre en singular, cuando no es auxiliar de otro.

Lo que hay, habia, etc, es el 0.d., no el sujeto.

hay
habia
Slempre hubo, atentados, robos, crimenes...
habra
ha habido

- Ejercicios

Corrige los casos de inconcordancia que hay en estas frases.

Habrdn muchos espectadores el dia de la inauguracion.

Por las calles corren todo tipo de maleantes.

La gente le habian tratado muy mal, .

La multitud no podian pasar entre el desfile de carrozas.

Un nOmero impresionante de soldados cayeron en la refriega.
Alguno de sus descendientes no hiciéron caso de sus consejos.
Ninguno de nosotros pudimos gozar del premio.

¢;Para qué le sirven al hombre todo ese arsenal de misiles? YO NO TENGO
Es 16gico que cada uno de los hombres defiendan su posicién, HEPRATITIS sov
El resto del pueblo quedaron impasibles ante los abusos del tirano. AMARILLO DE
La juventud de hoy —dicen por ahi— no tienen la seguridad de ser uti- NACIMIENTO
les en el futuro. '
Ala isa le fafta dos botones.

Lesupo mal a los profescres aquella novatada. -
Una tribu de salvajes piden ayuda a los blancos.

Tomaron todo el grupo un rumbo diferente.

Todos los que habian en el barco naufragaron.

Y al final, hubieron bodas en todo el reino.

E! olvido, la indiferencia de los politicos es mayusculo en estos casos.
Mis padres me exigen, pero yo no doy mas de si.

Hace falta mas libros en la biblioteca.

A algunos de mi clase /e han regalado sus padres una moto.

Han habido algunos casos de hepatitis.

Cada ung de ellos trenen su patinete,




* Elia /o hizo entrar en la cabafia.

® |3 vaquera, segun &l autor, nos /a pinta bravia.

* E| detective, como no tenia ayudantes que le dieran informacién, que

le ayudaran en el caso, porque él solo no podia, asi que el fiscal le re-

comendé que se asociara con otro famoso de la ciudad...

Dulcinea estaba cuidando a los cerdos.

En este acto, se empieza un dialogo entre Calisto y Mehbea

(...} Una de ias nifias la lamaban la Nifia Chica.

Aparece un gran realismo en como era la pastora.

Comenzd a quejarse por qué le habia hecho eso.

El autor a /a jover aqui no /a describe.

Le dijo dfe hacer un recorrido por la sierra.

Siguiendo recto de nosotros, vemos la carretera.

Se ve las intenciones del capitan claramente.

Intenta sacar /o mds posible de las pobres gentes.

Los clérigos escribian en las iglesias y monasterios (?) con un estilo

cultural

Bajan adelantando y sin respetar ninguna sefial que se encuentra en

. Su caming.

El autor esta influido por Francia con su Parnasianismo,

Arnaldos le pide aprender su cancion.

En un mercado, delo que mas suele haber son de puestos de fruta. -

Le entro cada dia en mi habitacion.

Ha hecho tanto frio'que se congelc las caferias.

Se encuentran a un muerto en medio de la calle.

De ahi que alguna noche les diera algunas lecciones a sus hijos de or-

togralia,

Siempre mataban a alguna ave en sus salidas por el campo.

Volco el morral y dej6 caer a/ conejo muerto.

Este autor, Baroja, su novela trata de una burla,

Después de desayunar y tras haber discutido con mi hermano por el

programa de televisién de la noche anterior, qgue a mi me gusté vy a él

no, como siempre pasa (...) Nos queremos mucho, pero supongo que

como todas las familias (...).

¢ Sobre mi nacimiento {...) tan s6lo comentar que ya advirtieron en mi
signos de precocidad.

¢ Proposicién sustantiva es /a cual /a realiza una frase que tiene va!or de
nombre.

Léxico
1. Para rellenar los espacios entre paréntesis, aparecen las palabras apropia-
das al final del ejercicio. Complétalos.

® E|l tren levantd el ( ) y comenzd a ( } por los
( ) de la via. 2 :

® En la acera, cavaron un ( ) para plantar una ( )

® Se oia el ( ydelos { ) de los grillos.

e Enla( ) se( ) el pescado a precios razonables:

e Eil desnivel del terreno formaba un ( ).

® El( ) de agua desbordd el ( } del rio, saliéndose de
( o

¢ Humeo el ( ) de la vela al apagarla.

s Con ef humo del cigarrillo formaba { ) en el aire.

e El herrero ( ) el hierro ( } sobre el { ).

* El cantante estird el ( ) y salid de su ( )} una horrenda

- J.
Vocabulario: caudal, pabilo, cuello, yunque, alcorque, railes, subastar,

chirriar, pifia, talud, cauce, volutas, repicar, ténder, élitros, garganta, can-
dente, madre, lonja, deslizarse, acacia.




Ejercicios

Teniendo esto en cuenta, corrige estas frases, en las que no se han ob-
servado los principios anteriores. Podras comprobar que el efecto es, como
minimo, chocante.

Esta dofia Alda en Paris, esposa de don Roldan.
Al dia siguiente, una carta recibe, de sangre manchada.
Fruto seco eres, nuez és tu nombre,
Un lamento, una queja oigo.
. Solitario esta el jarrdn encima de la mesa.
Un cinturdn de rafia su cintura aprieta.
Sobre todo, se ven luces en el agua reflejadas.
El puerto, visto desde el paseo, las olas lo cubren un dia de temporal.
Tiene un huerto fray Luis en |a ladera que ya empieza a florecer.
Paradox vive en un pueblo cercano a Valencia, el cual deCIde hacer un
viaje a Africa. .
¢ | 0s gatos suben a paredes que parecen trapecistas.

Lexlco

1. El mundo de los colores liene una gran variedad de matices. A continua-
cion exponemos los mas |mportantes Constitalos y aplicalos a nombres
concretos.

Color: tono, matiz, tinte, aguas, tornascl, gama, monocromo, policr_orno.
tiso, pinto, frio, calido

blanco: albo, albino, niveo, candido, lechoso, nacarado, argentino
negro: azabache, tiznado, ébano

. ' i
2 Tu TAMBIEN ERES

NQ; YO ESTQY
NEGRO.

gris: perlado, ceniciento, plomizo

pardo: bruno, terroso, ocre, marrén, castano

rojo: bermejo, bermelldn, colorado, carmin, carmesi, granate, purpura,
escarlata, cobrizo

rosa: salmon, sepia

amarillo: gualdo, rubio, dorado, blondo, dureo, triguéfio, leonado papzo
verde: cetrino, glauco, olivaceo, esmeraida

azul: afiil, garzo, turquesa, indigo, zafiro, celeste, opaluno aguamarina
morado: lila, vioteta, violaceo, cardeng, livido

P S T I S ) o j



Ejercicios

Sustituyase la preposicion incorrecta por la adecuada,

Una fuente enia que suélen ir todas las aves.

Provocd & su persona una fuerte crisis.

Describe a Soria tal como es.

Coincide con su generacién con su amor a Castilla.

La playa, vista por el mediodia, es muy bonita.

Tierras alas cuales siente tanta admiracion.

Merece la pena de ser mencionada.

El autor evoca ala'literatura medieval.

Podemos decir 1o mismo respecto de su generacion.

Oebo de decirte que no salgas.

El padre se ha fijado de que su hijo esta enfadado.

Son verses expresados en relacion def paso del tiempo.

Le aconseja de que casarse no estaria mal.

Ei profesor nos ha puesto muchos ejercicios a hacer.

El autor se oculta deirds de este personaje.

Dan Quijote sufre un fracaso detras de otro.

Tengo de estudiar mas de dos horas diarias.

Deben de estar a las siete en el gimnasio, porque hay entrenamiento.
Respecto de Lazaro, es un muchacho vivo y despierto.

Se muestra reacia de sus cortejos.

A |a derecha, puede verse ala ancha y sucia Albufera.

Todo el mundo deberia de saber sus obligaciones.

Debian de estar a las siete, pero no se presentaron.

Habia uvas blancas y otras de moradas.

Es un restaurante en donde la gente acude en masa.

Se opera entonces un cambio respecto de su opinion.

Una de las tentaciones & evitar es la droga.

El sospecha de que sea una trampa.

Su mentalidad es concorde a su €poca.

Don Quijote esta cegado por su amor de Dulcinea.

Tiene patas no muy gruesas, acabadas con ufias finas.

La métrica suele ser variable, con preferencia a |a serie épica.
Delante del ayuntamiento, hay una plaza en donde todos los dias se
exponen tenderetes de mercado.

Aunque todos sabemos que debemos de estudiar, no lo hacemos.
Con respecto de su vida, poco se sabe,

Lus uielas SUl dnchias Je la base, estrechas def extremo.
Fuimos a ver alos coches que se exponen en ia feria.

La buena sefiora iba todos los dias a por sus dos kilos de naranjas.
Vivira aisiado de la gente, excepto con la patrona.

Es el personaje de accidn, en frente del personaje abulico.

Mi companero de la derecha es un chico cerrado & si mismo.

Le hizo prometer-a Lazaro de que se convertiria.

Yo paseaba con mis amigos entre medio de los pinos.

Fray Luis nos muestra su admiracion a la naturaleza.

Decidié de ponerlo en practica. :

Alo que a la métrica se refiere, no sigue ninguna estrofa.

Otro punto a mencionar es ia cantidad de deberes que tenemos.
En frente de todo esto, encontramos un mundo placido y feliz.
Los llevan en presencia del ministro para dialogar con él.

Propone a su amigo de hacer una excursion. ‘ :
Los dejan libres con-la condicion (...) que vuelvan e/ mes siguiente.
Paco le dijo (de subirlo) al monte cada dia.

La cara esta escondida detrds de las gafas.

Le dice (de vender) el cuadro.

£n diferencia conel C.I, el C.D. expresa el objeto verbal,



Expone los problemas y dificultades gue pasa Espana.

Un carro que conducia un arriero que cantaba una cancién gue a los

segadores encantaba.

Ha sido un trimestre que su recuerdo me hace temblar.

Le encontro a la mafiana siguiente que él se fue.

Es una viuda gue su principal virtud es la honestidad.

A un lado, se encuentran las casas de los veraneantes, de /as cuales

muchas de ellas se quedaran vacias.

Mi rr;}esa de trabajo es una herencia de mi abuelo, a /2 cual yo amo

mucho

Es una situacidon donde todo el mundo se pone nervioso.

Las patas de gato son almohadilladas, /a cual cosa favorece sus saitos.

Eil lugar en donde realizo mi trabajo es en la mesa.

Se enamord de ella desde el primer momento cuando fa encontré en

su jardin.

® Aqui expongo algunas citas que se puede observar este tipo de espi-
rituaiidad.

¢ Trotaconventos es una v1e|a que su oficio es conseguir entrevistas en-
tre los jovenes.

e Se encuentra con una vaquera a /a cual /e pregunta el camino.

* Acaba en una especie de palma disminuida, en /a cual tiene unos pe- :
quenos dedos, fos cuales poseen unas unas curvadas. . RS

s Tuvieron que trasladarse a un pueblo en donde la climatologia (?7) p;
fuera més adecuada. : $

® En el mes de febrero es donde empiezan a florecer 10s almendros. : :

Es un problema donde todos caemos.,

Era un enorme gasto, por /a cual cosa tuvieron que trasladarse a

¢ Madrid. k

Es un personaie gue la inaccion Jeirrita. _ 1

Era el hermang de mi amiga que su muerte influyé mucha en ella, co

€l pais esta viviendo una epoca donde |a ciencia es deplorable. - i

Se parece mucho a la nifiez de Unamuno que se /e murié su padre ;

cuando tenia seis afos. ;

Supone un teatro de autor en donde importa, sobre todo, la calidad li- :

teraria. ;

Le regalaron una bicicleta /a cual queria mucho.

Quiere mucho a la nina, /a cual siempre tiene en brazos.

Tenia un animal a/ que fe acariciaba el entrecejo. :

Tenia un caballo gue /o llamaba Babieca. Ly

El cacique abusa de Teodoro, gue /o trata muy mal. :

El, con esta frase, expresa su carifio por la sobrina, que fa quiere

mucho, ;

Cosa que mi hermano esta totalmente en desacuerdo. ;

Puede verse la gran pasion de J. R. Jiménez que siente hacia su :

burro.

* Aparece una esfera de piedra en el ecuador de /a cval destaca un ba-
jorrelieve.

. Es una musica donde el oyente se olvida de si misma.

e Se ve un gran cuadro a/ cual se fe distinguen los colores perfecta-

mente.
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Léxico

1. El conjunto homogeneo de animales suele recibir un nombre colectivo
especifico. ;A qué género de animales pertenecen los siguientes?

rebafo, grey ( ) manada ( } enjambre { )
vacada { ) jauria ( ) recua, reata { .. )
piara { ) yeguada { ) torada { ) - ;
bandada { ) plaga { )} camada ( )
banco ( ) boyada ( )} nidada { )




2. Enlas siguientes frases, esta omitido el verbo. Ten en cuenta el con-
texto y emplea el que juzgues mas apropiado. Al final del ejercicio, apa-
recen ungs verbos en infinitivo que e pueden ayudar.

® lasolas.......... la arena de la playa.

* Aquel #40......... una golondrina en el alero del tejado.

¢ Elpoeta......... a veces versos instintivamente.

* Elager.......... un poema que emociono al publico.

+ Elsonferenciante.......... el tema con brillantez.

¢ Elgorridn se.......... en el hilo del tetéfono.

* La policia.......... las causas del asesinato.

* Mama siempre anda.......... en mis papeles.

¢ Elgato se......... de un salto en la ventana.

¢ Los truenos.......... entre las montanas.

® ... enelaire las hojas secas.

L S el agua en la olla puesta al fuego.

¢ Labarcase...... al ritmo de las olas,

s Un guardia urbano.......... aparatosamente con los brazos.
¢ ... porelaire una columna de humo.

e Eibarco......... . enlaarena de la playa.

* Elpresidente.......... en su cargo, después de quince anos.
s |os vasallos, sublevados, .......... al rey. ‘

¢ Acosado por sus oponentes, el ministro.......... de su cargo.
® Eldirector.......... al gerente por malversacion de fondos.
¢ El monarca, ya viejo, .......... en su hijo, el principe.

Pauta: ascender, gesticular, concebir, husmear, destituir, abdicar, araiar,
borbotar, recitar, encaramarse, anidar, agitarse, exponer, encallar, posarse,
dimitir, investigar, retumbsar, destronar, balancear, cesar.

.
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. ignorancia o imprecision léxicas. Muchos de elios parecen la ejempliticacion

Eso requiere el doble esfuerzo de aprender un inmenso vocabulario vy sa-
ber escoger el término preciso en cada momento. ;Como lograrlo? La via no -
es nada originai;

< Aprender constante y sistematicamente vocablos. T
¢ Consultar y comentar voces nuevas 0 ya sabidas. )
* Buscar siempre la precision. L - {
¢ Corregir, corregir y corregir, : ' ) ‘

h

Cada realidad tiene, en general, su palabra. Hemos de encontraria,
Los ejemplos que vamos a estudiar son sélo un pequefio muestrario de .

de un fendmeno linglistico, la catacresis. No es asi, porque-1a catacresis es
un trogo 0 recurso literario que consiste en aplicar el nombre de una cosa a
otra semejanie que carece de &l por elemplo llamar «hoja» a la parte cor-
tante de la espada.

En estos e|emplos en camb10 el nombre emste pero no se ha acertado
con él 0 se ignora.

Dejamos a la imaginacién del corrector la soluc:on de aigunas expres1o-
nes. porque indudablemente presentan’ una gran dificultad de’ comprensmn
Aparecen, desde luego, frases cabalisticas, de oculto sugmfucado cuya'inter-
pretacién resuitara complicada. Si con ellas provocamos un gesto de extra- .
fieza, yathemos conseguido algo Quiza otras produzcan nilaridad al descu- o
brir el error, Bueno es también. Y otras,’ en fun tal vez sean msolubles

- Cal . 1
' BN . P . - B
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Ejercicios - .. - - 1~ .

[N N
T e m e

1. Sustituye la pa!abra 0 expresion que. aparece en curswa por otra u otras

que Sean mas precisas o correctas. - . T T

_Modelo: Aparecen los gajos (lobulos) de la nuéz, separados por una tela _

\i‘j}-‘ -{membranaj de co!or marron (tostado). (S RS S.

. O | S

» Este relato describe el dia.antes de la muene del personale .
& Un aguila mata con sus urias al azor. ‘
e La galera va /manipuiada por un marinero.

® Vivid ¢con una aureola de rumdad y crueldad:

e Laintencidn del joven es casamenrera Co

¢ La poseia una gran pena. R ; oI
& Su estilo es diferente a otros individuos de su generacxon
¢ Tomaun mteres en describir, el paisaje. ‘

e. Se aprecia su senr:m:ento oe ‘hermosura hacia las flores " ¢ vt

e Pasa un cierto espacio de rrempo hasta que se despude SR

¢ Supone una rotura con su generacion.” s Co L
¢ El marinero le nego la pro,ouestaque le habla pedldo TR o
* Me gusta el offato de este fruto. * =~ -+ 77 a7 " W C
» Deja un pajadaramargo. © - - ¢ ¢ : : 4 T T sy
» Podemos percibir Su olor a través del aparato resp:ratono . _ _
e La avellana tiene una cortezadura, filgida; su almaes amarronada. ‘ : S
* Lajornada de estudio habia estado muy pesada. * - AN e L o

* Hay un trucamiento; porque interrumpe el final de la obra Lo vy, N N

e Detras del desastre colonial viene un espiritu de pesimismo. » - - Y -
e A este autor podemos ingerirle dentro det Modernismo. ‘ o C T '
L
L ]
®
.
[ ]
[
L ]
L]

el

Son unas personas que, escribieron para su época. =~ - T L
Provocan en el lector un sugerimiento de 1a realidad. o B - et
Se dedican al arte solamente por su gusto (¢e1 arte por eI arte’?) . Y
Traen \a mitologia a sus poemas. .

Se van a épocas remotas, huyen de ia realidad temporal: .

Se remontan a sus origenes, que son sus indigenas. oo .
La frase deja traducir ef fondo de o que quiere dedir. ‘
Su Huida espacial es cuando cambien de pais.
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‘ . Habras oido vy leido muchas veces la queja de que los barbarismos nos

e

'nw.den En cierto aspecto ‘gsverdad: Hay que luchar contra:ese aluvionde, , . .-

|
{
{
i
P
. l . "aolos por los correctos. C LAV 0, €428 O L€ = it b,_ '
i
!
4
1
L
3
{
3
E
{
|
E
!

. = g - . .
“fdeuciones, mod1smosyterm|nos extranjeros, cuando son mutlles porque ya ’ , ‘,‘) AR " '
Gy iponemos nosotics de sus equivalentes. . o R B PR B '-'- £ e e
£ Pero si dpgrtan Una novedad;-si suplen una def1cuenc1a de niestro’idioma, 2 wic. b« ol v L - - 'f‘m“' S !
i - significan un enriguecimiento. e b L e g - ;; N
B Lo repudiable s el barbarismo gratuno, que 'sefimplanta formalmente::, - ¢ ooars -, 5 e NS e e
. nor ignorancia o-por pedanteria. _ _ _c- NI R AU AR &J Mg o e .
Son varios los canales de penetracmn LT, T SR ~E0L 'l' ,';_‘_‘_ ;‘,' =
e Los calgos del idioma extranjero que se esté estudiando, P HT A FEINA MBI Ll i 20 iy e e :,
‘e La nefasta'influencia de ciertos medios de comunicacion, no siempre : e T

o bien preparados
ce la situacion de bilinglismo en algunas comunidades espafolas.

: Por supuesto, ninguna de las tres causas es, por.si misma, culpable. So-
mos los hablantes los que hemos de vngllar por la correcta utlluzamon de o
nuestro léxico. ' RS

] Los ejemplos sxguuentes son una pequena muestra de como se. «bom-w b8bsD! :
h bdrdea» con extranjerismos la lengua propia. .. =2y (o WL, 1800 LROASPIUY Eny e '
j g p R O i 0 F10 70Q eciuyitienz v mus g 0 L “nn

- [ -t

N . <IH SN eBm of obol et & omoD srfgc 5 o
' : . 1803 B NS Hen . e b e
e ) £204 & ne latesg o, ,'-,*-u-' S0
E]er(:lcuos- _ . FodM NS 0 - o L f o
. QDT RENS ,0b525] BNu2oA Eounensdes ue o
iCorrige los giros-y vocablos mnpcesanos 0 ajenos al espanolysustituyén:.o 2one-m > ELP O S, ! oy
¢ El autor explica qué es lo que hacen los mozos de almacén.. 18 N0~ BUw g
- ,'e £scuando muere su mujer que le dedica poemas. SIDIZUB UM oh r-c?a o~ l.‘ CT .
le EI protagonista nos cuenta. que és /o que. hizo'aGuel vérano. gizrivas o D ENSY Ly B d ™ o
e Espor esto que Cadaise no acepta estas razones. 15087 Orivne R\en Sremama e o
e £sen esta lucha que intérvienen los mejores personajes.  tha noy s e .1 Vg ST :
. e Es por ello por jo que debe utilizar tales tretas. sinsvsl o2 y namsxz i DA - S
. ® Lull juéga un papel muy importante en.toda la‘obra. - Mysume’ - [,
" e Llevaba siempre detrds suyG un perro, muy manso. S8 3 g obot anoa aa o
‘.1 e De aqui en mds, el autor abandona al personaje femenino.qr 21 sh provim o2 an Wy .
» Soy el Gltimo de 1a clase. Detrds mio, no-hay nadie. - 270D B 005! Rty | PO
Todo el mundo habra ido alguna vez que. otra al Huerto. O O T et A
Las olas pasan.por encima suyo. : : RONANLGITS L) ¢ N0E sy AL v :
Calisto y Melibea se ven por /a primera vez en este jardinum ,oz'2t ¢h mr.m AL S
. Es cuando Andrés desea- smcrdarse que la obra Ilega a su culmina--4_ 3 3k ke Ju;a: Rt
S cion. - M1 e Tryier L \.“‘t -ll‘it-' A
Va toda solitaria, toda ensumlsmada por la caile.” C g L Sl o
Como que todos estamos cansados, NOS vamos 4 NUEstras; ca_sg;s G !,ﬂ L inis onn __;;' R
Algun tiempo mas tarde, se casa con una.antigua amiga:av v ons & - "\%r ol ‘;’ ST
Es por eflo dificii Hacer una comparacian.Biaig &5 Znt,ne 0N R &) T TR s -
Es necesario remarcar la tristeza de la escena. o :
Trabajamos-en grupo en base a conseguir:un:estudio:mas eficaz. ...
A nivel de nuestros estudios, es dificil aprobar todas las asignaturas. Py Ve o
NoS reunimos una vez a la semana en torno del profesorialpi 61 v < = >~ en 3, “;“ L e )
Las asignaturas devienen cada dia mas'dificiles: Y Yoy sb.,,_.., RSl S FOBZEG G B hs Bt e
El presidente defenta el cargo de mas responsabilidad. _ BN ERS s N
Le dije okeyy, no sé por qué; se enfado. e eser PRSI

WIZn&omeg .

De cara a nuestros estudios, hay asngnaturas que.para:mi: sonsinutiles. n ;- S USG5 B CIRGY Fras ppr et
Ni tan s6lo eso pudieron conseguir-en toda fa:noche de pesca. T -‘_‘,_‘ P ]; . B ’
Cuando restan cinco minutos, todo el mundo‘esperalei timpre-! - »n-g 20 nites sza- - b}— PRI
Hacemos una hora de gimnasia 1o mdsaiasemana. = laim o 45276 5 28D 20 eob—t: N 3 O
Cudndo mas 1o miro, menos 1o entiend.d SUp of J022m 131U 31 37 OREUB 48v0. ¢ r - o o ¢
-Algunos se esconden en el water, cuando suena el timbre. oL bomse
El finier sefald eon la bandera el off-sidefne'ns - ungtiom FL10 RO BB ries foy - L
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Repeticion de palabras

Si

" Sirvid lajarra ... . llena hasta el borde.
El merengue es .......... :
Como el terreno no estaba bien .......... , 5€ pudrieron. ias plantas.
El talud estaba .......... por las lluvias.
Bl chopo es un arbol ..........
La vara de mimbre s ......... ,
Al pasar el viento, el trigal ofrecia un aspecto .......... :
Es una expresion .........., 1a usa todo el mundo.
El queso estaba ........., por los ratones.

Ei rayo traza una trayectoria ..........
La tela tenia un defeclo, estaba

aparece una palabra empleada varias veces en un parrafo ¢ incluso en

una misma oracion, es que te falta autocorreccion o que tu iéxico es pobre
Es facilmente ewtable este defecto:

Primero, repasa |o escrito y descibrelo.

Hay vocablos o expresiones sinénimas. Consulta el diccionario y cam-
bia el elemento repetido.

El pronombre tiene valor sustitutivo. Empléalo.

Selecciona los datos. Quiza eliminando lo superfluo desaparezca la pa-
labra repetida.

No recurras al remedio facil, muy torpe, de expresmnes como este,
mismo, dicho, susodicho, citado, etc. Lo agravaras mas.

Observa el ejemplo siguiente y veras qué facil es evitar una repeticion.

¥
El kiwi es una fruta exdtica. El kiwi es una de las frutas mas caras. El co-
for del kiwi es un color marrdn por fuera y verde por dentro.

El kiwi es una fruta exdtica, de las mas caras. Su color es marrén por
fuera y verde por dentro,

Ejercicios

1.

Elimina de estas frases el elemento repetido o sobrante y, si es necesa-
rio, emplea otro. Te recomiendo”paciencia de detective y deasmn de ci-
TUjENO.

Se despierta con llantos y su doncella le pregunta a qué vienen tantos

ilantos.

El marinero iba cantando una cancion y el infante, al oir la cancion..
Esta nuez es bastante grande. Su color es marrén claro que la dastln-
gue de las demas nueces de color oscuro. Cojo 1a nuez ...

¢ Alzo la mano y me apodero de ella con mi sudorosa mano.

* Deja un sabor dulce y a |a vez deja un regusto aspero.

.

*» Alberto es el conserje de nuestro instituto, A Alberto le gustan mucho

los animales y los cuida en el instituto. E! instituto tiene muchos ani-
.males gracias a él.

Se enamora de su puisera de plata y le pide a la 4miga que le deje di-.

cha pulsera de plata.

» La encuentra a fas afueras de! pueblo, este Gltimo se llama Riofrio.

¢ La describe como una mujer perfecta en todas sus cualidades dé

mujer.
No tiene esos regalos, pero, cuando vuelva le traera esos regalos. °

Son grandes cazadores, pues de lo que cazan se alimentan. Suelen’

cazar ratones.
Tiene siempre una balanza para pesar la fruta, y por Gitimo, la fruta,
que, segun la temporada del ario, sera una fruta u otra. -

Siempre que entramos en un smo de éstos, siempre o!emos y vemos'

o mismo.
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Redundanciay tautolog.i'a

Aungue se puede establecer una diferencia entre ambos, son dos térmi-
nos que designan un Mismo vicio: la repeticion de un concepto, con pareci- -
-das o diferentes palabras.

Puede ser error léxico © semantlco pero siempre, error de ldgica.

En lalengua oral, el desliz es muy frecuente y perdonable, porque se ha-
bla 2 la vez que se piensa. Asi florecen expresiones como: «Subo- para
arriba, saco para afuera, elc.», no muy elegantes, por supuesto.

Pero en la lengua escrita, que admite correccion, es inadmisible, a no ser
que contenga un valor expresivo buscado intencionadamente, como es el
caso de plfeonasmo, no 1an frecuente come se cree. «Lo vi con mis propios
0jos» €s aparentemente inNecesario, pero, con la redundancia, se expresa ia
compieta seguridad sobre 1o visto.

Muy distintos son los CESOS que se exponen a continuacion.

.

Ejercicios __ R 4
1. Corrige los términos en que aparece, mas o menos intensa, la redun-
dancia, supr:mlendo lo sobrante. ‘

e El hovio fue a casa de su prometlda en esponsales
¢ Durmiendo, empieza a sonar un mal-suefio, una pesadilla.
® Un reclusc de una carcel esta pensando en el mes de mayo, época de
la primavera.
Es una avalancha de |deas concepluales
Oigo un ruido que se encuentra adentro, en su interior.
Empiezo a olerla para captar su olor, si es bueno o maio.
Resulta ligera, no pesa casi nada.
En mi boca, su sabor me produce satisfaccion.
Lo parto, seccionandolo en dos partes.
Tampoce no lo saben.
Aun domina todavia el sabor de salado.
Tenia un sabor oleoso, de aceite.
-La protagonista no es una mujer tosca, aunque puede parecer un
poco basta, no tan fina como otras mujeres.
Poesia equilibrada, es decir, hay equilibrio en efia (7).
Nos atrae su cromatismo de color.
Es una idea aun vigente en este momento.
Es lo contrario a lo anterior, opuesto a lo anterlor
No es lo que se lleva hoy en dia.
Vivieron en el mismo tiempo cuatro autores contemporangeos entre si.
-Una manzana que nunca nadie habtia querido.
Cay6 al suelo, producuendo en su chogue con el mosaico un ruido
hueco,
También.construiamos ademas pequefios canales de agua.
Su piel es suave igual que un trozo de tela sedosa.
Hay un gran faro, pero de dia no enciende su luz.
Tenia un cuerpo corpulento y unas manos que eran manazas.
Su ambiente es conventual, 0 sea, de convento. |
El autor tiene un estilo de escribir lento y parsimenioso.
Bajan disparados para abajo con sus motos.
Fuimos al campo donde alli pasamos todo el dia.
Un amigo que nunca te molestard, el gato enigmatico y -solitario.

+ . ooy

* o 0 & % & 20

Desde épocas remotas, el gato ha sido siempre enigmatico, quiza o

porque es sofitario y nunca sabes dénde esta.
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