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FACULTAD DE QNGENIERIA U.N.A.M. 
·oni'!SION DIE:'EOUCACBON CONTINUA 

CENTRO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION 

"ING. BRUNO MASCANZONI" 

EL CENTRO DE INFORMACIO~ Y DOCUMENTACION "UiG. BRUNO MASCANZONI" TIENE .- · 

POR OBJETIVO SÁTISFACER LAS NECESIDADES DE ACTUALIZACION. AL PROPORCiiJNAR'' 
. r 

'LA. ADECUADA INFORMACION.QUE PERMITA A LOs·rRoFESIONALES INGENIEROS·PROFE-

S.ORES·Y ALUMNOS, ESTAR AL TANTO DEL ESTADO ACTUAL DEL CONOCIMIENTO SOBRE-· 

TEMAS ESPECIFICOS ENFATIZANDO LAS INVESTIGACIONES DE VANGUARDIA DE LOS --
'·. 

CAMPOS DE LA INGENIERIA TANTO NACIONALES.COMO EXTRANJERAS. 

PClR LO QUE SE PONE A DISPOSICION DE LOS ASISTENTES DE LOS CURSOS DE LA ·

•D:E.C.F .l.; ASI COMO AL PUBLIC.O EN GENERAL 

EN DICHO CENTRO USTED TENDRA LOS SIGUIENTES SERVICOS: 

* PRESTAMO INTERNO 

* PRESTAMO EXTERNO 

* PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO 

* SERVICIO. DE FOTOCOPIADO 

* CONSULTA TELEFONICA 

* CONSULTA A LOS BANCOS DE DATOS: LIBRUNAM EN CD-ROM Y EN LINEA 

LOS MATERIALES A SU DISPOSICION SON: 

* LIBROS 

* TESIS DE POSGRADO 

* NOTICIAS TECNICAS 

* PUBLICACIONES PERIODICAS 

* PUBLICACIONES DE LA ACADEMIA MEXICANA DE INGENIERIA. 

* NOTAS DE LOS CURSOS QUE SE HAN IMPARTIDO DE 1971 A LA FECHA 

EN LAS AREAS DE INGENIERIA INDUSTRIAL, CIVIL, ELECTRONICA, CIENCIAS DE LA

TIERRA, MECANICA Y ELECTRICA Y COMPUTACION • 

EL C.I.D. SE ENCUENTRA UBICADO EN EL MEZZANINE DEL PALACIO DE MINERIA LADO 

ORIENTE. EN HORARIO DE SERVICIO DE 10:00 A 19:30 HORAS DE LUNES A VIERNES. 

l',¡i;u:io 1lc Minen'a Calle do Tacuba 5 Prir~H!r ¡¡isn . Onlcg. Cuouhtfim.oc 06000 México, D.F .. Tel.: rl21-40-20 Apdo. Pos1á1 M-2285 

; ¡ 



FACULTAD DE INGENIERIA U.N.A.M. 
DIVISION DE EDUCACION CONTINUA 

A LOS ASISTENTES A LOS CURSOS DE LA DIVISION DE EDUCACION CONTINUA 

Liu> au-toJúdadu de la Fac.uUiid de IngeiU.vúa., pOli. c.onduc.to del Je6e de la V.-i.v.ú..-i.ón 
de Educ.aúón Continua, ot:oJtgctn una c.oYL6t:anúa de M.ú.t:enúa a qu..-i.enu c.wnplan· c.on 
lo.6 Jtequ.-i..óilo.6 ut:ableúd0.6 pMa c.ada c.Uit.6 o. 

El c.ont:Jtol de M.ú.t:enúa .6e UevaJúi a c.abo a t:Jtavií6 de la pe!t.6ona que le ent:Jtegó 
!M not:M • LM . .-i.nM.ú.t:enÚM .6 vr.á.n c.ompu.t:adM po!t !M au-toJúdadu. de la V.-i.v.ú.i.ó n, 
c.on el 6.-i.n de. ent:ltegMle c.oYL6t:anúa .6ólament:e a l0.6 alwnno.6 que t:engan. un 111-Í./Úmo 
del 8 O% de a.i.<¿l~e_nUa-6_. : . · . . . 

• ~' ·, -. ;: -. ~ ,•;- t : ., 
' .- · . . ,: ·. 

Pedi.mo.6 a .t.o<l:ó~:O-~~-<:en.<:.'U>.· j¡:'e:e'ogeÁ:: . .~Ju c.oYL6t:anúa el cüa. de la c.lau..6u.Jta. E.ót:M .6e 
Jtet:end!tán :•di:un'!lño'; pÍUado ut:e . . no .6e haltá.. Jiu-

.. poYL6able · · :, ;: ;_'·;'·; _;·· .. :,·~·:•);_ ..... 
~· "' 1 

Se Jtec.om.-i.enda . . , ... ,----. y expe.MenúM, 
puu lo.6 p!to6 u o !tU 
expongan una· -t ~-(..6; •'peltf),¿.IJ,Qblte},{9 i ~~M!};cf;_l~~;I1);~'~~.Pt;J'l:'-o•nu de :todo.6 lo.6 
.-i.nt:e.Jtuado.6, · v~'tct'tq~a:;~.~J~;~~~~~~i~Í i!i~i 

. ··.' 

Se Jtec.om.-i.enda UÚ{cúl. di~h~ evafuaúón c.on6oltme lo.6 plt06UOJtU .-i.mpalt:tan .6U.6 elMU, 
a enec.to de no UenaJt en la úLtima .6U.-i.ón !M evafuaúonu y C.on ií6:to .6ean má..6 
6ehaúent:u .6U.6 apJteúaúonu. · 

.GRACIAS 

Palacio de Minería Callo de Tacuba 5 Primer piso · Deleg. Cuauhtémoc 06000 México, D.F. Tel.: 521-40-20 Apdo. Postal M-2285 



Utl:l a: LCB PRovECTffi QUE ACTUAlYENTE ESTA LLEVJll'liD A CMO LA lfa=L ES LA O.RGANIZACIÓN 

0: CURSOS-rE ACTUALIZACIÓN EN TEMt\S rE fNGENIERÍAIIiNTRO IE LCB CUALES SE I NCLLNEN -

PROGRPJ'1AS DE C<WUTADORA RELACIONAroS CON EL TEMA IEL CURSO, LOS CI..Vl.LES SE DI.STRIBUI:-. 

RÁN EN sU> VERSIONEs FUENTE, 

. CON EL OBJETO DE COf-DCER LCB TEMA'> IE WWOR INTE~S PARA ESTE TIPO IE CURSCB, ASÍ corvx:> 
PARA IEFINIR LOS REQUISITCB TÉCNICCB QUE DEBEN REUNIR LCB PROORAI'.1AS A DISTRIBUIR, MLJ-

. OiO AGRAa:CEREf'KS A USTED SE SrRVA t:LENAR EL SIGUIENTE CUESTIONARIO, EL CUAL SERÁ DE -

UNA GRAN AY~ PARA LA IECFI. 

1.- CALIFIQUE CON ESCALA DE CERO A DIEZ LCB SIGUIEN1ES CURSOS UTI UZANID ~ LÍNEAS EN 

BLAN<Xl PARA ,lll;lUELLOS QLE USTED PROPONGA (lf=No INTERESA, lO=rNTERESA MUCHO) 

Jll-.lAusrs EsTRUCTURAL ( ) tsTADfsTICA ( J CoNTROL a: PERSONAL · 

. CoNTROL a: 03RAS ( ) Dr SEfiD M:cANr ro ( ) AtJ.-AcENES 

RUTA CRíTICA ( ) PROGRAMA.CIÓN EsTRUC, ( ) lNV. DE OPERACIONES 

PROGRAML\CÍ ÓN LINEAL ( ) tsTRUCTURA a: DATCB ( ) CONTROL DE C.ALl DAD 

M4TEMÁTICAS ( ) CoNTABIUDAD U AIJ.DN, PROGRAWICIÓN 
IE · LA PRODUCCIÓN · ______ () 

---'---,-----'-e- ( ) 

~---------'-
( ) 

t ) 

( ) 

() 

( ) 

( ) 
( ) 

() 

( ) 

( ) 

( ) 

( ) 

. IEBIDO A QUE LA PRINCIPAL CARACTERÍSTICA IE LCB CURSCB SERÍA LA DE DISTRIBUIR PROGRAI'.1AS 

. 0: CXJ/'<PUTADORA QUE PUED#l SER USADAS POR LCB ASISTENTES EN SUS DIFERENTES EfvPRESAS CON 

EL I'ENOR ESFUERZO DE ADAPTACIÓN. 

2.- i.P.ARA QUE TIPO DE CCWlJTADORA DESEARÍA QUE SE ESCRIBIERAN LCB PROGRAI'.1AS.? .' ' 
- . . ~-¡' 

PRI M:RA Q:>cr 6N MARCA _· --,---

SEGUNDA Q:>cróN MARCA--------,. 

TERCERA Q:>c¡ ÓN f'tA.RCA ------

· MJa:LO ----- lENGUAJE __ ;__ __ 

f'bDELO . lENGUAJE ----

t<ba:LO lENGUAJE----

Si USTED CONOCE ALGUNAS OTRAS PERSONAS 1 NTERESADAS EN ESTE TIPO DE CURSOS, MJQ-10 LE -. 

AGRAa:CEREf'KS HACERLE LLEGAR UNA COPIA rE ESTA HOJA Y ENVIARLA PCSTERIORMENTE A: 

.. DIVISIÓN DE EDUCACrÓN CoNTINUA 

PALACIO a: MINERÍA · 

CALLE DE TAClBA No. 5 
~LEGACIÓN WAUHTEfiOC 

OEOOO MÉXrco, D.F;' 

. ( 



DIV/SION DE. EDUCACION· CONTINUA 
. TAD .· DE INGENIERIA U.N.A.M . 

. 

. CUESTIONARIO PARA EL DIRECTORIO GENERAL PARA USO EXCLUSIVO DE LA D.EC . 

.. A-LTA!]]]' MODIFICÁCION ~ 
1.- INSTRUCCIONES GENERALES. 

A- Escriba con letra de molde. 

B.- Escriba un solo caracter por . 
cuadro ó semicuadro. · 

' . . . . 
. 

-
C.- Para contestar las preguntas en las 1 fneas ó en 
· los -semicuadros escriba, letras-y en los cua· 

. dros pondrá ·números según sea -la respuesta 
que se pide. · · · 

NOTA : No se haga ninguna anotación en los cuadros sombreados. · 

. 1.- NOMBRE : 

11 1 1 1 1•1 1 ¡·¡ 1 1 1 1 1 1 1 11 1 1 1 1 1 1 1-1 11 11 1 1 1 1 1 
s TITULO 13 

(PROFESIONAL) 
.14 NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO_ APELLIDO MATERNO. .41 

NOTA : Separe mediante una coma (,) el (los) nombre (s) de los apellidos. 
. ..-..-.,rT~ 

Z.--~!~ 1t1RgA0~~:E 1 1 ¡·¡ 1 1 1 1 1 1 1 J.- ~~g~~~ONALJ 1 1 1 1 1 1 1· 
. 42· Ai\10 MES OlA 51 . 52 NUMERO ·58 · 

4--~!~~~g~~AR: l. 1 1 J 1. ·1 1 .1 
5'--b~~gN°A~0 I 1 11 1-1 11 1 :llll 

· 59 NUMERO 65 . 66 . NUMERO • n __ _7~. EXT. _76 .. 

6.- ASISTENTE AL CURSO 
O PROFESOR: 

7.- DIRECCION PARTICULAR: 

77 

A~~ 
·so · 80 

1 1 1 1 1 1 1 1' 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 '1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 . 
8 CALLE, NUMERO EXTERIOR E INTERIOR 41 

1 1 1 1 1 1 1 1· 1 1 1 1 1 l. 1 1' 1 1 1 1· 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
42 COLONIA . 71 

A~ 
BD 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 H 1 1 1 1 1· 1 1· 
8 DELEGACION O CIUDAD . 27 ESTADO 

;g~!~l 1 1 1 1 1 
30 34 B . .,. ---'T"'IT"'U"LD'-"'PR;;;O""FE""S"'ID""NArrL,...,Y""A"'RE"A--.-. -----

' .... 1.·.:.: 

(EJEMPLO: INGENIERO• ~) .. 

ESPECIALIDAD 



10.- DIRECCION DE OFICINA:· 
. · ... '1. • . 

1 1 1 1.1.·1.1 1··1··1·•1-:l:r·l_l·;¡···l·l':l .. l.l'l·.·l.;fl :·l:·.·l·······l::f-.-FI··I-·1, m····-~ 
39 . . • . . .. CALLE, NUMERO EXTERIOR E INTERIOR . : ··. . . . · '.· 72 · A~ M~- . 

1 1 1 1 1 1 1 1 .1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 '1 1 . so 
e COLONIA '37 

1 1 !' 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1' 1 1 1 1 1·1 1 '1 
. '36 · DELEGACION . O CIUDAD 57 

· · · PcgJ>.f~~ 1- 1 1 1 1 1 
60 . 64 

11.- ASOCIACIONES A LAS QUE PERTENECE : 
. • ..... 

PRINCIPAL : . 

OTRAS: 

.l . 

' ' 
ESTADO 

/•· : 

~ 
~ 
67 66 

~ 
'69 70 

l:it~IJkll 
71 72' 

~ 
56 59 

. •, •'• ~ 
~ 
73 74 

A[]] •. ·· .· MITJ 
80· .' 80 

·. . . . 
. . . 

FECHA-DE ELABORACION . 

;' .· 

. 1'1 . • 

-----,-~_p. --DE--,----'---- DE. ·19,--.;___ 
. ' FIRMA ... 

. 

. 1• 

'· 
, .. , , . . ... 

PARA uso EXCLUSIVO DE LA DIVISION DE EDUCACION ·CONTINUA, 
. 

" 

CODIFICO: '' REVISO•:; OBSERVACIONES: ,. 
'' 

" 

·:-'-
' 

DFCEC-01/8, 
,. 

" ., . 



' 

,llliiC/fJ DE 
MINEI/11 * 1 B-6 . . .: 

* 

' ~~ 
'" • • 

-~ 

~ • &. 1 1 

MEZZANINNl 

~ g DIVISJON DE EDUCACJON CONTINUA 
FACULTAD DE INGENJERIA U.N.A.M. 

~ CURSOS ABIERTOS . · 

PlANTA BAJA 



*' LAS. DE COMPUTO 
e -11 ~-r~-....-.-

.,.. -· 
* » C.-10 

SALO N DE 

* 

C-1 

' 

' / 

' / '. 

ACTOS 

* 

r ·"" 
~!- ' ' ' ' 

•i 

(?1~ 

- 1'1' . ~_::1 
' ' ~ ' " ,, 

' ' ., 
' .;" . '• ' • .¡ .... ; J• •' ' ' 

~,, 

C~2 ·1 •. él! '/ ' ' ' l • ' 
. . 

¡1 ,/' ·· ... _ ¡!9 c~3 1 ' . ,, , } ', '! '... ' * 
• "-.ili .. illl 6 :~ 

GALERiA od ACAD~MIA i 
ECTORE S INGRIA. 

ler. PIS fJ 

C-4 

® 

..___. 

..,.._.., 

GUIA DE LOCALIZACION 

1- ACCESO 

2- BIBLIOTECA HISTORICA 

'3 -LJBRERIA U N A M 

4-CENTRO DE INFORMACION Y DOCU

MENTACION "ING. BRUNO 
MASCANZONI" 

5 -PROGRAMA DE APOYO A LA 

TITULACION 

*· AULAS 

6 -OFICINAS GENERALES 

7 -ENTREGA DE MATERIAL .Y CONTROL 
• DE ASISTENCIA. 

8 -SALA DE DESCANSO 

~SANITARIOS 



FACULTAD DE INGENIEAIA U_N_A_M_ 
DIVISION DE EDUCACIC>N CONTINUA 

P¡¡l<lcin de Mine! !J 

V E N T U R A 

PARTE I 

MATERIAL DE APOYO 

AGOSTO-SEPTIEMBRE, 92. 



MENU DESK VENTURA 
CECAFI 

MENU DESK .. ' .. 
i ... 
- !~ 

.• "!. • ' • 

Descripción 

NOTAS: 

. 1. '• 

El menú de Désks muestra ·los números de 
versión y de serie de la copia;de Xerox Ventura 
Publisher. 

Para_ ~bajar, seleccionarCopyright. Cuando se 
termine, seleccionar OK. 

l. . • . 

; ' . 

' 

' . ¡ 



MENU DESK 

Descripción 

NOTAS:. 

El menú de Desks muestra los números de 
versión y de serie de la copia de Xerox Ventura 
Publisher. • 

·Para tra~Müar, seleccionar Copyright. Cuando se 
termine, seleccionar O K. • 



: ; 

MENUEDIT .. 
.. 

Descripción 

NOTAS: 

El MENU EDIT ·controla la inserción y 
eliminación de bloques· de texto, dibujos y 
gráficos. 

· El ~ENU EDIT ofrecela posibilidad de mover y 
. copiar FRAMEs e insertar. gráficos, así como de 
insertar referencias¡,~ .notas de pie de página e 
índice. El MENU EDIT permite mover FRAMEs 
y su contenido fuera de la página,• así como copiar 
FRAMEs (y su contenido)• en otra posición. 
También se pueden· mover;•¡copiar e·insertar los 
gráficos creados dentro de Xerox Ventura 
Publisher de una FRAME a la siguiente página. 
Finalmente, este menú ofrece lá posibilidad de 
eliminar archivos del FRAME seleccionado, 



MENUEDIT 

NOTAS: 

VENTIJRA 
CECAFI 

eliminarlos totalmente de la Lis.ta de 
Posibilidades, renombrar aichivos de texto o .. 
cambiar un archivo de ·texto de no formato de 
tratamiento de textos a otro. 

En las siguientes páginas se descrtbencon más 
detalle cada una ·de las· opciones del MENU 

.EDIT. 

•' ' . 



MENUEDIT 

CUT 

Descripción 

NOTAS: 

VENTURA 
CECAFI ----

CUT borra el texto, FRAME .o gráfico 
seleccionado de la pantalla y lo coloca en un área 
de copia imaginaria. El texto, FRAME o gráfico 
puede moverse a otra,posición •. ,Xerox Ventura 
Publisher utiliza ·tres-_, áreas de copia 
independientes: una para, texto, otra para 
FRAMEs y otra para l!ráfi.cos.·Las opciones que. 
se efectúen en una tablill¡¡ no afectan a la 
información almacenada en otra área de copia. 



MENUEDIT 

Aplicación 

. 

NOTAS: 

.. 
VENTURA 

CECAFI 

CUT se emplea para el procesode.colocar en otro 
lugar del documento: un texto,un,FRAME o bien 
ungráfico. · 

. ~ . 
-·--.; 



MENUEDIT 

COPY 

VENTURA 
.CECAFI 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS: 

COPY coloca una copia idéntica del texto, 
FRAME o gráfico seleccionado. en un área de 
.copia imaginaria, pero no· borra el elemento 
seleccionado de la página. · 

Para repetir un texto,' un FRAME o bien un 
gráfico en varios lugares del documento. 



". f" 

MENUEDIT 

PASTE .. ' 

Descripción ·~ .. 

NOTAS: 

PASTE toma el últimO elemento movido o 
copiado en un área de copia y lo coloca en: 

• En la posición actual del cursor de texto, si el 
área de copia ,contine texto y se ha 
seleccionado la función Editar Texto. 

• En la misma posición de una, nueva página o 
de la página actual; si el área de copia contiene 
una FRAMEy ~tá activada la fondón Definir 
FRAME. .... 

• En la misma posición de una nueva página o 
de la página actual, si el área de copia contiene . 



MENUEDIT 

Aplicación 

NOTAS: 

VENTURA 
CECAFI 

un gráfico y está activada la función Dibujar 
Gráfico. 

• Se puede movér texto; FRAMEs y gráficos de 
una parte de un capítulo a otra, así como entre 
capítulos. 

• El texto se puede mover entre distintos 
archivos. (Por ejemplo, sí un FRAME de la 
página 36 conth.e ·texto ·de un archivo 
Wordstar, y se desea colocar .una copia de 
parte de este texto;en. un archivo Multimate 
que está en un. FRAME de la. página 3, se 
puede seleccionar; .el texto deseado de la 
página 36 copiarlo en el área· de copia, ir a la 
página 3 colocar el cursor de texto en el punto 
en que se desea que comience el texto del área 



Mt<:NU EDIT 

NOTAS: 

VENTURA 
CECAFI 

de copia, y seleecionar PASTE TEXT en el 
MENUEDIT.) 

• Colocar copias idénticas del mismo dibujo en 
más de una páginiL .. , 

• Duplicar varios 'FRAM·Es en blanco. (Si se 
desea colocar el. mismo FRAME en cada 
página, es mejor,· utilizar REPEATING 
FRAME del MENU FRAMF..o) ,. 

·• Copiar o mover ·.los¡ gráficoS seleccionados 
asociados a un FRWE. 



MENUEDIT VENTURA 
CECAFI 

INS SPECIAL ITEM 

. 

.-

Descripción 

NOTAS: 

Para utilizar esta opción se debe estar en modo 
texto y colocar el cursor de texto en e Hogar donde 
se incluirá un caracter o referencia especiaL 

Este commando nos permite insertar: una caja 
pequeña, una nota a pie de página, una referencia 
al indice, representa.~ de una IDlnera más clara 
números fraccionales, colocar un anda de 
FRAME, así como una ·referencia· cruzada. 



MENUEDIT ·VENTURA 
CECAFI 

INS SPECIAL ITEM 1 BOX CHAR 

Aplicación 

NOTAS: 

Incluye una caja pequeña,,ya sea;bueca o rellena, 
en el texto. 

¡ 

Si el documento es1á compuesto de varios 
artículos, al final,de cada,unose puede colocar 
dicha caja. 



' ,,.,. 

MENUEDIT ·.VENTURA 
CECAFI 

INS SPECIAL ITEM 1 FOOTNOTE 

Descripción 

La opción FOOTNOTE coloca referencias a 
notas a pie de página en la· posición actual del 
texto, y también añade una nota a pie de página 
en la parte inferior de la ,página actual •. 

Funcionamiento 

NOTAS: 

Las notas a pie de página se· deben activar 
primero utilizando la opción FOOTNOTE 
SETnNGSdelMENU~HAPTER 

Activar el modo texto. ColoCar el cursor de texto 
donde se desea insertar la.referencia. Después 
seleccionar la opción FOOTNOTE del menú INS 



MENUJ.:OIT 

NOTAS: 

VENTURA 
CECAFI 

SPECIAL ITEM que se encuentra a su vez en el . 
MENU EDIT. Dependiendo de la definición del 
pie de página, aparece.un•onómero o caracter al 
lado del cursor de·texto;,La·misma referencia a 
nota a pie de página aparece en la parte inferior 
de la página seguida· de TEXT OF 
FOOTNOTE. 

Borrar estas palabras•para teclearla nota a pie 
de página deseada. 

\' 

La longitud combinada. de todas las notas a pie 
de página en una sola•.,ágina ha de ser menor que 
la mitad de una página. Si•,fas:·notas a pie de 
página son mayores,·•desactivar FOOTNOTE 
SETTINGS y crear 'las• notas a •pie .de página 
manualmente, tecleándolas· en el FRAME que 
habrá que dibujar.• en la parte inferior de la 
págilla. 



MENUEDIT 

· Apli~ción 

NOTAS: 

VENTuRA. 
CECAFI 

..... ' 

Para J;M»rrar la referencia a· una. nota a pie de 
página y la nota propiamente dicha, colocar el 
cursor de texto en la referencia a la nota a pie de 
página en el cuerpo principal del texto. Mover el 
cursor de texto hacia·atrás y hacia adelante hasta 
que el Indicador de Selección actual nmestra la 
palabra nota a Pie de Página; Pulsar la tecla Del. 
Tanto la referencia como la nota a pie de página 
serán borrada&· 

'. 

• Ofrece referencias en la página. . . 

. 



MENUEDIT VENTURA 
CECAFI 

INS SPECIAL ITEM 1 INDEX. ENTRY 

Descripción 

NOTAS: 

. 

La opción INDEX ENTRY ·inserta una 
referencia a un índice en la posición actual del 
cursor de texto. 

Una vez que se han· insertado entradas de índiee, 
se genera un índice utilizando la característica 
índice de la opción MULTI•CHAPTER. Este 
generador de índices: recopila, todas las 
referencias de índice, memoriza la página en la 
que están situadas, las ordena alfabéticamente y 
~nera un nuevo archivo de texto que es el índice 
de la publicación completa. Este archivo de texto 
de índice se puede cargar¡ asignar atributos, 
editar e imprimir como cualquier otro archiv~ de 
texto. 



_M}:NUEDIT 

Aplicación 

NOTAS: 

VENTURA 
CECAFI 

• Insertar entradas de índice ocultas en el 
capítulo. 

·' 



• 

MENUEDIT VENTURA 
CECAFI. 

INS SPECIAL ITEM 1 FRACTION 

Aplicación 

NOTAS: 

Permite la representación de fracciones de una 
manera tipográfica. 

• Dar una mejor calidad para la representación 
de fracciones. 



MENUEDIT VENTURA 
CECAFI 

INS SPECIAL ITEM 1 FRAME ·ANCHOR~ 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS: 

La opción FRAME ANCHORpermite colocar un 
ancla de FRAME en el texto situado en el 
FRAME de la página base. Siempre que se 
ejecute el comando RE-ANCHOR FRAMES, el 
FRAME al que se hace referencia se mueve 
automáticamente a la misma página que el ancla 
de texto. 

o Asociar FRAMES a un ·texto , se usa 
generalmente para relacionar una imagen a 
una página, un parrafo o una linea. 



MENU J<:DIT VENTURA 
CECAFI 

INS SPECIAL ITEM 1 .CROSS REF 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS: 

Coloca el número.·de:página;o:capítulo actual 
dentro del texto. 

o Como Ventura enumera,automáticamente las 
páginas y capítulOS; en algunas ocaciones se 
requiere en el texto hacer mención a la pagina 
o capítulo actual indicando so número 
correspondiente. De: esta mllDera ·a ·un que se 
incluyan nuevas páginas o capítulos, 
utilizando la opción (:ROSSREF el número de 
referencia a la página actnal.siempre estará 
correcta. 



MENUEDIT· 

EDIT SPECIAL I'J'EM 

Descripción 

.• 

VENTURA 
CECAFI 

1 
Este comando funciona 'Únicamente para borrar 
referencias para la tabla de índices. 
... -,. 

NOTAS: 



MENUEDIT VENTURA. 
CECAFI 

REMOVE TEXT 1 FILE .• 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS: 

La opción .RE M OVE. TEXT/FILE borra 
totalmente .on archivo y su contenido de un 
FRAME o de la Lista·· de· Posibilidades. El 
archivo no se borra del • disco. (Utilizar el 
comando DELJITE del MS-DOS para borrar 
archivOs del disco.) 

• REMOVE TEXT/FILE (de la lista de 
archivos) se usa cuando se ha colocado en un 
capítulo un archivo equivocado. 

. 

• 



MENUEDIT 

NOTAS: 

J 

VENTURA 
CECAFI 

tratamientodetextos,ysalvarcadaarchivoen 
un fonnato común.· 

• Convertir FRAMEs de1 capturas en archivos 
de texto. 

' . 



MENUFILE · 
·.... ~. ' .. 

Descripción 

.-:-

NOTAS: 

El menú FILE controla el Dujo de información y 
archivos de o hacia Xerox Ventura Publisher. 
Además, el menú FILE· proporciona los 
comandos para proteger los archivos de memoria 
a disco, así como dar por terminado el tramyocon 
Ventura. 

El menú FILE contiene los comandos necesarios 
paraabrirycerrardocumentosdeXeroxVentura 
Publisher, mandarlos ·a . impresión; recuperar 
hojas de estilo y archivos, y salir del programa. 
También a b'avés de este menú se pueden ejecutar 
algunos comandos de DOS. 

'· 



MENUFILE 

NEW 

Aplicación 

NOTAS: 

.• 

VENTURA 
CECAFI 

Al seleccionar NEW se elimina el capítnlo actnal 
de la memoria y aparece nna pantalla en blanco. 
La última versión salvada está en discck . 

:.t • 

• Comenzar a ·componer un capítulo 
enteramente nuevo.: 



MENUFILE VENTURA.·· 
CECAFI 

OPEN CHAPTER .. 

Descripción 

Aplicación 
' '. 

NOTAS: 

La opción OPEN CHAPTER recupera un 
capítulo previamente. almacenado. así como la 
hoja de formato,· texto .y dibujos asociados al 
mismo. 

• Recuperar la composición. y. edición de un 
capítulo previamente salvado. · 

'·' 



MENUFILE 

SAVE 

VEN11JRA 
CECAFI 

Descripción 

NOTAS: 

' 

El comando SAVE almacena el documento 
completo de memoria a disco;· .. ya .sea duro o 
flexible. El capítulo se protege· con el nombre 
indicado en la barra· del título: La hoja de estilo 
y cada archivo de texto.también se salvan si han 
sufrido algún cambio. · 

Cuando se utiliza. el.comando.SAVE, Ventura 
genera archivos con el mismo nombre de origen 
pero utiliza extenciones CAP para "captions", 
VGR para gráficos, y CIF.para·información del 
capítulo. 

Este comando se puede emplear utilizando el 
menú FILE o bien tecleando Ctri-S. 



MENUFILE 

~-

Aplicación 

-

NOTAS: 

VENTURA
CECAFI 

• El utilizar con frecuencia el comando SA VE 
nos evita que se pierda el trab~o realizado en 
Ventura, protegíendolo de cualquier falla de 
corriente eléctrica, o de alguna falla grave en 
el equipo, entre· otras. 



MENUFILE 

SAVE AS .. 

VENTURA 
CECAFI 

Descripción . 

NOTAS: 

El comando SAVE AS permite salvar el 
documento con el·cual.se está .trabajando en 
Ventura, b¡yo otro nombre •. 

~ " 

La hoja de estilo y cada archivo de texto asociado 
al capítulo también es salvadoi'l,~o su nombre 
original, si ellos ·han '.sufrido· algún cambio. El 
comando SA VE AS u.nicamente crea copia de los 
archivos de Ventura; Este comando no crea 
nuevas copias del archivo de texto o la hoja de 
estilo. 



MENUFILE 

ApUcación 

NOTAS: 

VENTURA 
CECAFI 

• SAVE AS se utiliza para1generar duplicados 
de los docUJDentos generados. a través de 
Ventura. Se emplea cuando uno desea 
conserva m· el documentó· .original intacto, 
pero requiere cambios. 

. · .. 



MENUFILE · 

ABANDO N 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS:. 

VENTURA. 
CECAFI 

ABANDO N graba el capítulo en memoria con la 
última versión salvada. 

• Recuperarse de grandes errores.,· . , 



MENU FIU: VENTURA 
CECAFI 

LOAD TEXT 1 PICTURE 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS: 

La opción LOAD TEXT/PICTURE coloca los 
archivos de texto, dibujos o imágenes en la Lista 
de Posibilidades antes de colocarlos en un trame. 

•:.' 

• Construir una lista de· todos los archivos del 
capítulo. 

. 



MENUFILE VENTURA 
CECAFI 

LOAD DIFF. STYLE 
.. 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS: 

LOAD DIFF. STYLE (Cambiar formato) 
combina una hoja de estilo diferente con el 
capítulo que está actualmente en memoria. Si se 
salva el capítulo, la-referencia:a:·la antigua boja 
de estilo se sustituye . por· una' referencia a la · 
nueva boja de estilo. 

G Recuperar una boj~ de estilo existente. 

• Experimentar con distintos formatos una vez 
que se han asignado atributos al capítulo. 



MENUFILE VENTURA 
CECAFI 

SA VE AS NEW STYLE , . 

. 
Descripción 

Aplkación 

NOTAS: 

SAVEASNEW S'IYLE (Salvar Formato) crea un 
nuevo archivo de boja.de·estilo o·modific:a una 
boja de estilo existente. 

• Crear nuevas hojas de estilo. 

.. 



MI<:NU FILE 

TO PRINT·· 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS: 

VENTURA 
CECAFI 

TO PRINT (Imprimir) comienza el proceso de 
impresión. 

• Generar copias impresas del, capítulo 
actualmente abierto. 

• Imprimir en un archivo. Este archivo puede 
copiarse en un diskette y enviarse a una 
impresora o filmadora remotas.; 

• Colocar guias de camara alrededor del borde 
de la página. 



MENUFILE 

• 

NOTAS: 

·VENTIJRA 
CECAFI 

• 



MENUFILE 

DOS FILE OPS. 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS: 

.. 

VENTURA 
CECAFI 

DOS FILE OPS. (Comandos DOS) permite 
eliminar archivos. Así como crear y borrar 
directorios de DOS. 

, .. 

• EHminar archivos antes de salir de Xerox 
Ventura Publisher, si se.termina el espacio de 
disco duro mientras se intenta salvar una hoja 
de estilo o capítulo. 

• Crear un subdirectorio si se desean salvar 
hojas de estilo' o capítulos :en· UD nuevo 
subdirectorio de DOS. 



•11¡,,:-. ·.· 

MENUFILE 

NOTAS: 

·' 

1 

VENTURA 
CECAFI 



NOTAS: 

VENTURA 
CECAFI 

Los cambios efectuados en cualquier FRAME de 
página base afectan a todas· los FRAMEs de 
página base, mientras que los cambios efectuados 
en un FRAME situado con la función Add 
FRAME solo afectara ese FRAME. 



MENUFRAME VENTURA 
CECAFI 

MARGINS & COLUMNS 

Descripción 

NOTAS: 

La opción MARGINS & COLUMNS (Márgenes 
y Columnas) establece los márgenes de cualquier 
FRAME de página b&Se o FRAME, incluidas las 
automáticamente generadas por Xerox Ventura 
Publisher (es decir, FRAMEs de cabeceras, pies, 
notas a pie de página .o CAPTION). 

Para el FRAME de. página base o para cualquier 
FRAME, Márgenes y Columnas deftne: 

Los márgenes superior, inferior, izquierdo y 
derecho. 

El número de columnas 



_MENUFRAME 

Aplicación 

NOTAS: 

---- -----------------

VENTURA 
CECAFI 

La anchura de cada colu~a· y el espaciado 
interoolumna 

•. Definir distintos márgenes y: columnas para 
cadaFRAME. 

• Definir distintos márgenes y columnas de 
página izquierda y ·la derecha (por, ejemplo 
márgenes para enc.1ademación). 

e Crear páginas opusta complementarias 

• Mover la posición de los dibujos dentro de un 
FRAME. 



MENUFRAME VENTURA 
CECAFI 

SIZING & SCALING 

Descripción 

Aplicación 

- NOTAS: 

. 

La opción SIZING & SCALING (Tamaños y 
Escalas) permite controlar de forma precisa el 
tamaño y situacion de los FRAMEs. • 

' 

También permite controlar exactamente la 
reducción o ampliación de dib¡Qos. Finalmente, 
esta opción controla la forma·en que se formatea 
el texto, tanto dentro como alrededor de un 
FRAME. 

• Coloé:arel FRAME en una•sitnadón preciSa 

• Dar escala a dibujos 



-MENUFRAME 

NOTAS: 

• Desplazar dibujos 

VENTURA 
CECAFI 

• Permitir que el texto se:escriba debajo de un 
dibujo 

• Crear texto alrededor 

•. Ayudar a equlibrarexactameote las columnas 



MENUFRAME VENTURA 
CECAFI 

REPEA TING ·FRAME. 

Descripción 

Aplicación 

1 

NOTAS: 

La opción REPEATING FRAME duplica un 
FRAME, así como sus RULINGs, rondo y 
contenido, en todas las páginas delcapítulo. 

• Colocar el logo: de 'una empresa en todas la 
páginas del capítulo. 

• Colocar una caja . vacía para ofrecer una 
lengüeta visual que se pueda ver sobresalir del 
documento. 



_MENUt'RAME 

NOTAS: 

VENTURA 
CECAFI 

• Colocar una cabecera o pie" grande en cada 
página. 

• Eliminar el mensaje FRAME Demasiado 
Complicado. durante .la edición de bases de 
datos. 



MENUFRAME VENTURA 
CECAFI 

ANCHORS & CAPTIONS 

Descripción 

NOTAS: 

La opción ANCHORS & CAPTIONS permite: · 

Asignar un nombre de ANCHOR (anda) a un 
FRAME 

Fijar un FRAME de ·CAPTION (captura) a la 
izquierda, derecha, por·encima·o por de~o de 
un FRAME determinado. La CAPTION puede 
constar de texto automáticamente generado o 
texto manualmente introducido. 

Se pueden utilizar dos contadores de CAPTION 
diferentes un Contador de Tablas y un Contador 
de Figuras para numerar las CAPTION. Estos 
contadores se actualizan' automáticamente a 
medida que se añaden y eliminan CAPTION .. 

.A 



MENUFRAME VENTURA 
CECAFI 

VERTICAL RULES 

Descripción 

Aplicación 

1 

NOTAS: 

La opción VERTICAL RULES (líneas verticales) 
pennitecolocar RULINGs entre cada columna de 
las páginas izquierdas, páginas derechas, o 
ambas páginas. Además, los RULINGs verticales 
se pueden colocar entre columnas de texto dentro 
de cualquier FRAME. Se pueden colocar hasta 
dos RULINGs vertinles en cualquier lugar de 
una página o de un FRAME. 

• Colocar RULINGs entre columnas 



MENUFRAME 

NOTAS: 

VENTIJRA 
CECAFI 

• Colocar RULINGs al borde de la página o 
columna (por ejemplo la línea vertical de esta 
página). . 

, .• 

' 



MENUFRAME :VENTUitl: 
CECAFI 

Todas lasCAPTION de un capítulo Sé aimilteiiilñ 

en un archivo de CAPTION qu.e después se puede ·. 
editar y corregir ortográficamente utilizando la 
función de texto ·ASCII de un programa de 
tratamiento de textos normaL Hay que tener 
cuidado de no cambiar el número de párrafos de 
lo· contrario el texto· aparacerá en· CAPTION 
equivocadas. _ 

Aplicación · · ' 

NOTAS: 

• Crear CAPTION para dibujos , . 

• Generar automáticamente números de 
figura/tabla 

• Anclar un dibujo en un posicióndel texto 



MENUFRAME 

RUUNGS 
" 

•VENTURA 
CECAFI 

Descripción 

Aplicacion 

NOTAS: 

Se pueden colocar hasta tres RUUNGs,,cada uno 
de distinto grosor y con distinto espacio entre 
cada RULING, por encima, por debajo, o 
alrededor de un FRAME o el FRAME de página , 
base. A cada conjunto de RULINGs se le puede 
asignar textura y color. · 

Los tres meuns de RULINGs fnncionan de la 
misma forma. 

• Aislar texto o dibujos del texto alrededor. . 

. 

_ _j __ _ 



MENUFRAME VENTURA 
CECAFI 

FRAME BACKGROUND 

Descripción 

Aplicación 

·. ' ', 

NOTAS: 

La opción FRAME BACKGROUND (Fondo de 
Estructura) define el color y textura del fondo del 
FRAME. . ' 

• Aislar un FRAME de dibujo o texto del texto 
alrededor. 

• , Para impresoras que soportan la impresión en 
blanco sobre. negro, el fondo puede 
establecerse en negro •. (El texto de la FRAME 
se pone automáticamente en blanco.) 



., . 

MENUVIEW 

Descripción 

. 

NOTAS: 

· El menú VIEW ofrece cuatro formas diferentes de 
presentar.el capítulo en la pantalla. Permite un 
mejor manejo y revisión· de; los documentos 
c~ados por VENTURA. Este meno permite: 

La visualización del documento 

El cambio de modo de trabajo 

En la visualización . del documento es posible 
reducir y amplificar la página actual. Permite la 
revisión de· párrafos,gráficos,textos y en general 
cualquier FRAME • 

. 



MI~Nuvmw 

FACING PAGES VIEW 

Descripción 

VENTURA 
CECAFI 

1 Visualiza ambas páginas de una hoja. 

NOTAS: 



MENUVIEW 

REDUCED VIEW 

Descripción 

VENTURA 
CF.CAFI 

1 Visualiza la tótailidad·de la página presente. 

NOTAS: 

-----·-----------------___;_¡ 



MENUVII':W VENTURA 
CECAFI 

NORMAL VIEW (lx) 

. Descripción 

·NOTAS: 

, Vasnali~s la página en tamaño normal despues de 
haber realizado una reducción o amplificación de 
la misma. Tamaño inicial de tra~o. 



· MENU VU."W VENTURA 
CECAFI 

ENLARGED VIEW (2X) 

Descripción 

NOTAS: 

Visualiza la página amplificando al doble el 
tamaño normal de esta. 



··MENUVIEW VENTURA 
CECAFI ___ -

,¡,-. ,. 

FRAME SEITING •' 

Descripción 

NOTAS: 

Activa el modo FRAME de trabajo. Es una opción 
alterna al meriu VERTICALSe puede activar 
a&.nbién oprimiendo simultaneamente las teclas. 



M .. :NU Vll<:W . VENTIJRA 
CECAFI 

PARAGRAPH TAGGING 
.... 

Descnpción 

NOTAS: 

.Activa el modo PARAGRAPH de trab!\io. Es una 
opción alterna. al meno ·VERTICAL Se puede 
activar también oprimiendo siDDJltaneamente 
las tedas. · ,. · · 



MENUVIEW 

TEXT EDITINC; 

Descripción 

NOTAS: 

VENTURA 
CECAl'l-· ---

Activa el modo TEXT de trabajo. Es una opción 
alterna al meno VERTICALSe puede activar_: 
tambiénoprimiendosimultaneamente las tedas., 

1 ___________________ ____¡ 



MENUVIEW . VENTURA 
CECAFI 

GRAPHIC ORA WING 

Descripción 

NOTAS: 

Activa el modo GRAPHIC de trabajo . Es una 
orJción alterna al meno VERTICAL.Se puede 
activar también oprimiendo "sinmltaneamente 
las teclas. 



MENU PARAGRAPH 
•' 

Descripción 

El menú del Párrafo define los TAGs individuales 
(atributos d~ los pári'afos) contenidos dentro de 
una boja de estilo. Estos ,TAGs se usan para 
cambiar el formato del texto de cada uno de los 
párrafos de un capítnlo. 

Cada TAG defme u.1 juego de :tipos de letra, 
alineamiento, espaciado,. BREAKs (raptoras), 
tabuladores, efectos especiales, características 
tipográficas y RULINGs '(reglas) para un 
párrafo. En la hoja de estilo se almacena una 
c:Olección de TAGs más el formato, los márgenes 
y columnas del FRAME de página. Xerox Ven tora · 
Publisher incluye una serie de :boju de es~ilo 
diseñadas por profesionales. de la, tipografía. 

r--------------~------------------~------------. 
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MENU P ARA(i RAJ•H 

Notas: 

VENTURA 
CECAFI 

Antes de seleccionar: alguna opción del menú de 
.Párrafo, es neceSario activarla función TAGs y 
seleccionar un párrafo. 

El TAG Body Text está reservado por Xerox 
Ventura Publisher. Sin·. embargo, aunque las 
características de Body.Text pueden cambiarse el 
nombre mismo no. puede eliminarse. El texto no 
formateado con algún TAG específico, 

. automáticamente se. formatea como Body Te:xt. . . . . '. 

Hay que hacer notar que antes de poder cambiar 
las características. de un. TAG, es preciso 

. seleccionar primero un párrafo qne tenga 
asignado dicho TAG. Esto· permite ver como 
aparecen las caracterísíicas.deLTAG, así como 
ver el efecto de lo5 eambios efectuados. 

Cualqui~r .caracterí~tical asignada al texto 
usando la función Editar Texto tiene prioridad 
sobre el TAG de párrafo.· · 

·-·----·- --------:----------" ' . ' 



MENU PARAGRAPH 
f 

·-+-. -.-· 

Notas: 

VENTIJRA 
CECAFL 

.. :n las siguientes páginas se describe cada una de 
las opciones del menú de Párrafo. 

i 

1 

1 
1 

1 
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MENU PARAGRAPH 

FONT 

Descripción 

Aplicación 

Notas: 

VENnJRA 
CECAFI 

La opción FONT define el ti pode letra, el tamaño 
del tipo el estilo del tipo (realzado,itálica) y el 
color para cada párrafo. 

• Definir el tipo de letra para cada TAG de 
párrafo 

• Cambiar el texto a blanco para imprimir texto 
blanco sobre un fondo negro. 

• Cambiar el texto a colores para separaciones 
por color. 

. ! 
1 

1 
1 

. 1 

1 

1 
1· 

i 
1 L_ _______________________ _ 



MENU PARAGRAPH 

ALIGNMENT 

Descripción 

Aplicación 

,• 

--,--- VENTURA_ 
CECAFI 

ALIGNEMENT controla la forma en la que se 
alinea el texto en· una coJumm;, los controles 
disponibles incluyen alineamiento a la izquierda, 
centro, a la derecha o justificado, .partición por 
guiones si/no; primera línea sangrada/fuera de 
margen; y la anchura máxima: ele: columna o 
FRAME. 

• Poner un texto totalmente·justificado y con 
guiones. 

• Centrartítulos. 

Notas: 

1 

1 

1 

1 
1 
! 



MENU PARAGRAPH 

Notas: 

VENTIJRA 
CECAFI 

• Forzar que un párrafo se distribuya a lo largo 
de toda una página o FRAME. 

• Hacer que las primeras lineas de un párrafo 
estén sangradas en una cantidad rJja, o 
relativa a la longitud de la última linea del 
párrafo anterior. 

• Crear un párrafo de entrada,, 
1 

e Cambiar los algoritmos de sepa~ación de 
sílabas (lo que permite la se~aración 
simultánea en do!; idiomas dentro del mismo 

1 

documento). ' 
1 
i 
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MENU PARAGRAPH ___ _ -------- VEN11JRA 
CECAFI 

SPACING 

Descripción 

Aplicación 

La opción SPACING controla el espacio entre 
líneas y párrafos y establece márgenes 
temporales. 

• Establecer márgenes' izquierdo y derecho 
temporales (para citas, comunicados, etc.) 

• ·Crear páginas izquierdas· y derechas 
complementarias 

1 • Definir espaciado interlínea. 

,-- ____ j __________ ____, 
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Notas: 1 
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MENU PARAGRAPH 

BREAKS 

VEN11JRA 
CECAFI 

Descripción 

Un BREAK es una interrupción en el Oujo de 
texto entre párrafos. Tras un BREAK el siguiente 
párrafo puede empezar en ;una nueva línea 
(BREAK de. línea, al principio de -una nueva 
columna (BREAK de columna), al principio de 
una nueva página o FRAME. (BREAK de 
página), o al principio·de la·siguiente página o 
FRAME izquierda o derecha (BREAK de página 
antes/hasta la izquierda/derecha). 

Además, el BREAK puede ocurrir antes, después 
o antes y después del párrafo. Por ejemplo, si se 
selecciona un BREAK de página antes y después 
cualquier párrafo formateado con este TAG 
empezará al principio de una nueva página y será 

r------
______ ¡ el único párrafo de dicha página., 

1 
; 
1 
i 

1 
1 

1 
! 
1 

1 

1 

1 

1 
1 
1 

i 
1 

1 
1 

Notas: 

[ __________ ------------·- ------ ··----· -- ·--

. j 
• 

1 

1 ¡ 

' 



1 

1 

1 
1 

1 
1 

1 
l. 

MENU PARAGRAPH 

Aplicación 

Notas: 

.· 

·.VENTURA. 
CECAFI=-

ALLOW WITHIN controla· si se.van a permitir 
BREAKs de línea dentro del párrafo. Cuando se 
selecciona No, el párrafo•no se divide entre dos 
páginas. 

KEEP WITH NEXT fuerza el párrafo 
seleccionado a aparecer siempre en la misma 
página que el siguiente.párrafo. Esta opción es 
muy útil para títulos. 

• Tabuladores verticales 

• TI tolos fuera de margen 

• Entrada de Párrafos 

• BREAKs de página 

1 

i 
1 

1 

1 

1 
1 

. ... --··-···· ·--- ·-.. ·----..,----------------'¡ 
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MENU PARAG RAPII VEN11JRA· 
CECAFI 

Descripción 

i 
1 
i Notas: 

Los TABS SETTINGS -·(tabuladores) 
horizontales se . utiliza, para ·alinear texto o 
números. 

Siempre que se encuentra un carácter de 
tabulación horizontalen el te:xto.-'Xero:x Ventura 
Publisher sitúa el:~>iguiente. carácter en la 
pósición del siguiente· tabulador. Se pneden 
poner hasta dieciseis tabuladores· por párrafo. El 
texto se puede alinear .i de' forma· que la parte 
derecha, central izquierda o decimal (en el caso 
de los números) del texto o números se alinee con 
el tabulador. 

El espacio creado por el 'tabulador se puede 
rellenar con cual uier carácter;1Estos:caracteres 

1 

1 
1 
1 
1 
1 

i 
1 

1 
1 
1 
i 
1 
1 

1 
i 
' 

L __ . ------- ---·· __________________________ __; 



MENU PARAGRAPH 

de relleno se llaman púntos guía. 

VENTIJRA 
CECAFI 

Aplicación , 

Notas: 

t ... 

• Tablas 

• Listados 

• Ecuadones 

Cuando se utilizan (,os de letra con espaciado 
proporcional, no se pueden<formatear tablas de 
forma fiable utilizando espacios entre las 
entradas. Por ello, es preciso utilizar tabuladores 
para queJas columnas se alineen correctamente. 



MENLI CIIAJ•TEH VENTURA 
Ct<:CAI-'1 

RENUMBER CIIAPTER 

Descripción 

Aplicación 

NOTA..'i: 

La opción RENUMBER . CHAPTER 
(renumeración de· capitulos) actualiza la 
numeración de párrafos definida en la opción 
AUTO-NUMBERING. 

• Renumerar todo,el capítulo.según los ajustes 
en la opción AUTO-NUMBERING. 



L 

MENU ~HAPTER VENnJRA 
CECAFI 

• 1 •• ··-· .. . " 

RE-ANCHOR FRAMES 

... 

Descripción 

La opción RE-ANCHOR FRAMES (reanclar 
FRAMES) mueve cada FRAME del capítulo a la 

··! página.en la que aparece·su an~la (ANCHOR). 
· ·,' 1 Un FRAME no se mueve si· no se ha establecido 

l
. ningún ancla para ella en la,opción ANCHORS 
&CAPTIONS,osiel"~omb~deanclaestablecido 

1 para el FRAME no coincide·con ningún nombre 
, de ancla del texto.~ 

' •l' 

Aplicación 

• Mover FRAMES a puntos de ancla del texto 

NOTAS: 

1 



MENU CHAPTER VENTIJRA 
CECAFI.· 

TURN HEADER ON 

1 TURN FOOTER ON 

·Descripción 

Aplicación 

NOTAS: 

Estas opciones suprimen o activan la 
información que se ha introducido utilizando la 
opción HEADERS & FOOTERS. Los 
encabezados o piel> de página se pueden 
desactivar para cualquier página del capítulo. 

• Eliminar el encabezado o pie de página de la . 
página actual. 

. 



MENU CIIAIYJ'ER - VENTURA 
cto:CAFI· 

FOOTNOTE SEI'l'INGS 

Descripción · 

Aplicación 

NOTAS: 

Aquí se controla el formato de las notas de a pie 
de página del capítulo. l..as·notas a pie de página 
se crean utilizando la opción INSERT SPECIAL 
ITEM del menú EDIT. 

• Ofrecer referencias rápidas a otra 
iúforma:ción • 

. ' 



! 
i 

1 

1 

1 

1 
1 

1 

1 

1 

MENU CHAPTER VENWRA 
CECAH 

INSERT/REMOVE PAGE 

INscripción 

Aplicación 

NOTAS: 

Aquísepcrmiteinsertaruna página en blanco en 
cuálquier lugar del capitulo. En esta página en 
blanco se pu.,den colocar texto y dibujos. 
Tambiénsepuedeeliminar una página insertada, 

• Añadir páliinas adicionales cuando el texto se 
coloca en FR<\M.ES (por ejemplo, eUomiato 
de un período). 

• Eliminar páginas que se han añadido;., 

1 

1 

1 
1 
! 

L ---:---'--------:------___j 



·-
. MENU ClL\PTER 

GOTOPAGE 

VE~TIJRA 

CECAFl 

Des:ripción 

1 
Esta opción permite·ir directamente a. una 

. determinada página del capítulo 

Aplicación 

NOTAS: 

.1 • Encontrar una pagma especifica ·en un 
eapitulo grande sin buscarla. 

• Encontrar la página en la que continua un 
archivo seleccionado; en un capítulo que 
contiene varios archivos de texto. 

• Esto es especialmente util'en un rormato·de 
periódico o revista,. en el que_ hay muchos 

,. 



MENU CHAPTER 

NOTAS: 

VENTIJRA 
CECAFI. 

artículos colocaclos R lu largo de vorias 
páginas no contiguas. 



,. 

' ¡. 

' .. 
MENU GRAPHIC 

NOTAS 

. . . 
El menú· GRAPHIC ·permite realizar tres 
funciones principales· sobre los gráficos 
seleccionados: 

Poner uno delante .o de'trás de otro 
.. . 

Cambiar· las carac~rísti~aS':·deJínea y aspecto 
(sombreado) · 

Crear una retícula· sobre la que·se dibujarán 
todos lo..'i gráfico& 

. '.. . 



MENU l,ARo\GRAI'II VENTIJRA 
CECAFI 

SPECIAL EFFECTS 

Descripción 

Aplicación 

SPCIAL EFFECTS (efectos especiales) permite 
añadir una Letra Mayúscula Capitular o una 
Marca Inicial .al principio de. un párrafo, El tipo 
de la marca inicial o de la letra Capitular se puede 

,,seleccionar independientemente del resto del 
párrafo. 

• Poner capitulares al principio del párrafo 

• Marcas tipográficas reales 'para listas (por 

L ejemplo • en lugar de *). 

---- --- ---- -- --- --- -----
1 

Notas: 
1 

¡ 
i 
1 

! 

1 
! 

' 
' ' ! 
1 

. 1 

1 



MENU PARAGRAPH :~ · VENWRA 
---CECAFI . 

ATI'RIBUTE OVERRIDES· ' ! '· 

Descripción 

Aplicación 

Notas: 

ATRIBUTE OVERRIDES · cambia las 
• 

características del textO tales como el subrayado. 

.. 

• Adaptar las características,·de texto. Supra 
Rayado, Sobreimpresión, Altura de 
Subrayado 1, Altura de Subrayado·l. 

. •' 

' ~ ., . 

1 
. 1 

1 

1 
1 

1 
1 

! --- . -- . --- ---·· ..... -----· 1 



! 
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1 

1 
1 

1 
1 

1 

1 

MENU PARAGRAPH VENIDRA 
CECAFl 

1YPOGRAPHY SE1TINGS .. · · . ~. . . . . 

Descripción 

Aplicación 

Notas: 

· La opción 1YPOGRAPHYSE'I'nNGS (controles 
tipográficos) ·permite ·econtrolar las 

·características tipográficas;,de cadar.párrafo 
· incluidos la compactación¡ el espaciado.de letras, 
el espaciado entre palabras. ... 

.. 
• (compactación' cabeceras). Hace·los títulos 

más bonitos colocando :las •]etras ;más cerca 
unas de otras. También· reduce la cuenta de 
páginas de documentos grandes que contienen 
grandes blOques de Body Te~ · 

1 
1 
1 
! 
1 

1 

1 

1 

L.·-· --·-~--------,---.,----------_j 



MENU PÁRAGRAPH 
! 

~- ' . . .. ' .... 

•• < ·• 

. --·. . ¡ ; 

·, 

·¡ ·' 
' 1 . ' 1 -

· ··• .. , '''VENTURA 
CECAFI

1 

' .. . ·:'. -1 ,, . ~ ..... '!.' .;,' 

(espaciado de le~ras). Reduce el impaéto 
visual de las líneas holgadas (líneas que tienen 
demasiado espacio en.tre 'las· palabras 
añadiendo espacio entre las letras). 

. .•,, ,_,. . 
•l ••.• 

e (expandir/contraer cabeceras). Se usa para 
:. · ampliar o coniraer títulos para que quepan en 

· un espacio determin'adh; Si se·aplica a Body 
. Text, se puede reduciro¡¡mpliarel tamaño de 
. todo documento con sólo un sutil:cambio en el 
aspecto general . 

. :¡ : . 'i·. 

. . . 
( t. .\.· ·! 

¡' 

:! , 

.... - ...... -- ··----·---------------------, 

Notas: 

. ; 

' . '·"·-· . . ••.. -·· ·¡-···· .. -··:. 



MENU PARAGRAPH 

RULING 

VENIDRA 
CECAFI 

Descripción 

Los tres menúes de RULING,i(regla) funcionan 
de la misma forma y ofrecen ·tia posibilidad de 
colocar RULINGs por encima; por debajo y 
alrededor ,de UD párrafo. , ' 

Se pueden colocar basta tre5 RULINGs. cada una 
de distinto grosor y con distinto espacio entre 
cada RULING por eDfima¡',¡por debajo, o 
alrededor del párrafo. k cada conjunto de 
RULINGsselepuedeasignartexturaycolorylas 
RULINGs pueden ser a trazos. · , .. . . . . . 

,--------------L------ ~--------------·----------~ 
1 1. 
! ~~ 1 . 1 

L ....... ..,...__, .. _ .. ____ -----, 
.. ~·, . . . ' '•. 

. ·.' .( ... 

1 

1 

¡ 
1 

1 
. 1 

¡ 
1 
¡ 

' 1 
1 

1 
1 
1 
¡ 



MENU PARAGRAPH 

Aplicación 

Notas: 

VENTURA 
CECAFI--

e Aislar texto de otro texto alrededor 

e Proporcionar reglas entre las entradas de una 
tabla. 

• Colocar texto dentro de un RULING. 

e .. Crear barras de separación. 

,· 

1 

1 
1 
1 

¡ 
1 

1 

1 

. --····-·--·---- ------ --
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MENU PARAGRAPH VEN1URA 
CECAFI 

UPDA TING TAG LIST 

Descripción 

Aplicación 

Notas: 

UPDATING TAG UST (actualizar:lalista TAG) 
permite eliminar, cambiar los nombres, etcétera 
de los TAGs de la boja de estilo. 

• Eliminar TAGs que ya no se van a,usar 

• Hacer más fácil la búsqueda: de TAGs en la 
Lista de Posibilidades. 

• Hacer que aparezcan,'juntos ·.los T~Gs 
similares en la Lista de TAGs. 

L ____ . __ -----------



i. 

MENU CHAPTER 

Descripción 

• 

NOTAS: 

El menú CHAPTER controla el formato de las 
páginas de todo el capítulo. tEI menú de FRAME. 
por otra parte, controla el formato de cada una 
de los FRAMES). 

A continuación se describe cada una de las 
, opciones disponible en el menú de CHAPTER. 



MENU CHAPTER VENTIJRA 
CECAFI 

PAGE SIZE & LAYOUT 

Descripción 

Aplicación 

Formato de Página define el tamaño físico del 
papel usado en la impresora; la orientación de la 
impresión y la selección del formato por una o por 
dos caras. 

Formato de Página se usa para: 

• Cambiar entre visualización e impresión 
vertical y horizontal. 

1 • Cambiar el tamaño del papel: 

NOTAS: 



MENU CHAPTER 

NOTAS: 

HALF (8.5x5.5 pulgadas) . 

LETIER (8.5xll pulgadas) 

LEGAL (8.Sx14 pulgadas) 

DOUBLE (llx17 pulgadas) . 

B5 (17.6x25cm) 

A4 (2lx29.7 cm) 

BROAD SHEET (18x24 pulgadas) 

VENTIJRA 
·cECAFÍ 

Activar formatos diferentes para las páginas 
izquierda y derecha. 

Desactivar totalmente la compactación. 



MENU CHAPTER VENllJRA 
CECAFI 

CHAPTER 1YPOGRAPHY 1 WIDOWS/ORPHANS 

. Descripción . 

Aplicación 

Una línea WIDOW (viuda) es una línea de texto 
al principio de una página o columna que se ha 
separado del párrafo que termina ·la página o 
columna anterior. Una 'línea ORPHANS 
(huéñana) es una·línea de texto al final de una 
página o columna que.se,ba separado del párrafo 
que comienza la siguiente página o columna . El 
control de Viudas y Huérfanas' :aumenta o 
disminuye el número de:líneas¡que.,se pueden 
quedar aislada& 

j • Mejorar el aspecto de los capítulos. 

NOTAS: 

o 

D 



MENU CIIAPTER VENTURA
CECAFI 

UPDATE COUNTERS 1 CHAPTER 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS: 

Aquí se establece el formato. de numeración del 
capitulo en números normales (1,2,3 ... ), números 
romanos (l,II,III ... ), letras (A,B,C. .. ) o texto (Uno, 
Dos, Tres ... ), Además de establecer el formato de 
numeración, también puede establecer el número 
del capítulo. 

• Establecer el formato de numeración de un 
capítulo. Por ejemplo, las introducciones de 
los libros se numeran· con frecuencia en 
números romanos en <minúsculas, el cuerpo 



MENU CHAPTER 

NOTAS: 

VENTURA 
CECAFI 

delli bro en no meros normales o en texto, y los 
apéndices en letraS:. · · 



MENU CHAPTER VENTURA· 
CECAFI.-,-. · __ 

UPDATE COUNTERS 1 THIS PAGE-

Descripción 

Aplicación 

NOTAS: 

Aquí se establece el'formato.de numeración de 
. página en números normales (·1;2,3 ... ), números 
romanos (1,11,111 ... ); letras (A.B,C ... ) o texto (Uno, 
Dos, Tres ... ). También puede ;establecer el 
número de la página p~piamente dicha. 

• Establecer el.formato·de.;numeración de un 
capítulo. 

• Continuar la numeración de página del último 
capítulo. . · · 

' 



MENU CHAPTER VENTIJRA 
CECAFI 

AUTO-NUMBERING 
.. 

Descripción · 

NOTAS: 

La opción AUTO~NUMBERING 

(auto-numeración) insertaautomáticamente 
números de sección delante: de los. párrafos 
(TAGS). Estos números ·de.•sección pueden 
contener cualquier combinación· .de formatos de 
numeración y puntucdón:·Porejemplo: 

l. Título principal 

1.1 Subtítulo 

1.2 Subtítulo 

1.2.1 sub-Subtítulo 

. 



MENU CIIAJYJ'ER VENTURA 
o:c.u~l----- -:--" .. 

RENUMBER CHAPTER 

Descripción 

La opción RENUMBER CHAPTER 
(renumeración de capitulos) actualiza la 
numeraCiÓn de •párráfos definida en la opción 

1 AUTO-NUM.BERING. 

Aplicación 

1 • Renumerar todo el' capítulo según los ajustes 
·1 en la opción AUTO•NUM.BERING .. 

NOTAS: 



' 

MENU CIIAPTIO:R VJ<:NTIJRA 
(~fo:CAI<'I 

HEADERS & FOOTERS 

Descripción 

NOTAS: 

Aquí define el texto que se va a·colocaren la parte 
superior (encabezado). e inferior,.(piede página) 
de cada página. 

,, 

Cada encabezado . y cada pie de.cpágina puede 
tener tres entradas d' stintas. U na justificada a la 
izquierda, otra centrada~y otra,justificada a la 
derecha, cada una basta dos·líneas. Además, se 
pueden especificar diferentes encabezados y pies 
de página para la página izquierda y para la 
derecha. Así, las páginas impares pueden tener 
un conjunto de diferentes encabezados y pies que 
las páginas pares. Los números de capítulo y los 
números de sección se pueden insertar· en 
cualquier encabezado o piede.página.Además, la 



MENU CHAPTER 

Aplicación 

NOTAS: 

VENTURA 
CECAFI-~- ---

primera y/o última-aparición en. una página de -
cualquier párrafo que tengá-:asignado ~n TAG 
especificado puede copiarse en la cabecera o pie. 

• Crear números de página,ycapítulo . -

• Títulos de sección automáticos ' , 

o Encabezados de directorio•·· · . : 

o Encabezadosdecapítulo ·. , 1 



'1 

1 

MENU CHAPTER VENTIJRA 
CECAFI 

RE-ANCHOR FRAMES 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS: 

La opción RE-ANCHOR FRAMES (reanclar 
FRAMES) mueve cada :FRAME del capítulo a la 
página en la que aparece su ancla (ANCHOR). 
Un FRAME no se mueve si:no se' ha establecido 
ningún ancla para ella en la opción ANCHORS 
&CAPTIONS,osielflombredeancla·establecido 
para el FRAME no coincide con ningún nombre 
de ancla del texto. 

• Mover FRAMES a puntos de ancla del texto 

i .,·. :' 



' 

' ' 

~tE:"W GIUl'IIIC 

SENDTO RACK 

• 

VENTIJKA 
CECAFI 

l:l.:scri pdó n 

1 La opción SENO TO BACK toma el' gráfico 
~elcccionado y lo coloca al linal de todos los 
gráficos asociados al· FR<\ME actualmente 
seleccionado. 

, Aplicacitín 

NOTAS 

• Cambiar la forma ~~~ que unos- gr:ificos se 
sup<·rponcn á otros 

l ________ ------------------



MENU GRAI'IIIC VENTIJRA 
CECAH 

BRING TO FRONT 

Dcs4:ripción 

' La opción HRING TO FRONT toma el gráfico 
sel«donadn y In mloca al principio de todos los 
grarico~ asociados al FRAME actualmente 
seleccionada. 

Aplicación 

• Cambiar la forma. en que unos ·gráficos se 
superponen a otros. 

,----------------------------, 

l._ -

NOTAS 

i 

1 

1 
1 
1 
1 
1 
' 

··-· ---.--·------------------' 



MENU GRAPHIC VENTIJRA! . . 
CECAFI 

LINE ATIRIHUTES 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS 

Aquí se permite cambiar el grosor, color y forma 
de los extremos de la línea,colocada alrededor de 
cada gráfico. 

• Cambiar el grosor de las .. líneas-gráficos . 
utilizadas. 

• Crear una o dos O echas para, señalizaciones. 

.• 



MENU GRAPHIC VENTURA 
CECAFI 

FILL ATIRIBUTES 

Descripción 

1 
Aquí se permite cambiar el color y fondo de cada 
gráfico . 

Aplicación 

NOTAS 

• Ofrecer un fondo para las ·• celdas de un· 
formulario o tablas para realzar cierta 
información de otra. 



;\IENU GRAPIIIC 

SELECT ALL 

I:>.:scrip.:ión 

.;·-· 

VEN11JRA. 
CECAI-'1 

La opciún SEI.ECT AI.L selecciona todos los 
¡:ráfi,·o~ asociados al FR-\ME actualmente 
seleccionada. 

Aplkaciún _.;;... ____________ _ 

NOTAS 

• Mover todos los ~rafiws asociados a un 
FRA:\1 E a una nuc•·a posición relath·a al 
FRAMf:. 

• Camhiar las caraflcristicas de todos los 
gráficos asociados a un FRAME. 

L_ __ ··------- ..... -----------------' 



·,.'. 

MENU GRAPHIC VENTURA. 
CECAFI 

GRID SETfiNGS 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS 

Aquí se define una malla,invisible para.grálicos 
dentro del •'RAME actualmente ·seleccionada. 
Todos los gráficos se ajustan a los puntos de la 
malla cuando se dibujan o mueven. 

• orrecer alineamientos. para rormularios· y 
tabla~. en los que se deben. alínear cll,jas 
adyacentes de rorma exacta. 

• Asegurar un· alineamiento· vertical u 
horizontal peñecto. 



• <.' •. '·.: ' > ·-: 

MENU ·OPTIONS . ''. . , .. · 

NOTAS 

·' ' . 

El Menú OPTIONS: tiene tres funciones 
principales: 

Establecer las opciones de formato·de la .pantalla 
y la impresora. 

Añadir o eliminar tipos· de letras.( FONTS ). 

Realizar operaciones .mul.ticapítulos (. 
. MULTICHAPTER)_. 

.. ~ ....... " , .. - ........... -·-···-·-·---·-------- ------



MENU OPTIONS VENTURA 
CECAFI 

· SJ...i' PREFERENCES 
•' 

Descripción 

NOTAS 

La opción SET PREFERENCES permite: 
. 1 

• Mostrar u ocultar laslcaracteristicas de los·. 
párrafos. 

i 
• C~ntrolar el tamaño por debajo del cual el 

texto se convierte en texto simbólico. 

o Crear o no crear respaldos de los archivos. 

• Cambiar la velocidad • la que dos CLICK dei 
botón del M O USE en una: opción se reconocen . · 
comoOK. 



MENU OPTIONS 

NOTAS 

VENTURA 
CECAFI 

• Cambiar el carácter de tabulación para 
números decimales. (En los EE.UU. se utiliza · 
el punto.,·n Europa se utiliza la com·a.) 

, • Aclivar/desacth·ar la compactación (. 
KER:"'I:'IiG ) de palabras en pantalla .. 

• ,\j,"tar u no ajusiar el espacio interlínea 
'cuando ~e cambia el tamaño de los tipos de 
letra. 

. 1 

1 
1 

1 
1 

1 

1 

1 

1 

1 
1 

! 
~ L ___ -------------



MENU Ol"llONS 

SET RULER 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS 

•VENTIJRA 
CECAFI 

Aquí se permite definir distintas unidades de 
medida para las regletas horizontal y vertical de 
la pantalla. 

• Medir la página horizontalmente en• picas y 
verticalmente en pulgadas. 

• Mover las regletas para medir desde .el 
extremo de la columna y no desde el extremo 
de la página. 

¡__ __________ ___j 



MENU OPTIONS VENTIJRA 
Ct<:CAFI· 

SEr PRINTER INFO 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS 

La opción SETPRINTERINFO permite cambiar 
impresoras, conexiones de impresoras, tipos de 
pantallaeimpresora~Tambiénpermitedirigirla 

5alida impresa a un' archivo. 

e Cambiar entre, varios dispositivos de salida 
conectados a distintos' puertos de la 

· computadora. Esto se puede utilizar para 
cambiar: por ejemplo, entre una impresora en 
blanco y negro, y una impresora en color. 

1 

. 



MENU OPTIONS 

NOTAS 

VENniRA 
CECAFI 

• lmprimirelcapítuloen•un'disco. Este disco se· 
puede enviar a otro lugai para imprimir en · 
otro tipo de impresora. 

• Cargar una tabla de:anchuras de impresora 
diferente. Esto permite cambiar los tipos de 
letra. También permite cambiar la anchura de 
los caracteres para que;,coincidan con los 
utilizados en una· impresora ,.diferente. 



........ 

MENU OPTIONS VENTIIRA 
CECAFI 

ADD/REMOVE FONTS 

"· Descripción 

Aplicación 

NOTAS 

Aqui se permite añadir tipos de letras adicionales 
a la impresora. También permite desactivar la 
carga por software de cada tipo de letra. 

• ·Añadir tipos de letra ( FONTS ). 

• Activar o desactivar la carga automática. de 
tipos de letra. 

1 
1 

1 
' 
1 
i 

1 

1 

1 

1 
1 

1 

1 < 

1 



MENU OPTIO!'IIS VENTURA 
CECAH 

SHOW 1 HIDE S IDE -BAR 

Descripción 

Aplicación 

El SIDE BAR es la parte izquierda de la pantalla 
de Xerox Ventura Publisber que contiene el 
Selector de Modos de trabajo, la Lista de 
Especificaciones por cada modo de trabajo, el 
indicador de Selección Actual y el Contador de 
Páginas. Con esta opción se oculta y -activa el 
SIDE BAR. 

• Permite editar texto, así como asignar 
características a párrafos. con una •·isión má 
completa del documento. 

,-------·-.. ·-····--· ____ L __ 
1 

NOTAS 1 

1 

1 
1 

1 

·' 



MENU OPTIONS 
_, . 

' . 

VENTIJRA 
-~CECAF,· =·~ 

SHOW 1 HIDE- RULERS- .. . ... 
· ... , 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS 

'•·· 

Aquí se activa o desactiva las•· regletas de las 
pertes superior e izquierda de la:pantalla. 

• Las regletas en pantalla ayudan a colocar 
dibujos y gráficas.· 

1 . 

L ______________________ ~ 



MENU OPTIONS .. VENTIJRA 
CECAFI 

SHOW 1 IDDE COLUMNS GUIDES 

Descripción 

Aplicación 

Aquí se marcan tenues líneas,;a trazos en la 
pantalla para mostrar.:la>guia• de,cada columna. 

.. ~. 

• Ver cuanto espacio se deja;en la parte inferior 
de la columna. 

• Ayudar a colocar FR. <\MES. 

NOTAS 



t {- .• 

~·- ~----- ··-· ~·-· --
-~ ....... - ..... . 

SHOW 1 HIDE ALL PICTURES 
---------~-- ·-------····-

.... 
Descripción·:.· r'"; ·.:·~·- -r:·.,..~ ··~·i'·-~~'"'ü- ~ 

. >- . . . • • ·_, .. !:'.· . 1' .l. '. •,_>1 ··' '.. • • 

; : .... ·., J;j. .-.·..::_:_-~;· .. ;""."i~-~~h:;·:,:l·(,1ti_P~.{·-;_<'i;~~- .-;{:!" l 
1 La opción SIIOW/HIDE ,ALL ·PICTURES 

·.,--~ .. f:····_.'·:¡· ·Sii~tYi~V~~~~~~:!o\~ó~tb~J~~~-~ift#~g~nes por una 
; ";, 1 caJa rectangular gr1s.· 1 ''· '· ' ' 

· · C'.~~- ,f ~··e·<"!: ~i~~ ~:H•:·~ -~ 

~- t' ; <{. _.,. .... 

....... _,.¡¡., •• 

¡· ... . Alfi~r~ ~·~: : ~~~~ :·~_ltc~~¡~~, .. l ~ t<A. ·:.~ .. ;t.-., r·;" ~·;_;k\}!_ '-:c..····""·J,"",:."~"'~i;'-<"_.-'-·.'"·"'~~-'-------

{~·\íJ;¡.~;_v:· ;-. -·::: f.>'··· - ·-'· ¡.::3 -r··;-~Á~~.;;~~¡-~~ ~'f~ ~;~-i~~id¡:~~J!. ;~!:dibujo:: de ta , 
.:-:~:;0Ju~~- -;..... ··_.:::.:r- \· · ;':pa;iiaüa:·,·-.~,;~v:; -:_:·~ :L _:,~~ -~:.i.(,l' ¡ 

1 ' • ¡: t : ¡. " ., ~ ... "' ~- l 
-~~.'.;t.:·.-:.::}.;.i(~}~J,~ l,_; -;_.,·~-~, ~-;•'-d \•·r~~ .· ¡ 

• Ver los margenes del FRAME. si es k contiene 
un dibujo. · . · · ¡ 

NOT.-\S , ......... ~ ..... 1 .. ...- -~-' 
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MENU OPTIONS VENTIJRA 
CECAFI 

SHOW 1 IDDE TABS & RETURNS 

Descripción 

Aplicación 

NOTAS 

Aquí se muestran marcas visuales de 
tabuladores, espacios en blanco, finales de línea. 
marcás de fin de parra(o, marcas· de fin ·de 
archivo, puntos de índice, anclas de FRAMES y 
guiones discrecionales.. 

Esta opción permite ver caracteres ocultos . 
mientras se edita texto. 



MENU OPTIONS VENTIJRA 
.. 'CECAFI· . ·r 

SHOW /IDDE. LOOSE LINES . ' - . ' . . . 
·-~· .<: ·~ ' 

. ,· 

Descripción 

Aquí se remarcan las líneas que superan la 
Anchura Máxim!l de la opción FRAME 

· TIPOGRAPHY; 

Aplicación 

NOTAS 

' •. orreC;er .una ' ayuda visual de forma que el 
a,utor p~eda editar 'una línea holgada •. 
(Colocar un guión discreccionalenla primera 
palabra por debajo de la línea holgada para 
corregir el problema). 



MF.NU OPTIONS VEN1URA. 
CECAFI 

MUL TI-CHAPTER 

Descripción 

NOTAS 

' . ' 

La opción MUL TI-CHAPTER permite combinar 
un gran número de capítulos en una Publicación. 
Después se podrá imprhnir; generar una tabla de 
contenido o crear un índice de toda la 
publicación. 

La opción MULTI-CHAPTERtambién incluyen 
un programa deutilidadesde'manejo de archivos 
que permite copiar. todos los archivos asociados 
a un capítulo o publicación. · .· 



1 

1 

MENU omONS VE~TURA 
C:ECAFI 

Aplicaciím 

NOTAS 

1
1 

• lmprimiT publicaciones muy grandes. tales 

1 . como libros o manuales· técnicos. ;Cada· 
1 capitulo puede crearse independientemente y 
1 puede llevar asociado su• propio conjunto de 
1· texto, dibujosy hojas de estilo. 
! 

·e Ver' rápidamente cadaL uno::de ·los.·archiYos 
áSoc:iados a un capitulo. 

• Crear automáticamente material para tablas 
de contenidos e in.; iceS. 

• Copiar todos los archivos··asoc:iados. a··.un 
; . capítulo o publicación, sin perder ninguno por 

accidente. 

L ____ ____¡ 

~--



MENU OPTIONS VENTURA 
CECAFI 

SHOW ON ALL PAGES 

Descripción 

NOTAS 

SHOW ON ALL PAGES selecciona un dibujo y lo 
copia en todas las páginas en la misma posición 
y con las· mismas características que el dibujo. 
original. 

1 

1' 
1 
1 



MENU OPTIONS ,-~ .>. ·.· ·.:.··VENTU· . . RA. . 

CECAI'J 

•• . ' . ' . , .. - . . • .', ' ,,,. ~ \ f"' • ~-. . - "' 1 .. ' • 

,¡..., . ; ' .. '· '.- .... , 
'· 

,, 
·.' 

Descripeión ' .i 
' '• ;·. 

• .. 

· Cuando se encuentra en posición ON forza a que 
todos loS.'FRAMES que se creen o se muevan. se 
alinien don los lados de las guías de columna del 
FRAME de la página guía.·Puede observarse que 

... · altrearomoveralgún.FRAMEel movimiento de· 
és~ es continuó .salvo cuando está .cerca de las 
guías de cohimna.·En. posición OFF se desactiva. 

·' . 
~ ,.-. 

NOTAS 
. ~ ; .. 

. 

. . ,. 



MENU OPTIONS ', . • '-t • \ 

;_- "", fi 

: • ' •. ¡ -

t _.,.. 

'. 

VENTURA 
'CECAFI 

TURN LINE SNAP ÓN 1 QFF 
·, 

Descripción 

NOTAS 

· Cuando se encuentra en posición ON forza a que 
todós i08 FRAMES que se creen o se muevan se 
allnien ~~n él espaciado interlínea de Texto . 
NoiJDal ~y Text); del F~Ede la, página 
base. Puede observarse que: al' crear o mover 
algún FRAME el movimiento de éste es continuo 
sa!vo cwuid~ encaja dentro de donde exista Body 
Text, en donde su movimiento; será de línea por 
línea. E~ pos~ción OFF se desactiva. 
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