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FACULTAD DE ﬁlhl(SiEEPQﬂlEEFﬁilﬂ\ U.N_A_M._
DIVISION D2E- EE[)HJ!C?J&.C?!‘C)TQ (3<:)TQ'T'IDJIJ51\

CENTRO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION

"ING. BRUNO MASCANZONI"

. EL CENTRO DE INFORMACION Y DOCUMENTACIoﬁ "ING. BRUNO MASCANzoﬁI" TIENE ,—-..Q
"POR OBJETIVO SATISFACER LAS NECESIDADES DE ACTUALIZACION AL PROPORCIONAR®

?LA ADECUADA INFORMACION QUE PERMITA A LOS PROFESIONALES INGENIEROS' PROFE-
ESTAR AL TANTO DEL ESTADO ACTUAL DEL CONOCIMIENTO SOBRE- -

;SORES Y ALUMNOS

' TEMAS ESPECIFICOS ENFATIZANDO LAS INVESTIGACIONES DE VANGUARDIA DE LOS -
CAMPOS DE LA INGENIERIA TANTO NACIONALES COMO EXTRANJERAS.

N

POR LO QUE SE PONE A DISPOSICION DE LOS ASISTENTES DE LOS CURSOS DE LA j:

D.E. C F. I., ASI COMO AL PUBLICO EN GENERAL.

*

*

PRESTAMO
PRESTAMO

PRESTAMO
SERVICIO

CONSULTA

INTERNO

EXTERNO
INTERBIBLIOTECARIO -
DE FOTOCOPIADO
TELEFONICA .

EN DICHO CENTRO USTED TENDRA LOS SIGUIENTES SERVICOS:
%

CONSULTA A LOS BANCOS DE DATOS: LIBRUNAM EN CD-ROM Y EN LINEA

LOS MATERIALES A

%

*

*

LIBROS

TESIS DE_
NOTICIAS"

SU DISPOSICION SON:

POSGRADO
TECNICAS

PUBLICACIONES PERIODICAS _
PUBLICACIONES DE LA ACADEMIA MEXICANA DE INGENIERIA
NOTAS DE LOS CUR50S QUE SE HAN IMPARTIDO DE 1971 A LA FECHA

EN LAS AREAS DE INGENIERIA INDUSTRIAL, CIVIL, ELECTRONICA,“CIENCIAS DE LA-

' ) TIERRA, MECANICA Y ELECTRICA Y COMPUTACION.

EL C.T.D. SE ENCUENTRA UBICADO EN EL MEZZANINE DEL PALACIO DE MINERIA LADO
ORIENTE. EN HORARIO DE SERVICIO DE 10:00 A 19:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

iacio e Mineria

Galle de Tacuba b

Primer piso  Deleg. Cuauhtémoc 06000

México, D.F.

. Tel

= h21-40-20

Apdo. Postal M-2285



FACULTAD DE INGENIERIA  U.N_A_M.
. DIVISION DE EDUCACION CONTINUA

‘A LOS ASISTENTES A LOS CURSOS DE L-A DIVISION DE EDUCACION CONTINUA

Las autoridades de La FacuLtad de Ingemm, pon conducto del Jefe de La Division
de Educacidn Continua, oforgan una constancia de asistencia a quenu cumplan- con
- Los requisitos u:cabﬂeudozs pa}aa cada eunso. .

EL contnof de asistencia se Llevard a cabo a trhavés de La persona que Le entregd

Las notas. Las inasistencias sendn computadas pon Las autoridades de La Divisddn,
- con el gin de emagcm('_a constancia. s6Lamente a Los a,?.umnoA que fengan.un mmmo
~del §0% de Mutenwu , :

!q.!‘

Pedimos a Eomaau.ten,tu necagu U comi:anu.a el dia de La oﬁauéma Estas se
retendrdn poh.«,e,?. pwado "de un, ano, p:usado este uempo‘hf.,a DECFI no se hard hes-

PR e
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Uno e Los PROYECTCS QUE ACTUALMENTE ESTA LLEVANIIJ A CABO LA ]ECFI ES LA ORGANIZACIOI\
DE CURSOS™IE ACTUALIZACION EN TEMAS LE INGENIERfA‘““IENTRO IE LOS CUALES SE INCLUYEN -

PROGRAMAS DE COMPUTADORA RELACIONAIOS CON EL TEMA LEL CLRSO, LOS CUALES SE DISTRIBUI-

RAN EN SUS VERSIONES FUENTE,

3 CON EL OBJETO DE CONOCER LOS TEMAS DE NAYOR INTERES PARA ESTE TIPO € CURSOS sl como
_ PARA IEFINIR LOS REQUISITOS TECNICOS QUE DEBEN REUNIR LOS PROGRAMAS A DISTRIBUIR, MU~
' CHO AGRADECEREMOS A USTED SE SIRVA LLENAR EL SIGUIENTE CUESTIONARIO, EL CUAL SERA IE -
UNA GRAN AYUDA PARA LA DECFI,

'l CALIFIQUE cow ESCALA DE CERO A DIEZ LOS §IGUIENTES CURSOS UTILIZANDO {AS LI'NEAS EN
BLANCO PARA AQUELLOS QUE USTED PROPONGA (O=No INTERESA., 10 =INTERESA MJCHO)

~ AnAusis EsTRucTWRAL () Fstapfstica () ConTroL DE PersonaL ()
.ConTroL DE (BRAS () Drsefo MecAnico () Aumacenes ()
Ruta CRITICA ) - Proeramacion Estruc, () Inv. pe Operaciones ()
PROGRAMACI()N Linear () EsTRucTurA DE Datos () ConTroL DE CALIDAD O
MaTEMATICAS ) ContaBILIDAD ()  Apvon, Procramacion )
. 0 IE-LA PRODUCCICN
() : ). e O)
,(‘). ! RS | e O

- DeBIDO A QUE LA PRINCIPAL CARACTER{STICA IE LOS CURSCS SERfA LA DE DISTRIBUIR RROGRAMAS
. DE COMPUTADORA QUE PUEDAN SER USADAS POR LOS ASISTENTES EN sus DIFERENTES EMPRESAS CON
EL MENOR ESFUERZO IE ADAPTACION

2 - GPARA QUE TIPO IE CCMPUTADORA DESEARfA QlE SE ESCRIBIERAN LOS PROGRAMAS" e

Privera Opcton Marca " Moo ___ LeNGUAJE
Seeunon CpcION Marca _ Moo _lenoume
N L P

SI USTED CONOCE ALGUNAS OTRAS PERSONAS INTERESADAS EN ESTE TIPO DE CURSOS., MUGHO LE -
AGRA]]ECERENDS HACERLE LLEGAR UNA COPIA LE ESTA HOJA Y ENVIARLA POSTERIORMENTE A:

- Division pe Epucacion ConTr NUA
Pavacio D MINER{A -

CALLE DE TacwBA No. 5
DeLecacION CUALHTEMOC

06000 Mexico, D.F.



DIVISION DE EDUCACION CONTINUA
FACULTAD DE INGENIERIA _U.N.A.M.

. CUESTIONARIO PARA EL DIRECTORIO GENERAL _ "PARAUSO EXCLUSIVO DE LA DEC.

ALTA @ MODIFICACION @
1.— INSTRUCCIONES GENERALES. _ :

A.— Escriba con letra de molde C.— Para contestar las preguntas en las | ineas 6 en
B.— Escrib | v .+ - los -semicuadros escriba, letras-y en los cua- = - -
riva un solo caracter p°’ C . dros pondrd ‘nimeros segin sea-la respuesta -
cuadro & semicuadro. : .. que se pide.

NOTA : No se haga ninguna anotacién en los cuadros sombreadcs. |

e,
VER.

"_NOMBRE DEL CURSO : ‘ . FOLIO :

1.~ NOMBRE : . '

L L [EEERNNENNARE NN NN
8 TITULO 13 M NOMBRE({S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO. 4l
{ PROFESIONAL) _ ) - - - . :
. . NOTA : Separe mediante unacoma (,) el (los) nombre (s} de los apellidos. -
2.—REGISTRO FEDE . 1 ER . 3—~CEDULA - - -
RAL DE CAUS,: I I PROFESIONAL:.
- .42 - 'ANO MES DIA %! - 52 NUMERO -58 - - .
4.- TELEFONO 1 . . .5.—TELEFONO. _
. PARTICULAR: L ANE i “OFICINA: || -1 - gL
_ ' 59 NUMERO €5 . 66 NUMERO 72,-,' 73 EXT. 76 .
6.~ ASISTENTE ALCURSO Al
O PROFESOR: ;

7.— DIRECCION PARTICULAR :

8 CALLE, NUMERO EXTERIOR E INTERIOR - ' 4 ’
: ol BT 7
aunEEnl LT LTI Af2] e
42 | . COLONIA _ ' 7 80 80
| - B
8 _ DELEGACION O CIUDAD .27  ~ . ESTADO 29
POSTAL L : 8~

30 34 ST TITULO -PROFESIONAL Y AREA - - -
_ - : (EJEMPLO: INGENIERO: CIVIL ) =

ESPECIALIDAD




L
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10— DIRECCION DE OFICINA

1L ||;||| BERLN ) FHE L f . L |

CALLE ,NUMERO EXTERIOR E'INTERIOR .

‘ﬁﬁ;:‘.kﬂ’“ W
Lo 2] .Ew“: s .
O
sieive| | . :
. L] N

60 64

|I|||||II||I|IIHIIIIIIILIU
|8 ~~ COLONIA . _
(RENERN LI ] l C
.38 DELEGACION. O CIUDAD ESTADO — - 58 59
CODIGO . . | . o
POSTAL

PRINCIPAL :

~ OTRAS: .

" 11.— ASOCIACIONES A LAS QUE PERTENECE :

80 ©- .. 80

. FECHADE ELABORACION

DE.19__

TOFRMA

 PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIVISION DE EDUCACION CONTINUA .

OBSERVACIONES:

"CODIFICO..

REVISO

" ‘DFCEC-01/B.
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Rl DIVISION DE _EDUCACION CONTINUA
7] FACULTAD DE INGENIERIA  U.N.A.M.
CURSOS ABIERTOS
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'GUIA DE LOCALIZACION
- 1= ACCESO
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3

.4_

5
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6

7

BIBLIOTECA HISTORICA

~LIBRERIA UNAM

—-CEN_TRO DE INFORMACION Y DOCU-

MENTACION "ING, BRUNO
MASCANZONI"

-PROGRAMA DE APOYO A LA

TITULACION
AULAS

—OFICINAS GENERALES

—ENTREGA DE MATERII\L,Y CONTROL
.DE ASISTENCIA.

'8.—SALA DE DESCANSO

5T SANITARIOS



FACULTAD DE INGENIERIA U._ N.A.M.
DIVISION DE EDUCACION CONTINUA

VENTURA
PARTE 1

MATERIAL DE APOYO

AGOSTO-SEPTIEMBRE, 92.

. 5
Palacio de Mineria  Callede Tatusa b Primer piso Deleg. Cuautitéeser DG000  Mexics, D.E. - Tel: 5214020 Apdo. Postal M-2285



MENU DESK

VENTURA
— . CECAFI

MENU DESK

Descripcion

v

El menid de Desks muestra-los niimeros de
versién y de serie de la copia:de Xerox Ventura
Publisher. -

. | Paratrabajar, seleccionar Copyright. Cuando se

termine, seleccionar OK. .

NOTAS:

..........




MENU DESK

Doscripciéh

El mend de Desks muestra los nimeros de
version y de serie de:la copia de Xerox Ventura
Publisher.

'Para trabajar, seleccionar Copynght. Cnando se

termme, seleccionar OK..

NOTAS:




MENU EDIT

Descripcién

El MENU EDIT controla la insercién y

~ eliminaciéon de blogues de texto, dibujos y

graficos. :

- EIMENU EDIT ofrece la posibilidad de mover y
_copiar FRAMESs e insertar.grificos, asi como de

insertar referencias:c notas de pie de pagina e
indice. El MENU EDIT permite mover FRAMEs
ysu contenido fuera de la pagina; asi como copiar
FRAMEs (y su contenido): en-otra posicion. .
También se pueden mover:,copiar ¢ insertar los
graficos creados dentro de Xerox Ventura
Publisher de una FRAME a la siguiente pagina.
Finalmente, este menil ofrece la-posibilidad de
eliminar archivos del FRAME seleccionado,

NOTAS:




MENU EDIT

VENTURA
CECAFI

| eliminarlos totalmente de la Lista de

Posibilidades, renombrar archivos de texto o
cambiar un archivo de texto de un formato de
tratamiento de textosa otro, '

En las siguientes paginas se .déséﬁben- con mas
detalle cada una de las: opciones del MENU

| EDIT. | |

NOTAS:




MENUEDIT | VENTURA
| CECAFT

CUT

Descripcién

CUT borra el texto, FRAME o grafico

seleccionado de 1a pantalla y.lo coloca en un drea

de copia imaginaria. El texto, FRAME o grafico

puede moverse a otra-posicion.-Xerox Ventura

-. Publisher utiliza tres-. areas de copia

independientes: una ‘para:texto, otra para

FRAME:s y otra para graficos.-Las opciones que
se efectiien en una tablilla no afectan a la

informacion almacenada en otra area de copia.

NOTA_S:




MENU EDIT

Aplicacion

CECAFI

CUT se emplea para el procesode.colocar en otro
lugar del documento:un- texto,un FRAME o bien
un grafico.

NOTAS:




MENU EDIT VENTURA
— .CECAFI
COPY
Descripcion
COPY coloca una copia idéntica del texto,
FRAME o grifico seleccionado en un area de
.copia imaginaria, pero no borra el elemento
selecclonado de la pagina.
Aplicécién

Para .repetir un texto,-un FRAME o bien un
grafico en varios lugares del documento.

NOTAS:




MENU EDIT ‘'VENTURA - ;
o CECAFI
PASTE .
Dscripciéh

PASTE toma el dltimo elemento movido o
copiado en un irea de copia'y lo coloca en:

¢ En la posicién‘actual del cursor de texto, si el
area de copia contine texto y se ha
seleccionado la funcion Editar Texto.

¢ En la misma posicion de una nueva pigina o
de la pagina actual, si el drea de copia contiene
una FRAMEYy esté activada la funcién Definir

© En la misma posicion de unanueva pagina o
delapagina actual, si el area de copia contiene

NOTAS:




MENU EDIT

VENTURA
CECAFI

un grifico y esta activada la funcién Dibujar
Grafico.

Aplicacion

Se puede mover texto;, FRAMESs y graficos de
una parte de un capitulo a otra, asi como entre

~ capitulos.

® El texto se puede 'mover-entre distintos

archivos. (Por ejemplo, si un FRAME de la
pagina 36 contine texto :de un archivo
Wordstar, y se desea colocar .una copia de
parte de este texto:en un archivo Multimate
que esta en un. FRAME de la pagina 3, se
puede seleccionar: el texto deseado de la
pagina 36 copiarloen el area de copia, irala
pagina 3 colocar el cursor de texto en el punto
en que se desea que comience el texto del drea

NOTAS:




MENU EDIT | VENTURA
CECAFI

de copia, y seleccionar PASTE: TEXT en el
MENU EDIT.)

® Colocar copias idénticas del mismo dlblljo en
mas de una pagina. ; 3

® Duplicar varios ' FRAMEs en blanco. (Si se
desea colocar el mismo FRAME en cada
pagina, es mejor, utilizar REPEATING
_FRAME del MENU FRAME.) -

@ Copiar o movef.jllos“ graficos seleccionados
asociados a un FRAME.

NOTAS:




MENU EDIT — - VENTURA
— | CECAFI

INS SPECIAL ITEM

| Descripcion

Para utilizar estx_l‘opéién se:.debe estar en modo
textoy colocar el cursor de texto en el lugar donde
se incluira un caracter o -referenciaeespegial

Este commando nos permite insertar: una caja
pequeita, una nota a pie de pagina, una referencia
‘al indice, representa; de una manera miés clara
numeros fraccionales, colocar un ancla de
FRAME, asi como una referencia  cruzada.

NOTAS:




MENU EDIT ' VENTURA
_ | e ‘.

INS SPECIAL ITEM/BOX CHAR

Descripcién

Incluye una caja pequefia, ya: sea:hueca o rellena,
| enel texto. o

Aplicacién

Si el documento esia- compuesto de varios
articulos, al final.de cada:uno: se puede colocar
dicha caja. -

NOTAS:




MENU EDIT | |  VENTURA
CECAFI

INS SPECIAL ITEM / FOOTNOTE

Descripcién

La opcion FOOTNOTE coloca referencias a
notas a pie de pagina en la posicion actual del
texto, y también afade una nota a pie de pigina

en la parte inferior de la pagina actual. .

Funcionamiento

Las notas a pie de pagina se deben activar
| primero utilizando la opcion FOOTNOTE
SETTINGS del MENU CHAPTER.

Activar el modo texto. Colocar el cursor de texto

donde se desea insertar la referencia. Después
seleccionar la opcion FOOTNOTE del mena INS

NOTAS:




MENU EDIT

VENTURA
CECAFI

SPECIAL ITEM que Se.encuentra a su vez enel _

MENU EDIT. Dependiendo de la definicion del
pie de pagina, aparece. un:niamero o caracter al
lado del cursor de texto. La: misma referencia a
nota a pie de pagina aparece en la parte inferior
de la pagina seguida de TEXT OF
FOOTNOTE.

Borrar estas palabras:para teclear la nota a pie
de pagina deseada. ‘

La longitud combinada de todas las notas a pie
de pagina enuna sola:pigina ha de ser menor que
la mitad de una pagina. Si.las:-notas a pie de
pagina son mayores,;:desactivar FOOTNOTE
SETTINGS y crear :las: notas a:pie de pagina
manualmente, tecleandolas en el FRAME que
habra que dibujar-en la parte inferior de la

pagina.

NOTAS:




MENU EDIT | VENTURA'
— | -~ CECAFI

Para borrar la referencia a una nota a pie de
pagina y la nota propiamente dicha, colocar el
cursor de texto en la referencia a la nota a pie de
pagina en el cuerpo principal del texto. Mover el
cursor de texto hacia-atris yhacia adelante hasta
que el Indicador de Selecciéon actual muestra la
palabra nota a Pie de Pagina: Pulsar la tecla Del.

' Tanto la referencia. como la nota a piede pagina
seran borradas.

_ Aplicacion

| o Ofrece rglfél'enéias.qh lh.pégina.

NOTAS:




MENU EDIT

VENTURA
CECAFI

RE—

INS SPECIAL ITEM/INDEX ENTRY

Dsctipcién

La opcién— INDEX ENTRY inserta vna
referencia a un indice en la posiciéon actual del
cursor de texto. '

Una vez que se haninsertado entradas de indice,
se genera un indice utilizando la caracteristica
indice de la opcion MULTI-CHAPTER. Este
generador de indices: recopila. todas las
referencias de indice, memoriza la pagina en la
que estdn situadas, las ordena alfabéticamente y
genera un nuevo archivo de texto que es el indice
de la publicacién completa. Este archivo de texto
de indice se puede cargar, asignar atributos,
editar e imprimir como cualquier otro archivo de
texto. :

NOTAS:




_MENUEDIT _ VENTURA
- | \ CECAFI

- Aplicacion

© Insertar entradas de indice ocultas en el
capitulo. S

NOTAS:




MENUEDIT VENTURA
' CECAFI

INS SPECIAL ITEM /| FRACTION

Descripcion

Permite la representacion de fracciones de una
manera tipografica.

Aplicacion

® Daruna mejor calidad para la representacion
de fracciones. '

NOTAS:




MENU EDIT ' | VENTURA
| | CECAFI

INS SPECIAL ITEM / FRAME ANCHOR.

Descripcion

La opcion FRAME ANCHOR permite colocar un
ancla de FRAME en el texto situado en el
FRAME de la pagina base.: Siempre que se
ejecute el comando RE-ANCHOR FRAMES, el
FRAME al que se hace referencia se mueve
automaticamente a lamisma pagina que el ancla
de texto. . '

A;ilicacién

o Asociar FRAMES a un texto , S¢ usa
generalmente para relacionar una imagen a
- una pagina,un parrafo'o una linea.

NOTAS:




MENU EDIT VENTURA
S CECAFI

INS SPECIAL ITEM /CROSS REF

Descripcion

Coloca el nimero de pagina o capitulo actual
dentro del texto.

Aplicacién

© Como Ventura enumera:automaticamente las
paginas y capitulos; en algunas ocaciones se
requiere en el texto hacer mencion a la pagina
‘o capitulo actual indicando su ndmero
correspondiente. De:esta manera ‘a un que se
incluyan nuevas paginas o capitulos,
utilizandola opciéon CROSS REF el numerode
referencia a la pagina actual siempre estara
correcta.

NOTAS:




MENU EDIT | ~ VENTURA
| CECAFI

EDIT SPECIAL ITEM

Descripcion

Este comando funciona nicamente para borrar
referencias para la tabla de indices.

NOTAS:




MENU EDIT - VENTURA.
" | | CECAFI

REMOVE TEXT/FILE

Descripcion

| La opcién . REMOVE TEXT/FILE borra
totalmente un archivo y su contenido de un
FRAME o de la Lista:de Posibilidades. El
archivo no se borra del:disco. (Utilizar el
comando DELETE del MS-DOS para borrar
archivos del disco.) '

Aplicacion

©¢ REMOVE TEXT/FILE (de la lista de
archivos) se usa cuando se -ha:colocado en un
capitulo un archivo equivocado.

)

NOTAS:




'MENU EDIT | VENTURA
| - * CECAFI

tratamientode textos, y salvar cada archivoen
un formato comiin.

® Convertir FRAMESs de capturas-en archivos
de texto. -

NOTAS:




MENU FILE

Descripcion

El menii FILE controla el flujo de informacion y
archivos de o hacia Xerox Ventura Publisher.
Ademas, ¢l mena FILE proporciona los
comandos para protegerlos archivos de memoria
adisco,asicomodar por terminado ¢l trabajocon
Ventura.

El mena FILE contiene los comandos necesarios
paraabrirycerrardocumentos de Xerox Ventura
Publisher, mandarlos a impresion, recuperar
hojas de estilo y archivos, y salir del programa.
También a través de este menu se pueden ejecutar
algunos comandos de DOS.

NOTAS:




MENUFILE | VENTURA
CECAFI

Descripcién

Al seleccionar NEW se elimina ¢l capitulo ﬁctual
dela memoria y aparece una pantalla en blanco.
La @ltima version salvada esti endisco.

Apﬁmﬁén

® Comenzar a componer un capitulo
enteramentenuevo. '

NOTAS:




MENU FILE | VENTURA -
S : CECAFI

OPEN CHAPTER

Descripcién

La opcion OPEN:- CHAPTER recupera un
capitulo previamente almacenado, asi como la
'hoja de formato, texto 'y dibujos asociados al
mismo. e

Aplicacién

® Recuperar la composicion. y. edicion de un
capitulo previamentesalvado..

NOTAS:




MENU FILE

VENTURA
CECAFI

SAVE

Descripcién

El comando SAVE almacena el documento
completo de memoria a disco,.ya sea duro o
flexible. El capitulo se protege con el nombre
indicado en la barra del titulo: La hoja de estilo
y cada archivo de texto también se salvan si han
sufridoalgiin cambio. -

Cuando se utiliza. el comando .SAVE, Ventura
genera archivos con el mismo nombre de origen
pero utiliza extenciones CAP para “captions”,
VGR para grificos, y CIF para informacion del

.capitulo.

Este comando se puede emplear utilizando el
meni FILE o bien tecleando Ctrl-S.

NOTAS:




MENU FILE e  VENTURA.
’ CECAFI

Aplicacion

e El utilizar con frecuencia el comando SAVE
~ nos evita que se pierda el trabajo realizado en
Ventura, protegiendolo de cualquier falla de
corriente eléctrica, o de alguna falla grave en

el equipo, entre-otras.

NOTAS:




MENUFILE VENTURA
| - . CECAW

SAVE AS

Descripcion .

El comando SAVE. AS permite salvar el
documento con el cual se esta-trabajando en
Ventura, bajo otro nombre.

La hoja de estilo y cada archivo de texto asociado
al capitulo también es salvado; bajo su nombre
original, si ellos han'sufrido-algin cambio. El
comando SAVE AS unicamente crea copia de los
archivos de Ventura; Este comando no crea
nuevas copias del archivo de texto o la hoja de
estilo.

NOTAS:




MENU FILE L VENTURA
! CECAFI

Aplicacion

® SAVE AS se utiliza para generar duplicados
de los documentos generados a través de
Ventura. Se emplea cuando uno desea
conservarn ¢l documento original intacto,
pero requiere cambios. | ‘

NOTAS:
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CECAF]
ABANDON
Descripcion
ABANDON graba el capitulo en memoria con la
iltima versién salvada.
Aplicacion

| ® Recuperarse de grandes errores. . . .

NOTAS: .
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LOAD TEXT/PICTURE

Descripcion

archivos de texto, dibujos o imagenes en la Lista

La opcion LOAD TEXT/PICTURE coloca los
d(? \Posibilidades antesde colocarlos en un frame.

Aplicacion

@ Construir una lista de todos los archivos del
capitulo. |

NOTAS:
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LOAD DIFF. STYLE

Descripcion

LOAD DIFF. STYLE (Cambiar formato)
combina una hoja de estilo diferente con el
capitulo que estd actualmente en memoria. Si se
salva el capitulo, la referencia:a:la antigua hoja
de estilo se sustituye .por-una referencia a la
nueva hoja de estilo. :

Aplicacion

® Recuperar una hoja de estilo existente.

© Experimentar con distintos formatos una vez
que se han asignado atributos al capitulo.

NOTAS:
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SAVE AS NEW STYLE

Descrii:cién

SAVE ASNEW STYLE (Salvar Formato) crea un
nuevo archivo de hoja-de estilo o modifica una

hoja de estilo existente.

Aplicacion

| @ Crear nuevas hojas de estilo.

NOTAS:
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TO PRINT

Descripcion
TO PRINT (Imprimir) comienza el proceso de

impresion.

Aplicacion

® Generar copias impresas del capitulo
actualmente abierto.

¢ Imprimir enr un archivo. Este-archivo puede
copiarse en un diskette y enviarse a una
- impresora o filmadora remotas.

® Colocar guias de camara alrededor del borde
de la pagina.

NOTAS:




MENU FILE

'VENTURA
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NOTAS:
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DOS FILE OPS.

Doséripci(m
DOS FILE OPS. (Comandos DOS) permite

eliminar archivos. Asi como crear y borrar
| directorios de DOS.

Aplicacion

¢ Eliminar archivos antes de salir de Xerox
Ventura Publisher, si se termina el espacio de
discoduro mientras seintentasalvarunahoja
de estilo o capitulo.

® Crear un subdirectorio si se desean salvar
hojas de estilo' o capitulos :en un nuevo
subdirectorio de DOS.

NOTAS:




MENU FILE

VENTURA
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NOTAS:
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Los cambios efectuados en cualquier FRAME de
pagma base afectan a todas los FRAMEs de
pagina base, mientras que los cambios efectuados
en un FRAME situado con la funcién Add
FRAME solo afectara ese FRAME,

NOTAS:
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MARGINS & COLUMNS
Descripcion

La opcion MARGINS & COLUMNS (Margenes
y Columnas) establece los margenes de cualquier
FRAME de pagina base o FRAME, incluidas las
automaticamente generadas por Xerox Ventura
Publisher (es decir, FRAMESs de cabeceras, pies,
notas a pie de pagina o CAPTION).

Para el FRAME de pagina base o para cualqaier

FRAME, Margenes y Columnas define:

Los margenes superior, inferior, izquierdo y
derecho. ' '

Elnamerode columnas

NOTAS:




- MENUFRAME

Aplicacion

VENTURA

CECAFI .

La anchura de cada ncoium& y el espaciado
intercolumna

® . Definir distintos ‘margenes y columnas para
cada FRAME. '

® Definir distintos margenes y columnas de
pagina izquierda y la derecha:(por: ejemplo
maérgenes para enciadernacion).

® Crearpaginasopusta complementarias

® Mover la posicion de los dibujos dentro de un
FRAME. ' '

NOTAS:
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SIZING & SCALING

Descripcion

La opcion SIZING & SCALING (Tamaios y
Escalas) permite controlar de forma precisa el
tamaiioy situacion de los FRAMESs. :

También permite controlar exactamente la
reduccion o ampliacion de dibujos. Finalmente,
esta opcion controla la forma en gue se formatea
el texto, tanto dentro como -airededor de un

Apliéacién

® Colocar el FRAME en una situacion precisa

© Dar escala a dibujos

" NOTAS:
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N

Desplazar dibujos

Permitir que el texto se escriba debajo de un
dibujo S

Crear texto alrededor

. Ayudaraequlibrarexactamente las columnas

NOTAS:
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REPEATING FRAME.

Descripcion

La opcién REPEATING FRAME duplica un
FRAME, asi como sus RULINGSs, fondo y
contenido, en todas las piginas del capitulo.

Aplicacién

@ Colocar el logo:de una empresa en todas la
paginas del capitulo.

® Colocar una caja.vacia para ofrecer una
Jengiieta visual que se pueda ver sobresalirdel
documento.
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@ Colocar una cabecera o pie grande en cada
pagina. '
® Eliminar el mensaje FRAME Demasiado

Complicado durante la edicion. de bases de
datos.

NOTAS:
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Descripcién

La opcion ANCHORS & CAPTIONS permite: -

Asignar un nombre de ANCHOR (ancla) a un
FRAME |

Fijar un FRAME de CAPTION (captura) a la
izquierda, derecha, por encima o por debajo de
un FRAME determinado. La CAPTION puede
constar de texto automaticamente generado o
texto manualmente introducido,

Se pueden utilizar dos contadores de. CAPTION
diferentes un Contador de Tablasy un Contador
de Figuras para numerar las CAPTION. Estos
contadores se actualizan: automiticamente a
medida que se aiiaden y eliminan CAPTION..

NOTAS:
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VERTICAL RULES

Descripcion

La opcion YERTICAL RULES (lineas verticales)
permite colocar RULINGs entre cada columnade
las paginas izquierdas, paginas derechas, o
ambas paginas. Ademas, los RULINGs verticales
se pueden colocar entre columnas de texto dentro
de cualquier FRAME. Se pueden colocar hasta
dos RULINGS verticles en cualquier lugar de
una pagina o de un FRAME. |

Aplicacion

| ® Colocar RULINGS entre columnas

NOTAS:
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® Colocar RULINGs al borde de la pagina o
columna (por ejemplo la linea vertical de esta

pagina).

- NOTAS:
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| TodaslasCAPTION deun capitulose almacenaii

en un archivo de CAPTION que después se puede
editar y corregir ortograficamente utilizando la
funcion de texto ASCII de un programa de
tratamiento de textos normal. Hay que tener
cuidado de no cambiar el niamero de parrafos de
lo contrario el texto aparacera en CAPTION
equivocadas.

Aplicaciéh

® Crear CAPTION para dibujos .

& Generar automaticamente nimeros de

figura/tabla

® Anclar un dibujo.en un posicion del texto

NOTAS:

O
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RULINGS

Descripcion

Se pueden colocar hasta tres RULINGs, cada uno
de distinto grosor y con distinto espacio entre
cada RULING, por encima, por debajo, o
alrededor de un FRAME o el FRAME de pigina -
base. A cada conjunto de RULINGSs se le puede
- asignar texturay color. '

Los tres menus de RULINGs funcionan de la
misma forma.

Aplicacion

| @ Aislar texto o dibujos del texto alrededor.

NOTAS:
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FRAME BACKGROUND

Descripcion

La opcion FRAME BACKGROUND (Fondo de
Estructura) define el color y texturadel fondo del
FRAME. ‘" '

~ Aplicacién

| @ Aislar un FRAME de dibujo o texto del texto
alrededor. '

® . Paraimpresoras que soportan laimpresionen
‘blanco sobre negro, el fondo puede
establecerse en negro..(El texto de la FRAME
se pone automaticamente en blanco.)

NOTAS:




MENU VIEW

Descripcion

" Elmena VIEW ofrece cuatro formas diferentes de

presentar el capitulo en la pé;mtalla ~Permite un
mejor manejo y revision-de los documentos
creados por VENTURA. Este menu permite :

Lavisualizacion del documento

El cambio de modo de trabajo.

En la visualizacién del documento es posible
reduciry amplificar la pagina actual. Permite la

revision de parrafos,graficos,textos y en general
cualquier FRAME,

'NOTAS:
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FACING PAGES VIEW

Descripcion

| Visualiza ambas paginas de una hoja.

N OTAS:
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REDUCED VIEW

Descripcién

| Visualiza la totalidad-de la pégina px\ﬂesente.

NOTAS:
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NORMAL VIEW (1x)

Descripcion

_Visualiza la pigina en tamaiio normal despues de
haberrealizado una reduccién o amplificacién de
la misma . Tamaiio inicial de trabajo.

- NOTAS:
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ENLARGED VIEW (2X)

Descripcion

Visualiza la pagina amplificando al doble el
tamaio normal de esta.

NOTAS:
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FRAME SETTING

Descripcion

Activael modo FRAME de trabajo.Es una opcion
alterna al menu VERTICAL.Se puede activar
también oprimiendo simultaneamente las teclas.

NOTAS:
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PARAGRAPH TAGGING

Descripcién

‘Activa el modo PARAGRAPH de trabgjo . Es una
opciéon alterna.al menu VERTICAL.Se puede
activar tambign oprimiendo simmltaneamente
las teclas.’ ' '

NOTAS:
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TEXT EDITING

Descripcion

| Activa el modo TEXT de trabajo . Es una opcion
alterna al menu VERTICAL.Se puede activar
también oprimiendosimultaneamente las teclas..

NOTAS:

e |
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GRAPHIC DRAWING

Descripcion

Activa el modo GRAPHIC de trabajo . Es una
opcion alterna al menu VERTICAL.Se puede
activar también oprimiendo ‘simultaneamente
las teclas. '

" NOTAS:
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Descripcién

Elmenidel Parrafodefine los TAGs individuales
(atributos de los parrafos) contenidos dentro de
una hoja de estilo. Estos TAGs se usan para
cambiar el formato del texto.de cada-uno de los

;| parrafos de un capitule.

Cada TAG define u. juego de tipos de letra,
alineamiento, espaciado, BREAKs (rupturas),
tabuladores, efectos especiales, caracteristicas
tipogriaficas y RULINGs (reglas) para un
pirrafo. En la hoja de estilo se almacena una
coleccion de TAGs mas el formato, los margenes
ycolumnas del FRAME de pigina. Xerox Ventura

| Publisher incluye una serie de:hojas de estilo

disefiadas por profesionales.de la tipografia.

———— et e+ ey

Notas:
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Antes de seleccionar alguna opcion del mena de

Parrafo, es necesario.activar la fancién TAGS y

seleccionar un parrafo.

El TAG Body Text esta reservado por Xerox
Ventura Publisher. Sin embargo, aunque las
caracteristicas de Body Text pueden cambiarseel
nombre mismo no puede eliminarse. El texto no
formateado con algin TAG especifico,

_ at__ntpméticamente se formatea como Body Text.,

Hay que hacer notar que antes de poder cambiar
las caracteristicas de un: TAG, es preciso

‘séleccionar primero-un parrafo que tenga

asignado dicho TAG. ‘Esto permite ver como
aparecen las caracteristicas del TAG, asi como
ver el efecto dt_e los caml;n_os efectuados. '

Cualquier ta'rﬁcterls:tlcaw asignada al texto
usando la funcién Edntar Texto uene prioridad

‘sobre el TAG de pamfo

Notas:




i C
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En las siguientes paginas se describe cada una de
las opciones del menii de Parrafo.
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FONT

Descripcion

La opcion FONT define el tipode letra, el tamano
del tipo el estilo del tipo (realzado,itdlica) y el
color para cada parrafo.

Aplicacién

® Definir el tipo de letra para cada TAG de
parrafo

® Cambiarel textoa blanco para 1mpnm1r texto
blanco sobre un fondo negro.

® Cambiar el texto a colores para separaciones
por color.

| Notas:

e e e — e e e A e e

i
!
|
e
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ALIGNMENT

Descripcion

ALIGNEMENT controla la forma en la que se
alinea el texto en una columna.: los controles
disponibles incluyen alineamientoa la izquierda,
centro, a la derecha o justificado, particion por
guiones si/no; primera linea sangrada/fuera de
margen; y la anchura méaxima: de columna o
FRAME. :

Aplicacion

‘@ Poner un texto totalmente justificado y con
guiones. ‘

@ Centrartitualos.

Notas:
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e Forzar que un parrafo se distribuya a lo largo
de toda una pagina o FRAME.

o Hacer que las primeras lineas de un parrafo
estén sangradas en una cantidad fija, o
relativa a la longitud de la dltima linea del
pirrafo anterior.

. ® Crear un parrafo de entrada.

¢ Cambiar los algoritmos de separacién de
silabas (lo que permite la separacién
simultinea en dos idiomas dentro t?el mismo

- documento). ' ' !

Notas
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SPACING
Descripcion
| La opcién SPACING controla el espacio entre
| lineas y parrafos y establece margenes
| temporales. :
Aplicacién '
@ Establecer margenes: izquierdo y derecho
temporales (para citas, comunicados, etc.)
© Crear paginas izquierdas -y derechas
complementarias
© Definirespaciadointerlinea.
Notas:

e — . ———— ——
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BREAKS

Descripcion

Un BREAK es una interrupcion.en el flujo de
textoentre parrafos. Tras un.BREAK el siguiente
parrafo puede empezar en :una nueva linea
(BREAK de linea, al principio de una nueva
columna (BREAK de columna); al principio de
una nueva pagina o FRAME. (BREAK de
pagina), o al principio'de la-signiente pagina o
FRAME izquierda o derecha (BREAK de pagina
antes/hasta la izquierda/derecha).

Ademas, el BREAK puede ocurrir antes, después
o antes y después del parrafo. Por ejemplo, si se
selecciona un BREAK de pagina antes y después
cualquier parrafo formateado con este TAG
empezaraal principiode unanueva pagina y sera
el inico parrafo de dicha pagina. :

e — e e .

Notas:
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ALLOW WITHIN controla: si se-van a permitir
BREAKSs de linea dentro del-parrafo. Cuando se
selecciona No, el parrafo:no se divide entre dos

paginas. '

KEEP WITH NEXT fuerza el parrafo
seleccionado a aparecer siempre en la misma
pagina que el siguiente parrafo. Esta opcion es
muy util para titulos. '

Aplicacion

¢ Tabuladoresverticales
" © Titulos fuerade margen-
® Entradade Parrafos .

¢ BREAKsde pagina

Notas:
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Descripcion

Los TABS SETTINGS - (tabuladores)
horizontales se utiliza para:alinear texto o
nameros.

Siempre que se encuentra: un:caricter de
tabulacion horizontal en el texto.:Xerox Ventura
Publisher sitiia el siguiente cariacter en la
posicion del siguiente tabulador. Se pueden

| poner hasta dieciseis tabuladores por parrafo. El

texto se puede alinearide:forma: que la parte
derecha, central izquierda o:decimal (en el caso
delos nimeros) del texto o nimeros se alinee con
el tabulador.

El espacio creado por el tabulador se puede

T

[
t
.

Notas:

rellenar con cualquier caracter.:Estos caracteres

]
|
|
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| derelleno se llaman puntos guia,

Aplicacion

© Tablas
® Listados
® Ecuaciones

Cuando se utilizan {"~os de letra con espaciado
proporcional, no se pueden:formatear tablas de
forma fiable utilizando espacios entre las
entradas. Por ¢llo, es preciso utilizar tabuladores
para que las columnas se alineen correctamente.

Notas:

s
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RENUMBER CHAPTER

Descripcion

| La  opcién RENUMBER CHAPTER
| (renumeracion de capitulos) actualiza la
, numeracion de parrafos definida en la opcién
i AUTO-NUMBERING.

Aplicacion

| ® Renumerar todo el capitulo segiin los ajustes
|  enlaopcion AUTO-NUMBERING.

————

NOTAS:
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RE-ANCHOR FRAMES

Descripcion

La opcion RE-ANCHOR FRAMES (reanclar
FRAMES) mueve cada FRAME del capituloala
-|- pagina.en la que -aparece su ancla (ANCHOR).
<+1 Un FRAME no se mueve si no se ha establecido
* ningin ancla para ella en‘'la-opcion ANCHORS
- & CAPTIONS, osiei ~ombre de ancla establecido
para el FRAME no coincide:con ningin nombre
de ancla del texto.

Aplicacién

| ® Mover FRAMES a puntos de ancla del texto

NOTAS:
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MENU CHAPTER
CECAFI'

TURN HEADER ON

| TURN FOOTER ON

'Descripcion

Estas opciones suprimen - .o activan la
informacion que se ha introducido utilizando la
opcion HEADERS & FOOTERS. Los
encabezados o -pies de pagina se pueden
desactivar para cualquier pagina del capitulo.

Aplicacion

¢ Eliminar el encabezado o pie de pagina de la
pagina actual. '

NOTAS:
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FOOTNOTE SETTINGS

Descripcion -

Aqui se controla el formato de.las notas de a pie
de pagina del capitulo. [.as notas a pie de pagina
se crean utilizando la opcion INSERT SPECIAL
ITEM del men2 EDIT. .

Aplicaéién

® Ofrecer referencias rapidas a otra
informacion. ' '

NOTAS:
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INSERT/REMOVE PAGE

Descripcion

I! Aquise permite insertar una pagina en blancoen
i cualquier fugar del capitulo. En esta pagina en
i blanco s¢ pueden colocar texto 'y dibujos.
i ‘Tambiénse puedeeliminar unapagina insertada.

Aplicacion

| ® Anadir piginas adicionales cuando cl textose
: - coloca ¢n FRAMES (por cjemplo, cl-formato
i de un periodo).

® Eliminar piginas que se han anadido:. .

NOTAS:
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GO TO PAGE

Daicripi:ién

Esta opcién permite-ir directamente a.una
| determinada paginadel capitulo

. Aplicacion

; ® Encontrar una pagina cspecifica-en un
capitulo grande sin buscarla. -

¢ Encontrar la pagina ¢n la que continua un
archivo seleccionado; ¢n un capitulo que
contiene varios archivos de texto.

® Esto es especialmente util'en ua formato-de
| periddico o revista, en el que hay muchos

NOTAS:
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articulos colocados a lo largo de varias

paginas no contiguas.

NOTAS:




MENU GRAPHIC

El meni GRAPHIC permite realizar tres
funciones principales sobre los graficos
seleccionados:

Poner uno delan-te;,b de:t.rés de otro

Cambiar las caractenstlcas de. llnea y aspecto
(sombreado)

Crear una reticula  sobre la que se- d:bujaran
todos los graﬁcos.

NOTAS
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SPECIAL EFFECTS

Descripcién

Aplicacion

SPCIAL EFFECTS (efectos especiales):permite
afnadir una Letra Mayidscula Capitular o una
Marca Inicial al principio de un.parrafo. El tipo
delamarca inicial o de la letra Capitular se puede

~seleccionar independientemente: del resto del

parrafo.

® Poner capitulares al principio del parrafo

® Marcas tipograficas reales :para listas (por
ejemplo . en lugar de *).

Notas:
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ATTRIBUTE OVERRIDES '

Descripcién

ATRIBUTE OVERRIDES - cambia las
' caractenstlcas del texto tales como el subrayado.

Aplicaciéon

® Adaptar las caracteristicas:de texto. Supra
Rayado, Sobrelmpresmn. Altura de
Subrayado 1, Altura de Subrayado.2..

Notas: ) b
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TYPOGRAPHY SETTINGS -

Descripcion

- Laopcion TYPOGRAPHY SETTINGS (controles
tipograficos) " permite: -:controlar las
“caracteristicas tipograficas-de cada: parrafo
incluidos la compactacion; el espaciado de letras,
el espaciado entre palabras. . . . '

Aplicacién

® (compactacion:cabeceras). Hace los titulos
mas bonitos colocando:las letras:mas cerca
unas de otras. También reduce la cuenta de
paginasdedocumentos grandes que contienen
grandes bloques de Body Text: '

Notas:
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° (espaciado de letras). Reduce el impacto
visualdelas lineas holgadas (lineas que tienen
demasiado espacio entre/las palabras
aadicndo espacio entre las letras).

: @ (expandir/contraer cabeceras). Se usa para

*- ampliar o contraer titulos para que quepanen
un espacio determinado. Si se aplica a Body

" 'Text, s¢ puede reducu' oampliarel tamano de

© ‘todo documento con sélo un sutil.cambio en el

aspecto general

- --———  —~ CECAFI'
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RULING

Descripcion

Los tres menies de RULING:(regla) funcionan
de la misma forma y ofrecen-la posibilidad de
colocar RULINGs por encima; por debajo y
alrededor de un parrafo. . - -

Se pueden colocar hasta tres RULINGs, cadauna
de distinto grosor y con distinto espacio entre
cada RULING por encima;: por -debajo, o
alrededor del parrafo.- A cada conjunto de
RULINGsse le puede asignar textura ycolorylas
RULINGs pueden ser a trazos. .

! | Notas:

MR - ——_ & 4 — -

— _— ———— e
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Aplicacién

® Aislar texto de otro texto alrededor

® Proporcionarreglasentrelasentradasdeuna
tabla.

o Colocar texto dentro de un RULING.

¢, Crear barras de separacion. -

Notas:
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UPDATING TAG LIST

Descripcion

UPDATING TAG LIST (actualizarila lista TAG)
permite eliminar, cambiar los nombres, etcétera
de los TAGs de 1a hoja de estilo.

Aplicacién
| ® Eliminar TAGs que ya no se van a.usar | ,
¢ Hacer mas facil la bisqueda de TAGs en la
Lista de Posibilidades. '
® Hacer que aparezcan:juntos-los TAGs
similares en la Lista de TAGs. '
" Notas:




MENU CHAPTER

Descripcion

El menit CHAPTER controla el formato de las
paginas de todo el capitulo. (El menii de FRAME,
por otra parte, controla el formato de cada una
de Jos FRAMES).

A continuacion se describe cada una de las
opciones disponible en el mend de CHAPTER.

NOTAS:




MENU CHAPTER _ VENTURA
CECAFI

PAGE SIZE & LAYOUT

Descripcion

Formato de Pagina define el-tamaio fisico del
papel usado en la impresora; 1a orientacion de la
impresionylaseleccion del formato por unao por
dos caras.

Aplicacion

Formato de Pégina se usa para:

@ Cambiar entre visualizacion e impresion
vertical y horizontal.

® Cambiarel tamaiio del papel:

NOTAS:




MENU CHAPTER " VENTURA
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HALF (8.5x5.5 pulgadas) |
LETTER (8.5x11 pulga&as) :
LEGAL (8.5x14 pulgadas)
DOUBLE (11x17 pulgadas) .
BS (17.6x25cm)

A4 (21x29.7 cm)

BROAD SHEET (18xz4 pulgadas)

Activar formatos diferentes para las paginas
izquierda y derecha.

Desactivar totalmente la compactacion.

NOTAS:




MENU CHAPTER ~ VENTURA
CECAFI

CHAPTER TYPOGRAPHY / WIDOWS/ ORPHANS

. Descripcion

Una linea WIDOW (viuda) es una linea de texto
al principio de una pagina o columna que se ha
separado del parrafo que termina la pagina o
columna anterior. Una linea ORPHANS
(huérfana) es una linea de texto:al final de una
pagina o columna que se ha separado del parrafo
que comienza la siguiente pagina o columna . El
control de Vindas y Huérfanas aumenta o
disminuye el nimero de:lineasique se pueden
quedar aisladas.

Aplicacion

’ ® Mejorar el aspecto de los capitulos.

'NOTAS:




MENU CHAPTER ~ VENTURA-
g CECAFI

UPDATE COUNTERS / CHAPTER

Descripcion

Aqui se establece el formato de numeracion del
capitulo en nimeros normales (1,2,3...), niimeros
romanos (LILIL..), letras (A,B,C...) o texto (Uno,
Dos, Tres...), Ademas de establecer el formato de
numeracion, también puede establecer el nimero
del capitulo. ‘

Aplicacién

® Establecer el formato de numeracion de un
| capitulo. Por ejemplo, las introducciones de
los libros se numeran con frecuencia en
nimeros romanos en :mintsculas, el cuerpo

NOTAS:




.MENU CHAPTER VENTURA
CECAFI

del libro en numeros normales o en texto, y los
apéndices en letras. -

NOTAS:
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UPDATE COUNTERS / THIS PAGE

Descripcion

Aqui se establece el-formato. de:numeracion de
_pagina en nimeros normales (1,2,3...), niimeros
romanos (LILIIL..); letras (A.B,C...) o texto (Uno,
Dos, Tres...). También puede :establecer el
nimero de 1a pagina propiamente dicha.

Aplicacion

® Establecer €l. formato-de numeracion de un
capitulo. ‘

© Continvarlanumeracién depaginadel iltimo
capitulo,

NOTAS:




VENTURA

MENU CHAPTER
X 'CECAFI
AUTO-NUMBERING
Descripcion

La opcion AUTO-NUMBERING
(auto-numeracion). inserta:automaticamente
nimeros de seccion delante:de los. parrafos
(TAGS). Estos nimeros ‘de :seccion pueden
contener cualquier combinacion de formatos de
numeraciony puntuz<cion. Porejemplo:

L.Titulo principal
1.1 Subtitulo
1.2 Subtitulo

1.2.1 sub-Subtitulo

NOTAS:




MENU CHAPTER | . VENTURA
- CECAFI——

RENUMBER CHAPTER

Mcﬁmién

La opcion RENUMBER CHAPTER

(renumeracion de capitulos) actualiza la

numeracion de ‘parrafos ‘definida en la opcion
| AUTO-NUMBERING. |

. Aplicacion

| @ Renumerar Mo el capitulo segin los ajustes
‘ - enlaopcion AUT()-‘-NUMBERAING.\,

NOTAS: -
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VENTURA
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HEADERS & FOOTERS

Descripcion

Aquidefine el texto que se va a‘colocaren la parte
superior (encabezado) e inferior.(pie de pagina)
de cada pagina. '

Cada encabezado y cada pie de:-pagina puede
tenertres entradas d’stintas. Una justificadaala
izquierda, otra centrada'y otra:justificada a la
derecha, cada una hasta dos lineas. Ademas, se
pueden especificar diferentes encabezados y pies
de pagina para la pagina izquierda y para la
derecha. Asi, las paginas.impares pueden tener
un conjunto de diferentes encabezados y pies que.
las paginas pares. Los numeros de capitulo y los
nimeros de seccion se: pueden insertar en
cualquier encabezado o pie de pagina.Ademais, la

NOTAS:




R

MENU CHAPTER '~ VENTURA
. | | | CECAFI—— ...

primera y/o iltima aparicion en. una pagina de
cualquier pirrafo que tenga asignado un TAG
especificado puede-copiarse en'la cabecera o pie.

Aplicacion

® 'Crear nimeros de pagina‘y capitulo .-
© Titulos de secciéon automaticos

° Encab_ezados de directorio: -

¢ Encabezados de capitulo

NOTAS:
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RE-ANCHOR FRAMES

Descripcion

La opcion RE-ANCHOR FRAMES (reanclar
FRAMES) mueve cada FRAME del capitulo a la
pagina en la que aparece su ancla (ANCHOR).
Un FRAME no se mueve si:no se ha establecido
ningin ancla para ella-en la opcion ANCHORS
& CAPTIONS, osiel rombre de ancla establecido
para el FRAME no coincide con- mngun nombre
de ancla del texto. :

Aplicacion

l ® Mover FRAMES a puntos de ancla del texto

NOTAS:
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SEND TO BACK

Descripeion ‘ N

! La opcion SEND TO BACK toma el grafico
: seleccionado ¥ lo coloca al final de todos los
i graficos asociados al-FRAME actualmente
| seleccionado.

- Aplicacion

, ® Cambiar la forma cn que unos- graficos se
sSuperponen a otros

NOTAS




MENU GRAPHIC VENTURA
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BRING TO FRONT

Descripcion

. La opcian BRING TOQ FRONT toma-el grifico
: seleccionado y lo coloca al principio de todos los
graficos asociadus al FRAME actvalmente

1

1

[ .

I seleccionada.

Aplicacion

[ . -
| ® Cambiar la forma en que¢ unos -graficos se
| superponen a ofros.

NOTAS

e
|
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—— ——

LINE ATTRIBUTES

Descripcion

Aqui se permite cambiar el grosor, color y forma
de los extremos de la linea:colocada alrededor de
cada grafico.

Aplicacién

© Cambiar el grosor de las. lineas-graficos -
utilizadas.

© Crear una o dos flechas para:senalizaciones.

NOTAS




'MENU GRAPHIC " VENTURA
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FILL ATTRIBUTES

Descripcion

I Aqui se permite cambiar el color y fondo de cada
grafico

Aplicacion

® Ofrecer un fondo para las:celdas de un
formulario o tablas para realzar cierta
informacion de otra.

NOTAS
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SELECT ALL

Duescripeion

" La opcion SELECT AlLL selecciona todos los
¢ graficos asociados al FRAME actualmente
. seleecionada.

Aplicacion

: ® Mover todos los gr-.i'l'icus asociados a un
: FRAMLIE a una nueva posicion relativa al
¢ FRAME.

- ® Cambiar las caracteristicas de todos los
grificos asociados a un FRAME.

NOTAS

——




MENU GRAPHIC . VENTURA .
' CECAF1

GRID SETTINGS

|' Aqui se define una malla.invisible para.graficos
l dentro del FRAME actualmente ‘seleccionada.
i Todos los gralicos se ajustan a los puntos de la
| mallacuando se dibujan o mueven.

-Aplicacion

® Ofrecer alineamientos- para formularios y
tablas, en los que se deben: alinear cajas
adyacentes de forma exacta. :

® Ascgurar un alineamiento vertical u
horizontal perfecto.

NOTAS

|




MENU OPTIONS

§oo

El Mena OPTIONS tiene tres funcnones‘
principales: ,

Establecer las opciones de formatode la pantalla
y la impresora.

Aiadir o eliminar tipos-de letras:( FONTS ).

Realizar operaciones multicapitules (.
'MULTICHAPTER).

NOTAS
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SET PREFERENCES

Descripcion

La opcion SET PREFERENCES permite:
A -

- ® Mostrar u ocultar las: caracteristicas de los -
parrafos.

‘ | '
® Controlar el tamaiio-por debajo del cual el
texto se convierte en texto simbélico.

© Crear o no crear respaldos de los archivos.

® Cambiar la velocidad a la que dos CLICK del
botén del MOUSE en unaopcién se reconocen
- como OK, :

NOTAS
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i ® Cambiar el caricter de tabulacién para
numeros decimales. (En jos EE.UU. se utiliza
¢l punto, cn Europa se utiliza la coma.)

| @ Activar/desactivar la compactacion (.
KERNING ) de palabras ¢n pantalla. .

. ® Ajustar o no ajustar el esphcio interlinea
cuando se cambia ¢l tamano de los tipos de
letra. '

NOTAN
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SET RULER

Descripcion

Aqui se permite definir distintas unidades de
i medida para las regletas horizontal y vertical de
. la pantalla,

Aplicacion

. ® Medir la pagina horizontalmente en: picas y
verticalmente en pulgadas.

| ® Mover las regletas para medir-desde .el
extremo de la columna y no desde €} extremo

E
;
|
i
|
| .
: dc la pagina.

i
!

NOTAS
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SET PRINTER. INFO

Descripcion

Laopcion SET PRINTERINFO permite cambiar
impresoras, conexiones de impresoras, tipos de
pantalla eimpresora. También permite dirigirla
salida impresa a un' archivo.

Aplicacion
¢ Cambiar entre varios ‘dispositivos:de salida
conectados a distintos:puertos de la
 computadora. Esto se puede utilizar para
cambiar: porejemplo, entre una impresora en
blanco y negro, y una impresora en color.

NOTAS
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® imprimirelcapituloenundisco. Este discose
puede enviar a otro lugar para imprimir en
otro tipo de impresora. -

® Cargar una tabla de:anchuras de impresora
diferente. Esto permite cambiar los tipos de
letra. También permite cambiarlaanchurade
los caracteres para que:coincidan con los
utilizados en una impresora . diferente.

NOTAS
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ADD/REMOVE FONTS

" Descripcion

! Aquise permite anadir tiposde letras adicionales
’ a la impresora. También permite desactivar la
| carga por software de cada tipo de letra.

Aplicacion

® Anadir tipos de letra { FONTS ).

® Activiar o desactivar la carga automatica.de.
tipos de letra.

NOTAS
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SHOW / IHIDE SIDE -BAR

Descripcion

EISIDE BAR es la parte izquierda de la pantalila
de Xerox Ventura Publisher que contiene el
Selector de Modos de trabajo, la Lista de
Especificaciones por cada modo de trabajo, el
indicador de Seleccion Actual y el Contador de
Paginas. Con esta opcion se oculta y.activa el
i SIDE BAR.

Aplicacion
* 4 . . 3
i ® Permite editar texto, asi como asignar
! caracteristicas a pirrafos, con una vision ma-
1 completadcl documento.
o |

NOTAS

-



MENU OPTIONS VENTURA -

SHOW / HIDE- RULERS. .

Descripcion

Aqui se activa o desactiva las* régletas de las
pertes superior e izquierda de la.pantalia.

Aplicaciéon

® Las ’regletas.en pantalla' ayudan a colocar
- dibujos y graficas.. |

NOTAS
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SHOW/ HIDE COLUMNS GUIDES

Descripcion

Aqui se marcan tenues lineas-a trazos en la
pantalla para mostrar.la:guia de.cada columna.

Aplicacion

® Vercuanto espacio se deja:enrla parte inferior
dela columna.

o Ayudar a colocar FRAMES. .

NOTAS
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SHOW/HIDE TABS & RETURNS

Descripcion

tabuladores, espacios en blanco, finales de linea,
| marcas de fin de parrafo, marcas de fin de
’ archivo, puntos de indice, anclas de FRAMES y
| guionesdiscrecionales.

l Aqui se muestran marcas visuales de

Aplicacion

Esta opcién permite ver caracteres-ocultos .
mientras se edita texto.

NOTAS




MENU OPTIONS

VENTURA -
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SHOW/HIDE LOOSE LINES

Descripcion

Aqui se remarcan  las lineas que snperan la
Anchura Mixima: de la opcién FRAME

' TIPOGRAPHY

Aplicacion

0 Ofrecer una ayuda vnsual .de forma que el
autor pueda edltar una linea holgada. )
(Colocar un guidn discreccionalen la primera
palabra por debajo de la linea holgada para
corregir el problema).

" NOTAS




MENU OPTIONS - | VENTURA .
- CECAFI

MULTI-CHAPTER

Descripcion

Laopcion MULTI-CHAPTER permite combinar
ungrannimerode capitulosen una Publicacion.
Después se podra imprimir, generar unatabla de
contenido o crear un indice:de toda la
publicacion.

La opcion MULTI-CHAPTER también incluyen
un programade utilidadesde manejo de archivos
que permite copiar.todos los archivos asociados
a un capitulo o publicacién. - -

NOTAS
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Aplicacion

VENTURA
CECAFI

l
|-
l
*,
l

Imprimir publicaciones muy -grandes, tales
como libros o manuales técnicos. Cada-

capitulo puede crearse independientementey . .

puede llevar asociado su propio comunto de
lexl.o. dibujos y hojas'de estllo. ST

Ver ripidamente cada: uno:de-los. archwos
asociados a un capitulo, '

Crear automaticamente material para tablas
de contenidos e inuices. '

Copiar todos los archivos asociados. a<un
capituloo publlcaclon. sin perder ninguno por
acc:denle

NOTAS
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SHOW ON ALL PAGES

Descripcion

SHOW ON ALL PAGES selecciona un dibujo y lo
copia en todas las paginas en la misma pesicién . -
y con las mismas caracteristicas que el dibujo.
original. ‘

NOTAS
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Descripéion

CECAFI

"-|: Cuando se encuentraen posicién ON forza a que

todos los FRAMES que se creen o se muevan, se
alinien don loslados de las guias de columna del
FRAME de 1a pagina guia. Puede observarse que

+-| - al ¢crear o mover algin FRAME el movimientode

éste es continuo:salvo cuando estd cerca de las
guias de columna. En posicion OFF se desactiva.

NOTAS
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TURN LINE SNAP ON/OFF

Descripcién

“Cuando se encuentraen posicién ON forza a que
todos los FRAMES que se creen 0 Se Muevan se
almien con el espaciado: interlinea de Texto.
Normal (Body Text) del FRAME de la. pagina -

' base. Puede observarse que: al crear o mover
algiin FRAME el movimiento de éste es continuo
salvo cuando encaja dentro de donde exista Body
Text, en donde su movimiento:serd de linea por

linea. En posicion OFF se desactiva.

NOTAS
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