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CAPITULO 1

REDACCION Y EFICACIA

1.1. REDACCION

1.1.1. Qué es redactar. Este verbo procede del latfn redactum = compilar, pg

ner en orden, y signiﬂc-a‘ escribir lo pensado, acordade, sucedido o investiga
do. Pero simplemente escribir no basta; es necesario que el redactor lo ha-
gad coh exactitud, originalidad, ccncisién y clnridnﬁ: a5 decir que redacte -~
bien. Para lograr este objetivo debe conocer lo esencial de 1a gramética, eg
tar al tanto de los errores en que se Incwre con més ﬁ'ecuent:;;a y seguir las
normas generales y aépeciales que dan calidad a todo eacrito: ademds, dabe )

-

S&r persuasive y convincente s} quiere logra.f- el propbsite gue se ha impuesto. -

Quienes pueden exteriorizar sus ldeas en un esacrito rauftrmar_: BU Pergo-
nalidad y destacan; en'cambi:n, quienes se-expresan con torpeza dejan entre -
ver su falta de cultura vy de intele_:ctn, causande una paupérrima impresibn, -
Por_ esta motivo es Imperioso cnfe los mofesionales, estudiantes, secretarias,
etc,, ae empefien en dominar e!-particular arte de la redaccién, en el qua ia
palabra bien corganizada es la llave gue abre las tres razones gue existen en
el hombre;: la del corazfn para agradar y emoclonar, la de la -vciuntad para
persuadir ¥ la del entendimientes para convencer, Llegar o penetrar en una o

en las tres razones debe ser e] fin de todo documento.



Para hacer mas patente la necesidad de dominar la buena redaccién,
comparemos la expreslén escrita con la expresidén oral. Clerto es que esta
Gltima se limita por la inhibicitn que Impone, en muchos, la presencia del _
pliblico; pero cuenta con la ventaja del facil contagio. porque la palabra en |
vibracién ora_l captura la atencién del oyente, lo emocicna e impona*en &l -
toda la emotividad anfmica del orador, por ser é&ste escultura viviente y pro
duatnra." En cambio, la expresidén escrita presenta serias y gfavea desventa
jas, pues no cuenta con el recurso del contacto directo, carece del gesto ora
torie gque afirma, refuerza, Frolonga vy facilita la visualizacién de las imige-
nes; ne £stid en ella la escultura viviente y vibrante gue sensibiliza y mati-
za la ildea, el pensamiento y el mensaje; ademés, siempre esti sujeta a la

critica severa vy frfa de]l lector, la cual estd ausente casi absclutamente en

8l pGblico gue escucha,

De la comparacibn anterior se deduce que si gqueremos dar‘ dimensién -
emocional v dinamismo a nuestra expresidn escrita; si gueremos ser persuasi
vos ¥ cohvincentes con nuestra palabra estatica, inerte parru muches, tene--
mos que inyectar en cada uno de nuestros documentos,; cualguiera que sea -
su naturaleza, una fuerza e intencién especial, que sble puede emanar de -
la propla imaginacién de quien posee el secreto de la REDACCION AFLICADA;
es decir, de guien conoce el rigorismo sintdctico y domina la flexibilidad -=
del cordenamiento légico-psicolfgico, de modo que pueda subeordinar siempre -

el orden de las palabras al orden de las i{deas en forma coherente y concate
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nada; que sblo puede emanar de quien posee un amplio y rico vocabularic pa
ra entregar con cada palabra la connotacidn ¥ la lmagen que se gulera grabar

en el corazbén, -en la mente y en el entendimiento del lector. '-.

1. 12 Cémo aprender a redactar: Para aprender a redactar sdlo hay un ca
minc: fracticar, Recnrdem;::s que como arte deminado impone la condicién -
de creatividad. El redactor debe conocer, naturalmente, los principlos per-
manentes que no pueden soslayarse; es decir, debe conocer la gramética hi
sica, saturarse .del desec de cultivarse como disciplina formativa y, como -
norma, superarse en gada escrito, no estancarse, sine procurar siempre me-
jorar sin caer en la copla de lo ajenc ¢ en la_ de su propla creacidn. Esto
tiene que ser sistemético, porque el redactor debe considerar la redaccién -

como una hemramienta cuyo manejo se propone dominar,

Cieric.es gue no se escribe bien s&lo con el aprendizaje de la grama-
tica, Como arte, regqulere de modelos y de experiencla propla; pero modelos
en los que cada redactor ha impreso su emotividad anfmica y su personalidad;
asf{,. quienes.redactan llegan a_enriquecer. su experiencla y crear su personal

estilo.

Lecpolde Lugones dice, con razdn: “... se aprende a escribir escriblen
do, leyendo a otros escritores y estudiando el idioma“. Estas tres condicio-

nes simplistas constituyen la base para llegar & dominar la redaccién. Em--
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pleando uno sélo de estos medlos se reduce la propia posibilidad de alcanzar

el cbjativo.

La gramética es ineludible, pues aun el analfa.béta que se expresa bien
por indole, hace gramé&tica sin saberlo, Pero no es necesarlo caer en el ab-
surdo gramaticismo, como un COHjU.l:ltG de reglas frias y muertas, Claro que
no podemos prescindir en absoluto de dichas reglas: perc es preciso darles -
vida, animarlas medlante ejemplos de aplicacién préctica gue surjan de la -—-
buena lectura, del proplo estudio o de la ensefianza a la gque nos sometemos

para alcanzar el dominio de la redaccldn,

Con la gramética como base, con la lectura como complemento obligado
para acre-::enta.t: el vocabulario, con la constante priciica y con la intencién
de ser slempre creativos, toda persona puede ublcarse como buen redactor,
S6lc hay gque proponérselp,. Escribir, tachar v volver a escribir, a fin de co-
regirse y superarse, es el camino para alcanzar la maestria en este arte que
es actividad comunlcativa, tan valorizada comao 1ndispensabler, que va desde
la simple nota escrita hastarel informe formal técnico extenso.

No es preciso ;er un literato para tener neaea‘idad de escribir hien. la
actividad modema de cualquier I:}dule nos obliga a dominar la expresldn escri
ta, como documentos de comunicacidn en el campo de relaclones, Seamos -

dominadores de este tipo de comunicaclién; obliguémenos a conocer los pringl



pios bisicos de la gramética, tomemos modelos de buenos escritores y redag

tores y ubiquémeonos en el justo lugar de nuestra propla actividad profesional,

1,2. EFICACIA

1.2.1, Elementos del escrito, Ademis de las ideas blen expresadas, todo

escritc debe estar impregnado de tacto y cortesfa, factores éstos gue dan --—
hueve significado v valor de eficacla al documento: asimismo, deben satisfa

cer cualidades de claridad, concisidén, senclllez, adecuaclén, ordenacidn, -

originalidad y que precisen interfs.

Externar tacto ¥ cortesla en un escrito es:

- Establecer claramente el nbjeﬂva, Al cumplir con este principio sl
redactor sabe lo que quiere decir y céme decirlo, y lo hard més ~-
comprensible para el lector,

- Pensar en el destinatarlg, Como procede el buen vendedor, el redag
tor debe ofrecer benefictos antes que el producto; es decir, gque en
su correspondencia ha de exponer metivos de interés y de compren--
5156n hacia su destinataric, pero, por supuesto, sin perder de vista
el principal objetive. Debe también despojarse del personalisimo -
"vo", consustancial, que tanto encegquece y que &5 caracterfstico de
los egocentristas. ("Yo plenso as{", "yo quiero...", "me lnteresa..
ete.) En cambio, empleando el "usted" la gente participa de mejor
grado, y con el "nosctros" todos automdticamente se jncluyen en —
nuestros pensamientos,

~  Cuidar el tono, Este debe adecuarse tanto a la naturaleza del escrl
to comn a las caracteristicas del lector, El tono debe ser siempre
amakble, pero sin dejar entrever flagueza.

- Ser amable y comprensivo, Sin caer en adulacién ni en debilidad y




sin importar circunstancia, el redactor debe demostrar amabilidad -
y comprensién, Esto es arma infalible en el campo de relacicnes,
En una carta se puede reclamar, acusar, corregir, reprochar, reba-
tir, etc., pero su &xito dependerd de su fuerza persuaslva y de la
fuerte dosis de tacto (*}) con que ha sido escrita; por ello ha de -
planearse con mucho cuidado antes de proceder a su redaccién de-
finitiva,

Ademds del tacto y de la cortesfa, existen otros elementos que contri-

buyen a la eficacia y no deben omitirse en un escrito; éstos son:

Plantear cuidadosaments lo que se expresarf, Esto significa que,
de acuerdo con el objetivo, se han de jerarquizar y ordenar lag —
ideas de modo gue desplerten interés ¥ lo mantengan al través de
todo el documento mediante una exposicién y encadenamiento ldglco
pslcolébgico, “"lucldus orde® (dispeosicién comrecta), que exige el lec
tar, ’

No olvidar que las palabras escritas permanecen, En la expresién
oral las palabras vuelan vy se clvidan, en la escritz tienen vigencla
permanente; por ello debe cuidarse el vocablo seleccionade, no es-—
cribir bajo presidn de impulsos nl precipitaciones; pues nada hay -
miAs contraproducente que egquivocar términos, hacer rectificaciones
posteriores o© protestar arrepentimientos, Ademéds, lo escrito serd
permanente testimonlc con gque valorizaran la personalidad del redac
tor., Por lo tanto, hay gue procurfr que esta valorizacitn sea siem
pre favorable,

Evitar el automatisma, El buen redacter siempre tratari, en cada es
crito, de ser creador.- Esta cualidad,  ademas de lievarlo a la maes
trfa, hara que sus documentos persuadan y convenzan. FEsto no sig
nifica que deba desecharse lo habltual; no, significa que debe ex--
traerse lo (til y actuante y dar un togue perscnal a las exposicio--
nes, acorde con las necesidades.,

Estar al dfa en materia idlomdtica, Excluir en todo escrite las vul
garismos, barbarismos ¥ solerlsmos, frecuentes en el habla cotidia-
na, es un?2 obligacién deltodo redactor, Liberarse de los escollos

v ggle 5 .!?j

{*) Entiéndase aquf al tacto como el arte de ganar una discusién sin perder un

amigo,
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gramaticales, dominar la lengua general mediante un amplisimo vo-~
cabulario, conocer asimismo las varlaciones reglonales y aplicarlas

con oportunidad es también requisitc que debe satisfacer el redac-
tor.

1.2,2, Cualidades gue debe reunir una buena redacgién, Todo redactor de=-
be poner de::ididc_- empefic para gue sus escritos reGnan cualidades que den -

calidad a un escrito. Estas cualldades ascon:

- Claridad, como elemento fundamental de cualquier escrito, se logra
procurande no emplear t&rminoa ni giros confusos, de modo que na
da de lo expuesto motive dudas ni equivecos en el lecter. Al re-
dactor, por pequefdlo que sea su escrito, debe preocuparle hacerse
comprender; para ello nada mejor que selecclonar las palabras que
tengan un sentido exacto de lo que qulere decir; después podrd in
tentar el adorno y el revestimiento elegante, pero sin ampulosgided,
a fin de imponer su ritmo emocional, desde luego, sin descuidar -
el orden cronoldglico que es tan impeortante para escribir con clari-
dad, ya que facilita al lector la comprensidn; v el l6gice encadena
miento es la mejor guia para el redac¢tor, porgue evita gue ingurra
en anacronismos ¢ expresiones Incompletas.

- Conglgién, como equivalente de brevedad, impide la redundancia, -
evita rodeos Infitiles, ya que e! redactor emplea las palabras indis
pensables con las que facilita la lnmediata comprensidn del lector,
Ser breve en un escrito no significa regatear palabras hasta pare—-
cer obscuro, sino evitar el desperdicio de veocablos qua alargan --
inGtilmente los pAmafos; significa no usar palabras oclosas, "hue-
cas de contenido”. Hoy se prefiere la economia y la funcicnatidad
en todos los ¢rdenes-de la actividad-humana, 'y la-redaccidn no po
drfa estar exenta de esta exigencia, Cuando se es conclso y - =
exacto en palabras, se es generoso en sentido: ademds, por la e
cisién de los términos, el redactor se gana més pronte la atencidn
del lector.

- Senclllez, como caracterfstica de llaneza y de ausencia de afecta—
cibdn, imprime a la redaccidn un tono de veracidad expresiva gue la
hace efectiva y atractiva, Las expresiones hinchadas y ceremonic-
sas, la mayer de las veces rutinarias y serviles, deben guedar fue
ra de todo escritc; pues la redacclédn moderna se distingue por su -
simplicidad ¥ por su cortesfa en !a gque estin ausentes 105 oropeles

-



y falsos halagos.

Adecuacién, como una actitud de ldglca consideracitn hacla el deg
tinatario, es adaptar todo escrito a la comprensidn, al gquste y a -
las necesidades del lector. Adecuar un escrito es segulr la céle-
bre frase de S&crates: "Hablar en zapatero con el zapatero v en EH
lésofo con el fildéscfo". De esta sabia sentencia se. desprende que
el redactor no debe dirigirse a todos de idéntica manera, pues no
darfa resultados [avorables tratar con igual lenguaje un mismo tema
en una carta familiar, en un informe, en un articulo, etc. Es ln—
discutible que se siente la necesidad de una redaccibn distinta para
cada caso. Adecuar nuestro lenguaje al destinatario es captar de in
mediato su atencién, es ayudarle a !a facil comprensidn del asunto
que se trata en el escrito,

Crdepnagién, como parte o factor de la claridad, obliga a2 que los -
elementos Integrantes de un escrite se ordenen en forma lbgica y -
cronolégica v no al azar nl de manera rutinaria o habltual, y mencs
automadticamente. El redactor no debe plvidar que cada parte del =
escrito (principio, medic y fin) tiene una misidén que cumplir, segfn
el tipo de documento: pero cada una de ellas debe responder al cum
plimiento estricto de esa miszién, 81 se quiere llevar al lector hacla
el final del documento, el comienzo ha de ser una invitacidn que lo
motive sobre lo que se expresa en la parte medular, pero la atrac--
clén despertada debe mantenerse al través del desarrollo lbgico ¥ con
la fuerza argumentativa que se requlera. 'Una estrategia blen planea
da, gue criente hacla una acertada distribucién de los elementos in-
tegradores, conduce, indiscutiblemente, hacla el legro de la efectivi
dad que debe buscarse en toda expresifn escrita.

Criginalidad, como determinante de la personalidad creativa, signifi-
ca que el redactor debe emplear formas proplas de pensamiento a fin
de evitar gque sus escritos tengan el sello de ls mecinico y rutinario
¥ para que no resulten frfos. Aungue no sjempre es posible eludir -
el formullsmo de cliché&, el redactor puede utilizar lo estandarizado -
con clara conciencia de su utilidad, pero actualizédndolo para impo--
nerle luerza expresiva, Algunas veces la simple naturalidad del ha-
bla cotidiana pone en los escritos un togque de agradable originalidad,
ya que con ella se¢ logra que la expresién no resulte artifigicsa ni -
rebuscada. <

Interés, como motor motivador de Influencias positivas, es el vehi—
culg que maneja el redactor para conducir al lector hasta el final del
escrito, sin gue pierda !a atencldn en el contenido de cada pamrafo.
Claro estd gue para Interesar es preciso cruzar el lmite de lo ru-
tinaric, Llmpersonal o abstracto; hay que mansjar adecuadamente -
motivos de acercamiento, tocar incentlvos, causar gratas impresic



nes y ayudar a decidir a favor de lo que se cfrece, ponlendo en
la mente de! destinatarice imlgenes que fifen en ella la base de
firme conflanza. Todo esto Impulsa al lector hacla el final del
escrito y favorece el resultado positivo que se buseca,

1.3, RECOMENDACIONES

- Estudie con interés la gramitica bésica que inclulmos en este tra
tado.

- Recuerde que redactar blen es afirmar la personalidad y destacar,

= Acumule un amplio y rico vocabulario, al travBs de las buenas -
fecturas y del diccionario, para que pueda expresar con precisibén
sus ideas,’

= Recuerde gue se aprende a escribir escriblendo, leyends & otros -
escritores y estudiando el idioma, No se aleje de ninguna de es
tas tres condiciones,

- Con la gramética como base,. con la lectura como complemento —-
obligado, con la constante préctica y con la intencidn de ser --
siempre creativo, usted llagard a ubicarse como buen redactor.

- Como factores de-tacto.y de cortesfa, nunca olvidar en sus escri
tos:

Fljar claramente el-ohjetivo; =
Pensar en el destinatario,
Cuidar el tono,

Ser amable y comprensivo.

- {Come cualidades qué aumentan la eficacia de los escritos, nunca
clvidar saturarlos de:

Claridad,
Concisldn,
Sencillez,
Crdenacién.
Originalidad,
Interés,
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CAPITULO 2

SIGNOS DE PUNTUACION

2,1. NECESIDAD DE PUNTUAR

51 queremos distinguir el valor pros&dico de las palabras y el sentl
do de las oraciones y de cada uno de sus miembrosg; sl deseames que -—-
nuestros escritos expresen con claridad el mensaje que en ellos entrega—
mos; sl pretendemos que las oraciones principales se distingan de ias su
berdinadas estableciendo 1a chligada prelaclén en las afirmacicones que el
a:scrit-? contlene: sl nuestra intencién es facilitar el empleo de incisos que
ayuden a la lectura en forma correcté, debemos utilizar adecuadamente los
signos de puntuacidn, pues son tan precisos y neceaaﬁos como lag “sefia
les de transito” de una gran cludad, y no sélo cumplen la finalidad de -
evitar el descorden y la arlarqui‘n, sino que estin al serviclo del orden y
la claridad y son elementos (inices para conseguirlo, ya que constituyen

la marca exterior y vislble del pensamiento ordenado.

No se puede escribir sin puntuacién ni tampoco utilizar los signos
sin conocer el valor ¥ la signiflcacidn de ellos, pues indican las paradas
ocbligatorias, las discrecionales, la prioridad de una frase schre otra, el
cambio de direccidn de runa idea, v marcan la entonaclén, e! sentido de

lo que se escribe, o cualquier otro matiz particular de lo gque se expresa,
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Creer gue los signos de puntuacién son flguritas decorativas, capri-
chos de graméatico, elementos de importancia secundaria, es aceptar de an
temanc la pobreza, la obscurldad v el cacs o la confusiébn del pensamien-
to por expresar, Hay gue convencerse de gue norse puede escribir sin --
utilizar correctamente los signos de puntuacibn, ya gue son médula de to-

da expresldn ordenada, clara, precisa y elicaz,
Pagsemos al examen de cada uno de ellos:

2.2, LA COMA

4
Este es el sigho que remesenta la pausa m&s breve, perc también el
que se usa.con mas frecuencia; por tal motive, su uso es €l que reguiere

més_ atencién. BSe usa:

a) Para separar elementos andlogos de una serle, (Palabras de una -
misma clase y frases y oraciones breves.)

b) Para separar palabras, frases u craciones que tienen carécter in=-
cidental dentro de ia cracidn,

c} ~Para separar el vocativo-del resto' de la oracidni

d) Para separar elementos antapuestos al sujeto.

e) Ante la conjuncién “y.

fi Para separar elementcs en aposicién.

g) En las oraclones elipticas,

h) Para separar e! sujeto del verbo principal.

1} Para separar palabras o expresiones enfiticas gue estén al comien
zo de la frase,

j}  Para cambiar una oracién "determinativa" en "explicativa® o vice-
versa,
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k) Otros usos de la coma.

2.2.1. Para separar palabras, frases, u oraciones de una serie, (Pala--

bras de una misma clase y frases y oraciones breves.)

Eiemples:
- Antonio, Pedre, juan, Rambn y Arturo,
= 8alf, entré, volvi, lo busgué y no lo encontré,

- Compré lapices, cuadernos, gomas, tinta, regla y gises para -
mis hijos.

~ Margarita iba elegante, blen vestida, perfumada y muy contenta. -
~ Ella, tG, 61 y yo debemos divertirnos.
- Antonio es bueno, laborioso, amable, discreto e inteligente,

-  Jbvenes y mayores, pobres y ricos, Intelectuales y negoclantes,
todos necesitan expresarse bilen.

- Ni th lo crees, ni yo lo creg, nil nadle lo cree,

~ Mar de fondo, [régil quilla, large viaje, playa ignota,..

2,2,2, Para separar palabras, frases,u oraciones gque tienen caricter inci-
dental dentro de la oracldn, (Son elementos incidentales toda palabra, -~
frase u oracibén explicativa —en tipo cursivo en los ejemplns-': aue, supri-

midas, no alterarfan el sentide genfrico de la cracién.)

Ejemplos:

- Coldén, gue era gencvés, descubrit el nuevo mundo.
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-  Pedro, si se lo propone, lo consigue,

~  S5&,por desgracia, que no soy muy hébil,

- Dige, por 51 no lo sabes, que llega hoy.

- El oro, metal precioso, es codiclado por todo el mundo.

- Crec, como va te lo he dicho, gue no ha de venir,

2.2.3, Para separar el vocativo (en tipe cursivo en los sjemplos) del resto

de la oracibn,

Ejemplos:
- |Dics _mfo, escichame .

o,
- 1gos, cusnten con nosotros

Cuenten con nosotros, amigas.
- lorge, dilo de una vez.

- Soldados del 50o. Regimiento, jyo soy vuestro Emperador,

- Aprovechen, campesinos, la oportunidad que les brinda el gobier-
o,

(Obsérvese gue sl el vocativo estd al principio de la oracién se pone una
coma después de &l,si estd intercalade se coloca entre comas, vy s5i estd

al final se coloca una coma antes de é&1,)

En ccasiones, suprimiendo la coma del vocativo se cambia el sentido;
pues no es lo mismo decir:
- Juan entra ensegquida,

que = Juan, entra enseguida,
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En el primer caso se afirma {oraclén enunciativa afirmativa) que Juan
entra; en la segunda, llamamos a Juan —vocativo— dici&éndole que entre -

(oracién exhortativa o imperativa).

2.2,4, Para separar elementos anteruestos al sujeto,

a} Cuando antecede al sujeto un s{ afirmativo, un no enfitico, o -
una interjeccitn, la coma es obligatoria,

Fjemplas:

31, estoy de'acue‘rdc.
- No, no iré aunque te empefes.
- 81, estoy convencido de sus aptitudes.
- 1Ch., yo le conozco sus amorfos,
- {Ay, que dolor por tu ausencia, amada mfia |
- 1Ah ., entonces, todavia tengo tlempo.
- No, no me convenceras, por mas gue te empefles.
b) Cuando el elemento que antacede al sujeto es de alguna Ekten--.
sl6n y slempre que contenga alguna forma verbal, debe separarse
del sujeto por medio de coma,

Eiemplos:

Mientras més conozco a los hombres, mis qulerc a ml perro.

- Para hacer mal, poco tiempo basta., (Séneca.}

Cuando llegaron al final del camino, todos se sintieron con--
tentos,

Cuando terminen los exmenas, sabremos guifénes fueron aproba-
dos.
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= (Qfdas las exposiciones, el jurade dicté su fallo,

2.2.5. La coma ante la conjuncibn y.

a} En caso en que pudiera haber confusién,

Ejemplos:

- A Manuel le gustaba el trabajo, ¥y el oclo lo conslderaba ab
syrdo,

- Sobre los barcos lloraba
toda la marineria,’
y las més bellas mujeres,
enlutadas y afligidas,
lo iban llorando también
por €l limonar arriba {Garcfa Llorca.)

(En el primer ejemplo, si se suprime !a coma parecerfa gque "a Ma--
nuel le gustaba el trabajo ¥ el oclo”; en el segundo, parecer{a que "so-
bre los barcos lloraba toda la marinerfa y las més bellas mujeres”.)

b} Cuando dos oraciones coordinadas por la conjuncidn "y* sean -

perfectamente separables (con sujeto y verbos distintos),
Ejemplos:

= Pedro arrancd® su coche, y yo me quedé sorprendido.

- Juan llegh, y tC fuiste al cine,

- Ahora quierp contarle el tltime fondo, y el Gltime fondo es -

que e! hombre que sea hombre,... {Unamuno,)

¢} Cuando una de las oraciocnes sea afirmativa y la otra negativa,
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Ejemplos:
- El llegd, y no pudc encontrarte.
- Llamé& enérgicamente, v no me respeondieron.

~ Lo estudié toda la noche, y ho lo comprendib.

d) En ocaslones, cuande la "y" va segulda de un elemento interca
lado, para no poner dos comas tan cercanas, se suprime la que
le precedse,

Ejemplos:

- No hablé miés, ¥y, por razones obviag, tampoco nosotros.
{(No hablé més y, por razones obvlas, tampoco nosotros.)

-~ Ella estsd muy grave, y, aungue quiera, no puedo ocultarlo.
(Ella estd muy grave y, aunque qulera, .no puedo ocultarlo.}

2.2,6. Para separar elementos_en aposicién (*)

Ejemplos:

Don. Juan de Castilla, caballero de la orden de Calatrava, -
Marqués de Valle Santo, Conde de la Villa del Aguila, Capi-
tan de Dragones de la Reina, triunfador de la expedicibn a -
las Indias, ha sido-designade por su Majestad para ocupar -
el alto puesto de,..

~ Madrid, capital de Espada.

~ JuArez, patriota mexicano, fue hombre de profunda visiSn poll
tica.

~ Andrés Bello, el célebre graméitico venezeolano, vivié y murid
en Chile,

(*) Efecto de poner consecutivemente sin conjuncién, dos © més sustantivos
que denoten una misma persona o cosa.
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2.2.7, En las oraciones elfpticas, (En estas oraciones hay que poner una

coma en el lugar del verbo omitido.)

Ejemplos:

Arturo era simpdatico; Pedro, antipatico.

- Yo amo a Marfa; ti, & Eloisa,

- TQ, tranqullo (= tH mantente tranquilec},

Unos hablaron de negoclos: otros, de deporte.
- Te prometo que nuestro hogar serd hermoso; nuestros hijos, -

iguales que nosotros: nuestro amor, firme y siempre arménico;
¥ nuestra felicidad, permanente.

2.2.8. Para separar el sujeto del verbo principal, {La coma s&lo debe -

usarse cuando el sujeto sea de alguna extensién.)

Elemplos:

= El tepar que huir .da enemigos gue atentan contra su prepia -
vida, debe de ser muy desagradable,

= La multitud inguieta e incontrolable que tanto nos preccupd,

dio, al fin, muestras de cordura vy pudimos dialogar con ella,
dentro de la razdn ¥ la justicia.

2.2.9. Para separar palabrag ¢ expresiones enfaticas gue estén al comien

zo de la frase,

Ejemplos:
= Clerto, no podfamos pedir mas.

- He aquf, gue me he hecho meter en el saco.
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- Adibs, no creo que lo veré més,

- Caramba, llueve desde hace un mes,

2.2.10, Para cambiar vna cracién_ "determinativa” en “explicativa" o --

viceyversa.

Eiemplos:

- FEl piloto mareado no pude dominar el avidn, (Cracidn determi
nativa -puesto que precisa cudl era el piloto que no pudo do-
minar el avidn.)

- El piloto, mareado, no pude dominar el avién., {Cracién en —
la gque explicamos que el piloto no pudo dominar el avién par
gue estaba mareado,)

- Los nlfos, que estaban en el patio, echaron a comrer. {(Ora--
clén explicativa que nos dice dénde estaban los nifios que =
echaron a coirer.)

- Los niflos que estaban en el patlo echaron a comer., [Ora--
cién determinativa porque afirma que solamente echaron a co-
mer los nifios que estaban en el patio,) .

- Ios soldados .que ignoraban la orden cayeron en la trampa, -
(Oracién determinativa en la que se afirma que sélo aquellos
que ignoraban la orden cayeron en la trampa.}

- lLos saoldados, que ignoraban la orden, cayeron en la trampa,

(Oraci®n explicativa gue nos dice que todos los soldados, por
ignorar la orden, cayeron en la trampa,)

2,2,11, Ctros uscos _de la coma,

a) Al comlenzo de una carta para separar el nombre de una ciudad
del de su Estado, Provincia o Pals.
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Ejemplos:
- Meéxico, D, F.
- Campechs, | Camp.
- Toluca, Méx.

- La Habana, Cuba,

- Bogot&, Colombia.

b} Para separar ¢l nombre de una obra, del de su autor.

Efemplos:

- Romeo vy Julieta, de Willliam Shakespeare, se ha representadc
en todos los idiornas, -

~ Un agbnico espafiol, de Ma. Dolores Pérez-Lucas, es una ==
magnifica biograffa de Miguel de Unamunoc.

c) Cuando se cambia el orden sintActico de una cracién o de las ora
ciones.dentro de. un. parrafo;.es decir,_cuando. se. adelanta_ lo.que . .
deberfa Ir después,

Ejemplos:

- Con la bandera envolviéndole su cuerpo, €l cadete se lanzd -
al vacio,

~ Cuando llega la primavera, los campos florecen.
Si ambos ejemples los expresamos en su orden sintdctico no habrd ne-
cesidad de emplear ]la coma: "El cadete se lanzd al vacio con la bandera en

volviéndole su cuerpo”. "Los campos florecen cuandce la primavera llega”.

d} Se usa la coma para aislar las expresiones: esto &s, es declr, -
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sin embargo, por consigulente, por tanto, no obstante y otras
parecidas, .

Ejemplos:
- Todos, en efecto, estudlaron la cuestibén,
- Ilos acuerdos, por tanto, pueden considerarse satisfactorlos.

- Te diré, sin embargo, que es {mposible lo que pldes.

Cuando estas locuclones se ublquen en principio de frase, la coma -
se pondrd después de ellas., Cuando la expresién que les antecede, den—-
tro de la oracidén, es5 de cierta extensiédn se pondrid punto y coma antes de

ellas -y coma despuds. (VBase el uso del punte y coma,)

e) Se usa la coma para separar una pregunta o exclamacibén inicla—
da dentro de la ecracién,

Ejemplos:
- Yo estaba, jclaro estd ., confuso vy scorprendido,

- Después de la aclaraclén, ;por qué habria de preaocuparme?
- Caminando a ciegas, ;jcbmo habla de saber dbonde me encon-

traba?

f) Se usa la coma para separar términos que denotan alternativa en-
lazados por la conjunclén "o"; ¥ se evita s5i los términos son si
nénlmos.

Eiemplos:

~ En el drama estrenado ayer, el protagonista o actor principal
muere trégicamente, (Une sindnimos.)

- El Institute de la Comunicacidén y Ventas fue inaugurado por el
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Ministro ¢ Secretario de Educacién. (Une sindnimos,)
~ No recuerde si era sorde, o mudo. (Enlaza altemativas.)

- No sé s! en el accldente muri® el padre, o el hijo. {Enlaza
alternativas,).

g} Se usa la coma ante la conjuncién ni cuando los términcs que
enlaza son lnconclliables o contrarios: pero se suprime cuando
les t&rminos son conclliables,

Ejemplos:

- En la actualidad, la ciudad de Nueva York no garantiza ni or-
den ni seguridad. ({Conciliables,}

- Manuel no cometid ni rebo nl Faude, (Conciliable,}
- Ni la deja en paz, ni la comprende., (Contrarios.)

~ Mi jefe es muy terco, no dird ni que si, nl que noc., (Contra-
rios,) .

2.2.12. Frases guvo significado depende de] Jugar gue ocupa la coma,

Fara que el lecter valcrice la importancia de este signeo de puntuacidn,
incluimos a continvacién algunos ejemplos cuvo significado depende sélo del
lugar que ocupa la coma, y que fuercn tomades del libro 20 Lecclones de =

Espaiiol, de la Dra. Maria Caso.

1} Tuve una entrevista con &!, sélo para explorar su Animo.
1a) Tuve una entrevista con &! solo, para explorar su animo,

2} 81 &l la gquislera, mal podrfa perderla,

2 a) 8i él la guislera mal, podr{a perderla.
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3} Dejo mi hacienda a mi hijo, y a mi esposa el usufructo para su
mantencidn.

3 a] Dejo mi haclenda a mi hijo y a mi esposa, el usufructo para su
mantencidn,

4)  (Sefior, muerto esté, tarde llegaremos.
4 a) jSefior muerto, esta tarde llegaremos .
5} La sefiora, de usted espera el fallo.

5 a) la sefiora de usted, espera el fallo,

EJERCTIC I OS5

-En los pérrafos sigulentes se ha omitide la coma. Cologque este sig

no donde crea que deba ir. Los demés siéncas de puntuacién son correctos.

i) Las fuentes la entretienen los prados la consuelan los arboles la
desenojan y las flores la alegran. (Cervantes)

2) El viento la lluvia y el frfo causaron serios dafos a los bosques
a los sembrados y a la poblacidn urbana,

3) E! oro se prueba con el fuegg; la mujer con el org; vy &) hombre -
con ia mujer. (Quilén,)’

4) Se mitd frente al tocador el sombrero de fieltro negro que seguia
haciende un buen papel a pesar de tener dos temporadas y cambié
rédpldamente su traje de chagueta negra por un vestido de casa..

5) Compaferos tengo que comunicarles una noticia agradable,

6) Llora mujer y vencerds.

7) Enséfiame viejo puente a dejar pasar el rfo. (Manuel de Cabral.}

8) Todos entraron algunos se gquedaron en la sala los demés pasaron
al comeder.
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9) Usar pues la venganza con el superior es locura: con el igual
peligroso; con el inferior vileza.

13) Conquisté y gobernd el PerG Francisca Pizarro.

11) Se acoglé al remedic a que otros muchos perdidos en aguella clp
dad se acogian que es pasarse a las Indias refugio ¥y amparo de
los desesperados de Espafia iglesia de los alzados salvoconducto
de los homicldas etc, (Cervantes.)

12) 1Ay qué trabajo me cuesta quererte como te gqulero !

13} No definitivamente no lo acepto.

14) Desde antiguo fue el militar qulen posey® la tlerra y sirvid para
premiar actos de herolsme,

15) Diremos [inalmente que los acontecimientos se precipitaron vy en
efecto el desenlace sobrevino rapidamente.

2.3. EL PUNTO Y COMA.

Este signo slrve para sefialar una pausa mayor gque la que denota la -

coma, y se emplea:

2.3.1. Para separar frases relacionadas entre si, perc_no unidasg por una-

conjuncidn o una preposicln.

Ejemplos:
- Conslguié un gran triunfo; casualmente yo estaba allf.

- Estaba muy ocupada; me prometi$ acudir al dfa siguiente.

- En guanto a cambiar desenlace no me era posible; no soy yo -
gquien ha dadeo vida a Don Avito, a Marina, Apoledoro, sine son
ellos los que han prendido vida en mi después de haber andado
errantes por los limbos de la existencla {Unamuno,)
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2.3,2, Para separar los elementos compuestgs de una serie; v también -

oracicnes entré cuyos sentidos hay proximidad,

Eiemplos:

£2,3.3. Para

Veo el viento gue agita viclentamente las ramas; la lluvia ~=
despiadada, hostll, gque no descansa; la nieve de silencicsos
ples que deja scbre el paisaje su huella de blancura,

En su vida realizd cosas diferentes: trabajd como agricultor -
en su juventud; realizd estudios en la escuela v en la univer
sidad; ejerclt® la profesitn de abogado: en fin, fue un ciu
dadano ejemplar.

Vinieron los aquilones de noviembre, glaciales y recios; arre-
bataron sus hojas a los &rboles, llevindolas, ya rodande por
la tierra, ya volando entre las nubes de grueso polvo; se --
guarecid el rabadén en su cabafa, y el labrador en su algue-
ria; la nieve, descendiendo espesa sobre el monte y el valle,
borrd los caminos, llend las bamrancas y cubrié con su triste
blancura todos los matices del suels, toda la variedad rigufsi
ma de la naturaleza. (Egbozg de una nueva_ Gramdtica de la

lengua Espafiola.) ]

La obra Conversar es vender, de Antonioc Miguel Saad, es un
texto agil y_moderno;.de clara.y-sencilla-exposicidn;-de gran
valor como instruments de trabajo para el vendedor, pues su
método es realista y cbjetivo,

eparar las copfunciones de aguella It 5 gue tiepen ==

clerta extensifn; conjunciones tales como: pero, por consigulente, més --

aungue, por tanto, empero, porque, sin embargo, etec. (Véase el apartado

2.2,11 d.)
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Ejemplas:

- En dura vy penosa caminata habfamos atravesado el deslerto,
tenfamos una sed abrasadora; pero nuestro jefe impuso su -
criterio y nos obligé a continuar.

- Nosotros estabamos dispuestos a cumplir huestras promesas;
perc después de lo ocwrido, ya no es posible,

- - Realizé con gusto y perfeccién todas las tareas; aungue sa=-
bifa que no iban a ser pagadas.

- Los pasajeros del"Titanic” no se hablan percatado del pell—
gro; andaban alegres y despreocupados, felices de haber po-
dido realizar la travesfa; de pronto, el colose enorme de hie
lo, los gritos de angustla, el zilencio,

2,3.4.. Cuando ponlendc coma, una gracidn o un pericdo pueden resultar

confusos (Véase el apartade 2.2.7.)

Ejemplos:

- La primera parte de la obra era Interesante; la segunda, insf
plda; la tercera, francamente aburrida,

- Ustedes compran al contado; Nnosotros, a plazos.

- La tragedia de la vida es la muerte; el anhelo, la ilusién de
amar, ' ’

D

2.3.5. QCuando, después de varlos incisos separados por coma, hayamos -

de emplear una aracibdn gue se refiera_a los mismos conceptos o los abar—

que y comprenda todos,
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Ejemplos:

- Ll incensante itrinsito de coches, la notable afluencla de --
gente, ol ruldo vy el griterfo de las calles, la desusada ani-
macién de la ciudad; todo me hace creer que se da hoy la -
Jprimera corrida,

- Para hacernos cargo, pues, de lo gque es nuestra técnica, con
viene de intentc destacar su peculiar silueta sobre el fondo -
de todc el pasado técnico del hombre; en suma, conviene di-
bujar..., (Ortega y Gasset,) '

- Sus antecedentes personales, las referencias que de &1 dieron,

su aspecto bondadoso; todo noes hizo suponer que se trataba -
de una buena persona.

2.3.6. en 1 mjem forman la & a repite el -

nombre, gue hace veces de sujeto, representado este Gltimo por el relativo

que, quien.

Ejemplos:

- El hombre de estado que gufa por buen senderc a su patria; -
gque la gobierna con justicla ¥ con c¢elo; que procura enaltecer
la con la rectitud de sus costumbres; que gustoso otorga su -
vida en bien de la misma patria, ése wvivird siempre en el co-
razén de todos los hombres de bien, {Marfz Caso.)

- Un nific a quien nunca se prodigaron caricias; a gquien no s& -
le instruyd moraimente; a gquien se le dieron malos ejemplos;
a gulen se& le suprimian toda clase de diversiones y goloslnas,
no puede culparse hoy, que ha sido condenado por la justicia.
(Marfa Caso.}

2.3.7. Antes de la conjuncidén_ y, despufs de una gracién en gue se_esta

blece un principic general, y se afiade otra en la gue se da aplicacién —-

particular al mismo concepio,




Ejemplos:
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~ Pero nada bastd para desalejar al enemigo, hasta que se abre
vié el asalto por el camino que abri6 la artillerfa; y se obser
vl gque uno sble, de tantos como fueron desheches en este -
aderatorio, se rindié a la merced de los espaficles. (Solls, -
Historla de Nueva Espafia, III.)

= El buen periodista debe participar de las cualidades de todo -
ser pensante; pero ha de contenerlas en sumo grado; ha de -~
menester, si quiere ser auténtice informador y orlentador, ser
de pasta dura; caminar sin caer dentro del amplio barranceo del
soborno; y agachar las crejas, come lo hace el aspo, cuando
zumba en demredor de ellas el garrote,

EJERGCTIGCTI O S8

En los pamrafos sigulentes se han omitido las comas y los puntos y comas.

Cologue estos signes donde crea que deban ir.

1}

2}

3)

4)

5)

8)

Anfmese a escribir sobre cualquier asunto por ejemplo. sobre los
beneficios de la estilfstica,

Si trujeras a tu mujer contigo ensé&fala doctrfnala y desbdstala -

de su natural rudeza porque todo lo que suele adguirir un goberna
dor discreto suele perder y derramar una mujer riistica y tonta, -
(Cervantes.)

Unidos para crear no para destrair,

Como yo también he pasado por esa sityacidn comprendo perfec-
tamente blen su estzdo de &nimo pero no puedo autorizarie por -
no tener facultadas para ello ic que ahora me plde,

La idea es buena la realizacién mediocre el resultado pésimo,

No s&le de pan vive el hombre vive de ideas de méximas de - -
creencias de espiritualidad.
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7)  Cocnforme al uso de los caballzros andantes Don Quijote elige a
su dama en honor de la cual ha de realizar sus proezas v la --
llama Dulcinea del Tobesc porgue su imaginacidn la concilbe co-
mo princesa la gque en realidad e una labradore llamada Aldon-
za Lorenzo,

.8) El hombre débil teme la muerte el desgraciado la llama el valen

tén la provoca y el hombre sensato la espera,

9) Riego y Avifieta aflrmaron que no habfa tal que exist{a el contacg
to entre Espafia y el resto de Euwropa gue as! se habfa podido --
dar en Espafid antes que en otra nacidn europea unas Cortes como
las de Cddiz,

10) Al capltalismo no se le puede negar haber sido con todas sus ta
ras el promotor del progreso en que viven las nacicnes sin &1 --
no cabe pensar en mejoras que sélo la ambicién es capaz de ---
credar.,

11) Y hubo sltuaciones y resoluciones para colmar las aspiraciones -
de los mds escépticos: quifn prefirid seguir apegado al patrén --
dinero qultfﬁ eligié otro trabajo mds grato quidh se encamind a re
cibir un tratoc agradable quién preferfa luz y limpleza en el ta- -
ller en vez de obscuridad v suciedad.

2.4, EL PUNTO

Aungue debemos distinguir el punto y aparie {punto aparte) det punto ~
Y seguido (puntc seguido), no entrafia ninguna dificulted su seleccién y -
uso, El! primerc denota una pausa mayor que el segundo, puesto que se
usa para ceqralr un pdarmafo; y ambos, a la vez, precisan una pausa mayor

que la de los otros signos estudiados.

Puesto que el pdrmafo es el conjunte de craclones, coordinadas o -- -
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subordinadas, con que se expresa una idea distinta ¢ un asi:uecto distinto

de la idea, todo escritc o documento debe Integrarse con unc o més para
fos para totalizar el asunto o pensamiento que se gulere transmitir. En -
cada caso ha de colﬂcarse. un punto aparte; vy cada nueve parrafo debera -
comenzarse con maytscula, més adentro de los otros renglones y dos li--
neas abajo. (Este margen lzquierdc mayor que en los otros renglones se

llama sangrfa. Se aconseja su uso por razones psicoldgicas, ya gue ha-

ce descansar al lector y la lectura se hace mé&s legible.)

Ejemplo:

- "La expmesidtn de la belleza en sus formas més elevadas, a
través del temperamento de un artista ¢ de un genio, es lo
que puede conceptuarse como arte, De esto se desprende -
que el arte no es otra cosa que el método superior v exqui-
sito de modelar o crear algo.

"Cuandco el hombre aplica su entendimiento a crear volun
tarlamente belleza o emocién estética, lo gque realiza recibe
el nombre de arte.

"Séneca afirmaba que todo arte_es imitacién de la Natu=
raleza, cuande &sta es contemplada con intencién estética pa
ra producir el palsaje. 8in embargo, la WNaturaleza no se —
considera como obra artistica, porque no es una creacién hu-
mana.,

"E} artista crea la belleza en unos caseos y la descubre
en otros, La crea cuando es producto de la lmaginacibn y la
descubre cuando hace de ella un modelo para su obra de ar——
te". (Julio de la Canal.}

2,5. EL PUNTO SEGUIDO

2.5.1. Este siono se coloca después de las abreviaturas, (Se excluyen -
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los simbolos que representan una voz carrespondiente a la ciencia o a la
técnica, los cuales sbélo llevarAn puntuaclén de acuerdo a su ubicacién -

en la oracidén. (Véase el Apéndice A.)

Ejemplos:
- Art, f{articulo), <Cap.. (capitén), Gral. (general), Sr., Sra.,
Srta., {sefior, sefiora, seforita), Afmo. (afectisimo), Atto.,

{atento), etc, [(etcétera).

2.5.2,= Se usa_punte sequide cuande las cracignes o cldusulas tienen -

estrecha_relaclén entre si; o bien, cyando terminamos un_concepto y se-—

quimos razonande scbre el mismo tema,

Ejemplos:

b

El carActer no es el resultado de la casualidad, sinc el resul
tado de la soluclédn del alma y su grado de potencialidad., Re
presenta la linea del pensamiento gue ha sido seguldo por ella
en su desarrolle, {Ramacharaka.)

El verdadero bien del hombre esti siempre en la parte que di-
flere de las bestias. Conviene, -por tanto, gque esta parte se
halle bien asistida y fortificada, y que las virtudes sean sus

centlnelas, para rechazar mejor al enemigo, y vivir con toda -
seguridad, exento de temores. (Eplctela.)

Vanidad de vanidades y todo vanidad, dice el sablo, Vi todo
1o gque se hace bajo del sol, ¥y todo era vanildad, Con razén
este mundo, en la Escritura, es llamadc hipbcerita, pues tenien
do buena apariencia, es de dentrc llene de corrupclén y vani—
dad.

(Tamblén se puede observar el uso correcte del punto seguido
en los cuatro parrafos del ejemplo relativo al punto aparte.)
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2.5.3. Los pronombres demostrativos, los adjetives demostrativos, los -
pronombres posesivos y personales se oponen en forma genérica al iniclo -
de phirrafo; scbre todo los pronombres demostrativos que siempre impondran
la duda en el lector, ya que designan lo que estd cerca de la persona que
habla, o sefialan lo que s& acaba de mencionar. La duda del lector serd

mayor sl existen dos o mas parrafos’ anteriores.

Eiemplao:

= "“Fray Luls de Lebn nos declara que su arte era reflexivo y -
meditado, arte de seleccién cuidadosa de palabras y arte de
medida en la disposicibn de las frases; arte esmerado que --
nos ofrece !a lengua castellana conr los mejores elementos —
poéticos y musicales de que es capaz, Ju empefic fue po-
ner en el habla del vulgo abundancia, entonacién y armonfa,
Pocas veces cae..,"

“El realismo es independiente de las escuelas literarias, Se
trata aqui del verdadero realismo, el de los maestros, desde
Homerp hasta los clasicos de hoy, Este noble reallsmo, --
preocupacién eterna del arte, se podria definir diciendo que -
es un método de escribir dande a las cosas la {lusifn de vi-~
da verdadera, con la ayuda de la observacibén moral y plasti-

ca .

- "Llegaban muy cansados, agoblados por un large v fatigose =
caminar, El grupo se componia de hombres, mujeres y niftos.
Estog tenfan, marcadas en sus facciones, las huellas de va--
rlos dfas de ayuno”,
2,6. LOS DOS PUNTOS

Este signo también indica una pausa y anuncia algo. Se emplea:

2.6.1, Después de toda frase gue anuncia una cita textual,
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Ejemplos:
= Bollvar dijo: “A la sombra del misterico no trabaja sino el cri—

men-.

~ En su lecho de muerte, Disrael{ corregia las pruebas de su 11l
timo discursc gue habfa pronunciado en el Parlamento y dijo:

“No quiers pasar a la posteridad hablando con incorreccidn gra
matical®, ’

- Clcerbn en sus Oflcios dice a este propbsito lo sigulente: —
"No hay cosa gque tanto degrade al hombre como la envidia®.

- Con relacién a la lectura, dice Balmes: "Se ha de leer mu--
che, pero no muchos libros: esta es una regla excelente. La
lectura es como el alimenteo: el provecho no esti en propor—-
clén 'de lo que se come, sino de lo que se digiere”,

2.6.2. Cuando tras ellos viene una enumeracidn de elementos incluidgs -

en ]a primera frase,

Ejemplos:

~ Estos hombres sen sagrados: Bolivar, de Venezuela: San Mar-
tin, del Rio de la Plata; Hidalgo, de Méxlco., {José Martf.)

- Los hombres han abusado de todas las cosas: de log vegetales,
para sacar veneno; del hierro, para asesinar; del oro, para com
prar iniquidades; de las artes, para multiplicar los medios de -
su destrucclén; de la brfijula, para ir a esclavizar a sus seme-
jantes. (Capmany.)

- Don Miguel de Unamuno ha escrito numerosas obras: o _se
hace una novela, Ls agonfa del cristiang, Del sentimiento ——
tragico de ia vida en los hombres v en_los puehlos, etc,

2.6.3. Para abrir paso a una aclaracidén, un resumen_o una justificacidn; o

bien, cuando la primera oracién tiene su gonsecuencia en la_segqunda, {Ob~
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s&rvese la fuerza de esta construccidn,)

Ejemplos:
- No pude venir: estaba ausente de la cindad,
= HNadie ha estudiade: todos fueron remobados,

~ No se me puede condenar por lo que he dicho: la verdad leal
mente expresada no puede ser delito, (B. Monteagudo.}

- Llamd a sus parlentes, suplicé 2 sus amigos, removié cielo
y tierra, pero todo fue infhtil: nadie lo compadecia,

2.6,4, Después de una salutacidn ¢ tratamiento,

Ejemplos:
- Distinguido sefior Secretario:
- Respetable sefiora:
- Estimado amigo:
- Compafieros:

- Ascriados;

2.6.5. Después de los términos: a saber, decreto, ordenc y mando, certl

fico, verbigracia, por ejemplo, o palabras semejantes que den a entender -

una gran preclsibn en lo que se va a exponer,

Ejemplos:

- La mayoria de las terminaciones en allo, illg, llla, se escriben
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con U ¥y no con_y; verbigracta: ladrillg, c¢hiquilla, hornilla, -
palillo, valle, perilla, hebilla, manecilla, palomilla, etc. En
cambio, se escriben con y las que slgquen: ensaye, soslayo,
desmzyo, explaye, rayo, etc,

El suscrito, con domicillo en..., ante usted comparece y ex-
pone:

lo, Cue,..
2o, Que,.,.

Para ocasiones como ésta hay varias flores que se consideran
apropiadas; por efemplo: las rosas, los claveles y las orguf-
deas.

Hay varios tlpos de verbos, a saber: regulares, irregqulares,

_ impersonales, defectives, etc.

2.6.6. Después de interrogacidén que cierra, cuando la respuesta la da el

mismo gue_interroga,

Ejemplo:

iQué es la vida?: un frenes{;
iqué es la wvilda?: una tlusibn,
Una sombra, una Fccibdn,

Y el mayor bien es pequefio;
que toda la vida es suefilo,

¥ los suefios..., sugfios son,

(Calderén de la Barca)

2.7. LOS PUNTOS SUSPENSIVOS

Los puntos suspensivos {nunca més de tres) representan para la lec-

tura una pausa en la que el tono de voz queda indeciso, Se usam:
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2.7.1, Cuando conviene al es¢ritor dejar la oracibn incompleta, omitien-—

do alquna jdea o palabra que ficilmente puede suponer el lector,

Ejemplos:
= Yo creo que pintan bien, perctr.“

- No quiesrc ofr mas... Espero gque me comprendan. Es justo,
pen}»--

-~ Nec sé, hijo mio, tal vez,,.

- 8i, clél.ro, 1o respeto mucho, pero...

2,7.2, Cuando se hacs una pausk para expresar temor, duda o alge sor--

prendente,

Ejemplos:

Abr{ la puerta y jHorror', ... Un espectaculo dantesco,

Qjald lo ignore slempre, porgue serfa capaz,,., seria capaz
de mataria,

Todo era calma,.. de repente un ruide ensordecedor..., un
sacudimiento... y la tragedie se mostrd en toda su crudeza:
muertos y heridos tapizaban las aceras y calles.

2.7.3. Cuando se transcribe en forma incompleta ung frase, oraciSn o perio

do, de otro autor.

Ejemplos:

- Agl dice Cervantes: ",.. y mucha gente de la casa le pelliz-
caron”,
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- El famoso Don Quijote as{ comienza: "En un lugar de la Man
cha, de cuyo nombre no quiere acordarme..,"

uando se quiere provogar el recuerdo de algo gue se ha olvidado,

Eiemplos:
- Te acuerdas de aquella muchacha alta ¥ morena,.. ;Como se
llamaba.,.? ;Margarita,,,.? ;Alicla...?

~ El palsaje era de una belleza sin par... (Cull era a! lugar,,.?
¢Te acuerdas, .. ?

2,7.5. Los puntos suspensivos y el etc&tera, Hay quienes afirman que, -

a veces, los puntos suspensivos equivalen al etcétera, y gue &ste, por po
co 8legante debe sustituirse por aquel{[ns. No compartimos este criterio, =
porque conslderamos que se trata de dos recursos completamente diferentes;
pues, cuande empleamos puntos, gquienes nos leen deben adivinar qué clase

de palabras dejamos de afiadir a las precedentes,

Eiempla:

- El hotel era viejo, incémode, scmbrio. ..

Se Intuye o se adivina que los puntos suspensivos sustituyen a otros

adjetivos que armenizan con los anterlores: "hGmedo, triste, obscuroc, - -

maloliente..,."; en cambio, cuando empleamos stcétera, quienes nos leen de

ben saber qué clase de palabras dejamos de afiadir a las anteriores,
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- Todas las Secretarfas de Estado: —Haclenda y Crédito Pabli-

ce, Gobernacién, Comerclo, Asentamientos Humanos y Obras
Piblicas, etc.— serdn recrganizadas antes del préximo sep
tiembre,

(El etcétera suple al resto de lag Secretarfas de Estado,)

2.8. LOS SIGNOS DE INTERROGACION Y DE EXCLAMACION

Los signos de interrogacién y de exclamacién (inexactamente llama-

do de "admiracién", porque no todas las exclamaciones la expresan), sir

ven para indicar matices de entocnacidén y de intensidad que caracterizan

aquellas formas de expresidn,

2.8.1. Auyngue estos signog sirven de punto final, no excluven el usc de

los otros signos de puntuacidn,

Ejemplos:

¢ Dbénde has estado?,équé has hecho en tantos dias?, ;cé-
mo no te pusiste en camino, asaf gue recibiste mi carta?.

| Cuénto engafio ! [Culnta perfidia } [Qu& imprudencia &

Privado del raclonal discurso, Jqué es el hombre sine una -
criatura desvalida, Inferior a los brutos?

2.8.2. Sucede a veges aue ciertas cliusulas son interrogativas y excla-

mativas,

En_estos casos se podrd poner &) signo de_interrggacibn al prin




2/29,

ciplo v_el de exclamacidn al final, o viceversa,

" Eiemplos:
: ~ jQué esté negado al hombre saber cudndo serf la hora de su
muerte ?

~ ¢(Qué persecucién es é&sta, Dlos mlo |

- 1Dlos mio, gqué ocwre agui?

- [Qué clase de hroma es E&sta, seflores?

2.9 LOS GUIONES Y PARENTESIS.
Hay que distinguir dos tipos de guiones: el guién menor {-} y el -=

guidn mayor o raya (—J. El primerc tiene tres usos:

2,8.1, Quando al {final de upn renglén no gabe un vocablo enterg, se escri-

be sblo una parte de éste, la cual siempre ha de formar sflaba cabal,

Ejemplos:

- Con~ca-vi-dad, pro-tes-ta, sub-si-guien-te, re-vo-~lu-cién,

2.9.2, Para indicar oposicién o contraste entre los elementos componenies,
Ejempios:
~ Franco-prusianc, germang-soviftico, hispano-americano, hispa

no-briténico;

En cambio, cuando los dos gentilicios se {usionan para formar una -
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nueva vy sola palabra, aplicable & una tercera entidad gecgrafica polftica
en la gue se han fundido los caracteres de ambos pueblos o territorios,

se suprime el guién,
Ejemplos:

~ Hispanoamericano, francoprusiano, germanosoviético, hispa-
nobritédnicg.

2.9.3. Para unir elementos de los compuestos de nueva creacidn en gue

entran dos adjetivos,

Ejemplos:
- Fuimos a una reunién técnico-administrativa,
- Las lecciones tebrico-practicas resultaron interesant{simas.

- Acaba de aparecer un bgletin muy interesante cientifico-geo-
grafico,

- Estudios logicoanaliticos.

(Notese que el primer elemento de estos vocablos conservan {nvaria-
blemente la terminacidén masculina singular, mientras que el segundo con—
cuerda, en género y nimero, con el sustantivo a gue callfican. Nbétese -
también gue en la fusién de los dos adjetives el primerc pierde su acen—

tuacidbn ortografica.)

2.9.4, la rava {~-} o quibn mavor se emplea en los difilogos, coloclndo

lo _delante de lo dicho por cada interlocutor.
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Ejemplo:

- Entusiasmado el Gerente de la Empresa por la sciucibn que
dio un empleado a un serico problema, lo mandé venir a su
presencila y le dijo:

~ JComo te llamas?
— Andrés Gutiémez, —contestd el jéven,

— ;Desde cudndo trabajas en la Empresa?

== Desde hace tres afllos.

— ¢En gqué Departamento?

- En el de Embarques y Distribucidn,

2.%.5. Se_usa tambjén, como la coma, para separar elementes intercala-

dos, _incidenta_lgs ¢_complementarios dentro de la oracidn principal; pero

indican un grado maycor de gseparacién con la idea genérica gue se expre-

s5a en la oracidn principal,

BEjemplos:

= Hombres, mujeres y nifios, apelotonados dentro del autobiis,
parecian sardinas en lata,

- Hombres, mujeres y nifos -~los habja para todos los gustos—
se apelotonaban dentro del autoblis.

2.9.6, los peréntesis sirven para separar, dentrg de una2 oracibn, aguella

misma especie de elementos incidentales con mavor gradeo de separacibn -

cue el indicado por las rayvas o gulones mayores,
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Ejemplos:

- Cuando empieza la temporada de la vendimia (la vid es el
cultivo de mayor Importancia econdmica en la regidn de --
Oporto), se celebran fiestas durante varios dias,

- Acostados todos en un génerc de lechos que rodeaban la -
mesa {pues los romanos comfan tendidos y soslayado el ——
cuerpo scbre el codo jzgqulerdo), empezd a echarles en ca-
ra ia tibieza de su fe,

2.9.,7, Se_emplean tamblén para encerrar entre ellos noticias o datos acla

ratorios, explicaciones de abreviaturas, etc.

Eiemplos:

- Pasteur se interesd profundamente par el estudio de la rabia,
enfermedad que cada afic ccbraba centenares de vidas... (Por
innecesarla, omltimos una larga explicacién sobre el asunto.}

- El carActer {manera de ser, actual" v pensar, inclusive su --
transformacién y sus condiciones) de los personsjes principa-
les de la obra, sl los hubiera; as{ como...

- Los primeros ferrocarriles pablicos se abrieron en el norte de
Inglaterra (el ferrocarril de Stockton a Darlington en el afic —
1825}, regidn que carecfa de canales.

~. La UNAM (Universidad Nacional Auténoma de Méxjce) ser§ -

siempre un baluarte de la cultura, aungue los falsos estudian
tes se empefien en desprestiglarla.

2,9.8 Para_el mejor manejo v seleccién de las comas, las rayas vy los_

paréntesis en la separacidn de elementos intercaladpos, incldentales o com
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plementarieos, dentro _de una oracién principal, téngase presente la siguien
A

te recomendacién:

a} 51 la frase incidental es corta y tiene fntima relacién con la =
idea genérica expresada por la craclén principal, bastan las co
nas,

b} 8% la frase Incidental es bastante larga gue pueda aceptar pun=

tuacidn u ofra incidental, Gsense los guiones maycres: aungue
exista proximidad con la cracldén principal.

Ejemplo:
- Los antibléticos —usados hoy contra la tuberculosis, auténti
ca plaga en otros tlempos, y contra muchas enfermedades in
fecclosas~— salvan cada dfa millares de vidas.

¢) Adbptense los paréntesis para elementos que tengan mayor grado

de separacién respecto la idea encerrada en la oracién principal,

2.10 1AS COMILIAS

Las comillas se emplean en los sigulentes casos:

2,10,1 Para destacar una palabra o frage, déndole clerto &nfasis o, sim-

plemente, un sentido irbnico.

Ejemplo:
— Pedro Ferndndez "Chicote" es un gran cédmico.
- Lo compramos en "El Bazar" de los sébados.

= Nunca recibf un atagque tan "caballeroso", como e! gue acaba
de hacerme tan "llustre" contrincante,
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- Estas vacaciones lef "Crimen y Castigo".

EJERCICIOS GENERALES

Ponga la puntuacién correcta en las c¢liusulas y parrafos sigulentes:

1)
2)

3)

4}
5)

6)

7)

8}

9)
10)

11}

12)
13)

14)

Vamos companeros apuren la marcha.

Dios poderoso & vos acudo en mi dolor vehemente,

Animo anime hijas mias acufrdense que no da DHos a ninguno mas
trabajo que los que puede sufrir v gue est& su Majestad con los
atribulados, (Teresa de JesGs.)

Oh lo que me gustan,

Ella =5 atenta correcta fina delicada soclable y afectuosa,

Andrés Bello el cé&lebre gramitico venezolano vividé y murid en Chi
le,

Rubén Darfo quien escribid excelentes poesfag Fue distinguido di-
ploméatico. '

Pero mujer no compares ahora estan aquf José Marfa Salomé y ML
guel para hacerme compaiia,

Como has decidido irte nada puedo decir que te lo impida.
O Pedro va a casa o tendré que Ir yo.

Hablemos del presente de esta vida nuestra ripida modema efl--
ciente ustedes hablen de un pasado muerto sin vigencia,

La sangre de los bhuenos dijo Mart! no se vierte nunca en vano.

Este verano he leido Esclavo del destino.

Voy hablarles francamente yo creo que Fulanc de Tal es un sin--~
vargllenza,



15}

16)

17)

18)

19)
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8{ amigo mfo he ahi lo que os hard desdichado para toda la
vida,

Sabidurfa sl perc cimo llegaris a alcanzar la sabiduria,

Los supuestos por mr subrayados hasta aquf no son clertamen -
te los Gnicos pero son los mas radicales por lo mismo los —
més ocultos ¥ en consecuencia los gue suelen pasar mas gdog
sfetaibidos, /G250 5> :

En el predmbulo de la Constitucidn de la UNESCQ véase pagi
na 44 se dice puesto que las guerras nacen en la mente de -
los hombres es en la mente de los hombres donde deben erl-
girse los baluartes de la paz,

El hombra tiene una misién de claridad scbre la tierra afirma
Ortega y Gasset la lleva dentro de s{ es la rafz misma de su
constitucidn.



CAPITULO 3

IA ORACION Y SU ESTRUCTURA SINTACTICA.

SIGNIFICACION DE LOS TIEMPOS VERBALES.

3.1. GENERALIDADES

Para lograr la expresic':'n correcta en cualguier documento, 2s indispen
sable aplicar la méxima atencién a los elementos gue lo integran. Un docu-
mento, cualquiera gue sea su Intenci@n o Indele, estéd integrado por parrafos;
por ello es.necemrio conocer la estructura de éstos, En todo lo gue se gs--
cribe, .1a buena redaccién de los p&rafos conduce, naturalmente, a la correc-
ta expresibn, que es el principal objetivo de quien pretende convencer ¢ con-

mover a través de la palabra escrita.

De lo anterior se desprende gue el parrafo gonstituye la unidad o ele
mento basico de todo documento; porgue, ademés de integrarlo, sélo puede -~
contener una ldea distinta, © un aspecto distinto de la misma idea; é&sta es la
caracteristica esencial del parrafo, Asimismeo, en todo escrite sble hay uni--
dad en el propdsitc cuando en &l se trata finicamente, hasta su total integra-
cibén, un asunto o pensamiento generador, eje v lazo de unién de cada parrafo

o parte.

Para que el parafo sustente la unidad que sa le exlge, €s hecesario
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que las craciones que lo componen estén comectamente estructuradas, es de
cir que no prasenten ambigttedades nl anfibologfas, sino estructuracién sin—
tactica, o ldglca-psiceldgica, en virtud de la cual se logre expresar con pre
sicién y claridad aquﬁ-;llc que se intenta transmitir. S3in este requisitc ¥ sin
-la coherencla entre las craciones no pc_-dra haber unjdad en el parrafo y tam

poco en el tedo, (*)

3.2, LA ORACION

3.2.1. Sus elementps v formacién. La Real Academla Espaficla de la Lengua
define la oracién como la palabra o conjunto de palabras con que se expresa
un concepte cabal; es decir, gque as la menor unidad del habla con sentido -
completo, puesto gque con una sola palabra podemos emitir un julclo. concep
to ¢ sentido completo, slemme y cuando contenga los dos elementos esencla
les: el sujeto, qu:e representa la persona, anlm.al o cosa de lo gque se dice -

algo, v el predicado, que es lg expresado referente al sujeto, En efecto, éi'

decimos:
Canto: Esta implicito el sujeto yo.
Caminas: Esté implicito el sujeto tfi.
Trabajemos: Esta implicito el sujeto nosotros,

Con cada uno de estos vocablos estamos indicando lo que hacen sus

(*) En el Capftule hablaremos de todos los requisitos que deben satlsfa-
cerse en el parrafo. Aquf sélo trataremos lo relativo a las oraclones,
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respectivos sujetos f[yo, tQ, nosotros); por tanto, representamos un sentido
completo y, por lo mismo, enunclamos una oracién en cada caso, ya que
contienen sus dos elementos esenciales (sujete y predicado) para emlitir un

juicio cabal, 81, en cambio, decimos:

Los antlguos castillos

Entre bastidores

El libro de pasta negra,
expresamos una significacién perc sin sentide complete {no obstante que -
reunimos varlas palabras en cada casog}, pues.to que les falta el predicade
que es el que dice algo referente al sujeto; es decir, en cada una de las
expresiones falta el verbo, con al que se declara, se pregunta, se manda o
se exmesa el desen de algo., Claramente se ve que es preciso "conexio--
nar", mediante un verbo, para aumentar y dar sentido completo a las frases

¥y convertirlas asf en oracicnes.

- los antiguos castillos tienen historla,
-~ Entre bastideres hay peligro.

- El libro de pasta negra es interesantisimo,

Ahora estas expresicnes s{ tlenen sentido completo, puesto gue con el verbo,
como niicleo del predicado, se relacionan los elementos esenciales (sujeto y

.predif:ado]. En la primera afirmamos gque los castillos antiquos (sujeto} tlenen

historia ([predicadc); en la segunda se advierte, en forma Impersonal, del peli

gro que hay entre bastidgres (predicado); y en la tercera decimos que el libro
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de pasta negra (sujeto] tlens comeo cualidad ser interesantf{simo {predicado), -

De esto se desprende que todo lo gue declmos del sujeto es5td en el predica-
do.

3.3, CIASIFICACION DE LAS QRACIONES

3.3.1, De acuwerdo con la actitud del! que habla, o segln la calidad psicold

glca del juiclo, las oraclones se clasifican en:

Enunciativa-afirmativa: Jes(is fue el Martir del Gélgota. -

Enunciativa-negativa: La penicilina no es panacea universal.

Interrogativas: ¢Tlenes listo el informe?

Exclamativa-desiderativa: jQuién pudiera viajar.

Imparativa: Tralgame unas flores,
Imperativas

o { Mandato: Camine adelante,
Exhortativas
Ruego: Por favor, atienda mi peticién.

3.3,2, De acuerdo a la naturaleza del predicado las oraclones se clasifican en:

a) Intransitivas, d) Reflexivas,

k) Transitivas, e) Reciprocas.

c) Pasivas, f} Impersonales,

a) Intransitivas son aguellas oraciones en las gue e! verbo es al --
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predicado completo, porque dice todo lo gue gueremos afirmar -
del sujeto,

Eiemplos:
= Pedro murid,

El caballo galta,

El alumno ha estudiado,

= El goblemo decreta,

Esto equivale a decir que las oraciones que no llevan complemento
directo {en el que recae directa o inmediatamente la acclén del verbo), se

llaman intransitivas,

b) Transitivas, las que llevan complemento directo,
Ejemplos:
~ El alumno ha estudiade la lecclbén,

- La casa tlene lgrdin,

-~ E} libro tlene capftulos interesantes,

- El pifio escribe su tarea,

c] Pasives, aquellas en las que el interés..principal del que habla-
estd en el objeto de la accién v no en el sujeto; es decir, aque
1llas en las que el sujeto recibe la acclén del verbo en vez de -
ejercerla, como en las oraciones activas.

Ejemplos: )
~ Juan es respetade por todos.

- Pedro es amado por Marfa,
~ El auter ha sideo aplaudide por el pGblico.
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- El problema fue resuelto por Arturo,

d) Reflexivas, aquellas en las que €l sujeto, ademds de ejercer la
accion la recibe al través de las formas proncminales me, -te, -
5€, nos ¥ os. Es decir, que en ellas, el sujeto es a la vez -
complemento de la accldn verbal que ejecuta.

Eiemplos:

- Yo me visto.

~ Ellos se peinan,

- TG te lavas.

- El ge conforma,

- Vosotros ps alimentéls.
= Nosotros nos lavamos,

e) Reciprocas, son aqut;llas craciones en las que deos © més sujetos

ejecutan la accifn y a la vez la reciben al través de las varian-
tes pronominales nhos, os ¥y se.

Ejemplog:
- Jos& y Pedro gg alaban uno al otro,
- (Carlos y Marfa se aman,
[ =
- Mi pritmo Tuan y vo nos szludameos.
- Las comadres dicenge las verdades.
- Vosotros os odiiis,

f} Impersponales, son aquellas que no llevan sujetp expreso, ¥a sea
porque &ste es indeterminado o porgque no existe.
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Ejemplos: ]
- Llaman a la puerta,
- Anuncian un ciclén.
- Llueve a cantaros,
- Hay mucho frio,
- Estd relampagueando.
« Hubo fiestas.
- Ha habido varias detenciones.
- BSe dice que habrd huelga.
- Se vive bien aquf,
3.4. VERBO

3.4,1, Lo asentado y los ejemplos varios precisan la importancia del ver
bo, puesto que con &l se declara, se pregunta, se manda ¢ se expresa el
deseo de algo para que la expresibén adguiera sentido cabal; por ella, ade
mis de su definicién:,r prefundizaremos en la significacién de sus acciden-

tes gramaticales. -
Muchas son las deflniciones con gue se intenta connotar el verdade
ro concepto del verbo, peroc todas son ceoincidentes en lo esencial.

La Real Academia Espafiola de la Lengua lo define como la parte de

la gracién gue designa estado, accidn o pasidn,
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Seglin Rafael Seco, el verbo es la palabra por excelencla que expre
sa el juicio mental Inciuyendo sus dos té&rmincs esenclales: el predicade -

¥ el sujeto.

Para Luis Miranda Podadera, es la parte variable de la oracién que
designa estado, esencia, existencla, accifén o pasifn, con farmas distintas

para los diferentes tiempos, nimeros y personas,

Como puede apreclarse, la definicién dada por la Academia es la -

méas condensada, pero no por ello lmprecisa, puesto que estadp, accidn o

pasién, involucran cualquier juicio mental que se gulera externar, Claro-
que Rafael Seco nos da una definicifin quizd& més completa en cuanto a gue
nos habla de que el verbo incluye al predicado y al sujeto, partes esencia
les de toda oracién, Por Gltimo, Miranda Podadera extiende la definicién -
de la Academia introduciendo otros conceptos, que en realidad estan conte-

nidos en los vocablos estadp, accidn o pasién; sln embargo, nos habla de

las distintas formas que va adquiriendc e! verbo seg(n el tiempo de la ac-

cibébn y el nlmerp o persona que la ejerce ¢ la reclbe,

3.4,2, Accidente del verbo, El verbo, para poder cumplir con su impar
tante misi®én, cuenta con las mds ricas variaciones de formas o accidentes
gramaticales, Al conjunto de estas variaciones se les llama conjugacidn y

comprende: la vpersonz, el nimero, ¢l tiempo, el modo v la vo=,

3.4,2.1. La persopa v_el nGmero, NGmero, en el verbo, es el que indica
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si la accidbn se refiere a una persona, animal o cosa (singular) o a varias
(plural). Persona es el indicador de la forma que toma el verbo en coinGl

dencla con el sujeto, (Yo, th, €1, en singular; posotrog, vosotros, gllgs,

an plural.)

Ejemplo: .
- Yo am-p ™
- T4 am-as '» singular
- El am-a )

- HNosotros am-~amos ™
- Vosotros am-dig  plural

- Ellos am-an

Las terminaciones ¢, as, a, amos, Aals y an, constituyen las desi-

nenclas verbales y son indicaderes del sujeto que ejerce la acceidn, La -
parte Invariable am, l!llamada radical, siempre queda constituida por las le
iras gue preceden a la terminacién ar, er o ir del infinitivo,
Ejemplos: °

~ De cantar: cant (p-as-a-amos-ils-an},

- De comer: co (o-es—e—-emos-&ls-en},

- De partir:r part ({p-es—-e-imos-{s-en),

3.4,2.2. los tlempos son los accldentes verbales que nos indican si lo

gue expresa la accifn del verbo ocurre en el momento actual {presente), en

el pasade {pretérito) o en el porvenir. {futuro}.
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Ejemplos:
- Yo tengo autorlzacidn., (Presentse,)

- Yo tuve ocaslén de verlo. {Preté&rita,)

- Yo tendré valor para enfrentarme. {(Futuro.)

Para expresar con precisién el momentc en gue se ejecuta la acclién
del verbo no bastan los tres tiempos conocldos ya mencionades, sine que
dentro de ellos hay diversos grados o matices gue corresponden a formas -
distintas, unas simples y otras compuestas. Esto ha dade origen a un com
plicado sistema de tlempos verhales, principalmente para el pretérito: Pre-
térito perfecto simple, pretérito imperfecte, pretérito perfecto compuesto, pre

t&rito pluscuamperfecto, pretérito anterior,

3.4.2.3., los_modos. los modos significan las distintas maneras gue el -

hablante tiene de considerar o encarar la acci®n del verbo. Estos modos —

Son:

INDICATIVO: Se presenta el hecho como real: "Todo tiene remedio”;
“tengo veinte pesos"; "tenfa deseos de comer"; "tuve
ocasidn da asistir; "tendré oportunidad de verle”, En
cualquler caso, el que habla encara la accién como —-
real,

POTENCIAL: 3e presenta el hecho come posible: "Tendria entonces
20 afios": "va habrfz terminado el libro".

IMPERATIVO: Se present2a €l hecho ¢omo un mandato, consejo, rue—
go o peticlébn: "Ten”; "ven": "pasa".

SUBJUNTIVO: Se presenta el hecho como un deseo: "Qjald pudiera ~
venir"; "sl aceptara tendrd muchas opertunidades de —
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progresar”., Este modo es el de la subordinacién; -—-
pues siempre se junta a otro verbo para tener signifi
¢acién cabal.

3.4.2.4. Las voces, Este accidente indlca si la significaclén del verbo

es producida o recibida por el sujeto. S1 es producida se llama voz activa

(yo respeto}, si es reclbida se ilama voz pasiva {soy respetado).

3.4.2.5.

En resumen y con el propdsito de concentrar la atencién en la --

importancia de este elementoc de la oracidn, podemos afirmar que verbo es -

la palabra oragional por excelencia, ya gue:

lo,

20,

3.,

40,

So.

6o,

—— —— b— —

Es el nlGcleo del predicado y centro de todos los complemen—-
tos, (%}

Expresa la actitud enunciativa, desiderativa o imperativa del -
que habla, con lo cual establece la unidad de pensamiento en
la oracién.

Con- sus desinenclas repite la persona gramatical del sujeto y
asl une sintfcticamente las dos partes: sujeto y predicado,

Con sus tiempos sitfa no sdlo su significade, sino el de toda
la oracifn en el oresente, en el pasado o en el porvenir,

Con sus modos proporciona la manera de considerar o encarar
su accldn,

Con sus voces ubica al sujete ejecutando o reciblendo su ac-
clén,

(*) Complemento: palabra o conjunte de palabras en las que se perfecciona
la significacién del predicado, asunto del cual hablaremos en el aparta-

do 3.6,

(Pag. ).
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2,5, SIGNIFICACION DE LOS TIEMPOS.

3.5.1. Conocer el corecto significado de los tiempos verbales es estar
en posibilidad de. seleccionarlos adecuadamente para externar las ldeas -
gin posibles equivocos: por elio, sigulendo a Rafael Seco, explicaremos -

sus slgnificados, ayudindonos con representaclones graficas.

3.5.2. Presente, Expresa que la accitn del verbo ocurre en la época mig
ma en gue se habla; es decir que coexiste con el acto de la palabra: "no
amo"; "tengo 20 afios"™; "la Luna es un satélite de la Tierra", - De estos
ejemplos se desprende gue el momento presente no debe entenderse como un
instante fugaz, sinoc como un plazo més o menos largo, en el cual estd --

cbmprendido el momento en gque se habla,

3.5.2.). Como variantes ¥y con precisa significacién contamos con el:

Presente actual, Considera la accién como realizéndose en el mo——
mentc €n gque se habla,
Ejemplos:
- Estamog en casa,
- El viene hacia la ¢asa.

- Ella llama a Pedro ahora mismo,

Presente habitual, Expresa que la significacién del verbo ocure -

habitualmente o con repeticién reqular,
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Eiamplos:

- Yo estudio de noche,

- El Presidente de México dura en su mandato seis afios,

- arfa bajla en algunas temporadas,

En esta clase de presente se incluyen los que, en vez de la repeti-
cién habitual expresan una cualidad del sujeto: o blen, que identifican el -

h&bite y la cualidad,

Ejemplos:
= Lops gamos saltan mucho,
- Los _camellos aguantan mucho sin beber,
- E] perro es fiel,
Presente higtdrico. Con este presente, forma favorita del estilo de

la historla, nuestro espiritu se identifica un Instante imaginativamente con
el tiempo real de los hechos, puesto que sustituye al tiempo pretérito vy da
al relato especial vivacidad,
Ejemplos:
= "Decidido a atacar Roma, Anibal refine su ejército, pasa --
los Pirineos, vadea el R&dano, escala los Alpes v cae co-
mo ua castlgo sobre las ilanuras jtallanas",

- Coltn descubre América en e! afo dé 1497,

- "Salge de m! casa e inmediatamente me dirijo a su oficina:
no 1o encuentro en ella, y entonces.. sl

In cade uno de estos ejemplos, los presentes sirven para indlcar hg
chos pretéritos, gue nada tienen de actualidad.
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Pregente por futuro, Con esta [orma del presents, de usc frecuen-
t{simeo, no sblo anticipames imaginativamente los hechos del futuro al pre
sente, sino que con ella afiadimos una resolucién, o conviccidén, © seguri

dad actual de que &l hecho occurrira.
Ejemplos:
- Marfa se casa (por se casard),
-  El martes embargamos para Europa (por nes embarcaremos).

- El sho entrante me voy a Buenos Aires. (Ademds, doy se-
guridad de que iré.)

- Mafiana mismo m8_pongo a estudiar. {Asimismo, doy segu
ridad de gue estudiaré.}

- El préximo mes me iniclo en nueva actividad, (Expreso tam
bién la seguridad de que lo haré.)

Futurop, BSignifica la accidn venidera Independiente de otra accién: --

"ir&"; “vendremos"; "amanecer&". En sentido flgurado expresa probabilidad o

duda (futuro hipotético ¢ _de probabilidad).

Ejemplos: .
— Estara en su casa. {Supongo gue estd.}

~  Estaré enfermo., (Supongo que estoy enfermo.)
-  Serfn las diez, ({Estimo gue son las diez,)

- Vendran mafana. (Suponge que vendrén.}

Este {mportante tiempo de nuestra conjugacién estd a punto de perder

se, desplazado por el presente de indicativo del auxiliar "haber”, seguido -
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de la preposicidn "de" y del infinitivo correspondliente,

Quienes no se preocupan por la precisidn del lenguaje y repiten -

sin reflexidn, dicen con cardcter dubitative o de suposicién:

- Han de ser las diez:

- hemos de llegar mafiana;

he de dominar el idioma inglés:

cuando en carrecto espanol tienen auténtico matiz de obligatoriedad o de re
gularizacién a la cual se slc:mete el sujeto. Quien as{ procede, a méas de
empobrecer el idloma, desplaza una forma sancionada, para introducir otra

que a su vez plerde su auténtlca significacién,

3.5.3. Tiempos del pasado, Del pasado es de donde tomamos méxima ex

periencia;.por ello, para expresar sus distintas significaciones,. existen va-
riadas formas. La nomenclatura actual, segln el "Eshozo de una nueva gra
méatica de la lengua espafola", es: Pretérito perfecto simple, pretérito 1m--
perfecto, pretérito perfecto compuesto, pretérito pluscuamperfecto y pretéri-
to anterior. (Para ayudar al lector daremos tambi&én la nomenclatura propues

ta por Andrés Bello,}

Fret&érito perfecte simple, (Bello: Pretérito.) Se considera como un

tiempo perfecto, pueste que da la accibdbn como terminada; ¢ bien indica un

pasado remote con relacidn al momento en que se habla o escribe, En lafi

gura 1, se representa graficamente su significacién,
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1—<—prﬂérho -+- presante --l-- fuluro --[

I / e ————— J

\_/x_q__mfr;

Fig, 1

Ejemplos:
- En fuerte atague, cayd Italia.

- Salté de gozo cuando la wi,
-  Quise mucho a Mar{a.

— El abri& la ventana,

Pretéritg _imperfecto, (Bello: Copretérito}, La accidn que expresa--
mos con este pretérito nos interesa sélo en su duracidn, ¥y no en su prin-

" ciplo ni en su término. Si digo llovia sin parar, no me importa cuando co

menzéd la lluvia, ni que haya dejado o no de llover. Indica también unéf-v-
accldn pasada gue no se muestra como terininada {nevaba, llovia, trabajaba
mucho). Asimismo, indica que un hecho estd ocurriendo en el pasado, o ~

bien como un presente en el pasado,

I-q—prete'ritn -—!—— presente + fulura —-—I

Heqasle

Te— revobor

Fig. 2
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Ejemplos:
- Esgtaba todc tan tranguile.

- Ella lo guerfa mucho,

- El campesino descansaba toda la tarde,

Bello llamd a este tiempo copretérito porque es un tlempo relativo,
ya que su ac¢lén ne terminada ceinclde con otra anterior; es decir que -~

participan dos pretéritos para completar la expresién,

Ejiemplos:
=  Ella reia cuande tG hablabas,
- Pedro trabajaba mientras su esposa dopmia,
- {uyando llegaste, nevaba,

- Cuando entraste, llovia,

La grafica de la Fig. 2 muestra la coincldencia o simultaneidad de -
ias acciones nevaba (pretéritc imperfecto} y llegaste (pretérito perfecto sim

ple).

De los cuatro Gltimos ejemplos anotados puede decirse que el preté-

rito imperfecto equivale a un ggrundic durativo.

Ejemplos:
-  FElla rela cuando tG hablabas {0 estabas hablando).

- Pedro trabajaba mlentras eila dormia (o estaba durmiendo).

- Cuando llegaste, nevaba (o estaba nevando).

= Cuando entraste, llovia (o estaba llovienda).
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Pretérito perfecto compuesto, Bello: Antepresente. (*) Expresa un he-

cho que se acaba de realizar en el momente en que hablamos, o blen, un -
hecho cuyas clrcunstancias o consecuenclas tienen en cierte modo relacidn
con el presente. Asf, por gjemplo: he dicho (=acabo de decir); he wvisita-

do -hoy a tu hermano. Es como un pasade visto desde el presente, (Fig..3)

I—-—prtféritu —-1-— presante -—[—-— futuro —--I
1 \ |

ke visiitodo

Flg, 3

Ejemplos:
- Ha sucedido lo que esperaba,

- Esta mafana me he levantado a las ocho.

- Este afio ha habide buenas cosechas.

Puede observarse que, en cualqulera de estos ejemplos, los hechos =

enunciados han terminado dentro del momento presente.

Por la misma significacibén de aste tiempo, cuando hechos pasados vy

—_— i — rma

(*) Bello antepuso la particula ante a todos los tiempos compuestos porque -
expresan Iz significacibn del verbo como hechos ocurridos antes del tiem
po correspondiente a la forma del auxiliar,
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remotos siguen con vigencla en el presente podemos decir: "Llos griegos
nos han dejado el arquetipo de la tragedia antigua"; puesto que seguimos
recogiendo los frutes resultantes de este hecho. Sin embarge, hay quie-
nes mal interpretando la significacién de este tiempo, dicen: "El afic Ipa_
sado he comprédo una casa”; en vez de: "Me compré una casa el afio pa

sada”; "Salid hoy", 2n vez de: "Ha salido hoy".

Pretérito pluscuamperfecto, {Belloc: Antecopretérito). Expresa un -

hecho que es pasade con respecto a otre que es también pasado; ese he-

cho se anuncia como ya terminado,

]——prete’ritu -—f—— presente --I-— futuro —-I

hahizr pevads

A} - |

lagaste
Fig. 4

Ejemplos:

- {Cuando td_llegaste, ya habia nevado, (Es decir que el ne-~
var estaba acabade antes de venir tfl,)

- Yo habia salido, cuando t{} llamabas, (Fs decir que el salir
estaba realizado antes de tu llegada.)}

En la representaclén grafica de la Fig. 4, el nevar aparece acabado

en el punto “B", anterior al punto "A™ en gue acabg el llagar,

Pretbrito antericr, (Bello: Antepretéritc.) IExpresa un hecho como in-

mediatamente anterior a otro pasado,
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bubo ferminods
\Q 1

Irvanfn'

Fig. 5

Ejemplos:
- Apenas hubo terminado se levantd

- Cuvando hubo amanecido sall

-  Cuando hubierpn comido emprendieron el viaje,

En la gréfica de la Fig. 5 el levantar ccwrié an un tiempo evidente
mente pasado, localizado en el punto "A"; y el terminar fue inmediatamente

antes, en "B",

Por fortuna esie tlempo ha dejado de usarse en la lengua hablada y
poco se Usa en la literaria, desplazado por el pretérito pluscuamperfecto -
(antecopretérito) --si blen &ste es Incapaz de expresar exactamente el matiz

del pretérito anterior (antepretérito}, Ademés, este tiempo, sdlo se usa ~=-

precedido de palabras o frases como: apenas, cuando, luego que, as{ gue,

no bien, tan pronto como, en seguida que, etc.
l

Ejemplos:
- Después gue hubo dado las graclas se sentd, {Despubs que
habfa dado las graclas se sentd,)

~  Apenas hubo terminado de informar se marché, (Apenas ha-
bfa informade se marché.)

3.5.4. Futurg perfecto. {Bello: Antefuturo.) Tiempo verbal gue enuncia una
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accidon venldera, perc que se da ya por acabada para cuande ocurra otra -

también wvenidera,

i-—_ pretérito .-+._ presente _+_ futuro -1
habr;preparaab

I —h:—=—l I

vengas

Fig. b

Ejemplos:
- Cuando vengas ya habré preparado el eguipaje.

- Ya habré terminadg el llbre cuando tl vengas,

~ Cuando llequéis habremos cenado,

En la gréfica de la Fig. 6 puede apreclarse la situacibn relativa,
en B, del verbo preparar respecto de la situacidn, en A, del verbo venir,
Esto mismo sucede con los otros dos ejemplos: la accldn de terminar es -

anterior a tu venida, ¥y la des ¢enar anterlor a wvuestra llagada,

Este tiempo puede expresar también la probabilidad o posibilidad de
un hecho que se supone pasado perfecto, a diferencia del futuro (hipotéti-
¢o) simple gue expresa la probabilidad en el presente.

Liemplos:
-  Habrén dado las 10. (Supongo gque han dado.)

- HNo habré sabido explicarme. (Es probable que no haya sa-
bido.}
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~  Ya habrd empezado la misa. (Supongo que haya empezado.)

3.5.5. Tiempos del modo potencial, Recordamos gue este modo presenta un

hecho considerade no como real, sino come posible: "caminarfa"; "escucha-

ria"; etc, Cuenta solamente con dos formas: una simple vy otra compucsta,

Potencial! simple, Actualmente la Academia designa este tlempo - -

con el nombre de Condictonal, [Bello: Paspretérito,} Expresa:

a) Una accidén futura en relacidén con el pasado que le sirve de pun
to de partida,

- preterito -1- presente o future  —

e vendirfon

Feron

Fig. 7

Ejemplos: _ -
~  Dijeron que vendrfan a la reunidn,

- Han dicho que volverfan,

- Confirmaron que asistirian al banquete.

Vendrfan, volverian y asistirfan eran actos futuros cuando dijercn, -

han dicho v confirmaron, respectivamente, La representacién grafica Fig,?},

precisa la significacién.

h) Una posibilldad que cabe en cualquier &poca,
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Ejemplos:
- Tendria entonces 30 afios,

-  Seria bueno multiplicar las escuelas de artas y oficios,

- Los muchachos estudiarian en condiciones favorables.

Potenclal compuesto, Actualmente la Academia designa este tiempo

con e! nombre de Condiciona)l compuesto, (Bello: Antepospretérito.) Celn

clde con el condicional simple en expresar una acclidn futura en relacidn
con un pasado que le sirve de punto de partida: pero se diferencia en que

el Condiclonal compuesto enuncla el heche como terminadeo o perfecto,

F~—preterilo ==~ presente -=t=— futuro -+

: lo
SN
{ \ | ] |

me dijo

yer hobria venido

Fig. 8

Ejemplos:
- Yo habria cambladeo de bando.

-  Vosotros habriais triunfadco.

- Yo no habria dicho tal ¢osza.

- SBupuse gue en aguel momente ya habria leido la carta.

- Me dijo que para la semana préxima ya habria venido,

De acuerdo con €l Qltimo ejemplo, este tlempo también expresa una

accidn pasada con respectc a coiro momento futuro: pues el venir es futuro
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con relacién al momento en gue me dijo, pero pasado con relacidn a la se-

mana proxima (Fig, 8),

3.5.6. Tiempo del modo subjuntivg, Por ser este modo @l de la subordina-

cidn gramatical, ya que para tener significacidén cabal se junta a otro verboa,
es facil aceptar que puede sustituirse por el modo indicativo.
Ejemplos:

- Si fuere necesario, se hari, = 81 es necesarlo, se hard.

- S1 vinfere, hé&blenle. = Si viene, hablenle.

- Temfa perder el dominio que hasta entonces conservara, = Te
mia perder el dominioc gue hasta entonces habia conservado,

De las sustituciones y del valor exacto de ellas se desprende que a5
te modo tienda a desaparecer de las expresiones del redactor para ser excly

sivo de los escritores casticistas,

3.5.7. Infinitivo, (Palabra que deriva del latin: infinitivus que significa 11
mitadeo, indéteuninada, indefinide.} Es un modo verbal gue da nombre al ver
be vy carece de los accidentes de nOmerg, personal, tlempeo vy woz. El infi-
nitlvo es un sustantive verbal masculino; por elle es el nombre del verbo.

Como sustantivo, puede ser sujeto © complemento de la oracibn principal.



Eiemplos:
- Sujeto:

- Complemento del
sujeto:

- Complemernto di-
recto:

- Complemento in-
directo:

- Complemento cir
cunstancial:
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E}! COMER mucho hace dafio,
Ya es hora de IR_.

Juan ne gulere VENIR.

Lao para AFRENDER

De TRABAJAR tanto cayd enfermo.

3.6. ESTRUCTURA SINTACTICA DE LA ORACION ACTIVA,

3.6.1, Dar estructura sintdctica a la oracidén es organizarla de modo gue

sliempre tenga el slgulente ordenamiento:

Elementos esenciales Elementos complementarios

El complemante diraecto recibe la éccinﬁn

N
VERBO '

LD,
(acusativg)
SUJETC
fnominativo)
El SUJETO realiza la C.1.
accién del verbo. Pue (dativo)

de desempefar este -
oficle un sustantivo,
un pronombre o una
frase sustantivada.

c.C.
{ablatival

del verbo directamente; ¢ blen, es don-
de recae directamente la accién del verbo
Puede desempefar este oficlo un nombre,
un pronombre o cualquier parte sustan—
tivada.

El complemento indirecto recibe indirec-
tamente la accidn del verbo: o bien, es
donde termina dicha accién., Desempe-
fian este oficle las mismas partes indi
cadas en el complemento directo.

El complemento circunstangial indica -
una circunstancia del verbo: tiempo, lu

gar, causa, modo, etg. Se expresd —-—
por un nombre, pronombre o parte sus-
tantivada, o por un adverblo,
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EL COMPLEMENTO DETERMINATIVO (genitivo), por ser complementc del susg
tantive y no del verbo, puede ocupar cualquier lugar, formando parte del -

sujeto, de los complementos o de ambos,

{Cualguier cracidn puede llevar o no complementos, pero si los lle

V& mantendra su orden sintéctice siempre que ellos se ubiquen en el orden
indicado.

Eijemplos:
1} Yo canto, (*)

> @

2) El nifio estudiz su leccibn,
€y @ €

3} Mi padre regald sus libros para la_biblioteca,
D @ € )

4) Don luis entregd toda su fortuna para el Hogpital X

D € &>

poco antes de su muerte,
S _@
8} El profesor de mi escuela es muy co(nj,)petente
3

(&

6) Los nifios "del Colegig ' representarpn un juguete cémico
@ 6
en el saidn de actes 'del Avuntamienis,

7) Juan escribld . a sus padres,

v © @

En todos estos ejemplos, gque analizaremos, se respeta el orden sin--

taeticn,

(*) Con los nfimeros dentro del circulo indicamos los diferentes oficios gue ejer
ce la palabra o conjuntes de palabras en la oracidn, Asf: ()= sujeto [nomi-
nativo};@= accién del verbo; (3= complemento directo {acusativo); (4)= com-
plemento indirecto (dativo); ®= complemente circunstancial (ablativo); ®= -
complemento determinativo (genitivo); @= vocativo,
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3.6.2. Estudio sintActico de las graclones, El estudio sintdctico de las

———

oraciones es lndispensable para imponernos una disciplina metodizada de
su construccién; por ello definiremos los distintos oficios gue el sustantivo,
el pronombre que lo sustituye, o la frase sustantivada desempefia en la ora

cibn; asimismg daremos las preguntas con las que pueden descubrirse:

Sujeto: Persona, animal o cosa de gulen se aflrma ¢ se niega al
go: o blen, gulen ejerce o recibe la accién del verbo, -
Si la ejerce, la oraclén es activa {amo a Marfa); sl la -
recibe, la cracibn es pasiva (Marla es amada por ml), =~
Se averlgua, haciendo al verbo las preguntas mentales —
iquign? quifnes? o ;qué?

Ejemplos:= El_permo ladra

® ©®

acclén del verbo: ladra @
iqulén ladra? Respuesta: el perro [(sujeto) @

- Yo cant
D0

accidén del verbo: canto.
¢qulén canta?' Respuesta: yo {sujeto) @

— la casa es grande,
accién del verbo: es @

Jqué es? Respuesta: la casa {5ujeto}©

Complementos; En cuanto a su funcibn sintactica, son palabras o Irases
que sirven para determinar y precisar la significacién del
predicade, o la del sujets o de otros complemantos cuan

do es determinativo. Se clasifican en: directo, indirec-
to, circunstancial y determinativo,

Complemento Representa el objeto de la accidn del verbo! o bien, es el
directo vocablo o conjunto de ellos a que pasa directamente la ac
cibn {transita) del verbo transitivg; o sea la persona o co-

sa en que recae directamente la accién del verbo,
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indirecto
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Por excepeclén lleva la partfcula a esto es, si se trata
de persona, animal o cosa personificada. Para descu-
brirlo, preguntamos mentalmente al través de la accidn
verbal; es decir, anteponiéndola a las preguntas: ga -
quitn, zqué? ;qué cosa?

Ejemplo:
- Jla casa tione bkalcones
1 T2 a
= 8San Fernande conguistd a Sevilla,
1 2 3
- Admiro a los artistas,
2 3
- No gulsc venir.
2 3
Preguntamos:

1. Tiene, iqué? Respuesta: balcones ({C.D.)

2. Conquistd, ;a quién? Respuesta: a Sevilla {C.D.)

3. Admiro, ;a quién? Respuesta: a los artistas (C.D.}
4, No quiso, jqu&? Respuesta: wvenir (G, D,)

Expresa el objeto final de la accidm del wverho, recibiéndo
lo directamente con la preposicién § o la preoposicién —-
para. Puede decirse que es el vocable o grupe de ellos
en los gue termina la acclén del verbo. Responde a las
preguntas: ja quién?, ;para quifn?, (a qué?, ;para -
qué?, hechas por la accién del verbo o después da slla,

Ejemplos:
= Hice el planc para la casa,
2 3 4

- Escribf una carta a mis padres,
YA 3 4

- Envié fores a Marfa,
. 3 4
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- Juan tom& para si..,

L & @

Preguntamcs :

1. Hice, ;para qué? Respuesta: para la casa (C.I.)

2, Escribf, ;a qulén? Respuesta: a mis padres (C.I.}.

3. Envié, ;a quién? R.espuesta: a Marfa {C.1.)

4. Tombé, ¢para quién? Respuesta: para s{ (C.1.)
Conviene sefalar la doda que puedsa surgir entre el -

complemento _indirecta y el complemento directo, cuande -

&ste lleva la preposiclédn S Y2 que ambos responden a la
pregunta 7 a quién?

Ejemplos:
- Escribo a mis padres,

- Liam#é a mis amigos.
- Yo hablo a mis hermanos.

- ©San Femando conguistd a Sewvilla,

Pre gg_nt amos

1. Escribo, ja quién? Respuesta: a mis padres.
2. Llamé&, ;a quién? Respuesta: a mis amigos,
3. Hablo, (a quién? Respuesta: a mis hermancs.

4, Conquistd, a quién? Respuesta: a Sevilla,

Para despejar esta incognita, basta con pasar a pasiva
la oracion activa, Serd C.D. si puede pasar a sujeto pa
clente, v el sujeto agente a complemento agente precedi-
do siempre de la preposicidn por, A reserva de un estu-
dio posterior mds exhaustive sobre la estructura de la ora
cifn pasiva, consideramos de gran ayuda el esquema ex—
plicativo siguiente: '
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San Fernando conguistd a Sevilla
SUJETO AGENTE YERBO EN ACTIVA COMPFL, DIRECTO
(Nominativeo) {dcusativo)

\r/
\

VERBO EN PASIVA ‘

SUJETO PACIENTE
{Nominativo)

COMPL, AGENTE
{ablativo}

Sevilla | fie conguistada por San Fernando

Lo mismo podemos hacer con el ejemplo dos: "Mis ami
gos fueron llamados por mi": pero no podremos decir: --
"Mis padres fueron escritos por mi"; y esto ez natural,
porque la accidén de escribir recae directamente en carta,
- nota, ete., y termina en mis padres; lo mismo sucede -~
con "Mis hermanos son hablados por mi{"; pues esto es
imposible; ademés no debe causarncs sorpresa, ya que -
el verbo hablar es intransitivo.

Complemento Es vocable ¢ grupo de wvocablos gue modifican la signi
circunstangial flcacibn del verbo, ya gue le afaden una ldea de:
1, Tiempo: Llegaré tarde,
2. Lugar; Est&4 en Buenos Alres,
3. MKodo: Trabaja con cuidadg,
4. Procedencia: Vengo de mi .casa,
5, Direccidn: Voy hacla la cludad.
&. Companfa: hnda con su hijo,

7. Instrumento: 1o matd con arma de fueqo,

8. Etcétera,
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Este complemento puede Ir precedido de todas las -
preposiclenes porque, como hemos dicho, afiade al —-
verbo numercsas ideas o circunstancias; pero, signifi
cando tiempo, se construye también sin ninguna: “"Pe
dro ayuna los viernes”; "Llegd ayer tarde”. Por tan
to, responde a la acclfn del verbo con las preguntas:
icudndo?, ;dénde?, icon qué?, por qué?, --~-
ipara qué?, cbmo?, cculnto?, ;con quién?,etc,

Complemento de--— Es complemento del sustantivo, por ello puede ocupar

terminativo © nomi cualguier lugar, formando parte del sujeto o de los -=
nal, complementos, Indica posesién, propledad, pertenen-

cia o materia, v siempre va precedida de la preposl—
clén de, Como es complemento del sustantive respon
de a él y no al verbo; pues cuando responde al verbo
es complemento clrcunstanclal,

- De posesiSn: el caballo de !uan,

- De propiedad:; la virtud de los humildes,

®

- De pertenencia: el bolsillo del abrigo.

®

- [le materla:; mesa de marmol,

libro de_qraméitica,

Siempre responderi al sustantivo con lasz preguntag: -
¢De quién?, ;de qué?,

Ejemplos:

Ejemplo:

- Bl carpintero de la fabrica de mi padre ha-
ce muebles para sus hijos con madera de -
cacha. :
accidn verbal = hace,

sujeto = el carpintero de la fabrica de mi
padre {xguién hace?)

C.D. = muebles: hace, ;qué?)

C.I. = para sus hljos: (hace, ;para quiénes?}
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C.C. = con madera de caoba: fhace, gcon
qué?)

C.del = de la {&brica: (carpintero, ;de qué?}
sujeto = de mi padre: {fabrica, ;de quién?)

C.del = de cacba: (muebles, ;de qué?)}
c

+ -

Como ayuda para &l lector incluimos un c¢uadro sindpti-
co de tode cuante hemos expuesto, en el gque adicicna-
mos los casos gramaticales correspondientes a los ofi—
cios de cada elemento oracianal,

Fara que el lector pueda aplicar en su totalidad el cuadro anterlor,

incluimes siete ejempleos sefialando al vocative,

1}

2)

3)

4}

5)

6)

Saplica: { Dios mio, concédeme esta gracia)
Mandato: { Méarchate al instante, Juan |
Invocacibn: jOh, casa de mis padres, cudntos recuerdos -

traes a mf |

~

[Jvan, ven ach |
Fara recordar al lector que el -
vocativo debe separarse siempre
1Te digo, Juan, que vengas ! "por CcOmas,

{Ven aca, Juan |

Como préctica general, a continuacidén analizarenns los ejemplos -

del apartado 3,6.1.:
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CUADRQ SINOPTICO DE LOS CASOS :
-
EASOS CFICIO QNUE SIGNIFICADO FREPOSICION RESPONDE A IAS
- DESEMPENA QUE LLIVA PREGUNTAS
F _
Nominativo Sujeto Agente del verbo Ninguna ¢ Quién? },Qué?
' ¢ Qué cosa?
{Antes del verbo.)
’ En gquien recae di Por excepcibn LA quién?  Qué?
Acusatiw:.} Complemeanto rectamente la ac— My ;Qué cosa?
directo clén del verbo, (persona o cosa (Hechas despu&s del
personificada) verbo,)
1 En guien termina A quigtn?, o ;para quién?
Dativeo En%zi]‘;menm la accién del -- "a" ¢ "para" ¢A qué?, o ;para qué?
¢ verbo, (Hechas después del ver=-
va,)
Complemento Tiempo, lugar, 'Todas las prepo~ _;_cuandé.? : Dénde ?
Ablativo circunstancial causa, modo, - siciones JCon qué?, ;Para qué?,
etc. ' etc. (Heachas después -
del verbo.)
Comol . Posesidn, propie - : :De quién?
. cmplemento dad, pertenencia " 3m Y : D &7
Genltivo : d : de ¢le gue:
determinativo y. materia (Responde al sustantivo.)
\ Lleva el signo de excia-
Shpli alegria,
Vocativo Exclamacién sofprz-a":": et?:r Ningunu macién o estl sobranterr
a0y -
' dido.

*  Lismase caso al aczidente gramatical que indica el oficlo que desewmpedlan en la cracidn los
sustantivos o los pronomhbres. . )




1}
2

3)

1)

5)

§)

7)

Yo canto,
El nifio estudia su leccibn,

@

Mi sadre recald sus libros
@

para_la biblioteca,

@

Don Iuis entregd tods su for-
5] @

tuna para el Hospital X poco

antes_de su_muerte,

®

El profesgr’de mi escuela’ es

&

muy competente.,

&
los nifiog del Colegio represen-

:‘1
taron un juguete cdmico en el

6

saldn de actos ' del Ayl_l_r_'ltamientc;:
3

uen egcribid a sug padres
@ & ©

Sus padres [ueron escritos
por Juan
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Quién canta? Yo @

;Quién estudia? El nifio @
Estudia, jqué? Su leccidén @

¢ Quién regald? Mi padre (1)
Regals, ;qué? Sus libros
Regald, ;para qué? Para la biblicteua@

¢ Quién entreg? Don Luis @
Entregh, ¢(qué? Toda su fortuna @

Entregd, ;para qué? Para el Hospital}{@

Entregd, (cuando? Poco antes de su =
muerte

¢Quidn es? El profesor de mi escuela@

Es, ;qué? No hay respuesta

Es, ;a o para qué? No hay respuesta

Es, icbmo? Muy competente @

Profesor ;de qué? De mi escuela @

i Culénes representaron? Los nifies del
Colegio

Representarcn, ; qué? Un juguete cﬁmico@

Representaron, ja o para qué? No hay -
respuesta

Representaron, ¢dénde? En el salén de
actos del Ayuntamiento (5)

Nifics ;de qué&? Del Gclegin@

Salén de actos, jde qué? Del A}ruhta-
. miento

¢Quién escribi6? juan (1)
Escribié, ;a gqulénes? A sus padr&s@

Cotmo existe la duda, la despejamos es-
cribiendo en pasiva la oracién; asl:

Cosa gque es imposible; por tantoc: “a sus
padres"” es C.I,
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EJERCICIOS GENERALES

Determinar, en las siguientes oraclones, la acclén del verbo, el su-

jeto, v los complementos, En caso de duda recurra a la oracidn pasiva,

1)

2)

3)

4)

5)

6}

7)

8)

9}

1G)

11)

12)

13)

Cervantes escribiad El Quijote,

No querfa a sus hermanos.

los manlfestantes tiraron pledras.

Llegué lemprano para merendar.

Voy a la escuela con ella,

Se quemd la casa de madera de ml tio,

Mi padre tiene una bibilioteca.

El hombre sabe bastanteés cosas.

Compré veneno para las ratas.

Vendf{ mi casa en varios miles de pesos.

La campana de bronce,

Me dio el pésame,

Piensan en ella,



14)

15}

16)

17)

18)

19)

20}

21)

22)

23)

24}

25)

26}

27)

28)

29)
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Esta casa es de ella.

Juan alimenta muy blen a2 su pero.

Este ruldo aturde a los oyentes,

Este ruido gusta a-las oyentes.

Yo hablo con mis amigos.

Yo escucho a mis amigos,

Ins labradores cogen lefia para sus casas de campo,
Este plan, sefiores, proporclonard a todos grandes beneficlos.
El' edificic de la esquina se construyé en 10 meses,
La secretaria escribe a maquina,

La secretaria escribe e! informe.

El nific ha subldo sus juguetes a su cuarto,

Veré mapana a todos,

Mi tic recolecta lazs peras mejores para el abuelo durante el
verano.

Guarda sllenclosamente sus ahorros,

Los exploradores partieron rumbo al norte.



30)

31)

32)

33)

34}

35}

38)
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Algunos llegaron con dos horas de retraso.

Su cartera, sefior, estd en la mesa,

Mo esperarfé més tiempo la liegada de mis amigos.

Los médicos no han hecho afin el rec::;noclmiEntn del enfermo.
En tcda la rreglﬁn nevd copiosamente tres dias consecutivos.
Edﬂardﬂ, ella llegard hoy de Buenosg Aires.

Th, tl, Inés eres la culpable,

Vea scluciones en la pégina



CAPITULO 4

EL ADJETIVO Y EL ADVERBIO

4.1. EL ADJETIVO

4.1.1, Su funcidén come “"actualizador". El adjetive, como el artfculo, es

un adjunto natural de! sustantive y desempefia el papc;l de "actualizador" (*],
porgque precisa la significacidn del nombre al agregar a éste diversas circuns
tancias y matices. Como "actualizador", se antepone al sustantivo, de ahi
que no todos los adjetivos tengan esta caracterfstica, Muchos de ellos se
unen a un nombre que va esta actualizaau (bien porque lleva "actualizador”,
bien porgue es nombre propie) para completar la imagen del ser o del obje-

to, expresan;:!-:::- alguna particularidad.

Ejemplos {ad)etives como "actualizadc;res"}:

- Esta casa es demasiado lujosa para ellqs.

- Sus padres asf lo quisieron,

- Ciertas personas son negativas para la empresa.

- Dos testigos se rehusaronrectificar sus declaraciones,
Ejempios {articulos como “actualizadofes"}:

- La ciudad vieja esta sobre colinas,

- Un lujosc coche se detuveo {rente a nuesira casa.

{*} El sustantivo castellano correspondiente es actualizacién gue significa,
para aste caso particular, proceso por el cual los elementos virtuales -
del lenguaje consiguen su significado v una funcidn real en la frase: -
aquella mesa; esta siitla, etc.
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- la ropa blanca no es conveniente para los nifios,
- El (nico Inconveniente de 'a lavadora mec&nica es su precio,

- La mesa redonda &35 bonita y barata.

© .. Como ge.ve; a diferencla del artfculo, que sélo puede ir delante -

del nombre, muchos adjetives pueden Ir colocadeos antes o después,

4.1.2. Califica v determina al sustantive, El adjetivo, por su papel "actua

lizador" y de acompanante del sustantivo, tlene como funcién basica califi-
carlo y determinarlo, concordande con &l en génerc y namero, De ahi que
e! adjetivo se defina como la palabra variable de la oraclén que acompaﬁa

al sustantivo {0 a una expresidn sustantivada) para calificarlo ¢ determinarlo,

Blen sabemos que el nombre sustantivo designa perscna, animal o co- .-
5a, pero sin precisar sus cualidades o las circunstancias en que se encuen
tran. 5i decimos: hombre nos referimos en forma genérica a la especie; pe

ro, si decimos:

- Este hombre;
- hcombre Lblanco;
~ aguel hombre;
- un hombre;

- hombre alto;

- hombre rublo;

astamos dande a hombre una nueva significacién,. determinfndalo con los
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adjetivos; este, aquel, un, ¥ calificdndole con los adjetives: blanco, al-

te, rublo; es decir que constrefidmos la idea virtual a una realidad particu-
lar. Esto nos precisa que los adjetivos son verdaderos modificadores, ¥
com? itales han de ubicarse en toda expresién, para que la idea en ella -
externada llegue a la mente del destinatario, o interlocutor con la inten--

cién deseada.

4.1.3. Colocacion del adjetivo.. Contraric a. lo. que sucede. en las lenguas

germadnicas que anteponen el adjetivo al sustantive {(una redonda mesa, un
alazé&n caballe, en vez de una mesa redonda, un caballo alazén); en nues
tre idioma, el adjetivp puede ir antes o después del! sustantive, dependien

do del cbjetivo por lograr:

4.1.4, Antepuestc, o pospuesto al sustantive sin modificar la idea,

Ejemplos:

- Ballo paisaje y paisaje bello.

- Hermosa mujer y mujer hermosa.

- Espiéndida noche y noche espléndida,

Esta libertad permite al redactor atraer la atencidn del lector sobre
la cualidad o sobre el objeto, segin esté el adjetive antes o después -

del sustantivo,
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4,1.5. El adjetivo gue nos dice coHmo es el objeto para distinguirlc de

otros, sblo puede ubicarse después del sustantivo.

Eiemplos;
- Caballo alazén,
-  Mesa redonda.
- Cfelo azul,

- Escritario cuadrade .

4.1.6, Antepuesto, o pospuesioc al sustantivo modificando la idea,

Ejemplas:
- Un pobre hombre y un hombre pobre,

- Un gran hombre y unr hombre grande.
- Clerta noticla y noticia clerta.

- Viejo castillo y castillo vielo.

El tector fAcilmente puede apreclar la diferencia entre cada par de
frases, cuyas significaciones son completamente distintas; y sélo, por

la ublecacién de clerto tipo de adjetivos,

4,1.7., Concordancia del adjetivo. Se denomina concordancia a la conformi

dad de accidentes gramaticales, entre dos o mas palabras variables. En
el caso particular, por ser el adjetivc pane de la oracidén variable, debe

concordar con los accidentes del sustantivo al que acompafian.
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Ejemplas:
- Nifio byeng; nifa buena.

= Nifios buengs; nifias buenas.
=  Hombre laborigso; mujer laboriosa,
-~ La profesora estudiogsa; el profesor estudiosog,
La identidad de gé&nero y nGmero q:ue debe existir entre el sustanti-

vo y el adjetive puede ocurrir:

4,1.8, Cuando un adjetivo califica a variog sustantives de diferente g&-

perg y_nhiomero, En este caso el adjstivo debe ir en plural y en género -

masculino, si algune de los nombres fuese masculine.

Ejemplos:
- Pedre, st mujer e hija son amablesg,

- Juana, su tfa y madre son bugnas,
- La zorra ¥ el lobo son astutos,

- Las alumnas y alumnos son atentos,

4,1.9. Cuando se emplean sustantivos en sinaular v plural, y _de diferen

te género, el adjetive se usa en masculino plural,
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Ejempios:
- Todos los capitulos y péginas del libro son beilfsimos.

- Los alimentos y las telas est&n caros.
- La mesa, las sillas y la vajilla eran fin{simas.

- La libreta, el libro, los lapices y los cuadernos cran pnue-

voEs,

4.1,10, Cuendo la idea expresada por un sustantivo en plural estd mo=-

dificada por uno o varios adietivos ordinales, éstos permanecen en singy

lar.,

Ejemplos: .
- Las lecciones tercera, guinta y sexta son muy interssantes.

- Los libros, "Rosa de la infancia”, segunde y cuarto tienan
hermosos trozos para los nifios,

- Las semanas primera y tercera de cada mes las destinaré -~
para viajar.

4.1,11, Cuando los_sustantivos son sindnimos, o van unidos con la con-~

luncién_ disyuntiva "o, “"uy", el adjetivo sélo concuerda con el (ltimo.

Ejemplos:

- En &l examen a que fue sometido, Manuel demostrd tener -
una habilidad o competencia lnaudita,

- El negocio o trafice de dreogas es lucrativo, poro nocivo para
la humanidad,
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4,.1.12, Cuando precede a varlaos sustantivos, el adjetivo concierta en

singular con el mis préximo.

Ejemplos:
~  Su maravillosa imaginacién y talento.

~  Su extracrdinaria labor, esfuerzo y fe lo llevaron al é&xito.

4,1.13. Cuando un_nombre se halle unido a otro por medio _de la prepo-

sicibn "de", el adjetivo debe concordar con el sustantive ai gue se apli-

ca.

Ejemplos:
- Libros de medicina,_ baratas.

- Zapatos de gamuza, {inisimos.

- Escuela de Economla, prestigiosa,

4,1.14. Cuando un nombre n;.-s calificado por un_adjetivo compuests, la -
concordancia se realiza entre el nombre y el segupdo elemento del compues
to, puesto que el primerc estard siemprelen mascullne y singular, (Véase -
el apartado 2.9.3.)
Ejemplos:

= Velada histbérico-romana.

=~  Reuniones tecnicoadministirativas,

- Los estudios tedrico-practicos.



4.1,15,

k)

¢}

d)

e)

g)
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RECOMENDACIONES

Procure no caer en la facilldad que cfrece el inagotable mate--
rial de los adjetivos, pues demostraré con ello un vocabulario
muy Pprecario. :

Tenga presente lo que dice Marouzeau: “La multiplicacién de
los epftetos raramente sirven para reforzar una impresidn, Di-
cha multiplicacién, a menude, dispersa y cansa la atencidn., -
Es declr, que resulta contraproducente, pues la figura gue asi
se intenta dibujar se pierde, se esfuma, entre la nebulosa de
adjetivos gue, como los Arboles, no nos dejan ver el bosque".

Procure evitar la aglomeracidn Innecesaria de adjetivos de ana-
}pga significacién: *Notorio y manifieste”;"ilustre y preclars";
“belloa y hermoso"; etc. Esto sélo conflrma rebuscamientos que
son criticados por los lectores,

Recuerde con el poeta chllenc Vicente Hidrobo,guien dice: “...
el adjetivo, cuando no da wvida, mata"™,

Evite "encarlfarse" con algfin adjetivo que resulte cbmodo y del
que se -abusa sin medida; pues no es raro encontrar perscnas —-—
para las que todo es "estupendo" o "maravilloso® o "magnffice”,.
Este es un vicio que conviene vencer, sobre tode al eseribir.

Evite los adjetivos inexpresiveos gque no indican nada nuevo, que
pueden ser aplicados a cualquier cosa o hecho: "Una tarde ma-
ravillosa { extraordinaria, excelente, admirable)". "Un egpecticu
lo lindo f(hermoso, bello, apacible y grato a la vista)”,

Evite la pm&iidad de adjetivos, pues indican esterilidad de pen-
gamiento; solre todo cuando se acumulan €n forma inmoderada,

Como resumen puede afirmarse que las principales virtudes de la ad-

jetivaclén son: la variedad, la_propl edad y la_rigueza; y sus vicics: la_mo

notonfa, la vaguedad y la pobreza,
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EJERGCTICTIO S8

[. Subraye, en las siguientes expresiones, todas las palabras em-
pleadas como adjetlvos, y sefiale con una flecha (f""“wJ o (‘-._,..--"')
el sustantive & gque acompafian:

1, Buscaba el méximo de rendimiento con el mfnimo de esfuerzo.

2. En las dos competencias recibi®é el primer puesto,

3. Este coclnerc, zdemds de rapido, hace buenas comildas.

4., TUna multitud imumpié de pronto por las estrechas calles del pe
guefioc pueblo,

5, La vieja bicicleta, mohosa y muy usada, se partid por el cuadro
cuando el hombre gordo dejé caer sobre los delgados hierros su
corpulenta humanidad.

6. A peticidn del exigente piblico se cerraron las puertas del lujo-
so restaurante.

II. De la lista de adjetives siguientes:

a) estupendo e) delicade 1) milagroso
b) atractivo f} prudente j) espontineo
¢} excelente g} habil k) momenténeo
d) encantador h) magnifico 1) lujoso

seleccione el mas adecuade, seghn su signiflcacién, y pbngalo en el lu--

gar marcado con la raya, 81 es necesario, varfe el género y el nlimero:
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La tarta cfrecfa aspecto

He pensado algo para la hora del recreo.

Pedro wviaja en ___ automdvil,

Aquel amanecer jamé&s se borrard de mi mente,

La sefiora del juez era -

la agtitud dal joven cautivé a la gente que admiraba

suU figura,

El resplandor _ _ ___ de los cuerpos deleité a todo el pG=
blico congregado,

Escriba en cada espaclo un adjetivo, de modo que la frase ad

quiera sentido completo,

diz realizaba ____ ____ trabajo, pero lo efectuaba
con alegriz,

rumores sobre particular son indudablemen
te .

La situacidn entrafiaba un riesgo para
gente,

Bisicamente tienz la astructura. que las oraciones.
transitivas

El dfa de sante envid a mujer un
regalo.
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6. Se han eliminado las complicaclones graclas a
contar con un director,

7. El coche més , &l de la carroceria , es5 més

que =l cocha . .

4,2, EL ADVEREIO

Es la parte invariable de la cracitn.que califica_o determina al -
verbo, al adjetivo © a otro adverbio. Es decir, el adverbio cumple, con
respecte al verbo, al adjetivc y a otro adverbio, la misma funcién que el

adjetive con respecto al nombre,

Ejemplos:
".-—-—--..,‘
- Comié bien bien califica a la acecién verbal co-
mis,
TN
-  Descansd agul aguf determina el lugar en que se —- .
realiza la accibén de descansar.
A
- Llegd ayer ayer determina el tiempo en gue se -
realiza la accibén del verbo llegar.
~
- La calle es muy ancha muy determina la extensién o cantidad
en que debemos entender la cualidad -
expresada por el adjetive ancha,
~ N
- El esta muy mal muy, en este caso determina al adver-
T bic mal, y ambos determinan la accién
del verbo estar,
~  Exagerddamente alto axageradamente da al adjetivo alto una

nueva dimensifn,

~
- M&s alld de agquel crucero més da nueva ublcacidn al adverbio --
zll4, ¥y ambos ubican al adjetivo aguel,
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4,2,1, Normas para su ubigacién, Dado que el adverblo puede galificar

¥y determinar 2 un verbo, a un adjetivo y a otro adverbio, para evitar con

fusiones ha de ublcarse lo mis cerca posible de la palabra a gque modifi-

Ca.

Ejemplos:

- Merece un descanso, pues HARTO ha trabajado,
o S

- El pescador contempld CALLADAMENTE su barca averlada...
- :

DESPUES desapareciy RAPIDA Y SILENCIOSAMENTE.
e o

- Caminaba DE PUNTILIAS para no hacer ruido.
o

-  Gantd HORRIBLEMENTE mal, por lo que el pOblico salié MUY

\"“'l-___._—-'".'-
disgustado,
I{.__
-~ El sefor Ramfrez ha llamado NUEVAMENTE para recordar que
-

sa le eénvie DEFINITIVAMENTE el libro solicitado.

4,2,2, Adverbios terminados en "mente”, 8e forman con los adjetives en

terminacidn femenina ¢ en la fnica gque tlenen, sI son de una sola forma,

agregéndoles "mente', 5Son {fonf&ticamenta palabras de dos acentes: fygrte-
mente, Profyndamente, rapldamante, smente, excesivamente, hibilmen-

te, silenciosamente,... (N6tese que sl el adjetivo del c¢ual deriva lleva —-

acento ortografico, lo conserva al agregarsele la terminacién "menta”,

Esta facllislma forma de transformar adjetivos en adverbios tiene el -
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grave inconvenlente de la cacofonfa y de la monotonfa, producida por el
abuso del sufijo "mente”. Para evitar este peligro, cuandc los adverblos
modales de este tipo son consecutivos, se aplica la terminacibén en "men-
te" =s8lo al Gltimo.
Eiemplo: _

- Viviamos tranquila, cémoda y holgadamente,

- Me lo dijo lisa v llanamente.

. - Hablbé sincera, clara y bellamente,

~  Se vistib sencilla, pulcra y elegantemente,

Para evitar el defecto sefialado, que motivan los adverbios termina-
dos en "mente, procuremos, siempre que sea posible, descomponerle me-
diante unz préposicidén y un sustantivo, o bien, en otra forma,

Ejemplos:
- Responde ripidamente = Responde con rapidez.

- Pronuncia claramente = Pronuncla claro = Pronuncia con clari-
dad.

- Se exXpresa muy oscuramente = Se expresa de un modo muy -
OSCUrG.,

- Trabaja afanosamente = Trabaja con afan,

ET ER CI C1I O S8

I. Subraye las palabras empleadas comoc adverbios e indique con una

flecha(/’ﬂ_\ ) (-h ) el vocablo al que califican o determi-

nan,
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1, Para &] fueron demasiadas prectubaciones, pues no siempre le
daban la colaboracidn suficiente,

2, Nunca pensé que aque! rfo fuera tan caudalocso,

3. No soy un pamroguiano asiduo, sb&lo vengo de vez en cuando.

4., Estaba la perra, en el umbral, mirando dulcemente a su amc.

5. La lluvia abundante nos hizo regresar pronto: todos quedamos -

con deseo de repetir la excursibn,

. De los adverbios y modos adverbiales listados a continuaclén:

+a) schre t f} en realidad k) de repente .
b} encima g} bastante 1) después de

c) a menudo h) de memorla m) nunca més

d) convenientemente 1) de vez en_cuandg n} suficientemente
e) demasiado J) muehg o}ﬂ

p} mucho mas qJ-_tﬂl

selecclone el més aproplado y coléquelo en el lugar de las rayas, de -—-

acuerdo con cada una de las sigulentes frases:

1. El suelé ir al *Palacic de Hiemo .

2, , 8i se lo propone triunfard porque es hombre

inteligente,
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El autobGs llegb temprang que el tren.

Que el verdugo seleccione una cuerda resistente.
El conferenciante expuso répidamente como pudc,
su {esis,

___del desayuno saldré para Monterrey.

5t es usted sensato tenga culdado con la intoxicacibn:

con el mondxido de carbono,

__ 5& atreva a repetir expresio=

nes que no entienda.

III, En las frases sigulentes falta uno de los adverblos o modos ad-

verbiales que se listan:

a) al fin e} mucho i) silenciosamente
b} tambilén f) adrede | i} Estuosameme
c) a _ciegas g) excelentemente. k) clandestinamente
d} tranguilamente h) maravillosamente 1) escasamente
1. Ella se ha encarlfiado con su nueva casa.
2. B5e decide a emprender el recorrido al través de la abrupta serra-
nia,
3, Los nifos hajaron a la sala para escuchar a los mayores,
_ 4, Lefa su periddico en cédmodo sillén.
5. Tenga cuidado; en esta ciudad hay mucho trénsito,
6. Esluno de los tantos millonarics que viven en lujoscs palacetes,



10,

1l.

12,
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Ia pandilla se componfa de cinco mozalbetes,

los ejemplares de la revista “Heojas libres", eran Introducidos
en Espana,
Caminar por la vida, sin intencién firme, as retrasar el &xito

personal,

El nific se portdé mal; tird la piedra.

Es un experto, resolvis el problema del transporte.

El conferenciante combind sus palabras y nos dejé complacidos.

Solucién en ia pagina .. .......



CAPITULDO 5

FRINCIFALES FPREPOSICIONES

2.1, USOS CORRECTO E INCORRECTO DE IAS PREPOSICIONES,

5.1.1. Preposicibn, Numercsas son sus definiciones y muchas las con-
troverslas en relacién con su semantica: pero come nuestro objetive es -
simplemente sefialar los lineamientos para el correcte emplec de las prin
cipales preposiciones (a, de, en, por, para, con, bajo, hasta) y ejem-
plificar los errores mas comunes gque con ellas se cometen, aceptamos -

la siguiente definjcién: la preposicidén es una partfcula invariable cue se

antepone a upn sustantivo para convertirlo en complamento (*}; o bien, es

1a partfcula gue indica la dependencia gue tiepen entre sf los vocablos -

por_ella enlazades, En este caso, al complemento se ls llama término -
de la preposicibdn porgue en é1 termina y se consuma la relacién que la ~

preposicidn establece; por ejemplo: pinté la pared CON pintura DE aceite,

El empleo comrecto de las preposiclones no estd sujeto a reglas ge
nerales; ello dificulta su szeleccién; sin embarge, cuande acompafan a -

un complemento verbal o a un determinativo la dificultad puede vencerse

51 se aplica Io estudiado en el Capftule 3, especificamente en lo relativo

{*) Cosa, cualidad o circunstancia gue se anade a otra para hacerla inte
gra o perfacta,
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a complementes ¥y cOmo localizarlos, {(Recordemos que el complemento de-
terminative siempre va acompafiado de la preposicién DE.) Pero cuandc la
preposicitn relaciona a dos sustantives la dificultad se hace patente, y al
- Gnico recurso con que cuenta el redactor es recurrir a }a buena lectura y -
a la "lista de palabras gque se construyen con preposiciones" (*), Este hi
bito le permitird dominar, en forma lenta, pero efectiva, la seleccién y «-

empleo de estas particulas.

2.2, EMPLEQ CORRECTCO DE LA PREPOSICION A

5.2.1, Sefala caso acusativo, cuando antecede al complemento directe de

una oraci®n transitiva,

Ejemplos:
- Yo atrapé a los ladrones,

(Atrapg, ;a quiénes?)
~ San Fernando conquistd a Sevilla,
(Conquistd, @ a quién?)

~ Pedro ama a Marfa,

{(hma, ;a qulén?)

c.2.2. Sefiala caso dativo, cuando antecede al complementg indirecto de

la oracidn,

(*) Puede recurrirse al apéndice del Diccionarlo de sinénimos y contrarios,

Editorial Varaz&n; o a Martin Alonso, ciencla del lenguaje y arte del esti-
lo, Editorial Aguilar,
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Ejemplos:
- Reclam® mis documentos a tu hermano,

{(Reclamé mis documentos, Ja gquién?)

- Escribi una carta a mis padres,

(Escribf una carta, ;a quiénes?)
(*)
- Pongo un abrigo al nifio,
(Ponge un abrigo, ;a quién?)

- Agregaron una nave & la fabrica.

(Agregaron una nave, ;& gqué&7T)

- Sumaron una cantidad a la otra.

(Sumaron una cantidad, ;a qué?)

5,2.3. Dencta ablative, cuando se refiere a lygar, tiempo, medio, modo,

etl,

Ljemplos:
LUGAR: = Llegh a Sevilla

(Llegsé, :;a dénde?)

- Vive a dos .cuadras de mi casa,
(Vive, 4ddnde?)

TIEM POH - Salid a las_doce,
) (sallé, ;cudndo?)

- Llegb a las 14,00 h,
(Llegé, scuéindo?)

(*} Recuerde que al es contraccifn de la preposiclén a y el articulo el.



MEDIO:

Lo dibujé a l&piz,

(Dibujé, ¢ cbmo?)

- Mi madre cose & mano,
(Cose, zcbmo?)

MOD O ~ Lo hace a su medo,

(Hace, ;cbmo?)

Viste a la moda de Parfs,

Viste, ;coOmo?)

5.2,4, la_preposicién a entre sustantivos; 5§+ P+ 3,

Ejemplos:

11,

12,

La galida 2l campo es slempre grata.

La subida a_l-camga;xarig fatiga,

El viaje a Campeche cuesta seisclentos pesos.

El retornc de los turistag a sus paises causa trastomo,
El atague a la fortaleza costé muchas vidas

El elevador no sube a la azotea,

Por cortesia 8 su persona no insistimos.

El recibimiento al nuevo director debe ser muy cordial.
En consideracién 4 su edad, ..

Como gastigog su compcrtamie_nt_o...,

Esta mecandgrafa se pasa todop el dfa a la méquina,

2

Dia a dfa fue ganando més adeptos,

——

5/4
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13, Repasé el libro linea a lnea,

14, La situacidén se agrava minuto minuto,

a
15.- Distribuyeron las ganapcias a mil pescs por persona,
15. Lz habitacidn sale a clen pesos por dia y pur persona.

17. Los soldades marchaban con el. fusil g hombro,

5.2.5, DE o DEGDE +5+ P+ S,

18, El tren llegarh DE seis a siete,

19, No existe mucha distancila DE agui al pyeblo (o0 DESDE aguf a_I
pueblo}.

[ —

20, Se le dificultd el pase DE la Preparatoria a la Universidad.

S.2.8, P+ articulo + verbo,

21, Al salir del cine,

22 . Al comenzar la funcitn.

—

23, Al poner en marcha e] coche,

—

24, Al casargse perdié todas sus amistades,

25, Al amanecer los campos se cubren de rocfo.

5.2.7. Adjetivo + P+8,

26, Es favorable a los cambios,

27. Este monumento es desaqradahle'f._ la vista,

2B,  Resulta jnteresante a simple vista

29, Se muestra intransigente a la ppinlén piblica,



5.2.8.

30,
31.
32.
33.
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P + infinitivo

A dormir, que ya es tarde,
A comer, que ya se paso la hora,
A volver, que se hace de noche,

A cantar todos, cuando yo lo ordene

Del- anélisis de cada ejemplo, el lector podri deducir el co-

rrecto empleo de la preposicién a, para casos simlilares particulares,

5.2.9.

Ejemplos varios del uso incorrecto de la preposicién a, para

orientar mejor a nuestros lectores, listamos expresiones incorrectas,

de uso comin; asi como las formas correctas correspondientes.

Formas incorrectas Formas correctas
1. De acuErdoE can De Elcue;'..rdc con...
2. Abonar a la cuenta, Abonar en la cuenta.
3. Al instante de salir. En el instante de salir,
4. Mirarse al espejo. Mirarse en el espejo.
5. En relacidn a... En relacién con...; o con

D —

relacion a ...

6. Disparar tiros a .., .Digparar tiros contra ...
7. Ejecutar al piano... Ejecutar en el piano.
8. A beneficio de ... En beneficio de. ..

———

Q. A nombre de ... E] nombre de. ..



10. Allarse lns unos a los otros
1)l. Autorizade a no asistir,

12, Comentarios a la noticla.
13, Dafioso a la salud.

14, Distinto a sus compafieros,
15. Ingresar a la Unlversidad
16, Sumarse a los cpositérea
17, Tomar a la lzqulerda.

18. Transgresifdn a la ley.

19, Ventajoso a los inversionistas
20, Aviones a reaccién,

21. Bugue a vapor

22, Coclna a gas,

23, Estufa a gas.

24, Direccibn a su digno cargo
25, Escapar a la persecucidn
26, Dolor a los oldes,

27. Distinto a lo que sucede ordi_
nariamenta,

28, En honor al maestro.

29, A pretexto de ..

5/7
Allarse los unos con los otros.
Autorizado para no asistir.
Comentaricos scobre_la noticia.
Dafioso para la salud.
Distinto de sus compaifieros.
Ingresar en la Universidad.
Sumarse con los opositores.
Tomar hacla la lzquierda.
Transgresidén de la ley,
Ventajoso para los inversicnistas.
Aviones de reaccién,
Bugque de vapor,
Coclna de gas,
Estufa de gas.
Direccitn de su digno cargo.
Escapar de la persecucibn.
Dolor (en) (de} ofdos.

Distinto de lo que sucede ordinarla
mente,

En heonor del maestro,

Con &) pretexto de ...

Cuidado con las expresiones: "cartas a contestar"; "asuntos a re

solver"; “expedientes a archivar'; "cuentas a pagar"; "facturas a revisar";
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ete,; pues en castellanc esta a es inadmisible, ya que ge trata de un -
auténtico galicismo sintictico. Por fortuna contamos con dos formas pa-

ra eliminar esta a incomrrecta:

La primera, la gue atiende al significado de la frase:

- (Qartas que se deben contestar.
- Asuntos que se deben resolver.
- Expedientes guée se deben archivar.

= (Cuenta: que se deben pagar,

La segunda,la que se vale de las preposiclones para y por es -
forma lacdnica y aconsejable para ser anotada al ple, o al margen de -~

cartas, o expedientes:

- Cartas para contestar

- Cartag por contestar,

- Expedientes para archivar,
= Expedlentes potr archivar.
- Cuentas para pagar,

- (Cuentas por pagar.

La seleccién de la preposicién estard en funcidn de la intencién
que se tenga: sl se pretende preclsar la finalidad ¢ el propdsitc inmedia-
to se emplea para; pero si el propbsito es solamente la situacidn se em-

plea por, con lo que se eéxpresa espera, As{, con "Cartas para contes—
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tar” indicamos gue ya se debe dar respuesta a determinadas cartas; mien
tras que con "Cartas por contestar" estamos sefialande las que pueden -

asperar.,

5.2.10, Supresién indebida de la prepesiclédn a.

1. Contravenir las leyes es un delito. {... a las leyes.,.)
2. Visitamos Monterrey. {Visitames a Monterrey.)
3. Consuité eminentes espegialistas. (Consulté ac con...)

4, 8Se intenta sacar de la miseria la poblacién campesina. f... a

la poblacién campesina.)

5. Hay gue atender las necesidades del pueblo. (... a las necesi=-
dades, ..}

6., Esperan que llegue el ilustre visitante., (.., a que llegue...}
7. Derrocaron un mal gobernante, (... a un mal,..)

8. (Saludaste aquel hombre? (;Saludaste a aquel,..?)

9. Ayer eligieron los obispos. (... a los obispos,)

10. El rfo Moscova bafia Mosc, (.., bada a Moscg.,)

5.3. EMPLEQ CORRECTO DE LA PREPOSICION DE,

5.3.1. Denota caso genitlvo (responde al sustantive) cuando signlfica: -

Fosesitn, propiedad, pertenencia, o mateéeria,

POSESION: ~ El dinerc del! avaro, (Dinero, ;de quién?)

- El poder del Rey, (Poder, ;de quién?)



PROPIEDAD:

PERTENENCIA:

MATERIA:
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Masica de Wagner, (Mslca, ¢de quién?)

La casa de mi padre, {Casa, ;de guién?)
Gobernador de Tabasco, (Gobernador, gde dénde?)
Presidente de México, {Presidente, ;de dénde?)
Cadena de oro, (Cadena, ¢de qué?)
Campana de pronce, (Campana, ;de qué?)

ablativo fresponde al _verbo}, antecede al complemen-

to circunstancial, cuando significa: Tiempg, origen o procedencla, medo,

instrumento, o materia ({refiriéndose al verbo},

TIEMPQ:

ORIGEN o PRQ
CEDENCIA;

MODO:

INSTRUMENTO:

Es de noche, (Es, sde qué?)
Estudio de dfa, (Estudlo; ¢cuindo?)

Viene de lejanas tierras, (Viene, ide ddnde?)

Desciende de ilustre familia, (Desciende, ;de dénde?)

Camina de puntillas. (Camina, ¢cébmo?)
Redacto de memoria, (Redacto, icbmo?)
Me wvalgo del martillo. (Me valge, ide qué?)

El plomero se vale de su  (Se vale, ;de qué?})
terraja,
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Consideramos que los modelos anteriores son suficlentes para orien-
tar al lector hacia el buen uso de esta preposiclén; sin embargo, recono
ceémas que abundar en la ejemplificacién proporcionard un motivoe més de
analisis vy lo -ayudar&, en forma més efectiva, en casos similares.

5.3.3. La_preposicidn de gntre sustantivos: §+ P+ 5§,

1. Catedral de Toledo,
2. En el dormitorio del segundo piso,

3. HNo conozco alin el Parlamento de londres,

4. Todas las gasas del sureste tienen patlo.
5. El Alcalde de Mérida vive problemas,

6. El pimoco del pueblo,

7. Pedro el Cruel, zar de Rusia,..

8. Nuestro nuevo gerente de finanzas,..

8. Soy hifo de un pariente de tu padrae.

10, La gefiora de Moariinez,

11. El tio de este joven estuvo aquf.

12, La hermana de Joaquin es cantante de Spera,
13. Durante las vacaciones del afip pasado.

14, Nacib en el ailo de 1961,

15, En la Av, de Frangisco 1. Maderg,

16, De la visita gque hice al Aergpuerto Internacional de Méaxico,

17, Me enrolé en el gjéreito E‘I_E_Marruecgs,



18,
19.
20.
21,
22,
23.
24,
25,
26.
27,
28,
29,
30.
ai.
3z,
33.
KE W
35,
36,
37.
38.
39.

40,
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El libro de mi amigo.
Ese es cgche 93 tu padre
Esta casa es de mil hermang,

El gristal de esa ventana esta roto,

Nos comimos una pierna de jamédn,

La Columna de la Independencia es una obra de arte,
No pude evitar los plaougtes de las agbejas,

He asistido a una reunién de ingenieres,

51 me lo ofrecen me tomar& una copa de wvine,

Trafe una gaja de lbros (¢ con libros).
Nos faltd un bote de pintura,
Las petacag de cuero son, las mas resistentes,

Construiremos las fachadas de ladrille (o con ladrille},

El torero pidié los trastgs de matar,

Me gustan las novelag de ciencia-ficcidén (o sobre...).

Tenge que hacerte una consulta de historla {o sobre historia)

En &l musec hay esculturas de autores an&nimos.,
Hoy-haré el trabajo de dos dfas,

Ayer me presentaron a una mujer de cien afios,
Compré un paquete de tabaco de veinte pesgos,
No importa, es un jamrén de sblo veinte pesos,
Usaremos treinta metros de tela,

Esta sala mide diez metros de longjtud,
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4l. Llegas con dos horas de retraso,
42, Le restan tres meses de vida,
43. Tengo miedo de los perros {o a los perros).

44, Me da mucha lastima de-los pebres (o me dan mucha lastima

los pobres),

45. Quiero una cearabina de repetjcidn.

46. La esposa de] general es muy amable,

5.3.4. Adietivo + P+ §,

47. Mi hermang es el m&s alto de todos.

48. Esta prueba es la més faci] de todas.

49. Esta enfermo del corazbn,
50. Es sordo del ofde izqulerdo,

51. Es micpe de ambos ojos.

52. _Soy espafiol de naclonalidad,

53. Soy [llaterc de vocacién,

5.3.5. Més/menos + P+ 5,

54. Tlene menos de treinta afos,
55. Gané en la ruleta més d_e diez mil pesos.

56. Habfa menos de cien espectadores,

5.3.6. Igual + P+ adjetivo + que + P + adietivo,

57. Era igual de alto que de angho.




5.3.7. lqual + P+ adjetivo + que + 8,

5.3.8. Adjetivo +__P+ lo + que + verbo,
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58. Era jgual de rico que Rockefeller,

59, Estaba mas alto de lo que suponiames,

60. Es menos valienta de lo que se dice,

5.3.9. Eiemplos varlos del uso incorrecto de la preposicitn de.

10,

11.

Formas incotrectag,

Apasionado de la &pera.
Aglstente de la junta,

Boceto de una cbra escultéd=
rica,

Combate de franceses y ale
manes,

Conversar de cosas intras-
cendentes.

Ansioso de saber,

Diputado de la Cé&mara Le-
gislativa,

Disminuir de pesc,
Disputa de ohreros,
Ccuparse de un nagocle.

Vivir de milagro.

Formas _corregtas,

Apasionado por la &pera.
Asistente & la junta,

Boceto para una obra escuitbrica,

Combate entre franceses y alemanes,

Conversar sobre cosas intraﬁs-:mn—-
dentas,

Ansioso por saber.

Diputado a (en) la Cémara legisla-
tiva,

Disminuir gn peso,
Disputa entre obreros,
Qcuparse en un negoclo,

Vivir por milagro.



12,
13,
14.
15,
16,
17.
18,
19,
20,
21.

22,
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Paso de peatones. Paso para peatones,
Protestan de todo. Protestan contra todo.
Quedd de venir. Quedé en venir,

Estd de wventa, Estd en venta,

En honor de la verdad. En honor a la verdad,
Plenso de que... Flenso que...

Con tal de que... Con tal que...

A menos de que,.. A menos que...

Aparte de esto, .., Aparte esto, ... (mejor Esto aparte,)
Regalos de sefloras, Regalos para sefloras.
-[ Pbngase de cuclillas | [ Pbngase en cuclillas |

5.3.10. Supresién indebida de la preposicibn de,

1.

2.

3.

4.

9.

b

7.

Signos de interrogaclén y exclamacién. (... y de exclamacién.}
Estoy seguro que vendrd, {... de que vendrs.}
Acordaos que soy vuestro padre, (,.. de que soy vuesiro padre.)

Te lo explicar&, a fin que sepas la verdad. (... a fin de gue sepas
la verdad.)

Dentro la programacidn de actividades. (... de la programacién de ac-
tividades,)

Teatro "Lope de Vega", (Teatro de "Lope de Vega“.)

Calle Nicolds San Juan, (Calle de Nicolés San Juan.)}

5.4, EMPLEQ CORRECTO DE IA PREPOSICION EN,

5.4.1, En cuanto al complementc clrcunstancial que acompafia (caso abla-
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tive}, responde a las preguntas ;en dénde?, ;dénde?, /cudndo?, ;en

cufnte?, scbmo?, sen qué?, y significa:

LUGAR:
~ Les nifios estén en la habitacién {o dentro de...},
({Estan, jen dbnde?)
~ Este libro estd en el segundo cajén (o dentro de).
(Ests, ien dénde?)
- Veo un pdjaro en la_torre  {sobre, encima dal,
(Veo, sen dénde?}
- Tiene un gorro puesto en la cabeza {sobre).
. (Tiene, ;en donde?)
- Vive en la calle de Venustiano Carranza,
Vive, ;dénde?)
TIEMPOn

- El nacié en e) afo de 1960 (durants).
(Nacis, écuando?]

~ Las vacaciones comienzan en junio,
{...comienza, ¢cuando?}

- Mij cumpleafos seré £en octubre,

(Ser&, ¢cudnde?)
- En dos dlas es;ara terminado el trabaje.

(Estar&d terminado, sen cuénto?)

- En el _invierng las temperaturas son bajas,

{Son, ¢cudndo?)
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- Hizo el recorride en 40 minutos,

(Hizo, ;en cu&nto?)

= Esto lo hago en la_mitad de tlempo,

{Hago, zen cuénta?)

MODC o MEDIO:

-  Cruzé el espacio en avidn,

(Cruzé, zen qué,)

- Se deslizd por la pendiente en un_trineo,
(Se deslizé, ;en qué?)

- Puimos a Campeche en ferrocarril,
(Fuimos, ;en qué?)

- Coslt el vestido en una maguina antiqua.

(Cosib, ;en qué?)

= Recibi6 a la visita en bata de bafo,

(Recibid, jcomo?, o sen qué?)

A fin de proporcionar mis ayuda al lector abundamos en ejem—-

d.2. Adjetive + P+ 5:

1. Regibén abundante en ganado,

2. Profesional afamado en su oficic.
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3. Es amable y simpdtica en el trato,

4, Fui aprobado en el primer irimestre

5:3.3, S +P+3,

5. Doctor en filosoffa y letras,
6. Conoci a dos Jicenclados en economia,

7. Es un gran especialista en trpumatologfa,

5. Mi hermano es peritc en electrfnica

4 5]

LW

1.
i

+ 8,

9. El arquitecto hizo la planta de la catedral en cruz.
10, Los caracoles tienen la concha en gspiral,
11. Encuadernaron la enciclopedia en plel,

1z, Estatuilla labrada en marfil,

 f

5:3.5. Eiemplos variog del ugo incorrecto de la preposicién en.

Formas incorrectas Formas cotrectas,
1. Cumplo en declrselo. Cumplo con decfrselo,
2, Choetd en un &rbol. Chocd contra un &rbel,
3, Sacaron en conclusidn... Sacaron por conclusidn,..
4, 8e ha registrado un alza ge; Se ha registrado un alza general
neral en leos precios de los precios. '
S, Quedé inhabilitado e_11. el tra- Quedd inhabilitado para el trabajo

bajo manual manual,



10,

11,

12.

13.

14,

15,
la,

17.

18.

19.
20,

21.
22,

El avidn no llegd en tiempo.

Sabe expresarse eq estile bri-
llante.

Fues muy felicitado en ccasidn
de su notnbramiento.

En relacién a,,.

Viajamos en la noche,

Sentarse en la mesa

Vive en principe.
Salf en direccidn a Campeche,

Pedro es un artista en la pa-
labra.

Es capaz en el empleo.
Carestia en los viveres.
Acostumbra decir mucho en

pocas palabras,

Acostumbre leer en la noche,

M1 maestro en estabilidad es...

jubilado en su empleo.

Colgé su abrigo en un gancho.

M1 amigo tiene suerte en todo.

5/18

El avidén no llegé a tiempo.

Sabe expresarse con estilog bri—
llante,

Fue muy felicitade con ogasién -

de su nombramiento.

Con relacién a,.. (En relacibn =

COMN, . .)

Viajamos ‘por la ngche {...dyrante

la noche.}

. Sentarse a la mesa. {Salvo el ca=-

g0 de santarse sobre la mesa.)

Vive a lo principe fo como...}

Sall con direcclén a Campeche.

Pedro 22 un artista con la palabra,r

Es capaz del empleo,
Carestfa de los viverea.
Acostumbra decir mucho con pocas

palabras.

Acostumbre leer por (durante) la -
noche.

Mi maestrc de estabilidad es...
Jubilade de su empleo.

Colgé su abrige de un gancho.

Mi amigo tiene suerte para todo,
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23. La wvarilla estd torcida en la La varilla estd torcida de la pun
punta, ta,
24, El nifio es precoz en el -- El nifioc es precoz para el aprendt
aprendizaje zaje. '
25, Pasear en el parque, : Pasear por el pargue,
¢

5.4.6. Supresidn indebida de la preposicién en.

1. Continud su tarea interrumpida (...en su tarea...)

2. El CICM plensa realizar un'Congresc. {...en realizar un Congre

E0.)

3. La policfa prosigue la blsgueda del asesino. {...en la bfisque

da del asesino.)

4, El gasto excedi® muchco al presupuesto original. {...en mucho -
al...)

5. Hay que convenir que la frasecilla es rimbombante, {...en que
" la frasecilla...)

6. Fue siempre flel en la paz y la guerra, (,..paz y en la guerra,)
7. Nacié el afio.,, [(Nacité en el afio.,.)

8. Aprobado esto se pasard al sigulente asunts. (En aprobado...)

9. Esperc el dia gque pueda darte una sorpresa. ({Esperc el dia en

qUE. ..}

10. Mo hay inconvenlente concederlo, (...gl concederlo,)



5/21

EMPLEC CORRECTO DE LA PREPCSICION PARA

5.1, Indica casg dative cuando precede al complemento jndirectoc y res
ponde a lag preguntas jpara gulén? o ;para gué?

{Es,

5.4

\-.k \_\

ipara qulén?)

Ejemplos:
El regalo es para el niflo, -
{Me arreglo, ¢para qué?)

Me arreglo para salir,
Mis ahorros son para mi vejez.(.,.son, ;para qué?)

los beneficlos serfin para guienes estudien, {...serin, }:pa
ra quiénes?)
-:-J-- —
5._4’.2. Sefiala ablativo cuando se refiere a movimlento (eguivale: ¢con di-

reccifn a,.,.}, tiempo, medo, motivo, gausa, fin, etg,, y antecede al —

complemento circunstancial,
Salieron para Monterrey, (Salleron, gpara donde?)

Llegaron para marcharse, (Ilegaron, ;para qué?}

MOVIMIENTO:- -
“TIEMPO: - Lo dejaremos para paftana, {Dejaremos, ;para cudndo?)
- Parg_ el dia de San juan me embarcard, (Me embarca-
ré, ¢para cudndo?)
MODO: -~  Est8 bien para su_edad. (Esta, ;para qué?)
- Lo hizo para convencerse, {Hizo, para qué?)

Trabajar para comer. (Trabajar, ¢para qué?}

FIN:
Estudiar para saber. {Estudiar, ;para qué?)
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. §+P*+5,

Faltan tres dias para los ex&menes (A NTES DE...)

Quedan seis dfas para las pogadas. (ANTES DE...)

Nos sobran tres horas para la comunidn,

Atn disponemos de cinco minutos para la competencia,

Adjetivo + __E +_infinitivo,

Esta pluma tlene un punto muy flno para escribir,

El coche que me regald mj padre resultd muy grande para mane-
{arlo,

Este cepillo es muy duro para utilizarlo,

la llbreta contiene 100 hojas buenas para escribir,

Adjetivo +£ + 5,

Existen camiones gspeciales para la limpleza de la cludad.

Ya hay aceite purfsimg para ensaladas.

Es desgraciado para los negoglos.

Result®d una obra desagradable para el piublico,

__E+ pronombre {mf, tj, s},

Se decfa para sf que era falso.

Te guardas para ti solo el problema.

El pastel as s6le para mf.
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&
5:4.7. V.t P+ infipitivo,

16, Vino para jrse de inmediate.

17. El sol gall§ para ocultarse répidamente,

18, Se estudia para aprobar los examenes,

19. El ejército sirve para quardar la paz Interna,

%
5.3,8. P+8§,

20. Fara Pedre, lo dicho es s6le rumor.
21, Para Navidad nos reuniremos,

22. Para agosto cantaremos la victoria,

23. Para mi hijp, su carrera es lo més jmportante,

.9, Adjetive + P+ con + S,

on
it

24, Es una persona muy cobsequiosa para con sus jnvitados,
i9. E=s dgeneroso para con los necesitados,

26. Es un padre muy comprensivo para con sus hijes,

27. Es muy carifiosa para con los animales,

5.4.10, Estd + P+ infinitivo (%)

28. Estad para llover.
29, Estfs para ascender a capitén.

30, El tren estd para salir,

(*) Esta construccién indica la inminencia de un suceso.
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5,
5.‘/.11. Eiemplos varips del uso incorrecto de la preposicién para,

Formas incorrectas,

1. Jarabe para la tos.

2. Convocar para junta,

3. Fastidigse para los oyentes.
4, 8e ordend para sacerdots.

5. FProteccldn para los hufrfancs.
6. Tardo para comprender,

7. 1[‘:Itil para los masstros.

8. Esta medicina es buena para -

la gripe,

3. FProducto cientifico para el ma

reo,

10. Hemos venido para verle v pa-
ra hablarle.

11, Se esfuerzan las autoridades pa
ra buscarle solucién,

5

Formag correctas,

Jarabe contra la tos.

Convocar a junta,

Fastidioso a los coyentes.

Se ordend de sacerdote.
Proteccién a los huérfanos,
Tarde en comprender,

I:Ttil a los maestros.

Esta medicina &s buena contra la

gripe.

Producto clentf{fico contra al mareo, *

Hemos venldo. para verle y hablarle,

Se esfuerzan las autoridades en {o
por) buscarle solucitn,

5.4.12, Supresidén_indeblda de la preposiclén_para.

X, Naclé poeta. (Nacld para poeta.)}

2, Acaba de ser elegido diputado, {...para diputado.)

3. Ensaya hablar en pGblico.

(...para hablar...)
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L
5.¥. EMPLEQ CORRECTO DE LA PREPOSICION POR,

5.&.1. Indica casg ablative cuando preceds al complementc clrcunstan—-—

clal, v se reflere a lugar, tiempo, modo, caupsa, etc,

LUGAR:

Caminaba por la acera, .(Caminaba, ¢por dénde?)

~ Viajé por el Mediterrneo, (Viajo, ¢por dénde?)

TIEMPO: Estudia por la mafiana, (Estudia, ¢cuando?}

- Estimo que el hecho sucedié por el mes de abril, {Suce
di$, ;cudndo?)

MODO: - Lo hago por gbediencia. (Hago, ¢por qué?)

- 1o hizo por la_fuerza, (Hizo, ¢;por qué?)

MEDIO: - Transmitido por radio, {Transmitide, ;cétmo?)

- Llamar por tel&éfono. (Llamar,;cémo?)

$ 2
e Choo por amo¥ . (Meceso, 4 por Fve -
APOB e i B,

CAUSA: - Beeamorcateppbiiing.

Me sacrifico por ti,  (Sacrifice, ¢por quién?)

t

5.8.2. 8lrve para distinquir la_persona agente en las oraciones pasivas,

1. Sevilla fue conquistada por San Fernando,
2. El Quijote fue escrito por Cervantes,
3. El mundo fue hecho por Dios,

4, Pompeyo fue vencido por César.
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Marfa es amada por Juan,
Las pledras fueron tiradas por les manifestantes,

Ella es estimada por nosoctros,

5+P+8,
Come mantequilla per las calorias,

Cilerra las wventanas por el aire,

No puede evitar su miedo por las tormentas, (A, hacla.)

Es marcada su indiferencia por el fathol. {A, hacla,)

. _f_’ + Adjetivo,

Nadie le respeta por bhorracho.
Por vago, no progresa.
Lo selecclonaron en el equipo por alto,

Esta muy enfermo por gordg,

P+ infinitivo,

Io castigaron por no estudizr,
Est4 muy delgado por dejar de comer,
Se fatlgh por corer demasiado.

Fue prislonerc por robar,

PHS,

Desaparecld por arte de magia.



14,
15.
16,
17.
18,

18,

el

20,
21,
22,

23.

5.5.8,

24,
25.
26.
27.

4
5.5.9.

28,
29,
30,

3i.
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Murmuraba por costumbre,

Se lo quitaron por las malas, (A.)
Lo ha seolicitado por tercera vez,
Salié al campo por flores,
Hicleron el viaje por carretera,

Nos enviaren la mercancfa por tren, (En.)

£+ adjetiva + gue,

Por mucho que corras no llegarids a tiempo.

Por lejos gue guleras llegar.

Por rdplde gue camines no me alcanzarés,

No lo podréas levantar por fuerte gue seas.

v+ P+ B,

Hemos pasgado por Madrid,
Regresamos per Pachuca,

Estuvimos por Acapulco,

Vivimos por el barrio de Santa Lucia,

—— g

V+ P+ adjetivo,

En la milicla lo degradaron por traldor,

Lo contrataron por buenc.

Jamds pasaré por malandrin,

Triunfé por esforzado,
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i
5.5.10. ¥_+ P + infinitivo,

-

32, Comenzaremos por pedir un café,

33. Esfuérzate por hablar bien.
3q. Termind por pagar la cuenta,

35. Concluys por definir su postura,

5.5,11. P+ lo + adjetivo,

36. Por lo generat no bebo cerveza, (Generalmente)

37. Por lo visto se niega a trabajar.

38. Por lo corriente se afana en trabajar. (Corrientemente,)

39, Por lo bueno que es, actuaré con scltura,

L

5.}’,12. Efjemplos varlos del uso_incorrecto de la preposicidn por.

Formas incorrectas, Formas _correctas,
1, Tiene aficién por las clencias. Tiene aficién a las clenclas,
2. Tiene aficién por los nifios, Tiene aficiébn a los niiics.
3. Un traje para estar por casa. Un traje para estar en casa,
4. Me voy por slempre, Me voy par2 siempre.
5. Aficionarse por el deporte, . Aficionarse al deporte,
6. Deseable por todos. Deseable a (o para) todos,
7. Impresionable por las noticlas. Impresionable para las noticlas,
B. Vanagloriarse por el prern;[o. Vanaglorlarse del premioc.
9. Por lo ordinario,.. De ordinaric {u crdinarjamente, o

comfinmente) ...
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10. :Es usted, por un casual {o por 2Es usted, acaso (quiz&, quizés),
casualidad} el médico? el médice.

11, Por lo que entiendo... A lo gue entiendo, ...

b
.‘ .l L ] i
5 ;5 13. Supresién 1ndeb_ida de la preposicidn por,

1. BSabe bien dénde le aprieta el zapato, (...por dénde le...)

2, Ha nombrado Gnico heredero a su hijo. {...por Gnico...}

3. Propusieron &rbitro del fGtbol 2 un habil futbolista, (Propusie-
ron pot &rbitro. . .)

4. Sigue el camino gque conduce... {(Sigue por el camino...)

5. Estar&d un mes fuera del pafs. (Estaré& por un mes,,.)

?_
5.§. EMPLEC CORRECTO DE LA PREPOSICION CON,

pa
5.“6’.1. Sefiala cago ablative cuando antecede al complemento circunstan-

cial, v significa compafifa, medic o instrumento y modo.

COMPANIA: - Vino con su padre, {Vino, ;con quién?)

- Va con sus hijos, {Va, con quiénes?)

MEDIO O INS- - Lo hirld con la espada, (Hirié, ;con gqué?)

TRUMENTO:
- Con _la fe se alcanza la gloria. (Se alcanza, ;con qué?)
MODO: - Trabaja con celo, (Trabajo, ;cdmo7?)

~ Come cvon ansla, (Come, jcémo?)
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Adjetive + P + §,

Es garifiose con sus hermanog (o para con...)
Es muy timido con las ghicag. {o para con...)

Es gruel con los desamparados (o para con...)

Es espléndido con los necesitados (o para con...)

V+P+§,
Me reciblé con alegria,
Cantaba con sentimiento,
Tratalc con carjfig,
Atacd con valor al enemigo.
S+ P+3, )

Una catedral con tres torres. {De.)
Una geftorg con abrigo de astracéan,
Una televisibn con antepas de conejo.

In pantaldn con tiras de cuero,

V+8+P+8,

Dame un yaso con agua. (De,)

Alguilaremos una casa con pocos muebles,

[unta estocs lbros con los de matemdticas,

Me encontr® una cartera con dinero,

P + infinitivo,

Con sdle hacer lo convenldo ganards mucho dinero.
P i ,
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1B. Con estudiar algo mé&s, podras aprobar.

19, Con ganar algo m&s de dinero podr&s comprarte un coche pe-

quefio.

20. Con pegarle no conseguirds nada,

21, EE“ pedir un préstamo al banco...

22, Con ir_

a los tribunales...

23. Con [mes no solucienamos el problema.

5.%.?. Eiemplos varios del usc incorrecto de la prepesicién con,

Pormas incorrectas,

1, la enfermedad termina con la -~
muerte.
2. iDame un bocadillo con nada -

de manteguilla /)

3. Los campechanos haklan con --
voz muy alta.

4, E! ingeniero se encontr®& con un
obstaculo,

5. Vino con el tren,
6. Obsequiar gon libros.
7. 5e guerells con...

8. Iba en compafifa con sus ami=
gos,

9, BRasta con verle,
10, Disentir con...

11. Dehkilitarse con los desvelos,

Formas correctas,

La enfermedad termina en la muerte.

Dame un bocadillo sin mantequilia.

Los campechanos hablan en voz --
muy alta,

El ingeniero se encontré un obs --
taculo.

Vino en el tren.
Obsequiar libros,
Se guerelld contra,..

Iba en compafila de sus amigos,

Basta verle.
Disentir de...

Debllitarse por los desvelos.
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12. Desobediente con los profe- Desobediente a los profesores.
Sores,

13. Hincharse con los elogios, Hincharse por los eloglos,

14, Imbulr con ideas exSticas. Imbuir de ideas ex6ticas.

15. Impresionable con las noticlas. Impresionable para las noticlas.

16. Obedece con la prontitud con = Obedece con la prontitud gue debe.
que debe,

-

5.;6}8. Supresidn Indebida de la preposicién con,

1.  Suefda grandezas, ({(Suefia gon,..)

z, Consulté eminentes médicos especlalistas, (Consultd con (o
a) eminentes...) s

3. Allenta la esperanza de recuperar sus bienes. (Alienta con -
la...}

o

5.7. EMPLEOS CCRRECTO E INCORRECTQ LA PREPOSICION BAJO,
5?1 Su uso comrecto, Esta preposicién, por indicar situacién inferier,
sujecién o dependencia de una cosa@ o persona respecto a otra, no debe -

provocar duda o confusibn e‘.-n‘ su emplag; sin embargo, su mal uso estd 'muy

generallizado.

Ejemplos de su comecto empleo:

- Vivir bajgc el dominio ﬂe una dictadura.
- Estar baijo tutela.
- Dormir bajo el mismo techo,

- Tres grados bajo cero,
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5.¥.2. Ejemplos varios de} uso ingorrecto de la preposicién bajo.

!

Formas incorrectas,

1, Lo hize bajo el pretexto de ayu -

dar a su compafiero.

2. Tocadiscos protegido bajo cha-
sis egpeclal

i. Serd tolerable bajo clertas olre

cunstancias, )

q. Debe considerarse bajo este —
punto de vista.

5. Continué buscando, bajp la ex-
cusa de hacer...

7. Bajo la base deé los siguientes
razonamientos,

B. Bajo todos los aspectes.

4. Crear un sistema bajo 1a base
de...

10, Bajo la condicidn. ..

11, Inaceptable bajo tales condi--—
cicnes.

12. Mal negocio bhajoc su punto de
vista.

12. Posible bajo la base propuesta.

7

Formas  colrecias.

Lo hizo con el pretexto de ayu-
dar a su compafero.

Tocadlscos protegide por chasis
aegpecial,

Ser8 tolerable en clertas circuns
tanclas {o ante clertas circuns—
tanclas", seglin los casos).

Debe considerarse desde aste --
punto de vista.

Continu® buscando con la excusa
de hacer...

Sobre la-base de los siguientes -
razonamientos,

En todos los aspectos.

Crear un sistema fundado en (o sg
bre} la base de...

Con la condicidn...

Inaceptable en tales condiciones,

Mal negocio desde su punto de -~
vista,

Posible sobre la base propuesta,

5:8. EMPLEQ CORRECTO DE 1A PREPOSICION HASTA

L

5.'3{1. Esta preposicién denota el t&rmino de lugar, accién, nfimero o tiem-

Lo.
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-  Llegard hasta Campeche, (Lugar.)

- Se ha de pelear hasta vencer ¢ morir.
= Llevaba hasta mil soldados,

- Se despldis hasta la noche,

s;ﬂizo
e
Formas incorrectas,
1. Hasta que usé& una camisa X me

g.
10,

senti a gusto,

El autok(s da vuelta hasta la
esquina,

Hasta el jueves saldréan los via
jeros,

Hagta que me lo dijo lo supe.

Sabremos la verdad hasta que =
Jregresen,

Entregue las hojas hasta que -
se lo indiguen,

Hasta el afio préximo empezaré
a astudiar.

Hasta mafiana llega, -

Daja hasta otro dia,

Transierir una parte hasta otra,

(Accidn.)
{NGmero.)

(Tiempo.)

Ejemplos varios del usp incomectc de la prepesicibn hasta,

Fonas  corectas,

Hasta gue usé una camisa X no
me sent{ a gusto, (DESDE gue
uso una...}

El autobiits no da vuelta hasta la
esquina. (...da vuelta en la es
quina.}

Hasta el jueves no saldran los -
viajeros, (El jueves saldrin...)

Hasta que nc me lo dijo lo supe,
{Lo" supe cuando me lo dijoc.)

No sabremos la verdad hasta que
regresen. (Cuando regresen sa-
bremos., ..) '
No entregue las hojas hagta que
se¢ lo indiquen, (Entregue las ho
jas cuando...)

Hasta el afic préxdmo no empeza
ré a estudiar, (El afic préximo -
empezaré., ..}

Hasta mafiana no llega, (Mafiana
IIEQa.]

Deja para otro dia.

Transferir una parte a otra,
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)
5.';. EMPLEO DE LAS PREPOSICIONES, SEGUN SU SIGNIFICADOC,

0
5.9.1. La seleccitn acertada. Nuestro propésito ha sido proporcionar.

al lector una orientacién lo més completa posible con relacidn a la-s pre
posiciones. Lo hicimas valiéndoncs de muchos ejemplos, ya sea preci-
sandce al complemento, o ubicgr({dn la preposicidbn entre distintos voca- -
blos. No desconocemos la explicacién objetiva que puede derivarse de

Ia propia signjficacién ¢ de lo que expresan.

Para que el lector se slenta més seguro en la seleccién y uso de
las preposiciones, daremos sus significaciones y las acompanersmos de

ejemplos,

p3
5.,9’.2. "A', FEsta prepogiclén expresa:

a) Movimiento materjal ¢ figuradg: Voy a Madrid; mird al techo:

libro dedicado & mis padres; etc.

k)1  Proximidad: Se sentaron a la lumbre; se reunieron a8 conversar;

gE¢ sentaron a comer, &to.

c) Lugar v tiempo: A la derecha; a fin de mes; cayd muertc a -
la puerta; me levanto a las ocho horas; etc,

d) Modo o manera: A la Inglesa; hazlo a tu modo: a tu estilo;

a mano; a peticién del piibllco; etc.

el Valor condicional: A no ser por ti, me hubiera calfdo; a no -
afirmarlo tii, lo dudaria,
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g Preclo de las _cosas: A dosclentos pesos la docena; a dos
por un Deso; etc,

g) Mé&vil o fin: A instancias del fiscal; ;a qué propbsito?; etc,

h) Instrumente con_gue se ejecuta algo: Quilen a hierro mata, a_
hierro muere; le molleron a palos: etc.

i) Sirve para formar muchas frases y loguciones agdverblales: a -

tlentas; a obscuras; a_todo correr; a regafadientes; etc.

19
5.9.3. "DE", Con ella se expresa,

a) Propiedad, posesién o pertenencia: La casa de mi padre: la
dote de mi mujer; las potenclas del alma; la madre de los -
Garcfa; el amige de todes; etc,

b) Materia de gue est®? hecha una cosa: La estatua de mérmol;
la cadena de oro; campana de bronce; etc,

<) Qrigen o_procedencia: Oriundo de Mérida; desciende de ilus-
tre familia; vengo de casa; etc,

d) Meodo o mapera: Almuerza de pie; cayd de espalda; dibujo de
pluma; camina de puntilias: etc,

e) Asunto o materia de gue se trata: Libro de boténica: ;jhabla -
usted de mi pueblo?; arte de cocinar; ete.

f) Realce de una cualidad: Hombre de valor: el idiota de Pedro;
alma de céntaro; entrafias de fiera; etc,

q) Tiempo en que sucede una cosa: De dfa; de noche; es de ma
drugada; trabazja de noche; etc,

h} llacién o consecuencia; De esto se sigue...:.d_e aquello se -
infiere,..; de lo dicho hasta aquf resulta...; etc.

1 Condicidén (ante un infinitivo): De haber estado allf, lo huble=-
ra visto; etgc.
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oy
E.ﬁ.d. "EN", Con ella se indica:

a}
b}

c)

d)

&)

/0

Reposo estatico {lugar): Vivo en México; estoy en Parfs, etc.

Tiempeo: Estamos en la canfcula; 1o hizo en un momento; esta
mos en primavera; etc,

Modo o manera: Lo hizo en broma; contestd en francés: salid

en mangas de camlsa: etc,

Término de un mevimiento: Entré en el cine: entrd en el des-

pacho; etc,

Aguello en que se ocupa o scbresale una persona: Pasa 1a no-
che en el juego; nadie le excede en bondad; es docto en medi
cina; etc,

Precediendo a_ciertos adjetlvos, da crigen a locucicnes adver-
blales: en general, en partigular; en secretg; en absolutg; que
equivalen a los adverbics generalmente, partlcularmente, secre-
tamente vy absolutamente,

5.9.5. “PARA". SigniHca:

a)

b}

c}

d)

)

El destine que se da a las cosas: Esta carta es para el comreo;
la honra de la victorla es para el general; para ti seréd m{ he-—-
rencia; etec.

Obieto_o_fin: Trabajo para progresar; estudlo para saber; papel

para pintar; etc.

Tiempo o plazo: Lo dejaremos para mafiana; para San Juan me

embarcaré; eto,

Proximidad de algfin_suceso: Esté para llover; esta para titular
se; etc.

Direccién v movimiento: Salgo para Monterrey; Voy para Salti
llo; etc.
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Y
5.0.6, _"POR". Expresa;

a) lugar; Pasa por la calle; anda por el bosgue; pasd por 1a -

la calie: etc.

b} Tiempo aproximadg; Me ausento de México por un mes; por

la mafiana hubo disturblos; por mayo, quizé salga de viaje;
etgo,

c} .Causa o _motivo: Se cerré el aerédromo por la nevada; lo ha

go por tu bien: por el amor de Dios; etc.

a) Medig: Casarse por poder; transmitido por radie; llamar por
teléfono: etc.

e) Modo: Lo hago por cobediencia: wvende por maycreo; lg hizo por
fuerza; etc,

f) Sustituclén ¢ equivalencia; Vayase lo uno por lo otro; pocos
soldados buenos valen por un ejérclto; lo haré por ti; lo --
compré por diez pesas; etc.

g) Concepto v epinidn: Se le tiene por rico; pasa por rico; se

le acepta por estudioso: etc.

h) Cambio o truegue: Doy mi gabdn por el tuye; la gorra por el

sombrero; etc,

f . Equivale a;

En busca de: Va por lefia; _por pan; etc.

En_favgr de: Hablar, o abogar, por ml hermano; wvotemes
por Juan; etc.

En lugar de: Asisto por mi companero; yo pagaré por é&l;
etc,

Sin: La casa estd por barrer; la carta, por escri-
bir; etc,
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§) Forma locuciones congesivas: FPor grande gque sea..,: por =

mucho que digas...; etc.

5.9.7, *CON", Significa: - '

-

a) Concurrencia v compafifa: Vino con su padre; va con sus hi-

jos; café con leche: fresas gon crema; etc,

b) Medio o instrumento: Con voluntad se progresa; lo lastimd con

una barra; le pegdh con un latigo; etc.

c} Clrcunstancias con gue se ejecuta o sucede_alguna c¢osa; Tra-
baja con celo; el invierno entrd con furia; me mira cen indife—

rencia; lo recomends con interés: etc,

5.9.8, "BA[O", Expresa, comoc ya dijimos:

a) Situacién inferior: Descansa bajo las ramas de un frondoso Ar

bol; wvive baio el mismo techo que nosotros; etc.

b) Sujecidn o dependencia: Vive bajo la amenaza permanente de
s5u padre; estudia bajo la tutela de su tfa; etc.

12
5.}3’.9. "HASTA", BSignifica, como ya asentamos:

a} Término de lugar: No te ver& hasta Campeche,

b} Tiempg: De aquf hasta mafiana,
c) NOmero: Corrigid hasta cien cuartillas.

d} Accibn: He de esforzarme hasgta triunfar,
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EJERCICIOS GENERALES

En las siguientes frases hay errores, Sustituya, suprima, o inclu-

va la preposicién que haga correcta la frase,

1)

2)

3

4)

5)

6)

7}

8)

8)

10)

11}

12)

13)

No se permite epntrar a las horas de oficina,
No compares el honrado con el bribbn.
El acepté a condicidn que se le pagara bien,
El sefior Mértinez vive en medio de sablos.
Acordaos gue soy vuestro padre,
No cabe duda que la acclén fue indigna.
Hay que portarse bien con el amigo y el enemigo,
Pedro me lo dic a condicidén de dew.rolvérsel:::-.
Gasta mucho en relaclén a su caudal,
' +
Estc lo hace por reconocimiento a clertos favores gque de &l recibis.
los romanos arrgjaban a los cristiﬁltnos a las fleras.

En &l lugar que estaba pude cobservar un bello palsaje.

Aparte de esto, llegaba alglin automédvil,



14)

15)

16)

17}

18}

18)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)
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ﬁﬁl.f'l no estaba segura gque &1 la amase,
Busco sellos y celecciono a log franceses,
Estd seguro que haré lo que me dice,

Iré al cine, a menos de que tenga suefio,

Los ples derechos trabajan a flexidn bajo la accifn de los jabal-
conas.,

No he vacilado en tomar la palabra, convenclde que,.

Temo mucho a la excesiva juventud de mi hija, a la demasfa da -~
li sonjas en tomo suyo.

La operacién montaba a muchos millones.,

LAmpara proteglida bajo glocbo de cristal,

La energfa se puede liberar bajo la forma de caler.

{En dond%uiera que estés te encontrarg !

Intentarsd hacerlo, con tal de gque no me estorben.

Le complaceré a fin gue tenga un buen recuerdo de nosotros,

Las partidas han de ser comprendidas dentrc la riibrica de gastos
generales.

3i atendemos a la circunstancla que mostraban una profunda compren
sibn. ..
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29) La 1dea, tan generalmente admitida, gue la creacilén artistica,,.

30) El artista trabajé con pintura golor rosa.

S e A Je /’7;5/:,:7;‘/?&'



CAPITULOQ 6

EL GERUNDIO: 5US USOCS CORRECTO E JNCORRECTO

6.1. EL GERUNDIO

-

6.1.1. Pefinjeidn, Se define como la forma verbal invarlable del modo
infinitivo, ¥y denota la idea del verbo en ahstracto sin importar tiempa,
género y nimero, segfn la frase en que partictpa; v.gr.: "Estoy, astuve,

estard leyendo¥; “volando la t&rtola™.

88 le considera también coms el adverbio verbal, por ser una forma
no personal o abstracta del verbo (¥}, par cuanto modifica la significane
»

cidn del verbo eJEpresando moda, condicidén, motive o circunstancla; = -

v.gr.: "Vino corplepdo®; “hablando se entiende la gente”,

&.1.2, El garundioc es de uso dific(l y su empleo_constituyyes upa verdade-

fa_dificultad, Sobre el particular Gonzilaz Ruiz eacribe: "E] gerundic -

ge emploea mﬁchas-vqces_ mal. Tan honda es la conviccitn de este hechq,
que ha llegado a producir oro: el que muchos realicen denodados esfuer—
zgs para eludir‘t;l gerundio a_l aescribir, com® quien se encontrase ante un
par'aja peligms;o y prefiriera dar un rodeo con tal de no transitar por &1,

Pero el rodeo no es nunca buen procedimlento de escribir. Se puade --

{*} Las otras dos formas son: El infinltivo que hace da sustantive y el par
ticipio de adjfetivo,
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navegar perfectamente entre esccllos conociendo cudles son y dénde estan”,

6.2, EMPLEQ CORRECTO DEL GERUNDIO,.

Consideramos que el lector puede minimizar o evitar la dificultad deri-
vada del empleoc del gerundio, sl observa y sigue las normas y los ejem—-

plos dados a continuvacidn,

6.2.1. ©Coincldengia con el verbo, El gerundic tiene dos formas, la - -
simple {"cantando"} ¥ la compuesta ("hablendo cantado"}. Ambos casos ex
presan coincldencia temporal o anterioridad, pero jamds posterloridad, a la
del verbo principal al que queda supeditado. De agufl que su emplen serd
correcto si la acclén expresada por &1, es simultAnea con el verbo a que -

se refiers, o también si es anterior.

Ejemploa:; - Llegd a su casa cantando {Aceibn simulténea.)

- Acercédndose a mI, me habld en voz baja. {Accién anterior.}

- Habjendg estudiado la proposicién, la considerd buena y'la
aceptd. {Acclén anterior,)

Sin embarge, cabe emplear el gerundic para expresar actos posteriores
al verbo principal, cuando las dos acciones scn tan inmediatas que se --

funden en la representacldn con aparlencia de simultaneidad.

Ejemplos: - Salibé de la estancia dando un fuerte portazo,

- Enttd dirigléndose & su despacho sin saludar.
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Es indudable gue el portazo se produjo después de salirl: pero los -
dos actos cbedecen a un sélo impulso del sujeto, y pueden ser sentidos
come simujtineos, En el mismo caso se hallaria el ejempic segundo, -
pues el hablante puede fundir ambos actos lnmediatos en una sola repe-
sentacldn que justifica el emplec del gerundic. Estos casos son muy =~
particulares y pueden confundir al hablante o al éscribienta, por ello es
mejor alejarse de toda construccidn donde el gerundio exprese posterlori-
dad, aunque &sta sea muy proxima a la accldén indicada por el verbo mrin
cipal, Por elemplo, las frases anteriores pueden redactarse asi:

-~ Saliendo de la estancia dic un fuerte portazo, (Acclén an-
terior,) : .

- Entré, y sin saludar se dirigld a su despacho. ({Sin em-
pleo del gerundis,)

6.2.2, El _gerundio como adverbio, La funcldn mas general del gerundio -

es la de modificar al verbo como un adverbio de modo.

Ejemplos:

Hablaban gritanda,

Contestd sonriendo,

Pasan corriendo,

Respondid llorando,

Viene wvolando,

En estas frases, gritando, sonriendo, corriendo, llorando y velando -
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expresan ia manera de producirse la accién verbal a gue ;s;e refieren, =
Aunque el gerundio se coloca generalmente después del verbo, puede ir
delante con el ohjeto de fﬂ‘jar més la atencifn en la manera que en la
p'cciﬁn indicada - por el verba., En este caso el gerundic adqulere un re-
lieve estil{stico parecido al del adjetivo calificativo antepuesto al sustan
tivo.
Ejemplos:

- Gritando hablaban,

=  Bonriendo contestd,

- Corrlendg pasan.
- Llcrando respondid,

- VYoland¢ viene,

£.2.3. Su_funcibfn como participlo active, En ocasiones, cuando no hay

varbo principal, el gerundic adquiere el caracter de participio active del

sujeto; por efemplo, al pia'de grabados y fotografias o en tituleos de rela-

tos vy descripciones es {recuente leer:

- Anfbal pasando los Alpes.
- El Cordobés toreando de muleta.
- La actrlz "X" reclbiendc los aplausos del pOblico,

~ El pueble de Paris tomando la bastilla,

En casos como é&stos se alude a la accidén en transcurso, es decir, -

1
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mientras o cuando se producifa. As{ se explica también el gerundic inde-

pendiente en craciones exclamativas, como las sigulentes:

- |Mi hijo, muriendo !
= Y siempre fastidiando,

1El negocio mrosperande -

5in carfcter exclamatlvo se ugsa tamblén el gerundio en frases narrati-

vas independientes.

Ejemplos:

Pasando el rato,

- El niAc duriniendo,

- Obreros trabajando.

- Bebiendc un trago.

6.2.4, Como adjetivo, Los gerundios ardiendo e hirviendo se han converti
do en adjetivos autorizados por el uso antigus y modernc y pueden referir-

se tambifn a un complemento circunstancial,

Ejemplos:
- Agua hirviendo,

Un horno ardiendo,

Echdé a su hljo en_un horno ardiendo, ) o .
S e

.
N i =

La mezcla se disuelve ep as%a ardiendo,
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6.2.5. Como explicativo, Cuandoc el gerundio se refiere at sujeto tiene
caracter explicativo.
Ejemplos:

- El capitdn, viendo que el barco se hundia, mandb prepa-~

rar lag lanchas de salvamento.

- Se puso a contemplar la fotograffa, dejando a un lado sus
preocupaciones,

- (azando &n los bosques del sureste, vl lo mas lindo que
puedes imaginarte.

- Después de vender los cuademos corr{ hacia mi ¢asa, --
deseando descansar de inmediate,
En los cuatro ejemplos anterjores el gerund{c enuncia una accién se-

cundaria del sujeto, con la cual explica la accildn del verho subordinante,

6.2,6. Gerundic referide al complemento directe, El sujeto del gerundio

puede ser complemento directo dal verbo principal; perg esto sblo es posi-

ble cuande los verbos principales significan percepcién sensible o intelec-

tual {ver, mirar, ofr, sentir, notar, observar, contemplar, distingulr, recer

dar, hallar, etc,) o representaciones {dibujar, pintar, grabar, describir, -

representar, remedar, etc,)

Elemplos:
- Encontré a tu padre escribiendg,

- Reconocimos a lo lejos ia bandera espafigld ondeando en la

*

popa del bugue,

-~ Vi a uwna muchach2 cogiendo manzanas,




6/7

= Ohservé a :ufm contemplandg aquella remota perspactiva,

Tu padre, bandera espafiola, una muchacha y Juan, son complemen-

tos directos de las acclones verbales encontré, reconocimeos, vi y obser—

va, al mismo tlempo gue sujetos de escriblendo, gndeando, coglendo y con

templando, En estos casos la accidn expresada por el verbo principal colnci-

de temporalmente con la del gerundio, ya gue &ste expresa accidn durativa.

6,2,7, Gerundio en frases absolutas, El empleo del gerundio es correcto en
este tipo de construcciones; es decir, en las que &1 gerundio tiene su propio

sujeto; &ste va siempre después de aquél,

Ejemplos: =  Estando yo presente, no se atreverd a cometer ninguna fal=-
ta. ‘

- Mafiana, permitiéndolo Dics, saldremos de viaje.

-  Hablendo entradg el Director, se pusleron a trabajar.

Yo, Diog v Director, son los sujetos de estandg, permitiéndolo y ha--

biendo entrado. En construcclones de este tipo, el gerundio, ademés de -

ex'presar una acclén gue colncide temporalmente con la del verbe principal

o es Inmediatamente anterior a ella, puede tener los siguientes significa-

dos:

a}) Modal: - Llegd cantando o silbando,

- Envindole el paguete por correo aéreo, lo reclbira
en pocos dias.

b) Causal: = Conociendo su manera de ser, no puedo creerlo,
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¢} Temporal: Vi a Juan paseando,

- Estando en la base llegd la orden de partir,

d} Condicio-
nal:

Habiéndolo ordenade el mando, hay que obedecer,
~  Progediendg con precaucién, lo lograris.

a) Concesivo:

Siendo tan facil el problema, pocos lo han resuel~
to al primer intento.

- Protesténdole amor, la traicionaba,

6.2.8, Gerundio vy preposiciones, La finica preposicidn que puede acompa

far al gerundic es en. Con ella se expresa anterloridad inmediata;

Ejemplos:
- En agabando de comer, saldré a pasear contigo,

- En terminando el invierno, retornaré a la capital,

6.2,%2, Practica_para e] lector, Como sintesis de tode lo asentado, lista

mos una serie de coraciones correctas para que el lector las ublque dentro

de las reglas o normas relativas:
~ Leyendo y fumando esperd a su rnovia,

- Enconirards & tu padre jugande en el casino,
- Paseando por el parque vl pasar un avidn supersédnico,

~  En diciendo las verdades, se pierden las amistades, {Refran}.

- Y habiendo buscado a alguien que me explicase bien la pin-
tura, compuse estos cuatro libres, (. Valera.)

=  Allf pasaban el rato charlando por lo bajo, leyendo novelas,
dibujando caricaturas o sopléndose reciprocamente la leccidn
cuando el catedritico les preguntaba. {Pérez Galdfs,)

- Las ranas pidiendo rey.

- Comiendo de prisa, se asfixid.
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- En terminando de estudiar el expediente, dictargé sentencia.
- Lloviendo a céntaros, irfa a tu casa.

- El perro huyd aullando.

- Bajando el terraplén se lastimé el tobillo,

- Habiféndeolo ordenado el jef&; ténemos que partir,

-~ Desde el portal de su casa vefa jugando a sus hijos,
—  El satélite Telstar girando en tomo a la Tlermra.

- Se pusc a contemplar el paisaje, dejande a un lade sus -
Freocupaclones. .

~  Abriendo la puerta lo dej entrar.

~ Hablindome suave y pausadamente me hizo comprender sus
prophsitos.

- Levantando la mano me amenazd pegarme si no guardaba -
compostura,

- Me insultaron corriendo,

—- Pintaban cantando.

=  Cantande saltat.nan.

- {El proceso continuando |

-~ El perro vigllando.

- La multitud destruyendo la Embajada "X".

-  Pedro, presintiendoc lo que ccwrrirfa, se alejé del lugar,

- Encontré a algunos estudiantes ensimismados contemplande
la catedral de Golonia.

- Corrfz por la calle pidiendo .auxilio,

6.3, EMPLEO INCORRECTO LEL GERUNDIO

6.3.1. Cuindo es incomrrecto, De lo expuesto hasta agquf se deduce que el

empleo dal gerundic serd incorecto cuando su aceidn noe sea colncldente o

anterior a la del verbo que lo acompaia; aun cuando lleven expresiones de

tiempo como: despufs, més tarde, mronto, etc. Asi no puede ni debe ~-
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escribirse:

~ Los obreros trabajaron toda la semana tenfendo que cobrar
el sabado. {Lo corecto: ...semana, y cobrargn el saba-
dg.)

- Matd de una estocada dande la vuelta al ruedo. (Imposi-
ble matar dando la wvuelta al ruedo. Lo correcto: ...esto—
cada v dio una vuelta al ruedo,)

=  Decld{ cultivar claveles, exportando & Parfs los de mejor -
calidad, (Lo comrecto: ,..claveles vy exportar a...: o bien,
+++ Claveles y exportd a,..)

=  Unamuno nacld en Bilbao, muriendo en Salamanca, {La ag
cién de morir es posterior a la de nacer. lo comrecto: ==
«».Bll1bao v murié en Salamancga

-  Reclbf una carta, levéndpla en segulda, {La acclén de leer
&5 posterior a la de raclbir una carta; por lo tanto, lo co-
recto es: ...carta v en seguida la lef.)

-  March® al parque, sentindome en un banco. {La accién de
sentarse es posterlor a la de marchar. Lo correcto: ...Par
gue y me sentéd_en un banco.)

- Fulmos a la flesta, gyendo un concierte. {La accién de =~
oir un concierte es posterior a la de ir a la flesta., (Lo co
recto: ...flesta v oimos un conclertp,)

~ El avibn se estrelld, gilendo encontrado,..._(Incomrecto por- _
que la acclén indicada por el gerundic no puede ser poste

rior a la del verbo principal. Lo correcto es escribirt EL
avién se estrelld y fue encontrado posteriormente.,,]

~ El agresor huyd, siendo detenido, ({Imposible, si fue dete-
" nide no pudo huir. Lo correcte: El agresor huyd y fue de-
tenido cuando intentaba subir a_su coghe,)

6.3.2, Incorrecto como adjetive, Cuande el gerundic pierde su caracter -
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verbal para convertirse en adejtivo, su empleo es incorrecto; tal sucede

cuando tratamos de particularizar o especificar al sujeto. Asi:

-~  Decreto nombrande director. {...gue nombra director,)

-  Ley regulandg los créditos. (...gue regula los créditos,)

~  Ley reformando las tarifas aduaneras, {.,.gue reforman las
tarifas aduaneras,)

- Oficio remitiendo el expediente, (Cficio _gue remite el ex-
padiente.)

- Una caja gopteniendg... (Se trata de un tipico galicismo:
traduccién literal de la expresién francesa: "Une bolte -
contenant,,.” Lo comrecto en espanol: Una caja_gue con
tigne,.,. En los boletines oficlales, es comin leer: "“Or-
den disponiendo,..”, cuando, en realidad debe decirse:

+ .- que_dispone,}

6.3.3,. Incorrecto come atributo, Por igual razén, es contrario a la natura
leza del gerundio espafiol su uso como atributo; por lo tanto, seran inco--
rrectas frases como las sigulentes:

- Era un hombre robusto, alto y gozando de buena salud. -
{Lo comrecto: ,..alto v gue gozaba de buena salud,)

~ Vivia en aquel pueblo un hidalgo rico ¥y viejo, tenlendo her
mosas fincas. (Lo comrrecto: ...viejo, gue tenfa hermosas -
fincas; o blen, ...viejo gue era propletario de hermosas fin

cas ‘)

= El rey ha declaradc nulas las resoluclones adoptadas por los
diputados, .. como siendo ilegales e inconstitucionales. {Lo
colrecto: ,,,porque Son ©_eran,..)

= Vil un &rbo! floreciendo, {No puede admitirse floreciendo, -
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porque, como ya asentamos, el gerundic no debe expresar
cualidad. Ademas, tampoco se refleja aquf el matiz de -
contemperaneidad, yva que es imposible que yo vea el flo-
reclmiento de un &rbol, mientras se produce, a mencs que
ge trate de una pelicula de dibujos animados, ¢ gracias a
un procedimiente especial cinematogréfico, capaz de cap—
tar el florecer de un &arbol mientras se va produciendo. lo
comrecto: Vi un_ &rbol floreciente, o en proceso de florecl

miento, 1 -

! EJERCICIOS GENERALES

De las oraclones que se listan diga cudles son comrectas y cufles -

Incorrectas. Escriba en forma correcta estas (ltimas, sustituyendo el ge

rundlo por la expresién que connote la idea que se intentaba comunicar.

Discutieron comienda, ({Incorrecto.) Dlscutierc&n mientras comfan,
{Correcto) '

iba delante un gula concciendo el pafs.

El autor describe a Don Quijote -.acometiendo a los molinos.de -
viento,

Cazando en Lesbeos, vi lo més lindo que vi jamés,
Habiendo 'descublerto el truco, perdié interés per el juego.
Decidf publicar un libro, enviando a Ameérica la edicién,

Acabo de leer un reportaje describiende €l incendio,



10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

13,

20,

21,
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. Vi a Manuel volando sobre el mar.

Se pasa el dia cantando,

los atletas comrieron velozmente, perdiéndose de vista.
Bombardearon la posicidén enemiga, dést_ru_xendg tres fAbricas.
Sufri un grave accidante, muriendo poco después.

Estaba cﬁ iendo flores,

La ley prohiblendo la importacidn de aparates eléctricos es de
cha,..

Se cayd del andamio, rompiéndose las plernas. -

Se ha publicade un decrsto, modificands las cuotas prediales.,

Abriendo la ventana se dejé acariciar por la brisa.

El cohete fue disparado ayer, entrando felizmente en la érbita
vista,

El alpinista resbald amastrando a los demés encordados.

El pintor trabaja silbando,

El rio bajaba muy crecldo arrastrando troncos y ramajes,

fo-

pre-.

Era una familia compuesta de cinco personas viviendo en una sola

Pleza,



22,

23.

24,

25,

26.

27.

- 28,

29,

30.
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Comiendo pescado, se tragd una espina,

Descansando tantas horas, no alcanzaras el éxito,

Procediende con mas cuidado,. quizd lo habrfas logrado,
Estaba n_:iisgarando un tiro.

Estaba disperando tires,

Se hirl6, muriendo horas después.

Proceda usted a hacer la gestién de gue se trata, dande cuenta
del resultado a esta Direccitn.

Lo comunico a usted para su conocimiento, reiterandele mi aten
ta consideracién.

Me estoy permitiendo enviarle,,.

Sclucleones en la p&gina



CAPITULO 7

ESCOLLOS GRAMATICALES

Con este titulo gueremos significar tropiezos con el lenguaje, es de-
elr, vicios o dificuitades en el empleo de clertos vocablos, tales como:
los pronombres no acentuados "la",'“ln“_y "le"; "debe" y “debe de"; —
el posesivo "cuyo®; la conjugacibn "“sino" y "si no": el abuso de-los pro
nombres; el posesivo "su”; el adjetivo "mismo" y el relativo "gque". la
mayorfa de las veces estos vocablos son mal empleados, quizé por el -

desconccimiento de sus auténticos significados y funciones gramaticales.

7.1, IAISMO, LOISMO y LEISMO.

7.1.1. Los viclos que los originan, Desgraciadamente es muy frecuente
el mal empleo de los pronombres no acentuados "ia“, “lo™ vy "le"; esto
se debe a que en vez de atender al gaso gramatical, se atiende a la ter-
minacifn en © cena del género mascullno o femenine, As{, se dice:
"lLa di un empujén", chande se hace referencla a.una.mujer,-y flo di un
empujén”, si se refiere a hombre. Ambos casos son eréneos pues lo co-
rrecto es: "le di un empujbn", ya sea hombre ¢ mujer quien haya recibido
el empujbn, segin demostraremos mas adelante. -De vicios similares -al &g

te han surgido las denominacicnes laismo, loismo y leismo,

7.1.2. Reqlas, Para emplear correctamente estas formas atonas de los pro
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nombres personales la, lo y le, nos debemos sujetar a las reglas dicta-

das por la Real Academia Espafiola de la Lengua. Tales reglas son:

I.

IT.

I11.

vI.

El pronombre lo se usa para el acusatlve masculino. {Comple-
mento directo = ¢.d.)

El pronombre la se emplea para el acusativo femenino. [Comple

‘mento directo = c,d,)

El pronombre le se utiliza para el dative de ambos génerps, —
(Complemento indirecte = ¢,i.), Ademés, se puede usar, en ca
so0s particulares de mala eufonfa, como acusative masculino de
perscona, perc nunca de cosa.

El pronombre los para acusative masculino plural. (Complemento
directo.)

El pronombre las para acusative femeninoc plural. {Complemento -
directo.}

El pronombre les para dativo de ambos géneros. {Siempre como
complemento indirecto.)

7.1.3., Para que el lector se habitGe al! enalisis, en caso de duda, y pue

da selecclonar correctamente estos pronombres, anallzamos a contlnuacién

varios ejemplos:

1.

La di un empujén: lo di un empujbn,

Ambos casos emréneos. Lo comecto. Le di un empuibn,

——

Analisis: Di, ;qué? Resp.: un empujén {c,d.).
Di un empujdn, sa quién? Resp.: a &l o a ella,
{c.1.); por tanto, el pronombre correcto es le,ya que
sustituye a un <,1i,
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La vi que la daba un mareo,

El primer la correcto, €l segundo incomrecto; por tanto, la frase
quedarfa as{: La v{ gue l2 daha un _mareo,

Anélisis:  Para el primer la; .
Vi, ;a-quién? Resp.: a ella {c.d.); por lo tanto la
vi es ceorrecto.

Para el segundo la:
Daba, pqué? Resp.: un marea (c.d.)

Daba un mareo, ;a quién? Resp.: 2 _ella (c.1.); por
lo tanto, el pronombre correcto es le,

Chsérvese gque no podemos decir: Le vi que le daba un mareo; -
salvo el caso de tratarse de un hombre, ya que Lo vl que le -
daba un marec, suena peco eufdnico.

"Cuando la veo ese pelnado a Maria,

Incorrecto; lo correcto es: Cuandp le veo ese¢ peinade 8 Marla;
o también: Cuando la veo con ese peinado,..

An&llsis: Veo, ;qué cosa? Resp.: ese peinado {c.d.)
Veo ese pelnado, ja quién? Resp.: a Marfa (c.i.):
por tanto, el pronombre correcto es le,

Para }la segunda expresidn;

Veo, ;a quién? Resp.: a2 Marfa (c.d.), por lo tanto la
es el pronombre comrecto, ya gue con ese pelnado pa
sa a ser un complemento circunstancial,,

No intente colarse, caballero, gue lo veo; no intente colarse, -
sefiorita, que la veo.

Ambos pronombres son comrectos.

Anflisis: Veo, ja qulén? Resp.: al caballero y a la sefiorita
(c.d.); por tanto, ambos pronombres son correctos,

Le digo a usted, joven, y le dige a usted, sedorita, que agqui -
no se puede fumar,



7.

7/4

Ambos pronombres son correctos.

Anglisis:  Digo, ;qué? Resp.: algo, palabras, etc, {c.d.)

Digo algo, ;a quign? Resp.: al joven y a la seforl-
ta, ambos complementos indirectos; por tanto, sl pro
nombre le es correcto. ' .

En cuanto me lo tropiece, lo voy a dar una sorpresa.

El primer lo correcta, e] segunde incorrecto. La frase comrecta
serfa: En cuanto me lo troplece le voy a dar una sorpresa,

Anilisis: En la primera parte:
Tropiece, ¢a quién? Resp,: a &l (c.d.)

En la segunda:
Voy a dar, jqué? Resp,: una sorpresa f(c,d.}

Voy a dar una sorpresa, ja quién? Resp.: a 8] (c.i.);
por tanto, el segundo pronombre es le,

81 se tratara de una mujer, la oracidon quedarfa: En cuanto me la

tropiece,le voy a dar una sorpresa,

La vi en el tranvia y la dije...

El primer la correcto, el segundo Incorrecte. La frase correcta
serfa: la vi en el tranvia vy le dije,..

Anélisis: Vi, ja quién? Resp,: 2 ella (e.d.).
Dije, ¢squé? Resp,: algg (c.d.),

Dije algo, ;a quién? Resp.: a ella (c.i.,): por tanto,
el pronombre es le,

$1 se tratara de una persona mascullna, la frase serfa, de acuer-
do a.la regla III: Lo vi en el tranvia y le dije,.,; o Le vi en -
g] tranvia y le dije,,, - -

Les he visto pasar y leg he llamado.

Ambos pronombres incorrectos. La frase comrecta es: Los (las) he
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visto pasar v lo=§ [g_g} he llamado.

Andlisis: He wvisto pasar, ga gulénes? Resp.: a _ellos o a ellag
(cidl]i
He llamado, ;a quiénes? Resp,: a sllos o a ellas —
{c.d,), Coms ambos son complementos directos, los
pronombres correctos deben ser: lpgs, para personas -
masculinas, y las para personas femeninas,

Yo no la permitiria dedicarse a eso,

Incorrecta. la frase correcta es: Yo no le permitirfa dedicarase

a4 asg,

Andlisis: No permitirfa, jqué? Resp.: dedicarse a eso (c.d.}

No permitirfa, ;a qulén? Resp.: a ella (c.i.): por lo
tanto, el proncrmb::& debe ser le,
Esto séle es lo que la compete.

El primer pronombre correcto, el segundo Incorrecto. La frase
correcta es: Esto sblo es lo gue le compete,

Andlisls: Es, ;qué? Resp,: el asunto (c.d.}, por eilo es lo,
Compete, ¢qué? No hay respuesta, puesto que se
trata de un verbo Intransitivo.

Compete, a quién? Resp.: a &l o a ella {c.i.): par
lo tanto, es le, ya sea hombre o mujer.

7.1.4, Confusicnes Es tan importante el correcto manejo de estos pronom

bres, que de su mal emplec pueden derivarse confusiones; por ejemple, --

no es lo mismo decir:

qua

a)

b)

Reuni a los empleados para mesentarlos al jefe.

Reunt& a los empleados para m-esentarlﬁ al jefe,
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En el caso (a}, los representa a los empleades, quienes son fresen-
tados al jefe; en el éasn (b}, es el jefe e} presentado a los emplaados,

guienes estan representados por el pronombre les,

7.1.5. la _preposiciébn  a, causa de confusién, El emplec indehido del
pronomhre le (LEISMOC}, se debe principalmente a le fécll que es confun-
dir el complemente directo con el Indrectp, justamente per la presencia -
de la preposicidn a, Decimos: "Quiero a2 Juan”, y nco decimos "Quie-
ro Juan"; en cambic, comrectamente decimos "Quiero carne®™ v no "Quiero
a carne™, (Lo légico serfa "Qulero juan”, lo mismo que decimos "Quie-
ro carne.] Esta dificultad se deriva del hecho de que, en espafol, el -
complemento directo de persona o cosa parsonificada lla?a la preposicién
a, lo cual no sucede en el 'idinma francés. Un francés dice: "]e_vois -
Pierre", mientras que los de habla hispana decimos: '"Veo a Pedro”; no
obstante gue en ambeos casos el complemento directo de "ver" es "Pedro”.
Con la preposicldn a, parece como si Pedro fuese complemento indirecto;

por ello, al usar el proncmbre personal, se dice le, cuandeo deberfa ser

lo,

Para el casoc particular de un complemento directo (persona masculina),
el prcnombre le es aceptable, seglin la regla IiI; pero cuando se trata de -
un complemento directe femenine, el pronombre correcte serd siempre la,

Asf, por ejemplo, en las despedidas de las cartas, cuando el destinatario
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e85 una persona masculina se puede decir: lo _saludo,.. o le galudo; pero
si el destinatario es persona femenina es un error decir: L‘i saludo, ..;
lo comrecto es la galudo..., puesto que se trata de un franco caso acu-

sativo femenino, gue no encuadra dentro de la regla III.

7.2, DEBE Y DEBE DE

7.2,1, Cbligatoriedad y suposjcidn, He agui otro de los tropiezos con
el lenguaje, ya gue muchos redactores y aun peripdistas adicignan al ver-
bo deber la preposicién de, con lo que creen darle més cardcter de obli-~

gatoriedad, cuando en realidad pierde tal caracter para significar suposi—-

clén,

Deber + infinitivo, es ‘frase verbal que significa obligacién.

Ejemplos:
- Pedro debe estar en el museo. (Esté obligads,)

- El profesor debe venir a las ocho, porque a esa hora comien
za su clase, (Est& obligado.)

En cambio, deber de + infinitive es irase verbal que significa suposi-

cién.,

Ejemplos:
~ Pedro debe de estar en el musec, (Probablemante esté,)

= El profascr deba de venlr a las ccho, porgue salid de su ca-
sa hace media hora. (Se supone que vendrd,)
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7.2.2. Anédlisis de deber y deber de, Es tan sencillc asimllar estos -
e —————

conceptos, que es Inexplicable el troplezo que sufren tamtos redactores.
Como practica analizaremos varios ejemplos:

1. El Director debe venir esta tarde a su despacho. ({Indicamos
que su presencla es jineludible.)

Z. E]l Director debe do venir esta tarde a su despécho. {Indica~=-

mos que sblo es probable que venga hoy, porque a veces falta
por las tardes.)

3. {Donde estan las pinzas? Deben de estar en el cajbn de las
. herramientas, ({Que es donde deben estar,)

4, El alumno debe_de corregir las faltas que vea en los ejerciclos.
{Frase incorrecta, porque el alumno tiene la obligacién de hacer
las correccicnes. Lo comrecto: El alumno debe correqgir,..)

5. Debo de subir en ese autobis, son Ordenes del jefe. {Mal, -
" porque sl son Srdenes deben cumplirse, Lo comrecto: Debo su-
bh‘"'} '

6. Debif de bajar de aquel avidn, porque yo lo vi salir del han--

gar. ({Correcto, pues el hecho de haberlo visto salir no da la
seguridad de gue haya bajado del avién,)

7. Este coche debe ser un "Cadilac". {Incomrecto, pues sl se tie
ne la seguridad, deberfa decirse: Ese coche £s un "Cadilac",
Como existe la duda debe decirse: "Ese coche debe de ser un
"Cadilac",)

B. Debes de_tener en cuenta lo que dice el profesor. (Mal, por-
que ea] alumno adgulere la obligaclén ante el profesor: por lo tan
to, debid decirse: Debes tener en cuenta,..)
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9. Debes de haber pasado mala noche; tienes mal aspecto, (Co-
recto, pues no se conocen las causas y se estd suponiendo,

10, Los nifios deben estar dormidos ya, porgque no se oye ruido al
guno. (Mal, pues pueden estar leyendo o desarrpilando otra
actividad silenciosa, Por no conocerse la causa, debld decir
se: Los nifios deben de estar... Si realmente se tiene la --
certeza, se ha de decir: Los nifios estdn durmiendo, por ello

no se ove ruido alguna,)

7.3. CUY(: SU DOBLE VALOR DE RELATIVC Y POSESIVO,

7.3.1. Cuyo es un pronombre relativo posesivo, Funciona siempre como

adjetive antepuesto al nombre, con el cual concuerda en género y nGmero.
Olvidar esta caracterfstica es caer en el censurable error de emplearlo co
mo un relative cualgquiera, Este error no 28 sdlo problemas de ignoran-

tes, pues, segtn Manuel Seco, en su Digcionarlo de dudasg de la lengua

espafiola, también lo es de escritores consagrades; y, para seflalarle, ci-

ta dos ejemplos: -

- "...l2 fe en laimortalidad del alma, cuya condicién tal vez -

no se precisaba mucho..." (Unamuno, Del sentimiento trigico
de la wvida,}

- ", s.reconocid como hijo a su bastardo Julisn Valcércel y le -
casd con doifia Juana de Velasceo, hija del condestable de Cas
tilla, de cuyg sucesc se hablarf en otro lugar de este libro".
(Marafidn, El Conde=Duque de QOlivares.)

En el primer caso debid deairse:-....condlcién gue..., ¥ en el segundo:

... 50ceso del gue,..
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7.3.2. Sus uscs comrectp e incorrecto, Para su comrecto empleo no debe

clvidarse que este vocablo conserva su doble valor de relativo y posesi-

vo, equivalente a de alguien, de gquien, del cual, de lo cual, etc., mas

nunca al cual, lo cual, etc.

Para ayudar al lector a salvar este escollo o tropiezs con el lengua-

je, analizamops a continuacién algunos ejemplos:

Se trata de la imagen creada en la memorla, a cuya imagen -
ilamames visién., (Lo correcto: ...memorla, y llamamos visidn
a_esta imagen; o también, aunque repugne la construccidn: -~
.+. 2 la cual imagen...) .

Entonces se introdujo en las academias de pintura y escultura
el estudio del cuerpo desnude, junte al dibujo de los modelos
en yeso, en guvos estudlos la admiraclén de lo antiguo repre-
senta, ..,{Lo correcto: ...de los modelos en yeso: en estos =
estudios...)

Dos pemros se lanzaron detrés del fugitivo, cuvos perros fueron
luego hallados muertos en un prado. {En este caso puede muy
bilen decirse: ...del fugitivo, los cuales fueron,.., ya que no
hay equivocoe posible, pues el antecedente del pronombre rela-
tive los cuales no puede ser fugitivo, gue esti en singular,)

Vivimos en una casa, cuva casa tenfa un tejado rojo., (Mal;
debe decirse: Vivimos en una casa, gque tenfa...)

Vivimos en una casa, guya puerta,.. (Blen, puesto gque la puer
ta forma parte de la casa.)

El avion, cuyas alas... (Blen, puesto gque las alas forman par
te del avién.)
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Habfa un avién, en cuyo avién... {Mal; debe decirse: ...Avifn
en el que.,.}

7.3.3. Cagos de uses correctos, La Academia permite el uso de cuyo

cuando concierta con los vocablos causa, ccasibén, razén, fin, motive, -

efecto y otros semejantes,

" Ejemplos:

L.

7.3.4,

Decidié apoderarse del trone, a cuyo efecto comenzd los pre-
paratives. (Bien, puestoc gue también puede escribirse: ,..del
trono, y_a este efecto,..)

A veces los labradores trabajan a varios kildmetrog de sus -
hogares, en cuyo caso tienen que comer en pleno campo. (Co
rrecto, porque equivale a decir: ,...de sus hogareg, y por #&se
motivo, ..}

Sus libros eran fuertes, tremendos, por cuyo motive tenfan &xi
to. (Correcto, porque eguivale a escribir: . .tremendos: por-—
tal motivo. ..}

Antes de morir, el gran escritor "X" quemd sus obras, por cu-
va razbdn no contamos con ningln escrito suyo, {(Blen, puesto
que equivale a escribir: ...sus obras; por esta razbn...)

Su funcién verdadera, FPara evitar cualquier posible error es -

preferible que cuyo se emplee en su funclbn genulna: relativeo posesive, o

sea, la de relacionar dos nombres, el segundo de los cuzies es persona o

cosa poselda o propia’ del primero; por efemplo:

1.

Ayer fue detenido un individuo cuyo nombre es Antonic Juérez Z.
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2. lLa sefiora aprecia mucho a lps servidores cuya fidelidad es -
constante,

3. Le presentaremos al sefior Zarate, a cuygs hijog usted ya conc
a8

4, En un lugar de 1z Mancha, de cuyo nombre no gqulero acordar=-
me..,

5. Se jlevd consigo a Pedro, sin cuya compaifa no podfa hacerse
nada.

7,3.5. 8u conceordancia, Cuando cuyo antecede a dos sustantiveos, dsebe

concordar solamente con el primero; asf, no puede decirse:

= Jesiis, cuyos padre y madre...

Lo correcto: -~ Jeshs, cuyo padre y madre...;

o blen, repitiendo el relativo posesivao:

- Jes(s, cuyo padre y cuya madre,.,

7.4. SINO Y 8I NO

7.4,1. Significados 'diferentes. Emplear sing por sl no y viceversa, es

olro escolle, aunque menos frecuente, Esto sucede peorque no se tiene -

claramente la significacién de ambas expresiones,

Sino es una conjuncidn_condicional adversativa que enlaza dos oracio
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nes, la segunda de ellas indica oposicién o contrarliedad con respeacto a

la primera; por ejemplo:

- Este l&plz no es azul, sino rojo.

- No @stéd estudiando, sino jugando.

Si no son dos palabras; s1 es la particula condicional; no es la ne-

gacién. Entre ambas pueden colocarse otras palabras; por ejemplo:

- Si no quleres = si tG no quleres.
- 21_no quieres venir hoy = si hoy no quisres venir.

7.4.2. Regla practica. Para saber cuando debemos escribir sine ¢ 35! no,

intentemos colocar inmediatamente después de estas partfculas la conjun-

clén gue, 8! la frase la admite, escribase sino; en caso contrario, si no,
=5

Ademis, el sentide mismo de las &aﬁea orienta facilmente., Analicemos -

los ejemplos anterioras vy otros' més:

1. Este l&plz no es azul, gino gque es rojo. (Blen.)
Z, No ests jugando, sino gue estd durmiendo. (Bien.)
3. Sino que quieres. (Sencillamente imposibie.)

4, Sinc gue guieres venir,... (Igualmente imposible,)
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5. No lo has pagade tQ, sino que yo. (Blen.)

B. Tumbado en la hamaca, Intentaba, sino dormir, al mencos des-
cansar, [(En este ejemplo no puede Intercalarse la conjuncidn
que: ... sino gue dormir, pues la frase resulta absurda, Ade-
mas, la frase no expresa oposicidn ni contrariedad, singe una
concefién mediante la conjuncidn condiclonal si; por lo tanto,
la frase comrecta sexria: Tumbado en la hamaca, intentaba, s5i -
no_dormir, al menos descangar,)

7.4.3.1a_conjuncién gug origina otro ermror, Cuidado con el galicismo -

que consiste en emplear la conjuncidn gue en lugar de sino:

- WNoc tiene otro medic de Influlr en ella gue acudiendo a su ma-
dre, {..., ging acudiendo a su madre,)

- No cree haber contado gue una divertida anécdeta. (... sinoc -
una divertida anfcdota,)

7.5. PRONOMBRES PLEONASTIGOS

7.5.1, Abusc de pronombres, Cuidado con abusar de los proncmbres al

escribir, Los pronombres innecesarios no sélo hacen incomrecta la exposi
citn, slno que resulta poco elegante y hasta confusa., No calga en este
muy censurable.-deiecto:-con un poco 'de atencidn y andlisis usted puede
evitar este inccnv?niente. Anallcemos juntos algunos ejemnplos que com-

prueban nuestra aseveracidn:

1. T lo que sin duda eres es un buen piloto,
{Lo correcto: TO _eres sin dpda un buen plloto,)




.I.

7/15

Por eso es por lo que yo preflerc volar. (Esta es una defec-
tuosa traducciébn de la expresidn francesa: "C'est pour cela —
que,.." Lo camrecto: Por esg yo_prefieroc volar; o por eso pre

fiero volar,)

A esa muchacha hay gque mandarla a la escuela. {Mejor: Hay
gue mandar a esa muchacha a la escuela,)

Sus oclos los entretiene en resolver grucigramas, (Més limpla
la expresidn: Entretiene sus oclos en resolver crucigramas,)

La cabeza debemos cubrirla para resguardarla del frio, (Mejor
exmesado: Debemos cubrirnog la cabeza para resguardarla del

feio,)

Todo el mundo me sonrfe y le sonrfe a mis perros. (El le no
s&lo es incorrecto, sino superfluo. Lo comrecto: Todo el mun
do me sonrfe v sonrie a mis perros,}

EJERCICIOCS GENERALES

En las frases siguientes, sustituya los pronombres &tonos le, lo,

les, los, .lag, empleados incomrectamente, por las formas correctas:

Les espera lmpacientemente,

Le saludo con atencién y admiracién,

Le tuve a mi lado toda la tarde.

le asombra (a la reina) la actitud del ministro,

La di un beso.
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Se volvid a su discfpula y la dijo,

Perdi a mi hijo; pero ya le he encontrada,

Quisiera enviarle algo, y envlarle pronto.

Le di el parabién; ]lo 41 con gran entusiasmo.

Les vi y al momento les conoci,

Le fue servido el almuerzo, y se lo sirvid el nueve criade,

Dfas pasados encontr a Elvira, Tuve el gusto de saludaria y do es-
trecharle la mano; pues precisamente ayer la prometieron en matrimonic.

II. Indique las faltas que con debe y debe de se cometen en las si-

gulentes oraciones. Expréselas correctamente.

1.

Eso debe ser castillo o fortaleza,

Les nifios deben de jugar mucho, pues los fortalece,

51 te Io propones debes de triunfar,

El amor debe ser absoluto, de entrega, sin limitaclones.

Nuestra intencibn y deseo no deben de ser doblegados, si queremos -
triunfar.,

Pedro debe asistir al seminario, pues lleva la representacién de nues-
tro colegio,
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Merir sin darse cuenta debe ser un priviiegio gue Dios otorga.
Debes de venir, Juan; es una orden,
Toda decisin debe considerarse antes de exponerla,

El auténtico estudlante dehe de entregarse al estudio y cumplir con
su compromiso,

La casa debe estar hecha una ruina por dentre, pues lleva afips sin
habitar;"

III, Seflale las faltas que se cometen, por el empleo inadecuado de

cuyo, en las frases slguientes y escriba las formas correctas de lgs —--

fragmentos mal redactados.

1.

En la alameda “X" se ha descubierto un monumento, cuyo monumento
es de pledra,

Te he prestado dos revistas, guyas revistas aln no me has devuelto,
Te entrego estos libros cuyas paginas estén, como verds, sin ahrir,

Tres aviones ecruzaron la comarca a gran velocidad, cuyes avicnes lla
vaban a nuestros jévenes e intrépidos paracaidistas,

En las excavaciones realizadas en la zona “X" se encontraron restos
humanos, cuyos restos parecen ser prehistéricos.

En el museo "X" vl una estatua cuyos brazos estaban rotes,
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7. Con cuyo fin venimos ante usted para pedirle nos conceda la exen~=
clén de impuesto, que le solicitamos por escrito.

8. El caballero cuyo es el gabén,

9. Yo soy el caballero de la Blanca Luna cuyas inauditas hazafas te le
habrén trafdo a la memorla,

1¢, Era imperiosa la victorla cuya causa era justa.

11.Los nifios cuya madre nos presentaron ayer.

IV. En caso de estar mal empleadas las partfculas sine o si no, co-

rrfjange las siguientes oraciones.
1. 51 no lo haces t(, ninguno de tus hermanos podrs hacerlo,
2., Tiene la obligacidén de hacerlo, sl no ser§ castigado,

3. ¢Quién prodiga al presunto criminal tales elogios de bravura, sino de
herc{smo?

4. Ponga mucho cuidado al hacer el alojamiento del testero, pues sino
los tornillos ne entrarén.,

. No desempeifia su trabajo con eficiencla, sino que siempre estd distraf
do.

6. El considera gque ha hecho si nlo lo que dehia,

7. El sino de las personas no es fatal gino condicionadso: si no nos empe
fismos en dominarlo, nos dominara,



8.

a,

7/19

Nunca llegd tards, s! no al contraric.

No traigo el libro que les ofrecf, sinc otro mucho mejor.

10, Lo que contd no era para reir, sino para llcrar,

11. No tiene ctra forma de decir las cosas que gritando.

¥. En las siguientes oraciones hay algunos casos de abuscs de pro

nombres., Escriba de nuevo las frases que considere incorrectas o supri

ma el o los pronombres pleonésticos.

1.,

Hemeos encontrado un ingeniero a quien le encargamos el cilculo as-~
tructural de un edificio,

Hay un sobrante de dinero que lo hemos reservado para gratificaciones,

Luis arremete furioso contra su adversario! al cuwal divierte esta furia
impc:tente.

Por eso es por lo que para ti no significa nada el dinero.
Emociones eran &sas que me las daba a mi el corazén,
Es preciso que sepas que lo que busco nc; es tu dinero,
La reina le llama "hermanita" a Madame Elizabeth.

Mi tarea la estoy haciendo por etapas.
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9. As{ que, por evitar dudas, fue por lo que jam&s di motivo a las més

Hgera insinuacién,

10. Las plernas debemos cubrirnoslas para preservarlas de las zarzas,

Solucién en la pAgina



CAPITULO 8

ESCOLLOS GRAMATICALES
{Continuacién) .

8.1. EL POSESIVO "5u",

g.1.1. E]l "su" comeo escollo. Otro escollo, vy de los diflciles de salvar,

es el que ge refiere al adjetivo posesivo su,

Un ejemple nos mecisa la dificultad:

- El América gand al Cruz Azul en su ¢ampo.

Surge la pregunta: ;cual campo? Aqul en sv ¢ampo no nes lp acla-
ra; per lo tanto, sl queremes evitar la anfibologfa y determinar la propie—

dad del campo tenemos que escribir:

-  E! América, en su campo, gand al Cruz Azul,

- El Cruz A=zul, en su campo, perdld contra el América.

Las incidentales, en _su campo, explican claramente la pertenencla -

y despejan la duda.

8.1,2., La ambigliedad que origina, Debemos confesar que el adejtive po-

seslvo su crea a menudo frases ambiguas. La posible anfibologfa se debe

a la pobreza del idioma. Al decir su casa podemos referirnos a la casa =

de él, de ella, de ellos, de ellas, de usted o de ugtedes, Aun el neutro

carece de formas proplas; su_dificultad puede ser la dificultad de &1, de =
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gllos, etc, Para remediar la indeterminaclén del poseedor, nuesiro idio-
ma se vale del recurso de apadir a su o sus €] nombre del poseedor, --
o el pronombre que lo sefiala, mecedids por la preposicibn de, siempre -
que el contexto no baste para Indicarlo: su casa de Luis; su casa da - -

ellos; sus rentas de ustedes; etc, Esta prictica se mantiene en el habla

modermna con visible tendencia a limitarla a su de usted y de ustedes: -

su_hermano de usted; sus padres de ustedes,

8.1.3. En otros idlomas. FEsta dificultad no se presenta en el ldioma fran
cés nl en el ingle&, que cuentan con cinco formas de expresién, y menos
an el ldioma alemén donde el su varfa no sélo en género y nGmero, sino -

también segln sean uno o varios los poseedores.

Las formas francesas son! “son", "“sa", "ses", "leur" y "leurs"; las

mgleSas: llhis "' "lherll' "its ll' llmurll Y "thei-rll .

Para que el lector pueda evaluar con mas tangiblilidad la dificultad --
que entrafia el manejo del su en espafiocl, pondremos ejemplos de aplica—-
. cldén de las diversas formas del posesive su, tanto en francés como en in

gles:

En francés:

1. Son pere. (Su padre. Para sustantivo mascullno, sin precisar -
de quién es el padre, §i se quiere precisar, deberfa escribirse:
Son pere a lui, = Su padre de &1, Son pere 3 eile = su padre -

de ella,)
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2, Sa mere. (Su madre. Para sustantlvo femenino. Si se quiers -
precisar de quifén es la madre deberd procederse seglin indicamos -
en el ejemplo anterior,)

LY
a, Ses peres o 5€3 méres. {Sus padres o sus madres. Para el plu
- ral masculino o femenino, sin precisar de quiénes son,)

4. Leur péra o leur mere. (Su padre o su madre de ellos o de ellas,)

Cu Leurs péres o leurs m'éres. {Sus padres o sus madres de ellos -
o de ellas,)

En _inglés:

1, His father.= Su padre de é&l.
2. Her father,= 8Su padre de ella,

3. A house with its fumiture, = Una casa con sus muebles, ({Pose-
sivo neutro: de &1, de ella,)

4, Your father = su padre de usted o de ustedes.
5. Their father = su padre de ellos o de ellas,

Como puede apreclarse por los sjemplos anteriorss, las varlas formas
del posesivo su precizan su commecto empleo, sobre tode en el Inglés don-

de jamis podrd existir duda con respectg al poseedor,

8.1.4. COmo evitar la confusién, Para eludir la confusién que se deriva -

de la forma fnica con que cuenta nuestra idloma, se aconseja tener presen
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te las siguientes recomendaciones:

I. Coleocar 2] gu de tal suerte que se refliera al nombre anterior
mas cercano.

Ejemplo:
- El rey Jorge VI de Inglaterra ha muerto en su mansién de

campo de& Sandringhem,

Esta recomendacibn hay gue tomarla con cautela, pues sl volvemos a
nuestro ejemple primero {Apartado B,1,1.), muy pocas personas aceptarén
que el campo es propledad del equipo Cruz Azul, GClarc gque cuando se —-
trata de su solo posible poseedor, como en el ejemplo inmediato alnt&rinr,
ta duda queda totalmente eliminada,

II. Hacer construcciones indirectas pronominales. Asf, en vez de

decir:
~ 8e le llenaron sus cjos de lagrimas;
diga mejor:

- Se le llenaron los ojos de lagrimas,

8.1.5. Analisis de ejemplos, Para ayudar ai lector, anallzamos a contl-

nuacidn varios ejemplos, en los gue la ambigfledad queda manifiesta:

1, El paciente matd al médico en su cagsa. {Cabe preguntar en ca
sa de quién, 8i fue en casa del paciente, conviene escribir:
El paciente, en su casa, matd al médicg, B5i fue en casa del
médico, debe escribirse: E] paciente mat& al médico en casa -

de é&ste,}

2. Han comido en mi casa el sefior Pérez y su esposa, y ayer es-
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tuve con nosotros su madre, (La pregunta obligada: ;madre de
quién? 8 se refiere a la madre de lz sefiora, podria escribir-
581 ...¥ ayer estuvp con nosotrog la madre de ella, 31 se tra
ta de la madre del sefior P&rez, lo correcto serfa: ...y _ayer es
tuvo con nosotros la madre de €l, Tamblén podr{a escribirse: -
. ».1a madre de &sta o la madre de aquél, segin se¢ tratara de =
la madre de la seficra o la madre de! sefior Pérez.)

3. Luis fue a casa de Pedro en su coche, (;Coche de quién? Pa~-
ra evitar esta ambigfledad escrfbase: Luls, en sy ceche, fue a
casa de Pedro, 851 e! coche as de Pedro: ILuls fue a casgaz de -
Pedro en el coche de é€ste,

‘Bn las respuestas en tercer2 persona, tan comunes en las tarjetas pro
tocclarias, o mas bien de cortesia, que se utilizan para agradecer felicita
ciones, pésames, participaciones diversasz, ete., son frecuentes lgs erro-

res de este tipo.

4., Ejemplo: ___, agradece a su gentil amigo, Ing, Joa--
gufn Rodrigquez, la fdicitaciédn que con motive de su ono
méstico le envib, (Onoméstico ;jde quidn? Si se tlene
en cuenta la recomendacién primera del Apartado 8,1.4.,
saguramente se trata del onomaéstice del prople sefior Ro
driguez y no de quien envia la tarjeta:; en cambio, sl eg
cribimos:

.+ con motivo de su onomdstico, agradece
a su gentil amigo, Ing, Joaquin Rodriguez, el telegrama
de fellicitacién que tuve 2 blen enviarle. {*)

5, Luls estuvo en casa de Manuel, y allf encontrd a su hemano.
(¢De quitn es hermano; de Luis ¢ de Manuel? Para precisar,
escribase asi: Luilg, en casa de Manuel, encontrd @ su herma-
no; tamblén: Luis engontrd a su hempang cuande estuvo en ca
sa_de Manuel, En estos dos casc:s_na hay duda de gue Luis -

4

(*} Para ayudar al lector, cuando hablemos de la redaccidn de los distin-
tos tipes de cartas y documentes, incluiremos 33 modelos muy ftiles -
para contestar motives dlversos,
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encontré a su proplo hermano. S se tratara del hermano de Ma
nuel, basta escribir: Luls tuve _en casa de Manyel
encontrd _al hermang de éste,

8.2. MISMISMO

8.2.1. Mismo es un adjetivo ¥y nunca un pronombre; por lo tanto, su uso
debe circunscribirse a su auténtica Funcién, si no se quiere caer en el -
"mismisme", o en su mal uso. Este escollo ¢ tropleze ¢on el idioma se
adquiere, justamente, por el mal h#bito de imitar; de ahf que en la actua
lidad sea ya un verdadero viclo del que participan no sblo escritores nove
les, sino reporterns, periodistas, escritores de prestiglo y también edito—

rlalistas,

8.2.2. E] empleg comecto de este adjetivo se restrinne a los siguienteg -

casps:

Expresitén de identidad

1. Todas estas cobras son del mismo auter.
2. Este gato rea el mismo gque vimos ayer.
3. El mismo se impusc la obligacién de superarse,
4. Por .hoy vivimos los mismog problemas gque ayer.

3. Las mejores revistas son de la misma empresa editora.
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Expresibn de intensidad

1. El nific Martinez &5 la misma bkondad'.

2. 1a actitud de! sefior Juez nos parece la misma terquedad.

3. La guerra debe considerarse como la misma crueldad diabélica.

g, Los tres hermanos tenfan el mismo carécter, se dirfa que eran
auténticos gemeios,

S, Tan hermosa come la mjsma Venus.,

Expresidn de semejanza o repetici®n

1, Siempre actla con la misma calldad humana,

2, Practica e.'l mismec deporte todos los dias,

3. Sigue la misma trayectorla que su tio Manuel.

4, El 'mismeo dolor nos embarga atedos los de la famllia.

5, Tiene los mismos ojos gue su madre.

Expresifén de énfasii

1, Yo mismo lo observé ayer.

2. los mismos inspectores lo saben,
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3. Fue tan gentil que me recibid en su mismo privado,
4, Aquf, en esta misma escuela, estudié mi profesién.

5. El mismo gue viste y calza, (Expresidn aceptada por la Acade=-
mia.} '

§.2.3. Empleo incorrecto o mismismo. En carn]:;io, se¢ comprueba diaria

mente que, en la redaccibn rutinaria y en las exprésiones orales de locu-

tores de radio vy televisién, es frecuente el viclo llamado “MISMISMO",

Ejemplos:

1. El lider campesinc habklé de la productividad del campo, milgma
que, seglin-&l; va aumentando a-ritmo acelerado,--- (Lo correcto
serfa; ,,,productividad de]l campo_gque, seqiln &1,..)

2. .+.de este pavoroso problema, prometiéndonos no tener abatimien
tos frente a la colosal envergadura del mismo, sino con toda cal
ma... (Debi& escribirse: .,.del mismo problema...; © bien: -=
.»+3_la colgsal envergadura del problema...)

3. El pasado agosto se materializd una de las ilngquietudes de varios
Consejeros Directivos de]l Colegic X, al celebrar una emotiva cg
remonla en la sede del mismo... {Lo correcta: ...ceremonia, ~
en la sede del mismo Colegic...; ¢ blen: ...en la sede-‘del Co-

lagio, ..}

4, Termind la entrega de los certlficados ejidales, mismos que son
testimonios de posesibén. (Lo correcto seria: ., .certificados ejl

dales, gque son testimonios de posesién,}

5. Se destruyeron las muestras inservibles, mismas que son un &s—
torbo, (Lo correcto seria: ., ,.inservibles por constitulr un estorho.)
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6. Hemas recibido su carta de ayer, misma gue agradecemos...
{Lo correcto: ...de ayer y le agradecemos...)

8.3, QUEISMO © MAL USQO DEL RELATIVO "QUE"

8.3.1, Causag, Son muchas las causas que motivan el mal uso del rela-
tivo y conjuncién gue; entre ellas se pueden citar: la traduccién deficlen
te que suele hacerse de la construcclén francesa "c'est ,..que"; su errb-
nea uwbicacidn en la frase, con 1o gue se adjudica a2 alguien lo que ne le
corresponde, sembrando as{ la duda en la mente dellector: €l abuso de su
emplea, lo cual puede provocar equivocos, Incorrecclones y pesantez,y su

indebida omisién.

La dificultad sefialada la precisa K,-Hito, en su ohbra Puntos flagos =

de la_gramitica espafiola, al decir: "El gue es la pledra angular donde -
se rompen los puntos de las plumas mejor templadas, Al gque mal emplea
do, a su abuso, a su sensibilidad excesiva y dolorosa, podemos llamarle

qualismo”,

B.3.2. Por mala tradugcién del "c'est,,,qua’” francés, Por los ejemplos

que inclulmas, el lector podrd valorar la egulvalencia del empleo indebide

del que con el verbo ser, en vez de donde, como, gcuando, por lo que, -

etc,
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Ejemplos:

1. C'est par ce chemin gue nous arriverons plus lgin, (Traducelén
defectuosa: Es por este camino gue llegaremos mds lejos, Tra
duccién correcta: Es por este camino como llegaremos m@s le--
jos; o mejor: Por este caming llegaremos més lejos,

2. C'est dans ce librg gue {'al ly l'histolre, {(Traduccién defectuo-
sa: Es en este libro gue vo he lefdo la historia. Lo comrecto:
Es en este libro donde he lefdo la historia; o mejor: En este M
bro he lefdo la historia,)

3. C'est avec la main droite gue je prend la plume, {incorrecto: -

Es con la mano derecha gue yo tomo la pluma, Lo correcto: Es
con la mano derecha con la gue tomg la pluma; o mejor: Con la

mane derecha tome la pluma,}

4, C'est au marche gue {'achete les pommes, {Incorrecto: Es en el

mercado gue yo compro las manzanas. Comecto: Es eén el merca
do dopde compro las manzanas; o mejor: En el mercado compro
las manzanas.)

5. C'est a_medi gue leur avicn part, {Incorrecto: Es a mediodfa
que su avidn sale., Correcto: Es a mediodia guando su avién
sale; o mejor: A _mediodfa sale su avién.)

6. C'est au cinema gue je vais avec tol, (Incorrecto: Es al clne
gue yo voy contigo. Correcto: Esg al cine donde voy contigo; ¢
mefor: Voy al cine contigo,)

7. C'est a la gare de 1'Est gue je veux aller, {Incorrecto: Es a la
estacibn del este gue yo gulero ir, Corrector LEs a la estacidn
del este donde guierc ir.)

8. C'est pour cette ralson qu'il a_écrit son livre, (Incomrecto: Es -
por esta razén gue &1 ha escrito su libro. Comrecto: Es _por esta
razdn por la que ha escrito su librg; o bien; Por esta razbén ha

escrito su libro,)
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9. C'est de ce principe qu'on part, (Incorrecto:r Es de este prin-
cipio gue se parte, Cormrecto: Es de este principic de donde

se parte,)
10, C'est por ce chemin qu'on 'va au CEmenti'ére, {Correcto: Es=

por este camjno por donde se va al cementerio,)

Chsérvese que en todos los ejemplos anteriores la traduccién més Um
pla y correcta se logra suprimiendo la construccidén francesa "es que,..".

Por lo tanto, slempre procuremos escribir:
- 3e parte de este principlo.
en vez de: - Es de este principic de donde se parte

= A medicdfa sale su avidn.

en vez de: = Es a medicdfa cuando sale su avién.

~ Por esta razdtn ha escrito su libro.

en vez de: ~ Es por esta razbdn que ha escrito su lUbro,

~ En el mercado compro las manzanas,

en vez de; — Es en el mercade donde compro las manzanas,

8.3,3. Por su mala ubicacién &n la frase, S1 el pronombre relativo que -
no se coloca cerca de su antecedente, se provoca la duda y se adjudica a

alguien lo que neo le comresponde,
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~ Te seflalaré una biografia en este libro que te agradaré, -
(¢ Qué le agradard, e! libro o la blografia? Para evitar la
duda, debié escribirse: Te sefialaré en este libro una blo-
graffa que te agradard.)

- El sefigr Martinez debe entregar un trabajo al gerente, que
lo tlene muy preocupado. [iCusl es su preccupacidn, el
gerente o el trabajo? Lo correcto: El sepgor Martinez debe
entregar al gerente un trabajo gque lo tiene myy_pregcupade,)

- Hay una escena en esta pelicula que emociona a los espec-
tadores. {Para evitar dudas, escribase: En esta pelfcula -
hay_una escena ¢ue emociona a lps espectadores,)

- Tengo unos caramelos para mis sobrinos, gque son muy ‘sabro
sos. (Lo comrecto, para evitar la carcajada de quien lea eg

ta expresién, es: Tengo para mis sobrinos unos caramelos
gue son muy sabrosos,) '

-  Surgié un hombre entre la muititud que empezd a dar gritos
estentéreos, (;Quién, el hombre o la multitud? Lo correc-
to: Entre la multitud surgld un hombre gue empezd a_dar --
gritos _estentéreos,)

De los clnco ejemplos anteriores, el lector puede concluir:

Ejemplos:

k.,

Una idea clara v un antecedente bien conocido, al! gue ha de re-
ferirge el relativo, bastan para evitar el eguivoco nue pueda deri
varse de una mala ubicacidén dei "gue", Por elle, slempre que -
sea posible, colbquese el relativo inmedlatamente después de su
antecedenta. En los cascs diffciles, en los que el antecedente
guede retirado, para evitar la duda o e] equiveco sustitiyase el

simple relativo por e] cual, lo gual, la gual, de] cual, etc.; ==

repitase el antecedente, o dése otro giroc a la frase,

Compré hace un afio una casa, c¢on un hermosgo jardin, la cual =
plensc vender ahora, - (No hay duda que la_cual se reflere a ca-



8/11

sa, Aunque puede usarse gue, porque con un hermoso jardin es
una Incidental, se aconseja la construcclén primera ya que se -

siente mas limpla y sin dudas. Dando otro glro s5& mejora la -

expresién: Piensg vender ahora la_casa que compré _hace un afio
¥ gue tiene un hermeso jardin,} ’

Z. las hijas de nuestros vecines, las cuales nos visitaban todas -
las tardes, dejaron de venir. (Usando lag cusles precisamos =
mé&s la importancia hacia "las hijas"™ que a toda la expresidn,
"Las hijas de nuestros vecinos”, a la que nos referirfamos si =
uséramos gue,)

3, He recibido una felicitaclén muy amable de mi amlgo Pedro, gue
me ha llenado de contento. (Aqui forzosamente tiene que usarse
la cual, puesto gque el antecedente es "felicitacibébn muy amable®;
es declr, hay que escribir: He recibido una feligitaciédn muy --
amable de mi amigo Pedro, }a cual me ha )lenadg de contento,)

4, Se trata de un estudio acerca de Cervantes, cuya lectura te reco
miendo, ({(Aqui, para claridad, basta con repetir el antecedente -
sin relativo; asf{: Se trata de un estudio acerca de Cervantes, -
estudio gque te recomiendo leag, © bien, dande otro giro: Te re
comiéndo la lectura de este estudio acerca de Cervantes,)

8.3.4, Por abusc de su _emples, El auténtico guelsmo es,caer en el abuso
de este vocabla. Con esta forma absurda de escribir, senclilamente cansa
mos a nuestros lectores, hacemos pesados nuestros escritos y resultamos =

cacofénicos por tanto gue o cual, Asi:

l. El hotel gue estd ublcado en la esquina gque da zl norte, es el

gue nos parecidé gue era el m&s adecuado para gue realizéramos
nuestra convencibén,

Forma sin que:; El hotel ubicado en la esquina norte nos parecid el -
mas Indicado para realizar nuestra convencidp.

2. Le ruego gue me dé sus instrucciones sobre lo gue guiere gue.ha
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ga para gue Ios huéspedes reconozcan gue nuestro propdsito es
proporcicharles maximas comodidades,

Forma sin que: Por favor envieme sus instrucciones para dar a cono
cer_a los huéspedes nuestros Sitos a mejorar las insta
laclones v lograr el regonocimiento de ellps,

3. Los peritos gue inspeccionaron la obra ¥y que .conocian el proble
ma, expresaron gque las conclusiones a gue habfan llegado no —
eran motlvo suficlente para gque se culpara al constructor.

Forma sin gue: Los_peritos conogedores del moblema y previa inspec
clén, consideraron en sy informe injustificada la responsabilidad
atribuida_al constructor,

Hemos resuelto tres gjemplos en forma dréstica; es decir, sln emplear
un'solu relativo. Esto no hay que tomarle como regla, pues sdlo quisl--
mos hacer sentir al. lector que con un poco de esfuerzo y con empleo de
ctras palabras se puede escribir con limpleza y sin obligar &l destinatario
al martiric del sonsonete y la monotonfa; perc el redactor puede, natural-
mente, hacer uso de los relativos en forma moderada, con correcta ubica-

clbn para dejar clara su idea en la mente de sus lectores o destinatarios.

8.3.5, Por su indebida omisién, Ademés del usc abusivo y mala ubica--
clén de que, se sugle cometer el error inverso: su omlsidn, cuando se
reqitiere, por su calldad de relacionante, al Intrecducir una cracidn subordi

nada a otra principal.

Ejemplos:

-

1. Le rogamos nos remita la factura comrespondiente, (Lo correcto:
Le rogamos gue nos remita la fagtura con'eaggndiente,]
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2. Se les autoriza actfien libremente, con plena responsabilidad vy
autoridad otergada. {Lo correcto: Se les autoriza que actlien

libremente, coh plena respongabilidad y _autoridad otorgada,}

3. Ese asunto parece fue discutido entre &l y ella. ({Digase: ...
parece que fue discutido,..)

4, Rogaba a Dios le inspirara una buena accién, (Lo comrecto: =
Rogaba a Dios gue le ingpirara...)

5. Ml hermanc me dijo iba a librarme de mi promesa, (Digase:
Mi hermano me dlic que iba,..) . :

Estimamos que con los ejemplos analizados, el lector no tropezaré ya
con ninguno de los escollos sepalados y estudiados, y su redacclén serd
limpia, sin equivocos y, por consiguiente, clara. Para reforzar cuanto he
mos expuesto, ncluimos, como en todeos los capltuleos, ejercicios ds ca--

récter general para que el lector los resuelva y consclide su conocimiento.
EJERCICI OS SGENERALESES,

1. Escriba de nuevo las frases que considere incorrectas por el mal

uso de su.
1. Su familla de usted se excedié en atenciocnes,
Z. Cuando Reyna se casd con Pedro, sus hijos lo tomaron muy a mal,
3. E! viajero dio muerte al bandido con su revélver.

4, Su lengua se le secd de tanto hablar,
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5.

II.
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Sefior Rodrfguez: De acuerdo con nuestra costumbre, se proce=-
di¢ a desembalar e! sofd en presencia del sefior A, Pérez de su
agencia de transportacién, y hemos decidido...

Ha dibujado un retrato del nifio que guarda en su cartera.

Escrita de nuevo aquellas frases que considere incorrectas por el

uso del adjetive mismo,

l.

S

Hemos considerado conservadora la cifra de 14,000 millones de
barriles, misma que seguramente se incrementard en el curso del
presente afio,

.+.la tuberfa de presidén podré conducir diariamente hasta 800 mi
llones de pies cliblcos de gas, mismos gque irdn aumentando en -
forma pauiatina..,

. +«+abundd la reventa de las fracclones, mismas que llegaron a -
cotizarse hasta $150.0¢ por pedacito.

Entrevistado en su cubiculo de la casona de Xicoténcatl y Donce

les, misma que sirve de recinte a la Camara Alta...
\

El &xito obtenido los alienta y apoya a seguir realizandc estos -
eventos, mizmos gue redundarén...

Los componentes de la Junta se denomlnarin Vecales, con excep-
cién del expresidente més antiguo de la lunta, que seré el Presi
dente de la misma,

+

Con el mismo entusiasmo de siempre la saludé,

Tiene el mismo vicio y 1la misma enfermedad que sus ancestros,
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que,

1,

1G.

11,

12,
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Corrija las frases Incorrectas que encuentre, por el mal ugo de

Fue entonces que yo corrf.
Es como ingenjero que trabaja juan,
Son £stas las flores que se ven,

Es con flexibilidad que se deben temblar los rigores de la jus-
ticia.

De esta manera fue que se hizo criminal,

Le envio a usted una llebre con mi padre, gue tiene las crejas
cortadas.

Mi hermanc me contd gque vie el coche de joaqufn hecho una bi
ria,

He visto a tu primo gque me dio noticlas de su madre que estid -
mala desde la noche del accidente que tuvo cuando lba a tu fies
ta que celebraste el sidbado pasado,

.Creo no te serd diffcil guererla,
Dicen llegard mafana,

Dile a tu padre sea mis generoso,

En todas partes no habfa més que ruidos confusos de perscnas -
que se empujaban unas a otras, que no podian entenderse, y que
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14,

15.
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en esta confusidn tomaban a.un desconocido por amigo.
Que yo muera, s no es Clerto.

Por esta razdn €5 gue escribo,

*

"los galos adeoran a Apolo, Marte, Jlpite y Minerva., Creen -
que Apolo destierra las enfermedades, que Minerva preside los
trabajos, que J(pite es el soberano de los dioses y Marte el -
arhitro de la guerra®, ;

Solucibén en la pagina



CAPITULDO 9

SIGLAS Y PALABRAS CONTRACTAS

REGLAS PRACTICAS PARA SU USO,

9.1. SIGLAS Y PALABRAS CONTRACTAS.

@.1.1. Definiciones. Segin el Diccicnario de la Lengua Espafiola, "si-

gla' es la letra inicial que se emplea como abreviatura y también el -
conjunto de letras iniciales de cada una de las palabras que forman una

razon social o nombre de una jnstitucidén. Asi:

- UNAM =  Universidad Nacional :&_uténoma de México.
- SAHOP = Secretaria de Asenramientos Humanos y Obras
_Pﬁblic:a&
. - FRISA = F raccionamientos _I_i_esidenciales e‘]_ndustria]es,
T. A, -
- ECSA =  Edificaciones y Cimentaciones, 5. A.

“"Palabra contracta™ es €l vocablo que se forma con las silabas iniciales

de cada una de las palabras de una denominacidn cualquiera; o bien, el -

L ]
[]

vocablo que se iniegra con siglas y silabas, =

Asi;
- NAFINSA = Nacional Financiera, 5.A. (*)
-  SEPAFIN = Secretaria del Parrimenio y Fomento Indusirial.

{(*) Ndiese que para lograr eufonia se toman letiras de otra silaba.
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- INFONAVIT = Ipsuwto del Fopdo Naciopal de la Vivienda pa-
ra los Trabajadores.
L
-~ CONACYT = Cansejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

9.1.2. Elementos de separacion e incomprensidn. Aunque las siglas, y

las palabras contracias nc constituyen aulénlicos escolios; si, son obstécu
los para una ficil comprensién en ia comunicacidon, 1amo oral como escri
ta, pues el oyente o el lector no estdn obligados a conocer ni adivinar --
sus significados, si no se ubican en el mismo medio 0 dentro del mismo
campo de accidn del hablanie o del escribiente; o hien, si no se traducen,

cuando menos una vez, dentro del contexto o informacion que se otorga.

Tanto las siglas como las palabras contractas ——ta.nbién considera—
das erréneamente como siglas —, son elementos de separacidn € incom--
prensién entre pueblos de una misma lengua que se comunican por iz - -
prensa‘}' el libro, mwesto que no son mas que artificios mecanicos que se
quiez:en convertir en vocablos de seca personalidad, sin tener una precisé
y ﬁ_nica significacion. Desde luego tepemos gque aceptar que su uvtilidad
es innegable y que poco a poco se incorporan al idioma, en forma mnex-

tirpable, dentro del cual debemos soportarlos, pero sin asimilarlos.

Desde el punto de vista de la redaccién, el problema que se planiea

no es por el uso de Jas siglas, sine por su abuso.

-

9.1.3. Siglismo. Podemos decir que estamos en la época del “siglismo",
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pues hoy raro es el escrito periodistico, cientifico o simplemente infor-
mativo EI; el que no se encuentre unﬁ o varias siglas y/o palabras con- -
tractas con intencién de formar un vocablo independiente, Se procede -
asi por economia de tiempo y espacio, pero no se tiene en cuenta al su
frido oyeme o lector, quien muchas veces no comprende cabalmente la
comunicacion porque desconoce el significade de las siglas o de las pala
bras contractas (gue puede interpretar de diversas maneras) ¥, lo que

es peor, porgue no tiene una fuente de consulta a la cual recurrir para

traducir dichas voces.

e abusa tanto de estos elementos, que a] abrir un periddico en-

CONIYamoes noticias como éstas:

-  Se ba concedido vun crédito de 360 millones de délares para - -
COSIDESA.

- Se ba modificado, de comun acuerdo entre las paries, el conve
nio QNCEDE. '

-  NAFICASA ha otorgado un crédito para llevar a cabo nuevas --
obras de mejoramiento en el puerio de Acapulco.

seguramente €l lector no ha podido descifrar ninguna de estas palabras -
contracias; pero no se aflija, la mayoria de las veces tendrd el mismo

problema; eilo justifica lo que hemos asentado de que esios barbarismaos

necesarios estn, por hoy, cumpliende con su papel de dificultar la com-

prension cuande no se manejan con atencidn hacia el lector.

Abrir hoy un periddico o revisia de cualquier tipo es enfrentarse
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con todo un panorama de siglas y palabras comractas:

BIC
CNIC
UNAM
UANL
INPUR
BAC
FONAFE
SELA
UNPASA
FONACOT
FOVISTE

1SS5TE

DIF

CORETT

ASA -
SEDENA
ICONSA
COCONAL

IASA

]

i

Brigada de Investigacion Criminal,

Cdmara Nacional de Ia Industria de ]la Construccion.
Universidad Nacional Autdnoma de México.
Urniversidad Auténoma de Nuevo Ledn.

Instituto de P]aneacién; Urbana.

Biblicteca de Autores Cristianos.

Feonde Nacional de Foménm Ejidal.

sisterma Econdmico para Latincamérica.

Unién Nacional de Productores de A=zicar, S.A.
Fondo Nacionat de Consumeo para el Trabajador.
Fondo de la Vivienda del ISSSTE.

Instituto de Seguridad y Servicios Sociales para Tra-
bajadores de]l Estado.

Desarrello de la Integracion Familiar.

Comisidn para Ja Regularizacion de ]a Tenencia de
i1a Tierra.

Aeropuertos y Servicios Auxiliares
Secretarfa de la Defensa Nacional
Ingenieros Constructores, S. A.
Compaifiia Coniratista Nacional

Ingeénieros ¥y Arquitectos, 5. A,

CANACINTRA = Camara Nacieonat de la Industria de Trans formacion.

CONCAMIN=

Confederacion Nacional de Cama ras Industriales.



CONCANACO

FINASA
HYLSA
IMCE
FIDEPAL
.CENAPRO
F Bl
FIFA
RAU
PRI
FROC

CROC

ONU -

OMS

Los ejemplos citados son indicadores de este cada vez mas amplio
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Comfederacidn de Camaras Nacionaies de Co--
mercio,

Financiera Nacional Azvcarera, S5.A.
Hierro y Limina, 8. A.

Instiute Mexicang del Comercio Exterior.

Fideicomiso de la Palma.

ry

Centro Nacional de Productividad.

Federal Bureau of Investigations.

Federacitn Inte.rnacional gde Furbal Asociacion.,
Repdblica Arabe Unida.

Partido Revolucionario Institucional.

Federacion Revolucionaria de Obreros y Campe
sinos, .

Confederacion Revolucionaria de Obreros y Cam
pesinos.

Organizacion de las Naciones Unidas.

Organizacién Mundial para la Salud.

Y

fendmeno lingllistico dé nuestra época; ¥y si no se frena, terminaremosen
[]

un nuevo idioma, incomprensible para la mavoria de los hispanohablanies.

9.1.4, Millares de siglas. Sobre el uso y abuso de las siglas, Don En-

rique Blanchs,de la Academia argentina de Letras, en su ponencia presen

tada en el 1l Congreso de Academias de la Lengua Espafola, celebrado -
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en Madrid en e] afc de 1956, expresd:

1) "El empleo de las siglas se propaga en todos los estratos so-
ciales y tiende a constituirse en un léxico clave, complemenia
rio .del’ lenguaje corriente.

2) "De la cuenta que he llevado durante menos de un mes de las
siglas contenidas en noticias y anuncios de un periddice, creo
permitido calcular que corren cerca de dos millares de ellas
en los paises de habla hispana (*).

.3) "...La mayoria de lm:s siglas se emplean sdlo dentro de unpais
y carecen de significado fuera de &1, De tal suerie que, asi -
ininteligibles, estas siglas nacionales o regionales, cada vez -
mAas numerosas, son un elemento de separacion y de incom-—
prension entre pueblos de una misma lengua que se comunican
por la prensa y el libro.

4) "Repdrese en la peculiarisima condicién de estos vocablos. An
te todo han dejado de ser siglas, en su uso, idénlicos a los --
nombres propios. Esitdn comprendidas en las normas de la -
clasificacién gramatical, mas ne pocas las eluden, resistiéndo
se, por ejemplo, a la castellanizacién del accidente de nime=
ro. Son neclogismos y no le son, porgue un neologismo no -
salta de la nada: riene alguna rajz etimoldgica siquiera en len
gua extrafia, No corresponden a la indole de ninglin idioma y,
no obstante, ceonviven con los de todos, al punte de que no pue
den ser tachados de barbarismos, y lo son, brutalmente, en -
gu aspecto. No son términos técnicos. Los crea un dia, re-
pentinamente, la inventiva individual; v al-dia siguiente comien
zan a ser indispensables, -

5) "Las siglas convertidas en vocablos, con su seca impersonali
dad, no son mdas que un artificic mecanico de expresidén. Pe-
ro es innegable su utilidad. .. Y como son ya, al parecer, -
inextirpables, debe el idioma soportarias, como un mal nece-
sario, sin asimilarselas”.

9.1.5. Las siglas como susiantivos. Quiecnes usan indiscreiamente estos

“"harbarismos necesarios', pretenden convertirlos en sustantivos; y asi -

(*} Es de aceptarse que de 1956 a 1978, el mimerc de siglas y palabras
contracras utilizadas ha anmentado considerablemente.
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oimos y Jleemos: de ONU, onuista; de CGT, cegetista; de CTM, cetemis

ta; de PAN, panista; de PRI, priista; de FROC, froguista; de CNT, cene-

' tis_ta, etc. Sobre este particular, Gonzalo Martin Vivaldi (*) dice: "Con

lo cual la sigla, gue en la mavoria de los casos no es méds que una de-
nominacién circunstancialmenie histérica, no solo se yergue con la’ pre-
tensién de vocablo, sino gue genera otros vocableos de efimera vida y --

significacion circunscrita a un breve periodo historico™.

9.2. REGLAS PRACTICAS PARA EL USO.

9.2.1. Recomendaciones. Puesto que el uso de las siglas y de las pala
bras contracias se generaliza cada dia méds, conviene, cuando se usen, ‘
valorar su popu]aridad; es decir, pensar si es necesario o no traducir--
las para que sean comprendidas, pues hay siglas imernacionales que son
del dominio piblico y-que no requieren de traduccion; tales como (ONU,
FIFA, BID, eic., ya que cualq.uie.“r pETS0na de mediana culturfl- sabe que-
con estas siglas nos referimos, respectivamente, a Jla Drganizaciép‘ de -
las Naciones Unidas, a la Federacion Internacional de Futbol vy al Banco
Inieramericano de IDesarmlIw:}. En cambio, pocas personas saben lo que
quiere indicarse c:tﬁn ias siglas OCDE, OMS v RENFE. En estos casos
es obligacion del redactor, escribir entre paréntesis —siquiera una vez

en el rexto— 1o que indica ]Ja sigla o la palabra contracta utilizada, -

(*} G. Mamnin Vivaldi en su obra Curso de redaccion. Editerial Paraninfo.
(1970). :
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Asi, para OCDE (Organizacion de Cooperacién y Desarrollo Econdomico),
para OMS (Organizacién Mundial de ia Salud); para RENFE (Red Nacio-

nal de Ferrocarriles),

Es indiscurible que el valor significatvo de la sigla depende del --
circulo de leciores a los que nos dirigimos; de ahi gque a medida gue -
éste se amplie, més obligado estd el redactor a traducirla, Cuando -
el circulo es reducido o especiatizado, Ia obligacién es menor, porque

se supone conoCida por el lector,

La regla o recomendacién bidsica, gque puede considerarse de elemen
tal educacion, es traducir, por lo menos una vez toda sigla o palapra --
contracia qQue usemos en cualquier escriio; sobre todo cuando salimos al
extranjero ¢ simplemente a la provincia de nuesiro propio pais. Actuan
do asi ayudamos & ]la comprension de nuestro objetivo y no hacemos su—

irir al lecror.

9.3. SIGLAS DE USO FRECUENTE,

9,3.1. Fuente de consulta. Para que el lector ienga dénde consuliar so
bre siglas de vse frecuente, listames una serie de ellas, usadas en es-

pafiol y en . inglés:
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AAAA
AAR
ABC
AC

ACI
ACLA
ACLC
ACM
ACNUR

ADELA

ADI
ADP
ADR

AEC
AELC
AELPALAIC

AEMPALALC
AFL; -

AGAC
AHMSA
AICPA

AID
AIDE
AIEE
AIEM
AIF
AlLA
AILAFIR

AIME

AlP

AlPI

AlR

AlSI

AL

ALAF
ALAFACE
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American Airlines (USA)

American Accounting Association ([JSA)

American Association of Advertising Agencies (USA)

Association of American Railroads: (USA

American Broadcasting Corporation (JSA)

Asociacidén Civil .

American Concrete Institute (USA}

Asociacidn Comercial Latino Americana .

Asociacién Caribeita de Libre Comercio

Asociacion Catélica Mexicana

Oficina del Alte Comisionado de las Naciones [Unidas
para los Refuglados (ONU)

Comunidad Atldntica para € Desarrollo de Latino
Ameérica (Luxemburgo)

Agencia para el Desarrollo Imemacional (EUA) Ing.-AlID

Automatic Data Processing

American Depositary Receipt (En EUA, centificados que
representan valores depositados en el extranjero)

Atomic Energy Commission (USA)

Asociacion Europea de Libre Comercio--Ing. EFTA

Asociacidén de Empresarios lLatino Americanos Partici-
pantes en la ALALC

Asociacion de Empresarios Mexicanos participantes en
la ALALC

American Federation of Labor (USA), actualmente
AFL-CIO

Acuerdo General sobre Aranceles y Comerclo - Ing. GATT

Altos Hornos de México, S. A.

American Institute of Certified Public Accountants (USA),

" antes AIA

Agency for Intermational Development (USA) - Esp. ADI

Asociacién Interamericana de Educacién

American Institute of Elecirical Engineers (USA)

Asoclacion de Industriales del Estado de México

Asociacién Internacional de Fomento (ONU) - Ing. IDA

Asociacidn de [ndustriales de Latino América (ALALC)

Asociacion de Instituciones Latincamericanas de Finan-
ciamiento Rural

American Institrute of Mining Engineers ([JSA)

Asociacién Interamericana de Prensa

Asociacién Interamericana de la Propiedad Industrial

Asociacién Interamericana de Radiodifusidn

American Iron and Steel Institute (USA)

América Latina

Asociacién Latino Americana de Ferrc-t:arnles

Asociacidén Latino Americana de Fabricantes de Cerveza
{ALALC)
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ALAFATA

ALAFLETES

ALAIC
ALAINEE

ALALC

ALAMAR

ALAICA
ALIDE
ALIPLAST
ALAPY
ALATAC

ALITALIA
ALMA

ALPAE

ALFRO
AMA
AMA
AMA
AMACGC - .
AMAV
AMCD
AMEC
AMNMH
AMIA
AMIME

AMPAC
AMT
ANA
ANAM
ANDA
ANDA
ANDSA
ANIERM

ANIQ
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Asociacion de Fabricantes de Tableros de Fibra, de -
Madera y Simllares {ALAILC)
Agencia Latino Americana Internacional de Corretajes

de Fletea (ALALC)

Asociacldon Latino Americana de Industriales del Cuero

(ALAILC)

Asociacidn Lating Americana de la Industria Electrica "
y Electrdnica (ALALC)

Asuclacion Latino Americana de Libre Gomercm. - -
Ing. LAFTA

Asociacidn Latino Americana de Armadores (ALALC)

Asociacion Latino Americana de la Industria t:le Con--
servas Alimentadoras (ALALC)

Asociacion Latine Americana de Instituciones Financie-
ras de Desarrollo (ALALC)

Asociacion Latino Americana de la Industria del Plisti-
co (ALLAILC)

Asociacion Latine Americana de Productores del Vidrio

(ALALC)

Asoclacién Latino Americana de Transporte Automotor
por Carreteras (ALALC) :

Lineas Aéreas ltalianas

Asociaclidn Latino Americana de Minnrlstas de la Ali--
mentaciéon y Articulos de uso y consumoe habitzal
(ALALC)

Asociacién de Licenciados y Pasantes en Administracion
de Empresas

Alianza para el Progreso

Asociacién Mexicana Automovilistica A, C,

American Management Association (LUSA)

American Medical Association ([JSA)

Asociacion
Asociacidn
Asoclacion
Asociacidn
Asoclacion
Asociacion
Asociaclon

tricistas

Asociacion
Agsociacidn
Asociacidn
Asociacidn
Asociacion
Asociacion
Almacenes
Asociacion

Mexicana
Mexicana
Mexicana
Mexicana
Mexicana
Mexicana
Mexicana

Mexicana
Mexicana

de Administracién Cientifica-

de Agencias de Viajes

de Cronistas Deportivos

de Ejecutivos de Compras

de Hoteles

de la Industria Automotriz

de Ingenieros Mecinicos y Elec-

de Periodistas, A_C.
de Turismo

Nacional Automovilista

Nacional de Anunciantes de México

Nacional de Distribuidores de Autcmﬂvlles

Nacional de Actores

Nacionales de Depdsito

Nacional de Importadores y Exportadores de
la Repiblica Mexicana

Asociacién Nacional de la Industria Quimica
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ANP

APA
API
ARC
ASA
ASCE
ASME
ASPA
ASTA
ASTM
ATAM

B

BAE
BANAMEX
BANCOMER

BANCOMEXT

BBC
BENELUX
BID

BIRF

B/L
BLS
BLYMSA
BNHUQP
BOAC
BUO
BVM

CA

CA

CAA
CAAAREM

CAB

CAD

CADI
CAE
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Asoclacidn Nacional de Publicidad

Associated Press

American Protective Association (USA)

American Petroleum Institute (USA)

American Red Cross (US5A)

American Standards Association (USA)

American Society of Civil Englneers (UJSA)
American Society of Mechanical ingineers (USA)
Asociacion Sindical de Pilotos Aviadores de México
American Society of Travel Agenis (UUSA)
American Society for Testing Materials (USA)
Asociacién de Técnicos en Alimentos de México, A.C.

Bureau of Agricultural Economics (SUA)

Banco Nacional de México, S.A,

Banco de Comercio, 5.A.

Banco Nacional de Comercio Exterior, 5.A.

British Broadcasting Corporation

Bélgica, Holanda, Luxemburge (Asociacidn Aduanera)

Banco Interamericano de Desarrcllo (CEA) Ing. DB

Bance Internacional de Reconstruccién y Fomento
(Banco Mundial - ONU), Ing. IBRD

Bill of Lading (Esp. C/P)

~ Bureau of Labor Statuties (USA}

Banco de Londres y México, S. A,

Banco Nacional Hipotecarie Urbano y de CObras Pablicas

British Overseas Airways Corperation
Bloque de Unidad Obrera
Bolsa de Valores de México

Centro América

Chartered Accountant (Gran Bretafia) Esp. CPT

Civil Aeronantics Administration (USA)

Confederacién de Asociaclones de Agentes Aduanzles
de la Repiblica Mexicana

Civil Aeronautics Board (IJSA)

Cash Against Documents Esp. CCD)

Comision Asesora de Desarrcllo Industrial (ALALC)

Cobrar al Entregar Ing. COD
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CAE Comisién Asesora de Estadistica (ALALC)

CA] Comisién Asesora de Asuntos Jur{dicos (ALALQC)

CAM Comision Asesora de Asuntos Monetarios (ALALC)

CAME Consejo de Ayuda Mutua Econdmica (del drea Soviética)
también COMECON

CAN Comision Asesora de Nomenclatura (ALLALC)

CANACINTRA  CéAmara Nacicnal de la Industria de Transformaclén --
(También CNIT)

CANACO Cdmara Nacional de Comercio de la Ciudad de México
CANAME Cdmara Nacional de Manufacturas Eléctricas
CAQ Centro de Adiestramiento de QOperadores (CIP)
CAO Comisién Asesora de QOrigen (ALALC)
CAP ’ Comlisidn Asesora de Asuntos Agropecuarios (ALALC)
CAPC Comisién Asesora de Politica Comercial (ALALC)
CAPFCE Comité Administrador del Programa Federal de Cons--
truccidn de Escuelas
CAT Comision Asesora de Transportes (ALALC)
CB Entrega al Costado del Buque - Ing. FAS
CE Consejo de Europa
CECI Centro.de Especializaclon del Comercio Intemacional
CBS Columbia Broadcasting System
CC Camidn Completo - Ing. T/L
c/C Carta de crédito - Ing. L/C
CCC Comerclal Credit Corporation (USA}
CCD Cobrar Contra Documentos - Ing, CAD
CCFC Carro Compieto de F.C. - Ing. C/L
CCI Céamara de Comercio Internacional
CClI Central Campesina [ndependiente
CCPM Colegio de Contadores Riblicos de México, A.C,
CDM Confederacion Deportiva Mexicana
CECA Comisidén Econémica Centro Americana
CECS Comision Especial de Consulta sobre Seguridad (OEA)
CECHISA Celulosa de Chihuahuna, S.A.
CEE Comunidad Econdmica Europea (MERCOMUN) - Ing. ECE
CEMLA Centro de Estudios Monetarios Latino Americanos
CENTOQ Central Treaty Organization {(Gran Bretafia)
CEP Comité Ejecutivo Permanente (ALALC)
CEPAL Comision Econdmica Para América Latina (ONU)-
Ing. ECLA
CES Consejo Econdico Soctal (ONU) - ing. ECOSOC
CF Costo y Flete - Ing. C & F
CFE Comision Federal de Electricidad
CFF Codigo Fiscal de la Federacién
CFI Corporacién Financiera Internacional (ONU) - Ing, IFC
CGA Compressed Gas Association (USA)
ClAa Central Inteligence Agency (USA}
CIAP Comité Interamericano de 1a Alianza para el Progreso
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CICYP

CICR
CIDOSA
CIDA
CIDH
CIEA
CIECC

CIEN
CIES
CIESS

CIF
CIM
CIMALALC
CIO

CIP

C/L

CMA

CNBS

CNC

CNG

CNIT

CNQOP

CNP

CNT

CNT
CNUD
CNV
COBOL
COoD
CODISUPO
COFA

COMECON
CONACYT
CONAFE
CONASUPO
CONCAMIN
CONCANACO
COPARMEX
COPROMEX

COVE
COVEPE
CP
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Consejo Interamericano de Comercioc y Produccidon
(ALALC)

Comité Internacional de la Cruz Roja .

Cia. Industrial de Qrizaba, S.A.

Comité Interamericano de Desarrollo Agricola

Comisién Interamericana de Derechos Humanos {(QEA)

Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados (IPN)

Consejo Interamericanc para la Educacidn, la Ciencla
y la Cultura (QEA)

Comision Interamericana de Energia Nuclear (OEA}

Consejo Interamericanc Econémico y Social (OEA)

Centro Interamericano de Estudios de Seguridad Social
{México, D.F.)

Const, Insurance and Freight - Esp. CSF

Comisidn Interamericana de Mujeres (OEA)

Comité Intersecretarial Mexicano de la ALALC

Congreso of Industrial Organizations (JSA) ver AFL

Centro Industrial de Productividad

Carload - Esp. CCFC

Compaiifa Mexicana de Aviacidén, S.A.

Comision Nacional Bancaria y de Seguros

Confederacidn Nacional Campesina

Confederacién Nacional Ganadera

Cédmara Nacional de la Industria de Transformacion
También CANACINTRA .

Confederacion Nacional de Organizaciores Populares

Consejo Nacional de la Pubkicidad

Consejo Nacional de Turismo

Central Nacional de Trabajadores

Junta de Comercio y Desarrollo (ONU)

Comision Nacional de Valores

Common Business Qriented Language

Cash on Delivery - Esp. CAE

Cia. Distribuidora de Subsistencias Populares

Comisidn- de Operacién y Fomento de Actividades Acadé
micas.

Consejo de Interayuda EcondOmica - (del drea Sovistica)

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Consejo Naclopal de Fomento Educative

Compaiiia Naciohal de Subsistencias Populares .

Confederacion de Camaras Industriales

Confederacién de Cdmaras Nacionales de Cone rcio

Confederacién Patronal de la Repiblica Mexicana

Comisién para la Proteccidn del Comercio Exterior de
México

Cooperativa de Vestuario y Equipo

Corporacidon Venezolana de Petrdleo

Contador Riblico - Ing. CPA o CA
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CP .
C/P
CPA
CPA
CPC
CPM
GRT
CsC
C5F
CTIL
CTM
CUCI

CU
Cv
CYDSA

|

DAAC
DAFF
DF
DGN
DGPT
DINA

EAL
ECA
ECAFE
ECE
ECLA

ECOS0C
EDP
EDVAC
EEC
EFTA
EIA
ENIAC
ENE

ENI
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Caballo de Potencla - También CV- Ing, HP

Carta de Porte - Ing. B/L

Certified Public Accmntant (UUSAY - CPT

Canadian Pacific Airlines

Card Programmed Calculator

Critical Path Method (Ruta Critica)

Confederacion Revolucionaria de Trabajadores

Civil Service Commission {USA)

Costo, SEgum y Fletwe - Ing., CIF .

Comision Técnica para la Integracién Latino Americana

Confederacion de Trabajadores Mexicanos

Clasificacion Uniforme para el Comercio Internacional
(aranceles)

Cludad Universitaria

Caballo de Vapor - También CP - Ing. HP

Celulosa y Derlvados, S.A.

Departamento de Asuntos Agrarios y Colonizacidn
Direccion de Auditoria Fiscal Federal

Distrito Federal

Direccion General de Normas

Direccion General de Policia y Trénsito

Diesel Nacional, 5. A.

Diario Oficial -

Eastem Airlines '

Economic Commission for Africa (QNU)

Economic Commission for Asia and the Far East {ONU)

Economic Commission for Europe (CNU)

Economic Commission for Latin America (ONU) -~ Esp.
CEPAL

Economic and Social Council (ONU} - - Esp. CES

Electronic Data Processing

Electronic Discrete Variable Computer

European Economic Community - Esp. CEE

European Free Trade Association - Esp. AELC

Electronic Industries Association (USA)

Electronic Numerical Integrator and Computer

Escuela Nacional de Economia (UNAM)

Ente Nazionale Idrocarburi (Perrgleos Italiancs}
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_EPTA

ERA
ERMA
ESCA
ESIA
ESIME

ESIQUIE

EuA
EURATOM
EXF
EXIMBANK

F

FAA
FAM
FAQ

FAS

F3l

FCA

FCA

FCC

FCDA

FCE

EDA

FDIC
FEDECAME

FELABAN

FERRONALES

FHA

Fl1A

FIAV
FIFA
FIFARMA

FIFO
FiDIEL
FIRME

FLA
FM
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Expanded Program of Technical Assistance (ONUJ) -
Programa ampliado para Asistencia Técnica

Emergency Relief Administration

Electronic Recording Machine Accounting

Escuela Superior de Comercio ¥y Administracidn (IPN}

Escuela Superior de Ingenieria y Arquitectura (IPN)

Escuela Superior de Ingenieria Mecdnica y Eléctrica
{IPN)

Escuela Superior de Ingenieria Quimica e Industrias
Extractivas .

Estados Unidos de América

Comunjdad Europea de la Energia Atdmica

Ex - fibrica - Ing. Ex factory

Export - Import Bank (USA)

Federal Aviation Agency (USA)

Fuerza Aérea Mexicana

Food and Agriculiure Organization (ONU) - Organizacidn
para Alimentacién y Agricultura

Free Alongside Ship - Esp. CB

Federal Bureau of Investigations (USA)

Facultad de Comercio y Admidistraciéon (UNAM)

Farm Credit Administration (USAY

Federal Communication Commission (USA)

Federal Civil Defense Administration (USA)

Fondo de Cultura Econdmica

Food and Drug Administration (USA)

Federal Deposit Insurance Corporation (UJSA)

Federacion Cafetalera de Centroamérica, Meéxico v el
Caribe .

Federacidn Latino Americana de Bancos (ALALC)

Ferrocarriles Naclonales de México - También FNM

Federal Housing Administration {{SA})

Fraternidad Ibero Americana

Federacién Internacional de Agencias de Viajes

Federacion Internacional de Futbol Asociacidn

Federacién Interamericana de la Industria Quimica
Farmacéutica (ALALC}

First-In First-Qut - Esp. PEPS

Federacion Ibercamericana de Instituciones Editoriales
¥ del Libro

Fondo de Ilnversicnes Rentables Mexicanas, S.A.

Federal Loan Agency {USA)

Frecuencia Medulada (Radio)
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FMI
FNM
FOB
FOGA

FOMOCO
FOVI

FPA
FPAAC
FPAEC
FPC
FRB
ESTSE

FTC

G

GATT
GESAMEX

IACE

[ADB
[AEA
[AS]

[IATA
BRD

IBM
ICA
ICAITI

ICAO
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Fonde Monetario Internacional {ONU) - Ing. IMF

Ferrocarriles Nacionales de México

Free - on - Board - Esp. LAB

Fondo de Garantfa y Apoyo a los Créditos para la
vivienda

Ford Motor Company

Fondo de Operaciones ¥y Descuento Bancario para la
Vivienda

Free of Particular Average - (en Segurc Maritimo)

Free of Particular Average - American Conditions

Free of Particular Average- English Condittons

Federal Power Commission (USA)

Federal Reserve Board (USA)

Federaci6n de Sindicatos de Traba]adures al Servicio
del Estado

Federal Trade Commission (USA)

General Agreement on Tariffs and Trade - Esp. AGAC
General Electric 5. A. de México

General Electric Corpeoration (USA)

General Motors Corporation (USA)

Greenwich Mean Time - Esp. TMG

Gress National Product - Esp. PNB

Grand QId Party - (Partido Republicano de EUA)
General Post Office (USA)

Fiorse Power - Esp. CP o CV

Instituio de Administracién Cientifica de las Empresas
{COPARMEX)

- Inter - American Defence Board

International Atomic Energy Agency (ONU) - Esp. OlEA

Instituto Interamericanco de Estadistica (OEA)

Intexrnational Air Transport Association

International Bank for Reconstrution and Development,
(World Bank - ONU)} - Esp. BIRF

[nternational Business Machines Corp. (USA)

Ingenieros Civiles Asoclados

Instituto Centro Americano de Investigacicnes y Tecnelo-
gfa industrial

International Civil Aviation Drgamzatmn - Esp. QACI
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IcC
IC1
IC]
DA
IDA
IDB
IDP
IEL
IEM-
IEC
IFAL
IFG
IFPINU

HI
HCA
IIGE
IIN
ILAFA

IL.CE
ILO
ILPES

IMAN
IMAN

IMC ’

IMCE
IMCO

IMCP

IMF

IMi

IMIT
IMFA
IMSS

IN

INAH
INBA
INDETEL
INFONAVIT

INI

INPI

INS

INTYF
INTERPOL
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[nterstate Commerce Commission (USA}

Imperial Chemical Industries Ltd. {Inglaterra)

Imernational Court of Justice (QNUY}

Industrial de Abastos S.A. de C.V. v P.E. México, D.F,

International Developiment Association (ONU) - Esp. AlF

Interamerican Development Bank {(OEA)- Esp. BID

Integrated Data Processing

Instituto de Entrenamiento Industrial

Industria Elécirica de México, §.A.

International Electrotechnical Commission

Instituto Francés de América Latina

International Finance Corporation JONU) - Esp. CFI

Instituto de Formacién Profesional e Investigaciones de
las Nacicnes Unidas (ONU)

Instituto Indigenista Interamericano (OEA}

Instituto Interamericano de Ciend as Agricolas (OEA)

Impuesto al Ingreso Global de las Empresas.

Instituto Interamericane del Nifio (OEA)

Instituto Latino Americano del Fierro y del Acero
(ALALC)

Instimto Latine Americano de Cinematografia Educativa

International Labor QOrganization (ONU) - Esp. OIT

Instituto Latino Americanoc de Planeacidn Econémica y
Social (Santiago de Chile)

Instituto Mexicano de Administracién de Negocios, S.A.,

Instituto Mexicano de Asistencia a la Nifez

Instituto Mexicano de Cultura

Instituto Mexicano de Comercio Exterior

Intergovernmental Maritime Consultative Qrganization
(ONU) ‘

Instituto Mexicano de Contadores Piblicos

International Monetary Fund (ONU} - Esp. FMI

Institute Mobiliare Italiano -

Instituto Mexicano de Investigaciones Tecnolégicas

Instituto para el Mejoramiento de la Produccion de Azicar

Instituto Mexicano del Seguro Social

Ingreso Nacional - Ing. National Income (NI)

Instituto Nacional de Antropelogia e Historia

instituto Nacional de Bellas Artes

industria de Telecomunicacidn, §.A.

Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Tra-
bajadores

Institute Nacional [ndigenista

Instituto Nacional de Proteccién a la Infancia

International News Service

Industrias Tubulares v de Forja, S.A.

International Police (Comision Imernacional de Policia de
Investipacion Criminal)

-
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1P Interés Piblico {sociedades de )

IPADE Instituto Panamericano de Alta Direccién de Empresas

1PGH Instituto Panamericano de Geografia e Historia (OEA)

[PH Impresiones Por Hora

IPN Instituto Politécnico Nacicnal

i, Inteligence Quotient {Coeficiente de Inteligencia)

1R1 Instituto per la Recostruzione Industriale (Italia)

IRS Internal Revenue Service (Depto. de Impuestos de EUA)

ISIM Impuesto ‘sobre Ingresos Mercantiles

[5G International Qrganization for Standardization

ISPT Impuesto Sobre Productos del Trabajo

ISR Impuesto Sobre la Renta

ISSSTE Instituto de Seguridad ¥ Servicios Sociales de los Traba-
jadores del Estado

ITAM Instituto Tecnologico Autdnomo de México

ITESM Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores de Monte-
rrey

(TG International Trade QOrganization {UNCTAD)

ITT International Telephone and Telegraph Corporation (USA)

ITU International Telecommunication Union (ONLJ) - Esp. UIT

1

JAL Japan Alr Lines

JETRO . °  Japan External Trade Drgamzatlon (Org. Japonesa de
Comercio Exterior)

JiD Junte Interamericana de Defensa (OEA)

K

KKK Kukuxklan (Organizacion Racial de EUA)

KD Knocked-Down (Articulo que se entrega desarmado)

KLM Koninklike Luchtvaart Maatshappij - Cia. Real Holande-
sa de Aviacidn

KMH Kilémetros por Hora

L

LA L.atino América

LAB ~ Libre a Bordo - Ing. FOB

LACSA Lineas Aéreas Costarricenses, S. A, :

LAFTA Latin American Free Trade Assocciation - Esp. ALALC

L/C Letter of Credit - Esp. C/C

LE Luis Echeverria Alvarez - Presidente de México 1970-1976

LFT Ley Federal del Trabajo
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LGIC
LGN
LGSM
LGTC
LHDF
LIFO
LISIM
LISR
LP1L

. LSS
LTL
LVGC

M.

MCC
MCC
MCFC
MCP
MEDIA
MICR
MINSA
MIRACODE
MIS -
MIT
MORESA
MP

N

—r

NAA
NAB
NABALAC

NACA
NAFIN
NASA
NATO
NAUCA
NBC
NBS
NCR
NEMA
NFPA
NLRB
NOMA
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Ley General de Instituciones de Crédito

Ley General de Normas y de Pesas y Medijdas
Ley General de Sociedades Mercantiles

Ley General de Tftulos y Operaciones de Crédito
Ley de Hacienda del D.F.

Last - In First - Qut - Esp, UEPS

Ley del Impuesto Sobre Ingresos Mercantiles
Ley del Impuesto Sobre la Renta

Ley de la Propiedad Industrial

Ley del Seguro Social

Less than Truckload - Esp. MCC

Ley de Vias Generales de Comunicacidn

Mercado Comin Centroamericano

Menos de Camién Completo - Ing. LTL,
Menos de Carro de F.C. - Ing. LCL
Master Control Program

Magnavox Electronic Data Image Apparatus
Mangnetic Ink Character Recognition

Maiz Industrializado S.A.

Microfilm Information Retrieval Access Code
Management Information Systems
Massachussets Institute of Technology
Motores v Refacciones, S.A.

Ministerio Publico

National Automobile Association {{JSA)

Nomenclatura Arancelaria de Bruselas

Nomenclatura Arancelaria de Bruselas adaptada para la
ALALC

National Association of Cost Accountants {{[JSA)

Nacional Financiera, S.A.

National Aeronautics and Space Administration ([JSA)

North Atlantic Treaty Organlzation - Esp. OTAN

Nomenclatura Arancelaria Uniforme Centro Americana

National Broadcasting Corporation (USA)

_Natioral Bureau of Standars (USA

National Cash Register Corporation (UUSA)

National Electrical Manufactures Association (JSA)
National Fire Protection Association (USA)
National Labor Relations Board (LJSA)

National Office Manufacturers Association (USA)
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NC5
NSF
NY
NYSE

e

QACI
QAS
OCDE

OCMI

ODECA
QEA
QECD

OECE
OEP
OIEA

QIT
OLAVU
OMM
OMS
ONU
ONUDL

OOPS

OPEP
‘OPS
ORIT
OTAN
OTASO
QUA

PAA
FAN
PARM
PASA
PAU
PAWA
PE
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Narional Security Council (USA)
National Science Foundation ({[JSA)
New York

New York Stock Exchange

Organizacidén de Aviacién Civil Internacional - Ing. ICAQ
Organizat ion of American States - Esp. OEA
Organizacion de Cooperacidn para el Desarrcllo Econé-
mico - (Paris) - Ing, OECD
Organizacion Consultiva Marftima Internacional (ONU)
Ing. IMCO
Organizacidén de Estudios Centro Americanos
Organizacion de Estados Americanos - Ing. QAS
Organization for Economic Cooperation and Development
- (Paris) Esp. OCDE
Organizacidén Econémica de Colaboracidn Europea
Office of Emergency Planning (USA)
Organisme Internacionai de Energia Atdmica-(ONU})
Ing, IAEA
Organizacién Internacional del Trabajo (ONU} - Ing. [LO
Organizacion Latino Americana del Vino yde 1a Uva
Organizacién Meteorolégica Mundial (ONU) - [ng. WMO
Organizacion Mundial de la Salud (ONU) - Ing. WHO
Organizacion de las Naciones Unidas - Ing. UNO
QOrganizacién de las Naciones Unidas para €l Desarrollo
Industrial {ONLU}) -
Organismo de Qbras Pablicas y Socorro para los Refu--
giados de Palestina en el Cercano Oriente
Organizacién de Paises Exportadores de Petrdleo
Organizacidn Panamericana de la Salud (OEA)
Organizacion Regional Interamericana de Trabajadores
Qrganizacién del Tratado del Atlantice Norte - lng. NATO
Organizacion del Tratado de Asia Sudoeriental - Ing.SEATO
Organizacion de Unidad Africana .

PanAmerican Airways (USA)

Partide Accién Nacional

Partido Auténtico de la Revolucién Mexicana
Petroquimica Argentina, S, A,

Pan - American Union - Esp., UPA

Pan - American World Airways (USA)
Participacidon Estaral - (Sociedades - )

9/21



PEMEX
PEPS
FERT
PETROBRAS
FIB
PIPSA
PMA
FPNB
PNUD
PPS

PRI
PRONAF
PSl

PROCINEMEX

R

R&D
RAF
RAMAC
RAU
RCA
RFC
RISR
RMN
RNV
RP

" RPM

S

——

S & L
SAE
SAG
SAS
SBA
SBIC
SCT
SDT
SDN
SEATO

SEC

SEP
SEPANAL
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Petrdleos Mexicanos

Primera Entrada Primera Salida - Ing, FIFO (Costos)
Program Evaluation Review Technique

Petrdleo Brasileiro S_A.

Producto Interno Bruto

Productora e Importadora de Papel S, A.

Production and Marketing Administration (USA)
Producto Nacional Bruto-- GNP

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (ONU)
Partido Popular Sccialista

Partido Revoluclonaric Institucional

Programa Nacicnal Fronrerizo

Pounds per Square ich - (Libras por pulgada cuadrada)
Promotora del Cine Mexicano

Research and Development (Investigacién y Desarrollo)
Royal Force - (Inglaterra

Random Access Method of Accounting and Control
Reptiblica Arabe Unida - Ing. UAR

Radie Corporation of America (JSA)

Regisiro Federal de Causantes

Reglamento del impuesto Sobre la Renta

Richard Milhaus Nixon - Presidente de EUA - 1969
Registiro Nacional de Valores

Relacignes Riblicas

Revoluciones por Minuto

Savings and Loan Associations (USA)

Society of Autornotive Engineers (UISA)

Secretaria de Agricultura y Ganaderia

Scandinavian Airlines System

Small Business Administration (USA)

Small Business Investment Company (USA)

Secretaria de Comunicaciones y Transportes

Scientific Distribution Technigue

Secretaria de la Defensa Nacional

South East Asia Collective Defence Treaty Organization
Esp. OTASO

Securities and Exchange Commission - {Comisién de va-
‘lores en EUA)

Secretarfa de Educacidn Riblica

Secretaria del Patrimonio Nacional
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’

SHAPE Supreme Headquarters Allied Powers in Europe

SHy CF Secretaria de Haclenda y Crédito Piblico

SIC Secretarfa de Industria y Comercio

SICLA Semana Internacional de Computacién para Latino Amé-
rica

SIDENA Siderirgica Nacional, S.A., - (Antes Toyoda)

SIECA Secretaria de Integracion Econdémica Centro Americana

SIP Sociedad Interamericana de Prensa

SKF ovenska Kullager Fabriken - (Suecia)

SMCE Sociedad Mexicana de Computacién Electrdnica AC

SME Sindicato Mexicano de Electricistas

SMN Servicio Militar Naciconal

SNTE Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educacion

SNTSA Sindicato Nacional de Trabajadores de Salubridad y Asis-
tencia .

SOMEX Sociedad Mexicana de Crédito Industrial, S.A.

SQP Secretaria de Obras Pablicas

SPA System and Procedures Association (USA)

SRH Secretaria de Recursos Hidrdulicos

SSA Secretaria de Salubridad y Asistencia

S58 Selective Service System

STC ©  Sistema de Transporte Colectivo {(Metro DF}

STERM Sindicato de Trabajadores Electricistas de la Rep. Mex.,

STEUNAM - Sindicato de Trabajadores y Empleados de la UNAM

STIC Sindicato de Trabajadores de la Industria Cinematogréafica

STFRM Sindicato de Trabajadores Ferrocarrileros de la Rep. Mex.

STPRM sindicato de Trabajadores Petroleros de la Rep. Mex,

SYR Salinas y Rocha, S.A.

T

TAMSA Tubos de Acero de México, S.A.

TAPPI- Technical Association of Paper and Pulp Industry (USA)

TATSA . Transpories Aéreos Terrestres, S.A.

TELMEX Teléfonos de México, S.A.

T/1, Truckicad - Esp. CC

™G Tiempo Medio de Greenwich - Ing, GMT

TWA Trans World Airlines (USA)

U

UAR United Arab Republic - Esp. RAU

UEQ : Unién Europea Occidental - Ing. WEU

UEPS Ultima Entrada Primera Salida (Costos) Ing. LIFO

UFIA Unién Femenina iberc Americana

1A Universidad Ibero Americana

UIT Unidn Internacional de Telecomunicaciones (ONU) - ing.

(TU
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UK

UN
UNAM
UNECF

UNESCO

UNIAPAC
UNICEF
UNIVAC
UNPASA
UNPCASA
UNRWA
UNO

UNS

UP

UPA
UPAE
UPl

UFU

URSS
USA
USAF
USEM
USIA
USN
UsQ
USP
Uss
USSR
USTC
UTEHA

Vv

VAM
VARIG
VIASA
V W

W

]

WA
WA
WEU
WHO

9,23

United Kingdom (Gran Bretaiia)

United Narions - también UNQ - Esp. ONU

Universidad Nacional Auténoma de México

Unién Nacional de Ejidos y Comunidades Forestales
(CNC}

Unired Nations Educational, Scientific and Cultural
QOrganization (ONU) - Organizacion de las Naciones
Unidas para la Educacion, la Ciencia ¥y la Cultura

Unién Internacional Cristiana de Dirigentes de Empresas

United Nations Children’s Fund (ONU)- Fondo para Nifios

Universal Automatic Computer

Unién Naciopal de Productores de Azicar §,A.

Unién Nacional de Productores de Caha de Azicar S, A.

United Nations Relief and Works Agency (ONU}

United Nations Organization - Esp. ONU

Unién Nacional Sinarquista

United Press (USA)

Unién Panamericana - Ing. PAU

Unidn Postal de las Américas y Espaiia

United Press Intemational (USA)

Unidon Postal Universal (ONU) - Ing. Universal Postal
Union

Unién de las Repiiblicas Savi€ticas Socialistas

United. States of America - Esp. EUA

United States Air Force

Union Social de Empresarios Mexicanos

US Information Agency

US Navy

United Service Organization (USA)

LS Pharmacology - (Farmacologia Norteamericana)

LS Steel Corporation

Union of Soviet Socialist Republics - Esp. URSS

US Tariff Commission .

Unidn Tipogrifica Editorial Hispano Americana

Vehiculos Automotores Mexicanos

Viacao - Aérea Rio Granadense (Brasil)
vVenezolana Internacional de Aviacién, S.A,
Volkswagen (marca alemana de automévil)

With Average - (en Seguro Maritimo)
Western Airlines (USA)

Westem European Union - Esp. UEQ

World Health Organization (ONLI) - Esp. OMS
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WMO World Meteorological Organization (ONU) - Esp. OMM
WPA With Particular Average - (en Sepurc Maritimo)
WSJ Wall Street Journal (USA)
Y .
YMCA Young Men's Christian Association - (Asociacidn Cris-
' tiana de Jévenes)
YWCA Young Women's Christian Association - (Asociacion Cris

tiana Femenina)



CAPITULO I
MAYUSCULAS Y MINUSCULAS

- LA MAYUSCULLA DIACRITICA.,

10.1. MAYUSCULAS.

10.1.1. El problema de las mawvisculas. El uso correcto de 1las ma--

:yiusculas es tema dificil y erizado de excepciones; porgue unas veces,
por simple ornato, sé abusa de ellag, y olras, por apreciaciones perso
nales, se escriben con minusculas palabras que deben escribirse con ma
yisculas. E) abuso de las mawisculas parece derivar de la creencia —--
—alimentada en los afios escolares ~ dé que estas leiras confieren algo
asi como cierta dignidad, cosa que es absurda y falsa; y la ausencia de
mayisculas por apreciaciones personales se toma ala ligera sin hacer -
‘hincapié en la significacion que puede adquirir el vocablo por llevar o -
no la letra mawiscula inicial {mayiscula diacritica).

10.1.2. Reglas para el uso de les mawjsculas. Para el vse de las ma-—

! L]
yusculas no podemos hacer olra cosa que transcribir las reglas que da -
la Academia de la Lengua en su Ortografia (*).

a) En les manuscritos no suelen escribirse con letra mayidscula -
palabras o frases enieras.

b) En 'las poriadas de los libros, en los utulos de sus divisiones

(*) Nuevas normas declaradas de aplicacidon preceptiva desde el lo. de -
enero de 1959,
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¥ en las inscripciones monumentales, lo méas comln es usar -
todas mayisculas, generalmente de igual tamafo. Los nom--
bres propios, titulos de obras, direccidn y aun clausulas que
se quieran hacer resaliar, pueden escribirse con todas sus le
tras mayisculas; pero en cualquier voz en que se haya de em

plear letra mawiscula con una ¢ con diferentes mimisculas, -
aguella ha de ser la inicial o primera de la diccidn.

Ejempios:
- TRATADO DE BIOLOGIA .
- ORTOGRAFIA CASTELLANA.
- CAPITULO IV. EMPLEQ DE LAS MAYUSCULAS.
- CENTRO COMERCIAL "AURRERA".
. “COMERCIAL MEXICANA, S.A."

-  ESCUELA COMERCIAL Y BANCARIA,
10.1.3. Se escriben con letra injicial mawviscula:

-1) La primera palabra de un escrito v la que vaya después de pun-
1o,

Ejemplo:

- "Por un momento piensa en el revuelo que su decisidon de
organizar 1a Universidad ha desencadenado. jNo esperaba
menos ., pero por encima de comenlarios ¥y protestas, es
taba su deber de rector, el cual le obligaba a poner un -
poco de orden en tanto desbarajuste como habia. Lo me-
nos que podia exigir a los catedraticos era un2 plena dedi
cacidn a la cétedra, no mas de lo que €1 mismo hacia".™

2) Todo nombre propio.

Ejemplos: .

- Jehovah, Jesis, Luzbel, Platdén, Pedro, Marja, Alvarez, -
Apolo, Ramon, Rodriguez, Arellano, Caéncaso, Himalaya, -
Adriartico, Buceéfalo, Rocinanie, elc,
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3)  Los atrihuios divinos, asi como los tiivlos ¥y nombres de digni-
dad,

Ejemplos: _

-  Creador {o Criador), Redentor, Dios, Sumo Pontifice, Dugue
de Usuna, Marqués de Villena, Divino Masstiro, iivina Pro-
videncia, Sagrado Corazon, etc. (Lios sdlo se escribe con
minuscula cuando es sustantive comun, referido a divinida-
des de las religiones politeistas: 'los dioses del Olimpo'.)

4} Los nombres y apodos con que se designa a detesminadas per-
sonas. {Sobrepombres ceélebres).

Ejempios: : .

el Nigromante, el Gran Capitdn, Alfonso el Sabio, Garcia
el Trémulo, Pedro e} Cruel, el Padre de la Independencia,
elc,; v particularmenie los dictados generales de jerar- -
quia © cargo importante cuando equivalgan a nomlres pro
pios. Asi, en las respectivas historias de Paulo V, Feli-
pe lll ¥ D. Pedro Téllez Giron, v, gr.: se escribiran con
mayuscula el Papa, el Rey y el Duque cuanlas veces fue-
ren nombrados en esta forma aquelles pPersongjes; pero -
se deberd usar miniscula, por ejemple, en la vulgar sen-
tencia: El papa, el rey y el duque estédn sujetos a morir,
como lo esta el pordicsero.

5) Los tratamientos,y especialmente si esitdn en abreviatura,

Ejemplos:
. - Excmo. (Excelentisimo), Sr., Sra., 5rta., (sedor, seio-
ra, sefiorita), Illmo. (llustrisimo), Emmo. (Eminentisirno).
Lic. (licenciado), Ing. (ingeniero)}, Pbro. (presbitero), - -
S5.E. (Su Excejencia), §. M. (Su Majestad), elc.

6) Clertos nombres colectivos.

Ejemplos:
- el Reino represemid a S, M, contra lales desérdenss.

- el Clero 1-0 habia hecho antes,




7)

Ejemplos:

g)

Ejemplos;

2)

Ejemplos:
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Los sustantivos y adjetivos que compongan el nombre de una

institucion, de un cuerpo O establecimiento.

- el Supremo Tribunal de Justicia; el Museo de Bellas Ar--
tes; el Colegio Naval; 1a Real Academia de Ja Historia; --
la Camara de Diputados; etc, (si se pluralizan se escribi
rdn con minuscula. ) T

- Las voces con que se indican entidades piblicas, dignidad o -

Cargos importantes.

- Estado, Ayuntamiento, Municipio, Secretaria de Obras Pu-
blicas, Secretario de Esiado, Subsecretario, etc, (51 se
pluralizan se escribiran con minuscuia.)

Los nombres v adjetivos que entran en el tdmlo de cualquier -

abra,

- Tratado de Esgrima; Ortografia Castellana; Historia de los

10)

Ejemnplos:

Ejempla:

Ejemplos;

Vandalos, etc.

No se observaésta regla cuando el titvlo es largo; v.gr.:
Del rey abajo, ningin, y labrador mas honrade, de Garcia

de Castanar. (*)

L.a2 numeracidon romana:

a) Para significar el mimero con gque se distinguen personas
del mismo nombre.

Pio V, F;ernandcr 111, Ledn XII1, etc.

b) Para el odmero de cada sigio.

Siglo XX de la Era cristiana.

¢) Para distinguir parte de un todo.

Tomo 1, Capitulo II, - Canto 1V, Libro V, etc.

-

(*) Recuérdese que en la portada de los libros es comin escribir los ti-
relos con puras mayusculas,
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11) Después de dos puntos gue se colocan en certificaciones o tra-
tamientos en cartas. :

Ejemplos:

- Gertifico: Que el sedhor. ..

- Expongo: Que los motivos. ..

- Estimado amigo:. ..

-  Distinguido sefior ingeniero: .

12) La palabra que inicia cada estrofa de una poseia, no asi el co
mienzc de cada verso.

Ejemplo: COPG DE NIEVE

- Para endulzar un poco tus desvios
fij2s en mi w angelical mirada,
y hundes tus dedos pilidos y {rios
en mi oscura mejena albororada.

O

ijPerc en vano, tnujer. No me consuelas,
jEstamos separados por un mundo!

(Por qué, si eres la nieve, no me hielas?
(Por qué, si soy el fuepo no te fundo? (*)

O

Tu mano espiritual y transparente,
‘cuando acaricia mi cabeza esclava,
es el copo glacial sobre el ardiente
volcan cubierto de cenizas y lava,

Diaz Miron.

(*) Por seguir a punto o signos que tal indican, hay versos que se inician
con mayuasculas. .




13)

Ejemplos:

1)

Ejemplos:

15}

Ejemplos:
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Al trasladar alguna cita completa.

- Dijo Jesis: “En verdad os digo,.."

- Rémulo Gallegos ha escrite numerosas novelas: Dofia Bar-
bara, Canaima, Pobre Negro, etc.

Después de signos de interrogacion y de exclamacion, siempre

gue no intervengan olros signos de puntuacion () (:).

- jFuel Nada resta va.
- (No ves?  Allf esia.

- (Ente de ficcion? ;Ente de realidad? De realidad de fic-
cién, que es ficcidon de realidad.

- {Pero, mujer, no comprendes ., ahora estdn alli José Ma-
ria, Salemé y Miguelin...

Después de puntos suspensivos, siempre que se considere cerra

da la oracion.

- Yo le dije que haria... Pero no hablemos de eso. .
-  Fuetierrible.,. espanteso. Cayd fulminado,
~ . Juan dijo que..., Buero, no vale ]a peha.

10.1.4. Se escriben con inicial mindscula:

. 1)

Los nombres de los dias,” meses y estaciopes del abo, por ser

nombres comunes, salve el caso de fechas historicas o desta—

_ cables por almin motive, © de personificaciones, en que reco--

bran su valor de nombres propios.




Ejemplos;

2)

Ejemplos:

3)

Ejemplos:

4)

Ejemplos:

1047

~ 13 de junio; miérecoles 3 de noviembre; el lunes pasado;

" el 21 de marzo comienza la primavera en el hemisferio
norie y el otofc en el sur; en los paises nérdicos el in-
vierno es muy crudo, erc.

En cambio: o

- Son fechas histéricas para los mexicanos: &€l 5 de Febre-
ro, el 5 de Mayo, el 16 de Septiembre y el 20 de Noviem
bre. El lo. de Mavo es dia mundial de los trabajadores.
EI Viernes Santo biblico. La Reina de la Primavera, etc.

LLos nombres de los vientos:

(£

-  aliseos, monzdn, boreas, erc.

Los nombres de monedas:

= una peseta, cinco dolares, un luis, tres escudos, erc.

l.os nombres de objetos gue han recibido su nombre comin -

del! nombre del autor:

- Un mauser (fusil mauser).

- Un bunsen (mechero unsen).

- Un goya (un cuadro de Goya *).

- Un miura (un toro de la ganaderia Miura),

- Soy duefio de un ford. {Soy dueio de un coche marca Ford.)

Un stradivarius (un violin construido por Stradivarius).

(*) Cuando se hace referencia al nombre propio, éste debe escribirse con
mayuscula inicial.



5) l.os nombres de los sistemas de gobierno, siempre y cuando
.no se refieran 2 €pocas concrgtas:
Ejemplos: ' )
- La ﬁnnarqui’a,‘ la remiblica, etc., B
Er; cambio,
- durante la Monarquia,
‘ - en la época de la Tirania,
- Ell'l el tiempo de la Restauracidn, etc.
6) Los pgentilicios:
Ejemplos: ‘
- - mexicane, argentino, espafol, francés, inglés, etc,
/) Los nombres de las religiones y 10s nombres de sus rmiem--
bros:
Ejernplos;
- cawolicismo y cardlico. '
- pudismo y budista. ]
- prolestantismo y proiesiante,
B) Los nombres de ciencias, técnicas, disciplinaﬂs de estudios, -
eic., en tanlp ne eniren a jormar parte de una determinada de
_ nominacion gque exija mawuscula: -
Ejem'plos: -

10 /8

- la astronomia, parte de la fisica, estudio del derecho com-

parado, investigar sobre prehistoria, la quimica se divide -

en organica e inorganica. . -

- El .sefior Antonio Martinez fue nombrado Profesor de Fisi

<a. -
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- Escuela de Medicina.

-  Conservatorio Nacional de Misica.

) Los nombres de las oraciones:

Ejemplos:

- el padrenuestro, un avemaria, un credo, €l angelus, etc.

10. 2. M AYUSCULA DIACRITICA.

10. 2.1, Definicidn y. objeto. Se llama diacritica a la letrz mawiscula --

que sirve para distinguir un nombre prepic de un normbre comdn.

Ejemplos: : .

- Por primera vez se abre la puerta del pantedn era que --
_Mirabeau repose alli 1oda la eternidad. (Asi esc¢rito, el
lecior se preguntard cudl es ese deierminado pantedn que
se abre por primera vez. En cambio, si el amor de la -
oracidén hubiere escrito Pantedn,.la P mayiscula nos habria
indicado que se trataba de un nombre propio, que designa
un monumente, En efecto, se trata del célebre edificio --
que durante la Revelucion francesa se destind a panteon de
les hombres ilusires de esa época.)

- La ley se disculié durante dos dias en el parlamento, y su
parlamento resultd dride y pesado. (Es e&iﬁtﬁ en el
primer caso debe llevar letra inicial mawiscula (Parlamen--
o), por trararse del recinto; en cambio, en el segundo casc
se refiere a la accibdn deliberativa, _

- Al emanciparse los artisias de la iglesia, se emanciparon
también de la num]ogla} de la historia para lanzarse en
brazos de la natsraleza. (En este caso, lglesia, Historia
v Nawraleza deben distinguirse con mayisculas, porgue -
estan empleados en sentido absoluto, o sea queel au-
tor se refiere, respectivamenie, al conjumo de --
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la organizacién eclesiistica, a la historia en general-y al
tode de las cosas existentes. En cuanto a mitelogia, por
tener un sdlo sentido, se escribe siempre con minascula, )

10.2.2. Lista de voces dudosas en las que interviene la mawiscula para

precisar su significado: {*}

Ejemplos:

t

Academia,.

Acta.

Acuerdo.

Administracion.

f o e

Ballet,

Bancao.

Se escribe con mayuscula cuando se refiere
a una institucién o corporacién; Real Acade-
mia Espanola, Academia de las Bellas Aries;
en los demé#s casos se escribe con mi- -
miscula: en Semana Santa nc hay academia -°
(junta o reunion de académicos), hoy voy a
la academia, etc.

Cuando designa un documento o el titulo de -
un libro se escribe con mayuscula: Acta dela

- Asamblea Constituyente, Acta de los Apéstoles,

elC.

Se escribe con mawiscula cuando dencmina --
un docuwrento o ratado: el Acuerdu de Pari's,

los Acuerdos de Yalta, etc.; en cambio, e]

acuerdo de hoy no tuvo mnsemenmas .'
Se escribe con mayiscula cuando equivale a -
Gobierno: la Administracién (Gobierno) mexi
cano, la Administracian SDCIH]ISEEI etc.

e :"-

Cuando farma parte del nombre de una compa
fifa: el Ballet Moiseiev, el Ballet Folclérico —
de Amalia Herniandez: en Oiros casos se escri
be con mimiscula; me encanta el ballet, ar;n—-'"
che fui al ballet. i

56lo se escribe con mawiscula cuando forma -

{*) El lector podrd consuliar e] libro de José Martinez de Sousa, Dudas y
errores del lenguaje, Ed. Bruguera; en el que encontrard una lista mu

cno mas compleia.



Basilica.

Barallén.

Cadmara,

Capilla.

Carretera,

Cartz,

Colegio.

Ejércim.
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-

parte de Ja denominacidon de una entidad: --
Banco de México, Banco Central, Banco de —
Lopdres y México, elc,

Siempre se escribird con mindscula: la basi-

lica de Guadalupe, la basilica de San Pedro, —

‘erC,

Cuando se refiere a una corporacion se escri
be con mayiscula: el 50 Batalldn de infanteria,
en cambio, seis hatallones de infanieria, un -
batallon de esquiadores.

- Con maytiscula cuando jorma parte de la deno

minacidn de un organismo: la Camara Alta, —
la Cdmara de Diputados, la Camara de los -
Comunes, etc.; con miniscula; Ja cdmara --
mortuoria, una camara fotogréafica, etc.

Se escribe con mawiscula en los siguientes -
casos: Ja Capilla Sixtina, la Capilla Real, -
la Capilla Paulina; perc con minuscula: la ca
pilla mayor, la capilla de Maria, la capilla~
de los Apéstoles, elc.

56lo se escribe con mawiscula cuando se usa

- como pombre propio: la Carretera Nacional,

la Carretera del Sol, erc,

Como denominacién de un documento se escri
be con inayiscuela: la Carta de los Derechos —
Humanos, la Cartz Magna, la Cartade las -
Naciones Unidas, etc.

En cuanto-nombre de una, entidad-o-corpora--
cién se escribe con mawiscula: el Colegio -
de Ingenieros, el Colegio de Arquitectos; pe-
ro con mingscula: co]eg'o mayor, un colegio,
mi hijo va al colegio, etc.

En sentido genérico se escribe con mindscula:
el ejército, el g)ército mexicano, un ejército,
el ejército japonés atacté Pearl Harbor; pero -
cuando se usa la palabra como unidad dentro

del ejército, y tratindose de uno concreto, se
escribe con mawiscula: el 2o. Ejército de Ar




Facualiad.

Fundacion.

Juegos.

Junta.

Luna.

Madre.
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tilleria; ademas, en los casos sigulentes: el
Ejército de Tierra, Mar y Aire, el Ejército
del Norte, etc.; también cuando nos referi--
mos a €l como institucion: una represema- -
cion de nuestro Ejército visitard Francia,

Se escribe con mawyiscula en casos como la

Faculiad de Ingenieria, la Facultad de Dere-
cho; pero con mimiscula upa faculiad universi
taria, elegir una_facultad, tiene facultad para
disernir facilmenie, erc.

Se' escribe con mayiscula cuando forma parte
del titulo de una entidad o institucion; la Fun-
dacién Dondé, la Fundacidén Ford, etc.

Se escribe con mawyiscula cuando forma parte
de denominaciones de competiciones mundiales
0 regionales: los Juegos Olimpicos, los Juegos
Panamericanos, los Juegos Centroamericanos,
erc.

Se escriben con mawiscula cuando forman par-
te de la denominacién de una institucién, orga-
nismo, etc.: las juntas Federales de Obras --
Materiales, la junta Central, la Junta de Defen
sa Nacjonal, la junta de Energia Nuclear, etc.;
perc con mindscula en los demds casos: cele--
brar juntas, junta general ordinaria, junta de

gobiemno de la Universidad X, etc.

Se escribe con mimiscula: la ley Electoral, la
ley de Autores, la ley de Newton, Ia ley del -
talian; pero con mayuscula en los sighiemes -
casos: la Ley y los profetas, los libros de la
Ley, las iablas de 1a Ley. : -

Se escribz con mayiscula cuando claramente -
se refiere al astro comp tal: la Luna gira en -
lorno a la Tierra, la Luna es satélite de la --
Tierra, la LLuna recibz la luz del Sol, llegara
la Luna; pero en los demds casos con mindscu
la: 2 Ta luz de !a iuna, mirar a la luna, Juna -
nueva, etc,

Aplicado a las religiosas se escribe con mimis
cula: la madre superiora, la madre Mercedes;



Mayor.

Parque.

Plan.

Programa.

Puerta.

Puntos Cardinales.

10/13

66lc se escribe con mawiscnla cvando se re-
fiere a la Virgen: la Madre de Dios.

En el sentido de jefe de comunidad o cuerpo
se escribe con mimiscula: el mayor Pérez, el
sargenio mayor, un mavor del ejercito, el ma
yor, el¢.; pero se escribe con mayiscula en
casos como: Osa Mavyor, Santiago el Mavor, -
Estado Mayor (por cierto, que la Academia, -
en este ultimo caso, lo escribe con mimiscula,
no abstante ser una institucion 1an importante
dentro de todo el ejérciio,

Se escribe con mawyiscula cuando designa uno
concreto: €] Parque Espaia, el Parque de Ma-
ria Luisa (en Sevilia}, el Pargue del Retiro, -
{en Madrid}, etc.

Se escribe con mawiscula cuapdo se refiere a
unc determinado: EIl Plan Marshall, el ]Il Plan
de Desarrollo, elc.; pero con miniscula: €] -
plan de Marsghall, un plan de desarrollo,

Se escribe con mawiscuia cuando se refiere a
uno concreto: el Programa Apolo; pero con --
mindscola: el programa, un programa.

Se escribe con mayuscula coando se refiere a

un monumeni¢ o al nombre de un lugar: la-

Puerta del Sol, la Puerta de Alcald, la Pueria
de Carmona; pero en los demds €asos S€ €scr
be con mimiscula: la puerta mavor de la care-
dral de Santa Cecilia, una puerta, elc.

Los nombres de los puntos cardinales se escri
ben, en general, con mindscula, pues se trata
de nombres genéricos: direccién norte, ir - --
hacia el norte, el sol! se oculta por el poniente;
sin embargo, cuando se aplican como denomina
cidn de algo se convierten en nombres propios .
¥, por consiguiente, hay que escribirlos con -
mayiscula: El Ejército del Norte, Flota del -
Norte; América del Norte, Ameérica del Sur,

el 'Este o el Qeste {como porcién del mundo,

- equivalente a Onente y Occidente).




Reforma.

Revelucion,

Salén.

Semana.
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Se escribe con mawiscula cuando se refiere al
movimiento religioso llevado al cabo por Lute-
ro, Calvino y otros: las Leyes de Reforma,
la Reforma, la puerra de ]la Reforma, eic.

Se escribe con mawiscula; la Revolucidn fran
¢esa, la Revolucién rusa, la Revolucién mexi
cana, la Kevolecion de curtubre pero se ESC.I'I
be con mindscuia en los casos mmo éstos: --
la revolucidn proletaria, la revolucitn inglesa
de 1 542 la revolucién rusa de 1917, ete.

Se escribe con mintiscula: el rey de Bélgica,
el rey Balduino; pero con mayuscula cuandose
usa como sobrenombre de un rey: el Rey Sol,
el Rey Sabio, el Rey Prudente, les RE}-’ES Ca-
dlices, la Reina Gobernadora.

Se escribe con mayﬁscu]a cuando forma parte
del titulo de una exposicidn: el Salén de la Fa
ma, el Salon del Automovil, el Sﬂlﬂn de la In
dependencia, el Salén de Orofio; pero con mi-
niiscula: el salén principal, el salén particular,
el salén de haile,

‘Se escribe con mayiscula cuando forma parte

de un titulo de una exposicién, congreso, fies
ta, erc.: la Semana Santa, la Semana Nacio-

na! de! Congreso, la Semana del Libro.



LECCION DECIMA

SEGUNDA PARTE

I1.- CLARIDAD ¥ ORDEN:

Estudiadas ya las "Cuestiones Gramaticales" mas Importantes - desde
el punto de vista prictico -, abordaremos en esta parte los problemas funda
mentales de la oracifn, partlendo del orden sintdctico y ldgice. Nos empe
faremos en senalar, mediante ejemplos, la importancia que ¢! orden tiene -
para la claridad de un escritoe cualquiera,

lLa disciplina es fundamental en todo acto y en toda accidn; por o -
tanto no escapa a la REDACCION; pues para que €l pensamiento no se des-
boaque, y las ideas no se atropellen debemos acOstumbrarnos a ordenarlas pa
ra evitar confusiones y resultados contrarios a los buscados,

Lejos estamos, dentro de las nueve horas de estudio destinadas a eS
ta parte, de agotar e! tema; s6lo nos asomaremos a los puntoc esenciales;a
sean, aquellos escollos gue constituyen les tropiezos mas frecuentes.

Cl orden légico de las ideas, y el orden de las palabras supeditadas
a dichas ideas, serdn los objetivos de esta sequnda parte.,

Elementos modificadores v frases modilicadoras {Su importancia &n la puntua-
cidn de la frasa);

Se llama elemento meodificador a la palabra o conjunto de palabras gue
se unen & una parte de la cracién para califlcar o determinar su significado.
{Hay quienes hablan de términos primarios y secundarios).. En este caso el-
sureto y el predicado serfan iérminos primarios).

Supongamos la sigujente oracidn:

" Los pnifics compran caramelos "

SBujeato Verbo Complemento
Veamos las siguientes modificaclones;

"Los nifios rublos compran caramelos " {"rubic, elemento modifi
- crador del sujeto)

*los nifos compran savf caramelos * I:"a;quf“, elemento modi
ficador dal verbo,)

" Los nlfios compran caramelos de menta" {"de menta", modifica-
“ dor de caramelos.)
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i
Veamos ahora la estructura de una oracién o frase completa con algu
w5 de sus posibles elementos medificadores:

'Las mujeres de nuestro pueblo cogen lefia para sus casas en el campo’

V5] =3 1« . srew. LAS mujeres
Somplemento del sujeto ,........de nuestro pueblo
=341 T Firsaane- COQEDR
—omplementos;

IR =T od L vessss e lefia

37+ £=T o o SR RN ., Para suUs casas
~ircunstanctal {de lugar)....... an el campo

Es importante reconccer todos los elementos, porque ello ayuda a pun
yar correctamente un escrito ¥, por tanto, a escriblr con eclaridad,

EJERCICI1IO S8,
A).- En las frases sigulentes hay elementos modificadores. Subriyelos,

l.~ Las abejas de nuestras colmenas liban néctar de la Jara y del ro-
mere para la fabricacidn de la miel,

2.- Unos hombres fomidos levantaren las viguetas de hierro con zus -
poderosoz brazos,

3.- E! Canciller Adenauer, enérgico, activo y de clara visién politica,
triunid plenamente en las elecciones alemanas de septiembre de 1957.

4,- Nubes zlgodonosas cubrian aquf y alld los plcachos altives de la
serranfa abrupta y escarpada.

Un sustantive, y también una oracidn o frase pueden ser modificados
»or otra oracidén o frase, La frase modificadora puede ser “especificativa" o
‘explicativa*. 81 es "especificativa® no debe separarse por una coma de la
srincipal; en camblo, si es explicativa, debe ir separada por una coma; pues,
n realidad, se trata de una frase incidental. Las comas que la separan de
a pringipal indican gue puede suprimirse dicho ingidente ¢ inciso sin gue se
1ltere €l sentide complete de lo gue decimos o escribimos

“femplos; “Llegaron las mujeres que estaban cansadas*®,
“"Llegaron las mujeres, que estaban cansadas".

En el primer caso, sin coma, la frase modificadora "gue estaban can

adas”, pspecifica qué mujeres eran las que llegaron: las que estaban can-
sadas, determina y no lleva coma.
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En la segunda forma se explica gque las mujeres gue llegaron “esta
ban cansadas", aqul la frase modificadora es explicativa, pues aflade una

circunstancia mdas, gue no se precisa por el sentido completo de la frase
*llegaron las mujeres”™, por eso se separa por una coma.

EJERCICIOS,

B).- & continuacidn se dan vna serie de frases modificadoras, unas
explicativas y otras especificativas. Subrdyelas y diga s son -
explicativas o especificativas. .

" El hoembre que estaba sentado se asustd .
" El hembre, gque estaba sentado, se asustd ™.

1.- Los hombres que han partido la tefa reclaman su jornal.
2.~ Los alemnos, que vivian lejos, llegaron tarde a la escuela,
3,- Comimos la fruta que estaba madura.

4.- La sefiora que te presenté ayer ha estado en casa.

5.— Juan, que habia guedado vencedor en la prueba anterior, llegd
el tercero.

6.- La seflora, que escribe versos, dice que ella no soportaria a
los nifos. . ’

7.- El corredor que tlene la camiseta amarilla llegd el cuarto.

8.- Vendimos la fruta, gue estaba madura, en media hora.

- r



LECCION DECIMOPRIMERA.

ORDEN DE LAS PALABRAS Y CONSTRUCCION
DE LAS FRASES

Orden sintidctico:

Para construlr una frase hay gue tener en cuéenta los principios sin
ticticaos, el orden iéglce y el sentido armonioso. Pero en castellano, por
fortuna, la construccidn de la frase no estd sometida a reglas fifas, sino
que goza de libertad y holgura; perv libertad no gquiere decir libertinaje, ni
la hclgura Indica desconexién arbitraria entre los elementeos de la fras. £5
ta libertad y holgura ldgica quedan obligadas por el interés sicoldglce del
que escribe 0 habla, De heche, nadie escrlibe pensando en las reglas sin
técticas, como nadie, al pensar, tlene e¢n cuenta las reglas de los silogis
mos,

El escritor que produce sus ideas de un modo (ntimo y wvital y redac
ta por Instinte o por reflexidon, fabrica las frases a tenor de sus fendmenos
mentales, camblando, a veces, la distribucién directa de los vocabios para
dar mas velor expresivo ¢ ritmo a determinadas formas de lenguaje,

Pero, a pesar de todo, debe conocerse la construccldn sintactica, pa
ra’ facilitar la labor del alumno en los momentos de duda al redactar,

La construccldn sintictica es la que ordena los elementos de lag -
frases, segin su funciébn gramatical;

lo. el sujeto
2o. el verbo
3o. el atributg o los complementos {directo, indirecto o circunstancial},

Es decir: Sﬁjeto v predicado,

EIEMPLOS ;

Sujeto ....... ... wv+--sev. Isabel II, Reina de Inglaterra,
Verbo . ,.... T T concedid

Complemento directo ....... .. la independencia

Complemento indirecto.,...... & Ghana

Complemento circunstancial ... no hace mucho tiempo

EITERCICIOS

Ordénese sintdcticamente las frases gue se escriben a continuacidn, cuyocs -~
elementos fundamentales van separades con gulones para facilitar la labor del
alumno. (Las frases de estos ejercicios se ordenaran sintdcticamente, sblo -
para ejercitar al alumno; y ello a concizncia de que este tipo de construccidn
chocara a veces con la l6gica © con la belleza de ta frase).



EJEMPLO:

-Poco antes de su muerte ~ a su pals - doné - el Congo - Lecpuolde [I, rey
de los belgas. )

Ordenamiento sintdctico;

1.- Para un nifo pohre - Luls, el hilo de la pcsrtera;, ha entregads - todos
sts ahorros.

Ord. Sint: - —

= ire——

2.- Contra un arbol de la carretera - chocd -~ el coche dé mi hermano -

viglentamente,
Ord, 5int-
.- En un escenaric giratordo - las bailarinas de la Compapia X - "El Amor

Brujo" ,-De Falla - interpretaron.

Qrd. Sint;

4.- E! vampiro de Francfort - con su estilete - puntiagudo - asesinaba a
las mujeres,

Qrd, Sint.:

LUGAR DEL VERBO EN LA FRASE:

El verbo, que normalmente se coloca entre el sujeto y el complemen-
to, puede cambiarse de lugar, precediendo al elemento de mayor Interés, pero
nunca al final de la frase.

.-Veamos algunas posibles combinaciones,

1.- Luls comprd una bicicleta {orden sintdctico )

2.~ Luis una biclcleta comprdo { incorrecia }
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3.- Comprd una bicicleta Luls [ interrogativa } e

4.- Comprd Luis una bicicleta { interrogetiva }

5.- Una bicicleta compré Luls

6.- Una bicicleta Luis compr® [ incorrecta )

En realidad, la celocacidn al ﬁrinclpio de la frase depende de lo gue
s5e quiera destacar, aquello sobre lo gue deseamos fifar la atencidn que, en
los efemplos propuestos, podrd ser “Luis®, "o e! hecho de comprar”, o “la
bicicleta®,

EJTERCIC11O0OES

Escriba las combinaciones de las sigufentes frases. Indigque las incorrectas.

A).- Tu hermano llegard tarde { ord. sintictice}

B).~ Traigo una pluma para tu padre { ord. sint,)

C).- La pelicula era estupenda { ord. sint.)




LECCION DECIMOSEGUNDA:

CONSTRUCCICN LOGICA:

EL ORDEN DE LAS PALABRAS Y EL CORDEN DFE TAS IDEAS:

Ya dijimos gque el orden sintdctico {sujeto, verbo, complemento) sélo
nos interesa para los casos de duda, pues nuestie idioma goza de libertad
v holgura, o que permite gque las palabras puedan colocarse de acuerdo <on
el interés sicolbgico (orden légico), de modo gue el escritor, con sblo cam
biar ta eistribucidn de los vocablos, da mas o menos valor, ¢ blen, rtmo-
a determinadas formas del lenguaje. Mas este cambio no puede ser capri-
cheso, pues secaerie enun libertinaje o en una desconexidn arhitrara en-
tre, los elementos de la irasge,

Unas cuantas reglas practicas y-normativas podrian ser las siguientes:
al,- "Conviene ligar las ideas enire dos o mAzs frases”,
b).- "Deben presentarse las 1deas segln su importancia™,

c).- “"Es necesario evitar las faltas de sentido que resulian de no respetar
el orden lbgico-siceoldgico de nuestro pensamiento".

Lo anterior puede resumirse en el sziguiente principio légico:
"Una idea puede expresarse de diferentes modos, segan la importancia de

‘'dicha idea", _Para completar este principic disponemos de la siguiente re
gla general de construccldn légica:

"Para la debida _claridad de la frase, conviene oue el orden de las pala-
bras se someta al orden de las ideas”.

E]emglo:‘

“Mi primo Juan, Ingeniers de Caminos, regald todos sus libros a mi padre
poco antes de morir®. '

-

De acuerdo con las reglas indicadas, sl en una frase precedente a la del
ejemplo se hahld ya de “la biblioteca de mi primo", se puede continuar -
asi;

"Todos estos llbros los regald mi primc, poco antes de morir, & mi padre",

Si se quiere destazcar ta idea de tiempo, -escribimos:

"Poco antes de morir, mi primo, e! Ingeniero de Caminos, regald todos,sus
libros a mi padre".



Consideramos otro ejefnplcn
¢

»Dabemos contrasr el habite de trabajar desde la juventud™,

Fsta frase estd ordenada sinticticamente:

l1o.- Bujetoc; nosoctras (implicitc en el verbo "debemos™}).
Z0,- , Verba: debemos;

io.- Complemento directo: contraer el hiabito de trabajar,

do,- Complemente gircunstancial de tiempo:; desde la juventud.

+

5in embargo, sl lo que nosotros querfamos resaltar al escribir - el
interés sicolégico o idea dominante - radica en.la idea de!l tiempo desde
la juventud, entonces el orden sintictice de las palabras se somete al -
orden "lbgico-siceldgico” ¥y escribimos:
"Debemos contraer, desde la juventud, el habite de trabajar”.

0O mejor ain:

"Desde la juventud, debemos contraer el hibite de trabajar™. "

EJERCICIOS

A.- "Los alumnos aprenden ficilmente la pronunciacién inglesa con los -
disces "Linguaphone®.

Rodactar ahora - segin los principics expuestos - cuatro frases dis
tintas, colocando al principio de cada una de ellas el concepto que se -
quiera destacal, v que' sera en cada caso: gl aprender, la facilidad, la -
pronunctacidén y los discos "Linguaphone". Como es3 natural, en algunos-
casos . las frases han de sufrir ligeras variaciones,

Solucidn:.

1.-




g.- "kl autarﬁévil pequefio, de tipo popular, es la gran preocupacidn de -
los fabricantes de coches de todos los paises europeos".

{Reddctese dos frases-siguiendo las normas expuestas-destacando; en una
la preocupacidn; y, en otra, el lugar donde se produce dicha preocupa-
.cién: '

Solucidn:

C.- “Los sistemas audiovisuales ocupan en la actualidad un lugar prépon-
derante en la ensefianza de las lenguas vivas™,

{Redictese otras dos frases destacando: la 1dea de tlempo, en una; y la ma-
teria de la ensefanza, en otra).

Solucién:

1.-

2.~ —_—

D.- En las siguientes frases hay clerto desorden desde el punto de vista
1dgico, E;sc:'rfbanse de nuevo, sometiendo el orden de las frases al de -
las ideas.

a}.- El fmmbre_ sincero confiesa las faltas que ha cometido gon frangqueza.

orden l&gico:

b}.~ [E! critico de arte hacfa una serie de apreciaciones acerca de los cua
dros expuestes, con un criterio completamente arbitrario,
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orden 18gico: -
c).- Leal y valiente, el pastor no cuenta con mejor defensor que su perro.

+

orden lbgico:

d).- Providencia de los pobres, todo el pueblo amaba a la sefcra de Mar=
tinez.

grden ldgico:

el.- Los granda:s hombres también tlenen defectos censurables en su caric
ter.

orden légica;

f}.- L! delantero centro hizo una serie de fintas sobre el césped con gran
habilidad. '

crden légico:

LA COHESION EN EIL PARRAFO Y IAS FRASES DESORDENADAS:

La cohesibn: E! orden l6gico ( interés sicolégico ) marca o precisa su impor
tancia, no en la frase unitaria sino en el pArrafo o perfodc. Lo expuesto en
las lecciones inmediata anteriores sirve de antecedente a la siguiente regla -
de construccidn l6gica;

"Para conseguir la debida cohesidn en un parafc o perfodo, debe procurarse
ligar la. idea iniclal de una frase a la idea final de la idea precedente 0 a
la idea general-dominante-de dicho parrafo",

Ejemplo: El edificio Incendiade era un chalet de lujo. Fuerte viento reinan
te avivaba las llamas y les daba una espantosa intensidad.

¢Cudl de las dos frases siguientes liga mejor con la expuesta?

al . . . El salvamento de los habitantes del chalet tuvo que hacerse -
. en medio de este brasero ardiente,

o) - - . En medio de este brasero ardiente, tuvo que hacerse el salva-~
mento de los habitantes del chalet.
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Sin duda alguna, la segunda irase "En medic de este brasero ... liga me-
jor, mas légicamente, con la “"espantosa intensidad de las llamas®.

EJERCICIOS

De acuerde con lo expuesto, ordene ldgicamente los siguientes parrafos (Ff
jese en la idea fundamental de! perfodo, o bien, en la !dea expresada en-~-
la frase inicial. Es decir, téngase en guenta el orden y e! interés sicold

gice).

1.~ Cuando reventaron las tuberfas de la casa se produjo una gran confu-
sién entre los vecinos., El agua corrfa por todas partes: las habitacio-
nes estaban convertidas en pequefas lagunas. Todos gritaban y daban-
&Srdenes: pero nadie se entendfa.

Solucidn:

2.- El ladrdn corrfa por las calles, blandiendo una encrme navaja y sem-
brando e| pénico entre los franselntes, La policia corrfa tras él y, va
rias veces, estuve 3 punto de darle alcance, La gente se apartaba al
paso del enfurecido y peligrose delincuente. "Hubo algunas personas que
se sumaraon a la policfa en esta accidentada persecucidn,

solucidn: -
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3.~ Pasamos unz alegre mafana de campo; comimos, refmos y cantamos.

De pronto, nos llegd una mala noticia que turbd nuestra alegrfa. Nues-
tro sanc holoorlo no iha a durar mucho.

Solucién:

4.- Era un palsaje de una desclacién profunda, Fernando se detuvo alif y
quedé pensativo, absorto, la respiracién contenida. No se vela un arbol,
nl una persona, ni siguiera un perro.

Salucidn:

5.- Fue anocheciendo. Se levantd un vientecillo agradable y fresco. Par
padearon las primeras estrellas. Las [uces del crepisculo se fueron ex-
tinguiendo, apagéndose,

Solucldn:

€ - A la mafana siguiente, se _comentaba el asesinato en toda la ciuvdad.

La policia no descansaba en la bisqueda del asesino, La Grardia Civil
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ayudabs a las pesquisas. La gente se asombraba de que alguien hubiera
sido capaz de malar a un nifc ingcente. No se hablaba de otra cosa,

Solugién:

Frases desordenadas;

Cuando el crden de las palabras no se someten al orden de las 1deas sa -
presenta el problema de las frases desordenadas.

Ejemplo; El maestio cbligd a todos !os alumnos a someterse al examen mé-
dico, de corden de la supericridad. :

En realidad, deté escribirse: De orden de la superioridad, el maestro obll
ab a'todos los alumnos a someterse al exa~
men madico,

Otre eiemplo: El tenienmte Martinez tuvo que tomar €f mando del batalién -
cuando mataron al comandante Lopez y al capitén Ga;cfa.

Meior escrito: Cuando mataron al comandante Ldpez y al capitdn Garcfa, el
' teniente Martinez tuve que tomar ¢l mando del batalldn.

NOTA; En realidad, v téngase elloc muy en cuenta, estas reglas san un -
tanto eldsticas. No es precise szguirlas siempre. A veces, la -
construccién légica debe ceder ante la sintdctica ¢ la armoniosa.
_Por consiguiente, en los ejercicios que van a continuacién, el alum
no volverd a ordenar sdlo aguellas frases cuya correccidn le parez
ca imprescindible. Y lo sera siempre gue el orden expuesto no ex
prese con claridad lo oue se guiere aecir. &I es asi, escriba las
frazes '» més ldSgicamente pc-si}_:.le.

EJERCI1CIOS

l.~ El nimero de cuartillas que tenfa que escriblr eran unas cincuenta, se
gin calculé después.



Sclucidn:

2.~ Las ciudades antiguas estaban situadas en las proximidades de los -
rics o en 1o alto de las montafas, dicen los histcriadcrgs_ por necesida

des de tipo comercial o para su mejor defensa.

Solucibn;

3.~ Luls estuvo en Granada 2 la vuelta de un largo wviale por el Sur de
Espafa. -

Solucidn:

4,- La choza empezd a caerse a pedazos a causa del temporal reinante.

Solucién:
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5.- Ll Barcelona pvede ganar el campeonato de Liga s5i no tiene bajas impor
tantes en su actual alineacibn.

Scolucidn:

6.~ Hubo muchos heridos; algunas mujeres guedaron magulladas y dos ninios
fuercn pisoteados cuando se incendid el autobus.

Sclucidn:

7.— El sereno vigilaba los alrededores de la casa incendiadz, armado de
su chuzo, mientras esperaba la llegada de !os bomberos.

Solucidn:

8.~ Las aguas potables flucradas disminuyen la caries dental, dicen los -
expertos de .la OMS, seglCn recientes datos ecstadisricos.

Solu.cit.‘m:
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4,- Luis hizo muy bien en presentar la dimisidén de su cargo, tal es mi -
"opinién, si lo que se-cuenta es verdad,

Solucién:

10,- Una zorra entrd en el gallinero, se comid dos pollitos y matd a tres
gallinas, mientras dormfamos.

Solucidn;

"EL_RELATIVO "QUE" Y 5U ANTECEDENTE:

Come complemento de o estudiade en los temas anteriores acerca de la -
construccidén légica, debe tenerse en cuenta la siguiente regla:

“El pronombre relativo debe colocarse cerca de su antecacdenta":

Ejemplo;
Sefalaré un capftulo en este libro que me parece muy interesante.

Escribase, mejor:

Sefialaré en egte libro un capfiulo gque me parece muy interesante.

OBSERVACIONES: A veces no resulta facil colocar el relative inmedlatamente
después de su antecedente. En tal caso, sl el empleo de ™ que ¥, " cual ™
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‘euyo” , etc., fuese causa de eguivoco, s& recomienda sustituirlo por “el -
cual®, "del cuai", etc., o bien se repite e! antecedente o, simplemente,-
se da otro giro a la frase.

b -
Al decir, “Hay una edicibn de este libro aue resulta muy agradable por su
impresién”, si queremos colocar el relativo gque inmediatamente después del
antecedente “edicién”, tendrfamos que escribir:

"Hay una edicién _que resulta muy agradable por su impresion de este libro®

En este caso, al remedic ha sido pecr que la enfermedad - como suele de-
cirse-. Por tanitao, podriamos escribir:

“De este |ibro hay una edicién gue resulta muy agradable por su impresion®.

NOTA: Dado que ninguna de las variantes nos agrada (la Gltima rima en “on"},
lo, mejor en este caso, serfa dar otro gire a la frase. Por ejemplo:
"Hay una edicién de este itbro, muy gratamente impresa“. Hemos -
suprimida e! relativo "que* y asi{ hemos salide del atrolladero més -
faciimente.

EJERCICIOS

-

De acuerda con o expuesto, redacte de nuevo tas siguientes frases, cole-
cando el relativo "que” en el lugar que debe ocupar; ¢ bien sustitiyalo por

nel cual™, =de! cual”, "la cual", etc.: repita el antecedente o dé otro giro
a la frase:

1.- EL Arbitre sale en este momento al campo que daz la sefial de empezar
@l partido.

Soluclbn:

2.- Tengo un trabajo para enuegar at Director, gque me tiene muy preocu-
pado. s

Solucidn:
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3.- Estoy haciendo un proyecte de libro para la Academia en gque trabajo,
gque me ocupa todo el dfa.

Solucidn:

4,- Se vio aparecer entonces al comandante a la cabeza de su batallén, cu
yo valor animé a los defensores del fortfn,

Solucibn:

5.- Compré hace un ano una c¢asa, con un hermoso jardin, gque plenso ven
der ahora, '

Solucidn:

—_— L -

6.- Hay una escena en esta pelicula gue emociona a los espectadores.

Solucidn-
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7.- Tiaigo unos caramelos a los nifios, cuyo sabor es agradabilfsimo.

Solucidn:

B.- Surgié un hombre entre la multitud que empezd a dar gritos estentbreos,

Solucidn ;

.- 3e trata de un estudic acerca ce Cervantes, cuya lectura o3 recomien
da,

Solugién:

10.- Estoy hablando de Pablo, el hijo de nuestro vecino, gue usted cono-
ce muy bien,

Solucidn:




LECCION DLCIMOTIRCERA

1A COLOCACION DE MODITICATIVOS Y LA CLARIDAD DE LA FRASE.- UNIDAD
Dr PROPOSITO, O LA COHERENCLA ENTRE LA IDEA PRINCIPAL Y LAS IDEAS -
SECUNDARIAS.

A).- La colocacibén de modificativos vy la claridad de la_frase;

Los “"modificativos" son aquellos vocablos o frases breves que alieran
-modifican- de algin modo el sentido del pensamiento. La mavyorfa de ellos
son adverblos o frases adverblales, tales como: apenas, entonces, Luxpoe, =
casi, en_sequidas, solamente, después, etc.; y su dificultad estdba en su -
exacta colocacidn; es declr, lo mds ceica posibie de la palabra 0 frase que mo
difican,

Anallcemos las sigulentes frases;

l1.- "Ap&nas unas ciacuenta personat del lendido 7, de pie, pudierun
ver blen la iaena",

- 2,- "Unas cincuenta personas del tendido 7, de ple, apenas si pudiesron
ver la faena".

En la primera frase se dice que, entre o5 espectadores del tendido '}',
sélo unos cincuenta, los gue se pusieron de ple, pudlemo ver hien la faena,

En camblo, en la segunda, se dice casl lo contrarlo: que, entre los es
pectadores del tendido 7, hubo unos cincuents gue cesl no vieron la faena.
Se supone que el resto de los espectadores del tendido 7, la vieron hlen,

EJERCLICIOS.

aj.= A continuaclén se dan una serie de frases en las que hay "modificati-
vos mal celocados. Subrdyelos y gscriba las frases calrectas.

Ejemplo; “El Jefe dijc que &| habfa cdado la orden para salir a su dehido =
tiampao "'

“El jefe dijo gue, a su debido tiempo, &l habfa dado la orden pa-
ra sallem, "

1,.- En_eéte astablecimiento se venden camas Ppara nifios de hieie,

2.- Cuando e! profescr explicd la leceibdn, entonces el alumno la
comprendié. !

3.- El buen comerciante solamente gulere saber lo que e! poblico
desea, no decirie lo gue debe compras.

f
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4.= Luls casi se quedd sin habla, al recibir la carta de su abogado,
en un acceso de ira.

t,= Luis después de comer, tenia que dormir la slesta,

h).~ Insistimos en lo dicho anterlormente; que el modificativo debe
colocarse de tal forma que no oscurezca el sentlde del pensamientc,

Eiemplo; “Ei doctor dijo a mi{ hermana frecuentemente que humedeciese la
venda™,

Modificativo mal colocada, pues sl la idea es la de mantener la venda hi
medar la (rase correcta es:

"El doctor dijJo a ml hermana que humedeclese frecuentemente la ven- .
da”.

A continuacidn se dan una serle de frases, precedidas de un modificativo.
Sehale con una X el sitio que corresponda ocupar a dicho modificativo,

Elemple: Aqregue el modificative SIN DECIR UNA PALABRA, a ia frase:

*Luis observd cdmo e! ratbn se escapaba por el comedor":

“Sin decir una palabra, Luis cbservd.,,"
1.- Afada el modificative adverblal APENAS:

"Pedro daespertaba en aguellos momentos de los efectos de ia droga;
parecfa peder comprender las pregundas del médico™,

2.~ Afiada el adverbic de moedo -modificative- SOLAMENTE:

"Luis compré el libro de texto de matemdticas: tuvo que pedir presta
" dos los otros*,

3.~ Agregue la expregién modificativa EN SU MENIFESTACION AL TRIBUNAL.

_"El acusade firmé que él nunca habfa prestado ayuda al doctor Marti-
nez®,
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4,- Cologue la sxpresidn aaverblal modificativa CON FRECUENCIA:

“Cuande el capitén nos pnvid e! "Jaep”, nos pravine que comprobdse
maos el aceijte",

5.- Calnque en su sitlo la expresidbn modificativa CTON CIERTA TRIALDAD:

“Los sefores de Gélvez llegaron un poco tarde a la comida y fueron
recibidos por la sefiora de la casa, quien ya no esperaba que vipie-
sen",

c}l.~ En las frases gue se dan a continuacidn, los modificativos estin -
ma! colocados; por eso las oraciones resultan desordenadas y, por tan
ta, un puco oscuras,

Efemplo; "E] sefor Director dijo a su nuevo e2cretario que contestase el -
teléfone en cuante sonara rdpidamente™, o

"El seflor Director dijo & su nuevo Secretario que contestase r4pl
damente en cuanto sonara e] teléfono", .

1.- "Martinez al fin consiguié permiso para volar”™,

2,- “El marinero pudo arreglar por fin la averfa con una herramienta yue le
presté un amigo, bastante GOtil”,

3.- *El nifio miraba al enorme perro danés que lba detrds de su duefic con
!a boca abierta”,

4,- “La noticia de que se habfla hundido una casa, dada por la radio, alar
md a los vecinos®.

3.=- "Zl teniente Lépez tiene un permiso por enfermeo de dos semanas".

B).- Unidad de prop6sito, o la cohereacia entre la idea vrinclpal y las -
dess secundarias:

linidad de propdsito, [o "slngutaridad de propésiic", segin varios =
aureres ), significa, que en todo pairafo o periode -formado por una serie -
€e [rases encadenadas- tiene que haber clerta coherencia entre la tdea prin
cipal expresada ( la‘idea matriz } v las tdeas complementarias o secundarias.



E

EJERCICIOS

A continuacidén damos varios parrafos en los que la idea principal ve al
principic, en la primera f{rase. Seguidamente se Insertan otras frases, de
!as cuales unas tienen relacién directa con la idea principal, y otras no.
Todas ellas van numeradas, Diga o escriba los nimeros de aqueltas fra-
ses gue, a su luicie, no tlenen nada que ver o que apenas si tienen rela

cifn con la idea principal:

Fiemplo:

1.- Cada dia resulta mis dificil en Madrid &l problema de la circulacidén -
rodada.

2.= Las pdginas de sucesos de los diarlos son flel reflejo de la triste rea
lidad.

3.~ Por cierto gue estas paginas de sucesos ncn las que suelen contar con
un mayor contingente de lectores,

4,- Unas prueba de ello ea el éxito de perlédicbs tales como "El caso”, -
por ejemplo. 2

3.~ Cada dia hay més coches por Madrid y cada dfa tamhién mis conflic-
tos circulatorios, .

b.= Los peatones se lanzan alegremente a cruzar las calles sin precah:iﬁn.

7.~ Los conductores nuevos son otrs de las principales causas de acciden
tes.

8,.- No:.olvidemns les motocicletas, lanzadas a iodo gas por las calles, -
sorteando coches, ejecutando verdaderos ejercicios de circo.

9.- Pero en realidad, la causa principal de tanto "suceso" es gque no se
cbedecen los preceptos del Codigo de Circulacién,

'Solucién:  Sobran las frases niimeros 3 y 4.

TAREA GENLCRAL PARA RESOLVER EN CASA

1.~ Cada-dfa hay mas jugadores extranjerns en los equipos de fatbol.

2.~ El Real Madrid tiene un delantero hingaro,
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1.- Los demds equipos también impurtan jugadores especialmente surameri
canos. .

4.- D! Stétano ests. considerado como uno de los mejores jugadores del mun
do.

E,~ Pero Kubala ha dado también muy buenan tardes de futbol a sl equipo,
el Barcelona,

6.- Los jugadores importados, cuando s0n buencos, ensefan a jugar 8 Bus
compaferos.,

7.= El Atlético de Bilbao se mantlene dignamente en su puesto, Bin necesi
dad de jugadores forasteros, ”

8.- Su defensa central es una de las mejores defensas de Espaia.
b}.-

1.~ Unc de los problemas de! urbanismo moderno es el de los “espacios -
verdes" o “pulmones* de la ctudad,

2.~ Estos "pulmones” palian en parte el peligro que para nuestra salud re
.presenta el aire enrarecido de las grandes capitales,

3.- Madrid cuenta con tres "espacios verdes™ principales: e! Retiro, el -
Pargque del Ceste v la Casa de GCampao.

.- Gracias a estos parques, los nifios pueden!'respirar un aire mencs no
civo que el de las calles de gran circulacidn.

5.- En el Retiro estd el Parque Zoolidgico, en el que hay gran variedad de
animales,

&.~ En el Pargue del QOeste apenas 5i hay banccs para gue descanse el -
paseante,

7.~ En las grandes urpes modemas se procura que, cada bharrio ¢ sector -
nueveo, tenga sSu “pulmdn® propio, su¢ pegueno "espacio verde'.

c).-
1.- El jefe més afectussos gque he temido fue don José Garcia,

2.- Todo el mundo'lo estimaba.

3.~ S1empre estaba dispuesio a escuchar nuesizos problemas y & ayudarncs.,



4.= Era madrileflo, pero.parecia comoe si hublera nacido en nuestra provin-
cia, de ta! modo tenla afecto a todo lo nuestro.

5,- Antes de ocupar la {efatura de nuestra empresa, habfa sido maestro de
escuela en un pueblo pr5ximo a Madrnid, en San Lorenzo de El Escorial.

&.- El Escorial es uno de los mds [amosos monumentos de Espana.
7.~ Lo mandé construir Felipe [T, en memoria de la batalla de San Quintin.

8.- Nuestro jefe era un entuslasta de Telipe II, ¥ hablaba del monarca wvi-
niera o no a cuento, '

d).~
l1.- La pantera es uno de los animales méds pellgrosos de la selva.
2.- A su lado, el leén es casl inofensivo.
j.- El! leén, nnrmalrpente, ruge antes de atacar.
4.- La pantera ataca sin_avisa;‘.

5.- Los domadores saben petfectamente gue la pantera gs unc de los anima=-
les mds dificlles de domar.

.- Yo conocl una vez a un domador al qua, en cierta ocasidn, atacaron los
tigres con gue se exhibfa en el circo,

e}.- A contlnuacién damos una serle de efercicios con frases ligadas.
Cada una de estas frases puede tener varias scluciones. Subriyvese la gue
crez mis logica. '

Ejemplo:
diversos medicamentos ingieren los enfermos
Para conseguir una buena de estdHmago.,
digesttén.......... et los_enfermos de estdmago ingieren diversos
Ct medicamentos., .
ingteren diversos medicamentos los enfermos
‘\de estdmago.
{,Ic:-s nifos de la .vecindad le alegraban con -
! sus travesuras.
1,- Como Pedro estaba muy ! la travesura de los nifics de la vecindad
CONLENtO. . s ervusomnnns le alegraban.

le alegraban las travesuras de los nifos
de la vecindad,

&



Para consegulr gue las
cartas lleguen pronto a
a su destino, .. eene.n

51 pintamos las paredes
con pintura de aceite...

Después de haber escri-
t¢ su primera novela, ...

Al acabar su trabajo....

Yan
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-
se recomienaa emplear selles de urgencia.

el empleo de los selios de urgencia es -

recomendable, :

el sello de urgencia 68 recomienda.

- .

(dichas paredes no tendrdn que ser pintadas .

de noave durante mucho tiempo. o

' no tendremos que volverlas a ptntar duran-

<g te mucho tlempo.-

i durante mucho tiempo no tendremos gue vol
verlas a pintar.

[

\ |

r"La isla ¥ los demonios" {ue la segunda -
obra de Carmen Laforet.

4 la segunda cohra de Carmen Laforet fue “La

W

.isla ¥ los demonios",
| Carmen Laforet edcribié su segunda novela
‘\"La isla y los demonios™.

-~

el carpintero nos' pusc una cuenta de mas
de 53,000,008,

la cuenta gue nos puso el carpintero era de
mas de 53,000.00. )

nos puso £l carpintero una cuenta de més de

$3,000.00.



LECCION DECIMOCUARTA:

LAS PARTICULAS Y SU IMPORTANCIA COMO FLEMENTOS DE LIGA.-
COQHERENCIA ¥ CLARIDAD EN LOS PARRAFOS.

-

Las particulas ¢y su importancia como elamentos de liga:

Se consideran "partfculas* o elementos de transicién entre las frases,
a las preposiciones, conjunciones y adverblos, 8u falta, en ocasiones,-
da lugar a un estilo inccoherente, inacabado.

EJEMPLOS: *E! conductor pisé a fondo el acelerador; no consiguldé pasar
’ al otro coche".

En esta frase, sin dificuliad alguna, se precisa la falta de la particy
la {conjuncldn) "pero", eleménto de transicidn gque aclara el sentldo de -
nuestro pensamiento. .

"E! conductor pisd a fondo el acelerador; pero no consiguld -
pasar al otro coche®.

Las partfculas que suelen presentar més frecuentes problemas de redag
cién son las siguientes: ademds de, asimismﬂ, sin_embargo, en efect.n
Fues, por glemple, por consiguiente, Pucslo gue, etc.

Conviene advertir que no resulta elegante el abuso de tales particulasg
hay que emplearlac con precauclén para que no degeneran en “muletilias”,
en puntos de apoyo muy repetides, con el sigulente peiligro de monotonfa.

EFERCICIOS:

Escribanse, en el lugar preciso, las partfculas que faltan., (No las' escriba
sl juzga que no son necesarfas). .

1.- Estuvimos ahomrando todo el mes para imos de viaje; a altima hora no
pudimos hacerlo, .

2.- Se 'pasaron media hora "al sereno”; sin poder entrar enla casa; Juan -
pudo abrir la puerta. :

I

3.=-.El portero estaba bien colocado; la pelota dio un bote extrafio y se co
16 -por-el dngulo inferior izguierdo, :

4.~ El profesor explicaba la leccidén mirando al techo; los alumnos no aten
-::ifan.

5.- Era un sitio estupendo para permoctar; habfa teléfono.

6.~ La criada, al limpiar, me revolvié los papeles; no pude enconirar mi
rcarta . .
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7.- No me gus-tan los temas cargados de erotismo; no voy a la pelicula
que hoy anuncian, -

8,- Péngale la Inyeccidn; es un médico™,
9.- Era un hombre desordenado: no le importaba lo que dijesan de &l.

I‘J - El padre y la madre eran dos grandes aﬂcionados B l.a misica; su hi
jo Juan resultd un hébil pilanista,

Coherencla y claridad en los parrafos;

Al escdblr, conviene dar cierta coherencia a las irases que forman un
pammafo o perfodo. Dicha coherencia se altera, ¥y la expresidén plerde cla-
ridad, cuando se producen cambios pocos cortectos en el sujeto, ¢ en la
persona, voz ¢ tlempo del verbo,

A}.— Alteraclones en tarno al sujeto:

S{ decimos, por ejemplo, *"Martinez era muy hadbil delanterc, pero la
defensa contrarlia era agilisima para poder ser desbordada", la expresidn
w5 _incorrecta por que pasamos de una frase gue glra en tomme de "Marti-
nez" a otra, ligada a ella por pero, g#n la que el sujetc es la defensa con
traria, )

Dado gque la corjuncién adversativa “pero* es al mismo tiempo copula
tiva, resulta ildgico ligar dos frases con dos sujetos distintos, En reali-
dad si queremes seguilr refirléndonos a "Martfnez” como sujeto principal -
lcentro sicolégico de la atencién} de estas frases, lo correcto es escribir:
"Martinez e¢ra un habil delantere, pere no lo bastante comeo para pasar a
la agilisima defensa contraria.

[h_quf. el Iragmento de oragién “pero no lo bastante® es la elipsis que
equivale a decir"; pero Manfnez no era lo bastante &gil”j.

Otro éjeuapio- “El carplntem examinéd la madem v, despuds, el cepillado
fue hecho con sumo cuidado™.

" En este ejemplo ligamos al verbo "examinar®, “la madera” y "el cepi
llad?", de tal modo que éste parece ser otro complemento del verbo “exa
minar®,’ 'Peroc no es asi: "el cepilladec” es el sujeto de la segunda frase
Yy, para evitar la confusién, para gue las frases sgan coherentes y, por -
lo tanto, claras, debemos escribir:

_."El carpintero examind la madera ¥ la cepllld después cuidadosamente®.

De est_'e medo, el sujeto principal "como en el caso anterior, es de-
cir,” “el carpinterc®, est§ presente como tal sujeto en las dos frases.



B}.- Alteraciones del verbo; . .

Se producen por t‘alt,u de unlfarmidad en el emplen de la persnna, -
voz o tHempo del verbo. i e

Ejemplo: "Cuando nos tﬂca la intefi’a, 58 _pone uno ‘muy contento, - 2 T

En este caso no ha}- coherencia entre la voz nl las personas de los
verbog de estas frases, :

En !a primera fra1se, nos toca, £58t4 en voz activa y en primera per
sona del plural, (sujeto; nosotros}).

En la segunda, se pone, é5ta es pasiva reflejs con sentido indeter
minado ¥y en tercera perscna del singular (sujeto: una).

Lo correcto gerfa escribir; "Cuandu nos_toca la loterfa, nos ponemos
muy contentos®.

O bien: "Un—::: se pone muy cnntenm,.cuandn le toca la loterfa.

- EJERCICIOS

Vuelva a escriblr, comigiéndolas, aquellas frases que considere poco <o
rrectas. No altere la que e parezca bien escrita;

1.~ Cuando se ha tra;.hujudu intelectualmente toda la vida, Ia genta no se
adapta fécilmente al trabajo corporal, -

Lolucién:

2.~ Los boticfas consiguieron, acorralar al bandido en lo alto de una peia,
¥ entonces se produce una "ensalada™ de tiros,
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Solucién .

3.=- El prefesar.-cree que Luie es el autor del ruido y ﬁue todas las faltas
las habfa cometidoc &1,

Sclucldn;

4,- Nuestro critico ha elogiado el drama estrenado ayer que fue considera
do come . inmoral por la crftica de otras revistas.

Solucidén: '

e e———

. "

5.- ngnus personas ignorantes acuden a los cwanderos, porgque se cree
gue saben mis que log.médicos.

Soluciftn « |
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6.- 81 uno procura leer a los cldsicos, conseguiremos un huen estilo litery
rio. ' '

Solucién; .

7.~ La directiva del eguipo local tropezé con muchas dificultades pama el
fichale del nuevo jugador, y se estdn haclendo gestionas en la Federa-
cidén Nacional para congeguir loc gque nos proponemos,

Solucién; . - H

8.~ Galiana consiguid tocar dos veces la barbilia de su adversario, que -
cae al suelo al segundo golpe, '

Selucién: \

[ =] =

9.- £l tord, enfurecido, embictié al cabatlo, que fue puesta patas ariba
por o lremenda cornada.,

-

Soluci{én:




- ——

10.- Soffa Loren brilld primere en Italla, pero, luego, en toda Europa ¥ =
América la aplaudieron como gran artista..—.

Solucién:

11.- Lufsa no esti bien en traje de baflo; no le convienen esas prendas —
para lucir sus formas.

Sl::nlln‘.':ll'.‘:d";‘-I

12.- Al atravesar la selva, llevibamos el fusil cargado, porque ung no sa
be nunca lo gque puede pasar en tales parajes inexplorados.

Solucidn:

-



LECCION DECIMOQUINTA;
PARTE 111

USQO Y ABUSO DE LA VOZ PASIVA.- USO Y ABUSO DE LAS PALABRAS:
JICDSAH . IIALGD L1} . IIESTDII Y FIESOII

Uso v abuso de la voz pasiva;

Nos empleza & invadir un modo de expresiSn que no es5td de acuerdo
con el genio de nuestro idioma: el uso - mejor, abuso de la voz pasiva.-
Han influidc en este fendmeno las traducciones, sobre todo las del inglés
y francés, idiomas éstos en los que la voz pasiva se emplea mucho més -
que en castellano,

Es muy frecuente escribir: "Por el Jefe Naclonal de...ha sido firmada .
una orden", cuando en espafol debe escribirse: "El Jefe Nacional de.,.. ha
firmado una orden". :

Recordemos que el esquema de la oracién activa es:

Sujeto, mas voz activa verbal mas cbjeto. Ejemplo: "El labrador -
esparce la semilia”. - . . A . -

El esquema de la voz pasiva es:

Objeto, més voz pasiva verbal, més sujeto., Elemplo: "La semilla es
egparcida por el labradorv, . .

En cuanto a los casos:
VOZ ACTIVA; Sujetoc er nominativo; verbo; y objeto en acusativo.
VOZ PASIVA; Objetc en nominativo; verbo; y ablativo agente.

. Martfn Alonsc insiste en gue el idioma espafiol tiene praferencia por
la voz activa. “Las clrcunstancias de hecho - dice - imponen la pasiva,
por ser desconecido el agente activo, porque existe en el gque habla un -
interé; en ocultario, © senclllamente por ser indiferente a los interlocuto-
res” Asf, entre las frases: "hemos conguistado nuevos territorios al ene
migo®; o "nuevos territorios han sido conquistados al enemigo”; por razones
de sicologia linglistica, es preferible la primera.

En el caso de que el sujeto de la frase sea nombre de cosa, en es-

pafiol es preferible usar la pasiva refleja, con el pronombre "se". Asf, en
vez de escribir: "Ha sido comprado a! papel necesario", diremos mejor:"“Se
comprd e! pape! necesario", Esta pasiva refleja es muchoe més frecuente -

en espaflol que la formada con el verbe "“sar",
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Hay que tener en cuenta lo gue asentamos al principio: lo gque se -
trata de corregir no es el uso, sino el abuso de la voz pasiva. Por tanto,
no siempre es convenlente dar vuelta a la frase y convertirla, de pasiva, -
en activa. Este procedimiento puede cambiar el sentido de lo que querfa-
mos- decir, El sustantivo empleado como sujete al principio de ung frase -
pone de relleve aquello de que nos ocupamos con preferencla; es decir, el
punto fundamenta! que atrae nuestra atencidn. Por ejemplo, s1 quiero con-
tar la vida de ROdmulo, puedo decir: "Romulo fundé Roma"; perc sl me pro-
ponge narrar los origenes de la Ciudad Etermna, diré mejor:. “Roma fue funda
da por Rémulo". La idea es la misma, perc el punto de vista ha cambfado.

Sustituciones posibles de la voz pasiva:

la.- En las frases gue tlenen por sujeto un nombre de cosa, lo mis
frecuente en espafol, en vez de la pasiva con “ser", es, como hemos di
cho antes, la pasiva reflela con "se",

2a.- 85! el verbo pasive estd en infinitivo {ejemplo.: ser amado) se le
puede reemplazar por un nembre abstracto en sentido active. Ejemplo: “Po
co me Ilmporta ser cdiade por estos hombres”, Sustitucién:"Poco me tmporta
-el.odio de estos hombres",

* 3a.- Qtro procedimiento puede ser el de sustituir el participic de la -
pasiva (amade, cantado, pintado) por ‘un sustantivo, conservando el verbo -
ser, aunque camblando el tiempo, Ejemplo: "Este cuadro ha sido pintade -
por usted"., Sustitucidn: "Este cuadro es obra de usted",

4a .~ Finalmente, 51 queremos conservar €l mismo sujeto de la frase,
se puede dar a ésta un giro activo, pero cambiandc a veces el verbo y -
otras palabras de la oracibébn. Elemple: "Los cuerpos son movidos por la-
gravitacién®". Sustitucién: "Los cuerpos cbedecen a la gravitacién”.

ADVERTENCIA; No slempre es preferible la voz activa o la pasiva re-
fleja con *se". "Los ejercicios que van a continuacldn, los damos simple-
mente para ejercitar al! alumno en estos camblos de giro. El natural senti

do del’ idioma .es el que ha de declmos cuAndo emplearemes la voz actlva
o la pasiva,

EJERCICIOS

a}.—-En.las siguientes ejerciclos sustitiiyase la voz pasiva con "ser" por la
pasiva refleja con “se":

E]EHPLG: Este afip serd visto un cometa.

Este afie se verd un cometa,
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1.~ £l hrcmuro es utilizado como calmante.
2,- La pared_.fua hundida por el pesc de la tachumbre.
3.- Los p§jaros fueron alborotados por el ruido, N
4.- E! crimen fue al fin descublerto,
5.- Ha side visto u;m avién volando a gran altura,

b).- En las siguiéntes frases sustitiyvase el infinttivo en pasiva poar
un nombre abstracto: ) )

EJEMPLC: Luis temfa ser odiado por sus compafieros.
Luis temfa el odio de sus compaferos.

1.~ Tiprefieres gser amado por Julia.

2.- El dictador no temfa ser despreciado por su pueblo.
3.- El criminal teme ser castigado severamente,
4,.- Cuenta con ser admiradoc por sus jefes,

Usted no merece Ser respetada por sus subditos,

own
.
|

c}.- Escriba de nuevo las frases siguientes, sustituyendo el partici-
pio pasivo por un sustantivo:

EJEMPLO; Los hijos son mimados por sus madres.
Los hijos scn objett del mimo de sus madres,

Este pintor ha sldo formado por usted.

—
.
1

2.,- El general X es ldolatrado por su pueblo,
3.- Esta pistola serd empleada pare su muerte.
4.- La casa fue desirulda por lag llamas.

5.~ Nuestros jefes son insultados por nosotros.



d}.- Escriba nuevamente las siguientes frases, déndoles un giro aci
voe o reflejo, y conservando el mismo sujeto; ! " .

-

EJEMPLO: El alumno fug llamado por teléfono.
El alumno recibié una llamada por telé&fonc,
1.- Carlog [ fue sustituido en el tronoe por Felipe II.
' 2,- El cloro es utilizado para desinfectar el agua.
" 3,« Luls fue instruido por usted en el arte de la pintura,
4.- Este libn.:: ha sido publicado en el afic 18589,

5.- Pedro es estimado por todos.

)

LUso v ahuse de las palabras: ncosa", "alge” ' "esto" y “eso".

La palabra cosa se emplea cada dfa mas. Vivimos en pleno “coslsmo®
‘recisamente porque se tlende a lo facil. Estd dicho vocable en todo su -
apcgec. En efecto, todo es COSA en este mundo, tocmada la palabra en el
sentido mas amplio posible. COSA es un armario, s un laplz, es... todo.
Asi, no es extrafic hablar con frecuencia de la “cosa remantica®, *la cosa
existancialista®, "la cosa poética”, "la cosa del ambiente", etc.

COSA &8s probablemente ia palabra de sentido mds vago, més impreci-
50, el vocablo mas vulgar v trivial de la lengua,

Contra ¢! abuso actual de COSA, conviene esforzarse un poco paras -
sustituir tan Ilnsustancial palabra por otra mAs precisa. Todo lo dicho va-
le salvo gue, por razones particulares, se tenga interés en la vaguedad del
vocablo COSA. :

ETERCICIOS,

Sustituya en las frases siguientes la palakra COSA por Otra m&s pre-
cisar’

EJEMPLO; La humildad es una cosa muf rara.
La humildad es una virtud muy rara,

1.- La envidia es una cosa despreciable,

2.~ La falia de inteligencia es una cosa irremediable,

k
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“3.= La gula es una c0sa veIgonzosa.

4.~ Fsgta estatua es una cosBa notable .

1}
-
|

La educacién de !los nifios es una cosa diffcil.

on
"
1

La cosa se someterd al Congresoc.

* T.= Una sol‘g cosa ocupa su mente.

8.- El amlanto es una cosa incombustible.

Nunca contemplé una cosa tan magnffica,

uwr
.
|

10.- La burla es la Onica cosa gque e gueda a usted.

11.~ El microscoplo es una cosa indispensable para el biblogo.

12.~ Exponga usted lss cosas como han pasado.

13.- Para uyn nific e! Juego es una ©os%a necesarja,

14.- Ef viejo General se vanagloriaba de cosas inverosfmiles._

La palabra ALGO, de que tanto se abusa en la conversacidn corriente,
nos da la medida de su correcto empleo en su propla definicién; algo es un
pronombre _indefinido y, por lo tanto, sblc dehe usarse cuando queremos dar

a la frase un sentido indeterminado; cuando gqueremos mencionar algo (aquf-
estd bien empleade) sin precisar lo que ese algo sea.

Mas, precisamente por su caracter indefinido, impreciso, es por lo =
gue este "algo" se nos meie entre los puntos de la pluma, resbala entre las
teclas de la méquina, con una facltidad y profusién dignas de mejor empefio,
Ficil resulta poner “algo*..., donde debléramos escribir algo (equf estd bien
empleado} mas definido gue el imprecisc "algo™.

Veames algunos ejemplos en los que resultan correctos e ingorrectos
el empleo de la palabra “algo".

‘*Leeré algo mientras vienes", (correcto)
“"Aquf hay algo que no entlendo” {puede ser correcto ¢ incorrecto),
-“Esta historia tiene algo trigico™., Aquf conviene precisar mids ¥ po

drfa decirse: "Esta historla tiene un sentido trgico"; o bien: YEsta histo-
ria tiene un argumento tragico",
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“"En este parrafo hay algo gue no entiendo®.. Puede ser correcto 51 -

nos referimos al sentido del parrafo; pero si nos referimos a una frase con
creta, mejor serfa decir:. “En este pérrafo hay una frase .que nc entigndo”.

EJERCIC!OS
Fn las siguientes frases sustltuya'. la palabra "algo" por otra m&s pre-
cisa. No altere las que crea correctas:
ETEMPFLO: Esta seficra tiene algo distinguido.
Esta sefiora tlene un aire distinguido,
1.- Esta misica tlene algo melancélico.
2.- Sus palahl_'as .tl-enen algo de malicia,
*3.~ He visto en sus ojos Qggde' cdlo.
4.- Todos los genlos tlenen algo de lncns..
3.- En estas niinas hay algg de estilo roménico.
6.~ En su cara hay alge de ferocidad.
7.~ ﬁl hombre més. fuerte tlene algo dé;uil.
1DESER\MCIGN: Otras veces, no se trata de sustitulr la paiab;a-ALGD,
$ino.de suprimirla. Es lo que sucede casi slempre que se emplea ALGO e
guido de wun ‘adjetivo. En estos Cascs, basta con suprimir el pronombre in-
definido y sustituir o no el adjetivo por un sustantivo, segin los casos.
ETJEMPLO: Esto es algo .1nfame.
Esto es infame,
1.'_ Esto es algo prodigioso
) 2.-_- Este libro es algo estupe:}dn.
.3.—:III:sta r1nujer es algoe imponente.

4.- Aquf hueile 2 algoc raro.

"
'

£l nuevo modelo es algo formidanle,
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Los pronombres demaosStratives ESTQ y ESO, por influencis francesa, se
nos introducen cada vez md5 en nuestro idioma. Perc la frase queda més -

elegante, més espafiola, si sistituimos dichos proncmbres peor el relatlivo ©
. por &l adjetivo demostrativo seguido de un sustantivo,

EJERCICTICS .

En las frases siguientes sustitdyanse los pronombres ESTO y ESO, por
el relativo o por el adjetivo dempstrative, segin los casos,. §i es preciso,
dese otro giro & la frase,

EJEMPLO: T0 amas a tus padres, Esto te honra,
T amas a tus padres., Este sentimiento te honra.{D) bien:
_Tli amas a tus padres; lo cual te honra.
1.- Estd entregade al vino. Eso lo arruinard,
2.~ Practica mucho el deporte. Esto te servira para fortalecerte.

1.- Luis acaba de ganar otro premio, Esto ya no asombra a nadie,

4.- El abogado estudia un pleitc muy diffcil, Estoc le retendrd an
! bufete toda la tarde.

5.- T4 te conffas a cualguiera. Esto puede acarrearte disgustos,
6.- Pedro se ha cafdo de la bicicleta. E5¢ se lo habfa advertido yo.

7.- Be expresa con afectacién, Esto hace diffcil su lectum,

8.- Juan perdid todo su dinero en Montecarlo. Fso no lo hundlé ni
. mucho menos.,



LECCION DECIMOSEXTA

El pronombre relative {que, cual, gquien, cuyoc) es otre de los escollos
que €5 preciso tener en cuenta, para evitar esas frases sobrecargadas de -
"gues®, tormento del escritor y martirio para el lector.

EJEMPLO: He vistc a tu hermano gue me dic noticias de tu tfa gque estd ma
ia desde el dfa de! accidente gue tuvo cuando iba a la procesidn
que se celebrd el viernes pasado.

Esta frase es "horrible” pero no tan infrecuenta como pudiera suponer
se. Conviene gue hagamos una ligera recapacitacion-gramatical antes de -
exponer las reglas fundamentales gue nos servirdn pam evitar el sbuso del
relativo, ’

EL RELATIVO. Se llama asf porque relaclona algo en 'la frase: sustitu-
Ye a un antecedente y 52 une a &l con una frase de la que el proplo rela-
tivo forma parte. QUE y CUAL se refleren a perscnas y cosas; QUIEN sélo
a personas y puede ir sin antecedente.

EJEMPLOS: La casa que compraste,
£l hombre que asaltd la casa.
Quien da pan & perro ajeno...

Aunque ya hemos hablado del "gquefsmo" en nuestra primera parte, ccn
viene distinguir gue partfcula de gue relativo,

‘ Como relativo, gue se usa para reproducir un concepto anterior - ante
cedente - relaclonando éste con otra oracidn de la gue el pronombre forma -
parte, A veces puede sustituirse por el cual, legs cuales, eic, EJEMPLD: -
“El hombre que te atacd (el cual). :

En la mayorfa de los casos equivale a un demostrativo., Asi: "Las es-
trellas son otros tantos scles; éstos brillan con luz propla...", se convierte
en; "Las estrellas son otros tantos soles gue brillan con luz propla..."

QUE, como partfcula, es invardable e insustitutble. Su {inica misién
es la de servir de enlace entre palabras o frases. EJEMPLO:; “Quierc gue
vengas", "Estaba tan maltreche que no lo conoef”,

ADVERTENCIA: jCuidado con usar el gque a lo francés; es Incorrecto! Asi, -
no debe decirse: "All{ fue que por vez primera vi el mar”. Debe decirse: -
AL fue donde per vez primera vi el mar“.

‘Otra expresidn frecuente: "De este modo fue cue se hizo rice". Lo =
correcto es: "De este modo fue come se hizo rice".

EL ABUSC DEL PRONOMBRE RELATIVO NOS PUEDE HACER CAER EN EL

EQUIVOCO, EN LAS INCORRECCIONES, Y ES LA CAUSA DE LA PESADEZ
EN LA LECTURA. .
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Equfvc:cus-: - EJEMPLOS:
1.- Le envic a usted una liebre con mi hermano, que tiene las ore
jas cortadas (3Quién tiene las orejas cortadas? (La lebre o

mi hermano?)

2.~ He visto el coche de! médico; que estd- hecho-una birda-{; Po- -
bre médico!)

3.~ Conczco bien . a Pablo, el hijo de Marfa, que viene mucho a
casa. (zQuién viene? [ Pablo o Marfa?)

Incorrecclones:

1.- Reosendo Gutiérrez que me escribiéd parm Informarme gue su so-
brino que ejerce la abegacfa en favor de los indigentes...

2,- {El primer ejemplo citade: "He visto a tu hermano que ..."}
Pesadez.~ Aunque no ocasione eguivocos ni incerrecclones; sobre -

. 'Imdn por la cacocionfa que supone la repeticién de palabras guturales: gue
iel cual, cual, la cual, al cual, etc., causa pesadez,.

COMOC SE SUPRIME UNA FRASE DE RELATIVO

lo.- Por un_sustantivc en aposicién (1}, generalmente seguidc de -
un complemento:

EJEMPLQ:; En vez de escribir “el general que liberd la ciudad*®,
podemos decir: "el general, liberador de la ciudad*.

2o0.- Tamhién puede sustituir la frase de relativo por un adjetivo sin
complementa, "

EJEMPLO: Asf, en lugar de decir: "des movimlentes gue se pro-
ducen al mismo tiempo®,' se puede escribir: "dos mo-
vimientos simultineos*

do.- Por un adietlve seguido de un complemento:

"EJEMPLO: "Un padre gque perdona {écilmente a su hijo"” - Sustd
tucidn: "Un padre indulgente para su hijo”.

1) Se llama aposiciSn a la yuxtaposicién de dos o més sustantivos; "El pas
tor poeta™. "“"Madrd, Capital de Espada”.
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4o,- Por {itimo, el empleo julclioso de las preposiciones puede ser-
vimos facilmente para evitar las oraclones o frases de relativa,

Sa pueden dar dos casos:

a).- A veces, no muy frecuente, la preposicién sblo puede reem
plazar al pronombre relativo ¥ al verbc que le sigue,

EJEMPLO: En vez de "las hojJas secas gue hay en el parque™, se puede escribir
' "las hojas secas del paigque"

b).- El pronombre relativo .y el verbo que le slgue pueden ser ream-
plazados por la preposicién seguida de un sustantivo.

EJEMPLO;: En lugar de "Una Prueba que coniirma mis sospechas”, se puede -
escribir "una prueba en apoyo de mis sospechas”,

N OTA : Todo lo expuesto ha de aplicarse sbdlo en los casos en gue sea -
Preciso suprimir un gue -o varios para evitar la superabundancia y el abuso
de pronombres relativos en un pdrrafc o periodo. Las reglas dadas no son -
para seguirlas al ple de la letra. Se trata de simples meodelos que nos ayu
dardn a salir del atoclladerc en mé&s de una ocasidn. Porgue hay veces en -
que la frase de relativo es mas precisa, més natural que la frase encuesta sin
relative, Asf, resulta mds natural decirr "he tenido gque despedir al chofer =
que usted me recomendd; que; "usted me recomendd al chofer gque he tenido -
que despedir”,

EJERCICIOS.

a).- En las siguientes frases sustitiyase la oracién de relativo por un
sustantivo en aposicidn.

EJEMFLO: Morse, que inventd el telégrafo, era norteamericano.
Morse, inventor de! telégrafo, era norteamericano.

1.~ Lope de Vega, que escribi$ esa comedia’,

+

Z.- Aguel demagego, que perturba la paz pihlica,

(7% ]
.
|

Este historiador, gue complia tantas anécdotas.

4.- Un especulador, gue tenfa una gran fortuna.

o
.
I

El Africa romana, que suministraba trigo a Roma.

o
b

Esos historladores, gque cantaban alabanzas a Napoleérn.

7.~ Estos militares, que han visto tantas batallas.
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8.- Este filésofo que segufa la doctrina de Nietzsche.
9.~ Aquel historiador, que ha escrito la vida de Luis XIV.

b}.- En las sigulentes oraciones subriyense las fra;es de relativo y -
sustitiyanse por un adjetivo Sin complementn.

EJEMPLC: Un movimiento que no se para,
Un movimiento continuo.

1.- Una actividad ﬁue no s detiene jamés.

2.= Una fama gque pasa pronto.

3.~ Una enfermedad que se preclonga muchao tiempo.
4.= Un régimen que sble dura clerto tlempo.

5.- Una informacién que llega demasiado pronto.

6.~ Un esfuerzo gue dura poco.

7.~ Unas tribus gque viven sin residencia fija.

B.~ Una fruta que tiene buen éusto.

9.- Unas plantas que s emplean en Farm:acla.

10.- Un pueblo que Ise gobiema por sus propias leyes,

11.= Las naclones que estin en guerra.

12.- Un tribunal que no tiene derehchu a jJuzgar,
13.~ Un caréicter que se ofende por nada.

¢}.— En tas sigulentes craclonas subidvyense las frases de relativo y -
sustitiyanse por un adjetivo seguido de complemento.

EJ’EMPLD Un militar que vivid después de Napoleén.
Un militar posterior a Napoledn.

1.= Un hombre que mantiene su promesa.
2.~ Un hombre que no escucha las siplicas de usted.

3.- Una madre que no ve los defectos de su hijo.
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4.=- Un escritor que vivid antes de Clcemdn.
5.- Un ltbro en el cual se ha mentido mucho.
d).- En las sigulentes oraclones subrdyense las frases de relativoe y
sustitiyanse por una preposicidn scla o sequida de un sustantl

Vo.

.EIEMPLD: . Un hombre que no tiene miedo,
Un hombre con valor.

1.- Unos soldados gue no tienen que temer ningln peligro.
2.- Un refugic que resiste a2 las bombas,

3.- Un Ubro que puede servir para loa nifioa,

4.,- Un ladrdn que espia la ocasién favorable.

5.- Una multitud que se agita violentamente,

b.= Un discursoc que combate el proyvecto de ley,

7.- Un diputado gue pertenece a nuestro partido.

B.- Unos nifios gque tienen la misma edad.

.- El cariflo gque una madre tiene a sus hijos,

10.« Un ehfermo que no corre peligro,
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LECCION DECIMOSEPTIMA

SUSTITUCION DE LOS VERBOS “SER“, "ESTAR", "ENCONTRARSE",
“HABER", (Impersonal} "TENER", “"HACER", "PCNER", "DECIR" y "VER".

E£s comin, recurrir por inercia a los verbos "ser®, "estar", “encontrar
se", "haber", { en su forma impersonal }, etc., porque son vetbos faciles,
de amplia significacién; sobre todo, cuando se escribe a vuela pluma, sin
atencidn,

Si fijdramos nuestra atencidn, comprenderfames lo agradable que resul
ta seleccionar el verbo expresivo y connotativo gue precisa mejor la idea.
Asf, en vez de escribir: “En el tejadc de 18 casa HAY (se encuentra) una -
bandera”, conviene decirr “ En e! tejado de la casd& ondea una bandera”.

EJERCICIOS

En las frases siguientes escribase e! verbo gque debe reemplazar 2 “es
ti", "se encuentra" o "hay". N¢ haga la sustituclén si no loc cree pregiso.

EJEMPLGC: En el cielo azul hay (estd) el sol de Espaha.
En el cielo azu! brilla el zol de Espafa.

l.- Bajo esta losa hay (estd) un hombre enterrado.

2.- En la lista de candldatos estd (se encuentra)su nmmhre.de_
ested. (...el nombre de usted).

3.- En la terre almenada hay {se encuentra) un soldado de guardia.

4.~ En este pueble hay cuatro escuelas.

S.- En su frente hay altiva seranidad.

b.— En las Imdgenes estf la fuerza del estilo.

7.- En sus palabras hay una indignacién. -

E.- En el fondo de mi corazén estd la esperanza.
9.~ En el alma de este poeta hay una misica divina,

1Q0.- Sobre el césped se encuentran los rayos de la.luna.

11.~ En el fonco de su alma ha'zf una tempestad de odio,

12 .- En estos balcones hay unas colgaduras.

13.=- En la chimenca haz unos troncos de encina,



14,- En la primera lfnea estin los gastadores.

SUSTITUCION DEL VERBO “TENER"

El verbo tener es otro de los verbos faciles, Incoloras, que dan a la
rase un sentldo vage, Impreciso, Conviene, pues, sustituir dichc verbe -
or otro mas preciso, slempre que la sustitucién no resulte pedante,

JEMPLO : Tener et Gitimo puestcl
Ocupar e! Gltimo puesto,

1.~ Tener un ideal muy elevado.,
2.- Tener una esperanze.

3.- Tener un oficic lucrativo,

-4.- Tener un lenguaje correcto,
5.- Tener una mala conducta.
6.~ Tener rn1u-::h-:::rs dolores,

7.- Tener una buena reputacién.

B.- Tener una actitud prudente.

9.- Luis gqulere tener. a su alrededor a sus‘ amigos,
10,- Procure lener el respeto de sus alumrms.-
*11.- Esta fior tiene un perfume deliciose.

1z.~ Este faro tlene una luz muy brillante.

13.- Este negocle tiene grandes ventajas.
'14,- Esta sala tiene diez metros de largo.

L 15.- Aquel alumno tuve muchos premlos.

.E! verbo "HACER" tan amplio y tan incolom, se nos esti introduciendo
n ¢! habla popular y en la escritura con profusién peligrosa para la pureza
el idioma, La influencla es francesa e Inglesa. "HQY se HACE todo", -
s{, esCuchamos y leemos corrientemente: "hacer misica", por "escriblr o

omponer milsica™; “hacer un viaje" , por "viajar" "hacer un provecto® , por




I

“"formar un proyecto®™ o "proyectar“; etc. | | o
1

En el "Diccicnaro de Incorrecciones de lenguaje”, de A, Santamarfa,

ge recoge una gran lista de locuclones con e! verbc "HACER", entre las -

cuales citamos: "hacer maravillas", por "obrar maravillas™; “hacer una mala

pasada®, por "jugar una mala pasada®; "hacer blanco*; por “"dar en el blan

co": “"hacer abstraceldn®; por. “prescindir*; "hacer milagros", por “obrar mi-
lagros": "hacerse {lusiones”, por “foriarse ilusiones™,

-

~Como regla general - pero no absoluta - gque pudiera servimos de gufa
en lo que se reflere al empleo correcto del verbo hacer, se da la siguiente:

“Emplearemos el verbo hacer slempre gque nos refiramos a una accién -
manual, de manipulacién o artesanfa". As{,.podremos degir: "hacer una mg
sa", "hacer bolas de migas de pan", "hacer un bizcocho", "hacer un café",
“hacer pompas de jJabdn", etc., De ahf que, al referimos al artesano gue -
hace figuras de barre para un nacimiento, decimos: "hace figuras...": pero,
sl nos referimos al escultor, debemos decir; “esculpe 0 modela una estatua;
aungque, €n este caso, debemos reconocer que en la escultura, por le que =
tiene de manual, el verbo "hacer", no es tortalmente rechazable.

EJERCICIOZS. -

Sustitéyase, en las frases siguientes, el verbo HACER por otro verbo
que precise més el sentide. No se haga la sustitucldn cuandc no se crea
necesaria. )

EJEMPLO: "Hacer un largo trayecto”.
"Recorrer un large trayecto",

1.~ Hacer una fosa.
L]
2.~ Hacer una via férrea,

3.- Hacer una campana.

4 .- Hacer una corona de flores,

5.- Hacer un artfculo.
&6.- Hacer una estatua de mérmol.
7.- Hacer prodigios.

B.- Hacer un discurso,
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9.- Hacer m;.tchu dinero.,

10.- Hacer una condpiracién.
11.- Las abelas hacen la miel.

12,

La clencia ha hecho muchos progrescs.
13.- Me han encargado gue haga el informe.

14,

No ha podido hacerse a la disclplina.

El verbo "PONER"™ se puede reemplazar por otros, slempre gque estos

verhos den més precisién a la frase.
n

EJEMPLO: "Luls pusc varias palabras“: Podemocs decir, “con mas precisidn:
nT.uis escribibd varias palabras". .

Clertos grupos formados con el verbo poner, més una prepesicidn y
un sustantivo, pueden serreemplazadocs ventalosamente por una sola palabra,

un verbo transitivo.

EJEMPLO: “Juan puso en corden sus libros®. Puede decirse con méas preci-
5i6n: "Juan ordend sus libros“,

Ne conviene abusar de este pmcedimiento de sustitucidn, ya gque mu-
chas veces no son sindnimos la par&frasis y el verbo correspondiente.

EJERCICI C 8.

En las {rases gue siguen escribanse las sustituciones posibles del ver
bo POMNER, s54lo cuando se considere preciso.

EJEMPLO: Poner la sonda en una herida.
Introducir la sonda en una herlda.

1.=- Poner upa escalera contra el murg,
2.~ Poner colores en el llenzo.
3.- _Pgner en segundo lugar,

4.- Poner una carta en inglés.

5.~ Poner una palabra en la frase.
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£.- Usted no deberfa poner aquf el subjuntivo.

Reemplazar p;:ur una sola palabra las frases formadas por el verbl_:n poner,
EJEMPLO : Poner en orden sus jdeas.
Coordinar =us ideas.
1.~ Poner en practica un sistema.

2.= Poner en peligro los intereses de una nacién.,

3.- Poner moneda en clrculsclén.-

4.=" Poner unos papeles bajo llave.

5.- Poner en desacuerdo una familia.

B.- El comandante pusc en movimiente todas sus fuerzas,

7.- El policfa puso al ladrdn en manos de la justicia.

8.- Yo me pongo en lugar de Juan,
Los verbos "DECIR" y "VER" son otros dos verbos faciles de los que se
abusa ¥ que, con un poco de atencldn por parte del que escribe, pueden (de-.
ben) ser sustituidos por otros verbos mids precisos. Asf{, por ejemplo, en iu-

gar de escribir:;. "decir un soneto", estard mejor; "recitar un soneto"; y en vez
de; "vea usted por s{ mismc", gueda mejor: "juzgue usted por s{._mismo”.

ETEZRCICIOS

En los ejemplos sigulentes escribanse los verbos que deben sustitulr a
DECIR y & VER, cuando se considera necesaria la sustltucidn,
ETEMPLO: Decir blasfemtas. Profertr blasfemias.
}.~ Luis ha dicho un buer discurso.
2.- Juan nos fue diciendo sus aventuras.

3.- Le voy a decir a usted un ejemplo.

.- Le voy 2 decir a usted una cosa gue le va a sorprender,



10. -

13, -
14, -

15.-

16.-

Le digo que aguf no se eq& seguro.
Este alumno dice muy bien los ;.rersas.
Juan no dice sus penas més que a mi.
A usted le toca decir el precio.

Diré muy alto to gue le debo a usted.

Digo que ﬁsted estA mintiendo,

El abogado tiene que ve[ cinco expedientes esta mafiana.

L! cientffico auténtico sabe ver un fendmeno sin prejuicios,

Un policfa expaﬁment&dm: sabe ver hasta los mas pequefios indicios.
Luis es incapaz de ﬁ la belleza de este cuadro surrealista,

Vea usted las consecuenclas de no observar las reglas de cor-
tesfa. "

Vea usted por s mismo lo que ha' sucedido aquf,



LECCION DECIMOOCTAVA:

CONEXION ENTRE LAS FRASES QUE FORMAN UN PARRAFO.

Conectar o enlazar debldamente las distintas frases de un pdrrafo, pars
evitar alteraciones innecesarlas de parsona, nimero o tiempo verbal entre di-
chas frases, es un problema que e! escritor debe saber solucionar. En reall
dad, el problema es de concordancia sintictica de una parte, y de huen gusg
to y sentldo literario de otra.

Un ejemple nos aclarard suficientemente lo gue acabamos de exponer,

En e! sigulente pirrafc han de tacharse las palabras que resulten un -
tanto inccherentes, Al margen del ejemplo,  se escriben las palabras que -

han de sustituir a las tachadas y que van marcadas entre dos barras (/} --
chlicuas. :

"La ‘gente no suele darse cuenta de io ocupado que

estd siempre un perlodista activo. /Hay/ que seguir EL CUAL TIENE
y perseguir la noticla dogulera se produzca y sea -

la horm que sea, Ademds, cuando llega un dfa fes

tivo y las demés gentes descansan, Susted/ tiene - EL PERIODISTA
que encerrarse en la redaccién a preparar sus infor

maclones para el dia siguiente. Escribir una buena

informacidn /nos/ /suele/ /llevar/ varias horas de REQUIERE
preparacién y meditacién sobre el tema. &1 /usted/ EL PERICDISTA
ademés trabaja en alguna cficina estard ocupado =~

practicamente todo el dfa“.

Es indiscutible que con las correcciones sugeridas, lag frases estdn
mejor conectadas, unas con otras. )

EJERCICIOQS

1.~ Nuestra biblioteca debe ser un reflejo de nuestra personalidad.
Uno debe selecclonar los libros y no comprarles al buen tuntin,
Los jbvenes suelen comprar libros poco instructivos. Solemos -
preferr las novelas policiacas a las pbras de los grandes escri
tores. Y hay qulen centra toda su atencién literara en los rela
‘tos del I B I Si comprisemos ios libros pensando en nuestra-—

educacién espiritual, nuestra hiblioteca serfa un buen ejemplo de
gustt depurado.

2.- Una de las mejores novelas cortas de la literatura americana ac-
tual es "El viejo y e} mar", de Hemlngway. En ella se narraba la
lucha de un viejo pescador en medic del mar para capturar un pez

de enormes dimensiones. E! pescador consigue alrapar al pez y,
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como no pudo izarico a la barca, decide arrastrarlc a remolgue -
hasta la playa. Perc la sangre del pez muerto atrajo a los tibu
rones, que devoran ferozmente la preclada presa del viejo pesca
dor. Este sblo consiguié llevar a la playa un descarnado esque
leto como simbolc de su pesca. '

Se dice que, en Norteamérica, cada dfa abusan més las gentes de
las drogas sedantes o "tranquilizantes”. Los médicos advierten -
constantemente al pibiico que no debe abusarse de tales drogas.
Perc no splemos hacer caso de los médicos hasta gque no vemos -
las corejas al lobo. Uno vive en nuestros dfas en constante agi-
tacién, por eso abusamos de las drogas tranguilizantes., Se duer
me mal porque no llevamos una vida sana. Y el hombre busca -
en las drogas el remedio para su espiritu, un tanto desequilihrado.



l

' LECCION DECIMONOQVENA .

REPETICION DE IDEAS Y PALABRAS.- MODO DE EVITAR LAS REPETICIONES.

Repaticidon de ldeas y de palabras; N

Al escribir debemos tener cuidado de no repetir muche una palabma o
una idea; pues da la impresién de pobreza de vocabulario o de inexperien
cia. Lo cua! no quiere decir que sea preciso evitar la repeticidn a todo
trance. Lo que se recomienda es repetir bien, con mesura, evitando la -
cacofonfa o la machaconerfa.

Para evitar la repeticldn no siempre es recomendable acudir al Diccio
nario en busca de sinénimos: pues el escritor que acude constantemente al
Diccionario obliga al lector a una labor andloga; ¥y lo que debemos procurar,
al escribir, es que se nos comprenda rédpidamente, sin necesidad de "inves
tigar” lo que decimos. Porque si la repeticidn excesiva, malscnante, pro-
duce: pésimo efecto, el rebuscamientc puede resultar pedante,

En una obra ctentifica, por ejemplo, el tecnicismo es algo natural y
obligado. En cambic, en una simple carta o en un informe o escrito co-
rriente, resultsa de mal gustc emplear vocablos raros y rebuscados,

Asf, es natural que un sicdlogo, al referirse a un hombre determinado,
nos hable de "introversién", o nos diga, refiriéndose al "biotipo”, que se -
trata de un "asténico". Pero si un profano en la materla, para describir a
un hombre rechoncho, dice que es un "pfcnico”, la expresién resulta pedan
te; mads valfa, en este caso, repetir las voces "grueso" o "rechoncho" que

obligar al lector a abrir un Tratado de Tipologfa, si qulere enterarse de lo
que estamos diclendo,

Hecha esta aclaracidén previa, y refiriéndonos concretamente a la repeti .

cién de ldeas y palabras, hemos de distinguir entre las repeticiones VICIO-
SAS ¥ LEGITIMAS,

. La repeticidn de ideas hay gque evitarla porque debilita el estio. Sélo
se justifica cuando !a segunda expresidn sirve para modificar la primem, -

alterdndola o corrigiéndola. Hay que evitar, por consigulente, los pleonas =
mos vulgares, tan frecuentes en los aprendices de escritor,

Ejemplo: "wvuelva usted a empezar de nuevo", "acérquese mas cerca", "por
que en efecto”. ’

‘La repeticién de las Ideas es legftima cuando, en un discurso o pero
racién, nos sirve para describir el estado de animo del perscnaje. Ejemplo:
S1 se quiere pintar la desolacién del avaro que ha sido robado, puede escg
birse como- lo hace Molier en "El Avaro": “jMe han robado! jMe han dejado
en la rulna! [Estoy perdido!... ¢Dénde estd mi dinero? ;Ddnde se oculta?

‘_,_.--'"""-"I"--..,_‘-_

e



J_'-':-.,:,_J_Qué haré para encontrario? g¢Dénde acudir?  Qué haré?... jMi dinero,
mi soporte, mi consuelo... jTodo se acabd ya para m{! j¥Ya nc tengo na
da que hacer en este mundo.

La repeticidn de las palabras conviene evitarle, sobre todo, cuando
¢lchas palabras estdn demasiado préximas una de la otra, salvo en el ca-
so de que tales repeticlones sirvan para dar mds fuerza o emocibn a la -
frase, Se admite cuando se gulere llamar la atencidn sobre una ldea.

Tiemplo: "Hoy no se habla de otra cosa que de diveriirse. Todos gquere-
mos divertirnos, Yo me divierto, ti te diviertes, él se divierte, es el var
bo gue todos conjugamos hoy... La diversién es la diosa falsa a la que -
todos rendimos pagana adoracién...®

Elemplo de repeticidn viciosa: *“Al mirar por la ventanilla del vagén los -
escarpados pasos por donde habfamos pasado , quedé espantado y me pre-
guntaba cdmo habfan podido ios ingenieros hacer pasar el-ferrocarril por - - -
unos pascs tan diffciles™, La correccidn de este parrafio es relativamente
t4cil: “Al mirar por la ventanilla del vagdn los escarpados lugares por don
de marchébamos, quedé espantadc y me preguntaba c¢dmo habfan podido los
ingenieros irazar la vfa del ferrocarril por entre unos pasos tan diffclies™.

" Tambilén puede ser necesaria la repeticién cuando lo exige el empleo
inevitable de la palabra adecuada. Pascal dijo: "Cuando en un discurso -
encontramos palabras repetidas y, al intentar la correccién, nos damos -
cuenta de que, al corregir, estropearfamos el discurso, hay que dejar ta-
les palabras".

A veces, en nuestra diarla tarea de escribir, caemos en la monoto-
nia, ya empleando ia misma palabra con distinto significado, ya escribien
do frases en las que uno de sus miembros lleva implicito a otro: "Se pu-
so la gorra en la cabeza", slendo as{ que la cabeza es el sitlc donde =
slempre-se han solido llevar las gorras y el detalle nada agrega sino que
debilita ila frase. “Entierro del cadaver de don Fulano de Tal“, Precisién
absurda, ya que, entre personas clvilizadas, siempre que se entjierra a al
gulan @5 porgue e€s ya "cadaver".

La repeticién resulta inevitable, segun Marouzeau, con las palabras
de uso frecuente; es decir, con lo gue este autor llama “"palabras acceso-
rlas": preposicicnes, conjunclones, pronombres y artfculos: de, por, pero,
y. &1, lo, o para palabras de uso frecuente como decir, hacer. Estas re
peliciones no se notan apenas, salvo gue sean excesivas, como en el si
guiente ejemplo: "Es un hecho que lo que yo he hecho bien hecho, no ha
rd més que demostrar a ustedes lo que soy capaz de hacer",
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"EJTERCICIO S,

En las sigulentes frases hay repeticiones de ideas y de palabms, Sub

rayelas. No lo haga sl créee que las repeticlones son ncrmales. 5! lo cree
preciso, redacte la frase de nuevo,

Ejemplo: El avién volaba por los alres a gran velocidad.

10, -

11, -

12.-

13.-

14, -

15.-

16.-

El avién volaba a gran velocidad.
Estas son sus obras péstumas, para publicar después de su muerte,

La cuestidn del desarme no se arreglarf antes de un lustrm completo
de cinco afos.

Con antibibticos se cree haber descublerto la panacea universal gue
cura todos i0s males.

Pero, sin embargo, el autor de la chre fue aplaudido,
Luls, con s5u nuevo uniforme, se pavonea orgulicosamente,

La herida le hacfas sufrir unos dolores espantoses.,

Se defendid hravamente contra los ataques publicados contra él en
la prensa,

Habfa allf un caballo, gue habfz side atado para evitar que se esca
pase fuera del recinto.

Ya hemos trabajado bastante por hoy, mafiana segulremos trabajando,

El enfermo padecfa una cefalalgia crénica, y el dector dijo que el do
lor de cabeza podria curarse con reposo.

_Estoy cansado, agotade, deshecho... Me gustarfa tumbarme en una -
namaca, estirarme a placer y dormir ocho horas a plerna suelta;

Era un hombre delgaducho, escudlido; dirfase una momia resucitada.

Lo he visto! 51, lo he visto con estoes oJos que se tieneflque co-
mer la tierra! :

Sube arriba y dile a Juan que baje abajo,
iVendras hoy o vendrds mafana?

Yo calculo que tu cdlculo estd mal; Juan calculd bien,



Modo de’ evitar las repeticiones:

~ Aparte de los casos de repeticién legitima que se presentan en la -
estiifstica, veamos algunas reglas pricticas para evitar las repeticlones -
innecesarlas ¥y malsonantes.

-la.- Pbngase en orden las ideas antes de escribir: Muchas repeticio
nes se deben a incoherencia en la ordenacién, en la disposicién previa,

2a.= Evftense los detalles insignificantes, causa del estilo difuso, -
poco preciso: La prolijidad en la forma se debe, en mAs de una ocasidn, a
ia pobreza de fondo. Cuando no se tiene nada que declr, se hahla - o se
escribe - mas de lo necesario.

la.- Obsérvese el matiz: Guando no se conoce blen un idioma, no sea
sabe matizar; es decir, distinguir, apreciar, valerar: dar, en suma, c¢on la
paiabra adecuada. ’

4a,~ Para evitar la repeticidén de una palakra, pueden adoptarse losg -
procedimientos sigulentes:

‘a).- Suprimir. el vocaklo,
b).- Reemplazarlo, sin dar otio giro a la frase,
c).- Variar lo escrite, dando otro glro a ta frase.

De estos tres procedimientos 'seﬁalados, en la regla 4a., merece es
pecial atencién el que se reflere a la sustitucidn de un vocablo poer otro,

El sistema seguido en estos casos es el de acudir a los sindnimos;
sistema muy "socomrido*, scobre todo s!{ se tiene a mang un buen Dicclong
rio ldepldgico; perc el problema no es tan facil como parece a primera -
vista, ya gque se puede afirmar de un modo absoluto que no hay sindnimos.
Pereza, cclosidad, indolencia y holgazaneria tienen un sentido diferente; -
inguietud, alarma, perturbacidn y agitaclén, no expresan la misma idea, -
Téngase en cuenta que las palabras, a diferencia de los nimeros, cambian
de valor, segin el contexto, la frase en que estin insertados; y que el -
lenguaje es5 pobre, limitado, en proporcidén con la riqueza infinita del pen-
samiento, sentimiento y vivencias. Lo aconsejable, para evitar la repeti-
clén, as valerse de sinénimos acompafiados .de otros vocablos para preci-

sar el matlz o el sentido; o bien, obligdndonos a enriguecer nuestro voca
bularic,-

EJERCICIOS

A contlnuacion damos una serie de pdrrafos en los que abundan las -
repeticiones. Escribanse de nuevo, evitindose tales vicios de redaccidn.



-5 -

No modifique los pérrafos cuando crea que las repeticiones son necesarlas.

Ejemplo: "Le envio a usted un perro por ferrocarril. El perro tiene treg -
afios., E[spero gque el animal llegard bien a su-destine, Es un -
perro de raza danesa. Espero que le agradard este perro que hoy
le envio; estd blen educado*.

“Le envio a usted un perro por ferrocarrii. El animal tiene tres -.
aflos, y espero que lklegara bien a su destino., Es un perro de ra
za danesa, que le agradard porque estd bien educado®.

1.- Parece que el director no esty satisfecho contigo porque no trabajas lo
suficiente para prepararte lo suficlente para los exdmenes, 8Si fracasa$
en estos examenes, el director no quedard satisfecho contige, y pasi-
blemente serds expulsado de la Academia.

"2.- Es un hombre digno de su familla, digno de su pafs y digno de su rey,
3.- El Mississipt es un rfo inmenso, al que fluyen grandes rfos.

' 1
4.~ Juan tenfa una coleccién de sellos que tenfan gran valor,

5.~ El médico no respunde de este enfermn. teme que el enfermu tenga un
céncer. .

B.— Nuestro trabajo serd destrﬁida pc;r la artlllerfa; en este instante la vie

lepcia del fuego de la artll[erfn nns impide mantener las trlncheras en
buen estado. .

7.- Es una mujer que no sabe.callar. S6lo usted sabe hacerla callar.

B.7-E5 un hombre que critica a todo el mundo: todo &l mundo acabar por
Ddiﬂrlﬂ. -7

9.~ El. afio pasado estaba hsted contento con su trabajo. Creo que este afio
estard usted tan contento ¢on su trabajo como el afic pasade,

10.- En esta batalla se ha vertdo la sangre de mis mejores hombres: es la
sangre de los héyoes defensores de la patrla; la sangre de lz jJuventud
valerosa; la sangre de los martires.,,



LECCIGN VIGESIMA:

EL IDIOMA Y lh RESFONSABILIDAD - VOCABLOS TECNICOS Y CIENTIFICOS -
CRITERIO PARA SU ADMISION,

Lz radis, lz televisidn, los anuncios comerciaies y la publicidad en
general cifran su &xitn en imponer al piblico los objetos’ de su interés con
frases gque penetran en 'a memoria de manera imborrable, Y asi los barba-—
rismos, log solecismos y los vicios de construccién suslen llegar al indivi
duo por el cauce Je estos medios modermnos, en los cuales actian gentes —
qQue no conocen el idioma y gue ignoran sus formas.

Ante la influenciz desastrosa gue estin ejerciends guienes actdan -
dentro de los medios masivos de comunicezidn (radio, televisién, periodis—
mo, publicidad), v que estén cerroyendo niuestra sintaxis y emplsando neolg
glsmos, sin base algunz; 2si como barbariemps, derivados de maias traduc-
ciones; etc,., debemcs propugnar pof concstrair una muratle mediante nuestra
persenal cultura lingalstica; y, sl fuers posible, intervenir ante las autorida
des competentes para gue obliguen a quienes, por su propia ubilcacién y ag
tividad, {mzestros, locuicras, periodisias, publicistes), poseen ascendionte
spbre &l piblico.

lLos que méds responsabilidad deben tensr, en cuanto al cuidado y —
prezervacion de nuestro idioma, son los profesionales; quienes por el honor
del iftulo mismo que ostentan, deberfan estudiar a conciencia la lengua; —
porque su propio puesto soclal les impone la ohligacidén de hablar v escri—
bir con ccrreccién; puss deben ser ejemplos @ seguir; ya que sl ellos no -
actian dentrs de esta minima cobligacidn, gué podemos esperar de quienes -
ocupan ¢iros niveles culturales y soclales.,

Vocablog téonjeos v cieptiicos de usg comjente. - Criterln para su admi-—

sign: Vivimos una erm eminentemenie técnica. A truvés de la prensa, la —
radicdifusidn o le televisién, cada dfa son 1mds numerosos los vocablos téc
nicos gue pasan al acervo popular. Pero -y aguf la cuestién fundamental-,
cdebe dar entrada el Dhccionarlo a todos los tconicismos ? Caso de hacer—
lo, ;cudl debe ser el criterio para tal admisién? ;Céme saber, por ojem-
plo, si la voz "cesmonauta" -recién nacida - sard o no aceptada por la —
Academia?,

. Para contestar o estas pregunids, nada mejor que Seguir le tesis ex
Puesta por don Gregorio Marafidn, en su ponencia al Il Congreso de Acade
mias de la Lengua, celebrado en Madrid en 1956. El titulo de dicha po-~—
nencia ya es, de por sf, suficientemente significativo: "Utilidad de auman_
tar en &l Diccionarino los vocablos técnicos v clentiiicos de uso corrients”,
Es decir, que y2 en el enunciado de la ponenciz se pone una condlcidn --
esencial: la de que los vocablos admitidos sean de uso corriente.,
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Plantea el Dr, Marafién dos cuestiones fundamentales:

la,- 5i los Dicclonarics deben saeguir conservando su cardgter prin
¢ipalmente literario, o deben abrirse también a los tecnicismos,

2a.- éi so admite la incorporacidén de los tecnicismos, fijar la -—
cuantia de esa incorporacién, .

Fn cuanto a la primera cuestién, la postura ha de ser afirmativa,
Hay que admitir tsles wvocablos,

"la vida -dice Marafién - no se divide va en literarla ¥ en técnica,
Quidrase o no, somos ya todos técnicos. El poeta puro o el fildsofo que-
vive en purd abstraccién estdn necesarlamente contaminades, cada una de
"lag horas del dfa, con las técnicas y con- su lenguaje, por la sencilla ra_
z6n de gue todos las necesitan. La técnica tiene la vitalidad y la razén
de ser supremas de su necesidad y de gue, Inexorablemente, lo serd mds
cada dfa. Y su lenguaje es igualmente inseparable de la vida y, en con
secuencia, tlene derecho tambidén al cuildado oficial, es decir, a la mis—
ma fijeza y al mismo esplendor de sus vocablos literarios”.

.o ma2lo no es la resistencia al tecnicisma, sino la indiferencia.

Coma dice Marandn, "el hombre crea la palabra al par que el Invento ¥, -
por lo com{n, no se culda de que Bu partoc filoléglco se atenga o no a -
lag reglas del arta. Y por esc, con mucha frecuencia, nacen palabras que
son abortos © monstruos; pero gque sin embargo, corren y se afianzan de -
boca en boca, y'en cuanio ese contagio e ha realizado, ya nadle las —
puede variar. Porgues es mds {icil desamaigar una ildea de la mente de —
los hombres que modificar una palabra incorrecta™, .

En lo gue se refilere a la cuantfa de la incorporacién de wvocablos-
técnicos al acervo tradicional, recomienda o] Dr. Mamfién la mdxima pra
dencia. "Porque el lenguaje técnico y el tradicional -dice- se diferencian
fundamentalmente en su fugacidad, Y lo fugaz no debe caber en al Diccio
naric”, "Surge e! invento -sigue Marafén -, ¥ con &1 su nombre; ¥ mu--
chas veces desaparecen a poco como fuegos de artificlo, porque va no —
sir/en o porque sg superan sin cesar", “El lexicdgrafo, por tanto, debe -
recager todas las palabras que representan una realidad clentffica con vi-
sos de permanencia y no las que nazcan teftidas ya de fugacidad de ensa
ya" !

. Clarp estd que el Diccionario oficial no puede seguir la marcha rd
pida, casi vertiginosa, del actual tecniclsmo clentffico. Para llenar esta
laguna, para impedir que surjan abortos o monstrugs, Marafion recomienda
que, "al margen de la elaboracién del Diccionario, se confecclone un Bg
letin periédico, bi o trimestral, en el que los técnicos se adelanten con-
versjdn exacta de las palabras a' la interpretacién emplrica que el pueblo
hard inevitablemente de las mismas”.



XX

*Cabrfa tamblén otra solucidén: la de publjcar anualmente un Dicclp
naric de vocaes técnicas, delando asf para el Dicclonario, digamos, tradiclg
nal lo que sea verdadero léxico del pueklo - entendido la palabra "pueblo® -
en su mas amplle sentido —, no Jerga o tecniclsmo propios de una minorfa -
profesicnal. Despuéds se podrfan incorporar al Diccionaric comin aguellas -
palabras o voces técnicas generalizadas o de usc popular”.

"El porvenir nos va a arrollar® - termina diclende Maraién en la po
nencla que resefiamos. "Si no nes decldimos @ hacer un lenguaje vivo, re—
plete de los tecnicismos que hagan {alta, sin miedo a extranjerismos, sin ~
oposicién puritana a ellos, nuestra lengua se escindird en dos: uwna, pura y
culta; pero muerta, gue manejard sélo una minorfa; y otra, gque correrd por-
al armoyo - al margen del Influjo académico - andrquico y cormrompide”.

Log “"Telecismos": Se llama “telecismos" a esa invasidn de solecis
mos2 surgidos como consecuancia de las malas traduccicnes hechas de los -
"telefilmes" destinados al mercado televiso hispanohablante en un desdicha
do lenguaje llamado “castellanc neutro”. La expresién "castellano neutrg”,-
surge en Puerto Ricoc y quleren justificarle algunos lrresponsables, diciendo
que; "en casos de duda, se utilizan palabras y expresiones gue puedan ser
comprendidas en todo el mundo hispanchablante”.

Por los ejemplos recogldos, qgue enlistamos, tenemcs gue concluir-
que este "castellanc neutro" es ambiguo, disparatado e inadmisible.

“TELECISMCS" MAS FRECUENTES: VERSION CORRECTA.

1.~ jQué buenc que viniste' 1.- Me alegro que hayas venido,

2.~ jQué tanto gque tardaste! 2.~ 1Cudnto tardaste '

3,- jQué tan cerca que estdsg! 3.- {Qué cerca estds. o (Cudn cerca estds".

4.- Qué tan bajo tienes la inten  4.- ;Que profundidad intentas alcanzar?
cién de llegar? ‘

5.~ Hay que saber que tan suges- 5.- Hay que saber cdmo es usted de su-
tionable es usted. gestionable. )

B.- ¢Qué tan grave es? 6.- ;Es muy grave?

7.— En lo absoluta. 7.- En absoluto.

8.- Mejor se !o digo de una wvez. B.- Major es que se lo diga a usted de-

una vez, (o mejor se lo digo de una-
vez a ellns).
9.+ ¢Quijeres interrogarlos uno 2 - 9.~ ;Quiere interrogarlos uno a une?

la vez?
10, - "2 Qué paséd de repente contigon? 10.- ;Qué te pass de pronto? - de repente?
11.~ Deben estar felices. 11.- Deben sentirse fellces,
12.- Se miraban hambrientcs. 12.- Se velan (o se advertfan)} que estaban

* hambrientos .,



13.
14.4-
15.-

16 .-
17.-
18.-
18.-
20.-
2.~
22,
"23.-
24.-
25.-
26.-
27.-

28, -
28.~
30.-
l.~
32.-

331:_

Agradecidos con ellos.

Entrar al boate.
Viajarcn en la noche,

Introducir al pafs.

Ingresar & 'la Universidad,

Yo me regresc & Casa.

51 usted se rehisa,

Haré lo gque md&s pueda.

Se la ve muy blen.

Se le ve cansado,

Te ves preciosa.

Ya cédllate la boca,.

Repdrtese, al coronel,

Serfa muy tardado.

El piensa venir hasta al vier

nes., .-

Jugar damas; jugar poker.

Se rumgra.

Apufizleado,

No tiene caso volver,

Tal parece que usted nc me -
cree,

Nops tomd cuatro dias alcanzar

~la cima.

341-

35.~

39.-
40.-
4]1.-
4z -
43.-

i Tenfa mucho tiempn de cong
cerlo?
cTen mal asf?

Todo pasd sorpresivamente.
Una villa para vacaclonar.

El conteo,

Tiene seis meses de nacida.
Estaba en la reservacién.
Caminos polvosos.
Escuchemos un comercial.
volvemqs en un minuto.

Se observard que en esta lista de "telecismos”

XX

13.- Agradecidos a ellos.

14.-
151_

16.-
17.-
18, -
19.-
z20.-
21,-
22,~-
23.~
24.-
25,.-
26.-
27.-

28. -
28.-
ab.-
31.-
32.-

331-
.-
35.-~

351_
37.-

331—

39.-
40. -
41.-
42,.~-
43.-

Entrar en el bote.

Viajarpn por la noche - o dumante
la noche.

Introducir en el pafs,
Ingresar en la Universidad.
Yo regreso a casa.,

81 usted rehiisa.

Haré cuanto pueda,

Estd muy bien,

Parece cansado.

Estds preclosa,

Céllate va la boca.
Preséntese al coronel.
Resultarfa -muy lento,

El no plensa venir hasta el viernes.

Jugar a las damas: jugar al poker,
S5e rumorea.

Apufialado.

No tiene objeto volver,

Parece qus usted no me cree,

Nos costs {llevd) cuatre dias alcan
zar la cima,
iHace muche tiempo que lo conocfa?

JTan mal estamos? ;Tan mal va la
cosa ?

Todo paséd Inesperadamente.

Una villa {guinta o chalé) para pa-
sar las vacaciones.

La cuenta (o cuenta-atrds cuando se
cuentan los segundos de mds a me-
nos: nueve, ocho, siete... ¥ cero),
Tiene seis meses.

Estaba en la reserva.

Caminos polvarientos,

Escuchemos un anunclo comercial,
Volveremos dentro de un minuto.

hay de todn: solecls

o5 propiaments dichos, algiin neologismo no totelmente neceszric {el conteo)
.+ Scbre todo, un desdichado empleo de las preposiciones ¥y del régimen de-

clertos verbgs {"entrar a",

"por entrar en").

Obsérvese también la utihzacién

cel adjetivo bueng en funci:fan de advarbio, en lugar de bien.



- 5 -

No significa lo mismo "que bueno estd” gque "que bien estd". En
el primer caso, “"bueno” califica a un sustantive {por ejemplo: "gue bueno
estd este vino™); en el segundo, modifica la acclén expresada por el ver-
bo “estar”, ‘

Fflese asimismo, que en los primeros “"telecismos" de la lista an
terlor: hay en dichas frazes un abuso o mal uso del “"que". Hay, en fin,
verdaderos disparates sintdcticos: ....."interrogarlos uno a la vez", en -
lugar de "....interreogarlos uno a unce”. 51 se tmta de modismos o {diotis
mos - COSa que ignoramos - los respetamos, pero, no podemos compartirleos
nl menos defenderlos.

Disparate sintdctico es la frase: “él piensa venir hasta el viemes",
en vez de "....no plensa...". Suprimida en la frase la negacidn "no®, de
cimos que el piensa estar viniendo toda la semana "hasta el viemes"; con
la negacién, indicamos gue "hasta. el viemes" no vendrd; es decir, que eg
tard ausente hasta el viernes.

51 se admite "jugar damas" o "jugar péker”, con la misma razén -
podemos decir "jugar futbel", "jugar baloncesto” y “jugar muiiecas”, Con
lo cual alteramos, andrquicamenta y sin fundamento, el régimen tradicipnal
del verbo “"fugar",

Absurdo es dacir que una nifia, por ejemple, “tlene sels meses de
nacida”. Innecesario pleonasmo, ya que, lo normal y usual, en las nifas
de corta edad es gque tenga seis, siate u ocho meses "de nacida", “no de
muerta”, Con la misma razén, podrdamos declarar nuestra edad diciende: -
"tengo cuvarenta afios de nacido”.

Podemos respetar la expresién "tal parece gue”. Es un casticlsmo
vivo en hispancamérica, aunque desusado hoy en Espafa. "Tal", en cali-—-
dad de pronombre, lo utillza Cervantes.

Dudamos mucho, en cambio, que cean admisibles los "caminos —
polvosos”, teniendo "polverientos"™, Por analogfa podriamos llegar al dispa
rate jocosg de escribir "hombres sedosos", por “sedlentns™; o "hambrosos™
por ‘I‘hambrientns“, o "calenturcsos", por "calenturientos". Es este un pe-
quefio problema en el que se altera innecesaramente el habkitual sistema -
de derivacién por sufijos,



C 1 R € U L A R

Cada una de las cartas o avisos iguales dirigidos a diversas -
personas para darles conocimiento.de alguna cosa. Tambhién: orden -
que una autoridad superior dirige a todos O gran parte de sus suvkaitsr
nos.

Es decir, es una carta colectiva, con tratamiento especlfico, sg
gdn el grupo a que se dirige, v de donde parte;

Seﬁor D:ractnr-

Sefior Jefe de Departamentn

Senor Jefe de Qficina: .
Compalerg; -
Ingeniero; o Sefior ingeniera:
Colegiado: o Sehor coleglado:
Senor asociado:

Distinguide colegiado:

Distincuido cliente:

Sehor comerciante:, etc.

En el terreno comercial, mucha importancia se le ha dado a -
esle tipo de comunicacién, y se emplea principalmente como un me-—
dio publicitario permancnte., ya gue resulta muy econdédmico. Denatro
de esta actividad comercial, a la circular, para gue resulie de éxito,
se le da atenclén preponderante a su gpresentacion y formato, =obre -
el texto proplamente dicho.

En cuantdo a su particular y i)rimariﬁ funcitn; es decir, la de -
dar a conocer noticias, informacicnes, ardenamientos, etoc., debe ser
clara, propla en su lerguaje, concreta y por consigquiente hreve; a -
fin de que sea facil de leer, entender, y gue el lecior no se canse
antes de tiempo.

51 ha de incluir alcin antecedente, &ste debe ser diracto y -
también breve, para gque el meiivo sea conocido rdpidamente por €l -
_lector. Bi se quiere que la comunicacitn, por este medio, sz2a efec
tiva debes dar al lector la sensacion de gue el final estd préoximo y
el motive es fidcil de comprender.

Evitense téplcos comunes y conceptos vulgares, Una circular
ya es de por s! bastante comun que, por lo general, cuando no es-—-
“de tipo oficial, se hecha a! cesto de los papeles, muchas veces cin
leerla, Para salvarla, hay ove seleccionar un texto dgil, senclilo, -
original y breve. Los textos apretados y los parrafos sxiensos can-

san la visla de antemanc e impulsan al Jector a tirar la circular, sin
enterarse de ella,



Toda circular, para gque sea de éxito, debe concretarse a, su
mcmentdnea f{inalidad, persiguiendo el principic de unidad que he-
mes defendido al hablar de las cartas. . e

Para terminacidn, se aconsejn la pa]ahm simple pero de gran
significacién: “ATENTAMENTE", .



(MEMBRETE)

FECHA:

CIRGULAR NUM. 3,73

Estimado sccio:

Nuestro propdsito de ayudar se cumplird de acuerdo con nuestros deseocs,
. pues £l seflor Regente nos ha concedido la exencidn que le solicitamos y
La aceptado concwrir @ nuestra festividad en unlén de su dlstinguida es-—

posSa. Esta doble gentileza nos obliga a entregar esfuerzos y entusias-
mos . ) . :

Te esperamos en compania de tus familiares y amigos; pues ademés da -
nuestro proplo deseoc de servir, debemos hacer sentir a nuestros invitados
de honor la auténtica significacidén de nuestra causa.

Los boletos estdn a tu disposiclén en nuestras oficinas, ven por ellos, -
y danos Ja seguridad de tu presencia y de tu entusiasmo.

Cordialmente



AnTonio Miaovey HBaiano
I W & R H 1 = R O -

SMICOL S SN Juam 87é THEL, BJ4-E-28 LENLCO1E O A,

Cludad de Mbxico,

Distinguido profesiconal:

Meigrar su don de persuadir ¥ convencer, as{ como proporcionarie al
conocimiente de 1as normativas gue gobierman toda conversacién fruc-
tifera, es la razén y propdsito de esta carta, Ustad puede 9 noc —
necesitar este cofrecimiento; pero sus hijos, sus colaboraderes o van~ |
dedores quizé lo tequieran con urgencia. ‘

- Lg que le ofracemos estd contenido, en forma f&cil y amena, en el -
libre "CONVERSAR ES VENDER", que espera ser lefdc por ustad o por
quienes dependen des usted; ¥, cuyo Indice se anexa. Recuerds que
todos vendemos: tanglbles o intangibles: paro siempra comenzamas
por vender nuestra simpatia,

NG espere mas, su telefonama o su carta pedldo serd atendido inme=-=-
diatamenta, S su pedido e5 de 3 o mas ejemplares, se los entrega
remos en el domicllio gue noes sefale; pedidos menores los surtiremos
por C.0.D. F1 precio es solamente de 57¢.00, con un descuento -
del 5% para més de ginco ejemplares; y del 10% para cantidades ma-
vores de 10 ejemplaras,

Claro que usted pueds adquirr este libro en las principales librerfas,
" perg para nosotros serd un placer sarvirle.

Atentamente
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TIEMPO:

LUGAR:

MODO:

CANTIDAD:, -

AFIRMACION:

NEGACION:

DUDA;

ADVERBICS

Ahora, antes, después, hoy, ayer, anteayer, anoche,
antenoche, mafiana, luego, entonces, tarde, temprano,
presto, pronto, Siempre, nunca, jamés, mieniras,
todavia, aln, ya, recién, culndo (interrogativo) ¢cuan-
do (relarivo).’

Aqui, ahi, allt, acl, alla, cerca, lejos, enfrente,
delante, adelante, detrids, rras, dentro, adentro, fue-
ra, afuera, arriba, enctma, abajo, debajo, junto,
alrededor, donde y adonde (interrogativos), donde y
adonde {relativos) donde quiera, aguende, aliende.

Bien, mal, despacio, aprisa, apenas, adrede, aposta,
aun, hasta, tal, asi, como (interrogativo y exclamati-
vo), cuil (exclamativo), como y cual {relatlvo}.

Mucho, muy, poco, algo, nada, harto, demasiado,
medio, mltad, bastante, méas, menos, casi, cuasi,
s6lo, ademés, excepto, salvo, tanto, tan, cmfntn {in-
terrogativo y exclamativo), cuin, qué (Exclamativos),
cuanto y cuan { relativos).

Si, también, ciertamente, seguramente, verdaderamen-
te,

No, ni, tampoco, nada {aunque es de cantidad, tie-
ne tambi&n el valor de negaci6n, igualmente los ad-
verbios de tiempo -nunca y jamas }.

Quiza, quizas, acaso, dizque,



LA CARTA: "

Cualquiera que sea su naturaleza, una carta puede definirse como "una

conversacifn a distancia™; pero una conversacidon en reposo ¥ sosiego, medi-
tada. Sobre rodo, meditada, pues quien eseribe debhe culdar el siprificado

de las palabras que sele¢ciona, para evitsr malas interpretaciones © causar
incertidumbre. Para evitar que esto suceda, Se recomienda dedicar, a cada

carta, el tiempo que pueda reclamar. Es preciso concentrarse, leer lo es--
Crits una o mAs veces, vigilande la puntuacidn vy, s5i es necesario, volver a
escribirla dekde el principio, en casc de gquv np ans convenzZa o NG CoTLes--
ffenda cxactamoence o lo desceadeo.

No plvidemos que nuestras cartas corren e] riesgo de llegar a manos in
discretas, que pueden originar criticiss y comentarios de gquien nos quiere -
perjudicar o simplemente burlarse de nesotros. Ko alvidemns que tanto la -
expresidn oral como la expresibn escrita sun elementos que sirven pard valp
rarno8; sobre todo la escrita, ya que £8 un testimenio que purde consurvar-
Be y se convierte, entonces, en constancia permanente,

" Teda carty es mas que un documento escrito; debe cumplir con su misiéng
por elle, ademds de su formato, ha de tener un texto correctamente escrito
¥ eficaz, de modo que influvs cn el EZnimo del locror: asimigoe, el motivo -
debe estar clarv ¥ cenvicentemente expresale, y adecuado al lector. {(Imite-
wos a Sberates: €1 hablaha con ¢l zapatere en “zapatero", y cpn el FilSsofo
en '"filésofo"),

e
Quien escribe, Jdebe hacerlo de modo que las cosas que dice, las diga -
de una manera que impresionen y convenzan: 51 pide, obliga a que le complaz
can; &i reclams, induce a gue se leo atienda; ai niega, persuade para que ge
le comprenda; ertc. -

Para gque esto sen posible debemos rerordar gue nd se escribe 38lo con
palabras, sino con creaciones; por lo tante, forrzosec serd reconocer que la
helleza, que la fuerza persuasiva y convincente Jde un texto escrito no resi
de en los vocoblos a1sladns. &§ine en su justa y adecuada rrabazing vy, depun
de del wodv y sabidurfa’ en utilizarlos; de su cmpleo miis o wenos correcto;
de gu mejor o peur engarce dentro del cenjuute. La belleza, la profundidad,
el ritmo emocional, Ia fueerza couvincentae, cmobiva o persuasiva, etc,, resul
ta de lo que, sirvilndones de la palabra como mero yehirulo, hagamos sentir
& pensar al lector.

Las palabras en si no son bellas ni feas, son vecablos que estin en cl
diccionario con posibles sipnificados; pero que adquieren sentido, fuerza y
precino significade cuando se orpanizan para ser oidas o para ser leidas.



Le carta =c ha convertido en e} elemenro mAs importante de la vida so—
cial y comercial, y justo €8 que se le conceda la atencifn gue merece por -
el lugar tan destacado gue ocupa en las actividades senaladas,

- Claridad, propiedad, orden y diligencia deben ser las cvalidades, los
requisitos de una carta, para gue puedn cumplir con su especifica funeidn.-
Ance todo, ¢laridzd: en los eponeceptas, en la connotacign de les vocablos, -
en la forme, en la escritura; propiedad: en el escile, en el lenguaje - acor
de con el desfinatario - pues la carta va de lo Intimo a lo piiblico, y debe
estar adecuada al objetivo ¥ a su.destine, pero siempre en tono conversable,
nue-al fin y & la pastre para eso son carcas; orden! en la exposicidn de las
ideas, en 18zica secuencia, sin atiborrar los parrafos con argumentos ¢ -—-—
ideas distintas! y, diligencia en echarlas al correo.

A estas cualidades puede afadirse, aunque no es una cualidad indiapoen-
gahle, la brevedad., Esz absurdo alirmar que una carta debe ser sucinta; la
carta debe tencr su ldpica cxtensidn, pues la brevedad puede ponmer en peli-
gro la claridad, ser descortés, crear equivocos, malentendidos absurdos, --
etc. Lo recomendable es ger escuecte y clare; sin embargo, no es ningin nal
gue la carta sea larra, siemp{k que no se extienda.prolijamente, que oo as-
td llena ce explicaciones inutiles e insulsas, de divagaciones, de reperi-—-—

“,,~ciones, que aburren y melestan o quien estd ohligade a leefla, antes de 1le
gz al fonde de 1a cuestidn. La brevedad en una carta es la justa nedida.
Por Ulcime, debenos senalar que una carta, ademis de las cualidades apunta-
dag, tiene que -ser exXacta ¥ sincera.

5e reccomienda no dar rienda suelta & nuestra fantasia, pues und carca
no €8 una obra de arte en s1, sino un Eimple medio, un instrumento para un
preciso objetive. Cumo tal debe usarse.

Para que una carta resulte impecable y cumpla con toda cuanta se le —-=
exige, deb: redactarse previamente, analizarse, corregirse, y vuelca a re——
dactar a1 fuese necesario. Este consejo va dirijido, principalmente, para
quienes gqulerer perfeccionarse en este arte episteolar.

La prerredaccidn de una ecarta: '

Toda carta zntes de ser dictado o escrita, debe ser previamenie prepara
da, mentalmente o por medic de apuntes; para ello se recomienda tensr an —-
cuenta los siguicntes factores:

1. ldeas principales que deben ser expresados. (De ser posiblle y siem
pre que su impertancia lo amerite, dediquese una carta para cada asunto).



2., TIdeas complemontirias, auxilinres o de relleno, con gue deberd re-
dondearse y fortaolecer cada uyna de las ideas principales.

3. Ordenacién y encadenamiento du las diversas ideas & expresar, per-—
giguiendo un rictmo ewmocional.

4. Distribucibn de lag ideas o prupos de idecas en pirrafos.

Intencifn en fas cartas comerciales:

. Aungue por el valer funcional aparente, una carta puede ser .de peti-——-
cifn, de ofrecimiento o de tramite; la intencién secreta que la anima, por
la aceidn aicelégica gque se pretende provocar en &1 aimo del lector, todas
ellae tienden a pedir algo: Si ofrecemos un artlcule, pedimes que se nos -
compre; el ofrecemus una informacidn, pedimos quc se noz hoga caso; si rega
lames algo, pedimos que se tome en cuenta nuyestro sentido de la cortesia y
de la sociabilidad; si simplemente acusamos recibo a un papel cualquiera, -
pedimos que se observe nuestra organizacidn y deseo de hacer las cosas biea. .

En consecuencia ¥y por encima de su funcidn material aparente, las car~
tas comerciales estfn invariabhlemente destinadies a pedir, y a obtener lo -—
que se pide. Pecro, para obiener, €s necesarioc primero convencer. De ahi -
que el Gxito de una carta radique en su fuerza pursuasiva.

Resumen para la-buyena redacci@n de una carta. '

l. Escriba con coucision. Los textes innoccsariamente larpgos, aburtren
¥ cansan, No olvide el axioma: "Nadie lee con interés 51 no lee a gusto'.

2. Mo confunda Ia2. concigicon con la parquedad, pues los textos excesi-
vamente secos o concentrados carecen generalmente de fuerza expresiva y con
frecuencia denota faltn de cortesia.

3. El mejor texto es aguel en el que no falta ni sobra nada, Por lo =~
tanto, no clifta conceptos importantes, ni repitsa ideas sin causes justifica
dag, " No importa que un escrito sea largo o corto; lo Unico gque hay que vi-
gilar'es que no meca innecesariamente large ni precipitndamente corte.

4. Egeriba con claridad, evitando ambiguedades y posibles malas inter
pretacionea. Exprésese de manora que al leer una sola vez 5e entienda per:
fectamente lo escrita. El lector que tiene que esforzarse para comprender
un texto, no lee a gusto ¥, por lo tanto, no lee con interes.



Y

5_ Conbzea el verdadero significade de las palabras que emplea, 8 fin
de que o resulte que quericndo decir una cosa, se diga otra. Mis que cono
cer muchas palahras, lo imparrante es sapber utilizar oporcunamence Jas‘que
g& Cconocen. .

- 1

6. Bﬁsqun la palabra que con @38 exactitud exprese la idea que se de-
sea trasladar al papel, cen el cbjeto Je que esa idea llegue con fidelidad
a la mente.de} Iector.

7. Cuide la correcta ortografia y los sipnos de puntuacidn, le gue —
surd en bien de la seriedad y claridad del texto.

B. Sea lo mihs respetucso posible con las Ieyes gramaticales de’ls min
taxis, pero no c3iga en academismos excesivas.

9. Evite oraciones excesivamente largas, aunque posean una buena cons
truccidén. Procure que cada frase y oracifgn corresponda a una idea determi-
nada . - -

10. En la redaccién comercial le gremitica es un medio, no un fin. 5Su

peditarse a las leyes gramaticales ne quiere decir ser ciegamente esclavos
de ellas, - .

-

-

11. Evitese parrafos excesivamente largos y procure que cada uno de -—-
ellos ¢orresponda a una iden o grupes de ideag que posean un ceniro comin,
Log pirrafes de mils de ocho o diez !Tneas ofenden la mirada y dispersan au-
tomiticnmente la etencibn del lector. .

12, Exprésese con naturalidad y soltura, evitando frases demasiado 1li-

terszrias, pero sin caer en las libertades y vulgaridades del lenguaje ver—
tal.
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12500
f:a.{;
kilvgramo es la masa del prototipo internacional del kilogramo (1s ¥ 3. CGPM 1889 v 1901}

-
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(11, CGPIN ISGU iSO R-31-1}




MODELOS DE' RESPUESTA AGRADECIENDO ALGUN SERVICIO, FELICITACION,
PARTICIPACTIONES DE DOMICILIO, EIC.

h‘ﬁ'l
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x - -
- - L} * ' H
- - a .

1.~ , agradece la afectuosa felicitacién que le envid su
amigo, Dr. Francisco Vega Fuentes, gulen nunca olvida el cumpleafos de
su compafiern de escuela. -

v
™ ma

2.- ,agradece a su estimade vy fino amlgn, Lic. Pedrn -

Piramo, la amabla felicitaclén de.onomdstlco que se sirvid eanviacdle y apro-
_ vecha la ocasién para saludarlo afectucsamente.

3.- . agradece la atenta felicitac!dn de cumpleafios gue -
tuva la gentileza de enviarle su dilecto y fino amigo, Sr. Dr. Oscar Walker
Cornejo, a qulen saluda con todo afecto.

4,- . agradece a su estimado amilge, Sr. Ing. . |
la delicada felicitacién de cumpleafios que tuve la gentileza de enviarle; v,
le es grato manifestarle que es ocasidn para expresarle cordial afecto.

-.5.— . , agradecen a sus amigos, Marcela y Juan, la invita—-
cién que tuvieron a bien hacerles para aslstir @ la Cena-Balle, con la que
chsequiardn a su hija Margarita, con mntil.rn de sus quince .afios, y mani--

fiestan que gustosos asistlrdn.

=

6.- . agradecen las atencicnes recibldas de sus amigos, -
Marcela y Pedro, durante los momentos que en esa ciudad vivieron; y, aprove
chan la oportunidad para enviarles cordiales saludos.

A - . saluda-a su amigo, Guillermo Rolas, .y le agradace la
atenta Invitaclén que le hiclera para acompafiarle en el Banguete Conmemora-
tivo del XXV Aniversario de su recepcidn profeslonal. Invitacién gque aprove-
chard para felicitarlo personalmente. .

8.- , agradece la felicitacldén de momastico que tuva la gen-
tileza de enviarle su estimada amiga, Martha Isabel Esprid, a qulen saluda cor
cordlal afecto. '

4.- , agradecen a usted el haber asistldo a la celebracidn -
da su-boda, y aprovechan la oportunidad para participarle su nuava domicilio,
‘ubicado en e! Num. 9 de las calles de Nicolds San Juan, Col. del Valle.

. /2




1G

111_

12 .-

, saluda afectuosamente a su estimado amlga, , -~

Luis E. Bracamontes, Secretario de Obras Piblicas, ¥ le agradece da’' ma-— .-
nera especial la felicitacién de cumpleaiios que tuvo la gentileza de en--

viarle. .7 o ) : L T T e
- , agradeca muy cumplidamente la felicitacién que —

raciblera {o ha recibido) de su afectuoso amigo, Ing. ,

y aprovecha la ocasidn para saludarlo cordialmente’ - - .. -

. agradece cordialmente al 8r. ,
amigo querido, el t&tegrﬂma que tuvo a bien enviarle con motivo de su —-

- _onoma stif:o.

131-_

14 .-

15.-

16.-

18.-

", ha recibido con beneplacito las felicitacicnas -

que con motivo de su ohomastico, le enviara su fraternzl amigo

'y aprovecha’ la ocasién para saludario-con entrafiable afecto.

N

t

. ., cumplidamente agradece a sulbuenjamigo

los buenos deseos expresados en su telegrama de fellcitacion de cumpleafos ,f'
gue e enviara Y apmvecha la ocasién para saludarlu afectuosaments {n fra
ternalmente) . - . o

, han recibido con beneplécito la informacién de -

cambio de dnmicﬂio de sus amigos Maria y Roberto, para.gquienes envian cd-
lida expresién de buenos augurios y el deseo maniflesto de una eterna fellei -
dad en el nuevo hogar. . T

A

. feconoce y agradace, en ocasifén del fallecimiento

de su padre, la expreslén de condolencia recibida de su buen-amigo

. con motive del fallecimiento de su-padre, ha reci-

bido de 5u huen amige . emotiva manifestacién de pena; exopie-
5ién y. dernc:-stracicn de simpatfa, que agradece desde lo més profundo de su -
alma, .

. recibieron, de sus amigas Matilde y Jorge, la --
tenta participacién de cambio de domicﬂm Les desean, en su nuevo hogar, .
todo género de dicha. '

_‘“/3
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24 .~

25 «
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..les corr entes, dia de los Antohios,

P4

. £ "

: , agradecen la felicitacién de aniversaria de
boda, los parabienas_y los buenos augusios que tuvieron la gentileza de
enviarles sus amigos, Martha y Miguel, a quienes saludan con cordial

afecto, (A . _ . 3

e |

- j" . n..'.‘_

EXEP

. con motlvo de sus bodas de plata, recibie-
ron de sus gentiles amigos, Angela y Ramén, cdldas felicitac!idn que agra

b T

decen con afecto. - o e

, se slente satisfecho .por la felicitacibn que le
envid su gentll amigo, Sr. Juan Lépez M., y se complace en haberlo te-
nido como escuchante en la conferencia, motive de su cordial felicita- -
cidn. {Telegrama).

, saluda a sus caros amigos, Margarita y Pedra,
Y les agrade-::e su telegrama de felicitacidn gue le enviaron, R

., agradece a su fina amiga, Ruby, la gentileza

. de su felicitacidn. - ' -

1

i agrader.:a ‘profundamente las expreslones de con
dalencia que, en ocasién del fallecimiento de su hermano Germén, recibis
de su dilecto amigo, Sr......

, agradecen a su gentil amigo,
atenciones qua tuveo por la irreparable perdida de José

, las

. re-:::lhié -con motivo del dia del maestrg, cordial
‘'saludo ¥y sinceras felicitaciones de su amigo y alumno, s par =- .

"ello le agradece cordlalmente y le retorna los saludos, con significativo -—

afecto.

, tlene la satisfaccidn de agradecer las felicitacip
nes que ‘familiares y amigos le brindaron el pasado 3 de mayo,’ con motivo
de haber cumplido 25 afles como Licenciado en Cienclas Politicas y Adminis
trador Pablico. B

. agradece a su gentil amigo, Ing, . el
testimonio de amlstad expresada en el telegrama que le envid el dia 131 de

Y
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30.-
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33.-

Jas muestras de condolencla recibidas de su gentil amigo, Sr.

, con motivpo del fallecimiento de su sefior padre, agrade-
ta las muestras de condolencia que le entregd el dia 3 del presente mes,

. con motivo del fallecimlento de su sefior padre, agradece

. agradece a la familia ' . la felicitacién que,
con motivo de su onomdstico, se sirviéd enviarle. ar

. ha recibido con agrado la felicitacidn de onoméstico quz
l2 envid su gentll amigo, Sr. . ¥ aprovecha la ocasibén para -
saludarlo cordialmente, ' '

, con motivo de su examen profesional, ha recibldo de

"su amigo vy compafero, Ing. - . cordia) felicltacién, .que le -- .

agradece con afecto.

. -



SENORA, SERORITA:

P

Si no estd usied contenta con su cutis lea esta carta cuya razdn pri-
mordial es ayudarla en su bienestar fisico, porgue el tiempo y sus incle
mencias son inexcrables enemigos de la plel. Adands, usted puede g5
tar ocultando una de sus més precladas poseslones...su belleza natural;
Y tal vez lo esté haciendo sin darse cuenta ;Usted puede estar entre -

los millones de mujeres que, afio tras afio sufren de ese ocultamiento !

Su blenestar ' f{slco es la razén primardial de &sta carta porque el sol
de verano puede causar estragos en su plel.haciéndola reseca,liesa, que
bradiza déndele mal aspecto; porque no queremos que €l acné juvenil la
" acompleje y deje en su rostro una huella permanente; porque 'no queremos
tampoco gque los afios que transcuwren se acusen en su rc:-strc por medio -
de arrugas, manchas 4 falta de lozanfa .

Usted puede hacer resaltar su belleza ‘con un cutls fresco y rznovado,
bilen nutrido con substancies naturales:que le devuelven toda su lozania,
mastrando su natural texiura, liso, restirado, sin manchas y constan‘e——
mente vltalizado Y re_}uvenemdc.

-

Usted puede ser la-envidia de otras mujeres’'sin’importar la edad; pa-
ra ello sblo tlene gue darmos la oportunidad de cuidar de su bienestar f{
stco y, de su grata apariencia. Somos profesionales en la medicina y.en
la quimica, y le ofecemos el resultado de nuestras investigaciones resu
midas en la CREMA SQUAN, cuyas cualidades usted misma debe consta-
tar,

-

 La oportunitdad la tiene usted al alcance de sus manos, Nuestra £or-
mula secreta es un privilegio para el tratamiento de su pjel. Dénocs la
oportunidad de ayudarla llamandonos a los teléfonos

Estamos prontos a serviria.

Dentro de las ventajas que ofrece esta crema, es muy importante hacer
hincaple en gque abarca dos aspectos: -

l. Ei estético embellacedor

2. Ll medicinal,

En el primero désvanece lag ari-ugas, pafics vy manchas, devalviéndole
‘al cutls su tersura, su frescura, lozanfa y belleza de la juventud, ade-
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més clerra los poros.
Por lo que respecta a su accién medicinal; ?I_s

'_r_é} Desaparece el acné juvenlt {barros y espinillas), aun cuando ~
) . .~ tenga aﬁns de padecerse y a cualqumr edad, Tt

- [ Ll
.
4, =T

qb} En cualquier infeccidn de la piel ya sea de c;-rigen microhiana
.y . par honges (micosis) o.alergla. Cede en.poco tiempo, inclusi
e, ve las que tengan aflos de padecerse,

- . ) W . -4
... €} Tamblén es muy importante tenerla en casa.como auxiliar.en ca
. 8¢ de quemaduras de segundo grado; ya sea por aceite o agua
hirviendo, o por la explosién por escape de gas, etc. . Nues-
tra crema no permite gque se levanten &mpulas, nl que se abra
‘ ' 1 la piel, .hay una reposicién de tejldos lnmediata, sin dejar hue
e s ' llas de cicatriz lo que sucede con otros tratamientos, en los -
.. « Cuales demora en ocasiones hasta més de. un mes. .,

d} En casos de vna herida, su cicntrizacmn es rapida, cnn la apll
- cacldn de nuestra Crema. -+«  +. o L, tEar

¢ - - . - - ., + o
* R . | - -4 . .ok [ ' - = -

Este’ maravﬂlﬂso descubrimlento ‘ha sido logrado después de varlos afos
de Estudm e investigaciunes en plantas Y vagetales. J ',

Su -acclén es regeneradora, restauradora y activa la reproduccién de tefi
dos con excelente accidn germicida,

FORMA DE ADMINISTRARSE ' : .

ESTETICO - EMBELLECEDORA.~- Esta crema puede usgarse de dfa o de noche,
Se lava la piel con agua y jabdén neutro o de avena y/oc se limpla su cutis
con Cold Cream y después de retirarse se aplica la nuestra en todas partes,
en donde se desee que haya una mejorfa notable,

Es {mportante mencionar que en los casos de pafdos,&stos se van desva-
‘neclendo lentamente. Es necesario usarla si es posible todos los dfas (al
principlo comenzar por una horal y conforme a su necesidad y tolerancla,

' podrd dejarsela cada vez mayor tiempa.
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Informes



-

INTRODUCCION,

Es indiscutible gue estames en la sra de los informes.
fAungue no intentamos discutir esta aseveracidn, si la afirma
mos, pues hoy, tante les cientificos como los inganieros,

economistas, psicoldgos y todo profesional, hombres y muje-

res han aceptado esta necesidad: la de escribir, afio con

afo, informes, cualesguiera gue sea Su tipo, si es gue de-

sean lograr el éxito. .

El informe es5 instrumento Eﬁsica en toda organizacidn
piblica o privada, pues al través de &su contenido, derivado
de la observacién o de la investigacidn, se corrigen errores
se trazan planes, se definen politicas, se modifican direc-

trices, se tomoapn decisicnes, ete,

Nuestro objetivo en esta parte del Curso es llegar a
la integracidn y redaccidn del informe formal técnicoc exten
so. Lo lograremos mediante sugerencias acerca de la prEpé—
racidn de cada una de sus partes; pero no podemos dejar pa-
sar inadvertido los diversces tipos de informes; aungue mu-
chos de ellos se puedan escribir en una simple carta o, co-

mo otros muchos autores pretenden, en memorandos.

Sin pretender originalidad, exprasamos que las direc-



trices generales expuestas en este texto pueden sur acepta-
das como normas orientadoras. Entregaremos métodos bésicos
eh cuanto a formatgo, plan de inveséigacién Yy estilo; métodos
Jue se Siguen entre las principales organizaciones tanto pri

radas como gubernamentales,

tor tode cuanto hemos analizado en las tres primeras
partes de estos apuntes, nos atrevemos a afirmar gue toda
redaccidn, cualguiera gue sea el documento, es principalmen
te un arte, aungue tenga que sujetarse a los pringipios gra
maticales qgue hemos estudiado y que nos llevan a una estruc
tura sintactica, o légico-psicologica, sin ambiguedades ni
anfikologias: es decir, recerdando lo estudiade, para due
una redaccidn sea de éxito debe ser eficaz: debe satisfacer
las condiciones de claridad, concisién, sencillez, adecua-
cidn, ordenacidn y originalidad; teniendo siemprelpresenpe

&l dzstinatario o lectores.



EL FORMATO

Presentacifn formal del trabajo: Todo informe, como re

sultado de una investigacidn, debe caracterizarse por una ri
guresa pulcritud en su formato para gue haga agradable y f£é&-
cll su lectura; para ello es necesario aceptar y mantener, a
10 largo de todas sus piginas, un criterio bien definido.
Claro gue no se pretende un sistema dnico de presentacidn,
va gue =1 buen gusto es siempre1relativc ¥ permite elegir en
tre diversos formas, todas ellas de la misma validez; sin em
bargo, 2 modo de modelo, ¢gue pueda Ser seleccionado con modi
ficaciones o sin ellas, ofrecemos las norxrmas mas genaraliza-—
das ﬁue creemos validas y convincentes: pero antes, por -con-
siderarlo necesaric ya que esti intimamaqte ligada con el
formateo, enumeraremcs las partes gue integran un informe for
mal extenso y las explicaremos lacdnicamente para que se ten
ga comprensién integral del trabajo, en cuanto & su presenta
cién, pues npos seria imposible captar la justa atencidn del

lector hablando de las partes del todo si no se han definido

cada una de las integrantes.

Partes del infarme formal extenso

CURTERTA
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. PORTADILLA

. PORTADA

- DEDICATORIA

. CARTA DE AUTORIZACION

. CARTA DE

- PROLOGO

. PREFACIC

FRESENTACION

. INTRODUCCION

RECONOCIMIENTOS

EXTRACTO O RESUMEN

INDICE

. TEXTG

. APENDICES

LISTA DE

HOMENCLATURA

REFERENCIAS

. BIBLIOGRAFTIA

. GLOSARID
CABATULA: Es la parte
de ser rigida o flexible, de
combina la fotografia con el

época actual es generalmente

externa o feorro del todo. Pue-
formato simple o0 especial gue
trabaije artistico:; pero en la

del tipo “rdstico laminado",

Debe incluir suficiente informacién para gue el lector iden

tifigque con exactitud qué informe tiene en sus manos;: es de



cir: titulo, nombre de la organizacién y/o auter responsa-
ble, nimero de serie y el nGmeroc del ejemplar. Estos datos
facilitan también su archivo en las bibliotecas (mediante
la ficha bibliogréfica) y permiten controlar, con el nimero
.de serie y con el del ejemplar, toda informacidén clasifica

da.

En ocasiones, casi frecuente, la caradtula evita la
portadilla y la portada. Por su destino, algunos ejemplares
cumplen con todo el material auxiliar ¢ atavio (caridtula,
portadilla y portada}, y los resatantes se encuadernan sola-
mente con la cardtula. Lo primerc por tratarse de un proble
ma de impertancia trascendental o porgue probablemente el
informe deba ser elevado a la consideracidén dJde un grupo de
altecs ejecutivos: lo segundo, con el cbjetc de gue pierda
un poco de su solemhidad y se distribuya ampliamente entre
nurersseos lectores gue ocupan carges inferiores dentro de

la empresa.

PORTADILLA: También llamada pdgina para el titule

(Fig. 2) se emplea, come ya asentamas, para darle al infor-

me un caridcter mis solemne, de etigueta, por mejor decir.



PORTADA: Inmediatamente depués de la portadilla u hoja
de titulo, se coloca la portada, cuya carag¢teristica princi-
pal es contener, dentro de au peculiar formato (Fig. 3)}: a}
el titulo del estudio y, si fuera necesario, inmediatamente
debajo, entre paréntesis vy con letras menos destacadas, el
subtitulo: b} el nombre del autor; ¢} los detalles acerca
del tipo y finalidad del trabajo y la institucidn a la gue
va a ser presentado; d) lugar y facha de terminacién o de
presentacidn. Como condicidn rigurosa, el titulo debera es-
tar centrado y deberd integrar, con lqs demis elementos, un

conjuntoe arménico.

DEDICATCRIA: Es la expresidn de gratitud, con la gue el

auter ofrece el trabajo 0 estudio a una o varias personas.
No debe ser muy extensa hi contener un excesivo nimerc de
nombres; ademds, debe sar sobria, sencilla y de una fina sen

gibilidad.

CARTA DE PRESENTACION: Este es el documento con gue el

autor presenta el informe al cliente © a la propia organiza
cién en la gue trabaja. Como cumple casi el mismo propdsito
gue sl prolego, si se usa éste no eg necesario aguélla, y

viceveaersa,



PROLOGO: Es un comentario hecho por persona distinta
al autor, geheralmente por algin funcionaric relacionado con
el asunto de gue se trata o per el jefe inmediato del autor.
En él se asienta un comentarioc sobre ei contenido del infor-

me y sobre las cualidades del autor.

FREFACIO: Es una parte preliminar en la guea el autor
puede ofrecer un comentario de introdweccidén sobre gl informg
en 8i. Puede suprimirse esta parte por la existencia de la
intreduceidn: ya que en ella el autor orienta al lector, pre
cigando las particularidades del informe, dando una secuen—
cia del orden y de los motivos. Con la introduccidn o con el
prefacio el autor ubica al lector en el problema sin muchos

defalles.

RECONCCIMIENTOS: Como gesto de justicia y cortesia ele

mental, en todo informe debe hacerse mencidn de la peracna o
personas que interviniercn en forma directa o consistentemen
te en la invaestigacidn o en otra forma, ya sea que se trate

de perscnas, organizaciones o de toda una institucidn.

EXTRACTO O RESUMEN: Ademas de .las conclusicnes y re-
comendacicnes que deben estar al final del informe como una
consecuencia légica de la investigacidn, se recomienda gque

una sintesis de las conclusiones se cologquen al principio



del escrito, pues asi se le facilitard a los ejecutivos no
especializados en el tema & conocer rdpidamente los resulta-

dos de la investigacifén y del estudio.

INDICE: El indice o guidn no es otra cosa que el indi-
cador o tabla de materias gue nos proporciona el nimero de
la pigina especifica donde se indica o encuentra la exposi-

ciédn de un asunto.

TEXT(O: Como su hombre lo indica, es la parte real del
informe, eh la gque, de acuerds al indirce, el autor va expo—
niendo en forma crdenada los pasos de sus investigacicnes pa

ra llegar a las conclusiones y recomendacicnes.

APENDICES: Es una parte adicional gue complementa el
irforme propiamente dicho. Son anexos dtiles al cuerpo prin
cipal del documento cuando se espera que sean leidos por mas
de un grupo de personas. Cuando esto no se es3para sea reco—
mienda que el informe cumpla su propdsito principal sin la

informacién de leos apéndices.

LISTA DE MOMENCLATURA: Muy importante su inclusién en

tre el texto (incluysndo todos los apéndices), y la biblio-
grafia; puesto gue le sirve al lector para familiarizarse

con la nemenclatura nueva o desusada que se haya utilizado



en &1 texto:; ademids sirve para conocer la representacidn que

tienen los simbolos o abreviaturas empleadas.

REFERENCIAS: Es un listada de informacidn bibliografi-

ca de las publicaciones gue el autor cita en el texto de su

informa.

BIBLIOGRAFIA: Es una lista de publicaciones, distinta

a la sefialada en las referenciag, que estdn relacionadas con
el tema del informe y que el autor estima de interés para

sus lectores.

CLOSARTID: Es unh anexo de gran utilidad, a modo dea un
dicciconario parcial, en el que el autor define o explica los
términos especiales usados, y tiene por cbijeto facilitar la
comprensidén del lector y aherrarle tiempo en la hilsqueda an

ficecionarios espacializados.

Con lo explicado el lector sabe lo que son y lo gue de
ben contener las partes de un informe formal extenso; pero
es necesario gue coneczca las normas de presantacién propia-
mente dicha para darle al documento el togue de pulcritud

que hace agradable todo informe.

Como hemos aceptado gue existen distintos tipos de in-

formes, derivados de la formalidad del propio infcrme y de
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las circunstancias, conviene precisar los diferentes aspectos

del formatoe de acuerde con el problema tratado y la trascen-

dencia del informe.

CONTENIDO DE LOS INFORMES DE ACUERDO A SU TRASCENDENCIA

¥ EL PROELEMA

r.l.’:ar'ﬁt1l.:.].a

Portadilla

Portada

Dedicatoria

“A"< Carta de presantacidn
Carta de autorizacién
Préloge o prefacio
Introduccidn

Raconocimientos

by,

Caridtula

Carta de presentacidn
Indice

" R Plﬁr

Extracto o resumen

Texte © cuerpo del informe

Rpéndice

INVESTIGADO

Extracto o resumen

Indice

Texto o cuerpo del informe
Apéndices

Lista de nomenclatura
Referencias

Bibliografia

Glosario
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"cr Extracto o resumsah
Taxtn o cuerpo del informe

Apendice

r____.._-._._-.-.a---"h-.o--—-— ———— .

r Caridtula

Indice
IIDI? {
Texto o cuerpo del informe

apéndice

L

Caratula
IIE n
Texto ¢ cuerps del informe

b2 Texto o cuerpo del informe

NORMAS QUE HAN DE CUMPLIRSE

PAGINAS MODELOH:

Los margenes y la numeracién: E1 papel seleccionado,

de ser posible, debe ser e] Bond de 60 gramos, tipo carta

{21.5 % 28.0 cm). Se escribird por una sola cara, a doble
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espacio y se tendri verdadero cuidado para no cometer erro-

res: de haberleos, deben ser enmendados con sumo cuidado. Es

recomendable chtener por lo mehos una copia mediante el uso

del papel carbon.

Dentro del formato, la distribucidn del texto debe con

servar los siquientes miargenesa en blanco (figura nimero 1):

a)

b)

c)

d}

a)l

Para el lateral izquierdo unos 15 espacios libres
(Aproximadamente 3.9 em), con ohjeto de poder en
grapar el ejemplar, colocarle en carpeta o encua

dernarlo,

Para el lateral derecho unos nueve espacios libres

(aproximadamente 2.4 cm),

Para el superior, siete renglones o lineasfa.ﬂ cm

aproximadamente), para toda la pdgina del texto
que no sea inicie de capitulo; para este caso de
berd dejarse, como minimo nueve lineaz o renglo-

nes (4.0 cm aproximadamente).
Para el inferior unas seis lineas {aprox. 2.5cm).

El nimerc de la pdgina, siempre que se escriba

Dor una s¢la cara, deberd colocarse tal como se
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indica en la figura uno. Si se escribe por ambas
caras o lados, el niimero par deberd escribirse

en 21 angulo opuesto (Angulo superior izquierdo).
A la pigina inicic de capitulo no se le pone ni-

JInArc .,

£} Respetande estos mérgenes, la pagina contendra
de 22 a 25 lineas o renglones a doble espacio,
segin el tipo de miquina. Dentro de este numero
de renglones deheran guedar incluidas las notas
o referencia de pie de pigiha; las cuales debe-
rdn escribirse a renglén cerrade o sencillo (fi-

gura ochol.

Especificados los margenes obligados, gque deben respe
tarse, particularicemos en la estructtra y paginacién del in

forme:

Titulo: Debe emplearse una sola hoja con el titulo
del informe, en caracteres versales o bien mayisculas, sub-
rayadas, centracdo en forma de pirAmide invertida, dos caenti
metros y medio aproximadamente encima de la linea media de

la hoja (modelo, figura dos).

Portada: Se identifica en tres niveles., Primar nivel:
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Titulo del infaorme, con las caracteristicas ya sefialadas, Se
gundo nivel: Nombre, Cargo o representabién y.la direccidn
de gquien lo autorizé. Tercer nivel: Nombre, cargo, direccidn

del autor, mas la fecha de entrega (modelo, figura tres).

Dedicatoria: Se ubica en la parte derecha de la hoja,

a unas 18 & 20 1ineas abajo del borde superior y sin invadir
la linea centro (modelo, figura cuatro}. Cuando haya dos o

mas dedicatorias, proclrese gue éstas se distribuyan, en for
ma simétrica o asimétrica, pero cuidando éue aurta un efecto

agradable.

Carta de autorizacidn: Por ser una carta, debe cuidar-

se el formato propio dentro de los mirgenes gue hemos sefiala

do (modelo, figura cinco).

Carta de prasentacidn: Debe cumplir con las caracterig

ticas propias de una carte [modelo, figura cinco).

Prologo vy prefacio: El formato se ajusta al modele de

la figura seis. Puede ocupar una ‘o varias paginas., Para las
paginas siguientes, el primer renglon se ubicard a siete ren

glones abajo del borde superior de la hoja.

Introduccifn: Se respetan las indicaciones asentadas

para el prologe y el prefacio; salvo gue sea extremadamente
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corto. En este caso deberd bajarse la palabra INTRODUCCION

tante como sea necesario para centrar la redaccién.

Reconocimientos: Cuando el auvtor no aprovecha el pre-

facio para enptregar su testimonio de’ reconocimiento, porgue
prefiere hacerlo en forma independiente o mediante una carta
inserta, @ésta se sujetard al formato propio dentro de los

mirgenas sefialados.

Extracto o resumen: Si su extensién es tal gue ocupa-
ra una o dos piginas; la primera se trata como 8i fuera ini
cio de capitulo. 5i ocupa menos de una pagina, cantrese den
tro de los midrgenes indicados perc sSiempre se pondra el ti-

tulo: EXTRACTD, o bhien RESUMEN.

Indice: Véase el modelo de la figura siete, Se notard
gue hemos Seleccionado el método numérico o decimal, porgue
facilita la clasificacidn de los asuntes de acuerdo a su je
rarguia y dependencia. Conviene seflalar hechos que se deri-
van del mismo Indice: a) toda padgina anterior al capitulo
primero del texto se identifica con nimero romano; b} los
insertos complementarios no se consideran capituleos y su lo
calizacidn se logra con el nombre del mismo complemento;

¢) la rumaracién de las piginas, comienzos de capituloes,

son impares, pucsto gue hemos diche gue los informes se es
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criben por una sola cara de las hojas.

Texto: Todo comienzo de capitulo se inicia con la pala
bra CAPITULO, €on su nimero caorrespondiente, ubicada sobre
la linea novena y en forma centrada; cuatro renglones abajo
se escribird con letras maylsculas, suhrayédas, el nombre
del capitulo, ¥y cuatro renglones abajo se inicilard el texto.
Toda llamada para nota a pie de pdgina debe ir entre parén-
tesis y ol mismo nivel de la linaa de texto, antes del signo
de puntuacidn respactivo, cuando coincidan. (Véase modelos

de las figuras ocho y gueﬁé}.

La c910c3¢i6n de las notas a pie de pagina obliga a cal
cular exacgtamente el volumen de ellsas con el objeto de saber
el espacio que debe reservarse al final de cada pi3gina para
que texto y notas coincidan sin necesidad, salvo caso muy
especial, de gue el cuerpo de la nota Sea extenso y tenga gue
contindarse en lﬁ pagina siguientc, cosa gua debe evitarse
en cuantc sea posible, Para empezar el cuerps de las notas,
después del Ultimo rengldén admitide del teéxto se dejan tres
lineas o rendlones y se traza una raya continuada de once
espacios, contados desde el margen lateral izguierdo. Deba-
jo de esa raya, después de un espacio vacio, se escribe la

primera linea de las notas. {Obsérvese gue la pagina, inicio
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de capitulo , no lleva numeracidn).

Apéndices: En cuanto a su formato se trata como el tex-
to propiamente dicho, sclamente que se inicia con la palabra

APENDICE A, B, etc:;culocada en el nivel del rengldn noveno,

Lista de nomenclatura: Dependiendoe de su extensidn, se

comenzard &l nivel del rengléﬂ noveno o mas abajo, segin el
case, v tendrd como titule: LISTA DE NOMENCLATURA, {Véase el

modelo similar, figura 10},

Bibliografia: Seqin su extensidn, se comenzari en el
rengldn noveno o se centrard con relacién a la pigina. Lleva

rd como tituleo: BIBLIOGRAFIA {Véase modelo, figura 19).

Glosario: Se tratard icual que los dos casos anteriores,
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cCAPITULO I,
. TITULO DEL CAPIFULO.
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EL INFORME,

Definicidn: Muchas son las definiciones gue se han

dado: pero dado gue en toda definicidn se seleccionan aspac

tos del concepto total y se destacan a expensas de los otros,

difici)l sera dar upa Onica gue recoja todo lo gue puede ser

un informe,

ellasg

Muchas son las definiciones gue se han dado; entre

las seis siguientes:

La exposicidén y/0 descripcidn de un acontecimien-

to.
La interpretacidn sistemitica de un hecho.
El andlisis de un problema y la solucidn de céste.

Una comunicacidn escrita con propisito previamen-
te detecrminade, porgue existe un interés comin en

el documento.

Un género especializadeo gque comunica y canaliza

informacidn exhaustiva para alcanzar o lograr un

ocbistivo.

Un Documente ¢n el cual se estudia un problema con
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el fin de transmitir informacicnes, presentar con-

clusiones, ideas vy, a veces, recomendaciones.

Puede observarse que cada una de estas deﬁinicinncs se
encauzan hacia su propio okietivo due, como ya hemos apunta-
do, va de ia simple carta o memorando hasta el formal exten-
so, 8 daecir gque el valor de caén una de ellas, o de teodas
aceptadas en comin, depende de la fiﬁaliﬂad gue $e-persiga,
En ellas descubrimes tres elementos clésicos ¢ principales:

a) heches, llamados problemas ¢ informaciones; h) manejo de

los hechos: y c) propésito.

Propdsito: Nuestra intencidn es presentar métodos gque
sirvan al lector para coordinar hechos e ideas en forma co-
herente, La orientacidn gue entregamos la consideramos como

un sistema eficaz para redactar unh informe logico y ordenado,

Aungue tres son las reglas fundamaptales para una buea
na redaccién (precisidn, concinidén y claridad) de un infor-
me 0 de cualguier documento escrito, el autor de un informe
no sdlo debe facilitar la tarea de su lector, sino gue pro-
pugnard por una secuencia congruente gue le permita la inves
tigacidn ¥ llegue a resultados concluyentes de los cuales

pueda derivar recomendaciones.

La secuencia gque recomendamos, la coneretamos en las

cuatro pasos o etapas sigulentes:
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Etapa T: Preparacidn

Etapa II: Ordenacidn del material
Etapa III: Redaccién

Etapa Iv: Revisidn

ETATR T: PREPARACTION

1. Cbhietivo:

a) NDetermine exactamente la tarea que e le ha enco-
mendado: en otras palabras, noc deje nada al azar,

trate de obtener instrucciones precisas.

L Formase una idea parfectamente clara del tema, ¥y
conozeca el alcance y propdsito del informe que va
a preparar. Generalmente, el objetivo serd una com
binacién de todos o algunos de los puntos siguien

tes:

a) Transmitir una informacidn de manera general
o detallada;

L) presentar conpclusiones;

c) exXponer idea%;

d) recomendar una conclusién,
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. El Lector:

Para cumplir con el lector, pregintese:

a)

b}

<}

d)

a)

d0ud es lo gue el lector desea saber?

- !
s0ue es lo gue 'ya conoca?
iCémo puedo enriguecero acrecentar sus conocimien-
tos actuales?
¢Qué tipo de terminologia tendrd que emplear para
que me comprenda?

:Dué usoe haria de mi informe?

Es importante fijar la atencidn en los puntos listados,

paes de ello dependerd que usted redactor pusda o nho satisfa

cer las exigenecias de un lector o lectores especificos. Tam-

bién es importante el que usted se pregunte qué tipo de acti

tud adopta su lector: ejecutiva, administrativa, técnica o

practica.

3. El Material:

fuanto mids material se obtenga al través de la informa

cidn, la investigacidn y la cbsarvacidn, mids capacitado se

estara para realizar un buen informe: por elle el redactor

debera:
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Recurrir al hecho e ideas sobre el asunto; por lo

tanto, ha de okservar, probar, leer, mantener con-

versaciones y consultar, si el caso lo reguiere,

fichas bibliogrdficas que lo lleven al andlisis de

lo escrito sgbre el tema o asunto particular. Esta

es guizd la tarea mads ardua a la que se enfrenta

el redactor, y mds dificil gue la redaccidn misma

del informe.

Ubicarse dentro de las siguientes pregunhtas para

la formacidn de notas, tan 0Otiles en dos de las

cuatro etapas: recopilacidn y orxdanacién,

¢De dénde? De su propia experiencia, de lecturas

o copversaciones gue escucha o manten
ga con oktras personas, de eXperiencias

u cbservaciones.

Toma notas completas y suficientemen-—
te claras para poder comprenderlas cuan

do deba utilizarlas,

Anotando hechos & ideas en un cuader-—

no 0 en fichas,

Deje espacio suficiente entre una nota
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y otra. Anote exactamente toda informa
cidén, adn aguellas gue piense que tie-
nen pocas posibilidades de emplearlas

an la redaccidn del informe.

Formule su jpropic sistema de abrevia-
ciones; pero, una vez adoptado, sigalo

fielmente.

Haga dibujos y diagramas a voluntad,

Anote con teodo detalle las fuantes de

informacién.

De ser posible inmediatamente o, si no
tan pronto como pueda después de haber
obtenido una informacién. Recuerde que

las primeras impresiones se borraran

a medida que pasa el tiempo.

(Hotu: Aungue durante esta etapa no es necesario observar un

orden precisc, si es importante dejar una constancia escrita

¥ ajustarla a lo que dicten las circunstancias. Cuando el

Tema o asunto presente de por si una serie de subdivisiones
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obvias., puede dedicarse una pdgina o ficha a cada una de
ellas. Por ejemplo, un tema de naturaleza industrial puede
subdividirse en aspectos técnicos, financieros, laborales o

administrativos)}.

Come las notas constituyen el instrumento material
gue pormite seleccignar y ordenar los hechos e id;as racogi
dné. al momento de poner en corden los puntos gue integran
cada seccidn, el redactor puede sintetizar sus notas en bre
ves res(menes, Muchas veces una sdla palabra le bastard pa-
ra guiarlo, cuando redacte el borrador, hacia el punto par-

ticular de sus notas originales. De este mode podra dominar

¥ mangjar un tema extenso y complicado.

ETAPA II. ORDENACION DEL MATERIAL,

Para alcanzar éxito ¢n esta etapa del procesc, no hay
como Saguir las diez sugerencias gue analizamos a conbtinua-
cidon. Estamos seguros gue facilitaran zl informante una re-

daccibén concisa, légica y ordenada del informe.

1. Escriba una frase breve v directa gue exprese al

proposito que se ha fijado.

Le servira para comprobar si ha comprendido la ta

rea por ejecutar y le evitaria incluir en el documento puntos
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inrnecesarios.

Daspuas de la frase breve y directa ascoja un titulo

gue exprese claramepte su propdsito.

"

2. Analice todos los heches e ideas recogidas.

De este analisis eliminard todo material superfluo o
que no contrybuya directamente al logro de 3u propdsito, vy
podrid incluir nuevos puntos que considere importantes o con

venientes.

3. Analice detenidamente la subdivisidn del material v

modifiguela si fuere necesario,

Si en las fases anteriores nho ha podideo agrupar el ma-
terial, trate de establecer ahora las principales divisiones
y esceja un titulo para cada una de ellas. Escri;a cada titu
lo en una hoja o ficha por separado y anote a continuacidn

a modo de lista, los puntos gque correspondan a cada uno de

ellos.,

4. Decida el orden en due presentari los grupos de mate-

rial.

Estos grupos constituirdn las secciones o capitules

del informe; capitulos gue deberdn numerarse para facilitar
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su identificacidn en cnalguiar discusidn ulterior sobre <l

informe.

5. Ordene el material integrante de cada seccién o capi-

tulec para oue el lector pueda saguirlo facilmente.

La lectura debe llavar al lector gradualmente de lo
conocido a lo nuevo; por allo insistemos el material deberd

estar clasificado y ordepade adecuadamente, &

Para hacer la lectura agil hay que resistir la tenta-
cidn de escribir extensamente sobre conclusiones simples,
aungue uno sSe sienta inclinade a hacerlo por €l simple hecho
de haber dedicado mucho tiempe al estudio y recopilacidn de

datos gque lazs sustentan.

g, Carcidérese de gue las conclusiones o recomendaciones

uresentadas se ajusten a los hechos.

Decida si ha de presentarlas en conjunte, en una sec-
cidn aparte gue cerrari el informe o si prefiere distribuir
las entre las secciones portinentes. Puede emplear ambos mé
tedos, =i asi lo desea:r incluir en cadacapitulo la conclu-
sidn o recomendacidn correspondiente, repitiéndolas todas

al final, para reforzar el efecto.
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7. Analice rigurosamente el titulo del informe v el de ca

da uno de los capitulos.

El titulo debe identificar el temay no séle describir-

_

lo. Por ejemplo: el titulo “gustitucién del sistema de trans
portadores aéreos" es mejor gue el de “érbhlemas de marejo
de materiales". Si bien es aconsejable ser breve, ne signifi
ca imprecisidn. Un conjuAtG de palabras precisas y elocuen-

tes valen mds que unas cuantas, vagas y ambiguas.

8., Considere la posibilidad de utilizar ilustracicnes para

completar o reecmplazar.

Un grafico bien presentadc es, a menudo,mis aficaz que
toda una pdgina escrita; por ellec recomendamos, cuando sea
posible, incluir fotografias, diagramas, tablas,cuadros y

graficas; porgue:

Las fotografias son vivas y convincentes y constituyen
un buen elemento de refuerzo y prueba ya gque ayudan a visua
lizar el tema; no obstante, en la mayoria de los casos s5dlo
pueden fotografiarse el aspecto externo de una maguinaria o

dispositivo complicade,”

Los diagramas ilustran, ¢lara y rdpidamente, ideas o

mecanismos complicados. Sirven para prosentar las relaciones
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existentes entre las partes. A veces, se utilizan para ilug-

trar principios.

Las tablas de cifras, de palabras o de una combinacidn

de ambas se emplean para presentar datos estadisticos.

La mayor de las vecaes las tablas o cuadros se incluyen

en los apéndices para evitar confundir el texto con introdug

cidn de cifras.

Deben tener un rayade vertical y horizontal gque desta-

gue las cifras. Deben contener tituleos claros y explicaciones

escoritas

guc permitan al lecter sacar conclusiones exactas

con el minimo de esfuerzo.

Los cuadros pueden reemplazar eflcazmente a las tablas,

pues en ellos pueden presentarse comparaciones entre distin-

tas cantidades mediante el uso de:

a)
b)

c}

El

barras de distinta longitud:

_cireulos u otras Ffiguras divididas en sectcres:
representaciones simbdlicas tales como una serie
de sacos para indicar la produccidén de maiz de

un pais.

organograma es un tipo e¢special de cuadrs -(basado
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en el principic del arbol genealdgico} que precisa las funcio
neg ¥y las relaciones existentes entre los miembros de una or
ganizacidn. Otro tipe de cuadro son 108 diagramas de circula
cidén que indican, en forma esquematica, @na secuencia de ogg

raciohes ¢ procesos. .

Los grificcs'cﬂnstituyen'una vqfiante cientifica de
los cuadroa que se emplean para representar tendencias, fluc
tvacionee o0 para comparar graficamente cantidades. Para au-
mentar la claridad v brovocar meijor-efecto de los diagramas,
tablas, cuadros v grificqa, considere la posibilidad de em-

rlear colores vivaos,

Las leyendas, titulos y toda expresidén similar que
acompafian a estas revresentaciones deben ser breves, y, ade-
més, deberd dejarse suficiente espacio en blanco alrededor

de elles para evitar una sensacidn .de profusidn.

9., Vea si es conveniente poner notas al ple de pdgina.

Las notas al pie de la pigina, si se usan con discre-
s8idn. ayudan para un estilo fluideo y continue., Estas notas

pueden emplearse en los siguientes casos:

a) Para indicar la fuente de 128 citas o refarenhcias

moahaionadas en el texto:



b} para indicar el nombre de autoridades en la mate-

ria o fuente de informacién complementaria;

c) para explicar puntos del texto gue puedan resultar

escuros para ciertos lectores.

10. Examine si puade sacar algunos detalles concretos

del cuerpc del texto para ponerlos en apéndices.

El apéndice cumple una funcibn similar a la de la ho-
ta al pie de la pigina, Elimina detalles gue pueden distraer
la atencidén del lector; ello le permite mds concentracién
en &l texto; sin embargo, algunas veces sera necesario ine-
cluir en el cuerpe del informe un resumen del material conte
nido en los apéndices. Esto serd mejor hadérln en la propia

introduccidn del documento,

FTAPAR III. REDACCION,

51 el redactor se sujeta a todas las recomendaciones
asentadas en las Etapas I y II, vy tiene presente todo cuan-
to hasta agqui hemos estudiado, podrxd internarse con eéxito
on todas las partes del informe: y podr& hacerlo con alta

calidad, tanto en la redaccién como en la presentacién.

Para g¢sta etapa daremos a2l lecitor los lineamientos
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basicos a que ha de constrefiirse cada parte del informe; pe-

ro comenzZaremos con algunos consejos sobre estilo, ordenacidn

e ilustraciones.

Dado gue lea informes son exposiciones descriptivas o
apaliticas de hechos que incluyen conclusiones y recomenda-
ciones, que ademas ha de ser leido por una o varias perso-
nas, © bien, gue puede quedar archivado para consulta, el
redactor debe ser directo pero con estilo natural y espontd
neo, dandoc a su lenguaje prefercne¢ia para el grupo de lecto

res maAs importantes.

Cierto es gue cada tipo de informe tiene su lenguaje,
pero la expresidn, dentro de la naturalidad y espontaneidad,
debe sar precisa, diracta, clara y eguilibrada; es decir:
natural y légica; de ahi que el redactor de un informe pro-
cure un estilo grato para el o+los lectores y due sus senten
cias u oraciones tenga légica secuencia, o sea que estén
perfectamentes ligadas. $i asi escribe,el lector o se senti-
rd a gusto y leerd con interés. |

El estilo: El estile literario, en su acepcidn senci-
1la, es la manera en gue se expresa el escritor por medio

de palabras, oraciones y parrafos; esto significa gue es la

proyeccién de la personalidad del raedactor y de su humor o
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estado de espiritu inmediato. De agqui se deduce gQue el esti
lo es el “"tone" del escrito: "tono” que debe ser sereno y
frio, ya que, repetimos, el informe es un documento en el
gue s razona, se concluye con recomendacicnes y conclusio

nes.

La adaptacion del mensaje a la capacidad del lector
es un valor medular del estilo literarioc. Como es natural,
la adaptacidn del mensaje constituye un proceso fundamental
para la preparacidén da los buenos informes, sean de negocios
o técnicos. El redacter sabe gue su aceptacidn se debe, al
menas an parte, a gue su contenido interesa ¢ satisface las
necesidadas de sus lectores; es decir gue el lector tiende

a aceptar la informacidén y puede ser llavada al campo de las

realizaciones.

Aunque el estilo es parsonal, s8i el redactor se propo
ne puede mejorarloc adaptandolo, naturalmente, a su propia
pexsonalidad. He aqui algunas ideas oriepntadoras con las

que el informe se hace atractivo para el lector:

1. Construya el informe como elaboraria sus argumen
tos en un debate; porgue el informe no es mis gue

una argumentacion,
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Escriba- usted con un estilo natural y espontaneot

"piense al ir ascribiendo”". Después, cuando haya

terminade una seceidn, vuelva scbre lo escrite y

busgue su lSgica, haciéndose las siguientesa pre-

guntas:

a)

b)

c)

.d}

e)

£}

g)

“aExiste coherencia entre las oracicones consg

cutivas?"
%

(56 armoniza la (ltima cparte de esta senten-

¢ia con la primera?"

"Es légica la sucesidn de estas sentencias?
¢¥o tendrian mds fuerza la frase gquinta si es
tuviese en segundo’ lugar, o si se invirtiese

el orden?”

“¢Se relacionan las sentancias entre si de ma

nera gue pueda entender facilmento el lector?”

"(Expresa on realidad esta frase lo gua yo ma

propongoe gue da a entendoar?"

-

"tNo extraiflard o desorientard esta aluzién a

mi lector?"

"¢Se da una explicacidén adecuada para qua al
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lector comprenda facilmente la idea?"

h} "¢No habré pasado de ayer a mafiana, para vol-

ver a hoy, alterando la sucesidn en el tiempo?"

4

. i} Etcétera

Con estas interrogantes -ya gue pocas parsonas pueden
estar seguras de su inspiracidn espontdnea y fiarse del bro
te instantdneo de su genio- es seguro que el redactor revi-
sari el textc para lograr una redaccion eficaz y, con ello,

un informe con éxito asegqurado.

-

3. Lea su trabajo en voz alta para comprobar 83i ha
*1ngraﬂn un equilibrio ritmico. Este equilibrio
puede alcanzarse conh la varieéad en la longitud
de las graciones, con sintaxis rigurosa y figura

da y con un léxico ameno yvariado.

Quienes piénsan y §e eﬁpeﬁan eh gue las frases sean
ccrtas acaso peguen de micopia. Es cierto gue con las frases
comasiado largas se corre el riesgo de oscurecer el signifl
cada; perc, en cambio, cualguiar.escrito a base de senten-
cias breves podria inspirar al lector ciertes recelos sohre

la autoridad del escritor para expresar sus ideas mas alla

del nivel primaria. Una longitud media podria tener alguna
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importancia; siempre y cuando el equilibrio se logre combinan
do gsentencias breves, largas, de extensidn reqular, con fra-

ges simples, compuestas y compleias.

4. Escriba en tercera parsona 'y con estilo impersonal
para gue la prueba de sus argumentos consista en

los datos aportados y no en la opinidn de usted.

3. Por la seriedad del informe extensc evite las abre

viaturas, las siglas y la contraccidn de palabras.

6. Cuidado con los tiempos verbales., 8i le es posible
use slempre el presente de indicativo. Claro que
esto no es limitativo, pero es sugerencia que de-

be cuidar sequir,pero sin oscurecer la informacién.

7. Procure buscar sindnimos de las palabras que se es
tdn rapitiendo constantemente, o de giros distin-
to a las oraciones, para no caer en la monotonia

Y en la repeticidn pleondstica.

8. Exprese sus ideas en la forma mis correcta posible,
aportando cifras y datos especificos. Huya de las
generalizaciones si no tiene pruebas convincentes

o adecuadas para apoyarlas.

9. Tenga presente gque las cifras no valen gran cosa
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si no se establecen comparacicnes entre ellas,.

10, Haga resaltar los datos més significativcs; y ha-
galo con un estilo expresivo y energico, para que
el ejecutivo gque tiene gue llevar a la préctica

la decisidén no se quede con inseguridad ni duda.

11. D& fuerza a su texto con afirmaciones concretas,
pues los lectores visualizan mejor las cosas espe

cificas que las generalizacicones.

12. Es preciso.que usted distinga entre datos y opi-

nicnas, Debe dominarse cada une de ellos comg tal,

13, Cuide no omitir, exagerar, Iinterpretar mal los he

chos,
14. Cuidese de las contradicciones y discrepancias, -
15, Ewvite llegar a conclusiones infundadas.

lé, Neo haga descripciones vagas cuando puede usar ci-

fras exactas o aproximadas.

Qrdenacidn: Para facilitar la tarea del lector, el re
dactor de un informe debe seleccionar un ordenamiento alfa-

hético o numérico de los parrafos y subdivisicnes. Adoptado



49,

un sistema deber§ mantenerse en forma rigurosa y Se tendra
la precaucidn de gue en cada.capitulo v en cada pagina se
vea claramente las relaciones de dependencia. Por ejemplo:
Los capitulos se ordenan mediante nﬁmerdlromanns, las par-
tes mediante nimero arabigos y las subdivisiones de las Far
tes utilizando letras mindsculas. {I;—B.a, capitulo segundo,

parte tercera y subdivisidn a),.

-
————
o a——

- "Otro método o sistema, de uso frecuente en los medios
ofiziales, consiste en listar numéricamente todes los parra
fos del informe, desde &l prefa;iu o intraducciéﬁ hasta el
resumen final. Esta numeracidn es independiente de toda otra
divisidn gque se haga del informe {(capitulo, partes y seccio
nes en orden numérico o alfabético), y tiene la ventadja de
facilitar, especialmente en documentos muy extensos la iden

tificacidén de cualquier parte del documento,

Como puede verse an nuestra pagina modalco del indice
(Fig. 7), el sistema alli adoptado es el numérico decimal,
porgue a nuestro juicio la clasificacidn de 1D5Iasuntns de
acuerdo con su jerarquia y dependencia guedan perfectamente
relacionados. Asi: 2.1.2.4, nos referimos al capitulc segun
do, parte primera, divisidn segunda y subdivisidén cuarta,

A esto, dentro del todo se le llama Apartado 2.1.2.4.
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4 '

Jlustraciones: Para lograr una buena cocordinacién en-

tre lo escrito y las figuras, hay gque pensar en las ilustra
ciones al redactar el texto del infeorme. En el texto habré
dgue hacer éefarencia, por lo menos una vez, a la ilustracion
v ésta deberd ir acompariada de una leyenda explicativa. S5i
el texto contiene mas de dos ilustraéibnas, es aconsejable

numerarlas en forma consecutiva para facilitar su consulta.

Las tablas y cuadros también deben numerarse.
Las ilustraciones pueden tener como ghjeto:

a} o© bien referirse de una manera general a una o
mas secciones del informe, en cuyo caso se les

citara en distintas partes del texto:

k) o bien ilustrar un dnico punto y en este ¢aso se

mencionard en el parte correspondiente del texto.

Las ilustracicones del tipo [a) pueden preceder a la referen
cia escrita; las del tipo (b) deben estar lo mis cerca posi
bkle del punto gue 'ilustran: es decir, debe colocarse inme-

diatamente a continuacidn de su respectiva referencia,
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INFORMES FUNCIONALES BREVES.

Hemos estudiadc en forma bhastante detallada, parte por
parte, los métodeos, procedimientos y técnicas para redactar
informes extensos y formales; técanos ahora hablar de los in-

formes funcionales breves.

hungue el proceso de ideacion y planteamiento son funda
mentalmente los mismos para todo tipo de inforﬁe, sean exten-
80s y analiticos o que pertenezcan a la multitud de esos mas
concisos, dque todo ejecutiveo necesita para poder adoptar una
decisidn consecuente; en los informes fﬁncionalesrbraveﬁ al
estilo es mas informal, el formato distinto, y el contenido
menos profunde y menos minucioso. Estos informes se clasifican
en internos y externcs; los primerce circulan verticalmente
hacia arriba o hacia abajo, dasde un empleado nho ejecutivo o
subajecutivo ﬁasta la alta gerencia, o de un ejecutive hasta
los oficiales o trabajadores inferiores. Circulan también he-
rizontalmente, de un departamento a otro dentro de la empresa,
o entre los empleades de la misma estructura empresarial. Pue
den ser de orden técnico o administrativo, y se preparan para
el funciconzmiento internc de l2 organizacidon, sea cual fuere

al tamafio o formato. Pueden ser de muchas clases:
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Informes periddicos.
" de ventas, N
" publicitarios.
u Sobre encuestas de merpgadsn,
" sobre entrovistas.
" sobre estudios de produccidn.
n sobre andlisis de procesos.
"o sobre va{?racién de empleados.

Etcétara.

Los informes externos, preparados para lectores no per-
tenecientes a la compafiia, sirven para dar a conocer su conte

nido a determinado pGblico. Pueden ser:

Informes periddicos a accionistas,
sobre créditos.

Bobre personpal.

anuales.

" de relaciones pablicas.

Etcétera.

Lo misme gue en los informes extensaos, en los cuales se

analiza un problema formal, debe usted primero enterarse a

fondo y claramente de la tarea gue le espera, determinando

-

espocificamente los objetivos o factores para los cuales va

»



53

a necesitar datos, con obieto de sclucionar la dificultad. Las
etapas qgue deben seguirse para dilucidar el problema-rspetimos
nuevamente lo gue hemos expuesto, aungue con otras palabras-

son las siguientes:

1., Determinar el problema.

2. Recoger los datos necesarioé.

3. Organizar la informacién reunida.
4. Interpretarla.

5. Proponer upa solucidn.

6. Comunicar los resultados.

Los informes funcionales braeves generalmente se resuel-
. ven mediante memorandes o cartas, y toman los nombres de "in-

forme-memerando™ e “"ipnforme-carta”.

Como trabajos practicos incluimos el procedimiento y
planteamiento de doa informes del tipo extenso y dos funciona
les breves: une resuelto mediante memorando; y el otro, median

v

te carta.

Ejemplo Nam. 1

Cen base an lo gue hemos asentado, ponemos uh ajemplo
gue orienta en forma préctica el proceder para actuar como re

dacter de informes:
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Mediante el siguiente memorando, el director de una fa-
brica le pide usted, como ingeniero de métodes, gue elabore

un informe sobre sistema de transportadores aéreos.

MEMORANDO
Facha:
PARA: Ingenierc de métodos,
DE: Director de Fabrica.

ASUNTO: "Sistema de transportadores aérecos”

TEXTO: Sirvase elaborar un estudio scbre la eficacia del
transportador aérec instalado en el taller de mon
taje. Indigue gué tipo de mejoras puede introducir

se, presente costos de funcicnamiento y disposicio

nes propuestas.

Recibido el memorando y una vez reunido el material ne-
cesario, el ingenierc de métodos se fiid y redactd el siquien

te OBJETIVQ: “Estudiar la eficiengia del transportador aéreo

instalado en el taller de montaje, especialmente en cuanto se

refiere a: costo de funcionamiento, eficiencia mecdnica, uti-

lizacidn optima de espacic e higiene. Si el astudio revelase

gue el sistema es deficiente, recomendar otro eguips e indi-
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car la disposicién que deba dirsele; asi misme presentar cos-

tos comparativos"”,

INTRODUCCION,

1. FATIL.OS DEL SISTEMA ACTUAL.
1.1. Costo innecesario.
1.1.1. Reguiere demasiado personal.

1.1.2. Mayor costo de energia.

1.2, Deficiencias de funcionamiento.
1.2.1. Dificultades de carga y descarda.
1.2.2. Pérdida de tiempo en los recorridos.

1.2.3. Averias,

1.3, Pérdida de espacio.
1.4. Mala utilizacidén de obra de mano.

1.5. Peligro para la higiene.

2. SISTEMA PROPUESTO.

2.1. Cintas transportadoras de los almacecnes a la linea

de montaije.
2.2. Espagio de almacenaje en balcones.
2.3. Mayor cantidad de carretillas de horguilla elevadora.

2.4. Mayor cantidad de carretillas eléctricas.
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3. COMPARACION DE AMBOS SISTEMAS.
3.1. Rendimiento.
3.1.1, Con el sistema actual
3.1.2., Rendimiento esperado con el sistema pro-

paesto.

3.2. Costo..
3.2.1. Sistema actual,

3.2.2, Sistema propuesto {estimadec)
4. RECOMENDACIONES.

Eijemplo Nam. 2.

El nuevo Presidante de la Empresa de Alimentos Alfa,

S.A., considera que ha llegado el momente de gue la Empresa
tenga sus propios camiones, en lugar de seguir alguilando la
flotilla de transportacidn como ha side desde que se constitu
yd la compafifa. Su deseo es que ésta posea su propia flotilla
de camiones de reparto, pero no estf seguro de cull es el mas
conveniente entre los de bajo pre;io: por lo tanto, designa
al gerénte de transportacidn para gue haga las investigacio~

nes necesarias y presente un informe sobre el particular.

Lo primerc gue debe hacerse es analizar la tarea gue se

nos ha asignado y definir claramente el cbjetivo de nuestra
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investigacién. En este caso, el gerente de transportacidn se
fija el siguiente concepto u cobjetive: "Determinar para la
compafiia cual es 1armejor compra que puede hacerse entre los ‘

principales camiones de bajo precio gue se ofrecen en el mer

cagda". '

Supdngase que existen cinco marcas de camicnes: A, B, C,
D v E. Las conclusiones del informe deben hasarse en todas las
caracteristicas de dichos cemiones. Conocidas las marcas el
problema u objetivo se reduce a: "z0ué camidn es la mejor

compra que puede efectuar Alimentos Alfa, S.A., el A, el B, el

C, el Dep el E?"

Establecido el problema, el siguiente paso es determinar
que es lo que debe saberse para alcanzar el objetivo. Esto es,
gué debe decidirse, gué otros problemas necesitan ser resuel-
tos, qué sectores deben ser investigados y cdémo se hard la
comparacidn. En otras palabras, debe dividirse el chijetivo en
subpartes. Esto se hace plantedndose subproblemas relaciona-
dos con el prohleﬁa bésico del informe, Por ejemplo: hay que
hacerse preguntas tales como: sCudl de los camiones es mas
econémico en lo gque a su nperacién Sa refier;? sCuiles son
sus diferencias on sus caracteristicas de construccidén? sCudl
es el que mds se ajusta a los Gltimos reguerimientos en mate-

ria de seguridad? ¢Cufiles son sus mds apreciables diferencias
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en lo gue respecta a comodidad, manejo, disefio y apariencia?

Profundizando ain mds la investigacidn se descubrira gque
subproblemas como los sefialados tienen a su vez sus propios
subproblemas., Por ejemplo: de la cuestidn de cuil es el camibn
mas econdmico en lo gue se refiere a operacidn, puede derivar
ge subproblemas talés COmo: aCuéltes el kilometraje gque puede
recorrer cada-camidén con una determinada cantidad de gaselina?
iCuidles son sus costos de mantenimiento? ¢Cuiles son sus res-
pectivos costos y cudl el coeficiente de devaluacidén de cada
unc? Asi puede ahondarse en cada ﬁnc de los subproblemas pri-

meramente asentados. Este quizd conduzce a duplicacidn, pero

ésta puede elimiparse posteriormente.

Al través de astas pregun?as, el problema se preata fa-
ciimente para una divisién en puntos relacionados con calida-
des, los que dan motivo para variar éuhpreguntas derivadas
del motivo principal. Por ejemplo: "Qué resultado arroja la
comparacion de los camiones A, B, C, D v B en lo que respecta
a economia, durabilidad, elementos de seguridad f apariencia?
De esto, podriamos establecer el hosquejo, gue como puede de-
rivarse de todo cuanto hemos dicho sobre informes, tiene que
ser preparado de acuerdo con el propdsito del informe y con
el resultado de la investigacidén gue se hava 11evadﬁ 2l cabo.

En este caso, el bosquejo podria ser:
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I. CAMION "A™ Ir., CaMIow “B"

1, Economia de operacién. 1. Economia de aoperacién.
2. Durabilidad. - 2. Durabilidad.

3. Elementos de seguridad 3, Elemenfcs de seguridad.
4. Apariencia 4. Apariencia.

ITI. <CaMmIonw “¢"
1. Economia de operacidn.
2. Durabilidad
3. Elementos de seguridad.

4, Apariencia.

Iv. CaMION "D" v. CAMION "E"

1., Ececnemia de operacidn. 1. Economia de operacién.
2., Durabilidad. 2, Durabilidad.

3. Elementds de seguridad 3. Elementos de seguridad.
4. Apariencia. 4. Apariencia,

Si se prefiere, la vosicidn de caracteristicas sefiala-
das puede cambiarse, colocando como encakezamientos los pro-
blemas principales y las divisiones se haran sobre la base de

las marcas de camiohes. Bs decir:
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I. ECONOMIA DE OPERACION II. DURABTILIDAD
1. Camién A. 1. Camidn A.
2. Camidn B. ' 2. Camidn B.
3. Camidn C, 3. camidn C.
4, Camidn D, 4. cCamidn D.
5. Camién E. 5. Camidn E.

I1Y. ELEMENTOS DE SEGURIDAD IV. APARIENCIA

1. Camidn A, 1. Camidn A,
2. Camidn B. 2. Camidn B,
3. <Camidn C, 3, Camidn C.
4. Camidén D, 4, Camidn D.
5. Camidn E. 5., Camidn E,

Cualguiera qQue sea el plan ¢ue seleccicne, el redactor,
tendri que llegar a la mejor conelusidn posible; sin olvidar
gue estd obligado a una exhaustiva investigacidn y a una cla-

ridad en su ordenamiento, expresidn y formato.

Edemplo Nim. 3

La mayer parte de los “informes-memorandos" requieren
muy poca o ninguna investigacidn, Sin embargo, hay ccgsiones
en que paeden usarse para dar alge mids que meras informacio-
nes; como por ejemplo, el andlisis de un prcblema,‘las aclu-

ciones gue s¢ sugieren o ambas cosas a la vez. Un ejemplo de



61

tales "informes-memorandeos" se incluye a centinuacidn.

El ejemplo de gue hablamos presupone gue se ha recibido
de la administracién un pedido de asesoramiento para recrgani-
zar el sistema de archivo de la compaﬁiaf El chietivo es obwvio:
"Hay que hacer més efective el sistema”, Daspués de estudiar
el problema y form;lar sus planes, la persona que racibid - la
encomienda decide comunicar los resultados de su investigacidn

a travées de un "informe-memorando".

Alimentos Alfa, S.A.

Memorando interno.

Fecha: '

PARA: (destinatario)

DE : (remitente)

ASUNTO: Reorganizacidn del sistema de archivo de la compafiia,

TEXTQ: De acuerdo con lo solicitado en su comunicacidn del
19 de diciembre Ultimo, he elaborado un plan para la
reorganizacioén y centralizacidn de nuestro sistema
de archivo. Este proyecto se pondrd en practica de
inmediato bajo la direccidn del sefior X con el ase-
soramiento del sefior R, consultor de una firma espe

cializada en archivonomia.
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Obijetivos principales:

l. Establecer un departamento de archivo centra
lizade para toda la compafiia, pero con otros archi-

vos supletoriocs donde sea necesario.

2. Establecer un programa mds eficiente de con
servacidn y eliminacidn de antecedentés, corrospon—

dencia, informes, oOrdenes, etec.

3. Establecer un servicio mids eficiente de men
sajerocs, uno gue facilite el ir y venir de los pape

les de y para el archivo.

Conclusiones:

Estoy convencido de gque tendremos un servicio
mas agil y eficiente, y que redundard en mayores

economias para la empresa.

Procedimiento:

Todos los jefes han sido notificados de estos
planes, ¥ se les ha solicitado que colaboren con
a)l proyecto en todo lo que concierne a sus juris-
dicciones. 5ea le dara prioridad a los pedi@ns de

quienes s=ean responsables de la aplicacidn de es-
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te proyectoc para: 1) reducir los costos a2l minime
nacesario: 2) completar el trabajo dentro de las
proximas ocho semanas. Al finalizar la caarta se-
mana, elevaré un informe sobre los progresos gue

se hayan realizado. )

{N6tese la forma en que se ha organizado y los subtitulos

que se_usan).

Ejemplo Hum. 4.

Informes de negocios en forma de cartas: Tanto en los negocios

como en la vida social, las cartas son las formas mis directas
y mids cominmente utilizades para comunicarse por escrito. Para
quien escribe informes constituyen uno de los mids importantes
medios de trasmitir los resultados de una investigacidn, En
realidad, tanto para comuinicacicnes internas como externas de
una compafiia, se emplean hoy cada vez mas las cartas. Pero,
surgen las preguntas: 2Cuil es el valor del "informe-carta"
en comparacidén con las cartas comerciales? ¢En qﬁE se aproxi-

man unas a las otras? JEn qué y por qué difieren?
Dado gue los "informes-cartas" scon, en realidad, simples

cartas en las que se tratan problemas espeacificos de negocios,

evacuan pedidos de informaciones o ambas cosas a la vez, nece

N W EE o o r—
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sariamente ticehen gue parecer cartas camerciales, Su forma ga
neral es, similar; sin embargo sus diferencias bdsicas se po-
nen de manifiesto en el estilc de la redaceidn y en la organi

zacidén del contenido.

En general, los informes ralacinnados.cun simples deta-
lles de una investiéacién se envian en forma de carta, y al
igual gue los "informes-memorandos” ce’ redactan en un tono ca
rente de formulismo, paro el factor determinante es siempre
la relacidn profesional gue existe entre el remitente y el des
tinataric. El "informe-carta”, lo mismo gue la carta comercial
comiln, se escriben en rapel membretado, llevando la direccidn

del destinatario y la firma de guien lo escribe.

Supongamos gue el Sr, X, Jefe del Departamento de Empa=-
ques y Despacho de Mercaderias de Alimentos Alfa, S;A.. recl-
be un memorando del garente de la compafiia en a) que le soli-
cita el envio de un informe sobre el departamentc gue maheja,
El Sr. X, con 2l objeto de tener una idea clara de lo que se
le piﬁe, conversa previamente con el presidente de la compaiiia
sobre gl asunto: luego procede a analizar su departamento. Da
do que s6lo se le pide un estudio scbre ?1 funcionamiento,
mas algunas sugerencias de cdmo podria hacerse para reducir
los costas de operaciones, decide darle a su informé la forma

de una carta. Para ellec opta por el siguiente procedimiento,
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adecuado para el "informe-memorando" o para el informe-carta":

1. En el parrafo inicial, hacer referencia a la autori
zacidn o requerimiento gue motiva el informe. Men-
cidnese el nombre del funcionario de la compafiia

gue lo solicitd y la fecha en gue lo hizo.

2. En el siguiente pirrafo expliguese el alcance de la
investigacifn. En esta seceidn del informe deben con

testarse las siquientes preguntas:

a) ¢(Con gué amplitud se h; estudi?da el problema?

b) ¢Cudl es la extensidn y profundidaddel andlisis
o investigacion qQue se ha realizado?

¢) (¢Cudles son las autoridades en la materia gue
sa han consultade?

d) fQué libros y articules se han leido?

e) &Qué fmuebas o andlisis se efectuaron?

£) &Cuan profundamente se ha estudiado la tarea?

3. S5i fuera necesario, coaviene explicar qué es lo gque
no se ha incluide en el informe, o exactamente cud-

les son las limitaciones de la investigacidn.

4. Postericrmente, expliquese las recomendaciones o su

gerencias,
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5. No deben olvidarse de expresar que se esté dispuesto
a discutir las afirmaciones gque se hacen en el infor

me,o a profundizar aln més en la investigacidn.

6. Segdn sean las prefarencias personhales, el informne
debe cerrarse con uno de los saludos de préictica:

"Lo saludy atentamente..." o, "Cordialmente", etc,

Alimentaos Alfa, S:h;
Insurgentes Sur 40

Meéxico &, D.F.

20 de Jjulic de 1980

Sr. Enrique Pérez Galo
Presidente de la Compafiia
Alimentes Alfa, S5.A.
Presentae

Estimado sefor:

De acuerdo cor lo solicitado en su memorando del 1B de
mayo dltimo, he estudiadec las pusibilidades de reducir los
costos de operacidn de nuestiro Departamento de Empagues y Des

pacho de Mercaderias. Mi investigacién abarcd, los sigquientes

puntos:

1. Una completa inspeccidn de todos los camiones y equi

pos de reparto.
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Un detallado estudio de 103 costos de mantenimien

to y operacidn de todas las unidades de nuestro

servicio de reparto durante los dos (ltimos afios.

Un examen de nuestro método actual con el objeto

de precisar el itinerario de los camiones.

Contrel de rutina de todo el personal del depar-

tamaeanto.

Del resultado de mi investigacidn me he convencido de

gque podremos reducir los costos, adoptando las siguientes re-

comendaciones;

1.

Cambiar seis de nuestros diez camiones por unida-
des nuevas. Dado gque el kilometraje de cada uno de
los camiones por cambiar es casi de 160,000 km, su

mantenimiento impide una operacidn eficiente.

Efectuar una reparacidn general de los otros cua-
tro camiones. Esto no s6lo aumentard su eficiencia

5ino que también reducird los costos de mantenhimien

to.

Comprar un camidén adicional para aumentar huestra
flotilla y hacer mads Agil nuestro reparto: ademas,

asy dispondremos de una unidad compensadora para el
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caso de reparacion de algunas de nuestra otras uni-

dades.,

4, Los servicics de reparto de mercancias a pueblos y
ciudades, gue ahora se efectﬁan'los dias martes,
jueves y sdbados, pueden restringirse a sdlo martes

. ¢
v sdbados, Esto puede hacerse facilmente 'sin desme-
jorar nuestros actuales y eficientes despachos. Un
plan semejante, sl se adopta, reduciréd apreciable-
mente nuestros Costos operacinngles Y. 2l mismo tiem
pPC, nos perﬁitimos disponer de los servicios de cin

co hombres que podrdn ser idtiles en otras tareas,

Todos nuestros empleades en el departamente, hoy de mi

cargo, se desempefian muy eficiernte y satisfactoriamente.

8i usted asi lo desea, me sera muy grate explicarle per
sonalmente y con mayoreo detalles todos los aspectos de la in

vestigacidén que he realizado N

Atentamente.

e ey Wi ey g ot b " Sl S L e e B " rm—




69.

POMENCIA -~ TESIS - CURRICULO

como todo profesional participa més o menos activamen-
te en congresos, convenciones y mesas redondas; como puede
ser director o asesor en la redaccidn de tesis, o bien puede
redactar su propia tesis de grado o de posgradeor o COmo pue=
'de redactar su personal informe, curriculum vitae o curricu-
le, consideramos de mucﬂa utilidad, para nuestros lectores y
alumnos, exponer los lineamientos orientadores para la correg

ta estructura y redaccidén de estos tres tipos de documentos,
Ponencia:

Es un documento en el gue el autor presenta un tema
concrate gue se somete al examen o resolucidn de una asamblea.
En él, se establece una verdad como tesis, se concluys un re

sultado con apoyo en hechos, que el autor descubre y prueba

de manera terminante, y sugiere reccmendaciones,

La tesis qgque propone y que sostiene puede ser totalmen
te ariginél, derivada de su genio, observacidn e investiga-—
cidn: © bien, puede ser la conclusién particular de comparar,
analizar y escudrifiar en informes, trabajos relativos, etc.
En cuaiquiar €230, la estructura de este documento debe contse

ner:
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1. Antecedentes,
2. Proposicidn.
3. tonfirmacidn.

4. Recomendacion {[es).

5. Conclusidn {es).

ANTECEDENTES

En esta primera parte, el ponente sefiala, en forma con
cisa, todo cuanto sobre el particular y antericr a la prepa-
racién de su trabajo exista, y gue &l e#haustivamnnte haya
podido 1nvestigar: informes, obras realizadas, decretos, le-
vesg, etc. 5i lo propuesto es totalmente original, el autor o
ponente aprovechard esta parte como introduccidn gque lleve
a4l lector en forma igillhacia la propesicidén; o bien, puede
aprovecharla para motivar al lector y.lmgrar de &l la identi

+ - - - 4 ] »
ficacion y el interés hacia la propia ponencia.

PROPOSICTON

Agui el ponente, donde supo llegar sin escalones bruscos. en
trega su propuesta y la motiva con sus primercs argumentos,
preparando el terrenoc para internarse en la parte mas dificil,

pero mds consistente de la ponencia: la confirmacidn,
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CONFIRMACICON

Es 1a parte eh la gue el ponente defiende su propueata con
a;gumantns sdlidos que destruyan cualguier conceptoc o argu-
mente contrario, o bien, la demuestra con ejemploa reales o
hé¢h¢s tangibles gque puedan estar en la conciencia de los
participantes en al examen ¢ discusidn. Aqui también exhibe
todo lo gue haya en contra de lo que &1 argumenta ¢ arguye y
saca a la luz todo cuantc haya en favor, escalonando la argu
mentacidén como marrazos demoledores para demostrar la verdad

que propone. 5

RECOMENDACIONES

Es la parte en la que el ponente pide la participacidn
¥y apayoc de quienes intervienen en al gxamen de lo propuesto
por &), con el objete de encontrar raespaldo y pueda llevarse

a cabo al ser aceptado lo que &l sostiene.

CONCLUS IONES

; . - y . .
Con la argumentacicn el ponente concluye: Bi es posi-
ble con el titulo de su trabajo o algo gue sea contenido en

al mismo titulo,

Ejemplo orisntador, derivado del titulo mismo de la

ponencia:
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TITULO: Aprovechamiento de las experiencias y recursos

locales para la solucidn constructiva y econd-

mica de la vivienda redional,

Ponente:

Fachat

ANTECEDENTES

Aqui el ponente puede incluir:
Fut
l. Lo gue cita la Consatitucién del 17 enrarticulﬂ
123, puesto gQue con base en ella se cred el

INFCNAVIT (Fondo Macional de la Vivienda para

los ‘Trabajadores).

2, Fecha y objetivo para el que fue creado INFQNAVIT.

3. Teode cuanto hicleron las Dependencias Oficlales v

l1a panca Privada para resclver el problema.

4. Los obstiaculos encontrados, tanto en lo econdmico
como en lo del suministre de los materiales -cldsi

cos,

‘5. Etcetera.
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PROFPOSICION
Aqui entrega su proposicidn; por ejemplo:

Para evitar gque la escasez de los materiales, sus
- slevados precios y la falta de obra de mano especializada
puedan presentarse y limiten la construccidn masiva de la
vivienda para los trabajadores, hay necesidad de aprovechar,
como normativa de trabajo, las experiencias, materiales y
técnicas constructivas de cada localidad o regidn; claro ea_

t4, proporcionando una vivienda cdémoda, agradable, higiéni-

ca y durable., (Puede incluirse los primmeros argumentos para

dar valor a la prosposicién).

' CONFIRMAC ION .

En esta parte el ponentelpuede hablgr de los ma-
todos tradicionales gue se intentan emplear en todas laa re
giones; métodos y materiales gue deberad comparar con los <o
rrespondientes de cada 1ocalidad; ha de exponer, en cada ca
g0 y para cada parte de la vivienda los materiales, métodos,
afirmandc las ventajas de lo que se propone y argumentando,
con base sdlida, contra los métodos y materiales tradiciona

lea gue por escasez resultan caros e irracionales en su uso,

Para facilitar la controversia o la camparacién
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T
-’

ordenada, debe listarse las partes bisicas eh la vivienda;

ag decirg .

1., CQCimientos.

2. EBatructura mural.
3. Techumbre.

4. Pisos.

5. Acakados.

RECOMENDACIONES :

Como es tradiciconal, el ponente inicia esta parte di-

ciendo: Si la Asamblea Plenaria (o los qua participan en es

~ta Mesa Redonda -gsi fuera el caso-)lo tiene(n} a bien, reco

~miendo (ejemplo):

1. Que se propugne ante eliIHFDHAVIT para que se& ob-
tenga, mediante una Iinvestigacidn exhaustiva, den
tro del territorio nacional, toda la informacidn
sobre experiencias, materiales y técnicas construc

tivas de ecada localidad.

3. Que se propugne también por esta informacidén, na-
cida de la observacitn y de la investigacidn per-
scnal, para gue se llegue a la solucidn masiva de

la vivienda cdémoda, agradable, higiénica, durade-




ra y econémica, sin peligro de provocar escasez y 75.

encarecimientc de los materiales y de la cbra de

Mano.
3., Etcétera.
CONCLUSICH.,
El ponente termiha:

5i se aceptan las recomendaciones propuestas y si se

aprovechan las técnicas constructivas descritas, se evitara

que continde sin resclverse el problema de la vivienda por

la falta de materiales, sus elevados costos y la escasez de

obra de mano especializada,

(NOTA: Este ejemplo no debe tomarse como modelo rigido, pues
to qu?kﬂ se desarrolld integramente el trabajo{ pero si pue
de aceptarse como una orientacidn coadyuvante para trabajos
de 1la mis;a indole, que puede presentirsele al lector o al

estudiante).

El lenguaje y el estilo que exige este tipo de trabajo
y el de las tesis profesionales, que pasamos a analizar, no
se alejan de lo que hemos indicado para los informes ya for
males extengos 0. funcionales breves:; pero, conviene decir

una ve? mds aungue sea con palabras distintas, que el redac-
tor debe huir del lugar comin y procurar acomodarse con exac  7g6.

titud al pensamiento que pretende expresar; porgue, recordan

do a Baileau, "1o gue bien se concibe bien se expresa".
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TESIS PROFESIONALES.

"PocoB son loa estudiantes universi
tarios y de otras institucicnes de
ensefianza superior que estdn prepa-
rados para aprovechar al miximo la
nueva situacidn diddctica ante la que
se ancuentran. Pocos son los gue 52
ben utilizar los fondeos de una biblig
teca © tomar notas de libros y lec-
turas. Muy pocos han desarrollado su
talents para escribir, lo cual me
parece una falta sumamente grave..."
Zelman Cowen
Vicecanciller
Universidad de Queensland
El epigrafe, base de esta parte de nuestro Curso, es
una triste realidad que todo centro de estudio debe combatir,
didndole mis impeortancia a la redaccidn, partiendo da un estu
dio 86lido de la gramatica y adentrindose an el dificil pero
ballo arte de escribir. Para esto debe instituirge, como paso
primario para la obtencidn de un grado profesional, que el
pasante demuestre, mediante ensayos o informes escritos rea-
lizados durante su formacién profésional en las aulas, su ca-
pacidad y su aptitud para redactar. 0jald que esto sea pronto
en nuestro medic una norma para evitar que el profesional,
brillante en su licenciatura, maestria o doctorado, sea menos

gque mediocre en la redaccidn de documentos diversos, princi-

palmente en articulos cientificos, o en la propia tesis pro-
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feslonal.

Por fortuna, este hecho apuntado sa chserva ya en otros
paiaes dentro de la educacién formal, pues cada dia sze da ma=-
yor importancia a los trabajos escritos y a la investigacién
documental; esto (ltimo, base de todc documento formal o in-
véstigacién cientifica, Esta tendencia se precisa de manera
particular en el nivel superior, en el gue se ha venido dandec
menos importancia a los eximenes anuales como procedimiento
exclugivo o principal para valorar la preparacidén del aluﬁno.
Pero esta tendencia debe generalizarse an el nivel licencia-
tﬁra, pues ahi es donde Be acusa, en general y en forma aguda,
la impreparacién de escribir con claridad y correceidn y, so
bre toda, previa investigacién para llegar al documento o
tesis que debe presentar para la obtencidén de su grado acadé

mico.

For la experiencla recogida, hemos podido comprokar
gue pocos trabajos o tesis prafesioﬁales rasultan satisfacto
rios en su estructura Y menos en su redaccién; ya  por ela-
boracidn "al vapor", o porgue el director de tesis no presta
la debida atencidon. Esto no podemos generalizarlo, pero si
reconhocemos gue muchas de las fasis para el grado de licen-

ciatura carecen de ese carécter que se exige en todo trabajo
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de investigacidn: y eilo, por falta de una orientacidn y una

formacidn previa del estudiante.

Tenemos gque reconocer que la tesis doctoral va més allé
de una tesis para:licenciatura; porgue en aguélla se investiga
Y sé otorga un resultado como aportacidén personal con carécter
de uriginqlidad, mientras que ésta puede bastar con un estudio
partiqu§: de un problema en el gue se aporta, si no origina
1ida;}algo gque pueda servir o ser Gtil en sus resaultados: pe
ro en ambas debe axiatir un plan definide para su estructura
cién; una presentacidn cuidadosa, estierada, ya gue a primera
vista debe hablar, transmitir, dar una primera i1dea de la
imgortancia de su contenhido, como la fachada respecto al edi
ficio: y, sobre todo,una, correcta redaccidn que evite ambigue
dades y confusiones, ademds propia en.el lenguaje y correcta

an su aintaxis.

Definicidn de tesis. Segqin el ocrigen (tesis = posicidén),

eg una conclusidn, proposicidn que ée mantiene con razonamien
tes. Se considera también una disertacién escrita que se pre
sehta en una universidad ¢ centro de estudios superiores pa-
ra aspirar al titulo de doctor en una facultad, También se
afirma qué, en rigor, uha tesisa para obtener el grado de doc

tor debord tener un carécter de rigurosa investigacidn cien-

4
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tifica, de modo gue sus resultades signifiguen una auténtica

aportacidn personal al estudio del tema =obre el cual verse.

Internaa.{

CUALIDADES DE UNA BUENA TESIS:

l. Originalidad.

2. Interés.

3. Mensaije.

4. Importancia. Externas. {
5. Firmeza.

6. Razonamiento.

7. Claridad.

8. Personalidad,

Buena presentacidn.

. Concisidn.

Correccion,
Limpieza.
Dignidad.
Dacoro.,

Justlficacidn

ERRORES QUE DEBREN EVITARSE:

Prasentacidn:

a) Copias borrosas,

b) Errcres de imprenta.
c}.Enumeracién incorrecta.
d) Citas equivocadas.

e) -Bxceso de dedicatorias.
f) Dibujos empastelados.

g} Tapas muy flexibles,
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h) Papel satinado.

i) Anexos auperflucs.

1I. Radaccidn:
a) Faltas gramatjicales; sintaxis incorrecta,

b) Estilo impropio: presuntucsc, dogmlticoc o pericdis-
tico.

¢) Excesivo empleo de términos técnicos.

d) Numercsag citas en idioma extranjerce., juntc al con
tenidec de nivel muy modesto.

e} Exceso de transcripoiones.

ITII. Expresidn de los conceptos:

_a} Falta de ideas propias y originales,.
) Temas demasizdo conocidos.

¢) Indecisidn, fafta de fuerza expresiva.
d) Contenido superficial,
_E]IOPortunismn.

f) Falta de seriedad académica.

g} Mensaje polémico, limitado o mezquino.

h) Intrascendencia.

1) 8in elementos de juiclo.

PARTES FUNDAMENTALES DE UNA TESIS

IT.  Preliminares:
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Portada.

Portadilla con dedicatoria.

Prélogo, presentacién o introduccidn.
Indice o tabla de contenido,

Sumaria exposicidn de motivos y centenido.

IT. Texto:

2.1

2.2

Textc seguido de las conelusiones.

Aparato bibliografico.

ITI. Apéndice o material suplementario:

3.1
3.2

3.3

Explicamos:

i.

Catos, cifras, estadisticas, etc.
Informacién complementaria.

Indice o diccionaric alfabético de palabras eapo-
cificas de ,materia, titulos y autores citades.

Indice de liminas, mapas .e ilustraciones.

Glogaric de término y abrevieturas.

La portada debe contener:

a) La materia precedida de la palabra proyecto,
investigacidn, estudio, tesis, atc.

b) Designacidn del institute, escuela o facultad.

c) MNombre del autor, precedido de la palabra por

y de sus tituleos. De entre éstos, cuando tu~-
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viera varios, aguellos que sirvan mis adecua-
damente para justificar y autorizar el traba-
jo. Cargo o destinc que desempefia.

d}) rna fecha de Bu terminacidn o de su presenta-
cidén.

2. La introduccidén deberd contener el objete del tra
bajo, el astado de la cuesatidn, su fundamento, objetivo, 1i
- mites, campo y propdsitos que persigue, su conexidn con el
problema general, método aplicado y ndimerc de experiencias
y cbaervaciones realizadas. 5e ha de tener presente que la
introduccidn debe esforzarse por despertar el interés y cap
tar al lector. A veces, &cudir sumariamente a la historia

de la materia es recomendable. En tode caso debe guardar

proporcifn con la extensidn del texto.

3. El indice dehe ser minucicsamente estudiado, como
se estudia el planc cuandc se trata de construlr un edificio

O una planta.

4. El sumario deberé dar una idea clara del contenido
del trabajo, con el objeto de qgue el lector pueda saber con
g6lo un ligero examen si le interesa o no su lectura. Deber#
ir acompafiado de un resumidc de los resultados obtenidos, las
ccnclusioﬁes deducidas de él, y alglin comentario sobre su
aplicacidn y los servicios gue pueda prestar. Esta parte resg

ponde a que nadie dispone hoy del tiempo necesaric para déd;



carse a leer por mera curiosidad.

5. El texto debe contener, de acuerdo econ la distribuy
cidn plasmada en el indice, el método, los capitu%ns, divi-
siones y subdivisiones establecidcs en la exposicidn del tra
bhajo realizado. Cada apartado deberf llevar un encabezamiento

gue ayude a identificar el asunto o la materia de gue se trate.

El sumaric de conclusicnes debe ser discutide y expuasto
con la mayor prolijidad v minucioso nitmerc de detalles. La
expﬁsicién dabe sar brecisa ¥ concreta. Debe utilizarse la
terminologia usual y huir de los neologismos siempre que pue
da evitarse. No deben olvidarse las sugestiones gue fuaren

menester para la preparacidn de trabajos futuros.

6. El aparato bikliogrdfico debe incluir todas las
cbras qﬁe hﬁn sido utilizadas para la realizacidén del trabaijo,
Ya sea para servir de apoyc y de confirmacidn, ya para discu-
tirlas o rechazarlas. Fuera de este aparatc-hihlingrﬁficn de
ahrés consultadas es recomendable afadir una bibliografia de
obras de.referencia y de cardcter general relacionadas con

al tema.

Recomendaciones Importantes:

El que prepara unha tesis debe procurar averiguar cuales
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son los requisitos del departamento due le interesa; ademas,
conhviene ¢ue lea otras tesis sobre problemas diversos den-
tro del campo o departamento gue haya seleccicnado, pues asi
podrd capitalizar formas y estileo y precisara los requisitos
para llegar a una forma estandarizada para referenclias, citasa
margiﬁales, tablas de datos, etc. Paro, sea cual fuere el
sistema particular gue adopte, el estudiante debe seguirle

en el desarrollo de todas las partes de la tesis.

., Reconocemos gue el contenido de la tesis es lo més im-
portante; pero la exposicion y el ordenamiento de los arqu-
mentos en forma estandarizada constituye una disciplina que
es vital para la aceptabilidad de la tesis; de aqui que,
una buena inuestigacién puede perder valor y brillc con una
presentﬁcién pobre y deficiente, va gue la presentacidn es
parte intedral de todo el trabaic escrito gue se presenta.
Esto nos orienta para afirmar que la investigacién es una
aportacidén valiosa con lo que se enrigquece el saber cuando
esti expuesta adecuadamente. Para alcanzar esta finalidad,

es requisito imperioso una buena redaccién.

La seleccidn adecuada de las palabras servira al autor
para comunicar la significacidn exacta de las ideas. (Todo

vocablo con acepeidn particular debe explicarse en el glosa
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rio que, come norma, debe incluirse en cualqguier trabajo de
investigacién cuando se utilizan diversidad de términos y
abreviaturas particulares; si no, basta con explicacicnes a

pie de paginal

Todo trabajo de investigacidn involucra un estilo cien
tifico: por este motive se aconseja hablar en tercera perso
na; 85 decir que deben suprimirse los pronombres personales

¥ posesivos, tales como: yo, nosobtros, usted, ustedes, para

mi, para nosgtros, nuestro, suyo, etc. Esto sble es aceptado

cuando apareZcan en las citas.

Una tesis no es una simple relacidn de una experiencia
u opinidén personal, sino el andlisis critico de un problema
an el gue se presentan argumentos, pruebas y conclusiones,
por lo Eual se expresa mejor en un tono de impersonalidad
cientifica. El autor debe obligarse a ser ficil y legible.
Sus frases no deben ser ni complaeias ni rebuscadas: pﬁes 2l
eatilo académico no debe contener expresiones de “argot" o

-

jerga. ni vulgarismos, pero tampoco debe ser pedante, altiso
nante, conceptucsc o palabrero, 5Su caracteristica principal
ha de ser el raciocinic convincente y la honradez intelectual.
Las citas deben expresarse con exactitud y reconocer a sus

autores el mérito gue se merecen.



Procediendo de acuerdo con lo indicado, el valor y la
naturaleza de la contribucién que se aZporta en la tesis des

- o+ # §
tacaran mas facilmente.

Por 0ltimo, como las tesis siempre se apoyan en algo
previamente inveséigado o cocnsultado, debe estar escrita en
pretérito. Esto no significa gue haya de eliminarse el tiempo
presente y el futuro, perc el autor debe tener ﬁotivos indis

cutibles para emplearlos.
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EJEMPLOS DE INDICES.

Para una justa orientacidn & nuestros alumnos, inclui-
mos dos modelos de indices de tesis doctorales. EL primero,
otorgado gentilmente por la doctora Angelina Cué Belafios, to
mado del propio trabajo titulado "LA DOCTRINA ESTRADA SOBRE
RECONQCIMIENTO DE GOBIERNOS Y SU APLICACION EN LA PRACTICA",
con el cual gbtuve el grado de Doctor en Derecho, en la Uni-
versidad Complutense de Madrid. El segundo, tomado directa-
ﬁente del libro "Redaccidn de tesis y trabajos escolares”,
de Jonathan Anderson, Berry H. Durston y Millicent Poole, Ed.

Diana, México.

Modelo MNim. 1

r

INDICE

Paqg.
IHTRDDUCCIGﬁ ......... e frass e 1@
CAPITULO I,
ASPECTOS GENERALES DE RECONOMIENTO DE
ESTADOS ¥ DE GOBIERNOS. ... .veruuenncans . 1lé
PARTE PRIMERA:; RECONOQCIMIEWTOS
DE ESTADO Y DE GOBIERNO
A) Reconocimiento de estado... 19

B) Reconoclimientoe do gobiernc. 21



C}

D}

Diferenclas . .....icianmnes . e

Otros tipos de reconocimien~

'SEGUNDA PARTE: FORMAS DE RECONCCIMIENTO

Al
B}
C)

D)

Da jure, de facto .......... -
Expreso, técito, .. ..vivvann.-
Individual, colectiveo.........

Relaciones Jdiplomaticas.......

TERCERA PARTE: CONSECUENCTAS GENERALES DEL
PROCEDIMTENTO

A)

B)
C)
. D)
E)

.-FJ

CAPITULO IT

Inmunidad de la Jurisdiccidn..

Capacidad para demandar en
g B o I NN

En los TratadosS ., ... e e v i anaasa

En los actos, leyes, y decre-

Efecto retroactivo. ..o ice e

Retiro de reconocimiento......

LAS TEORIAS DEL RECOMOCIMIENTO DE ESTADOS

Y DE GOBIERNOS

PRIMERA PARTE: TEQRIAS EN TORNO DE ESTADROC

A)

B)

Teoria constitutiva. . . ceeeeeas

Teoria declarativa... ..o veas

22

25

28

3}

35

42

48

49

50

52

53

54

60

60

6l

89.



SEGUNDA PARTE:

CARPITULO III

TEORIAS EN TORNWNO AL RECONOCIMIENTO
DE GORIERNOS

Al Discrecional o facultativa....

B) Derecho vy deber de reconocer..

' DOCTRINAS AMERICANAS DEL RECONOCIMIENTO
DE GOBIERNOS. ....uuuussnnusanassrnssrrnsnrenes

PRIMERA PARTE:

SEGUNDA PARTE:

TERCERA PARTE:

DOCTRIRNAS NORTEAMERICAMAS,

A) Doctrina de Jefferson..........

B} Doctrina de Wilsoh.. . veeereovans
C) Doctrina de StimSON...eececau..

DOCTRINAS SUDBMERICAMNAS,

L) Doctrina de Tobar.. .cceeeeesens
B) Doctrina de Guani......ceeveusa
C) Deoctrina de Rodriguez Larreta..
D) Doctrina de Betaneourt.........

El Doctrina de Coalder®. . veeeauaen.

DOCTRINA ES5TRADA

A}l Meomento histfrico.....e.cocu... .
B} Feormulacidn,.... e e ae e an
C} Andlisis....... h e aasaataaaaeean

DY CriticasS....veinerencennennnnns

67

69

77

78

o

Ba

- 8%

. 95

ELe]

99

90,



CAPITULO IV,

PRACTICA DE LOS ESTADOS HISPANQAMERICANOS
EN MATERIA DE RECONOCIMIENTO DE GOBIERNOS.....

PRIMERA PARTE: PRACTICA POR PERIODOS

 SEGUNDA

PARTE :

TERCERA PARTE:

CAPITULO V¥,

2) Préctica de 1930 a 1940........
B} Prdctica de 1940 a 1950....... .
C) Practica de 1950 & 1960........
D) DPractica de 1960 a 1971........
PRACTICA MEXICANA DE LA DCCTRINA |

ESTRADA DESDE SU FORMULACION.......

PRACTICA ESPARNOLA DE LA DOCTRINA

LAS RELACIONES HISPANC-MEXICANAS ¥ EL PROBLE-
MA DEL RECONOCIMIENTO DE GOBIERNOS .suseaaiaes

PRIMERA PARTE: BREVE GENESIS HISTORICA.

SEGUNDA

BARTE :

A)l Independencia de MEXiCO........
R} TLa Revolucidn Mexicana........-
C) La guerra civil espafiola.......
COMSECUENCIAS DE LA GUERRA CIVIL
ESPANQLA, EN LAS RELACIONES CON

LA REPUBLICA LESPANOLA.

A} En mantenimiento de las rela-
ciones por Moxico con el Go-

bierno de la repablica espafiola.

181

236

21.



n) La gestién de intereses entre
el gobierno de México y Espafia.. 269

1. Intervencidn de Portugal ¥y
cuba IIIIIII F“il‘l‘ llllllll * = B & ¥ E?G

2. Los agentes oficiosos........ 275

1. Relaclones comerciales....... 279

TERCERA PARTE: EL PROBLEMA DEL RECCNOCIMIENTO
ENTRE DOS5 PAISES.

A) PFactores politicos internos
MeXicanod....vesrenanesrans eeo. 285

, B} Observacidn desde el Derecho
Tnternacional, de la situacidn
presente . . e i asenan 288

CONCLUSTONES . 4 e v svnesrvoonoannnnoernnn. ‘“’) ...... 299

n
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MODELOQ Nim, 2

DEDICATORIAS
AGRADECIMIENRTOS, .

INTRODUCCION ...

CAPITULO

I

INDICE

ESTUDIQ LINGUISTICO-SOCTAL SOBRE EL

EMPLEQ DEL LENGUAJE .. 4u.vsoansonnss s
1.1, Modelo del empleo del lenguaje.......
1.2. Lendguaje y clase social........... -
1.3. Elaboracion de ClavesS......cveecuvens
1.4, Posibilidad de predecir el mensaje...
1.5. Facultades lingiiisticas generales....
1:6. Un modelo .de utilizacidn del mensaje.
CAPITULD II

AVERIGUACICN EM CIERTAS ACTIVIDADES DE

UTILIZACION DEL LENGUAJE.....0uverneannanns
.2.1. Progreso linguistico...... DU i
2.1.1. mTalento verbal y no verbal,..
2.1.2. Fluidez y originalidad en el
simbolismo verbal......... cea

2.1.3. Talento descrifrado..........

93.

12
19
24
29

33

35
36

39

45

51



2.2. Flahoracién de 1las claveS...v..cu.e. ‘e 55

2.2.1. Organizacidn estructural del
lenguade., .o iivsiiesrnnsenan . 59

2.2.2, Contenide semintico del

lenguaje. ..o inns Vaassisaann 67
2.3. Posibilidad de predecir el mensaje.... ?é
2.4, HipSt@SiS.e..eoueeeenneernnns 78
CAPITULO TIII
DISENO EXPERIMENTAL .. vucuesranns P s s 79
3.1. La materia T 0 S a0
3.2. Los instrumentosS.,,..cceaenversveraves - Bl
3,3, Administracidén de las prueb@s......... 23
3.3.1. Puntuacidn de las pruebas..... 84
3.4. Procedimientos estadisticos........... 85
3.5.  Algunas limitacionpes al estudio....... 86
CAPITULO IV.
ANALISIS DE LOS DATOS........... Ceeieisiarae. BT

4.,1. Datos para el progreso linglistico,.... 88
4.2. Datos para la elaboracidn de las clases 9l

4.3. Datos para wpredecir el mensaje...... - 98

CAPITULO V.



5.2, Algunas consecuancias para la ensefianza

del ANgLAS. ... eansiveciisrsanasannnmrns
5.2.1. En la escuela orimaria.........
5.2.2. En la escuela secundaria.......

5.3 Sugerencie para investigaciones poste-

g v B o =1 PR e eaan
BIBLIOGRAFIA. ...... e e e s
ADENDICES . . vuuvnvnn. e ee v eae e

Apéndice A: Pruebas de capacidad lingaisti-

Apéndice B: Instrucciones para la administra-
cidn de la prueba y pasoc de la
muestra selectiva.. ... vvvrnvvas .

95.

127

119

122

123

126

155

155

163
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CURRICULUM VITARE

fCurriculum © Curriculo}

El curriculum vitae, simplemente curriculum o curricu-
lo e la relacidn de los titulos, honores, cargos, trabajos
realizados, datos biograficos, etc., gue califican a una per-
sona para determinada pretensidn. Esto es, historial perscnal.
De su propia definieidn se desprende gue debe Ser veraz y or-

denado, con calidad extrema oh su formato, sin tachaduras ni

enmendaduras: puesto gue al través de &1, el interesado podrd
descubrir rasgos de la personalidad particular del gue lo sus
cribe. En gste documento no deboe ocmitirse nada gue resulte de
interés para los destinataries. (En forma tdcita' estd dirigi-

de "a quien corresponda”.)

FEste documento o historial personal, tan reguerido hoy
para cl otufgamiento de un carge, © para gue se nos acepte co
mo confercncista,instructor, etc., es el avalista de nuestra
personalidaﬁ: par ello, debe haber pulcritud eﬂ su ruadaccidn
y ha dé prepararse con tiempo, sin precipitacidn, debidamen-

tn pensado; puesto que se trata de un informe gque habla de

la personalidad del interesado.

Este documento, acorde con el chjetivo gue se persigue,
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debe actualizarse periddicamente para ser enriquecido con los
nuevos cargos desempefiados, honores, etc., se anexa ¢on una
carta formal, meditada y bien redactada, pues ella pueda ser

decisiva ceh la aceptacién.

Los lineamientos incluides en los dibujos (Figs. 11 y
12}, entregados como modelos de formato, pueden servir de
ejemplo; sin embargeo, damos algunas explicaciones adiciona-
les phra evitar dudas en cuanto a lo gue dehe contenar cada

una de las partes;: )

r

La parte I, debe contener los dates claramente especi-

ficados.

En la parte II, deben figurar los nombres de las escue

las y las épocas en gue Se realizaron los estudios., Se expre

sard la fecha del exameh profesional, vy todo lo relativo a
otros estpdios: maestria, doctorade o curso de especializa-
cibn. Asimismo se;indicarﬁ cuales idiomas se domina, preci-
sando si s0lo se hablan, o se hablan y escriben, © sl tam-

) ) !
bidén se traducen,

Parte IXXI, funciones docentes. Agui el interesado in-
dicard gue matorias ha impartido, asi como los paricdos y

las escuelas o facultadea. Indicard también de los cursillos
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impartidos en otros medios.

En la parte IV, traducciones y ponancias, hablari de
las tfaduccinnes por él hechas y de las revistas en que fue-
ron publicadas , indicando naturalmente, el afo v, si es po—-
sible, la fecha. En cuanto a ponencias, indicard los temas y
"los congrescos 0 mesas redondas donde fueron expuestas. Si al
guna de ellas alcanzd una resolucidn de trascendencia deberéa

sefialarlo.

-’

‘ En la parte Vv, conferencias, informard de las gue ha

dictado, sus temas, los lugares y las respectivas fechas.

En cuanto a representaciones, parie VI, inclulri, tan-

to las nacionales como las extranieras, 8i las hubicre.

En la parte siguiente, correspondiente al desarrcllo
profesional, parte VII, seffalard los distintos trabajos que
ha deseﬁpeﬁadu,-incluyendn sclamente aquelles cuya duracion
fue de un afic o mis. Es conveniente listarlos desde el mas
reciente hasta el mas antiguo. Algunas veces convienc sefalar

el sucldp, sobre todo el del mis reciento,

+

En la parte relativa a las distinciones recibidas

{(VIIT}, dird cudles son y cuiiles los motivos.
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In la siguiente parte, correspondiente a las asociacio

nes, incluira legs pnombres de cllas, asi como las fechas de
™

ingreac. 51 ha tenido participacidn como directivo deberd

darlo a conocer.

En la parte X, articulos y obras publicadas, dard titp
los v roferencias complementarias: tales como nombres de las

revistas y empresas editoras, si se trata de libros,

Por (ltimo, se ha acaeptado como muy conveniente gue en
el’ final del historial o curriculo se incluyan los nombres
de los padres, el del coényuge y el de los hijos, asi como la

edad de éstos’

De lo explicade se desprende la nscesidad gue tiéno to
da persona, cualguiera que sea su ubicacidn y su grado de es
tudio, de compilar y guardar culdadosamente todo documentoc o
testimenio de una actividad desempeiiada; pues os de esperar-
se que cn el fu;ura tenga gue recurrir a &l para integrar,
cuando el caso lo reguiera, su historial o curriculo. Los
datas'relativos nunca deben dedjarse a la memoria, pues pua-
den conducir a errores involuntarios gue quiza se tomen como

falsadades.

Se recomienda, aungue no Sea una norma muy Jgencraliza
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da, que muy prdéximo al angule superiar derecho de la primera

hoja se pegue upa foto -tamafic infaptil- del interesado.
CURRICULO LDE EMPRESAS.

Asi como las personas, las empra3as, cualguiera gue sea
su giro, viven la neccesidad de este tivo de documento; por

ellc y a2 mode de orientacidn listamos los ¢onceptos gue debe

contener:
I. DATOS DE EMPRESA:

Nombre.
Lugar y fecha de inicio de operaciones.
Domicilio social
"Teléfonos.
Registrbs.

IT. RIEPRESENTACTONES :
Hacicnales.
_Extranirras.

IIi, DRESAKROLLO Y EXPERIENCIA:

Iv. CAPACIDAD:

Téchica.
Administrativa.

Financiera.
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v. ASQOCIACTIONES A LAS (UE PERTENECE:
VI.  DISTINCIONES:
VII.  PERSONAL CON QUE CUENTA:

(Se incluyen les nombres, sus titulos profesio-
|

nales y el cargo dentro de la empresa.
(NOTA: Para este curriculc se conserva el formato sefialado

an las figuras 11 y 12 vy ss acoﬁseja acompafiarle con una cax

tal. '
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RESUMEN

.
Este informe tiene por abjeto evaluar el potencial petroiero en el Prospecto
Montaiia, lncaligadc en la parte central del Estade de Tamaulipas, Tedrante
el levantamiento de la carta gecldgica semidetallada de una superficie apro-
ximada de 1900 kmz, distribuida en dos planos fotogramétricos a escala .
1:50,000, con curvas de nivel a cada 50 m. £1 informe consta de 2 planos geo
1&gicos @ escala 1:5ﬂ,dDD; ua planc con & secciones geolSgicas medidas en el
campo con una longitud de 201,956 km, una columna sedimentaria coﬁpuesta de
‘660 m, representativa de las formaciones aflorantes; dcs!impresinnes de las
imagenes de satélite con la’ lnterpretaCIon automdtica de Ia geologia a esc.
1:50,000 v 1:108, 000 ¥ un tex:a explacat:vo con todos los datos de campo y de
gabinete, debidamente ana]nzadns e interpretados. La litologia econtrada se
agrupd &n 10 unidades, de las cuales: .4 son sedimentarias de origen marino,
de edad Cratécica {Aptiano-Maestrichtiano}; 2 fgneas de! ferciariu y 3 son de
positos recientes, ademds por informacifn de pozos se analizaron las forma -
ciones del! Jurdsico Superior y Cretdcico Inferior. No se observé ninguna ma
nifestacion superficial. Desde el puniﬂ de vista de contenidc de materia or
ganica, las rocas marinas que.constituyen la columna, aquf tratada, pueden
-5er genéradnras. Los Pozos Camotal 1 ¥ 2 presentes en la parte norte del
prospaclo no obtuvieron buenas resujtados, en cuanfn a hidrocarburaos se refig
re, perd se considera, que existen condiclones de generacidn y entrampamiento
sobre el Jurdsico Superior y Cretdcico Inferior en la porcidn centrorientat
del area, zantes se iecnmienda completar los astudios con geoquimica y gecfisi
ta &n dicha zona. Las rocas igneas observadas se manifestaron como digues y
5i11s de pequefias maénitudes. Los pozos referidos encontraron a la profindi~
dad de 7462 y -474 mbem, respectivamente, rocas graniticas consideradas como
basamento, confirmande con esto, la existencia de la Paledisla de Tamaulipas.
Discordantemente, scbre dicho basamento descansa la secuencia sedimentaria.
Los rasgos tectbnicos deteclados en i@ fotginterpretacidn y en el terreno re
flejan, posiblemente, 'a configuracién de la mencionada palecisla. Lla sierra
de Tamaulipas estd formada, estructuralmente, por un Arco constituidoe por
tres pliegues anticlinales principales con flancos de suave pendiente, ligera
mente asimétricos al Wy huzamiento hacla el norte, en otros sitios, este ti-

PO de estructuras han resultado recepticulos de aceite.
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RESUMEN

De acuerdo con lo estipuiado en el contrato GEM-06/78, referente al pros--

pecto Geoquimieo Qrginico, Zona Norte. Se elabord esta memoria donde se pre

sentan: la-1nca11dad'gehgréfica, la ubicaci&n geulﬁgicé y el método de ob--
_tencién de 311 myestras inalteradas -176 de_]ugitas y.135 de calizas- para

an§1jsis‘genquimicn. : C e

. ) 3 ' + ™ -
- 3 L \

Ei muestreo se realizd en-rocas qé1 Paleé&nico Superdor, Tridsico y Jurdsi-
co; que afloran en las Provincias Gecldgicas: De 15 Sierra Madre Oriental
(.12), De ia Plataforma de Coahuila (.15), De 1a Mesa Centrat (.18) y De la
Piataforma Valles-5an Luis PotosY {.04). Se levantaron 23 secciones geoldgi
cas; 17 de ellas, se apoyaron en trabajos previos elaborados por la Gereq--
cia de Exploracién de PEMEX; y en las & restantes, en forma adicional,se mi
dieron.sus columnas esltratigrif-icas,idescribiendn: 'Iitn'lngia,..'es;:esar, rela
§ .

ciones estratigrdficas, contenido nréinico. edad y sedimentologia de cada u

. na de las formaciones afldrantes. T4

- -

La presentacidn grafica de los trabajos estd integrada por 27 planos, que
contienen: plano de localizacidn de 1a seccidn dentro de la Entidad Federa-
--ftivaubicacidn de las muestras.en-la-hoja*DETENAL o Méxice:a~escata =« ===

1:50,000,-.planta-y-perfil—interpretado.del-seccionamiento,y-columna-geolfgi...

<a.

Para el andlisis geoquimico orgdnico, PEMEX envid las muestras a laborato--

rios especializados, quienes evaluaron su potencial generador de hidrocarbu

ros.

[
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RE SUMEN
La construccitn de una planta empacéduré{;:oqg

r

vwmwar w 58dora. de-maraitbn-envel~estado-de~Campeche, en una*zona'cer-'~
cana al rfo Candelaria {(Colonia Estado de Héxicu) sérviré co
mo piloto para otras empresas 5imilare5 que, detthu:das en

rn-n-nla-Republnca -y de acuerda* 8 'sus® respectivns pruductGS?"l}ef"

"
3

ven.a la reallzaciﬁn de un programa de aprnvechamlentn ang-

cola integral.
St T TR S -El-trabajo- quere presenta es el resultado de
una serie de lnvestlgaci;ne; q;e-ilevaron a cnnsnderar al ma
randn como la materla prnma de la empacadora Y a garantizar,
-r~ﬂ~-porasu miltiple- apruvechamientn;‘su mercadn ;;c}nnal e“aner.
nac:onal Los diagramas de Flujo del proceso Industrial de
este prdﬁucto-?_el-diseﬁo de la p1an¥a{se Exﬁ!icah detalladéu
-as s amente,-asd com0~}ns*servicius-scclales-que se.vaﬁ a propor- *
cionar en la regidn. Se adiciona una serie de tablas y figu
ras relativas'a,aspeﬁtcs flslcns, humanos y comerciales, in-

-=***-clusive se- presentan lag* estlmaclones‘de mercado”hasta=19857"
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INTRODUCCION

La necesidad de que el problema rural de Méxi
¢0 debe rescolverse de una manera especlifica para regidnes
donde el agro es ta principal fuente de ingresos, ha estado
presente én los Gltimos regfmenes, Cada uno de ellos ha bus
cado que los recursos agrfcolas sean aprovechados en forma
integral, inclusive se han éfectuada fuertes campafas para
que mediante movimientos migratorios familias de zonas den
samente pobladas ¥ con pocas perspectivas de elevar su ni-
vel econfmico, se trasladaran a sitios en los gque, mediante
un gran esfuerzo tante por parte de ellas como de las auto
ridades, se adaptaran 'y desenvolvieran en un medio rural fa
vorable.

Unc de los movimientos demograficos mas impor
tantes en el pafs se llevé a cabo en 1963, cuvando campesinos

de la Comarca Lagunera carentes de tierra, se les invitd se



mudaran a Campeche, que por su baja densidad de poblacian y
la qlta calidad de sueloa, constitufa el sitio ideal para ser
propietarias y vivir de su propio trabajo,

Al llegar a Campeche se integraron en colo-
nias en ambas mirgenes del rfo Candelaria con sus respecti-
vos serviclios, y 50 Ha por campesino, con lo que tras una
nada facil adaptacién se convirtieron en autosuficiente:;;.
‘sin embargo, no han podido industrializar sus productos, Es
por esto que se busca lograrlo mediante un preograma agrlicela
-industrial que sirva como antecedente de otros que se im-
planten en el pals.

De todas las alternativas que se presentaron
se escogid el establecimiento de una planta empacadora-pro-
cesadora de un cﬁltiva que respondiera a una fuerte demanda
de mercado., La investigacién que se realizéd, sefald que Jo
gue presenta caracterfisticas mds favorables es el marandn
por su abundacia en la reqidn y su gran diversidad de apro- *
vechamiento. | -

AsT como el maraiidn no fue escogido por azar,
tampoco lo fue la zona en la que se ini;ia el plan piloto,
pues respondid tanto a las condiciones geogréficas y climato
l6gicas de la regidn, como &l empedc que han mostrado lqs
colonos para tratar de industria{izar sus productos; ademads,
era conveniente probarlo en el lugar donde se habfa inicia-

do afios antes una immigracién programada,
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La r&qliza;iﬁh del proyeéto, antes de su eta-.

vo queta a una serie de pasas que permItieran deflnir los’

"
.-

ob;etivos del plan y Encontrar cu&l de las alternativas que :

se presentaban era 1a mas viable. Para ello partICIparon ?;ﬂ

ecnnomnstas, sociologos e |ngenierns industriales, que ‘en

1pa operaclonal se llevd un ado aproximadamente.tpues estu=- .7

forma |nterreia¢ionada encauzarnn SUS r&spectivos prngramas §in

z

ala creaciﬁn de la planta procesadora empacadora ¥ at’ apre’

vechamlento de lns |ﬂ5Umos hacla Ia cnlectivldad

:._ o EI reSuItadc fue mustrar la posibilidad de
Instalar:ﬁichaqplgntalyvlos.benef{cios:queade-elléyse_derl--
van, péra ln_cua} 5% pre;enta un anallisils del problema dgs;
de los aspectos flisicos.y huﬁ;nos,'ha;ta los administrati-
vOS Y nperacinnales- se sefala su Incalizaclﬁn consldéran
do su cercania a'las vTas de cnmunicaciﬁn Yy centros lmpor-'

tantes; respecto’al diseﬁn de la.planta, se analjza.detalla

damente lo que Furrespnndé-a}‘hracesnﬁde prﬂdUCciﬁﬁ;‘fina!-'

mente se hace un planteamiento detalladn de todas las obras

-+

' de beneficio social factibles de realizar. -

Pese a,_las limitacinnes que 5urg|eron. como

fue encontrar personal capacitado para ese tipo de trabajos

y su traslado a Ié-zcna en estudio,’la aplicacién de cédu—‘
las y la abservacién directa, que propiciaba un ambiente de
desconfianza por parte dé 165 cnlonﬁs, lo que entorpecid inl
cialmente los trabajos, e1.programa y su evaluacidn es;uvo

dentro del tiempo especificado., Para terminar, puede afir
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PARLN MANUEL RTVERD CHIZ 3
Miraflores No,. 93

Col., Industrial

M&wico 14, D.F.

Tel. 517-2=51

QLGA SANCHEZ ESPEJEL
Bolivar No. 752-4

Col. Alams

Moo 13, DLF.
Tel., £96-24-37

ARTURD SANABRIA NUREZ

Pargue de los Remedios No. 4BA-S
Frarc. El1 Parcue

Naucalpan, Edo. de MBx.

Tel, 576-13-73

ATFREDD TREIOS DE LA PERA

Copilco No. 300 EAif, 10 Depto. 304
Col. Copileo Undversmidad

MExico 21, D.F.

Tel. 544-57-91

IRCTOR VALDES TREJIO
Nogal No. 338

Col., Sta. Ma., la Ribera
Mixico 4, DLF.

Tel. b47-76-84

ERJESTO GERARDO VAZQURZ AODSTA
Colimy Mo. S6-1

Col, Roma

Tel.

EMPRESA Y DIRECCICN

S.A.H,O.P,

Dr. Vi&rtiz No. 1241
Col.) VErtiz Narvarte
Mixico 12, DLF.

Tel. 590-26-56

S.A.R.H.
Reforma ¥No. 69 Piso 10
MExico, D.P.

Tal. 566-20-18

5.A.R.H.

Av. Paseo de la Reforma 107-8c.
Col. San Rafael

MExico 4, D.F.

Tel., 532<10-62

5.4.H.0.P.

Jalapa ¥No. 1d47=3er. Piso
Col. Rewea

Tel., 574-B52-96



