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.- INTRODUCCION

SUPERVISION
Y

SON LAS ACTIVIDADES QUE DEBE REALIZAR EL PROFESIONISTA
DEDICADO A ESTA ACTIVIDAD, COM EL OBJETO DE QUE LOS
TRABAJOS DE CONSTRUCCION SEAN REALIZADOS DE ACUERDO AL

PROYECTO Pﬁﬁ!mmNIE EHQORAD + EN EL TIEr;lPO, CON LA |
L]

"CALIDAD Y AL COSTO PACTADO. QUE NECESITA DE TODOS SUS
R RS '

gggoclmﬁmo ,W Y BUEN WPARA EMITIR

JUICIOS, MODIFICACIONES, INTERRELACION DE RESULTADOS.
. APLICACION DE NORMAS v REGLAMENTOS v ASf DICTAR SOLU--
CIONES MAS éOstuiﬁﬁTgs A PROBLEMAS TECNICOs, ADMINIS-
TRATIVOS Y DE SEGURIDAD.



1.- ANTECEDENTES

1.- PRESTACIONES DE SERVICIOS,

La Ley pDE OBRAS PUBLICAS Y SU REGLAMENTO., FACULTA
A LAS DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES CUANDO CARECEN DE -
LA INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LAS ACTIVIDADES DE
PLANEACION, PROGRAMACION., PRESUPUESTACION, EJECUCION
Y CONTROL DE OBRAS) CONTRATAR LOS SERVICIOS PROFESIO-
NALES DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS Y CREADAS PARA PROPOR-
CIONAR DICHOS SERVICIOS,

LA EMPRESA DE CONSULTORIA, SUPERVISION, ETC.., DEBE-
RA TENER CAPACIDAD TANTO ECONOMICA COMO TECNICA AUNADA
A LA EXPERIENCIA EN ESTE TIPO DE SERVICIOS, ADEMAS DE
CONSIDERARSE EN EL MOMENTO DE SER CONTRATADA COMO UNA
EXTENSION DE LA DEPENDENCIA, ACOPLADA INTEGRAMENTE A
LAS POL{TICAS, ESTRUCTURA Y ORGANIZACION, ACORDE A LAS
RESPONSABILIDADES Y ATRIBUCIONES QUE LE SEAN OTORGADAS .
PARA EVITAR DUPLICIDAD DE FUNCIONES,



2,- DISPOSICIONES GENERALES

1.- NoRMAS DE SUPERVISION,
2.- DEPENDENCIA POR CONDUCTO DE LA SUPERVISION,

3.~ UTILIZACION DE INSTRUCTIVO DE OPERACION,
4,- RESIDENCIA,

/

3.- DEFINICION DE TERMINOS

. ™ Derenpencia TABULADOR

* RESIDENCIA TABULADOR DE SUPERVISION

*  SUPERVISION " PRESUPUESTO

" (ONTRATISTA - * PROVISIONAL

" NORMAS DE CONSTRUCCION EsTIMACION DEEINITIVO

NORMASlDE SUPERVISION COMPLEMENTARI A
NORMAS OFICIALES '
ESPECIFICACIONES Liquipacion
PROYECTO EJECUTIVO - FINtaQuiTO,
CONCEPTO DE TRABAJO INDICE DE cOsSTO
NUMEROS GENERADORES BITACORA DE OBRA
UNIDAD DE MEDIDA B1TACORA DE DIRECCION
PRECIO UNITARIO INFORME DE OBRA
PRECIO ALZADO - D1ARIO DE OBRA
PRUEBA DE CALIDAD MEMORIA DE OBRA
PRUEBA OPERATIVA CONTROL DE CALIDAD
ORUEBA OPERACION VERIFICACION DE CALIDAD
PROGRAMA DE OBRA SUPERVIS 16N
PROGRAMA DE EROGACIONES LABORATOR1O CONTRATISTA
[NFORMATICA {

SERYICIO DE GESTORIA Y TRAMITACION



[I1.- FACULTADES

REPRESENTAR
CONTROLAR
LLEVAR :
FUNCIONES ﬁ CoONCILIAR
— INFORMAR %
DETERMINAR EXTENDER SERVICIOS
PARTICIPAR CoNsULTORIA
COMPLEMENTARIAS < Asesorfa
) | AUXILIAR
GESTORIA
TRAMITACION
~ .
v
DEPENDENCIA
AUTORIDAD ¢ SUPERVISION
CONTRATISTA
\
4
DeEPENDENCIA PERSONAL
RESPONSABILIDAD IMPLEMENTAR ORGANIZAR
O — Eoutro
PROGRAMAS
ARCHIVOS
PROYECTO
INFORMACI BN
SOLUCIONES
PRESUPUESTOS
Euecucidn DE TRABAJOS
& SEGURIDAD
PRUEBAS




ORGANI ZACION
ORGANIGRAMAS.  #
L ™
REQUISITIOS Y FUNCIONES., *
S —

~ ORLAN DE CAMPO,
INFORMES INICIO
DIARIO DE OBRA | PERIODICOS
. *BITACORA EXTRAORDINARIOS
SISIEMAS DE_COMUNICACION, 4 MEMORANDUM | TERMINACION,
CI1RCULARES
= MINUTAS CALCulo
+MEMORIA DE OBRA —> .
soFtiCI0 | Fotoqrarica
o LEQRL
.

ARCHIVOS,
U
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DIRECCION

GENERAL

DIRECCION

DE SUPERVISION

GERENCIA DE SUPERVISION

GERENCIA DE ESTIMACIONES
Y PRESUPUESTOS

GERENCIA DE CONTROL DE CALIDAD

SUBGERENCIA DF
SUPERVISION

COCRDINACION DE C.DE (ALIDA

COORDINACION DE INFOIMATI%

JEFATURA DE SUP ERVISIOH

JEFATURA PE ESTIMACIO-

NES Y PRESUPLESTOS JEFATURA DE TOPOGRAFIA

] L =
[ [ I 1= ] ]
CUANTIFICACIONES ' .
Y PRESUPUESTOS FRENTE DE OBRA FRENTE DE QBRRA FRENTI DE OBRA FRENTE DE OBRA TOPOGRAFIA
L7 ]
[ ]

ORGANIGRAMA  BASICO GE!‘!‘FRAL DE SUPERVISION




PERFIL PARA LA SUPERVISICN
e ]

PUESTO
SR,

GERENTE DL SUPERVISICN A g 3"

SUBGERENTE DE SUPERVISION

JEFE DE SUPERVISORES "A, B o C

SUPERVISCR DE QBRA “A o B

REHL‘[SITOS

a)
b)

<)
d)

c)

a)
b)

c)

d)

a)
)]

<)

<}

a)
b)

c)

d)

Profesionista Titulado

Entre 10 y 15 ades en el ejercicio de su pro-

fesidn.

Que haya particinmado mis de diez afos en Cbras
Civiles a nivel residente.

Con experiencia de mis de cinco ajios como Sub-
gerente o Avudante de Gerente como minimo en

-actividades relacionadas en la Construccién.

tiaber participado por mis de cinco afios en el
manejo de profesionistas de la rama de la Cons
truccién. -

Profesionista Titulado

Cor nds de diez afos en el ejercicio de su pro
fesién, -
Que haya participado durante ocho afios o mis
en obras civiles nivel Residente, Superinten-
dente o mayor jerarguia.

Haber participado por mis de cinco afios en el
ranejo de profesionista de la rama de la Cons-
truccidn,

Profesiomista Titulado.

Con mfis de die: afios en el ejercicio de su pro
fesitn. -
Que hava participado durante siete afos o mas
en cbras civiles a nivel de Residente o mayor
jeramquia.

Faber participado por mis de cuatro afos en el
manejo de profesionista y otro personal de 1la
construccidn.

Profesjionista Titulado.

Con mis de ocho aflos en ¢l ejercicio de su pro
fesi6n. -
Que haya participado durante cuatro afios o mis
en obras civiles nivel de Residente o mayor je

rarquia.
Faber participado por mis de cuatro afios en el
mmejo de la rama de la construccisn.

SUPFRVISCR DE C3RA C"

SUPERVISCR DE C8RA "I’

SUPERVISCR CC OBRA “E”

PROFESICNISTA A"

PROFESIONISTA “'B"

al

b)

c)

a)

b)

a) .

b)

c)

a)
b)

<)

a)
b)

c)

Profesionista Tirulado, pasante de Ingenie-
ria o pricrico. Lo,
Recien titulado yue kava realizaco trabajos
afines a 1a construccién o contar con mds
de cinco afos en ramt de a comstruccidn

o mjs de ocho afos en case de ser pasante.
taber participado en la construccifn o Su-
pervisidn de Obras.

Profesionista Tizulado, pasante de [ngenie-
tia o prictico.

Recien Titulado o pasante que kaya realiza-
¢o tratajos afires a la construccibn o con-
tar con £is de tres afics en la rama de la
construccidn o mis de cinco aftos en caso de
ser pasante.

Profesionista Titulado, pasante de Ingenie-
ria o prictico.

Recien titulado o pasante que haya realiza-
<o trabajos afines a la construccibn 6 con-
tar con pds de un afio en la rama de la cons-
truccién o mis de dos afios en el caso de ser
pasante. .

Prictico con escolaridad equivalente al 4°
semestre de la carrera de Ingenieria o Ar-
quitectura, con mis de cinco afios en la ra-
ma de la construccifn.

Profesionista Titulado. )

Con mis de cinco afios en el ejercicio de su

profesiérn.

Gue haya participado mis de tres afios en la
ejecuci6n de obras semejantes a las del moti
vo del contrato.

Profesionista Titulado. .

Con mis de tres affos en el ejercicio de su -
profesién. .
Que haya participado mis de un afio en la eje
cucidn de obras semejantes a las del motivo
del contrato.



PROFESIONISTA "C*

AYUDANTE DE INGENIERD "A”

AYUDANTE TE INGEXIERD “B"

AYUDANTE PE INGENTERD “C

TEQNI®D  "A”

TEXIQR "B

a)
b)

a)

<)

a)

<)

a)

<)

a)
b)

¢

a}

Profesionista recien titulado o pasante de
Ingenieria.

Que haya realizado trabajos afines a la cons
truccidn. -

Pasante de Ingenierfa.

Con alguna experiencia en la construccibn de
obras y trabajos afines a las del motivo del
contrato.

Su trabajo seri necesariamente bajo la direc-
cifn de un Ingenicro, Profesionista A" como

" minimo,

/

Estuwdiante de Ingenierfa.

Con alguna experiencia en la construccifn de
abras afines a los del motivo del comtrato.
Su trabajo serf necesariamente bajo la direc

. cifn de w Ingenierc Profestonista "A” como

.

Estudiante de Ingenieria o Preparatoria.

Sin experiencia el estudiante de Ingenieria o
con prictica en trabajos de rutina de Ya inge
nierfia en el caso del estudiante de preparato
ria.

Su trabajo serfi necesariamente bajo'la direc-
cibn de un Ingeniero Profesionista "A" como
sinimo.

Prictico con certificado de seamdaria o pre-
vocacional.
Con mis de cuatre afios de experiencia en la

. ejecucifn o supervisibn de obras similares a

las del motivo del contrato.

Su trabajo seri necesariamente bajo la direc-
cifn de un Ingenierc Profesionista "B comd
mirimo,

Prictico con certificado de secundaria o equi
valente.

b)

c}

TEQXICO "C* a)
’ b)

DIBUJANTE ESPECIALIZADO a)
b)

c}

DIBUJANTE "A” g%

c)

DIBWAXTE *B" . g)
)

DISWANTE "C" . a)
b)

LABORATORISTA A" a)

58

Con eds de dos afios de experiencia en la eje
cucifn o suwpervisidn de obras similares a
las del motive del contrato.

Su trabajo serd necesariamente bajo 1a direc-
cién de un Ingeniero Profesionista "B como
ainimo.

Prictico con certificado de secundaria o estu
diante ce preparatoria. -
Con mds de dos abos de experiencia en la eje-
cucifn de obras similares.

Profesionista o con estudios de Arquitectura
¢ Ingenierla.

Con mis de die:z afios de ejercicio en esta ac-
tividad, con experiencia en toda la gama de
dibujo de Ingenieria.

Haber participado mis de siete afios en funcio
nes de Jefe de Dibujo. -

Profesicnal o prictico
Con mis de die:z afios de ejercicio en esta ac-
tividad con experiencia en toda la gam de 4i-

bujo de Ingenieria. .
i—'a{aer participado nis de cince afios como Jefe
de Dibujantes,

Profesional o prictico.

Con mis de cinco afos de ejercicio en esta ac-
tividad con experiencia en toda la gama de di-
bujo de Ingenieria.

prictico especialitade,

Con expsriencia en el tipo de trabajo gue sc
requiere para los trabajos motive del contra-
to.

Tener estudios técnices certificados, relacic
nados con los laboratorios de materiales o
certificado de preparatoria.



LABORATORISTA =B

LABORATORISTA “C"

AUXILLAR [E LXSORATORIO

TOPOGRAFD ESPELIALITATO

b)

c)

)

b)

<)

a)

b)

<)

b)

a)
b}

c}
d)

Tener mis de tres afios en el ejercicio de es-
ta actividad para el técnico y mas de ocho -
afios en trabajos relaciopados con laboratorio
de materiales, para caso del certificado de
preparateria.

Haber efectuade pruebas de laboratorio duran-
te mis de tres anos.

Tener estudios técnicos certificados relacio-
nados con laboratorio materiales o certifica-
do de preparatoria.

Tener s de dos afios en el ejercicio de esta
actividad para eltémico v ris de cinco afios
dedicado a trabajos relacionades con laborato
rio de materiales, para el certificado de pre
paratoria.

Haber efectuado pruebas de laboratorio duran-
te mis de dos afios.

Tener estudios técnicos certificados, relacio
mados cflaboratorio de mat. o cert. de Prepa-

_Tatoria.

- Tener dos afios en el ejercicio de esta activi
dad para el Ténico y mis de dos afios dedica-
dos a trabajos relacionados con Laboratorio
de Mat. para el caso de certificado de prepa-
ratoria. .

Haber efectuado pruebas de Laboratorie duran-
te mis de un afio,

Tener certificado de Secundaria v/o Pricticm
de lzboratorio de materiales.

Tener mis de un afio en labores especificas de
laboratorio. .

TopSgrafo Titulado.

Tener mis de diez afies dedicado a las activi-
dades Topogrificas,

Contar con mis de siete afos en el manejo de
brigadas de trazo y secciones.

Tener wds de cinco afios de experiencia en el
ejercicio del cllculo y dibujo en gabinete co

rrespondiente.

TOPOGRARD  "A" ' a)

3]
c)
d)

TOPOGRAXD  "'B” a)
’ : )

¢)
d)

CADENERD Y/ 0 ESTACALERD a)
b}

b)

60

TopSgrafo Titulade o prictico. .

Tener mis de diez afos dedicado a activida-
des topogrificas, )

Contar con cAs de cinco afos en el manejo
de brigadas de trazo y secciones.

Tener mis de dos afios de experiencia en el
ejercicio del cilculo dibujo en gabinete -
correspondiente.

Topbgrafo Titulado, pasante o prictico.
Contar con estudios profesionales o alter-
nativamente tener mis de cinco afios en el
ejercicio de actividades topogrificas.
Tener mds de un ailo manejando brigadas de
traze, nivel y secciones.

Tener conocimientos sobre los trabajos de
gabinete requeridos para la elaboracién de
planos topogrificos.

Tener certificado de secundaria
Tener mfis de un $fio de cadenero v/o estada-
lero en trazo-nivel y secciones.

Tener certificado de secundaria.

Tener mis de un afto en labores de verifica
ci6n de cantidades de conceptos elementa-
les.
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INFORMACION Y COMUNICACION

Foozzzzzzoozzzzzzizzzogl PDEPENDENCTI A leeecceceoooeoooonoog
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.|  PROYECTISTA P__ : . RESIDENCIA --
: DIRECCIOM DE OBRA |e-,
: SUPERVISION o
s : |
""""""""" *[ CONSTRUCTOR —
DZPENDENCIA ]
OFICIOS
BOLETINES
MEMORANDA
JUNTA DE OBRAR\\\
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"% B edFEE
:"k? t 9.40 A
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& \d B BITACORA— '
PROYECTISTA | SUPERVISION CONSTRUCTOR I
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S
VERIFICACION DE
CALIND
ro.
REVISAR
. VIGILAR
EJECUCIONES VERIFICAR
TRAMITAR
SOLICITAR
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CANALFS INTERNCS DE COMUMICACION
S

CFREFCTA DF
SUPTRVISION
RECIPE EVIA K
: TMFORMA X
/ AMALIZA 2 .
/ REVISA  RFVISA \\
/ o TRASMITE  AUYTORIZA ‘\ N
- ORDIMA ANALIZA N\
J CONTROLA | RECIPE N
T 1 “ GRUPO DE APOYO
“JEEATORA DE E NS Y | : JEFATUPA DE_COORDIFACION
. PRESUPUESIOS JEFATURA DE SUPERVISION TOPOCRAFIA CONTROL DE CALID!
RFCIhE’. INFORMA RECIBE INFORMA RECIBE INFORMA
AMALIZA INTEGRA ANALIZA INTEGRA ANALIZA INTEGRA
REVISA REVISA REVISA REVISA REVISA REVISA
TRASMI AMALIZA TRASMITE AUTORIZA TRASMITE ANALIZA
ORDENA RECIBE ORDENA ANALIZA CRDFNA RFCIBE
RECIBE
COMUNICA ) ' COMUNICA | '

p— , _ ~FRICADA DE
CUAMTIFICACICN Y PRESUPUESTO FTE. DE OPRA TOPOCRAETA LABORATORIO
RECIBE RECIBE RECIBE
ANALIZA INFORMA ANALIZA TMFORMA ANALIZA INFORMA
REVISA REVISA ‘ REVISA
(OTFJIA COMTRIIFRA COMPRUEEA

1 COMUNTCA b 1 COMUNICA |

69



QIRFCCION DE OBRA %h'i:i.k\'lSIOH COXTRATISTA . TFSORERIA DFE
_ LA FIDERACIONM
B S——

IKICIO BI TRABAJOS

L

FORMILACION DF. ESTIMACIO-
AFS MFMSUALFS PF ACUFRIO
A FFCtA PE CORTF Y FXTRF-
GA DE FSTAS A SUPIRVISION

FYISION Y AUTORIZACION 4 Dias Vsbiles

gy, 0

PRESENTACIONM ESTIMACICMES
(PERIODICITAD: 30 DIAS CA-
LEAXDARIO MAXDMOD)

7 Dias ISbiles

APROBACION Y FIPMA DE ESTI-
WCION ES (DIRECCION DF

PAGO DL ESTIMACIONES
= - 7 Dias ey
PRESENTACION DE DOCUMEXTOS — PAGO DE AJUSTLS

A LA TESORERIA FFDERAL

LA
(01 — amr
COMTRATISTA) PAGO GASTOS POR FINANCIA-

SMIFTO (PCR FXTENPONEIDAD

7 Dias Hibiles

APROBACION GASTOS POR
FIFAMCIAMIFMTO

[
o
~



FLUJO PE INFORMACION DE
CUANTIFICACIONES DE OERA
e S Y

£RA {CrPTRAL)

DIRTCCION T

GERENCTIA

GFNERAL

DIRECCION

reccioOn de

)3
Supervisidn RKLE{SQS

Contratista DI.\L

DIRECCION
DE OBRA

~ CAMPO _
Junta Cuantificacién
Ohra

Direccién de Obra
Supervisifn
Contratista

Entrega a Residencia

DIRECCION DL OBRAS
Area Técnica

OBRA-COMPUTO-
Procesamiento de la
g Cinta y Obtensibn de

(- APRUEAL LD

DiHECCION DE OFRA
Direcc16n de Adm1n15-

P

la Estimacidn Mensual |

13-

108

OBRA

Campo

wantificacién Diaria

antificacién Diaria

o SUPERVISION-CONTRATISTA ) ..
Conclliacién Semanal ------

CONTRATISTA CENTRAL
Gerencia de ControlA

SUPERVISION CE
Gerencia de

CONTRATISTA COMPUTO
Captura de Cuantifi
cacién Semanal

SUPCRVISION COMPUTO
Captura de Cuantifi
cacifn Semanal

-----

V1a11dad de Cuantificacibn Semanal

SUPERVISIOM
CONTRATISTA
B Validacion

Il_1formac i6n

Procesamiento de
,1u Cunat1f1ca516

CONTROL
INTERNO
CONTRATISTA }§
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de requerirse, en los términos definidos por la,

ley.

Iv.4.2 La Supervisién integra y mantendrid al corriente
el archivo derivado de 1a realizacidn de la obra,

el que contendrd principalmente:

©

© 0

Copia de:

e planos

especificaciones técnicas gene-
rales de la dependencia S
especificaciones particulares
del proyecto

otras normas nacionales o inter
nacionales que se hayan aplica-
do

modificaciones que se generen -
durante la ejecucibén de los tra
bajos

Documentos relativos a tr&mites ante otras

dependencias, organismos o instituciones.

Permisos, 1i

cencias, autorizaciones.

Expedientes que contengan:

Contratos
convenios
ampliaciones
presupuestos
programas



/
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« ordenes de trabajo
« nlmeros generadores
« &5timaciones

Documentos sobre suministros y manuales de
operacién de los equipos e instalaciones.

i
Documentacién sobre los controles de obra.

Copia de:

e los informes rendidos \
minutas de juntas
correspondencia con la dependen-
cia, la contratista u otras enti
dades relacionadas con la obra.

Reportes de laboratorio y de pruebas de fun
cionamiento de equipos e instalaciones.

Documentacién que integra el finiquito.



LABORATORIO DE

Io

RESISTENCIA A COMPKESION DEL CONCRETO
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REPORTE SEMANAL DE CONTROL DE_PROGRAMAS

17

PERIODD DEL AL INFORME No.
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INFOAME _MENSUAL DEL PRESUPUESTO DE_OBRA

CONTRATISTA INFORME Rt MES -
CONTRATO PRESUPUESTD  ORIGINAL
LINEA MOOIFICACIONES  ANTIRICRES
FRINTE £3TA MOOIFICAZION
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ACTIVIDADES PREVIAS

SERVICIOS.,

DATOS
REGISTROS
FIANZAS

VISITA AL SITIO

ORGANIGRAMA

PLANTILLA DE PERSONAL
DIRECTORIO DE OBRA

LABORATORIO

DOCUMENTACION DE OBRA
INFORMACION DE OBRA

UBICACION DE OFICINAS EN OBRA
APERTURA DE BITACORA Y DIARIO
RESTRICCIONES EN OBRA.

- ® REVISION_DE DOCUMENTACION CONTRACTUAL,

~

e TRAMITES OFICIALES,

[

CONTRATOS
PROYECTO

MODIFICACIONES
PROCEDIMIENTOS CONSTRUCTIVOS

PRESUPUESTO
RELACION DE
PROGRAMAS,

LICENCIAS
4

PERMISOS

L Y

SUMINISTROS

ELECTRICIDAD

ALUMBRADO

DRENAJE :

AGUA POTABLE TRANSITO
DESVIOS DRENAJES

TRANSPLANTES ETC.
LINEAS DE GAS
TELEFONOS

ETC,
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. V1., ACTIVIDADES DURANTE LA OBRA.
SR

g
I REFERENCIAS TOPOGRAFICAS

LEVANTAMIENTO FISICO

TRANSMISION DE" INSTRUCCIONES

APOYO TECNICO

SOLUCIONES OPORTUNAS
PROGRAMAS

® ACTIVIDADES GENERALES JUNTAS \

ESTIMACIONES

ARCHIVOS DE OBRA

SEGURIDAD

VIALIDADES

PROPIO
CONTRATISTA

CONTROLES
ESPECIFICACIONES
LABORATORIOS
MAQUINARIA :

: MQEE?AALES ADQUIRIDOS .

P S ‘

@ VERIFICACION DE CALIDAD({ INSTALACIONES
MONTAJES
INFORMES
PREPARACIONES O REPOSICIONES
BANCOS DE MATERIAL O TIRO

OBRA
PRUEBAS
MATERIALES
® CONTROL PROGRAMAS < EQUIPO

' RECURSOS HUMANOS
EROGACIONES
REPROGRAMACION




e CONTROL DE PRESUPUESTO 4
Y ESTIMACIONES

AN
4
® ANALISIS DE PRECIOS 4
UNITARIOS
N
-
@ CONVENIOS O MODIFI- 4

CACIONES

N
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AUXILIAR EN CATALOGOS,CUANTIFICACIONES
REVISAR '

SOLICITAR

ACTUALIZAR .

MODIFICAR

OPINAR Y FUNDAMENTAR

INTEGRAR INDICES

CUANTIFICAR

CONSULTAR

CONCILIAR

t
Y

AUMENTO DE VOLUMEN P.U.EXISTENTES

ELABORACION
DE P. W

TRABAJOS EXTRAORDI-
NARIOS

POR PROGRAMA
EN PRESUPUESTOS

OTRAS CAUSAS



24

VII, ACTIVIDADES AL TERMINO DE LA OBRA.
e

FINIQUITOS

"
VERIFICAR OBRA :
REVISION CONTRACTUAL
CONVENIOS AMPLIATORIOS

. . TRABAJOS POR CONCLUIR

® DE TRABAJOS 4 CONCILIACION DE TRABAJOS
TRABAJOS PENDIENTES
COMPROBACION DE OPERACION
ACTAS DE RECEPCION

i

CHECAR MONTO :
UANTIFICACION TOTAL

PROYECTO ACTUALIZADO)

® DE ESTIMACIONES 4 ESTIMADA EJECUTADA

DE TODOS LOS P, U,
DE RECLAMACIONES

REVISION

MONTO DE PRESUPUESTO

® CIERRE DE PRESUPUESTO 4 MONTO DE CONVENIOS

“"REVISION Y -COTEJO TOTAL

N\



® ENTREGA

@ FINIQUITO DE LA
SUPERVISION
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ACTA DE RECEPCION
AVISO A DEPENDENCIAS

ACTA DE ASISTENTES

ENTREGA DE DOCUMENTACION
A LA DEPENDENCIA )

LEVANTAMIENTOS ACTUALES |
A PETICION: ELABORAR PLANOS -

ACTAS PATRIMONIALES
ACTA DE TERMINACION DE SERVICIOS



~ (D INTRODUCCION
DESCRIPCION DE LA BITACORA
() REDACCION DE NOTAS DE BITACORA -

(TY) INTERPRETACION DE NOTAS DE BITACORA

(V) CONCLUSIONES



L_INTRODUCCION
R

[FIEMENTOS DE QO]

OFICIOS

. OFICIALES | BITACORA

L

MINUTAS

MUNICACION: |

. COMUNICACION <

REPORTES
DIARIO DE OBRA

MEMORANDUM

| INFORMES

]

ES EL DOCUMENTO QUE FORMA PARTE DEL SISTEMA

DE CONTROL Y DEL DESARROLIO DE LAS OBRAS, SE
CONSIDERA QUE SE TRATA DE UNO DE 10S DOCUMENTOS
MAS IMPORTANTES PARA LA BUENA MARCHA DE LOS
TRABAJOS, POR SU CARACTER LEGAL, PARA EFECTOS
TECNICOS, TIENE LEGALIDAD EN CUAIQUIER

CONFLICTO.

ol

BITACORA "4"
BITACORA "B" ¢ DE OBRA

6 DE DIRECCION

i



[L_DESCRIPCION DE TA BITACORA
[L1 OBJETIVOS:

COMO INTERCOMUNICACION OFICIAL

-~ (B)) COMO DOCUMENTACION IEGAL EN JUICIOS

T2 AICANCES
COMO DOCUMENTO OFICIAL

PARA USO EN OBRA



3 VIGENCIAS|

Q) CUANDO LA EMPRESA DEMUESTRE JUSTIFICACION
SUFICIENTE PARA DEROGAR LA ORDEN

(B)) CUANDC LA DIRECCION DE LA OBRA LA MODIFIQUE

DESCRIPCIONI
© ASPECTO EXTERIOR )

© HOJAS
© FOLIADO

© JUEGOS DE HOJAS



ORMATQS

(1)) IMPRESO (DEPENDENCIAS) -

(2)) NO IMPRESO (SE ESCRIBE EN EL MOMENTO)
‘ CARACTERISTICAS DE L0S FORMATOS:

© PORTADA

© ACTA DE INICIACON ~ ~

* CONDICIONES BASICAS:

© DISPONIBILIDAD

“© FIRMADO

© RETIRO DE COPIAS

© INVIOLABILIDAD DE L0S ASIENTOS

© CLARIDAD DE LAS COPIAS

© INSTRUMENTOS DE ESCRITURA



JLRERACCION DE_NOTAS
"UNA NOTA

(© CLASIFICACION DE LA NOTA

© DESCRIPCION DEL ASUNTO
© UBICACION

© CAUSAS DEL PROBLEMA
© SOLUCION EXIGIDA
©PLAZO DE SOLUCION

© CUMPLIMIENTO

© RESPONSABILIDAD DE LA NOTA Y CONSEUENCIAS ECONOMICAS
© SANCIONES ' Ny

© SEGUIMIENTOS |

® INTRODUCCION | S e

© NOTA DE CIERRE
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SQP | - D.G.R. M.y 8.
DIRECCION DE EDIFICIOS

SECRETANIA OE SUBDIRECCION DE OBRAS
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