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"NEODATA 2004 Manual de Usuario

Capitulo |

Guia Rapida 1
Conocimientos Basicos

Este capitulo esta disefiado para nuevos usuarios de NEODATA, donde se describe a manera de
ejemplo, los procedimientos necesarios para crear una obra, haciendo uso de las herramientas que
con mayor frecuencia se utilizan para la elaboracién de los concursos.

Después de haber recorrido esta guia el usuario estara listo para lo siguiente:

o Crear una Obra

o Captura del Presupuesto

o Analisis de Matrices y de Basicos

o Aprovechar Experiencia del Catdlogo Maestro y del Presupuesto Maestro
o Andlisis de Matrices de Costo Horario

o Factor de Salario Real (Fasar)

o Cambio de Cédigo;

o Indirectos del presupuesto

o Calcular el presupuesto -
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Crear una Obra

F

1. En el grupo de programas NEODATA haga clic en el icono Neodata 2004 para accesar al
sistema

2. Al accesar el sistema solicitard una clave de usuario y una contrasefia, esta podrd determinarla
més adelante, por defaul el sistema incluye como usuario a Neo y como clave basta con que
oprima Enter y el sistema mostrara la pantalla inicial de Neodata.

3. En la siguiente pantalla haga Clic en la opcion Nuevo del ment Archive, para desplegar la
siguiente ventana.

6uia Répida
2 Precios

A

3. Haga clic en la carpeta Guia Rapida y escriba Tutorial en el campo Nombre de Archivo.
4. Dé€ un clic en el botdn Abrir y en la siguiente ventana confirme que Si desea crear el archivo.

La siguiente ventana corresponde a una nueva obra del sistema de Precios Unitarios
NEODATA:

P8
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3 | Paniom| Renglon 1l Cotigs W E| Dercins

En la pantalla anterior en la parte superior se encuentra el nombre de las opciones de menu,
iconos, menus contextuales y barra de precios que en el transcurso de esta guia iremos utilizando
para una mejor comprension del sistema, también se encuentra la ventana del Presupuesto donde
podra capturar un catalogo de conceptos.

Captura del presupuesto

A

1. La primera columna del presupuesto es Marca, esta es Util para que el usuario pueda
seleccionar algunos de los conceptos, y correr procesos que solo afecten a ellos, en nuestro
ejemplo este campo se queda en blanco.

2. Coloque el cursor en el primer renglon, en la columna Partida y escriba AG1 como codigo de
la partida, seguido de la tecla Enter (en este campo se pueden capturar hasta 20 caracteres), y
se pueden considerar hasta siete niveles, oprima Tab o Enter

3. La columna Renglén es alimentado automaticamente por el sistema, aunque ¢l usuario lo
puede cambiar. '

4. En la columna Cédigo escriba ESTR? (abreviatura de estructuras) como codigo del concepto |
seguido de la tecla Tab o Enter.

El sistema automaticamente completd el codigo de la siguiente manera ESTR0001, esta

funcién le permitird que en adelante el usuario no se tenga que preocupar por un nimero
consecutivo, bastara con hacer grupos de familias de acuerdo con la partida de la que se trata. No
es necesario respetar la codificacion sugerida, pero es recomendable para que en un futuro se
puedan aprovechar las opciones de modificaciones globales.
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En columna Descripcién por default el sistema la identificé con un texto provisional (Codigo
nuevo), sustitiyalo por el siguiente CONCRETO F'C=250 KG/CM2, como una breve
descripcion del concepto del presupuesto {en este campo se pueden capturar hasta 40
caracteres).

. Escriba M3 en la columna correspondiente a la Unidad

. En la columna Cantidad escriba el volumen de obra a ejecutar

Como el costo aiin no se ha determinado puesto que éste depende del andlisis del concepto, se
dejara en blanco.

Suponiendo que la Descripcién del concepto no fue lo suficientemente amplia para describirlo,
los siguientes puntos muestran como capturar una descripcion mas completa para el concepto

1.

Active la Opcion Columnas... del Ment Ver, en la ventana que aparece marque la celda
correspondiente a Texto Cempleto, haga Clic en Aceptar para regresar a la ventana de
presupuesto. ‘

En el campo Descripcion Completa escriba la cantidad de texto que sea necesaria para este
concepto, este texto no es la continuacion de la descrlpcmn corta, de tal forma que el usuario
debera capturarla tal y como la requiere. :

El usuario siempre puede seleccionar que tipo de descripcién requiere para impresion, la
corta o la completa.

Repita los pasos anteriores para agregar otro concepto al presupuesto, lamado CADENA DE 20
x 20 DE SECCION con cualquiera de las siguientes opciones:

8

6

Use las teclas rapidas Ctrl + N

Active ¢l Menii Contextual haciendo clic en el Botén Derecho del mouse y elija la opcién
Nuevo Registro.

Haga Clic en el icono Bl Nuevo registro

Elija la opcion Nuevo registro del ment Edicién
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Anglisis de Matrices y de Basicos

Analizando las matrices del presupuesto

La siguiente seccion es para elaborar el analisis de los conceptos que se dieron de alta en el
presupuesto, utilizando la ventana de matrices.

1. Asegurese de que el puntero (P) se encuentra sefialando al concepto CONCRETO F'C=250
KG/CM2.

2. Haga doble clic en el renglon, para abrir la siguiente ventana:

#= estr0007 concreto Fc=250 kg/cm2 m3 i
ACONCRETO FC=250 KG/CM2, EMPLEADD EN UNIONES, ANCLAJES, RANUFAS ¥ DE TALLES DE ESTRUCTURA, CON &}
AGREGADD MAXIMO DE 20 MM. REVENIMIENTO MAXIMO DE 18 CMS, HECHO EN OBRA E IZADD HASTA UNA =

ALTURA DE 25MTS AL NIVEL DE LA BANOUETA, INCLUYE EN P.U. DESPERDICIOS, HERRAMIENTA, MAND DBRA,

iCodigo s

PR IRONE,

3. En la columna Coédigo escriba MACE? (Abreviatura de materiales cementantes)como codigo
del concepto, seguido de ia tecla Enter o Tab.

El sistema automdticamente completé el codigo de la siguiente manera MACE0001, esta

funcién le permitird que en adelante el usuario no se tenga que preocupar por un mimero
consecutivo, bastard con hacer grupos de familias de acuerdo con los insumos de los que se trate.
No es necesario respetar una codificacion especifica sin embargo es recomendable, para que en
un futuro se puedan aprovechar las opciones de modificaciones globales.

4. En la columna Tipe escriba 1, seguido de la tecla Enter o Tab.

m Puede consultar el tipo del insumo, activando el botén ¥ que se encuentra en la misma

& columna o la combinacién de teclas Alt + flecha hacia abajo, para activar la lista de los
tipos disponibles. Para mayor informacién acerca de los tipos de insumos consulte la carpeta
Parametros de Opciones del menu Herramientas.
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En la columna DPescripcién por default el sistema la identificd con un texto provisional
(Codigo nuevo), sustitiyalo por el siguiente CEMENTO GRIS, como una breve descripcién
del insumo {en este campo se pueden capturar hasta 40 caracteres).

Escriba TON en la columna correspondiente a Unidad

En la columna Costo escriba 950.00 seguido de la tecla Enter o Tab

La columna “/” sirve para que el usuario determine la operacion que requiere del sistema, en
este caso puede ser el signo */ para dividir o en blanco para multiplicar el costo del insumo

por la cantidad, por default el sistema multiplica.

Escriba en la columna Cantidad el rendimiento o volumen necesario para la matriz, en este
caso 0.412 seguido de la tecla Enter o Tab

10.La siguiente columna es Importe y como puede observar se calculé automaticamente

multiplicando e] costo del insumo por el volumen.

La matriz del presupuesto ya tiene capturado el primer insumo, enseguida agregaremos una
Cuadrilla:

0

b

Haga Clic en el siguiente renglon en la celda de Cédigo.
Use las teclas rapidas Ctrl + N

Active el Meni Contextual haciendo clic en el Boton Derecho del mouse y elija la opcion
Nuevo Registro.

[

Haga Clic en el icono E

Seleccione el ment Edicién y elija la opcion Nuevo registro.

. En la columna Cdédigo escriba MOCU? (abreviatura de mano de obra cuadrilla) como cédigo

del concepto, seguido de la tecla Enter o Tab

. En la columna Tipo escriba 2 (mano de obra), seguido de la tecla Enter oTab

Aungque en realidad la cuadrilla es un bésico, no es necesario identificarlo con el tipo 4 por
que se trata de una mano de obra, y por el hecho de que la cuadrilla se va a analizar el

sistema lo identificara también como basico.
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3. En la columna Descripeion escriba CUADRILLA 1 (ALBANIL + PEON), como una breve
descripcidn del insumo (en este campo se pueden capturar hasta 40 caracteres).

4. Escriba JOR en la columna correspondiente a Unidad

5. La columna Costo dependera del andlisis de la cuadrilla por lo tanto avance a le siguiente
columna

“/”

6. La columna “/” déjela en blanco

7. Escriba en la columna Cantidad el rendimiento necesario para la matriz, en este caso 0.066
que corresponde al resultado de 1 jornal entre 15 metros cibicos (que es lo que rinde por
jornal la cuadrilla), seguido de la tecla Tab o Enter (en este campo se pueden capturar hasta 6
decimales).

8. El campo Importe sera cero hasta que se elabore el andlisis correspondiente

Una vez concluido con lo anterior la ventana de la matriz quedard como sigue:

L‘." eslrl]l]l]l concrelo f'c—25l] kglcmZ m3 Precm 331 4 Costo=391.4 Dulares—[l

CDNCHETD F'C=250 KG/CM2, EMPLEADD EN UNIONES, ANC[AJES RAMURAS Y DETALLES DE ESTHUCTUHA CDN ’;E
:|AGREGADO MAXIMO DE 20 MM REVENIMIENTD MAXIMO DE 18 CMS, HECHD EN OBRA E [ZADD HASTA UNA LI
LJALTURA DE 25 MTS. AL NIVEL DE LA BANQUETA, INCLUYE EN P U.: DESPERDICIOS, HERRAMIENTA, MANO OBRA, :':;‘_l

e b L T Desenipeion. TE s T haTipo: s | Unidad [F-Costo  MiN© )2 Cantidad 2" |{ | mporte MIN:L G|
ik CEMENTO GRIS 1 TON $950.00(" 0.412000 $391.40
Bl CUADRILLA 1 [ALBANIL + PEON] 2 JOR $0.00(* 0.660000| $0.00

Analisis de Basicos

{
Existen dos formas mediante las cuales el sistema identifica a los basicos, la primera es cuando el
usuario asigna directamente como tipo de insumo el numero 4, y la segunda es que aunque se
haya definido cualquier otro tipo de insumo, si este tiene un andlisis, el sistema también lo
identificara como bésico sin cambiar el tipo asignado.

En esta parte realizara analisis de la cuadrilla (basico) que fue agregada a la matriz de
CONCRETO F'C=250 KG/CM2.
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1. Asegtirese de que el puntero (P) se encuentra sefalando al basico CUADRILLA 1
(ALBANIL + PEON)

-’r Si el usuario prefiere no abrir una nueva ventana por cada matriz seleccione la opcion
@ Matrices en una sola ventana del ment Ver.
2. Abra la matriz de la euadrilla con cualquiera de las siguientes opciones:

6 Use las teclas rapidas Ctrl+ M

0 Haga Doble Clic en el renglon

6 Haga Clic en el icono EI Matriz

6 Active el Menu Contextual haciendo clic en el Botén Derecho del mouse y elija la opcidn
Matriz

8 Elija la opcion Matriz del menu Edicién

3. Agregue dos insumos de mano de obra a la cuadrilla ALBANIL y PEON respectivamente,
para obtener el siguiente resultado:

. . . . 3 {
Los factores de salario real para la mano de obra se explicaran més adelante; por io pronto
el salario que se alimente debera incluir el factor.

TG L Cedige; T Devenpaion i o o | Tipo 7| Unidad [iiCosto M N 2|7 Cantidad 1.
“IMDALDDDY ALBANIL . {2 JOR $B85.001* 1.000000
v : MOPEDQRDT PEON 2 JOR $55 00}« 1.000000] 4

R e
Y

4, Cierre la(s) ventana(s) de matrices haciendo clic en la esquina superior derecha de la misma, o
doble Clic en el icono de la esquina superior izquierda, hasta regresar a la ventana de
presupuesto u oprimiendo las teclas Ctrl + F4
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Catalogos Auxiliares \

Existen tres conceptos de catalogos auxiliares que permiten ahorrar tiempo en la captura de
nuestra informacion; utilizando el Catalogo general de la obra, el Catdlogo Maestro y por
ltimo un Presupuesto Maestro, todos con la facilidad de trasladar informacién entre uno y otro.

1. El Catalogo general incluye todos los registros dados de alta en esta obra, asi como los datos:
Coédigo, Descripeidn, Unidad, Costo M.N., Costo DLS, Costo Total, Cédigo Auxiliar, Tipo de
insumo, Fecha y Referencia. En el ejemplo el catidlogo se verd como se muestra a
continuacion:

.o Catalogo

;s Cadigot. |z . : o d] Costo M. | Costo.DLS |[Costa Tatal Tipo i[’.ﬁdigi‘u}i
([T MOCU0002 |1 CUADAILLA 1 [ALBARIL + PEON] JOA $14000 3000  $14000;2
FEE[ESTAOOOT |1 ICONCRETO FC=250 KG/CM2 M3 $483 80[ $U.00|  $4B3 8014 -
HPEEIMOPEOOOT | IPEON . MGeR _j_ so500[  sooo) . s0DOl2 |
Iz )mace0001 * | ICodgorueve __  ___ |Unided | " $000 000 000/
[T ALB 000D Codigo nueve Uridad $0 00 $0 00 3000/4
FI|MACE04B7 CEMENTO GRIS TON $950 00 $0.00[
I, |MDALOOO1 ALBARIL J0R $85 00 $000[2
i e : f 4 z‘ ?! y ,: : w;;;! iﬂg”s‘tgf riﬁg@“ g . ; ?=4£‘§« ‘;ﬁ"%ggﬁ&% o3 ;@“EI

2. El Catilogo Maestro, puede ser cualquiera de las obras que el usuario defina, y es muy qtil
para reducir los tiempos de captura o de consulta, es decir sin cerrar la obra actnal podra
cambiar de catdlogo cuantas veces sea necesario. La informacioén desplegada en éste es la
misma que la del catdlogo general, pero con los datos de la obra a la que pertenece

3. El Presupuesto Maestro, proporciona las mismas facilidades que el catdlogo maestro, con la
ventaja de que la informacion contenida en este es Unicamente la del presupuesto que se

habilito y por lo tanto se puede hacer copia de partidas completas

A continuacion realizara el andlisis del segundo concepto del presupuesto utilizando los catélogos
mencionados.

10
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Abrir Catalogo
Se puede abrir el Catalogo de obra con cualquiera de las siguientes opciones:
0 Presione la tecla F4

© Haga Clic en Catalogo del menu Ver.

f Haga Clic en ¢l icono Catdlogo de la barra Ver de precios.

Abrir Catalogo Maestro

1. Para abrir el catdlogo maestro ejecute alguna de las siguientes opciones.

0 Presione latecla F12 6 F7

0 Haga Clic en Catdlogo Maestro del menu Ver.

6 Elija la opcion Abrir Maestro del menu Archivo, para desplegar la siguiente pantalla.

»

0 Haga Clic en el icono Catialogo Maestro de la barra Ver de precios.

|5 Edics 3
A7) Guia Répida
A7 Mae ¥

2. Haga doble Clic en la carpeta Edifica

3. Abra la Obra Edifica.

11
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El usuario vera lo siguiente:

i“j‘ EdICI.On,r ﬁmc:upueslo Costo: $0.00 Imposle: $0.08

e r;nq—'*—‘_‘z]uusvmmnm
‘H - — P o TP : it — —
erraml?n{as B Partid| Rén|* [Cédige . ' /|Desciption  as iUnldadlCantldadm Piécio.... P il
A1 310 i JESTROOG1 !CONCRETD FCe250 KG/CM2 EMI M3 1 25000008 $1.203 751 $300.937.50/ $63275]
ADY 20 | ALBOGOOY  CADENADE 2020 DF SECCION ML . 2500000 $0.00) $0.001 €800
i .

~
%ﬁ@%?%wf‘

L gy

T &
H

(e

i ‘i“ x{ﬂﬂ.?}»@ Fu e

[ 2T Cédigo <i|= IW_ -: De:cnpclon,; & B } SR ‘Eudlgo""**l‘ Pk W Deseipoidn” i

H {ALBDOGDT CADEWA DE 20720 DE SECLION i ; . [CODIGO ! ICONCEPTD =l

¥ E8 TROD0T I_|{CONCRETO FC=250 KG/CM2 EMPLEADTL AlElp |19 EQUIPO DE EMERGENCIA HEGAD“%:&;
£ | MACEGOOT CEMENTO GRIS iz <10 | NS TALACION DE SE RALIGAGION i

[ =~ |MO00C00! PEON i - I 1 JAMBAY CABEZAL TIPO 1 B
] MG03G02 ALBARIL i |1 MAMPARA PERSIANA REALIZADA

= - \MOCU0601 I {CUADRILLA T [ALBANILFEON] : || MAMFABA FERSIANA REAUZADA“‘"

SUMINISTRO £ INSTALACION CAMﬁ*j
SUMINISTRO E NS TALACION DE £

SUMINISTRO £ INSTALACION BE 1]

SUMIMISTHO E INSTALACION DE E;S‘

SUMINISTRO E INSTALACION DZ (%,

SUMINISTRO E {NSTALACION DE r;,,i

SUMINISTHD E INSTALAEIDN BE F¥

(" v i
- x_‘»(

e ey e

;}k‘}"g Z ’“Sg‘g‘ 1‘,;#%3

f%

3&”?%

;p"u V*@z:.'; o

{»,&AWx ;;:,o’;g‘i”db L3 1
R A

et

1. Coloque el cursor en el concepto-del presupuesto CADENA DE 20 x 20 DE SECCION y
abra la ventana de Matriz, con las teclas rapidas Ctrl + M

2. Haga clic en el mend Ver y verifique que la opcion Consulta al Archivo Maestro esté

seleccionada.

Esta opcion le permite determinar cual es el catalogo que quiere consultar (si la opcién
Consulta al Archivo Maestro estd desmarcada, la consulta se hara al Catilogo)

3.

Dentro de la matriz CADENA DE 20 x 20 DE SECCION coloque el cursor en el campo

descripcion para hacer una busqueda al Catalogo Maestro por descripcién

ventana del catdlogo maestro debajo de la descripcion.

En el campo descripcién escriba ALAMBRE y automaticamente el sistema desblegaré la
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FCosln " El::antldad

T mporté |[Costo:DLGY |
AAMEE $4.40 | 7000000 . $000;
Dascinbion & Eoma e, etk L CON0 2 b2 | Uridan | Costo Pesos [T JCod. A 1. ]

71| ALAVIB.COBRE AISLPLAS 1P TW GOV CAL [MALATOSD IM 1153 1.
ALAMB.COBRE ASL FLAG.1P Tw 600V CAL [MALAGO2D M [108___ i ,
|ALAMB COBRE AISLPLAG 1P 7w BODV CAL|MALACDID M (073 {1, '
ALAMB.CORAE AIGLPLAS 1P TW OOV CAL|MALAED M [285 /1

B LAMBRE GALVAMIZED0 Cal 15 [MaLaimdn

-|ALAMBRE RECOCIDO No. 18 MALADIBD (KB 1252 i
A/ ALAMBRON LIS0 DE 1/4"No.2) MALADIST  (KG |2 i |
:|ALAMBAON LISO DEL No.2, DIAM 1/4"(BMMMALAMSD  {TON [2000 11
sl T TUese 2| ALAMBRON TREFILADO FY=3C00 KG-CM2 MIACEQOtA  KG (133 .
ettt 22 1| BANILESP MOMMS5 JOR 113645 i2
Al rnunna I II\JﬁI"‘I llnl Il\ JV r‘l'll l'llf'\nn llll minn [kl anr e “‘,11‘ ..

4 | I, o P f:‘—’-',m;"-': o

5. Con la tecla Flecha Abajo mueva el cursor hasta encontrar el ALAMBRE RECOCIDO No.
18 y oprima la tecla Enter o Tab para trasladar el registro seleccionado a la matriz

6. Oprima nuevamente la tecla Enter o Tab hasta la columna Cantidad y escriba 4

' También puede activar la consulta a los catalogos, desde la columna Cédigo, activando

el botén ¥ que se encuentra en la misma columna o la combinacion de teclas Alt +
flecha hacia abajo. Dicha consulta se hara al catalogo correspondiente dependiendo de como
esté marcada la Consulta al Archivo Maestro de la opcidn del menu Ver.

Agregar un insumo a la matriz mediante el uso del mouse (Arrastrar
y Soltar)

En el Catalogo general marque ¢l renglon de la CUADRILLA 1 (ALBANIL + PEQN) dando

un Clie en el renglén correspondiente en la primer columna de la ventana, quedando de la
siguiente forma:

13



NEODATA 2004 Manual de Usuario

Eatalogn

gg NS Cochgo“ ‘r‘% o - Dbgenipeién il - { 'E;
f[s"|MOALDDOT ALBARIL ;
£ 2| ALBODOD?T CADENA DE 20720 CMS DE SECCION ML i
b2 | MACE D4BY CEMENTO GRIS TON i
HE ¥ maceD001 Codigo nuevo Unidad
HrA{ESTRB00T 11 "|CONCRETO FC=250 KG/CM2 |M3 %
i | |CUSDRILLA 1 GLBAMIL + PEOH) {
; TEIMOPEDOO Il {PEON

iy 1

ick aquu para selecmonar esle renglurﬂ T

[y 1 5 B A

I

1. Coloque el cursor en el campo codigo, haga Clic y sin soltar Arrastre el mouse hasta el
segundo renglon de la matriz CADENA DE 20 x 20 DE SECCION

1. Por ultimo escriba en la columna Cantidad el nimero 0.1321 como volumen de le cuadrilla
para obtener el siguiente resultado:

aD&SGIIpEID : Em,za.’,a Uni f;&gstn"‘i i iCantidad
ALAMBRE RECGCIDO No. 18 $2.52]*{ 10000000
CUADRILLA 1 (ALBANIL + PEON] $70.00 0.125000

Cuando el usuario copia un bésico a una matriz, este se traslada con todos sus elementos
que lo componen, desde cualquiera de los catélogos.

De la misma forma en que fue copiada la informacion con el mouse (Arrastrando y Soltando),
también es posible utilizar cualquiera de las siguientes opciones:

14
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Opcion A

1. Marque los registros deseados

2. Oprima la combinacién de teclas Ctrl + C
3. Coloque el cursor en la ventana destino

4. Oprima la combinacién de teclas Ctrl + V
Opcion B

1. Marque los registros deseados

2. Active el Menu Contextual haciendo clic en el Boton Derecho del mouse y elija la opcidn
Copia

3. Coloque ¢l cursor en la ventana destino

4. Active el Menu Contextual haciendo clic en el Boton Derecho del mouse y elija la opcidn
Pegar

Opcién C

1. Marque los registros deseados

2. Seleccione la opcién Copiar del ment Edicién
3. Coloque el cursor en la ventana destino

4. Seleccione la opcion Pegar del menti Edicion

Trabajando con el Presupuesto Maestro

Hasta ahora ha trabajado con catalogos, aprovechando la ventaja de poder trasladar informacion
de los mismos hacia cualquier ventana, sin embargo es posible que el requerimiento del usuario
sea especificamente poder consultar otro presupuesto para poder aprovechar la experiencia
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En esta seccion encontrara los pasos necesarios para llevar a cabo dicho proceso:

Asegurese de tener activo el Catalogo Maestro

1. Abra la ventana del Presupuesto Maestro oprimiendo la tecla rapida F6 o mediante ia opcion
Presupuesto Maestro del menu Ver.

Ahora la pantalla se vera de la siguiente forma:

E@ Ex VAR R ¢ psogiama\N[GDATA‘ZHUD Gman'a'ﬁlaaﬂ uloual mdb

HEdGion: Veu”ﬂcuemnenlas Vemana;
MMW

o

o :T‘x’l B @‘@_im "th M’ w

B g

ifwam; nﬁ é%f;v s.‘JB@a@;& ﬂ ‘?l

{7 Codlgo 3 [ DRECHPCIOn - » o

" |Unidad

ﬁ
T T S TR ot L,

Cantidad

Precio! ‘x@

ESTROO0T [CONCRETO FT=250 KG}CMZ Erl

250 0000

$633.75

|ALBOO00T  |CADENA DE 20720 DE SECCION

$0.00

*ﬂmemmmnn DE MEZCLAS Monrenos Y cnnca

B m»y ,é,..- lm{ﬂ
N

z?

I‘ i+ |imp| Pantida - {Renglén | Cadigo: .55 - Detcnpclon» L L :| Unidad | Cantidad ] Pieéio . &> lmpmte L [4-]
Nal [J oot 10 MEZB0G MORTERQ CEMENTO-ARENA 1: 2 M3 1 $267.66 $267 BE—-{
8 e 20 MEZDG02 MORTERO CEMENTO-ARENA1:3  [M3 1 $233.23 $233.23 ’32:34
.| {] 100 0 MEZ0003 MORTERQ CEMENTO-ARENA 1:4 M3 1 $207.40 3
1] 1om 40 MEZ0003a  |MORTERD CEMENTO-ARENA 1:4ACIM3 1 $207.400
M 50 MEZ0004 MORTERD CEMENTO-ARENA1:6  |M3 1 $183.33
1] 1001 i60 MEZ0005 MORTERD CEMENTO-ARENA 1:6  |M3 1 $165.89
T m o 170 MEZ0006 MORTERQ CEMENTO-ARENA 1-7  {M3 1 $151 60}

At oM a0 MEZBOGY MORTERQ CEMEMNTO-ARENA 1.8 {M3 1 $139.48!

[ [ E) 90 MEZ0008 MEZCLA MORTERD HIDRAULICD-AHM3 1 $194,29| ‘

L 3] 1001 160 MEZ0009 MEZCLA MORTEROD HIDRAULICO-AH M3 1 $160,94] $160 94 £

L—' £ 100 110 MEZD010 MEZCLA MORTERD HIDRALULICD-AfIM3 1 $140.75 $140 ?5»,@3
L] oM 120 MEZDOT1 MEZLLA MORTERD HIDRAULICO-AIM3 1 $125.29 $1 28.23 a"J

e e A S S e e R R

3. Marque algunos de los conceptos del Presupuesto Maestro y trasladelos hasta su presupuesto,
utilizando cualquiera de las opciones de copiado que mencionamos anteriormente.

Puede cambiar en cualquier momento el archivo maestro desde la opcion Abrlr Maestro
del mena Archivo 0 oprimiendo la tecla F12.
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Agregar un costo horario a la matriz
1. Entre a la matriz de Cadena de 20 x 20 de seccién
2. Escriba debajo del cédigo de la cuadrilla EQ? Seguido de la tecla Enter o Tab

3. En la siguiente columna el Tipe del insumo definale como 3 puesto que es un equipo seguido
de la tecla Enter o Tab

4. En la columna Descripcion escriba REVOLVEDORA DE CONCRETO
5. Escriba HR como Unidad de medida

6. La columna costo es el resultado del anélisis por lo tanto déjelo en cero

Analisis de Matriz de Costo Horario

A diferencia de la codificacién (recomendada) que se ha llevado hasta el momento, un analisis de
costo horario, requiere de parametros adicionales que deben de considerarse antes de elaborarlo,
tales como; un prefijo para Matriz de Costo Horario, uno para el Detalle del Cargo Fijo, uno
para el Valor de Adquisicion y otro para el valor de las Llantas

0 Elija Opciones del ment: de Herramientas

0 En la siguiente ventana haga Clic en la carpeta de Costo Horario

La carpeta se muestra con la siguiente informacion:
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En la imagen anterior los prefijos de los campos estan predeterminados, mas no es una limitante
puesto que el usuario puede cambiarios.

Matriz de Costo Horario = EQ

Detalle del Cargo Fijo=CF
Valor de Adquisicion = VA

Liantas = LL.

En este ejemplo trabajaremos con los defaults del sistema por lo tanto, haga Clic en el boton
Aceptar para regresar a la matriz del equipo

1. Haga Doble Clic en la matriz de la Revolvedora para entrar a su edicién

2. Como puede observar en la siguiente ventana ya existe un ¢4digo CF000001 (cargo fijo de la
matriz de costo horario) que fue agregado automaticamente por ¢l sistema

3. Haga doble Clic en el renglén para ir a la ventana de cargos fijos

18
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Muévase por los campos de esta ventana por medio de la tecla Enter o Tab

4.

El campo Costo ML.N. se refiere al valor de adquisicion del equipo, escriba 15,000.00 seguido
de la tecla Enter y trasiadese hasta ¢l campo potencia de operacion, puesto que la revolvedora
no contempla llantas.

El campo Potencia de Operacion HP escriba 8.0
En la columna de Factor de Operacién % escriba 80.00

En el campo Cédigo de Combustible escriba GASOLINA seguido de la tecla Enter. Cuando
el sistema pregunte si desea agregarlo oprima Aceptar. En la siguiente ventana defina todos
los datos correspondientes a la gasolina, cuando haya concluido oprima Aceptar para regresar
a la ventana de Cargos Fijos.

En campo Factor por default aparece como factor 0.00 si lo dejamos en ceros al presionar Tab
6 Enter el sistema propone .2271 siempre y cuando el c6digo sea igual a GASOLINA en caso
contrarlo el default del sistema serd de .1514. Deje el default de gasolina

. El resultado de Consumos por Litro se obtiecne de la multiplicacion de Factor de

Combustible * Potencia de Operaciéon * Factor de Operacion
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). Si desea llegar a un Consumo por Litro determinado, solamente alimente el dato y el
" sistema automaticamente ajustara el Factor de Combustible

10.E] campo siguiente es para alimentar el Codigo escriba Aceite seguido de la tecla Enter para
agregar el insumo (Para agregarlo siga los mismos pasos con los que agrego la gasolina.) )

11.En campo Factor por default el sistema lo define como .003
12.En el campo capacidad del Carter (lts) escriba 2

13.En Horas Cambio del aceite escriba 100

14.E] resultado del Aceite se obtiene de la multiplicacion de (Factor * Potencia de Operacion *
Factor de Operacion) + (Carter Its / Horas Cambio)

__ Si desea llegar a un Resultado determinado solamente alimente el dato y el sistema
‘T automaticamente ajustara el Factor

15.En el campo Vida Econémica en Hrs. Escriba 4,800 (vida econémica total)

16.Horas Trabajadas al ario es igual a 1,200

17.Valor de Rescate en % es igual a 10.00

18.Tasa de Interés en % es igual a 28.00 (en el caso de DLS se dejara en blanco ya que
corresponde al porcentaje de interés en Doélares y se alimenta solo en caso que el equipo haya
sido comprado en délares.)

19.Seguro en % es igual a 3.5(anual)

20.Factor de mantenimiento es igual a .5

21.Integracién Nal. De Mantto. Esiguala0

Con los datos anteriores obtendra el Total de Cargos Fijos haga Clic en €l boton Aceptar para
regresar a la matriz del costo horario

La matriz del costo horario se ve como sigue :
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Unidad | iCostaM.N, - | E Flmpolle MINL

fon [P0 s?Descnpcmn R

“ECodigh. s [ Tipo’-[

i fp |ACEITE 1 |ACEITE LTO $12.004 0 021500 $0 26
2[RE| GASOLINA 1 |GASOLINA, LTO $2.40|* 1453400 349
g Loy JCFUDDDCH 3 |REVOLVEDORA DE CONCRETO HR $6,39|" 1.000000 $639
f*i |

T s, ofeoconisra Tl L s
b g -

Para concluir el analisis del costo horario debera agregar al operador del equipo.

Para mayor informacion acerca de las matrices de costo horario consulte el capitulo
correspondiente.

Factor de Salario Real (Fasar)

Hasia ahora los salarios de la mano de obra agregados en el catalogo, son tnicamente del Salario
Base, en esta seccion se explica como afectar dichos salarios por un Factor de Salario Real, para
hacerlo siga las instrucciones:

1. Seleccione Factor de Salario Real del meni Ver, para editar la siguiente pantalla:
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La imagen anterior estd dividida en dos partes, la primera son datos generales del IMSS, y la
segunda es donde se agregan las categorias que se consideran para el presupuesto, notard que ya
aparecen algunas, esto debido a que el sistema agrega automaticamente todas las categorias de
mano de obra inmediatamente después de ser agregadas, pero en caso que necesite agregar nuevas

categorias deberd seguir el siguiente proceso:

2. Haga Clic en el primer renglén en blanco y escriba MO01 como primera categoria.

123

. En el campo Categoria escriba CATEGORIA “A”

4. En Salario Nominal escriba 40

3. En la columna de Factor Salario Integrado alimenie 1.3304

6. En la columna de Factor Salario Real escriba 1.7596

7. Cbmplete de la misma forma el segundo renglén pero con los siguientes datos:
8 MO01

8 CATEGORIA “B”
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6 30
6 1.3304 N
0 1.7587

Para mayor informacion acerca de como obtener el Factor de Salario Integrado y el
Factor de Salario Real, consulte el capitulo FASAR

8. Haga Clic en el boton Salir.

Cambio de Cédigos

Cambio de Codigos

Debido a que en ocasiones resulta necesario cambiar algliin codigo por diversas razones veremos
el proceso para hacer el cambio de codigos.

1. En la ventana de catalogo de insumos haga Clic en el codigo MOCU0001 de la cuadrilla

2. Sustituya el codigo por CUAD? Seguido de la tecla Enter

3. El sistema desplegara una ventana preguntando El cédigo participa en alguna matriz como
insumo desea cambiarlo?, a lo cual debera responder afirmativamente

4, El resultado del cambio de codigo es CUADO001 '

Repita los pasos del 1 al 4 para cambiar todos los cédigos que desee cambiar.

«(&): Cuando el usuario decide utilizar Fasar para el presupuesto, también debera considerar los
U prefijos de los cédigos de la mano de obra, por lo tanto en el momento de agregar insumos

de mano de obra, estos deberan iniciar con un prefijo de 4 caracteres que lo identifique con una
categoria determinada.

Indirectos del Presupuesto

Hasta el momento el ejemplo de presupuesto solo esta considerado a costo directo, sin embargo
NEODATA permite al usuario definir el tipo de Indirecto apropiado a sus necesidades
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1. Haga Clic en Opciones del ment Herramientas

2. En el siguiente grupo de carpetas seleccione la de Indirectos para desplegar la siguiente

informacion:

3
i,
P:
3

&

¥hg
Wl

Tclta1 de mateuales de esta matriz
- Tntel de’ matenales mcluuende basmos
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e
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En esta pantalla el usuario define la forma del tipo de célculo que requiere para los Indirectos

mismos que también se imprimiran después del costo directo de los precios unitarios.

Contenido de los campos de la imagen anterior

Total de materlales de esta matrlz
95 Total de materiales incluyendo basicos
96 Total de mano de obra en esta matriz
97 Total de mano de obra en esta matriz y sus
basicos
99 Costo directo 100.00
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U Descripcion: En esta columna se escriben los titulos, tal y como se requieren para impresion

QO Factor: Esta columna debera contener el dato numérico correspondiente a la descripcion, que
bien puede ser un porcentaje o factor segiin lo defina el usuario en columnas subsecuentes

O %: En esta columna el usuario indica si el factor es efectivamente un porcentaje
/
I r1,r2....r7: Cada una de estas columnas sirve para identificar sobre que dato se va a calcular el
renglon actual, ejemplo si requiere obtener el resultado del Factor * Costo directo, rl sera
igual a 99

O ¢-), (-): Estas columnas permiten al usuario determinar los renglones sobre los cuales se va a
calcular pero de forma negativa, por ejemplo descuentos.

O Op: Sirve para indicar al sistema si divide 6 multiplica el Factor

Q Total: Es una columna de verificacion de célculo, tomando como valores de ejemplo los
mencionados en la tabla anterior,

O Imp: Indica si este renglon se imprime
O Bas: Imprime el monto base sobre el cual se obtiene el resultado del renglén
( Ray: Imprime el renglon subrayado

U Factor DLS: Permite al usuario determinar porcentajes diferentes en caso de manejar un
presupuesto combinando pesos y dolares.

Enseguida daremos de alta el siguiente ejemplo:
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Costo  Directo =
100.00

Indirectos 15%
Subtotal
Financiamiento 3%
Subtotal

Utilidad 6%

Precio Unitario

Primer Renglén

1. En la columna Descripeién escriba Indirectos

15.00
115.00
3.45
118.45
7.11
125.56

2. En la columna Facetor escriba 15.00

3. En la columna % escriba %

4, Por ultimo en la columna rt escriba 99

Segundo Renglon

1. En la columna Descripcion escriba Subtotal

2. En la columna Factor escriba 0

3. Lacolumna % déjela en blanco

4. En la columna rl escriba 99 y en la columna r2 escriba 1 (costo directo + resultado del

renglon uno)

Tercer Renglon

1. En la columna Descripcién escriba Financiamiento

2. En la columna Factor escriba 3

3. En la columna % escriba %

4. En la columna r1 escriba 2 (resultado del renglon dos)
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Cuarto Renglon

1. En la columna Descripcion escriba Subtotal

2. En la columna Factor escriba 0

3. Lacolumna % déjela en blanco

4. En la columna r1 escriba 2 y en la columna r2 escriba 3 (renglon dos + rengldn tres) "
Quinto Renglén

1. En la columna Descripcion escriba Utilidad

2. En la columna Factor escriba 6

3. En la columna % escriba %

4, En la columna rl escriba 4 (resultado del renglén cuatro)

Sexto Renglon

1. En la columna Descripcidn escriba Precio Unitario

2. En la columna Factor escriba 0

3. La columna % déjela en blanco

4, En la columna rl -escriba 4 y en la columna r2 escriba 5 (renglon cuatro + renglén cinco)
Para finalizar haga Clic en el boton Aceptar

Para obtener informacion adicional de las opciones de esta carpeta consulte el capitulo
Herramientas

Calcular el Presupuesto

Una vez definidos los indirectos, es recomendable ejecutar ¢l proceso de calculo general del
presupuesto, con esto se obtiene el precio de venta y la explosién de insumos del presupuesto.

Seleccione la opcidn calcula @ y en la siguiente pantalla haga Clic en el botén Aceptar con los
defaults de la misma. Para mayor informacion acerca de los procedimientos de calculo consulte el
Capitulo V, Parametros del Sistema.
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Capitulo I

Guia Rapida 2
Ruta Critica.

Este capitulo ha sido creado pensando en la necesidad de los usuarios de elaborar la Ruta Critica
y el Programa de Obra de su presupuesto, esto dado que es un requisito de concurso, en este
capitulo se describen a manera de ejemplos la creacién de la ruta critica y programas de obra, con
pasos sencillos y concretos, de tal manera que una vez que haya terminado de recorrer este
capitulo el usuario podra crear su programa, ademas de los puntos que se enumeran.

@ Ventanas de la Ruta Critica

8 Simbolos de la ventana de ruta critica

D

Trabajando con la Ruta Critica
0 Herramientas mas comunes de Programa.

0 Calculo de Programa de Suministros.

I~
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Generando la Ruta Critica

Hasta ahora el presupuesto lo ha generado usted mismo, sin embargo, para la realizacién de la
Ruta Critica y/o Programa de Obra a modo de ejemplo deberd abrir una de las obras que el
Sistema incluye, para abrirla use cualquiera de los siguientes procesos.

@ Haga Clic en Abrir del ment Archivo u oprima Ctrl+U

6 Haga doble Clic en la carpeta Mae y seleccione ¢l archivo Mae.mdb

8 Oprima Abrir

El archivo que ha abierto cuenta con un presupuesto de nueve precios ya analizados, la pantalla se
ve de la siguiente manera.

B0 presupuesto  Costo; $187.908.60 Importe: $239.230.680

Para accesar la edicion de la ruta critica ¢ programa de obra elija cualquiera de las siguientes

instrucciones:

: :
o Haga Clic en el icono :

=1 de la barra de iconos

Im ‘i{lTHABMDS PRELIM!NARES,
o [Ma{Paibda” |Renglénz]=. Codigo ~ »|Deteripeipn ;. 7 2 7=5% T, A T Cantldad ’ Precio®
1. Q \' F11 1 |PREDO1 TAAZD Y NIVELACION M2 2.500 UDUU $47 07] $117.675. 00
CoO 0117 | |EXCO0T __ [EXCAVACION AMAND EN CIMENTACION EXISTE  IM3. SOC000|  $27 60, $1.360.00
ﬂ ¥ ) 3 | |%pEmoo” [DEMOLICION DE LOSA DE CIMENTACION M3 450000 3508 38 $2 62710
[]C003_ 4 [\ [ALBO0OT ___|CASTILLO DE 15X 20 DE SECCIDN X ML 510.0000]  $201.72]  $42.351 20|| £,
j:_.i_g_.;_m 5 | |ALBOC3 MURO DE TABIQUE ROJO AECOCIDODE14CM  |M2 350 D00 §7374) 3258059000}
i (M) g 1|ALBIOGZ " |CADENA DE 20X 20 DE SECCION % ML 1200000 $23305| $27.566.00

8 | |ESTOD2 CONCGHETO FL-250 XG/CM2 EN UNIONES Y AN M3 50 0poD $21569] %10,984 50

I LIM002 LIMPIEZA GENERAL DE LA BBRA M2 200 0000 $5274] $10.42800

o Oprima la tecla de funcion F11
o Elija Ruta Critica del meni Ver

0 81 tienen habilitada la Barra de Neodata (la barra izquierda) tiene en la opcién Ver, el mismo
icono que aparece en la primera opcidon mencionada
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Una vez que seleccione cualquiera de las opciones el sistema mostrard una ventana para
determinar las fechas de inicio y fin del proyecto. La ventana que aparece se muestra en la
siguiente figura.

Las Onicas opciones habilitadas de la ventana superior son las Fechas Inicial y Final del

proyecto asi como la Periodicidad, para que pueda elegir el formato de los
periodos para su programa de obra (meses, quincenas, semanas 6 dias), solo en caso de
que ya se haya elaborado anteriormente un programa aparecerdn habilitadas todas las
opciones.

Fecha inicial del proyecto. En este campo debera escribir la fecha de inicio del proyecto. En este
caso escriba 15/Feb/2004 que debera corresponder a la fecha de inicio del proyecto, o si lo

prefiere haga Clic en , y seleccione la fecha haciendo Clic en la fecha correspondiente dentro
del calendario que se desplegd.

Fecha final del proyecto. Aqui escribira la fecha en que finaliza el proyecto. Escriba
25/Ago/2004 siguiendo el mismo proceso que la anterior.

Periodicidad. Debera seleccionar que tipo de periodicidad requiere para su programa de obra, el
sistema cuenta con cuatro opciones que son: Mensual, Quincenal, Semanal ¢ Diaria, Por defecto
el sistema propone como periodo Mensual, por el momento déjelo asi.
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Niumero de periodos del programa de obra. En este campo el sistema ha colocado el nlimero 7
que corresponde a los 7 meses de distancia entre la fecha de inicio del proyecto y la fecha final,
haga Clic en el botén Aceptar, oprima nuevamente Aceptar en el siguiente cuadro de didlogo
que se despliega.

Recuerde que en caso de requerir periodos diferentes de mes podra indicarlo haciendo Clie
con el mouse sobre la periodicidad que prefiera, dependiendo del tipo de per10clo
seleccionado el sistema propondra el nimero de periodos correspondiente.

Al aceptar el sistema muestra la siguiente pantatla.

‘ W Mayn 2[!00 TR |Jun:o ZOUU
oiosl1[1sl21]26]01 |as11111s|21 [25|31 EEE T

1 PREOOY
3, EXC001

WL Vg Ri4L

‘rmc o_programaf'de ;obra puede

3] XDEMODA

4CALBOOT :ano D 15X 2 SECCIONK
§,ALB003  |MURO DE TABIQUE ROJO RECOCD
B/ALBO0Z  ICADENA DE 20 X 20 DE SECCION X
ST ESTRUCTURALIL
FIESTO0Z  .CONCRETO F'Ca250 KGICMZ EN LN
0 LIMPIEZAS :
5LMO02  LMPEZA GENERAL DE LA OBRA

' Iy
ctividadi s+ -

§
1
'
|
1
'
|
(
I
i
|
|

4

o
A SN

Esta pantalla estd dividida en dos ventanas, con las cuales podrd generar su ruta critica y/o
programa de obra, cada una le brinda una forma diferente de programacion.

Yeamos primeramente la funcionalidad de la ventana de lado izquierdo.

En esta ventana encontraremos las siguientes columnas:

Partida: Codigo de la partida asignada en el presupuesto.
Renglén: Numero de renglén asignado en el presupuesto.
Codigo: Codigo del concepto.

Concepto: Descripcidn del concepto ¢ partida.

Unidad: Unidad de medida del concepto.
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Cantidad:
Precio:
Importe:
Codigo
Auxiliar:
Comienzo:
Fin:
Duracion:
Rendimiento:

Critica:
Holgura:

Comienzo
Tardio y Fin
Tardio:

Totales:

Periodos:

Cantidad presupuestada del concepto.
Precio unitario del concepto.
Importe del concepto 6 partida.

Codigo auxiliar del concepto.

En esta columna el usuario podra capturar la fecha en que inicia la actividad.

Al igual que en comienzo aqui puede definir la fecha en que finaliza la actividad.
Esta columna permite definir los dias que durard cada actividad.

Rendimiento de la actividad que puede ser definida por la mano. de obra
integrada al concepto.

Indica con una marca (v') si la actividad es critica, una vez realizado ¢l calculo.
Muestra los dias de holgura entre una actividad y otra.

Estas columnas son usadas por el sistema una vez ejecutada la opcién de célculo
de la ruta critica y muestran las fechas de inicio y fin tardio de cada actividad de
acuerdo con la ruta elaborada. -

En esta columna se pueden ver los totales de porcentajes o volimenes segun lo
haya definido el usuario.

Titulo de los diferentes periodos a considerar (mes, semana, quincena ¢ dia) en
esta columna puede capturar los porcentajes de las actividades o volumenes
siempre y cuando se haya definido esto desde Parametros de Opciones del
menu Herramientas.
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Si asigna dias de duracién a cada concepto la partida no representara la suma de los

mismos, sino que identificara al que dure més o tomard el total de dias entre las fechas de
inicio y término. Este ejemplo lo puede observar en la imagen anterior en las partidas de
Albaiiileria y Estructuras.

Ahora veamos la ventana derecha de la pantalla de Ruta Critica y los simbolos con los que
trabajara.

i
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Simbologia y significado. :

+—

e

Fiey 29/Feb/20004
Duracion: 11d
Comienza. 18/Feb/2000
Fine 06/ ar/2000
Duracién 15d

Este simbolo aparece cuando el puntero se coloca al inicito ¢ al final de
alguna barra de la ventana de ruta critica y permite alargar ¢ acortar la

actividad para definir cuando inicia( ' ) ¢ cuando finaliza ( ™).

Este simbolo aparece cuando el usuario coloca su cursor sobre alguna
barra de la ventana de ruta critica y permite mover la barra sin alterar la
duracion. '

Al mover a la izquierda o derecha una actividad cambia el simbolo

original ("I") por este otro.

Esta cadena permite ligar una actividad con otra para ver cual es la
predecesora o antecesora de la actividad actual.

Esta pequefia ventana aparece cuando se hace la ampliacion de una
actividad, en ella se muestra la fecha final y los dias de duracién de
actividad.

Al dar un Clic sin mover el cursor a una barra se despliega esta otra
ventana la cual contiene datos como comienzo, fin y duracion en dias de
la actividad.
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Programando con barras

Para generar el programa acerque su mouse a cualquier barra (E=).BM) que corresponda a una
partida o a alglin concepto que desea programar con lo que el puntero del mouse cambiara de

apariencia, ( “ ) dependiendo de la direccidn que desee tomar, cuando sefiale a la derecha
haga Clic, el sistema mostrara la fecha final conforme se vaya avanzando ¢ disminuyendo la
duracién de la partida o concepto, arrastre sin soltar el botén hasta llegar a 26/03/2004 con lo que
estara indicando que la partida corresponde a los Preliminares y tiene una duracion de 41 dias.

En caso de que el usuario decida mover una partida los conceptos que participen dentro
de ésta seran afectados y tomaran la configuracion dada a la partida.

Haga lo mismo con los demas conceptos y/o partidas determinando fechas de terminacion de cada
una de estas, para mover la fecha de inicio acerque el mouse a la partida a mover y cuando el
mouse sefiale hacia ambos lados (4—}»,4—» ) haga Clic y arrastre hasta llegar a la fecha de inicio
descada, con este movimiento la duracién no aumenta ni disminuye, solo cambia la fecha en que
inicia la actividad y por lo tanto también su fecha final. Termine su programa agregando a las
partidas restantes duracién, fechas de inicio y terminacion.

Programando en porcentajes

De acuerdo a la forma en que han sido modificadas las fechas de inicio y terminacién con las
barras; en la ventana derecha el sistema ha colocado porcentajes de avance en forma proporcional
a la duracidn de cada actividad por lo tanto la ventana se podré ver de la siguiente forma.
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Notard que sin importar en qué ventana se realice algin movimiento éste se verd reflejado en
ambas, por lo tanto si le resulta més facil generar el programa asignando el porcentaje de obra a
gjecutar por cada periodo podra hacerlo con los siguientes pasos:

1. Haga Clic sobre la primera celda del renglén correspondiente al Trazo y nivelacién y escriba
75 con lo que estara indicando que el 75% del total del Trazo y nivelaciéon se ejecutard durante
el primer mes; en realidad en la primera quincena, ya que la fecha inicial de la obra corresponde
al 15 de Febrero.

2. En la segunda celda (segundo periodo) escriba 25 que corresponde al 25% de la actividad y que
concluye con el total del trabajo.

3. E1 100% podra verlo en la celda de Totales

Es necesario que los porcentajes sumen 100 ya que de lo contrario se estard indicando que
la actividad no concluye, es decir, no se habrd programado el total de la cantidad
presupuestada.

Haga Clic en el segundo periodo de la siguiente partida que corresponde a Demoliciones y
escriba 100 con lo que indicaremos al sistema que el total de las Demoliciones se realizaran en el
segundo mes.

En las partidas siguientes escriba los porcentajes de acuerdo a su propio criterio, notara que de
acuerdo a los porcentajes que se vayan alimentando las barras del programa (ventana derecha) se
iran adecuando a éstos, es decir, que se ird moviendo para que tanto los porcentajes como las
barras coincidan perfectamente uno con otro.

En caso de que fuera necesario, los porcentajes (%) del programa de obra pueden ser capturados
en Excel, y posteriormente copiados y pegados en la ventana izquierda en NEODATA, las
columnas que debe tener en Excel, son las siguientes:

‘Partidaz,. | Renglén | Periodo1:Périodo.2{ Periodo 3] Periodo’ 4 Petiodo’s:[Periodo 6.
A0l 1 80 20

A02 2 50 150

A03 3 60 40

A04 4 50 50

A05 5 100

El nimero de periodos puede variar dependiendo de las fechas de comienzo y fin
definidos por €l usuario.
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Interactuando con las dos ventanas de la ruta critica.

Hay varias formas de trabajar con las ventanas de ruta critica como se ha ido comentando en el
transcurso de este capitulo, ahora vera como al mover dias de duracién, fechas inicio y termino
los porcentajes y las barras se modifican automaticamente.
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En la figura superior podemos observar las columnas de Concepto, Duraciéon, Comienzo, Fin y
Totales, estas se pueden modificar para definir como estara estructurada la Ruta Critica, en la
ventana del lado derecho se pueden observar las partidas en azul y los conceptos en gris estos
ultimos estan vinculados entre si, para poder definir qué concepto precede a otro &2 tiene la
opcion Informacion de la Tarea que describiremos a continuacién.

Asignando precedencias

"Para vincular una actividad con otra es necesario trabajar con la ventana del lado derecho, en esta
aparecen las barras de las actividades (conceptos y las partidas). Seleccione un concepto, haga
Clic y sin soltar el botéon del mouse mueva el cursor hacia el siguiente concepto (actividad

sucesora), al mover el cursor notara que la apariencia de éste cambia por ®® lo que le indica que
esta vinculando actividades, una vez sobre la actividad sucesora suelte el boton del mouse y
aparecera una flecha indicando el vinculo hecho. Este proceso lo vemos en la siguiente imagen.

10
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Al ir vinculando una actividad con otra la informacion de la tarea sera Fin a Comienzo, por
default, pero puede ser modificada por el usuario a otro tipo, los diferentes tipos son:

Fin a Comienzo (FC)  Cuando finalice una actividad comenzard la otra.
Comienzo a Comienzo (CC) Comenzaran las dos actividades al mismo tiempo.
Fin a Fin (FF)  Ambas actividades finalizaran al mismo tiempo.
Comienzo a Fin (CF)  Cuando comience una actividad finalizard la otra.

Para cambiar la informacion de la tarea hay dos opciones la primera es dar un Clic derecho sobre
la actividad en que modificara la informacién, enseguida se desplegard un menu contextual en
donde debera seleccionar la opcion Informacion de la tarea, al seleccionar ésta se despliega la
siguiente ventana.

11
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En la ventana de informacién de la tarea tenemos las siguientes carpetas;

Generales: Integra los datos generales de la actividad, dentro de los datos encontramos Codigos
internos y auxiliares, descripcién, unidad, fechas de comienzo y fin, asi como duracion en dias y
rendimiento.

Predecesoras: Esta carpeta contiene las actividades que preceden a la actividad seleccionada,
ademas de las siguientes columnas Codigo, Concepto y Tipo de Liga, en esta Giltima es donde
puede cambiar la informacién de la tarea por las antes mencionadas.

Sucesoras: En esta carpeta se indican las actividades que suceden a la actual y puede ser
cambiada la informacion del Tipo de Liga con la actividad actual.

Recursos: En la carpeta de recursos encontrard todos los insumos (Materiales, Mano de Obra y
Equipos), contenidos en ¢l concepto visualizado, ademas muestra el Tipo, Cédigo, Descripcion,
Unidad, Cantidad, Costo e Importe de cada insumo.

Calculando la Ruta Critica. .

Una vez vinculadas las actividades es necesario ejecutar el Calculo de la Ruta Critica esto le
permitira identificar las Holguras y las Actividades Criticas, seglin Ia programacion asi como
identificar los Comienzos y Finales Tardios.

La opcién de Calculo de Ruta Critica la encuentra en el meni Herramientas, esta opcion
también se ejecuta presionando F9, la ventana que se despliega al seleccionar esta opcion es la
siguiente. )

Célculo de Ruta Critica

IJna vez calculada la ruta critica puede ver el Diagrama de PERT, esta opcién la encuentra
dentro del menu Ver, la vista del diagrama serd la siguiente.
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Es posible hacer modificaciones desde la ventana del Diagrama de PERT en cuanto a la
vinculacion entre actividades y la informacion de la tarea de todas las actividades programadas,
para realizar alguna haga Clic en la opcién Informacion de la Tarea del meni Edicién de esta
ventana.

En caso de que su Diagrama de PERT sea muy extenso y no quiera estar pegando hojas
¥ carta, oficio ¢ cualquier hoja pequefia, la impresién de este puede hacerse directamente a
un ploter lo que le ahorrard mucho trabajo y le dard una mejor vista.

Calculo de Programa de Suministros.

Para obtener el programa de Suministros con base en el programa de obra realizado scio debera
ejecutar el Calculo teniendo cuidado de seleccionar Calcular Explosion de Insumos por
Conceptos y Calcular Programa de Suministros una vez ejecutado este célculo el sistema
habra calculado el programa de suministros, con lo que podra ser impreso sin mayores problemas.

Aqui concluye la guia rapida, con los conocimientos adquiridos en el transcurso de la misma el

usuario puede empezar a trabajar practicamente sin problemas. Para obtener informacion
adicional del sistema consulte el capitulo correspondiente.
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Capitulo Ill

Guia Rapida 3
Impresion.

Este capitulo contempla los ultimos pasos para presentacion de una propuesta y se rcfiere a la
impresion de los reportes mds comunes, éstos a través de ejemplos, entre los puntos mas
importantes que se conltemplan se encuentran:

0 Acceso a la ventana de Impresion.

0 Datos y opciones que integran la pantalla de impresion
6 Modificacion de reportes.

0 Impresion de reportes de Presupuesto

6 Impresion de reporte de Matrices y Matrices de Basicos

8 Impresion de Programa de Obra por Conceptos
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Impresion de Reportes

Para la impresion de todos los reportes se utiliza una sola pantalla, la cual puede ser activada
desde cualquier parte del sistema, los datos que la pantalla de reportes toma son en relacién a la
ventana activa. Por ejemplo, si se pulsa la opcion imprimir y la ventana activa es la de
presupuesto, los valores por default que la pantalla de reportes toma son los relacionados a la
configuracién del Gltimo reporte de presupuesto definido.

Usted puede accesar a la impresion de reportes eligiendo cualquiera de las opciones o iconos que
a continuacion se muestran.

6 Seleccione Presentacion preliminar del ment Archivo 6 haga Clic en __’
-
6 Seleccione Imprimir del ment Archive ¢ haga Clic en _?E:.l

0 Seleccione Imprimir a hoja de calculo del ment Archivo o haga Clic en 'EE;J

Si usted pulsa la opcién imprimir a hoja de calculo, visualizard la siguiente pantalla; en relacion a
la opecidn que usted pulse, el campo imprimir a varia.
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Imprimiendo Presupuesto

Suponiendo que usted desea imprimir presupuesto, lo que debe de hacer es lo siguiente:

1. Verifique que el Nombre del reporte sea Presupuesto, de no ser asi, seleccionelo de entre los
nombres de reportes .

ombie dek SRR S S N T I
Nombre delitepornte = = o L 5y ,j T:J—Iaga'?"
Presupuesto w

E stimaciones ur

Insumaos

Matrices 5 reportes

U ]

Presupuesto

Totales del presupuesto
Programa de obra por partida
Programa de obra por concepto
Progiama de suministios

'2. Verifique que el nombre del Libro de reportes sea Npresup.xls o en su defecto si usted va
personalizé algin formato, que sea e} nombre del libro que definié para Presupuesto. En el

didlogo:
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af” _l Reportes siniogo 533 Nestima B3 Nmattch ¥ Nproveed H
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e e PR U i g

P A .::4: TR i 1%%&3” W:i?‘
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Abra la carpeta Neow2000 y seleccione la hoja que le corresponde a Presupuesto.

3. En el campo Nombre de la hoja, ¢lija el tipo de reporte a imprimir; cuando usted seleccione
el tipo de reporte, la pantalla de abajo se actualizard automaticamente con los datos
correspondientes a dicha hoia.
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Cédigo auxiliar

% tipo de insumo

Finiguito de estimaciones

4. En Imprimir a, seleccione hacia donde desea imprimir su reporte.

[imprimir. a:’
L3 p‘h i 1‘5}

Ilmpresura

hoja de célculo
Frerentarian prelmirar

Archiva internet(* htm)

5. Haga Clic en el boton de Opciones y visualizara la siguiente pantalla:

e
bt

de concepto

o
L ﬁ‘»?”

En la pantalla de opciones usted puede seleccionar como y qué se va a imprimir en el reporte; una
vez que haga su seleccidon, haga Clic en Aceptar v los datos del reporte se actualizaran

sutomaticamente en relacion a las opciones especificadas.

Esta ventana cambiara de forma automatica dependiendo del reporte seleccionado, de tal
forma que si se elige estimaciones, los datos que solicita y muestra la ventana de opciones

corresponderan a las estimaciones
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6. Una vez hecho lo anterior haga Clic en Aceptar de la pantalla de reportes. Suponiendo que en
la opcién Imprimir a selecciond hoja de calculo, y selecciond las opciones mostradas en la
pantalla anterior, su reporte se debe ver de la siguiente manera:
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Lo que usted esta visualizando en la hoja de calculo del sistema es el reporte estindar de
presupuesto. Si el formato se apega a sus necesidades, puede enviarlo a impresidn, de I¢ contrario
usted bajo esta hoja puede modificar el formato siempre y cuando realice antes una copia del libro
que NEODATA le proporciona. Lo anterior expuesto es debido a que NEODATA proporciona
libros cuyos nombres empiezan con N y no se pueden modificar.

Si usted intenta accesar a la opcion modificar formato y el nombre del libro de reportes empieza
con N el sistema enviara el siguiente mensaje La hoja es de uso. exclusivo del sistema; por lo
que es recomendable que si usted saca una copia de cualquier libro, les ponga un nombre que no
empiece con la letra N,

Para aclarar el proceso de modificacion de las hojas de calculo, a continuacidon se muestra el
procedimiento que debe de llevar a cabo.
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Modificando el reporte de presupuesto

Como se menciond anteriormente, para poder modificar los formatos de los reportes, es necesario
realizar una copia de la hoja predeterminada por el sistema.

Para realizar dicha copia es necesario que haga lo siguiente:

1. Haga Clic en el botén de la opcidn Libro del reporte

2. En el cuadro de didlogo que aparece haga Clic en el nombre del libro que desea copiar.

3. Oprima Ctrl + C para copiar el contenido al portapapeles.

4. Oprima Ctrl + V para crear una copia del libro.

Seleccione el nombre del libro que ahora es Copia de (nombre del libro copiado) y si lo desea
cambie en nombre (recuerde que dicho nombre no debe empezar con la letra N).

Una vez que realizé la copia del libro de presupuesto, asigne ese libro en la opcién Libro de
reportes como se explico anteriormente.

Una vez que haya realizado la copia del libro de presupuesto, pulse un Clic en el botén
Modificar Formato, al oprimir esta opcion visualizara lo siguiente:
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Los reportes tienen tres secciones: {titulos},{detalle} y en algunos casos {pie de paginaj. Los
campos que se pueden modificar aparecen entre llaves{}, estos campos varian en relacion al
reporte que desee modificar; por lo que es importante que en relacién al reporte consulte la lista
de campos que se¢ le proporciona.

Suponiendo que usted desea que en el lugar del campo {cédigo} se imprima cddigo auxiliar,
bastara con que usted cologue el nombre del campo {cédigo auxiliar} en el lugar de {cddigo}, de
€sta manera su reporte presentara codigos auxiliares en lugar de cédigos.

Hasta este momento usted ya aprendié como generar su reporte de presupuesto, pero para evitar
confusiones, a continuacion se detallan todos los pasos para imprimir reportes de: Matrices de
basicos, Relacién de personal y Programa de obra por concepto.

Imprimiendo Relacion de Personal:

Si usted desea imprimir Relacion de Personal, no necesita salirse de la pantalla de reportes;
unicamente seleccione Insumos en el Campo de Nombre del reporte y automaticamente el libro
de reportes tomara el nombre del libro Ninsumos.xls.

A continuacion seleccione en el campo Nombre de la hoja el nombre del reporte Relaciéon de
personal y hacia dénde desea imprimir, en este caso a hoja de calculo.

En el reporte que visualizara en la pantalla podra ver los datos correspondientes al reporte de
Relacién de Personal.

En seguida, haga Clic en Opciones y visualizara la siguiente pantalla. Las opciones tipicas para
imprimir el reporte de Relacién de Personal son las siguientes:
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Si usted desea modificar el formato, realice una copia y modifiquelo de acuerdo a sus necesidades
como se explicd con anterioridad.

Imprimiendo el reporte de Matrices de basicos:

Para imprimir cualquier reporte de matrices, seleccione en el campo Nombre del reporte la
opcion Matrices, el libro relacionado a este reporte es Nmatriz.xls.

Enseguida, seleccione el nombre de la hoja, en este caso Estandar, e imprimir a hoja de calculo,
la informacién que se presentara en el drea de reporte (en la parte inferior de la ventana)
corresponderd a los datos de la 1* matriz de su presupuesto.

Este reporte también cuenta con varias opciones si desea determinar cuales de ellas desea
imprimir solo haga Clic en Opciones y se desplegard la ventana, esta se verd de la siguiente
manera.
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Es importante que tenga cuidado de seleccionar la opcién de Matrices de Basicos, de lo contrario
los datos que imprimira seran por default los correspondientes a las matrices de presupuesto. Una
vez determinadas las opciones en la pantalla anterior, haga Clie en el botén Aceptar, €l sistema
enviard un cuadro de didlogo en el cual deberd indicar el tipo de basicos que desea que se
impriman, esto debera indicarlo de acuerdo al tipo de reporte que desea imprimir, la ventana se

vera como se muestra en la siguiente imagen:
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En el caso de no necesitar utilizar la pantalla anterior, pulse Aceptar, para regresar a su reporie.
En la parte inferior la informacion que se desplegara corresponde a la informacién del reporte de
basicos.

Para la impresion de cualquier otro reporte de matrices, unicamente siga los mismos pasos
mostrados anteriormente y si desea adaptarlos a su formato, utilice la modificacién de formatos
como se explicod en pasos anteriores.

Imprimiendo Programa de obra por concepto:

Para imprimir el Programa de Obra por Conceptos seleccione en el campo Nombre del reporte
la opcidn Programa de obra por concepto, el libro que el campo libro de reportes toma es
Nprogcon.xls.
@ Para imprimir los reportes correspondientes a Programa de obra por concepto, es

necesario que usted genere dicho programa, ya que de no ser asi el reporte no ‘mprimira
nada.

En el campo Nombre de la hoja, seleccione el tipo de reporte Estandar, posteriormente
seleccione imprimir a hoja de célculo.

Con los datos anteriores usted visualizara una pantalla asi:
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A continuacién haga Clic en el botdén opciones para visualizar las opciones con que cuenta el
reporte de Programa de Obra por Conceptos.

Las opciones que se muestran en la ventana de Opciones son las tipicas para la impresion del
reporte de propuesta econdomica. En base a dichas opciones usted obtiene un reporie con los
montos mensuales de acuerdo al programa, ademas también imprimira la barra de duracion de
cada concepto de acuerdo a lo programado.

Esta guia contempla los pasos para la impresion de los reportes mas importantes, sin embargo
estos pueden ser aplicados para la impresion de cualquier reporte ya que lo que en realidad tendra
que configurar de cada uno se encuentra en la ventana de opciones, y esta varia dependiendo del
tipo de reporte a imprimir. En caso de requerir informacién adicional sera necesario consultar el

capitulo de Impresién en su manual 6 en su defecto el mismo capitulo en la ayuda de
NEODATA.



