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EXPEDIENTE.- EN SU DEFINICIÓN MÁS BÁSICA, SIGNIFICA EL CONJUNTO 
DE TODA LA DOCUMENTACIÓN RELACIONADA CON UN ASUNTO O 
NEGOCIO. 

LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS 
MISMAS EN SU TITULO SEXTO REFERENTE A LA INFORMACIÓN Y 
VERIFICACIÓN NOS INDICA QUE TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE SE 
GENERA DENTRO DE UNA OBRA DEBE SER CONSERVADA POR UN LAPSO 
DE TRES AÑOS OBLIGATORIAMENTE. 

SI BIEN ES CIERTO QUE LA LEY ES OMISA RESPECTO DE INDICAR LA 
INTEGRACIÓN DE UN EXPEDIENTE ÚNICO DE OBRA Y DE CADA UNO DE 
LOS DOCUMENTOS DEBERÁN ESTAR INTEGRADOS EN EL MISMO, ES 
IMPORTANTE SEÑALAR QUE EXISTEN CIERTAS VENTAJAS EN LLEVAR A 
CABO SU INTEGRACIÓN. 

1. CONTAR CON INFORMACIÓN COMPLETA Y DETALLADA DE MANERA 
RÁPIDA Y SENCILLA 

2. ES UNA HERRAMIENTA SENCILLA DE USAR YA QUE PERMITE 
OBSERVAR EN CONJUNTO LOS DOCUMENTOS, BRINDANDO UNA BASE 
ADECUADA PARA EL CONTROL Y MONITOREO DE LAS ACTIVIDADES Y 
PROCESOS DE LA OBRA PÚBLICA. 

RESPECTO DE LOS DOCUMENTOS QUE DEBEMOS INTEGRAR EN EL 
EXPEDIENTE DE OBRA, SE ENCUENTRAN SUJETOS AL CRITERIO Y 
EXPERIENCIA DEL SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE Y NOS 
LIMITAREMOS A DECIR QUE DEBERÁN INTEGRARSE TODOS AQUELLOS 
DOCUMENTOS QUE SIRVAN PARA DEJAR CONSTANCIA DEL 
CUMPLIMIENTO DE LA LEY Y LAS NORMAS DENTRO DE CADA UNO DE 
LOS PROCESOS DE LA OBRA PÚBLICA (PLANEACIÓN, LICITACIÓN, 
CONTRATACIÓN, EJECUCIÓN, PAGO, SUPERVISIÓN, FINIQUITO, ETC.). 

DEBIDO A QUE DICHOS EXPEDIENTES PUEDEN SER SUJETOS DE UNA 
REVISIÓN POR PARTE DE LOS DIVERSOS ÓRGANOS FISCALIZADORES, EN 
EL TIEMPO QUE MARCA LA LEY; EXISTE LA POSIBILIDAD DE QUE 
ALGUNO DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS QUE PARTICIPARON EN ALGÚN 
ACTO DE DICHA OBRA YA NO SE ENCUENTRE TRABAJANDO EN LA 
DEPENDENCIA EN CUESTIÓN Y NO PUEDA ACLARAR ALGÚN ACTO POR 
EL CUAL SE LE PUEDA IMPUTAR ALGUNA RESPONSABILIDAD, DE AHÍ LA 
IMPORTANCIA DE DEJAR CONSTANCIA POR ESCRITO DE NUESTRAS 
ACTUACIONES, Y EN LA MEDIDA DE LO POSIBLE AJUSTARNOS A LOS 
REQUERIMIENTOS DE LOS AUDITORES. POR LO QUE NUESTRA GUÍA 
INICIAL SERÍA ESA RELACIÓN DE REQUERIMIENTOS. . . 
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ASIMISMO, ES DE SEÑALAR QUE EN EL CASO DEL GOBIERNO DEL 
DISTRITO FEDERAL CON LA FINALIDAD DE HOMOGENEIZAR CRITERIOS 
EN LA INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTES DE OBRA, SE HA NORMADO DICHA 
INTEGRACIÓN DE ACUERDO CON EL TIPO DE ADJUDICACIÓN Y DE 
TRABAJOS CONTRATADOS. 

ADJUDICACIÓN DIRECTA DE OBRA 

¡DOCUMENTOS 
1 1 

1 USO DE SUELO 

2 ¡PROPIEDAD DEL PREDIO 

3 ¡oBJETIVOS DE LOS TRABAJOS 

4 ¡MOTIVOS DE LA OBRA 

5 ¡esTUDIO DE IMPACTO SOCIAL 
1 

6 ¡eSTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL 

7 fFlCIO DE AUT. DE INVERSION 

·8 rUTORIZACION PRESUPUESTAL POR OBRA 

9 !ALCANCES 
1 1 

10 ¡PROYECTO EJECUTIVO 

11 ¡cATALOGO DE CONCEPTOS 

12 !PRESUPUESTO BASE 
1 

13 IPERIOOO DE EJECUCION 

14 !REGISTRO ANTE lA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS 
1 

15 ILOS SUPUESTOS DEL ART 37 DE LA LEY DE OBRAS PUB DEL DISTRITO FEDERAL 

16 iLOS SUPUESTOS DEL ART. 51 LEY DE OBRA PUB Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS 
1 

17 fONOCER EL SITIO DE LOS TRABAJOS 

18 ¡PROGRAMA CALENDAR IZADO DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS 

19 !PRESUPUESTO DE REFERENCIA PARA LA ADJUDICACION 
1 

20 !DICTAMEN DE ADJUDICACION 
1 

21 f:ONTRATO 

22 FIANZA DE ANTICIPOS 

23 IFIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO 

24 PFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS POR PARTE DEL CONTRATISTA 

25 PFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS DIRIGIDO A CONTRALOR!A 
1 

26 ¡oFICIO DE DESIGNACION DEL SUPERVISOR RESPONSABLE DIRIGIDO AL CONTRATISTA 

27 ILIBRO DE BITACORA 
1 

28 ~ARIOS (MINUTAS Y OFICIOS DE COMUNICACION ENTRE LAS PARTES) 

29 /INFORMES Y REPORTES DE AVANCE FISICO Y FINANCIERO 

30 rLBUM FOTOGR('-FICO 

31 ~ESTIMACIONES 

32 [GENERADORES 

33 ¡ESTADO CONTABLE 

34 SOLICITUD DE PRORROGA (EN SU CASO) 

35 REPROGRAMACION DEBIDAMENTE JUSTIFICADA (EN SU CASO) 
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36 ~CTUALIZACIÓN DE PLANOS Y JUSTIFICACIONES DE CAMBIO DE PROYECTO (EN SU CASO) 
1 

37 rUTORIZACION DE CONCEPTOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

38 ¡soLICITUD DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

39 O!ICIO DE ENVIO AL AREA RESPONSABLE DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGC 
EN SU CASO) 

40 DICTAMEN DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

41 OFICIO DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

42 fONVENIOS (EN SU CASO) 

43 ¡FIANZAS DE CUMPLIMIENTO POR CONVENIOS AMPLIATORIOS (EN SU CASO) 

44 eFICIO DE RETENCIONES POR ATRASO DE OBRA (EN SU CASO) 

45 !PRUEBAS DE LABORATORIO (EN SU CASO) 

46 !SOLICITUDES DE AJUSTES DE COSTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASO) 
1 • 

47 ~c:ICIO DE VISTO BUENO PARA QUE SE PROCEDA AL ANAUSIS DE AJUSTE DE COSTOS (EN SU 
ASO) . 

48 rNALISIS DE AJUSTE DE COSTOS (EN SU CASO) 

49 ¡OFICIOS DE AUTORIZACION DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO) 
1 1 

50 ESTIMACIONES DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO) 

51 !NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCION 

' 52 INORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CALIDAD DE LOS MATERIALES 
1 

53 fFICIO DEL CONTRATISTA NOTIFICANDO LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS 

54 MINUTA DE RECEPCION FISICA DE LOS TRABAJOS 
1 

55 [LIQUIDACION 

56 fF1CIO DE NOTIFICACION AL CONTRATISTA PARA QUE ACUDA A LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS 

57 ~FICIO DE AVISO A LA CONTRALORIA DE LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS 
1 

58 ¡,A.CTA DE ENTREGA- RECEPCION 
1 

59 ¡oFICIO DE AVISO DE OBRAS RECEPCIONADAS Al AREA RESPONSABLE 

60 ICUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 
1 

61 ]FIANZA DE VICIOS OCULTOS 

62 ¡oFICIO DE AVISO DE RESCISION AL CONTRATISTA 

63 lACTA CIRCUNSTANCIADA 
1 

64 ~INCONFORMIDAD POR LA RESCISION DE PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASO) 

65 jOFICIO DE RESCIS~?_N CONTENIENDO (DEDUCTIVAS POR PAGOS EN EXCESO, GASTOS 
!FINANCIEROS RECIBIDOS POR PAGOS EN EXCESO, RECLAMACIÓN POR GASTOS NO 
!RECUPERABLES. GASTOS FINANCIEROS POR DEMORA EN PAGOS DE ESTIMACIONES) 

66 OBSERVACIONES DE LA CONTRALORIA 

67 OBSERVACIONES DE LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE 
REPRESENTANTES 

68 RESULTADOS DE AUDITORIAS 

69 SEGUIMIENTO 

70 OTROS OOC.UMENTOS{tnvltaCIÓn, aceptaC1on} 
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ADJUDICACIÓN DIRECTA DE SERVICIOS 

1 fF!CIO DE AUT DE INVERSION 

2 fUFICIENCIA PRESUPUESTAL 

3 PRESUPUESTO BASE 

4 /'LCANCES 

5 IPERIOOO DE EJECUCIUN 

6 ~REGISTRO ANTE LA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS 

7 DECLARAC~~N ESCRITA Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN 
LGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART. 37 DE LA LEY DE OBRAS PÚB . DEL DISTRITO FEDERAL 

8 DECLARACION ESCRITA Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN 
ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART 51 LEY DE OBRA PÚB Y SERVICIOS RELACIONADOS 
CON LA MISMA 

9 ~NIFESTACION ESCRITA DE CONOCER EL SITIO DE LOS TRABAJOS 

10 PROGRAMA CALENDAR IZADO DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS 

11 ~PRESUPUESTO DE REFERENCIA PARA LA ADJUDICACION 

12 ¡DICTAMEN DE ADJUDICAC!ON 

13 fONTRATO 
1 

14 FIANZA DE ANTICIPOS 
1 

15 FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO 

16 fF!CIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS POR PARTE DEL CONTRATISTA 

17 fFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS DIRIGIDO A CONTRA~ORIA 

18 pFICIO DE DESIGNACION DEL SUPERVISOR RESPONSABLE DIRIGIDO Al CONTRATISTA 

19 LIBRO DE BITACORA 

20 ARIOS (MINUTAS Y OFICIOS DE COMUNICACION ENTRE lAS PARTES) 

21 INFORMES Y REPORTES DE AVANCE FISICO Y FINANCIERO 

22 LBUM FOTOGRAFICO 

23 ESTIMACIONES(\) 

24 fENERAOORES(1) 

25 )ESTADO CONTABLE 

26 SOLICITUD DE PRORROGA (EN SU CASO) 

27 REPROGRAMACION DEBIDAMENTE JUSTIFICADA (EN SU CASO) 

28 V\CTUAUZACION DE PlANOS Y JUSTIFICACIONES DE CAMBIO DE PROYECTO (EN SU CASO) 
1 

29 V\UTORIZACION DE CONCEPTOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

30 SOLICITUD DE AUTORIZACION DE PRE~!OS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

31 ¡<JFICIO DE ENVIO AL AREA RESPONSABLE DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE 
ATALOGO lEN SU CASO) 

32 DICTAMEN DE AUTORIZACIUN DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

33 pFICIO DE AUTORIZACIDN DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

34 r--ONVENIOS (EN SU CASO) 

35 )FIANZAS DE CUMPLIMIENTO POR CONVENIOS AMPLIATORIOS (EN SU CASO) 

36 pFICIO DE RETENCIONES POR ATRASO DE OBRA (EN SU CASO) 

37 PRUEBAS DE LABORATORIO (EN SU CASO) 

38 f"OLICITUDES DE AJUSTES DE COSTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASO) 

39 g;1c6~ DE VISTO BUENO PARA QUE SE PROCEDA AL ANALISIS DE AJUSTE DE COSTOS (EN SU 
ASO 

40 ~NALISIS DE AJUSTE DE COSTOS (EN SU CASO) 

41 fFICIOS DE AUTORIZACION DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO) 
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42 !ESTI~IACIO,IES DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO) 
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LICITACIÓN PUBLICA DE OBRA 

1 USO DE SUELO 

2 PROPIEDAD DEL PREDIO 

3 fBJETIVOS DE LOS TRABAJOS 

4 MOTIVOS DE LA OBRA 
1 1 

5 ESTUDIO DE IMPACTO SOCIAL 

6 ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL 

7 OFICIO DE AUT DE INVERSION 

8 AUTORIZACION PRESUPUESTAL POR OBRA 

9 ALCANCES 

10 PROYECTO EJECUTIVO 

11 CATALOGO DE CONCEPTOS 

12 PRESUPUESTO DE REFERENCIA 

13 IPERIODO DE EJECUCION 

14 fONVOCATORIA 

15 pOMPROBANTE DE ENTREGA DE BASES 
1 

16 CONSTANCIA VISITA DE OBRA 

17 BASES DEL CONCURSO 
1 

18 reTA DE JUNTA DE ACLARACIONES 

19 rCTA DE APERTURA TECNICA 

20 IEVALUACION TECNICA 

21 DICTAMEN TECNICO 

22 ~OPIA ACTA CONSTITUTIVA Y MODIFICACIONES A LAS MISMAS O ACTA DE NACIMIENTO 

23 ESTADO DE CAPACIDAD FINANCIERA O CAPITAL CONTABLE 
1 

24 ¡REGISTRO ANTE LA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS 

25 ¡oEClARACI_?N ESCRITA Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO !=NCONTRARSE EN 
~LGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART 37 DE LA LEY DE OBRAS PUB DEL DISTRITO 

EDERAL 
26 /?ECLARACION ESCRITA Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN 

~LGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART 51 LEY DE OBRA PÚB. Y SERVICIOS RELACIONADOS 
ON LA MISMA 

27 !RELAC~~~ DE CONTRATOS VIGENTES Y PASADOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA 
1 !PARTICULARES 

28 MODELO DE CONTRATO RUBRICADO 
1 

29 fARTA COMPROMISO DE CONOCER LAS BASES DE CONCURSO 

30 IIDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE 

31 IPODER NOTARIAL o SIMPLE DEL REPRESENTANTE 

32 FNIFESTACION ESCRITA DE CONOCER EL SITIO DE LOS TRABAJOS 

33 ~NIFESTACION ESCRITA DE HABER O NO ASISTIDO A LAS JUNTAS DE ACLARACIONES 

34 <.;OSTOS BASICOS DE MATERIALES PUESTOS EN OBRA 

35 FOSTOS BASICOS DEL USO DE MAQUINARIA PUESTA EN EL SITIO DE LOS TRABAJOS 

36 IRELACION DE MATERIALES y MAQ. PUESTOS EN EL SITIO DE LOS TRABAJOS 

37 !PROGRAMA CALENDARJZADO DE LA UTILIZACION DE LA MAQ Y EQUIPO, LA ADQUISICION DE 
MATERIALES Y EQUIPO DE INSTALACIÓN PERMANENTE 

38 RELACION DE PERSONAL PROFESIONAL, TECNICO. ADMINISTRATIVO Y OBRERO 

39 MANIFESTACION POR ESCRITO DE LAS PARTES DE LA OBRA PUB QUE SUBCONTRATARA O 
SOCIARA 

40 ~~RRICULA VITAE DEL PERSONAL DIRECTIVO, PROFESIONAL ADMINISTRATIVO Y TEC. 
DESTACANDO LA EXPERIENCIA REQUERIDA 
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41 \DESCRIPCIÓN DE LA PLANEACIÓN EN LA QUE SE VAN A REALIZAR LOS TRABAJOS, EN DONDE¡ 
INCLUYAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONSTRUCCIÓN 

42 RELACIÓN DE _MAQ Y EQUIPO INDICANDO SI SON PROPIOS O RENTADOS, SU UBICACIÓN' 
FISICA Y VIDA UTIL 

43 ANALISIS DE COSTOS HORARIOS DE MAQ Y EQUIPO 

44 !COSTOS DE LA MANO DE OBRA A UTILIZARSE 
1 

45 :A.NALISIS DE FACTORES DE SALARIO REAL 1 

1 1 

46 PROGRAMA CALENDAR IZADO DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS 
1 

47 ¡PROGRAMA CALENDARIZADO DE UTILIZACIÓN DEL PERSONAL TEC. ADMINISTRATIVO Y ~~~ 
SERV ENCARGADO DE LA SUPERVISIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE LOS TRABAJOS EN FORMA 
ITERMINOS SOLICITADOS 

48 \ACTA DE APERTURA ECONCfMICA 

49 EVALUACION ECONOMICA 

50 DICTAMEN ECONÓMICO 

51 ARTA DE COMPROMISO DE LA PROPUESTA 

52 fARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 

53 fATALOGO DE CONCEPTOS RUBRICADO 

54 \A.NALISIS DE PRECIOS UNITARIOS 
1 

55 !ANALISIS DE INDIRECTOS. UTILIDAD Y FINANCIAMIENTO 
1 

56 PROGRAMA DE MONTOS SEMANALES DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS 

57 ¡PROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE LA UTILIZACION DE LA MAQ Y EQUIPO 

58 !PROGRAMA DE MONTOS SEMANAL 
!INSTALACIÓN PERMANENTE 

DE ADQUISICIOÑ DE MATERIAL y EQUIPO DEl 

59 ~ROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE UTILIZACION DEL PERSONAL TECNICO, 
DMINISTRATIVO Y OBRERO ENCARGADO DIRECTAMENTE DE LA DIRECCIÓN, SUPERVISION Y 

lA.DMINISTRATIVO DE LOS TRABAJOS EN LA FORMA Y TERMINO$ SOLICITADOS 
60 ~CTA DE FALLO DE ADJUDICACION 

1 

61 ¡cARTA DE NO ASIGNACION (EMPRESAS QUE NO RESULTARON GANADORAS) 

62 fONTRATO 

63 IFIANZA DE ANTICIPOS 
1 

64 FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO 

65 fFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS POR PARTE DEL CONTRATISTA 

66 fFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS DIRIGIDO A CONTRALORIA 

67 ¡oFICIO DE DESIGNACION DEL SUPERVISOR RESPONSABLE DIRIGIDO AL CONTRATISTA 

68 ¡uBRO DE BITACORA 

69 ~ARIOS (MINUTAS Y OFICIOS DE COMUNICACION ENTRE LAS PARTES) 

70 !INFORMES Y REPORTES DE AVANCE FISICOS Y FINANCIEROS 
1 

71 ¡ALBUM FOTOGRAFICO 

72 EST1Mf.CIONES(1 .2, 3,5) 

73 ¡GENERADORES (1,2,3,5} 

74 ESTADO CONTABLE 

75 ¡sOLICITUD DE PRORROGA (EN SU CASO) 

76 IREPROGRAMACION DEBIDAMENTE JUSTIFICADA (EN su CASO) 

77 !ACTUALIZACIÓN DE PLANOS Y JUSTIFICACIONES DE CAMBIO DE PROYECTO (EN SU CASO) 

78 jAUTORIZAOON DE CONCEPTOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

79 SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

80 PFICIO D~ 
11
ENVIO AL ~REA RESPONSABLE DE AUTORIZACIÓN DE PRECIOS FUERA DE 

AT ALOGO EN SU CASO 
81 DICTAMEN DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

82 !OFICIO DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 
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83 füNVENIOS (EN SU CASO) 

84 FIANZAS DE CUMPLIMIENTO POR CONVENIOS AMPLIATORIOS (EN SU CASO) 

85 OFICIO DE RETENCIONES POR ATRASO DE OBRA (EN SU CASO) 

86 IPRUEBAS DE LABORATORIO (EN su CASO) 

87 ¡sOLICITUDES DE AJUSTES DE COSTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASO) 
1 

88 g~~6~ DE VISTO BUENO PARA QUE SE PROCEDA Al ANA LISIS DE AJUSTE DE COSTOS (EN su
1 

89 ANALJSIS DE AJUSTE DE COSTOS (EN SU CASO) 
1 

90 OFICIOS DE AUTORIZACION DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO) 
1 

91 ESTIMACIONES DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO) 

92 ¡NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCIUN 

93 INORMAS y ESPECIFICACIONES DE CALIDAD DE LOS MATERIALES 

94 f.11NUTA DE RECEPCIÜN FISICA DE LOS TRABAJOS 

95 ILIQUIDACION 

96 ¡oFICIO DEL CONTRATISTA NOTIFICANDO LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS 
1 

97 IOFICIO DE NOTIFICACION Al CONTRATISTA PARA QUE ACUDA A LA RECEPCION DE LOS 
rTRABAJOS 

98 jOFICIO DE AVISO A LA CONTRALORIA DE LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS 

99 f'CTA DE ENTREGA- RECEPCION 

100 OFICIO DE AVISO DE OBRAS RECEPCIONADAS AL AREA RESPONSABLE 

101 ¡cuENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 

102 ¡FIANZA DE VICIOS OCULTOS 

103 ¡oFICIO DE AVISO DE RESCISION AL CONTRATISTA 

104 ~CTA CIRCUNSTANCIADA 

105 ¡INCONFORMIDAD POR LA RESCISION DE PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASO) 

106 pFICIO DE RESCISION CONTENIENDO (DEDUCTIVAS POR PAGOS EN EXCESO. GASTOS! 
riNANCIEROS RECIBIDOS POR PAGOS EN EXCESO. RECLAMACION POR GASTCS N0

1 RECUPERABLES. GASTOS FINANCIEROS POR DEMORA EN PAGOS DE ESTIMACIONES) 
107 fBSERVACIONES DE LA CONTRALORIA 

108 ~BSERVACIONES DE LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE 
iREPRESENTANTES 

109 RESULTADOS DE AUOITORIAS 

110 SEGUIMIENTO 

111 fTROS DOCUMENTOS 
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INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES CONTRATISTAS DE SERVICIOS 

1 OFiCIO DE AUT DE INVERSIÓN 

2 SUFICIENCIA PRESUPUESTAL 

3 PRESUPUESTO BASE 

4 LCANCES 

S PERIODO DE EJECUCION 

6 INVITACIONES 

7 ¡cOMPROBANTE DE ENTREGA DE BASES 

8 CONSTANCIA DE ACEPTACION A PARTICIPAR EN LA lNVfTACION 

9 BASES DEL CONCURSO 

10 ~ONSTANCIA DE VISITA DE OBRA 

11 V\CTA DE JUNTA DE ACLARACIONES 
1 

12 reTA DE APERTURA TECNICA 

13 EVALUACION TECNICA 

14 DICTAMEN TECNICO 

15 ¡cOPIA ACTA CONSTITUTIVA Y/0 ~CTA DE NACIMIENTO 

16 ESTADO DE CAPACIDAD FINANCIERA O CAPITAL CONTABLE 

17 REGISTRO ANTE LA SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS 

18 DECLARACION ESCRITA Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN 
~~GUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART 37 DE LA LEY DE OBRAS PUB DEL OISTRITC 
FEDERAL 

19 DECLARAC~~N ESCRITA Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN 
~~GUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ART 51 LEY DE OBRA PÚB Y SERVICIO~ 
RELACIONADOS CON LA MISMA 

20 IRELAC!~~ DE CONTRATOS VIGENTES Y PASADOS coN LA ADMINISTRACION PUBLICA yl 
PARTICULARES 

21 rODELO DE CONTRATO RUBRICADO 

22 fARTA COMPROMISO DE CONOCER LAS BASES DE CONCURSO 

23 IIDENTIFICACIUN DEL REPRESENTANTE 

24 !PODER NOTARIAL O SIMPLE DEL REPRESENTANTE 

25 MANIFESTACION ESCRITA DE CONOCER EL SITIO DE LOS TRABAJOS 
1 

26 MANIFESTACION ESCRITA DE HABER A NO ASISTIDO A LAS JUNTAS DE ACLARACIONES 
1 

27 RELACION DE PERSONAL PROFESIONAL, TECNICO ADMINISTRATIVO Y OBRERO 

28 MANIFESTACIDN POR ESCRITO DE LAS PARTES DE LA OBRA PUB QUE SUBCONTRATARA 
O ASOCIARA 

29 foURRICULA VITAE DEL PERSONAL DIRECTIVO, PROFESIONAL ADMINISTRATIVO Y TEC. 
ESTACANDO LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

30 IDESCRIPC19,N DE LA PLANEAC~<?.N EN LA QUE SE VAN A REALIZAR LOS TRABAJOS, EN 
DONDE INCLUYAN LOS PROCEDIMIENTOS DE SUPERVISIÓN Y CONSTRUCCIÓN 

31 jCOSTOS DE LA MANO DE OBRA A UTILIZARSE 

32 f-NALISIS DE FACTORES DE SALARIO REAL 

33 PROGRAMA CALENDARIZADO DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS 

34 PROGRAMA CALENDARIZADO DE UTILIZAC,ION DEL PERSONAL TEC., ADMINISTRATIVO 
DE SERV. ENCARGADO DE LA SUPERVISIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE LOS TRABAJOS EN 
FORMA Y TÉRMINOS SOLICITADOS 

35 f'\CTA DE APERTURA ECONOMICA 

36 EVALUACION ECONOMICA 

37 DICTAMEN ECONOMICO 

38 fCARTA DE COMPROMISO DE LA PROPUESTA 
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39 fARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 

40 PLANTILLA RUBRICADA 

41 NAUSIS DE COSTOS DE PLANTILLA 

42 ANAUSIS DE INDIRECTOS, UTILIDAD Y FINANCIAMIENTO 

43 PROGRAMA DE MONTOS SEMANALES DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS 

44 PROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE UTILIZACI()N DEL PERSONAL TECNICO, 
~~MINIST~TIVO Y OBRERO ENCARGADO DIRECTAMENTE DE LA OIRECCION, 
SUPERVISION Y ADMINISTRATIVO DE LOS TRABAJOS EN LA FORMA y TERMINOSI 

OLICITADOS 
45 reTA DE FALLO DE ADJUOICACION 

46 fARTA DE NO ASIGNACION (EMPRESAS QUE NO RESULTARON GANADORAS) 

47 füNTRATO 

48 FIANZA DE ANTICIPOS 

49 FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO 

50 OFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS POR PARTE DEL CONTRATISTA 

51 UFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS DIRIGIDO A CONTRALORIA 

52 OFICIO DE DESIGNACION DEL SUPERVISOR RESPONSABLE DIRIGIDO AL CONTRATISTA 

53 LIBRO DE BITACORA 

54 r-.'ARIOS (MINUTAS Y OFICIOS DE COMUNICACION ENTRE LAS PARTES) 

55 IJNFORMES y REPORTES DE AVANCE FISICO y FINANCIERO 

56 )ALBUM FOTOGRAFICO 

57 ESTIMACIONES(1} 

58 GENERADORES(1} 
1 

59 ESTADO CONTABLE 
1 

60 FOUCITUD DE PRORROGA (EN su CASO} 

61 REPROGRAMACION DEBIDAMENTE JUSTIFICADA (EN SU CASO) 

62 ~CTUALIZACION DE PLANOS Y JUSTIFICACIONES DE CAMBIO DE PROYECTO (EN SU 
CASO\ . 

63 )AUTORIZACION DE CONCEPTOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

64 fSOLICITUD DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

65 P-FICIO DE ENVIO AL AREA RESPONSABLE DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE 
CATALOGO (EN su CASO) 

66 DICTAMEN DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

67 OFICIO DE AUTORIZACION DE PRECIOS DE CATALOGO (EN SU CASO) 

68 CONVENIOS {EN SU CASO) 

69 FIANZAS DE CUMPLIMIENTO POR CONVENIOS AMPLIATORIOS (EN SU CASO) 

70 OFICIO DE RETENCIONES POR ATRASO DE OBRA (EN SU CASO) 

71 PRUEBAS DE LABORATORIO (EN SU CASO) 

72 ¡soLICITUDES DE AJUSTES DE COSTOS POR PARTE DEL CONTRA TJSTA (EN SU CASO) 

73 O_FICIO DE VISTO BUENO PARA QUE SE PROCEDA AL ANALISIS DE AJUSTE DE COSTOS 
EN SU CASO\ 

74 ANALISIS DE AJUSTE DE COSTOS {EN SU CASO) 

75 OFICIOS DE AUTORIZACION DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO) 

76 ESTIMACIONES DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO) 

77 )NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCION 

78 OFICIO DEL CONTRATISTA NOTIFICANDO LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS 

79 MINUTA DE RECEPCION FISICA DE LOS TRABAJOS 

80 LIQUIDACION 
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81 9~1CIO DE NOTIFICACION AL CONTRATISTA PARA QUE ACUDA A LA RECEPCIÓN DE LOSI 
RABAJOS 

82 OFICIO DE AVISO A LA CONTRALORIA DE LA RECEPCION DE LOS TRABAJOS 

83 ACTA DE ENTREGA· RECEPCION 

84 OFICIO DE AVISO DE OBRAS RECEPCIONADAS Al AREA RESPONSABLE 

85 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 

86 FIANZA DE VICIOS OCULTOS 

87 OFICIO DE AVISO DE RESCISIUN AL CONTRATISTA 

88 CTA CIRCUNSTANCIADA 

89 INCONFORMIDAD POR lA RESCISION DE PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASO) 

90 /9.~1CIO DE RESCISION CONTENIENDO (DEDUCTIVAS POR PAGOS EN EXCESO, GASTe:'~ 
FINANCIEROS RECIBIDOS POR PAGOS EN EXCESO, RECLAMACIÓN POR GASTOS NO 
RECUPERABLES, GASTOS FINANCIEROS POR DEMORA EN PAGOS DE ESTIMACIONES) 

91 jOBSERVACIONES DE LA CONTRALORIA 

92 r.?~SERVACIONES DE LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE 
REPRESENTANTES 

93 RESULTADOS DE AUDITORIAS 

94 SEGUIMIENTO 

95 pTROS DOCUMENTOS 
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INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES CONTRATISTAS DE OBRA 

1 ¡uso DE SUELO ' 
2 

1 
> UEL PREDIO 

3 OBJETIVOS DE LOS TI 

4 MU > iVUÓ DE LA OBRA 

5 oo' wiJ DE '"'rMv' ú OUCIAL 

6 ooowoJ DE 1 ML 

7 AUi "" _ POR OBHA 

8 "" 
9 

10 r~v•ocov 

11 CAIALOGO DE >v> 

12 ,J BASE 

1J >oc 

14 ¡>NV 

15 > t DE "" no~M DE BASES 

16 ,u., o' M""'" DE Mvor Mvlv•' A rMn """M" EN LA"'"' >Mclvo 

17 IBA> ES DEL. 

18 fCUN> '"""'"DE VISITA DE OBRA 

19 !ACTA DE JUNTAS DE 

20 f"CIAUE '"~"'~" 

21 1 1 

22 !vi\_; o MM<N 1 

23 ~OPIAACTA fUTIVA Y A LA MISMA O ACTA DE 1 iV 

24 ¡<o euú DE 1 1 \0 _ CUN>ABLE 

25 ¡Kcbi> > KÚ ANTE LA oocno noM DE OBRAS Y 

26 l:uOB """v":""-~~; ~~:,;~UNO UE LOS SUPUESTOS DEL AR l. 37 U e LA LEY UE OBHA> 

27 ~~-RSE EN,~~~~~~~'il~7s;:,-;vooovo DEL ART 51 LEY DE OBRA PUB 

28 
1

1 ,',';,~~v"•~•vo HESY ;coNLAMvMINio>M~IvN 1 

29 1 DE Cvo" nr o v 1 

JO FARIA >Uc 1 LAS BASES DE ' 

31 ¡lut" ',¡~,..~•v•< DEL ""'" 
32 PODER . DEL """'" 
33 mM"'roo ,clvo' oocno i DE < EL SITIO DE LOS. 

34 "'""'roo o Mvlv" oo~~' K UE HABER O NO MO>O> luv A LAS JUN IAO 

35 <-UOiUO ; DEMM ev<» uSEN OBRA 

36 '-'UO>UO ; DEL USO DE 1 , PUESTA EN EL SITIO DE LOS " 

37 1 ' DE "~' o~>ALES Y MAU PUESTO EN EL SITIO UE LOS 

JB 
""'"'"''DE- LES Y ~¿L LA _:J,!I ,l~,n~E' LA-~-~:. Y 

LA 

39 'DE 1 ' ADMINIS> \ )IVO Y 

40 PO~n, 1 
DE LAS PARTES DE LA OBRA PUB . QUE 
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41 ~~RRICULA VITAE DEL PERSONAL DIRECTIVO, PROFESIONAL ADMINISTRATIVO Y TEC 
DESTACANDO LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

42 DESCRIPC'9N DE LA PLANEAC~ON EN LA QUE SE VAN A REALIZAR LOS TRABAJOS. EN 
DONDE INCLUYAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONSTRUCCIÓN 

43 IRELACION DE MAQ y EQUIPO INDICANDO SI SON PROPIOS o RENTADOS, su 
UBICACIÓN FÍSICA Y VIDA ÚTIL 

44 ~NALISIS DE COSTOS HORARIOS DE MAQ. Y EQUIPO 

45 COSTOS DE LA MANO DE OBRA A UTILIZARSE 

46 NALISIS DE FACTORES DE SALARIO REAL 

47 PROGRAMA CALENDARIZADO DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS 

48 PROGRAMA CALENDARJZADO DE UTILIZACI_q~ DEL PERSONAL TEC, ADMINISTRATIVO 
iv DE SERV ENCARGADO DE LA SUPERVISIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE LOS TRABAJOS 
EN FORMA Y TERMINO$ SOLICITADOS 

49 ('\CTA DE APERTURA ECONOMICA 

50 EVALUACION ECONOMICA 

51 DICTAMEN ECONOMICO 

52 CARTA DE COMPROMISO DE LA PROPUESTA 

53 IGARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 

54 f'ATALOGO DE CONCEPTOS RU~RICADO 

55 f'NALISIS DE PRECIOS UNITARIOS 

56 rNALISIS DE INDIRECTOS, UTILIDAD Y FINANCIAMIENTO 

57 PROGRAMA DE MONTOS SEMANALES DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS 

58 PROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE LA UTILIZACION DE LA MAQ Y EQUIPO 

59 IPROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE ADOUISICION DE MATERIAL y EQUIPO DE 
INSTALACIÓN PERMANENTE 

60 PROGRAMA DE MONTOS SEMANAL DE UTILIZACION DEL PERSONAL TECN!CO. 
~DMINISTRATIVO Y OBRERO ENCARGADO DIRECTAMENTE DE LA DIRECCION, 
~~PERVISIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE LOS TRABAJOS EN LA FORMA Y TÉRMINOS 
SOLICITADOS 

61 reTA DE FALLO DE ADJUDICACION 

62 fARTA DE NO ASIGNACION (EMPRESAS QUE NO RESULTARON GANADORAS) 

63 ¡cONTRATO 

1 
64 IFIANZA DE ANTICIPOS -., FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO 

66 fFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS POR PARTE DEL CONTRATISTA 

67 OFICIO DE AVISO DE INICIO DE LOS TRABAJOS DIRIGIDO A CONTRALORlA 

68 OFICIO DE DESIGNACION DEL S~PERVISOR RESPONSABLE DIRIGIDO Al CONTRATISTA 

69 LIBRO DE BITACORA 

70 ARIOS (MINUTAS Y OFICIOS DE ~OMUNICACION ENTRE LAS PARTES) 

71 INFORMES Y REPORTES DE AVANCE FISICO Y FINANCIERO 

72 'LBUM FOTOGRAFICO 

73 ESTIMACIONES(uno biS. f1n1qu1to) 

74 ¡GENERADORES 

75 ESTADO CONTABLE 

76 SOLICITUD DE PRORROGA (EN SU CASO) 

77 REPROGRAMACION DEBIDAMENTE JUSTIFICADA (EN SU CASO) 

78 i"CTUALIZACION DE PLANOS Y JUSTIFICACIONES DE CAMBIO DE PROYECTO (EN SU 
ASO) 

79 f'UTORIZACION DE CONCEPTOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

80 fOLICITUD DE AUTORIZACION DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 

81 ~=ICIO DE ENVIO Al AREA RESPONSABLE DE AUTORIZACIUN DE PRECIOS FUERA DE 
ATALOGO lEN SU CASO) 

13 



• 

82 !DICTAMEN DE PRECIOS FUERA DE CATALOGO (EN SU CASO) 
1 

83 ¡oFICIO DE AUTORIZACION DE PRECIOS DE CATALOGO (EN SU CASO) 
1 

84 r-ONVENIOS (EN SU CASO) 

85 jFIANZAS DE CUMPLIMIENTO POR CONVENIOS AMPLIATORIOS (EN SU CASO) 
1 

86 UFICIO DE RETENCIONES POR ATRASO DE OBRA (EN SU CASO) 

87 PRUEBAS DE LABORATORIO (EN SU CASO) 

88 OLICITUDES DE AJUSTES DE COSTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA {EN SU CASO) 

89 OFICIO DE VISTO BUENO PARA QUE SE PROCEDA AL ANAUSIS DE AJUSTE DE COSTOS 
EN SU CASO) 

90 f"NALISIS DE AJUSTE DE COSTOS (EN SU CASO) 

91 pFICIOS DE AUTORIZACION DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO) 

92 ESTIMACIONES DE AJUSTES DE COSTOS (EN SU CASO) 

93 NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCION 

94 NORMAS Y ESPECIFICACIONES DE CALIDAD DE LOS MATERIALES 

95 fFlCIO DEL CONTRA T!STA NOTIFICANDO LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS 

96 ~INUTA DE RECEPCJON FISICA DE LOS TRABAJOS 

97 LIOUIOACION 

98 ~FICIO DE NOTIFICACION AL CONTRATISTA PARA QUE ACUDA A LA RECEPCION DE LOS 
RABAJOS 

99 fFICIO DE AVISO A LA CONTRALORIA DE lA RECEPCION DE LOS TRABAJOS 

100 reTA DE ENTREGA· RECEPCION 

101 fFlCIO DE AVISO DE OBRAS RECEPCIONADAS Al AREA RESPONSABLE 

102 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTJFICADAS(1,2 finiQUito) 

103 FIANZA DE VICIOS OCULTOS 

104 PFICIO DE AVISO DE RESCISION AL CONTRATISTA 

105 V\CTA CIRCUNSTANCIADA 
1 

106 llNCONFORMIDAD POR lA RESCISION DE PARTE DEL CONTRATISTA (EN SU CASO) 

107 ~FICIO DE RESCISION CONTENIENDO (DEDUCTIVAS POR PAGOS EN EXCESO. GASTOS¡ 
INANCIEROS RECIBIDOS POR PAGOS EN EXCESO. RECLAMACION POR GASTOS NO 
ECUPERABLES. GASTOS FINANCIEROS POR DEMORA EN PAGOS DE ESTIMACIONES) 

108 OBSERVACIONES DE LA CDNTRALORIA 

109 OBSERVACIONES DE lA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE 
REPRESENTANTES 

110 jRESUL TADOS DE AUDITORIAS 

111 fEGUIMIENTO 

112 fTROS DOCUMENTOS 
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CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE REPRESEN
TANTES DEL DISTRITO FEDERAL 

DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA A OBRA PUBLICA 

CONTADUAIA MAYOR 
DE HACIENDA 

DEPENDENCIA 1 ENTIDAD: 
OBRA: 
CONTRATO No.: 
CONTRATISTA: 

NO • CONCEPTO 

.1.- DE LA PLANEACJON, PROCRAMACION 
Y PRESUPUESTACION 

1.1 Estudios preinversión para factibilidad 
técnica, económica y ecológica 

1.2 Objetivos y metas a corto, mediano y 
largo plazo 

1.3 RegularizaCión y adquisición de la tenen· 
cia de la tierra, así como penmisos y li· 
cencias de construcción 

1.4 Previsión de los efectos sobre el medio 
con sustento en esu.Jdios del impacto 
ambient31 

1.5 1 Oficio de autorización de inversión 

1.6 Estudios, proyecto, nonmas y especifica-
ciones, presupuesto y programas 

2.- DE LA MOOAUOAD DE LA CONTRATA-
CION 

2.1 licit3ción pública de la oora 

2.2 Invitación restringida mínimo a tres con-
traOstas 

2.3 Adjudicación direct3 

3.- DE LA CONVOCATORIA 

3.1 Descripción general de la obra 

DOCUMENTO FOJAS % OBSERVACIONES 

-
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.• ~ 

.. -

·~-
NO •. 

:l. 'a 
3.2 

3.3 

3.4 
...... 

3.5 

4.1 

_,_. 

5.1 

5.2 

5.3 

.L. 5.4 .. 
5.5 

' - 5.6 

5.7 

6.1 

6.2 

6.3 

.... 

.. · 

CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE·l:A·ASAMB!:EA·DEREPRESEN
TANTES DEL DISTRITO FEDERAL 

DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA A OBRA PUBLICA 

.. . ' . - ~ 

·coNCS'TO. DOCUMENTO ' . FOJAS .% • OBSERVACIONES>:~ . . - . ; . ·. ·~ ... 

Información sobre porcentajes de antici-
pos 

Plazo de inscripción para obtener bases 
de licitación 

wgar, fectla, hora del acto de aperrura 
de proposiciones 

Cliterios generales de adjudicación 

4.· DE LAS BASES 

Si las bases contienen como mínimo lo 
señalado en este precepto 

S.· DEL CONCURSO 

Garantía de seriedad del concursante 

catalogo de conceptos de la propuesta 

Análisis de precios unitarios de los con· 
ceptos de obra 

Acta de primera etapa !propuesta técni· 
caJ 

Acta de segunda etapa !propuesta eco-
nómicaJ 

Dictamen para emitir fallo 

Acta de fallo 
1 

6.· DE LA CONTRATACION 

Formalización oporruna ael contrato de 
abra 

otorgamiento de anticipos para inicio de 
abra can antelación a la fectla pactada 

Garantías de los anticipos recibidos 

ANEX001M 
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CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE REPRESEN
TANTES DEL DISTRITO FEDERAL 

DIRECCION GENERAL DE AUDITOR lA A OBRA PUBLICA 

CONTAOUAIAMAYOR 
Df HACIENDA 

No • CONCEPTO DOCUMENTO FOJAS % OBSERVACIONES 

6.4 Autorización de la subcontratación de 
obra 

6.5 Disponibilidad del inmueble donde se 
realizará la obra 

6.6 Fecha de inicio y terminación de la obra 

6.7 Porcentaje y amortización de anticipos 

6.8 Garantía de cumplimiento del contrato 
de obra 

6.9 Programa ejecución de obra 

7 •• DE LA EJECUCION DE LA OBRA 

7.1 Si se estableció la residencia de supervi-
sión 

7.2 Estimaciones mensuales de trabajos eje-
rutados con documentos soporte 

7.3 Llevar bitácora de obra 

7.4 Si la dependencia pagó en 30 i:Has natu-
rales 

7.5 Si en el contrato se pacto el ajuste de 
costos 

7.6 Si la dependencia efectuó pagos de gas-
tos financieros por incumplimiento 

8.- TERMINACION DE OBRA 

8.1 Planos actualizados 
1 

8.2 Aviso de terminación de obra por la con-
tratista 

8.3 Informes periódicos y final de obra 

8.4 Garantía de Vicios OCUltos de los trabajos 
110%) 
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CONTAOURIA MAYOR 
DE HACIENDA 

No. CONCEPTO DOCUMENTO FOJAS % OBSERVACIONES 
¡ 
' 
1 

8.5 comunicación a SECODAM de termina-
ción de obra 

8.6 Acta de recepción de las obras 

9.· CONVENIOS 

9.1 Modificación de monto y plazo hasta el 
25 % contratado <sin convenio! 

9.2 Modificación de monto y plazo mayor 
del25 % contratado !convenio adicionaD 

9.3 caranóa de cumplimiento del convenio 
adicional 

9.4 Aviso a SECODAM de suscripción de con· 
venia adicional 

110.· SUSPENSIONES Y RESCISIONES 

10.1 Justificación por la suspensión, rescisión 
o terminación anticipada de la obra Acta 
Circunstanciada 

10.2 Notificación al contratista, SECODAM y 
SHCP de la rescisión o suspensión 

10.3 Amortización de antJcjpos en caso de 
rescisión o terminación anticipada 

ANEX001M 4 
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CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA DE LA ASAMBLEA DE REPRESEN· 
TANTES DEL DISTRITO FEDERAL 

DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA A OBRA PUBLICA 

CONTRATO No.: 
CONTRATISTA: 

NO. CONCEPTO DOCUMENTO FOJAS % OBSERVACIONES 

COSTOS DE MATERIALES 

MANO DE OBRA 

HORARIOS DE MAQUINARIA 

COSTOS INDIRECTOS 

LAS ADMINISTRACIONES DE OFICINAS 
CENTRALES 

1 DE LA OBRA 

SEGUROS, FIANZAS Y FINANCIAMIENTO 

ANALISIS DEL COSTO FINANCIERO 

PROGRAMA DE LmUZAOON DEL PERSONAL 

SUPERVISION Y ADMINISTRACION DE LOS 
TRABAJOS 

RELACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE 
CONSTRUCCION INDICANDO SI ES DE SU 
PROPIEDAD Y SU UBICACION FÍSICA 

PROGRAMA DE UTILIZACION DE MAQUI-
NARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION 

AVISO DE TERMINACION DE OBRA 

EN CASO DE RETRASO DE OBRA OFIOOS DE 
JUSTlFlCAOON Y SOUOTUD DE PRORROGA 

OFICIOS DE LA DEPENDENCIA 1 ENTIDAD 
AUTORI-ZANDO LA AMPLIACION DEL 
PROGRAMA DE OBRA. 

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN EL PAGO 
DE LAS ESTlMAOONES !BOLETAS DE ENTERO, 
CUENTAS POR UQUIDAR. ETCJ 

i 
¡ 
1 . 
• 
! 

1 

1 
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GACETA OF1C!AL DEL DISTRITO FEDERAL 7 de noviembre de 2000 
.... ~ .. ~- .,_-_" __________ :-

cA Si se e!Jgió el procedimrento .en .que se conocen las participaciones de materiales. _salarios y 
maquinaria en la obra-

Este procedrmrento puede ser utilizado únicamente por el Gobierno del Distrito Federal para determinar 
factores por trpo de obra. y se ap!Jcará en aquellos tipos de obra en que se tenga perfectamente 
establecida la proporción en que rntervrenen los inswnos en el total del costo de la <'bra. En este caso. el 
gobrerr.: del Drstnto Federal. escuchara a la Cámara que corresponda por lo que hace a la actualización 
de dichos costos dado que Jos factores o porcentajes de ajuste serán oficiales. unilateralmente emitidos 
por pane del Gobierno del Distnto Federal (este procedimiento tambien se aplica en la determinación de 
Jos factores de ajuste que la Coordinación Sect~rial de Normas, Especificaciones y Precios Unitarios 
calcula para aplicarse a los precios del tabulador general del Gúbierno del Distrito Federal). 

SECCIÓN 27 

Ll:\EAM!ENTOS PARA li'.'TEGRAR EL EXPEDIENTE DE FINIQUITO DE LOS CONTRATOS DE OBRA 
PuBLICA. 

27 .l. El Anículo 57 de la Ley establece que "una vez terminados los trabajos motivo del contrato, la administración 
pública Jos recibirá bajo su responsabilidad. mediante el acta correspondiente, para proceder posteriormente a la 
liquiá3c¡ón y íiniquiro del conrrato ... 

Derivado de lo anterior. se puede mferir que al acto ÍISÍCO de la recepción de los trabajos y en un periodo que no exceda 
de cien días hábiles. se efectuará la liquidación de la obra, trámite que da por terminados los compromisos fmancieros y 
económrcos denvadas del contrato y acto que se considera independiente eel de la recepción. 

El üniqurto de la obra. que consiste sunplemente en la integración de los docwnentos generados durante: las actividades ·' 
prelüninares para programa;- la obra. aquellos producto de los procesos de adjudicación del contrato, la contratación y 
opera:rón del contrato en su vigencia. que comprende la ejecución misma de los trabajos contratados, aquellos producto 
del acto o actos de entrega recepcrón así como Jos correspondientes a incidentes que hayan surgido durante el proceso de 
v1genc1a del contrato tales como reclamaciones. inconformidades, observaciones de la Contraloria _o de la Contaduría 
Mayor de Ha:~enda de la Asamblea Legislativa. Jos propios de la liquidación y otros más. 

27 .2. Con el objeto de que !a adrni.~istración pública del Distrito Federal, considere un formato común en la integración 
de los exrx:d1entes para finiquito de los contratos y de los trabajos comprometidos en ellos, se presenta este esqueleto en 
el qui: se consid.era.""l: 

a. Datos del contratista. con su no:nbre o razón social. domicilio legal, representante en su caso y capital contable. 

b. Dependencia. SubdependenCJa. Unidad Adrnirusrrativa. encargada de concursos. contratos y su normatividad y 
ar:h¡vp. como pane pnnc1paJ e micial del formato. 

c. ~lod:lirda~ del trabaJo. que puede ser obra. servicio relacionac'.J con obra o proyecto integral. 

d. Fc:-m3 de ad_mdicación. pudiendo ser directa. por invitaCión a cuando menos tres panicipantes o por licitación 
p..::~!:ca. 

e "Ll~e:-o de exoed1ente del contrato. en el cual está inseno este formato- carárula. 

DJtos del comra[O. incluyendo· fecha de invitación o convocatoria. apertura técnica. apenura económica. fallo. 
e:-:tre~3 de f!2f.:!.nlÍJ.S. emrega de antJCipo. contratación e iniCiO deJ trabajo (anotandO los desfasamientOS que se hayan 
o:-~se;-.rado y sus :::ausas) 



GACETA OFlCIAL DEL DISTRITO FEDERAL 

g. Daros de la obra. contemplando de acuerdo con el presupuesto y estructura presupuesta!. ei'pio~'ecfO. sus pañes y 
pmgr2.::i2. al ~ue se correspond~n y subprograma si es el caso. descripción genérica de Jo que constituye la obra y su 
ubic.:!:iOn. 

h. ParlldJ presupuesral. en la que se mcluirin oficiOS de auronzación y el número de la partida referemc 

1. Costos de la obra. me! u yendo lo del contrato imciaJ. (sin IV A y con IV A). ajuste de co~ros. convenios mod1iicatonos 
y esDcc¡aJ er: su caso 

J. Periodo programado y real de eJecución incluyendo inicio y terminación. 

k Relac¡óo de documentos en el expediente refer:jos a: 

l.- AntcccCe:1tes. dentro de los cuales se consideran. curriculum. registros. documentación legal. 

2.- lm·uación o convocarona. dentro de Jos cuales se consideran oficios de invitación o publicación de la 
con\'o.:::norL3.. carta de aceptación en caso de invnac1ón o la propuesta en caso de lic;ración pUblica. 

3 .· Propuest2.. que delx!rá consriruirse por la declaración escrita por parte del comrausta de no encontrarse en los 
supuestos del anículo 37 de la Ley. planos del proyecto. programa de eJecución integrado, de urilización de 
maten.J.les. mano de obra y maquinaria y/o equipo y del personal técnico-admmistrativo, catálogo de concepros por 
pamc!:l.s y presupuesto de propuesta y aplicación de momos por panida. fundamento de contratación (acuerdo) y 
oficJOs C:: ad_::Jd¡,:a:ión. actas pnmera. segunda y tercera. 

l. Relacióo de documentos de contratación. 

l. Cor.tra<o y converuo (s) modificatorio (s) y especial. 
2. F1anzo ce anllc1pos. la garantías de cumplimiento de contrato y iianzas por defectos, vicios ocultos u otras 

re spo:1sa bi l i dad es. 
3. O:"':: JOs de liberación de fia.'lZaS. 
4. 0;:-os .:L;exos. 

m. Re\.J.:iór~ de do:'.ll!lentos correspondientes a la eject.:ciór.. en lo que se incluirán constancias de anri.:ipo, 
est::n.J.:JC:-::s í:Cld..:!s) con su fac:-..rra. resumen. estado de cuenta. cuerpo de la estimación. números generadores. resumen 
de J...'Tl.O~::;:.J..:JOr.es de anticipos. repone fotográfico SI procede. bitacora y todas las comumcac¡ones generales como aviso 
e:..: :nJ.::JO e:.: :rJ.:>.J)O al conrrausta er. caso de dtfenrrw:nto de fechas. oficios de comumcacJón y respuesta entre Unidad 
:~c.::1i:us::::.:rvJ.. S:.:!>e~'ISión y ComratJsta y las que se haya..'1 generado con Contraloría u orros organismos fiscalizadores 
0 ce rci.::::o:-1 I~trr.::ional. av1so de tennmación. solicJrud de recepción. los planos actualizados incluyendo el de 
¡r¿_:::.la:¡o:;~~, co:; S:Js man'J.3...!es d:: operación de equipos en su caso. 

n P..eioc1óc Ce ao:c,entos en la er.:rega. dentro de los cuales. el aviso a la SECODAM o a la Conrraloría General de la 
Je:·:.ru:-.1 ael D:st:-::c FcacraJ y las internas que correspondan y a:ta de entrega o enrregas de recepción con sus fechas 
co:-:-es?O::C:~::~es. 

c. ~1e::1or:.1..S. :r.:!-.;:;e:;do la de gene:-a!l;:!ades y !a fotográf: :a. 

p Ar:.C.\OS :0:~ toüc• Jo que deba 3ffefa.rse que no pued.J ut rcarse e:; Jos mcisos antes descntos 

\ 
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Formato parJ cararula de expediente único de finiqui10 

·- ' 

' 
1 

1 GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL 
ioependencia. entidad u órgano desconcentrado: 
IUnidad administrati,·a : 
r· ,Area respunsable : 
1 

¡Expediente único de finiquito : 

1 
!Contrato No. : 
IFecha del contrato : 
iMomo sin I.V.A.: 
IMomo con l. V .A. : 

!Nombre o razón social del contratista : 

!Nombre del representante legal : 

!Domicilio social : 

!Descrioción y ubi:.ación de la obra o servicio : 

!Tipo de adjudicación del comra10 : 
!NUmero de oficio de autorización de inversión y feclla : 

!Panid..3 cresuouesta.l : 

!Fecha de irucio de la obra o servicio : 
!Programada : Real: 
IFecha de terminación de la obra o servicio: 

7 de noviembre de 2000 

i 
1 

1 

1 
1 

!Programada : Real-'-'----------------------
!Fecha del timquito : 
1 Responsable : 
~Nombre · 
ICargo : 
'Firma: 
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-

Ar>EXO 2i.l 

GUiA PARA LA CO!"\FORMACIÓ!"\ DEL EXPEDIE!"\TE Ú!"\ICO DE FINIQUITO DE COt'-:TRATOS DE OBRA. 
DE SERVICIO RELACIONADOS COl"\ LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL. 

LICITACIÓN F3?~~~~A(6) (7) 
-

(1) (2) (8) (9) 

-- . 1.' ---.. -· :_ - ' ----
No. TIPO DE DOCUJ\!E.1't"TO . - .. . - Ái'.EA-~ .. JUSI1FICACIÓN .. . . ; RESPONSABLE .. 

~ ~ 
. -

l. 
Antecedentes: 

.. Uso do suelo !copia) . 
' 

2. Propied2d del predio (copia). 
[l 
j; E~!t 

¡ 

3. Ob_¡euvo de los tiaoaJOS. S 
J\loti\os de la obr.a o pro~·ecto. 

~ 
~ 
~ 

' 5. E.srud:o e:: 1npacro social. ~ ~ 
6. E;n;d.;o:::...::: :::-:p::ro <i.::lOJ:=nt.a.l. 

~ '"' ~ 
.. Plan e:! ci ón-P res u puest..:lc::iú n: 

7. Of:::¡o e~ .::.~to:-:z.acJón de mversión. • 8. Autoriz:!ciún presupuesul por obra. •;;<. 

111 Antepro~ teto: 

9. P:-o-;::r...:...'5:::. ::-::::·-!\l~C:!Ó!1J::a: 1 
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9ó 
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10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

Y. 

15. 

17. 

18. 

19. 

\1. 

20 . 

21. 

22. 
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Estudio y Pro~·ecto: 1··· -~ -. ... - .. 

Tér.ninos de referencia. 

Catálogo de conceptos. 

Penado de eJecución. 

Ameproyecto. (en su caso) 

Prest:puesto de referencia 

Obra: 

Alcances . 

Proyecto eJeCutivo. 

Catálogo de conoepiOs. 

Presupuesto de referencia. 

Perioco de eje::ucJón. 

Supcnisión externa: 

Presupuesw de referenc1.1. -

Alcances. 

Per:ooo de e_J~C.l!CJÓn. 

-· 
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1 \'11. Proceso del concurso: 
· .. 

24. Com;ncJ:::.:'.t-e ae entrega de bases. 

r-~----------------~~~-~~++-------+------~ 
~- ~ 

~2--6-.~-B-~-e-s-c-.e--c-oc-.c-c-c-so-.----------------------------~~~~-~---+-~-----------------+---------------i 
25. Consl.2;'.::::::. d:: \'JSit.a de obra. 

\'lii Apertura t(-cnica: 

30. D:::-.. .. :::: :~:::::o 

31. Ce;¡:.:; t.:·.::: :::.::::.. colli:lv.::.J\'3 ~ ~oCit1:::;.::o::.es a b :n:sr.12 o ~~~ _:.:._:, ~~ 
~::.:: ce :-.::.:::-:;i~;.:o. 

~3-4-.~-F.-e_;_:s_;,_c--:c-.:-c_:_c_S_e_c_'c-:-:c-i-3-c~c~O-b-,-~--,-S-e-~--.-.c-io-s--------~~~~,~~;~-t~~----------------r---------------~ 

23. ·¡ Re;¡s::,: _:_- ::: .:i_.:.J:-~ co;respond!e_nte ·::-~~ ,_,, 

35. 

::6. 
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37. Modelo del conrra<o rubricado. 

38. Cana compíOmtso de conocer las bases del concurso. 

39. Identificación del representante. 

40. Poder notarial del representante. 

41. Manifestación escnta de conocer el sttio de los trabajos. 

42. Manifestación escrita de haber o oo asistido a las juntas 
de aclaraciones. 

43. Costos básicos de matenales puestos en obra. 

44. Costos básicos del uso de maquinaria puestos eo el sitio 
do los trabajos. 

45. Relación de materiales y maquinaria puestos en el sitio de 
los trabajos. 

46. Programa calend.:l.ruado de la utili.ucióo de la 
maquinaria y equ<po. la adquistción de materiales y 
equi;x> de instalación permanente. 

47. Relación de personal profesto!UI. técnico administrativo 
y obrero. 

48. ManifestaCión por escrito de las panes de la obra pública 
que subconrrata.rá o asociará.-

49. Ccr:-:cula vnarum del personal· directivo, ¡Jrofesional 
administrativo y técnico destacando la e><perieocia 
requenda. 

50. Descnpción de la planeación en la que se van a realizar 
los <raba¡os. en donde incluyan los. procedimientos de 
CO:l.S~ru.::cJón. 

51. Re!a:íón de maqutnaria y equ1po indicando si son propios 
o re:-:.rados. su ubicación física y vida útil. 

52. .-\nj!iSIS d~ COStOS horariOS de maql!inana )'equipo. 
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53. Costos de la mano de obra a utilizarse. 

54. AnáiiSJS de íactores de salario real. 

55. Programa calendanzado de la eJecución de los trabajos. 

56. Progra.'na calendarizado de utilización del personal 
técmco. adrrumstrativo y de servicio encargado de la 
supervrsión y administración de los rrabajos en forma y 
términos so llenados. 

IX 
Apenura económica: 

57. Acta de aperrura económica. 

58. Evalll.1:::ón económica. 

59. D:cw:oo~ económico. 

O. C:ma do corqrom1so de la propuesta. 

61. Garamia do '"'ied.:ld de la propuesta. 

62. Catáiogc- ce co:1::epws rubncado. 

63. An.ái:sis C.~ ;J:co:tos U.!lÜanos. 

64. Análisis e::- :r:C:rec~os. utiiid:ld y tíru.n::.Ia.'TIJemo. 

;~~ 
'}' 

.·(:" 

65. Pro.;:-a.. •. .:.. e::: r:-:o::to.s mc:tSuales de ejecución de los r":: 
traba_! OS. 

66. P:-ogra::::... ;,, :-:-:omos ;:;.ens:J..3...les de la utii!ZJ.c:ión de la 
rr:.::qui:::~:::. :· ·.:::·..:mos. 

67. ., ~ :r.O:-'.to~ :n~nsua!es de adquisi:Jón 
::::..::~os ce ::-~stalac1ón permanente. 

-· -. 

~~~: 

:¿,: ~' 

99 
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Of:c:o de J\'JSO dt uucJo de los trabaJoS ding¡do a la m¡~ 

::::,~:.::::esipo:wn del super••sor respousable dmgJOo~~l--+-+----------+---------; 
~coc:~••s~ 1 

77. Libro ce bit<i:o:-a. 

78. Vanos ~ r..L1u::as .: of1cios de comunicación emre las 
partes 1 

:=~r-r---------~--~-------------, 

79. lnfor.:-:es :, repo:-tes ae ;n·ance.S t1sicc.s v íi;1ar.cieros. 

so. ,.., ...... ,\' ::·~··- :ffi l
. 'lo' ... _ · ,.,,r·'·'··o ~ ~ 

·~-~------------------~~ 

1 
1 
1 

~-1--~--------~-----t--------------l 
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l. Esuma:iones. 

82. Generadores. 

83. Estado contable. 

84. Solicitud de prorroga. (en su caso) 

85. Reprograrnac10nes debidamente justificadas. (en su caso) 

;s. Actualización de planos y justificaciones de cambio de 
proyecto. (en su caso) 

87. Autorización de conceptos fuera de catalogo. 
(en su caso) 

:... 88. Solicitud de autoru.ación de precios fuera de catalogo. 
(en su caso) 

'. Oficio de envío al área responsable de autorización de 
precios fuera de catalogo. (en su caso) 

90. Dtctamen de precios fuera de catalogo. (en su caso) 

91. Oficio de autorización de precios fuera de cat.ilogo. (en 
su caso) 

2. Convetuos. (en su caso) 

93. Ftanzas de cumplimiento por convenios ampliatorios. (en 
su caso) 

94. OftclO de retenciones por atraso de obra. (en su caso) 

95. Pruebas de laboratono. (en su caso) 

96. Sohcttudes de aJUStes de costos por pane de¡ contratista. 
1en su caso) 

Oftctos de vtsto bueno para que se proceda al análisis de 
aJuste de costos (en su caso) 

101 
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98. . .-\njl!SÍ~ de J_¡ust~ de costos (Ci! su caso) 

99. OilcJOs a·~ auto;¡za::Jón de aJUStes de cosws (en su caso¡ 

' 
--

100. Estimaciones de aJustes de cosros (en su caso). 
' 

101. Í\Offi!3.S :• especifi.:ac¡or.es de consrrucctón. 

102. ;'jorm:::.s y espccnlca:::¡ones de calidad de los materiales. ~ g 
~ 

103. \1inutJ. de recepc1ón física de los trabaJOS. ~ 
F 

104. LiqUJcb:¡ón. 

~j 
'"" ~ 

105. OfiCIO d<>l comrattsta nmiilcando la terminación d' los 
trabajos. 

fB~ 
XIII Entrc;:!3-rcccpdón: 

106. OftC!O do DO!i!JCJC1Ó:1 al contratista para que J.CUdJ. la ~ rccc;---c:ó:: de tos tr.:lb3JOS. b·:~ 

107. :\\ISO:! iJ Cor:.traiona de la recepción de los trabajos. :"' 
·:-;r:l~-· 

' 

lOS . . .-\c~J c.: :::--.::-e-f.:. -re.:cp:ión r..:. '" . 

'"'11 109. ÜIJCIO e o 3\'ISO a e ob'a.s recep::::tonad.as al 
respv::s.::j!e 

110. Cuer:.:.:.:-. !JO: i::::·...:::::..z.; cer.Ifrc~d.J.s. 8 

~ 
:#; 

' 111.! F1J.r.:::: C:: ·. ::10s o:ultos. ~ 1 

1 ~~ 

XI\ ! En (";:-.·· ~:..· ~:::~::s10i. se debera..1 m:l:.m 
1 cocc~- :c.:N r-e: oo~e do la super\'ISIÓn 

]05 s!gt..:J~:-~:es 

1 
::.::.2. ¡ O:ich• c . • :·· :~· • 1.!-~ :-':'s:J~lón ~¡ contr:!~is:::. r:~ :,;. .;e; 

-" 
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113. Acra c¡rcun.sranc¡ada 

114. lnconíormldaC por la rescts!on de pane del contratista. 
!C:l su caso) 

115. OficJO de resCISIÓn contemendo (deducuvas por pagos en 
exceso. gasros financieros rec¡bidos por pago en exceso. 
r~clamacJón por gi..)Ws no recuperables. gasros 
financieros po¡ demora en pagos de estimaciones) 

116. Observaciones de la Contraloría. 

117. Observa:íones de la Con,aduria Mayor de Hacienda de la 
Asa.'llblea de Representantes 

118. Resultados de auditorías. 

119. SegUimiento. 

XY Otros documentos 

121. 

122. 

123. 

124. 

10) 
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ANEXO 27.2 

GL'ÍA PARA LA CO~FORMACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA. 
- DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL. 

LICITACIÓ!'> POR INVITACIÓN RESTRINGIDA A CUA!\'DO MENOS TRES CONCURSA!\IES. 
(1) 

(2) C3l C4J '51 6) :J') (8) 19) 

. . .. ... .. . . . ... ;,-_,;-' ; i· :~::/ < - . . . . . 
': •·. -: ·,' ... • .. 

mo DE ooem~'h\~, :~~i~? 
.. -

"No. 
., . ÁREA JUSTIF1CACIÓN . 

~- : . . :·: . '.' ::t~;;: . ; i RESP'JNSABLE 

~ 
I Amecedemes: 

1 Uso de suelo. (copia) 1 1 
2 Pro?teéad del predto. (copia) 

3 Obje~JVO de los trabaJOS. 

4 :Ilativos de la obra o proyecto. 

5 Es:--Jd!o de impacw so:tal. 

6 Es::.!d:o de Impacto ambiemal. 

~ 
11 PIJ.nc..:tción·Prf:supuestación: 

7 0:-:::o Ce auron.ZJ.CIÓn de inversión. 

~ 1 
. -

8 A uwnz.ación presupuesta! por obra. 

III Antl pro~ecto: 

y .•.. ~;...~ . ..: ..:.q~l ...... on1 .. .:. 1 p--- ....... -- . l""l. -- 1 
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A!'óEXO 27.2 

GL'ÍA PARA LA CO:\FORMACIÓr\ DEL EXPED!Er\TE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA. 
DE SERVICIO RELACIO:\ADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL 

LlCITACIÓr\ POR JN\'ITACIÓ:" REST:UNGIDA A CUAI\"DO MENOS TRES CONCURSA!\'TES. 
(1 1 

1'\o. TIPO DE DOCUME!\"TO ÁREA JUSTIFICAC 6N 
_-. RESPONSABLE 

1\' Estudio~ proyecto; 

Tér m mas de referencia. 

JI Catálogo ce conceptos. 

i:: Período ce ejecución. 

Anteprovecto. (en su caso) 

Presu;:n.!~Sto de reiercn::1a. 

Oura: 

A!c.J....;:es 

Proye.:w e_1e:uuvo. 

CJt.3.:0fO e:: conce;:nos. 

1 i S P:-es:.;:n . .!~S!O de relerenc1a 

1 
1 . 

Penoau e~ c_:e:l:.c¡(m 
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ANEXO 27.2 

GUÍA PARA LA CONFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA. 
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL. 

(1 1 
LICITACIÓN POR INVITACIÓI' RESTRINGIDA A CUAI\'DO MENOS TRES CONCURSANTES. 

r21 CJI (41 rs¡ 6¡ :7J (8) )9) 

No; . ':-· -. .. JUSimCACIÓN ÁREA 
.·~ .. ~ ~-:._:._ RESPONSABLE 

·~. 

VI Supen·isión externa: 

20 Presupuesto de referencia. 1 
21 Alcances. 

22 Período de ejecución. 

·u Proceso del concurso: 

r-::--~~~-:-':-:-:-:-bn_on_r_e_de_•_e_n_rr_e_-ea-de---b~--.-,.----------------~ iiiii!J~·~--r-+----------------+---------------i 
25 Cons .... :.-:::3 Ce aceptacJÓD a panici;)ar en la in\'ltaCIÓn. 11 
26 Bas:s Ce lici:.a::ión. 

~~· 

~2~-,--~c-o~n-,-~--:,-a-d-e-,-.,-,¡-u_d_e_o_b_r_a_.------------------~¡~~~~~~if-l~t----------------t---------------1 
¡ 

~-4------------~-------·---
28 Actas ~t .JU:-!las de aclaraciOnes. 

-4-+----------~~------·---
\'III Apenura técnica: 

f Acta ce ::!.perrura tecmca . 
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ANEXO 27.2 

GLi.-\ PARA LA CO:\FORMACIÓ!\ DEL EXPEDIE/':TE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA" 
DE SERVICIO RELACIONADO CO~ LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL. 

LICITAClÓ1' POR 11'\'ITACIÓN RESTRII'\GIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSA!\ TES. 
(1) 

TIPO DE DOCUME!I.TO · :' 

30 Evaiuac1ón técmca. 

D1ctamen técmco. 

32 Cop1a del acta consnruuva y modificaciones a la misma o 
acta de nacimiento . 

ÁREA' 
.RESPONSABLE 

JUST:FICACIÓN 

. f 34 Registro de la cámara correspondiente. 

1 

1 

1 

35 Reg1srro ante !:1 Se.:retaría de Obras y Servicios. 

36 Decla.rac10n escrita y bajo protest..l de decir verdad de no 
encomrarse en alguno de Jos supuestos del aniculo 37 de 
la l.ev e 

Rela.:Jón de contratos v1gemes y pasados con la 
Admmistración Pública y pa.-uculares. 

38 Mode:o del co:¡n·aro :ubricado. 

39 Ca. "la compcomiso de conocer las bases del concurso" 

1 ~O lden:i:ica2ión del represent:mre. 

:1 Podo e notaCJai de! representante 
1 



:.. 

'· ' ¡ 

,-

(1) 

No. 

1 
,42 

j 

"j 

44 

45 

147 

48 

49 

50 

5! 

s: 

53 
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- .. ....... .. 
·. : .. 

Al\"EXO 2i.2 

GUiA PARA LA CO!"FORMAC!ÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE COI'\TRATOS DE OBRA. 
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL. 

LICITAC!Ól' POR INVITACIÓN RESTRll\úlDA A CUA.I'\DO MENOS TRES CONCURSA!\ "TES. 
(2J 13) 14) 15) 6) 17) 18) 19) 

·: ·1- .. 
- ... :· .. - .. , ... - ' . -- - ' .... 

TIPO DE DOCIDIEl\"TO ·- ¡ ! ÁREA 
... 

JUSTITICAC!Ól\" -- . . 
. ,_· .. : . 

- - ·-- .. 

ª 
; : i RESPONSABLE· ··-·· - - .. 

i ¡ ~ - .. ·-

MamfestJCJÓn escrita de conocer el sitio de los trabajos. 

Manifes¡actón escrna ae haber o no asisudo a las juntas 
1"de" aclaraciOnes. 

Cosros bis1cos de matenales puestas en obra. 

~ 
Costos básicos del uso de maquinaria puestos en el siuo ~ e¿ 

de los rr.::bJJOS. r~ 

Relación de m;:;tenaies y maqum.ana puestos en el sitio [:':i 
de los t:-::.b::._¡o$. 

-
Prograr.13 c:1! cnc.ll.nz..J.do de la utihz.ación de la 
maquin::.:--1::! \" eqUJ~. la adquisición de materiales y 
ec_'JJpo de :r:.s~:!::ión pc:ma..'leme. 

~ 
Rel::ción Ce persona] proíesional. técnico ach'1limstrativo ~~ 
y obrero -~ 

Manifes:::::ó:--: po:- escrno ae ías panes de la obra púbilca 

• que sub:c:-.:r.::;,tad o asociará . 

Currícul2. \·¡u:-um del personal direct~vo. proíes10nal 

• admims::-.::;,:r\·o V tecmco destacando · la experiencia 
requerid.:.. . 

Descnp:ró:-~ co:> la pi:meactón en la que se van a realizar 
Jos tra:JJ.Ios. e:: donde m:luya.1 los procedimientos de 
constn;c::¡Q;: 

Rclactór-. de :71JquinJria \' equ1po indtcando si son 
proo1cs c1 rc::::wos. su ublc:l::ión fisica \' \'Jd.2. útil. . -

An::ilis::. C:.: :-o~I05> ho:-anos de maqu:na.na :: eq:;:po ~ 
~ 
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ANEXO 27:2 

GUÍA PARA LA CONFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA. 
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL. 

.LICITACIÓN POR INVITACIÓN RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSAI\'TES. 
(1) 

·.-·· 
·No. ;;' ,.:. '-~· . ·-

' .. 
-:- .: - .... _ -

.·._ ~ ... -_ -. --·-·-;. 
- ·-_. . . . . ··· 

54 Costos de la mano de obra a utilizarse 

55 Análisis de facto<es de salarto real. 

r 

4. 

r 
... ~ 
~ • ,. 

-
58 

f61 

- 63 _,, 

Programa calendarizado de la ejecución de los trabajos. 

Programa caiendarizado de utilización del personal 
técnico, adr.un:strativo y de senicio encargado de la 
supervtsión y administración de los trabajos en forma y 
térn:inos solicaados. · 

Apertura económica: 

Acta de aperrura económtca. 

Evaluación económica. 

Dicta.rnen económtco. 

Caro de compromtso de la propues!4. 

Garamia de see1edad ae la propues!4. 

Catálogo de co:-:ceptos rubricado. 

---r--------------------------~ 
-c16-: An.:lJJsJs ae. pre:10s unnanos. 

j 

JUSTIFICACIÓN 

. : ~ 
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ANEXO 27.2 

,- GCL:, PARA LA CONFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA. 
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL 

LICITACIÓ:'\ POR 11\'\'ITACIÓ:--.' RESTRINGIDA A CUA!'\DO MENOS TRES CONCURSA1\Tf:S. 
(1 1 

(2) (3) (4) (5) [6) (8) (9) 

" ' ' 1 .. ·, -. 
. - .. ., 

····· . ···- . .. 
No. '. TIPO DE DOCUMThTci' ~-

;:;. ÁREA . JUSJ'IFICACIÓ!Ió 
•. , " . . .... . ··•\ - .. . . RESPONSABLE ... ... - li .. - ., > . 

. .. .... -~ ... .. o 
~ .. ~-... " • ( 

65 Análisis de indirectos. utilidad y financtarnicnto. 

v6 Progr:un~ de montos mensuales de ejecución de los 
trabaJOS 

~ 
67 Programa de momos mensuales de la uultz.aclón de 

la 1 maqum3..íla y equiP?S-

68 Programa de montos mensuales de adquisición de 
mare~1ales y equipos de mstalación permanente. 

' Pro§.:;-a...'Tla de momos mensu.ales de utihz.ación del ti perso:tal técnico. acLilinistrativo y obrero encargado 
dire::..J..."Tlente de la dJrección. supervisión y 

~ ac!rnir.isu-a:: ión de los trabajos en la forma y términos 
soli::i~dos. 

X Fallo de adjudicación: 

) Ac¡.::. ce :·JI lo de ad_!UOI:ación ~ 

1_ 
7i C:J.~.:: de no asign::?.ctón. 

• (e:r.;::>:-:;:sas que no resultaron ganadoras) 

XI Contr::n.ación: 

o o ,_ Co:-::::-.:no. 

: _, Ft.J.:12:: L·..: ::?.:1liC!pOS. 

F ;a:-..:.: e~ c . .::;,;::>!im:emo de contrato. • 1 
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ANEX027.2 

GUÍA PARA LA CONFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA. 

' ., 

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL. 

(1) 
LICITACIÓN POR I.NVITACI.ÓN RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES. 

No. 

XII Supenisión: 

~s OficiO de aviso de inicio de los trabajos por parte del 
contratista. 

76 Oficio de aviso de mielo de los trabajos dirigido a la 
Contraloría. 

n Oficio de deS!gTiaC!Ón del supervisor responsable dirigido 
al contratista. 

78 Libro de bitácora. 

79 Varios (minutas y oficios de comunicación 
panes) 

. 80 Informes y repones de avances físicos y fm.mcieros . 

Álbum fotm:r.3.Clco. - . 

Esrima.::10nes. 

83 Generadores. 

~ ~--~----------------------------------------~ 
Estado contable. 

SS Solicnuc ae prorroga. (en su caso) 
.., 1 .. 

f86 ReprogramJ.:io:1es debidamente JUStificadas. (en su caso) 

.... - -.. . .. 

-:: 
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1 

~----------------------------------------------~ - -~- .--.· . . .... . ... -· 
ANEX027.2 

( 

1 GUÍA PARA LA CONFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA. 
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL 

J LICITACIÓN POR INVITACIÓN RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSA!I.'TES. 

·, r ó7 Actualización de planos y justificaciones de 
proyecto. (en su caso) 

·, 

Autorización de conceptos fuera de caLálogo. 
1 (ec su caso) 

J 89 Solicitud de autorización de precios fuera de caLálogo. 
(en su caso) 

1_,() Oficios de envío al área responsable de autoriución de 
precios fuera de caLálogo. (en su caso) 

Q' Dictámenes de autorización de precios fuera de caLálogo. 
• (en su caso) ~·""'·"·"' 

192 Oficios de autonzación de precios fuera de catálogo. (en 
su caso) 

Convenios. (en su caso) 

q 
' , Fianzas de cumplimiento por convenios ampllarorios. (en 

su caso) -. 
Oficio de reteñciones por atraso de obra. ~en su caso) 

'6 Pruebas de laboratorio. (en su caso) 

~~ 97 Solicitudes de aJuSte de costos por pane del roorrarista. 
(en su casal 

J 

Oficios de. nsto bueno para que· se proceda al análisis de 
a_1uste de c0stos 1en su caso) 

Análisis de J_iuste de costos (en su caso) 

·. ::·:AREA : ;:_: •. - JUSTIFICACIÓN 

·-:· . ... 
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ANEXO 27.2 

GUÍA PARA LA CONFORMACIÓN DEL EXPEDIEr\TE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA. 
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL. 

LICITACIÓ~ POR IN\'JTACIÓ:'\ RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES. 
(1 1 

! No. 
- ; .· 

TIPO DE DOCUMElloTO : · 

1 
lOO Oficios de autorización de 3JUSte de costos. (en su caso) 

'---r----------------------~ 
1101 

102 

·1 

•II03 

104 
'1 

. r·,u~ 
1 

Esumaciones de ajusres de costos. 

Nonnas y especificaciones de consrrucción. 

Normas y especificacJOnes de ca!Jdad de los matenales. 

OficiO del com~aus~ nou:lcando la terminación de los 
rrabajos . 

Minuta de la recepción fisica de los rrabaJOS. 

--~----------------~----------
1106 Liquidación. 

·111 E .. 
1
.\ ntrega-reccpc•on: 

l¡ 07 Oíicio de notificación al comrciusi1. para . que acuda Ja 
recepc¡Qn de los trabaJos. 

')9 

·jiiO 

-

OficiO de anso a la Contraloria de la recepción de los 
trabaJOS. 

ActJ de recepción. 

Oficio de aviso de obras recepcionadas al áre; 
responsable. 

Cuentas por IIqUJG.ar cenificad.as. 

. ÁREA .. JUITWICACIÓN 
.·.~RESPONSABLE .... 

·- .. -.. ::.. -.. 

-~ ------··---- ··-
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ANEXO 27.2 

GUÍA PARA LA CO~'>FORMACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA. 

J 
(1 1 

. , No: . 
' . 

-J 113 

. DE SERVICIO RELACIONADO ':ON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL. 

L!CITACIÓI\' POR li'<"VITAC!Ór-i RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES CONCURSANTES. 

Fianza de VICIOS ocultos. 

En caso de rescisión se deberán inclUir los siguientes 
documentos por parte de la supc..1visión: 

Oficio de aviso de rescisión aJ contratista. 

¡L---r-----------------------------~ 
1..1 .14 Acta circunstanc:ada. 

¡-~--------------------------
Inconformidad por la rescisión de pane del contratisCl. 

l (en su caso) 

jll6 

'17 

19 

1 

Oficio de rescisión conteniendo (deductivas por pagos en 
exceso. gastos fm.ancieros recibidos por pago en exceso, 
roo!o:nación por gastos no recuperables, gastos 
ftn.1I1c1eros por demora en pagos de esri=iones) 

Observaciones de la ConrraJoria. 

Observacio~es de la Contaduría Mayor de Hacienda de la 
Asamblea de Representantes. 

Resultados de aud.Jwrias. 

_J 120 Seguimiento. 

Otros documentos. 
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1 
A:--;EXO 17.3 

GüÍ.-\ PARA LA CO\'FOR~JACIÓ\" DEL EXPEDIE\"TE ÚNICO DE FINIQUITO DE CO\"TRATOS DE OBRA. 
DE SERVICIO RELACIO\'ADO CO\' LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL 

ADJL"DICACIÓ:'\' DIRECTA 
.(9) (1) (2) 

!31 (4) (5) (61 (7) (8) 

. ·- . . 
. 1· .. ' , __ -· - .. . -

.. .·. . . 
lió o. TIPO DE DOCUME.'\l'Ci 

.. 2 . fuA' .nJSTIF1CACIÓN . ~- ---
.. · !l.ESPONSABLE ' .. . . 

i \:' .. - -
~ 

. .. -

1 
Antecedentes 

!. Uso e:: suelo. (copia) 
¡:-

' 2 Prop¡cCJ.d del prediO. (copia) 

r-c 

3. Obje~:· . .,J ce ;os trao~jOS. 1 L~ 
!\.loti\O.S de ia obr-3 o proyecto. l4 

;,: 

,:¿ 
5 EsruC:o e~ ::npa.:to social. ~ 

f:~ ~ 
o ~sruc:z' ~:.: ::;;.¡J.::;:!o a."::bi:r:.tJ...!. 17; ;:~ !~] 

-~ ~ 
11 Pbne~c iOn- Presupuestación: 

.. 0:1::o e:: ::.u:o~•u..:;o:J d~ Jn\'Crs;ón . ~" ·~~ :rii 
0'J; 

S .-\: .. no:-::.::::0~ )lresu;mesra! por obia. 

111 A.ntcpro_, ccto: 

' 1 p~C''"'' · · ~-~· .. ···-rón·~ ... ~ ¡ ~---: • .:. •• ----~~ ....... 

¡ ~ 
\ 
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ANEXO 27.3 

GüiA PARA LA CONFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE COI\'TRATOS DE OBRA. 
DE SER\'ICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO 11\'TEGRAL 

-
ADJUDICACIÓN DIRECTA 

(1) (l) "' (4) (5) (6) (7) 
. 

(Bl (9) 

-e 

• No . ÁREA. JUSllFICACIÓl'\ 
. . . 

RESPONSABLE 
-· - ·-·· 

IV Estudio y Proyecto: 

O. Térm~r:os de referencia. 

.... 11. Catálofo de conceptos. 

... 

..l 12 . Períoca de eJecución. 

... 
'1 

~· 1 .A..ntep:-oye:::to. (en su caso) 
/ 

~~- Presup..:~sto de referencia. 1 
\' Obra: 

. . -\lea...;::?::. . 

16. Proycc:o e:_:c.:~uvo. 

ll. Ca:j~og.v d:: :o:J:::~ptos. 

1 S. PreS-..;;J'....:.::5.:0 de reierenc1a. 

!9 Pe:-10C·' e:.: ["_t~:~c:ón. 
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ANEX027.3 

GL'ÍA P.-\R.-\ L..o. CO:\FOR\!AC!Ót·> DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA. 
DE SER\'IC!O RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL 

ADJUDICACIÓN DIRECTA 
(1) (2) 

No. TIPO DE IX>CUMENTO .·.:~ 
::..---

: ~~.- ·- -· 

VI Supervisión externa: 

20 Presupuesto de referencia 

21. Alcances. 

22. Períooo de CJecu:tón 

Fallo de adjudicación: 

23. Presupuesto de refere~cta pa:a la adjudtcación. 

· '111 Contratación: 

25. Contia:o. 

26 Fta..í.Z.a de a.n.t:.:tpo. 

27 Fta.'lZa ce Cl.!l11piJmtento de comraw. 

IX Supcn i>ión: 

2S Ofi:1c co 2\ ISO de IniCIO ce los trabaJOS 

COntíJ.!lSLJ. 

-·.· · . 
. AREA.;: ·. 

.. 'RESPO~SABLE 
JUSITFICACIÓN 
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AKEXO 27.3 

GUÍA PARA L\ CONFORMACIÓN DEL EXPEDJE]';TE ÚNICO DE FINIQUITO DE COI\'TRATOS DE OBRA. 
DE SERVICIO RELACIONADO CO]'; LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL 

ADJLDICACIÓK DIRECTA 
(1) (2) ~ fJ\ {4) (5) (6) (7) 

No. 

29. OficiO de aviso de inicio de los trabaJOS ding:ido a la 
Contraloría. 

"J. 

31. 

'7 , __ 

34. 

35. 

~v. 

OficiO ée designación del supervisor responsable dirigido 
al comratista. 

Libro de bitácora. 

Varios tmm:Jtas y oficios de cornurucación entre las 
partes) 

lníorr.;es y re¡::o:-tes de avances físicos y fi..0.3.D.:ieros. 

Albur.: fO!ogd.f¡co. 

Esnr:l.::.::ones. 

37. EsLadd cono.ao1e. 

~-

lt.: 

;:fr 
~+---------------~~M 

39. Rep:-o~:-:1.1.::.:!0nes debida..."nente _JUstlf:caaas. !e:l. su casoJ ~ 

33. Soi¡c:::..:.c a::." prórrc_p:. (en su caso)' 

..¡Q_ 

1 

AC:U3.!1Z.::.:Jof'i. de p!J.nos \' JUSllflcacJOnes de :JmbJO de 

pro:e::o. te:: su C.:!.SOI 

Auto:- .:.::..:-;enes ae conceptos fuera de catalogo 
!en s--.: .::so1 

(8) 

. - -- . ·- . •' ' . 
: _:"{:i ·.-f:iU ·;c. 

.. _RESPv1'15ABLE .. :.:· 

(9\ 
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AJio"EXO 27.3 

' GUÍA PARA LA CONFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA. 

1 
(1 1 

I:N o. 
1 . ·' 

.• 

42. 

14. 

1 

145. 

DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL 

ADJUDICACIÓN DIRECTA 
(2) 

Sohwudes de autorización de precios fuera de catálogo. 
(en su caso) 

OficiOs de envío al área responsable de autonzar 
~Jera de catálogo. (en su caso) 

Dictámenes de autorización de precios fuera de catálogo. 
(en su caso) 

OficiOs de autonzación de precios fuera de catálogo. (en 
su caso) 

1---T-' ------------------------~ 
•"' 
1 

Convemos. (en su caso) 

Fianzas de cumplimiento por convenios ampliatorios. (en 
su caso) 

J48. Oiic10 de retencwnes por atraso de obra. (en su caso) 

' 
1 
1 ~o. 

1 ,.1. 

' jso 

- .. 

Pruebas de laboratono. (en su caso) 

Soltcttuáes de ajuste de costos por pane del contratista. 
(en su caso) 

Oftcios de visto bueno para que se proceda al análisis de 
aJUStes de costos. (en su caso) 

Análisis de aJUStes de e¡ stos. (en su caso) 

Olícws de autonzacrón ie ajustes de costos. (en su caso) 

Esuma~rones de ajustes de costos. 

WSI'lFICACIÓN 
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ANEXO 27.3 

GUÍA PARA LA CONFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE COr\TRATOS DE OBRA. 
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL 

ADJUDICACIÓN DIRECTA 
(1) (2) 

. . 
No. TIPO DE DOCUME!'I.'TO ·· : ~-. 

-··· :. : ·..: . 
. . 

55. Normas y especificaciones de construcción. 

56. Normas y espeCilícacwnes de calidad de los matenales . 

57. Oficio del comralista notificando la terminación de los 
trabajos. 

58. Minuta de la recepción física de los trabaJOS. 

59. Ltquidació~. 

X Entre;;a-recepción: 

60. OficiO de noüficación al contratista para que acuda la 
recep.::Ión de los trabaJOS. 

61. Ofi:Io de ansa a 13 ComraJori3 de la recepción de los 
tr::!.bJ_ios ,. 

62. Acw de re:::cpción. 

63. Ofic::o de a\'ISO de obras recepciOn.ad.u aJ área 
respons3ble. ~~~ij 

6--+. Cuc::~J.S po:- llquidJ.r cemficad.ls. 

65 Fi:u-..z.J. d~ ·.¡;::¡os oculws. 

·~ · . . ÁREA 
·- RESPONSABLE 

JUSTIFICACIÓN 
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ANEX027.3 

GUÍA PARA LA CONFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE FINIQUITO DE CONTRATOS DE OBRA. 
DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO INTEGRAL 

(1) (2) 
ADJUDICACIÓN DIRECTA 

... 
No. .. TIPO DE DOCUMEJI.TOc· .""_.,,--;_,,, .• ~., 

: : .... _:~~-~ ~::.~ ,-~:?-:~ ~~-; -~!~~?:>~:·~:~::: ~-. 
. . ; .. ~:: . - :-,'. ---.. 

XI En caso de rescisión se deberán incluir "" 
documentos por pane de la supervisión: 

66. Oficio de aviso de rescisión al contratista. 

67. Acta circunstanciada. 

68. 

69. 

70. 

Inconformidad por la rescisión de pane del 
(en su caso) 

Oficio de rescisión comeniendo (deductivas por pagos en 
exceso, gastos fmancieros recibidos por pago en exceso, 
reclamación por gastos no recuperables. 
financieros por demora en pagos de estimaciones) 

Observaciones de la Conrraloría 

71. Observaciones de la Contaduría Mayor de Hacienda de la 
Asamblea de Representa.ntes. 

12. Resultados de auditorias. 

73. Seguimiento. 

XII Otros documemos: 

74. 

75 . 

JUS'IIDCACIÓN 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUÍA PARA LA COJ'I.l'ORMACJÓN DEL EXPEDIE!'I'TE Úl'i!CO DE 
Fll'iiQUJTO DE cm,TRATOS DE OBRA. DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO 

1!\TEGRAL 

i\úmcro 

l. 

2. 

3. 

4. 

5. 

o. 

7. 

Espacio 

Número consecutivo. 

Tipo de documento 

Supervtsión 

Proyecto 

~o Integrado 

Instrucción 

Regisrrar el número consecutivo de tantos documemos 
como se deberán imegrar en el expedieme. 

Describir el tipo de documento ']Ue deberá imegrarse en el 
expediente. 

Marcar con una X. la documentación que se vaya 
integrando durante el proceso de obra. la cual aparece 
sombreada p3ra dicha integración. 

Marcar con una X, la documentación que se vaya 
integrando durante el proceso de supervisión. la cual 
aparece sombreada para dicha integración. 

Marcar con una X. la documentaci~n que se vaya 
integrando durante el proceso de proyecto, la cual aparece 
sombreada para dJcha integración. 

Verificar la docilmentación que se encuentre en el 
expedJente ccn el símbolo O. lo que indicará que esta 
Integrada. 

Verificar la documentación que no se encuentre en el 
expedieme con el simbolo O. lo que indicará que esta no 
esta integrada. 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA GUÍA PARA LA CONFORMACIÓN DEL EXPEDIENTE ÚNICO DE 
FINIQUITO DE COI',TRATOS DE OBRA, DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA O DE PROYECTO 

INTEGRAL. 

Número 

8. 

9. 

Espacio 

Área responsable 

Jus[ificación 

·Instrucción 

Asenw el nombre del área responsable de proporcionar la 
documentación que se liste en el número romane 
correspondiente. 

Anow en los casos que la documentación no haya sido 
integrada, la justificación fehaciente y definitiva por lo 
cual no se integro el documento. 


