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.’41..__ Y,

1.1 OBJETIVO Y CONTENIDO DEL CURSO

OBJETIVO

Que el participante adquiera los conocimientos necesarios para la operacion y proceso de
captura de datos, como son: creacion de un catalogo de cuentas contables, captura de
pélizas, activos fijos, departamentos asi como la modificacion y cancelacion de pélizas,
cuentas contables, traspaso de saldos y tedo lo relacionado con a captura de informacién y
emision de reportes para toma de decisiones.

' 'CONTENIDO DEL CURSO

En este curso se tocaran temas como:

< Catélogos de captura
< La importancia de los reportes del sistema
< Procesos que se pueden realizar en el sistema

DECF ~UNAM INSTRUCTOR:C.P. JORGE CRUZ ARRIETA 4
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|.2. ASPECTOS GENERALES EN LAS VERSIONES DE COI

Basicamente existen dos versiones para el sistema COl:
Version para sistema MS DOS (de esta la ultima fue 1a 6.5 en el 2001)
Version para sistema Windows (de esta ta mas reciente es la 4.0 del abril 2003)

Los cambios importantes que tuvo la version 3.5 para Windows fueron los siguientes
Manejo de fecha del afio 2000.
Personalizacién de consulta
Integracion de poélizas
Manejo de activos en moneda extranjeras
Perfiies de usuanos redefinidos
Posibilidad de marcar las pélizas como auditadas.
Ampliacién de los rangos de cuenta, puedes definir hasta cinco rangos por cada rubro
Manejo de numeros de serie y observaciones en &l catalogo de activos.
Exportacidon de consultas a Excel, HTML y Dbase.

Los cambios importantes que tuvo la version 4.0 para Windows fueron los siguientes:
La funcion "copiar y pegar" que permite crear pélizas a partir de ofras
El uso del nuevo Catalogo de Conceptos de pdlizas
La conveniencia de manejar cuentas que permiten el "cuadre” automatico de las pélizas
La integracidn a la contabilidad de polizas recibidas via correo electronico
El "cuadre” automatico de pdlizas mediante el uso de cuentas de "cuadre”
Los nuevos filtros en la consulta de péiizas (contabilizadas, pendientes de "cuadre" y auditadas)
La funcion Pélizas modelo que autornatiza el registro de movimientos comunes o frecuentes
Actualizacion del sistema a las Gitimas mejoras disponibles en cualquier momento
Almentacion automatica de la tabla de INPC

.2.1. BARRA DE HERRAMIENTAS EN LA NUEVA VERSION

La Barra de herramientas se conforma por botones que, al oprimirlos, ejecutan de inmediato las opciones mas
importantes

;Archwos .Edicién Ver . ‘Reportes Grﬁﬁcaé “Procesos "Utilerias Configurac'iénv

BARRA DE

| =2 ]T 5 S| E] HERRAMIENTAS

EETBEREE

MODIFICAR LA BARRA DE HERRAMIENTAS

Esta opcion sirve para personailzar tu barra de herramientas agregando o quitando botones, recuerda que
algunas operaciones se realizan mas répido ejecutandolas a través de su botén.

Rutas de acceso:
-Menu Configuracion / Preferencias / Barra de herramientas

DECFI - UNAM INSTRUCTOR:C.P. JORGE CRUZ ARRIETA 5
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Edicdn  Ver Répnrtes ‘Gréficas  Procesos” Ublerias”
. Parametros del sistema...

8 E ]EI{‘F !- IE!F |°gl - Dates de la empresa. ..

Perfiles dej usuario

. Archrvns

Apkcaciones asociadas.
o alterna de ¢ @ Cﬁh uracién copiada especial
§ v Actver Sugerencias v -

Bl
v‘
=

5 ”Selecmomr empresa sbago’
el
A s

Procedimiento para agregar botones a la barra actual:
-Elige el botdn que requieras de la barra de botones disponibles
-Oprime el botén Agregar o arrastra el boton hacia la barra actual

Procedimiento para quitar botones de la barra actual

-Ellge de ia barra actual el botén que guieres guitar.
Oprime el boton Eliminar o arrastra el botdn hacia la barra de botones disponibles.
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Il. CATALOGOS DE
CAPTURA

DECFI - UNAM INSTRUCTOR:C.P. JORGE CRUZ ARRIETA 7



CURSOS INSTITUCIONALES ASPEL - COI

OBJETIVO

AL FINALIZAR ESTE MODULO EL PARTICIPANTE .OBTENDRA LOS
CONOCIMIENTOS NECESARIOS, PARA LA ELABORACION CORRECTA DE
L OS DIFERENTES CATALOGOS DE CAPTURA.

&

1.1 UTILIZANDO EL CATALOGO DE DEPARTAMENTOS

EEn gueé consiste?

Las cuentas de tu catalogo se pueden organizar por departamentos, es decir, que los movimientos que afectan
a una cuenta se conozcan por los centros que los orniginaron. Este manejo te permite asignar las partidas de
una poliza a un departamento en particular

Grafico de un centro de costos

En el siguiente caso, los gastos de teléfono de una empresa se asignan a la cuenta general de teléfono, pero
pueden desglosarse debido a que estan asignadas las sumas que corresponden a cada una de sus dreas o
departamentos;

=
‘Cuenta acumutativa }_, CT4 B000-041-000 TELEFONO
$2,750.00

7]
g — & =g

CTA . 6000-041-000 TELEFONC CTA B000-041-000 TELEFONO CTA . B000D-041-0060 TELEFONO

l Cuentas de detalle”

DEPARTAMEMTC. VENTAS DEPARTAMENTO COMPRAS DEPARTAMENTO PUBLICIDAD

$ 1.500.00 $750.00 $ 500.00

Al momento de hacer la instalacion automatica, st se trabaja con departamentos, el sistema creara algunos
departamentos, dado que el catalogo estandar incluye cuentas departamentales

Rutas de acceso:
Menu Configuracion / Parametros del sistema / Cuentas / Manejo de departamentos

-Si vas a manejar departamentos de tus cuentas, primero debes dar de alta los departamentos en el respectivo
catélogo.

-Posteriormente, deberas de dar de alta la cuenta en el catlogo de cuentas. Alli deberas indicar que tu cuenta
manejara departamentos, para que al capturar las péiizas la afectacién a tus cuentas pueda desglosarse por los
departamentos en las que se realizaron.

-El sistemna te sugerira algunas cuentas como departamentales, que podras cambiar seguin tus necesidades

DECFI - UNAM INSTRUCTOR:C.P. JORGE CRUZ ARRIETA Lo 8
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AGREGA UN DEPARTAMENTO
Rutas de accesoc:

-Men0 Archivos, opcion Departamentos / Edicidn - Agregar 6 ALT + INS
-Desde e! catalogo de Departamentos, con el botén:

Dentro de la ventana del catalogo de Departamentos se despliegan los centros de costo que puedes manegjar
para tu empresa.

Repercusiones

Sdlo s agregas departamentos en este catalogo, después podras asignar a cada cuenta contable que des de
alta en ei catélogo de cuentas un centro de costo ( departamento) y un saldo imicial departamental

Campo Tipo Long Observaciones

Numero de departamento Numérico 2 El sistema automaticamente le asigna un nimero
secuencial al departamento que vas
a dar de alta, por lo que este campo es dnicamente
informativo

Nombre del departamento Alfanuménco 40 Debes anotar nombre o descripcion del departamento

con el que vas a trabajar.

NOTA: Ya que anotaste el nombre del departamento, oprime Aceptar Este nombre debe aparecer en la
ventana del catdlogo de departamentos

; ;Ed_lcién Ver.:Reportes iGréficas “iProcesos Utilerias Configuracién : .
bt ETFISSE lo8lm|a| s8l2nel® -
MR I, L.

Cerrar empresa

Catélogo de cuentas
Pélizas

Péhzas modelo. ..
Balanza de comprobacidn
Auxilares

Ackivos
Depreciacion
Revaluacion
Tipos de actives

Rangos de cuentas

: M - VENTAS
Tabla de INPC... . ADMINSTRACION
PR RECURSOS HUMANOS

o COMPRAS
Imprmir... INFORMATICA ___ _
; TELCEMARKETING: .. . - e

Especificar mpresora. . PUBLICIDAD
Editor de formatos 3
Salir
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CURSQS INSTITUCIONALES ASPEL - COI

MODIFICA UN DEPARTAMENTO
-Sobre ia ventana.del 'catélogo de Departamentos, hacer doble clic sobre el registro deseado.
Con esta opcion puedes modiﬂcar la descnpcién de cualquiera de tus departamentos.

NOTA":'No se pueden eliminar (dar de baja) Departamentos; Unicamente podras cambiar los datos asignados.

REPORTE DE DEPARTAMENTOS

Ruta de acceso
-Desde el catalogo de Departamentos, menu Archivos / imprimir

Puedes obtener un histado con los siguientes datos de tu catalogo de departamentos:
-Numero del departamento

-Nombre del mismo

-Total de registros impresos

1.2 UTILIZANDO EL CATALOGO DE MONEDAS

MANEJO DE MULTIMONEDA
Al configurar el sistema para €l manejo de multimoneda, es posible

-Definir hasta 99 diferentes monedas. Por omisién, el catalogo de monedas contiene las méas comunes, |as
cuales debes revisar y actualizar de acuerdo al tipo de cambio vigente

-Indicar por cada moneda definida sus caracteristicas particulares de simbologia.

~Es posible definir un desplazamiento automatico del tipo de cambio para.cada moneda el cual puede ser
propuesto durante la captura de pélizas.

-Asignar a cada cuenta de tu catélogo una moneda, con la cual se indica al sistema que los montos y saldos
relacionados a la cuenta podran ser expresados y consultados considerando su tipo de cambio.

-Consultar los auxiliares tanto en moneda nacional como extranjera Esto es posible dado que al dar de alta una
poliza, los montos se capturan en meneda nacional y se indica por parttida el tipo de cambio de la otra moneda,
lo cual permite hacer la conversion para dicha consulta

-Generar una péliza de ajuste cambiario en la que se concilien las diferencias ocasionadas por la vanacién de
. los tipos de cambio

NOTA: Para que esté activado el catalogo de monedas debe estar habilitada la opcion de multimonedas en
Parametros del sistema.
Dentro del catalogo de monedas no se cuenta con la opciéon Elminar.

El sistema presentara el catalogo de monedas cada vez que inicies el programa de acuerdo a tu configuracién

AGREGA UNA MONEDA

Definicion

-Esta funcion te permite agregar monedas que usard el sistema.

-El proceso que debes llevar a cabo es el siguente-

1. Abre el catalogo que se indica y ejecuta el proceso de Agregar.

2. Anota la informacion gue se solicita en los campos.

3 Graba el registro de la moneda tecleando Enter, o con el botén Aceptar.

DECFI - UNAM - INSTRUCTOR:C.P. JORGE CRUZ ARRIETA 10
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Rutas de acceso’
-Menu de Archivos / Catalogo de Monedas / Agregar

3 Edcién Ver . Reportes " Gréficas Procesos . Utllerias  Configuradén’  «
pore amirese. wEEe sEeEeE
Corlods.. it n e’ L,
Cerrar empresa

Catdiogo de cuentas

Pélzas vt AP TE 00
Pdlizas modelo.., I} g s
Balanza de comprobacion WT’—J :
Auxiliares o3
Achvos :
Depreciacion I
Revaluacdn esos Mexicanos "l . ¢ L 01 Enef89 ST e
Tipos de actwos Doiar Americano  |US [01/Ene/38
Dotar Canadiense |CAND 01/Ene/B9
Rangos de cuentas Pesetas Pst 01/Ene/a9
. b ¢ N Pesos Atgentinds [Peso 01/Ene/SY | N
Shartamentos UDIS DI D1/Enesas 1.23458] 1
7abla de INPC.... Cruceros Crs D5Ene/ag 5 50000(} "
hedos. < - -
I
Imprimir... »‘“
Especificar impresora...
Editor de formatos 4
Salbr

Campos especificos de este proceso

Campo Tipo Long Observaciones

Moneda Alfanuméricoe 20 Deberas anotar el nombre de la moneda que vas a dar de alia
Simboelo Alfanumérico 4 Define el simbolo con el que se identificara la moneda

T.C. Numerico 10 Anota la pandad de la moneda base frente a la moneda que
estés dando de alta

Fecha DD/MM/AA 6 Arota la fecha del ttimo tipo de cambto de la moneda que
estés dando de alta

Desplazamiento Numérico 10 Anota al deslizamiento que diariamente presentara esta
moeneda con respecto a la moneda base,

Desplazamiento v Si esta activada esta opcién, el sistema diariamente caiculara

la nueva paridad para esta moneda. No actualiza el tipo de
cambio proporcionado, el desplazamiento sera calculado al
" momento que se ufilice esta moneda durante la captura de
pohzas. -
MODIFICACION DE UNA MONEDA

Esta opcion es de gran utilidad para que cambies cualquier dato de alguna moneda dentro del cataloge de
Monedas

Rutas de acceso :
-Menu de Archivos / Catalogo de Monedas / Modificar
-Desde el catalogo de monedas, posicionarse en la moneda a cambiar, oprimir Enter 6 de doble clic

DECFI - UNAM INSTRUCTOR:C.P. JORGE CRUZ ARRIETA 1
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REPORTE DE MONEDAS

Ruta de acceso
-Catalogo de monedas, menu Archivos, opcion Imprimir
-Catalogo de monedas, opnmir el Botén

Qué te ofrece este reporte: )
Puedes obtener un listado con los siguientes datos de tu catalogo de monedas:

-Titulo del reporte
-Numero de la moneda
-Nombre de la moneda
-Simbolo de la moneda.
-Tipo de cambio

Campos especificos de este proceso

Campo  Tipo Long Observaciones
Imeial - Numérico 3 Anota el ndmero de moneda por la que desees que inicie el reporte
Final Numérico 3 Anota el numero final de moneda por la gue quieres gue finalice el reporte.

1.3 INFORMACION Y ESTRUCTURA DEL CATALOGO DE
CUENTAS

Introduce el catalogo de cuentas

Para empezar a frabajar, deberas introducir &l catalogo de cuentas de tu empresa Tienes 2 opciones para ello:

> Introducir el catalogo de tu empresa, 6

> Elegir un catalogo esténdar, que es creado automaticamente por el sistema (puedes utilizar este catalogo
adaptandote al ordenamiento de cada una de sus cuentas y actualizario periédicamente)

SIVAS A INTRCDUCIR EL CATALOGO DE TU EMPRESA

Al momento de instalar tu sistema, en la ventana de Creacién del catdlogo de cuentas, deberas elegir la opcion
Catalogo vacio (sin cuentas). Entonces, sera tu responsabilidad dar de alta todas las cuentas gue compondran
tu catalogo, lo cual deberas hacer de |a siguiente manera- captura |la cuenta de Mayor y a continuacién todas
las cuentas que dependen de ella \

SIVAS A UTILIZAR EL CATALOGO ESTANDAR U OTRO CATALOGO PREDEFINIDO

Este sistema te ofrece cuatro opciones predefinidas para poder trabajar con.un catalogo que se adapte mejor a
las necesidades de tu empresa Estos catdlogos cuentan con 4 caracteres para el nivel Mayor, 3 para las
Subcuentas. Todos los catalogos predefinidos contienen las cuentas indispensables para llevar a cabo una
contabilidad completa, como las cuentas de Seguros, Rentas, 1.S R., Proveedores y acreedores diversos,
Ventas, IVA por pagar, etc.

La lista siguiente muestra los tipos de catalogos de cuentas que se encuentran en el sistema

Estandar

Para empresas industriales y manufactureras
Para empresas comercializadoras

Para empresas de servictos

Estandar
Contiene las cuentas que se emplean en la mayoria de las compafiias, sin importar el giro al que pertenecen
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# Desocripmon Cta.lnicial Cta. Final #  Descripoidn Cta. Inicial Cta Final
1 Active circulante 1100-000-000 1196-999-000 19 Apor pagar 2170-000-000  2170-999-909
2z Activo no circulante 1200-000-000 1398-090-989 20 Otros impuestos por 2150-000-000  2150-999.989
pagar
3 Actrve difendo {En 1300-000-000 1399-999-999 21 Préstamos bancarios a - 2140-000-000  2140-999-000
desuso) corno plazo
4 Pasive a cone plazo 2100-000-DOD 2199-000-000 22 Cuentas por pagar 2120-000-000  2130-000-969
5 Pasivo 3 largo plazo 2200-000-000 2399-999-999 23 Otros pasivos 2180-000-060  2190-999-904
circulantes
6 Pasivo ditenido {En 2300-000-00D 7399-009-809 24 Activo total t000-000-000  1999-099-990
desuso)
¥ Capital 3000-000-000 3099-990-998 25 Pasivo toral . 2000-000-000  2999-999-009
8 ‘entas 4000-000-000 4699.999.800 26  Uhtildad neta 4000-DD0-000  8999-809-969
B Costo de ventas 5000-000-000 5899-900-209 27  Capnal social 3100-000.000  3189-999-968
10 Gastes de operscidn 6000-000-000 5999-099-999 28 Depreciacion 1250-000-000  ¥259-999-09¢
11 Otros ingresos y 7000-000-000 7099.098-999 20  Amortizacién $350-000-000  1359-899-000
gastos
12 18R v PTU 8000-000-000 £999-980-980 30  [SPT por pagar 2150-001-000  2150-001-000
13 Caja, bances & 1110-000-00D 1120-888-899 31 INFONAMAT por pagar 2150-003.000  2150-003-000
INversgnes
14 Cuertas por ¢obear 11560-000-000 '1150-990-909 32  Retenciones 10% por 2150-006-000  2150-006-00C
pagar
15 Inventanos 1160-000-000 1150-009-888 33 1% sobre 2150-002-000  2150-002-000
remune-raciones por
papgar
16 IAacrediabie 1180-000-000 1140-999-999 34 2% sobre nominas 2t50-007-000  2150-002-000
17 Otros actives 1170-000-000 1180-999.908 3% 2% 5.AR, 2150-005-000  2150-005-000
pirculantes
18 Proveadones 2110-000-000 2110-999-099

Para empresas industriales y manufactureras

Ofrece "cuentas indispensables para ios procesos de fabricacion, como almacén de matenales, almacén de
prodtictos en proceso, almacén de productos terminados, mano de obra, costos de fabricacidon, horas extras,
ete

Para empresas comercializadoras

Dentro de ia estructura de sus gastos de venta tiene cuentas como fondo de ahorro, viaticos, comidas con el
personal, sueldos y salarios, comisiones, bonos, gratificaciones, cuentas del IMSS, etc por no requernrla, este
catalogo no tiene cuentas como la de gastos de fabricacion,

Para empresas de servicios

Este catdlogo no cuenta con almacén de productos terminados En sus gastos de venta tene cuentas como
honorarios a profesionistas, honorarios de asesorias, gastos de vigje, gastos de representacion, boletos de
avion, y otros

ASPEL maneja cuentas acumulativas y de detalle

De Detaille
Pueden ser afectadas a través de las poélizas. Generalmente corresponden a los niveles de auxiliares y es a
través de ellas como se van afectando los niveles superiores

NOTA: En algunas ocasiones existen cuentas de mayor de las cuales no depende ninguna cuenta, por lo que
ésta debe ser definida como de detalle, ya que de otra manera no podras afectaria

Acumulativas

No se ven afectadas por movimientos de las pélizas, sino que se actualizan automaticamente de acuerdo a los
movimientos gue se efecttan en las cuentas que dependen de elias. Generaimente las cuentas de Mayor son
definidas como cuentas acumulativas.
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NOTA: Si defines una cuenta como acumulativa, la cuenta de nivel superior no podra ser de detalle; por
ejemple, si definiste una subcuenta come acumulativa, fa cuenta de mayor a la que reporte no podra definirse
como de detalle

Problemas / Soluciones

PROBLEMAS / SOLUCIONES

¢ Como puedes convertir una cuenta de Detalie a Acumulativa®

1 Modifica la cuenta al hacer doble clic sobre el registro

2. Selecciona que la cuenta sea Acumulativa, siempre y cuando que:
-La cuenta no tenga movimientos ni saldo en el mes
La cuenta antecedente no sea de detalle.

< Codmo puedes convertir una cuenta Acumulativa a de Detalle?

-Primero necesitas eliminar las subcuentas o cuentas de Detalle (sin que éstas tengan saldo ni movimientos en
el mes correspondiente)

-Despues modifica la cuenta Acumuiativa a De detalle

NIVELES DE CUENTA PERMITIDOS )

El sistema te da la capacidad de utlizar un catdlogo de hasta 9 niveles hasta 20 digitos, con €l cual podras
clasificar tus cuentas y obtener subtotales en todos tos grupos. El sistema te ofrece un catalogo estandar de 3
niveles (4 digitos para las cuentas de Mayor, 3 para Subcuentas y 3 para los auxiliares).

Para ASPEL, los niveles se denominan: De Mayor, Subcuenta, Subsubcuenta y asi sucesivamente hasta llegar
al Wtmo nivel, que es el de auxikar.

Coetis df O nivedes:

100-000-00-00-00-00-00-00-00

i o t
Mavor Jupsia SAb-subRe Sub-Supcsubcla, ete. Aumbar

Las cuentas de niveles inferiores reportan a las superiores’

100-00-00-000 {Mayor ¢ Acumulatia)
100-01-00-0002 Fepota 3 ™
100-01-01-600 2  (Repoma 3
100-01-01-001 D Reporn &

A continuaciéon puedes ver un ejemplo de un catdlogo de 1 a 4 niveles (aunque puedes manejar hasta 9
niveles):

Niveles Cuenta y Descripcidn Observaciones

1 1000 CAJA .
2000 BANCOMER 0877456-2 Para afectar estas cuentas, deberas definirlas come de Detalle,
3000 BANGOMER 4567345-0 aunque seanede Mayor, por lo que no podras obtener subtotales
2 1000-000 RANCOMER {(Acumulativa) L@ primer cuenta es de Mayor y las otras gos son auxiliazes,
1000-001 BANCOMER 0B877456-2 (Detalle) que reportan a la cuenta acumulativa de Bancomer
1000-102 BANCOMER INVERSIONES 4567345-0 (Detalle)
3 1000-00-000 CAJA Y BANCOS (Mayor)
1000-01-000 CAJA (Sub-cuenta) BANAMEX v BANCOMER reportan a la sub-cuenta de
1000-01-001 EFECTIVC {Auxihar) BANCQS y la cuenta de EFECTIVO a ta de CAJA; tanto la
1000-02-000 BANCOS (Sub-cuenta) sub-cuenta de CAJA como la de BANCQ reportan a la
1000-02-001 BANCOMER (Auxihiar) cuenta de Mayor de CAJA Y BANCOS.
1000-02-002 BANAMEX {Auxihiar)
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4 65000-00-00-000 GASTOS DE OPERACION (Mayor - Acum) En ciertas areas el mivel de auxihar no se utiliza, .
8000-10-00-000 SUELDOS {Subcta - Acum) quedando las cuentas como si fueran séio de tres niveles
8000-10-10-000 DIR CORPORATIVA {S-Sub-cta - Acum)

B8000-10-10-001 FINANZAS {Aux - Detalle)
£000-10-10-002 ADMINISTRACION {Aux - Detalle}
6000-10-20-000 PRODUGCION (S-Sub-cta-=Acum)
6000-10-20-001 PLASTICOS {Aux - Detalle)
6000-10-20-002 PINTURAS {Aux - Detalte)
6000-20-00-000 GASTOS GRALES {Subcta - Acum)
6000-20-01-000 DIRECCION GRAL {5-Sub-cta - Detalle)

£000-20-02-000 DIRECCION DE VTAS. {5-Sub-cta - Detalle}
6000-20-03-000 DIRECCION TECNICA {5-Sub-cta - Deialle}
6000-20-04-000 DIRECCION INVESTIG,  (5-Sub-cta — Detalle)

Puedes agregar cuentas Acumulativas donde el Ultimo nivel maneje caracteres alfanumeéncos.
Por ejemple:

1170-000-ABC

1170-000-DEF

1170-000-GHt, etc.

En este caso, para agregar polizas que las afecten, estas cuentas deberan tener, a su vez, cuentas de Detalle
como las siguientes:
1170-000-ABC-001, etc.

AGREGAR CUENTAS

Este proceso te permite agregar una cuenta a tu catalogo de cuentas. -

Agui deberas definir si ia cuenta manejard algin departamento

También podras agregar el saldo departamental inicial de Ia cuenta que estés dando de alta.

Puedes elegir el fipo de moneda en el que se registraran los movimientos a ésa cuenta.

Adicionalmente, te permite indicar si la cuenta manegjada en moneda extranjera afectara a la pohza de ajuste
cambiario.

YVVYVYY

Rutas de acceso:
-Menu Archivos / Catalogo de cuentas / Agregar

RS

PEEE)

o T

ahes ervesa, |
e ity

. e

Cerrar empresa

Polzas i
Pékzas modelo. .. TT10.001-000

Balanza de comprobaoén  1110-002-000
Achares 1120-006-000

1120-001-000
1129-002-D00

Actrvos
Depreciacdn
Revaluaodn
Tipos de activos

Rangos de cuentas
Departamentos
Tabla de INPC....
Monedas

1mprane.

Especificar rasors.,..
Editor de formatos »
Salr
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Campo Tipo Long Observaciones

Tipo de cuenta - Seleccion - Elge si la cuenta a dar de alta es Acumulativa o de
Detalle
Departamental Seleccion - Activando esta casilla definiras que la cuenta tendra
manejo
departamental, por lo que se te permite ingresar al
botén de R
v Saldos del departamento.

Saldo inicial Numérico 14 Define el Saldo inicial de esta cuenta. Los saldos

acreedores debes introducirios como  numeros
negativos (recuerda que la captura manual del saldo
Inicial. también debe aplicarse a las cuentas
acumulativas). Pero es mas recomendable dar de aita el
Saldo inicial de tus cuentas a través de una Péliza de
inicio {puedes activar o desactivar el accesc a este
campo en los parametros del sistema) Ver: Captura de
saldo nicial

Saido fina! Numérico i4 Este campo es informativo, se  actualiza
automaticamente por los movimientos registrados en el
sistema, por lo que no esta permitido el acceso para la

captura
Saldos departamento  Boton - El uso de este botén se explica a continuacién
Presupuesto mensual Numérico 14 COIl te permite asignar un presupuestc mensual cuyo

monto se podra comparar con los saldos mensuales
que va arrojando el sistema. Ancta aqui el monte al que
asciende el presupuesto mensual de la cuenta para el
periodo de trabajo.

Presupuesto anual Numeérico 14 Anota la cantidad a la que asciende el presupuesto de
ia cuenta en el afo.
Presupuesto acumulado Numérico 14 El sistema acumulara el presupuesto de cada penodo

en este campo, el cual se reinicializa cuando se llega al
mes de ajuste.

CARPETA MULTIMONEDA
Aqui podras definr la moneda en la que se registraran los movimientos de cada cuenta.

Campo Tipo Long Observaciones
Tipo de moneda Seleccion - El sistema te presenta la lista de monedas disponibles,
mismas gue diste de alta en tu Catdlogo de Monedas.
Saldo Inicial / Final Numénco 14 El sistema desplega automabcamente los saldos
tniciales y finales de la cuenta, que fueron dados de alta
con el boton Saldos departamentales {ver atras el
' campo de Saldo).
Afecta ia péliza de
Ajuste cambiario Seleccion - Al activar este parametro, la cuenta en cuestion sera
Incluiga
en la péliza de ajusie cambiario

Nota: En algunas ocasiones el campo tipo de moneda puede estar inactivo, esto puede ser por dos razones;

1. Las cuentas de detalle ya tienen movimientos v sus saldos estan en términos de esa moneda

2. Cuando una cuenta acumulativa tiene una moneda diferente a la moneda contable, todas sus subcuentas
deben tener la misma moneda para que los saldos se combinen con los de otra moneda, manteniendo asi la
integridad de los saldos
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Sugerencia

Una vez que termines de capturar todas las cuentas de tu cataiogo y que indigues todos sus datos, imprime un
reporte del mismo para que verifiques gue la iInformacién es correcta y que las dependencias entre las cuentas
es la adecuada. R

- MODIFICAR CUENTAS / DETALLE DE UNA CUENTA

» Este proceso te permitira realizar modificaciones de alguna cuenta y, ademas, conocer el detalie de cada
una de las cuentas de tu catalogo.

> Tamblen podras medificar el tipo de moneda asignada a una cuenta (si tienes activada esta opcién en los
parametros del sistema y si la cuenta no tiene movimientos)

Rutas de acceso
-Mend Archivos / Catalogo de Cuentas / hacer doble clic sobre el registro 6 Enter

ELIMINA CUENTAS
Este proceso te permite eliminar un registro de tu Catalogo de cuentas

Para poder dar de baja una cuenta y evitar que se descuadre tu contabilidad, es necesarno que se cumplan
algunas condiciones

-Tante el Salde inicial come el Saldo final de la cuenta deberan ser iguales a cero

-No debera haber cuentas dependientes de niveles inferiores con estado de Alta.

-La cuenta no debera tener movimientos de cargo o abono en el mes (s1 haces un movimiento y luego modificas
o eliminas la p6liza, tampoco podras dar de baja la cuenta, por lo que es mas facil eliminaria al inicio de un
nuevo mes).

NOTA Trata de dar de baja cuentas a tu catdlego lo menos posible, 1o que le dara mayor consistencia a tu
informacién Te recomendamos realizar fodas las bajas al catalogo sélo una vez al afio, al iniciar un nuevo
ejercicio.

Il.4 IMPORTANCIA DEL CATALOGO DE RANGO DE CUENTAS

En qué consiste

*> El catalogo de rangos de cuentas te permite asociar en un grupe varias cuentas de un mismo ftipe,.
permitiendote asignar hasta cinco rangos por cada rubro de cuentas

*> Si no defines bien tus rangos de cuenta, no podras obtener debidamente tv Balance general, asi como
reportes que se forman con la informacién de rangos de cuentas.

Ejemplo:
# | Descripcion
1_ | Activo circuianie
1100-000-000 - 1198-993-000 Podras definir hasta § rangos,
11%0-000-000 - 1 206-000-000 Pr— por cada ruhrn de cuentas
_2 | Acivofio .

1200-000-000 - 1299.998.999
2180-000.000 -« 2181-123.000
3 { Actvo difendo

1300-000-D00 - 1338-5995-999
4000-G00-000 - 4535- 00C-0Q0
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RANGOS DE CUENTA EN EL CATALOGO ESTANDAR

El catalogo est&ndar que ofrece el sistema {el cual puedes modificario para adaptario a tu empresa), tiene en
sus primeros 12 rubros, las cuentas que son utilizadas para la obtencién de los reportes financieros.

# | Descripcion
1 Activo cuculante

1100-000-000 - 1189-899-000
2 Actvo o circulante
1200-000-000 - 1399-995-999
3 [ Actvo difendo {en desuso)
1300-000-000 - 1399-948-84Y
4 [ Pasvo acorto plaza
2100-000-000 - 2199-000-000
5> PPasvo alaxgo plazo
2200-000-000 - 2344-998-44Y
6 Pastvo difendo (en desuso)
2300-000-000 - 2399-399-439

7 |Capnal

3000-000-000 - 3899-999-999

g Ventas

4000-020-000 - 4894-994-499
g Costo de ventas

5000-000-000 - 5398-998-959
10 | Gastos de operacion

5000-000-000 - 5399-999-959
11 | Otros ingresos v gastos .
7000-000-000 - 7899-585-904
i2 [ISRyPTU

8000-000-000 - §399-998-9809

Los primeros 12 rubros estan definidos de la siguiente manera

Cuentas1ala?:
Cuentas 8ala 12

Activo, Pasivo y Capital (Balance General)
Cuentas del Estado de Resultados (Pérdidas o ganancias)

Las subcuentas de este cataloge reportan a cada uno de los rubros anteriores. Ejemplo:

1110-000-000 CAJA
1110-001-000 FONDO FIJO
1120-000-000 BANCOS -
1126-001-000 BANCOMER
1120-002-000 SERFIN
Activo circulante 1120-003-000 BANAMEX
1130-000-000 CLIENTES
1130-001-000 AURRERAS A
1130-002-000 GIGANTE, S.A
1130-003-000 WALL MART S.A,
1140-000-000 DEUDORES

AGREGA UN RUBRO

1140-001-000

JESUS LEYRA

Al ingresar a esta ventana podras llevar a cabo el proceso de agregar un nuevo rubro de cuenta en este

catalogo
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Rutas de acceso
-Menu Archivos / Rangos de cuentas / Edicion - Agregar

TEdicion ™ " ver * {Repor E

Abyry emprezsa. |
Patieda,,
Cerrar emprese

Catélogo de cuentas

=Rl 3
Pélzas L2 [1100-000-000 1199-333-999]
Pélizas modelo. .. £ 2 Actvo No Circulerie
Balanza de comprobacign I_@ 11200-000-000 1399-935-999]
Auxihares £ 3 Activa Diferdo(En desuso)

" Actvos L@ 11300000000 1395-529.935)
Depreciacion = 4 Pasivo a Corto Plazo
Revaluacon : L[@ [2100-DB0-00C 2193-999-933]
Tipos de activos > 5 Pastvp aLargo Plazo

L[E [2200-000-000 2399959 939]
iHos e Cushtas 5 & Pastvo DifendofEn desuso]

Departamentas L[3 [2300-000-000 2399-999-939]
Tabla de INPC, ., B 7 Captal

_Menedas L[ (3000.000000.3399-839.999]
Imprimir... £ B Ventas
Especificar mpresora... L@ [4000-000-000 4399-393-339]
Editor de formatos » = 9 Costo de Ventas
Salr

Campos de este procesd

Campo Tipo Long Observaciones
Numero de rubro Numénco 2 Campo informativo que indica el nimero del Rubro
correspondiente.
Nombre Alfanumerico 30 Nombre del rubro de cuenta.
Desde Alfanumeérico 28 Captura la cuenta inicial que se consideraré para el
primer
rango de cuentas de este rubro.
Hasta _ Alfanuménco 28 Captura la diima cuenta que contendra el primer rango
del ‘

rubro que se esta dando de alta
AGREGA UN RANGO
-Agui podras agregar un nuevo range por cada rubre seleccionado, con el fin de que los establezcas
convenientemente,
-56lo podras agregar cinco rangos por cada rubro de cuenta

Rutas de acceso:
-Menu Archivos f Rangos de cuentas / sobre la carpeta del rubro, men flotante opcidn agregar rango.

Campo Tipo Long Observaciones

Numero de rubro Numérico 2 Campo informative que indica el nimero del Rubro
correspondiente,
Desde Alfanumérico 28 Captura la cuenta inicial que se considerara para el
primer
rango de cuentas de este rubro
Hasta Alfanumérico 28 Captura la vitima cuenta que contendra el primer rango
del

rubro que se esta dando de aita.

Nota Si no defines bien tus rangos en los distintos rubros que utilices, no podras obtener debidamente tu
informacion.
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MODIFICA UN RUBRO
Modifica el nombre del rubro de cuentas elegido. También te permite ver el detalle del rubro seteccicnado.

Rutas de acceso
-Ment Archivos / Rangos de Cuentas / Modificar

Campo Tipo Long Observaciones

Nombre del rubro Alfanuménco 30 Aqui podras cambiar el nombre asignado a este rubro.
NOTA: No se puede eliminar (dar de baja) un Rubro Generalmente, cuando tienes un rubro gue no va a serte
util, bastara con eliminarlo de los formatos de reportes en gue lo hayas incluido.

MODIFICA UN RANGO

Podras modificar la amplitud del range de cuentas elegido anteriormente

Rutas de acceso:
-Menu Archivos / Rangos de cuentas / sobre un rango entrar al mend flotante, opcidn modificar rango

Campo Tipo Long Observaciones

Numere de rubro Numérico - Te muestra el numero del rubro al que le efectuaras el cambio

Desde Alfanuménco 28 Camb:a la cuenta inicial que sera comprendida en el rango de cuentas
Hasta Alfanumérnco 28 Camb:a el ltimo nimero de cuenta que contendra tu rango

ELIMINA UN RANGO
-Aqui podras eliminar un rango creado anteriormente
-No se podra borrar mas de 4 rangos, es decir cada rubro de cuenta debe contener por io menos un segmento

Rutas de acceso:
-Menu Archivos / Rangos de cuentas / sobre un rango, entrar al menu flotante / eiiminar range

1.5 CONOCIENDO EL CATALOGO DE POLIZAS

CONSULTA DE POLIZAS

En esta ventana podrés agregar, modificar y eliminar una péliza, con ayuda de los botones de funcion

En la parte inferior se presentan las pestafias correspondientes a los meses de trabajo haciendo clic en algunas
de ellas, en la consulta verds las polizas correspondientes a ese periodo de trabajo. En la parte derecha de la
consulta se encuentran otras pestafias que corresponden a los filtros personalizables, por- omision el sistema te
proporciona los filtros correspondientes a las polizas de Diario, Ingresos y Egresos

Lo T i: ]
it T w YL L s
1 <o i ) - - . RB0eSE CAIA CHICR -
[ H Non P
te ] Hhousd wiNIA -
W s Shbou | 3 IEKTES GIVERDS. o
A
" ; e . AT B gy
‘Haciendo che con el 3
. & bﬁton derecho podrasw~
- : i s flnros zw
i g 5 il
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¥
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" AGREGA UNA POLIZA

Permite dar de alta las pélizas que contienen los movimientos contables, para gque posteriormente estos
movimientos se afecten automaticamente en los auxiliares de las respectivas cuentas

Sélo se propondra el tipo de cambio de la cuenta, cuando esta maneje multimoneda y éste definido en
Parametros del sistema la opcion proponer tipo de cambio en la captura de pdlizas, en la carpeta mulimoneda

Si el sistema se encuentra configurado para la contabilizacion en linea, al grabar la pdliza se afectaran los
saldos de aquellas cuentas que estén involucradas. De lo contrario solo quedara registrada la pdliza, pero sin
afectar los saldos de las cuentas, los cuales se actualizaran hasta que ejecutes el proceso de contabilizacién.

Rutas de acceso:
-Menu Archivos / Polizas / Agregar

} Edicon "Ver “Reportes ™ Gréficas ” Procesos -. Utlerfas “Configdrande 5 % © T T o -

Sre T appresa

ey e,
Cerrar empresa

Catélogo de cuentas

Palizas modelo...

Balanza de tomprobacian

Auxiiares

Activos ) e RS 1sm;1mh s JAMORTIZACION GASTOS DE 3w = "

Deprecioin Dr 2 17TMorfC  [COMPRA DE MERCANCIA m -

Revaliaatn Dr 3 02MarD0  [COSTO DE VENTAS S/ FACTURA [No N

Tipes de actives Dr 4 07AMar0  [COSTO DE VENTAS S/FACTURA [No Tt
“{or 5 0SMarf0  [COSTO DE VENTAS S/FACTURA [No bos

Rangos ce cuentas Dr 6 USMer/a0  [COSTO DE VENTAS S/FACTURA [No M ‘

Departamentas Dr 7 12Merf0  [AMORTIZACION DE GASTOS DE tNo

Tabfa de INPC.... D 8 1EMariD0  [COSTO DE VENTAS S/FACTURA INo

Monadas Dr 9 lcosTo

Impnimir,..

Especificar mpresora. ..

Editor de formatos

o o 100 0.00 00

¢
ey
L

{

T e =

LR . e Ty [
" 0000-009-008: (Citres de Cortrol) - -

=-Moneds Extranigrs ‘
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Campo Tipo Long Observaciones
Tipo Seleccidn - Deberas elegr &l tipo de pdliza que se agregara, éstas
pueden ser de (ngresos (lg), egresos (Eg), diano (Dr). etc.
Numero Alfanumérico 5 Capturable: Si tienes inhitida ta opcion de folio secuencial y/o
unico en ius parametros, podras indicar el nimero de
péliza que quieras

No-Capturable La numeracion de las pdlizas se dara en forma
consecutiva y automatica si tienes activados los parametro de folio
secuencial

Fecha DD/MM/AA 6 Deberas capturar la fecha de! movimienio que estés
reafizando; el sistema te da por omision la fecha del dia en
gue estas trabajando y solo acepta fechas del

mes de trabajo
Concepto de la p6hza Alfanuménco 120 Podras capiurar la razén de! movimento que se efectuard Asi
mismo, puedes modificar en forma parcial o total el concepto de la
partidza. Dentro det concepto del movimiento, el sistema desplegara,
los primeros 30 caracteres que anotaste en el concepto de la péliza
. pudiendo ser modificable.

No de cuenta Nurnénco Segin niveles Deberas anotar el niumero de cuenta que va a ser afectada o buscar

. dentro de la lista de cuentas la que quieras y seleccionarla
Departamento - Numérico 2 Deberas anotar el Nomero del departamenio gque onginé el
movimiento Este campo estard disponible cuando se manejen
departamentos
Tipo de cambio Numeérico 11 Muestra sdlo el tipo de cambio de la moneda, con la cuenta que se

esté afectando, pudiendo cambiarle présionando Enter y/o doble
clic Este campo estara disponible cuando se manejen mulimoneda

Debe Nurnarnco 12 Deberas anotar {a cantidad que va a cargarse a una cuenta. El
campo acepiard hasta nueve enteros y.dos decimales En caso de
que utlices monedas extranjeras, anota la cantidad equivalenie en
pesos

Haber Numénco 12 Deperas anotar la cantdad que va a abonarse a una cuenta El
campo acepia hasta nueve enteros y dos decimales En caso de
que utihices monedas extranjeras, anota la cantidad equivalenie en
pesos

Nota. Recuerda que solo se pueden afectar las cuentas definidas como cuentas de Detalle El sisterna verifica
que la fecha corresponda al mes que estas trabajando. Si la fecha pertenece a otro periodo no la aceptara, y
colocard la del dia en que estés trabajando.

MODIFICA UNA POLIZA .

-Por medio de esta funcion se realizaran cambios a las pdlizas ya capturadas, y automaticamente afectaran las
correcciones a los auxiliares de las cuentas con movimientos modificados

-El proceso que debes llevar a cabo es el siguiente:

1. Abre el catalogo que se indica y ejecuta el proceso de modificar

2 Anota la informacién que guieras cambiar.

Nota Puedes medificar una péliza independientemente de cémo tenga definido su parametro de
Contabilizacidn en linea.

Si modificas polizas de meses antericres al de trabajo, sera necesano efectuar el proceso de Traspaso de
saldos, ya que este proceso tiene por objeto actualizar los satdos Iniciales de los meses subsecuentes a aquél
donde se efectia el cambio

ELIMINA POLIZAS

-Este proceso permite dar de baja pélizas capturadas antencrmente esto afectard cuentas que integraron ia
poilza.

-Dentro de este proceso deberas seleccionar la pdliza que quieres dar de baja dentro del catalogo de pdlizas y
aparecera un mensaje que dird' ;Estas seguro que deseas eliminar la péliza (tipo y nimero)? con las opciones
Si, No o Cancelar Si decides afirmativamente, la pdliza se borrard inmediatamente -

-Al eliminar la pdliza, no se afectara la numeracion subsecuente de las demas polizas
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Nota Si elfiminas polizas de meses anteriores, sera necesario efectuar el proceso de Traspasoc de saldos, que
actualizara los saldos de los meses subsecuentes a aguellas cuentas donde se efectuo el cambio

Rutas de acceso: . R
-Menu Archivos / pdlizas {elegir la pdliza a borrar) / eliminar

OPCIONES DE (MPRESION
Al oprimir el botén Opciones dentro de la ventana de emision del catalogo, puedes especificar algunos
parametros que regiran a tu impresion. De inmediato se muestra la ventana de Opciones de impresion.

Teres una lista tesplegable de
Impresares dlspcrnlbles en. tu
srstema’ W.lr.-dowsi‘t

11.6 CONOCIENDO EL CATALOGO DE TIPOS DE ACTIVOS

Ventana del catdlogo de Tipos de activos fijos
Dentro del catalogo de tipos de activos fijos, podras observar un listado de los tipos de activos existentes con su
namero, descripcién, tasa de depreciacién, método de depreciacidon y monto maximo deducible.

Defirucion

-Los Tipos de actives se definen para agrupar a los activos que, por su naturaleza, tienen tratamientos similares
en cuanto a deprecracion y reevaluacion.

-Los datos definidos en los tipos de activos serén los que el sistema sugiera al dar de alta los activos

- s tivid - Mbvicmdves S
Botonea de h 'umﬂre-c'm Divimdes $9

fun:ron

Nota No podras eliminar los tipos de activos. Solo podras realizar modificaciones de los campos que los
definen, con excepcién del nimero de tipo de activo, el cual es asignado secuencialmente por el sistema
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AGREGA UN TIPO DE ACTIVO

Esta funcidn te permite dar de alta los diferentes tipos de activo que agruparan a su vez a los actlvos que se
utilizaran en tu contabilidad. .

El proceso que debes lievar a cabo es el siguiente

1. Abre ei catalogo que se indica y ejecuta el proceso de Agregar
2. Anota la informacion solicitada en ios campos.

3. Graba el tipo de activo con el botén Aceptar.

El sistema te da por omisidn los tipos de activos mas comunes {equipo de oficing, equipo de cémputo, equipo
de transporte y edificios, etc.), pudiendo dar de alta todos los que td quieras.

Los datos que captures en ¢l tipo de activo, son los que el sistema sugerira al dar de alta los actives que sean
de ese tipo.”

Rutas de acceso
-Menu Archivos / Tipos de activos / Agregar

Campos de este proceso

Campo Tipo Long Observaciones

Numero de tipo de activo  Numérico 2 Campo informative El sistema asignara el numero en forma secuencial por
cada tipo de activo que estes dando de alta

Descnipcidn Alfanuménco 20 Debes anotar una descrpcidn genérica del tipo de activo, con ta cual te serd
facil wdentificar el tipc de activo {p & , Equipo de Oficina, Equipo de Computo,
et}

Deduccion contable Numerico 8 Debes anotar el porcentaje de deduccién contable anual para el tpo de
activo que estés dando de alta

Deduccién fiscal Numénce 9 Debes anotar el porcentaje de deduccién inmediata anual para el tipo de
activo gue estés dando de alta

Maximo deducible Numeanco 14 Deberas anotar la cantidad maxima que se puede deducir al aﬁo para el

tipo de active que estés dando de alta.

Método de depreciacién

proyectada Seleccidon . Selecciona el tipo de depreciacion que deseas aplicar al nuevo tipo de
acttvo {Linea recta, Doble saldo declinante, Suma de afos digitos).Este
método de depreciacién solo se usard en le reporte de proyeccién de
deprecracion y no significa que este activo s¢ va a depreciar por este
meétodo, el método de depreciacion del activo se, indica al dar de alta el
propio activo

Meneda - Te permite asociar una moneda determinada para cada uno de los tipes de
activos

% de depreciacion

proyectada Numeérico 8 Anota el porcentaje de depreciacion que creas necesaro para el nuevo tipo
de activo; generalmenite se proyecta el % de depreciacidn anual establecido
en la ley del ISR

Cuenta del activo Numénco 20 Ancta o elige la cuenta contable gue se afectara por la compra de este tipo
de active

Depreciacion del activo Numérico 20 Ancia o ehge la cuenta contable que se afectara al depreciar activos de este
tipo

Gastos de depreciacién Numénco 20 Anpla o elige ia cuenta contable gue se afectard con los gastos de
depreciacion de este tipo de achivos

Baja o venta de activos Numénco 20 Anota o elige la cuenta contable que se afectard en caso de gue se dé de

baja o se venda algin activo de este tipe
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Nota Esimportante que tengas cuidado al dar de alta un tipo de activo, ya que el nimero no se podra cambiar
Las cuentas contables deben estar relacionadas con la moneda seleccionada para ese tipo de activo

En el ®ampo "Depreciacién proyectada" del Cataloge de Tipos de activos se tiene que indicar el porcentaje de
depreciacion anual de los activos que agrupa, y que es el mismo porcentaje que se indica al dar de alta el
activo.

El porcentaje de Deduccidn Inmediata NO se indica en el catéloge de Tipos de Active. Debe indicarse en el
Activo al momento de registrario.

Es posible asignar cuentas multimoneda en el catélogo de Tipos de activo, con lo cual se podra conocer el valor
y montos de depreciaciones de los activos en otra divisa No obstante, todos los datos del activo DEBEN
capturarse en moneda nacional El tnico campo en el cual se puede indicar un monto en la otra moneda, es el
de "Valor de Mercadeo", el cual es un dato informativo, que no se modifica al hacer la evaluacidn de activos

MODIFICA UN TIPO DE ACTIVO
Esta opcion te permite realizar cambios a los datos de los tipos de activos que hayas dado de aita con
anterioridad

Nota El (inico campo que no puedes modificar es el numerc del tipo del activo, ya que el sistema lo da en forma
secuenciai. e

Rutas de acceso:
-Menu Archives / Tipos de activo (posicionarse en el tipo a cambiar) / Modificar
~Hacer doble clic sobre e! registro a cambiar.

Repercusiones

En caso de que cambies algun campo, el sistema sugerird los nuevos datos al momento de dar de alta un
activo en su respectivo catalogo, pero no afectard a los activos que ya hayan sido dados de alta utlizando el
tipo de activo modificado, ya que éstos fuercn registrados utilizando las caracteristicas que el tipo de active
tenia anteriormente,
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Si moedificas las cuentas relacionadas al tipo de activos, los movimientos de todos los activos de ese tipe
afectaran en lo sucesivo a las nuevas cuentas contables definidas, ignorando las antenores. Esto puede
ocasionar diferencias entre las cuentas y el total de los saldos de Monto oniginal y Depreciacién acumulada de
todos los activos de ese tipo Puedes verificar si existe un descuadre de esta |ndole utilizando el reporte de
Concikacion de activos. - .

1.7 IMPORTANCIA EN EL USO DEL CATALOGO DE ACTIVOS,
DEPRECIACION Y REVALUACION

VENTANA DEL CATALOGO DE ACTIVOS FIJOS
En la consulta del catalogo de Activos fijos, podras observar un listado de los activos existentes con su clave,
descripedn y monto original de la inversion

Rutas de acceso
-Ment Archivos, opcién Activos fijos

& petives hul B

F‘estanas de
fitrgs 1
personalizebles

Nota: Si al estar trabajando con las consultas de Activos, Depreciacion o Revaluacion, aparecen asteriscos (*)
en aigun campo que contenga informacion actualizada como: Depreciacion del periodo actuahizada o
Depreciacién acumulada actualizada, debes venficar que estén registrados todos los INPC que se estén
utilizando para los calculos de actualizacion de los activos, ya que cuando el sistema realizd los calculos
correspondientes no encontré estos datos y entonces "No" logrd realizar dicho caleulo

CONSULTA DE ACTIVOS FIJOS

» Con este catalogo el sistema te permitird administrar mejor tus activos fijos, proporcionandote mformacién
contable y fiscal,

¥»  El catadlogo de activos fijos es ta consulta en donde estan registrados todos los activos fijos de la empresa;
los datos indicados en cada activo seran los que se consideren para realizar calculos como la
depreciacion, reevaluacidn, célculo del impuesto al activo, etc.

Nota: Los montos de la depreciacion acumulada y el porcentaje de vida Otd remanente de cada uno de los
activos registrados, se actualizaran automaticamente si el siguiente periodo que se esta creando es el primero
de un nuevo ejercicio fiscal (por efemplo, que desde Diciembre de 1998 se haga la creacién de Enero de 1999)

AGREGA UN ACTIVO FIUO

-Esta funcién agrega nuevos actives fijos al catdlogo, recopilando todos los datos del mismo para su posterior
procesamiento.

-Para dar de alta un activo, el proceso que debes fHlevar a cabo es el siguiente:
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1 Abre el catalogo que se indica y ejecuta el proceso de Agregar

2 Anota la informacion solicitada en los campos.

3. Graba el activo con et botdn Aceptar.

Rutas de acceso
-Mend Archivos / Activos / Agregar

Campos de la carpeta "Generales”

Campo Tipo
Clave det activo Alfanuménco
Descripcién Alfanumérco
Fecha de adgquisicadn DD/MM/AA
Monto onginal Numérico
Poreentaje de vida uti

remanente Numérico
Valor de mercado Numence
Localizacién Affanumérco
Tipo de active y

Descnipcion Alfanumeérico
Moneda -
Departamento Seleccidn

N° Serne Alfanumérico

Long

30

15

15

16
-

L2

Observaciones
Deberas anotar la clave dei activo fio, ya que este dato es importante
para la identificacidon del mismo Presionando la tecla F2 en este campo,
podrés ver las claves de los activos ya existentes.
Puedes anotar la descripcién genérica del active fijo {marca, modelo,
etc)
Deberas capturar la fecha en la que adguinste el activo fijo Es imporiante
por que indicara ta fecha del INPC a actualizar en el calcule del factor de
actualizacien
Anota el vaior onginal det activo

Puedes cambiar el porcentaje para la wida atil del active fijo Si el activo es
nuevo su vida dtil sera al 100%

Ei sistema anotaré de manera automatica el mismo valor que colocaste en
el campo del monto onginal; pusdes cambiarlo de acuerdo al valor que
realmente vale en el mercado

Puedes anotar el lugar fisico donde se encontrara el active fijo

Anota o selecciona el ttpo de activo al cual pertenecera el nuevo activo
Puedes ver ta lista de tos tipos de actvo existenies s presionas F2 Al
seleccionar el tipo de activo veras su descripeion

Este es un campo informativo que muestra la moneda gue se encuentra
asociada al tipo de active gue seleccionaste

Selecciona de Ja lista desplegable el departamento al que pertenecerd el
achivo fijo.

Aqui podras registrar el nimero de serie del activo fijo para poder llevar
un control de inventarios

Nota: Es importante gue evalles con cuidado la definicidn de las claves de tus activos, ya que no podran ser
maodificadas posteriormente La tnica manera de cambiar una clave es eliminando el activo y volver a realizar el

proceso de agregar un activo fijo

Campos de la carpeta "Depreciacion Contable”

Campo Tipo
Fecha de inicio depreciacion DD/MM/AA

Tasa de depreciaciin-

contable Numénco
Depreciacion acumulada Numérico
Métodos de depreciacién Seleccion

Campos de la carpeta “Depreciacion fiscal”
Campo Tipe

Métodos de depreciacién Seleccién
Fecha de nicio de

depreciacién DDMM/AA
Tasa de depreciacidn fiscal  Numénco
Deduccion inmediata Seleccion
Depreciacion acumulada Numénco
Monto maxime deducible Numérnco

Long
6

Long

fo k2

15

15

Observaciones .
Deberas capturar la fecha en la que se empezara a depreciar el aciive fijo
Por defecto el sistema sugiere el siguente mes al de la fecha de
adquisicion

Anota e! porcentaje anual de la depreciacion del activo fijo, Es importante
que indigues ia tasa de depreciacion, pues es la que se uthizard para 10s
caleulos correspondientes. El sistema sugiere el porcentaje asociado al
tipe de activo

Anota el monto de depreciacibn acumulada ai 31 de dicembre del
ejercicto anterior, es decir al alhmo cierre.

Selecciona el tipo de depreciaciin gue deseas aplhcar al nuevo.activo
(Linea recta, Doble saldo deciinante, Suma de aftos digitos)

Observaciones
Informativo, siempre seré linea recta

Deberas capturar |a fecha en la que se empezara a deprectar el activo fijo
Anota el porcentaje anual de la depreciacien del activo fijo. Es importante
que indigues la tasa de depreciacidn, pues es la que se utilizara para los
calculos correspondientes El sistema sugiere el porcentaje ascciado al
tipo de activo

Deberas indicar s1 al activo fijo gue estas dando de alta se le aplicara una
deduccién inmediata o no.

Anota la depreciacion que se halla acumulado durante el Glumo clerre del
ejercicn.

Anota el monto tope maxime permitido para la depreciacién del activo fijo
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Nota S estd activa la opcion de Deduccidn inmediata, la fecha de adquisicién determinara la fecha de
aplicacion de la deduccion y el % de depreciacion fiscal correspondera al % de deduccién inmediata.

Para los activos que manejan Deduccién inmediata, la tasa de deprecracion indicada en Tipos de activos y
Catalogo de actives no deberan coincidir, pues la primera es la que se utilizara para el calculo del impuesto al
activo, y la definida en Catalogo de activos sera la utilizada en el resto de los célculos. ’

Campos de la carpeta “Moneda extranjera”

Campo Tipe Long Observaciones

Valor del active en Numérnco 15 El sistema te proporciena el monto o valor onginal del actvo en relacion
con el ttpo de moneda seleccionado

Tipe de cambio actual Numénco 15 Anota el tipo de cambio al cual compraste el actvo EI sistema te

proporcionara el tipo de cambio de acuerdo al catalogo de monedas

Definicién “Carpeta de observaciones”
Aqui podras poner algin comentano con respecto al activo.

Poliza de registro de Activos

-Al digitar Cancelar en la ventana de Agregar activos, el sistema sugiere una poliza por la compra de activos, si
la grabas, se afectara contablemente los saidos de las cuentas que hayas ocupado en la pdliza, si cuentas con
el proceso de Contabilizacién en linea

-Si deseas crear una pdliza por activo, cada vez que termines de capturar los datos del activo y le des aceptar,
elige el botén cancelar y el sistema sugerra la poliza para ese activo

-En cambio, si deseas una pdliza para registrar todos los activos recién capturados, elige Aceptar después de
cada activo y cuando termines indica Cancelar, la péliza sugerida incluird los montos de todes los activas

-La pbliza esta desglosada por activo, por departamento y por tipo de moneda del activo

MODIFICA UN ACTIVO FIJO
Rutas de acceso:
Menu Archivos / Activos fijos{posicionarse en el activo a cambiar) / Modificar

-Esta funcion te permite realizar cambtos a los datos de los activos fijos, capturados anteriormente
-El proceso que debes llevar a cabo es el siguente:

1. Abre la consulta de activos fijos.

2 Cambia la informacién de los campos que requieras

3 Graba el activo con el botén Aceptar.

* Si quieres cambiar ia Clave del activo, sélo sera posible hacerlo eliminando el activo y volviéndolo a dar de
alta.

*» Si cambias la fecha de adquisicion, deberas actualizar debidamente el monto de depreciacidén acumulada,

para que este sea congruente con el nicic de depreciacion.

Si por un error cometido necesitas cambiar el porcentaje de depreciacién, aseglrate de actualizar también el

monto de depreciacion acumulada.

¥ Si activas la opcién de deduccion inmedata, el sistema la aplicara en el ejercicio fiscal en el que se
encuentre |a fecha de adquisicion.

*> B activas la opcion de deduccién inmediata, el sistema la aplicara en el ejercicio fiscal en el que se
encuentre |a fecha de adquisicion.

A4

BAJA DE UN ACTIVO FIJO
Con esta opcion se indica que el activo fue vendido, robado o perdido, por lo cual debe ser efiminado
contablemente

Repercusiones

1 Después de dar de baja un activo, el sistema suglere elaborar la poliza que corresponde a la baja con la gue
se afectaran los saldos de las cuentas que estén involucradas.

2. Cuando se da de baja un activo, el sistema incluye en las consultas y reportes de depreciacion el total del
remanente por depreciar del activo a valor historice. De la misma manera, en la poliza de depreciacion
correspondiente se incluira el remanente,
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3 Los activos dados de baja seguiran apareciendo en el catalogo de activos, pero con status de baja.

Nota: Al seleccionar este proceso, el sistema te mostrara todos los datos del activo a dar de baja, pero éstos no
se podran modificar. Si la baja del activo fue por venta, el sistema asume que se facturard, y que contabilizaras
adecuadamente la péliza de dicha venta por separado.

El catalogo de Activos cuenta con un filtro que permite seleccionar todos los activos que han sido dados de baja
contablemente.

Por otro lado, cuando al crear el siguiente periodo el sistema detecta que se esta creando el pnimer periodo de
un nuevo Ejercicio fiscal {por ejemplo, gque desde Diclembre de 1997 se haga la creacidn de Enero de 1998}, el
sistema elimina del Catalogo de activos aguelios con Status de Baja

Ruta de acceso.
-Men0 edicion / opcién baja contable del activo Nota: Solo si ests abierta la consulta de arhvos fijos.
-Menua Archivos f Activos fijos / Elegir el activo a dar de baja / oprimir el botén: é{

oA

'k\

ELIMINA UN ACTIVO FIJO

-Esta funcién te permite eliminar por completo el activo del catalogo, por lo que si guieres volver a agregarlo,
deberas teclear sus datos nuevamente

-Esta opcidn se utiliza para corregir errores, y no para el caso de ventas, pérdida o robo de activos, para los
cuales se debe utilizar la opcion de Baja de un activo fijo.

Nota: Al seleccionar este proceso, el sistema te mostrara todos los datos del activo a eliminar, pero éstos no se
podran modificar. Si eliminas un archivo no podras recuperarlo, ni consultar informacion referente a el

Rutas de acceso
Ment Archivos / Activos fljos (posicionarse en el activo a dar de baja), Edicion - Eliminar
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DEPRECIACION
» La depreciacion es el reconocimiento cuantitativo de la pérdida en valor, o la obsclescencia de los activos
fijos de la empresa, ya sea por el uso normal del activo o por el transcurso del tiempo.
% El sistema calcula la depreciacion y la deduccion inmediata en los casos en gue se opte por ella, la cual
consiste en deducir durante un ejercicio fiscal un porcentaje méaximo de deduccion sobre la inversion.
» El sistema te permitird emitir reportes de depreciacion de acuerdo a tus necesidades.
* El sistema cuenta con la ventaja de que puede reaiizar las pélizas de depreciacién, mismas que pueden
ser solicitadas mensualmente o anualmente. Se recomienda generarlas mensualmente.
» El sistema cuenta con una practica consulta donde puedes visuahizar Ios datos de |la depreciacién histérica
y actualizada.

TIPOS DE DEPRECIACION
DEPRECIACION HISTORICA O CONTABLE

Es la que comunmente se lieva en libros de contabilidad (Dianc y Mayor), de las cuales el snstema maneja tres
tipos, que a continuacion se mencionan

Linea recta
Se basa en aplicar un porcentaje fijo al monto de la inversién. Este método es requendo por la ley del Impuesto
Sobre la Renta La férmula basica es-

Depreciaciéon = Valor del activo ™ Porcentaje de depreciacién

Es decrr, se deprecia el mismo porcentaje cada afio, hasta agotar el valor del actlvo Ejemplo: con un porcentaje
de 20% anual se depreciara el activo a 5 afos

Suma de afios digitos

Se deprecia el activo a un certo numero de afos. EI porcentaje de depreciacion varia afo con afo,
calculandose dividiendo los afos restantes por depreciar entre Ja suma total de los nimeros que correspondan
a cada afo.

A partir de |a estimacidn de los afos de wida til, ya sea a traveés del porcentaje de depreciacién o directamente
del numero de afos de wida Otil, se micia el caleule de los porcentajes de depreciacion de cada aio, por
ejemplo. si tenemos un activo que se depreciara al 20% anual (es decir, a 5 afics), el sistema realizara el
siguiente calculo; Sumara los numeros 5+4+43+42+1, que dan un total de 15. Entonces, para el primer ano de
depreciacion sera de 5/15= 3333, esto es 33 33%. Para el segundo ano, 4/15= 26.66%; el tercero 3/15= 20%;
el cuarto 2/15= 13.33% y el quinto 1/15= 8.66%.

Doble saldo declinante
Se deprecia al doble de Iz tasa normal de depreciacién, y no sobre el costo onginal de la inversién, sino sobre €
saldo pendiente de depreciar

Por ejemplo, a una tasa de depreciacion del 20% anual, se depreciard en 5 afos. El pnimer afio se depreciara al
doble, es decir at 40%. El siguiente afio se depreciara el mismo 40% pero sobre el saldo a depreciar de 60%
(100-40%) Esto resulta en una tasa real de depreciacidn del segundo afio del 24% El siguiente afo se
depreciara el 14.4% (100-40-24%}), etc. Con este metodo, al terminar el plazo de depreciacion todavia quedara
un saldo por depreciar, este vaior teénco de rescate permanece en libros.

Los datos que se utilizan para hacer los calculos de depremacuon contable son los capturados en la pestana de
depreciacion contable en ef alta de activos
DEPRECIACION ACTUALIZADA

La depreciacion fiscal tiene una serie de reglas especificas que deben observarse para su célculo ya que ésta
se basa en valores actualizados.

Como base se requiere que tengas los indices de precios al consumidor, ya que con ellos se calcula el factor de
actualizacion que se aplicara a la depreciacion por activo.
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A continuacion se da la forma de calcular esta depreciacion:

a)Factor de ajuste = Factor de actualizacion = (INPCum / INPCma)

Donde .
INPCum = Indice nacional de precios al consumidor del ultimo mes de ta primera mitad del periodo de utilizacion
del bien en el gjercicio a depreciar

INPCma = [ndice nacional de precios al consumidor correspondiente al mes de adquisicién del activo.

b) Valor actualizade det activo = Factor de ajuste * Valor onginal del activo

<) Depreciacion para el periodo = ((Valor actualizado del activo * Porcentaje establecido por la LISR 1 12) ~
Meses en que se utilizd el activo)

Los datos que se utilizan para hacer los célculos de depreciacién fiscal son los capturados en la pestafa de
depreciacién fiscal en el alta de activos. .

CONSULTA LA DEPRECIACION DE ACTIVOS FIJOS

> El sistema te proporciona una consulta donde pedras observar un listado con los activos, su descripcion,
su clave, depreciacion acumulada, monto original y depreciacion del periodo Los datos gue el sistema
considera para calcular la depreciacion, asi como la actualizacion, se definen en parametros de
depreciacién

¥ Podréas configurar tus consultas, asi como también las podras exportar y copiar faciimente.

Notas: Es importante que definas adecuadamente los Parémetros de depreciacion, por que en base a elios se
realizaran todos los calculos.

S al estar trabajando con las consultas de Activos, Depreciacion o Revaluacion, aparecen asteniscos (*) en
algun campo que contenga informacién actualizada como: Depreciacion del periodo actualizada o Depreciacion
acumulada actualizada, debes verificar que estén registrados todos los INPC que se estén utlizando para los
calculos de actualizacion de los activos, ya que cuando el sistema realizd los célculos correspondientes no
encontré estos dgtos y entonces "No” logro realizar dicho calculo.

Rutas de accesao: -
-Menu Archivo / depreciacion

B Degusciaciin

e st _J@L."

Pestafias de fitros,
personallzsbles to

DECFI - UNAM INSTRUCTOR:C.P. JORGE CRUZ ARRIETA 31



CURSOS INSTITUCIONALES

ASPEL - COl

PARAMETROS DE DEPRECIACION

En esta opcion debes establecer el periode fiscal y de depreciacion que seran considerados para los calculos
de depreciacién y valores actualizados correspondientes

Campos de este proceso

Campo Tipo Long
Penodo de depreciacion  DD/MM/AA 6
Penodo fiscal DD/MM/AA 6

Rutas de acceso
-Men( Archivos/ oprimir €l botén. m

Observaciones

Anota o elige el rango de fechas en que empezara el penodo de
depreciacitn y la fecha de terminacion de éste; generatmente es la fecha
del periodo en Ggue estés trabajande Por elemplo se estds trabando en
Abrl de 1999 y deseas la depreciacidn este mes, anota del 1 de Abnl af
30 de Abril de 1999

Anota la fecha en que empezard ei gercicio fiscal y la fecha de
terminacion del mismo, e! sistema da por omisidn del 1 de Enero al 3t de
Diciembre, que es el periodo que marca la LISR, pero si son ejercicios
Irregulares, anota desde la fecha de inicio de actividades (ésta puede ser
cualquier mes del afo), hasta el 31 de Diciembre En base al periodo
indicado, y a la fecha de inicio de depreciacion fiscal, se calculara el factor
de actualizacion

-Cuando este abierta la consulta ae activos / depreciacién / desde el mend edicidn opcion parametros /

Depreciacion

DETALLE DE DEPRECIACION

El sistema te proporciona una ventana donde podras observar un listado con informacion del activo
seleccionado, como los siguientes: su descrnpcion, su clave, depreciacion del periodo, monto oniginal de la

inversion etc

Ruta de acceso- |@
-Menu Archivo / Depreciacion / botén =

-Cuando este abierta la consulta de activos, depreciacion, desde mena Edicion opcién Detalle / Depreciacion.
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REVALUACION DE ACTIVOS FIJOS

La revaluacion es el reconocimiento de los efectos de la inflacion sobre el valor de los activos.

Por medio de la revaluacion se pueden calcular tos valores actualizados de los activos.

La revaluacion tiene tres opciones: la consulta, el reporte y la actualizacton por revallacion La consulta y

el reporte son prelimmares que te permiten analizar la revaluacién gue se va a llevar a cabo, mientras que

la actualizacién es el registro definitivo que cambia los valores de mercado de los activos registrados.

» La revaluacion te permite también calcular el vaior neto de los activos, el cual independientemente del
método de revaluacién se calcula como:

¥ Valor nete = (Valor de mercado) (% de Vida Util remanente)

> El porcentaje de vida util remanente se toma del -catlogo de activos, pero con5|derando gue este
porcentaje corresponde al que se tenia a principios de afo, puede ser actualizado por los meses
transcurndes desde esa fecha hasta el periodo de revaluacion solicitado Por ello en parametros de
revaluacion y en el didlogo de-emisién del reporte, se encuentra el dato actualizar % de vida Util, con el
cual se le indica al sistema si considera el porcentaje tal y como esta en el catalogo de activos o si o
actualiza

El ststema te permite realizar la revaluacién en base a tres métodos

Y VY

Factor para valor de mercado.

Esta opcion consiste en multiplicar un factor por el valor de mercado que se encuentra en el catdlogo de
activos Este factor se debe anotar en el campo de “Factor de revaluacién® Este factor puede partir de una
estimacién tuya de la evolucidén del precio de los actives, o pudiera venir de una agencia de valuacién de
activos.

Monto revaluado = Valor de mercado x factor de revaluacion

Ejemplo.

Se fiene un activo con los siguientes datos:

Valor original- 10,000

Fecha de adquisicion: 15 de Diciembre de 1998

Tasa de depreciacién: 10% anual

Valor de mercado: 9,000

% Vida util remanente 90%, estos dos Ultimos datos se actualizaron al hacer la creacion de Enero de 1999,
pero no incluyen los movimientos transcurndos en 1899

Se requiere revaluar en Mayo de 1999 y el factor de revaluacion estimado es de 1 30

Valor de mercado = 9,000 x 1.30 = 11,700 (Monto revaluado}.
Siguiendo con el ejemplo anterior, s1 se solicita actualizacion de vida util remanente

Meses transcurridos para actualizar porcentaje = 5, porgue se solicita la revaluacién para Mayo
% Vida Qtil remanente = 90% - 4.17% = 85 83%
Valor Neto = 11,700 x 8583 = 10,042 11
Si no se solicita actualizacion
Valor neto = 11,700 x 80 = 10,530
e F .
A partir de lo anterior se puede verificar que es mas exacto el monto que se obtiene actualizando el porcentaje
de vida util Por ofro lado, es importante mencionar que la actualizacion sobre el porcentaje de vida util, solo se
realiza para fines de consulta, no se alteran ios datos del activo.

En los siguientes ejemplos sélo se haran los calculos considerando que se solicita ac:tuallzar el porcentaje de
vida util remanente.

Con INPC desde fa Gltima revaiuacion

Esta opcién consiste en calcular el valor actualizado del activo partiendo del valor de mercado a la dltima
revaluacion (el sistema archiva esa fecha y valor), y multiphcario por el factor de actualizacion que resulte de
dividir el INPC del que se quiera la revaluacion entre el INPC de |a fecha de la Ultima revaluacion
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Ejemplo:

Se tiene un activo con un valor de adquisiciébn de 120,000 con fecha de 4 de Noviembre de 1998, y fue
revaluado en Diciembre de 1998, arrojando los siguientes datos:

Valar de mercado: 170,000

Se quiere revaluar en Febrero del 1999.

Se tiene un porcentaje de vida Ul remanente a Febrero de 1999 de 96.67

INPC del mes a revaluar / INPC del mes de la ultima revaluacién = Factor de actualizacion

Monto revaluado = Facior de actuahizacion x Valor de mercado

Se tiene

INPC Febrero 99 = 208.9850 = 1.0429

INPC Diciembre 88 200.3880

170,000 x 1.0429 = 177,301.78 {valor de mercado revaluado)

El valor neto se calcula: Valor de mercado revaluado x % de vida Util remanente
177,301.78 x 9667 = 171,391 76

Temas relacionados:
Con INPC desde la fecha de adquisicion.
Consiste en multiplicar el valor original del active por el indice calculado, dividiendo el INPC  del mes de
revaluacién entre et INPC en la fecha de adquisicién del activo.

Por ejemplo-

Se tiene un Mobiliario con un valor de adquisicion de 5,000, con fecha del 10 de Febrero de 1988.
Quieres revaluarlo al mes de Enero de 1999 (periodo de trabajo).

La formula a emplear seréa:

(INPC del mes a revaluar/ INPC dei mes de adqursicién) x Valor de adquisicion = Monto revaluado.
INPC Enero 99 = 2055410 = 1.2356

INPC Febrero 98 166.3500
x 5,000 =8, 178 (Valor revaluado del activo),

Al mes de Enero de 1989 tiene una wvida util remanente de 90.83, porque el porcentaje de depreciacion es del
10% anual.

6,178 x 90.83 = 5,611 47 {Valor neto revaluado)

CONSULTA DE LA REVALUACION

El sistema te proporciona una consulta en la que podras observar un listado con los activos, su descripedn, su
clave, mversion original y el valor de mercade Se mostrardn los pardmetros de revaluacién: tipo de
revaluacion, factor de revaluacion, fecha de revaluacion y si se solicito o no la actualizacién del porcentaje de
vida utl Si deseas modificar tu consulta puedes dirigirte a configuracion de consultas

Nota. Si al estar trabajande con las consultas de Activos, Depreciacion o Revaluacion, aparecen asteriscos (%)
en algun campe que contenga informacion actualizada como Depreciacidn del periodo actualizada o
Deprectacion acumulada actualizada, debes verificar que estén regrstrados todos los INPC que se estén
utiizando para los calculos de actualizacion de los activos, ya que cuando el sistema realizd los calculos
correspondientes no encontré estos datos y entonces "No” logré realizar dicho calculo.

B
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Rutas de acceso
-Menu Archivo / Revaluacion T
-Desde la consulta de Activos y depreciacion con el botén | g:ﬁ;_i

Hotones de
Funcion N end

Pestanas de fll!rus
personallzaoles

‘”c ‘

PARAMETROS PARA LA REVALUACION
Desde esta opcion podras indicar la forma en la que se revaluaran los activos dados de alta en tu catalogo.

Nota. Los parametros de revaluacion, seran aplicados a todos los actwos gue hayan sido dados de alta, no se
pueden aplicar & un activo en particular.

Rutas de acceso
-Menu Archivo / Revaluacidon Mend Edicidn, opcion parametros - revaluacion @
-Desde la consulta de revaluacion de activos fijos, oprnimir el botén: EECT

L
COMPUT ADO ,‘ 5 paltainid
[COMPUTADOR; @*Cmmwefedwadmczm,,

}{ e
i
]
i
Fi

ICOMPUTADOR - | %
COMPUTADQ } :
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Campos de este proceso

Campo Tipo Long Observaciones

Tipos de revatuacion Seleccion - Deberas elegir una de las siguientes opctones” 1 Factor para valor
de mercado 2 Con INPC desde tltima revaluaciébn 3 Con INPC desde
la fecha de adquisicion

Fecha de revaluacion DD/MM/AA 6 Debes anotar la fecha a la que desees revaluar los activos fi fjos

Factor de revaluacion Numérico Debes anotar e! factor de revaiuacién, se utiizarad en e! proceso sdlo s
esta activa la opeidn de revatuacion con factor para valor de mercado

Actuaiizar el % de wvida Util  Seleccion - Puedes elegr si1 quieres gue se actualice el porcentaje de vida atil del
activo fijo automaticamente cada vez que se realice la revaluacidn, con lo
que se determina el calcule def Valor neto

o

Nota Una vez gue hayas seleccionado el tipo de revaluacidn que deseas, y en dado caso, el factor de
revaluacion, el sistema calculara los montos revaluados los cuales se-visualizan en la consulta y detalle de 1a
misma

DETALLE DE REVALUACION
Aqui podras ver una pantalla mas detallada con informacién de la Revaluacion del activo seleccicnado.

Nota Al realizar esta consulta, en |a pantalla podras observar que

>  El valor de mercade es siempre el valor revaluado al 100%, sin quitarie nada por reduccion en vida util.
Esto implica que corresponde al valor de un activo nuevo El valor de mercado que se presenta en la
pantalla resulta de multiplicar el valor de mercado registrado en el Catalogo de activos por el factor de
revaluacion tecleado, o el calculado con los indices de inflacién, dependiendo del método

El porcentaje de vida (il remanente que se presenta en la pantalla se obtiene restando al porcentaje de
vida util al ultimo corte anual la pérdida de wida Jfil | 12 cual se calcula dividiendo la depreciacién anual
entre 12 y multiplicande el resultado por el numero de meses transcurndos desde e! pasado cierre del
ejercicio hasta el periodo de revaluacion solieitado {(en caso de que en parametros del sistema indiques
gue no deseas actualizacion del porcentaje de vida Utl, no se restara esta pérdida de vida al porcentaje
que se encuentra en el catalogo de activos).

Y

Rutas de acceso f
-Menu Archivos, Opcién Revaiuacién/ con el botén [;

-Cuando este abierta la consulta de activos, depreciacién o revaluacion, desde el menu EdICIOI"I opcion Detalle /
Revaluacion

11.8 LA IMPORTANCIA DEL USO DE TABLAS DE INPC

El indice Nacional de Precios al Consumidor contiene los datos de las variaciones de precios de la canasta
basica que emite mensualmente el Banco de México, por medio del Dianio Oficial de la Federacion {en promedio
son emitidos el dia 10 de cada mes); los cuales nos sirven para medir los efectos inflacionarios de fa economia
del pais.

El sistema tiene cargados los Indices desde el afio de 1950, hasta Enero del 2000; para los indices postenores
deberas registrarlos y grabarlos a medida que sean emitidos.

Para el sistema, la tabla del INPC es de vital importancia, ya que sirve para reexpresar la contabilidad de la
empresa, de tal forma que se reflejen los cambios en valor producidos por la inflacién (e incluso por ia deflacién)
como en los siguientes casos: -

1. Depreciaciones fiscales *

2. Revaluaciones, }

3 Calculo de la depreciacion con valores actualizados para el ajuste de 1SR

4. Para el calculo del Impueste al activo.

5. Reexpresién de saldos.
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Ventana del indice Nacional de Prectos al Consumidor

Podras observar un listado con los afos y los respectivos indices mensuales que existen y ios pendientes por
capturar

LIS’(E te anns que se |
‘pueden cunsuitar

,,,,,

Ccn reste ’bo’ton
ouedes -emitir un
repnr‘te wu:ie =
endlces

Caﬁ esteQ : bu’ton

CONSULTA/AGREGA/MODIFICA LA TABLA DEL INPC .
Esta tabla contiene informacion del Indice Nacional de Precios al Consumidor (ILN.P C.} desde 1850 a la fecha.

Para agregar datos en la tabla- -
1 Ehge el afo y el mes que deseas agregar o modificar

2. Anota el valor en el mes indicado, y

3 Oprime el botdn Grabar

Nota Los indices Nacionales de Precios al Consumidor, se utiizan en los reportes de Depreciacién, Hojas
fiscales, Reexpresién de saldos, Revaluacién de activos fijos, etc.

Repercusiones

Aiguna modificacién de datos en la tabla de INPC puede ococasionar cambios en los célculos de las
depreciacicnes, revaluaciones, reexpresiones, etc., ya que algunos valores son tomados directamente de esta
tabla.

De dénde proviene ta informacion
La informacion capturada en esta tabla corresponde a los valores oficiales, pero ios meses que falten deberas
afadirlos mes con mes, dependiendo de la informacion publicada por el Banco de México.

Rutas de acceso. .
-Menu Archivos, opcién Tabla del INPC O
-Desde la barra de herramientas, con el botén: F@J
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OBJETIVO

AL FINALIZAR ESTE MODULO EL PARTICIPANTE OBTENDRA LOS
CONOCIMIENTOS NECESARIOS, PARA LA ELABORACION CORRECTA DE
LOS REPORTES QUE EMITE EL SISTEMA.

1.1 ASPECTOS GENERALES DE LOS REPORTES, ENTRE
ELLOS:

I11.1.1 EL CATALOGO DE CUENTAS

Ruta de acceso
-Menu Reportes / catalogo de cuentas

Puedes obtener un listado con los siguientes datos de tu cataloge de cuentas.
* Titulo del reporte
Numero de cuenta inicial a final que hayas solicitado.
Tipo de moneda que quieras reportar
Detalle por departamentos (sI elegiste esta opcion).
Diferentes listados si no activas esta dltima opcién {ver en la tabla de campos los tipos de reporte).
Descripcion de ta cuenta.
'« Saldo iicial, final o sin saldo
Incluye totales.
¢ Total de regrstros impresos

Campos especificos de este proceso

Carnpo Tipo Long Qbservaciones

N° de cuenta Alfanuménco 28 Puedes especificar desde - hasta que cuentas saldran en el reporte Si no especificas
las cuentas saldran todas.

Por departamento Selecaidn - Al aciivar esta casilla te mostrara los saldos de ia cuenta en diferentes departamentos

Incluye totales Seleccién - Al actvar la casilla veras los saldos de las cuentas al final de ias rmismas, adermas del
total de los montos. .

Tipo de reporte Seleccion . Comparativo Presentard el Nimero de cuenta, tipo, descnpeibn, sakio presupuesto,

. saldo final, la diferencia entre el satde final y el presupuesto acumuiado y el porcentaje

que representa esta diferencia.

No imprime saldo: Sélo presentara el catalogo de cuentas Indicando para cada una de
ellas el Niumero de cuenta, Tipo y Descrnpciwdn Este reporte es equivalente a no
seleccionar ningun reporte .

Salde presupuestado: Contiene el Nomero de cuenta, Tipo, Descripcién, Monto a que
asciende e presupuesto Anual, Mensual y Acumulado

Saldo inicial presentara el nimero de cuenta, tipo descripcidn y el saldo inicial de las
cuentas

Saldo final Presentara el nimero de cuenta, tipo, descnpecién y el salde final de las
cuentas

Nota Si oprimes el boton Aceptar, las cuentas apareceran en orden secuencial y jerérquico, con un rengién en
blanco cuando cambie la cuenta de mayor Las cuentas de niveles infericres estaran alineadas mas a la
derecha.

DECFI - UNAM INSTRUCTOR:C.P. JORGE CRUZ ARRIETA 39



CURSOS INSTTTUCIONALES ASPEL - COI

lIl.1.2 REPORTE DE EMISION DE POLIZAS

Rutas de acceso .
Menl Reporte/ Emisidn de pélizas

Para la ermision de pdiizas, puedes elegir que se imprman:
-Todos los tipos de p6liza o un rango de tipos de pdlizas que hayas elegide
-Todas las poélizas o solo aquellas que establezcas en un rango.numérico

La forma y contenido de las pélizas puede ser modificado, al editar el archivo de impresién correspondiente.
Para hacerlo, debes referirte al funcionamiento del Editor de formatos y a la relacién de los diferentes formatos
de impresion que te ofrece el sistema.

Campos de este proceso

Campo Tipo * Long Observaciones

Tipo de poliza Seleccion y - Elige entre las siguentes opciones, Tedos (inchard todos los tipos de pdlizas que
existan), las de Ig {ingresos), Eg (egresos), Dr {diaro) o aquellas que hayas definide

Pélizas Alfanuménco 5 Especfica el rango de nimerp de la pdlza a reportar, También puedes impnmirlas
fodas.

Ruta Alfanumeénce 80 Selectiona el directono de donde se obiendran las polizas que se inclurdn en le

reporte. Por ormisidn el sistema propene el directono de trabajo El formato de impresidn
debe estar en el mismo directorio

Nombre del formato  Alfanuménco 13 Elge y/o aniota el nombre del formato a emplear para la emisian de ta pdliza Puedes
modificar este formato y renombrarlo, para poder emitir la pdliza con el formaio que
deseas (revisa la opcidn Editor de formatos para esto) .

Numero de copias Numérico 3 Puedes emitir hasta 999 copias de cada una de las polizas a emitir,

H1.1.3 LOS AUXILIARES CONTABLES

Rutas de acceso
-Menl Reportes / Auxiliares

Esta opcion te permite obtener un reporte de los auxilares de las-cuentas del catdlogo en un perodo
determinado. Este reporte te ofrece |los siguientes registros.
« Numero de la cuentay el nombre de la misma.

-+ Saldo imcial y final de la cuenta.

-+ Total de cargos y abonos.

= Numero de péliza que generd el movimiento

+ Tipo de péiiza. '

* Fecha de la pdliza y concepto del movimiente.

Importe del movimiento.
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Ademas, este reporte permite opciones de corte de pagina por cuenta, subcuenta, auxihar o sin corte,

Campos especificos de este proceso

Campo Tipe
Pencdo Seleccion
Solo con saldo y/o

movimienios Seleccién &
Por departamento Seleccion o
Departamento Seleccion
Folio inicial Numénco

Corte de pagina a nive! Seleccion

Nombre de la moneda Seleccion

Nota: Si no anotas los datos de los campos, el sistema

movimientos

Long

QObservaciones
Elge el pencdo de fecha que deseas emitir en el reporte

Elge si quieres el reporte con todes los movimienios de las cuentas, o sélo subcuentas
con sus respectivos saldos,

Deberas elegir s1 quieres que el reporte presente Gnicamente los auxiiares de un
departamento especifico.

Si achivas la opcion anterior, deberas elegir el departamento que deseas

Deberds anotar por cual nomero de folic empezara el reporte

Deberas elegir entre las siguientes opciones. Sin corte (el reporte mostrara todos 103
movimentos sin saltarse de pagina), Corle por mayor {mostrara la cuenta de mayor y
sus subcuentas sin realizar un corte), Corte por subcuenias (mostrara los movimientes
por separado, es decir, pnmero la cuenta de mayor, después la subcuenta), corte por
auxilares {mostrara pcr separado la cuenta mayocr, después la subcuenta y al final el
auxiliar de la subcuenta)

51 manejas multimoneda, puedes seleccionar la moneda de las cuentas que deseas que
aparezcan en el reporte De esta manera, s6lo se mostraran los auxiliares de las
cuentas que tengan configurada ia moneda indicada; asimismo, los montos se
presentaran en ia otra moneda, tomando en cuenta el tipe de cambio cen el que fue
registrado cada movimiento durante la captura de las pdlizas. Si ehges Todas, se
presentaran los auxiliares de las cuentas que cumplan con las especificaciones del
resto de los filtros, mostrando los montos en moneda nacional

realizara el reporte con todas las cuentas y

[1[.1.4 LOS ACTIVOS FIJOS

CATALOGO DE ACTIVOS FILJOS

Ruta de acceso’

-Menu Reportes / Opcién Activos fijos.

Si emites el fistado de Activos fijos, obtendras un reporte que contendra

-La clave del activo
-Descripcién del activo
-Tipo de activo.

-Valor de mercado.

Campos especificos ge este procese

Campo -+ Tipo

Fecha de adquisicion /

operacion DE/MM/AA
Tipo de activo Alfanuménco
Localizacién Affanumérico
Ordenar por . Seleccion y

Long

-Vida oll remanente
-Departamento
-Localizacion.
-Depreciacién acumulada.

-Porcentaje de depreciacion.
-Monto maximo deducible
-Valor original de activo.
-Fecha de adquisicion.

Observaciones

Puedes indicar un rango de fechas, de tal manera que se enlistaran sélo los activos
cuya fecha de adquisicion esté dentro del perindo sehalado.

Puedes solicitar que se muestren aquellos activos cuyc tipo sea igual al que sehaies en
este campo Ayudate con la tecla F2 para anotar el tipo de activo al cual pertenecen,

Si escnbes en este campo el lugar fisico donde se encuentran los activos fijos,
apareceran anicamente aquellos que cuomplan con esta misma condicién.

Puedes utilizar esta opcion para que los campos de tu reporte aparezcan ordenados en
cualquiera de las siguienies variantes por tipe y locahzacién, por localizacién y tipo, por
facha de adquisicidn v clave, o por descnpcion.

Nota Sino anotas los datos de los campos, el sistema realizara el reporte con todos los activos registrados en

el catalogo
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REVALUACION DE ACTIVOS

Rutas de acceso . | :

i

Menu Reportes, opcidén Activos fijos / Revaluacién de activos fijos

Este reporte te permite conocer e! valor de tus actives impactado por los efectos de la inflacion

Campos especificos que solicita este reporte

Campo Tipo Long Observaciones

Clave . Alfanuméenco 18 Indica el rango de claves de activos que quieres que aparezcan en el reporte

Fecha de adguisicion DD/MM/AA 6 Puedes seleccionar los activos agquindos recientemente, los adguindes antes de una

, fecha, etc

Tipo de activo Numénco 2 Indica que sélo se incluyan en el reporte los activos del tipo que especifiques en este
campo. Si lo dejas vacio, se incluiran todes los tipos de active

Localizacién Alfanumérico 9 Anota la localizacion de los actives que deseas ver incluidos en tu reporte El uso de
este campo dependerd de la clasificacion de activos gque hiciste en tu catdlogo de
activos,

Por departamento Seleccién y - Selecciona el gepartamento del cual deseas ver imprescs todos sus activos
deparntamentalies

Ordenar por.. Seleccion - Te cfrece 3 cnterios de ordenamiente1.- Por tipo y localizacion.2 - Por localzacién y
iipo 3.- Por mes y afio de adquisicién

Tipo de Revaluacion  Seleccién . Puedes elegir entre 3 opciones. Calcula la revaluacion multipbicando el valor de
mercado por €l factor de revaluacién indicado.:  Calcula con ef INPC desde ta fecha de
la Gltima revaluacion Calcula con el INPC desde ia fecha de adquisicion

Fecha d& Revaluacion DD/MM/AA & Anota la fecha a la cual e! sistema efectuara el calculo de Revaluacién.

Factor de Revaluacién Numérnco 5 En caso de que elijas el método de revaluacién por Factor de mercado, podras anotar el

valyr que considerara el sistema para realizar los cdlculo de la revaluacidon En caso de
que elyas el otro método, este campo permanecera inactivo

Actualizar % de vida util Indica al sistema Ja forma en la que se caiculard el porcentaje de vida atil, s1 no se
marca la casilla en el reporte aparecera el porcentaje que se encuentra en el Catélogo
de actvos Si se marca, el sistema lo actualizara a partir de los meses transcurndos en
el gjercicio fiscal,

Nota: La emisién de este reporte no tiene afectacion alguna en los datos del activo. Los datos de los activos
relacionados con la revaluacion se modifican con el proceso de revaluacion de activos que se encuentra en el
menu de Procesos

INVENTARIO DE ACTIVOS FIJOS

Ruta de acceso:
-Ment Reportes / opeidn Activos fijos / Inventario de activos-fijos

Este reporte te permite llevar un control de la ubicacion de los activos fijos que se utilizan en t0 empresa,
conocer a gué persona se le tiene asignado ese activo, para registrar de una manera rapida los cambios que
pudieran presentarse.

El reporte presenta la siguiente informacién:

1. Nombre de la empresa, nimero de pagina, fecha y titulo

2 Tipo de activo con su descripcidn y clave.

3. Su ubicacion y numero de serie

4. Una linea para su ubicacion y ndmero de sere nueva, por si fuera necesario actualizarlas:

De dénde proviene |a informacion
Los valores que presenta €l sistema los toma del catalogo de activos fijos, por lo tanto pueden no aparecer en ef
reporte si no se han defindo.
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Campos especifcos que'sollcna este reporte

Campo Tipo Long
Clave del activo Alfanuménco 16
Fechas de adquisicidn  DD/MM/AA 6
Tipo de activo. Numérico 2

Locahzacion Alfanumérico 9

Por depariamentc Seleccidn y -

DObservaciones

Iindica el rango de activos que quieres que aparezcan.

tndica el rango de fechas de adquisicién que se considerard para gue los activos se
Incluyan en el reporte.

Indica que soio se incluyan en el reporte los activos del tipo que especifiques en este
campo S o dejas vacio, ¢ incluirén 10s activos de todos los tipos

Anota la localizacién de los activas que deseas ver incluidos en iu reporte El uso de
este campo dependera de la clasificacidon de activos que hiciste en tu catéloge de
activos

Seleccrona ¢l departamento cuyos activos deseas inclur en el reporte

111.1.5 LA DEPRECIACION CONTABLE

Rutas de acceso.

Menu Repoertes / opcion Depreciacion contable / Depreciaciéon

Este reporte presenta los calculos tradicionales de depreciacion, mismos que se aplican para el titulo 1y IV de

la Ley de Impuesto Sobre la Renta.

Basicamente presenta el valor del activo, |a depreciacion acumutada hasta el periodo anterior de depreciacion
indicado, la depreciacion correspondiente al pericdo de depreciacion, ademas del monto total de -estas

depreciaciones

El reporte contiene los siguientes registros:

-La clave del activo
-Localizacién

-Valor a depreciar

-Remanente a depreciar

-Fecha de inicio de depreciacion

-Tipo de activo

-Fecha de adguisicion del activo
-% de depreciacién
-Depreciacién del periodo

-Descripcién del activo
-Método de depreciacion
-Depreciacién acumulada
-Depreciacién total

A diferencia de los reportes de depreciacion con valores actualizados (factor anual y ajustes ISR), este listado
no considera el factor de actualizacion y proporciona la depreciacion para cualquier periodo, un mes, un

tnmestre, cuatrimestre, etc.

Nota: Cabe mencionar que se consideran meses completos. La depreciacion se comienza a calcular en el mes
indicade en el campo de fecha de tnicio de depreciacion de la pestafia de depreciacion contable El sistema
calcula la depreciacién considerando el mes y afio indicados en el periode de depreciacion, de modo gue si por
ejemplo solicitas Ia depreciacion del 01/01/99 al 20/06/99, el sistema proporcionara la depreciacion de 6 meses
Ignorando el dia indicado en el rango Hasta.

Campos especificos que solicita i2 ventana
Campo Tipo Long
Clave del activo Alfanumenco 16

Fecha de adquisicion  DDMM/AA 6

Penodo de depreciacion DDAMMIAA
Tipo de activo. Numérico

N O

Observacicnes

Indica el rango de claves que guieres que aparezcan en el reporie Estos valpres se
ordenan en el reporle con fespecto a tas claves, alfabéticamente si éstas son
alfanuméncas.

Puedes seleccionar los actvos adquindos recientemente, los adquinidos antes de una
fecha, etc

tndica el penodo, cuya depreciacién se calculara en el reporte

Indiza que solo se incluyan en el reporte los activos del tipo que especifiques en este
campe Silo dejas vacio, se incluirdn todos los tipos de aclivo

Localizacion Alfanumérico 9 Anota la localizacion de los activos que deseas ver inchuides en tu reporte. El uso de
este campo gependerd de la clasificacion de activos que hiciste en tu Catdlogo de
activos

Departamento Selecexon y Selecciona el departamento del cual deseas ver impresos togos sus activos fijos

Desglose por mes Seleccign - Al activar esta opcidn, para cada activo se desglosara da depreciacién mensual

Sblo cuadro resumen  Seleccidn - Al activar esta opcion s6lo se muestra el resumen con Jos montos mensuales de
depreciacién de todos los activos incluidos en el reporte.

Ordenar por.. Seleccidn - Te ofrece 3 cntenos de ordenamiento’1 - Por tipe y localizacién2 - Por localizacidn y
tipo3.- Por mes y afio de adquisigidn
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il.1.6 LA DEPRECIACION FISCAL- -

Rutas de acceso
Menu Reportes / Depreciacion fiscal / Con valores actualizados (factor anual )

Presenta fa depreciacién sobre el valor actualizado de activos por la inflacion. El factor de actualizacion se

- caleula considerando el gjercicio fiscal indicando €n el dialoge de emision del reporte.

-El reporte contiene los siguientes registros: ]
-La ctave del activo y su descripcion

-El tipo de activo y su descripcién

-La localizacién del activo

-La fecha de adqusicion del bien.

-Fecha de inicio de depreciacion

-Porcentaje de depreciacion fiscal.

-El valor actualizado a depreciar.

-La depreciacion fiscal acumulada actualizada.
-La depreciacién fiscal del periodo actuaiizada.
-La depreciacion total actualizada

Campos de la ventana de seieccién de informacion

Campo . Tipo tong . Observaciones

Claves de! activo Alfanumeénco 15 ™ Indica &) rango de claves cuyos activos QUIEres que aparezcan en el reporte

Fechas de adquisiccdon  DDMMIAA 5} Puades seleccionar los activos adquindos recientemente, los adquindos antes de una
fecha, etc

Penodo fiscal DD/MM/AA 6 Ehge e! periodo a considerar, para realizar el calculo del factor ge actualizacién

Penodo de

depreciacion DDVMM/AA 6 Indica el periodo de depreciacién que deseas consultar Por ejempio, si deseas conocer
la depreciacion del pnmer semestre de 1999, indica de Enero a Junio de dicho ano

Tipo de activo Numénco 2 Indica que sd!o se incluyan en e} reporte los activos del tipe que especifiques en este
campo S 1o dejas vacio, se inchuirdn todos los tipos de active

Localizacion Alfanumernco 9 " Anota la localizacion de los activos que deseas ver incluidos en tu reponte. El uso de
este campo dependera de la clasificacion de activos que hiciste en tu catilogo de
actives

Departamento Seleccién y - Selecciona el departamento del cual deseas ver impresos todos sus activos fijos

Desglose por mes Seleccion - Al activar esta opcién, et reporte desglosara para cada activo la depreciacion mensual

; histonca y la actuahizada

Sdlo cuadro resumen  Seleccién - Al activar esta opcién, sOlo emite el resumen con los montos mensuales de
depreciacibn de togos los activos inclurdos en los critenos de seleccidn

Ordenar por Seleccion - Te ofrece 3 cnilenos de ordenamiento

1- Por tipe v localizacion
2 - Por localizacion y fipo
3 - Por mes y afic de adquisicidn

[11.1.7 EL LIBRO MAYOR

Rutas de acceso.
-Menl Reportes / opcién Libro Mayor

Este reporte, conocido como Libro mayor auxiliar, te permite listar los saldos y afectaciones efectuadas a cada
una de las cuentas de Mayor en un mes o varios meses, hasta llegar a un afo

Refleja el saldo inicial, el total de cargos, el total de abonos y el saldo final de dichas cuentas,
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Los datos que imprime este reporte son los siguieptes .

-Encabezado (Nombre de ta empresa, direccion, RFC, cédula de registro estatal)

~Titulo o encabezado del reporte

-Ndmero y descripcion de la cuenta de mayor

-Saldo inicial de cada cuenta

-Periodos o meses que considerd el reporte

-Cargos y abenos en el periodo

-Saldo en cada pericdo

-Cargos y abonos acumulados por cuenta dei mes icial @ tomar en cuenta hasta el final

-Puedes modificar el formato de impresion y el contenido de este listado, al editar el archivo MAYORW.FTO.
Para saber como hacerlo, debes referirte a la explicacion del Editor de formatos.

Datos que sohcita este raporte

Campo Tipo Long Observaciones

Tituio del reporte Alfanumérico 30 Este texto aparece impreso arnba, del lado 1zquierdo de tu reporte (abajo de la direccidn
de la empresa)

Afo Numérico 2 Indica el afo cuyos movimientos tomara en cuenta el sistema.

Mes inicial y final Numénco 2 Estos dos campos corresponden al pnmer y Glimo mes, tuyos movimientos se deberan

considerar en el reperte Si el mes es de una.sola cifra, indicalo sin un cero
antecediéndolo Es importante sefalar gue los archivos de datos de los meses que
pediste en tu reporie deben haber sido creados y estar dentro del mismo directorio de
datos

Nota Si quieres consultar 10s valores que presentara este listadoe, dirigete a la opcion de Consulta de auxiliares.

111.1.8 LA REEXPRESION DE SALDOS

Rutas de acceso:
-Menu Reportes / opcidn Reexpresiéon de saldos

Este reporte, ademas de los datos del encabezado (nombre, direccidn, R F.C., etc.), ofrece los siguientes datos

* Numero y descripcion de ta cuenta {Unicamente considera cuentas de mayor).

« Periodo de la reexprestdn por cuenta (INPC correspondiente al Gltimo periodo solicitado / INPC dei
periodo de reexpresion).

+ Movimientos reexpresados por cuenta (monto de los cargos X factor de reexpresién, monto de los
abonos X factor de reexpresion).

+ Saldo inicial de la cuenta en el Ultimo perodo.

* Saldo final de la cuenta en cada periodo reexpresado (saido final del periodo anterior + cargos del
periodo reexpresado - abonos del periodo reexpresado).

+ Diferencia por reexpresion {saldo final reexpresado - saldo final de la cuenta, sin reexpresar).

* Totales por cuenta de carges, abonos, saldo final y diferencia por reexpresién.

Para poder expedir correctamente este listado es indispensable contar con ia tabla del INPC actualizada.
Puedes modificar el formato de impresion y el contenido de este listado, al editar el siguiente archivo:

REEXPW.FTO, el cual emite el calculo de la reexpresién de saldos, y puede ser modificado de acuerdo a tus
necesidades. Para hacerlo, debes referirte a la explicacion del Editor de formatos

Al solicitar la generacién del Istado, el sisterna te preguntara los siguientes datos-

Campo Tipo Leng Observaciones

Encabezado o titulo  Alfanuménce 30 Este valor hara las veces de titulo del reporte

Afio del reporte Numérico 2 Es el afio que tomara en cuenta el sistema. Uricamente debes escnbir las dos cifras del
afio (pe , 97}

Numero de mes inicial )
Ide mes final Numérico 2 Anota el valor numérico del mes 1nicial v final a considerar en el reporte. S1 es un mes
de una sola cifra {P.e. Febrero), s6io anota el 2, sin el cero
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[11.1.9 LOS PRESUPUESTOS Y SUS DESVIACIONES

Rutas de acceso
-Menul Reportes / Presupuestos

Esta funcién te permite generar el reporte de presupuestos, el cual refigja los saldos presupuestados contra los
saldos finales de las cuentas del catalogo

Una vez elegida esta funcidn, aparecerd un menl que solicitara: la fecha del reporte, el directorio de ubicacion
del formato que imprimira el reporte, y el nombre del mismo

El listado contendra los siguientes registros:

1. No. de cuenta

2 Descripcion

3 Saldo presupuesto

4 Saldo final

5 Diferencia (saldo presupuesto menos saldo final)

Nota Al emitir el reporte, éste te mostrara todos los saldos presupuestados y los saldos finales de todas las
cuentas dei catalogo

Puedes modificar el formato de impresion y el contenido de este Iistado, al editar el archivo PRESUPW.FTO,
Para saber cémo hacerlo, debes referirte al Editor de formatos.

111.1.10 EL DIARIO GENERAL

Rutas de acceso:
-Ment Reportes / opcidn Diario general

Este iistado permite cbtener el detalle de todas las pélizas solicitadas, agrupandotas por tipos de péliza
Datos especiales en el encabezado

-Nombre y direccion de la empresa
-R.F.C. y No. de registro de la cédula de empadronamiento
-Fecha del reporte y folio de cada hoja.

Datos en el reporte

Tipo y numero de la péliza

Fecha de emisidn y concepto

De las partidas.

1 NOmero de la cuenta

2. Departamento

3. Descripcion de la cuenta

4 Concepto det movimiento

5. Monto del cargo (Debe)

6. Monto del abono {Haber)

7. Total de la pbliza .
8. Total del reporte (suma los totales de las pélizas que se estan repartando)

DECFI - UNAM INSTRUCTOR:C.P. JORGE CRUZ ARRIETA 46



CURSQS INSTITUCIONALES ' ASPEL - COI

Puedes generar un reporte similar al de este listado, at elaborar un formato de impresidn con ayuda del Editor
de formatos. Para conocer el funcionamiento de este editor, dirigete al siguiente apartado.

Campos de la ventana de seleccion de informacion

Campo . Tipo © Long Observaciones

Tipo de poliza Seleccion y - Ehge entre las siguientes opciones: Todos (inclurd todes los tipos de pdlizas que
existan}, las de Ig (ingresos), Eg (egresos), Dr (diano) o aguel rango de pdizas gue

. hayas defimdo, -

Niumero de pdliza Alfanumérico 5 Especifica el rango de nimeros de péliza a repertar También puedes impnmirlas todas

Folio imicial Numénco 5 Anota el numero con ei que iniciard Jla paginacién de las hojas del reporte (esto te
servird cuande quieras expedir nformacidn previamente seleccionada y gue nicie ¢on
un nimero de hoja).

I11.1.11 OTROS REPORTES DEL USUARIO

Rutas de acceso
-Menu de Reportes / Reportes del usuario

> Esta opcidn es complementana a la del Editor de formatos, ya que aqui puedes imprimir cualquiera de los
reportes que hayas modificade, con la informacion que desees y en la forma que mas te convenga
¥ El sistema te ofrece una ventana de captura, donde debes considerar la siguiente informacion;

Ventana para imprimir un reporte del usuario

Campo Tipo ~ Long Observaciones

Ruta Alfanumernco 60 - Este campo es informative Indica la ruta de donde esta obteniendc el reporte a
Impnmir.

Nombre del formato  Affanumérico a0 - Desde aqui puedes seleccionar cualquier reporie de los que lievan Ja terminacion FTO
y que son modificables, ¢ el reporte que hayas elaborado y/o modificade

Editar formato Boton - Aqui podras cambiar el reporte segin tus necesidades

1.2 LOS REPORTES FINANCIEROS
11.2.1 LA BALANZA DE COMPROBACION

Rutas de acceso
-Menl Reportes / Balanza de comprobacion

Puedes emitir el listado de tu balanza de comprobacion, para un rango determinado de cuentas, para un
departamento y/o mostrando distintos niveles, con la eleccion de tener en el reporte todas las cuentas del
catalogo o sélo aguellas que tienen movimientos

El repdrte presenta: .

Encabezado (nombre de la empresa, direccion, RFC, cédula de empadronamiento, titulo del reporte)
Nomero y descripcion del departamento (s1 emites la balanza para un solo departamento}.

Numero y descripcion de {a cuenta

Saldo antertor.

Total de cargos y abonos

* Saldo actual (saldo anterior + totat de Cargos - total de abonos)

* Totales de las columnas saldo antenor, debe, haber y saldo actual.
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Campos especificos de este proceso

Campo Tipo Long QObservaciones

Tipo de moneda Seleccion - Puedes elegir que se impnman todas las cuentas o sélo aquellas que se manejan en
. ) alguna moneda extranjera

Por departamento Seleccion . Escoge gque la impresidn de tu Balanza de comprobacibn mcluya todas las cuentas ¢

s0lo aguellas que sean departamentales y que fueron afectadas por mowimienios En el
reporte sdlo aparecen los saldos de la cuenta de ese departamento, y el nombre del
mismo aparecera en la parte supenor de la pantalla

Solo con salde y

/o movimientos Seleccion - S activas esta casilia, el reporte presentara sdlo aguellas cuentas que presentan saldos
y movimientos en el penodo

Nivel de balanza Seleccion - Puedes elegir que la impresién incluya desde el nivel de mayor ¢ séle las cuentas
- subsiguientes (subcuenta, subsubcuenta, eic, hasta el nivel de auxiliar)

Il.2.2 EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA.

Rutas de acceso:
-Menu Reportes / Balance general

Esta opcion formato te permite generar el estado financiero llamado Balance general o Estado de posicion
financiera, el cual refigja la situacién financiera de la empresa Agrupa las cuentas de! catalogo en Activo
(circuiante y no circulante), pasivo (a corto y largo plazo) y Capital contable

Los registros que emite son los siguientes
Nombres de las cuentas de balance (achivo, pasivo y capital)
Totales de los rubros de activo, pasivo y capital,
Fecha del reporte

El reporte se genera por la emision de un formato, el cual puedes modificar para adaptario a tus necesidades.

1 BGRALMOW.FTO, el cual genera un balance general re-expresado a cualguier moneda extranjera, siendo
esta proporcionada por el usuano, asi como el bpo de cambio {simplemente se divide el monto total de cada
cuenta entre el tipo de cambio proporcionado), ©

2. BGRALW FTOQO, formato que genera un batance general en la moneda contable del sistema.

Para modificar cualquiera de estos formatos de reporte, debes refenirte a la explicacion del Editor de formatos.

Campos especificos de este proceso

Campo Tipo Long QObservaciones

Fecha del reporte DD/MM/AA ] Deberas anctar la fecha que tendra e! reporte, si dejas en blanco éste campo, el
sistema te mostraréa el reporte sin fecha.

111.2.3 EL ESTADO DE RESULTADOS

Rutas de acceso
-Menu Reportes / Estado de resultados

Esta opcion permite generar el Estado financiero llamado Estado de resultados, el cual refleja el importe de ia
utllidad neta obtenida por la empresa en un determinado periodo de tiempo
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Agrupa las cuentas del catalogo llamadas de resultados, de la siguiente manera:

VENTAS
menos COSTO DE VENTAS
igual  UTILIDAD BRUTA
menos GASTOS DE OPERACION (Gastos de venta y gastos de administracion)
igual  UTILIDAD EN OPERACION
mas  PRODUCTOS FINANCIEROS
menos GASTOS FINANCIEROS
igual a UTILIDAD NETA

Este reporie emite los siguientes registros:
Nombres de las cuentas de resultado
Movimienios del mes
Porcentajes sobre las ventas del mes
Movimientos acumulados del mes
Porcentajes sobre las ventas acumuladas

Puedes modificar el formato de impresion y el contenido de este listado, al editar et archivo EDOREW.FTO.
Para hacerlo, debes referirte a la explhicacion del Editor de formatos.

Campos especificos de este proceso

Campo Tipo Long Observaciones

Fecha de reporte DD/MM/AA 6 Deberas anotar la fecha que tendra el reporte; s dejas en bianco éste campo, el
sistema te mostrara el reporte sin fecha
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OBJETIVO

AL FINALIZAR ESTE MODULO EL PARTICIPANTE CONOCERA Y
OBTENDRA LOS CONOCIMIENTOS NECESARIOS, PARA REALIZAR LOS
DIFERENTES PROCESOS QUE REALIZA EL SISTEMA.

I‘;.. N

IV.1 CREACION DEL SIGUIENTE PERIODO CONTABLE

Para qué sirve

Siempre que la informacion de un mes haya sido capturada, necesitas crear el siguiente periodo de trabajo.
Este proceso genera los archivos que se utiizaran en el nuevo periodo y fransporta el catdlogo de cuentas
integro, convirtiendo 1os saldes finales del presente mes a saldos niciales del nueve mes para cada una de las
cuentas Asi garantizas la continuidad del catalogo de cuentas y de los saldos acumulados.

Repercusiones

St el siguiente periodo que se estad creando es el primero de un nueve Ejercicio fiscal (por ejemplo, que desde
Diciembre de 1998 se haga la creacion de Enero de 1999), el sistema actualizara los montos de Depreciacion
acumulada y % de wvida Util remanente de cada uno de los activos registrados.

NOTA. Al oprimur Aceptar el sistema ejecutaréd este proceso. Al finalizar podras cambiarte al periode recién
creado. Si no te cambias en ese momente, después podras hacerio con la funcién Cambio de directorio y fecha.

Ruta de acceso:
-Menu Procesos / Creacion del siguiente periodo

Archivos - Edwin ~Ver | Repartes. Gréficas

B | 5 B[R L2 E L

Traspase de saldos...
Borrado de movimientos. ..
Contabiizacion

Consobdacidn...
Balanza anual...
Revaluaadn de activos...

Poliza de depreciacion...
Pélza de ajuste cambsano. ..
Péliza de cierre..,
Integracon de pdlizas
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IV.2 DIAGNOSTICO PARA EL TRASPASO DE SALDOS EN EL
SISTEMA

¥ Esta opcién te permite identificar qué periodos antenores al de trabajo han sufride modificaciones en cuentas
o en polizas, por lo que requieres actuallzar los saldos de las cuentas de tu catdlogo considerando los
cambios realizados

3 El proceso que efectia la actualizacion de saldos es el de Traspaso de saldos.

Al elegir ésta funcion aparecera una ventana en la gque se muestran los meses ya trabajados, y a su lado
derecho, el Estado, que se explica a continuactén:

Estado - interpretacion

No existe el archivo Los archivos de datos del pericdo sefialado no se encuentran atmacenados
en el directonic y/o subdirectorio de trabajo actual

No se puede abrir el archivo Este estado sdlo se presenta cuando trabajas en red y, al momente de tratar
de leer el archivo de cuentas, alguien mas estd ocupando dicho catélogo

No se puede leer el archivo Se presentard cuando se estd ejecutando ofro proceso al mismo tiempo y

sobre los mismos archivos de datos. Una vez que termine el otro proceso,
podras efectuar sin problemas el diagnostico para el traspaso Si la
informacion del disco o subdirectorio  estd dafada, nunca podras leer el
archivo

No ha sido actualizado Aparecera cuando no se efectia la contabilizacion de las polizas en linea y
no se llevé a cabo el proceso de Contabilizacion antes de crear el siguiente
periodo

No se ha creado el siguiente mes Se presentard como recordatorio para que crees el siguiente periodo de
trabajo, es decir, este estado muestra el dltimo periodo creado.

Requiere traspaso Marca el primer periodo gue sufrio cambios en las pélizas 0 en las cuentas,
después de gue ya se habian creado uno o vanos meses postenores Los
pertodos que se encuentren registrados después del modificado también se
desplegaran, sefialados por este estado

No requiere traspaso ’ Los archivos del periodo no han sufrido cambios, ni son posteriores a
aguellos que si fueron modificados.

Rutas de acceso.
-Menl procesos / Diagnostico para ef traspaso.

P.rd'nvos Edu:lon \"er Reportes “Gréficas”

15 e e B | R 5 oo |

th1enas ‘Configuracion Dlﬂg

Creadn de sig, perludo .

Traspaso de saldos
Borrade de moviventos. ..
Ceontabiizacon

Consofidacion. ..
Balanza anual..
Revaluaclon de ar:twos

Pollza de dE‘DI’BCI-aCIOn
Péliza de ajuste cambiano..,
Péliza de cierre. ..
Integracidn de polizas
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IV.3 POLIZA DE DEPRECIACION DE LOS ACTIVOS FIJOS

L

Esta funcion. -t -

* Genera una poliza modeto con los movimientos correspondientes a la depreciacion de todos los actives en
el periodo que indigues.

> Esta péliza modelo contiene el cargo a la cuenta de resultados, con el abono respectivo a la cuenta de
depreciacién acumulada del activo, la cual es una cuenta del balance general.

> Aplica al monto onginal de la inversion en valores historicos el porcentaje de depreciacién establecido en el
alta de cada uno de los activos, el resuitado lo divide entre 12 y lo multiplica por €l numero de meses que
se indiguen en ei didlogo de generacion de la pdliza; y en los cuales proceda la depreciacion del activo. El
monto calculado, es el importe det cargo y del abono de la pdliza de depreciacion.

» Después de contabilizar la péliza, puedes guardarla como Pdliza Modelo.

Nota Antes de elaborar la péliza de depreciacion es necesario que hayas registrado los nimeros de cuenta
para todos los tipos de activos. ’

De dénde proviene la informacion

Los numeros de las cuentas de resultados y de balance se toman del catalogo de cuentas, que a su vez son
definidas en el alta de un tipo de activo, las cuentas que se utilizan para la péliza de depreciacién son: la
cuenta del activo, la cuenta de la depreciacién y la cuenta de gastos para la depreciacién y la cuenta de
resultados por baja o venta de un activo.

Ritas de acceso:
. -Ment Procesos / Pdliza de depreciacién

Daagnistico pars of braspass... ‘_
Traspaso te saldos.

Campos de este procesc

Campo Tipo Long Observaciones

Tipo de pdliza Alfanuménco - Aparece como informativo ya que es la depreciacidbn con valores
histéricos, que es la tradicional o contable

Ejercicio DD/MM/AA 3] Campo informativo que muestra la fecha del ejercicio, que es del 1° de
Enero al 31 de Dictembre del afo ce trabajo

Depreciacién DD/MM/AA <] Anota !as fechas det penodo de depreciacion que deseas que la pdliza
consigere
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V.4 POLIZA DE AJUSTE CAMBIARIO EN EL CASO DE MANEJO
DE MONEDA EXTRANJERA

>

g

.

Este proceso genera una péliza modelo en ia que se concilian las fluctuaciones cambianias registradas
at utllizar monedas extranjeras.

El sistema solicita un rango de cuentas-entre las cuales busca aquellas que manejan multimoneda y
gue afectan a la pdliza de ajuste cambiario, caracteristicas definidas en el Catalogo de cuentas.

Al irtas encontrando, el sistema convierte el saldo final de la cuenta a la moneda gque tenga definida
{tomando el tipo de cambio que se tenga registrado en ese momento en el Catalogo de monedas) y
compara este saldo convertido contra el saldo final que se tenga en la Carpeta multimoneda del
Catalogo de cuentas Si los saldos no son iguales, el sistema genera en la poliza de ajuste un
movimiento para conciliar la diferencia de la cuenta que se esta analizando

Por ultimo, el sistema cuadra la poliza generando un movimiento en la cuenta de ajuste, la cual debes
indicar al momento de ejecutar el proceso.

Dado gue el resuliado de este proceso es una pdliza modelo, 1a afectacion de los saldos de las cuentas
(y en consecuencia, el ajuste buscado), se lievara a cabo hasta que contabilices dicha pdliza.

Nota: Esta pdliza se debe realizar cuando necesites obtener el monto de ganancia o pérdida por fluctuaciones
cambianas. Debido a las varniaciones que se registran en los tipos de cambio, es posible que la pdliza generada
presente un descuadre minimo, el cual debe ser ajustado manualmente

La cuenta de ajuste cambiario debit haber sido registrada o dada de alta dentro def catalogo de cuentas

Es muy imporante gue antes de generar la Poliza de ajuste cambiarip, te cerciores que |gs fipos de cambig se
encuentran actualizados en el Catalogo de monedas

Rutas

de acceso;

-Menu Procesos / Péliza de ajuste cambiario.

. Archuvos © Edodn ¥ Ver  Reportes  Graficas Hats

A I 2

Utderias » Conhguracion " pe=

BRI D RIS EE O o . pek..

Diagnéstico para el traspasa. ..
Traspaso de sakdes, ..

Borrado de movETeentos. ..
Contabiizandn

B X T

- - - - o
Consakdacién... o el by

Balanza anua...
Revaluacin de actvos, ..,

~x

Pélza de depreciac

Integranon de pokzas

Campo Tipo Long Observaciones

Cuenta inicial Numérico 20 Anota o eiige ta cuenta inicial del rango que se utilizara en el
proceso.

Cuenta final Numérico 20 Anotar o elige la cuenta final del rango que se utilizarad en el
proceso.

Cuenta de ajuste Numeénco 20 Anotar o elige la cuenta que se utilizara para realizar el ajuste

de las fluctuaciones monetarias.
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POLIZAS MODELO

Definicion .

Las polizas modelo son pélizas que se graban en un archivo, independiente al Catéiogo de pélizas. De esta
forma, podras accesar posteriormente a este archivo para ajustar algun dato que haya quedado pendiente de
defimir al momento de la captura. También las puedes utilizar cuando necesitas contabilizar pélizas que no
sufren modificaciones substanciales en su contenido y que se dehen aplicar de forma repetitiva.

MODIFICA UNA POLIZA MODELO

Rutas de acceso
-Mend Archivos / Pdlizas modelo

Por medio de esta funcién se realizardn cambios a las pdlizas modelo. Se presentara una ventana con los datos
originales capturados Puedes modificar todos los campos. Después de cambiar los datos, debes presionar el
botdn contabilizar o F3

V.5 LA IMPORTANCIA DE LA POLIZA DE CIERRE DEL
EJERCICIO '

» Esta opcidn te permite la elaboracidn automatica de la pdliza de cierre del afio de traba)o, traspasande sus
saldos a las cuentas de resultados con €l fin de determinar la utilidad o perdida del ejercicio.

» Esta péliza quedara grabada como una péliza modeio en la unidad de disco, directorio y subdirectorio que
le indiques.

La cuenta de cierre debe haber sido registrada o dado de alta dentro det Catalogo de cuentas, y en su caso
necesario, en el Catalogo de cuentas departamentales.
Para que la péiiza de cierre pueda ser contabilizada, debe ser trabajada como p6liza modelo.

Cuando la poliza de cierre es contabilizada, los saldos finales de las cuentas de detalle inciuidas en las pdlizas
se igualaran a cero y la diferencia de cargos y abonos sera aplicada a la cuenta de cierre sehalada

Rutas de acceso
-Mend Procesos / Péliza de cierre,
-Ment Archivos / Polizas modelo / contabilizar

{ Archivos  Edicion Yer “Reportes  Gedfic 5 i
: e =i 51'5 @ FQ E e? 1 Creacdn de sig. perioda, .
'_4"'"1'=“‘1L‘"—L"=L‘J“‘L“ Diagriistico para el traspaso...
Traspaso de saldos. ..
Borrado de moviruentos...
Contabilizacién

Consabdeaon...
Balanza anual, .,
Revaluacdn de actvos. .,

Pol2a de depreciacidn. ..
Pékza de apsste cambiano

v

. F\"""“"’? o
b

4

o ¥ []
£
Aaptar

v
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