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ANALISIS DE REDACCION

El curso de analisis de Redaccion, cubre la necesidad que tiene el profesional, de transformar

el borrador de un documento, en un escrito eficaz. Recuerde que "eficaz" significa "que logra

ser efectivo un intentc o propésito”.

El cliente, el jefe, el amigo o usted mismo requiere una carta, un memorandum, un informe,‘
una ponencia o cualquier documento, con un cbjetivo definido, y que esta dirigido a un
destinatario, que puede ser individual o colectivo. Se dispone del llamado "Borrador Cero" y es
el moménto de dar la pincelada final, el toque maestro, para concretar la comunicacién en un

instrumento que alcance el fin propuesto.

Usted debera defender su privacia; encerrarse en su estudio; no atender llamadas telefénicas;
ni permitir interrupciones; y con auxilio de papel; usted se dedicara a la actividad de analizar la
redaccion; corregira una y otra vez; lanzara al cesto, hoja tras hoja hasta que obtenga un

documento pulido que satisfara su exigencia y coronara su propésito.

Recuerde: e! mejor documento sera el Gltimo...

Con el objetivo de ayudarle, en |a ardua 'tarea bosquejada, para la consecucion de un
- documento eficaz, el CURSO DE ANALISIS DE REDACCION se establece, mediante cuatro
partes que estructuran una guia para analizar el borrador del escrito: En primer término, la
redaccién Efeneral del documento, qué estrategias-y organizacion posee; a continuacién, la .
redaccion del parrafo, su unidad y su coherencia; después, la redaccidén de oraciones y frases,
el significado de las palabras y su forma. Finalmente, en la cuarta parte, se hacen ejercicios

con |a solucién de problemas practicos que usted proporcionara.
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EL ENSAYO

Sabemos que muchos de nuestros escritos modemos comesponden al género literario [lamado

ENSAYO, cuya primera version se debe a Michel de Montaigne en 1580.

Los rasgos peculiares del ENSAYO se reducen a una voluntaria falta de profundidad en el
método, que es caprichoso y divagante; preferente por los aspectos inusitados de las cosas.
Francis Bacon (1597) definiria el género naciente como "dispersed meditations”. £n realidad

es un género hibrido, “Literatura de Ideas”.

José Luis Martinez, en su libro el "Ensayo Me;icano Modemo", nos indica que esta "literatura
de ideas" se ramifica en varias formas afines, por ejemplo: EL ARTiCULO! nace y permanece
ligado al periodismo. EL ESTUDIO CRITICO "es trabajo de examen frio, de indispensable
erudicion y -de método severo”, aunque existan también ensayos-criticos. En la
MONOGRAFIA, la intencion es cabalmente didactica y se aplica sobre un tema preciso con
propésitos exhaustivos. La CRITICA literaria, artistica, historica, filosofica o cientifica es una
funcién del espiritu que ingresa en el campo del ensayo cuando tiene cualidades de flexibilidad

y libertad formal e ideologica.

El tratado, en fin, queda situado en el extremo opuesto al breve articulo o a la divagacion
ensayistica; estudio completo, riguroso que pretende entregar toda ia sabiduria existente
sobre el tema.



Estilo es copiarse a uno mismo.
Alfred Hitchcock.

EL ESTILO

En la practica debemos subrayar que el estio generalmente significa alguna de estas

definicionas:

1. ESTILO MANUSCRITO. Especifica la forma en ia cual debe presentar su escrito al

editor. requerira de cosas como doble espacio, el numero especifico de copias a enviar,

cOmo manejar las notas al caice y qué normas usar para los diferentes tipos.

2. ESTILO EDITORIAL. Se relaciona principalmente con las mayusculas, abreviaturas,
puntuacion, uso de la numeracion y eLorden de componentes dentro.de las citas
bibliograficas. _

3. ESTILO LITERARIO. E. B. White dice de los elementos del estilo: "el sonido que las
palabras hacen en el papel”. Se relaciona con la eufonia, ritmo, el evitar alteraciones
estorbosas y rimas accidentales. También tiene que ver con preferencias personales y

habitos de expresién por lo cual es llamado a veces "estilo personai”.

4. EL ESTILO TIPOGRAFICO. Esta relacionado con la tipografia, tamafos, medidas, etc.,

como se usan en cualquier publicacion.

5. ESTILO. -En el sentido usual, se utiliza libremente para significar el estilo del libro o el
estilo literario, o los dos. En su definicidn mas estricta, tiene que ver con definiciones,

connotaciones, idioma, y diferencias entre palabras como "impaciente" y "ansioso".

-



PRIMERA PARTE *.

REDACCION DEL DOCUMENTO EFICAZ

SABEMOS QUE EL DOCUMENTO ES FUNCION DEL OBJETIVO QUE NOS HAYAMOS
IMPUESTO Y, DE LAS CARACTERISTICAS DEL DESTINATARIO. PARA LOGRAR LA
EFICACIA DE NUESTRO MENSAJE, ANALIZAREMOS LA POSIBILIDAD DE NO
ESCRIBIRLO; SI DECIDIMOS REDACTARLQO, CUIDAREMOS QUE LAS FRASES INICIALES
CAUTIVEN LA ATENCION DEL LECTOR. LUEGO, Sl LAS ESTRATEGIAS DE PERSUASION
LO RECOMIENDAN, ORGANIZAREMOS LAS IDEAS PARA LOGRAR UNA COHERENCIA
EN EL CUERPO DEL ESCRITO Y, FINALMENTE, DESEMBOCAREMOS EN UN
. CONVINCENTE DOCUMENTO ANALITICO. i

* Esta PRIMERA PARTE esta basada en los Capitulos del libro WRITING FOR RESULTS de
DAVID W. EWING, primera y segunda edicién de John Wiley & Sons.



"Como puedes escribir; si no puedes gritar".
RING LARDNER

!

I. ESCRIBIR O NO ESCRIBIR

Aseguramos que, por lo menos, un 20% de los reportes, cartas y memorandos que se originan
en un dia tipico en los negocios y en el medio oficial, no deberia generarse. ;Cuantas veces el
envio de un escritc nos ha perjudicado?, ¢(Cudntas otras simplemente nos ha procurado
pérdida de tiempo?, ¢Cuantas ocasiones nos ha felicitado por un articulo de muchas horas-
hombre de investigacion?. Por ello, lo primero que debemos verificar, es la conveniencia de

redactar c no el documento. Contestemos las siguientes preguntas:

—— ~ e

1) "¢ Tenemos un propésito claro y definido para escribir?.

2) ¢ Somos las personas adecuadas para consignar el documento?.

3) ¢ Es oportuno este momento para escribir?.

4) ¢ Sera arriesgada o incluse peligrosa la comunicacion que vamos a enviar?.
5) ¢ Sera nuestra palabra escrita una estrategia agresiva?

6) ¢ Satisfara la presentacion escrita nuestras necesidades?.

Es preferible no escribir el documento, si alguna de nuestras respuestas es negativa o dudosa.
'EJERCICIO:

Segun la opinién de usted, ¢ Cual de los seis criterios indicados para decidirse a escribir, es el

mas facilmente ignorado?. Respalde su respuesta con un ejemplo.



. "Lo ultimo que observamos, al escribir
un libro, es definir qué debemos con-

signar primerc"”
BLAS PASCAL (1623-1662)

Il. UN COMIENZO QUE CAUTIVE
/
El autor del documento suele tener las siguientes ilusiones:
1. Que su lector desea soportar, paso a paso, el via crucis para llegar a las conclusiones.

2. Que, en medio de la confusién de su mente, proceda a escribir, y pueda continuar

_escribiendo tan pronto como piensa.

3. Que ia informacién proporcionada es muy relevante, y no interesa el orden como
aparece. B ,
4. Que el documento se debe iniciar mediante una cimentacion y elaborario de una

manera légica, hasta llegar a las conclusiones y establecer las recomendaciones.

5. Que el escrito debe seguir un orden académico; la investigacion orientarse a establecer
el problema y describir las pruebas y los métodos, asi como férmulas alternas para

resolverio, para enumerar las conclusiones y recomendaciones.

5. Que, si el mensaje es altamente indeseable, el lector debe ser llevado gentilmente,

haciendo rodeos para evitar ofensas.

Las seis esperanzas mencionadas son comunes entre |os autores de documentos y no hacen
mas que robar el tiempo al lector. ldentifiqgue estos puntos de vista con los siguientes platillos:

sopa de espagueti, sopa de letras, "pie" de limén, chocolate caliente, alcachofas, crema de
ostiones.



El redactor requiere alge que atraiga, subyugue, seduzca, fascine, cautive, encante, embruje,
hipnotice y haga recordar; esto constituye un anzuelo y corresponde a los titulares de los

periédicos y a los llamados avances de la radio y la television.

El anzuelo conducird al objetivo y dard relacion con el destinatario; establecera el
planteamiento y emocionara o interesara al lector.

Podra ser una afirmacién o una pregunta.

.

Ejemplo de un anzuelo que lo dice todo:

QUE NO HACER EN LA CAMA.

Se puede leer

Se puede descansar.

Se puede dormir.

Se puede llamar por teléfono.

Se puede desayunar.

Se puede mirar |a television.

Se puede escuchar musica.

Se puede hacer ejercicio.

Se puede roncar.

Se puede incluéd comer galletas..., siempre y cuando, uno esté sélo.
Y, si, se puede retozar.

Pero, nunca encienda un cigarrillo cuando esta en la cama.

Porque, aunque sélo se adormeciera un momento, todos los suefios, podrian convertirse en
humo.



TACTOQ:" Habilidad para decirle a un hombre
que es de mente abierta cuando tiene

un hoyo en la cabeza”.
F.G. KERMAN.

HI. ESTRATEGIAS DE PERSUASION

Sabemos que un documento debe cautivar al destinatario desde la primera linea y que lo mas
importante ira al principio; no obstante es necesario considerar las siguientes reglas de

persuasion:

1. intuyamos si nuestros puntos de vista crearan problemas a los lectores.

2. No ofrezcamos nuevas ideas o modificaciones, hasta que aquéllos estén preparados
para el cambio.

3. La credibilidad (dada o adquirida de ellos afectara la estrategia).

4, Si estan en desacuerdo con nuestras proposiciones o tienen dudas, presentemos
ambos lados del argumento.

5. Ganemos el respeto de quienes leen, al establecer una opinién o una recomendacion
clara.

6. Si estan interesados en el argumento; coloquemos los puntos mas solidos al final. En
caso contrario, los razonamientos iran al principio.

7. No contemos con cambios de actitud unicamente por ofrecer informacion.

8. Los testimonios sonh persuasivos si provienen de personas asociadas con los lectores.

9. Tengamos cuidado de no acudir a casos extremos o hechos sensacionales.

10. Si conocemos las actitudes de los receptores, presentemos las razones adaptadas a su
personalidad.

1. Nunca mencionemos a otras personas, sin considerar los posibles efectos en la mente

- del lector.
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EJERCICIOS:

A) MEDIANTE UN EJEMPLO DE EXPERIENCIA PERSONAL EXPLIQUE LA
DIFERENCIA ENTRE CREDIBILIDAD DADA Y CREDIBILIDAD
ADQUIRIDA.

B) ESCRIBA 200 PALABRAS QUE DEFIENDAN LAS ESTRATEGIAS DE
PERSUASION SENALADAS.

t

C) SIUSTED ES EL RESPONSABLE DE LA PROMOCION DE UN NUEVO
PRODUCTO DE CACAHUATE Y DISPONE DE UNA NUTRICIONISTA
LIDER, DE UN CANTANTE DE "FOLK" MUY POPULAR Y DE UN ATLETA
FAMOSO. ;A QUIEN SELECCIONARIA?, ; POR QUE?.

11



“Primero enfoque el esquema para
que .sea inteligente y completo;
logrado esto, persevere con gran
resolucion”.

WILLIAMS SHAKESPEARE.

IV) ORGANIZACION DE HECHOS E IDEAS

1. PRIMERA APROXIMACION

El autor llega a esta primera aproximacion por diferentes caminos: intuitiva, ldgica o
sistematicamente, o... por... tanieos; puede ser tardo o rapido para lograrla. Suponemos que el
documento tiene un inicio adecuado y ademas hemos considerado las estrategias de
persuasion . Disponemos de toda la informacion y, ahora, debemos decidir cuales ideas, cifras
o hechos utilizar y, como pasarios al pépel. Ante todo, sefialamos una direccién hacia donde
orientar esos datos e ideas. A continuacion, elaboremos las tarjetas con esos temas y no
dejemos nada a la memoria. Finalmente, ordenamos las unidades de informacion en
categorias y dentro de esas jerarquias, las acomodamos en un orden légico, como si fueran

las cartas de una baraja. Esto es elaborar un guién y redactar.

12



2.  CLASIFICACION DE DATOS
Los principales asuntos caen en cualesquiera de las siguientes categorias:
- Deschbrirnientos, conclusiones o preguntas.
- Recomendaciones y proposicior';es.
- Planes alternativos, programas, secuencias de etapas.
- Problemas y limitaciones.

- Métodos, procesos, técnicas empieadas.

- Descripciones de otras investigaciones, experimentos; o estudios que-sean relevantes—-- - -——---———
- Tendencias, cambios, variaciones.

- Antecedentes de problemas, recapitulaciones, revisiones historicas.

- Discusiones de a;pectos especiales, de consideraciones o de dimensiones.

- Etapas de tiempo, en acciones o de proces::;. T

- Lugares bajo investigacion, analisis o consid't-aracién.

- Niveles, funciones, responsabilidades.

- Gradés de impbrtancia.

- Definiciones de términos.

- Argumentos en pro y en contra, condiciones favorables o contrarias.

- Topicos explorados, secciones de analisis, divisiones de estudio.

EJERCICIO:

REDACTE UN DOCUMENTO, UTIL PARA SU TRABAJO, CLASIFICADO EN
CUALESQUIERA DE ESAS CATEGORIAS.

SENALE DE ESA LISTA QUE CAPITULOS CORRESPONDEN A: INFORMES, PONENCIAS,
PROGRAMAS, TERMINOS DE REFERENCIA Y MANUALES.

13



TERMINACION DE LOS ASUNTOS

De acuerdo con la lista anterior, las ideas, dentro de los parrafos que las contienen, las
damos por terminadas. .

VERIFICACION DE UN GUION DEL ESCRITO

Un arma eficiente y que nos ahorra tiempo es: formar con las ideas clave. Desde luego
no debe cumplirse meticulosamente; pero en ese indice podemos subdividir los asuntos
hasta donde queramos.

ELIMINACION DE LA JERGA INNECESARIA

Demos fluidez a los pensamientos; subrayemos las acciones por temas e
inspeccionemos con un criterio conveniente la lista revisada.

INCLUSION DE TITULOS Y NUMEROS.

Es preferible pecar por incluir muchos titulos, en lugar de insertar pocos o... ninguno.

Hay dos tipos de titulos: teméticos e instructivos. Los primeros identifican una materia;
pero no informan al lector acerca de la idea principal del material que sigue. Los Ultimos
son propiamente titulares, anuncian el contenido del parrafo. Ambos titulos se clasifican
en pasivos y activos; segun que ayuden o no, al lector, para enterarse mas def tema.

IMPRESION ESTANDAR.

Algunas instituciones requieren su informacion en formas impresas, gue son
convenientes para alimentar una computadora. Si con los datos, vamos a llenarun
informe, cuidaremos que no sean demasiado detallados.

Posiblemente el escrito seria con el siguiente esquema susceptible de modificarse.

14



RESUMEN:

1. Propdsito del documento.

2. Resumen de resultado o conclusiones.

3. Resumen de los asuntos de importancia y sus aplicaciones al trabajo.

I. INTRODUCCION

1. mmPlanteo del prgglérﬁai - o - o
2. Sumario de trabajos previos y publicaciones sobre el asunto.

3. Objetivo del documento.

4. Método para enfocar el problema y propositos que se siguen

5. Explicacion de las caracteristicas nuevas u originales del trabajo.

6. Planteo de ia organizac;.ién del cuerpo del documento.

Il. DESARROLLO DEL DOCUMENTO

Cumplira con el orden indicado en el punto anterior.

ll. CONCLUSIONES, CATEGORICAS, NO MUEVEN.

1.

2.

Explicacion de como los objetivos originales se cumplieron.
Resumen de trabajo hecho.
Evaluacion del trabajo hecho y sus limitaciones.

Contribucidn al conocimiento. Por ejemplo: qué aspecto del trabajo es nuevo y
diferente.

Discusion de la importancia del trabajo y sus resultados. También del uso a que puede
destinarse.

15



IV. RECOMENDACIONES, CATEGORICAS, S| MUEVEN.

Es posible que no existan recomendaciones;, pero si las hay conviene expresarlas
ordenadamente.

8. REVISION FINAL. Al terminar el documento, revisamos antes de mandar la impresion.
Es conveniente formular una serie de preguntas concerientes al areglo y sustancia de
los asuntos. Proponemos algunos renglones de esa lista:

- ¢ Figuran en el cuerpo del documento, todos los incisos sugeridos en la introduccién?.

s

- ¢ Estan completos ténto la secuencia como el desarrolio de los puntos?.

- ¢ Aparecen ideas, proposiciones o secciones susceptibles de combinarse?.

- ¢ Se mantiene una clara relacion entre los hechos y las ideas?.

_-z,Se distinguen claramente las ideas principales de los argumentos que las soportan?.
- ¢Surgen las ideas, partes y/o secciones acomodadas en un orden-légico?.

- ¢ Se trata con suficiente detalle cada pregunta, problema o topico en el documento?.

- ¢,Se termina con un final apropiado?.

EJERCICIOS:

1. Presente un ejemplo, real o imaginario, del conflicto entre los criterios de persuasion
descritos en el Capitulo 1!l y las reglas de organizacién indicadas.

2. Escriba un comentario acerca de la siguiente proposicion:
"Debe haber dos criterios principales en la redaccion de la prosa comun:

~

enviar un mensaje y no incluir nada que distraiga la atencion o modifique el paso habitual de
comprension... el lector debe sentir que estd sentado tranquilo a bordo de un "taxi" y no,
cabalgando un caballo temperamental a través del "transito".

Recurra a ejemplos cortos que ilustren tanto el viaje por "taxi", como montado en un caballo.

16



“La informacién que tenemos no
es la que queremos; la informacién
que queremos no es laque
necesitamos; y la informacion que
necesitamos no esta disponible”

V) DOCUMENTO ANALITICO CONVINCENTE

En la actualidad, dada su capacidad para comprobar y valorar, los cientificos han liegado a ser
‘mas numerosos y mas influyentes ‘en las-organizaciones. Se exige-redactar reportes-analiticos__
a los fisicos, gedlogos, bidlogos y otros profesionales. La participacion creciente del técnico
requiere que elabore formulas para cumplir programas y alcanzar metas y objetivos; asimismo
apreciar evaluaciones de seguridad y protecciones del ambiente.

Los responsables requieren el diagnostico de un problema; un método de investigacion de sus
causas para buscar diferentes maneras de resolverio y decidir cual es la mejor solucion.

Es importante para los profesionales analizar los criterios en sus escritos; no deben limitarse a
los aspectos de estilo, claridad, gramatica, y puntuacién; sino persuadir o conquistar; por ello,
en este apartado se proporciona una guia para examinar un documento y calificarlo de

convincente:

1. No prejuzguemos por el uso de palabras "pesadas".

2. No apoyemos hipotesis o§curas.

3. no permitamos vacios en la légica.

4, no atribuyamos conocimiento experto a una persona incompetente.

5, No incluyamos informacion irelevante.

6. No nos apoyemos en argumentos pobres o queramos convencer por evidencia.
7. No ocultemos informacion.

17



También consignamos las etapas para analizar problemas y proposiciones.

PASOS PARA ANALIZAR PROBLEMAS COMUNES:

- Definamos el problema clave, el mas importante por resolver, ahora, en este momento.
- Evaluemos las dimensiones del problema clave.

- Especifiqguemos las causas del problema clave.

- Indiguemos altemativas para enfrentar esas causas.

- Bosquejemos ia mejor linea de accion.

PROPOSICION DE NUEVOS PLANES Y PROGRAMAS

Si analizamos una proposicion escrita para un proyecto reciente, o un programa modemo o un
método nuevo que satisfaga una necesidad, preguntemos:

a) ¢ Es indiscutible Ia2 necesidad de actuar?

b) ¢Estan claras las metas y porqué son importantes?

c} ¢ Se describen adecuadamente las proposiciones o programas?

d) ¢No h'a'y duda, en que la accion propuesta cumplird los objetivos, y-que las posibles
dificultades han sido previstas?

e) ¢ Quien sera el responsabile? ¢Qué medidas deben tomarse?

f) ¢Qué logros se alcanzaran en primer término?

18



SEGUNDA PARTE.- DOMINIO DEL PARRAFO.

l. ORACION PRINCIPAL, ORACIONES SECUNDARIAS Y CIERRE.

~

Cada parrafo expresa una idea general; esa idea se amplia, se modifica, se refuerza, se
contrasta, se completa con frases y oraciones. Si se escribe otra idea, debemos cambiar de
parrafo. Asi, el parrafo es la unidad de nuestro pensamiento, contiene la cracion principal y las
secundarias. La oracion general incluye o resume a las especificas, se cuidara de que sea una
oracidén con sujeto, verbo y complemento. Las otras tres o cuatro orac:ones que la soportan,
podran complementarse cen una oracién adicional.

_La oracién principal o general, suele colocarse al principio, o al final, o en ambos. se empieza

con la oracion tema, se presentan detalles qué la soportan y se concluye con'un esfuerzodela—--
idea general, llamado cierre.

Si se tiene necesidad de identificar la oraciéon principal de un pamafo, consignamos dos
procedimientos:

PROCEDIMIENTO "A™

1) Leer atentamente el parrafo elegido.

2) subrayar las oraciones que se piense contienen la idea principal; desechar aquellas
que ejemplifiquen; expliquen o repitan, con otras palabras, la idea fundamental.

3) Resumir las oraciones subrayadas.

PROCEDIMIENTO "B"

1) Leer atentamente el parrafo elegido.

2) Formular las siguientes preguntas: ;Quién?, §Qué?, ;Cémo?, g,l:ionde?, . Cuando?,
¢ Por qué?.

3) De acuerdo con el parrafo, contestar las preguntas anteriores. Descubrir la idea
principal que el parrafo contiene.

19



Il. UNIDAD, COHERENCIA Y ELEMENTOS DE TRANSICION.

El parrafo tendra unidad si todas sus oraciones estan relacionadas con la oracion principal. La
unidad es una caracteristica que determina si esta bien redactado.

La coherencia depende de la organizacion de las oraciones secundanas, las cuales podran
seguir un orden cronolbgico o sucesivo de causa a efecto o viceversa.

Los elementos de transicion indican union, causa-efecto, comparacion, contraste, ejemplo,
sintesis, tiempo: La Srita. Lourdes Martinez Lira ha hecho la siguiente clasificaciéon en su libro,
"De la oracién al parrafo” de Trillas.

UNION
Otra vez, tamlbién, entonces, ademas, de igual importancia, finaimente, primero, al final, en
segundo lugar, etc.

CAUSA-EFECTO
Porque, pues, puesto que, que, etfc. S - . —

COMPARACION
De la misma manera, en forma similar, de igual forma, como, etc.

CONTRASTE
Después de todo, al mismo tiempo, pero, por todo eso, sin embargo, a pesar de eso, al
contrario, por el contrario, por otra parte, etc.

EJEMPLO
Por ejemplo, incidentaimente, de verdad, de hecho, en otras palabras, partlcularmente
especificamente, esto es, para ilustrar, etc.

SINTESIS
En conclusién. por todo eso, en resumen, en sintesis, para concluir, es decir, etc.

TIEMPO

Después de, después de un tiempo, tan rapido, rapidamente, en fin, en ese tiempo, antes de,
al principio, en el comienzo, inmediatamente, en el presente, desde que, pronto,
temporalmente, hasta que, en un tiempo, cuando, etc.
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Il) DESARROLLO DEL PARRAFO. ORACIONES PARTICULARES Y SU ORGANIZACION

El parrafo se organiza seguln los siguientes modelos:

TOPOGRAFICO:

Se utiliza para descubrir jugares. Se comienza con lo lejano y se termina
en lo cercano.

CRONOLOGICO:

EJEMPLO

O ILUSTRACION:

COMPARACION
Y CONTRASTE:

DEFINICION
Y ANALISIS:

Se aplica a la narrativa, se inicia con los sucesos mas antiguos y termina
con los mas recientes o viceversa.

Con el ejemplo, se proponen causas generales e hipotéticas; la
ilustracion se refiere a casos concretos. e

Se buscan los puntos de similitud y de diferencia con
respecto a nuestra idea o se subrayan los parecidos y los contrastes con
aquello que nos es familiar.

La definicién se desarrolla por contraste, por su finalidad y por
analisis.

Veamos ejemplos de estas formas de organizacion:
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DESARROLLO
A) Tipos de oraciones particulares:

EJEMPLOS, ILUSTRACIONES.- Cada una es un ejemplo.

Ejemplo:

Como casi todos los jovenes, entre los 17 y 20 anos, cuando vayas camino hacia la
independencia, es posible que choques contra una roca: el problema de la fe. De hecho,
estaras recibiendo y aspirando las objeciones de la fe, al mismo tiempo que aspiras e}
aire de la escuela, de la fabrica, del cinematégrafo y de todos los lugares donde te
encuentres. Si piensas que tu fe es como un montén de maiz; entonces, ten la seguridad
de que un verdadero ejército de ratas te atacara. Es necesario que la defiendas: hoy en

dia, sélo la fe que se defiende puede sobrevivir a los ataques.

Y

Albino Luciani
JUAN PABLO I.

HECHOS, ESTADISTICAS, DATOS.- Cada una es un hecho o dato.
Ejemplo:

Segun nos explica un posgraduado en funerales, lo que sale mas caro de enterrar a un
hombre importante son los anuncios en los periédicos: un cadaver no es, como se cree,
materia prima de la industria funeraria, sino materia prima de la industria de las
relaciones publicas. De la misma manera, las técnicas presupuestales avanzadas, de los
Licenciados en Administracion Cultural, recomiendan gastar de diez a veinte veces mas
en los anuncios de las actividadés culturales, que las actividades mismas. La logica es

aplastante: anuncia, que algo queda.

¢ Qué queda del pesar de la muerte, del gusto de leer, del amor aj oficio? Gracias a la
organizacion de premios, funerales y otras industrias del Espintu, ya no se desperdician
los buenos sentimientos: ios organismos suefas, los organizadores hacen méritos y
todos [os participantes pueden ir guardando recortes de periddicos: demostrar, y hasta
sentir que hicieron algo. |

GABRIEL ZAID.
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UN INCIDENTE. Cada oracién dice una parte del suceso.

Ejemplo:

¢El espafiol, lengua imperial? En el otofio de 1972; di una conferencia en la Universidad de
California en la Jolla. Habia acordado, naturalmente, darla en inglés, pero al presentarme ante
el publico me di cuenta de que, en su gran mayoria, iba a hablaries a hispanopariantes. Les

pedi permiso para hablar en espariol y facilitar, asi, la discusion. Me enfrené a un OmiNOsO

silencio. Les pregunté las razones por las que no me contestaban. Nuevamente, el siiencio

taimado. Al cabo, un valiente levantd la mano y dijo:

——— = r———

- No queremos hablar espanol porque es la lengua de los esclavos y de los vencidos.

Para este norteamericano de origen mexicano, hispanopariante, nuestra lengua se identifica
con la humillacion, la miseria, e! sojuzgamiento ante la poblacién angloparlante, Creo que le
contesté, mas o menos con las razones que ahora empleo en este articulo. ¢Lengua de
esclavos, la lengua de Cervantes y Calderon, Valle Inclan y Dario, Lorca y Neruda?. No, pero

tampoco, lengua de senores. Solo lengua de hombres y mujeres.

CARLOS FUENTES.-
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RAZONES (Cuando la principal pregunta es ¢Por qué?). Se explica con razones.
Ejemplo:

Muchas veces he escuchado a mi amigo Luis Bufiuel, ese gran lector secreto, quejarse:
"desgraciadamente, una literatura requiere un poderio econémico y militar que la sostenga y
difunda; la fama de Hemingway y Steinbeck seria ir_npensable sin la heg)emonia
norteamericana; el olvido de Quevedo y Géngora, inexpiicabie sin la decadencia espafiola".
Compartimos este destino con otros grandes grupos lingUisticos europeos. el critico polaco
Piotr Rawioc dice con respecto a su propia lengua: "Es forzoso aceptar que. por importante
que sea intrinsecamente, una literatura militar esta condenada a permanecer castigada dentro

de sus limites nacionales".

CARLOS FUENTES.

COMPARACION O CONTRASTE. Similitudes y diferencias, comparar una idea o cosa con
algo que se parece, o contrastar una idea o cosa con algo due difiere.

Ejemplo:

El placer es una nocién, una sensacion ausente de la cocina yanqui tradicional. No el placer
sino la salud, no las correspondencias entre los sabores sino la satisfaccién de una necesidad:
estos son sus dos valores. Uno es fisico y el otro es moral; ambos, estan asociados a la idea
del tiempo como trabajo. A su vez el trabajo es un concepto a un tiempo econémico ¥y
espiritual: produccidén y redencién. Estamos condenados a trabajar y.el alimento repara al
cuerpo de la pena del trabajo. Se trata de una verdadera reparac:on tanto en el sentido fi snco
como en el moral. Por el trabajo el cuerpo paga su deuda: al ganar su sustento fisico gana
también su recompensa espiritual. El trabajo nos redime y el signo de esa redencién es la
comida. Un signo activo en la economia espiritual del hombre: el alimento restaura ja salud
corporal y la del alma. Si los alimentos nos dan la salud fisica y la espiritual, se justifica la
exclusion de las especias por razones morales e higiénicas: son los signos del deseo y son

indigestas.

OCTAVIO PAZ.
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La salud es la condicién de dos actividades del cuerpo: el trabajo y el deporte. En la primera, el
cuerpo es un agente productor y al mismo tiempo, redentor; en la segunda, el signo cambia: el
deporte es un gasto. Contradiccién aparente pues en realidad se tarta de un sistema de vasos
comunicantes. El depdrte es un gasto fisico que, a la inversa de lo que ocurre con el placer
sexual, al final. se vuelve productivo: el deporte es un gasto que produce bienes y asi
transforma Ja vida biolégica en vida social, econémica y moral. Hay ademas, otro nexo entre

trabajo y deporte: ambos se despliegan en el ambito de la rivalidad, ambos son competencia y

emulacién. Los dos son forrnas de pasnon "cabalista” de Fourier. En este sentido, el deporte

posee el rigor y la gravedad del trabajo; asimismo, el trabajo posee la gratitud y la ligereza del
deporte. El elemento lidico del trabajo es uno de los pocos rasgos de la sociedad
norteamericana que hubiera podido merecer el elogio de Fourier, aunque sin duda le habria
horrorizado la mercantilizacion del deport_e; La preminencia del tragaj_o y del deporte,
actividades que excluyen por necesidad el placer sexual, posee la misma significacién que la
exclusién de especias de la cocina. Si la gastianomia y el erotismo son uniones y copulas de
sustancias y sabores o de cuerpos y sensaciones, es evidente que ni la una ni la otra han sido
preocupaciones centrales de la sociedad norteamericana. De nuevo: como ideas y valores
sociales, no como realidades mas o menos secretas. En la tradicidon norteamericana el cuerpo

no es una fuente de placer sino de salud y de trabajo, en el sentido material y en el morat.

OCTAVIO PAZ.
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ANALISIS.- Descomponer una idea o cosa en sus partes légicas.

Ejemplo:

En México y en otros paises donde todavia hay muchos pequenos empresarios es de
observaciéon comdn el cambio que se produce cuando dejan su propio negocio y se colocan en
una gran empresa o en el gobierno. Pronto descubren que es absurdo cuidar los gastos como
antes, si ya no sales de su bolsa: menos aun los gastos que, por el contrario, se vuelven
ingresos en especie para la propia t;olsa (viajes, aprendizaje, restaurantes, lujos, contactos,
informacién). También que descubren la competencia interma inciuye toda su vida personal, y
que pueden tener una posicién de trabajo elevada sin una posicion social correspondiente,
aunque sea gastado de su propia bolsa. Por lo demas tienen ahora ingresos mas seguros:
necesitan menos los ahorros, y ya no los necesitan, como antes, péra el negocio; van a dar a
medios dérproducir prestigio y relaciones (casas de campo, yates, hijos en el extranjero), para

mejorar su posicion de acceso al poder y a los privilegios.

GABRIEL ZAID

. PASOS EN UN PROCESOQ.- Enumerar de una manera especial. Se utiliza para dar
instrucciones. ‘

Ejemplo:

Al tratar de reconocer cudn poderoso es un presidente mexicano podriamos recurrir a varios
procedimientos. Lo podriamos indagar directamente entre nuestros presidentes y sus
colaboradores cercanos. Otra posibilidad consistiia en visitar a los enemigos de los
presidentes para reconstruir en un espejo una imagen presidencial distinta. Podriamos recurrir
a la comparacion interacional. Y finaimente esta abierta la posibilidad de revisar un periodo
determinado para que, del andlisis de las principales decisiones y del establecimiento de las

opciones concretas, pudiéramos desprender un juicio fundado.

MANUEL CAMACHO
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DETALLES DESCRIPTIVOS.- Expresar como alge luce, huele, suena, da sabor, provoca

sensacion, para transmitir esa vivencia al lector.

Ejempilo:

Querida ciudad de México:

Nos pasamos la vida echandote a la cara -jY ta bien te lo merecesl- o horrible que eres y
estas, Més-que de palacios te ves ciudad de tinacos. En un honorable revoltijo, todo se asoma
en tu loca arquitectura: desde lo asturiano para pordioseros hasta lo tercermundista y lo
seudoprovenzal. Muestras rincones mas dignos de un bafio publico que de una sede de
humanos. Las herrerias espeluznantes de -tus fatalmente destartaladas ventanas; tus
gachupines azulejos; tus fachadas de vulgares colores, y ademas despintadas; las sordidas
paredes de tus viaductos; los diez mil tallerejos por metro cuadrado... : Todo ello hace de ti,

entre las ciudades, la Miss Universo de la Fealdad. Hasta tus barrios capitalistas son i6bregos.

Cadtica hasta la médula, eres mas polvorienta que el desierto de Arabia. Cuando no eres

polvo, eres charcos, lodo. Y, amargados y mordaces nosotros no descansamos en decirtelo.

Tu, pobre y paciente, aguantas. Aguantas porque no ignoras que, oh fragilidad nuestra!, al fin

y al cabo te amamos.

CARLO COCCIOLI.
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DEFINICION - Explicar el significado de un tema importante. ejemplo’

Los hechos historicos no estan gobemados. por leyes o, al menos, esas leyes no han sido
descubiertas. Todavia estan por nacer los Newton y los Einstein de la historia. Sin embargo,
¢ Como negar que cada sociedad y cada época son algo mas que un conjunto de hechos,
(personas, cosas e ideas dispares?. Unidad hecha del choque de tendenciés y fuerzas
contradictorias, cada época es una comunidad de gustos, necesidades, principios,
instituciones y técnicas. El historiador busca ia coherencia histérica -modesta equivalente del
orden de la naturaleza y esa busqueda lo acerca al cientifico. Pero la forma en gque se
manifiesta esa coherencia no es de la ciencia, sino la de la fabula poética: novela, drama,
poema épico. Los sucesos historicos riman entre si y la l6égica que rige sus movimientos
evoca, mas que un sistema de axiomas, un espacio donde se enlazan y desenlazan ecos y
correspondencias. -

La historia participa de la ciencia por sus métodos y de la poesia por su vision. Como la ciencia :
es un descubrimiento como la poesia una recreacion. A diferencia de la ciencia y la poesia, la
historia no inventa ni explora mundos: reconstruye, rehace el del pasado. Su saber no es un
saber mas alla de ella misma; quiero decir; 1a historia no contiene ninguna metahistoria como
las que nos ofrecen esos quiméricos sistemas que, una y otra vez, conciben algunos hombres
de genio, de San Agustin a Marx. Tampoco es un conocimiento, en el sentido riguroso de las
palabras. situada entre la etnologia (descripcién de sociedades) ya la poesia (imaginacion) la
historia es rigor empirico y simpatia estética, piedad e ironia. Mas que un saber es una
sabiduria. Esa es la verdadera tradicién historica de Occidente, de Herodoto a Michelet y de
Tacito a Henry Adams. A esa tradicion pertenecen el notable libro de Jacques Lafaye sobre

dos mitos de la Nueva Espana: Quetzalcoat!/Santo Tomas y Tonantzin}'Guadalupe.

PREGUNTA: ¢ Quién escribi¢ estos parrafos?.
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FRASE CELEBRE.- Repetir palabra por palabra lo que una persona sabia ha dicho en
respaldo a nuestra oraciéon general.

Ejemplo:

Entendamonos: para una verdadera-cultura;-deben-apreciarse-ademas-de-los-libros, también
la discusion, el trabajo de grupo, el cambic de experiencias. Todas estas cosas nos estimulan
a ser activos ademas de receptivos; nos ayudan a ser nosotros mismos en el aprendizaje, a
manifestar a los demas nuestro pensamiento en forma original; favorecen la atencién cortés

hacia el préjimo.

1]

Pero jamas hagamos menos la estimacion hacia los grandes "maestros”; ser los confidentes
de grandes ideas vale mas que ser los inventores de ideas mediocres. Decia Pascal: "Aquél
que se monto en los hombros de otro, liegara a ver mas lejos que aquél, aunque sea mas

pequefio”.

JUAN PABLO I
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IV) PARRAFOS DE INTRODUCCION, DE TRANSICION Y DE CONCLUSION.

El parrafo de introduccién presenta el tema general y a veces indica el plan de composicion.

. ¢ s . . .
equivale a la oracion principal del parrafo.

La funcidn de! parrafo de transicién es pasar de un tema a otro o unificar un conjunto de
parrafos relacionados con una idea basica. También se utiliza para hacer el resumen de una
idea expuesta y pasar a otro conjunto de ideas. En otras ocasiones, anuncia una idea precisa

que se va a explicar.

Parrafo de conclusién.- Un documento puede liegar naturalmente a su fin; o concluir la
exposicién con un parmrafo. Ese parrafo tiene la forma de resumen o se repite la idea principal
de la composicion y se redacta una expresion que cautive al lector y confirme el todo. Otras

veces se termina por hacer notar los limites del trabajo escrito.

I4
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V. FALACIAS.

DEFINICIONES:
ARGUMENTO: Razonamiento-mediante el cual—se—intenta--probar—o—re\futar—una— tesis.- Asi,-se__
convence a alguien de la verdad o falsedad de un concepto.

ENUNCIADO. Conjunto de palabras con el que se expresa una proposicion. Un mismo
enunciado puede utilizarse para expresar proposiciones diferentes, como cuando dos
individuos dicen por separado: Yo he estado en Londres. g

N e

JUICIO. Afirmacion o negacién de un predicado (P) con respecto a un sujeto (S).

PALABRA AMBIGUA. Es aquella que, en el mismo contexto, puede interpretarse de varnas
maneras distintas. ‘

PALABRA VAGA. Es la que no tiene un significado especifico en determinado contexto.

PROPOSICION. Aque! enunciado del que se hace (o se podria hacer) asercién. La misma
proposicion puede expresarse mediante enunciados diferentes.

RAZONAMIENTQ. Relacion entre juicios. Uno de los juicios del razonamiento (la conclusion)
deriva de otro y otros juicios (las premisas).

Una FALACIA es una forma de argumento no valido, Se caracteriza por ser simplemente un
“error” o “descuido” en el razonamiento.
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SE CLASIFICAN EN FALACIAS DE: AMBIGUEDAD Y DE PERTINENCIA:

1. FALACIA DE EQUIVOCO.- CONFUNDIR PALABRAS.
2. FALACIA DE ANFIBOLOGIA .- GRAMATICAL.

3. FALACIA DE COMPOSICION.- GENERALIZACIONES
4. FALACIA DE DIVISION.- TODO Y PARTES.

5. APELACION A LA MULTITUD.- PASIONES-Y ENTUSIASMO. —

6. APELACION A LA AUTORIDAD - PRESTIGiE).

7. APELACION AL PODER.- EXPERIENCIA.

8. APELACION AL HOMBRE - NO FILOSOFA, ATACA AL HOMBRE.

9. APELACION POR IGNORANCIA.- APOYA LA CARENCIA DE PRUEBAS.

10. FALACIA DE CAUSA COMUN.- COINCIDENCIAS.

11. PETICION DE PRINCIPIO.- ASUMIR LA VERDAD ANTES DE DEMOSTRARLA.
12. CIRCULO VICIOSO.- DEFINIR LO DEFINIDO.

13. FALSA ANALOGIA.- SIMILITUDES.
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EJEMPLOS

Clasificar y corregir las falacias siguientes: :

El fin de una cosa es su perfeccion: la muernte es el fin de la vida; por lo tanto, la muerte es la

perfeccion de la vida.

‘Ellos se-cuidan—— - P — - - e

Cuando Alejandro se casé con Carolina, sus hijos se disgustaron.

Marcelo fue a la hacienda de Rafael en su carro.

Me entregaron a mis enemigos.

Aqui tienes el retrato del general Paez, cuya historia conoces.

Claudio Ruiz saluda atentamente a su amigd Anibal Pérez, en la oportunidad de presentarie a
su primo Diego.

Sombrero para hombres de fieltro.

Carta al ministro de los sastres.

Un fiscal pone boletas a varios carros en estado de embriaguez.

Banda de hampones cerca de la policia.

Dado que cada parte de este maquina es liviana, la maguina “como un todo es liviana”.

Todos los limones son amarillos.

“Todos los matematicos son logicos avezados”.

Todos los soldados son mujeriegos.

Los portugueses son tacanos.

Los evangélicoé éon fanaticos.

El sefior Serrano es un hombre mu'y destacado por ser miembro de la sociedad X, que es muy

importante.
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El problema que se nos presenta es, simplemente, éste: ¢(Cuando vamos a poner fin al
espantoso despilfarro y a la corrupcion de los empleados publicos en ejercicio?. Si encaramos

este problema honestamente nuestra respuesta sélo puede ser. JAHORAL

Einstein demuestra que el dividendo de una empresa es el resultado de...
Como dice Einstein, todo es relativo.

Segun Shakespeare, las mujeres son angeles.

En todos los tiempos y lugares, en toda cultura y civilizacion,-los hombres han comido toda

clase de animales. Por consiguiente, el hombre es camivoro en su naturaleza.

Nadie puede discutir este teoria, tomando en cuenta que quien ha llegado a una conclusion,
tiene veinticinco anos de investigacion en la materia y una serie de reconocimientos y honores
de alto rango otorgados por las universidades mas prestigiosas de Europa y América.

La filosofia de Bacon es indigna de confianza, en razén de haber sido desposeido de su cargo

de canciller por deshonestidad.

Los fantasmas deben de existir porque nunca se ha demostrade lo contrario.
No aprobeé el curso, porque el profesor era demasiado estricto.
Tuve un accidente de carro, porque ayer pase por debajo de una escalera.

Estos culpables son procesados,

La senorita X aeberia ganar el concurso de belleza porque es fa mas bella de las

concursantes.
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EXPLICACION

V.1. En este razonamiento se confunden dos sentidos de la palabra “fin”. '
Esta puede significar “objetivo” o “Ultimo”™ acontecimiento® y, si bien ambos significados

son legitimos, éstos no pueden ser usados indistintamente.

V.2. Los enunciados anteriores son ambiguos debido a su estructura gramatical. La
anfibiologia consiste en presentar una informacién confunsa por combinar las palabras

de manera descuidada o torpe.-

V.3. En el mundo de las ideas, frecuentemente se pluraliza sobre casos particulares, como
en el ejemplo analizado. Esta mala costumbre no puede ser trasladada al escrito ya
que, al incluir generalizaciones en un texto informativo, éste pierde inmediatamente su

seriedad.

V.4. La falacia de este razonamiento consiste en argumentar; lo que es cierto de un todo

debe serlo también para cada una de sus partes.

V.5. Seintenta ganar la simpatia popular al despertar las pasiones y el entusiasmo de la

muititud. Es el recurso favorito del propagandismo politico y publicitario.

V.6. Enlos tres primeros ejemplos se apela al sentimiento de respeto que tiene la gente

para quienes gozan de prestigio, y asi lograr la aceptacion de una conclusion.

V.7. En el primer argumento, el autor desea la admision de su teoria al utilizar el renombre

que le otroga su experiencia.

V.8. 'El argumento es falaz porque, en vez de refutar io afirmado (filosofia), ataca al hombre

que hace la firmacién (Bacon).
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V..

V.10

V.11

V.12,

V.13.

Es falaz porque se apoya en la carencia de pruebas para evidenciar la verdad de un
argumento. También se comete un argumentum ad ignorantiam al sostener que, un

enunciado es falso por no haberse demostrado su verdad. -

!
Los ejemplos anteriores adjudican una causa emrada a un fenémeno 0 acontecimiento.

Todas estas falacias de causa comuln consisten en concluir, sobre la base de
evidencias inadecuadas, que existen relaciones causales. El error de tomar por relacion

causal una mera coincidencia seria motivo de escritos incoherentes.

El enunciado no es valido; ya que, si alin se esta llevando a cabo el proceso, no se
sabe si los acusados son culpables o no. La falacia de peticion de principio tiene lugar
cuando el sujeto asume la verdad de algo, antes de demostraria.

La falacia de este argumento consiste en que, en iugar de explicar las caracteristicas
determinantes para la sefiorita X sea la mas bella; repite algo, implicito en la expresion

“concurso de belleza”, o sea la ganadora del mismo tiene que ser la mas bella.

El circulo vicioso se invoca, como prueba de aquelio que se desea demostrar.

El hecho de que la gasolina y el agua se parezcan en cuantc a su color y estado, no
implica que sean similares en todo. la falacia consiste, por lo tanto, en inferir, a partir de
semejarizas especificas entre dos objetos, otra mayor que en realidad no existe.
Recuérdese que todos los objetos al compararse son parecidos en ciertos aspectos y
distintos en otros. El problema surge cuando no se toman los rasgos mas significativos

de los objetos confrontados en relacién con ia analogia establecida.
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V.

PARA NO CAER EN LAS FALACIAS

RECOMENDACIONES

Estar atento a las diferentes connotaciones de cada palébra para evitar el uso errado

de vocablos.
Tener cuidado en utilizar cada término que se repite, dentro de! razonamiento, con un

sentido univoco.

v.2.

V.3.

V.4,

V.5

V.6.

Tener cuidado, en el momento de escribir, de no dar lugar a mas de una interpretacion
al usar los pronombres reflexivos o posesivos.

Formular el juicio de manera no categérica y no universal, si es que no se verifica.

No atribuir facultades que solo corresponden a ciertos miembros de una clase, todas

las personas u objetos que le pertenecen, o la clase misma.
No confundir las caracteristicas o propiedades del todo, con las de las partes.

Recordar que los escritos cientificos deben ser estrictamente objetivos y que no deben

apelar a las emociones.

No citar a la autoridad fuera de su campo.

No fraccionar la opinion de la autoridad a la que se hace referencia.

Citar la fuente, de modo que el lector pueda comprobar la cormreccion de la
transcripcion.

Tener cuidado de no alterar el pensamientq de las fuentes citadas.

La autoridad fidedigna debe basar un juicio en evidencias confiables.
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V.7.

V.8.

V.9,

V.10.

V.1,

V.12,

V.13.

Por mas persuasivas que sean estas apelaciones, no es aconsejable valerse de ellas

en un escrito serio, aungue hayan fracasado todos los demas argumentos racionales.

Apoyar todas las afirmaciones en hechos objetivos. No apelar a ciertos elementos de

poder, aunque se posean, para influir en la opinion del lector.
Evitar la introduccién de asuntos que carecen de importancia en relacién con el

argumento por tratar.

No-afirmar o negar categéricamente hechos cuya verdad o falsedad esta condicionada

a la contingencia de futuras comprobaciones.

—— —

Cuidar la relacién causa-efecto de los enunciados.

Verificar si las causas que se atribuyen son reales.
No llegar a conclusiones precipitadas antes de reunir todas las evidencias necesarias.

La explicacion de una afirmacién no debe repetir, en otras palabras, lo que ya estaba

implicito en el enunciado.

Recordar que el argumento por analogia requiere, para merecer de validez logica, de .

una serie de semejanzas significativas entre los objetos comparados.
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ELEMENTOS DE LA ORACION.
LA ORACION Y SUS ELEMENTOS SINTACTICOS
TODO LO QUE PENSAMOS, SENTIMOS Y QUEREMOS SE ESPECIFICA EN JUICIOS.

V. CLARIDAD, (CORRECCION}), CONCISION, PROPIEDAD

1. SUPRESION DE PALABRAS Y CONCEPTOS.- RESUMEN
2. VOCES EQUIVOCAS, TRUEQUE,
3. “COGNATES". .. TRADUCCIONES.
VI.  REPETICIONES, REDUNDANCIAS ™
1. DE CONTENIDO
2. LEGIBILIDAD
VIi. EL ULTIMO ESCRITO
OBJETIVO, DESTINATARIO, DOCUMENTOS,

RECOMENDACIONES,
REVISION
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QOracion

Los trabajos interdisciplinarios de la nueva era suponen estudios diversificados y de

|sintesis_. .. __ . —_— e e e
Sujeto Predicado
Los trabajos interdisciplinarios de nueva |suponen estudios diversificados y de
era _ sintesis
Nucleo |Modificadores Nucleo |[Modificadores
Los interdisciplinarios de la nueva |suponen | estudios diversificados y de
trabajos |era — sintesis c—
Modificador , Modificador , Nucleo jModif, Modif ,
interdisciplinarios | de la nueva era estudios |diversificados |y de
sintesis
E.C. |Modif|N. E.C
de |la era Y
nueva
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LA ORACION

Juan M. Lépez Blanch en su libro “El concepto de oracién en la Linglistica Espafiola”,
concluye los siguientes puntos y esclarece los conceptos de oracién, proposicion y clausula.
Se tomara la oracién como formada por. sujeto y predicado. :

A) Deben mantenerse, como enteramente validos, los dos conceptos tradicionales de
oracion y de clausula, pero distinguiéndose sus respectivos niveles:

1) Oracion: unidad morfosintactica (gramatical) constituida por dos miembros en
relacion predicativa [S « P .

2) Clausula: unidad de manifestacion que expresa el propésito comunicativo en su
integridad.

En cambio, la modema antinomia “oracion:: Proposicion” es, desde el punto de vista
gramatical, inadecuada por cuanto que subordina el plano morfosintactico al plano semantico,
y permite considerar que lo que es (la oracién) puede dejar de serlo, por el simple hecho de
entrar en relaciones sintacticas con otras entidades semejantes.

B} El miembro predicativo de una oracion gramatical puede ser: .
a) Nominal, ya sustantivo (“Esto es un_libro"); ya adjetivo (“Las cuentas, ciaras”); b)
Verbal (“LLos nombres hablan”, “jA cailar todo el mundo!”); c¢) Adverbial (“Los nifos,
adelante”; “Las objeciones, después”).

C) El elemento constituyente de una clausula puede ser una o varias oraciones, una o
varias estructuras no oracionales (frases), 0 una combinacién de ambas:

1)  Una oracion gramatical: “Mafiana tengo que ir a su casa”.

2) Varias oraciones gramaticales: “Tengo que ir a su casa para devolverle el libro que
me presto”.

3)  Una frase o locucion nominal: “Buenas Tardes”; “|Lo mejor de toda mi vida!

4) Varias frases: “Tristeza en su mirada perdida, y resignacion en su actitud
humillada”.

5) Una combinacion de estructuras oracionales (oraciones gramaticales) y no
oracionales: “Tanto esfuerzo, para morirse de hambre”, “A la puerta estaba un
mendigo implorando: “Una limosna, por caridad” "

6)  Una expresion interjectiva de forma no oracional: “jCaray-con el nifio!”; “{Bravo!™;
“i¥ un demonio!”

42



Como ejemplo del mismo libro:

La oracion compuesta, puede serlo por yuxtaposicion de sus elementos constitutivos:

Tu te vas; yo me quedo,

o por coordinacion:

—— --—Tu te-vas, pero yo-me-quedo,- —emm— ————— -

o por subordinacion:

No-creo que te vayas.
/

Considero que la serie homogénea (comparable) seria:

Tu te vas; yo me quedo (yuxtaposicion)

Tu te vas, pero yo me quedo (coordinacion)

Tu te vas, porque yo me quedo (subordinacion)
Tu te vas, si yo me quedo (subordinacién)

Tu te vas, cuando yo me quedo ( subordinacion)

No fui al cine sino al teatro (coordinacién)
No me lo das; te pego, (yuxtaposicion)

Me lo das o te pego ( coordinacion)

Si no me lo das, te pego (subordinacién) -
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“"PALABRAS QUE EMPIEZAN
" - GCON-EL. SONIDO

f bibl: biblioteca, biblla, bibliografia,
[l bu: bueno, buzén, bulla, manos vuel -
co, vuelo, vuella, vuestro, vulcanizar,
B vulgar, vulnerable.

j bur: burbuja, bursatil, burd,

bus: busto, busqueda, buscapiés,

TABLA DE ORTOGRAFIA

Este trabajo tiene como lin facilitar el ejercicio de las principales reglas
ortogrdficas, de una manera dgil, objetiva y de acuerdo con el uso practi-
co de nuestro lenguaje, lo cual es una necesidad para todos los que
diariamente usamos el medio mas importante de comunicacion: la pa-
labra correctamente escrila,

PALABRAS "QUE - TERMINAN
.'CON "EL" SONIDO .

blfidad: habilidad, durabilidad, debllidad,
probabilidad, sensibilidad, menos movilidad,
bundo: vagabundo, lremebundo furibundo,
meditabundo.

b: esnob, Job, Jacob.

J
1

INFINITIVOS QUE TERMINAN '

CON EL SONIDOW

ber: deber, saber, beber,  haber, ab-

sorber, menos ver, volver, precaver,
envolver, devolver, revolver, etc.

bir: escribir, reciblr, cohibir, menos vi-
vir, servir,-hervir y sus compuestos.
bulr: tmbulr, contribuir.

ba, bas, bamos, bals, ban (lermina-
clones de copretéritos de verbos,
inciuyendo |n: caminaba, Ibamos,
pensabamos, iban, llevabas.

CAMBIO DE LETRA POR .
.. CONJUGACION . -

Terminados en shlr; cambian la E por I: cor
cebir-concibo-concebi,

Terminados en ber caber-quepo-cupc
cabré, saber-sé-supo-sabré.

adv; adveniencla, adverblo, adversidad.
cla, con, dl, In, jo, pri: clavo, convexo,
concavo, diva, inverso, jovial, privilegio,
manos dibujo y jobo,

vice: viceversa, vicepresidente, me-
nos bicéfalo, bicentenario, blceps.
wilia: vlilgno, villancice, mencs blllar.

ava, ave, avO: Octava, suave, grave, esclavo,
menos sliaba, arabe, acaba, grabo, ste.
ova, Bve, evo: nueva, aleve, longevo menos
prueba, babe, cebo, etc.

iva, lvo: diva, activo, menos arriba, etc.
servar observar. conservar, preservar, me-
nos desherbar, exacerbar,

virs, viro, ivara, ivoror Elvire, carnivoro,
herbivoro, menos vibora.

van cavar,'lavar. menos robar, alabar,
elc,

ver, vir: ver excepclones de verbos
gue terminan con el sonido ber, bir,

Verbo- ir, en los tres tlempos pressntes s
escribe: vOy, ve, vaya, vayamon.

Verbos estar, andar, tensr, en los pretérito
de Indicativo y subjuntivo, ¥ luturo de subjur
tivo se escribe; estuve-estuviera-esiuvier:
anduve-anduviera-anduviere, tuve-tuviere
tuviere.

ca, co, cu: camellon, causa, conviven-
cia, cooperacion, cuneta.

La C tlene dos sontdos. Suana fuerte,
como K y O, antes de A, 0, U y conso-
nentes; camara, colofon, acupuniura,
inscrito.

La C se convierte en Q, en las palabras
que cambian la A, O, U por E o I: loca-
loqueradoquita, hueccoquedad, volcar.
vuelque.

Suena débll antes de E o L cecina, ci-
ma, cera,

acia, sclo, ancia, ancie; gracia, reacio, distan-
cia, rancio, menos gimnasia, polas!o Asia,
antonomasia, ansia.

encia: correspondencla, dolencia.

aclén: cuando la palabra es alin de un parti-
cipio lerminado en ado: abreviaCidn-abre-

viado. .

Iela, lcle: delicla, planicie,
ucle: astucia, minucia, menos Rusia y Prusia.
cimisnto: cocimienio, conocimiento.

cleo, clilo, ¢llo, acico, eclilo, ecito (dimi-
nutivos): plecico, pteclilo, plecito, plececho,
Derlvadas y plural de palabras que terminan
en Z: pez-peces, luz-luces.licldo.

¢cer, cir, ciar: conocer, reducir, pro-
nunciar, desahuciar, mecer, menos
toser, coser, aslr ser, ansiar. exta-
siar,

et

Terminados en car, cemblan ta € por Q &
tes de E, en ei pretérito Indicativo, present
subjuntivo e Imperativo: tocar-togqué-toqui
aplicar-apliqué-aplique.

Terminados en cer, clr: cambian la C por |
antes de A, 0, en |os tras presenies: torce
tuer2c-luenza, vancervenzo-venza.

Terminados en acer, scer, ocer, uclr: car
bian la C por Z y toman una C fuerte en |
primera persona da los presentes indicativo
subjuntivo; nacer-nazco, apradecer-agradezc:
reconocer-reconozco, luclrluzco, menc
I"hacer, placer, yacar, cocer, macer,

abs, cons, des, dis, obs, pers, sus, trans
o tras: absorlo, consiante, desliz, dis-
| perso, obstinado, perspicaz, sustituto,
trasmlsor, menos trazar, tranzar,

as, o3, Is, o=, us: astulo, escuela, isl-
mo, ostién, usted, menos azabache,
azogue, azotea, arteca, aracar, azy-
| cana, azufre, azulado, azuzar, lzat, iz-
qulardo, ozono, etc.

ersa, orso, esia, esto: dispersa, converso,
menos fuerza, pretexto, etc,

asidn, mislén: concesion, trasmisién.
isimo (superlativos); ortisimo.

ismo, Ista; conformismo, realista.

o0sa, 080: hermosa, ocloso, menos pozo, etc,

sién: cuando tienen palabraa afines terml- |

nadas en 30, sor, slvo: poseslon-poseso,
contesldn-confesor, adhesion-adheslvo,

La particula se que se une a |os ver
bos: aprobése, calldse, hizese.

Terminados en sar: camblan la Eo l dea
pendlilima sllaba por IE, o la O, U por Ut
pensar-pienso, atravesaratraviesa, desoss
deshueso,

z8, 20, zu (O confundir con sa, so,
N su): zafar,.zancudo, zonzo, zozobrar,
2umbido, zurcldo.

Muy pocas patabras emplezan con
z8, i renit O cenit, zeta, Zeppelin,

§ zinc o clnc, Ziplzape, zlgug. Zingaro o
cingero,

AL CRpaZ, voraz, menos cOMpas, elc.

azgo, anza: cacicazgoe, conflanza, menos
gansa.

aza, azo {cuando expresan golpe 0 S0n au-
mentativos): pelotazo, mujeraza,

oz, 8za: ascasez, franqueza.

Iz, lzo: cariz, pasadizo, matiz.

tusla, ruslo (diminutivas y despectivos): ta-
dronzuelo, portezuela.

Izar; deslizar, garaniizar, vigorlzar,
patenlizar,.erlzar, menos improvisar,
pvisar, ravisar, pisar, guisar, etc,

Terminados on zar: camblan la Z por C, ar
tes de E, en el pretérito Indicativo, preaent
subjuntivo e Imperativo; garantizargarantic:
garaniice. Otros camblan laEo | ds la p
nultima sitaba por IE, o ta O, U por Ut
empezar-empiero, forzar-fusrza.

geo: geograila, geometria,

Antes de E o |, la G tlene un sonido
fuerte que se puede confundir con el
de ls J: genealogia, ginebra, germen,
glra (no jira).

Tiene sonldo suave anlesde A, O, Uy
consonante: garabato, goleada, gus-
to, gloria.

Antes de E o1, cuando Ia Unosepro-
nuncla: maguey, gullarra,

Slia U tlana sonldo Indapendlents, se
usa la dléresis: ambigOedad, desa-
p0e, vergQenza.

gen, géneo, genio, genario, génico, gésima,
gesimal: origen, homogéneo, haterogéneo,
primigenio, octagenario, fotogénico, cuadra-
pésimo, vigesimal, menos comején.

gla, glo, gién, glonal, glonario, gloso, gis-
mo: magia, agio, religion, leglon, regicnal,
correlipionarto, prodigloso, neclogismo, me-
nos bujla, herefla, canonjia, lefla, salvajis-
mo y espefismo.

igana, igeno, ligera, igero: Indigena,
oxlgeno, flamigera, allgerc.

ogla, ogla, 6glca: demagogla, ideclogla, pa-
tologlica,

per, gir, lgerar: recoger, finglr, allge-
rar, menos tejer, brullr, crulir,

Terminados en ger: camblan a gue en st pr.
térito indlcativo, preasnte subjuntivo ¢ In
perativo: Ilnur-llgud-ngue. otorgar-otorgu:
otorgue.

Terminados en eglr, agulr, y algunos enga
cambian la E por |, o la O, U por UE: cega
clegue, saguir-siga, ropar-ruegue.

Terminados en ger, gir: cambian 1a G por.
antes de A, O, on loa tres presentes:
racojo-recola, elegir-elijo-etija, surgir-surl:
surja.

Ja. Jo, ju: Jalea, jamdn, joya, jota, jura-
N mento, Jubllcso.

aje: equipale, paisale, garaje (en inglés, ga-
rage), menos ambages.
Jeria: cerrajeria, brujerla, mensajeria,

Jear: lisonjear, granjear.

Verbos en cuyas formas Irreguiares entra
los sonidos Je, |1, sin que en los Infinitivc
hayan la Q ¢ J: decirdlje, traducir-tradu):
aducir-aduje,

hexa, hopta, hecto: hexdgono, hepta-

' penario Héctor, menos exacto, exa-
glrar exaltar, examen, exangoe, etc.

| hidr: hidratado, hlurooano

hipar: hipertenso, hipertrofia. menos

perita.

hipo: hipéddromo, hipotermia.

hig, he, hus, hul {(no gle, gai): hiato,

hislo, hueco, huldizo.

nella, hetsro: beliografico, heteroge-

B neo.
B hum (no umb}, horr humor, horrisono.

jahj, ;eh!.‘;oh!. ibah!, ;hola!, jhuy!

Palabras que se pronuncian Igual,con H:
a (preposicidn): voy a comer,

=h {intarJecclon): ah, ya entlendo,

ha {forma del varbo haber): 4] ha viajado
DOe la misma manera se usan: e, sh, he,

* Los darivados verbales son tres: in-
finltivo, que termina en ar, er, Ir
{amar, tener, sentir); gerundio, que
termina en ando, endo, lendo (aman-
do, teniendo, sintiendo), y participlo,
que regularments fermina en ado, ido
{amado, tanido, sentido),

La acclon de un verbo se expresa de
tres modos: indicatlve (amo, amé,
amaré, amaba, amarla); subjuntive
(ama, amara 0 amase, amare), e impe-
rativo (ama).

Todas las formas de los verbos hacer y hs
ber se escriben con H: hago, hics, hube, hu
blera, he, has, haz, Elemplo: Yo he hecho
T has {(no haz) hecho, Haz (no has) lo que 1
ordeno.
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No exlslen raglns generales. EI cuadro a continuacion
expone algunos casos partlculares )

Palabvras compuestias de contra
y olra gue empiece Con A: con-

cooperar, rootecnia.
traataque. contraalmirante,

Loo, croo, 2o0l0gico. coordinar, |

En alguas palabras se suprk
me la primera letra: sustancia,
trasmite, sicologo.

Palabras lerminadas con el soni- delinquir-definca.

Solo forma las silabas que, qui:
quehacer, quilale, quizd, tequila.
Verbos terminados en quir, cam-
bian la QU por C. anies de A, O:

do acclén, ecclon, lecion, tic.
ctbn: satisfaccion, proyeceion,
diccion. succiodn, liccion. RR: arrecia,

carro, arropa.

Infinltivos como poseer, leer,
creef, proveer.

Son correctas tas formas: rem- débil es R: raudo, aire, caro.

En 1a mayoria de los casos,
enire dos vocales Se escribe
conlrarresta,

A principio de la palabra, Junio
a N, S, y cuando tiene sonido

plazo, rembolso, prevé.

Frifsimo, impiisimo. conder. Mmenos s

Palatwas que empiezan con kilo:
kilogramo, kilowatl, kilometro,

Verbos que empiezan con desce,
desci: descender, descifrar, as-

Palabras que se escriben con
SC: elervescencia, escena, abs-
ceso, doscientos, trascendenie,

Si el singuiar de la palabra termi-
na con el sonido | se escribe Y, st

termina con E se escribe LL: rey- lon, watt.

En palabras de procedencia ex-
tranjera: water, Wagner, Washing-

reyes, callecalles.

i Palabras que empiezan c¢on
axc, extra, hexa: excilar, extra.
ordinaric, hexaedro.

Siempre antes de B o P. &émbar,
| ___ambiguedad, _rombo, .ampolla, _
| empieza.

i

Anles de los sonidos pla, pli, plo,
pre, pti, pro: explayas, explica-
cion, explosién, expresar, expr-
mir, expropiacion,

Siempre antes de V o F: envio,
anfibip, comnvencia, conferen

Con el prefij0 ex: ex jugador, ———

ciante,

En palabras compueslas con
las preposiciones en, In, con,
sin: ennegrecido, innalo, inng-
var, innegable, sinnumero,

Si una palabra termina con el s0-
nido I, y lleva acento onografico,
se escribe [: tei, rel, hul. Si no lle
va acenlo, es Y: ley, rey, huy.

USO DE LOS PRINCIPALES SIGNOS DE PUNTUACIO

Coma. Indica una pausa breve en la leclura.
~Separa elementos de una misma clase en una cracion: Toda profesién v oficio
exige muchos requisilos: disciptina, voluntad, preparacion, ética, etcétera.
-~-Separa aiguna frase explicativa, que complementa la oracion principal; Toda
carrera, especiaimente la artislica, requiere vocacion.

—Separa el sujeto: Te buscan, Sergio.

Punto y coma. Representa una pausa mis prolongade que ia coma

—Separa frases que por alguna razén contienen comas: £l curso cons.a de tres
unidades: programas para nifios, adolescentes, adultos y anclanos; estructura ge
los programas, y publicidad.

Punto )

—Se escribe al fina) de una oracidn, parrafo o escrito.

Dos puntos. Sefalan una pausa intermedia entre el punto y coma y &l punto,
=Al iniciar un listado de personas u objetos: Puedes llegar de varias formas: en
metro, camion, trolebis 0 a ple.

—Antes de transcribir palabras texiuales de un autor.

—Antes de una frase final que es resumen de |las anieriofes:

Llovia mucho. No habia luz. Todos lenlan prisa: |la histeria colectiva.
—Después del encabezado de cartas y discursos: Apreciable amiga:

Puntos suspensivos

—Para dar un toque de Suspenso, expresar duda o 1emor: Invilaron & Junta a maes-
tros y padres de lamitia, y tlegaron a reunirse. . . sels personas.

—Cuando se clta sdlo una parie de algan texto.

Comillas

—Para encerrar una palabra o frase de un aulor.

—Para ovitar la repeticion de palabras on renglcones seguldos.

Paréntesis

—Para encerrar irases ¢ fechas que complementan o aclaran la idea principal de
la oracidn,

Interrogacién o admiraclén

—Al principio y lina! de frases interrogativas y/o admirativas: Desde que asalta-
ron a Mario en la madrugada, ya no sale, jcomo se habré sentigo!

SE ESCRIBEN CON LETRAS MAYUSCULAS

—Ei inicio de un parrafo y la primera palabra después de punto y seguido.
—Nombres proplos de personas, animales, rios, planetas, cludates, stc. Maria
Esther, Bianca Elena, Glorla, Norma, Crislina,

—Tllulos de Ilbros obras ariisticas, elc. Once Ahos de Soledad, Memorias de
Adrign

—Slglas de Instltuclones

—NUmeros romans.,

: ACENTUACION

1. Cuando se tenga una duda, se recomlenda pronunciar varias veces ia palabra,
dividlda en silabas. Al mismo ttempo se delecta la sitaba en que aumenta la inten-
sidad de la vor.

2. 8l la sllaba que tiene mayor intensidad de voz es la uliima y termina en vocal, N

Casos 1y 2. Se puede acentuar lanto ia vocal débll como la luarte, sepin sea la
silaba que tenga mayor Intensidad de voz: ralz, badl, protelna, terapéulico,
ahf, ol, via, desallo, sonrle, tio, dia, grda, redne, birho, rehisa, ahlto, distraido,
néutica, traigato, océano. -

0 S, debe acentuarse graficamente: cap-1é, a-gu-di-cé, re-su-mi, a-la-cran, au-to-bis.

3. Si es ia pantitima silaba y !a paiabra termina en vocal, N 0 S, no Jleva acento:

&-gil, ca-rac-ter, me-mo-rain-dum, menos bi-ceps, for-ceps.

4. En caso de que |a Intensidad de voz sea mayor en la antepenallima sllaba o en

la anterior a |a antepenuitima, siempre deberan acentuarse: 16-gi-co, es-drii-ju-fa,

can-ta-o.

5. Las palabras de una sola silaba no tlevan acento; pie, fe, pan, Salvo las senala

das en el caso del acento diacritico,

Estas indicaciones se resumen de la siguienle manera: Triptongos: Se torman con la unién de vocales débil-fuerte-débll. La vocal fuerte
B Lo es |a que se acentua: apreclals, envididis, En algunos casos, la primera cdébli: dirlals,

Caso 3. Los diptongos 1U, Ul no se acentuan: cludad, viuda, flvido, constiluldo,
huida, Hay algunas palabras cuya pronunciacién requiere Indicar el acento,
siempre en la segunda vocal: hul, culdate, jesullico, banjul, casulstica,

Los infinitivos terminados en LR no se acentuan; construlr, distribulr, hulr, s&
quir,

Ra 20 nd. . pensariais.
Sels
Ar bol Acento diacritlco
E Xa men Se usa para distinguir palabras que se escriben igual, pero ttenen diferente signi-
E XA me nes licado,
Ma. 1o ma ti cas
Con A do. S8 ta

Note |a silaba en que aumenta la intensidad dg voz

" No s scentian Si se scentian

Todas llevan acento Si terminan en ol {arL): el cina., €| (pron, pers.y:4l va al cina.

(esdrajulas y voca,lNo§ . mi, tu (pron. ml cas W pareja. mi, ti (pron, pers.): a mi me dijo que 10
sobreesdrujulas) - No lievan Stllevan | lpton. pos.; 2 tu pare) Ilevata(:, dlscos, ,: los
{graves) (agudas) mas, sl {con].;: mas si osare, st acaso. mas, s (s0v. da cantidad y aflrmaclén):

sl, qulero més-caté,

dé {del verbe dar): qulers qua Jo dé cias
ses de guitarra.

5& {de sef y saberked audaz, sé poco de
literatyra. )

1¢ (infuslén): toémate un té.

agin (adv. cuando significa lodavla)'
aun sg acuerda de mi.

80610 {adv. cuando slgnlllca solamente).
sélo qus me vaya volando.

qué, quién, cudl {cuando azasysan in-
terrogacion o admiraclon): l‘mﬂ.
lquién te dl]o 8307, ;cut renta
pesos?

cuando, cutnlo, cémo {cuando expre-
san Inferrogaclén o sdmiraclon):
tcuindo Invitea?, ccudnio cuesta?,
jcomo te atrevas!

6. Los monosilabos fue, {ul, vio ¥ dio no llevan acento. Tampoco ve y di, de oS ver-
bos ir, ver, dar y decir,

7. En las palabras compues!as, el primer elemento pierde su acento original: fisi-
coquimica, decimoséptimo, Cuando se unen con un guidn lo conserva: lisico-
Quimica, teénico-practico, salirico-politico. Se exceptian los adverbios termina-
dos en mente: (rlamente, asperamente.

B. Patabras compuestas de verbo y enclitica (pronombre que se agraga al verbo)
conservan el acento: creyose, mirome, rogodle,

9. Las patabras extranjeras castellanizadas se acentuan: estandar, délicit,

10. La Jetra Q se aceniGa entre dos cilras para no conlundirla con el cero: 87 6 77,

Consideraciones sobre los diptongos
Las vocales se clasiiican en {uerles {a, o, 0) y débites (i, u).
Cuando se unen dos vocales, aun con una M intermedia o ail inicio, se forma un
diplongo, de acuerdo con las sigulentes combinaciones:
1. Vocal tuerie-vocal débll (al, &, au, eu, ol, ou).
2. Vocal déhik-vocal fuerte {la, ie, |0, ua, ve, uo}.
3. Vocat débli-vocat débil (lu, vi). :
L.a unién de dos vocales fuertes no lorma diptongo: po-ea, co-he-te.

de {prep.): ¢clase de muisica.

se, le (pron.): te dije, se o advertimos.

aun (adv. cuando significa Inclusive):
siempre madruga, aun de vacaciones,

solo (ad].): vive solo,

que, quien, cual {pron, cuando sustity.
yen a un sujeto cltado con anterlorl-
dad): fue qulen le dijo que hay una
nueva cancha, la cual tlene vestidores,

cuando, cuanio (adv. de tiempo y cantl-
dad). cuando menos.te 10 imagines,
cuanto mas practico menos me esiuerza,

%" DERECHOS AESERVADOS ANTE LA SEP. 1905, ARTURQ ANDRADE,
FRITANIAL TRFRNI CUAUHTEMON 7119 FYICO 12 NF DISTARIAUCION 847-97 27 ERNESTO SALAZAR 387 71 80, FRANCISCO LIKA ¥ RAFAEL CARCIA S18-84 47
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1. SIGNIFICADO Y PROPIEDADES.

.11, Vulgarismos:

Vulgarismos por cambio de letras:

“venimos” ayer vinimos ayer
“vertir’ verter

[ ”

coce cuece

P -

f .. /
Vulgarismos por supresion de letras:

erra yerra
“nueva” nieva
‘cosmo” cosSmos

Vulgarismos por aumento de letras:

“aereopuerto” aeropuerto
_“prevee” prevé
“veinteavo” veintavo
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1.2

.3

I. 4

1.5

Palabras Faltantes.

Cada que va -  Cadavezqueva

Se quedd el cambio - Se quedod con el cambio

Platicame un libro - Platicame acerca de un libro
|

Verbos

Verbos que no deben confundirse:

abocar - avocar *
abrasar - abrazar

cocer - coser

Unién de palabras
Palabras compuestas con prefijos: subsecretario, expresidente y viceconsul.

Expresiones que pueden escribirse juntas o separadas:

adonde y adonde diezynueve y diecinueve
aprisa y aprisa enseguida y enseguida

Palabras compuestas que deben escribirse juntas: abajo, apenas, exvoto
Cambio de Lugar

Registraron sélo ciertos datos - Registraron sélo datos ciertos
Haran siempre lo que mas convenga - Haran lo que mas convenga siempre.
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II.6 impropiedades

Impropiedad por sentido figurado

Metafora (es una comparacion tacita o abreviada)

La noticia caus6 un fuerte impactc -  La noticia causé una gran conmocion
El tiempo es oro -  El ttempo es muy valioso

— @ p—

Hipérbole (es exageracion de la verdad, en una referencia comparativa)

Esta corrompido hasta ios huesos - Esta plenamente (0 intimamente) corrompido
Nos moriamos de cansancio. - Estabamos sumamente cansados.

{

Prosopopeya (es atribucidn de sentido animado a los seres inanimados; la forma mas
comun es la personificacion, que consiste en dar condiciones humanas a los animales y
cosas). .

Hizo una bonita y simpatica relacién - Hizo una interesante y grata relacion
El gobierno piensa y decide - Los gobernantes piensan y deciden.
Los planes hablan por si solos - Los planes estan claramente enunciados.
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. 1.

MORFOLOGIA

Género

f

Son Masculinos: el radio (radiorreceptor), el cancel, el glaucoma.

“ Son Femeninos: la radio (radiotelefonia), ia ligazén, la hemumbre.

. 2.

Se diferencian por la terminacion: el médico
el piloto
el ministro
el cuate

Pluralizacion

Plurales intencionales:

1. Plurales ponderativos: --
Sus riquezas eran fabulosas.
FPusieron los manteles en la mesa.
Crecian las aguas del rio.

2. Plurales abstractos:
Padece mal de amores.

Van sin agobios ni prisas.
Se dedicara a las investigaciones.

Plurales abusivos:

La guian sus intuiciones
Pondran todas sus energias.
Tenia grandes talentos.

- la médica

- la pilota

- 1a ministra

- la cuata
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Correccidn de errores:

“las gentes” - la gente,
“los clubs” - los clubes
“los decretos-ley” - Los decretos-leyes

¥

Ill. 3. Numeraciones

Signos arabigos, numeracion romana. Los términos numerales desempenan dos
funciones: 1) pronombres ¢ nombres (uno, dos; el uno, un dos); 2) adjetivos {un libro,
dos dias). '

Los numerales estén divididos en: cardinales, ordinales, multiplos y partitivos.

Ill. 4. Concordancia

Mayoria, especie, parte, nimero, cantidad-etcétera, se llaman colectives porgue llevan
implicitas mas de una persona o cosa. El redactor es libre de elegir el humero en que -
habra de conjugarse el verbo, ejemplos: -

Un gran namero de personas salieron a aplaudir al candidato.
0; Un gran nimero de personas salié a aplaudir al candidato

Una especie de manchas cubrian la piel de su cara.
0: Una especie de manchas cubria la piel de tu cara.

Un sinndimero de alimafias devoraban lo que el tigre dejé.
o: Un sinndmero de alimafias devoraba lo que el tigre dejé.

Cuando se emplean colectivos en la primera de dos oraciones yuxtapuestas, se puede
emplear en la segunda un verbo en singular o en plural, el colectivo debe ser de especie
indeterminado.

La gente se mantuvo quieta durante varias horas, pero al escuchar el movimiento de
la lava dentro del volcan, salieron rapidamente hacia parajes mas seguros.

O

La gente se mantuvo quieta durante varias horas, pero al escuchar el movimiento de
la lava dentro del volcan, salié rapidamente hacia parajes mas seguros.
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Los sustantivos como parte, resto, mitad, tercio, pueden concordar con un verbo y un
adjetivo en plural.

El barco se hundi6 en altamar; la mitad perecieron (o perecié) en el percance.

Arribaron veinte peregrinos a las tres de la madrugada; el resto no llegaron (6 llegd)
nunca. -

Habia muchas personas en la iglesia: parte no habian (o habia) comido; parte tenian
{0 tenia) dos dias sin dormir.

Parte, como adverbio, puede construirse con adjetivos masculinos o femeninos: “El
terreno es, parte 56|Id0 parte arenisco”. ‘

—_———— - [ — [ e ————— e e e

La silepsis es una figura de construccion que consiste en quebrantar las leyes de la
concordancia en el género ¢ el nimero de las palabras.

Compré la bicicleta donde las vendian. “No te cases con una mexicana, porque son amantes
desenfrenadas que enloquecen a cualguiera.”

Los verbos ser y estar se llaman copulativos porque ligan el sujeto con sus atributos,

“Juan es mi hermano® Mi hermano es el atributo de Juan. “El mecanico esta borracho.”

El atributo es el adjetive borracho; el verbo que liga ambos eiementos: esta:

“Los violadores son gente enferma.” “Cuando bajé del vagén, se dio cuenta de que lo
que habia visto eran pequefies animales de color gris oscuro.”

Debe conjugare en el singular; “la mujer fue toda sonrisa y elogios.” Las construcciones
demostrativas y colectivas, como lo que, todo lo, todo esto, todo aquello, cuando el de!
predicado sea plural.

Todo lo anterior fueron cuestiones de simple criterio.
O: “Todo lo anterior fue cuestiones de simple criterio

Lo que ti necesitas son grandes extensiones de tierra.
O: Lo que tu necesitas es grandes extensiones de tierra.

Todo aquello serian mentiras si ta asi lo quisieras.
O: Todo aquello seria mentiras si td asi lo quisieras.
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Aqui se reparan televisores. La prueba: si pasaramos la proposicién a voz pasiva, sélo se
admitiria el plural:

Los televisores son reparados.

En proposiciones con infinitivos, sin embargo, se puede concordar en singular o plural (si ef
complemento directo es plural).

“E! amor en'los tiempos del célera, de Gabriel Garcia Marques, es una de las novelas mas
hermosas que se pueden leer.”

o

“El amor en los tiempos del célera, de Gabriel Garcia Marques, es una de las novelas mas
hermosas que se pueden leer.”

“Una de las mas fermosas doncellas que se puede hailar.” -

“Una de las mas fermosas doncellas que se pueden hallar.

Se quiere afterar los documentos para dar la razén al fiscal,

En este caso no es licito emplear el plural (Se quieren atterar los documentos para dar la razén al
fiscal.”) porque se daria a entender que ios-documentos mismos quieren-elterarse para dar la
razon al fiscal, situacion que es imposible.

Cuando dos o mas ideas forman un solo hecho colectivo, se comportan como una sola cosa
en cuanto a la conjugacion del verbo que le corresponde:

Es constante su ir y venir.
El flujo y reflujo de ideas estimula el debate. )
A los politicos les fascina el estira y afloja de las negociaciones.

Cuando cada parte de la construccion colectiva lleva su adjetivo (o su articulo), el hecho Unico
se convierte en un fenémeno plural;

Son constantes su ir y venir.
El flujo y el reflujo del capital afectan los niveles de la bolsa.
A los politicos les fascinan el estira y el afloja de las negociaciones.

}
Cuando se unen dos o mas demostrativos neutros, se considera - para los efectos de la
conjugacion del verbo - que forman uno solo en singular. “Esto y lo que me dijiste me da pavor”
“Aquello de ayer y esto otro me obliga a tomar medidas inmediatamente.”
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Si se mezcla con los demostrativos neutros (o si se combina con uno solo) un sustantivo
masculino o femenino, el verbo puede o no conjugare en plural: *Aquello de las invasiones y
la declaracién de los colonos me obligan (o me obliga) a tomar una posicién al respecto.” *Tu
afirmacién de hoy y io gue antes negaste me enferman (o me enhferma).

Dos proposiciones llevadas por el que o quien enunciativo concertaran en el singular:
El que haya llegado y el que tud la hayas recibido me alarma
No es posible que comas tanto y que sigas tanto delgado.

Me resulta demasiado el que vengas y que me pidas ain mas dinero.
No se sabe ni quién vino ni por qué dejé este extrafio badl.

Si existe la idea de reciprocidad, sin embargo, deben concertar en el plural;

“  Se contraponen esto que dices y lo que se afirma aqui.

T T T Aquello queTescribieronen el documento y esto se contradicen:.

En oraciones de predicado nominal, por otra parte, si el predicado es plural, el verbo
también tendra que serlo:

Lo que me dices y lo que me demuestras son cosas, para mi, irreconciliables.
Aquello de la carta y esto del beso dizque inocente serdn marcas de Cain en la frente
de mi hermana. — —

Cuando un verbo precede a una enumeracion sustantiva, puede conjugarse en el plural
o concertar con el primer elemento de la serie. Si el verbo viene después de la
enumeracion, debe conjugarse sodlo en el plural, pues asi lo dicta el uso moderno.

Provoco (o provocaron) hilaridad el payaso, el gato y la muj‘er desnuda.

Pero;

El payaso, el gato y la mujer desnuda provocaron hilaridad.

Conmovié (0 conmovieron} profundamente la Novena sinfonia de Mahler, la Serenata
para cuerdas de Tschaikowsky y La historia de un soldado de Stravinski.

Pero:
La Novena sinfonia de Mahler, la Serenata para cuerdas de Tschaikowsky y la historia
de un soldado de Stravinski conmovieron profundamente.

No importa gue esté ausente la conjuncion, si el verbo viene después de la enumeracnon
habra de conjugarse en el plural:

La Novena sinfonia de Mahler, la Serenata para cuerdas de Tschaikowsky, La historia
de un soldado de Stravinski conmovieron profundamente.

No obstante, si el ultimo elemento de la enumeracién envuelve a todos los anteriores,
entonces si puede emplearse una conjugacion en singular:

La Novena sinfonia de Mahler, la Serenata para cuerdas de Tschaikowsky, La historia
de un soidado de Stravinski, toda esta belieza conmovi¢ profundamente.

\
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IV.  SINTAXIS

IV. 1. Preposiciones.

Errores por sustitucion:

Me presenté “con” el jefe.
Se caracteriza “en”...... i
Es inherente “con” la situacioén.

Errores por Aumento:

Necesita “de” cuidados.

No “me" recuerdo “de” su nombre.
Concluyd “con” todo lo empezado.

Errores por omision:
Esa ocasion, no lo vimos.
Se apropio todos los datos.
Reflexiond mucho el proyecto.
Errores por Dislocacion:
Mira al fin que se dirige.
No sabe en el error que esta.
Equivalencias:
En tomo a lo resuelto.

Al menos, asi parece.
En relacién con esto.

Me presentd al jefe
Se caracteriza por....
Es inherente a la situacion

Necesita cuidados
No recuerdo su nombre.
Concluyo todo lo empezado

En esa ocasion no lo vimes.
Se apropié de todos los datos,
Refiexioné mucho sobre el proyecto.

Mira el fin al que se dirige.
No sabe el error en que esta.

En tomo de lo resuelto.
Por lo menos, asi parece.
Con rejacién a esto.
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SUSTITUCION DE PREPOSICIONES

El verbo aprender (“adquirir el conocimiento”) rige objeto directo de cosa y circunstancial de
persona (o cosa) precedido de la preposicion de : “aprender algo de alguien”. Por tanto puede
considerarse anomalo el enunciado “aprende a tu papa, que nunca llega tarde”, en el que et
nexo a sustituye a de.

Los verbos entrar y meter pueden tener un complemento}circunstancial de lugar sefialado por
el nexo en: “entrar en la casa”, “meételo en el cajon”. Frecuentemente se sustituye, en estos"
casos, en por a: * entrar a la casa”, “mételo al cajén”. El adjetivo distinto (a) puede verse

complementado por un sintagma nominal antecedido de la proposicién de:” Esto es distinto a

) ’aquello”:'“ - T T - Tttt T/

No es raro oir en México a por de: “esto es distinto a aquello”. Varios gramaticos han sefalado
el reprobable caracter galicista de las construcciones * trabajo a realizar”, “camino a seguir’,
“problemé é resolver”, etcétera, en las cuales la preposicion M que introduce el infinitivo
indicador de que la accién se ha de realizar, se sustituye por el nexo a, como en francés (livre

a lire). Lo recomendabie es decir “trabajo por Fealizar". “problema por resolver”

En otros casos sucede lo contrario, es decir que sustituimos por otra, indebidamente, la
preposicion a. Los verbos llevar y presentar, entre otfros, tienen objeto directo de persona y
circunstancial introducido por a: “llévame a éI°, "preséntate a élI”. Quiza por juzgar que resultan
mas claramente identificados los corriplementos, se suele modificar ta a por con: “llévame con

él", “Preséntate con él".

También en otras preposiciones y locuciones prepositivas suele haber sustituciones. Arriba de

se usa frecuentemente por encima de. En el eépaﬁol general no se dice, como en México,
“bailé arriba de la mesa”, lo que podria implicar cierta levitacion, sino “baild encima de la
mesa”. El verbo quedar rigié complemento con de hasta el sigio XVII (“quedaron de verse”) y,
aunque en México se sigue usando, en Espafia se emplea mas la preposicion en (“quedaron
en verse”). Lo nomal es decir, aqui, “me examiné en matematicas” cuando lo usual en el

espanol general es la preposicién de (* me examiné de matematicas”).

'
e
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ESTRUCTURAS ANFIBOLOGICAS.

1. "UN LIBRO DE NAPOLEON"
a) Un libro escrito por Napoledn.
b) Un libro que trata sobre Napoledn.
¢) Un libro que poseia Napoledn.

2. "MARIA JUEGA CON SU NOVIO"
a) En el sentido propio del verbo "jugar": Maria juega (a las cartas, al tenis, etc.) en
compania de su novio.
b) En el sentido de jugar con como sinénimo de "reirse”, de "enganar”; "Maria no toma
en serio a su novio, le engana, se rie de el".

3. "SE CARGO A JUAN"
- a) Le mato.
b) El profesor suspendié en los examenes a Juan.
¢) Le ocasiond un gran perjuicio a Juan.

4. "EL BURRO DE SANCHO"
a) Refiriéndose al animal (asno) que pos&e Sancho.
b) Sancho es tan poco intefigente que se le denomina "burro™ Sancho es un buro.

o ———

5. "ENTRO EN UN CONVENTO"
a) Ocasionalmente: Entrd en el convento para ver el hermoso claustre romanico.
b) Con caracter permanente: Entrd a formar parte de una comunidad religiosa.

6. "MIEDO DE LOS PERROS"
a) Los perros tienen miedo.
b) Alguien tiene miedo a los penos.

7. "LAMATANZA DE LOS CAZADORES"
a) Ciertos cazadores han sido victimas de una gran matanza: han matado a los
cazadores:
b) Los cazadores han matado muchos animales, ellos constituyen "la matanza de los
cazadores”.

8. “EL CID PELEO CON LOS MOROS"
a) El Cid pele6 contra los moros.
b) El Cid pele6 del lado de los moros.
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10.

1.

12

13.

14.

15,

16.

17.

"APUNTO CON EL LAPIZ"
a) Escribid en un papel con un lapiz.
b) Sefialé hacia algo con el lapiz que tenia en ia mano.

"LE COMPRO TABACO A JUANA"
a) Compro tabaco para Juana.
b) Compro tabaco en el estanco de Juana.

"ESCRIBIO UNA CARTA A SU MADRE"

a) Escribio una carta que iba dirigida a su madre.

b} El escribio una carta que su madre dirigia a alguien porque su madre no sabia o no
podia escribir. '

"EL SUENO DE LA RAZON ENGENDRA MONSTRUOS"

a) La total confianza en la razon del hombre y el desprecio de la revelacion produce
monstruosidades.

b) El desuso de la razén, la imacionalidad es causa de abermraciones, crimenes, etc.

g,

"ACERTO EN EL BLANCO"
a) Hacer diana, apuntar y dar al objeto deseado con escopeta, arco, etc.
b) Fue una buena eleccion la del color blanco.

"SE QUEDO CON JUAN"

a) Estuvo con Juan acompariandole o bien en su casa.

b) En la eleccion se decidié por Juan.

¢) Deslumbré a Juan, dejandolo en una posicion de ridiculo, de inferioridad, etc.

"MIS PADRES VIENEN POR Mi"
a) Vienen a recogerme y llevarme con ellos.
b) El motivo o la causa de su venida soy yo.

"JUAN VA CON SUS SUEGROS"
a) Va a casa de sus suegros,
b) Va en compania de sus suegros.

"POR TU SANTO TE REGALARE UN LIBRO"
a) Para tu santo, cuando liegue |a fecha de tu santo, te regalaré un libro.
b) Te regalaré un libro porque ha sido tu santo.
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18.

19.

20.

21.

23.

24

25.

"LOS MERCENARIOS GUERREABAN POR EL SUR DE ITALIA"
a) Luchaban dentro del marco temitorial de! sur de Italia.

b) Tenian como meta de su lucha la conquista del sur de Italia.

¢) Defendian el sur de Italia.

"CORRIO A DARLES LA NOTICIA"
a) Fue corriendo para darles la noticia.
b) Se apresurd a darles la noticia.

"SOLO CUENTA CON SUS DEDOS"

a) Es pianista, etc., y para ganarse la vida "solo cuenta con sus dedos”, sélo dispone de
ellos para su trabajo. ' .

b) Solamente sabe contar, o sumar, valiéndose de los dedos.

"IR A CENAR"
a) Incoativo, disponerse a comer en ese momento.
b} ir a algun sitio para cenar. — c—

"ATENDER AL PROFESOR"
a) Escuchar con atencién sus explicaciones.
b) Cuidar al profesor en una enfermedad o por cualquier motivo.

"; CUANTAS PERSONAS TRABAJAN EN ESTA OFICINA?"
a) ¢ Qué numero de empleados hay?
b) De todos los empleados con los que cuenta la oficina, ¢ cuantos trabajan realmente?”

"NO ESPEREN (A) QUE YO DE ESA ORDEN"
a) Estén seguros de que yo no daré ia orden.
b) Deberan de actuar antes de que yo dé la orden.

"¢ QUIEN VA A SALIR DE MINISTRO?"
a) ¢ Quién sera nombrado ministro?
b) ¢ Quién abandonara el cargo de ministro?
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IV.2 GERUNDIOS

OSCURIDAD POR USO DE GERUNDIOS:

Pueden_ ocunrir cambios irreversibles
destruyendo la estructura quimica.

Se obtiene un gran beneficio en cuanto
a propiedades formando prepolimeros
de alto peso molecular.

Realizaran importantes obras sociales
beneficiando a los mas necesitados.

¢ Pueden ocurrir cambios que destruyan
la estructura, o si se destruye la
estructura, o cuando se destruye la
estructura?

JY se forman prepolimeros, o si se
forman prepolimeros, © cuando se

_forman prepolimeros?

\

LY beneficiaran a los mas necesitados,
o si se beneficia a los mas necesitados,

GERUNDIC EN INFORMACGION
IMPRECISA:

Se saca el liquido -calentandolo
régpidamente.

GERUNDIO EN ACCION POSTERIOR:

Durante meses se prepard triunfando en
la competencia.

GERUNDIO COMO ADJETIVO:
(galicado ¢ anglicado)

Se aprobé una ley estableciendo las
exenciones.

GERUNDIO ANGLICADO:

El coche esta siendo reparado.

o cuando beneficien a los mas
necesitados?

Se saca el liquido y se lo calienta...

Se saca el liquido si se lo calienta. .

Se saca el liquido_cuando se le
calienta...

Durante meses se prepard, y tiunfé en
la competencia.

Se aprobd una ley gue establece las
exenciones. :

Estan reparando el coche.
El coche esta en reparacion.
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USOS Y ABUSOS DEL GERUNDIO

CON EL VERBO ESTAR.

Muchas veces el gerundio se encuentra en compafia del verbo estar, el cual rige o controla
la accién del gerundio:

Jorge esta preparando la cena.

Isabel estuvo toda la noche escribiendo.
Los perros estan cavando un hoyo debajo de la cerca. '

La diferencia entre estas oraciones con gerundio y las mismas sin gerundio radica en la
naturaleza de la accion.

EJERCICIO:

Lea estas oraciones y reflexione sobre las diferencias de matiz verbal que encierran:

Me estaba llamando. Me liamaba.

Te estaremos buscando. Te buscaremos.

¢Me estas amenazando? ¢Me amenazas? -
Estan haciendo el amor. Hacen el amor.

COORDINADO CON OTROS VERBOS Y COMO ADVERBIQ.
El gerundio también puede coordinarse con otros verbos, casi siempre indica simultaneidad.

Martin entré balbuciendo maldiciones.
Guillermo, riéndose, amonestaba a sus alumnos.

El gerundio se emplea como un adverbio: Modifica el verbo principal.
Abriendo la caja fuerte, Teo sacd un sobre y se lo pasd a Helena.
Haciendo de tripas corazon, logré vencer su miedo. ,
Parandose de subito en medio de todos, se cayé al suelo.

Dentro de frases que se refieren al sujeto.

Emplear el gerundio en frases que se refieren al sujeto.

» |nvestigando en la hemeroteca, me topé con este libro.

« Temblando de miedo, la nifia me pregunté si conocia a su mama
» El Director General, sonriendo estupidamente, aceptd mi renuncia.
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DENTRO DE FRASES QUE SE REFIEREN AL COMPLEMENTO DIRECTO.

Estos solo pueden llevar gerundio si el verbo que los rige indica percepcion sensible ¢
intelectual: ver, mirar, observar, percibir, oir, sentir, notar, contempiar, distinguir, recordar,
encontrar, hallar y otros analogos.

Vi a mi suegra besandose con mi mejor amigo.

Encontraron al viejo leyendo historias a la gente del pueblo.
Recordé al ladrén levantando el puiial, pero de lo demas... nada.
Pudimos distinguir a la mujer comiendo entre los arboles.

EN COMPLEMENTO CIRCUNSTANCIALES

Cuando el gerundio se emplea en los complementos circunstanciales, puede adquinr cierta
vida independiente, como en los tres ejemplos siguientes:

Estando los policias, no creo que nadie se atreva a tocarte.

Habiendo visto las estrellas, dejaron de fijarse tnicamente...

Habiendo tantas mujeres, Edipo tuvo gque enamorarse de su madre.
Brincando y cantando, intentaron despertar a quien ya habia muerto. m—
Dirigiendo tU, no creo que haya problemas con ia orquesta.

ULTIMAS OBSERVACIONES RAPIDAS

Solo hay dos gerundios que si pueden emplearse como adjetivos: Ardiendo e hirviendo.
"Xavier se quemd con agua hirviendo”, "Se llevaron al nifio ardiendo en fiebre".

Es licito convertir los gerundios en diminutivos, "llegd resoplandito el mensajero”, "Se fue
leyendito encima de su caballo”, "En llegandito mando llamar a sus criados”.

Hay gerundios que en pies de foto o grabado, en titulos de obras, descripciones y escritos
analogos, no tienen verbo principal:

"Marco Antonio discutiendo en el senado”

"Los peregrinos atravesando €l desierto”

"Neruda leyendo en Venezuela"

También es posible anteponer la preposicion.en a un gerundio. Es la unica preposicién que
puede asumir esta posicion:

"En llegando, me hablas para decirme como esta tu mama".
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PRIMER ERROR: El gerundio que indica consecuencia o efecto:

Veamos algunos ejemplos:

Cayo el avion, muriéndose 103 personas.

Se firmé el acuerdo, quedando todos contentos.

La pentatieta se tropezd, rompiéndose la piema izguierda.

El tragén se comid un cerdo entero, infartandose minutos despueés.
Se abrogo la ley, quedando en libertad los presos.

En la comrecién de estas oraciones, emplear un segundo verbo conjugado y replanteanas:

Cayé el avion, y en el percance muneron 103 personas.

Todos quedaron contentos cuando se firmo el acuerdo.

La pentatieta se tropezé, y la caida le produjo una fractura en la piema izquierda.
El tragon se comid un cerdo entero, y se infarto minutos despues.

Se abrogo la ley, & inmediatamente quedaron en libertad los presos.

SEGUNDO ERROR: Gerundio como adjetivo- ——

Los gerundios denotan accion, transformacion o cambio, nunca cualidades, veamos algunos
ejemplos:

Se promulgd una ley aboliendo el comercio en la calle.

Me envid una carta informandome de la salud de mi madre.
Abrimos una caja conteniendo 100 libros y varias partituras.
Escribieron un articulo atacando al senador Dominguez.

El equipo ganando mas partidos sera campeon,

En cada uno de estos casos el gerundio quiere cumplir una funcién adjetiva, para evitar este
problema:

Se promulgé una ley que abolia et comercio en la calle.

Me envio una carta que me inform¢é de la salud de mi madre.
Abrimos una caja que contenia 100 libros y varias partituras.
Escribieron un articulo que atacaba al senador Dominguez.

El equipo que gane (ganador de} mas partidos sera campeon.
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TERCER ERROR: Usar el gerundio en lugar de un verbo conjugado cuando se trata de la
segunda de dos oraciones yuxtapuestas.

Es posible unir, o coordinar, dos oraciones independientes para que coexistan en una sola
proposicion. Por ejemplo: Gritaron una serie de improperios al dignatario, aunque ignoraban
la reaccidbn que provocarian entre los guardaespatdas. Hay dos oraciones coordinadas -
yuxtapuestas- unidas por la conjuncién adversativa "aunque”. Hay redactores que prefieren
suprimir el verbo conjugado y poner en su lugar un gerundio.

Gritaron una serie de improperios, ignorandose 'la reaccidbn que provocarian en los
guardaespaldas.

El 30% la poblacion se encuentra en la pobreza extrema, destacandose los estados de
Guerrero, Oaxaca y Chiapas.
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‘A

V.2

V.3

CLARIDAD, (CORRECCION), CONCISION. PROPIEDAD.

SUPRESION DE PALABRAS Y CONCEPTOS.- RESUMEN.

Es por eso por lo que - Por eso,
Hoy endia . - Hoy

Suceadio en el afio de 1910 - Sucedié en 1910

VOCES EQUIVOCAS, TRUEQUES.

El partido solicita cerrar su registro ¢ Solicita a las autoridades o solicita que
a las autoridades. el registro se cierre a las autoridades?
Le enviaré un libro con el Sr. Lépez ~ ¢ Es divertido el libro 6 ‘el sefior Lopez?

gue es muy divertido.
Reacciond al recibir la carta con un ¢ Reacciond con un inesperado insulto o

inesperado insulto., . al recibir la carta que contenia un
: inesperado insuito?

"COGNATES" ... TRADUCCIONES.

lecture - conferencia actual - real
iectura - reading real - verdadero
eventually - finalmente fo attend - asistir
conference - congreso to assist - - dar asistencia
congress - congreso library - biblioteca

book shop - tienda de libros
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- Claridad, abarca la

- adecuada puntuacion ya tratada y la
- correccion gramatical con

.- el orden de las palabras y

-~ la concordancia, también ya expuestas; sélo aclaramos

La primera regla de concordancia de la Gramética espafiola es la concordancia en nimero y
persona del nombre que funciona como nucleo del sujeto con el verbo, nucleo del predicado.
Un caso frecuente de incomeccion en este sentido se produce cuando el sujeto va separado
del predicade por algun inciso o ampliacion, y el escritor se olvida del nimero y la persona de

-la-palabra que funciona-de nucleo-del-sujeto.---—— —---———— -ono o os - —
Por ejemplo:

Algunas personas, no se sabe cudl es la razén, guardo en su memorna algun fragmento de
estos cantares de gesta. — -

Los juglares hacen muchas cosas; es como una especie de circo que lo unico que quieren es
entretener.

Otro caso de concordancia incorrecta, cada vez mas extendido en nuestra lengua, es el de
las oraciones impersonales con el verbo "haber" en 3a persona del singular, el cual se hace
concordar con el complemento directo del plural.

Por ejemplo:

Habian romances, dentro de los histéricos, que contaban hechos ocurridos durante la
conquista de Granada.

También hay que buscar la concision en los anexos que unen unas oraciones con otras o
unos parrafos con otros. Hay que usar los nexos con precaucion para gue no degeneren en
“muletillas™ “"por otra parte”, "por otro lado", "a decir verdad", "en definitiva”, "por lo demas",
"en efecto”... Y lo que es mas importante, que dichos nexos sean los adecuados a la relacion
que expresen,
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- PROPIEDAD

Si bien en la lengua hablada y coloquial nos es permitido utilizar un ndmero reducido de
palabras para conseguir la comunicacion deseada con nuestros semejantes, no ocurre asi
cuando se trata de la iengua escrita.

El caracter culto de los textos informativos y argumentativos implica un conocimiento ampiio
de la lengua empleada. Una de las causas mas comunes de la oscuridad del estilo de un
texto o de su pobreza es el desconocimiento de las palabras precisas para expresar una
idea.

Si se quiere desarrollar un vocabulario mas preciso y amplio, el método mas util es la lectura.
Leer mucho y tener curiosidad por saber el nombre de.

- CONSEJOS RESPECTO A LA CORRECCION GRAMATICAL

Adjetivos cerca de sustantivos, preferir la voz activa.

P P

.- CONCISION

Cuanto mas breve es la exposicién de un pensamiento tanto mas clara es su comunicacion.
Las oraciones de un texto no deben contener palabras redundantes, ni una oracion debe
repetir con distintas palabras el contenido antenior.

Es frecuente el hecho de que los alumnos rellenen hojas y mas hojas con palabreria vana, lo
que ellos aman "rollo" o "paja", con el fin de dar ia impresién de que saben mucho. Nada
mas lejos de la verdad.

Lo contrario a_la concision es la vaguedad, el exceso de palabras y muchas veces, la
pedanteria.

Algunos medios para asegurar la brevedad son:
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.- CONSEJOS RESPECTO A LA PROPIEDAD DEL ESCRITO

Desechar las palabras comodin (palabras con un significado tan poco preciso que sirven para
todo). Algunas de las mas empleadas son:

NOMBRES: cosa, tema, problema... filosofia (con el significado de ideologia o de intencion).
Respecto al vocablo tema, tan de moda en los ultimos arfios en boca de los politicos y
periodistas, hay que procurar evitarlo cada vez que aflore a nuestros labios y elegir entre las
voces apropiadas en el contexto: asunto, cuestién, objeto, VERBOS: haber, ser, hacer, dar,
tener.

- Releer lo escrito para eliminar palabras repetidas y sustituirias por otras. Es util el manejo de
un diccionario de sinénimos y de unoc ideoldgico como es el de J. Casares.

--—---—-—-——-.Caso de.-que se escriba sobre-algun-aspecto concreto-de-una-disciplina-se-tendran-que- - - --— —--
utilizar los tecnicismos adecuados.

- Como regla general se preferiran palabras usuales en fugar de las poco comientes o
rebuscadas, en cuyo caso se puede caer en la pedanteria (otro de los vicios que se les
achaca a los politicos y periodistas). Asi preferir alterar a desestabilizar; frenar o contener a
desincentivar; problemas a problematica; clima a climatologia. Esta pedanteria ha creado
neologismos inaceptables como: posicionar-concretizar, inflacionados, motivacionar,
operacionalidad, etc.

- Evitar los barbansmos (palabras o expresiones extranjeras innecesarias porque la lengua
propia ya dispone de otras), y en su lugar hacer uso de la palabra patrimonial.

- Asi tenemos la construccién de los adjetivos en -al, un sufijo poco frecuente en los adjetivos
castizos y que tan de moda se ha puesto: inmigracional por inmigratorio; educacional por
educativo, opcional por optativo; operacional por operativo, etc.

- Para finalizar, un tltimo consejo: siempre que se emprenda un trabajo de tipo expositivo se
hace imprescindible hacerio en borrador. Una vez satisfechos con el contenido, se releera y

se corregiran todas las incorrecciones. Entonces es el momento de dare la version definitiva
teniendo en cuenta las normas de presentacion que se han venido mencionando.

* véase APENDICE 1.
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VI. REPETICIONES, REDUNDANCIAS.

Vi1  DE CONTENIDO
Sintesis de contenido:

El libro al que se referia el editor, a todas
luces conocedor del problema que le
plantearon, era un incunable, es decir
una obra perteneciente a la época que
va desde la invencion de la imprenta
hasta principios del siglo XVI, que se
conserva en la Biblioteca del Congreso
de Washington, en Estados Unidos,
actualmente una de las mas completas
del mundo.

29 IDEAS

En una de las mas bellas definiciones
sobre el don humano de pensar y decir,
Platén nos dejé un testimonio de su
luminosa profundidad. Afimé que el
pensamiento es un didlogo silencioso
del alma consigo misma, en tanto que la
palabra es un didlogo del alma con los
demas.

27 IDEAS

Vi.2 DE LEGIBILIDAD

PALABRAS
(REDUNDANCIAS):

SOBRANTES

"Por este conducto”, le agradezco.
Presentaremos un "breve resumen”,
Hay un buen vinculo "de unién”.
Adjuntamos "a la presente” la lista.
Fue un evento "imprevisto".

El libro al que se referia el editor era un
incunable que se conserva en la
Biblioteca del Congreso de Washington.

9 IDEAS

Segun Platdn, el pensamiento es un
dialogo silencioso del alma consigo
misma y la palabra es un dialogo del
alma con los demas. — '

13 IDEAS

Le agradezco.
Presentaremos un resumen.
Hay un buen vinculo
Adjuntamos la lista.

Fue un evento.
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VII. EL ULTIMO ESCRITO

OBJETIVO, DESTINATARIO, DOCUMENTO.

RECOMENDACIONES

PARA NO TRABAJAR INFRUCTUOSAMENTE SIGA ESTAS RECOMENDACIONES:

Preparar el matenal escrito a maquina.

Probar el papel. Mecanografiar a doble espacio en un solo lado del papel. Guardar una copia.

Evitar fracciones compuestas como la siguiente:

- - ———

a-»b
3(a+b)bx

es mejor; (a—b)!3(a+b)bx

/

Verificar doblemente toda la ortografia, citas, referencias, ecuaciones, formulas y la
aritmeética. Es deber del editor comprobar todos estos puntos; pero no siempre se encuentra

- la publicacién de donde se obtuvo una cita o referencia.

Escribir los nombres de las personas de la misma forma que ellas acostumbran.
Evitar lineas horizontales o verticales en las paginas con tablas.

No abreviar nombres, ni términos.

Usar titulos cortos y especificos.

Dejar el estito tipografico ai editor.

Asegurarse de obtener permisos por escrito al invocar citas de algin otro material publicado,
o reproducir fotografias, tablas y diagramas de otros autores.
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LA REVISION

Revision de documentos

La revision constituye una verificacion minuciosa en detalles como titulos, subrayados,
numeraciones, notas, etc.

TITULOS
POR CATEGORIA: - Principales
+ Secundarios (subtitulos)

* Menores

T

POR UBICACION: - Centrales
» Laterales
' « Entexto

« Fuera de margen

» Comisa

NOTAS EXPLICATIVAS: * Incluidas en teﬁo
= Al calce o pie de plana
« Marginales
= Al final del capitulo

« Al final de la obra

ACLARATORIAS; * Iniciales
* Incluidas en su lugar de referencia

« Finales de texto
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BIBLIOGRAFICAS:

SIGNOS DE PUNTUACION:

» Incluidas en texto, sin paréntesis
* Incluidas en texto coh paréntesis

« Al calce ¢ pie de pagina

» Marginales
» Al final del capitulo

+ Al final de la obra

« Punto

DE ENTONACION:

AUXILIARES:

» Coma
« Punto y coma
» Dos puntos

= Puntos suspensivos

« Interrogativos

« Exclamativos

+ Comillas

* Paréntesis
- Raya

» Guién

» Diagonal

» Diéresis

* Apdstrofo
» Asterisco

» Corchete
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SiMBOLOS

Matematicos

Quimicos

De diversas especialidades
Senales

Numeros

CONVENCIONALISMOS:

Abreviaturas y siglas
Subrayados

Marcaciones tipograficas

MATERIALES ADICIONALES:

Portadas, anteportadas, etc.

Dedicatorias, agradecimientos, etc.

Prologos, presentaciones, etc.
indices de distintas clases
Graficos, ilustraciones, tablas, cuadros, etc.

Apéndices, anexos, suplementos, etc.

Inscripciones, anuncios de propaganda, etc,
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CUARTA PARTE .- ANALISIS DE DOCUMENTOS.
- EJERCICIOS.

o
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DICCIONARIOS

DICCIONARIO If)E LA LENGUA ESPANOLA. Real Academia Espafiola. Madrid 1984
DICCIONARIO DE USO DEL ESPANOL. Maria Moliner. Editorial Gredos, S.A.

DICCIONARIO DEL ESPANOL MODERNQ. Martin Alonso. Editorial Aguilar.

ENSAYO DE UN DICCIONARIO ESPANOL DE SINONIMOS Y ANTONIMOS. F. C. Sainz
de Robles. Editorial Aguilar.

NOTA: Se recomienda el uso de un buen diccionario; el de la Lengua Espafiola, vigésima
edicion, es una publicacion dinamica que esta en constante revisién; pero que es editada al
término de periodos sumamente largos. Ha sido acerbamente criticado; sin embargo, puede
afimarse que es un respaldo para la conservacion de nuestro idioma por ser aceptado por
los académicos de diferentes paises. Se dispone de otros diccionarios, con gran autoridad
para merecer confianza y respeto de los redactores, como son: el Diccionario de Uso del
Espafiol de Maria Moliner, y el Diccionario de Espafiol Modemo de Martin Alonso ...

“considerado, por la critica, el mas actualizado y copioso de todo el mundo hispanico”.
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APENDICE UNO

NEOLOGISMOS: El academico Moreno de Alba sostiene que “hay voces totalmente nuevas

y neologismos derivados”, producto de la combinacion de un sufijo y de una raiz preexistente.

1. Con el sufijo -ble se han formado los neologismos: almacenabiles, finaciables,

objetable, predecible, etc.
2. Con el sufijo -dor se han integrado neologismos con sentido de agente: calculador,
fraccionador, ratificador, etcétera. En género femenino se designan aparatos o

maquinas. computadora, grabadora, rasuradora, secadora, etc.

3. Con el sufijo -al se construyen neologismos con significado de “propio de” o “relativo

a”, como actoral, camaral, delegacional, distrital, salarial, etc. ————
4, Con el sufijo -ario se crean neologismos como accionario, cambiario, inflacionario,

deflacionario, etc.

5. Con el sufijo -idad se elaboran neologismos abstractos como afectabilidad,

almacenabilidad, provisionalidad etc.

6. Del sufijo -ismo derivan neoclogismos que significan doctrinas, teorias o sistemas:
amarillismo, aperturismo, bracerismo, burocratismo, desarrollismo, influyentismo,

macartismo, catastrofismo, sandinismo, castrismo, etc.

7. Del sufijo -ista se componen los neologisfnos que designan personas que practican
* determinado sistema o tecria; activista, ambientalista, amamentista, centrista,
consumista, economicista, golpista, independista, extensionista, elitista, inflacionista,

integracionista, etc.
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8. De los sufijos -6logo, -ologia se frabican neologismos como politdlogo, comunicélogo,

sexologia, limnologia, etc.

9. Del sufijo -oso pueden elaborarse neologismos que significan abundancia como

exitoso, sidoso, etc.

10. Del sufijo -izar pueden formarse neologismos que indican principio de algo como
problematizar, concientizar, comercializar, enfatizar, estandarizar, polarizar,

mexicanizar, radicalizar, efc.

11, Pero también pueden derivarse neologismo de sustantivos a los que se afiade una
terminacién o gramema verbal’'como colapsar, compactar, encuestar, cafeinar,

incentivar, ningunear, cascarear, posturear, etc.

12. Con el sufijo -oide se conforman neologismos despectivos como intelectualoide,

sentimentaloide, comunistoide, legaloide, etc.

Hay otra serie de neologismos que Moreno de Alba considera como innecesarios, porque
tienen una voz que equivale semanticamente, como estallamiento por estallido, ocultamiento
por ocultacion, solucionable por soluble, clandestinaje por clandestinidad, preferencial por
preferente, angustiante por angustioso, reformante por reformador, recumrencia por recurso,

condicionalidad por condicion, pelecnero por pleitista, erotistico por erético.

Ademas algunas palabras que por perifrasis tienen su particular significado. enfatizar
equivale a poner énfasis; comunicologo, a especialista en ciencias de la comunicacion;
premiacion, a entrega de premios; corporizar a corporificar o dar cuerpo; poblarizar, a poblar,

etc.
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También estan los neologismos que, aunque parecen tener un sindnimo carecen éstos de

exacta equivalencia, como imprudencial e imprudente, violatorio, nutricional y nutritivo, etc.
De todo lo anterior puede inferirse que la lengua espanola y paralelamente el lenguaje

informativo son entidades vivas, en constante evolucion, crecimiento y perfeccion.

Comresponden uUnicamente a los hablantes regular el uso de tales vocablos.
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